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THANH PHO HO CHIi MINH Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 82 /2026/QB-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 20 thang 10 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh dac diém Kkinh té - k§ thuit cia dich vu theo yéu cau
lién quan dén viéc cong ching trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

Cdin cie Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phirong s6 72/2025/QH135;

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt sé6 64/2025/QH15
dirge stra doi, b6 sung boi Ludt s6 87/2025/QHI5;

Can cir Ludt Gid s6 1 6/2023/QH15 dugce sua doi, bo sung boi Ludt sO
140/2025/QH15;

Cdin cie Ludt Cong chimng s6 46/2024/QH15;

Can cur Nghi dinh $6 78/2025/ND-CP cua Chinh ph quy dinh chi tiét mot

$6 diéu va bién phdp dé 16 chive, hwéng dan thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt dwgc sira doi, b6 sung boi Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP;

Cdin cir Nghi dinh s6 85/2024/NP-CP cuia Chinh phii quy dinh chi tiét mét
s6 diéu cua Ludt Gid dwoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh s6 128/2026/ND-CP;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So T phdp tai To trinh s6 5546/TTr-STP
ngay 23 thang 10 nam 2025, Cong vin sé 6246/STP-BTTP ngay 02 thang 6 ndm
2026 va Céng vin s6 11348/STP-BTTP ngcay 04 thang 9 ndm 2026;

Uy ban nhdn ddan Thanh phé ban hanh Quyét dinh quy dinh ddc diém kinh

- kP thudt ciia dich vu theo yéu cdu lién quan dén viéc cong chitng trén dia

ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ddc diém kinh té - ky thuat
ctia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chung trén dia ban Thanh phd
Ho Chi Minh.

Diéu 2. Di¢u khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 70 nam 2026.

2. Bai bo toan bd cac quyét dinh sau:

a) Quyét dinh sb 08/2016/QD-UBND ngay ngdy 21 thang 3 nim 2016 cua
Uy ban nhan dan Thanh phdé H5 Chi Minh ban hanh Quy dinh murc tran thu lao
cong chtng trén dia ban Thanh phd HS Chi Minh;
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b) Quyét dinh s6 04/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 nim 2015 cua Uy
ban nhan déan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh mtrc tran thu lao cong chimg va
thu lao dich thuat trén dia ban tinh Binh Duong;

¢) Quyét dinh s6 43/2015/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2015 ciia Uy
ban nhin dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viée quy dinh murc tran thu lao cong
chtimg ap dung ddi vdi cac t6 chire hanh nghé cong chimg trén dja ban tinh Ba
Ria - Viing Tau.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. S& Tu phap:

a) Chui tri tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh murc gia tdi da
d6i v6i dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chimg 4p dung tai céc td
chtrc hanh nghé cong chtng.

b) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, td chic c¢6 lién quan hudéng dan,
kiém tra viéc trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

2. S¢ Tai chinh, Thué Thanh phd Hd Chi Minh phéi hop véi S& Tu phap
tham muu 4p dung quy dinh dic diém kinh t€ - k¥ trong viéc ban hanh gia ti da
ctia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chung trén dja ban Thanh phd.

3. Thu trudng cac S, nganh, co quan, té chirc va ca nhan c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Digu 3; KT. CHU TICH

- Cuc KTVB va QLXLVPHC - B6 Tu phap; ’ EE

- TTUB: CT, c4c PCT; _PHO CHU TICH

- So Tu phap; y

- Hoi Cong ching vién Thanh pho;

- VPUB: CVP, cac PCVP;

- Trung tdm Théng tin dién tir Thanh pho;
- Luu: VT, P.NCPC (Kh).
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’{f‘rr’; / 7 Dac diém kinh té - ky thuit ciia dich vu theo yéu ciu
““ién quan dén viéc cong chirng trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 82 /2026/0P-UBND)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh dic diém kinh té - k¥ thuat cua dich vu theo yéu
cau lién quan dén viéc cong ching trén dia ban Thanh phd HO6 Chi Minh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. T6 chtre hanh nghé cong chung trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh.

2. Ngudi yéu cau cong chung.

3. Ca nhan, t6 chtc khac c6 lién quan.

Piéu 3. Tén goi chi tiét ciia dich vu theo yéu ciu lién quan dén viéc
cong chirng

1. Soan thao giao dich.

2. Banh may.

3. Sao chup.

4. Dich gidy to, vin ban lién quan dén giao dich.

Piéu 4. Dich vu soan thao giao dich

1. Cong chumg vién cta td chirc hanh nghé cong chung ghi nhan y kién,
ndi dung thoa thudn ctia cac bén tham gia giao dich dé viét va hoan thién du thao
giao dich, ddm bao giao dich phu hop vo1 quy dinh phap luat, khong trai dao dic
x4 hoi.

2. Céc khoan kinh phi chi tra cho cong chimg vién, nhan sy gitp viéc cho
cong chung vién theo trinh do chuyén mon, kién thirc phap luat, k§ ning nghiép
vu, thoi gian ddu tu nghién ctu, soan thao giao dich ddi véi timg nhém giao
dich sau:

a) Hop dong kinh té, thuong mai, dau tu kinh doanh, gép von, hop tac
kinh doanh.

b) Hop ddng mua ban, chuyén nhuong.

¢) Hop ddng tang cho tai san.

d) Hop dong ty quyén.
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d) Van ban Gy quyén c6 ndi dung tiy quyén dinh doat tai san.
e) Hop déng thué, muon, vay tai san.

) Hop ddng thé chap, cdm cd, bao 1anh bang tai san gitra c4 nhan, t6 chuc
vO1 nhau.

h) Di chuc.

i) Van ban stra dbi, bd sung, thay thé, hity bd mét phan hoiic toan bd di chiic.

k) Van ban phan chia di san.

1) Vin ban phan chia tai san chung vo chdng.

m) Vin ban nhap tai san riéng vao khéi tai san chung vo chng,

n) Vian ban vé ché d6 tai san cta vo ch6ng theo thoa thuan.

0) Céc giao dich khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Chi phi khéu‘ hao trang thiét‘bi, nguyén vat liéu; khau hao tai san cb
dinh va bu ddp mot phan chi phi mét bang (tru s¢) 1am viéc.

4. Dich vu n~ay khong bao gom viéc soan thao trang ghi 101 chung va trang
ghi nd1 dung stra 161 k¥ thuat trong van ban cong chimg.

5. Bon vi tinh cta dich vu: theo ting giao dich.
Piéu 5. Dich vu danh may

1. Nhan vién cta t6 chic hanh nghé cong chimg nhap ndi dung thong tin
do cac bén tham gia giao dich cung cap vao phan mém soan thao vin ban trén
may vi tinh, thuc hién chinh stra thé thuc, in ndi dung giao dich ra gidy hoic
chuyén d6i ndi dung giao dich thanh dir liéu dién tu.

Viéc danh may duoc thuc hién trén khd gidy A4, phong chir Tiéng Viét
Times New Roman, bd ma ky tu Unicode theo Ti€u chuin Viét Nam, k¥ thuét
trinh bay vin ban theo quy dinh phéap luat vé cong tac vin thu.

2. Céc khoan kinh phi chi tra cho nhan vién ctia t6 chirc hanh nghé cong
chimg nhap li€u thong tin.

3. Chi phi khau hao trang thiét bi, nguyén vat liéu va bu ddp mot phan chi phi
mit bang (tru s6) lam viée phuc vu viée danh mdy, in ndi dung giao dich ra gidy.

4. Pon vi tinh cta dich vu: theo dinh dang trang giéy A4,

Piéu 6. Dich vu sao chup

1. Nhan vién cta to chitc hanh nghé cong chimg thuc hién sao chup gidy
td, van ban bang thiét bi chuyén dung sao chup dé tao ra ban sao gidy, ban sao
dir liéu dién tir cua vin ban, gidy to. Ban sao chup phai ddy du, rd rang, giir
nguyén ndi dung, hinh thirc cia gidy to, vin ban can sao chup.
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2. Céc khoan kinh phi chi tra cho nhan vién ctia to chtric hanh nghé cong
chtng thuc hién sao chup gidy to, vin ban.

3. Chi phi khau hao trang thiét bi, phuong tién thuc hién sao chup; nguyén
vat liéu tiéu hao va bu dip mot phan chi phi mit bang (tru s&) lam viéc phuc vu
sao chup gidy to, van ban.

4. Pon vi tinh cta dich vu: theo sd luong trang va kich ¢& cua giéy to, van
ban cén sao chuyp.

Piéu 7. Dich vu dich gidy to, vian ban lién quan dén giao dich

1. Nguoit dich la cong tac vién dich thuit cua td chirc hanh nghé cong
chtng thuc hién dich gidy to, van ban lién quan dén giao dich do ngudi yéu cau
cong chtmg cung cap tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét hodc nguoc lai.

2. Céc khoan chi trd cho cdng tac vién dich thuit cua to chirc hanh nghé
cong chimg da dich gidy to, vin ban; mic do phd bién, thong dung cua ngon
ngir can dich.

3. Chi phi kh4u hao trang thiét bi, nguyén vat liéu tiéu hao va bu ddp mot
phan chi phi mat bang (tru s6) 1am viéc phuc vu cho viéc dich gidy t&, vin ban.

4. Pon vi tinh cua dich vu: theo s6 trang cta gidy to, van ban can dich va
s6 luong ban dich./.



