Ky béi: TRUNG TAM THONG TIN DIEN TU
THANH PHO

Email: ttttdttp@tphem.gov.vn R o
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY

PANNHANDANTHANHPHO HO CHIMINE. NG BAO TP.HCM/S$ 324+325/Ngay 15-10-2026 46
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5919/QD-UBND Thémh phé Ho Chi Minh, ngay 15 thang 9 nim 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét
tha tuc hanh chinh khong phu thugc dia gi¢i hanh chinh thugc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ An toan thuc pham

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2023;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hémh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai B
phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So An toan thuc phafm tai To trinh s6 5142/TTr-
SATTP ngay 21 thdng 8 ndm 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bo, quy trinh dién
ttr giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu thudc dia gioi hanh chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly ciia S& An toan thuc pham.

Danh muc va ndi dung chi tiét ciia cac quy trinh ndi bo duoc dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi



CONG BAO TP.HCM/SH 324+325/Ngay 15-10-2026 47

https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chire thue hién

1. S& An toan thuc phém tiép tuc theo doi, kip thot tham muu diéu chinh quy trinh
ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh mai, thay thé, sira d6i, bo sung, bai bo.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd, quy trinh dién tir dd dwoc phé duyét khi tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong ty dat thém thu tuc,
gidy to ngoai quy dinh phap lut.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét moi, stra d6i, bd sung, thay thé, bii bo dé
trién khai thyc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude ddy doi véi tha tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S& An toan thuc
pham, Giam d6c¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho; Chu tich Uy ban
nhan dan cép x4 va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
khong phu thudc dia giéi hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly
cia S& An toan thwe pham
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5919/0P-UBND ngay 15 thdng 9 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT Tén thu tuc hanh chinh

1. |Pang ky xac nhan nd1 dung quang cao doi voi thue pham bao vé stre khoe.

Kiém tra nha nudc vé an toan thye pham nhap khau theo phwong thirc kiém
tra chat thudc tham quyén quan ly cia B Nong nghiép va Mo trudng.

Kiém tra nha nudc vé an toan thye pham nhap khau theo phwong thirc kiém
3. |tra thong thuwong thudc tham quyén quan ly cia B6 Nong nghiép va Moi
treong
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Quy trinh s6 01
Ping ky xdc nhin ndi dung quing cao thwe pham bio vé sirc khée
(Kem theo Quyét dinh s6 5919/0P-UBND ngay 15 thang 9 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Ping ky xac nhin ndi dung quang cio thue
pham bao vé sirc khée, ma thi tuc: 1.006424.

2. Cach thirc thuc hién:

+ Truce tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn/

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.
+ Truc tiép tat:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
(i) Khuvuee I: S6 43 Nguyén Vin Ba, phweong Thii Pree, Thinh phé Ho Chi Minh,

(ii) Khu viee II: Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lgi, plwong Binh Duwong,
Thanh pho Ho6 Chi Minh.

(iii) Khu vuee ITT: S6 4 Nguyén Tdt Thanh, phwong Ba Ria, Thanh phé Ho Chi Minh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4.

3. Hinh thtre thuc hién: Toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1é.
5. Phi 1€ phi: mirc phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Mirc phi tir ngay 01/7/2025 dén hét 31/12/2026 1a 550.000 dong/1an/san pham.
- Mirc phi tir ngay 01/01/2027 tro di 1a 1.100.000 dong/lan/san pham.

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti
d6i voi truong hop ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong qubc gia da duoe ky sé hop
1¢, dam bao gia tr1 phap ly.
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7. Quy trinh thuc hién:

Cac budéc | Nogidung cong | Trach nhi€ém |Thoi gian xir ly Ghi chu
thyc hién viéc thuyc hién
Buéc 1 Nop hd so T6 chire, ca - Tb6  chtc/Doanh
nhan nghi¢p thuc hién su

dung tai khodn dinh
danh dién tor dé dang
nhap Cong Dich vu
cong Quéc gia va truy
cip vao Hé théng
thong tin gidi quyét tha
tuc hanh chinh
(TTHC);

- Hé thong s& hd tro
trich xuit va tu dong
dién thong tin vao biéu
mau dién ti (E-form)
tu cac co s& dur licu
(CSDL) qubc gia vé
dan cu, dang ky doanh
nghi¢p va cac CSDL
chuyén nganh da duogc
két ndi, chia sé thanh
cong tai thoi diém khai
bao.

- Khuyén Kkhich ca
nhan/ to chic kiem tra
va lga chon tai st dung
cac tai lieu dién tu
hodc két qua giai quyét
TTHC trudc d6 trong
Kho dir liéu dién tir cua
t6 chirc/doanh nghiép
trén Céng dich vu cong
quoc gia hodc vi gidy
td s6 VNeIlD de lam
thanh phan hd so dau
vao cho cac thu tuc
khéc c6 lién quan.

- Truong hop thong tin
hodc thanh phan hd so
chua c6 san trén cac hé
théng dit liéu, hodc can
lga chon hinh thitc ndp
khic theo quy dinh
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Cac buéc
thuc hién

N§i dung cong
viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian xur ly

Ghi cha

phép ludt, nguol thuc
hién c6 thé ty khai bao
cac noi dung con thiéu
va chu dong dinh kem
tép tin van ban di¢n tir,
ban sao dién tax co
chung thyc hoac béan
sao dign tir (scan/
chup) tir ban chinh dé
hoan thién hod so truc
tuyén.

Kiém tra, tiép
nhan va chuyén
ho so’ co’ quan

chuyén mon xir ly.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
Thanh phé

08 gi0 1am viée
(01 ngay lam
Vigc)
(thoi gian duge
tinh tir thoi
diém ho so
duoc tiép nhan)

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hé so; néu dap tmg cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chuc Mot cura
thong bdo co s& nop
phi, sau khi co s& nop
phi, Cong chuac Mot
cua tiép nhan hd so
chuyén B2.

- Truong hd so khéng
hop 1€ thong bao cho
co s& bo sung, hoan
thién hd so hodc tur
chdi nhan hd so theo
quy dinh.

Ghi cha: Thoi gian
tiép nhdn chinh thirc
hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong
muon hon 08 gio lam
viéc ké tiv khi hé thong
tiép nhan.

- Pbi v6i hd so tiép
nhén truc  tiép:
Hudng dan co s& ndp
phi, tiép nhan ho so, s6
héa va ky s6 ho so dién

tir; chuyén ngay dén S&
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Cic buéc | N@idung cong | Trach nhiém |Thoi gian xir ly Ghi chu
thyc hién viéc thuyc hién
An toan thuc phém.
Buéc?2 |Lanh dao Phong| Lanhdao |08 giolam viéc |[Phan cong cong chic
phan céng céng|Phong Quanly| (01 ngay lam |thu ly ho so.
chire xir Iy hd so hanh nghé viéc)
Buéc3  |Xir Iy hd so Cong chuc |40 gio 1am viéc |Cong chuc duoc giao
Phong Quén ly| (05 ngay lam |thuc hién cac budc xu
hanh nghé viéc) 1y hd so theo quy dinh;
lap phiéu trinh, dy thao
két qua giai quyét hd
so trinh Lanh dao
Phong Quén ly hanh
nghé.
Buéc4 |Trinh duyét cia| Lanhdao |08 giolam viéc [Xem xét hd so, phé
linh dao phong  |Phong Quanly| (01 ngay lam |duyét phiéu trinh, ky
hanh nghé viéc) nhay du thio két qua
giai quyét TTHC hodc
vin ban yéu cau bd
sung hd so trinh Ban
Giam déc S¢  phé
duyét.
Buéc5  |Phé duyét két qua | Ban Giam doc | 08 gio 1am viée |[Xem xét két qua xu ly
So (01 ngay lam |hd so va quyét dinh:
viéc) Phé duyét két qua giai
quyét TTHC hodc van
ban yéu cau bo sung hd
SO
Buoc 6 |Phat hanh Van thu S& An| 08 gio lam viéc |- Cho s va dong dau
toan thuc pham| (01 ngay lam |ban hanh két qua giai
Vigc) quyét TTHC chuyén
Trung tdm Phyc wvu
hanh chinh cong
- Chuyén két qua dén
B phan mot ctra noi
tiép nhan hd so theo
quy dinh.
Buéc7 |Tra két qua Trung tim | Theo gidy hen |- Tra két qua (ban gidy)
Phuc vu hanh thong qua dich vu buu
chinh cong chinh cong ich.

- Tra két qua dién tir
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Cic buéc | N@idung cong | Trach nhiém |Thoi gian xir ly Ghi chu
thuc hién viéc

thuc hién

trén HE théng thong tin
giai quyet TTHC.

- Luu kho hd so, théng
ké va theo do1, bao cao
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I1. Quy trinh dién ti

Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky ndi dung quéng cao d6i véi thwe pham dinh dwéng y hoc, thye

shéim ding cho ché d in déc biét, san pham dinh dudng dung cho tré dén 36 thing tudi
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Quy trinh s6 02
Kiém tra nha nuwéc vé an toan thue phﬁm nhap khiu theo phuong thire
kiém tra chit thudc thim quyén quan Iy cia B) Nong nghiép va Méi truong
(Kem theo Quyét dinh s6 5919/0P-UBND ngay 15 thang 9 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham nhap
khau theo phuong thie kiém tra chit thudc tham quyén quan ly cua Bo Nong nghiép
va Moi truong

Ma thu tuc: 2.001604.

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hodc

Cong Dich vu cong Mot cira Qudc gia: https://vnsw.gov.vn/

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Truc tiép tat:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
(iv) Khu viee I: S6 43 Nguyén Vin Ba, pheong Thii Pree, Thanh phé Ho Chi Minh.

(v) Khu viee II: Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lgi, plwong Binh Duwong,
Thanh pho Ho6 Chi Minh.

(vi) Khu vuee ITT: S6 4 Nguyén Tdt Thanh, phwong Ba Ria, Thanh phé Ho Chi Minh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4.

3. Hinh thtrc thuc hién: Toan trinh.

4. Thoi gian thyc hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti
d6i voi truong hop ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong qubc gia da duge ky s6 hop
1¢, dam bao gia tr1 phap ly.
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7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Noi dung cong | Trach nhiém | Thoi gian Ghi chu
thyc hién viéc thyc hién xu ly
Buoc 1 Nop ho so T6 chire/ca - T6 chitc/Doanh nghiép thuc

nhan

hién st dung tai khoan dinh
danh dién tr dé dang nhap
Cong Dich vu cong Quéc gia
va truy cdp vao Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh (TTHC);

- Hé théng s& hd tro trich
Xuit va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-
form) tir cac co s& dir lidu
(CSDL) quéc gia vé dan cu,
dang ky doanh nghiép va cac
CSDL chuyén nganh da dugc
két ndi, chia sé¢ thanh cong
tai thoi diém khai bao.

- Khuyén khich ca nhan/ to
chirc kiém tra va lga chon tai
st dung céc tai li¢u dién tir
hoic két qua gidi quyét
TTHC trude do6 trong Kho dir
litu dien th coa 10
chirc/doanh nghiép trén Cong
dich vu cong qudc gia hoic
vi gidy to s6 VNelID dé lam
thanh phan hd so dau vao
cho cac thu tuc khac c6 lién
quan.

- Trudong hop thong tin hoac
thanh phan hé so chua c6 san
trén cac hé théng dir liéu,
hodc can lya chon hinh thirc
ndp khac theo quy dinh phap
luat, nguoi thuc hién cé thé
tu khai bao cac ndi dung con
thiéu va chii dong dinh kém
tép tin van ban dién tu, ban
sao dién ti c6 ching thuc
hodc ban sao dién ti (scan/
chup) tir ban chinh dé hoan
thién ho so truc tuyén.
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Cac bwéc | Noi dung cong | Trach nhiém | Thoi gian Ghi chu
thuc hién viéc thuc hién xur ly
Kiém tra, tiép| Trungtim | 02 gidlam |Tiép nhidn qua Cdng Dich
nhin va chuyén| Phuc vu hanh | viéc (1/4 |vu céng truc tuyén:
hd so co quan| chinh cong ngay lam |- Kiém tra tinh chinh xéc,
chuyén moén xw vige) day du, hop 1¢ caa ho so; néu
ly. (thoi gian |d4p ang cac diéu kién dé tiép
duogc tinh tir [nhan, Coéng chuc Mot cua
thoi diém hé |théng bao co sé ndp phi, sau
so duoc tiép [khi co s nop phi, Cong chirc
nhan) Mot cua tiép nhan hd so
chuyén B2.
- Truong ho so khong hop 18
thong bao cho co sd bd sung,
hoan thién hod so hodc tir chdi
nhan hé so theo quy dinh.
Ghi cha: Thoi gian tiép
nhdn chinh thiec hodc yéu
cdu chinh sia, b6 sung
khong mudn hon 08 gio|
lam viéc ké tir khi hé théng
1iép nhdn.
- P6i véi hd so tiép nhén
truce tiép: Hudng dan co so
nop phi, tiép nhan hod so, sd
héa va ky sd hd so dién tir;
chuyén ngay dén SO An toan
thyc pham.
Buwéc2 |Lanh dao Phong| Lanh dao 02 gio lam [Phan cong cong chic thu ly
phin cdng cong|Phong Quanly| viéc (1/4 |ho so
chire xir Iy hd so hanh nghé ngay lam
Vigc)
Budc3 |Xir Iy hd so Cong chic | 40 gio lam |Cong chuc dugc giao thuc
phong Quan ly| viéc (05 |hién cac budc xir Iy hod so
hanh nghé ngay lam [theo quy dinh; 1ap phiéu
viéc) |trinh, du thao két qua giai

quyét hd so trinh Lénh dao
Phong Quéan ly hanh nghe.
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Cac bwéc | Noi dung cong | Trach nhiém | Thoi gian Ghi chu
thyc hién viéc thyc hién xu ly
Buéc4 |[Trinh duyét cua| Lanhdao 04 gio lam |[Xem xét hd so, phé duyét
lanh dao phong |Phong Quanly| wvi€e (0.5 phleu trinh, ky nhay du thao
hanh nghe ngay lam [két qua giai quyet TTHC
Vigc) hosic van ban yéu cau bd
sung hd so trinh Ban Giam
doc S¢ phé duyeét.

Buéc 5 |Phé duyét két qua| Ban Giam doc | 04 gio lam (Xem xét két qua xir Iy ho so

So viéc (0.5 |va quyét dinh: Phé duyét ket
ngay lam |qua giai quyet TTHC hoac
Vigc) van ban yéu cau bd sung ho

SO

Buéc 6 (Phat hanh Van thu S¢ An| 04 gio lam |- Cho 50 va dong dau ban hanh

toan thyc pham| viéc (0.5 [két qua giai quyet TTHC hodc
ngay lam |van ban yéu cau bo sung hd
Vigc) so chuyén Trung tim phuc vu

hanh chinh cong.
- Chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hétph chinh cong
noi ti€p nhan ho so theo quy

dinh.

Buéc7 |Tra két qua Trung tam Theo gidy |- Tra két qua (ban gidy)
Phuc vu hanh hen thong qua dich vu buu chinh
chinh cong cac cong ich.

cap - Tra két qua dién tir trén Hé

thong thong tin giai quyét
TTHC.

- Luru kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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I1. Quy trinh dién tir

T chitc - BP mot cira
Ca nhan

Cén bd xir ly

LD phong

LD don vi

Tidp
nhin
wil
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én
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Quy trinh s6 03
Kiém tra nha nuwéc vé an toan thuc phz‘im nhap khau theo phuong thue
kiém tra thong thwong thudc thim quyén quan Iy cia
B§ Nong nghiép va Moi trwong
(Kem theo Quyét dinh s6 5919/0P-UBND ngay 15 thang 9 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham nhap
khau theo phwong thirc kiém tra thong thuong thude tham quyén quan ly cua Bo
Noéng nghiép va Mo truong

Ma thu tuc: 1.003814.

2. Cach thuce thuc hién:

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hodc

Cong Dich vu cong Mot cira Qudc gia: https://vnsw.gov.vn/

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Truc tiép tat:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
(vii) Khu viee I: S6 43 Nguyén Vin Ba, phweong Thii Pree, Thanh phé Ho Chi Minh.

viii)  Khu vue 1I: Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lyi, plrong Binh Duong,
Thanh pho Ho6 Chi Minh.

(ix) Khu viee ITT: S6 4 Nguyén Tdt Thanh, phwong Ba Ria, Thanh phé Ho Chi Minh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4.

3. Hinh thtrc thuc hién: Toan trinh.

4. Thoi gian thye hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti
d6i voi truong hop ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong qubc gia da duoce ky sé hop
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1¢, dam bao gia tr1 phap ly.
7. Quy trinh thuc hién:

Cac buéc | N§i dung cong | Trach nhiém | Thaoi gian Ghi chu
thuc hién viéc thuc hién xur ly
Budc1 |Nop ho so T6 chuc, ca - T6 chirc/Doanh nghiép thuc
nhan hién st dung tai khoan dinh

danh dién tir dé dang nhap
Céng Dich vu cong Qubc gia
va truy cdp vao H¢ théng
thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh (TTHC);

- Hé thdng s& hd tro trich
Xuit va tu dong dién thong
tin vao biéu mau dién tir (E-
form) tr cac co s& dir li¢u
(CSDL) qubc gia vé dan cu,
dang ky doanh nghiép va cac
CSDL chuyén nganh da dugc
két ndi, chia sé thanh cong tai
thoi diém khai bao.

- Khuyén khich c4 nhan/ to
chirc kiém tra va lya chon tai
st dung cac tai li¢u dién tu
hoic két qua giai quyét
TTHC trudc @6 trong Kho dir
litu dién tir cua 6
chirc/doanh nghiép trén Cong
dich vu cong qudc gia hoic vi
gidy to s6 VNeID dé lam
thanh phan hé so dau vao cho
cac thu tuc khéc c6 lién quan.
- Truong hop thong tin hodc
thanh phan hd so chua c6 sin
trén cac hé théng du liéu,
hodc can lua chon hinh thirc
ndp khac theo quy dinh phap
luat, ngudi thuc hién cé thé
tu khai bao cac noi dung con
thiéu va cha dong dinh kém
tép tin van ban dién tir, ban
sao dién to cd chung thuc
hodc ban sao di¢n ti (scan/
chup) tir ban chinh dé hoan
thién hd so truc tuyén.




CONG BAO TP.HCM/S6 324+325/Ngay 15-10-2026 62
Cac buéc | N§i dung cong | Trach nhiém | Thaoi gian Ghi chu
thuc hién viéc thuc hién xur ly
Kiém tra, tiép| Trungtdm | 01 gidlam |Tiép nhin qua Cdng Dich
nhin va chuyén| Phuc vu hanh | viéc (1/8 |vu cdng truc tuyén:
hé so co quan| chinh cong ngay lam |- Kiém tra tinh chinh xac, day
chuyén mon xu vige) du, hop 1€ cta hd so; néu dap
ly. (thoi gian |ing cac diéu kién dé tiép
duogc tinh tir [nhdn, Cong chuc Mot cia
thoi diém hé |thong bao co sé ndp phi, sau
so duoc tiép |khi co sé nop phi, Cong chic
nhan) Mot cua tiép nhan hd so
chuyén B2.
- Truong hé so khong hop 16
thong bao cho co sé bd sung,
hoan thién hd so hodc tir chodi
nhan hé so theo quy dinh.
Ghi chia: Thoi gian tiép
nhdn chinh thitc hodc yéu
cdu chinh sia, bo sung
khong mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.
- Pbi v6i hd so tiép nhén
truc tiép: Hudng dan co sé
nop phi, tiép nhan hd so, sd
héa va ky s6 hd so dién tir;
chuyén ngay dén S& An toan
thyc pham.
Buwéc 2 (Lanh dao Phong| Lanh dao 01 gio lam |Phan cong cong chic thu ly
phan cong cong Phong viée (1/8  |ho so.
chirc xir Iy hd so ngay lam
Vigc)
Budce 3 |Xir Iy hd so cong chirc, | 12 gio lam |[Cong chirc dugc giao thuc
duogc giao viéc (1.5 |hién cac budec xur ly hod so
ngay lam |theo quy dinh; lap phiéu
viéc)  |trinh, du thao két qua giai
(ddi véi quyét hd so trinh Lanh dao
phirong  [Phong Quan ly hanh nghé.
phdp kiém
tra thong

thuong)
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Cac buéc | N§i dung cong | Trach nhiém | Thaoi gian Ghi chu
thuyc hién viéc thyc hién xu ly
Budéc4 |[Trinh duyét cia| Lanhdao 04 gio lam |[Xem xét hd so, phé duyét
lanh dao phong Phong viéc (0.5 phleu trinh, ky nhay du théo
ngay lam [két qua giai quyet TTHC
Vigc) hodc van ban yéu cau bd sung
hé so trinh Ban Giam dbc S¢
phé duyét.
Buéc 5 [Phé duyét két| Ban Giam doc | 04 gio lam |[Xem xét két qua xir ly ho so
qua S¢ viée (0.5 |va quyét dinh: Phé duyét két
ngay lam |qua giai quyét TTHC hoic
Vigc) vin ban yéu cau bd sung hd
SO
Buéc 6 |Phat hanh Vin thu S& An| 02 gio lam |- Cho s6 va dong déu ban hanh
toan thyc pham| viéc (1/4 |két qua giai quyet TTHC hoac
ngay lam |van ban yéu cau bd sung hod
Vigc) so chuyén Trung tim Phuc vyl
hanh chinh cong.
- Chuyén két qua dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh.
Budce 7 |Tra két qua Trung tam Theo gidy |- Tra két qua (ban gidy) thong
Phuc vu hanh hen qua dich vu buu chinh cong
chinh cong ich.

- Tra két qua dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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I1. Quy trinh dién tir

Chuyén x( Iy

Té chltc - | BPmoteira | Canbd xirly | LD phong | LD don vi Van thu
(Ca nhén
Tiépn
nhin vi
chuyen
hé st
Tir chéi hd so Tiép nhan hd sor -
I
Bé sung hd
Thy 1
xir Iy
1 sa
Lrinh Xermn xét
phe
duyé
X ly lai
Tra
hé s Ky
khong _{ dl‘l_\"f?t_
dii hé so
dedu
. kidn
lra két
qui




