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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3368/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 28 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh linh vue Béo chi,
Hi nghi qudc t& thudc pham vi chire niing quan Iy ciia S&' Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cdan cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2023,

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phi vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong dich vy cong quic gia;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cit Quyét dinh sé 1802/0D-UBND ngay 27 thdang 5 ndm 2022 cua Chi tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Van héa va Thé thao tai To trinh s6 37391/ TTr-SVHTT ngdy
02 thdng 6 ndm 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh mai trong linh vuc Bao chi, Ho1 nghi quéc té da dwoc tai cau truc theo
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cac tiéu chi, phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam
2022 thudc pham vi chitc ning quan ly ctia S& Vian hoa va Thé thao.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bé duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tr cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co so dé
x4y dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd dd duoc tai cau trac khi tiép nhan, gidi quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trai
v6i Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Vin hoa
va Thé thao, Giam ddc S& Khoa hoc va Coéng nghé, Giam dde Trung tam Chuyén doi
s6 va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo Van Hoan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3368/0D-UBND ngdy 28 thdng 6 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)
QUY TRINH NOI BQ
STT Tén quy trinh ngi bg
Linh vwe Bao chi
I | Thu tuc Cho phép hop bao (trong nudc).
2 | Thu tuc Cho phép hop bao (nudc ngoai)
Linh vwe Hdi nghi hdi thiao quoc té
3 Thﬁ‘ tuc Cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té khéng thude tham
quyén cho phép ctia Thu twéng Chinh phu.
A Thu tuc Cho chu trwong ding cai td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té khong
thudc tham quyén cho phép cua Thu tudéng Chinh phu.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1

Cho phép hgp bao (trong nudc)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3368 /OD-UBND ngay 28 thdang 6 nam 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 | Nop trl.rc’tiép/ N@? tl’l.l’? truyénAqua
lwgng buu chinh Cong dich vu cong
DPon dé& nghi/théng bao , , Ban chup/scan tir
01 hop bao (theo mau) 01 Ban chinh ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé
thao TPHCM, dia chi: 164 Dong Khoi,

Phuong Bén Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Truomg hop 1: Thoi diém
tiép nhan ho so dén thoi
diém tb chirc hop bao dudi
02 ngay lam viéc: 24 gio ké
tir khi nhan du ho so hop 1€
(twong dwong 08 giv lam
viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 1¢)

- Truong hop 2: Thoi diém
tiép nhan hd so dén thoi
diém t6 chirc hop bao tir du
02 ngay lam viéc tr¢ lén:
02 ngay lam viéc, ké tir khi
nhan du ho so hop 16.

Khong

III. TRINH TU XU LY CUNG VIEC

Bwoc | Noidung | Trach Thoi Ho so/ K ...
A i A " . n . XX Dién giai
cong viéc | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
Bl Nop hd | T6 chire/ | Theo quy Theo Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan dinh Mucl |Mucl
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Budéc
cong viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

Bo6 phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

G106 hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

1.Tiép nhén trwe tiép:
1.1. Truong hop ho so
Théng bao hop bao
dam bao cac diéu kién:
-Thoi gian nop hod so:
Trwéc 24 giv tinh dén
thoi diém dy kién to
chtrc hop bao.

-Thanh phan hd so:
Pon dé nghi/thong bao
hop bdo (theo mau)
Tiép nhan hd so: Lap
phiéu tiép nhan theo
BMOI1.

1.2. Trudmg hop ho so
thong bao hop bao
khéng dam bao 01
trong cac diéu kiéu
kién:

-Thoi gian ndp ho so:
it hon 24 gio tinh dén
thoi diém du kién to
chtrc hop bao.

- Thanh phan hé so:
Pon dé nghi/thong bao
hop bao (theo mau)
khoéng dlang.

Tra hd so: Lap phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 03.
2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

2.1. Truong hop dam
bao cac diéu kién:

- Thot gian nop ho so:
Truée 24 giv tinh dén
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Budc
cong viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

thoi diem du kién to
chtrc hop bao.

-Thanh phan hd so:
Pon dé nghi/thong bao
hop bao (theo mau).

- Cong churc Mot cira
tiép nhan, cap mi hd
so va xtt ly hd so theo
quy trinh.

=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng muon hon 08
gid lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir bay, chu nhat va
ngay ¢, tét.

2.2. Trudng hop ho so
thong bao hop bao
khéng dam bao cac
diéu kién:

- Thoi gian nop hé
so: it hon 24 gio tinh
dén thoi diém du kién
hop bao.

- Thanh phan hd so:
Pon dé nghi/thong bao
hop bao (theo mau)
khéng ding.

Tra ho so: Lap phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Trudong hop hd so chua
ddy du thi théng bao
cho t6 chic, ca nhan
qua tai khoan cua to
chire, ca nhan qua Cong
dich vu cong va hudng
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Buéc | Noidung | Trach Thoi Ho so/ Din sidi
A A A oA A . R x ien giai
cong viéc | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chie, ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau.
Céng chic B phan
Mot cira phan loai hd
so, chuyén ho so cho
cong chuc thu ly cua
phong chuyén mon
Chuyén nhu sau:
den Theo |- Truong hop 1: Thoi
B2 phong B6 phan 01 gl'(‘)r muc | dlrém tlép ‘r}hén 7h6 SO
chire Mot cira | lam viéc ' den thot1 diém t6 chuc
nang xuw BM 01 hop bao dudi 02 ngay
ly lam viéc.

- Truong hop 2: Thot
diém tiép nhan hod so
dén thoi diém to chirc
hop bao tir du 02 ngay
lam viéc tré 1én.

Truwong hop 1: Tir thoi diém tiép nhan hd so dén thoi diém t6 chirc hop bao

dwéi 02 ngay lam viéc

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

B3

Chuyén
vién
Phong
Bao chi

2,5 gio
lam viéc

Theo
Muc I

BM 01

Cong chire thy 1y hd so:
- Can cr cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh tham dinh
ho so.

- Soan thao va cap
nhat Phiéu trinh, Du
thao két qua vao Heé
thong;

- Thye hién ky s6 trén
Phiéu trinh;

- Chuyén hé so, trinh
lanh dao Phong xem
xet.
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Buéc | Ngidung | Trich Thoi Hb so/ Din sidi
n A A en A . R x ien giai
cong viéc | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
Lanh dao phong xem
x¢ét ho so:
Theo - Trwong hop th(“')ng
muc I nhat: thuc hién ky so
Lanh BM 01 gom: Ky nhay du thao
B4 Xem xét dao 1,5 gio hid két 4qua, 4ky 4s6 4vao
ho so Phong | lam viéc ) P‘ 1§u Phi€u trinh; chuyén
Bao chi trin | Lanh dao S& ky duyét.
) 1?11’ tha}o - Trudong hgp khong
ct qua thong nhat: chuyén tra
chuyén vién thu ly kem
y kién chi dao.
Lanh dao So xem xét
Theo ho so: '
mucI |- Trwong hgp thong
' hat. Ky sé két qua
, BMoO1 |PMat &Y qua,
BS K9 duvét Lanh 1,5 gio Phid phiéu trinh; chuyén
y duye dao S& | lam viec | " UMY | van the phat hanh.
trinh R A
hao |- Truwong hop khong
) Bl.l’t 40 | théng nhét: chuyén tra
et qua phong chire néng kém
y kién chi dao.
- Kiém tra thé thic van
ban, chuyén tra cong
chue thy ly ho so trong
B so 3 truong hop co 161 sai
Ban hanh | Vanthe | 15gio | o0 %8 | vé thé thirc van ban.
B6 . ) N duoc phé A A 1. &
van ban S lam viéc duyét - Cap s0, ky s0 co quan

theo quy dinh, dinh
kém vao Hé thong.

- Chuyén két qua cho
Bo phan Mot cira
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Buéc | N§idung | Trach Thoi H6 so/ Din sidi
A ‘A N ‘A ‘A . . R x ien gial
cong vi¢éc | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
Tra két - Tra két qua cho ca
qu{‘, lvu nhan/ t6 churec.
hé so, | B phan Theo x . | -Luukét qua giai quyét
B7 | théngkeé | Mot cira | Gidy hen | F¥09U8 | TTHC vao kho dir liéu
va theo cua to chirc, ca nhan.
doi - Théng ké, theo dai.

Truwong hop 2: Thoi diém tiép nhan hé so dén thoi diém t6 chire hop bao tir du
02 ngay lam viéc tré l1én

Cong chrre thy 1y ho so:
- Can clr cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh tham dinh

Tham ho so.
dinh lio Chuyén - Soan thao va cap
so, dé Lz . Theo A 4 .
oY vién 04 g1& nhat Phiéu trinh, Du
B3 xuat ket A N Muc I N . A
A widi Phong lam viéc BM 01 tha}o két qua vao H¢
quagial | pao chi théng;
quyet A 1 Ao
TTHC - T‘Iiu’c I‘uen ky s0 trén
Phiéu trinh;
- Chuyén hd so,
trinh 1anh dao Phong
xem x¢&t.
Lanh dao phong xem
xét ho so:
Theo - Truwong hop thong
muc I nhﬁt: thuc hién ky so
Lanh BM 01 goém: Ky nhay du thao
B4 Xem xét dao 04 gio Phi ket 4qua, 4ky 4s0 4vao
ho so Phong | lam viéc | ~ ‘1§u Phicu trinh; chuyén
Bao chi trin | Lanh dao S¢ ky duyét.
'DA,I-I tha}o - Trwong hop khong
két qua

thong nhat: chuyén tra
chuyén wvién thu ly
kém y kién chi dao.
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Buéc | Ngidung | Trich Thoi Hb so/ Din sidi
A A A en A . R x ien giai
cong viéc | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
Lanh dao S¢ xem xét
Theo ho so: '
mucl |- Truong hep thong
BM 01 nhat: Ky s6 két qua,
BS K9 duvét Lanh 04 gio Phid phiéu trinh; chuyén
y duy¢ dao S¢ | lam viéc e 101 Van thu phat hanh.
trinh \ A
Du thio | - Truwong !1(.rp khong
) " Au’t 40 | théng nhét: chuyén
etqua |, phong chirc nang
kém y kién chi dao.
- Kiém tra }hé thirc van
ban, chuyén tra cong
chtrc thu ly ho so trong
HB sor d truong hop c6 161 sai
Ban hanh | Vanthue | 03 gio 050 G4 1 ve the thire van ban.
B6 S ) N duoc phé A A 1o A
van ban S lam viéc duvét - Cap s0, ky s0 co quan
YU ltheo quy dinh, dinh
kém vao Hé thong.
- Chuyén két qua cho
Bo phan Mot cira
Tra két - Tra két qua cho ca
qu{‘, lvu nhan/ to chirc.

B7 h’{o SO, ,\ BQA pha;m ‘”l;heo Kétqua |- Luu ket‘ qua giai ~quxet
thong ké | Mot cua | Giay hen TTHC vao kho dir liéu
va theo cua to churc, ca nhan.

doi - Théng ké, theo dai.

11
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Pon dé nghi/thong bao hop bao
V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Hb so theo muc I
5 /! Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Bao chi nam 2016;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 3 nam 2014 cia Bo Thong tin
va Truyén thong vé& Quy dinh chi tiét va hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua nghi
dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2012 cia chinh phu vé hoat dong thong
tin, bao chi cta bao chi nude ngoai, co quan dai dién nudc ngoai, to chirc nude ngoai

tair Viét Nam;

- Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay ... cia Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi
Minh vé viéc ity quyén cho cac S¢ - nganh, Uy ban nhan dan cic quén - huyén thyc

hién mot sb nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 02
Cho phép hgop bao (nwéc ngoai)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3368/0P-UBND ngay 28 thdng 6 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Nop truc tuyén
trén Cong Dich
vu cong

So Nop truwe tiép/

STT Tén ho so lwgng bwu chinh

Pon d nghi/thong bao hop 01 Ban chinh Ban chup/scan

01 bao (theo mau) tir ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

Bo phan Mot ctra - S Van hda va Thé
thao, dia chi s6 164, Dong Khoi, phuong
Bén Nghé, Quén 1. 02 ngay lam viéc ké tur
Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc | khi nhan di hd so hop 1&.
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khong

III. TRINH TU XU LY CUNG VIEC

Buéc Noi > %
con dung Trach Thoi | HO so/Biéu Didn siii
e cong nhiém gian mau &
viee viéc
A LA To6 Theo
Nop ho - \ A 1A
: chtrc/ca quy Theo Muc I | Thanh phan ho so theo Muc 1
S0 nhén dinh
Kiém 1 Tiép nhin truc tiép:
Bl | tra h‘(‘) Bo phéfl Gid BMO01 |Cong chic xem xét, kiem
so'va | Tiép nhan . tra tinh chinh x4c, day du ho
e . .1 A hanh BM 02 , N - 1 A
tiep | vaTra ket chinh BM 03 s0; quét (Scan) va luu trir ho
nhan ho qua so dién tir, cap nhat vao co
SO s¢ dir liéu cua HE thong
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Buéc Noi p 2
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K o
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhiém gian mau
viec ‘n
viec

thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phd (Hé
thong):

- Trudng hop ho so day du:
Lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
nguol ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bd sung,
hoan thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong true tuyén

- Kiém tra tinh chinh xéc,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 18 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mdt ctra
tiép nhan, cap ma hd so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va huéng dan
day du, cu thé dé to chirc,
c4 nhan bo sung hd so theo
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Buéc Noi A %
,\ dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K o
cong A on . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc -
viéc
yéu cau.
Thot ‘giar} tiép nhan hoac
yéu cau bd sung khong mudn
hon 08 gig‘y lam, viéc ké tu
khi HE thong tiép nhan, trir
Thir Bay va Chu nhat.
Chqyén
den 01 wid Coéng chuc BO phan Mot
gy | phong | BO phan largn Theomuc I | cira phan loai ho so, chuyén
chire Moét cura e BM 01 ho so cho cong chirc thu ly
ning Vie cua phong chuyén mon
xur ly
Cong chtre thu 1y ho so:
- Can clr cac van ban quy
Thim pham phap ludt, tién hanh
dinh hd . tham dinh ho so.
TN Chuyén . . A .
so, dé vién 04 10 Theo Muc I | - Span thao va cap nhat
B3 | xuat ket A lam ' Phié€u trinh, Dy thao két qua
. ... | Phong n BM 01 A A
qua giai . , viéc vao Hé thong;
* Bao chi . , y
quyet - Thue hién ky so6 trén Phieu
TTHC trinh;
- Chuyén ho so, trinh ldnh
dao Phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét
ho so:
Theo muc 1 |- Truwong hgp thong nhat:
| Lanhdao | 04 giv | BMor |thue hién ky 56 som: Ky
Xem xét . . A nhay du thao két qua, ky so
B4 hd Phong lam | - Phiéu trinh | _, X o 2
0 so Bio chi vide 7 vao Phiéu trinh; chuyén
‘ - Du thao | [ anh dao S& ky duyét.
két qua

- Trudong hop khong thong
nhat: chuyén tra chuyén vién
thu ly kém y kién chi dao.

15
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Buéc Noi p 2
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K o
cong A A . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc -
viéc
Lanh dao S& xem xét hd so:
Theomuc I |- Truong hop théqg nhit:
' ) 04 gits BM 01 Ky 50 keE qua, phlreu ‘trmh;
Ky Lanh dao . S chuyén Van thu phat hanh.
B5 duvét S& l1am | - Phiéu trinh R <
e viéc i - T’ru’(‘rng hgp khong thong
-Duthao | hpde: chuyén tra phong
kétqua | chye nang kem v kién chi
dao.
- Kiém tra thé thuc van ban,
chuyén tra cong chue thu ly
hd so trong trudng hop cb
Ban Van th 03 giv | Hbsoda 161 s?u vé ,the thu’c, van ban.
B6 hanh 35 lam dugc phé |- Cap sO, ky s6 co quan
van ban viéc duyét theo quy dinh, dinh kém
vao Hé thong.
- Chuyén két qua cho Bo
phan Mot ctra.
Tra két -ATré }(ét qua cho ca nhan/
. to chuec.
qua, luru Theo ; ;
ho so, | Bd phan i I - Luu ket qua giai quyet
B th(“')ng Moét cira Giay Ket qua TTHC vao kho dit liéu cua
PR hen X 1., A
ké va to chirc, ca nhan.
theo doi - Théng k&, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Pon dé nghi/théng bao hop bao
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V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Piéu 56, Luat Bao chi nam 2016;

- Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay ... ciia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi
Minh vé viéc iy quyén cho cac S¢ - nganh, Uy ban nhan dan cac quén - huyén thuc

hién mot s6 nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh phé;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MaAu 02/BTTTT

TEN CO QUAN, TO CHUC

......... ,ngay ... thang ... nam 20...

PON PO NGHI/THONG BAO HQP BAO

Kinh guri: ...
1. Tén co quan, to chirc dé nghi/thdng bao hop bao:
Dia chi:
Dién thoar: Fax:
Website: Email:
Pang hoat dong hop phap tai Viét Nam theo:
Giay phép/Quyét dinh thanh 1ap so: Cap ngay:
Co quan cap giay phép:

S6 dang ky kinh doanh (néu c6):

2. Ngwoi dai dién theo phap luit ciia co' quan, t6 chirc 1a ngwdi chiu trach nhiém
hop bao:

Ho va tén:

Qudc tich:

Churc danh:

S6 CMND (hoac hd chiéu):

Noi cap:

Pia chi lién lac:

3. Tén co quan chii quan dén doan khich nwéc ngoai dé nghi/thdng bao
hop bao:

4. Noi dung hop bao:

O. Muc dich hop bdo:

0. Ngay, gio hop bao:

7. Dia diém hop bao:

8. Thanh phan tham dw hop bio:

9. Tén, chirc danh ngwoi chu tri hop bao:

10. Cac hoat dong bén 18 (trung bay tai liéu, hién vat, phat tai liéu, phat qua...)
néu co:

Chung t6i cam két tuan thu ddy du cac quy dinh phap luat hién hanh cua Viét Nam.
Nguwdi dai dién theo phap luat

ciia co’ quan, to chire
(Ky tén, déng dau)
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3368 /OD-UBND ngay 28 thdng 6 ndm 2025 ciia

QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 03
Cap phép Hoi nghi, Hoi thao quc té

Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Nop truc tuyén

STT Tén ho so 50 Nop trl.rc’tlep/ trén Cong Dich
lwgng buu chinh N
vu cong
. . DA e , , Ban chup/scan tir
01 | Cdng van xin phép t6 chuc; 01 Ban chinh ban chinh
02 D‘e an to ‘chuc theo Mau 01 01 Ban chinh Ban (zhup/§can tur
kém theo; ban chinh
Vin ban ¢6 y kién cia cac Ban sao hoac
03 | €0 quan lién quan trong 01 ban photo kém | Ban chup/scan tir
truong hop cac quy dinh ban chinh d¢ ban chinh
phap luat khac ¢o6 yéu cau; do1 chiéu
e A1 Ban sao hoac
04 Xéa;l bg:i ?gnfhigﬁl@ltrgoﬁlg 01 ban photo kem | Ban chup/scan tir
& 2 DS, ban chinh dé ban chinh

hoi thao quoc t€ (néu co)

doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Van hoa va Thé 30 nedv ké fir nedv nhan
thao TPHCM, dia chi: 164 Dong Khoi, | 3. o5 ¢ & 18
Phuong Bén Nghé, Quan 1. u op ¢ A
Twong dwong: 23 ngay Khoéng

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

lam viée ké tir ngay nhan
di ho so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CUNG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

T6 chuec,
ca nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan
Mot cura

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop ho so day du
va hop 1é: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi nop hod
so theo BM 01 thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua
day di hodc chua hop 18
Huong dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién ho so
va ghi 16 1y do theo BM 02.
- Trudong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
sO d¢ dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién deé tiép
nhan, Céng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chtrc, ca4 nhan qua Cong
Dich vu céng va huéng
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Bwéc

A N¢i dung | Trach Thoi Ho so/ R ene
cong | .’ o on . LR x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thitc hodc yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio lam viée
ké tr khi hé thong tiép
nhan, trur thir 7, cha nhat.
Tiép
nhin hd , ‘ 7
SO’,R B6 phan | 0,5 ngay | Theo muyc I TAiép nhérrl ho so Vé} chgyén
B2 chuyén Mot cita | 1am viee BM 01 cong chuc thu ly hd so
phong ' : Van phong S¢
chuyén
mon
Theo muc I
BM 01
Thim -tléghs-o \
dinh ho ,AL Coéng churc thu ly ho so can
S0, d("%’ Cong | os nga + Ph}lfu cir cac van ban quy pham
B3 | xudtkét | chicthy | -~ Viéyc il phap ludt, tién hanh tham
qua giai | 1y ho so g +Phi€u | dinh ho so; lay y kién don
quyét chuyén xin | vi ¢¢ lién quan.
TTHC y kién vé
nd1 dung
cua hoi
thao
Co quan
chuyén
mon, dia
B4 | phwong 11 ngay lam viéc
lién quan

¢6 v kién
gop y

21



22 CONG BAO TPHCM/S4 112+113/Ngay 01-9-2025
B}\m’c NoOi dung | Trach Thoi Ho so/ K ene
cong | ., oA . XX Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
Tiép
nhin, ‘
téng hop Theomuc |. Cong chirc thu ly ho so
v kién BM Ol |can cir cac van ban quy
gop y Cong 2 ned - Phiéu phgm phép }uét, tien hanh
BS ciia co | chucthy | - "oy trinh. tham dinh ho so.
1A lam viéc , 2 . o
quan ly ho so " |- Du thao két| - Tong hop, hoan thién ho
Cl:llyélol qua giai | S0, trinh lanh dao Phong
mon, dia quyét TTHC | Xxem xet.
phuong
lién quan
-H0so | Lanh dao Phong xem xét
trinh. 5 hé &t Phié
Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay o ] h? 50, ,Phe duygt e
B6 trinh L hon lam viée | - Du thao | trinh, ky nhay du thao ket
rni Ky | phons am VIEC | bt qua giai | qua giai quyet TTHC, trinh
quyét TTHC | lanh dao So.
. Lanh dao So xem xét ho so
- HO so 3 ky 8 20 ké
Lanh dao oy VaqkywduyetA du thao kAet
36 Van 2 ngay rin qua giat quyet TTHC. Néu
B7 | Ky duyét s A -Kétqua |du thao chua dat thi
: hoéava | lam viéc p huvén lai Phe v
Thé thao gial quyet | chuyen lai ong ¢ uyeq
TTHC mon chinh stra va quay lai
Bude 3.
- Kiém tra thé thirc van ban,
chuyén tra cong chue thy 1y
hd so trong truong hop co
161 sa1 vé€ thé thirc van ban.
- Cap sb, thoi gian ban
. h\ h r A A k/( 3
Ban | Vanthe | g ¢ | HOsoda | TR ey,
BS | hanhvan| Van | SEEC| duoophe BT P g quydt
ban phong S& : duyét qua glal quy

TTHC tir ban giay sang ban
dién tir theo quy dinh, dinh
kem vao Hé théng.

- Chuyén két qua hodc van
ban tir chdi cho Bo phan
Mot cua.
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B}\m’c NoOi dung | Trach Thoi Ho6 so/ K o
cong | .’ o on . LR x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
Tra két - Tiép nhan két qua.
qua, luu - Tra két qua hodc chuyén
hd so, Bo phan | Gio hanh £ \ van ban thong bao cho td
BY thong ké | Mot ctra chinh Ketqua chtre/ ca nhan.
va th.eo - Luu kho dir liéu cua ca
doi nhan/ t6 chirc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BM Ol |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM 02 |Mau Phiéu huéng dan hoan thién hd so
3. | BM 03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4. BM 04 |Bao cao két qua hoi nghi, héi thao quéc té
5. BM 05 | Thanh phﬁn ho so theo Phu luc I

V1. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thu tudng

Chinh phii vé t6 chtrc va quan ly hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam;

2. Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nim 2023 cia Uy ban nhan dan
Thanh phd HO Chi Minh vé viéc ity quyén cho cac S¢ - nganh, Uy ban nhan dan cac
quan - huyén thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh phé;

3. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuce hién co ché mét cia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu s6 01

TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

PO AN

T6 chirc hdi nghi, hi thao qudc té vé ...
I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO
1. Béi canh, 1y do to chtrc
2. Muc dich, dy kién két qua
3. Danh nghia t6 chirc
II. THONG TIN CU THE VO HQI NGHI, HQI THAO
1. Thot gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)
3. Hinh thtrc va cong nghé td chire (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)
4, Thaqh phan tham gia to Chl’l'Ci, co quan phia Viét Nam, co quan phia nuwéc ngoai, co
quan, t6 chirc, ca nhan tai trg (n€u co)
5. Du‘kié’n thanh phﬁn va s lwong tharr} du: sb 1uo’ng va co ciu thanh phﬁn dai biéu,
bao gém ca dai bi€u Viét Nam va dai bi€u c6 qudc tich nuwde ngoai
6. Thong tin vé bao cao vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich ngang va
trinh d6 chuyén mén
III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOOT PONG BEN LO HOI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOOCH TUYEN TRUYON HQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC

le'lnh dn (Chir ky, dong ddu)
- Nhu trén; Ho va tén
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Maiu s6 02

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phuc

SO, Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO
Két qua hoi nghi, hoi thao quoc té veé ....

I. THONG TIN CHUNG VO HOI NGHI, HOI THAO
1. Tén hoi nghi, héi thao
2. Muc dich hoi nghi, hé1 thao
3. Tho gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
4. Nbi dung, chwong trinh va cong tac tuyén truyén cua hoi nghi, hoi thao
5. Ngudi chu tri va ddng chu tri (néu co)
6. Co quan, don vi chiu trach nhiém td chire (ca phia Viét Nam va nudc ngoai)
7. Thong tin vé bao cdo vién

8. Thé}nh phﬁn tham du, sb lwong, co ciu thanh phﬁn dai biéu Viét Nam va dai biéu
cO quoc tich nurdc ngoai

9. T‘éng kinh phi (gom kinh phi tir ngan sach nha nuéc, do nudc ngoai tai trg, do
nguon khac)

II. KET QUA HQOI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, héi thao

2. Panh gia vu diém, han ché

3. Nhﬁ’ng vuéng mac, van dé phat sinh trong hdi nghi, héi thao da hoac chua duoc
xtr ly (néu co)

4. Cac van ban, tuyén b6 duoc ky két hoac dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

I11. PO XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhin:
- Nhu trén;
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 04

Cho chi trwong ding cai t6 chire hdi nghi, hdi thio quéc té khong thude

I. THANH PHAN HO SO

thAm quyén cho phép ciia Thi twomg Chinh phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3368 /OD-UBND ngay 28 thdng 6 ndm 2025 ciia

Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

STT Tén hd so 50| Ghi cha
lwong
Thu tuc Cho chu treong dang cai to chirc héi nghi, hoi
01 thao quoc té: 01 Ban
H6 so xin chu truong can néu ly do, muc dich, chu dé, chinh
du kién thanh phan tham du va du kién nguon kinh phi.
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Mot cira - S& Van hoa va Thé A oA
thao, dia chi s6 164, Dong Khai, phuong 39 ngdy ke PI ngdy nhan du
X . A ho so hop 1€
Bén Nghé, Quan 1. R
A A N A e Twong duong: 23 ngay lam | Khong
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc vide k& tir neay nhan di ho
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh: | *5° gay te
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn op ¢

III. TRINH TU XU LY CUNG VIEC

Blr()’c N¢i dung | Trach | Thoi Ho so/ R .
cong A " on . XX Dién giai
‘n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
3 To Thanh phan ho so theo
Nop ho so | chire, Theo Muc I Muc I
donvi | Gio ‘
Bl Bo hé‘?h BM 01 1.Tiép nhin truc
Kiém tra ho | phan chinh BM 02 tiép:
S0 Mot BM 03 1.1.Trudong hop hd so
cua day du va hop 1€&: Lap
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguodi nop hd so
theo BM 01 thuc hién
tiép budc B2.
1.2.Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Hudng dan
ngudi ndp ho so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

1.3. Trwong hop tu
chbi ﬁép nhan hd so:
Lap Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2.Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén:

2.1. Truong hop ho so
day du va hop 18

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bdo dam céc dicu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot ctra tiép nhan, cép
m4 ho so va xir Iy hd
so theo quy trinh.

2.2. Truong hop ho so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, don vi qua tai
khoan ciia t6 chirc, don
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B,l\r o1 Noi dung | Trach | Thoi Ho so/ K o
cong N o n n . <X x Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
vi (hodac tai khoan
nguoi nop) trén Cong
Dich vu cong va hudng
dﬁn day du, cu ghé de
td chirc, don vi bo sung
ho so theo yéu cau
=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoag yéu
cau chinh stra, b6 sung
khéng mudén hon 08
gio lam viée ke tir khi
hé thong ti€p nhan, tru
thu bély, ,chﬁ nhat va
ngay I¢, tét.
Tiép nhén
h6 SO, Bé6 0,5 - A A A \
chuyén phan ngiy Theo Muc I Tiép AnhaAn ho §0f va
B2 A A : chuyén cong chirc thu
phong Mot lam BM 01 1A
A \ oA ly ho so.
chuyén cua vi€c
mon
Theo Muc
Th‘ém dinh BM 01 Cong chirc thy 1y ho so
ho so, dé Coéng 5 noay |- Ho so trinh: | can cir cac van ban quy
A, 1A . ngay A . A ‘X
xuat két chuce \ + Phiéu trinh: | pham phdp ludt, tién
B3 o _eoe thu I¥ lam ; ’ hanh '[hx dinh hA .
qua glal h}l Y| vige |+ Phiéu chuyén | 'anfiy karAn p 0 50,
quyet 0 SO xin ¥ kién vé a}/ y kien don vi co
TTHC lién quan.

no1 dung cua
ho1 thao

Lay y kién cua cdc co quan chuyén mon, dia phuong co lién quan

B4

Co quan
chuyén
mon, dia
phwong lién
quan co y
kién gop y

11 ngay
lam
viéc

Co quan chuyén mon,
dia phuwong lién quan
co y kién gop v vé viée
don 4vi 4xin 4phép 4t6
chirc héi nghi, hoi thao
quéc té.
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Bwédc

cong | Noidung | Trich | Thoi Ho so/ Didn gidi
A cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
;l;iép llllhf:ln’, Theo Muc1 |~ C@flg C,hl’l’C, thuv lybl}é
ong hopy A SO can clr cac van ban
kiéngopy | (EC | 2gdy | il o pha plip i, i
B5 | cia co'quan thu 1§ lifin - Du thio két hanP tham dmh‘ho S(‘)’A.
chuyén mon, hd so viéc ilben %, | - Tong hop, hoan thién
dia phwong qua giat quyet | p, 5 so, trinh 1anh dao
lién quan TTHC Phong Bao chi xem xét.
‘ Lanh dao Phong xem
« . - Ho so trinh. | xét hd so, phé duyét
B6 Xem xét, L(?anoh 2 lliliiz:y - Dy thao két Phiéu trinh, ky nh?’ly
trinh ky phong |  vide qua giai quyét | du thao két qua giai
) TTHC quyét TTHC, trinh 1anh
dao So
Lanh dao S& xem xét
Lanh hod so yél ky duyét d}I
dao S6 . ‘ thao két qua gléuxquyéAt
Vin 2 ngay | - Hg sotrinh | TTHC va chuyén B0
B7 Ky duyét hoa va lam - Ket qua giai phan Van thu. Néu du
Thé viéc quyet TTHC | thao . chua ' dat ‘thi
thao chuyén lai  Phong
chuyén mon chinh stra
va quay lai Buéce 3.
- Kiém tra thé thirc van
ban, chuyén tra cong
chirc thu ly ho so trong
treong hop ¢6 15i sai vé
thé thirc van ban.
- Cap so, thoi gian ban
Van thu 0,5 hanh, déng dau trén két
B3 Ban hanh Vian ngay | Ho so di duoc |qua giai quyét TTHC
van ban phong lam phé duyét |ban gidy, s6 hoa Két
S& viée qua giai quyét TTHC tur

ban gidy sang ban dién
tir theo quy dinh, dinh
kem vao Hé théng.

- Chuyén két qua hoac
van ban tir chéi cho Bo
phan Mot cira.
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Blr OC 1 Noi dung | Trach | Thoi Ho so/ K o
cong N o on . L% x Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
- Tiép nhan két qua.
Také | B | g - T 4Kt dqua dhode
A, lwu hd | phan Gio , chuyén van ban thong
By | AU o . hanh Két qua bao cho td6 chire/ ca
so, thong ké | Mot chinh nhan
va theo doi ctra ' Y a
- Luu khq dit liéu cua
ca nhan/ t6 chue.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hd so
3. | BM 03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BM 01 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. | BM 02 |Mau Phiéu huéng dan hoan thién hd so
3. | BM 03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4. | BM 04 | Thanh phﬁn ho so theo Muc I

VI. CO SO PHAP LY

1. Quyé:t dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc t€ tai Viét Nam;

2. Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé Gy quyén cho thu trudng cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh ph6 Thu Buc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén thuc hién mot
s6 nhiém vu, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh;
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3. Quyét dinh s6 3505/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2023 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh vé td chirc va quan ly
hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam;

4. Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuce hién co ché mét cia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu s6 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phuc

SO Dia diém, ngay ... thdng ... ndm

PO AN
T6 chirc hdi nghi, hi thao qudc té vé ...
Kinh giri: ............ e
I. LY DO, MUC PICH TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO
1. Béi canh, 1y do to chtrc
2. Muc dich, dy kién két qua
3. Danh nghia t6 chirc
II. THONG TIN CU THE VO HQI NGHI, HQI THAO
1. Thot gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao
2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)
3. Hinh thtrc va cong nghé td chire (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nude ngoai, co
quan, to chure, ca nhan tai trg (néu co)

5. Du kién thanh phan va s lwong tham du: sb lwong va co cau thanh phﬁn dai biéu,
bao gém ca dai bi€u Viét Nam va dai bi€u c6 qudc tich nuwde ngoai

6. Thong tin vé bao cao vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich ngang va
trinh d§ chuyén mon

III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOOT PONG BEN LO HOI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOOCH TUYEN TRUYON HQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
(Chir ky, dong dau)
Ho va tén

Noi nhan:
- Nhu trén;
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Maiu s6 02

TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO, Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO
Két qua hoi nghi, hoi thao quoc té veé ....
. THONG TIN CHUNG VO HQI NGHI, HQI THAO
. Tén hé1 nghi, héi thao
. Muc dich hé1 nghi, hoi thao

. Thoi gian, dia diém to chirc hdi nghi, hdi thao

I
1
2
3
4. Nbi dung, chwong trinh va cong tac tuyén truyén cua hoi nghi, hoi thao
5. Ngudi chu tri va ddng chu tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém td chire (ca phia Viét Nam va nudc ngoai)
7. Thong tin vé bao cdo vién

8

. Thanh phﬁn tham du, sb lwong, co ciu thanh phﬁn dai biéu Viét Nam va dai biéu
cO quoc tich nurdc ngoai

9. Tong kinh phi (gom kinh phi tir ngan sach nha nude, do nude ngoai tai trg, do
nguon khac)

II. KET QUA HQOI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, héi thao

2. Panh gia vu diém, han ché

3. Nhﬁ’ng vuéng mac, van dé phat sinh trong hdi nghi, héi thao da hoac chua duoc
xtr ly (néu co)

4. Cac van ban, tuyén b6 duoc ky két hoac dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

I11. PO XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhin:
- Nhu trén;
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