UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 33 /2026/QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 04 thdng6  ndm 2026

QUYET PINH
Vé ban hanh Quy ché tiép nhan, xir Iy, phat hanh, quan Iy va luu trir
van ban dién tir giita cidc co’ quan hanh chinh nha nudéc trén dia ban
Thanh phé Hd Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cdin cie Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/OH1 5;

Cain cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15;

Cain ctr Ludt Dit liéu s6 60/2024/OH1 5;

Cdin cvr Ludt Lueu trit s6 33/2024/QH15;

Cdn ci Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ciia Chinh phii vé cong tdc van th;

~ Can cir Nghi dinh $6 68/2024/NP-CP cua Chinh phii quy dinh vé chir ky

sO chuyén dung cong vu,

Cdn cit Nghi dinh s6 23/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh vé chiv ky
dién tur va dich vu tin cdy;

Can cir Nghi dinh $6 113/2025/NP-CP cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot so dieu Ludt Luu trie;

Can cir Nghi dinh s6 13 7/2024/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé giao
dich dién tw cua co quan nha nudce va hé thong thoéng tin phuc vu giao dich dién tu;

Cain ctr Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ciia T, hu twong Chinh phu vé viéc
guri, nhdn van ban dién tur gitta cdc co quan trong hé thong hanh chinh nha nude,

Can cir Thong tr s6 4172017/ TT-BTTIT cua BY Thong tin va Truyén
thong quy dinh su dung chit ky so cho van ban trong co quan nha nudc,

Cdn cue Thong tu :vo”' 05/2025/TT-BNV cua B Noi vu quy dinh nghiép vu
lvew triv tai lidu luu triv sO;

o Cdn cur Thong tw s6 06/2025/TT-BNV ctia B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot

8O dieu Ludt lveu triv;

Theo dé nghi cua So Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh $6 2728/ TTr-SKHCN
ngay 17 thang 4 ndm 2026.

Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché tiép
nhan, xtr ly, phat hanh, quan 1y va luu trir van ban dién tur gitra cac co quan hanh
chinh nha nuéc trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh, cu thé nhu sau:



Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché tiép nhan, xi 1y, phat hanh,
quan ly va luu trir van ban dién tir gitra cac co quan hanh chinh nha nude trén
dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 2. Hiéu hre thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tur ngay 15 thang 6 ndm 2026.

2. Truong hop cac van ban quy pham phap luat vién dan tai Quyét dinh

nay duogc stra ddi, bo sung hodc thay thé bang vin ban quy pham phap luat khac
thi ap dung quy dinh tai vin ban da dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé.

3. Cac Quyét dinh sau hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh:
7 a) Quyét dinh s 3760/Qb-UBND ngay 04 thang 11 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho v€ quy ché quan ly, su dung HE thong Quan ly tai
li¢u dién tir tai Thanh pho H6 Chi Minh.
~ b) Quyet dinh 56 04/2020/QD-UBND ngay 01 thang 4 ndm 2020 cia
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria — Ving Tau v€ ban hanh Quy ché ti€p nhan, xit ly,
phat hanh, quan ly va luu trit van ban dién tir gitra cac co quan hanh chinh nha
nudc trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Tau.
¢) Quyét dinh s6 08/2021/Qb- UBND ngay 31 thang 5 ndm 2021 cua
Uy ban nhan dan tinh Ba Ria — Viing Tau vé stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Quy ché tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan ly va luu trit vn ban dién ttr gitra cac co
quan hanh cbinh nha nudc trén dia ban tinh Ba Ria — Viing Te‘tq ban hanh kem theo
Quyet dinh so 04/2020/QD-UBND ngay 01 thang 4 nam 2020 ctia Uy ban nhan dan tinh.
Piéu 3. Trach nhiém thi hanh
Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbe S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢, Thu truong cac so, ban, nganh Thanh pho, Giam doc Trung tam
Chuyén doi s0 Thanh ph6, Cha tich Uy ban nhan dan cac phuong, xa, dac khu va Tha
trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; =
" B3 KHCN: KT. CHU TICH

- Cuc Kiém tra vin ban va T4 chire
thi hanh phap luat — B6 Tu phap;
- Thuong truc Thanh uy;
- Thudng tryc HDND Thanh pho;
- TTUB: CT, cac PCT;
- Uy ban MTTQ Viét Nam Thanh phé;
- Van phong Thanh uy;
- Viin phong DBQH va HDND Thanh phé;
- Cac s6, ban, nganh, doan thé Thanh pho; x \
- Trung tam CDgé Thanh pho; P Nguyen Manh Cll’O’Ilg
- UBND cac phuong, x4, dic khu;
- VPUB: cac PCVP;
-Cac TT: TTDT TP, PVHCC TP;
- Phong Vin xd;
- Luuw: VT, VX/Dai.

~ PHO CHU TICH
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o QUY CHE

Vé tiép nhan, xir Iy, phat hanh, quan Iy va lwu trir viin ban dién tir gitra
cic co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh s6 33 /2026/0D-UBND ngay 04 thang 6 nam 2026
ctia Uy ban nhén dédn Thanh phé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vi¢c guri, nhan van ban dién tir thong qua két noi,
lién thong cac Hé thong quan 1y tai liéu dién tir gilta cac co quan trong hé théng
hanh chinh nha nudc trén dja ban Thanh phd H5 Chi Minh.

2. Quy ché nay khong 4p dung ddi véi viee giri, nhan vin ban dién tir
¢6 nd1 dung thudc bi mat nha nudce theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung dbi véi cac co quan, don vi, to chirc thude cac
co quan nha nudc; t6 chue chinh tri; t6 chire chinh trj - xa hoi; don vi
su nghi¢p cong 1ap thudce Uy ban nhan dan Thanh phé (goi tdit ld co quan,
16 chirc) va céc can bo, cong chuc, vién chtc, nguoi lao dong (goi tdt
la cd nhdn) thude cac co quan, to chuc ndy.

2. Céc co quan, to chirc khong thudc khoan 1 Piéu nay, tuy nhién co
lién quan dén hoat dong giri, nhan van ban véi cac bd, nganh, dia phuong,
néu d4p ung ha tang k¥ thuat, cong nghé dé ap dung, dugc thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé thong quan 1y tai liéu dién tr tai Thanh phd H6 Chi Minh (sau
day goi tdt la Hé thong quan Iy tdi liéu dién tir): 1a Hé théng thong tin duoc
xdy dyng dé thuc hién viéc tin hoc hda cong tac quan ly, diéu hanh tac
nghiép, trao do6i thong tin gilta cdc co quan, t6 chuc trén dia ban Thanh phd.
Hé thong nay bao gdm Phan mém quan 1y tai liéu dién tr (hay con goi la
phdn mém quan Iy vin ban va diéu hanh) tai cac co quan, t6 chirc va nén ting

tich hop, chia sé dit liéu Thanh phé H6 Chi Minh (sau ddy goi tdit la HCM
LGSP).

2. Quan tri nd1 bd trén mobi trudong dién tir; 1a viéc co quan nha nude
thuc hi€n mdt phan hodc toan bd hoat dong quan tri ndi bd theo chirc nang,
nhiém vu bang phuong tién dién tir.
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3. Chi dao, diéu hanh trén moi truomg dién tir: 1a viéc co quan nha nudce
thuc hién mdt phan hodc toan b hoat dong chi dao, di€u hanh theo chtrc
nang, nhiém vu bang phuong tién dién tu.

4. Van ban: 1a thong tin thanh van dugc truyén datqbéng ngon ngit hodc
ky hi€u, hinqh thanh trong hoat ddng cua cac co quan, t0 churc va dugce trinh
bay dung thé thirc, k¥ thuat theo quy dinh.

5. Van ban dién tu: 1a van ban duoi dang thong diép dir liéu duoc tao
lap hodc dugc sO hda tir vdn ban gidy va trinh bay dung thé thic, k¥ thuat,
dinh dang theo quy dinh.

6. Vin ban di: 1a tat ca cac loai vin ban do co quan, to chirc ban hanh.

7. Van ban dén: 1a tit ca cac loai vin ban do co quan, to chirc nhan
dugc tr co quan, to chirc, cd nhan khac giri dén.

8. Ban gdc van ban: 12 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thuc van ban,
dugc nguot ¢6 tham quyén truc tiép ky trén van ban gidy hodc ky so trén van
ban dién tu.

9. Ban chinh vin ban gidy: 1a ban hoan chinh vé noi dung, thé thtrc vin
ban, dugc tao tir ban ¢o chir ky truc ti€p cua ngudi cd tham quyén.

10. Gui, nhan van ban dién tir: 13 viéc co quan trong hé théng hanh
chinh nha nudc giri, nhan van ban dién tir qua cdc HE thong quan ly tai li€u
dién tr duge két noi, 1i€n thong véi nhau bang cac giai phap ky thuat, cong nghé.

11. Bén giri: 1a co quan, t6 chuc trong hé théng hanh chinh nha nudc
phat hanh van ban dién tr.

12. Bén nhan: 1a co quan, t6 chirc trong hé théng hanh chinh nha nudec
tiép nhan van ban dién tu.

13. Danh muc hd so: 1a bang ké c6 hé théng nhimg hd so du kién duoc
1ap trong ndm cua co quan, t6 chure.

14. Hb so: 1a tap hop cc vin ban, tai liéu ¢6 lién quan véi nhau vé mot
van dé, mot su viéc, mot doi tuong cu thé hoic co dic diém chung, hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chuc ning,
nhiém vy ctia co quan, t6 chirc, ca nhan.

15. Lap hd so: 1a viéc tap hop, sdp xép vin ban, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viée ciia co quan, t6 churc, c4 nhan
theo nhitng nguyén tic va phuong phap nhat dinh.

16. HO so cong viéc: 1a tap hgp cac tai li€u dién tir co li€n quan vdi
nhau vé mot van dé, mot su viéc, mot ddi tuong cu thé hodc c6 dic diém
chung, hinh thanh trong qu4 trinh theo doi, giai quyét cong viec thudc pham
vi chitc niang, nhiém vu clia co quan, td chirc, ca nhan trén Hé thong quan Iy
tai liéu dién tir.



3

17. Lap ho so cong viéc: 1a viée 4p dung cong nghé thong tin nham lién
két cac tai liéu dién tu hinh thanh trong qud trinh theo doi, giai quyét cong
vi€c cua co quan, to chirc, cd nhan thanh ho so cong viéc.

Piéu 4. Muc dich quy dinh quan Iy, sir dung Hé théng quan ly tai
liéu dién tir

1. Bao dam gia tri phap ly, tinh toan ven va an toan thong tin ciia van
ban dién tir khi dugc trao doi trén HE thong quan 1y tai li€u dién tr;

2. Théng nhét quy trinh, phuong thirc trao ddi vin ban dién tir Hé théng
quan ly tai liéu dién tir theo dung quy dinh cta phap luit hanh chinh;

3. Tao diéu kién tiét giam chi phi thuomg xuyén giri, nhan, xir 1y va luu
trit cac van ban, tai liéu dang ban gidy trong hoat dong cua co quan, to chirc;

4. Thuc day tinh minh bach, cong khai va kha ning tiép can thong tin
quan ly nha nudc cho co quan, t6 chirc, cd nhan, dap img yéu cau day manh
cai cach hanh chinh va phat trién chinh quyén dién tir tai Thanh pho;

5. Co quan nha nudc uu tién xir Iy van ban, hd so cong viéc toan trinh
trén moi trudng dién tir; khong xtr 1y ddng thoi vin ban va hd so cong viee
trén moi truomg dién tr va van ban, hd so gidy trir trudng hop phap luat yéu
cau phai c6 ban gidy;

6. Quy trinh xtr Iy van ban, hd so cong viée trén moi truong dién tir
duoc thiét ké phu hop voi yéu cau chtrc ning, nhiém vy, co cdu to chirc cia
ting co quan bao dam nguyén tic theo doi, kiém tra, danh gia duoc; dong
thoi cac khau trong qua trinh giai quyét van ban, hd so cong viéc (tiép nhdn
van ban, chuyen xie Iy, tqo Idp hé so, xin ¥ kién phéi hop, trinh qua cdc cdp
tham quyén phé duyét, y kién chi dao ciia lanh dao cdc cdp, ky s6 vin ban,
phdt hanh van ban...) déu phai thuc hién trén HE thong quan ly tai liéu dién tur.

Piéu 5. Gia tri phap Iy ciia van ban dién tir

1. Van ban dién tir duoc ky s6 boi ngudi ¢d thAm quyén va ky sd clia
co quan, tO chirc theo quy dinh cta phap luat c6 gia tri phap ly nhu ban goc
van ban giay.

2. Chir ky sd trén vin ban dién tr phai dap ung day du cac quy dinh ctia
phap luat.

3. \{én ban dién to khong thudoc khoan 13 2 Diéu nay dugc g, nhan
qua HE thong quan ly tai liu dién tir c6 gia tri d€ bict, tham khao, khong thay
thé cho viéc gui, nhin van ban giay.

Piéu 6. Nguyén tic giri, nhin vin ban dién tir

1. Tuan thi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05
thang 3 ndm 2020 cta Chinh phi v€ cOng tac van thu va Quyet dinh so
28/2018/Qb-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu tuéng Chinh phu ve
vi€c glri, nhan van ban dién tir gitta cidc co quan trong hé thong hanh chinh
nha nuéec.
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2. T4t ca cac van ban dién tir thuoc thim quyén ban hanh va giai quyét
clia cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc phai duoc giri, nhan qua
Hé thdng quan 1y tai liéu dién ti, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 7 ctia Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nim 2018.

3. Bén nhan c6 quyén tir ch01 nhan van ban dién ti, néu vin ban dién tir
do khong bao dam cac nguyén tac, yéu cau vé giri, nhan va phai chiu trach
nhiém vé viéc tr chdi do, ddng thoi Bén nhan phan hdi cho Bén giri duoc biét
thong qua Hé thdng quan ly tai liéu dién tir hodc nén ting HCM LGSP dé xir
ly theo quy dinh.

Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG HE THONG QUAN LY TAI LIEU BIEN TU

Piéu 7. Tinh hop 1€ ciia viin ban dién tir trén Hé thong quan 1y tai
liéu dién tir

1. Thé thire, dinh dang va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir thyc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020
ctia Chinh phu.

2. Van ban dién tir luan chuyén trén Hé théng quan 1y tai liéu dién tir
phai duoc tich hop chit ky sd theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 nam 2020 va Nghi dinh s 23/2025/ND-CP ngay 21
thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu.

3. Khi phat hanh van ban dién tur c6 tai li€u dinh kém thi cac co quan,
t0 chure phai sir dung chit ky s0, chimg thu s6 ctia t6 chire ky s6 1én cac phu
luc, bi€éu mau kém theo.

4. Van ban duoc sd hda tir ban gidy dé dua vao Hé thong quan ly tai
liéu dién tir phai bao dam dinh dang tép, tin PDF, ¢6 d6 phan giai toi thiég 200
dpi; do1 vdi cac trang co chir ky, con dau phai thue hién quet anh mau dé bao
dam tinh xac thuc cua van ban. Tép tin s6 hoa phai bao dam o net, day du
noi dung, khong mat trang va dugc to1 uu hoa dung luong theo quy dinh tai
biéu 8 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV, dong thoi phu hop voi gidi han ky
thuat cua Truc lién thong van ban qudc gia va Truc li€n thong van ban cia
Thanh pho.

Piéu 8. N§i dung va yéu ciu thong tin ciia vin ban dién tir

1. Noi dung ciia van ban dién tir duoc giri, nhén trén Hé théng quan 1y
tai liéu diéq tlr cua cac co quan, to (;hl’IC dugc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Quy¢t dinh s0 28/2018/QD-TTg.

2. Co quan, to chuc khi phat hanh van ban dién tur phai sir dung ma
dinh danh (theo quy dinh cua Uy ban nhdn ddn Thanh pho) khi tham gia gin,
nhan van ban dién tir trén HE thong quan ly tai li€u dién tir.

3. Tép tin van ban dién tir va tai li€u dinh kem phai dugc tdi wu hoa
dung luong d€ bao ddm thuén l¢i trong qua trinh giri, nhén va luu trit trén HE
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théng quan 1y tai liéu dién tir; dung luong mdi tép tin thyc hién theo gidi han
k¥ thuat cia Hé théng quan 1y tai liéu dién tir va cac nen tang lién thong van
ban. Trong diéu kién hé théng hién nay, dung luong t6i da cua mdi tép tin
khong vuot qua 50 MB trir trudng hop hé théng co quy dinh khac.

Diéu 9. Tiép nhan, xir ly vin ban dén
1. Ti€p nhan vadn ban dén

a) Vin thu co quan, t6 chtre phai kiém tra tinh x4c thuc va toan ven cua
véan ban dién tir va thuc hién tiép nhan trén Hé théng quan 1y tai liéu dién tur.

b) Trudng hop vin ban dién tir khong dap ung cac quy dinh tai diém a
khoan nay hodc gui sai noi nhan thi co quan, td chtic bén nhan cé quyén tir
chéi tiép nhan vin ban trén Hé thong quan ly tai li¢u dién tr. Truong hop phat
hién c6 sai sot hodc dau hiéu bat thuong thi Van thu co quan, t6 chirc bén
nhan bao ngay ngudi c6 trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi giri vin ban.

¢) Co quan, t6 chtic nhan véan ban co trach nhi€ém thong bao ngay trong
ngay cho co quan, t6 chic gtii vé viéc da nhan vin ban bang chic ning cla
Hé thong quan ly tai liéu dién tur.

d) Pbi véi vin ban dién tir, truong hop nhan dugc vian ban thong bao
thu hoi, bén nhan hity bd van ban dién tir bi thu hdi trén Hé thong quan ly tai
liéu dién tir, dong thoi thong bao qua Hé thong quan 1y tai liéu dién tr dé bén
giri biét.

2. Pang ky vin ban dién tir d&én

Vin thu co quan, t6 chtc tiép nhan van ban va dang ky vao Hé thong
quan ly tai liéu dién t. Trudng hop can thiét, Vin thu co quan, don vi thuc
hién s hoa vin ban dén theo quy dinh tai Phu luc I, Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP. Van thu co quan cap nhat vao Hé théng cac truong thong tin
dau vao cta dir liéu quan ly van ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI, Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP. Vin ban dén duoc ding ky vao Hé thong quan ly tai
liéu dién tir phai duoc in ra gidy ddy du cac truong thong tin theo mau SH
dang ky vin ban dén, ky nhan va dong sé dé quan ly theo quy dinh tai Phuy luc
IV, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Trinh, chuyén giao vin ban dién tir trén Hé thong

Ngudi c6 thAm quyén ghi v kién chi dao giai quyét van ban dén trén Hé
théng quan ly tai liéu dién tir va cap nhat vao Hé thdng cac thong tin: Pon vi
hodic ngudi nhan; v kién chi dao, trang thai xir Iy van ban; thoi han giai quyét;
chuyén vin ban cho don vi hodic ca nhan duoc giao giai quyét. Truomg hop
vin ban dién t&r gii kém van ban gidy thi Van thu co quan, don vi thuc hién
trinh vin ban dién tir trén Hé thong quan 1y tai liéu dién tir va chuyén vin ban
gidy dén don vi hoidc ca nhan dugc ngudi co tham quyén giao chi tri giai quyét.

4. Giai quyéet va theo doi, don doc viée giai quyet van ban dén
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a) Nguoi dung dau co quan, t6 chie c¢é trach nhiém chi dao giai quyét
kip thoi van ban dén va giao nguoi ¢ trach nhiém theo doi, don ddc viéc giai
quyét van ban dén.

b) Khi nhén duoc van ban dén, don vi hodc ¢4 nhan co trach nhiém
nghién cuu, giai quyet vin ban dén theo thoi han quy dinh tai quy ché 1am
vi€c clia ¢co quan, to chtrc. Nhitng vin ban dén c6 dau chi cac muc do khan
phai duoc giai quyét ngay.

Piéu 10. Xir Iy, ban hanh va phat hanh viin ban di
1. Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thtc, k¥ thuat trinh bay vin ban

a) Can ctr chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va muc dich, né1 dung ctia
van ban can soan thdo, ngudi1 dimg dau co quan, t6 chirc hodc nguoi c6 tham
quyén giao cho don vi hodc ¢4 nhan chu tri soan thao van ban.

b) Bon vi hodc ca nhan dugc giao chu tri soan thao vdn ban thuc hién
cac cong viéc: xac dinh tén loai, ndi dung, mirc do khan cua van ban cin soan
thao; thu thip, xtr ly thong tin ¢6 1ién quan; soan thado vdn badn dung hinh thirc,
thé thie va k¥ thuat trinh bay; chuyén ban thao vin ban, tai liéu kém theo
(néu c6) vao Hé thong quan 1y tai liéu dién tir va cap nhat cac thong tin can thiét.

¢) Truong hop can sira d6i, bd sung ban thao vin ban, ngudi co thim
quyén cho ¥ kién vao ban thao vin ban hozc trén Hé thong quan 1y tai liéu
dién tr, chuyén lai ban thao van ban dén 1anh dao don vi chi tri soan thao van
ban dé chuyén cho ¢4 nhan dugc giao nhi€ém vu soan thao van ban.

d) C4 nhan dlgfoc giao nhi€ém vu soan thao \(én ban chiu trach nhiém
trude nguodl dimg dau don vi va trude phap luat vé€ ban thado van ban trong
pham vi chure trach, nhi€ém vu dugc giao.

2. bang ky van ban di

@) Vi€e dang ky van ban bao dam ddy du, chinh x4c cac thong tin can
thi€t cua van ban di.

b) Viéc cép sd, thoi gian ban hanh vin ban dugc thuc hién bang chuc
nang cuia HE thong quan ly tai liéu dién tur.

¢) Van ban duoc dang ky bang Hé thong quan ly tai liéu dién tir phai
dugc in ra gidy day du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky vén ban di,
dong s6 dé quan ly theo quy dinh tai Phu luc IV, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phat van ban di

a) Van ban dién tir sau khi duoc cap c6 thAm quyén phé duyét, ky ban
hanh, ky s6 theo dung quy dinh phap ludt va hoan thanh thu tuc tai Van thu
co quan dugc phat hanh dén Bén nhan thong qua HE thong quan ly tai li€u
dién tur.

~b) Van ban da phat hanh nhung c6 sai sot vé ndi dung phai duoc sira
doi, thay thé bang van ban cé hinh thirc twong duong. Van ban da phat hanh
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nhung c6 sai sét vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay, tha tuc ban hanh phai dugc
dinh chinh bang Cong vén clia co quan, td chirc ban hanh van ban

c) Phat hanh van ban gidy tir vin ban duoc ky sd cua nguoi ¢o tham
quyen Vén thu co quan thyc hién in van ban da duoc ky so cua nguoi co
tham quyén ra gidy, dong du cuia co quan, td chtc dé tao ban chinh vin ban
gidy va phat hanh vin ban.

d) Truong hop can phat hanh van ban dién tu tr van ban gidy: Vin thu
co quan thyc hién sao y tur van ban glay sang van ban dién tir duge thyc hién
bang viéc sd héa van ban gidy va ky sb cua co quan, t6 chic.

d) Bén giri ¢6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bdo dam vin ban dién tr
dugc glii d@én ding Bén nhan. Truong hop mudn thu hdi vin ban dién tir da
gui, Bén gri phai co van ban thong bao trén He thong quan ly tai liéu dién tir
cho Bén nhan biét dé xtr Iy van ban dién tir duge thu hdi.

4. Luu van ban dién tur

a) Ban gdc van ban dién tir phai duoc luu trén Hé thong quan 1y tai licu
dién tir ctia co quan, t6 chirc ban hanh vin ban hoic Hé thong quan 1y tai liéu
dién tr dung chung dugc co quan c6 thAm quyén trién khai cho céc co quan,
td churc sir dung.

b) Co quan, t6 chuc c6 Hé théng quan 1y tai liéu dién tir hodc sir dung
Hé thong quan ly tai li¢u dién tir dung chung dap tmg theo quy dinh tai Phu
luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va cac quy dinh cua phap luét co li€n
quan thi st dung va luu ban gbc vin ban dién tir trén Hé thong quan 1y tai lidu
dién tir thay cho van ban gidy.

¢) Co quan, to chirc c6 Hé thong quan 1y tai liéu dién tir hodc st dung
Hé théng quan 1y tai liéu dién tir dung chung chua dap ung theo quy dinh tai
Phu lyc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va cac quy dinh cta phap luét cé
lién quan thi Vin thu co quan tao ban chinh vin ban gidy theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP dé luu tai Vin thu co quan va
ho so cong viéc.

5. Chit ky s ctia nguoi ¢6 tham quyén, dau, chit ky s6 cua co quan, t6
chtrc ban hanh van ban dién tir

a) Nguyén tic str dung chit ky sd

Chir ky s6 sir dung trong H¢ théng quan 1y tai ligu di€n tir phai dugc
cap bdi t6 chuc cung cip dich vu ching thuc chir ky 5O chuyén dung Chinh
phi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP hoic t6 chiic cung cap
dich vu chimg thuc chit ky s6 cong cong theo quy dinh tai Nghi dinh sb
23/2025/ND-CP trudomg hop dbi tuong thuoce khoan 2 Biéu 2 Quy ché nay.

Chit ky s0 phai con hi€u luc, ding chu thé ky va ddm bao tinh toan ven
ctia van ban dién tur.
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b) Chit ky s6 ctia ngudi cé tham quyén

Hinh anh, vi tri chit ky s6 ctia nguoi cé thim quyén 1a hinh anh chir ky
clia nguot ¢6 tham quyén trén van ban gidy, mau xanh, dinh dang anh do hoa
mang di dong (Portable Network Graphics - .png) nén trong suét; dat canh
gitra chirc vu cua nguot ky va ho té€n nguoi ky.

¢) Dau, chit ky s6 ctia co quan, to chuc

Hinh anh, vi tri chit ky sé ctia co quan, t6 chuc 13 hinh anh d4u cta co
quan, t0 chirc ban hanh van ban trén van ban, mau do, kich thudc bang kich

thude thuc té cua dau dinh dang (.png) nen trong sudt, trum 1én khoang 1/3
hinh anh chit ky sb ctia ngudi ¢ thAm quyén vé bén trai.

Chir ky s6 clia co quan, to chirc trén vin ban kém theo vin ban chinh
dugc the hién nhu sau: van ban kem theo cung t€p tin voi noi dung véan ban
dién tur, van thu co quan chi thue hién ky s6 van ban va khong thuc hién ky so
Ién van ban kem theo; van ban khong cung t€p tin v6i noi dung van ban dién
tir, van thu co quan thuc hién ky sb ctia co quan, t6 chirc trén véan ban kém theo.

+ Vi tri: Géc trén, bén phai, trang dau ctia vin ban kém theo.

+ Hinh anh chir ky sb ctia co quan, t6 chirc: Khong hién thi.

+ Thong tin: S6 va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngay thang ndm; gic
phut gidy, mui gio Viét Nam theo tiéu chudn ISO 8601) dugc trinh bay bang
phong chit Times New Roman, chit in thuong, ki€u chit dimg, ¢ chit 10, mau den.

‘ Déu, chit ky sb cua co quan, to chirc duoc trinh bay tai 6 s6 8 Muc IV
Phan I, Phu luc I, Nghi dinh so6 30/2020/ND-CP.
Piéu 11. Lap hd so cong viéc
‘ 1. Viéc lap hd 50 cong viéc dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 28 va
Diéu 29 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh
phu vé cong tac van thu.

2. Trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc, cac don vi va ca nhan
c6 trach nhiém 14p ho so cong viée trén Heé thong quan 1y tai liéu dién tir, bao dam:

a) Tap hop ddy di cac vin ban, tai liéu c6 lién quan dén qua trinh giai
quyét cong viéc;

b) Hé so phan anh dung chire ning, nhiém vu cia co quan, don vi;

¢) Cac van ban, tai li€u trong hd so ¢6 mdi lién hé chit ché véi nhau,
phan 4nh day du dién bién cua qua trinh giai quyét cong viéc;

d) Bao dam tinh day du, chinh x4c cua thong tin va thuan tién cho viéc
tra ctru, khai thac.

d) Ho so cong viee dugce 1ap, cap nhat va quan ly trén Hé théng quan 1y
tai liéu dién tir trong sudt qua trinh xir y cong viéc.
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3. Nguoi dimg dau don vi ¢6 trach nhiém:

a) T chtrc, chi dao viéc 1ap ho so cong viéc cua don vi;

b) Kiém tra, don ddc viéc lap hd so va ndp luu hd so vao Luu trit co
quan theo quy dinh.

4. C4 nhan duogc giao giai quyét cong viéc co trach nhiém:

a) Lap hd so dbi véi cong viee duoe giao;

b) Chiu trach nhiém vé sé luong, thanh phan va noi dung tai liéu trong
ho so;

¢) Thuc hién nop luu hd so vao Luu trit co quan theo quy dinh.

Piéu 12. Nop hru, quén 1y hd so tai liéu dién tir

1. Viéc ndp luu tai liéu dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai Dbiéu
30, biéu 31 Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Van ban dién tr ctia co quan, don vi khi luu trit ph&i dap tmg cac
diéu kién sau:

a) Phai dam bao dd tin cdy, tinh toan ven va xac thuc ctia thong tin
chtra trong van ban dién tir ké tir khi viin ban dién tir duoc tao lap 1an dau.

b) Vin ban dién tir khi phat hanh phai duoc ky s6, & dang nguyén ban,
khong bi thay ddi sai 16ch theo quy dinh cua Luat Giao dich dién tir va dam
bao cho viéc tim kiém, tra ctru duge dé dang, thuén tién.

3. Céc co quan, don vi cin ctr vao tinh ning trong Hé thong quan ly tai
liéu dién tir 4 duoge trién khai tai co quan, don vi minh lua chon hinh thirc
luu trit van ban dién tir cho phu hop.

4. Viéc huy tai liéu luu trir s6 hét gia tri thuc hién theo quy dinh tai
Chuong VII, Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

5. Ho so, tai liéu gidy sau khi dugc phan loai, chinh 1y va xac dinh gia
tri dé ndp luu vao Luu trit co quan hodc Luu trit lich sit dugc thuc hién s hoa
theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir; dit liéu tai liéu sau khi s6 hoa duoc
cap nhat vao Hé théng quan 1y tai liéu dién ttr dé phuc vu viéc quan ly, tra ctru
va khai thac.

6. Van ban dién tir trén Hé théng quan ly tai li€u dién to dugc sao luu
thuong xuyén va luu trir tp trung tai Trung tdm dir liéu cua thanh phd do
Trung tim Chuyén d6i s6 Thanh phd quan 1y va van hanh dé dam bao an toan,
an ninh thong tin va bao mat tai liéu luu trit dién tir.

Piéu 13. C4 nhén sir dung Hé thong quan ly tai liéu dién tir

1. Mdi ca nhan duoc cép mot tai khoan thong tin dinh danh nguoi dung
(account) d€ truy cap vao H¢ thong quan ly tai liéu dién tlr, dugce cap tai li€u
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va hudng dan st dung hé théng nhim phuc vu cong tdc chuyén mon, nghiép
vu theo chirc ndng, nhi€ém vu duge phan cong.

2. Khi chuyén cong tac dén co quan, td chirc méi hodc tiép nhan chuc
nang, nhiém vu mdi tai co quan, to chirc, ca nhan phai lién hé vdi bo phan
phu trach quan ly HE thong quan ly tai liéu dién tir tai don vi dé dang ky tai
khoan nguodi dung, cdp quyén truy cap vao he théng va duoc dio tao, hudng
dan st dung cac chirc ning ctia hé thong.

3. Phai thudng xuyén sir dung Hé thong quan 1y tai liéu dién tir dé kip
thoi tiép nhan va xir 1y cdc vin ban, cong viéc duoc phan cong theo ding
trach nhiém va quyén han dugc phan cong va dung quy trinh duoe co quan, t6
chtrc quy dinh.

4. C4 nhan co trach nhiém bao v€ thong tin tai khoan dang nhap, khong
cung cép hoiic dé 16 mat khau truy cap Hé théng quan ly tai li€u dién tur; viéc
thiét 1ap va quan ly mat khau thyc hién theo quy dinh k¥ thuat ctia phdn mém
va hudng dan ctia don vi quan trj hé thong.

5. Khi ¢6 su ¢ k¥ thuat xay ra trén hé thong, phai ghi nhan lai su ¢6 va
nhanh chéng théng bao voi bo phan phu trach quan ly He théng quan 1y tai
liéu dién tir tai co quan, t6 chirc dé duoc hd trg va xtr 1y kip thoi.

Piéu 14. Cac don vi sir dung Hé thong quan ly tai liéu dién tir

1. Khi luan chuyén vin ban dién tir trén Hé thong quan 1y tai liéu dién
tir, co quan, to chirc da duoc cap chimg thu s6 hop 1¢ bat bude phai tich hop
chir ky s6 theo quy dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP nhim dam bao tinh
an toan, bao mat, tin cay, xac thuc cta dit li€u va chiu trach nhiém vé nodi
dung van ban dién tir.

2. Co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém quan ly cac tai khoan ding nhap
vao Hé théng quan 1y tai liéu dién tir clia cac ca nhan thudc pham vi quan ly
ciia minh, bdo dam médi tai khoan dugc dinh danh déy da thong tin nguoi
dung; ndi dung quan 1y bao gdm: ding ky tao mdi, diéu chinh thong tin va thu
hoi (xéa) tai khoan khi can thiét. Viéc dang ky méi, thu hoi, diéu chinh thong
tin cac tai khoan sir dung trén Hé thdng quan ly tai liéu dién tir phai dugc thuc
hién qua Céng Van hanh Hé théng Chinh quyén s6 Thanh phd, tai dia chi
https://chinhquyenso.tphem. gov.vn.

3. Khi ¢6 su thay do1 v€ nhan sy hodc chirc vu clia ¢4 nhan tai co quan,
td chire:

a) Truong hop nghi viée, nghi huu hodc chuyén cong tac dén don vi
khac: thuc hién v hi€u hoa tai khoan ngudi dung trén hé théng cua don vi,
dam bao ca nhan khong ding nhap va sir dung dugc Hé thong quan 1y tai liéu
dién tir. Pon vi luu v khong x6a tai khoan ctia ca nhan dé tranh trudng hop
mat qua trinh xir 1y ctia van ban, cong viéc;

b) Trudong hop tlep nhan c4 nhan mdi: thuc hién tao mdi va phan quyén
tai khoan ngudi dung dé ding nhap vao Hé thong;
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¢) Truong hop thay ddi chitc vy hodc vi tri cong tic ctia c4 nhan tai co
quan, t0 chtrc: thuc hién phan quyén, chinh stra va cdp nhat thong tin tai
khoan nguoi dung trén HE thong.

4. Trong truong hop HE théng tai don vi xay ra su cb bi ngung hoat
dong, don vi phai tién hanh xu 1y cong viéc trén gidy hodic cong cu khac.
Pong thoi, co quan, t6 chirc phai nhanh chong lién hé véi Trung tAm Chuyén
d6i s6 dé duoc hd trg va xtr 1y kip thoi. Sau khi sy ¢6 da dugc khac phuc, don
vi phai kiém tra lai tinh 6n dinh ctia Hé thong va thuc hién cap nhat cac thong
tin da xtr Iy vao Hé théng.

5. Viéc tra ctru, khai thac van ban trén Hé théng thuc hién theo phan
quyén truy cap tai don vi (theo cdu hinh mdc dinh, nguoi dimg diege tra ciiu
théng tin cdc vin ban dirge phdn cong xir [y trén HE théng). Truong hop don
vi cho phép ¢4 nhan tra clru toan bd van ban ctia don vi thi thuc hién theo yéu
ciu cua don vi quyét dinh.

Piéu 15. Cong tic dam bio an toan thong tin

1. Sir dung Mang truyén sb liéu chuyén dung tai Thanh phé (Metronet)
hozic hé thong tir xa bang mang riéng ao (VPN) de két ndi voi may chu cai dit
Hé théng quan ly tai liéu dién tir cia co quan, td chtc tai Trung tam dir lidu
Thanh phé trong qua trinh cap nhat ma nguén hodc sao luu hé théng co s& dir liéu.

2. St dung giao thuc an toan HTTPS (7LS 1.0 tro [én) khi gui, nhan
van ban dién tir trén hé thong lién thong.

3. Thuc hién quét, kiém tra va diét ma doc cho cac van ban dién tir
trudc kpi phat hanh; dam bao tap tin (file) van ban dién tir an toan, khong bi
lay nhi€ém hodc bi nhiing cac ma ddc.

4. Cé cac bién phap ting cudng bao dam an toan thong tin mang ddi
vo1 HE thong.

5. Viéc truy cap, khai thac dir liéu trén Hé thong phai duoc phan quyén
theo chtic ndng, nhi€ém vu cla cac ¢4 nhan va don vi, bdo dam an toan thong
tin va bao mat di 1iéu.

6. Hé thong quan ly tai liéu dién tr co thé duoc két ndi, tich hop véi
cac hé thong thong tin va nén tang xac thuc dung chung ctua Thanh phd (néu
¢d), bao gobm hé thong dang nhap mot 1an (Single Sign-On — SSO), bao dam
tuan thu cac quy dinh v€ quan ly, két no1 va an toan thong tin.

Piéu 16. Cac hanh vi nghiém cim trong giri, nhin vin ban dién tir

1. Can trd, ngin can trai phép hodc thay ddi qua trinh gui, nhan vin
ban dién tir trén modi trudong mang trong hoat ddng ctia cac co quan nha nude.

2. Truy nhap, thay doi, gia mao, sao chép, tiét 16, giri, hay trai phép
mdt phan hodc toan bo van ban dién tir dugc trao dou.

3. Gian lan, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai phép tai khoan
dién ttr, khdéa mat ma, chimg thu s6 ctia nguoi khac d€ gtri, nhan van ban dién tur.
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4. Loi dung viéc trao d6i vin ban dién tir dé tiét 16 bi mat nha nudc, bi
mat cong tadc va nhiing bi mat khac do phap luat quy dinh.

5. Tao hodc phat tan chuong trinh phan mém lam r6i loan, thay doi,
pha hoai h¢ thong di€éu hanh hodc c6 hanh vi pha hoai ha tang cong nghé
trong gri, nhan van ban dién tir.

6. Guri, nhan van ban thudc loai mat, t6i mat va tuyét mat.

Chuong 11

TRACH NHIEM CUA CAC PON VI THAM GIA HE THONG
QUAN LY, SU DUNG HE THONG QUAN LY TAI LIEU PIEN TU

Piéu 17. Vin phong ’ny ban nhin din Thanh phé (Trung tim
Thong tin dién tir Thanh pho)

Thuc hién téng hop, trich xuat thong tin, dir liéu va bdo cao vé tinh
hinh giri, nhan vin ban dién tir ctia cac don vi thong qua Hé thong quan 1y tai
liéu dién tir cta Thanh phd cho Uy ban nhan dan Thanh phd dinh ky hang
quy, 6 thang, hang ndm hodc theo yéu cau dot xuat.

Piéu 18. So' Khoa hoc va Cong nghé

1. Chu tri huéng dan cac don vi vé viée st dung mi dinh danh don vi va
dinh dang dit liéu goi tin phuc vu két ndi cac Hé thong dé giri, nhan van ban dién
tir; quan ly théng nhat danh sach ma dinh danh ctia cac don vi phuc vu gtii, nhan
van ban dién tir; téng hop, cap nhat kip tho1 ma dinh danh co quan khi cé su
thay ddi vé don vi hanh chinh, co cAu td churc cua cac don vi vao Hé théng thong
tin quan ly danh muc dién ttr dung chung ctia cac don vi trén dia ban Thanh phé.

2. Cin ctr nhu cau str dung kinh phi hang ndm, phéi hop voi Trung tim
Chuyén doi s6 Thanh pho 1ap ké hoach, xdy dung dy toan kinh phi dé thuc hién
quan ly va van hanh H¢ thong quan ly tai li¢u dién ta, gii S6 Tai chinh de téng
hop, trinh cdp co thim quyén xem xét, quyét dinh vé ngudn kinh phi trién khai
thyuc hién.

3. Can cur vao két qua danh gia hiu qua str dung H¢ thong quan 1y tai liéu
dién tir ctia cac don vi hang nam, tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd
hinh thitc khen thuéng hodc xtr ly cac vi pham phu hop.

Piéu 19. Trung tm Chuyén déi s6 Thanh phd

1. Chu tri, trién khai Hé théng quan 1y tai liéu dién tir ding chung Thanh
phd ddi véi cac co quan, don vi hanh chinh trén dia ban Thanh phd; dam bao
hoat dong 6n dinh va lién tuc Hé théng quan 1y tai liéu dién tir dung chung
Thanh phd.

2. Thyc hién két ndi, lién thong van ban gitta Hé théng quan 1y tai liéu
dién tir dung chung Thanh phd v6i Phan mém quan ly tai liéu dién tir clia cac
don vi sy nghiép, doanh nghiép nha nudc va cac hé théng bd nganh, dia
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phuong khac qua nén tang tich hop, chia sé dit liéu Thanh phé H5 Chi Minh
(HCM LGSP).

3. Chu tri, phoi hop vi don vi xdy dung, quan 1y, van hanh nén tang tich
hop, chia s¢ dir liéu Thanh pho H6 Chi Minh (HCM LGSP); thuc hién két noi
voi nén tang tich hop chia sé dir 1iéu quoc gia.

4. Pam bao nén tang tich hop, chia s¢ dir liéu Thanh phd H6 Chi Minh

(HCM LGSP) hoat dong 6n dinh va lién tuc; hd tro k¥ thuat cho cac don vi trong
viéc két ndi Hé thdng quan 1y tai liu dién tir cta don vi voi HCM LGSP.

5. Thuomg xuyén theo doi hoat dong ctia Hé thong va :uep nhan thong tin,
thong bao su co k¥ thuét tir cdc don vi tham gia vao HE thong quan ly tai liéu
dién tir.

6. HO trg cac don vi xir Iy va khéc phuc cac sy cd vé k¥ thuat va 16i xay ra
trén HE thong quan ly tai liéu dién tr trong thoi gian sém nhat.

7. Phbi hop vai co quan, td chirc dé nghi kiém tra viéc thuc hién nhan van
ban tir nén tang tich hop, chia s¢ dir liéu Thanh pho H6 Chi Minh (HCM LGSP)
v€ don vi trong truong hop cac van ban chua duge ti€p nhan trong thoi gian 3 - 4
ngay lam viéc.

8. Hudng dan ky thuat cho cac don vi trong viéc ung dung chit ky s6
trong viéc phat hanh van ban dién tir qua mang.

Piéu 20. Cac don vi tham gia vao Hé thong quan 1y tai liéu dién tir
1. Chiu trach nhiém t6 chic va van hanh Hé thong quan 1y tai liéu dién tir
trong pham vi quan ly cua co quan, to chtrc.

2. Quan tri€t va chi dao cdc ca nhan thuc co quan, td churc st dung H¢
thong quan ly tai liéu dién tir trong tdc nghi€p hang ngay.

3. Ban hanh Quy ché quan 1y, str dung Hé théng quan 1y tai liéu dién tir tai
don vi.

4. Thuong xuyén theo doi hi€u qua stir dung He thong quan ly tai liéu dién
tur ta1 co quan, to Chl'IC.q Tpng két, bao cao :[inh hinh st dung vé€ S& Khoa hoc va
Cong nghé hang quy d¢€ tong hop bao cdo Uy ban nhan dan Thanh pho.

5. Bon vi thuc hién khi tham gia li€én thong giri nhan van ban dién tir lién
thong phai c6 bd phan gidam st trang thai lién thong van ban theo Quyét dinh
28/2018/QD-TTg. Néu vin ban khong giri dén nén tang tich hop, chia sé dir liu
Thanh phé H5 Chi Minh (HCM LGSP) dugc hodc don vi nhan khong phan hdi
duoc trang thai da nhan thi don vi giri c6 trach nhiém bao Trung tim Chuyén dbi
s6 Thanh phd phdi hop kiém tra xir 1y.

6. Lién hé véi Trung tam Chuyén dbi s6 Thanh phd khi can hd trg vé k§
thuat, khéc phuc su ¢ hoic hudéng dan str dung, van hanh H¢ théng quan ly tai
liéu dién tur.
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Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. T6 chirc thwe hién

1. Thu trudng cac co quan, t6 chire tham gia vao Hé théng quan ly tai
liéu dién tir c6 trach nhiém t6 chuc trién khai va thuc hién Quy ché nay tai co
quan, don vi minh.

2. S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, tong hop du toan kinh phi thuc
hi€n; hudéng dan, don doc va kiém tra cac don vi va cac co quan, t0 chire, ca
nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

3. S¢ Tai chinh tong hop trén nhu cau dé xuat kinh phi tir S6 Khoa hoc
va Cong ngh¢ va cac co quan, don vi c6 lién quan, tham muu, trinh cap co
thAm quyén xem xét, quyét dinh bé tri ngudn kinh phi dé duy tri hoat dong va
van hanh Hé théng quan 1y tai liéu dién tir hang nam.

4. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 van dé phat sinh, vuéng
méc, cac co quan, t6 chiic phan 4nh kip thoi vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé
t6ng hop, tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, stra dbi, bd sung cho
phu hop.

5. Truomg hop céc vin ban quy pham phép luat vién dan trong quy ché
nay duge stra doi, bd sung hodc thay thé, bai bo thi 4p dung theo cac quy dinh
mai1 duoc ban hanh./.



