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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3257/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 17 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh chinh
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
thugc pham vi chirc ning quan ly caa Sé' Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2023;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cie Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hémh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
4742/TTr-SOHKT ngay 20 thdang 11 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh ndi bo, quy trinh dién
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ttr giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Khoa hoc
va Céng nghé.

Danh muc va noi dung chi tiét clia cac quy trinh nd1 bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chire thue hién

1. Trung tam Chuyén d6i s6 Thanh phd cau hinh quy trinh dién tir d6i voi thu
tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia gi6i hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé phé duyét trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé tiép tuc theo doi, kip thoi tham muwu diéu chinh
quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh khong phu thudc vao
dia gidi hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh dugc ban hanh maéi, thay
thé, stra doi, bo sung, bii bo.

3. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi b, quy trinh dién tr da duoc phé duyét khi

tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chtrc; khong tu dat thém
thu tuc, gidy to ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tur

giai quyét thi tuc hanh chinh duoc phé duyét méi, stta doi, bo sung, thay thé, bai
bo dé trién khai thyc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc

S& Khoa hoc va Cong nghé, Giam déc Trung tAm Chuyén doi Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xi va cac to chirc, ¢4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh

khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

thugc pham vi chirc ning quan ly caa Sé' Khoa hgc va Cong nghé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3257/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT Tén quy trinh ngi bg, quy trinh dién tr
1. | Thu tuc cong nhan trung tdm d6i moi sang tao cap tinh
2. | Thu tuc cong nhan trung tAm d6i mai sang tao
3 Thu tuc cépq lai Gidy cong nhén trung tam d6i méi sang tao, Gidy cong nhan
" | trung tdm do1i méi sang tao cap tinh
4. | Thu tuc cong nhan trung tAm ho tro khoi nghiép sang tao cap tinh
5. | Thi tuc cong nhén trung tdm hé tro khéi nghiép sang tao
6. | Thu tuc cong nhan ca nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khoi nghiép sang tao
7. | Thu tuc cong nhan chuyén gia ho tro khéi nghiép sang tao
8. | Thu tuc cong nhan nha dau tw ca nhan khoi nghiép sang tao
Thu tuc cap lai Gidy cong nhan trung tam hé tro khai nghiép sang tao sang
tao, Gidy cong nhan trung tdm hd tro khoi nghiép sang tao cap tinh, Giay
9. |cong nhan ca nhan, nhom ca nhan khai nghiép sang tao, Giay cong nhan
doanh nghiép khoi nghiép sang tao, Glay cong nhan chuyén gia ho trg khoi
nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha du tu ca nhan khoi nghiép sang tao.
10. | Thu tuc cap Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
1 Thu tuc cap thay d6i nodi dung, cap lai Gidy ching nhan doanh nghiép khoa
" | hoc va cong nghé.
12 Thu tuc danh gia két qua thue hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi méi
" | sang tao khong sir dung ngéan sach nha nude
Thu tuc dang ky thwe hién nhi€ém vu ddi moi sang tao tai tro, dat hang vé déNi
13. | méi cong nghé; phat trién tai san tri tu€, nang cao nang suat, chat luong; ho
tro khoi nghiép sang tao
14. | Thi tuc stra d6i, cham dut Hop déng tai tro thuc hién nhiém vu d6i méi sang tao
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QUY TRINH
Thi tuc cong nhéin trung tim d6i méi sang tao cip tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thi tuc cong nhén trung tAm déi méi sing tao cip tinh
- Ma tha tuc: 1.014438

2. Cach thuce thuc hién:

- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot ctra S Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L& Loi, phuong Binh Duong.
(i) Trung tAm hanh chinh céng: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thue hién tinh ngay lam viéc theo dung quy dinh

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc co quan ¢6 tham quyén cong nhan tra 101 tO
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan c¢o tham
quyén cong nhin xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Giay cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
dong tu van cong nhan.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hop hoi dong, co quan ¢6 tham
quyén coéng nhan yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan
hodc ké tir ngay nhan duoc hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan cé tham
quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhéan va cap Gidy cong nhan hodc khong
cong nhan.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP)

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac Noi Trach L.
, ‘n Thoi
budc dung nhiém . . . oy
,\ gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién Y
Buoc 1 Kiém B6 phan G100 - Pbi véi hd so tiép nhan truc tuyén:
(B1) tra, tiép | motcira | hanh |tiép nhan va chuyén ho so khong qua
nhin va chinh |08 gio lam viéc ké tr khi Hé thong
chuyén (01 gior | thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
hd so co lam tiép nhan hd so hoic theo thoi han dwoc
quan viéc ké | quy dinh tai phap luat chuyén nganh.
chuyén trkhi | - Péi voi hd so tiép nhan truc tiép: tiép
mon t1€p | nhan ho so, s6 hoéa va ky sb hd so dién
xw ly nhan | t; chuyén ngay dén co quan co thdm
ho s0) | quyén xir ly.
Luu y: d6i voi trwong hop phai chuyén
hd so gidy, thi co quan tiép nhan
chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- Pbi véi hd so thue hién khong phu
thudc vao dia gié1 hanh chinh dé giam
sat, d6n doc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan c¢o tham
quyeén giai quyét ho so.
B2 Lanh | Lanh dao| 04 gid | Phan cong cho cong chirc thu ly.
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Cac Noi Trach Thoi

bwéc dung nhiém . ) .o
thue cong thye | S0 XY Ghi cha
hién viéc hién ly

dao Phong lam
Phong | Chuyén viéc
chi dao mon
phan
cong can
bo xwr ly

Tra 101 t6 chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cia ho so’!

B3 Péxudt | Cong | 04 gid | Cong chie thu ly ho so tién hanh kiém
ngi dung | chirc thu lam tra tinh hop 1€ ciia h6 so. Tham muu

giadi ly ho so viéc | Phiéu trinh lanh dao S¢&, T trinh
quyét vé UBND Thanh phd, du thao vin ban tra
tinh hop 11 t6 chtre, ca nhan vé tinh hop 1€ cua
1€ cua ho so, kém hd so yéu cau cong nhan.
hé so

B4 Xem xét, | Lanh dao | 04 gio' | Lanh dao Phong xem xét, phé duyét hd
trinh ky | Phong lam | so, ky Phiéu trinh Lanh dao S¢ ky To
viéc | trinh UBND Thanh phé kém du thao
van ban tra 161 to chtrc, ca nhan vé tinh

hop 1é ciia hd so.
BS Duyét |Lanhdao | 02 gi¢ | Lanh dao So xem xét, phé duyét hd so, ky
ky S& lam | Phiéu trinh va To trinh UBND Thanh pho

viéc | kém du thao van ban tra 1o1 t6 chuc, ca
nhan vé tinh hop 1€ ctia ho so.

B6 Phat Vian thu | 02 gio | Lay sb, dong dau, ban hanh vin ban,
hanh S& lam | chuyén hd so cho UBND Thanh phd
viéc | phé duyét.

B7 Tiép | Vanthu | 02 gio |- Tiép nhan kiém tra thanh phan ho so,
nhin va Phong lam | tai liéu lién quan va ghi gidy bién nhan.
chuyén | HCQT - vi€c |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong

ho so Van Chuyén moén - Vian phong UBND
phong Thanh phd.
UBND
Thanh
phd

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay nhan duoc hd so, tra 10i t6 chire, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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Cac Noi Trach L.
. ‘n Thoi
budc dung nhiém . . . oy
,\ gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién Y
B8 Phan |Lanhdao| 02 gio |Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
cong xir | Phong lam | phong UBND Thanh phd phéan cong
Iy hé so | Chuyén viéc | cong chire thyu ly hd so.
mon -
Vian
phong
UBND
Thanh
phd
B9 Ra soat, | Chuyén | 04 gio | Xem xét tham dinh ho so, tai liéu lién
tham vién lam | quan:
dinh Phong VIEC | - Ho so dat yéu cau: cong chirc 1ap To
hoso | Chuyén trinh kém dy thao két qua, trinh lanh dao
mon - Phong Chuyén mén - Van phong
Van UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.
phong - Ho so chira dat yéu cdu: cong chirc 1ap
UBND To trinh kém du thao Cong van chuyén
Thanh tra hd so cho So; trinh 1anh dao Phong
pho Chuyén mén - Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
B10 Xem xét | Lanh dao | 03 gio | Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
Phong lam | phong UBND Thanh phé xem xét hd
Chuyén viéc | so va To trinh cua chuyén vién Phong,
mon - ky To trinh lanh dao Van phong
Vin UBND Thanh phd xem xét.
phong
UBND
Thanh
phd
B11 Xem xét, | Lanh dao | 04 gio | Lanh dao Van phong UBND Thanh
trinh ky Van lam | phd xem xét ho so, ky To trinh - 1anh
vin ban | phong viéc | dao UBND Thanh pho xem xét.
UBND
Thanh
phd
B12 Xem xét, | Lanh dao | 04 gio | Xem xét ho so, tai lidu lién quan, ky
UBND | lam | vén ban tra 10i to chirc, c4 nhan vé tinh
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Cac

Noi

Trach

; : A Thoi
budc dung nhiém . . . oy
,\ gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién Y
ky duyét | Thanh viec | hop 1& ciia ho so.
phd
B13 Phat Vian thu | 02 gio | Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh
hanh Phong lam |vian ban va chuyén van thu So
HCQT - viéc | KH&CN.
Van
phong
UBND
Thanh
phd
B14 Tiép | Vanthw | 02 gio | Tiep nhén va chuyen Bo phan mét cira.
nhin két So lam |- Tyweong hop hé so chwa hop lé:
qua cua VI€C | chuyén budc B27.
UB‘ND - Truong hop hé so hop 1é: tiép tuc
Thanh thuc hién tir BIS.
pho

Van ban tra loi to chikc, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc
tra ket qua.

B15 | Xem xét, danh gia, thim dinh ho so
B15.1 | Trwong hop khong thanh ldp héi dong tw vin cong nhan’
Péxuat | Cong | 40 gio | Cong chirc thu 1y ho so tién hanh tham
no1 dung | chirc thu lam | muu xem xét ho so va dé xuat giai
giai ly viéc | quyét ho so:
quyét ho so - Phiéu trinh va c4c du thao van ban: Toy
trinh; quyét dinh cong nhan, Gidy cong
nhan hodc du thao tir chdi cdng nhan.
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép tu B17.
B15.2 | Trwong hop thanh lgp héi dong tw vin cong nhin’

? Trong thoi han 15 ngay (tvong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&:
S¢ 6,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
* Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢,
S¢ 7,5 ngay, UBND 3,5 ngay.
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Cac Noi Trach L.
. : ‘n Thoi
budc dung nhiém . . . oy
A gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién Y
B15.2.1 | Déxuat Cong 08 gid | Cong chuc thy Iy ho so tham muu
no1 dung | chirc thu lam thanhlépliéidéng:
giai ly viéc |- Phiéu trinh va cac du thao van ban:
quyet ho so To trinh, Quyét dinh thanh 1ap hoi
dong va Gidy moi chuyén gia,
- Du thao van ban giao S& Khoa hoc
va Cong nghé thanh 1ap, hop Hoi dong,
Kém hod so yéu cau cong nhan. (goi
chung la Hb so trinh thanh 1ap hoi
dong).
B15.2.2 | Xem xét, | Lanh dao | 06 gio' | Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho
trinh ky | phong lam | so ky phiéu trinh va ky nhay dy thao
Chuyén | viéc |HO so trinh thanh 18p hoi dong.
mon Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B15.2.3 | Xem xét, | Lanh dao | 02 gio | Lanh dao S& xem xét hd so ky phiéu
ky duyét S& lam | trinh va ky HO so trinh thanh 1ap hoi
viéc déng.
B1524 Phat Van thu | 02 gio |Lay so, dong dau, ban hanh Hd so
hanh S& lam | trinh thanh 14p hoi dong, chuyén ho so
viéc | cho UBND Thanh pho phé duyét.
B15.2.5 | Tiép Van thu | 02 gio | - Tiép nhan kiém tra thanh phan ho so,
m%qm Phong lam | tailiéu lién quan va ghi gidy bién nhan.
chuyén HCQT - vi€c |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong
ho so Van Chuyén moén - Vin phong UBND
phong Thanh phd.
UBND
Thanh
phd
B15.2.6 | Phan Lanh dao | 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén mén - Vian
cong xur| Phong lam | phong UBND Thanh phd phéan cong
Iy hdoso | Chuyén viéc | cong chire thyu ly hd so.
mon -
Vian
phong
UBND

Thanh
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Ca'c Noi Tr.a’\ch Thoi
budc dung nhiém . . . oy
A gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién y
pho
B15.2.7 | Rasoat, | Chuyén | 08 gid | Xem xét tham dinh ho so, tai liéu lién
tham vién lam quan, tham muu Phiéu trinh va du thao
dinh ho Phong viéc | HO so trinh thanh lap hoi déng trinh
SO chuyén lanh dao Phong chuyén moén - Van
mon - phong UBND Thanh phé xem xét,
Van quyét dinh.
phong
UBND
Thanh
phd
B152.8 | Xem xét | Lanh dao | 04 gio | Lanh dao Phong chuyén moén -Van
Phong lam | phong UBND Thanh phé xem xét hd
chuyén viéc | so, ky HO so trinh thanh 1ap hoi dong
mon - trinh 1anh dao Van phong UBND
Van Thanh ph6 xem xét.
phong
UBND
Thanh
phd
B152.9 | Xem xét, | Lanh dao | 04 gio | Lanh dao Van phong UBND Thanh
trinh ky Van lam | phd xem xét ho so, tai liéu lién quan,
van ban phong viec |ky HO so trinh thanh 14p hoi dong,
UBND trinh Lanh dao UBND Thanh phd.
Thanh
phé
B15.2.10 | Xem x¢ét, | Lanh dao | 06 gi¢ | Lanh dao UBND Thanh phé xem x¢&t
ky duyét | UBND lam | ho so, tai liéu lién quan, ky duyét HO
Thanh viéc | so trinh thanh 1ap hoi déng.
phd
B15.2.11 Phat Vian thu | 02 gio | Lay so, dong dau, ban hanh Vin ban
hanh Phong lam va chuyén ho so dén S& Khoa hoc va
HCQT - viec | Cong nghé dé vao so, thuc hién sao luu
Van (néu co).
phong
UBND
Thanh
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Ca'c Noi Tr.a’\ch Thoi
budc dung nhiém . . . oy
A gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién y
pho
B15.2.12 Tiép Vian thu | 02 giod | Tiép nhéan, phat hanh gidy moi hop,
nhan két So lam | chuyén cong chirc thu 1y hd so tiép tuc
qua cua viee | xurly.
UBND
Thanh
pho
B15.2.13 | Téchitc | Coéng | 40 gid> | T6 chirc hop Hoi dong tw van cong nhan.
hop HO1 | chuc thu | 1am | Trén co so két luan cua Hoi ddng (tai
dong | lyh6so; | viéc | bién ban hop), du thao két qua giai
TAhéth quyét: Thye hién tiép B16.
vien Hor Doi véi truong hop cdn gidi trinh, lam
dong o theo kién nghi ciia Hoi dong tu vdn
céng nhdn: chuyén buéc B15.3.
B15.3 Truong h,og) cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin
) cong nhin
B15.3.1 | Déxuat Cong 18 gio | Cong chue thu Iy ho so tham muu ho so yéu
no1 dung | chirc thu lam | cau to chuc gii trinh, hoan thién hd so
giai ly Vi€e | - Phiéu trinh;
quyet ho so - Quyét dinh thanh 1ap hoi dong;
- Bién ban cudc hop;
- Du thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B15.3.2 | Xem xét, | Lanh dao | 12 gio' | Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so
trinh ky | phong lam 1. Péng y: ky phiéu trinh va ky nhay
ChuAyén Viéc | Dy thao vin ban yéu cau.
mon - Khong dong y: dé nghi cong chic thu
ly giai trinh.

* Tdng thoi gian xu Iy tra két qua ddi véi truong hop can giai trinh, lam ré theo kién nghi cua Hoi
ddng sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (van ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chuc giai trinh, bd sung)
+ 07 ngay (sau khi nhan hd so giéi trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4.5 ngay; to chirc 15 ngay (tuong
duong 11 ngay lam viéc).
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Cac Noi Trach

bwéc duilg nhiém T h0’19 .o
thue cong thue stan xu Ghi chi
hién viéc hién ly

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

B15.3.3 | Xem xét, | Lanh dao | 08 gior | Lanh dao So xem xét ho so

ky duyét So lam | _Pdng y: ky phiéu trinh va ky van ban
VIEC | yéu cau.

- Khong dong y: dé nghi phong thu ly

giai trinh.
B1534 Phat Vian the | 02 gio | Cho sb, vao sé,q dong dau, ban hanh
hanh So lam | van ban va chuyén B phan mét cira.

viéc

Van ban yéu cau tb chirc giai trinh, hoan thién ho so: thue hién chuyén budc tra két qua.
76 chgi’c giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.

- Ké ur ngay nhdn duwoc ho so hodan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuwe hién quy
trinh tur B16.

- Trueomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.

B16 Pé xuit Cong 08 gio | Cong chirc thu ly ho so tham muu giai
ndi dung | chirc thu lam | quyét ho so.

giai | ly ho so vi€c | Truong hop dong y cong nhan:

quyet ve - Phibu trinh,

fétlgl;% - Du thao To tr,inh, ,
50> - Du thao quyét dinh céng nhan, Giay

cong nhan,

- Bién ban cudc hop;

- Vin ban yéu cau (néu co);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong y cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du thao thong bao két qua khong
dong y vai yéu cau cua ho so néu 10 ly
do; Bién ban cudc hop (truong hop

> Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhén
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhédn va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan. S¢ 2,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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Cac Noi Trach L.
bwéc dung nhiém T h0’19 .o
A : gian xu Ghi chua
thuc cong thuc IV
hién viéc hién Y
thanh 1ap Hoi dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B17 | Xem xét, | Linh dao | 06 gi> | Lanh dao phong xem xét, kiém tra
trinh ky | phong lam | ho so
chuyén | wvi€c |- Pdng y: ky Phiéu trinh, ky nhay To
mon trinh (kém theo cac du thao).
- Khong dong y: dé nghi cong chic thu
ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B18 Ky Lanh dao | 04 gio | Lanh dao S¢ xem xét hé so
duyét So lam | Pong y: ky Phiéu trinh, ky T& trinh
viéc | (kém theo cac du thao)
- Khong dong y: dé nghi phong thu ly
giai trinh.
B19 Phat | Vanthu | 02 gio | Lay s6, dong dau, ban hanh T& trinh va
hanh | S¢ lam | cac dy thao lién quan, chuyén hd so
viéc | cho UBND thanh phd phé duyét.
B20 Tiép | Vanthu | 02 gio |- Tiép nhan kiém tra thanh phan ho so,
nhénva | Phong lam | tai liéu lién quan va ghi giay bién nhan.
chuyén | HCQT - viéc |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong
ho so Van Chuyén mén - Vian phong UBND
phong Thanh phé.
UBND
Thanh
phd
B21 Phan |Lanhdao| 02 gio |Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
cong xir | Phong lam | phong UBND Thanh phd phan cong
Iy hé so | Chuyén viéc | cong chire thyu ly hd so.
mon -
Vian
phong
UBND
Thanh

phd
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Cac Noi Trach L.

, ‘n Thoi
budc dung nhiém . . . oy
,\ gian xu Ghi chua

thuc cong thuc IV

hién viéc hién y

B22 Ra soat, | Chuyén | 16 gio | Xem xét tham dinh ho so, tai liéu lién

tham vién lam | quan:
dinh ho | Phong viéc | - Hj so dat yéu céu:
so. | chuyén + Tham muu van ban 14y ¥ kién Thanh
mon - vién UBND Thanh phb.
van + Téng hop ¥ kién Thanh vién UBND
phong . X
UBND Thanl} pho. ‘
Thanh + Tham dinh, hoan thién hé so, trinh
phd Lanh dao Phong chuyén mon.
- Hé so chwa dat yéu cdu: cong chirc
lap To trinh kém du thao Cong van
chuyén tra ho so cho S¢& KH&CN;
trinh lanh dao Phong Chuyén mon -
Vin phong UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh.

B23 Xem xét | Lanh dao | 04 gio | Lanh dao Phong chuyén moén - Van
Phong lam | phong UBND Thanh phé xem xét hd
chuyén viéc | so, ky Phiéu trinh (kém theo du thao
mon - két qua gidi quyét ho so) cua cong

Van chtc Phong chuyén moén, ky To trinh,
phong trinh lanh dao Van phong UBND
UBND Thanh ph6 xem xét.

Thanh

phd

B24 Xem xét, | Lanh dao | 04 gio | Lanh dao Van phong UBND Thanh

trinh ky Van lam | phd xem xét ho so, tai liéu lién quan,

vin ban | phong viéc | ky duyét Phiéu trinh va du thao van
UBND ban, trinh Lanh dao UBND Thanh phé.
Thanh

phd

B25 | Xem xét, | Lanh dao | 06 gio | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét

ky duyét | UBND lam | hd so, tai liéu lién quan, ky duyét ho so
Thanh viéc | trinh.

phd

B26 Phat | Vanthue | 02 gio |- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh

hanh Phong lam | chinh, cdp nhat hé thong thong tin giai
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Cac Noi Trach Thoi
bwéc dung nhiém . ) .o
thue cong thye | S0 XY Ghi cha
hién viéc hién ly
HCQT - viéc quyét thu tuc hanh chinh
Van - Chuyén két qua
phong + B6 phan mdt cuira not tiép nhan hé so
UBND A
X ban dau.
Thanh ) . A A N
phé + 30, nganh duoc phan cong quan ly;
dong thor gui cho Bo Khoa hoc yél
Cong ngh¢ (trong truong hop cap Giay
cong nhan).
B27 Tra két | B6 phan Thgo - Kiém tra két qua dién tu dérp bao
qua mot cua gidy |dung quy dinh trude khi tra két qua
hen | giai quyét TTHC. Truong hop khong
ky s6 theo quy dinh tra ho so thuc hién
lai buéc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo doi,
bdo cao

7.2. TRUONG HOP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

Ghi chu

KHOA HQOC VA CONG NGHE
Ca’c Noi Trich Thoi
bwéc | dung nhiém .
thuce cong thuc slan
hién viéc hién xuwly
Buéc | Kiém | Bophan | Gio
1 (B1)| tra, mot ctta | hanh
tiép chinh
nhan (01
va gio
chuyén lam
hd so viéc
co ké tir
quan khi
chuyén tiép
mon xw nhan
Iy. ho
SO)

- B6i voi ho so tiép nhan tryc tuyén: tiép nhan
va chuyén ho so khong qua 08 gio lam viée
ké tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so hoic theo thoi han
duoc quy dinh tai phap luat chuyén nganh.

- P6i véi ho so tiép nhan trye tiép: tiép nhan
hé so, s6 hoa va ky s6 hé so dién tu; chuyén
ngay dén co quan ¢6 tham quyén xu ly.

Luu y: doi véi treong hop phai chuyén ho so
gidy, thi co quan tlep nhan chuyen dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Pbi véi hd so thue hién khong phu thude
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Cac

Noi

Trach

; : oA Thoi
budéc | dung nhiém . . oy
,\ gian Ghi chua
thuc cong thuc xir 1§
hién viéc hién
vao dia gioi hanh chinh dé giam sat, d6n doc:
chuyén thong tin dén Bo phan mdt cura cua
co quan ¢6 tham quyén giai quyét ho so.
B2 Lanh | Lanh dao | 04 | Phan cong cho cong chuc thu ly
dao Phong g0
Phong | Chuyén | lam
chi dao mon Viéc
phéan
cong
can bd
xur ly

SR DR ’ ’ A A s A o A 6
Tra 101 t6 chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so

B3 |Péxuit| Cong 17 | Coéng chire thu 1y hd so dé xuat noi dung
noi chue thu | gio | giai quyét:
dung 1y ho so lé}ffl - Tham muu Phiéu trinh,
glal VIEC | _ Dy thao van ban tra 16 td chic, ca nhan vé
quyet tinh hop 18 ciia ho so.
‘llle tml} Hoan thién hé so, trinh Lanh dao phong xem xét.
oplé
ciia ho
SO
B4 Xem | Lanhdao | 08 |Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky
xét, Phong gid | phiéu trinh va ky nhay du thao vin ban tra 10
trinh Chuyén | lam | to chirc, ca nhan vé tinh hop 1& ciia ho so).
ky mon viéc | Trinh Lanh dao S& ky duyét.

B5 Xem | Lanhdao | 08 |Lanh dao S& xem xét ho so, ky phiéu trinh
xét, ky S& gid | va ky du thao vin ban tra 1oi tO chirc, ca
duyét lam | nhan vé tinh hop 1é cua ho so.

Viéc

B6 Phat Vanthe | 02 |Lay s, dong dau, ban hanh vin ban.
hanh So 810 | - Truong hop hé so chua hop 1é: Tiép tuc

lam | thye hién chuyén sang B12.

® Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so, tré 10i t& chic, ¢4 nhéan vé tinh hop
1é ctia ho so.
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Cac Noi Trach L.
. on Thoi
budéc | dung nhiém . . oy
A gian Ghi chua
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién y
viéce |- Truong hop ho so hop [é: chuyén sang
budc B7.
B7 | Xem xét, danh gia, thim dinh ho so
B7.1 | Truwong hop khéng thanh lip héi dong tw vin cong nhin’
Péxuat | Cong 60 | Cong chure thu ly I}S S0 tién hanh tham muru
noi chtrc gid | xem xét ho so va dé xuat giai quyét ho so:
dung | phong | lam | . phiéu trinh;
glal chu}/en VICC | - Dy thao quyét dinh cong nhan, Gidy cong
quyet mon nhan hoac du thao tir chdi cong nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong xem xét.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Trwong hop thanh ldp hoi dong tw vin cong nhan®
B7.2.1 | Péxuat | Cong 18 | Cong chirc thu ly ho so tién hanh tham muu
noi chtrc gid | thanh 1ap Hé1 dong:
dupg phong lé}m Phiéu trinh va cac du thao vin ban:
glai chu}/en viee || Quyét dinh thanh 1ap hoi déng,
quyet mon A .. N
- Giay mo1 chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B722| Xem |Lanhdao | 08 |Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky
xét, phong gid | phiéu trinh va ky nhdy cac du thao: Quyét
trinh ky | chuyén | lam | dinh thanh 14p hoi dong, Gidy moi chuyén gia.
mon Vvi€c | Trinh Lanh dao S& ky duyét.

B723| Xem | Lanhdao | 08 |Lanh dao SO xem xét ho so, ky phiéu trir}h
xét, ky So gid | va ky Quyét dinh thanh 1ap ho1 dong, Giay
duyét lam | moi1 chuyén gia.

Viéc

B7.2.4| Phat Vanthe | 04 |Lay s, dong dau, ban hanh vin ban.
hanh S& gio

lam
Viéc

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tr ngay nhan dugc h(f) so hop I€.
® Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
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Cac Noi Trach L.
bwéc | dung nhiém T.hm .o
A gian Ghi chua
thuc cong thuc xir 1§
hién viéc hién
B7.2.5|Tochtc| Cong 48 | T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan.
hop Héi | chire g0 | Trén co s& két luan cua Hoi dong (tai bién
dong phbrag lé}rAn ban hop), du thao két qua giai quyét:
chuAyen VICC | - Déi voi truwong hop cdn gidi trinh, lam ro
mon, theo kién nghi cua Hoi dong tw vdn coéng
”‘fAhanhN nhdn: chuyén buéc B7.3.
vién Ho1 s, . . P
déng - Doi voi tmgﬁg hop sau khi hop HQl’ a"ong,.
khong cdn giai trinh, lam ro theo kién nghi
cua Hoi a"o”hg: Thuc hién tiép BS.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong xem xét.
B7.3 | Trwong hop cin gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hi dong tw vin
cong nhan’
B7.3.1 | Péxuat | Cong 24 | Cong chirc thu ly ho so tham muu ho so yéu
noi chuc gid | cu to chirc giai trinh, hoan thién hd so:
dung | phong | lam | . Tg trinh;
glal chu}/en VIEC | _ Quyét dinh thanh 13p hoi dong;
quyet mon - Bién ban cudce hop;
- Du thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B732| Xem |Lanhdao | 08 |Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so ky
x€t, phong gid | phiéu trinh va ky nhay Du thao van ban yéu cau.
trinh ky chu}/én lé}ffl Trinh Lanh dao S6 ky duyét.
mon viéc
B733| Xem |Lanhdao| 04 |Lanh dao So xem xét ho so ky phiéu trinh va
xét, ky So gid | van ban yéu cau.
duyét lam
Viéc
B7.3.4| Phat | Vanthu | 04 |Lay so, déong dau, ban hanh vin ban va
hanh S& g0 chuyén ho so dén Bo phan mot ctra not tiép
lam | nhan hé so ban dau.
Viéc

? Tong thoi gian xu 1y tra két qua déi vai truong hop cin giai trinh, 1am 16 theo kién nghi ciia Hoi dong sau hop, 23
ngay lam viée: 05 ngay (vin ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chirc gidi trinh, b6 sung) + 07 ngay (sau khi nhan hd so giai
trinh). S& 12 ngdy; t6 chuc 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc).
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
xu ly

Ghi chu

76 chgi’c giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.

- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hodm thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr BS.
- Trueomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.

B8 |DPéxuit| Cong 26 | Cong chue thu ly ho so tham muu giai quyét
noi chuc gid | ho so.
dung phong 1am | 7meomg hop dong y cong nhdn:
gidi | chuyén | viéc | _ppidy rinh,
:,1("1; {{eétt mon - Du thao quyét dinh cong nhan, Gidy cong nhan,
qua xir - Bién ban cudc ‘hop; ,
ly - Van ban yé€u cau (néu cod);
ho so' " - Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khong dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
- Dy thao thong bao két qua khong dong y voi
yéu cau cua h6 so néu 18 1y do; Bién ban cude
hop (truong hop thanh 1ap H1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B9 Xem | Lanhdao | 16 |Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
xét, phong | gi0 |- Pdngy: ky phiéu trinh va ky nhay cac dy thao.
trinvh chu}/én lé_‘{n - Khong dong y: dé nghi cong chire thu ly
ky Yan mon VIEC giai trinh.
ban Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B10 Phé Lanh dao | 08 |Lanh dao S& xem xét hd so
duyét SO g0 | - Pdng y: ky phiéu trinh va ky cac du thao.
keét qua i‘g; - Khéng ddng ¥: d& nghi phong thu 1y giai trinh.
B1l | Phat | Vanthw | 04 |- Ky sO ket qua giai quyét thu tuc hanh
hanh S gi0 | chinh, cap nhat hé thong thong tin gial quyét
lam | tha tuc hanh chinh
vieC | - Chuyén két qua d&n Bo phan mot cira noi

19 Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu Vét} cong nhan hoac ké tir ngay nhan duoc hd
so hoan thién sau khi gidi trinh, ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cdng nhan hodc khong cong nhan.
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Cac Noi Trach L.
. : on Thoi
budéc | dung nhiém . . oy
A gian Ghi chua
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién Y
tiép nhan ho so ban dau; dong thoi gui cho
B6 Khoa hoc va Coéng nghé (trong truong
hop la cap Giay cong nhan).
B12 | Tri két | BO phan | Theo | - Kiém tra két qua dién tir dam bao ding quy
qua mot cta | gidy | dinh (dam bao t6 chirc hodc ca nhan da thuc

hen

hién nghia vu tai chinh theo quy dinh) trudce
khi tra két qua giai quyét TTHC. Truong hop
khong ky s6 theo quy dinh tra ho so thuc
hién lai budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

1. Trudong hop lién thong Uy ban nhin din

Tra kit qui Thuy Iy, sar Iy hé s, wrinh phé duyét Tiép nhin va chuyén hi so
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chire -
Ca nhan

BP mot cira

Can by xu ly | LD phong

LD don vi

Van
thu

0% 0l U2ANLD eA Giyu udarp

-

Tir chbi hd so

Noép True tiép
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QUY TRINH
Thii tuc cdng nhin trung tim d6i méi sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thi tuc cong nhan trung tim ddi méi sang tao.
- Ma tha tuc: 1.014439

2. Cach thuce thuc hién:

- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot ctra S Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L& Loi, phuong Binh Duong.
(i) Trung tAm hanh chinh céng: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thue hién tinh ngay lam viéc theo dung quy dinh

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc co quan ¢6 tham quyén cong nhan tra 1oi tO
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan c¢o tham
quyén cong nhin xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Giay cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén coéng nhan thanh 1ap Hoi
dong tu van cong nhan.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hop hoi dong, co quan ¢6 tham
quyén coéng nhan yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan hoic
ké tir ngay nhan dugc hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan ¢é tham quyén cong
nhan ban hanh quyét dinh céng nhan va cap Gidy cong nhan hoic khong cong nhan.

5. Phi, 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xut 1y ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghj dinh s6 268/2025/ND-CP).

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOP THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A .
‘ : : thwe hién xuw ly
- P6i véi hd so tiép nhan truc
tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
khong qua 08 git lam viéc ké ter
khi Hé thong thong tln giai quyet
thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so
hoac theo thoi han dugce quy dinh
. tai phap luat chuyén nganh.
Kj’ém tra, }Sl ;(;1 -'fr)éi voi h6‘ SO tié'p, nhén truc tié'p,:
tiép nhin ninh t1§p nhan ho so, SQ hoa va ky SO
va eIt 1 1 so dién tir; chuyén ngay dén co
, chuyén o (01 gio quan c6 tham quyén xtr ly.

Buwéc 1 hd so co B6 phan ‘lam e d&i véi true h hai
(B1) mot cra | viéc ké | “"U y: dot voi treong hop phar
quan tir khi chuyén hd so glay, thi co quan tlep
chuyen tidp nhén chuyen dén co quan ¢ tham
mon nhan quyén dé giai quyét trong khong qua
xur ly hé so) | 01 nedy lam viéc ké tir khi tiép

nhan ho so.
- Pbi véi hd so thue hién khoéng
phu thudc vao dia gidi hanh chinh
dé giam sat, doén doc: chuyén
thong tin dén B phan mét cira
clia co quan ¢o tham quyén giai

quyét ho so.
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc S A " 3,
: : : thuc hién xu ly
Laflh daq Lanh dao N
Phong chi Phon 04 g1&
B2 dao phan Chu égn lam | Phan cong cho cong chirc thu ly.
cong can Ay viéc
Ao, mon
bo xwr ly
Tra 11 td chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so!
AL X Coéng chirc thu ly ho so tién hanh
e xuat .2 , A A
n6i dun kiém tra tinh hgp 1€ cua ho so.
o1 au "gt Céne chite 04 gi¢ | Tham muu Phi€u trinh 1anh dap
B3 | S awe & lam | S&, To trinh UBND Thanh phé,
vé tinh | thu ly ho so " N T W .
N viéc | du thao van ban tra 1o1 t6 chire, ca
hO’p 1é A A s A A
L Siat nhan vé tinh hop 1€ cia ho s6,
cua ho so \ A A XA A A
kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dgo Phong xem xet, phé
04 ioy duyét hé so, ky Phi€u trinh Lanh
B4 Xem xét, | Lanh dao lélrgn dao S& ky To trinh UBND Thanh
trinh ky Phong A pho kém du thao van ban tra 101 t6
viéc , e A A A
chu’c, ca nhan vé tinh hop 1€ cua
ho so.
Lanh dao SQ xem x¢&t, phé duyét ho
Lanh dao 02 gio |so, ky Phiéu trinh va To trinh
B5 Duyét ky 34 ' lam | UBND Thanh phé kem du thég
viéc | van ban tra loi t6‘ chtrc, ca nhan veé
tinh hop 1€ ctiia ho so.
Phat 02 gior | Lay so, dong d‘éu, ban hanh van
B6 o | VanthuSe | lam | ban, chuyén hé so cho UBND
a viéc | Thanh phd phé duyét.
Van thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
Tiép Phong .. |ho6 so, tai liéu lién quan va ghi
A s 02 210 | A 1A A
B7 nhén va HCQT - l4m giay bién nhan.
chuyén | Van phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
ho so UBND ' Phong Chuyén mén - Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho.

' Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, tra 10i td chirc, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A 1,
: : : thwe hién xuw ly
Lanh dao
Phin é)}flluonégn 02 widy Lanh dao Phong Chuyén moén -
cong Ay B9 | van phong UBND Thanh phé
B8 . o mon - Van lam N A . A
xw ly he n phan cong cong chuc thu ly ho
ho so phong VIEE | so
UBND '
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu: cong chirc
Chuyén lap T¢ trinh kém du thao két qua,
Ra soit vién Phong trinh 1anh dao Phong Chuyén mdn
P Chuyén 04 gio |- Van phong UBND Thanh pho
tham R y . . %, 1
B9 dinh ha | ™on - Van lam | xem xét, quyét dinh.
<o phong vi€c |- Ho so chwa dat yéu cau: cong
UBND . chirc lap To triqnh kém‘ du thao
Thanh pho Coéng van chuyén tra hdé so cho
S¢; trinh 1anh dao Phong Chuyén
mon - Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lla)rlllléfao Lanh dao Phong Chuyén mon -
S .. | van phong UBND Thanh phé
Chuyén 03 gio e LA N ,
, o - . xem x¢ét ho so va To trinh cua
B10 Xem xét | moén - Van lam AR . T
hong vide chuyén vién Phong, ky To trinh
P *“ |1anh dao Vin phong UBND
UBND Thanh phd xem xét
Thanh phd PO xemm xet.
, Lanh dao .. |Lanh dao Van phong UBND
Xem xét, 8 . 04 g1& . £ LA . s
B11 trinh kv Vian phong lam Thanh ph6 xem xét hé so, ky To
Y | UBND " | trinh - 1anh dao UBND Thanh phd
van ban \ £ ViEc .
Thanh ph6 xem Xxét.
Xem xét Lanh dao | 04 gid | Xem xét ho so, tai liéq lién quan,
B12 kv du ét, UBND lam |ky véan ban tra 161 t6 chirc, ca
Y QUYSE | Thanh phd | viéc |nhan vé tinh hop 1& cia hd so.
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A .
: : : thwe hién xuw ly
Van thu
. Phong 02 gior | Cho s0, vao so, dong dau, ban
Phat HCQT - \ \ - , \ 2 g
B13 \ y . lam | hanh van ban va chuyén van thu
hanh | Vanphong | O | g kg CN
Thanh pho
Tiép Tiép nhan va chuyén Bo phan
nhén két .. | mot cwra.
qu.ii cua 02216 Trieong hop hé so chua hop lé:
Bl4 UBND | YanthwSo | lam 4 e buoe B27.
. viéc . X
Thanh - Truong hop hé so hop [é: ticp
pho tuc thuc hién tir B15.

Vin ban tra loi té chiee, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc

tra két qua.

B15 | Xem xét, danh gia, thim dinh hé so
B15.1 Triwong hop khéng thanh lgp héi dong tw vin cong nhan’
Cong chirc thu 1y ho S0 tién hanh
tham muu xem xeét ho so va dé
xuat gial quyét ho so:
- Phiéu trinh yél cac du thao van bélp:
Pé xuit . .| 40 gio: | T trinh; quyet dinh cong nhan, Giay
n6i dung t(}fgrllg flgus(; lam | cong nhAém hodac dy thao tir choi
gidi quyet LY vigc |cong nha:m. ‘
- Kém hé so yéu cau céng nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép tu B17.
B15.2 Trwong hop thanh Idp héi dong tw vin cong nhan’

2 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16: S6 6,5
ngay, UBND 4,5 ngay.
? Trong thoi han 15 ngay (tvong dwong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16, S&
7,5 ngay, UBND 3,5 ngay.
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm . oL
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc S A " 3,
: : : thuc hién xu ly
Cong chtre thy ly ho so tham muu
thanh 1ap Ho1 dong:
- Phiéu trinh va c:élc du thao van
DPé xut " , 08 givy bi“.“ TO tr19h, guyet‘ dmh tlianh‘ lap
n Cong chirc . hoi dong va Gidy moi chuyén gia,
B15.2.1 no1 dung thu 19 hd so lam e 7
gidi quydt uly viee |- Du tAhao van :ban giao §0f Khoa hof
Va} Cong nghe‘thémh lap, hop Hoi
dong, Kém ho so yéu cau cong
nhan. (goi chupg la HO so trinh
thanh 1ap héi dong).
Lanh dao 06 oi¢ L?mh dao ph:ong xem xét, kiém tra
B1sqo | Xemxét phong l‘glo’ hd so ky phiéu trinh va ky nhay du
- trinhky | Chuyén i‘g; thao Ho so trinh thanh 14p hoi dong.
N %
mon ' Trinh Lanh dao S¢& ky duyét.
Xem x¢&t, | Lanh dao 02‘ £lo Lagh dap >0 xem Xet/\ ho so ‘ky
B15.2.3 10 duvet S lam | phiéu trinh va ky HO so trinh
y Gy viéc | thanh lap hoi dong.
.\ Léy s, déong dau, ban hanh Hb so
B1524 | Phat hanh | Van thu So olzarg;o trinh thanh 13p hoi dong, chuyén
o n h6 so cho UBND Thanh pho phé
Viéc R
duyét.
Van thu - ‘Tié'p nhan kiém tra thanh phan
4 R Phong .. | ho so, tai liéu lién quan va ghi
T}ep nhagn HCQT - 02‘ glo giay bién nhan.
B15.2.5 | vachuyén 5 . lam 2 N .
hd so Van phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND ' Phong Chuyén mon - Van phong
Thanh pho UBND Thanh phd.
Lanh dao
Phong
Phan cér}g Chuyén 02 giov | Lanh dao Phong Chuyén mon -
B15.2.6 xtrly hdé | moén - Van lam Van phong UBND Thanh pho
SO phong viéc | phan cong cong chirc thu 1y ho so.
UBND

Thanh phd
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A .
: * * thuc hién xu ly
Soyen Xem xét thim dinh hd so, tai lidu
R4 sodt chuvén & 08 widy lién quan, tham muu Phi€u trinh
B1527 |thém dinh | mén-Van | lam | Y38 thao HO so trinh thanh 1ap
o hd sd hon viee ho1 dong trinh 1anh dao Phong
SBN]% ‘ chuyén moén - Van phong UBND
Thanh phé Thanh phé xem xét, quyét dinh.
Lla)rlllléfao Lanh dao Phong chuyén mon -
Chuyéi 04 giy | VA" phong UBND Thanh phd
BI528 | Xemxét | mon-Van | lam |XOM Xet ho so, ky HO so trinh
o hon vide thanh 1ap hoi dong trinh 1anh daQ
SBN% *“ | Van phong UBND Thanh phé
Thanh phd xem xet.
Lanh dao Lanh daq Van ph‘gng UBND
Xem xét, Van oh én 04 g1 | Thanh phé xem xét ho so, tai liéu
B15.2.9 trinh ky UBI;\ID & lam | lién quan, ky Ho6 so trinh thanh 1ap
van ban Thanh phé viéc [ hoé1 dong, trinh Lanh dao UBND
p Thanh phé.
e xét Lanh dao 06 gioy L?mh dao UBND Thanh phé xem Xé:[
B15.2.10 1v duve t’ UBND lam | ho so, tai liéu lién quan, ky duyét HO
YWY Thanh phé | viéc | so trinh thanh 1ap héi déng.
Van thu o ,
Phong 02 giv Lay s6, dong dau, ban hanh Van
s HCQT - . ban va chuyén hd so dén S¢ Khoa
B132.11 | Phat hanh Vian phong i?réré hoc va Céng nghé dé vao so, thuc
UBND ' hién sao luu (n€u co).
Thanh pho
Tiép nhan
kegﬁ(;ua 02 gio | Tiép nhéq, phat hanh giay mbj
B152.12 UBND Vanthe S¢ | lam | hop, chuyén cong chirc thu ly ho
Thanh viéc | so tieép tuc xur ly.
pho
A . C6ng chtrc .\ TA hie h Hbi dA t A
hop Hé1 ' lam cong nhan.

so; Thanh
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A .
‘ : : thwe hién xuw ly
déng vién HO1 viéc | Trén co s& két luan cua Héi,déng
dong (tai bién ban hop), du thao két qua
giai quyét: Thuc hién tiép B16.
Déi véi truong hop cdn gidi trinh,
lam ro theo kién nghi cua Hoi
dong tu van cong nhdn: chuyén
budc B15.3.
B15.3 Triwong hop can gidi trinh, lam ro theo kién nghi ciia Hpi dong tw
) vén cong nhan’
Cﬁng chute thp 1y7 ho so tham muu
hd so yéu cau to chirc giai trinh,
o hoan thién ho so :
B15A be guat Céng chirc lf‘ g0 | - Phiéu trinh; ‘
ool | BOVCURE iy lyhdso | at |- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong;
glar quyet ‘ VI1eC a1 R
- Bién ban cudc hop;
- Du thao vin ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
i ho so
% ) Lla)r}lll} dao 12 gior |- Pong v: ky phiéu trinh ‘va ky
B153.2 cm Xe,t’ ong lam | nhay Du thao van ban yéu cau.
trinh ky Chuyén n n A L4 oA
; viec |- Khong dong y: dé nghi cong
mon , e
chirc thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét ho so
Xem xét, | Lénh dao 08‘ gio | - PonAg y:kky phi€u trinh va ky van
B15.3.3 , A ) lam | ban yéu cau.
ky duyét So n A NN o
viee |- Khong dong y: dé nghi phong
thu ly giai trinh.
B153.4 | Phat hanh | Van thy S¢ | 02810 | Cho s0, vao s6, dong dau, ban hanh
lam | van ban va chuyén B phian mot

* Tdng thoi gian xu Iy tra két qua ddi véi truong hop can giai trinh, lam ré theo kién nghi cua Hoi
ddng sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (van ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chuc giai trinh, bd sung)
+ 07 ngay (sau khi nhan hd so giéi trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4.5 ngay; to chirc 15 ngay (tuong
duong 11 ngay lam viéc).
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Ciic buée | Noidung | Lrach | Thoi .
. n A ‘n nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A i
‘ : : thwe hién xuw ly
viéc | ctra noi tiép nhan ho so ban dau.

T6 chikc gidi trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc yéu

cdu: thuce hién lai quy trinh tir B2.

- Ké tir ngay nhdn diegc hé so hodn thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr B16.
- Trueong hop sau thoi han néy khong c6 van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xir 1y ho so.

Peé xuat

Cong chtre thu ly ho so tham muu
giai quyet ho so.

Truong hop dong ¥ cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du’ thao quyét dinh c6ng nhan,
Giay cong nhan,

- Bién ban cudc hop;

n61 dunAg A , 08 gid |- Van ban yéu cau (néu co);
giai quyét | Cong chirc . . ;
B16 vékét | thulyhd so lé}fn - Kém hé so yéu cau céng nhan.
qué xir ]y VICC | Truong hop khéng dong y cong
hd so> nhdan:
- Phiéu trinh,
- Du thao To trinh,
- Dy thao thong bao két qua khong
dong y voi yéu cau ciia hd so néu 1o
ly do; Bién ban cudc hop (truong
hop thanh 1ap Ho1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
Lanh dao 06 gic ho 5‘0* y
B17 Xem xét, phong lam |- Dong y: ky Phiéu trinh, ky nhay
trinh ky chu}/én vide To trinh (kém theo céf: du thao).
mon ' - Khong dong y: de¢ nghi cong

chtc thu ly giai trinh.

> Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhén
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhédn va cap Gidy cong nhan hoac

khong cong nhan. S¢ 2,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A .
: : : thwe hién xuw ly
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
’ ,\ Lanh dao 04‘ gio | - ‘Dong‘y: ky Phrleu trm%l, ky To
B18 Ky duyét 5 lam | trinh (kém theo cac du thao)
viéc |- Khong dong y: dé nghi phong
thu ly giai trinh.
.| Lay s6, dong dau, ban hanh To&
. 02 g1o . . T
B19 Phat Vin the S& | 1am trinh va cac dy thao lién quan,
hanh A chuyén ho so cho UBND thanh
viéc X A n
pho phé duyét.
Vin thu - ‘Tié'p nhan kiém tra thanh phan
Tiép Phong 02 oic ho so, tai liéu lién quan va ghi
B20 nhinva | HCQT - largrio gidy bién nhan.
chuyén | Van phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
ho so UBND ' Phong Chuyén mén - Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phong
Phan Chuyén 02 giv | Lanh dao Phong Chuyén mén -
B21 cong xir | mon - Van lam | Van phong UBND Thanh pho
ly ho so phong viéc | phan cong cong chirc thu ly ho so.
UBND
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Chuyén + Tham muu van ban lay y kién
L vién Phong Thanh vién UBND Thanh pho.
Ra soat, huve 16 oic . o . L
thim chuyen 810 [+ Toéng hop y kién Thanh wvién
B22 . mon -Van lam | UBND Thanh ph
dinh he A : ' .
hé so phong VIEC | + Tham dinh, hoan thién hd so, trinh
UBND P Lanh dao Phong chuyén mon.
Thanh pho

- Ho6 so chwa dat yéu cdu: cong
chirc 1ap To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho S
KH&CN; trinh 1anh dao Phong
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
o n A on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A .
: : : thwe hién xuw ly
Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh phé xem xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén -
Phong Van phbng UBND Thanh ph6 xem
chuyén 04 gio | xét ho so, ky Phiéu trinh (kem theo
B23 Xem xét | moén - Van lam | du thao két qua giai quyét ho so)
phong viéc | cia cong chirc Phong chuyén mon,
UBND ky T& trinh, trinh 1anh dao Van
Thanh ph6 phong UBND Thanh phé xem xét.
N Lanh dao Van phong UBND
, Lanh dao . \ 4 1A 1A
Xem xét, Vin phon 04 16 | Thanh pho xem xét ho 50, tal liéu
B24 trinh ky PUOIE | 1am |lién quan, ky duyét Phiéu trinh va
1o UBND A Sy . N
van ban Thanh phé viéc | du thao van ban, trinh Lanh dao
P UBND Thanh phé.
Xem xét Lanh dao 06 gio | Lanh dao UBND Thanh phé xem
B25 kv du ét, UBND lam | xét ho so, tai liéu lién quan, ky
Y QUS| Thanh phé | viée | duyét hd so trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh,,cép nhat hé thong thong
Vin thu tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Phong 0 oisy | Chuyén két qua dén:
Phat HCQT - L1911 Bo phan Mét cira noi tiép nhan
B26 \ < . lam N A
hanh Vian phong n ho so ban dau.
UBND viee s A oA :
‘ . + S0, nganh dugc phan cong quan
Thanh pho ly; dong thoi gii cho Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢ (trong trudng hop cap
Giay cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tir dérp bao
dung quy dinh trude khi tra ket qua
Tri K& BS oh Theo |gial quyét TTHC. Truong hop
B27 ra ,,et QAp ?n giéy khéng ky s6 theo quy dinh tra ho so
qua moteua | o) | thue hién lai bude phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

Ghi chu

- P6i voi hod so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua 08
gir lam viée ké tir khi Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hoic theo thdi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén nganh.

- Ddi véi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
nhan ho so, s6 hda va ky s ho so dién ti;
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén
xu ly.

Luru y: doi voi truong hop phéi chuyén ho
SO gidy, thi co quan tlep nhan chuyén den
co quan co tham quyén dé giai quyet
trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

- Pdi véi hd so thue hién khong phu thudc
vao dia gi6i hanh chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyen thong tin dén B6 phén mét cua cua
co quan c6 tham quyén giai quyét ho so.

Phan cong cho cong chirc thu ly

hop 18 caa ho so®

KHOA HQOC VA CONG NGHE
Ca'c Noi Trich Thoi
budc dung nhiém ian
thuc cong thuc ngr IV
hién viéc hién y
Gio
Kiém haph
X chinh
tra, tiep 01
nhin va TS
Busc1 | PN | Bo ohan | Tam
ho so e )
(B1) mot cra | vige
€O’ quan 14
huyén et
ey khi
mon tiép
xu ly. nhan
ho s0)
Lanh
dao ~
Phong Lliféfao 04 gio
B2 | chidao S | lam
Al Chuyén "
phan mén viec
cOng can
b xir ly
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh
Pé xuit
ngidung | 5., |17 giy
B3 glat | chucthu | lam
quyetve | 1y 1350 | vide
tinh hop
1€ cua

Cong chire thu 1y ho so @ xuat noi dung
gial quyeét:

- Tham muu Phiéu trinh,

- Du’ thao van ban t{é 16 t6 chirc, ca nhan
vé tinh hop 1€ cia ho so.

% Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, tra 101 t chirc, ca nhan vé tinh hop 16 cia hd so.
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Ca'c Noi Trich Thoi
budc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién Y
ho so Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem xeét.
Lanh dao 08 oi¢ Lanh dao phong xem xet, kiém tra ho so, ky
B4 Xem xét, | Phong l‘glo phi€u trinh va ky nhay du thao van ban tra
trinh ky | Chuyén ?{I; 107 td chre, ca nhan vé tinh hop 18 ciia hd so).
x vié
mon ' Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ gio L‘anh, dao Soi xerr} Xetth sg, ky Ehleu, trml}
B5 K¢ duvet S5 lam | va ky du’ thao van ban tra lo1 to chuc, ca
y auye viéc | nhan vé tinh hop 1€ ctia hd so.
Lay s, dong dau, ban hanh vin ban.
i . 02 o1& | - Truong hop ho so chua hop 1é: Tiép tuc thuc hién
B6 P‘hat Van :[hu’ 1 argn chuyén sang B12.
hanh S0 viée |- Truong hop hé so hop 1é: chuyén sang
buadc B7.
B7 | Xem xét, danh gia, thim dinh hd so
B7.1 | Trwong hop khéng thanh Idp hdi dong tw vin cong nhin’
Cong chirc thy ly h@ SO ,tié'n hanh tham muru
xem x¢ét ho so va dé€ xuat giai quyét ho so:
Pé xudr | COng .| - Phiéu trinh;
n chirc 60 g10 \ X 4 o A A A
noi dung . . - Dy thao quyét dinh cong nhan, Gidy céng
phong lam A y e 1 K oA A
giai N o nhan hodc du thao tir chdi cdng nhan.
ayét | YR | VISC | o thién hd so. trinh Lanh dao phe
quy moén oan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem x¢t.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Trwong hop thanh ldp hoi dong tw vin cong nhan®
Cong chuc thu 1y ho so tién hanh tham
D& xudt C}?I,Ig 18 o mu’l} thanh 1ap Ho1 dong:
ndi dung | S0C 819 | Phiéu trinh va cac dy thao van ban:
B7.2.1 T phong lam X, 4 . A 1as aA
giai n A - Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,
Wt chuyén | wiéc Gidy mir. chuvén ot
quy moén - Gi1ay mon chuyén gia,

- Kém hé so yéu cau cong nhan.

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tr ngay nhan dugc h(f) so hop I€.
® Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
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Ca'c Noi Trich Thoi
budc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién Y
Lanh d Lanh dao phbng xem xét, kiém tra ho
% ) arlll‘ 401 08 gio | so, ky phiéu trinh va ky nhay cac du
B7.2.2 ?ﬁf? PIORE | “pam | thao: Quyét dinh thanh lap hoi déng,
trinh ky | ¢ uyen viéc | Giay mo1 chuyén gia.
mon
Trinh Lanh dao S¢& ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ 210 L?nh d%lo SO xem xe‘t ho 50, kyA phleAq
B7.2.3 ) R , lam |trinh va ky Quyét dinh thanh 1ap hdi
ky duyét So A A AT N
viéc | dong, Gidy moi chuyén gia.
. < 04 10
B724 | Fhat | Vanthu | 5,001 4y 6, dong déu, ban hanh van ban.
hanh S& -
viéc
T6 chirc hop Hoi ddng tu van cong nhan.
. Trén co so két luan cia Hoi dong (tai bién
Cor,1g ban hop), du thao két qua giai quyét:
chuc
7 hong - Déi Vi truong hop cdn gidi trinh, lam
T6 chirc (E)h & 48 gity | 10 theo kién nghi cua Hoi dong tw vdn
B7.2.5 | hop Hoi mué};r lam | cong nhdn: chuyén budc B7.3.
dong Thémil VIEC | - Déi véi triwong hop sau khi hop Hoi dong,
vién Hoi khdng can giai trinh, lam r0 theo kién nghi
déng‘ cua Hoi dong: Thuc hién ticp BS.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem x¢t.
B7.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghj ciia Hpi dong tw vin
) cong nhan’
Cong chure thu Iy hé so tham mu’u‘hé SO yéu
R cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so:
Dé xuat Cong 3t
. chic | 24 giv | - To trinh; ‘
B73.1 | ™ i ;ng phong | lam |- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong;
sl chuyén | viéc |-Bién ban cudc hop;
quyet A .
mon - Dy thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.

Téng thoi gian xir 1y tra két qua d6i voi truong hop can giai trinh, lam r theo kién nghi cia Hoi
dong sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (vin ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chtc giai trinh, b6 sung) +
07 ngay (sau khi nhan ho so giai trinh). S& 12 ngay; t6 chirc 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc).
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Ca'c Noi Trich Thoi
budc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién Y
Lanh dao 08 gic Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
B739 Xem xét, | phong l‘glo ky phi€u trinh va ky nhdy Dy thao van
T trinh ky | chuyén V?Iér; ban yéu cau.
mon ' Trinh Lanh dao S& ky duyét.
. ~ 04 gib’ ~ , fe 1A , - A .
Xem xé&t, | Lanh dao . Lanh dao S¢ xem xét ho so ky phiéu trinh
B7.33 , A ) lam e 1A A A
ky duyét S& .. | vavan ban yéu cau.
viéc
Phat Vin thu 04‘ gio | Lay 0, dPng Adau,Abar} hanh van baAn va
B7.34 . , lam | chuyén B0 phan mét ctra noi ti€p nhan ho
hanh S& " A
viéc | so ban dau.

76 chike giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.

- Ké tir ngay nhdn dwoc hé so hodn thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr BS.
- Trueong hop sau thoi han néy khong cé vin ban gidi trinh, b6 sung: dimg xt 1y ho so.

Céng chfrc thu ly hd so tham muu gial
quyét ho so.
Truong hop dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
Pé xuit - Du thao quyét dinh cong nhan, Gidy
ndi dung | Cong cong nhan,
giagi | chuc |26 gio |- Bién ban cude hop;
B8 quyet vé | phong lam |- Van ban yéu cau (néu co);
kétqua | chuyén | vi€c |-Kem hd so yéu cdu cong nhan.
’,f\ﬁ’ 15'10 mon Truong hop khéng dong y cong nhdn:
ho so A
- Phiéu trinh,
- Dy thao théng bao két qua khong dong y
Vo1 yéu cau cua ho sonéu rd ly do; Bién ban
cudc hop (truong hop thanh 1ap Ho1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B9 Xem xét, | Lanh dao | 16 gio | Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so

1% Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Héi ddng tu van cong nhan hoic ké tir ngdy nhan
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan.
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Cac Noi Trach L.
. : on Thoi
budc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién y
trinh ky | phong lam |- Ddng y: ky phiéu trinh va ky nhay cac
van ban | chuyén viéc | du thao.
mon - Khong dong y: dé nghi cong chuc thu 1y
giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Ph(i Lanh dao 08‘ gio | - Pong y: ky phiéu trinh va ky cac du
B10 duyét S5 lam | thao.
két qua viéc |- Khong dong y: @& nghi phong thu ly giai
trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh
chinb, cap nhat hé thong thong tin giai
Phat Vin thu 04‘ gio | quyét ttui tlic ha?h Achintl o |
B11 . . lam | - Chuyén két qua dén B6 phan mot cira noi
hanh Sé& cA e n X X A N
viee | tiep nhan ho so ban dau; dong thoi g cho
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ (trong truong
hop la cap Giay cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tw dam bao ding
quy dinh (dam bao t6 chirc hoic ca nhan da
- thure hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)
p1y | Trdkét | BOphin 'S0 | trude khi tra két qua giai quyét TTHC.
qua mot cira ileag Treong hop khong ky sé theo quy dinh tra

hd so thue hién lai bude phat hanh.

- Luu kho hé so, thong ké va theo dai,
bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
1. Trwdng hop lién thong Uy ban nhin dian Thanh phé

Tra k&t qua Ty by, sar ly ha sar, trinh phé duy & Tlép nhin va chuyén ha ser
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé
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QUY TRINH
Thi tuc cip lai Gidy cong nhén trung tim déi méi sang tao, Gidy cong nhin
trung tim d6i moi sang tao cap tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 3257 /OD-UBND ngay 17 thang 12 ndam 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thi tuc cip lai Gidy cong nhin trung tim doi méi sang
tao, Gidy cong nhin trung tim déi méi sang tao cp tinh - Ma thi tuc: 1.014440

2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ Bo phan Mot ctra S& Khoa hoc va Cong nghé: S6 244 duwong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Lo1, phwong Binh Duong, TP.HCM.
(ii) Trung tAm hanh chinh cong: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.

4. Thoi gian thue hién: 15 ngay ké tir ngay nhan dwgce ho so hop 16. Thoi gian
thuc hién tinh ngay lam viéc theo ding quy dinh.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 2 Piéu 44 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP).

7. Quy trinh thuc hién:
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7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac Thoi
bwéc | Noi dung | Trach nhiém . .o
N oA on gian Ghi chu
thuc | cong viéc thuc hién -1
.A : : * xu ly
hién
- B6i voi ho so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong
qua 08 gio lam viéc ké tir khi Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so hodc
theo thoi han dwgc quy dinh tai
. phap luat chuyén nganh.
= C{“’ - Dbi v6i hd so tiép nhan truc tiép:
Iﬂem tr;a, haph tiép nhan ho so, so héa va ky 5O
tiep 1‘1hz_1n Chmh‘ ho so dién ti; chuyen ngay dén co
. va, A © 1‘ g1o quan ¢6 tham quyén xt ly.
Bwéc1 | chuyén B6 phan mét lam
B1) | hdsoco cira vide ké | Luu y: doi voi truomg hop phai
quan tir khi chuyén ho so glay, thi co quan tlep
chuyén tidp nharAl chuxyer}qc"len c0 quan co thflm
mén xir I nhan | duyén de giai quyét trong khong
hd s 0) qua Ol ngay lam viéc k& tur khi
ti€p nhan ho so.
- Péi v6i hd so thuc hién khong
phu thude vao dia gié1 hanh chinh
dé giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan mot cuira cua
co quan ¢6 tham quyén giai quyét
hd so.
Lanh dao
Phong chi Lanh dao 04 10
B2 dao phén Phong lam | Phan cong cho cong chirc thu ly.
cong can | Chuyén moén Viéc
bo xwr ly
Tra 11 td chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so!
B3 Dé xudt | Congchic | 04 giv | Cong chirc thy Iy hd so tién hanh
ndi dung | thuly ho so lam | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so.

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan duoc ho so, tra 10i t6 chuc, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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Cac Thoi
bwéc | Noi dung | Trach nhiém . .o
A oA o n gian Ghi chu
thuc | cong viéc thuc hién -1
.A : : * xu ly
hién
gidi quyét vigc | Tham muu Phiéu trinh lanh dao
veé tinh So, To trinh UBND Thaph pho, du
hop 1€ thao van ban tra lo1 to chirc, ca
cua ho so nhén Ve tinh hop 1€ cua ho s&, kém
ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dgo Phong xem xet, phé
04 iy duyét hé so, ky Phiéu trinh Lanh
gy | Xemxét, | Lanh dao 1argn dao So ky T trinh UBND Thanh
trinh ky Phong A phd kém du thao van ban tra 101 t6
viéc ) oA A A
chtrc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua
ho so.
Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét
02 gio | ho so, ky Phiéu trinh va T¢ trinh
B5 Duyét ky | Lanh dao S¢& lam UBND Thanh phé kem du thég
viéc | van ban tra loi t6‘ chirc, ca nhan vé
tinh hop 1€ ctia ho so.
Phat 02 gio | Lay so, dong d‘éu, ban hanh van
B6 hanh Van thu S& lam | ban, chuyén h6 so cho UBND
viéc | Thanh pho phé duyét.
- Tiép nhan kiém tra thanh pha
Tigp |, Vnthu |18 5o tai liéu lién quan va ghi
~ . | Phong HCQT | 02 gi0 | x. 14 A
nhin va 3 . . gidy bién nhan.
B7 Cz - Van phong lam R R .
chuyén . : o - Chuyén ho so cho Lanh dao
A UBND Thanh | wviéc - N n < N
ho so phé Phong Chuyén mén - Van phong
UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phan ChuP}élrolriﬁén _| 02gio |Lanh dao Phong Chuyén mén -
B8 cong xur Vé}rll phong lam | Van phong UBND Thanh pho
Iy ho so UBND Thanh | V¢ phan céng cong chirc thu ly ho so.
phé
Ra soit, Chuygn vién . XAem xét Fham dinh ho so, tai liéu
thim Phong 04‘ gio | lién quan: ‘
B9 dinh Chuyén mon - la}rAn - Ho so dgt yéu cau: cong chirc
hd so Van phong VieC [ 14p To trinh kém dy thao két qua,
UBND Thanh trinh 13anh dao Phong Chuyén mon
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Cac Théi
bwéc | Noi dung | Trach nhiém . .
A oA o n gian Ghi chu
thuc | cong viéc thuc hién -1
‘A : : : xu ly
hién
pho - Van phong UBND Thanh pho
xem xét, quyét dinh.
- H6 so chwa dat yéu cdu: cong
chue 1ap To trmh kém du thao
Cong van chuyén tra hd so cho S¢;
trinh lanh dao Phong Chuyén mén -
Van phong UBND Thanh ph6 xem
xét, quyéet dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong Chuyén mén -
Phong ... | Van phong UBND Thanh pho
A A 03 gio e 1A N )
., | Chuyén moén - . xem xét ho so va To trinh cia
B10 Xem xét 5 . lam N . s s
Van phong vide chuyén vién Phong, ky T¢ trinh
UBND ' lanh dao Van phong UBND
Thanh phé Thanh pho xem xét.
Xem xét, | Lanh dao Van | 04 gio Lar\1h daoA Van ,phO/P g UBND
B11 trinh kv hone UBND 1am Thanh pho xem xét ho so, ky Tq
I Ky PIone VB M | trinh - 1anh dao UBND Thanh phé
van ban Thanh pho VviEc .
xem xet.
Xem xét Lanh dao 04 g10 | Xem xét hd so, taiqliéu lién quan,
B12 , ~. | UBND Thanh | lam |ky van ban tra 101 t6 chirc, ca nhan
ky duyét A . N o A 1A
: phé viéc | vé tinh hop 1€ cua ho so.
Van thu , 7 ,
, Phong HCQT | 02 gio | Cho s, vao s0, dong dau, ban
Phat g . . . - \ | 2 <
B13 hanh - Van phong lam | hanh van ban va chuyén van thu
a UBND viéc | So KH&CN.
Thanh pho
Tiép Tiép nhan va chuyén B6 phan
nhan két ., | mot cua
Bl14 qu.ii cua Vin the S& Olzargrio a) Trieong hop hé so chiea hop 1é:
UBND vide chuyén sang B26.
Thanh ' b) Trieong hop hé so hop 1é: tiép
pho tuc thue hién tir B15.

Vian ban tra loi to chire, cd nhdn vé tinh hop [é

tra két qua.

cua ho so: thuc hién chuyén budc

B15

Dé xuat

Céng churc

20 gidy

Cong chire thu 1y hd so tham muu
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Cac Thoi
bwéc | Noi dung | Trach nhiém . .o
A oA o n gian Ghi chu
thuc | cong viéc thuc hién 1
.A * : * xu ly
hién
ndi dung | thuly ho so lam | giai quyét két qua xu ly:
giai quyet viéc | - Phiéu trinh,
ve ket - Du théo T& trinh (kém theo du
qua xu’zly thao Gidy cong nhan cap lai hoac
ho so tir chéi cap lai).
Léanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so
Lanh d 08 i - Dong y: ky Phiéu trinh, ky nhay To
B16 Xem xét, arlll‘ 40 l‘glo trinh (kém theo du thao Gidy cong
trinh ky PIong aM | nhan cdp lai hodc tir chdi cp lai).
chuyén mon viéc . A N .
- Khong dong y: dé nghi cong
chure thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
.. |- Pong y: ky Phiéu trinh, ky To
08 216 trinh (kém theo du thao Gidy cong
B17 | Ky duyét | Lanh dao S¢& lam Y YT S S
; vide nhan cap lai hoac tir chdi cap lai).
' - Khong dong y: dé nghi phong
thu 1y giai trinh.
.. | Lay so6, dong dau, ban hanh To
, 02 gio . L. T
BIS Phat Vin the S& lam trinh va cac du thao lién quan,
hanh A chuyén ho so cho UBND Thanh
viéc X A A
phd phé duyét.
5 - Tiép nhén kiém tra thanh phan ho
Tidp Van thu | so, tai licu lién quan va ghi gidy
~ = . | Phong HCQT | 02 gio | .4 Al
nhan va 3 . . bién nhan.
B19 “z - Van phong lam L .
chuyén UBND viee |- Chuyén ho so cho Léanh dao
ho so . X ' Phong Chuyén moén - Van phong
Thanh pho . X
UBND Thanh pho.
Phin Llﬁ)rllll‘l dao 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén moén -
B20 cong xur Ch ong. lam | Van phong UBND Thanh pho
Iy ho so Uyen mon =1 yiac | phan cong cong chire thu 1y hd so.
Van phong

? Trong thoi han 15 ngay (tuong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. S¢ 4,75
ngay, UBND 6,25 ngay.
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Cac Thoi
bwéc | Noi dung | Trach nhiém . .o
A oA o n gian Ghi chu
thuc | cong viéc thuc hién -1
.A : : * xu ly
hién
UBND Thanh
phé
Xem xét thdm dinh ho so, tai
liéu lién quan:
- Hé so dat yéu cdu:
+ Tham muu vin ban ldy y kién
Thanh vién UBND Thanh phd.
Ra soit Chuyén vién |+ Tong hop y k,ié’n Thanh vién
thim > | Phong chuyén | 16 gio' | UBND Thanh pho.
B21 dinh moén-Van | lam |4 Tpim dinh, hoan thién hd so,
hé so pf}ollgg EB}{\ID VIEC | trinh Lanh dao Phong chuyén mon.
anh pho - Ho6 so chwa dat yéu cdu: cong
chire 1ap To trinh kém du thao
Coéng van chuyén tra hd so cho S&
KH&CN; trinh lanh dao Phong
Chuyén mo6n - Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.
Lanh dao Phong chuyén mén -
Lanh dao Van plrlongA UBND Tthrlh Pho
. A .. |xem xét ho so, ky Phiéu trinh
Phong chuyén | 08 gio . L% . e
. A v . (kém theo du thao két qua giai
B22 Xem xét mon - Van lam X, 1A . A , .
A A quyét ho so) cia cong chirc Phong
phong UBND | viée o A e s .
Thanh phé chuyén mén, ky To trinh, trinh
lanh dao Van phong UBND
Thanh phé xem xét.
Lanh dao Van phong UBND
Xem xét, | Lanh dao Van | 08 gi¢ | Thanh ph6 xem xét ho so, tai ligu
B23 trinh ky | phong UBND | lam | lién quan, ky duy@t Phidu trinh va
van ban Thanh pho viéc | du thao van bém2 trinh Lanh dao
UBND Thanh pho
Xem xét Lanh dao 12 gio | Lanh dao UBND Thanh phd xem
B24 kv du ét, UBND Thanh | lam | xét ho so, tai liéu lién quan, ky
y auye phé viée | duyét hd so trinh
Phat Van thu 02 gio |- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
B25 hanh Phong HCQT lam | hanh chinh,,cép nhat hé thong thong
-Van phong viéc | tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
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Cac L.
bwéc | Noi dung | Trach nhigm | 101 .
A oA o n gian Ghi chu
thuc | cong viéc thuc hién -1
.A : : * xu ly
hién
UBND Thanh - Chuyén két qua dén
pho + B0 phan moét ctra noi tiép nhan
ho6 so ban dau.
+ S&, nganh duoc phan cong
quan ly.
- Kiém tra két qua dién tir dérp bao
ding quy dinh trudce khi tra ket qua
Tri K& B8 ohan mé Theo |giai quyét TTHC. Truong hop
B26 ra ) et op an mot giéy khéng ky s6 theo quy dinh tra ho so
qua cua hen | thuc hién lai budc phat hanh.
- Luru kho hd so, thong ké va theo
do1, bao cao.

7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
KHOA HQOC VA CONG NGHE

Cac Trach Thoi
bwéc | N¢i dung | nhiém . .o
thue cong viéc | thuc stan Ghi cha
hién hién xwrly
- D6i véi ho so tiép nhan truc tuyén: tiép
nhan va chuyén hd so khong qua 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé thong thong tin
Gio | giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan
2 hanh | ho so hodc theo thoi han dugc quy dinh
gé;n:ﬂtg: chinh | tai phéap luat chuyén nganh.
v (Ql - Béi véi ho S0 tiép nhan truc tlep tiép
chuyén B6 gid | nhan ho so, s6 hoa va ky so6 ho so dién
Buwoc 1 hd so co phén lam | tir; ghuyen ngay dén co quan co tham
(B1) quan | mot cira viée | quyén xu ly.
chuyén ' ke tir | Luu y: d01 v6i truong hop phai chuyen
mén khi | h§ so gidy, thi co quan tiép nhan chuyen
xir Iy tle}) dén €0 quan ¢O tham quyén dé giai
nhan | quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc
ho s0) | ké tir khi tiép nhén hd so.
- Pbi v&i hd so thue hién khéng phu
thudc vao dia gid1 hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén thong tin dén B
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Cac Trach L.
. e n Thoi
budéc NOi dung | nhiém . . oy
A ‘n gian Ghi chu
thuc cong viéc | thuc it IV
hién hién y
phén mét cwra cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.
Lanl} dao Lanh
Phong .\
chi dao dao 02 g10
B2 Al Phong | lam | Phan cong cho cong chire thu ly.
phan Chuva o
A . yén | vigc
cong can |~ <
bo xwr ly

SR DR ’ ’ A A s A o A 3
Tra 101 t6 chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so

A« Coéng chuc thu ly ho so dé xudt noi dung
Dé xuat gial quyét:
noi dung | Cong

% , 17 git | - Tham muu Phiéu trinh,
giai quyet | chirc

B3 va tinh thu Iy lam |- Dy thao vin ban tra 1oi t6 chic, ca
hop I8 hd so viéc | nhan veé tinh hop 1€ ctia ho so.
ciia hd so Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem Xet.
Lanh Lanh dao phOng xem xét, kiém tra hd
X <t dao | 08 gior | s0, ky phicu trinh va ky nhay du thao
B4 | CH 0| Phong | lam | van ban tra 10i t6 chire, c4 nhan vé tinh
Y | Chuyén | viée |hop 18 cuahd so).
mon Trinh Lanh dao S6 ky duyét.
, . 08 gior [ Lanh dao SO xem xét hd so, ky phiéu
BS | Nemxet dlginélé lam |trinh va ky du thao van ban tra 101 to
y quye ' viéc | chirc, cd nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Lay s6, dong dau, ban hanh vin ban.
B . 02 gi(‘)’ - Truomg hop ho so chuwa hop 1¢: Tiép tuc thuc hién
B6 P‘hat Van :[hu’ lam chuyén sang B11.
hanh S6 viée |- Truong hop hé so hop Ié: chuyén sang
budc B7.

Van ban tra loi to chikc, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc
tra ket qua.

* Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, tra 1oi td chuc, ca nhan vé tinh hop
1é ctia ho so.
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Cac Trach L.
. e n Thoi
budéc NOi dung | nhiém . . oy
A on gian Ghi chu
thuc cong viéc | thuc it IV
hién hién y
}2‘? xuat Cong Céng chirc thu ly hd so tham muu giai
‘ig: d““égt chirc | 60 givy | quyet ho so:
B7 & vé(i:gt’ phong | lam |- Phidu trinh, du thao Gidy cong nhan
. .. | chuyén [ wviéc |cap lai hoac tir choi cap lai;
quaxuly | = R A
hd so? - Kém hé so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so
Lanh - bong v: ky phiéu trinh va ky nhgiy du
Xem xét, dao 16 gio | thao du thélo ,Giéy cong nhan cap lai
BS trinh ky | phong | lam |[hodc tir chdi cép lai.
vian ban | chuyén | viéc |- Khong dong y: d¢ nghi cong chirc thy
mon ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Phé ) 08 gity | Donqg y: ‘lfy pfneu tl‘lAIIh va ky du’vtha‘o
ne 3 A Lanh . du thao Gidy cong nhan cap lai hoac tur
B9 duyét ket ) lam Lo A1
<, dao S& . chdi cap lai.
qua Viee A AL aA L ,
- Khong dong y: dé nghi phong thu ly
gidi trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thi tuc hanh
, 5 04 gio | chinh, cap nhat hé thong thong tin giai
B10 P‘h at Van qthu’ lam | quyét tha tuc hanh chinh
hanh S A X1 A s A DA LA Ay o
vIgC | - Chuyen két qua dén B6 phan mdt cira
noi ti€p nhan ho so theo quy dinh
- Kiém tra két qua dién tr dam bao dung
quy dinh (dam bao t6 chirc hodc ca nhan
da thwe hién nghia vu 'Eéli chinh theo quy
Tri K& Bo Theo | dinh) trudc khi tra két qua giéi,quyét
B11 ra ,,et phan gjéy TTHC. Tru’(‘)’ng‘ hop khéng ky so theo
qua | 6teira| hen |quy dinh tra hd so thyc hién lai budc
phat hanh.
- Luu kho hd so, thong ké va theo ddi,
bao cao.

* Trong thoi han 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
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II. QUY TRINH PIEN TU

1. Truong hop lién thong Uy ban nhian dian Thanh phd
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chire -
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g
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5 2 khai
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QUY TRINH
Thi tuc cong nhén trung tim hd tro khéi nghiép sang tao cip tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/0P-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thii tuc céng nhin trung tim hd tro khéi nghiép sang
tao cp tinh.

- Ma thu tuc: 1.014431
2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ Bo phan Mot ctra S& Khoa hoc va Cong nghé: S6 244 duwong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L& Loi, phuong Binh Duong.
(i) Trung tAm hanh chinh céng: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh

3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thue hién tinh ngay lam viéc theo dung quy dinh

- Trong thoi han 05 ngay lam viée co quan c6 tham quyén coéng nhan tra 1oi to
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan ¢ tham
quyén cong nhan xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
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dong tu van cong nhan.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hop hoi dong, co quan c6 tham
quyén coéng nhan yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan
hodc ké tir ngay nhan dwoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, co quan cé tham
quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhén va cap Giay cong nhan hoic khong
cong nhan.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr 1y ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP)

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

b(ljlf:')’cc Néi dun Irach Thoi
OLAUNE | hiém thue gian Ghi chua
thuc cong viéc e o,
. n : hién xu ly
hién :
- Déi vGi hd so tiép nhan truc
tuyén: ti€p nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viée ke tur
khi Hé thong thong tln giai quyet
Gic thu tuc hanh chinh tiép nhén ho so
h‘l(;l hoac theo thoi han dwoce quy dinh
Kiém tra, cl?irrllh tai phap luat chuyén nganh.
tiép nhén (01 giv - Déi Vol h6‘ so tiép nhan truc tiép:
Buée 1 Vlzll’\chuyen B6 phén lam tlgp nha:1£1 hgso, 50 hoa va liy sO
0 S0’ o o 7 2 | ho so dién tir; chuyén ngay dén co
(B1) mot cua | viée ké DA [
quan i khi | duan o tham quyen xir ly.
chuyén tigp | Luu Y d6i voi truong hop phai
mon xw ly nhan chuyén ho so gidy, thi co quan
hd s o) t1ep nhan chuyen dén co quan ¢d
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viée ké tur
khi ti€p nhan ho so.
- Pbi véi hd so thue hién khong phu
thuéc vao dia gigi hanh chinh dé
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b(ljlf:')’cc Ni dun Trach Thoi
o1 AUAE | higém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
‘n : hién xu ly
hién :
giam sat, don doc: chuyén thong tin
dén B:é phém‘ mot ctra cfla o' quan
co tham quyén giai quyét ho so.
Laflh daq Lanh dao N
Phong chi Phon 04 g1&
B2 dao phan Chu égn lam | Phan cong cho cong chirc thu ly.
cong can Ay viéc
P mon
bo xwr ly
Tra 11 td chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so!
A& Cong chirc thu 1y ho so tién hanh
Pe xuat 2 , A A
n6i dun kiém tra tinh hgp 1€ cua ho so.
ii.ii égt Cone chire 04 ¢i¢ | Tham muu Phi€u trinh 1anh dap
B3 | AW & lam | S6, To trinh UBND Thanh phd,
vé tinh | thuly ho so " T S .
n viéc | du thao van ban tra 101 t6 chtrc, ca
hop 1€ N A ot LA 2 1
. ST A nhan vé tinh hop 1€ ctiia ho so, kém
cua ho so A A A A N
ho so yéu cau céng nhan.
Lanh dao Phong xem xét, phé duyét
. N 04 gid | ho so, ky Phiéu trinh Lanh dao So
B4 }fr‘;‘;‘h"lff’ Llirﬁlgfao lam | ky T trinh UBND Thanh phé kém
y & | viée |du thao vin ban tra 10i to chi, ca
nhan vé tinh hop 1€ ctia ho so.
L?mh dao S& xem xét, phé duyét
02 g1 | ho so, ky Phiéu trinh va To¢ trinh
B5 Duyét ky | Lanh dao S¢| lam | UBND Thanh phé kem du thég
viéc | van ban tra 1o1 t6‘ churc, ca nhan vé
tinh hop 1€ ctiia ho so.
Phat 02 gioy Léy s, dQng dﬁu, ban hanh van
B6 hanh Van thu S& lam | ban, chuyén h6é so cho UBND
viéc | Thanh pho phé duyét.
Ti ép nhin ng‘ thu 02 giv - ATlep nh‘an‘}qenh tra thanh ‘phar}
X X Phong . ho so, tai liéu lién quan va ghi
B7 va chuyén lam A on A
hd so HCQT - viee |5 blefl nhap '
Van phong ' - Chuyén ho so cho Lanh dao

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan duoc ho so, tra 10i t6 chuc, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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b(ljlf:')’cc Nbi dun Irach Thoi
N .Ag nhiém thwec | gian Ghi chu
thuc cong viéc A 1,
‘n : hién xu ly
hién :
UBND Phong Chuyén mén - Van phong
Thanh pho UBND Thanh phé.
Lanh dao
Phong
Phan Chuyén 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén moén -
BS cong xir | mon - Van lam | Van phong UBND Thanh pho
ly ho so phong viéc | phan cong cong chirc thu 1y ho so.
UBND
Thanh pho
Xem xét tham dinh ho so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu: cong chirc
Chuyén vién lap To trinh kém du thao két qua,
Ra soit Phong trinh 1anh dao Phong Chuyén moén
P Chuyén 04 gio |- Van phong UBND Thanh pho
tham R y . . %, 1
B9 dinh mon - Van lam [ xem xét, quyét dinh.
H phong vi€c |- Ho so chwa dat yéu cdu: cong
ho so .
UBND chirc 14p To trinh kém du thao
Thanh pho Coéng van chuyén tra hdé so cho
S¢; trinh 1anh dao Phong Chuyén
mon - Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lla)rﬁléfao Lanh dao Phong Chuyén mon -
S .. | van phong UBND Thanh phé
Chuyén 03 gio e 1A N )
. A < . xem x¢&t ho so va To¢ trinh cua
B10 Xem xét | mon - Van lam R . T e
hong vide chuyén vién Phong, ky T trinh
P *“ | 1anh dao Van phong UBND Thanh
UBND ho xem xét
Thanh phé P '
. Lanh dao .. |Lanh dao Van phong UBND
Xem xét, 8 . 04 g1& . £ 1A .
B11 trinh kv Van phong lam Thanh phé xem xét hé so, ky To
Y UBND '+ |trinh - 1anh dao UBND Thanh
van ban \ £ VIEC £ .
Thanh phé pho xem xét.
Xem xét Lanh dao 04 i | Xem xét hé so, téliqliéu lién quan,
B12 kv d ét, UBND lam ky van ban tra 1o1 to chirc, ca nhan
Y QUYEt | Thanh phd | viéc | vé tinh hop 1€ cia hd so.
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bute | Ngidung | Trich | Thoi
o1 AUAE | higém thue gian Ghi chu
thuc cong viec Sea o - 1
‘n : hién xu ly
hién :
Van thu
; Phong 02 gir | Cho s0, vao sb, dong dau, ban
Phat HCQT - \ \ - , \ 2 g
B13 \ y . lam | hanh van ban va chuyén van thu
hanh | Vanphong | oo | g6 KH&ON
UBND ' '
Thanh pho
Tiép nhén Tiép nhan va chuyén B¢ phan
két qua . | mot ctra.
cua 02216 | Trieong hop hé so chua hop Ié:
Bl4 upNp | YanthwSo | lam e buoe B27.
\ viéc . X
Thanh - Truong hop hé so hop [é: tiép
pho tuc thuc hién tu B15.

Vin ban tra loi to chuee, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc
tra két qua.

B15 | Xem xét, danh gid, thim dinh hd so

B15.1 | Trwong hop khéng thanh lgp héi dong tw vin cong nhin’

Cong chirc thu 1y ho so tién hanh
tham muu xem xét hd so va dé
xuat giai quyét ho so:

- Phiéu trinh va cac du thao van
Pé xuit . ) 40 giy |ban: To trinh; quyét dinh cong
Céngchte | .~ " |nhan, Gidy cong nhan hodc du

no1 dung C A 2
thu 1y ho so viéc | thao tir choi cong nhén.

giai quyét ‘ :
- Kém hé so yéu cau cong nhan.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.

Thuc hién tiép tu B17.

B15.2 | Trwong hop thanh Idp hoi dong tw vin coéng nhan’

% Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viée) ké tir ngay nhan duge hd so hop 18: S6 6,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
* Trong thoi han 15 ngay (twong dwong 11 ngay lam viée) ké tir ngay nhén duge hd so hop 1&, S& 7,5 ngay, UBND 3,5
ngay.
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Cac N Trach | Thoi
bude NA('H du.llg nhiém thwe | gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
‘n : hién xu ly
hién :
Cong chire thy ly ho so tham muu
thanh 1ap Hoi dong:
- Phiéu trinh va cac du thao van
pisait | | o8 gio | i T uinh. Oust dinh thanh Iy
n Cong chirc . hoi dong va Gidy moi chuyén gia,
B15.2.1 | ndi dung thu 19 ho so lam A 7
oidi quyét 11y viee |- Du thao van ban giao S¢& Khoa
hoc va Cong nghé thanh lap, hop
Hoi dong, Kém ho so yéu cau
cong nhan. (goi chung 1a HO so
trinh thanh 14p hoi dong).
Lanh dao .. | Lanh dao phong xem xét, kiém tra
15y, | Xemxét | phong Ofargf hé so ky phiéu trinh va ky nhay dy
o trinh ky Chuyén vide thao HO so trinh thanh 1ap hoi dong.
mon ' Trinh Lanh dao S& ky duyét.
em xét 02 gioy Lﬁph dao SO xem xét ho so ky
B15.2.3 10 du ét’ Lanh dao S¢'| lam | phi€u trinh va ky HO so trinh
Yy auys viéc | thanh 1ap hoi dong.
02 gid | Lay so, dong dau, ban hanh Hb so
B15.2.4 | Phathanh | Vanthw So | 1am | trinh thanh 14p hoi dong, chuyén hd
viéc | so cho UBND Thanh phd phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
4 n Phong .. | ho so, tai liéu lién quan va ghi
T\1ep nhg}n HCQT - 02‘ 810 1 9idy bién nhan.
B15.2.5 | va chuyén 5 . lam 2 \ .
hd so Van phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND ' Phong Chuyén mén - Van phong
Thanh phd UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phong
Phan cong Chuyén 02 giv |Lanh dao Phong Chuyén mon -
B15.2.6 xu ly mon - Van lam | Van phong UBND Thanh phd
ho so phong viéc | phan cong cong chire thu ly hd so.
UBND

Thanh phd
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bC‘:,f Néi dun Trach Théi
1roe o1 AUAE | higém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
‘n : hién xu ly
hién :
Chuyén vién Xem xét thAm dinh hd SO’,,téli liéu
. Phong ... [11én quan, tham muu Phi€u trinh
Ra soat, N 08 gio ) \ A . \ A
2 . chuyén moén . va du thao HO so trinh thanh 1ap
B15.2.7 | tham dinh z \ lam A gA . . .
hd so - Van phong vide hoi dong trinh 1anh dao Phong
UBND ' chuyén moén - Van phong UBND
Thanh pho Thanh phé xem xét, quyét dinh.
Lla)rlllléfao Lanh dao Phong chuyén mén -Van
huvdr ri s, | 04 gi6 | phong UBND Thanh ph xem xét
B15.2.8 | Xem xét dyen lam | ho so, ky HO so trinh thanh 1ap hoi
- Van phong A A ; N < .
viéc | dong trinh lanh dao Van phong
UBND UBND Thanh phé xem xét
Thanh phd P '
N Lanh dao Van phong UBND Thanh
. Lanh dao . 4 e 1A 1ia 1oA
Xem xét, Vin phon 04 i | pho xem xet hé so, tai li€u lién
B15.2.9 | trinhky PUONE | 1am | quan, ky Hb so trinh thanh 1ap héi
. 1. UBND n A . N
van ban Thanh ohé viéc |dong, trinh Lanh dao UBND
p Thanh phé.
e xét Lanh dao 06 gioy Lénh‘ dao UBND Thanh phé xem
B15.2.10 1v duve t’ UBND lam | xétho so, tai liéu lién quan, ky duyét
YOl Thanh phé | viéc | Hb so trinh thanh 1ap hoi ddng.
Van thu o ,
Phong 02 giv Lay s, dong dau, ban hanh Van
B15.2.11 | Phat hanh | TCQT-Van | 7 | ban va chuyén ho so dén 5S¢ Khoa
phong vide hoc va Céng nghé dé vao so, thuc
UBND ‘ hién sao luu (n€u co).
Thanh pho
Tiép nhan , ,
két qua 02 gio | Ti€p nhan, phat hanh gidy moi
B152.12 cua Van thu S& lam | hop, chuyén cong chic thu ly ho
UBND , viéc | so tiép tuc xur ly.
Thanh pho
Cone ch To6 chite hop Hoi dong tu van
Tb chire thuo?glf 3 gg 40 giy | cong nhan.
B15.2.13 | hop Ho1 LY 059 1am | Trén co sé két luan cua Hoi dong
Y Thanh vién A A .k -
dong viee | (tai bién ban hop), du thao két qua

Hoi déng

giai quyét: Thue hién tiép B16.
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b(ljlf:')’cc Néi dun Irach Thoi
o1 AUAE | higém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
.A * hién xu ly
hién :
Déi véi truong hop cdn gidi trinh,
lam ro theo kien nghi cua Hoi
dong tu van cong nhdn: chuyén
budc B15.3.
B15.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin
) cong nhan’
Cong chirc thu ly ho so tham muu
ho so yéu cau t6 chic gidi trinh,
o hoan thién ho so :
B15A be guat Céng chirc lf‘ &1 | - Phieu trinh; ‘
T e | thulyhdso | 5o |- Quyét dinh thanh 13p hoi dong;
gial quyet i VI1eC a1 N
- Bién ban cudc hop;
- Du thao vin ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
L:th dao phong xem xét, kiém tra
N ho so
% ) Lar}ll}} dao 12 gio |- Pong y: ky phiéu trinh ‘va ky
B153.2 om xe,t, phong lam | nhay Du thao van ban yéu cau.
trinh ky Chuyén n \ \ SN o
x vigc |- Khong dong y: d€ nghi cong
mon o
chtc thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Xem xét, ) 7 08‘ gio |- PonAg y:kky phi€u trinh va ky van
B1533 ky duyét Lanh dao S¢ | lam | ban yéu cau.
' viéc |- Khong dong y: d& nghi phong
thu ly giai trinh.
02 giov | Cho s0, vao so, dong dau, ban
B15.3.4 | Phat hanh | Van thu S¢ lam | hanh van ban va chuyén B phan
viéc | mot cura.

* Tdng thoi gian xur Iy tra két qua déi véi truong hop cén giai trinh, lam 13 theo kién nghi cia Hoi ddng sau hop, 23
ngay lam viée: 05 ngay (vian ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chirc giai trinh, b6 sung) + 07 ngay (sau khi nhan hd so giai
trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4,5 ngdy, t6 chirc 15 ngdy (twong duong 11 ngay lam viée).
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thwe
hién

Thoi
gian
xur ly

Ghi chu

T6 chirc gidi trinh, hoan thién ho so trong thoi han 135 ngay ké tir khi nhdn dwoc yéu
cdu: thue hién lai quy trinh tir B2.

- Ké tir ngay nhdn dwoc hé so hodn thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr B16.
- Trueong hop sau thoi han néy khong c6 van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xir 1y ho so.

B16

Pé xuit
ndi dung
glal quyet

vé két
qua xw ly
ho so’®

Cong chue
thu 1y ho so

08 gio
lam
viéc

Cong chire thu ly ho so tham muu
giai quyet ho so.

Truong hop dong y cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du’ thao quyét dinh cong nhan,
Giay cong nhan,

- Bién ban cudc hop;

- Vin ban yéu cau (néu co);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong y cong
nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Dy thao thong bao két qua khong
dong y voi yéu cau ciia ho so néu o
ly do; Bién ban cudc hop (truong
hop thanh 1ap Hoi dong);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.

B17

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén moén

06 gio
lam
viéc

Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so

- Bong y: ky Phiéu trinh, ky nhay
To trinh (kém theo cac du thao).

- Khong dong y: dé nghi cong
chtc thu ly giai trinh.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

> Trong thoi han 07 ngay lam viée k& tir ngay hop H01 dong tu vin cong nhén hodc ké tir ngdy nhan duge hd so hoan thién sau
khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhén vé cip Gidy cong nhan hodc khong cong nhan. S 2.5 ngay; UBND 4,5 ngay.



CONG BAO TP.HCM/Sé 126+127/Ngay 15-4-2026 62

b(ljlf:')’cc Ngi dun Irach Thoi
o1 AUAE | higém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
‘n : hién xu ly
hién :
Lanh dao S& xem xét hd so
04 gid |- Dong y: ky Phiéu trinh, ky To
B18 Ky duyét | Lanh dao S| lam | trinh (kém theo cac du thao)
viéc |- Khong dong y: d& nghi phong
thu ly giai trinh.
.. | Lay s6, dong dau, ban hanh To&
, 02 g1o . C T
B19 Phat Vin thu Sé lam trinh va cac du thao lién quan,
hanh n chuyén h6 so cho UBND thanh
viéc X A A
pho phé duyét.
Van thu - ‘Tié'p nhan kiém tra thanh phan
Tiéo nha Phong 02 oic ho so, tai liu lién quan va ghi
1¢p nhgn HCQT - 810 giay bién nhan.
B20 va chuyén y . lam A 1A ~
hd so Vanphong | .. |- Chuyén ho so cho Léanh dao
UBND ' Phong Chuyén moén - Vian phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phong
Phan Chuyén 02 giv | Lanh dao Phong Chuyén mén -
B21 cong xir | mon - Van lam | Van phong UBND The‘mh‘ phd
ly ho so phong viéc | phan cong cong chirc thu 1y ho so.
UBND
Thanh pho
Xem xét tham dinh ho so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Chuvén vidn + Tham muu vin ban 13y y kién
o e Thanh vién UBND Thanh phd.
Ra soat, Phong 16 oic . o . o
822 thim chuyén mén largrio + Tong hf)’p y lflen Thanh vién
dinh ho | -Van phong | UBND Thanh phd. ‘
S0 UBND VI®C |+ Tham dinh, hoan thién hd so,
Thanh phé trinh Lanh dao Phong chuyén mon.

- Ho so chwa dat yéu cdu: cong
chirc 1ap To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho So
KH&CN; trinh 1anh dao Phong
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b(ljlf:')’cc Nbi dun Irach Thoi
N .Ag nhiém thwec | gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
.A * hién xu ly
hién *
Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh phé xem xét, quyét dinh.
Lanh dao Phong chuyén mén -
Lanh dao Van phbng‘ UBND Thanh pho
Phong .. |xem xét ho6 so, ky Phiéu trinh
A A 04 g1& . \ £ Y
., | chuyén mén . (kém theo du thao két qua giai
B23 Xem xét V A lam £, 1A A , .
- Van phong vide quyét ho so) cua cong chirc Phong
UBND , ' chuyén mén, ky T¢ trinh, trinh
Thanh phé lanh dao Van phong UBND Thanh
phd xem xét.
i Lanh dao . Lagh da? Van ,ph?ng UBNP
Xem xét, Vin ohon 04 i | Thanh phd xem xét ho 50, tal liéu
B24 | trinh ky PPOME | lam  |lién quan, ky duyét Phiéu trinh va
1o UBND A e T, . N
van ban Thanh phé viéc | du thao van ban,, trinh Lanh dao
P UBND Thanh phd.
Xem xét Lanh dao 06 gio | Lanh dao UBND Thanh phé xem
B25 kv d ét, UBND lam | xét ho so, tai li€u lién quan, ky
Y QUYEE | Thanh phd | viéc | duyét hd so trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, gép nhat hé thong thong
Vin thu tin giai quyét tha tuc hanh chinh
Phong 0 ois | Chuyén két qua dén:
Phat |HCQT-Van | .5 |+ Bg phan mét cira noi tiép nhan
B26 X . lam A A
hanh phong n ho so ban dau.
UBND viee s Ao :
g . + S0, nganh dugc phén cong quan
Thanh pho ly; dong thoi giri cho BO Khoa hoc
va Cong ngh¢ (trong truong hop
cap Giady cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tr dam bao
dung quy dinh trude khi tra két qua
.z e Theo |giai quyét TTHC. Trudong hop
B2y | Iraket B?fh?‘n gidy |khong k¥ sb theo quy dinh tra hd
qua mot cua hen | so thuc hién lai bu6c phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va theo
doi, bao cao
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
KHOA HQOC VA CONG NGHE

Cac Trach L.
. ne " Thoi
bwdc NoOi dung nhiém gian Ghi chi
thue cong viéc thue i ¥
hién hién Y
- Pbi voi ho so tiép nhan truc
tuyén: tiép nhan va chuyén hd so
khong qua 08 gio lam viéc ké tur
khi Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
so hodc theo tho1 han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén nganh.
Giov |- Doi véi hd so tiép nhan truc
. hanh | tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
Kiém tra,

chinh | ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
(01 gio | dén co quan c6 tham quyen xur ly.
lam viéc | Luu y: d6i véi truong hop phai

tiép nhin va
Budce 1 | chuyén ho so0 | BO phan

€O’ quan mot ctra TR D "
(B1) chuygn mén ' ke tur chuyén ho so gidy, thi co quan
xir 1§ khi tiep tlep nhén chuyen dén co quan c6

nhan tham quyén dé giai quyét trong
ho so) |khong qua 01 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhén ho so.

- Déi véi hd so thue hién khoéng
phu thudéc vao dia gidi hanh
chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan ¢ tham
quyeén giai quyét ho so.

Lanh dao Lanh dao
Phong chi dao | Phong 04 gio
phian cong can | Chuyén | lam viéc

bo xwr ly mon

B2 Phan cong cho cong chirc thu ly

ISR B ’ ’ A A g7 A o A 6
Tra 101 t6 chirc, cad nhan vé tinh hop 1€ cua ho so

Pé xuit ndi Cong 17 giey | CONE chite thu Ty hd so dé xuit
B3 dung giai chtrc thu I 819 1 noi dung giai quyet:
LA am viéc M
quyét vé tinh | ly hoso - Tham muu Phiéu trinh,

® Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, tra 1oi td chuc, ca nhan vé tinh hop
1é ctia ho so.
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Cac

Trach

bwéc Noi dung nhiém T.hm .o
A on gian Ghi chu
thuc cong viec thuc xir 1§
hién hién
hop 1€ cua - Du thao vin ban tra 161 to chirc,
hd so c4 nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét, kiem
Lanh dao tra hd so, ky phiéu trinh va ky
Xem xét, Phong | 08 gio |nhay du thio van ban tra 161 to
B4 trinh ky Chuyén | lam viéc | chirc, ca nhén vé tinh hop 1¢& cia
mon ho s0).
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét ho so, ky
BS Xem xét, Lanh dao | 08 gid | phiéu trinh va ky du thao van
ky duyét S& lam viéc | ban tra 161 t6 chuc, cd nhan vé
tinh hop 1€ ctua ho so.
Lay s6, dong dau, ban hanh vin ban.
. - Truong hop ho so chwa hop 1é: Tié
B6 Phat hanh Van qthll’ 92 gl‘e’ tuc thucghiérlpchuyén sang B'II;. . b
S0 lam viée | = ryrong hop hé so hop lé:
chuyén sang buéc B7.
B7 | Xem xét, danh gi4, thim dinh hé so
B7.1 | Trwong hop khéng thanh Idp hoi dong tw vin cong nhin’
Cong chirc thyu 1y ho so tién hanh
tham muu xem xét hd so va dé
xuat giai quyét ho so:
C6I,1g - Phiéu trinh;
Dé xuat noi ch‘u’c 60 gior | - Du thao quyét dinh cong nhén,
dung giai quyét phorag lam viéc | Gidy cong nhan hoic du thao tir
chuyén X2 A A
mon chdi cong nhan
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Truwong hop thanh ldp héi dong tw vin cong nhin’

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tr ngay nhan dugc h(f) so hop I€.
® Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
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Cac Trach L.
, e on Thoi
budéc NoOi dung nhiém . . oy
A on : gian Ghi chu
thuc cong viec thuc it IV
hién hién y
Cong chirc thyu 1y ho so tiép hanh
Cong tham muru thanh 1ap Ho1 dong:
D& xult noi chire 18 gioy Phiéu trinh va cac du thao van ban:
B7.2.1 e % phong N X, 1 1 1A TAr AA
dung giai quyét chuyén lam viéc | - Quyét dinh thanh 1ap hé1 dong,
mén - Giay m‘(‘)fi chuyén‘ gia,
- Kém hé so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém
Lanh dao tra ho so, ky phiu trinh va ky
B79, | Xemxét trinh | phong | 08 gio nhay cac du thao: Quyét dinh
o ky chuyén | lam viéc |thanh 13p hér dong, Giay moi
mon chuyén gia.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S¢ xem xét h6r so, ky
B723 Xem xét, ky | Lanh dao | 08 gio | phiéu trinh va ky Quyét dinh
o duyét S& lam viéc | thanh 13p ho1 dong, Gidy moi
chuyén gia.
B724 Phét hanh Van qthu’ 94 gio L?y s0, dong dau, ban hanh van
S& lam viéc | ban.
T6 chitc hop Hoi dong tw van
cong nhan.
Trén co s& két luan ciia Hoi déng
. (tai bién ban hop), du thao két
Cong 2 iAT auvat-
) qua giai quyet:
chtre A. ‘. \ 2 .y
. - Doi voi truong hop cdn gidi
phong \ Vo .; .
PO R .. | trinh, lam vo theo kién nghi cua
T6 chirc hop chuyén 48 10 PUR £ .
B7.2.5 e A A . 2. | Hoi dong tw van cong nhdn.
Hé1 dong mon; lam viéc X .
. chuyén budc B7.3.
Thanh A 7. \ .
vién Hoi - Doi VO truong ho;g sau khi hop
déng‘ Hoi dong, khong cdn giai trinh,

lam ro theo kién nghi cua Hoi
a"o”hg: Thuc hién tiép BS.

Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Cac Trach L.
, e on Thoi
budéc NoOi dung nhiém . . oy
A on gian Ghi chu
thuc cong viec thuc it IV
hién hién y
B73 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghj ciia Hi dong tw vin
) cong nhan’
Cong chirc thy 1y ho so tham
muu hé so yéu cau to chire giai
Coéng trinh, hoan thién ho so:
R731 | Déxudtndi ‘ﬁgﬁf 24 giyy |- Totrink; ‘
71| dung giai quyét fhuyéi lam viéc | - Quyét dinh thanh 14p hoi ddng;
mén - Bién ban cudc hop; ‘
- Du thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao Lanh dao phong xem xét, kiém
B732 Xem xét, phong 08 gior |tra h6 so ky phicu trinh va ky
o trinh ky chuyén | lam viéc | nhay Dy thao van ban yéu cau.
mon Trinh Lanh dao S& ky duyét.
Xem x&t, Lanh dao | 04 gid |Lanh dao S xem xét ho so ky
B7.3.3 , R \ . . A S e 1o A A
ky duyét S& lam viéc | phi€u trinh va van ban yéu cau.
B734 Phét hanh Van qthu’ 94 gio L?y s0, dong dau, ban hanh van
S& lam viéc | ban.

Van ban yéu cAu t6 chire giai trinh, hoan thién ho so: thuc hién chuyén buée tra két qua.
76 chgi’c giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn duwoc
véu cdu: thuc hién lai quy trinh tir B2.

- Ké ur ngay nhdn duwoc ho so hodm thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thue hién quy
trinh tir BS.

- Trieomg hop sau thoi han néy khéng cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.

Pé xuit ndi Cong 26 oidy Cong chirc thu ly ho so tham
B8 dung giai chirc lam %iéc muu gidi quyét ho so.
quyét ve ket phong | Trueong hop déng y céng nhdn:

Téng thoi gian xir 1y tra két qua déi voi truong hop can giai trinh, 1am 13 theo kién nghi cia Hoi
dong sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (vin ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chtc giai trinh, bo sung) +
07 ngay (sau khi nhan ho so giai trinh). S& 12 ngay, to chtc 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc).
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Cac Trach L.
, e oA Thoi
budéc NoOi dung nhiém . . oy
A on gian Ghi chu
thuc cong viec thuc it IV
hién hién Y
qua xu ly chuyén - Phiéu trinh,
ho so ' mon - Du thao quyét dinh c6ng nhan,
Giay cong nhan,
- Bién ban cudc hop;
- Vin ban yéu cau (néu co);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong ¥
cong nhdn:
- Phiéu trinh,
- Dur thao thong bao két qua khong
dong y vo1 yéu cau cua ho so néu
10 ly do; Bién ban cude hop
(truong hop thanh 1ap H61 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém
Lanh d tra ho so
anh dao Y S L
L L .. |- Dong y: ky phi€u trinh va ky
B9 Xelfl xe 5 tr;mh phorag ‘16 glo nhay cac du thao.
ky vin ban chuyén | lam viéc . NN o
A - Khong dong y: dé nghi cong
mon 2,
chtc thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Phé duyét Lanh dao | 08 gic |- ,Dong y: ky phiéu trinh va ky
B10 X N ) . .. | cac du thao.
ket qua So lam viéc N N o
- Khong dong y: dé nghi phong
thu 1y giai trinh.
Cho sb, dong dé}l, phat hanh van
ban va chuyén hoé so cho B phan
s Van thy | 04 gio | mot ctra noi tiép nhan ho so ban
BI1 Phat hanh S& lam viéc | dau; dong thoi gii cho Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢ (trong truong
hop 1a cap Giay cong nhan).

1% Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hoic ké tir ngay nhan
duoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh, ban hanh quyét dinh cdng nhan va cap Giay cong nhan hodc
khong cong nhan.
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Cac Trach L.
, e on Thoi
budéc NoOi dung nhiém . . oy
A on gian Ghi chu
thuc cong viec thuc it IV
hién hién y
- Kiém tra két qua dién tir dém}
bao dung quy dinh (dam bao t6
chtrc hodc ca nhan da thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh)
B12 Tri két qui Bo phan Theo |trudc khi tra két qua giai quyét
ra ket qua mot cira giéy hen TTHC. Truong h(_)’p khéng ky sO

theo quy dinh tra hd so thuc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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1. Truwong hop lién théng Uy ban nhan din Thanh pho

I1. QUY TRINH DIEN TU

B e - ‘ - — ) =
T - - , | vantheSe | Vanthe VP | Canby | LDphong | LDVP .
e, | O et | Cambyaidy | 18 phosg L KHCN UBND | UBNDTP | chuyénmon| UBND Tsﬁgh
)
a8
3
i\
i
3
.E,
2
|
E-' -
Tt chifl bé 5o A]'l‘éﬂ Lh:."“ ho 505
% i 1
B swnjg bt so W L n
;-
?; Xir Iy fal g
e Xemxir V z
5 [rink chayét 5
E [ Xt IV lal _E'E
E: g
5 : Tt iy
| a |
k4
=
)
3
-\: Chuyen ghit hanh
= i |
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chire -

C4 nhan BP mot cira Can b xit ly | LD phong | LD don vi | Vin thu

Truc tiép

- Ké khai
bieu mau
dién tu.

05 oY u:?:u{nqo BA Ut udarT,

- Pinh kem

Kiém tra

Noép hd so ho so

Tiép nhan h

-~
3 - A ™~
Ra soat ho so

Téng hop danh
gid, thim dinh,
xur 1y trinh
lanh dao

Tir chéi hd so

Chuyen ho so

B6 sung hd so

124np ayd Y fos oy £ 0xX (&) Ay,

Tham
T
thanh 1ap
hoi dong
i Tham
mu |
thanh 1ap Phé duyét 7
AT AD BN
hoi dong 3
Xu ly lai £
S
= e g
& o =
& ;3-"_ ;;
< = e
g 2 | =
S 2 2
3 &
= 5
-rlr o
No,. phi / Thong bao Cho sé.
Nhan ke phi - Tra ket Chuyéf két qua giai quyét VKD 5O
L qua phat

(Xem tiép Cong bdo dién tir s6 128 + 129)



