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(Tiép theo Cong bdo dién tir s6 123 + 124)
QUY TRINH 01
Cép chirng chi kiém dinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: Quy trinh giai quyét thii tuc Cap chirmg chi kiém
dinh vién

Ma thu tuc: 2.000140

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thtrc thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buoéc No¢i dung | Trach nhiém | Thoi gian

thwe hién cong viéc thuwe hién xir Iy Ghi chu

' KlemAtra, ‘tlep Bo phan mot | 0.5 ngay | Doi Vel ho‘siof tleg nharAl
Buwéc 1 nhan va oira lam viec |fruc tuyén: tiep nhan (ho
chuyén ho so " |so hop 1€ va da thanh
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

CO quan
chuyén moén
xur ly.

toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée keé tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thot han duogce
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- D6i véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 ho so
dién tir; chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén
xur ly.

*** P6i voi hod so thyuc
hién khong phu thude
vao dia gié1 hanh chinh
dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh thdm dinh ho
SO.

- Tong hop, 1ap To trinh,
dur thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thi tuc hanh
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Cac buwéc NoOi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N i n” L, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
chinh, trinh Lanh dao So&
phé duyét.
Budc 5 Phé duyét | Lanhdao S¢ |1 ngay lam |Phé duyét ket qua giai
két qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky so két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
_|tin giai quyét thi tuc
Buéc 6 | Phathanh |Vin thu don vi ?35 N8 |hanh chinh
am viec A 1A » 1A A
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh trude khi tra két qua
giai  quyét  TTHC.
i S . | BOphan mot | Theo gidy |Truong hop khong ky sb
Budgc 7 Tra ket qua pcfra hGI% g theo quy dinh tra ho so

thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINEDIEN T8

dete - L' idim T3F* e it O S clmiee tla | nth v pulic v Lt T 5 ¥iter T
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QUY TRINH 02
Cép lai chirng chi kiém dinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Quy trinh giai quyét thii tuc Cap lai chimg chi
kiém dinh vién

Ma thu tuc: 2.000066

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thtrc thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buoéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian .
‘n A en . ., Ghi cha
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Kiém tra, tiép - Pi voi ho so tiép nhan
] nhan va B phan mét | 0,5ngay |tryc tuyén: tiép nhan (ho
Bwéc 1 P ; . A NS

chuyén ho so clra lam vi€c |so hop 1& va da thanh
CO quan toan phi, 1€ phi n€u co)
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

chuyén mén
xu ly.

va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoédc theo thot han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 hd so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh thadm dinh ho
SO.

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So
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Cac buoéc Noi dung Trach nhiém | Thoi gian .o
o n N oA n” . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
phé duyét.
Buge s | Phé duyét két| Lanh dao So |1 ngay lam |Phé duyét két qua giai
qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky s0 ket qua giai
quy€t thu tuc hanh chinh,
cap nhat h¢ thong thong
. |tin giai quyét thua tuc
, L < .| 0,5ngay |, ,
Budc 6 Phat hanh | Van thu don vi lam Vi hanh chinh
am viéc A 1A s 2A oA
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép
nhan hoé so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
ter dam bao ding quy
dinh trude khi tra keét qua
giai quyét TTHC.
) .« . | Bophan mot | Theo gidy |Truong hop khong ky so
Budgc 7 Tra ket qua cua hen theo quy dinh tra ho so

thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH RIEN TU
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LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
QUY TRINH 01
Cép Giay chirng nhin ding ky hoat dong thir nghiém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém
Ma thu tuc: 1.001271

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (quy
dinh tai khoan 1, Piéu 8, Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP).

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buéc No¢i dung | Trach nhiém | Thoi gian

thwe hién cong viéc thuwe hién xir Iy Ghi chu

' KlemAtra, Flep Bo phan mot | 0.5 ngay |° Doi vol ho'sAO tlelz nharAl
Buoc 1 nhan va oira lam viee |fT¥c tuyen: ticp nhan (ho
chuyén ho so " |so hop 1€ va da thanh
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

CO quan
chuyén mén
xur ly.

toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén ho so khong
qua 08 gio lam viée ké tir
khi Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thor han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- B6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s ho so
dién tir; chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén
xu ly.

**¥% P6i voi ho so thuc
hién khong phu thude
vao dia gié hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mo6t cta cia co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

+ 02 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so chua
hop 18)

Cong chirc thu ly hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1& cia hd so (quy
dinh tai khoan 1, biéu 8,
Nghi dinh sb
107/2016/ND-CP):

a) Truong hop hd so
chwua hop 1€: du thao van
ban yéu cau sira doi, bo
sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon
xem Xe€t.
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Cac buéc No¢i dung | Trach nhiém | Thoi gian .
o n A " oA . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
b) Truomg hop hod so day
da va hop 1€, cong chirc
thu ly hd so tién hanh
tham dinh ho so.
- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
+ 6,5 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét ho so, duyét
du thao két qua giai
+0,5 ngay |quyét thii tuc hanh chinh,
Lanh dao |lam viéc |trinh Lanh dao S& phé
Buwoc 4 Trinh duyét |phong Quan ly |(d6i voi hd |duyét van ban yéu cau
Coéng nghiép |[so chua stra d6i, bo sung hd so
hop 1¢) hodac két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
+ 1 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Phé duyét van ban yéu
. Phé duyét két | Lanh dao So | 1 ngay lam |cau bd sung hodc két qua
Buwéc S . n i L o -
qua Coéng Thuong viée gial quyét thu tuc hanh
chinh
- Ky s6 két qua giai quyét
5 . |thu tuc hanh chinh, cap
Buéc6 | Phathanh | vanthwdon | 0.5ngay |40 s théng thong tin
vi lam viéc

giai quyét thu tuc hanh
chinh
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép
nhan ho so theo quy dinh.

Bwoéc 7

Tra két qua

B6 phan mét
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién tur
dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong
hop khoéng ky s6 theo
quy dinh tra ho so thuc
hién lai budc phat hanh.

- Luu kho hé so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIENT1

10 ohirg « C nhin Cng chitre tio b
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QUY TRINH 02
Cép bo sung, sira d6i Gidy chirng nhin ding ky hoat dong thir nghiém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap bo sung, sira d6i Giay chirng nhan ding ky
hoat dong thir nghiém

Ma thu tuc: 2.000618

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (quy
dinh tai khoan 1, Piéu 8, Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP).

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém |Thoi gian

thwe hién | cong viéc thwe hién xir Iy Ghi chu

' KlemAtra, ‘tlep Bo phan mot | 0.5 ngay | D61 Vel ho‘io tlelz nhar:
Buoc 1 nhan va oira lam viec |fr¥c tuyén: tiep nhan (ho
chuyén ho so " |so hop 1€ va da thanh toan
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

CO quan
chuyén moén
xu ly.

phi, 1& phi néu cé) va
chuyén hd so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan ho so hoac theo
tho1 han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.

- P6i véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 ho so dién
tr; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*** P6i véi hd so thuc
hién khong phu thude vao
dia giéi hanh chinh d¢
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén B6 phan
mot clra cia co quan coO
tham quyén giai quyét ho
SO.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

+ 02 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so
chua hop
18)

Cong chuc thy 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 18 ciia ho so (quy dinh
tal khoan 1, biéu 8, Nghi
dinh s6 107/2016/ND-
CP):

a) Truong hop ho so chua
hop 1&: du thao van ban
yéu cau sira doi, bo sung
ho so; trinh Lanh dao
phong chuyén mén xem
XEt.

b) Truong hop hod so day
da va hop 1€, cong chuc
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Cac bwéc | Noidung | Trach nhiém |Thoi gian .o
o n A en n L, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
thu ly ho so tién hanh
tham dinh ho so.
- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.
+ 6,5 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét hd so, duyét
+ 0,5 du thao két qua giai quyét
Lanh dao ngAély 151?1 thli tuc ha‘mhq chinP, trinAh
. . n . . 1. |viéc (do1 |Lanh dao S& phé duyét
Bwéc 4 | Trinh duyét | phong Quanly | 7% T A
Céng nghiép vo1 ho so van ban yeu cau sua doA},
chwa hop |[bo sung hdé so hodc két
1¢) qua giai quyét thu tuc
hanh chinh chuyén phé
duyét két qua TTHC.
+ 1 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Phé duyét van ban yéu
Buéc 5 Phé duyét | Lanh dao So 1 ngé}y cajiu‘ bo sung hodc két qua
két qua Coéng Thuong | lam viéc |giai quyét tha tuc hanh
chinh
- Ky s6 két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cap
| 0.5 ngay nh@t hé ,théng thong tin
Buwoc 6 Phat hanh | Van thu don vi I é;m vide gial quyéet thu tuc hanh

chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi ti€p
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Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém |Thoi gian .o
o n NI n” ., Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
nhan ho so theo quy dinh.
- Kiém tra két qua dién ti
dam bao ding quy dinh
trude khi tra két qua giai
A .« |quyét TTHC. Truong hop
Buwéc7 | Trakétqua | 0 pff; mt Thehoeflay khong ky s6 theo quy dinh

tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luru kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN T1

T chirs - Canbin Cong chte th iy
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QUY TRINH 03
Cip lai Gidy chirng nhén diing ky hoat dong thir nghiém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Giay ching nhan dang ky hoat dong thir nghiém
Ma thu tuc: 2.000613

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thtrc thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian

oA n o n o n L, Ghi chi

thuc hién cong viec thuc hién xu ly e
Kiém tra, tiép - Pbi véi ho so tiép nhan
nhan va truc tuyén: ti€ép nhan (ho

i Ve B6 phan mot 0,5 nga R
Buoc 1 chuyén ho so ' pc ﬁ’a ' lam Vgiéz so hop 1€ va di thanh

CO quan toan phi, 1¢ phi n€u co)
chuyén mon va chuyén ho so khdng




CONG BAO TP.HCM/SH 125/Ngay 15-4-2026

21

Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

xu ly.

qua 08 gidr lam viée keé tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo tho1 han dugc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- D6i véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 ho so
dién tir, chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén
xur ly.

***% Pbi voi hd so thue
hién khong phu thude
vao dia gié1 hanh chinh
dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh thdm dinh ho
SO.

- Tong hop, 1ap To trinh,
dur thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So&
phé duyét.
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Cac buéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N oA n” L, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Buges |Pheéduyét két| Lanhdao So |1 ngay lam |Phé duyét két qua giai
qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky s0 ket qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
. |tin giai quyét thu tuc
, L < .| 0,5ngay |4 ,
Buéc 6 Phat hanh | Vanthudonvi| 27 2% |hanh chinh
lam viée 2 1A s AA TyA
- Chuyén ket qua dén Bo
phén mot cira noi tiép
nhan ho so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
tr dam bao dung quy
dinh trude khi tra keét qua
gial quyet TTHC.
) .« . | Bophanmdt | Theo gidy |Truong hop khong ky so
Budge 7 Tra ket qua cua hen theo quy dinh tra ho so

thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN T

To ditre « Ch nhin Cmg wchuirg th b
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QUY TRINH 04
Cép Giay chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap Gidy chirng nhan dang ky hoat dong giam dinh
Ma thu tuc: 1.000878

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (quy
dinh tai khoan 1, Piéu 16, Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP).

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Noidung | Trach nhiém | Thoigian

thuc hién | cong viéc thwe hién xir Iy Ghi chu
Kiém tra, - D6i véi hd so tiép
. A A \ . R . i O 5 N n i X
Buoc1 |UPMhANYVA| g5 shan mot cira| - 88Y |nhan trye tuyén:  tiep

chuyén hd lam viéc |nhan (h6 so hop 1& va
SO’ CO quan da thanh toan phi, 1€ phi
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

chuyén moén
xur ly.

néu cé) va chuyén ho so
khéng qua 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hoidc theo
thot han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén
nganh.

- Péi véi ho so tlep
nhan truc tlep tiép
nhan hd so, s hoa va
ky s6 ho so dién ti
chuyén ngay den co
quan c6 tham quyén xur
ly.

*%% PGi véi hd so thue
hién khoéng phu thudc
vao dia gidi hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén théng tin dén
B6 phan mot cira cua co
quan c6 tham quyén
giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,25 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc
thu ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Cong chirc thu ly
ho so phong
Quan ly Cong
nghiép

+ 0,75 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
1¢)

Cong chte thu 1y hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1& cua ho so (quy
dinh tai khoan 1, Diéu
16, Nghi dinh sb
107/2016/ND-CP):

a) Truong hop hd so
chuwa hop 1&: du thao
van ban yéu cau sua
d6i, bo sung hd so; trinh
Lanh dao phong chuyén
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Cac bwéc | Noidung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA A i o n L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
mon xem Xét.
b) Truong hop hd so
day du va hop 1é, cong
chtrc thu ly hd so tién
hanh tham dinh ho so.
- Tong hop, lap To
trinh, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mén xem
x¢€t.
+ 7,25 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
+0,5ngay |giai quyét thu tuc hanh
. Lanh dao phong |lam viéc chinh, trinh Lanh dao
, Trinh A K: -1 A . n Ar x i
Buwoc 4 ,\ Quan ly Cong [(d61 vo1 hd |S& phé duyét van ban
duyét A - i roR
: nghiép so chua hop |[yéu cau sua doi, bo
1¢) sung ho so hodc két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh chuyén phé duyét
két qua TTHC.
+ 1 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Phé duyét van ban yéu
Buéc 5 Phé duyét | Lanh dao So 0,5ngay |cau bo sung hodc két
két qua Coéng Thuong lam vi€c |qua giai quyét thu tuc
hanh chinh
, - ] | 05ngay |© KY 50 qké't qua_giai
Buéc 6 Phat hanh | Van thu don vi lam viéc quyet thu tuc hanh

chinh, cdp nhat hé
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh

- Chuyén két qua dén
Bo phan mot cura noi
tiép nhan ho so theo
quy dinh.

Bwoéc 7

Tra két
qua

Bo phan mét ctra

Theo gidy
hen

- Kiém tra két qua dién
tr dam bao dung quy
dinh trude khi tra két
qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky
s6 theo quy dinh tra hd
so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINHDIENT

dure - Ch Wi A8 o it
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QUY TRINH 05
Cép b6 sung, sira d6i Gidy chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap bo sung, stra doi Gidy chimg nhan dang ky hoat
dong giam dinh

Ma thu tuc: 2.000401

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (quy
dinh tai khoan 1, Piéu 16, Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP).

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buoéc Noi dung Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién | cong viéc thuwe hién xir Iy Ghi chu

Kiém tra, ti€p
Buéc 1 nhan va
chuyén ho so

- Pbi véi ho so tiép
nhan truc tuyén: tiép
nhan (hé so hop 1€ va da

B6 phan mét 0,5 ngay
cua lam viéc
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

CO quan
chuyén moén
xu ly.

thanh toan phi, 1€ phi
néu co) va chuyén hd so
khéng qua 08 gio lam
viéc ke tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tiép nhan
ho so hodc theo thoi han
duwoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

- Pbi véi ho so tiép
nhan tryc tiép: tiép nhan
ho so, s6 hda va ky sb
hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6
tham quyén xtr ly.

*%% Pbi voi hd so thuc
hién khong phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan moét ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,25 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc
thu ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu
1y hd so phong
Quan ly Cong
nghiép

+ 0,75 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so chua hop
1)

Cong chirc thu ly hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1& cia hd so (quy
dinh tai khoan 1, biéu
16, Nghi dinh s6
107/2016/ND-CP):

a) Truong hop hd so
chwa hop 1&: du thao
van ban yéu cau sira doi,
bo sung hd so; trinh
Lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.
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Cac buwéc Noi dung Trach nhiém | Thaoi gian .o
o n A en n . T, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
b) Truong hop ho so
day du va hop 1¢, cong
chtrc thu ly hd so tién
hanh tham dinh ho so.
- Toéng hop, lap To
trinh, dy thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mén xem
x¢€t.
+ 7,25 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
+0,5ngay |giai quyét thu tuc hanh
Lanh dao lam viéc chinh, trinh Lanh dao
Buéc 4 | Trinh duyét |phong Quanly |(d6i véihd [S¢ phé duyét van ban
Cong nghiép |[so chuahop |yéu cau stra doi, bo sung
1€) ho so hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két
qua TTHC.
+ 1 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Phé duyét van ban yéu
. Phé duyét két | Lanh dao So 0,5 ngay |cau bo sung hoic két
Buwéc S N N . . s L
qua Coéng Thuong | lam viéc |qua giai quyét thu tuc
hanh chinh
- Ky s0 ket qua giai
Bugc6 | Phathanh |Vanthudonvi| "8 |duyet thu ftuc - hanh
lam viéc |chinh, cap nhat hé thong

thong tin giai quyét thu
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

tuc hanh chinh

- Chuyén két qua dén
B6 phan mot cura noi
ti€p nhan hoé so theo quy
dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

B6 phan mét
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién
tr dam bao dung quy
dinh trude khi tra két
qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky
s6 theo quy dinh tra ho
so thuc hién lar bude
phat hanh.

- Luu kho hd so, théng
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

To eluro « Ch il
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L. Quy trinh ngi bg

QUY TRINH 06
Cép lai Gidy chieng nhan diing ky hoat dong giam dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong giam

dinh

Ma thu tuc: 2.000251
2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé€ chuyén ho so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Ngi dung Trach nhiém | Thoi gian .
‘A A en n” 2, Ghi cha
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Kiém tra, tiép - Pi voi ho so tiép nhan
3 nhan va Bo phan mot | 0,5 ngay |tryc tuyen: tiep nhan (ho
Buwéc 1 P ; . A NS

chuyén ho so clra lam vi€c |so hop 1& va da thanh
CO quan toan phi, 1€ phi n€u co)
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

chuyén moén
xur ly.

va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoédc theo thot han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 hd so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh tham dinh ho
SO.

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So
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Cac bwoc | NoOi dung Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N i n” . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
phé duyét.
Buics | Phéduyét | LanhdaoS6 |1 ngay lam |Phé duyét két qua giai
két qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky s0 ket qua giai
quy€t thu tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
. |tin giai quyét thua tuc
. Ty < .| 0,5ngay |, ,
Budc 6 Phat hanh | Van thu don vi lam Vi hanh chinh
am viéc A 1A s 2A oA
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép
nhan hoé so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
ter dam bao ding quy
dinh trude khi tra keét qua
giai quyét TTHC.
) . % . | Bophanmot | Theo gidy |Truong hop khong ky so
Buge7 | Tra ket qua cua hen theo quy dinh tra ho so

thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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I1. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH PREN TU

To chytre « Ch i
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QUY TRINH 07
Cép Giay chirng nhin ding ky hoat déng chirng nhin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chimg
nhan

Ma thu tuc: 1.001292

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (quy
dinh tai khoan 1, Piéu 20, Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP).

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buwéc | Noi dung cong | Trach nhiém | Thoi gian

thwe hién viée thwe hién xir Iy Ghi chu

Kiém tra, ti€p
Buwoc 1 nhan va chuyén
ho so co quan

- B6i voi ho so tiép
nhan truc tuyén: tiép
nhan (h6 so hop 1€ va

Bo6 phan mét | 0,5 ngay
cua lam viéc
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

chuyén mon xir
ly.

da thanh toan phi, 1¢
phi néu c6) va chuyén
hd so khoéng qua 08
gio lam viéc ké tir khi
Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoac theo thot han
dugc quy dinh tai
phap luat chuyén
nganh.

- B6i voi ho so tiép
nhan truc tiép: tiép
nhan hd so, sb hoa va
ky s6 ho so dién tu;
chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén
xur ly.

**¥¥ PO voi hd so
thuwc hién khong phu
thuéc vao dia gidi
hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan
c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc
thu ly, giai quyét ho
SO.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

+ 02 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 1€)

Cong chtrc thy 1y ho
so tién hanh kiém tra
tinh hop 1 cua hd so
(quy dinh tai khoan 1,
biéu 20, Nghi dinh sb
107/2016/ND-CP):

a) Truong hop hod so
chua hop 1&: du thao




CONG BAO TP.HCM/S6 125/Ngay 15-4-2026 40
Cac buwéc | Noi dung cong | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA i oA . T, Ghi chu
thuc hién viée thuc hién xu ly
van ban yéu cau sira
d6i, bo sung hod so;
trinh Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
b) Truong hop hd so
day du va hop 18, cong
chtre thu ly ho so tién
hanh tham dinh ho so.
- Tong hop, lap To
trinh, du thao két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mobn
xem x¢€t.
+ 6,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Lanh dao  Phong
chuyén mon xem xét
hd so, duyét du thao
10,5 ngay két qu‘él giai guyét Fhﬁ
~ N tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao  |lam viéc Lanh dao So phé
Buéc 4 Trinh duyét |phong Quan ly [(d61 va1 ho Ne mva A
Cong nghiép |so chua dlquet;/an Aban yeu sau
hop 18) su’a} dou, 1E)o sung ho so
hoac k&t qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh chuyén phé
duyét két qua TTHC.
+ 1 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Buges | Phéduygtkét | Lanh dao So |1 ngay lam Phé g‘jyet van ?ankXG‘l
woe qua Coéng Thuong viée cau bo sung hoac ket

qua giai quyét thu tuc
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

hanh chinh

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay
lam viéc

- Ky s6 két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh, cdp nhat hé
thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh
chinh

- Chuyén két qua dén
Bo phan mot ctra noi
tiép nhan hd so theo
quy dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

B6 phan mét
cua

Theo gidy
hen

- Kiém tra két qua
dién tir dam bao diang
quy dinh trude khi tra
két qua giai  quyét
TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy
dinh tra hd so thuc
hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong
ké va theo doi, bao
cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN 11

0 cluire « CA rohdey o] Clng clite tha
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QUY TRINH 08
Cép b6 sung, sira d6i Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chirng nhin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Quy trinh giai quyét thu tuc Cap bd sung, sira doi
Giay chung nhan dang ky hoat dong chirng nhan

Ma thu tuc: 2.000628

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thure thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (quy
dinh tai khoan 1, Piéu 20, Nghi dinh s6 107/2016/ND-CP).

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buoéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian

thwe hién cong viéc thuwe hién xir Iy Ghi chu

' KlemAtra, Flep Bo phan mot | 0.5ngay |° Doi Vel ho‘skof tleg nharAl
Buwéc 1 nhan va cita lam viee |fr¥c tuyen: ti€p nhan (ho
chuyén ho so " |so hop 1€ va da thanh
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

CO quan
chuyén mén
xur ly.

toan phi, 1¢ phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viéc ké
tir khi Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan ho
so hoac theo thoi han
dugc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

- Dbi véi ho so tiép nhan
trwc tiép: tiép nhan ho
s0, s6 hoa va ky sb ho so
dién tr; chuyén ngay
dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.

**% Poi voi hd so thue
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mét ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc
thu ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

+ 02 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 18)

Cong chirc thu 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 16 cua hd so (quy
dinh tai khoan 1, Piéu
20, Nghi dinh so
107/2016/ND-CP):

a) Truong hop hd so
chura hop 1€: du thao van
ban yéu cau sira doi, bo
sung hod so; trinh Lanh
dao phong chuyén mén
xem x¢€t.
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Cac buwéc Noi dung Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N " n” . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
b) Truong hop hod so day
da va hop 1€, cong chire
thu ly hd so tién hanh
tham dinh ho so.
- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mon xem
x¢€t.
+ 6,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
+0,5ngay |giai quyét thu tuc hanh
Lanh dao lam viéc chinh, trinh Lanh dao So
Buwoc 4 Trinh duyét | phong Quan ly |(d6i v6i hd |phé duyét van ban yéu
Coéng nghi€p |so chua cau stra do6i, bo sung ho
hop 1€) so hodc két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két
qua TTHC.
+ 1 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Phé duyét van ban yéu
. Phé duyét két | Lanh dao So | 1 ngay 1am |cau bo sung hodc két
Buwéc S . N i L L
qua Coéng Thuong VIEC qua giai quy€t thu tuc
hanh chinh
- Ky so ket qua giai
Bugc6 | Phithanh |Van thudonvi| > "83Y [quyet thi tuc - hanh
lam viéc |chinh, cip nhat hé thong

thong tin giai quyét thu
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

tuc hanh chinh

- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép
nhan hdé so theo quy
dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

B6 phan mot
cua

Theo gidy
hen

- Kiém tra két qua dién
te dam bao dung quy
dinh truéc khi tra két
qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIENTU
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QUY TRINH 09
Cép lai Gidy chirng nhén diing ky hoat dong chirng nhin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy chimg
nhan dang ky hoat dong ching nhan

Ma thu tuc: 2.000624

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thtrc thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | NGi dung |Trach nhiém | Thoi gian Ghi chi
i chu
thue hién cong viéc thwe hién xur ly

Kiém tra, tié N A A . |- Dbi v&i hd so tiép nhan
] ! - 1P Bo phan mét | 0,5 ngay VA, ‘A, A P =
Buoc 1 nhan va . . .. |truc tuyén: tiep nhan (ho so

NN cua lam viéc R ) )
chuyén ho so hop 1€ va da thanh toan phi,
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

CO quan
chuyén moén

xu ly.

1¢ phi néu c6) va chuyén ho
so khéng qua 08 gid lam
viéc ké tr khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan ho so
hodac theo thoi han duoc
quy dinh tai
chuyén nganh.

phap luat

- D6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hé so,
s6 hoa va ky s6 ho so dién
ttr; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*%% PHi vai hd so thue hién
khéng phu thude vao dia
gi¢i hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén thong
tin dén B6 phan mét ctra
ciia co quan ¢d tham quyén
giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan
ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc
thu 1y hd so
phong Quan

ly Cong
nghiép

02 ngay

lam viéc

Cong chire thu 1y ho so tién
hanh tham dinh ho so.

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.
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Cac bwéc | NGi dung |Trach nhiém | Thoi gian .
n N n on L Ghi chu
thwe hién cong viec thwe hién xuw ly
Lanh dao Phong chuyén
Lanh dao A S Ag i .
. i . |mén xem xét ho so, duyét
] . | phong Quan | 0,5 ngay o o J
Buwéoc4 | Trinh duyét v 8 1 via du thao két qua giai quyét
on am viéc
Y N 8 VIS thu tuc hanh chinh, trinh
nghiép N A R
Lanh dao S¢& phé duyét.
Budc 5 Phé duyét | Lanh dao S¢ |1 ngay lam |Phé duyét két qua giai
wéc . , .
két qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky sb két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cap
Van thee & 05 o3 nhat hé thong thong tin giai
Buéc6 | Phathanh | o A0 | O2MEY ) 0ot th tue hanh chinh
vi lam viéc i , ,
- Chuyén két qua dén BO
phan mot cira noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
- Kiém tra két qua dién tir
dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
88 ohan ot | The i quyét TTHC. Truong hop
. 0 phan mo ¢o gia . . x :
Buéc7 | Tra ket qua *P S N slay khong ky s theo quy dinh
ctra en

tra hd so thue hién lai buéce
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

OUY TRINH BIEN TU

T a hhawi




