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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 290/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 22 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vire Pét dai thudc pham vi chirc niing
quan ly cia S& Nong nghiép va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cdin cie Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Cdin cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sica doi, bé sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 nam 2020 ciia Chinh phii
vé thue hién thii tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Cdin cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong tai B9
phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Nong nghiép va Moi truong tai To trinh s6
102/TTr-SNNMT-VP ngay 09 thang 7 ndm 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc Pat dai thuéc pham vi chirc nang quan ly cta S& Nong
nghiép va Moi truong.

Danh muyc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh noi bo duoe dang tai trén Cong
thong tin dién tor ctia Vin phong Uy ban nhdn dan Thanh phd tai dia chi
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http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Diéu 2. T6 chirc thue hién

1. Trung tdm Chuyén dbi s6 Thanh phé cau hinh quy trinh dién tir d6i vé6i th
tyc hanh chinh da duoc Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét quy trinh noi
bo trén Hé théng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh Thanh phd.

2. S& Nong nghiép va Mai truong tiép tuc theo doi, kip thoi tham muu diéu
chinh quy trinh ndi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh khi vin ban quy dinh tha tuc hanh
chinh dugc ban hanh mdéi, thay thé, stra dbi, bd sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hién tht tuc hanh chinh ¢é trach nhi€m:

a) Tuan tha theo quy trinh ndi bo da duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét tha
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chuc; khong ty dit thém tha tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap lut.

b) Thudmg xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét méi, stra dbi, bd sung, thay thé, bai bd dé trién khai thuc hién.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh noi bd da duoc phé duyét trude ddy déi véi thi tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd HS Chi Minh, Giam dbc
S& Nong nghiép va Moi truong, Giam doc Trung tAm Chuyén d6i sd, Chu tich Uy
ban nhan dan cdp xa va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Léc Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH TRONG
LINH VU'C PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 290/0P-UBND ngay 22 thdng 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

Stts Tén Quy trinh ngi by

I. LINH VUC PAT PAI

Giai quyé't, tranh chap dat dai thudc thdm quyén cta Chu tich Uy ban

1 n n N ~
nhin dan cap xa

2 | Hoa giai tranh chdp dat dai thudc thim quyén cap xa
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QUY TRINH SO 01
Giai quyét tranh chép dat dai thudc thAm quyén
ciia Chii tich Uy ban nhan dén cip xa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 290/0D-UBND ngay 22 thang 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 hrong Ghi chu
1 | Bon yéu cau hoa giai tranh chap dét dai. 01 ban chinh
, |Bién ban hoa giai tai Uy ban nhén dan o1 ban photo hogc c6 cong
cap xa. chimg, chimg thuc
5 Céc gidy to, tai liéu, chimg cr lién quan ban photo hodc ¢6 cong

dén vu tranh chip dat dai.

ching, chirmg thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,
LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

- Nop truc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép
x4 hodc phong tiép cong dan
ctia Uy ban nhan déan cap xa.

- Nop hd so truc tuyén: Cong
dich vu cong Quéc gia, dja chi:
https://dichvucong.gov.vn

- Thoi han giai quyét khong qua 45
ngay ké tur ngay thu ly don yéu cau
giai quyét tranh chép dat dai.

-Ddi voi cac xd mién nui, bién g101;
dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; ving cé diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét khé khin khong
qua 60 ngay.

Khong co

II1. TRINH TU' XU LY CONG VIEC

Cong chirc dugce giao nhi€ém vu thuc hién thu ly giai quyét tranh chép dat dai thudc

tham quyén gii quyét cia Chu tich Uy ban nhan déan cip x4 trong thoi han 10 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan duoc Pon yéu cau giai quyét tranh chdp dat dai (Viéc thuc
hién thi tuc hanh chinh vé xt 1y don dugc thuc hién theo Quyét dinh sé 2580/Qb-
UBND ngay 01 thang 8 nam 2022 cua3 Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé
cong bd danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vuc xur ly don thudc pham vi chic
nang quan ly ctia Thanh tra Thanh phé Hé Chi Minh).



https://dichvucon2
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Buoc

- Noi dung | Trich Thoi | HO so/Biéu K e
cong cong viéc nhi¢m gian maiu Dien giai
viée ; :
Nop | . tof GO Theo Thanh phdn h
hd so chuc, cd hanh muc | so theo muc I
nhan chinh ' '
Cong chuc tai B
phan Mot cira phai
xem xét, kiém tra tinh
day du, hop 1¢ cua hd
so;, quét (scan) va luu
trit hd so dién tlr, cap
nhat vao co s& dir liéu
cia Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh
phé.
- Truomg hop hd so
day do, hop 1é theo
quy dinh: Cong chirc
Bo6 phan tiép nhan hd so va lap
Bl Kiém tra, Métf: ua BM 01 G‘iéy tiep nhén }}6 50
tiép nhan hqac 01 ngay BM Vaq hen znga}z tra két
1 so Phong 03 qua (Mau s6 01 ban
Ti€p cong hanh kem theo Thong
dan tu s6 01/2018/TT-
VPCP); Chuyén

Thong bao thu Iy dén
t6 chirc, ca nhan.

- Truomg hop hd so
khong day du, khong
hop 1€ theo quy dinh:
Cong chuc tra lai hd
so va thong bao 10 ly
do theo Phiéu tir choi
gidi quyét hd so thu
tuc hanh chinh (Mau
sO 03 ban hanh keém
theo Thong tu s
01/2018/TT-VPCP).
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Biénban | T6 x4c minh xac
Tham tra, Té xac lam viéc, | minh tinh tiét vu viéc,
B2 xac minh . 23 ngay | du thdo bao | 1am viéc véi cac bén
A minh 1A, A LR
vu viéc cdo két qua | tranh chap, tong hop
xdc minh | nd1 dung vu viéc
Lanh dao - Thyc hién to chirc
-Hophoa | Uy ban hoa giai gitra cdc bén
gidi tranh | nhan dan gial quyéet tranh chap
B3 chép cép x4 chu 10 nod Bién ban | theo trinh tu tha tuc
- Hop 14y y | tri, TO x4c 54y hop quy dinh,
kién cac minh - Hop lay v kién cuta
don vi chuan bi cac don vi vé viéc
ndi dung gidi quyét tranh chap
Té6 xac minh hoan
chinh nf1 dung du
Hoan chinh thao Bao cdo két qua
ndi dung Du thao xac minh va du thao
du thao Bdo cdo két | Quyét dinh giai quyét
B4 Bdo cdo két | To xac 04 nga qua x4ac tranh chdp hoic
qua xac minh Y| minh va du | Quyé€t dinh cong nhan
minh va du thao Quyét | hoa giai thanh sau khi
thao Quyét dinh hop hoa giai tranh
dinh chap va hop ldy ¥
kién cac don vi (néu
co)
Bao cdo két | Xem xét noi dung du
qua xé4c | thiao Béo cdo két qua
Yem xét hd Lanh dao minh, d}l xac minh Va‘d'u’ thép
B5 SO chuyén | 03 ngay |thao Quyet | Quyet dinh gidi quyet
mon dinh va cac | tranh chap hodc Quyét
tai liéu co|dinh c6ng nhan hoa
lién quan | gi&i thanh
Quyét dinh | Thuong tryc Uy ban
N giali quyét | nhdn dan cip xa xem
L[%r;hbg?lo tranh chép xet ky duyét Quyét
B6 Ky duyét X i 03 ngay | hodc Quyé€t | dinh giai quyét tranh
nhan dan ) - X < )
. ép . dm}1 cogg cha;z hpac flu thilo
nhin hoa | quyét dinh cong nhin

giai thanh

hoa giai thanh
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< Vin thu cta Uy ban
Vin thu A « A AA A
. A HO so da|nhan dan cip xa thuc
Ban hanh | cia Uy ban . N P X4 X
B7 S Al 1A 01 ngay |dugc phé | hién cho s6, dong dau
van ban nhan dan N D 27 A
Ab x4 duyét van ban, chuyén dén
P tb chirc, c4 nhan
Quyét dinh
, giai  quyet
Traket | poopan | Theo | tranh chdp) a0 dén 16
B8 qud, thong ot cira bién | hodc Quyét chitc. ¢4 nhan
ké, theo doi ‘ nhin | dinh cOng ’
nhdn hoa
giai thanh
IIL.BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM02 |Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (néu co)
3. | BM03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

IV. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu

1 / Thanh phan hd so theo Muc I

5 BM 01 Q1ay ti€p nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot
clra)

3 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu co)

4 B4o c4o Két qua xac minh va Quyét dinh giai quyét tranh chap
hodc du thao quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

5 H0 so ¢c6 lién quan

V. CO SO PHAP LY
- Luat Pt dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nam 2024 ctia Qudc hoi;

- Luat stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat DAt dai sb 31/2024/QH15, Luat
Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15 va Luat
Céc t6 chue tin dung s6 32/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nim 2024 ctia Qudc hoi;
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- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot so di€u ctia Luat Dat dai.

- Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phii ban
hanh quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dija phuong 02 cip, phan
quyén, phan cap trong linh vuc dat dai.
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QUY TRINH SO 02
Hoa giai tranh chap dit dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 290/0D-UBND ngay 22 thang 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn dan Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lrong Ghi chi

1 | Bon yéu cau hoa giai tranh chap dét dai. 01 ban chinh

o h , S a ban photo hodc cé
Cac gidy t0, tai licu, chimg ctr lién quan cong
dén vu tranh chap dat dai.

ching, chirg thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THUC HIEN,
LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

- NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap x4 hodc

phong tiép cong dan cua Uy ban Thot han giai quy€t khong

qua 30 ngay ké tor ngay

nhan dan cap xa. . O 5
N6D ha P i Céne dich nhan duoc d,O’n yéu cau hoa Khong ¢o
- NOp 1o s true tuyen: Cong dich VU | o147 ranh chép dét dai.
cong  Quoc gia, dia  chi
https://dichvucong.gov.vn
II1I. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
Buoe | Noidung | Trach | Thoi | HOso/Bidu | s ...
cong 0 ié nhiém gian méiu Dien giai
viée cong viéc C
Nop | . Lo} GO Theo Thanh phan hd
hd so chic, ca |- hanh muc | so theo muc I
nhan chinh ' '
Bl Kiém tra, BC)Aphe;m BN 01 CGPg CAhl'ICq tai Bff)
tiép nhan Mot ctra 0,5 phan mot clra hodc
o so hodc ngay BM 03 |cong chic ti€p cong
Phong dan phai xem xét,
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Tiép
cong dan

kiém tra tinh day du,
hop 1€ cua hd SO,
quét (scan) va luu trix
hd so dién tr, cap
nhat vao co sOo dir
liéu cua Hé théng
thong tin gidi quyét
thi tuc hanh chinh
Thanh pho.

- Trudng hop hd so
day du, hop 1é theo
quy dinh: Cong chirc
tiép nhan hd so va
lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra
két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo
Thong  tu  sb
01/2018/TT-VPCP).
- Trudng hop hd so
khong day du, khong
hop 1€ theo quy dinh:
Cong chuc tra lai hd
so va thong bao 10 ly
do  theo  Phiéu
tir chdi gidi quyét hd
so thu tuc hanh chinh
(MAau s6 03 ban hanh
kem theo Thong tu
50 01/2018/TT-
VPCP).

B2

Phéan cong
thu ly

Lanh dao
Uy ban
nhan dan
cép xa

01
ngay

Van ban phan
cong

Sau khi tiép nhan hd
so0 cla cong dan,
Lanh dao Uy ban
nhan dan cap xa phan
cong cho cong chirc
thu ly

B3

Thém dinh
ho so

Cong
chuc thu
ly

01
ngay
(ho so
chua

hop 1€)

Du thao van
ban thong bao,
hudng dan hd
so chua hgp 1€

hodc khong

Hudéng dan cong dan
vé viéc ho so khong
thudc tham quyén
hodc chua hop 1€,
tiép B3
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thudc tham
quyén

Cong chuc thu ly

13,5 Bién banlam | xac minh tinh tiét vu
ngay viéc, duthdo | viéc, lam viéc vdi
(hd so | bao cdo két qua | cac bén tranh chép,
hop 1€) x4c minh tbng hop ndi dung
vu viéc
Trudng hop hd so chwa hop 18
Du thao van
« ban thong bao,
nghbg?lo 0.5 huong danhd |Lanh dao Uy ban
B3.1 | Ky duyét X 1 | so chua hgp 1€ | nhan dan cap xa ky
nhin dan | ngay b o . 1
cp xa hoaAc kh(zng van ban
hudc tham
quyén
Van thu thuc hién
Vin thu cho s, doéng ddu vin
B3.2 Ban hanh | Uy ban 0,5 Hb so da duoc ban tra loi, chuyén
) vanban | nhiandan | ngay duyét két qua vé B0 phan
cap xa Tiép nhan va Tra két
qua
Trudong hop hd so hop 1é
- Thanh 1ap Hoi dong
hoa gidi tranh chép
Lanh dao dat dai theo DPiém b
- Thanh lap Uy ban Khoan 2 Picu 235
Hoi b ng nhim dim Luat bat dai nam
hoa giai | P X 2024, A
B4 tranh chap Chlf trl, 1{1 Bién ban hop | ‘Thu’c‘ 7h1¢ﬂ .EO Chlf"c
Hophoa | (o8 | neay hoa gidi eifa cic
41 tranh chure thy bén giai quyet tranh
glalhx ly ho so chap theo trinh ty
chap chuan bi thi tuc quy dinh.
ndi dung - Lap bién ban hoa
giai thanh ddi voi
truong hop hoa giai
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thanh hoac Bién ban
hoa giai khong thanh
d6i voi truong hop
hoa giai khong thanh
va huéng dan céc
bén tranh chap gui
don dén co quan co
thAm quyén giai
quyét tranh chép tiép
theo.

(P6i véi trieong hop
hoa giai thanh va cé
thay doi hién trang
vé ranh gidi, dién
tich, phai ¢ van ban
cong nhdn két qua
hoa giai thanh)

BS

G bién
ban hoa
giai

B0 phan
Mot cira

01
ngay

- Gui Bién ban hoa
giai cho cac bén
tranh chap, luu tai
Uy ban nhan dan cép
xa

- G van ban cong
nhan két qua hoa giai
thanh (néu co)

trong bién ban hoa giai thanh s€ thwe hién lai B4

Truong hop trong thoi han 10 ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma
cac bén tranh chip c6 y kién bing viin ban khac véi ndi dung da thdng nhat

IV.BIEU MAU

TT

Ma hiéu

Tén Biéu mau

I.

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT Tén van ban
1 Pon yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

2 B4o cao Két qua xac minh

4 Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cép x4

5 Vin ban cong nhan két qua hoa giai thanh (néu co)
6 H0 so ¢c6 lién quan

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18 thang 01 nim 2024 ctia Qudc hoi;

- Luat stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat DAt dai sb 31/2024/QH15, Luat
Nha & sb 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QHI15 va Luat

Céc t chuc tin dung sb 32/2024/QH15 ngay 29 thang 6 ndam 2024 ctia Qudc hoi;

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phui quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.



