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(Tiép theo Céng bdo dién tir s6 176 + 177)
QUY TRINH NOI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Cép lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam
cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
trong trwdng hop chuyén dia diém diit tru sé cia Vin phong dai dién
thudc thAm quyén ciia S¢ Du lich
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/QBD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chi
lwgng

1. | Pon d& nghi cip lai Gidy phép thanh lap Van
phong dai dién do dai dién co thim quyén clia
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu 1t hanh nudc
ngodi ky (Mdu MP-1 Phy luc ban hanh kém theo
Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7
ndam 2016)

01 Ban chinh

2. | Thong bao vé viéc chdm dat hoat dong Vian
phong dai dién giri Co quan cap Gidy phép noi
chuyén di theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu| 01 Ban chinh
36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 1
nam 2016

3. Gjéy phép thanh 14p Van phong dai di€n da duoc

£ 01 Ban chinh
cap

4. | Tai liéu vé dia diém duy kién dit try sé& Vian phong
dai dién no1 chuyén dén, bao gém:

- Bién ban ghi nh¢ hodc thoa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li€u chimg minh doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngodi c6 quyén
khai thac, st dung dia diém dé dit tru s& Van| 01 Béan sao
phong dai dién;

- Tai liéu vé dia diem du kién ddt tru s¢ Van
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim
2016 va quy dinh phap luét co6 lién quan.
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“* Truong hop thu tuc hanh chinh c6 dp dung ngp hé so qua mang dién tir thi
thiong nhdn giri ban scan tir ban géc cdc gidy to quy dinh trén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Theoi gian xir Iy Lé phi
- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Mot 1.500.000
ctra cap tinh: dong/giay
+ Khu vuc I: S6 201 dudng Vo Thi phép

Sau, phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tAm hanh
chinh, duong L& Loi, phuong Binh
Duong.

+ Khu vyc 1. S6 4 Nguyén Tt
Thanh, phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Céng dich vu cong Quéc

ia

(ghttps://dichvucong. gov.vn/p/home/dvc-
trang-chu. html)

04 ngdy lam viéc ké tr ngay

nhén dt hd so hop 16"

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy Lir hanh)

B}r O¢ | Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ene
cong N " oA . x Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
NOp ho T(? chlf’c, Theo muc I Thanh phan hd so
SO’ ca nhan theo muc I
Tiép nhan truc tiép:
- Truong hop ho so
day du:
B o Lap Giay tiép nhan
Bl Kiém tra | B0 phan BMO1 |ho so va hen tra két
hosova | TIepnban | o5y | BMoO2 | dud trao cho ngudi
tiép nhin | va Tra ket i am vide BM 03 nop hdé so theo
ho so qua ' BMO1; thuc hién tiép
bude B2.
- Truong hop ho so
chua day du, chua
chinh xac: Hu6ng dan

" Quy dinh thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc; thuc hién rut ngin con 04 ngay lam viée
% Thuc hién cit budc bude phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong va Van phong trong tdng quy trinh
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Budéc
cong
viéc

NOi dung
cOng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi nop
hé so va ghi 5 ly do
theo BMO2.

- Trudng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan gidi quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhan qua Dich
vu Buu chinh vién
thong:

- Tiép nhan tur dich
vu buu chinh chuyén
t6i. Lap Gidy tiép
nhén hd so va hen tra
két qua chuyén cho
buu chinh scan hd so
cap nhap hé thdng
theo cdp ma hd so
dugc cap, thuc hién
tiép budc B2. Ngiy
tiép nhan hod so duoc
tinh theo ngay ghi
trén dau cong vin
dén.

- Truomg hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qud; trao cho nguoi
nop hdé so theo
BMOI; thuc hién tiép
bude B2.

- Trudng hop hd so
chua ddy du, chua
chinh xac:

Hudng dan b6 sung,
hoan thién hd so dén
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Budéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

ngudi ndp hd so va
ghi 0 ly do theo
BMO2. Thoi gian x4c
dinh t0 chirc, c4 nhan
da nop hd so hop
phap, hop 1€ la tai
thoi diém t6 chuc, ca
nhan bd sung day da
hd so theo yéu cau tai
BMO2.

- Trudng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tur chdi tiép
nhan gidi quyét hd so
theo BMO3. Thong
tin cho t6 chuc, cé
nhan vé viéc tir chéi
hd so.

Tiép nhin truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
X4c, day da, hop 1€
ciia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1€ (néu c6).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Chuyén vién Mot cura
tiép nhan, cdp ma hod
so va xir 1y ho so theo
quy trinh (BMO1),
thong bao dén tai
khoan ctia t6 chte, ca
nhan.

- Truomg hop hd so
chua ddy du, dung
quy dinh thi thdéng
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Budéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
day du, cu thé dé to
chitc, c4 nhan bo
sung hd so theo yéu
cau (BM02)

- Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh stra, b
sung khong mudn
hon 08 gi¢ lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat

- Trudng hop tir chéi
nhan hd so: thong bao
cho tO chirc, ca nhan
thong qua tai khoan
cta td chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong, néu 10 ly do tu
chéi giai quyét hd so
thi tuc hanh chinh
(BMO3).

Scan tai li€u, luu trir
hd so dién tur trong
truong hop hd so nop
truc tiép hodac qua
dudng buu dién

Tiép nhan va chuyén
hd so cho Chuyén
vién Phong Quan ly
Lt hanh.
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K .
cong A " <A . x Dién giai
" cong viec nhiém gian mau
viéc
- Chuyén vién thu ly
01 ngay hd so cin cur cac vin
lam viéc ban quy pham phap
(dbi voi lqat, tien hanh tham
1o so ¢6 dinh ho so. ‘
van ban Trwomg hop ho so
bd sung) chura hoyp 1§, yéu cau
b0 sung: du thao van
ban dé nghi bd sung
Theo mucI | hd so, thuc hién tiép
BM 01 tr B2.1-B2.3
Tha Du thao viin | Trwomg hop hd so
am A Y . A o X >
dinh hd Chuyén bi}n a ngl;u hop l? ’ tra’( .ket qua
e AR A bo sung/két | (dat/tir  choi): hodc
so, dé vién o < s Lo A
B2 xuiat két Phong qg;lgt%:g;c Zg nlgaraotll-’(glé}gl (rzl()e;l
q;f:ygé'f' Sﬁr;rﬁ | vanbantir | thue hién tiép tir B3
TTHC 1.5ngay | choinéurd |- Hoan thién ho so
lan,l VIEC | ly do (n€u | trinh 1anh dao Phong
(do1 voi c0) Quan ly Lir hanh xem
ho so Xét.
hop 1€) Luu y: Sau khi tiép
nhan ho so tr Bo
phan mot cua,
Chuyén vién thu ly ¢c6
nhiém vu xac dinh
thAm  quyén  gidi
quyét, néu khong
dung chuyén tra ngay
vé BO phan mdt cua.
Trudng hop hd so c6 vin ban dé nghi bo sung
Theo muc 1 | Lanh dao phong xem
By 1 | Xemxét, Lgrfllgfcltgo 3’2; BM O{ 5 I?é:[uhztggé y du thao:
| kyduyét | Quanly larfvféc [g}" tg‘!o V';‘II? ky Phiéu trinh, ky
Lt hanh ' agl  de nght nhay du thdo vin ban
0 Suhg dé nghi bd sung hd
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Budéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

so. Chuyén sang B2.2
Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.

B22 | Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
Du the}O van
ban dé nghi
bd sung

Lanh dao S& xem xét
hd so:

- Néu dong y voi du
thao: ky phé du thao
van ban dé nghi bd
sung hd so. Chuyén
Vin phong S& cap sb
, dong d4u, ban hanh.
Chuyén sang Budc
B2.3

- Néu khong dong v
vo1 du thao:

Chuyén tra Phong
Quan ly L hanh kém
y kién chi dao

Ban hanh

B23 van ban

Van thu
Van phong
S&

0,25
ngay
lam viéc

Hb so da
phé duyét

Cho s0, vao so, dong
dau, ban hanh van
ban dén cho to chec.

Khi 16 chirc/cd nhdn bo sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thiee hién lai quy

trinh tir buwoe Budce 2

Truwdng hop hd so hop 1§, tra két qua (dat/tir choi)

Xem xét,

B3 ky duyét

Lanh dao
Phong
Quan ly
L hanh

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01

Du thao két
qua giai
quyét hoic
véan ban tu
chdi néu 15
1y do (néu
co)

Lanh dao Phong xem
xét ho so:

Ky nhay du thao,
trinh 71511h dao So.
Chuyén sang B4.

Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao
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Budéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

B4

Ky duyét

Lanh dao
So

1,25
Ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01

Du thao két
qua giai
quyét hoic
véan ban tu
chdi néu 16
1y do (néu
co)

Lanh dao S& xem xét
hé so:

- Néu dong y voi du
thao: ky phé duyét.
Chuyén Vin phong
S& cép s6, vao s,
dong dau, ban hanh.
Chuyén sang BS5

- Néu khong dong v
vol du thao: chuyén
trad Phong Quan ly Lt
hanh lich kém v kién
chi dao.

B5

Ban hanh
van ban

Van thu
Van phong
S&

0,25

ngay
lam viéc

HO so da
dugc phé
duyét

Cho sd, vao sd, dong
dau, ban hanh vén
ban va chuyén két
qua giai quyét cho Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua, chuyén
hd so kém ban sao
két qua giai quyét hd
so cho Phong Quan
ly 1it hanh @ Iwu triv
va cong bd trén Cong
thong tin dién tit S&
Du lich vé viéc cép
lai gidy phép ctia Vin
phong dai dién trong
vong 15 ngay lam
Viéc.

Chuyén sang B6

B6

Tra két
qua, luu
ho SO,
thong ké
va theo
doi

B0 phéan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Theo
Giay
hen

Két qua

- Tra két qua cho t6
chtrc, ca nhan.

- Thong ké, theo di.
- Chuyén tra Van thu
ncu cd yéu cau
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IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | BMO02 |Mau Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tr chdi giai quyét tiép nhan hd so

bon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién

4. BM 04 | (Mau MDb-1 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 nam 2016)

s BM 05 Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc

' Thong tw so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016)
6. // Céc hd so khac (néu co) theo quy dinh phap ludt hién hanh

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu
BM 01 | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | BMO02 |Phiéuyéu cdu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot ctra)

3. | BMO03 |Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu cé - luu tai Bo phan
Mot cira)
Bon dé nghi cip lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién

4, BM 04 | (Mau MD-1 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 ndm 2016)

s | BMOS Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phy luc

' Thong tw so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016)
6. / Céc hd so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017. C6 hiéu lyc tir ngay
01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nim 2025 clia Chinh phi vé thuc

hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai B6 phan Mot cira va
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cong dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phi1 quy dinh
vé dinh danh va xé4c thyc dién tir

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 ctia B Cong Thuong
quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh
phtl quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong
nhan nudce ngoai tai Viét Nam.

- Thong tur s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan 1y phi thAm dinh cap Gidy phép kinh
doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu ltr hanh noi dia; phi tham
dinh c4p thé hudng dan vién du lich; 1é phi cip Gidy phép thanh lap vin phong dai dién
tai Vi€t Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1tr hanh nuéc ngoai.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTC ngay 24 thang 01 ndm 2025 ctia B Tai chinh vé
stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia cac Thong tu ctia BO Trudng B Tai chinh quy dinh
vé phi, 1¢ phi.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh by chuan héa thu tuc hanh chinh thudc

pham vi chitc ning quan 1y ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024./.
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BM 04 Mdu MP-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........occcoevvevereeeeeeee
Tén thuong AN VAT AL .........o..ovvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool CO QUAI CAD: oot

Vin phong dai dién da duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):

Vin phong dai dién sb 1:

Tén Van phong dat di€n: .................ooooiiiiii e,

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap:...
VI SO TNUE: ...
biénthoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu CO) oo
No&1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ..o

Vin phong dai dién s6 ...:..ceeeee.. ..o ... .........(khai bdo tuong tu nhu trén)
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Vian phong dai di€n da duoc cép phép thanh 14p tai Vi€t Nam va da cham dut hoat
dong, bao gdm ca chAm dut hoat dong theo Khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP (néu co):

Viin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong dat di€n: ..o

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ..
No&1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ..o
Thoi Diém Co quan cAp Gidy phép cong bd viéc chadm dut hoat dong; ..................

Vin phong dai dién sé ... ..............................(khai bao tuong tu nhu trén)
Dé nghi cap (cép lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... 2 nhw sau:
Tén Van phong dat di€n: ...,

Tén giao dich bAng tiéng ANN: .........oooviieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

TEN VIEL tAL (NIEU CO): oo

Pja diém dit try s& Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phudng/xa,
quan/huyén, tinh/thANN PO )...........ovov oo,

N1 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thoi han ctia Gidy phép thAnh 1AP: ... ... oie i e e
Nguoi dimg ddu Vin phong dai dién’:

HO VA teN: .o Gioitinh: o
Quéc BLC Y oo
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan/HO chi€u: ...........cocooovvvevveeee,
NEAY CAP ../ oo/ NOT CAD: oo,

Noi dang ky luu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tra (ddi véi
NEUOT VIEE NAM): ...

Chiing tbi cam két:
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1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cia nd1 dung Don dé nghi va ho so
kem theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 thAm quyén ciia thwong nhén

nwéc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong diu (néu co)

L Thiwong nhdn lwa chon cdp hodc cdp lai (viéc cdp lai dp dung cho treong hop cdp lai theo
Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP).

? Thwong nhdn tir khai bdo trén co so thiv tiw cac Vin phong dai dién da dige cdp phép
trude do.

3 Trweong hop nguoi ditng dau Vin phong dai dién 1 ngwoi Viét Nam da dwoc cdp so6 dinh

danh cd nhdn, chi ké khai ho va tén, sé dinh danh cé nhdn.
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BMO5-Mdu GP-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO DU LICH

Thamh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI
8o:......
Cdp ldn ddu: ngay ... thdng ... ndm...
Diéu chinh ldn thit: ..., ngay ...thang ... ndm...

Gia han lan thit: ..., ngay ... thdng .. ndm...

Cdp lgi lan thit: .., ngay ... thang ... ndm...
(Cdp lai trén co s¢ Gidy phép s6..., ngay ...thdng ...ndm...)

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HO CHI MINH

Can cur Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017,

Cdn cir Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cua Chinh
phit quy dinh chi Tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia
thuong nhdn mede ngoai tai Viét Nam,

Cdin ¢tk Thong tir s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016 ciia Bo Cong
Thirong hueéng dan thiee hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01 ndm
2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi
nhanh cua thuong nhdn nude ngoai tai Viét Nam,

X6t Pon dé nghj ..o, CU .. oi et i

QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép: (ghi bing chit in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh).............

- Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép:
ool CO QUAN CAD: oo

- Dia chi tru S Chin i oo,
duogc thanh 1ap Van phong dai dién tai Thanh phé H6 Chi Minh
Diéu 2. Tén Vin phong dai dién
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- Tén Vin phong dai dién: (ghi bing chir in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong
BON A& NN ..o

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trONE PON A8 NZNT) ..o

= TN VIEL tA: (TIEU CO) oo
Piéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai dién

i veev..... (ghi dia Diém dat tru s¢ Vin phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dimg dau Vin phong dai dién
Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ..........ccovevoiveeieeeeeeeeeeeee Gidi tinh: ..........

Sé dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/HO chi€u: ...........oco.oooovovvveeeeeie...
NGAY CAP: .../ oo/ NOT CAD: oo

Noi dang ky luu tra (d6i véi nguoi nude ngodi)/Noi ding ky thuong tra (ddi voi
NEUOT VIEE NAM): ...,

Piéu 5. Noi dung hoat dong cua Vin phong dai dién (ghi cu thé trén co s& dé nghi
cuia thuong nhan nudc ngoai, phu hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh
50 07/2016/ND-CP va

cac quy dinh phap luat co lién quan).

Piéu 6. Thoi han hicu luc ctia Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc tir ngay... thang... nim... dén hét ngay... thang ... nim

Piéu 7. Giy phép nay dugc 1ap thanh 02 (hai) ban gdc: 01 (mdt) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Du lich Thanh phd H5 Chi Minh./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)
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QUY TRINH NOI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 15
Cép lai gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam
cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
trong trudong hop bi mét, bi hity hoai, bi hw hong hoic bi tiéu hity thudc thim
quyén ciia Sé' Du lich
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/0D-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 | Ghichu
lwgng

1. | Pon d nghi cép lai Gidy phép thanh lap Van phong
dai dién do dai dién c6 tham quyén cuia doanh nghiép
kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai ky (Mdu MP-2| 01
Phu luc Thong tie s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thing 7
ndam 2016)

Ban
chinh

** Trirong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép hé so qua mang dién tir thi

thiwong nhdn giri ban scan tir ban géc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi
- Nop ho so truc tiép tai B phan Mot | 04 ngay lam viée ke tir ngay | 1.500.000
clra cap tinh: nhan du ho so hop 1¢' dong/gidy
+ Khu vuc I S6 201 dudng Vo Thi phep

Sau, phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tAm hanh
chinh, duong L& Loi, phuong Binh
Duong.

+ Khu vyc 1. S6 4 Nguyén Tét
Thanh, phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Céng dich vu cong Quéc

ia

(ghttps://dichvucong. gov.vn/p/home/dvc-
trang-chu. html)

! Quy dinh thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc; thuc hién rat ngan con 4 ngay lam viéc
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IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy Lir hanh)

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

TO
chtrec,
ca nhan

Kiém tra
ho so va
tiép
nhan hod
SO

Bo
phan
Tiép

nhan va
Tra két
qua

0,5 gio
lam
viéc

Theo muc
|

Thanh phan hd so theo muc 1

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhan truc tiép:

- Trudng hop hé so day du:
Lap Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua; trao cho ngudi
ndp hd so theo BMOI1; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop hd so chua day
du, chua chinh xdc: Hudng
dan b sung, hoan thién hé so
dén nguoi nop hd so va ghi 16
ly do theo BMO2.

- Trudng hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhan qua Dich vu Buu
chinh vién thong:

Tiép nhan tr dich vu buu
chinh chuyén téi. Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua chuyén cho buu chinh
scan hd so cap nhap hé thong
theo cdp ma hd so duogc cap,
thuc hién tiép budc B2. Ngay
tiép nhan hd so duoc tinh theo
ngdy ghi trén ddu cong vin
dén.

- Trudng hop hé so day du:
Lap Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua; trao cho ngudi

% Thuc hién cit budc bude phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong va Van phong trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

ndp ho so theo BMOI1; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua day
dua, chua chinh xéac:

Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp hod
so va ghi 10 ly do theo BMO2.
Thoi gian xac dinh t6 chirc, ca
nhan da ndp hd so hop phép,
hop 1¢ 12 tai thoi diém t6 chic,
c4 nhan bd sung day da hd so
theo yéu cau tai BM02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo
BMO03. Thong tin cho t6 chirc,
¢4 nhan vé viéc tir chdi hd so.
Tiép nhén truc tuyén:

- Kiém tra tinh chinh x4c, day
da, hgp 1€ cua hd SO; kiém tra
thong tin chtt ky sé6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop 1& (néu
o).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Chuyén vién Mot cira
tiép nhan, cap ma hd so va xir
ly hd so theo quy trinh
(BMO1), thong bao dén tai
khoan cua td chirc, ca nhan.

- Trudng hop hd so chua diy
da, dung quy dinh thi thong
bao cho té chirc, ca nhan qua
tai khoan cta td chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé dé
td chirc, c4 nhan bd sung hd
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Buge| o : Ho
A dung Trach Thoi .2 K eas
cong cong nhi¢m gian S(ﬂlzleu Dién giai
viée A : mau
: viée

so theo yéu cau (BM02)
- Thoi gian tiép nhan chinh
thirc hodc yéu ciu chinh stra,
bd sung khong mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir thir 7, chu
nhat
- Truong hop tir chdi nhan hd
so: thong bao cho tb chirc, ca
nhan thong qua tai khoan cta
td chuc, c4d nhan qua Cdng
Dich vu cong, néu 16 ly do tur
chdi giai quyét hd so tha tuc
hanh chinh (BMO03).
Scan tai liéu, luu trit hd so
dién tir trong truong hop hd so
nop truc tiép hodc qua dudng
buu dién
Tiép nhan va chuyén hd so
cho Chuyén vién Phong Quan
ly Lit hanh.

01 ngay - Chuyén vién thu 1y hd so cin
lam Theo muc | clt cdc vdn ban quy pham
viéc I phap luat, tién hanh tham dinh

(d6ivoi | BMO1 |hodso.

Thim h(? SO f:() Du thao ]:ru’(‘l’ng lgg’p 1216 so’ chua hq’p
dinh hd Chgyén van Pan vin ban dé 1€, yéu cau bo'suxng: du thao
g vién bo nghi bé | van ban d€ nghi bo sung, thuc
- Xi‘g’t keé .| Phong | sung) | sung/két | hién tiép tir B2./-B2.3
quA gidi Quan ly s qui giai | Trudng hgp ho so hop 1§,
quydt I\Ju’ . °a quyet hodc | tra két qua (dat[tir choi):
Trac | hanh | T8 van ban tir | hoge van ban tir choi néu 16 1y
” chdoin€u | do (néu co), thuc hién tiép tir
VI¥e | wlydo |B3

(401 VGi | (néucd) |- Hoan thién hd so trinh lanh
ho so dao Phong Quan 1y Lit hanh

hop 1€) xem Xet.
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. Noi A
Bubc | qung | Trach | Thoi Ho, o
cong cong nhi¢m gian S(ﬂlzleu Dién giai
viée vide : mau
Luu y: Sau khi tiép nhan ho
so tor BO phin mot cira,
Chuyén vién thu ly ¢6 nhiém
vu x4c dinh thAm quyén giai
quyét, néu khong ding
chuyén tra ngay vé B phan
mot cua.
Truwong hop hd so co vin ban dé nghi bd sung
Lanh dao phong xem xét hod
N Theo muc | so:
Ld"::)h 05 I | Néuddng y du thao: ky Phiéu
. . . BM 01 | trinh, ky nhdy du thao vdn ban
Xem xét, | Phong ngay A . X A
B2.1 , A T ; Duthiao |dé nghi b6 sung hd so.
ky duyét | Quanly | lam - . 3
Lit viee | vanban ;{é Ci,zuyen sang {32.2 7
hanh ' nghi b6 | Neu khong dong y chuyen tra
sung chuyén vién kém y kién chi
dao.
Lanh dao S& xem xét ho so:
- Néu dong vy voi du thao: ky
Theo muc | PhE dur thao van ban de nghi
T bﬁ sungS ho so. Chgyén (\{?m
, ~ 01 nga ong SG& cap s, dong dau,
B22 KYA Lanhq lari g BM 01 gan }%anh. ChIZlyén sanggBu’é’c
duyét dao S& viée Du théo | B23
vanban d€ | _ N&y khong ddng ¥ véi du
nghi B0 | thao:
SWE | Chuyén tra Phong Quan Iy Lit
hanh kém y kién chi dao
Ban Vanthu| 0,25 ‘ , q ,
X Van ngay Ho6 soda | Cho s0, vao s0, dong dau, ban
B2.3 hanh ) . n R \ o 1. Ak X 1
S phong lam phé duyét | hanh van ban dén cho t6 chirc.
van ban SG viee

Khi t6 chirc/cd nhdn bo sung ddy di hé so hop 1¢ theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

Trudng hop hd so hop 1§, tra két qua (dat/tir chdi)
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Buéc dN@i Trich | Thoi Ho
cong uns rac 101 so/Biéu Dién giai
vige | Cong | mhigm | gian | Tz,
. viée
Theo muc
I
. BMO1 |Lanh dao Phong xem xét hod
Lda;r(l)h 0,5 Dy thao |59
. : ngay | kétqua |Ky nhay du thao, trinh lanh
B3 i(,elguxeétt’ 53;?‘1% lé}m giai q%yét dao So. Chuyén sang BA.
y e Lit Y| vige hodc van | Néu khong dong y chuyén tra
hanh bantur | chuyén vién kem y kién chi
choi néu | dao
0 ly do
(néu co)
Theo muc
I Lanh dao S& xem xét hd so:
BM 01 - Néu dong y voi du thao: ky
125 Dy thio ghe duyét. Chuyen \éan ph((l)ng
, ~ s két qua & cip s0, vao s0, dong dau
B4 dlui?’é ¢ dI;f)mShé rllag;y giai q?lyé't ban hanh. Chuyén sang B3
| ' vide hodc van |- Néu khong dong v voi du
' ban tr | thdo: chuyén tra Phong Quan
chéinéu |ly Lt hanh kém y kién chi
10 ly do | dao.
(néu co)
Cho s6, vao sd, doéng d4u, ban
hanh van ban va chuyén két
qua gidi quyét cho BO phan
Tiép nhan va Tra két qua,
5 chuyén ho so kém ban sao két
Ban Va{gglu 0’2‘5 Hdsoda |qua giai quyét hd so 7 cho
BS | hamh | o rllagr?ly duoc phé | Phong Quan Iy 1ir hanh d€ luu
van ban Sy i~ duyét trit va cong bo trén Cong
viee thong tin dién tir S¢ Du lich
vé viée cap lai gidy phép cua
Vian phong dai dién trong
vong 15 ngay lam viéc.
Chuyén sang B6
B6 Tr? ket B? Thgo Kétqua |- Tra két qua cho td chue, ca
qua, lru | phan Giay
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. Noi N
Buoc | gung | Trach | Thoi Ho P
cong A A . so/Biéu Dién giai
" cong nhi¢ém gian x
viée " mau
. viée
ho SO, Tiép hen nhan.
thong ké | nhén va - Thong ké, theo doi.
va theo | Tra ket - Chuyén tra Van thu néu ¢6
doi qua yéu cau
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
bon dé nghi cép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
4. | BM04 | (Mau MD-2 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 nam 2016)
s | BMos Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phy luc
' Thong tw so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016)
6. // Céc hd so khac (néu co) theo quy dinh phap ludt hién hanh

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2.| BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (luu tai mot cira
—néu co)

3.| BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (luu tai mot cira —
néu co)
bon dé nghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién

4.1 BM04 | (MauMD-2 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 ndm 2016)

s | BMos Gidly phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phy luc

' Thong tw so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016)
6. // Céc hd so khac (néu co) theo quy dinh phap ludt hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017. C6 hiéu lyc tir ngay
01 thang 01 nam 2018,

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phi vé thue
hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai BO phan Mot cira va
cdng dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phi1 quy dinh
vé dinh danh va xéc thuc dién t.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 ctia B6 Cong Thuong
quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh
phtl quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tur s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan 1y phi thAm dinh cap Gidy phép kinh
doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu ltr hanh noi dia; phi tham
dinh c4p thé hudng dan vién du lich; 1 phi cip Gidy phép thanh lap van phong dai dién
tai Vi€t Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1tr hanh nuéc ngoai.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTC ngay 24 thang 01 ndm 2025 ctia B Tai chinh vé
stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia cac Thong tu ctia BO Trudng B Tai chinh quy dinh
vé phi, 1& phi.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan héa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc ning quan 1y ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024./.
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BM 04 Miu MD-2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........occcoevvevereeeeeeee
Tén thuong AN VAT AL .........o..ovvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool CO QUAI CAD: oot

Diénthoai:..................... Fax:......ooooooo. Email:........... Website: .....ooooevevi

P& nghi cap lai' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 18p) .......oocovovveoieeeeeeeeee
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../.../ oo
SThi tu cua Vian phong dal di€n: ...,
Dién thoai:............... Fax:.................... Email:........... Website: (néu cd) ................
VI SO TNUE: ...
Ly do cép L. e

Chiing tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua néi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , phap luat
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Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thwong nhan nwéc ngoai

KY, ghi ré ho tén va déng diu (néu co)

? Ap dung cho triromg hop cdp lai theo Khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP .
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BMO05-Miu GP-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO DU LICH

Thamh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI
8o:......
Cdp ldn ddu: ngay ... thdng ... ndm...
Diéu chinh ldn thit: ..., ngay ...thang ... ndm...

Gia han lan thit: ..., ngay ... thdng .. ndm...

Cdp lai lan thie: .., ngay ...thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co s¢ Gidy phép s6..., ngay ...thdng ...ndm...)

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HO CHI MINH

Can cur Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017,

Cdin cik Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01 ndm 2016 cua Chinh
phit quy dinh chi Tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia
thuong nhdn mede ngoai tai Viét Nam,

Cdin cir Théng tr s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016 ciia Bé Cong
Thirong huéng dan thwc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm
2016 cuia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi
nhanh cua thuong nhdn nude ngoai tai Viét Nam,

X6t Pon dé nghj ..o, CUA ..ot e
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh)

- Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma sd doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool CO QUAN CAD: oo
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- Dia chi tru S Chini: oo
duogc thanh 1ap Van phong dai dién tai Thanh phé H6 Chi Minh
Diéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong
BON GE NN ..o
- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bing chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trONE PON A8 NZNT) ..o
= TN VIEL tA: (TIEU CO) oo
Piéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai dién

e .. (ghi dia Diém dit tru s& Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Ngu’m du’ng dau Vian phong dai dién
Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ..........ccovevoiveeieeeeeeeeeeeee Gidi tinh: ..........
QUBC TIC. .o e
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan/Ho ChIGW: oo
NGAY CAP: .../ oo/ NOT CAD: oo
Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thudong tra (ddi véi
NEUOT VIEE NAM): ...,
Diéu 5. Noi dung hoat dong ctia Vidn phong dai dién (ghi cu thé trén co so dé nghi
ctia thuong nhan nudc ngoai, phu hop Ludt Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hicu luc ctia Gidy phép
Gidy phép nay co hiéu lyc tir ngdy... thang... nam... dén hét ngay... thang ... nim

Piéu 7. Gidy phép nay duogc 1ap thanh 02 (hai) ban gdc: 01 (mdt) ban cap cho: ...;
01 (mdt) ban luu tai S& Du lich Thanh phé H6 Chi Minh./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)
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QUY TRINH NOI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 16

Piéu chinh gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam

cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai

thudc thAm quyén ciia S¢ Du lich
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/QD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

. THANH PHAN HO SO

TT

Tén hd so

So
lwgng

Ghi chua

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién (Mdu MP-3 Phu luc ban hanh kém
theo Théng tr s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thing
7 ndim 2016) do dai dién c6 thAm quyén cta doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai ky;

01

Ban chinh

Céc tai liéu chimg minh vé noi dung thay ddi, cu
thé:

01

2.1. Truong hop thay doi tén go1 hodc dia chi dat
tru s¢ cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1
hanh nudce ngoai: Tai liéu phap ly do co quan cé
thdm quyén cdp chimg minh su thay d6i tén goi
hodc dia chi dat tru s& cua doanh nghi€p kinh
doanh dich vu 1t hanh nudce ngoai (*)

Ban sao

2.2. Truong hop thay dbi ngudi ding dau cua Vin
phong dai di€n (*%)

a. Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich vu
1 hanh nudc ngoai cir/bdé nhi€ém nguoi dung dau
maoi1 ctia Van phong dai dién

Ban chinh

b. HO chiéu ctia ngudi dung ddu Vin phong dai
dién (**). Truong hop cong dan Viét Nam da
dugc cap sé dinh danh ca nhan thi khong can nop
ho chiéu

Ban sao

c. Gidy to chimg minh ngudi dung dau cii cua
Vian phong dai dién da thuc hién nghia vu thué
thu nhap ca nhan dén thot1 di€m thay doi

Ban chinh
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2.3. Truong hop thay dia chi dat tru s& ciia Van
phong dai dién trong mot tinh, thanh phd tryuc
thu¢c Trung vong:

- Bién ban ghi nh¢ hodc thoa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li€u chimg minh doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh nudc ngodi c6 quyén
khai thac, str dung dia diém dé dat tru s& Vin
phong dai dién;

- Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s¢ Van
phong dai dién theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim
2016 va quy dinh phap luét co lién quan.

Ban sao

3. | Gidy phép thanh lap Van phong dai dién 01 Ban chinh

Luu y:

(*) Thanh phdn ho so s6 (2.1) phdi dich ra tiéng Viét va dwoc co quan dai dién ngogi
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam o nudc ngoai chumg nhdn hodc hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

(**) Thanh phdn hé so s6 (2.2) (d6i véi trieomg hop vin ban cia ciia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh neée ngodi cie/bé nhiém nguedi ditng ddau méi cia Ven
phong dai dién bang tiéng medc ngodi va ban sao hg chiéu ciia nguoi dirng dau Vin
phong dai dién Ia ngieoi nueée ngodi) phdi dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy
dinh cua phdp ludt Viét Nam.

Trueong hop thu tuc hanh ci'zl'nh co dp dung nop ho so qua mang dién tur thi thuong
nhdn guri ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

1.500.000
dong/giay
phep

Nop hd so truc tiép tai B phan Mot | 04 ngay lam viéc ké tur
clra cap tinh: ngay nhan du hd so hop
+ Khu vue I: $6 201 duong Vo Thi| 16!

Sau, phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tdm hanh
chinh, duong LE& Loi, phuong Binh
Duong.

+ Khu vuc III: S6 4 Nguyén Tat
Thanh, phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Céng dich vu cong Quéc

gia
(https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-
trang-chu.html)
IIL TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy Lir hanh)
. Noi A
Buoe | qung | Tréch | Thoi Ho, P
cong A <A . so/Bi€u Dién giai
i cong nhi¢ém gian x
viéc " mau
: viée
Nop hd | T6 chi, Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO ca nhan I muc |
Tiép nhan truc tiép:
- Truong hop hd so day
Kiém tra | Bo phan dlf s s
B1 hd so va Tiép 0.5 BM 01 |Lap Giay tiep nhan ho so
tiép nhan va ngay BM 02 |va hen :[ya lfet (A]ua; trao
nhan hd | Tra két 1am BM 03 cho nguoi ndp hQAso thfo
SO qua viée BMO]; thuc hién ti€p
budc B2.
- Trudmg hop hd so chua
day du, chua chinh xac:

Quy dinh thot glan giai quyét 05 ngay lam viéc; thuc hién rat ngan con 04 ngay lam (Truong hop
viéc diéu chinh néi dung hoat dong cia Van phong dai dién khéng phu hop véi cam két cia Viét
Nam hodc thuong nhan nudc ngoai khong thude qudc gia, viung 1anh tho tham gia diéu ude qubc té
ma Viét Nam la thanh vién hodc chua duoc quy dinh tai van ban quy pham phép luat chuyén nganh:
04 ngay lam viéc sau khi c6 van ban y kién ciia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

% Thuc hién cit budc bude phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong va Van phong trong tdng quy trinh


https://dichvucong
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp
hé so va ghi 18 1y do theo
BMO02.

- Trudng hop tur chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan gidi quyét
hé so theo BM 03

Tiép nhin qua Dich vu
Buu chinh vién thong:
Tiép nhan tir dich vu buu
chinh chuyén t¢i. Lap
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua chuyén
cho buu chinh scan hé so
cap nhap hé thong theo
cap ma hd so dugc cép,
thuc hién tiép busc B2.
Ngay tiép nhan hd so
dugc tinh theo ngay ghi
trén ddu cong vin dén.

- Truong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BMO1; thuc hién tiép
budce B2.

- Truomg hop hod so chua
day du, chua chinh xac:
Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp
hé so va ghi 18 1y do theo
BMO02. Thot gian xdac
dinh t6 chirc, c4 nhan da
noép hd so hop phép, hop
1 1a tai thoi diém t6 chue,
c4d nhan bd sung day du
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so theo yéu cau tai
BMO2.

- Trudng hop tur chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan gidi quyét
hd so theo BMO03. Thong
tin cho t0 chirc, ca nhan
vé viéc tir chéi ho so.
Tiép nhan truc tuyén:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é caa hd so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thuce, hop 1€ (néu o).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céc dicu kién dé
tiép nhin, Chuyén vién
Mot cura tiép nhan, cép
ma hd so va xir Iy hd so
theo quy trinh (BMOI),
thong bao dén tai khoan
cuia to chirc, ca nhan.

- Trudng hop hd so chua
day dt, ding quy dinh thi
thong bao cho t6 churc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan qua Cdng
Dich vu cong va hudéng
dan day du, cu thé dé 6
chirc, ca nhan bd sung hd
so theo yéu cau (BM02)

- Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung khong
mudn hon 08 gi¢ 1am viéc
ké tir khi hé théng tiép
nhan, trir thir 7, cht nhat

- Truong hop tir chdi
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Buéc Noi Ho
A dung Trach Thoi .2 K ia.
cong A A . so/Biéu Dién giai
viée cqlAlg nhiém gian miu
viéc
nhén ho so: thong bao cho
t chuc, c4 nhan thong
qua tai khoan cta td chuc,
c4 nhan qua Céng Dich
vu c¢ong, néu 10 ly do tu
chdi gidi quyét hd so thi
tuc hanh chinh (BMO03).
Scan tai liéu, luu trir ho
so dién tu trong truong
hop hd so nop truc tiép
hodc qua duong buu dién
Tiép nhan va chuyén hd
so cho Chuyén vién
Phong Quéan ly Lir hanh.
2 01 ngay | Theo muc |- Chuyén vién thu Iy hd
ThamA . lam I so cdn clr cac van ban quy
dinhho | Chuyén | o0 | o000 | pham phép ludt, tién hanh
S0, d€ | VIEn e s .| thim dinh hé so.
B2 | xuéitkét | Phong | (d01V61| Duthio
qui giai | Quan Iy h(z S0°¢0 | van ban dé Truwong h0’p h0 so' chua
quyét | Livhanh van ‘pan nghi bd | hop 1¢, yéu ciu b6 sung:
TTHC bd sung/két | du thao van ban dé nghi
sung) qua giai | b0 sung ho so, thuc hién
01 ngay quyét hogc | ti€p tir B2.1 -BZ..‘?
lam | vAnbantu | Truong hop ho so phai
viece | chéinéu |lay y kién B9 Vin héa,
(dbivei | 101y do Thé thao va Du lich: dy
truong (n€u cd) |thao van ban xin y kién,
hop xin thuce hién tir B2.4-B2.9
y kién Truwong hop hd so hop
ctia Bo 18, tra két qua (dat/tir
Vin chdi): Dy thao quyét dinh
hoa, hodc van ban tir chdi néu
Thao 0 1y do ( néu cb), thiec
thao va hién tir B3

Du lich)

- Hoan thién hd so trinh
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. Noi A
Buoe 1 gung | Trach | Thoi Ho, o
cong A A . so/Biéu Dién giai
i cong nhi¢ém gian x
viée vide mau
lanh dao Phong Quan ly
L hanh xem x¢t.
1,75 , ik A
. Luu y: Sau khi tiép nhan
ngay A DA A o
13 hé so tor BO phan mot
am \ A in ,
A ctta, Chuyén vién thuy ly
viéc . A . -
461 véi cO nhlem‘ vu Xac dmh
( hof Vol tham quyén giai quyet,
" 0 Sl(f néu khong dung chuyén
op 1¢) tra ngay v€ BO phan mot
cua.
Truwong hop hd so co vin ban dé nghi bd sung
Lanh dao phong xem  x¢t
ho so:
Theo muc | Néu dong y du thao: ky
N I Phiéu trinh, ky nhay du
X ” Lgrﬁgfgo r?gzail BM 01 |thdo van ban dé nghi bd
em xé
’ : sung hd so. Ch
B21 1 ky duyét | Quanly | 1am | Duthao B> uyen sang
Lithanh | vigc |vanbande oo N
nghib6 |NEu khong dong vy
sung chuyén tra chuyén vién
kém y kién chi dao.
Lanh dao S& xem xét hd
SO
- Néu dong y véi du thao:
ky phé du thao van ban d¢
Theo muyc |[nghi bd sung hd so.
| o3 I Chuyen Van phong S¢
Ky Lanh dao ngay BM 01 cap soO, dong dau, ban
B22 8 S¢ lam hanh. Chuyén sang Budc
duyet Y viée Du thao \ Y g
van ban d& | 843 ‘
nghi bd - Néu khong dong y voi
sung dlI thao:

Chuyén tra Phong Quan
ly L& hanh kem y ki€n
chi dao
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Budéc Noi HO
A dung Trach Thoi % K s
cong A A . so/Biéu Dién giai
i cong nhi¢ém gian x
viéc A mau
: viéc
B Vanthu | 0,25 Cho s6, vao s0, dong dau,
B23 hz‘::;l Vin ngay HO so da | ban hanh vin ban dén cho
‘ C ) & 5t |6 chure, doanh nghiép.
vin ban phoPg qun phé duyét 5 ghiep
S& viéc

Khi 16 chikc/ca nhan bé sung a"c”iy dii hé so hop ¢ theo yéu cau thi thue hién lai
quy trinh tir buéc Budce 2

Truwong hop hd so c6 viin ban xin y kién B§ Vin héa, Thé thao va Du lich

Trieong hop diéu chinh néi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién khéng phis
hop vé&i cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
mede ngodi thudc quéc gia, vimg ldnh thé tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam
la thanh vién hodc chua dugc quy dinh tgi van ban quy pham phdp ludt chuyén

nganh:

- 03 ngay tham dinh cé van ban giri BG Vin héa, Thé thao va Du lich

- Bé Vin héa, Thé thao va Du lich ¢6 05 ngay dé phan hoi ¥ kién ciia So Du lich.
- Sau khi c6 Y kién cia Bo Vin héa, Thé thao va Du lich, S¢ Du lich ¢6 04 ngay dé
ra gidy phép cho té chirc, cd nhdn.

Theo muc | Lanh dao phong xem xét
I hd so:
BM 01 Néu dong v du thao: ky
Lanhdao| 025 | Duthao |Phiéu trinh, ky nhdy du
Xem xét, | Phong | ngdy | vanban |thdo vin ban dé nghi bd
B2.4 , n . T : X i A 2
ky duyét | Quanly lam xin y kién | sung ho so. Chuyén sang
Lir hanh viéc Bo Van | B2.5
hoa, Thé |Néu khong dong v
thao va du | chuyén tra chuyén vién
lich kém y kién chi dao.
Lanh dao S& xem xét hd
Theo myc | SO
I - Néu ddng vy véi du thao:
o s Ky Lanh dao Ol1 pgay BM 01 ky phé dAu’ thao van ‘tgén dé
: duyét S am Duythao |Dhghi bd sung ho so.
) VICC vanban |Chuyén Van phong SO
xin v kién cap sO, dong dau, ban
Bo Van | hanh. Chuyén sang Budc

hoa, Thé

B2.6
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Buée Noi Ho
A dung Trach Thoi .2 K ia.
cong A A . so/Biéu Dién giai
i cong nhi¢ém gian x
viée A mau
. viéc
thao va du | - Néu khong dong v véi
lich du thao:
Chuyén tra Phong Quan
ly L&t hanh keém y kién
chi dao
Ban Van thu 0,25 ‘ Cho s6, vao sd, dong dau,
X Vin ngay Ho6 soda | ban hanh véan ban dén dén
B2.6 hanh . X A A A X Txen Tid 2 .
< 1z phong lam phé duyét | BO Van hoa, Thé thao va
van ban ) A )
Sé& viéc Du lich.
LAv 05 nod Tiép nhan van ban, xem
Y 188 | vanban |xét hd so, tai liéu lién
kién B¢ | By Van lam $ ¥ kil LA LA
< . 2| .. .z | COYyKICn | quan, néu dong y/khong
Vin héa, | héa, Thé | viéc ké PO Ao oA a1 X
B2.7 2 X N (dongy/ | dong v (néu 1o ly do) vé
Thé thao | thaova | tuluc Khon AT , X .
X . A g | viéc diéu chinh gidy phép
vaDu | Dulich | nhan |\ . © | anh 1ap van phong dai
lich vanban | dongy) |thanh lap van phong d
) dién
Tié Vian thu 0,25
P Van ngay Vanban |Chuyén Vian ban dén
B2.8 nhan \ . L v LA . 1T T
< 32 phong lam coy kién | Phong Quan ly Lit hanh.
van ban X A
S& viéc
Theo muc
I
Téng BM 01
. A 02 nga , .
hop dé Cg‘llglfn o | Duthao | poan thign h so trinh
Boo | Xuatket | . . vie kﬁe‘t qua ~11anh dao Phong Quan ly
7| qua giai one | 8iai quyet | [ & hanh xem xét. Chuyén
A Quan ly hodc van | ;£
quyét Lit hanth e tiép B3.
TTHC ban tir
chdi néu
10 ly do
(néu co)

Trudng hop hd so hop 18, tra két qua (dat/tir chdi)

B3

Xem xét,
ky duyét

Lanh dao
Phong
Quan ly

0,5
ngay
lam

Theo muc
|

BM 01

Lanh dao Phong xem x¢t
ho so:
Ky nhay du thao, trinh
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. Noi A
Buoe 1 gung | Trach | Thoi Ho, o
cong A A . so/Biéu Dién giai
vide cqlAlg nhiém gian miu
: viée
L& hanh viéc Du thdao |lanh dao So. Chuyén sang
kétqua | B4
giai quyet | Néu khong dong ¥
hodc van | chuyén tra chuyén vién
bantr | kém y kién chi dao
chdi néu
0 ly do
(néu co)
Theo muc |Lanh dao S& xem xét hod
I Nop
BM 01 - Néu dong y véi du thao:
01 Du thao l\?: p?ﬁ d‘;}iét-A Ctluyén
, N . Kkét qua an phong S¢ cap so, vao
B4 KyA Lanhqdao Ngay j”ejt quaAt s6, dong ddu, ban hanh.
duyét S& lam glal quye 3
. hodc van | Chuyén sang BS
viee bantr |- Néu khong dong y voi
chbinéu |du thao: chuyén tra
r0ly do |Phong Quéan ly L& hanh
(néu co) |kémy kién chi dao.
Cho s6, vao sd, dong dau,
ban hanh vadn ban va
chuyén két qua giai quyét
cho B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua, chuyén ho so
Ban Vé\;lvthu’ 0,2‘5 o soda | Kem tbéﬁl* 520 ké}tl qu;lhgiéi
BS | hamh | 00| "SWO | qugephe | DYE 00 20 B AT
van ban p OP & 12}{11 duyét Q?an\ yA u ? R © Auu
S& viéc trit va cong bo trén Cong
thong tin dién tt S¢ Du
lich vé viéc diéu chinh
gidy phép Van phong dai
dién trong vong 15 ngay
lam viéc. Chuyén sang B6
Tr:;i ]l(é't B(?f %}Il)an Theo ;gﬁl gll(nét qua cho t6 chirc,
qua, luu 4 Ao oo :
B Thoso, | mhanva | O | BRI ppgngie theo doi
thong ké | Tra ket ' - Chuyén tra Vin thu néu
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Buée Noi Ho
A dung Trach Thoi . X K o
cong A A . so/Biéu Dién giai
i cong nhi¢ém gian x
viée A mau
. viéc
va theo qua c6 yéu cau
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2.| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Bon dé nghi diéu chinh Giay phép thanh 14p Van phong dai dién
4.1 BMO04 |(Mau MP-3 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05
thang 7 nam 2016)

Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc

5| BMO3 Théng tie s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016)
6. // Céc hd so khéac (néu co) theo quy dinh phap luat hién hanh

V. HO SO CAN LUU

TT | M3 hi¢u Hb so luu
BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2.| BM 02 |Phiéu yéu cau b sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot clra)

3.| BM03 |Phiéutir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)

Bon dé nghi dicu chinh Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
4.1 BM 04 | (Mau MD-3 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 nam 2016)

Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc
Thong tw so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016)

6. Y Cé4c ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

5.| BMO05

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017. C6 hiéu lyc tir ngay
01 thang 01 nam 2018.
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- Luat Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020.

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai di€n, Chi nhanh cua thuong nhan nudce
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nim 2025 clia Chinh phi vé thuc
hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai B6 phan Mot cira va
cdng dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 ctia Chinh phi1 quy dinh
vé dinh danh va xé4c thyc dién tir

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 ctia B6 Cong Thuong
quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh
phtl quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong
nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Thong tur s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan 1y phi thAm dinh cap Gidy phép kinh
doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu ltr hanh noi dia; phi tham
dinh c4p thé hudng dan vién du lich; 1é phi cip Gidy phép thanh lap van phong dai dién
tai Vi€t Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1tr hanh nuéc ngoai.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTC ngay 24 thang 01 ndm 2025 ctia B Tai chinh vé
stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia cac Thong tu ctia BO Trudng B Tai chinh quy dinh
vé phi, 18 phi.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh by chuan héa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc ning quan 1y ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024./.
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BM 04 Miu MP-3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Dia Diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)...........cccovvoevereeeeeeree
Ten thuong AN VIEE AL . ........o.ov oo
Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool O QUAIL CAD: .o
Dién thoai............... Fax:................. Email:................. Website: (néu co)................
Pé nghi Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 18p) .......oocovovveoieeeeeeeeee
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién sd: ....... Ngay cap .../ ../ oo,
STha ty ciia Vin phong dal di€n: ...,
Dién thoai............... Fax:................. Email:................. Website: (néu co) ...............
VI SO TNUE: ...
NOT dUNG DIEU ChINN: ..o
Ly do DIEU ChInN: ...,

Chiing tbi cam két:

1. Chiju trach nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c ctia noi dung Pon dé nghi va hd so
kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién ctia thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam
va cac quy dinh cta Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién./.

Pai dién c¢6 thAim quyén ciia thuwong nhan nuéc
ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)
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S Chi dp dung doi véi thirong nhdn mede ngodi ¢ nhiéu hon mét Vin phong dai dién tai
Viét Nam va da dwoc cdp phép trieée ngay Thong tw nay c6 hiéu e, Thiwong nhdn miréce

ngoai tw xdc dinh thir tw cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh Idp.
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BMO05-Mau GP-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
SO DU LICH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI
8o:......
Cdp lan ddu: ngay ...thdng ... ndm...
Diéu chinh ldn thit: ..., ngay ...thang ... ndm...

Gia han lan thit: ..., ngay .. thdng ... ndm...

Cdp lai lan thie: .., ngay ... thdng ...ndm...
(Cdp lai trén co s¢ Gidy phép s6..., ngay ...thdng ...ndm...)

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HO CHi MINH
Can cr Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017,
Cdin cir Nghi dinh 56 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01 ndm 2016 ciia Chinh

phii quy dinh chi Tiét Ludt Thieong mai vé Viin phong dai dién, Chi nhdnh ciia
thuong nhdn mede ngoai tai Viét Nam,

Cdin cir Thong tr s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bo
Céng Thirong hwéng ddn thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thing
01 nam 2016 cua Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai
dién, Chi nhanh cua thuwong nhdn nude ngoai tai Viét Nam;

Xét Pon dé nghj .......oooeeeeeeeeeeerne, CU. ..o i

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh)

- Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cép:
ool CO QUAN CAD: oo

- Dia chi tru SO ChINN: ..o
duogc thanh 1ap Van phong dai dién tai Thanh phé H6 Chi Minh
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Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong
BON GE NN ..o

- Tén giao dich bing tiéng Anh: (ghi bing chir in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trONE PON A8 NZNT) ..o

= TN VIEL tA: (TIEU CO) oo

Piéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai dién... ............ (ghi dia Piém dt tru s¢
Vin phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi dimg dau Vin phong dai dién

Noi dang ky luu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tra (ddi véi
NEUOT VIEE NAM): ...,

Piéu 5. Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s dé nghi
ctia thuong nhan nudc ngoai, phu hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hicu luc ctia Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang ... nim

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mdt) ban cap cho: ...;
01 (mdt) ban luu tai S& Du lich Thanh phé H6 Chi Minh./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)
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QUY TRINH NOI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 17

Gia han gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam

cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai

thudc thAm quyén ciia S¢ Du lich

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/QBD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025

TT

Tén hd so

So
lwgng

Ghi chua

Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién do dai dién co thAm quyén cua
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu 1t hanh nudc
ngodi ky (Mdu MP-4 Phy luc ban hanh kém theo
Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7
ndam 2016)

01

Ban chinh

Gidy diang ky kinh doanh hoiic gidy to co gid tri
tuong duong cua doanh nghi¢p kinh doanh dich
vu It hanh nudc ngoai (*)

01

Ban sao

Bdo c4o tai chinh ¢é kiém toan hoiic vin ban xac
nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai
chinh trong nim tai chinh gin nhat hoic gidy to
c6 gia tri tuong duong do co quan, t6 chuc co
tham quyén noi doanh nghiép kinh doanh dich vu
1&r hanh nuéc ngoai thanh 14p cép hodc xac nhan,
chimg minh su ton tai va hoat dong cua doanh
nghi€p kinh doanh dich vu 1% hanh nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat (**)

01

Ban sao

Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién da duoc
cap.

01

Ban sao

Luuy

(*) Thanh phdn hé so s6 (2) phai dich ra tiéng Viét va dwoc co quan dai dién ngogi
giao, co quan lanh sw cua Viét Nam ¢ nudc ngoai chirng nhdn hodc hop

phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

(*%) Thanh phan hé so s6 (3) phai dich ra tiéng Viét va chitng thuc theo quy dinh ciia

phap ludt Viét Nam.
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Trieong hop thu tuc hanh ci'zl'nh co dp dung nop ho so qua mang dién tur thi thuong
nhdn gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Nop ho so tryc tiep tai B phan Mot | 04 ngay lam viée ke tir ngay | 1.500.000
clra cap tinh: nhan dt hd so hop 1¢' dong/giay

+ Khu vuc I S6 201 dudng Vo Thi phép

Sau, phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tdm hanh
chinh, duong LE& Lo¢i, phuong Binh
Duong.

+ Khu vuc III: S6 4 Nguyén Tat
Thanh, phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Céng dich vu cong Qudc

ia

(ghttps:// dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-
trang-chu.html)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy Lir hanh)

Bude | oidung | Trach | Thoi Ho .
cong ANIRETA A . so/Biéu Dién giai
" cong viec nhiém gian x
viée mau
A T chirc, Theo muc | Thanh phén hd so theo
NOp ho so 1A
ca nhan I muc I
Tiép nhan truc tiép:
- Truong hop hd so day
< R A A du:

B1 Kiém tra | B0 phan BM 01 A P o
hdsova |Tigpnhan| O | o |Lap Gidy ticp nhan ho
tiép nhan | va Tra két qgay so va hen tra ket qua;

hd so qua am BM 03 |trao cho ngudi ndp hd
VIEC so theo BMOI; thuc

hién ti€p budc B2.
- Truong hop hd so

! Quy dinh thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc; thuc hién rut ngén con 04 ngay lam viéc Truong
hop néi dung hoat dong cua Van phong dai dién khéng phu hop v6i cam két cia Viét Nam hoac
thuong nhan nuéc ngoai khong thude quéc gia, ving 1anh thd tham gia diéu udc qudc té ma Viét
Nam 1a thanh vién hodc chua dugc quy dinh tai van ban quy pham phap luat chuyén nganh: 04 ngay
lam viéc sau khi c6 van ban y kién cua B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich)

% Thuc hién cit budc bude phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong va Van phong trong tdng quy trinh


https://dichvucong
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

chua day du, chua
chinh xac: Huéng dan
bd sung, hoan thién hd
so dén ngudi nop hd so
va ghi 0 ly do theo
BMO2.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BMO03

Tiép nhian qua Dich
vu Buwu chinh vién
thong:

- Tiép nhan tir dich vu
buu chinh chuyén tdi.
Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua
chuyén cho buu chinh
scan hod so cap nhap hé
théng theo cdp ma hd
so dugc cap, thuc hién
tiép budc B2. Ngay tiép
nhan hd so duge tinh
theo ngay ghi trén dau
cong van dén.

- Truong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qué;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BMOI; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop hd so
chua ddy du, chua
chinh x4c:

Huéng dan bd sung,
hoan thién hd so dén
ngudi nop hod so va ghi
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

0 ly do theo BMO2.
Thot gian xac dinh td
chiic, ¢4 nhan da nop hd
so hgp phap, hop 1€ 1a
tai thoi diém td chuc, ca
nhan bd sung day da hd
so theo yéu ciau tai
BMO2.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BMO3. Thong tin cho t6
chtrc, ca nhan vé viéc tir
chdi ho so.

Tiép nhén truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh
XAac, déy da, hop 1€ cua
hd so; kiém tra thong
tin chir ky sd dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Chuyén
vién Mot cira tiép nhan,
cap ma hd so va xtr ly
hé so theo quy trinh
(BMO1), thong bao dén
tai khoan cta td chuc,
ca nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bdo cho
td chuc, ca nhan qua tai
khoan cta t chirc, cé
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé 6 chuc, cé
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO
so/Biéu
mau

Dién giai

nhan bd sung ho so theo
yéu cau (BM02)

- Thot gian tiép nhan
chinh thtrc hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung
khong mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir thir
7, chti nhat

- Truong hop tu chbi
nhan hd so: thong bao
cho t& chirc, c4 nhan
thong qua tai khoan cua
td chtc, cd nhan qua
Céng Dich vu cong,
néu 16 1y do tir chdi gidi
quyét hd so thi tuc
hanh chinh (BMO03).
Scan tai liéu, luu trit hd
s0 di¢n tur trong truong
hop hé so nop truc tiép
hodc qua dudng buu
dién

Tiép nhan va chuyén hd
so cho Chuyén vién
Phong Quan ly L
hanh.

B2

Tham
dinh hd
SO, dé xuit
két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
L{r hanh

01 ngay
lam
viéc

(d6i véi

hé so c6

van ban
bo
sung)

Theo muc
I
BM 01
Du thao
van ban dé
nghi bd
sung/két
qua giai

- Chuyén vién thu ly hd
SO cdn cir cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh tham dinh ho
SO.

Truwong hop hd so
chua hop 18, yéu céu
bo sung: du thao van
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Bude | \oidung | Trach | Thoi Ho .
cong cong viéc nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viée . . mau
01 ngay quyét hodc | ban dé nghi bo sung hod
lam van ban tr | so, thuc hién tiép tur
viec | chdinéu |B2.1-B2.3
(@6ivgi | 101ydo | Trwong hop hd so
truong | (MEucod) | phai lay y kién Bo
hop xin Vin héa, Thé thao va
y kién Du lich: dy thio vin
ctia BY) ban xin y kién Bo Vin
héa, Thé thao va Du
lich, thuc hién tir B2.4-
B2.9
Truwong hop hd so hop
18, tra két qua (dat/tir
chdi): Du thao quyét
dinh hoac van ban tur
1,75 chdi néu 18 1y do (néu
ngay ¢0), thure hién tir B3
12}{11 - Hoan thién ho so trinh
vive lanh dao Phong Quan ly
(4ot voi Lir hanh xem xét.
hho Sl(g) Luu y: Sau khi tiép
op ¢ nhin ho so tot B phan
mot cltra, Chuyén vién
thu 1y ¢6 nhiém vu x4ac
dinh thAm quyén giai
quyét, néu khong ding
chuyén tra ngay vé B0
phan mot ctra.
Truwong hop hd so co vin ban dé nghi bd sung
Lanh dao phong xem
Theo muc | xét ho so:
N ! Néu ddng v du thao: ky
Xemsét, | Phong | ngay | MO |Phicu m. ky iy du
B2.1 K duyét | Quanly lam Du thao \ thao vankban de€ nghi 20
Lit hanh vie vin ban gé sung ho so. Chuyén
' nghi b6 | sang B2.2
sung | Néu khong dong v
chuyén tra chuyén vién




CONG BAO TP.HCM/Sé 178+179/Ngay 01-11-2025 51

Bube | Noidung | Trach | Thoi Ho, I
cong A . A . so/Bi€u Dién giai
" cong viec nhiém gian x
viée mau
keém y kién chi dao.
Lanh dao SO xem xét
ho so:
- Néu déng v véi du
thao: ky phé du thao
vian ban dé nghi bd
Theo muc A 2
I sung hd so. Chuyen
« 1 ngay Van phong S6 cap so,
B22 | Ky duyét Lanshqdao lam | BMOl Vdeng ddu, ban hanh.
© viéc Duthdo | Chuyén sang Budc
van ban ;té B2.3
nghi b0 | _ Ny khong ddng v voi
SUg | dy thao:
Chuyén tra Phong Quan
ly Lit hanh kém y kién
chi dao
Vin thu 0,25 ‘ Cho s, vao sb, dong
Ban hanh 9 ngay HO6 sodd | dau, ban hanh van ban
B2.3 - Y Van N A A i 2 ,
van ban . \ lam phé duyét | dén cho t0 churc, doanh
phong S& A A
viéc nghiép.

Khi t6 chirc/cd nhdan bé sung ddy di hé so hop 1¢ theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

Truwong hop hd so c6 viin ban xin y kién B§ Vin héa, Thé thao va Du lich

Trieomg hop diéu chinh ngi dung hoat dong ciia Viin phong dai dién khéng phit hop
véi cam két cua Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc
ngoadi thugc quéc gia, vimg lanh thé tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam la
thanh vién hodc chua dwgc quy dinh tai van ban quy pham phdp ludt chuyén
nganh:

- 03 ngay tham dinh cé van ban giri BG Vin héa, Thé thao va Du lich

- Bé Vin héa, Thé thao va Du lich ¢6 05 ngay dé phan hoi ¥ kién ciia So Du lich.

- Sau khi ¢6 y kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich, S¢ Du lich c6 04 ngay dé
ra gidy phép cho t6 chirc, cd nhan.
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi Ho, I
cong A . A . so/Bi€u Dién giai
N cong viéec nhiém gian x
viée mau
Theo muc Lénh‘ dao phong xem
I xét ho so:
BM 01 Néu dong ¥ du thao: ky
Lanh dao | 025 Du thao | Phi€u trinh, ky nhay du
Xem xét, Phong ngay | vin ban @é | thao van ban dé nghi bo
B2.4 , N . 1o N o A 2
ky duyét | Quanly lam nghilayy |sung ho so. Chuyén
Lir hanh viéc kién Bo | sang B2.5
Vinhéa, |Néu khong dong vy
The thao | chuyén tra chuyén vién
va Du lich | kemy kién chi dao.
Lanh dao SO xem xét
ho so:
- Néu déng v véi du
Theo myc | thao: ky phé du thao
I van bér} dé nghi t36
BM 01 sung hd so. Chuyén
< 01ngay | pythao | Van phong S¢ cap so ,
B25 | Kyduyet | 0% am |y pan gs [dong ddu, ban hanh,
viéc nghi 14y ¥ Chuyén sang Buoc
kiénBo | B0 \
Vin hoa, |- Neu khong dong y voi
Thé thao | du thao:
va Dulich | Chuyén tra Phong Quan
ly Lit hanh kém y kién
chi dao
Vin thu 0,25 ‘ Cho sd, vao sd, dong
Ban hanh 9 ngay HO sodd | dau, ban hanh van ban
B2.6 - 1 Van N n n £ X R .
van ban hone S& lam phé duy€t | dén dén BO Van hoa,
prong viée Thé thao va Du lich.
’ ’ 05 110k Tiép nhan vin ban, xem
Liy y kién | . NEAY | vanban | xét hd so, tai liéu lién
A \Us B) Van lam v LA f \ :
By Vin | g | s s | O kién |quan, néu dong y/
B2.7 | héa, Thé . N (dong y/ | khong dong y (néu rd ly
X thaova | tuluc A 07 X
thao va : N khong | do) vé viéc gia han gidy
Dulich | Dulich | nhan | 0 o) |phép thanh lap van
ul vanban | d0N8Y) | Pcp fhanh fap
phong dai dién
B2.8 | Tiépnhén | Vanthu | 0,25 | Vanban |Chuyén Vin ban dén

>
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Buoe | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong cong viéc nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viée : : mau
viin ban Vin ngdy | céykién |Phong Quan 1y L
phong S¢ | lam hanh.
viéc
Theo muc
I
BM 01
Téng hop | Chuyén | 02ngay | Du thao | Hoan thién hd so trinh
dé xuat vién lam kétqua | 1anh dao Phong Quén 1y
B29 | kétqua | Phong | viéc | SAIAWCL TG hanh  xem  xét.
gidi quyét | Quanly hode van | cpyyén 1iép B3.
TTHC | Lithanh ban tur
cho1 néu
0 ly do
(néu co)

Trudng hop hd so hop 18, tra két qua (dat/tir chdi)

Theo muc
I
BM 01
Du thao
kﬂét quéA Linh dao Phong xem
o5 | BAAWE | ethd sor
Lanh dao ng%ty hngl ¥§n Ky nhay du thao, trinh
B3 Xem xét, Phong 1am chéi néu lanh dao S¢. Chuyén
ky duyét | Quanly A < 10 sang B4.
; 1 VICC 0 ly do . .
L hanh (néuce) |Neu khong dong y
~ 1. | chuyén tra chuyén vién
Van bany em v kién chi
R emy kién chi dao
kién ctia
B (truong
hop xiny
kién)
. 01 Theo muc |Lanh dao S& xem xét
, ~, | Lanh dao X
B4 Ky duyét 5 Ngay | ! ho so:
lam |BMOI - Néu déng v véi du
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Bube | Noidung | Trach | Thoi Ho, I
cong A en A . so/Bi€u Dién giai
" cong viec nhiém gian x
viée mau
viéc Dy thao |thao: ky phé duyét.
kétqua | Chuyén Van phong S¢
gidi quyet | cap sO, vao so, dong
hodc van | dau, ban hanh. Chuyén
bantu | sang BS
chdi néu | - Néu khong dong v véi
TOA,IY df) du thdo: chuyén tra
(n€u c6) | Phong Quan ly Lir hanh
lich kem y kién chi dao.
Cho sd, vao s6, dong
dau, baq he‘mh van ban
va chuyén ket qua giai
quyét cho Bo phén Tiép
nhan va Tra két qua,
chuyén ho so kém ban
0,25 . & 4 oiai &
| vanthe | 0| posoda |50 K aud i quée
Ban hanh 9 ngay ~ | ho so cho Phong Quan
B5 . Van g duoc phé |, <. 2 -
van ban . ) lam x ly 1 hanh @€ luu trir va
phong S¢& " duyét o L a 2
viéc cong bd trén CoOng
thong tjn dién tir S& Du
lich vé viéc gia han
gidy phép coa Vin
phong dai dién trong
vong 15 ngay lam viéc.
Chuyén sang B6
Tr:;i két o - Tra két qua cho to
qud, lwu | BO phflm Theo chirc, c4 nhan.
ho so, Ti€p nhan £ L o X A x:
B6 théng ké | va Tra két (}}llay Kétqua |- Thongxke, ttqleo E101.
va theo qua ¢n - A,Chll:yefl trft Van thu
déi ncu cd yéu cau
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
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Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién
4.1 BM04 |(Mau MD-04 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05
thang 7 nam 2016)

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc

5| BMO5 Théng tir s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016)
6. // Céc hd so khéac (néu co) theo quy dinh phap luat hién hanh

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu
BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2.| BMO02 |Phiéuyéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot clra)

3.| BMO03 |Phiéu turchéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo phan
Mot cura)

Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién
4.1 BM04 |(Mau MDb-04 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05
thang 7 nam 2016)

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc

S| BMOS gy sng te s6 1172016/ TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016)
6. / Céc ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich sb 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. C6 hiéu luc tir ngay
01 thang 01 nam 2018,

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai di€n, Chi nhanh cua thuong nhan nudce
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 clia Chinh phi vé thuc
hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai BO phan Mot cira va
cdng dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 ctia Chinh phi1 quy dinh
vé dinh danh va xéc thuc dién t.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 ctia B Cong Thuong
quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh
phtl quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong
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nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tur s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan 1y phi thAm dinh cap Gidy phép kinh
doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu ltr hanh noi dia; phi tham
dinh c4p thé hudng dan vién du lich; 1 phi cip Gidy phép thanh lap vin phong dai dién
tai Vi€t Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1tr hanh nuéc ngoai.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTC ngay 24 thang 01 nam 2025 cua Bo Tai chinh vé
stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia cac Thong tu ctia BO Trudng B Tai chinh quy dinh
vé phi, 18 phi.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh by chuan héa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc ning quéan 1y ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024./.
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BM 04 Miu MP-4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)...........cccovvoevereeeeeeree
Tén thuong AN VAT AL .........o..ovvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Gidy phép thanh 1ap/Dang ky kinh doanh/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...

Thoi han con lai cia Gidy phép thanh 1ap/Piang ky kinh doanh: ...............c.ccco.......
Dién thoai............... Fax:................. Email:................. Website: (néu co)................

Pé nghi gia han Gidy phép thanh 1dp Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 18p) .......oocovovveoieeeeeeeeee

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../.../ oo

"Tht ty ciia Vin phong dal di€n: ...,

VI SO TNUE: ...

S6 lao dong 1am viéc tai Van phong dai dién tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:
- S6 lao dong nudc ngoai: ... nguoi;

- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chiing tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua néi dung Pon dé nghi va ho so
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kem theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , phap luat

Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén cia thwong nhan nwéc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong ddu (néu co)

" Chi dp dung doi véi thwong nhdn meée ngodi c6 nhiéu hon mét Van phong dai dién tai
Viét Nam va da dwoc cdp phép trieée ngay Thong tw nay c6 hiéu e, Thiwong nhdn miréce

ngoai tw xdc dinh thir tw cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh Idp.
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BMO05-Miu GP-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO DU LICH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI
8o:......
Cdp ldn ddu: ngay ... thdng ... ndm...
Diéu chinh ldn thit: ..., ngay ...thang ... ndm...
Gia han lan thit: ..., ngay ... thdng .. ndm...
Cdp lai lan thie: .., ngay ...thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co s¢ Gidy phép s6..., ngay ...thdng ...ndm...)

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HO CHi MINH

Can cr Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017,

Cdin cir Nghi dinh 56 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01 ndm 2016 ciia Chinh
phii quy dinh chi Tiét Ludt Thieong mai vé Viin phong dai dién, Chi nhdnh ciia
thuong nhdn mede ngoai tai Viét Nam,

Cdin cir Thong tir s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 ciia Bo Céng
Thirong hwéng dan thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01 ndm
2016 cuia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Véin phong dai dién, Chi
nhanh cua thuong nhdn nude ngoai tai Viét Nam,

Xét Pon dé nghj .......oooeeeeeeeeeeerne, CU. ..o e i

QUYET PINH:
Pidu 1. Cho phép: (ghi bing chit in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh).............

- Gidy phép thanh lap/bang ky doanh nghi¢p/Ma sd doanh nghiép: ... Ngay cép:
o] GO QUAN CAP: v

- Dia chi tru S Chini: oo
duogc thanh 1ap Van phong dai dién tai Thanh phé H6 Chi Minh
Diéu 2. Tén Vin phong dai dién
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- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong
Dond€nghi) ...,

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bing tiéng Anh
trong Don dEnghi) ...,

= TN VIEL tA: (TIEU CO) oo
Piéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai dién

civeev..... (ghi dia Diém dat tru s¢ Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dimg dau Vin phong dai dién

Sé dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan/HO chi€u: ...........oco.oooovovvveeeeeie...
NGAY CAP: .../ oo/ NOT CAD: oo
Noi dang ky luu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tra (ddi véi
NEUOT VIEE NAM): ...,

Diéu 5. Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s dé nghi
ctia thuong nhan nudc ngoai, phu hop Ludt Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh
s0 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat co lién quan).

Piéu 6. Thoi han hicu luc ctia Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang ... nim

Di¢u 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban goc: 01 (mdt) ban cap cho: ...;
01 (mdt) ban luu tai S¢ Du lich Thanh pho H6 Chi Minh./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)
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QUY TRINH NOI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 18
Cham dut hoat dong ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam
cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai
thudc thAm quyén ciia S¢ Du lich
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/QBD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chi
lwgng

I | Truong hop hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh 1ap Van phong
dai dién ma khong dugc S Du lich déng v gia han, hd so gom:

1. | Quyét dinh thu h01 Gidy phép thanh lap Van| 01 Ban chinh
phong dai dién (d61 v truong hop bi thu hor Gidy
phép thanh 1ap Van phong dai dién)

2. | Danh sach chi ng va s6 no chua thanh toan, gom| Ol Ban chinh
cd no thué va no tién dong bao hi€m xa hdi

3. | Danh sach ngudi lao dong va quyén loi tuong tmg | 01 Ban chinh
hién hanh cua nguoi lao dong

4. | Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién 01 Ban chinh

II Truong hgp Van phong dai dién cham dt hoat dong tai mdt tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong hodc khu vuc dia ly thuoc pham vi quan ly ctia mét
Ban quan ly dé chuyén dia diém dit tru sé ctia Van phong dai dién dén mot
tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong khac hodc khu vuc dia Iy thudc pham
vi quan 1y ctia mot Ban Quan 1y khac, hd so gdm:

1. | Thong bao vé vige cham dut hoat dong Vian phong | 01 Ban chinh
dai dién (theo mau)
2. | Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban chinh

T'riong hop thu tuc hanh chinh ¢6 dp dung ngp hé so qua mang dién tir thi thirong
nhdn giri ban scan tir ban goc cdc gidy 1o quy dinh trén.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Nop hd so truc tiép tat BO phan Mot
clra cap tinh:

+ Khu vye I: S6 201 duong V& Thi
Sau, phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tim hanh
chinh, duong Lé Lg¢i, phuong Binh
Duong.

+ Khu vuc III: S6 4 Nguyén Tt
Thanh, phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Céng dich vu cong Quéc
gia
(https://dichvucong.gov.vi/p/home/dvc-
trang-chu.html)

04 ngay lam yiéc ké tur
ngay nhan dt hd so hop 1¢'

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy Lir hanh)

Buoc | oidung | Tréch Thoi | Hb so/Bidu
cong A en oA . x Dién giai
" cong viec nhi¢ém gian mau
viée
Nop ho T(? chlf’c, Theo muc I Thanh phan ho so
SO’ ca nhan theo muc I
Tiép nhan truec tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
Bl | Kiém tra | B¢ phan BMoO1 | Jud TR cho o
ho sova | Tiepnhan | . BM 02 hop  ho 50 1100
tiép nhan | vaTrakét | 87 BMOL; thye hign ticp
hd so qUél am viec BM 03 budc B2. ‘
- Truong hop h6 so
chua day du, chua
chinh xac: Huong dan
b6 sung, hoan thién
h6 so dén nguoi nop
ho so va ghi 10 ly do

" Quy dinh thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc; thuc hién rut ngin con 04 ngay lam viée
% Thuc hién cit budc bude phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong va Van phong trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

theo BMO2.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buu chinh vién
thong:

Tiép nhan tir dich vu
buu chinh chuyén toi.
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua chuyén cho buu
chinh scan hd so cap
nhap hé thong theo
cdp ma hd so duoc
cdp, thuc hién tiép
budc B2. Ngay tiép
nhan hé so duge tinh
theo ngay ghi trén
dau cong vin dén.

- Truomg hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qud; trao cho nguoi
nop hd so theo
BMO1; thuc hién tiép
budce B2.

- Truong hop hd so
chua day du, chua
chinh x4c:

Huéng dan bd sung,
hoan thién ho so dén
ngudi ndp hd so va
ghi 0 ly do theo
BMO2. Thot gian xac
dinh t6 chic, c4 nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

dd nop ho so hop
phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém t6 chuc, ca
nhan bd sung day du
hd so theo yéu cau tai
BMO02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BMO3. Thong
tin cho t& chirc, ca
nhan vé viéc tir chdi
hd so.

Tiép nhén truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
x4c, ddy du, hop 1¢
cua ho so; kiém tra
thong tin chir ky s6 dé
dam bao tinh xdac
thuce, hop 1€ (néu o).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kiéen dé tiép nhan,
Chuyén vién Mot clra
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y hd so theo
quy trinh (BMOI),
thong bao dén tai
khoan ctia t6 chirc, cé
nhan.

- Truomg hop hd so
chua diy du, ding
quy dinh thi thong
bdo cho t6 chuc, c4
nhan qua tai khoan
cua td chiic, ca nhan
qua Céng Dich wvu
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

cong va huéng dan
day du, cu thé dé 6
chtic, c4 nhan bd sung
hd so theo yéu cau
(BMO02)

- Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn
hon 08 giv lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thtr 7,
chu nhat

- Trudong hop tu chbi
nhén hd so: thong bao
cho t6 chirc, c4 nhan
thong qua tai khodn
cua td chiic, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong, néu 16 ly do tu
chdi giai quyét hd so
thi tuc hanh chinh
(BMO03).

Scan tai li€u, luu trir
hd so dién tir trong
truong hop hd so ndp
truc tiép hodc qua
dudng buu dién

Tiép nhan va chuyén
hd so cho Chuyén
vién Phong Quéan ly
Lt hanh.
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]z(l)":gc Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu Din g
A cong viéc nhi¢m gian mau
viéc
- Chuyén vién thu ly
01 ngay hd so cin cr cac vin
lam viéc ban quy pham phap
(déi véi lqat, tien hanh tham
1o so ¢6 dinh ho so. ‘
van ban Trwong hop ho so
b6 sung) chwa hop 1€, yéu cau
b6 sung: du thao van
be}n dé nghi bd sung
ho so, thuc hién tiép
Theo muc I .
BM 01 tu’B?.I- B2.3 .
Thim Du thao vin Erll’O’I’l\g h?’p ;hO sq’
dinhhd | Chuyén ban dé nghi | N9P 16, tra ket qua
S A > : & (dat/tir choi): hodc
80, de vien bo sung/ket van ban tir chdi néu
B2 xuat ket Phong qua gial o ly do (néu co)
qua g’(iéii QP an ly quyet hodc thuec hién tiép tir B3 ’
%;’nyé Lhanh 1.5 ngay }an tian Eui - Hoéﬁ thién hd so
lam vige | €V (rrllee‘fli‘z))y trinh lanh dao Phong
(461 voi Quan ly Lir hanh xem
ho so hgp X6t
1€) Luu y: Sau khi tiép
nhan ho so tr Bo
phan mot cua,
Chuyén vién thu ly ¢c6
nhiém vu xac dinh
tham quyén  giai
quyét, néu khong
dung chuyén tra ngay
vé B0 phan mot ctra.

Truong hop hd so ¢6 viin ban d

& nghi b6 sung

B2.1

Xem xét,
ky duyét

Lanh dao
Phong
Quan ly
Lir hanh

0,25 ngay
lam viéc

Theo muc [
BM 01

Du thg”to van
ban d€ nghi
bd sung

Lanh dao phong xem
xét ho s0:

Néu dong y du thao:
ky Phiéu trinh, ky
nhay du thao van ban
dé nghi bd sung hd
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

so. Chuyén sang B2.2
Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kem y kién chi
dao.

B2.2 | Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Theo muc [
BM 01

Du thg”to van
ban d€ nghi
bd sung

Lanh dao S& xem xét
hé so:

- Néu dong v voi du
thao: ky phé du thao
van ban d& nghi bd
sung hd so. Chuyén
Vin phong S& cap so,
dong dau, ban hanh.
Chuyén sang Budc
B2.3

- Néu khong ddng v
vdi du thao:

Chuyén tra Phong
Quan ly L hanh kém
y kién chi dao

Ban hanh

B23 van ban

Van thu
Van
phong S&

0,25 ngay
lam viéc

Hb so da phé
duyét

Cho s0, vao so, dong
dau, ban hanh wvin
ban dén cho t6 chirc.

Khi t6 chirc/cd nhdn b sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cau thi thuc hién lai quy

trinh tir buwoe Budce 2

Truwdng hop hd so hop 1§, tra két qua (dat/tir choi)

Xem xét,

B3 ky duyét

Lanh dao
Phong
Quan ly
L& hanh

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01
Du thao két
qua giai
quyét hoic
véan ban tu
chdi néurd ly
do (néu co)

Lanh dao Phong xem
xét ho so:

Ky nhay du thao,
trinh 71511h dao So.
Chuyén sang B4.

Néu khong dong v
chuyén trd chuyén
vién kém y kién chi
dao
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

B4

Ky duyét

Lanh dao
So

1,25
Ngay
lam viéc

Theo muc I
BM 01
Du thao két
qua giai
quyét hoic
véan ban tu
chéi néurd ly
do (néu co)

Lanh dao S& xem xét
hd so:

- Néu dong v voi du
thao: ky phé duyét.
Chuyén Vin phong
So& cép s6, vao sb,
dong dau, ban hanh.
Chuyén sang BS5

- Néu khong ddng v
véol du thao: chuyén
trd Phong Quan ly Lt
hanh lich kém y kién
chi dao.

B5

Ban hanh
van ban

Van thu
Van
phong S&

0,25
ngay lam
viéc

HO so da
dugc phé
duyét

Cho sd, vao so, dong
dau, ban hanh vin
ban va chuyén két
qua giai quyét cho Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua, chuyén
hé so kém ban sao
két qua giai quyét hd
so cho Phong Quéan ly
Ii hanh d€ luu trit va
cong bd trén Cong
thong tin dién tir S&
Du lich vé viéc cham
dat hoat dong cua
Van phong dai dién
trong vong 15 ngay
lam viéc.

Chuyén sang B6

B6

Tra két
qua, luu
ho SO,
thong ké
va theo
doi

Bd phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Theo
Giay hen

Két qua

- Tra két qua cho to
churc, ca nhan.

- Théng ké, theo dai.

- Chuyén tra Van thu
néu co yéu cau
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IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1.| BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2.| BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3.| BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
Thong bao chdm dut hoat dong ctia Vian phong dai dién/Chi
4.1 BMO04 |nhanh (Mau TB Phu lyc Thong tu sé 11/2016/TT-BCT ngay 05
thang 7 nam 2016)

5. // Céc hd so khac (néu co) theo quy dinh phap ludt hién hanh

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so luu
1. |[BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo

phan Mot clra)
3. |BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot cura)

Thong bao cham dirt hoat dong ctia Vian phong dai dién (Mau TB
Phy lyc Thong tur sé 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016)
5. // Céc ho so khac néu cé theo vin ban phap quy hién hanh

4.1 BM 04

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017. C6 hiéu lyc tir ngay
01 thang 01 nam 2018,

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nim 2016 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ctia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phi vé thuc
hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai BO phan Mot cira va
cdng dich vu cong quéc gia.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 ctia Chinh phi1 quy dinh
vé dinh danh va xéc thuc dién t.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 ctia B Cong Thuong
quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh
phtl quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuong
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nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tur s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim 2018 ctia Bo trusng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan 1y phi thAm dinh cap Gidy phép kinh
doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu ltr hanh noi dia; phi tham
dinh c4p thé hudng dan vién du lich; 1é phi cip Gidy phép thanh lap vin phong dai dién
tai Vi€t Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1tr hanh nuéc ngoai.

- Thong tu s6 06/2025/TT-BTC vé sira ddi, bd sung mot sd diéu ctia cac Thong tu
ctia Bo Trudng Bo Tai chinh quy dinh vé phi, 1¢ phi.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bo chudn héa thu tuc hanh chinh thudc

pham vi chitc ning quéan 1y ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024./.
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BM 04 Miu TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay... thdng... ndm...

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG DPAI DIEN ... TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........occcoevvevereeeeeeee
Tén thuong AN VAT AL .........o..ovvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ... Ngay cap:
ool CO QUAI CAD: oot
Diénthoai:..................... Fax:......ooooooo. Email:........... Website: .....ooooevevi
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nam.... &én ngdy... thang... nam.................

11Th()ng bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac khoan ng va thuc hién cac
nghia vu khac c6 lién quan dén viéc cham dat hoat dong ctia Van phong dai dién. ..
Lo THUE: oot

4. Cac NEHIA VU KDAC (18U CO): .ovoeeeee e

Pé nghi cham dirt hoat ddng Vin phong dai dién... tai Viét Nam:

Tu ngay...thang...nam...

Ly do cham dut hoat AONE: oo
Chiing tbi cam két:

1. Chiju trach nhiém vé su trung thuc va chinh x4c cta ndi dung Pon dé nghi va hd so
kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , phap luat
Viét Nam lién quan dén Vian phong dai dién cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cta Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 thAim quyén ciia thwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)
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" Trong trieong hop chdm diet hoat dong do chuyén dia Biém dat tru so Van phong
dai dién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 18 cua Nghj dinh so 07/2016/ND-CP , khong
phai ké khai ngi dung nay.
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QUY TRINH NOI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 19
Cong nhan diém du lich thudc thAm quyén cia S¢ Du lich
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/QD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

So

STT Tén hd so Ghi chu
lwgng
Bon dé nghi cong nhan diém du lich (theo Mau
01 |s6 01, Phu luc II Thong tu s6 06/2017/TT- 01 Ban chinh
BVHTTDL)
0 ]5’3?1 ;Euyet minh v€ di€u ki€n cong nhan di€m 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

- Nop hd so truc tiép tar BO phan Mot clra
cap tinh:

+ Khu vyuc I: S6 201 duong Vo Thi Sau,
phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tdm hanh | 22 ngdy lam viéc, ké
chinh, duomg Lé Loi, phuong Binh Duong. | tir ngdy nhan dt hd so
+ Khu vye III: S6 4 Nguyén T4t Thanh, hop 18"
phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Cong dich vu cong Quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-
trang-chu.html)

Khong quy
dinh

' Quy dinh thoi gian tham dinh va phé duyét 1a 45 ngay (tuong duong 32 ngay lam viéc). Thuc hién
rat ngan con 22 ngay lam viéc.


https://dichvucong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy lit hanh)

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cOng viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

T6 chire,
ca nhan

Kiém tra
ho so va
tiép nhan
hé so

B0 phéan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc [

Thanh phan hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truec tiép:

- Trudong hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguo1 ndp hd so theo
BMO1; thuc hién tiép
budce B2.

- Trudng hop hd so chua
ddy du, chua chinh xéc:
Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp
hé so va ghi 1o 1y do theo
BMO02.

- Trudng hop tur chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BMO03

Tiép nhin qua Dich vu
Buu chinh vién thong:

- Tiép nhan tir dich vu
buu chinh chuyén t6i. Lap
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua chuyén
cho buu chinh scan hd so
cap nhip hé théng theo
cdp ma hd so dugc cép,
thuc hién tiép budc B2.
Ngay tiép nhan hd so
dugc tinh theo ngay ghi

% Thuc hién cit giam bude phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong, Van phong Sé trong téng quy

trinh
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trén dau cong vin dén.
- Trudong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguo1 ndp hd so theo
BMO1; thuc hién tiép
budce B2.

- Truomg hop hd so chua
day du, chua chinh x4c:
Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi ndp
hé so va ghi 1o 1y do theo
BM 02. Thor gian x4c
dinh t6 chirc, ca nhan da
noép hd so hop phap, hop
1€ 1a tai thoi diém to chue,
c4 nhan bd sung day da
hd so theo yéu cau tai
BMO2.
- Trudng hop tur chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03. Thong
tin cho tO chirc, ca nhan
vé viéc tir chéi ho so.
Tiép nhan truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh x4c,
day du, hop 1é caa hd so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thuce, hop 1€ (néu o).
- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhén, Cong chirc Mot
cira tiép nhan, cap mi hd
so va xtr Iy hd so theo
quy trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan cua to
chtrc, ca nhan.

- Trudmg hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
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thong bao cho t6 chirc, c4
nhan qua tai khoan cua to
chtic, ¢4 nhan qua Céng
Dich vu cong va hudéng
dan day duo, cu thé dé to
chirc, c4 nhan b sung hd
so theo yéu cau (BM02).

- Thoi gian tiép nhan
chinh thic hodc yéu cau
chinh sira, bd sung khong
mudn hon 08 gio 1am viée
ké tir khi hé thong tiép
nhan, trir thir 7, chu nhat.

- Truong hop tu chdi
nhén hd so: thong bao cho
t chuc, c4 nhan thong
qua tai khoan ctia tb chirc,
c4 nhan qua Coéng Dich
vu cong, néu 10 ly do tu
chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh (BMO03).
Scan tai liéu, luu trit ho
so dién tu trong trudng
hop hd so ndp truc tiép
hodc qua duong buu dién.
Tiép nhan va chuyén ho
so cho Chuyén vién
Phong Quan ly L hanh.

B2

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét thi
tuc hanh
chinh

Phong
Quéan ly
L hanh
va thanh

vién
doan
thdm
dinh

02 ngay
lam viéc
(Truong
hop ho so
khong
dung quy
dinh

18 ngay
lam viéc
(Trudong
hop hd so
khong
dung quy
dinh, bao

Theo muc [
BM 01

Du thao
van ban

Chuyén vién thu 1y hd so
thyc hién kiém tra lai hd
so tir BO phan Tiép nhan
va Tra két chuyén vao.

- Truong hop hd so chua
ding quy dinh, chuyén
vién du thao van ban tra
két qua hd so trinh Lanh
dao Phong xem xét trinh
Lanh dao S& ky duyét
(Chuyén sang B3).

- Trudng hop thanh phan
hd so dung quy dinh:
chuyén vién dugc phéan
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gom cong
tac di

tham dinh

thuce dia)

cong thu 1y hd so cin cur
cac van ban quy pham
phap luat, tién hanh thim
dinh va dé xuat:

+ Tong hop hd so; sip
xép lich lam viéc va
phuong tién t6 chire thAm
dinh, ddm bao thoi gian
t6 chuc tham dinh thudc
thot han xtr ly cua chuyén
vién. Thuc hién tié}? s
B2.1 dén B2.2

+ Hoac trinh ban hanh
van ban c6 y kién thim
dinh giri d&én cac co quan/
don vi 1a thanh vién doan
khong tham gia doan
tham dinh thuc t€. Thuc
hién tir B2.1 dén B2.3.
Luu y: Sau khi tiép nhan
hd so tir BO phan mdt
ctra, Chuyén vién thuy ly
c6 nhiém vu xac dinh
tham quyén giai quyet
néu khong ding chuyén
tra ngay vé¢ B0 phan mot
cua.

T6 chire thim dinh tai thwe dia

Doi chiéu
ho so tiép

Can clr quyet dinh thanh
lap doan tham dinh diém
du lich, Chuyén vién soan

nhan, | GO Theo muc T | thao Gidy moi g dén
phat Iy hoso | 01 nea BM 01 cdc co quan/ don vi la
B2l | hamhthw | 4 o v u thag 1 | thanh vién doan va don vi
moi va Quin Iy - uthao hO | 48 nehj cong nhan diém,
xdcnhan | . S0 trinh Lanh dao Phong ky
thanh duyét chuyén Lanh dao
vién doan Van phong S¢ ky ban

hanh.
Lanh dao | 0,5ngay | Theo mucI | Xem xét hd so trinh, ky
Phong—lamviée BM-01— nhdy—ehuyén—Lanh—dao

T IIUTTS

Quan 1y

1 ey

Vian phong S¢ ky duyét.




CONG BAO TP.HCM/Sé 178+179/Ngay 01-11-2025 78

Lt hanh Du théo
gidy moi
Lanh dao Vian phong
Theo myc I | kiém tra thé thuc, ky ban
Van 0,5 ngay BM 01 hanh thu moi.
phong S& | 1am viée Duthiao | Van thu cho s6, vao so,
gidy moi | dong dau, phat hanh thu
moi.
Theo doi1, 1i€n hé va xac
nhan Danh sach thanh
Chuyén vién tham gia doan tham
vién thy Theomuc I | ginh (theo Gidy moi da
lyhéso | 03 ngay BM 01 phat hanh) trinh 1anh dao
Phong | lamviéc | Dy thao hd | Phong Quan ly L@ hanh
Quan ly SO x4c nhan gin Thong bao
Lir hanh dén T6 chirc, ca nhan dé
nghi cong nhan diém du
lich va thanh vién doan.
Can cu thong bao da gtn,
Lanh dao Phong Quan ly
Lt hanh t6 chic doan
tham dinh thyc € tai di€ém
du lich d nghi cong
nhan.
Lap bién ban thdm dinh
cO chit ky x4c nhan cula
Phong cac thanh vién tham gia
Quan ly doan va dai dién don vi
Té chiee | Lit hanh Biénban |de nghi cong nhan diém
thAm | vathanh | Ol ngay | thamdinh |du lich. Thic hién tiép
B22 | inhtai | vien | lamviéc | H so thim | bude B2.4
thwe dia | doan dinh Trudng hop cac don vi
tham thanh vién doan thim
dinh dinh khong sip xép tham

du thim dinh tai thuc dia
hodc can ctr tinh hinh
thuc tién, can thiét phai
c6 v kién biang vin ban
cua thanh vién doan, tién
hanh 14y y bing vin ban.
Thiee hién tir bude B2.3.

- Trudng hop doan co dé
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nghi cung cap bd sung hod
so, phap ly can thiét
thuyét minh o cac diéu
kién cong nhan diém du
lich. Thoi han bd sung:
trong vong 03 ngay lam
viéc. Thuc hién tiép budc
B2.4.

Lay y ki€n cac don vi c6 lién quan

Tong Chuyén vién du thdo van
hop, ldy y | Chuyén ban gui lay v kién thanh
B23 kién gop | vién thu TheomucI |vign vé ho so dé nghi
' y cia ly ho so | 0,5 ngay BM Ol  |c¢ong nhan diém du lich
thanh Phong | lamviéc | HO so kém | theo chirc niang, nhiém vu
vién doan | Quan ly theo cua don vi trinh Lanh
thAm | Lt hanh dao. Thoi han lay v kién
dinh trong vong 05 ngay.
Xem xét ho so trinh, ky
nhay trinh Lanh dao S&
Lanh d Theo muc I | phé duyét.
E%OHSO 0.5 ngdy BMO1 | Néu dong y du thao: ky
. o Du thao |nhay du thao, trinh Lanh
Quanly | lamviée | _ . % NP
Lit hanh vén ban lay da_tro S6 ky duyet. 7
y ki€n | Néu khong dong y chuyén
trd chuyén vién kem y
kién chi dao.
Lanh dao S& xem xét hod
so ky duyét hd so
- Néu ddng y véi du thao:
ky phé duyét. Chuyén
N .| TheomucI | van phong S& cho sb,
Lanshédao ?afnri/%eélz BM 01 |vao sb, doéng diu, ban
" | HO so trinh | hanh.
- Néu khong ddng v véi
du thao: chuyén tra Phong
Quan ly It hanh kem y
kién chi dao.
Thuc hién cho so, vao so
Vanthu | 0.25ngay | Vanban | 44,0 44y phat hanh dén
S& lamviéc | layy kién cac don vi lién quan,
Coquan | 05ngay | Van ban tra | Phat hanh vin ban phdn
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duoc ldy | 1am viéc 1o hoi.
y kién
Tiép nhan, chuyén truc
van :[hu 0’2 > ngAay Yén bé? tiépp cho 'P?QLLIZI khi c6
S& lamviée | layykién | .0 pan phan hdi
Tong hop dé xuit két qua giai quyét TTHC
Sau khi nhan day du ho
so bo sung theo dé& nghi
cua doan Tham dinh; theo
doi, lién hé va téng hop v
kién gop y bang vin ban
cua cac don vi c6 lién
05 ngay quan, chuyén vién tong
lam viéc hop, 1ap Bao cao két qua
(trudng tham dinh diéu ki¢n cong
hop lay y nhdn di€ém du lich trinh
kién cua Lanh dao Phong Quan ly
cac don Lt hanh xem xét, ky
Chuyén Vi co llél’l dUYét- .
vién thy | quannéu Trudng hgp ho so, phép
Téng hop | 1y hd so o) Theo muc 1 | ¥ thuyét minh vé diéu
hd so, dw | Phong BM 01 k.ién cﬁAng nhan diém du
théo két | Quanly Du thio k¢ | e day du, hop le:
B2.4 | quagiai | Lithanh LU A% chuyén vién thu ly du
quyét thi | va thanh quaglal | thao ket qua giai quyct
tuc hanh | vién Quyet | thu tyc hanh chinh, trinh
“chinh doan HO so trinh | Lanh dao phong xem xét,
thAm ky trinh Lanh dao So ky
dinh duyé€t, ho so gom:
12 ngay -To '[I‘iph vé két qua tham
lam viée dinh di€m du lich.
(truong - Dy thao Quyét dinh cia
hop UBND Thanh ph6 cong
khong 1ay nhan di€ém du lich.
y kién Kém cdc hé so:
cua Qé‘C, - Bang Téng hop v kién
don vi c6 danh gia cac diéu kién
116? quan cong nhan diém du lich
néu o) clia cdc thanh vién doan
tham dinh.
- Bién ban tham dinh
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diém du lich.

- Bao cao két qua tham
dinh diéu kién cong nhan
diém du lich.

- Céc van ban gop y kién
tham dinh ciia cac thanh
vién doan (néu c9).
Trwong hop hd so, phap
Iy thuyét minh khong dii
didu kién cong nhin
diém du lich: chuyén
vién thu ly du thdo van
ban tur choi, trinh Lanh
dao phong xem xét, ky
trinh Lanh dao S& ky
duyét, hd so gdm:

- T& trinh vé két qua tham
dinh diém du lich.

- Du thdo van ban cua
UBND Thanh phd tir chbi
cong nhan (néu 10 1y do).
Keém cdc ho so:

- Bang Téng hop v kién
danh gia cac diéu kién
cong nhan diém du lich
ctia cdc thanh vién doan
tham dinh.

- Bién ban tham dinh
diém du lich.

- B4o cdo két qua thim
dinh diéu kién cong nhan
diém du lich.

- Céc vin ban gop v kién
tham dinh cla cac thanh
vién doan (néu co).
Chuyén sang B3.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Quan ly
Lir hanh

01 ngay
lam viéc

Theo muc [
BM 01

Hd so trinh

Xem xét ho so trinh, ky
nhay trinh Lanh dao S&
phé duyét.

Néu dong y du thao: ky
nhay du thao, trinh Lanh
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dao So ky duyét. Chuyén
sang B4

Néu khong ddng vy chuyén
trd chuyén vién kem y
kién chi dao

B4

Ky duyét

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

Theo muc [
BM 01

Hd so trinh

Lanh dao S& xem xét ho
so ky duyét hd so

- Néu ddng y véi du thao:
ky phé duyét. Chuyén
sang B5

- Néu khong dong y voi
du thao: chuyén tra Phong
Quan ly It hanh kem y
kién chi dao.

B5

Ban hanh
van ban

Vian thu
SG

0,5 ngay
lam viéc

HO so da
dugc phé
duyét

Cho s0, vao s, dong dau,
phat hanh van ban va
chuyén hd so cho BO
phan Tiép nhan va Tra
két qua.

B6

Tra két
qua, luu
ho SO,
thong ké
va theo
doi

B0 phéan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

Theo gidy
hen

Két qua

- Tra két qua cho to chi,
ca nhan.

- Théng ké, theo dai.

- Chuyér} tra Vin thu néu
cd yéu cau.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Don dé nghi cong nhan di€m du lich (Mau s6 01, Phu luc II

Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (luu tai bo
2 BM 02 N , T
phén 1 ctra - néu co)
Mau Phiéu tlir chéi giai quyét tiép nhan ho so (luu tai bd phan
3 BM 03 N
1 ctra -néu ¢0)
4 BM 04 Don dé nghi cong nhan di€m du lich (Mau s6 01, Phu luc II

Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)

BM 05 | Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan diém du lich

6 BM 06 | Quyét dinh cong nhan diém du lich

7 // Céc hd so khéac theo vin ban phap quy hién hanh (néu co).

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017. C6 hiéu luc tir ngay
01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh s 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 cta Chinh pha vé
thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai B phan
Mot ctra va cong dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 ndm 2024 ctia Chinh phi1 quy dinh
vé dinh danh va x4c thyc dién tir.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 clia BO trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét Du lich.

- Thong tu sb 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Bo
truédng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra déi, bd sung mot sb diéu cua Thong
tur s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta B truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Du lich.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh by chuan héa thu tuc hanh chinh thudc

pham vi chtc nang quan 1y cta B Vin hda, Thé thao va Du lich ndm 2024,
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- Quyét dinh sb 4315/QD-UBND ngay 12 thang 12 nim 2022 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd Hd Chi Minh vé viéc ity quyén cho S& Du lich quyét dinh cong nhan
diém du lich trén dia ban Thanh ph6é H6 Chi Minh./.
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BM 04-Miu s 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CONG NHAN
PIEM DU LICH

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh

- Tén t6 chure, c4 nhan s& hitu, quan 1y diém du lich: ...l

- DIa G
-Dbiénthoat: ... FAX

- Email: .

- Websr[e (neu co). . U

Can ctr Luat Du hch va Ngh1 dlnh clia Chmh phu quy dlnh ch1 tiét mot sd dleu clia
Luat Du lich, chung t6i thdy ....(tén diém du lich)... 4 dap tmg du diéu kién dé duoc
cong nhan 1a diém du lich. Kinh d&& nghi S& Du lich Thanh phé H6 Chi Minh thim
dinh, cong nhan diém du lich cho....(tén diém du lich)...

Chung t61 cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung hd so
dé nghij cong nhan diém du lich.

NGUOI PAI DIEN
(Chure vy, quyén han)
(Ky, dong dau va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH 20
Cong nhan khu du lich cip tinh
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 222/QD-UBND ngay 17 thang 7 ndm 2025

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 hrong Ghi chu
Pon dé nghi cong nhan khu du lich cp N
01 tinh BM 04. 01 Ban chinh
Ban thuyét minh vé diéu kién cong S
02| hhan khu du Tich cAp tinh. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Nop hd so truc tiép tai B6 phan Mot
clra cp tinh:

+ Khu vue I S6 201 dudng Vo Thi
Sau, phuong Xuan Hoa.

+ Khu vuc II: Toa nha Trung tdm hanh
chinh, duong Lé& Loi, phuong Binh
Duong.

+ Khu vuc III: S6 4 Nguyén Tat
Thanh, phuong Ba Ria.

- Truc tuyén: Céng dich vu cong Quéc
gia
(https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-
trang-chu.html)

39 ngay lam viéc,
ké '[l\l" ngay nhan da
ho so hop 18!

Khong

' Quy dinh thoi gian tham dinh va phé duyét 1a 60 ngay (tuong duong 44 ngay lam viéc). Thuc hién

rat ngan con 39 ngay lam viéc.


https://dichvucong
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I11.

TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quan Iy 1ir hanh)

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/
Bi€éu mau

Dién giai

Nop hd so
tai BO
phan Mot
ctira S6 Du
lich

To chure

Bl

Kiém tra
va tiép
nhan ho
SO

B0 phan
Mot cira
S6 Du
lich

1/2
ngay
lam
viéc

Theo muc
|

Thanh phan hd so theo muc
I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhan truc tiép:

- Trudng hop hé so day du:
Lap Gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi nop hd so theo BM
01; Thuc hién tiép budc B2.

- Trudng hop hd so chua diy
du, chua chinh x4c: Hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop hd so va
ghi 10 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03

Tiép nhin qua Dich vu
Buu chinh vién thong:

- Tiép nhan tir dich vu buu
chinh chuyén téi. Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra
két qua chuyén cho buu
chinh scan hd so cap nhap hé
théng theo cdp ma hd so
dugc cadp, thuc hién tiép
budec B2. Ngay tiép nhan hod
so dugc tinh theo ngay ghi

% Thuc hién cit giam budc phan cong thu 1y ciia Lanh dao phong, Van phong Sé trong téng quy

trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/
Bi€éu mau

Dién giai

trén ddu cong vin dén.

- Trudng hop hé so day du:
Lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
nguol ndp hd so theo BM
01; Thuc hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac:
Huéng dan bd sung, hoan
thién hé so dén nguoi ndp hd
so va ghi 10 ly do theo BM
02. Thoi gian xac dinh td
chiic, c4 nhan da ndp hd so
hop phéap, hop 1€ 1a tai thoi
diém t6 chirc, ca nhan bd
sung ddy du hd so theo yéu
ciu tai BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03. Thong tin
cho tO chtic, ca nhan vé viée
tir chdi ho so.

Tiép nhén truc tuyén:

- Trudng hop hd so co du
cac diéu kién tiép nhan theo
quy dinh: tiép nhan hd so va
1ap Phiéu tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua (BM
01), thong bao cho t& chirc
thong qua tai khoan clia to
chuc trén HE théng, cac
kénh thong tin t6 chuc dang
ky.

- Truong hop hd so chua du
cac diéu kién tiép nhan theo
quy dinh: thong bo cho t6
chitc thong qua tar khoan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/
Bi€éu mau

Dién giai

ctia to chirc trén Hé thong,
cac kénh thong tin to chuc
dang ky va huéng dan to
chirc bd sung mot lan day
du, chinh xac, néu 10 ly do
theo Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (BM 02).

- Trudng hop tir chdi tiép
nhén gidi quyét hd so: thong
b4o cho t6 chirc thong qua
tai khoan cua td chuc trén
Hé thong, cac kénh thong tin
td chuc dang ky va néu 13 1y
do tir chdi ho so theo Phiéu
tir chdi gidi quyét ho so thi
tuc hanh chinh (BM 03).
Thoi gian tiép nhan chinh
thire hodc yéu ciu chinh stra,
bd sung khong mudn hon
tam gio lam viéc ké tir khi
Hé théng x4c nhan gtr thanh
cong.

Tiép nhan va chuyén chuyén
vién Phong Quéan ly Lt
hanh.

B2

Kiém tra
hd so,
soan thao
gidy moi

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Lt hanh
S& Du
lich

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
|

BM 01

Du thao
van ban

Chuyén vién thy 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém tra
hd so.

Chuyén vién chuyén tra
ngay cho B0 phan Mdt cua
néu hd so chuyén khong
dung nguoi thy 1y hd so.

Cian ctr quyét dinh thanh 1ap
doan tham dinh céc khu du
lich cdp tinh, Chuyén vién
soan thiao Gidy moi gui dén
cac co quan/ don vi la thanh
vién doan trinh Lanh dao
Phong ky duyét chuyén
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Buoc | \oidung | Trach | Thoi | Hb so/ L
cong | " oA . R X Dién giai
N cong viéc | nhi€ém gian | Biéu mau
viéc
Lanh dao Van phong S¢ ky
ban hanh.
Léanh dao Theo muc \
Phong 1/2 I ~ | Lanh dao Phong xem xét I}()
B3 Xem x€t, | Quanly | ngay BMol | S© trinh, ky nhdy chuyén
trinh ky | Lit hanh lam i Lanh dao Vian phong S& ky
S& Du viéce DP’ tha‘o‘ duyét.
1101’1 glay mo1
Lanh dao 1/2 TheoI mue Lanh gao Vian phong kiém
B4 Ky‘ ban Yén q ngay BM 01 trgA thé‘ "[hl'IC, ky ban hanh
hanh phong S¢ | lam i glay mo1
Dulich | viec | Dythao
gidy moi
5 1/2 Theo muc
Phat hanh Van thu ngay I Vin thu cho s6, vao sd, dong

BS5 A . | S&Du . ; 2

Giay moi lich lam BM 01 | dau, phat hanh thu moi.

' Viée | Gidy moi
Tiép nhan | Van thu 12 Vin ban Tfép nhan va ,chuyén vin
B6 van ban S$ Du ngay | gop ycua bar‘l gop y cua cdc ‘Ehanh vién
o lich lam | thanh vién | doan tham dinh dén chuyén
s0p Y - viée doan | vién Phong Quan 1y Lir hanh
Theo doi, lién hé, xac nhan
Xac nhan | Chuyén Danh sach tt}émh vién tham
danh sach | vién Theo muc | gia doan tham dinh (theo
thanh vién | Phong | 04 ngay I Gidy moi).

B7 | thamgia | Quanly | lam BMO1 | Tdng hop cac y kién gop ¥
doan thdm | Lirhanh | vi€c Dy thao |cta cdc thanh vién doan
dinh, tong | S¢ Du hdso |khong tham du tham dinh
hop yki€n | lich (néu c6) trinh Lanh dao

Phong Quéan ly Lir hanh.
Ky danh | Lanh dao 12 Theo muc |Lanh dao phong xem xét hd

B8 | sach doan | Phong ngay I so trinh, ky Danh sach thanh
thamdinh | Quanly | lam | BMo1 |vién doan thim dinh va
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Bu0t | Noidung | Trach | Thoi | Hbso/ P
cong | . " oA . R X Dién giai
N cong viéc | nhi€ém gian | Biéu mau
viéc
Lithanh | viéc | Danhsach |chuyén cho chuyén vién
S& Du thong tin dén t6 chire d€ nghi
lich cong nhan khu du lich cap
tinh.
Thong tin A Can cu Danh siach thanh
hots | Chuyen ién doan thdm dinh, chuyé
cho t0 vién 12 Theo myc | Vién doan tham dinh, chuyén
chtre dé A \ I vién thy ly ho so thong tin
N Phong ngay Ao LR 4l X .2
nghi cong Quan Iy lam BM 01 dén t6 chirc dé nghi cong
nhankhu | o hani; vide | nhan khu du lich c4p tinh vé
dulich | "¢ OV ¢ | Danh sach | thyi gian va thanh vién doan
cap tinh tham dinh.
Lanh dao Phong Quan ly Lur
hanh tQ churc doan tham dinh
N thuc t€ tai khu du lich d¢
Lgr}ll}‘l dao nghi cong nhan.
Qu;ﬁf, Poan thim dinh tién hanh
van 'y khao sat, ki€m tra, co y kién
. Lt hanh . A A A
Thu’c hién S$Du | 01 ned ‘ danh gia vé cac di€u klgn
B9 tham dinh lich va 14 I%l Y H@ SO cong nhan khu du lich cap
tai thuc L . tham dinh | tinh theo quy dinh tai khu du
: thanh viéc . A 7 R
dia vien lich d€ nghi cong nhan.
doan Ttiu’ k}’/' doe‘m’ lap ~biér,1 bé}n
thAm thaAm d1}1h cg chu‘.’ ky gitc
dinh nhan cua cac thanh vién
' tham gia ‘doe‘m va dai dién
don vi dé nghi cong nhan
khu du lich.
R X Trén co s& cac v kién danh
Tong hop | Chuyén Theo muc | ois *g6p v ctia doan thim
hoan thign | vién | IBMOT ginh thue dia vé cac diéu
ho S0, C}e Phqong, 13 ngay DIA;I tha9 kién cong nhan khu du lich
B10 | xuatkét | Quanly | lam | kétqua |cdp tinh tai khu du lich dé
qua giai Lﬁ’q hanh | viéc | giai ‘quyet nghi cong nhan. Chuyén
quyet S6 Du HOoso  |vién thu ly ho so thyc hién
TTHC lich trinh | thong ké, tong hop ho so dé

nghi cong n}lén khu du li(;h
cap tinh, ké cd cidc y ki€n
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/
Bi€éu mau

Dién giai

gop y cua thanh vién doan
khong tham du thidm dinh
thuc dia (néu cd) trinh Lanh
dao Phong xem xét ky trinh
Lanh dao S& phé duyét:

- Lap Bang tong hop v kién
danh gi4 cac diéu kién cong
nhan khu du lich cua cac
thanh vién doan tham dinh.

- Lap B4o c4o két qua tham
dinh diéu kién cong nhan
khu du lich cép tinh.

Keém cac hd so:

- Bién ban tham dinh khu du
lich cép tinh.

- Céc vian ban gop vy kién cuia
thanh vién doan thdm dinh
khong tham gia thdm dinh
thuc dia (néu co).

Truomg hop két qua tham
dinh khong du diéu kién
cong nhin khu du lich cap
tinh: Chuyén vién thu ly hd
so thuc hién dy thao cac hd
so trinh phé duyét két qua
gidi quyét TTHC, gdm:

+ To trinh vé két qua tham
dinh khu du lich cap tinh.

+ Vian ban cia UBND Thanh
phé tir chdi cong nhan (néu
10 1y do)

Truwomg hop két qua tham
dinh da diéu Kkién cong
nhan khu du lich cip tinh:
Chuyén vién thy 1y hd so
thue hién du thao cac hd so
trinh phé duyét két qua giai
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

HO so/
Bi€éu mau

Dién giai

quyét TTHC, gom:

+ To trinh vé két qua tham
dinh khu du lich cap tinh.

+ Quyét dinh cta UBND
Thanh phé cong nhan khu du
lich cép tinh.

BI11

Xem x¢t,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Quan ly
L& hanh
S& Du
lich

03 ngay
lam
viéc

Theo muc
IBM 01
HO so
trinh

Xem xét, kiém tra hd so cua
chuyén vién trinh, ky, ky
nhay cac hd so trinh Lanh
dao S& phé duyét gom:

+ Bang tong hop vy kién danh
gia cac diéu kién cong nhan
khu du lich ctia cac thanh
vién doan tham dinh.

+ Bao c4o két qua tham dinh
diéu kién cong nhan khu du
lich cap tinh.

+ P6i voéi trwong hop
khong di diéu kién cong
nhan khu du lich cip tinh:
* To trinh vé két qua tham
dinh khu du lich c4p tinh.

* Van ban cia UBND Thanh
phé tir chdi cong nhan (néu
10 1y do)

+ Poi voi truomg hop du
diéu kién cong nhin khu
du lich cip tinh:

* To trinh vé két qua tham
dinh khu du lich c4p tinh.

* Quyét dinh ctia UBND
Thanh phé cong nhan khu du
lich cép tinh

Keém cac hd so:

- Bién ban tham dinh khu du
lich cap tinh.

- Céc vian ban gop v kién cia
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Buoe! Noidung | Trach | Thoi | Hdso/ P
cong | . " oA . R X Dién giai
N cong viéc | nhi€ém gian | Biéu mau
viéc
thanh vién doan tham dinh
khong tham gia thdm dinh
thuc dia (néu c9).
. .| Theo muc
. |LAnhdao | 02ngdy | 1paro) | Lann dao S& xem xét hd so
B12 | Ky duyét Sé Du lam N , e 1A
: . Hb so ky duyét ho so.
lich viéc .
trinh
Cho sb, vao sb, doéng dau,
ban hanh vin bén, trinh
UBND Thanh phé. Tai li¢u
gom:
- T& trinh vé ké't, qua thim
dinh khu du lich cap tinh.
- Du thio Quyét dinh cua
UBND Thanh pho cong
nhan khu du lich cap tinh
hodac Van ,bén cﬁa, UBND
Thanh pho tu choi cong
nhan.
Vanthw | 02 gio | T0 trinh - Bén Téng hop vy kién
B13 | Phathanh | S6Du | lam | Hiso | g5, 008 0P Y
: A X danh gia cac di€u kién cong
lich VIEC trinh

nhan khu du lich cua cac
thanh vién doan tham dinh.

- Bién ban tham dinh khu du
lich cép tinh ctia Poan tham
dinh.

- B4o c4o két qua thAm dinh
diéu kién cong nhan khu du
lich cép tinh.

- Vian ban gép vy kién cua
thanh vién doan thdm dinh
va y kién cac don vij c6 lién
quan (néu co).
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Bu0t | Noidung | Trach | Thoi | Hbso/ P
cong | .. oA . XX Dién giai
N cong viéc | nhi€ém gian | Biéu mau
viéc
Chuyén Hoso |Kiém tra thanh phan ho so,
P‘I/:‘e n trinh kém | tai li€u lién quan. Tiép nhan
Tip nha HCO"IF% 1/2 du thao | hodc 7 chuyén tra ho so.
B14 ;lep 2 fﬁ V-“ ngay két qua | Chuyén ho so cho chuyén
chuyen ho h? " lam | gidi quyét | vién duoc phén cong xur ly
S0 SB?]% viéc thituc | (gom van ban gidy va van
. hanh ban di¢n tr).
Thanh ,
A chinh
pho
Xem xét tham dinh ho so, tai
liéu lién quan:
- H so dat yéu cau: chuyén
vién lap Td trinh kem du
Chuyén thdo Quyé€t dinh, trinh 1anh
vién Vian 05 ned ‘ dao Phong chuyén mén xem
B15 Xemx¢t, | phong 14 I%l Y Lap ho so | xét, quyét dinh.
tham dinh UBND viee trinh - H6 so chua dat yéu cau:
Thalgh ' chuyén vién 13p ToO trinh
pho kém 7 du th‘éo Cong vian
chuyén trd hd so cho S& Du
lich, trinh lanh dao Phbng
chuyén moén xem xé€t, quyét
dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Xemxét, | PN |y ¢ mon Vay phong UBND
. A chuyén Thanh phd xem xét ho so va
trinh ho so | . 7. 12 A o s ) A A
N mon Van . Hoso |To trinh cia chuyén vién
B16 | lanh dao . ngay N . R n s
Vin phong 1am trinh Phong chuyén mon, ky To
hon UBND viée trinh, trinh lanh dao Van
PROTE 1 Thanh ; phong UBND Thanh phé
pho xem Xet.
.. |Lanhdao| O1+ Lanh dao Van phong UBND
Xem Xet: e \ A r A \ -
, Vin 172 e Thanh pho xem xét ho so, tai
B17 | Kyban | ngay | 2O MN e lien quan
hanh hogc | PPOME | NEAY | py o5 griph | €4 TEMAuan
trinh ky | UBND lam - Ho so dat yéu cau: ky To
Thanh ViEC trinh, trinh 1anh dao UBND
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Bu0t | Noidung | Trach | Thoi | Hbso/ P
cong | " oA . R X Dién giai
N cong viéc | nhi€ém gian | Biéu mau
viéc
phd Thanh phd, thuc hién tiép
Budce B18.
- Hé so chua dat yéu cég: ky
vdn ban chuyén tra hd so
cho S& Du lich, thuc hién
tiép Bude B19.
| Lanh dao UBND Thanh pho
Lanh dao 02 ned Quyét xem xét ho 50, tai liéu lién
B18 | Kv duvét UBND 14 r‘i Y dinh/van | quan, ky Quyét dinh cong
YEVE Thanh | B0 | ban, hd so | nhan/van ban tra 16i tir choi
pho ‘ trinh trong d6 néu 10 ly do khong
cong nhan.
Chuyén
vién
Phong . 1 Cho s6, vao so, doéng dau,
He-TC | ! : X?I?hbjg ban hanh van ban (ban gidy
B19 | Phathanh | Van gay | MM VA ) 0y ban dién tir) va chuyén tra
. lam | hosolién |, « N X )
phong viée uan két qua giai quyét thu tuc
UBND - 1 hanh chinh cho S& Du lich.
Thanh
pho
Kétaun |- Tiép nhan van ban dén, vao
Tiép nhan 5 a “etqua | o5 thye hién sao luu (néu
K&t qua i Vian thu | 02 gio | giai quyét | ..
¢t qua tr \ . , o).
B20 S6 Du lam tht tuc PO
UBND : A X - Chuyén két qua vé B) phan
\ £ lich viéc hanh N ” . R "
Thanh pho chinh | MmOt cla va chuyén vién
Phong Quéan ly Lir hanh.
Chuyén Kétqua |- Tiép nhan két qua tir Van
vién Gio | giai quyét | thu S& luu ho so.
Trakét | Phong | hanh | thituc |- Truong hop nhan van ban
qua, lyn | Quanly | chinh hanh | chuyén tra, chuyén vién xir
hdso. | L@ hanh chinh |1y thyc hién ti€p Bude B10
B21 A A . "
thong ke | B4 phan - Tra két qua cho t6 chire, ¢
va t?eo Tiép Theo , nhén,.
doi nhanva | giay | Kétqua |- Thong ké, theo dai.
Trakét | hen - Chuyén tra Van thu néu co
qua yéu ciu.
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IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ban hanh kem theo
1 BM 01 | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu

Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so ban hanh kém
theo Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngiy 23 thang 11 nam
2018 cua
Van phong Chinh phu

2 BM 02

Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so ban hanh kém theo
3 BM 03 | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu

Pon d nghi cong nhan khu du lich c4p tinh (Mau dinh kém
khoan 5 Muc B Phan II Phuyc luc III ban hanh kém Thong tu s6
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua Bo
truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich)

4 BM 04

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cdu b sung va hoan thién hd so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6)
4 BM 04 | Pon dé nghi cong nhan khu du lich c4p tinh
5 BM 05 | Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan khu du lich cp tinh
6 BM 06 Quyét dinh cong nhan khu du lich cap tinh hodic Vin ban tir chbi
cong nhan khu du lich cap tinh.
7 // Céc hd so khéc theo quy dinh (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. C6 hiéu lyc tir ngay
01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh s6 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cta Chinh phi1 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Du lich.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2025 ctia Chinh pha vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mdt cira lién thong tai B phan
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Mot cura va cong dich vu codng qudc gia.

- Nghi dinh s6 137/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ctia Chinh pha vé
quy dinh phan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
vin héa, thé thao va du lich;

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ctia Chinh pha vé
quy dinh phan quyén, phan céap trong linh vuc vin héa, thé thao va du lich;

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nim 2024 cua Chinh phil quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti.

- Thong tu s 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nim 2017 ctia Bo
truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nim 2019 ctia Bo
truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra déi, bd sung mot sb diéu cua Thong
tur s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nim 2017 cia Bo truong Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Du lich.

- Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 12 nim 2024 cia Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan héa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chtrc ning quan 1y cta Bo Vin héa, Thé thao va Du lich nam 2024,

- Quyét dinh s6 2069/QD-BVHTTDL ngay 19 thang 6 nim 2025 ctia B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung
trong linh vuc du lich thuoc pham vi chirc ndng ctia B Van hoa, Thé thao va Du lich
theo quy dinh vé phan quyén, phan cp, phan dinh thim quyén.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2021 ctia Uy ban
nhan dan Thanh phé vé sira d6i, bd sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thi
tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc c¢6 vy kién ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd./.
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MAu s8 02, Phy luc II ban hanh kém Théng tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CONG NHAN
KHU DU LICH CAP TINH

Kinh giri: S& Du lich Thanh phé H5 Chi Minh.

- Tén co quan, t6 chirc quan 1y khu du lich: .....o.oooovoeeeeeeeeeeee,

m 1A O oo,
-biénthoai:........... .. Faxe

S B MALL

= WEDSILE (FIEU COY: .o,

Cian ctr Luat Du lich va Nghij dinh ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cta
Luat Du lich, ching tdi thy ... ... (tén khu du lich) 3 dap ung du diéu kién dé duoc
cong nhan 13 khu du lich c4p tinh. Kinh d nghi S& Du lich thim dinh, trinh Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh c¢ong nhan khu du lich cho....(tén khu du lich)... 1a
khu du lich cép tinh.

Chung t61 cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua ndi dung hd so
dé nghi cong nhan khu du lich cép tinh.

NGUOI PAI DIEN
(Chire vu, quyén han)
(Ky, ghi vd ho tén va dong dau)

(Xem tiép Céng bdo dién tir s6 180 + 181)



