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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 2053/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 10 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue
di san vin hoa thudc thAm quyén tiép nhan caa Uy ban nhan din cip xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 06 ndm 2023,

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hanh chinh theo cé ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Cong Dich vu céng Quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Van héa va Thé thao tai To trinh s6 4321/TTr-
SVHTT ngay 29 thdng 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh vuc di san van hoa thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban
nhan dan cap xa.

Danh muc va néi dung chi tiét cla quy trinh nd1 bé duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
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https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Trung tam Chuyén d6i s6 Thanh pho cau hinh quy trinh dién tir d6i voi thu tuc
hanh chinh d& dwoc Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét quy trinh noi bd
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. S¢ Vin hda va Theé thao tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy
trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh duoc
ban hanh méi, thay thé, sira d0i, bo sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo dé trien khai thye hién.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Giam déc
S& Vin hoa va The thao, Giam doc Trung tdm Chuyén do6i s6 Thanh phd, Uy ban
nhan dan cép x4 va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA THUQC THAM QUYEN
TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2053/0P-UBND ngay 10 thdng 10 ndm 20235
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Stt Tén quy trinh ngi bg

Thu tuc hudng tro cap sinh hoat hang thang doi véi Nghé nhan Nhan dan,
" | Nghé nhan Uu ta

Thu tuc théi huong trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém vy té ddi véi Nghé
nhan Nhan dan, Nghé nhan Uu t
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QUY TRINH NOQI BO SO 01
Thii tuc hwéng tro cip sinh hoat hang thang d6i véi
Nghé nhan Nhin din, Nghé nhin Uu ta
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2053/0P-UBND ngay 10 thdng 10 ndm 20235
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

3 Sé Nop truc Nop truc tuyén
Stt Tén ho so tiep/buu trén Cong Dich
luwong i R
: chinh vu cong

To khai ctua nguoi dé nghi
huong tro cap sinh hoat hang
thang theo Mau sb6 04 tai Phu
01 |luc I ban hanh kém theo 01
Nghi dinh s6 215/2025/ND-
CP ngay 04 thang 8 nam
2025 cua Chinh phu.

Ban chinh | Ban chup/scan tir
ban chinh

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chite, ¢d nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/Ban
Vin ban iy quyén hodc hop sao co chirng , .
01 | dong thué dich vu theo quy 01 thwe/Ban sao Ban cihup/§can tw
) . i ) ban chinh
dinh kem ban chinh

de doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

-Trung tdm Hanh chinh c6ng cap xa . .
e 8PN | )5 ngay lam wviéc, ké tr| Khdng quy

-Cong Dich vy cong Quoc gia: | o5 nhan di hd so hop 18 dinh

dichvucong.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

To chuec, ca
nhan

Kiém
tra, tiép
nhan ho

SO

Trung
tam Hanh
chinh
cong cap
xa

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

Coéng chirc xem x¢ét,
kiém tra tinh chinh
xac, ddy du ho so;
quét (Scan) va luu
trir hd so dién ti,
cap nhat vao co so¢
dir 11éu cua Hé théng
thong tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh
Thanh pho:

- Truong hop ho so
day du: Lap Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chua day du: Huéng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
ngurol ndp hd so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
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Budc | . .

A NoOi dung| Trach .. A AR X ea.
cong | . o " Thoi gian | HO so/Biéu mau Dién giai
viee | cong viec nhiém

truc tuyén

-Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& ciia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 18 (néu co).
-Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Trung tam Hanh
chinh coéng cap xi
tiép nhan, cap mi
ho so va xu 1y ho so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia t6 chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
huéng dan day du,
cu thé dé t6 chuc,
c4 nhan b6 sung hd
so theo yéu cau.
-Thoi  gian  tiép
nhan hoic yéu cau
bd sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé thong tiép nhan,
trir Thur Bay va Chu
nhat.

Cong chuc Trung

B2 Chqyén Trung
tam Hanh chinh

den tam Hanh

0,5 ngay Theo muc |
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Budc | . .
cong |[ordung) Trach | 4, oo i | HO so/Bidu miu Dién giai
.~_ |cOong viec| nhiém
viéc
phong chinh lam viéc BM 01 cong cap xa chuyén
chiee | cong cap ho so cho cong chire
nang xw xa thu ly cua phong
ly chirc nang.
-Cong chire thu ly
Xem | CRuyén ho so tién hanh xem
it Vlenrthl.l xét, kiém tra ho so;
B3 th§1,11 ly 01 ngay Theo myc I xac dinh ho so day
dinh ha | Phong lam viéc | BM 01 du, hop 1€ hay
"oy | Vanhoa- khong; Thuc hién
Xahoi theo truong hop 1
hoac truong hop 2
Truong hop 1: Ho so khong diy di, hep 18 va yéu ciu b sung, hoan thién hd
SO’
Duw thio -Chuyén vién thu
Vin ‘ ly du thao van ban
ban A - Ho so thong bao yéu cau
thong Slgﬁﬁ?l - Du thao Van | hoan thién ho so;
bao, v . ban thong bao,| -Ky va cap nhat
A A y 05 ngay A A 2 K \ \
B4 | yéu cau : lam viee | Yeu cau b6 sung | Phi€u trinh, du thao
b6 sung lv)honrg am viee hodc chinh sua| van ban Ién H¢
hoic V;‘(Ii Illlof.‘ ) ho so thong;
chinh atot - Phiéu trinh -Chuyén Lanh dao
sua ho phong xem xét, ky
SO nhay
Lanh dao phong
xem xét ho so:
Theo muc I - Truomg  hep
BM 01 thong nhiat. Ky
Xem | [2nhdao _|-Phiéutrinh  |nhay Dy thao Van
BS xét, 1?h0n,g 02ngay |. Dy thao Van ban thong bdo, yéu
trinh ky Van hoa} - | lam viée | pan thong bao, |cau bo sung hoac
Xahot yéu ciu bd sung | chinh sta hd so,

hoac chinh stra
ho so

trinh Chu tich Uy
ban nhan dan ky
duyét.

- Truwong hop




CONG BAO TP.HCM/S6 251+252/Ngay 15-12-2025 60
Budc | . .
cong ljo"li dgi‘é’cc” :l‘;i‘ecli‘l Thoi gian | Hb so7/Biéu mau Dién giai
viéc VI :
khong thong nhat:
chuyén tra chuyén
Vién thu ly kém vy
kién chi dao.
Chu tich Uy bap
nhan dan xem xét ho
SO’
- Trwong hop
thong nhat: Ky
Lanh dao BM 01 théng bdo, yeu cau
B6 Ky Uv ban 01 ngay Phidy trinh bd sung hoac chinh
duyét nhgn dén lam viée |+ et qtrmA stra ho so, chuyén
- Du’ thao ket Van thu phat hanh
qua (budc B7)
- Tru’b’pg hgp
khong thong nhat:
chuyén tra phong
chuc nang kém y
kién chi dao.
Trwong hop 2: HO so diy di, hop 18
Theo muc |
BM 01 - Cong ,Chl’l’C soan
Thi - Phiéu trinh thao Phiéu tl:i.nh, lap
am Cong . «. | danh sach do1 twong
dinh hd . - Danh sach doi | ,, ..x .. :
SR B9 chie thu | 01 ngay . .2 | du diéu kién hudng
so. dé A I teuong du dicu P \
2% | Iy hd so |lamvige Kién huéne (ro tro cap va Du thao
B4 xuat ket Phong A & T quyét dinh;
qua giai | . -, cap A A A e
% Van hoa - £ . - Cap nhat tép tin
QUYEt |y hoi - Quyet dinh| L e théng.
TTHC ' huéng tro cap ' &
sinh hoat hang |- Trinh Lanh dao
thang déi  véi phong xem xé&t.
dé‘i twong  du
dicu kién
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Budc | . .
cong |otdung) Trach | 4, oo i | HO so/Bidu miu Dién giai
.~_ |cOong viec| nhiém
viéc
Theo myc 1 Lanh dao phong
BM 01 xem xét ho so:
- Phiéu trinh - Truwong  hep
Danh sich d6i | thong mhat Ky
Lanh dao tuong dii diéu | Phdy du thao ket
X(?m Phong |01 ngdy kién huong tro qua, trinh AChuA ucl}
B5 xét, Van hoa - | 1am vide | cAp Uy ban nhan dan ky
trinh ky 5 WA ' . duyét.
Y| Xahoi - Quyet dinh .
huong trg chp |- 1rwong  hop
sinh hoat hang khong thong nhat:
théng 481 Vi chuyén tra chuyén
d6i tuong da | vién thu ly kem y
dléu klél’l kién chi daO
TheomueT | cpg tich Uy ban
BM 01 nhan dan xem xét ho
- Phicu trinh 50"
- Danh sich déi | T"“’O"l‘l%t hgl?
. twong du diéu | Y1OM& nhat. Y
Ky Lanh dao 01 ngay Kién ghu’()’ng tro | duyet  két  qua,
B6 d yAt Uy ban | lam viéc Céb " | chuyén Van thu
UYEt | nhan dan - phat hanh.
- Quyet dinh .
huéng tro cdp |- 1ruomg  hop
sinh hoat hang khong thong nhat:
théng dbi voi chuyén tra phong
d6i twong du chuc nang kém y
dléu klél’l kién chi daO
- Kiém tra théq thirc
van ban, chuyén tra
cong chuc thu ly ho
B7 (1113;1; Uy ban ? é;fnnvgigz BM 01 ¢ 101 sai1 vé thé thirc
dinh nhan dan ' Két qua van ban.

- Cap s0, ky sb co
quan theo quy dinh,
dinh kém vao Hé
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Buwéc | .. .
cong | oidung) Trach | 4 boion | H so/Biéu miu Dién giai
.~_ |cOong viec| nhiém
viéc
thong.
- Chuyén két qua
cho Trung tdm Hanh
chinh cong cap xa.
Tra két
quii,;\ ATnﬁl‘g h - Tra két qua cho c4
lwu ho | tam Hanh | - G by o 1han
B8 S0, chinh hen Két qua o
théng | cong cap ' - Lu’l% khAO dir liéu
ké va X3 cho ca nhan.
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau bé sung, hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

T khai cua nguoi dé nghi huéng trg cap sinh hoat hang thang
theo Mau s0 04 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Chinh phui.

Danh sach ddi tuong du diéu kién huong trg cap sinh hoat
hang thang, bao hiém y té

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Hb so theo muc I

5 /] Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van héa s 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cia Chinh phu quy
dinh cac bién phap quan ly, bao v€ va phat huy gia tr1 di san van hoa va thién nhién
thé gioi, di san van hoa dudi nudce, di san van hoa phi vat thé trong cac Danh sach ciia
UNESCO va Danh muc quéc gia vé di san van hoa phi vat thé va chinh sach ddi véi
nghé nhan, chu thé di san van héa phi vat thé.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thwe hién thu tuc hanh chinh theo ¢ ché mét ctra, mét ctra lién thong tai B6 phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.



CONG BAO TP.HCM/Sé 251+252/Ngay 15-12-2025 64

Mau s6 4. To khai dé nghi hudng tro cap sinh hoat hang thang/bao hiém vy té

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI
HUONG TROQ CAP SINH HOAT HANG THANG/ BAO HIEM Y TE
(Ap dung cho doi twong diroc phong ting Nghé nhdn Nhdn ddn, Nghé nhdn U ti7)

1. HO VA tEN (Viét CHIE i NOG): ...

2. Ma dinh danh ca nhan/the Can cude cong dan/The Can cude: SO ........ngay
cap ...../ ... / ..... noi cép ..............................................................................

4. Quyét dinh phong tang s6 ......./......... ngay .....thang .....nam..........
5. Ché d6 dang hudng:

a) Cothé BHYT khong? Khongo Coéo

Néu ¢6: Mire dong BHYT hién duge Nha nude ho trg: 100% o0 70% o

b) Luong huu, tro cap BHXH hang thang:..................... dong.
¢) Tro cap x4 hoi hang thang: ........................... dong.

d) Tro cap vu d3i ngudi co cong hang thang: ..................dong.
d) Tro cap, phu cap hang thang khac: ...................... dong.

0. Ché do dé nghi duoc huong theo quy dinh Vé chi cho chu thé di san vin hoa phi
vét theé tai Nghi dinh cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap t6 chie,
huwéng dan thi hanh Luat D1 san van hoa.

a) Tro cap sinh hoat hang thang o b) Bao hiém y té O

7. Cac gidy to ¢6 lién quan:

Téi xin cam doan 101 khai trén day la ding, néu sai toi hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

., ngay ... thang .... ndm ...
NGUOI KHAT'
(Ky, ghi ro ho tén)

' Nguoi khai ky va ghi rd ho tén: Trudng hop nguoi dé nghi hudng tro cip sinh hoat hang
thang, bao hiém y té khéng thé viét to khai thi nguoi khai ho sau khi hoan thanh to khai doc de
nguoi dé nghi huéng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té thong qua va diém chi; ghi ho va
tén ciia nguoi dé nghi hudng tro cip sinh hoat hang thang, bao hiém y té.



CONG BAO TP.HCM/Sé 251+252/Ngay 15-12-2025 65

Mau sb6 6: Danh sach dbi twong du diéu kién huong tro cép sinh hoat hang
thang, bao hiém vy té

UBND (cap x4)................
DANH SACH
POI TUQONG PU PIEU KIEN
HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG, BAO HIEM Y TE
(Kém theo cong van s6 ... Sovreeen, ngay ... thang ... nam..........
cua UBND xd/phuong/ddc khu.................... )
Ngay , bé Ghi
thang Ché do dang hwéng nghi |
< > |chu
nam sinh lhuwong
Danh Lwong Z; ¢ I; ¢ Tro | Mirc tro
Ho va hi¢u huwu, P P cap, | cap sinh
TT " . Bao |uu dai -
tén phong| Bao | tr¢ ..| phu| hoat | Bao
o | s < R A trg |ngwot| < < R
Nam| Nir | tang (hiém| cap i 6 | cap hang | hiém
y t¢ BHXH| .. | . khac| thang | yte
. hoi | cong |, .
hang |, .° X hang| (1000
thang hang| hang thang dong)
thang| thang
A B ! | 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11
e , ngay..... thang...... nam ...
NGUOI LAP BIEU TM. UY BAN NHAN DAN )
(Ky, ghi ro ho tén) QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
Ghi chu:

- Céc cot: 4, 5, 6, 7, 8: danh dau X néu co.
- Cac ¢ot: 9, 10: ghicu thé muec.
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QUY TRINH NOQI BO SO 02
Thi tuc théi hwong tre cip sinh hoat hang thing, bio hiém y té
d6i voi Nghé nhan Nhan dan, Nghé nhin Uu ta
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2053/0P-UBND ngay 10 thdng 10 ndm 20235
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Nop truc truyén
qua Cong dich
vu cong

S6 Nop truc tiép/

Stt Tén ho so lwong buu chinh

Giay dé nghi thoéi huong tro
cap sinh hoat hang thang, bao
hiém y té theo Mau s 05 tai
01 | Phu luc I ban hanh kém theo 01 Ban chinh
Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP
ngay 04 thang 8 nam 2025 cua
Chinh phu.

Ban chup/scan tir
ban chinh

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chirc, c¢d nhdn khdc thwe hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/ Ban chup/scan tir

. 1 A < Ban sao ¢é ban chinh
Van ban uy quyén hodc hop ,
A N chirng thure/
01 | dong thué dich vu theo quy 01 , .
dinh Ban sao kem
' ban chinh dé

doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

-Trung tam Hanh chinh cong cap x4 15 ngay lam viéc ké tur

-Cong Dich vu cong Qudc gia: | ngay nhan du hd so hop 16 Khéng qui dinh
dichvucong.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung | Trach Thoi H so/Biéu

A oA *A . x Dién giﬁi
cong viéc | nhiém gian mau

Nop ho C4 nhan Theo muc I Thanh phan h6 so theo
SO’ muc [

Tiép nhén trwe tiép:
- Trudomg hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop hd so chua
day du: Huodng dan bd
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp ho so va
ghi 16 ly do theo BM 02.
Trung it - TAru’(‘)’rig hop EfI chéiA tiép
Bl | Kibm | wm |Ghah) o nhn ho so: Lap Phiéu ti
tra, tiép | Hanh chinh cIA161 tiép nhan giadi quyét
nhgn hé | chinh BM 02 ho 50 theo BM 03. ,,
SO’ cong cap BM 03 Tiép nhin qua Cong
X3 Dich vu c¢ong truc
tuyén
- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1& cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thye, hop 1€ (néu
co).
- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc
Trung tdm Hanh chinh
cong cap x4d tiép nhan,
cap ma ho so va xir ly hd
so theo quy trinh.
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B,l\r o¢ NGi dung | Trach Thoi Ho so/Biéu SR e
cong | on " . x Dién giai
.~ |cong viéc | nhiém gian mau
viéc
- Truong hop hd so
chwa day du, ding quy
dinh thi théng bao cho t6
chtc, cd nhan qua tai
khoan cua to chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.
Thoi gian tiép nhan hoac
yéu cau bd sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
tiép nhan, tr Tha Bay
va Chu nhat..
Chuyén | Trung
dén tam Theo muc I Coéng chuc Trung tam
B2 phong Hanh | 0,5 ngay BM 01 ' Hanh chinh cong cap xa
chirc chinh | lam viéc chuyén ho so cho phong
ning xir | cong cap chirc nang.
ly xa
Thim . - Cong chirc soan thao
dinh ha | €ong Theomucl | Phiéu trinh, Dy thao két
s.0’, dé (lzlruickthu 9,5 ngay | BM 01 qua;
B3 | xuét két ;hoonsgo lam viéc | - Phidu trinh |- Cap nhat tép tin vio Hé
qua g}fll Vin hoa - Du thao két thong;
quye 5 hA; : - Trinh Lanh dao phon
TTHC Xa hor . xem xét. o P
- . Lanh dao phong xem xét
m JAY .
Lanh dao | 02 ngay Bl\/e[OOI e ho sa . A
Xem xét, | Phong | 1am viéc NS i ;l“ru’o’l}g hf)’p thOl}g
B4 tri i - Phi€u trinh | nhat: Ky nhay du thao
rinh ky | Van hoa . R R A
X3 hoi - Du thao két | ket qua, trinh Chu tich

qua

Uy ban nhan dan ky
duyét.
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B,l\r oe N¢i dung | Trach Thoi Hé so/Biéu X eae
cong | on " . x Dién giai
.~ |cong viéc | nhiém gian mau
viéc
- Trwong hop khong
thong nhat: chuyén tra
chuyén vién thu ly kém y
kién chi dao.
Chu tich Uy ban nhan
dan xem xét ho so:
Theo muc I - Trwong hgp ,thf")ng
o |Lanhdao | 02ngay |BMOI naar RY duyet kot aud,
BS Y. | Uyban | lamviéc |_phidutrinh |y..nc ob S Pha
duyét ahan dan . | hanh,
) Du’ thao ket | _ Trwong hop khong
qua théng nhat: chuyén tra
phong chirc nang kém y
kién chi dao.
- Kiém tra thé thic van
ban, chuyén tra cong
chtrc thu ly hod so trong
] truong hop cd 16i sai vé
B‘an \{an thu . Theo muc | thé thirc van ban.
B6 ?anl} Uy ba£1 Ql N83Y 1 BM 01 - Cap s6, ky s6 co quan
van ban | nhan dan | 1am viéc ) ) ) R
Két qua theo quy dmh, dinh kém
vao Hé thong.
- Chuyén két qua cho Bo
phan 1 ctra
Tra két | Trung ,
qua, luu tam - Tra két qua cho ca
B7 h so, Hanh Theo | & qui nhan/té chirc
thong k& | chinh | Gidy hen - Luu kho dir liéu cho to
va theo | cong cap chirc/ ca nhan.
doi xa
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

Qiéy deé nghi thoi huong tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y
4 t€ theo Mau s0 05 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cia Chinh phu.

V.HO SO CAN LUU

Stt | M hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)

5 // Ho so theo muc I

6 // Két qua giai quyét TTHC

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa so6 45/2024/QH15 ngay 23 thang 11 nam 2024.

- Nghi dinh s6 215/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cia Chinh phu quy
dinh cac bién phap quan ly, bao v€ va phat huy gia tr1 di san van hoa va thién nhién
thé gioi, di san van hoa dudi nudce, di san van hoa phi vat thé trong cac Danh sach ciia
UNESCO va Danh muc quéc gia vé di san van hoa phi vat thé va chinh sach ddi véi
nghé nhan, chu thé di san van héa phi vat thé.

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.
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Mau s6 5. Giay d nghi thoi huong trg cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI
THOI HUONG TRQ CAP SINH HOAT HANG THANG/BAO HIEM Y TE

Kinh gti: Uy ban nhan dan x&/phuong/dic khu

1. Ho vatén (viét chit in hoa): ......................oe i
2. M3 dinh danh ¢4 nhan/thé Can cuéc cong dan/Thé Can cude: SO............ ...
ngay cap ........ [, [l NOi CAP............

3. Noi dang ky ho khau thwong tra: ................
4. Danh hiéu duoc phong ting (Nghé nhdn Nhdn ddn, Nghe nhdn Uu

ny: oo . Nam duoc phong tang. ...
~ Hién dang huong tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém vy té theo Quyét dinh
SO ..o ngay ....thang ...nam ........... ctaUBND...................................

Nay, toi tu nguyén thoi hudng tro cap sinh hoat hang thang, bao hiém y té néu
trén.

Dé nghi Uy ban nhan dan x&/phuong/dac khu............ giai quyét.
....... , ngay ...... thdang ...... nam
NGUOI PE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén)



