Ky béi: TRUNG TAM THONG TIN DIEN TU

THANH PHO

Email: ttttdttp@tphcem. gov.vn R o
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY

BANNHAN DANTHANH PHOHO CHIMINH - NG BAO TP.HCM/S6 249+250/Ngay 15-12-2025 02

VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1749/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vic viéc lam thugc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Ngi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 06 ndm 2023,

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hanh chinh theo cé ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Cong Dich vu céng Quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Noi vu tai To trinh s6 4277/TTr-SNV ngay 10
thdang 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd giai quyét thi
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tuc hanh chinh trong linh virc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Né1
vu.

Danh muc va néi dung chi tiét cla quy trinh né1 bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Trung tam Chuyén d6i s6 Thanh ph cau hinh quy trinh dién tir d6i véi thu tuc
hanh chinh d& dwoc Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét quy trinh noi bd
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. S& Noi vu tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh ndi bo giai
quyét thii tuc hanh chinh khi vin ban quy dinh thu tuc hanh chinh dugce ban hanh méi,
thay thé, stra d0i, bo sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai thue hién.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Giam déc
S& Noi vy, Giam ddc Trung tdm Chuyén dbi sé Thanh phd va cac to chire, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
TRONG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0P-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Stt TEN QUY TRINH NOI BO

Linh vye viéc lam

1 | Thi tuc Giai quyét huong tro cap that nghiép

Thu tuc Tam dimg hudng tro cap that nghiép

2
3 | Thu tuc Tiép tuc hudng trg cap that nghiép
4 | Tha tuc Cham duat hudng tro cap that nghiép

Lién thong thu tuc chuyén noi huong trg cap that nghiép (chuyén di - chuyén
dén)

6 | Tha tuc Thong bao vé viée tim kiém viéce lam héng thang

7 | Thu tuc Giai quyét ho tro hoc nghé

8 | Thu tuc HO tro tu véan, gid1 thiéu viéc lam
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QUY TRINH NOQI BO SO 01

Giai quyét hwong tro cip thit nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0P-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so 50 Ghi chu
luwgng
Pé nghi huong tro cap that nghiép ]?)an ?hm.}}/ Ban 540y u}’
1 % 1 van ban gidy sang van ban
(theo mau) o
dién tu
) Mot trong cac gidy to sau ddy xdc nhan vé viéc cham dat hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéce:
Hop dong lao dong hodc hop dong Ban chinh hodc ban sao
71 lam viéc di hét han hoac dﬁ hoan | co churng thue hoac ban 7
© | thanh cong viéc theo hop dong lao sao kém theo ban chinh d¢
dong do1 chiéu
Ban chinh hoéac ban sao
£ 4 e n co churng thue hoac ban
2.2 | Quyét dinh théi viéc 1 sao kem theo ban chinh d i
doi chicu
Ban chinh hoéac ban sao
L .. . co churng thue hoac ban
2.3 | Quyet dinh sa thai I sao kem theo ban chinh dé
doi chicu
Ban chinh hoéac ban sao
2.4 | Quyét dinh ky luat bude thdi viéc 1| oo chumg thuc hogc ban
' yerdi ¥ Ik ' ‘ sao kém theo ban chinh d¢
doi chicu
Théng bao hoac thoa thuan cham dut B,a n}f ,hmhfll Oaibﬁm EE}O
2.5 | hop dong lao dong hodc hop dong lam 1 co churng thire hoac ban
' S ; O sao kem theo ban chinh dé
VvIEeC A - A
doi chiéu
Xac nhan cua nguoi st dung lqo dong Ban chinh hoéac ban sao
2.6 | trong d6 ¢6 ndi dung cu thé vé thong 1 c6 ching thyc hodc ban

tin ctia nguoi lao dong; loai hop dong

sao kém theo ban chinh dé
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Stt

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham
dat hop dong lao déng dd1 vdoi ngudi
lao dong

doi chiéu

2.7

Xac nhan cua co quan nha nudc cod
tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic
hop tac x4 giai thé, pha san hodc quyét
dinh bdi nhiém, mién nhiém, cach
chitc d6i v&i cac chirc danh duwoc bd
nhiém trong truong hop nguoil lao
dong 1a nguol quan ly doanh nghiép,
quan ly hop tac xa

Ban chinh hoac ban sao
co churng thue hoac ban
sao kém theo ban chinh dé
ddi chiéu

2.8

Truong hop nguoi lao dong khong cod
cac giéy t& xac nhan vé viéc cham dut
hop dong lao dong do don vi st dung
lao dong khong cé nguot dai dién theo
phap luat va nguoir duoc nguol dai
dién theo phap luat uy quyén thi thyc
hién theo quy trinh sau:

- Nguoi lao dong dé nghi S& Noi vu/
Bao hiém xi hoi cép tinh thuc hién cac
thu tuc dé xac nhan viéc chim dut hop
déng lao déng hoac hop déng lam
viéc.

- S& Noi vu/ Bao hiém xa hoi cép tinh
gl van ban yéu cau So Tai chinh xac
nhan don vi sir dung lao dong khéng
co nguoi dai dién theo phap luat hoac
khong c6 nguol duoc nguwdr dai dién
theo phap luat uy quyén.

S& Tai chinh co trach nhiém phdi hop
voi co quan thué, co quan cong an,
chinh quyén dia phuong noi don vi sir
dung lao dong dat tru s& chinh thuc
hién xac minh ndi dung don vi su
dung lao déng khoéng cd ngudi dai
dién theo phap luat hoiac khéng co
nguol duoc nguotl dai dién theo phap
luét iy quyén.

S¢ Tai chinh ¢6 van ban tra 101 cho S¢

Ban chinh hoac ban sao
co churng thue hoac ban
sao kém theo ban chinh dé
ddi chiéu
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Stt Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Noi vu/ Bao hiém xa hoi cap tinh vé
nd1 dung don vi st dung lao dbng
khong ¢6 nguol dai dién theo phap
luat hoac khéng cd nguol dugc nguol
dai dién theo phap luat Gy quyén trong
thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc cong van cua S& Noi1 vu/
Bao hiém x4 hoi cap tinh.

Giéy td xac nhan vé viéc chidm dut
hop dong lao dong xac dinh thoi han
la ban chinh hodc ban sao c6 ching Ban chinh hoéac ban sao
thuc hoac ban sao kém theo ban chinh co churng thue hoac ban
dé d@6i chiéu cua hop dong do doi voi sao kém theo ban chinh dé
treong hop nguoi lao dong tham gia d6i chiéu

bao hiém that nghiép khi lam viéc theo
hop dong lao dong xac dinh thoi han.

2.9

Ban chinh hodc thuc hién

3 | S& bao hiém x4 hoi 1 o
ky s

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi

- Nop ho so tree tiép tai mdt trong cac dia diém sau:
+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia chi:
106/14D bién Bién Phu, Phuong Gia Pinh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Khanh Hoi, dia chi: 249
Ton Dan, Phuong Khanh Hoi

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Cho Lén, dia chi: 161-

165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho Lén Hai muoi (20)

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Thu Dirc, dia chi: 19A, | ngay lam viéc ké

duong 17, Phuong Thu Dirc tu ngay nhan dia | Khoéng
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan T4n Binh, dia chi: 456 | 0 so theo quy

Trudong Chinh, Phuong Tan Binh dinh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Trung My Tay, dia chi:
592 Nguyén Anh Thu, Phuong Trung My Tay

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh My, dia chi: 108
Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4 Binh My
+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Dwong, dia chi:
369 dai 16 Binh Dwong, khu phé Hoa Lan, Phuong
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Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xirly | L€ phi

Thuan Giao

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi: Sé 10
duong Ngd Van S, Khu phé Binh Minh 2, Phuong
Di An

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Dinh, dia chi: Dai
16 Binh Duong, khu ph6 2, Phuong Hoa Loi

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Uyén, dia chi:
Puong Lé Quy Dén, t6 4, khu phd 4, Phuong Tan
Uyén

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: S6 764 Cach
Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Viing Tau: SO 221
BaCu,

Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: SO 332
Hung Vwong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Biém tiép nhan H6 Tram: S6 278, Qudc
16 55, khu phd Thanh Son, X4 H6 Tram

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Coén Dao

- Céng dich vu
https://dichvucong.gov.vn

cong quéc gia:

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \oidung| Trich | Thei | HO so/bidu
cong | o o n . x Dién giai
.~_ |cOong viéc| nhiém | gian mau
viéc
Nop ho Ca nhan Theo muc I Thanh phan hé so theo muc
SO I
1. Tiép nhn ho so TTHC
truc tiép tir ca nhan tai B
phin mdt cwa:
Kidm Nhan O% BM 01 - ATru’(‘)’Pg ho;p h@ so day d}i:
B1 £ Ao A | D83Y BoO phan mot ctra xem xét,
tra, tiep | vien BO lam BM 02 5 ) ’ ooy
nhan hd | phan mot | . quemqtra Emh chmAh Xac da}y
S0 cita VISC BM 03 di ciia ho so; nhép dir liéu
vao Cong dich vu cong quoc
gia. Lap Phidu hen tra ket
qua trao cho nguolr ndp ho
so theo BM 01; thuc hién
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

tiep budc B2.

- Truong hop ho so chua day
du: Hudéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

2. Tiép nhin hé so TTHC
qua truc tuyén trén Céong
dich vu cdng quéc gia.

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra qua trinh tham gia
bao hiém that nghiép cua
ngudi lao dong trén Cong
dich vu cong Quoc gia. Sau
khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién thi tiép nhan
hd so thong bao s& duoc
hién thi cho nguoi lao dong
(trén Cong va giri SMS).

- Truong hop ho so chua day
du, huéng dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguodi nop
hod so va ghi 16 1y do theo
BM 02. Théng bao s€ duoc
hién thi cho nguoi lao dong
(trén Cong va giri SMS).

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hod so
theo BM 03. Thong bao s€
dwoc hién thi cho nguol lao
dong (trén Cong va gui
SMS).
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

B2

Thzxim‘
dinh hé
SO

Nhan
vién
Phong
BHTN

11
ngay
lam
viéc

Theo muc |
H so trinh

- Xem xét, tham dinh hd so
theo ding quy dinh.

- G danh sach cho Bao
hiém x4 hoi kiém tra tinh
trang c6 vié€c lam cia nguoi
lao dong.

- Tong hop 14p to trinh, danh
sach va du thao quyét dinh
vé viéc huong TCTN d6i véi
hd so du diéu kién hudéng
TCTN hoac du thao van ban
tra 101 néu 16 ly do tir choi
trinh Lanh dao xem xét.

B3

Kiém
tra ho so

Lanh dao
phong

02
ngay
lam
viéc

Ho so trinh
Du thao
Quyét dinh
hoédc van ban
tra 1o1

- Néu ho so di dieu kién
huong TCTN theo quy dinh
Lanh dao phong xem xét hd
so ky danh sach va ky nhay
quyét dinh vé viéc hudng
TCTN trinh Lanh dao Trung
tam.

- Trudong hop hd so khong
du diéu kién huong TCTN
theo quy dinh sau khi ra soat
co viéc lam tir co quan Bao
hiém x4 hoi ky nhdy vin ban
tra 101 cho nguoi lao dong
trinh Lanh dao Trung tam
hoac nguoi lao dong khong
c6 nhu cau huong tro cap
that nghiép thi thwc hién
thao tac rat hd so trén Cong
dich vu cong quoc gia.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Trung
tam

02
ngay
lam
viéc

H so trinh
Du thao
Quyét dinh
hoédc van ban
tra lot

Truong hop hd so dam bao
theo quy dinh, Lanh dao
Trung tam ky danh sach va
ky nhay quyét dinh vé viéc
hudéng TCTN trinh Lanh dao
S¢ phé duyét
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B,l\r oc No¢i dung| Trach | Thoi | Ho so/biéu SR ens
cong | . on on . x Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian mau
viéc
Truong hop ho so khong du
diecu kién theo quy dinh
Lanh dao Trung tadm ky van
ban tra 1o1 cho ngudi lao
dong chuyén ti€p sang budc
7
HO so trinh
0 Du thao
Ky Lanh dao | ngay quet ‘c'Ahnh Lantl dao Sorxem ‘Xetrky phAe
B5 duvét 35 1am vé viéc duy€t danh sach va ky Quyet
uys A hudéng tro | dinh vé viéc huéng TCTN.
viée X oA
cap that
nghiép
02 Quyét dinh , ,
Phat Vin the | nea ve viéc Tiép nhan ket qua, phat hanh
B6 hanh \ £ay huéng tro | van ban va tra két qua dén
. v S lam Ao X A LA AL
van ban o cap that B6 phan mét ctra
viée A
nghiép
- Gui 01 ban cho nguoi lao
dong
Tra két - Gui 01 ban cho co quan
. A BHXH
qua, lvu |  Nhan Gic A ' . .
gy | héso, | vienBo | MO . | Cone Dich vu cong quoc
théng ké | phan mot I?’nh ctqua | gia gui thong Abao deP nguol
va theo cira chin lao dong v€ quyét dinh
déi huéng tro cap that Pghiép
k@m theo phu luc théng tin
vE viéc th@ng bao tim kiém
viéc lam hang thang.
IV. BIEU MAU
Stt | Mi higu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Dé nghi huong tro cap that nghiép
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5 BM 05 | Mau Quyét dinh vé viéc huong TCTN

Ghi chu:

BMOI thuc hién theo Mdu sé 01 phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép.

V. HO SO CAN LUU TRU

Stt | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Dé nghi hudng tro cap that nghiép
5 BM 05 | Mau Quyét dinh vé viéc huong TCTN

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;
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- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vuviéclam ..............................

Téntéila:............................. sinhngay ... /......./ ...

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ................. cap ngay......
thang....nam....... NOT CAD: e e

Trinh dO QA0 tA0: . .. oo

Nganh nghé da0 1207 ... ... .ov oot

Ly do cham dut hop dong lao dong/hop dong lam viée:..........ovveiii il

Loai hop dong lao dong/hop dong 1am viec: ..........ccoovv e
S6 thang dong bao hiém that nghi€p............ocococvvevevevenn thang.
Noi ding ky kham chira bénh ban dAu:............ooooviii i,

Noi dang ky thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thang:...................
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Noi dé nghi nhan tro cdp that nghiép (BHXH cap co sé hoic qua thé

Keém theo DE nghi DAY 18 (2)..... oo,

va SO bao hiém xa hoi cua t6i. Dé nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét
huong tro cap that nghiép cho toi theo ding quy dinh.

T61 cam doan nd1 dung ghi trén la hoan toan dung su that, néu sai toi s& chiu
trach nhiém trudce phap luat./.

.......... , NgaAy ....... thang ... ndm ... ...
Negwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ro sO nha, dwong phé, 16, thon, xoém, lang, ci'p, ban, buon, phum, sdc.

(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thwe cua mot trong cdc gidy 1 xdc nhdn vé
viéc cham dgi’t hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1
Nghi dinh so 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu.
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Méu s6 01: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang
05 ndm 2020 cua Chinh phu

SO NOI VU THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM THANH PHO
SO:coooo , ngay...... thang...... nam
PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)
Trung tdm Dich vu viéc lam .. ..................... da nhan ho so dé nghi hudéng

tro cap that nghiép cua:

Ong/ba ..o Sinh ngay ......../ oo oo,
So CCCD
Ngay cap: .......... oo, [oviieiin. NOT CAP: oo,
Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi huong tro cap that nghiép 1a ngay
Nguwdi ndp hd so Ngudi tiép nhan ho so
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

Xac nhin cia ngwoi lao dong:

- Ngay ..../..../.... t01 da nhan quyét dinh huong tro cap that nghiép kém theo s6 bao
hiém xa héi1 (Poi vdi truong hop dugc huong trg cdp that nghié)

- Ngay ..../..../.... t61 da nhan day du ho so dé nghi huong trg cap that nghiép vi to1
khong c6 nhu cau huong tro cap that nghiép (Pdi vdi truong hop khong cé nhu cdu

hwong tro cap tht nghiép).
Ngwoi nhian két qua

(Ky va ghi rvo ho tén)
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Méu s6 01: Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang
05 ndm 2020 cua Chinh phu

SO NOI VU THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM THANH PHO
SO:coooo , ngay...... thang...... nam
PHIEU HEN TRA KET QUA
Trung tdm Dich vu viéc lam ... ........................ di nhan hd so dé nghi

huong tro cap that nghiép cua:

Ong/ba ..o Sinhngay ......../ oo ool
S6 CCCD
Ngay cap: .......... fovii.. [oviiiii. NOT CAP: ..o

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé& nghi hudéng trg cap that nghiép 1a
ngay .../ .../ ........
Nguoi tiép nhan hd so

(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nép ho so dé nghi hwéng tro cdp that
nghiép, néu ong/ba tim dwoc viéc lam hodc khong cé nhu cdu hwong tro cdp that nghiép thi
phai thong bdo ngay cho Trung tdm.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu ong/ba khong den nhdn
quyét dinh vé viéc hrong tro cdp thdt nghiép va khong thong bdo cho Trung tam vé Iy do
khong fhe dén nhdn quyet dinh thi Trung tdm s€ trinh Gidm doc So Noi vu ban hamh Quyét
dinh vé viéc hiy quyét dinh huong trg cdp that nghiép cua ong/ba.

3. Khi dé'n’nhdn quyé't, dinh 6ng/ba mang theo nhitng gidy to sau: Cdn cude cong
ddan/ho chiéu, phiéu hen tra két qua.
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UY BAN NHAN DAN THANH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
SONOIVU e

QUYET PINH
Vé viéc hwéng tro cip that nghiép
GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Cdn cur Ludt Viéc lam ngay 16/11/201 3,
Cdn cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phii quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;
Can cit Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii siea doi,
hé sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cir Thong tie s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31/7/2015 ciia BY trieong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng ddn thwc hién Diéu 52 cua Ludt Viéc
lam va mét s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia BJ truong
B¢ Lao dong - Thuwong binh va Xad hoi sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu
$6 28/2015/TT-BLDTBXH,

Cdn ctr .. e .. (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Noi vy Thanh phé H6 Chi Minh.

Cdan cik Ho so dé nghi huong tro cdp thdt nghiép ciia ong/bd........ ... ... ...

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... .............. ...,
QUYET PINH:

Diéu 1. Tro cép that nghiép dbi véi:

Ong/ba ..o Sinh ngay ......... / /
SO dinh danh c4 nhan/Chirng minh nhan dan: .................................... cap
ngay...... thang....... nam........ NOT CAP: ... e e e e e
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S6 tai khoan ATM (méucé)................. taingan hang:...........................

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét huong trg cap that
nghiép: ....................... thang.

Mic tro cap that nghiép hang thang:......................... dong

(SO i8N DANG CHT: ... dong)

S6 thang duoc huong tro cap that nghiép:............................ . thang.

No1 nhan tro cép that NEHIEP (2): oo,
Thoi gian hudng tro cap that nghiép tirngay.../..../.... dénngay..../.../.....

S6 thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét hudng tro cap that
nghiép duoc bao luu (néu co): ................... thang

Diéu 2. Trong thoi gian hudng tro cp that nghiép, 6ng/ba cé trach nhiém tich
cuc tim kiém viéc lam va thue hién viéc thong bao héng thang vé1 Trung tam Dich vu
viéc lam vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh. Ngay thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam thuc hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Giam d6c Bao hiém xi hoi Thanh phd HS Chi Minh; Giam déc Trung
tam Dich vaviéc lam.................................. va ong/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhgn: (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu Dicu 4;
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PHU LUC
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM HANG THANG
(Ban hamh kém theo Quyét dinh §6 .......................... ngay......c.../ ... .. ... )

Trung tdm Dich vu vi€clam...................... thong bao cho 6ng/ba ngay théng bao
hang thang v€ viéc tim ki€ém viéc lam trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, cu
thé nhu sau:

Thong tin v,é viéc thong|Xacnhjn caa
bao tim kiém viéclam | TT GTVL
hang thang (Chit ky ciia \Ghi chi
Stt | Ngay, thing thong bio | Da thong |Chua thong| cdn bf ticp
bao bio nhén thong
bdo)
1 |./.../... d&n
ngay..../..../...
2 |.../....]....dén
ngay..../..../...
3 |t /... dén
ngay..../..../...
4 |.../.../.. . d&n
ngay..../..../...
5 |t /... dén
ngay..../..../...
6 |.../ ../.. dén
ngay..../..../...
7 | d /... dén
ngay..../..../...
8 |.../.../....dén
ngay..../..../...
Ghi chu:

Khi dén T rung tdm Dich vu viéc lam dé thong bdo tim kiém viéc lam ong (ba)
phai mang theo cdn cude coéng ddn hodc gidy to tity than khdc cé dan anh (gidy phép
ldi xe, the dang vién, ho chiéu, ...) va ban théng tin nay dé cdn b Trung tdm xdc nhdn
vé viéc théng bdo tim kiém viéc lam cua éng/ba.
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Péc lap - Tw do - Hanh phiic

HO SO CUA ..ottt ettt
NOI dUNE YEU CAU ZIAL QUYEE: .. oeeoeoe oot
DA C
SO dién thoai.........ovoveeeee . Ematl: .

Yéu cau hoan thi€n ho so gom nhing nd1 dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so n€u ¢6 vudng mac, Ong/Ba lién hé véi................. sO
dién thoat..................... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
(Chit Ky s6 ctia Nguoi huong dén

néu la biéu mdu dién ti)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Péc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trungtam Dich vuvi€c lam..... .. .. .. . . . e,

Qua xem xét, Trung tdm Dich vy viéc 1am thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la biéu mdu dién tu)
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QUY TRINH NOQI BO SO 02
Tam dirng hwéng tro cAp that nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0P-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddan Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Hé théng trén Cong dich vu qudc gia sé tu
dong dé xuat hdé so Tam dung huong tro
cap that néu qua han thong bao tim ki€ém

Hé théng trén céng
dich vu cong quoc

01| "% . s ) X . n 01 gia ty dong dé xuat
viéc lam hang thang ma nguoi lao dong A .
khong thuwe hién thu tuc Théng bao tim ho so Tam dimg
' ' ' huong TCTN

kiém viéc lam theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- Tai mét trong cac dia diém sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia

chi: 106/14D Dién Bién Phu, Phuong Gia

Pinh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Khanh Hoi, dia

chi: 249 Ton Pan, Phuong Khanh Hé1

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Cho Lén, dia chi: | o

161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho Lon | Hail (02) ngay lam
o X n s~ 4 1. | ViEc ké tr ngay

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Thu e, dia chi: noudi lao  don

19A, dwong 17, Phuong Thu Dire el N
, U _ | khéng thong bao

+ Chi nhanh/Bi€ém ti€p nhan Tan Binh, dia v viee tim kiém

chi: 456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh viée " 1am hing

+ Chi nhémh/Dién{ tiép nhan Trung My Tay, | thang theo quy

dia chi: 592 Nguyén Anh Thua, Phuong Trung | dinh

My§ Tay

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Binh My, dia chi:

108 Duong Pham Thi Long, Ap Thanh An,

X4 Binh My

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong, dia

chi: 369 dai 160 Binh Duong, khu phé Hoa Lan,

Phuong Thuan Giao

Khong
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Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi:
S6 10 dwong Ngoé Vian S¢, Khu phd Binh
Minh 2, Phuong Di An

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Dinh, dia
chi: Pai 16 Binh Dwong, khu phé 2, Phuong
Hoa Lot

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Uyén, dia
chi: Puong Lé Quy Dén, to 4, khu phd 4,
Phuong Tan Uyén

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ba Ria: SO 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Viing Tau: SO
221 BaCu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: SO
332 Hung Vwong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan HO Tram: SO
278, Quoc 16 55, khu phd Thanh Son, Xa Ho
Tram

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Coén Dao

- Cong dich wvu «cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Ho6 so\biéu

Dién giai

BM 01
Hd so trinh

Tong hop danh sach
nguwol lao dong khéng
thong bao tim kiém viéc
lam hang thang theo
quy dinh.

Lap danh sach va du
thao quyét dinh vé viéc
tam dimg tro cap that
nghi¢p trinh Lanh dao
xem Xe€t.

Eg:c Noidung | Triach | Théi
ne cong viéc nhiém | gian
viéc
Kiém tra dir
liéu trén A
Cong dich Cgliléyne n
vu cng quoc Phong 02 gioy
Bl |gia xem xét, bao hidm lam
deé xuat ket thit Viéc
qua giai n
quyét nghiép
TTHC
B2 Xem xét Ldaanoh Oilargri ©
trinh ky ph 6 ng vide

HO so va du
thao  Quyét
dinh vé wviéc

Lanh dao Phong xem
xet ky danh sach va ky
nhay quyét dinh vé viéc
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B,l\r OC 1 Noi dung Trach | Thoi | Ho so\biéu SR ens
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
tam dirng | tam dimg huéng tro cap
huong trg | that nghi€p trinh Lanh
cap that | dao Trung tam.
nghiép
EZOSO ‘5:1 dé}‘]t" Lanh dao Trung tam
Xem xét, Lanh N LR vem xét ky danh sach
X i 04 i | dinh vé viéc| ., \ L 4
trinh ky dao 13 . va ky nhay quyét dinh
- v am |tam dimg | "5 - k )
hoac ky Trung A . vé viéc tam dung hudéng
C A A viéc | huong tro Lk A
duyét tam A £ | tro cap that nghiép trinh
: cap that | | - O A
n Lanh dao S& phé duyét.
nghiép
HO so va du
thao  Quyét | Lanh dao S& xem xét ky
N 04 g1 | dinh vé viéc | phé duyét danh sach va
, ~ Lanh \ \ . e . A ia
B3 Ky duyét \ lam | tam dung | ky quyét dinh vé viéc
. dao S¢ A : ; : Z
viéc | huong trg | tam dung huong tro cap
cap that | that nghiép
nghiép
. QAuygAt dinh Tiép nhan két qua, phat
s . 02 g1&6 | ve viéc tam . .. 2
Phat hanh | Van thu . . ) hanh van ban va chuyén
B4 1o : lam dunghudng |« . X oA 1A oA
van ban S& A < a4 | két qua vé B6 phan mét
Viéc tro cap that )
A cua.
nghiép
L i - G 01 ban cho nguoi
Tlra k]fi qua, B oha Giy lao dong
B5 u Of ” O Phall |1 anh Két qua - Gui 01 ban cho co
thong ké va | mot cua ,
~: chinh quan BHXH
theo doi . ) ,
- Thong ké va theo doi
IV. BIEU MAU
Stt M3 hiéu Tén biéu miu
01 Quyét dinh vé viéc tam ding hudng tro cap that
nghiép
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V.HO SO CAN LUU

Stt M3 hiéu Tén biéu miu

01 Quyét dinh vé viéc tam ding hudng tro cap that
nghiép

02 /) Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHiI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU
................ , ngay ...... thang .... nam .......
SO e,
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng huwong tro cip thiat nghiép
GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,
Cdn cik Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/05/2020 ciia Chinh phii sita doi,
hé sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cik Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B trucng Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi hucng ddn thuee hién Piéu 52 cua Ludt Viée lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/NP-CP;

Can cir Thong tie s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bé truéng Bo
Lao déng -Thwong binh va Xa hoi swa doi, bé sung mot s6 diéu cia Thong tw sé
28/2015/TT-BLDTBXH;

Cdn cur.. e (van ban quy dinh chiee ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia S6 Noi vy Thanh phé H6 Chi Minh);

Can ctk Quyét dinh s6 ... ..............ngay ..../../..... cua Gidm déc S¢ Noi vu
Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc hiwong tro cdp thdt nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich viéc lam... ... ............... .. .

QUYET PINH:

Diéu 1. Tam dimg huong tro cip that nghiép ké tir ngay...../.../..... d6i voi:
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Ong/ba ..o sinh ngay ......... / /

SO dinh danh canhan/chimg minh nhan dan: .................... ...
Ngay cap: ...... [ [o...... NOT CAD: .o e oo oo e
SO SO BHXH.... ... 1.
NOTthwONE (Il ... e

Chd Ohin nay: ... ...

Tong sb thang hudng trg cap that nghIEP: .....oovvvveeeeeee e, thang.
Tong sb thang d3 hudng tro cap that nghip:.........ooovoveveceeeeeeeeeeee . thang

Ly do tam dimng hudng trg cap that nghiép: 6ng/ba khong thye hién thong bao vé
viéc tim kiém viéc lam thang .................... theo quy dinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x3 hoi Thanh phd H6 Chi Minh; Giam dbc Trung
tam Dich viéc lam...................... va éng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Piéu 3: (Ky, déng ddu va ghi ro ho tén)

-Luu: VT,.....
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QUY TRINH NOQI BO SO 03
Tiép tuc hwéng tro cAp that nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0P-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddan Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
Thoéng bao vé viéc tim kiém viéc 1am Ban chinh/ Bé}n sao 'y

01 | hang thang cua ngudi lao dong theo 01 ttr van ban giay sang
quy dinh (theo mau) van ban dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- N6p ho so true tiép tai mot trong cac dia diém Khong
sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia
chi: 106/14D bién Bién Phu, Phuong Gia Dinh
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Khanh Hoi, dia chi: 02 ngay lam viée
249 Ton Dan, PI}u’O’ng, Khanh Hoi ké tir ngay ngudi
+ Chi nhanh/Diém tiép nhén Cho Lon, dia chi: | 150 dong  dén
161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Chg Lon thong bao vé viéc
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Thu Puc, dia chi: | tim  kiém viéc
19A, duomg 17, Phuong Thu Duc lam hang thang
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan T4n Binh, dia chi: | theo quy dinh
456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Trung My Tay, dia
chi: 592 Nguyén Anh Thi, Phuong Trung M§
Tay

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Binh My, dia chi:
108 Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4
Binh M§

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong, dia
chi: 369 dai 16 Binh Duong, khu phé Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi: S6
10 dwong Ngo Van S¢, Khu phd Binh Minh 2,
Phuong Di An
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Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Dinh, dia chi:
Dai 16 Binh Duong, khu phé 2, Phuong Hoa Loi
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Uyén, dia chi:
Puong Lé Quy Don, to 4, khu phd 4, Phuong
Tan Uyén

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: S6 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Viing Tau: S6 221
BaCu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ngii Giao: S6 332
Hung Vwong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan H6 Tram: S6 278,
Qudc 16 55, khu phd Thanh Son, Xa H6 Tram

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Coén Dao

- Cbéng dich wvu coéng quoc gia;
https://dichvucong.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Dién giai

U9\ Ngidung | Trich | Thoi | HB so\biéu
S cong viéc | nhiém gian mau
viéc
Nop ho so Ngqurl Theo muc I
: lao dong

Thanh phan hd so theo
muc [

Bl Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phén lam
modt cra | Viéc

02 gio BM 01
BM 02

1. Tiép nhin hd so
TTHC trwe tiép tir ca
nhian tai B¢ phin mdt
cua:

- Trudng hop hd so day
di: B6 phan mot cua
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac day du cia hod
so; nhap dit liéu vao
Céng dich vu céng quéc
gia thwc hién tiép bude
B2.

- Trudong hop ho so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi nop ho so va




CONG BAO TP.HCM/Sé 249+250/Ngay 15-12-2025

31

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so\biéu
mau

Dién giai

ghi r6 1y do theo BM 01.
- Truwdng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 02.
2. Tiép nhian hd so
TTHC qua truc tuyén
trén Cong dich vu cong
qubc gia.

- Kiém tra tinh chinh
xac, thong tin day du,
hop 1é ciia ho so. Sau khi
kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién thi tiép
nhén hd so.

- Truong hop ho so
khong hop 1¢ thi yéu cau
bo sung ho so theo BM
01

- Truwdng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu
tr chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo BM 02

B2

Th?up
dinh ho so

Nhan
vién
Phong
BHTN

02 giv
lam
viéc

Theo muc |

Xem xét ho so, xuat danh
sach va du thao quyét
dinh vé viéc tiép tuc
hwong tro that nghiép
trinh Lanh dao xem xét

Kiém tra
ho so

Lanh dao
phong

02 giv
lam
viéc

Ho so trinh,
Du thao Quyét
dinh vé viéc
tiép tuc huong
tro cép that
nghiép

Lanh dao Phong xem x¢&t
ho so, ky danh sach va
ky nhay quyét dinh veé
viéc tiép tuc hudng tro
cap that nghiép trinh
Lanh dao Trung tam.

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Trung

04 giv
lam

Ho so trinh,
Du thao Quyét

Lanh dao Trung tdm xem
xét ho so, ky danh sach
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Bude | Noidung | Trach | Thei | Hb so\bidu
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec | nhiém gian mau
viéc
tam viée dinh tiép tuc | va ky nhay quyét dinh vé
huong trg cap | viée tiep tuc huong tro
that nghiép |cap that nghiép trinh
Lanh dao S& phé duyét
. Quyét dinh Lanh d 20 56 X,e m xe‘t ho,
N 04 g10 | ..« \ so, ky danh sach va ky
, ~, | Lanh dao . ti€p tuc hudéng o A iR
B4 | Ky duyét ) lam XA quyét dinh vé viéc tiép
‘ S& . tro cap that ) K X
viéc i tuc hudéng trg cap that
nghiép n
nghiép.
02 oiey | Quyét dinh Tiép nhan két qua, phat
B4 Phat hanh | Van thu largri © tiép tuc huong hanh van ban va tra két
viin ban So vide trg cap that | qua deén B phan mét ctra
‘ nghiép
Ara et Npan | - Giri 01 ban cho nguoi
qui, leu | R , lao do
BS | hdso, | VEMBO lpann Kétqua | oo0mE
< 0. |phanmot | - Guri 01 ban cho co quan
thong ké ) chinh
. e cua BHXH
va theo doi
IV. BIEU MAU
Stt M3 hiéu Tén biéu méu
01 BM 01 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
02 BM 02 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
03 BM 03 Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cap that nghiép
04 BM 04 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam

V.HO SO CAN LUU

Stt M3 hiéu Tén biéu miu

01 BM 01 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

02 BM 02 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

03 BM 03 Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng tro cap that nghiép
04 BM 04 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam

05 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh




CONG BAO TP.HCM/Sé 249+250/Ngay 15-12-2025 33

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghi€p;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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M4iu s6 16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh giri: - Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé.

- biém tiép NN e

Tentoi la: ... sinh ngay ......... [ [,

S dinh danh ca nhan/Chuing minh nhan dan:.................................................

Cap ngay: ....... [ [o...... NOT CAP. oo

Chd & hién LAY . oot

SO BN 0T & oo,

Theo Quyét dinh SO.......oovveveeen. ngay......... T A t6i duwgce huong tro

cap that  nghiép........... thang, ké tor ngay......... [oviiii.. [ovieen. dén
ngay........ [oiii... [ovoiiin. tai thanh phé H6 Chi Minh.

T61 théng bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Bon vi thu nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi tryuc tié}? lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).

(2) Pon vi thw hai (7én don vi, dia chi, nguoi truc tié}? lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).

(...) Tén don vi thw (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié}? lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qua).
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0 C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi 1o tén don vi, dia chi,

CONG VIEC AANG LAMI: ..o
O Chuatimviéclam. Ly do:.......o
Tinh trang khac (5m dau, thai san, 1én tudi. e

To1 cam doan nd1 dung ghi trén 1a dang su that, né€u sai té1 chiu moi trach nhiém

trude phap luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thdng ..... nam 202..
Ngwoi thong bao

(ky, ghi 1o ho tén)

Ghi chii: Nguoi lao dong ké khai khong diing suw thdt khi thong bdo vé viéc tim kiém viéc
lom thi bi phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu
40 Nghi dinh s6 12/2022/ND-CP ngay 17 thang 01 ndm 2022 Nghi dinh ctia Chinh phii Quy
dinh xwr phat vi pham hanh chinh trong linh viee lao dong, bao hiém xa hoi, nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ mrée ngodi theo hop dong.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU

SO: oo

QUYET PINH
Vé viée tiép tuc hwéng tro cip that nghiép

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,
Cdan cik Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phii quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;
Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cua Chinh phii ngay 29 thdng 5 ndm
2020, Stra doi, b6 sung mot sé6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thdng
3 ndm 2015 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Viée lam
vé bao hiém thdt nghiép;
Can cik Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B trucng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién Diéu 52 ciia Ludt Viéc lam
va mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;
Can cir Thong tu s6 15/2023/TT-BLPTBXH ciia B Lao dong Thuong binh va
Xa héi ngay 29 thang 12 ndam 2023, Sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Thong ti s6
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thdng 7 ndm 2015 hudng ddan thue hién Piéu 52 cua
Ludt Viéc lam va mét sé6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mét 56 diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;
Cdn cur.. e (VAR ban quy dinh chire ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia S6 Noi vy Thanh phé H6 Chi Minh);

Can ctk Quyét dinh s6 ... ...............ngay .../ ../..... cua Gidm déc S Noi vu
Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc hiwong tro cdp thdt nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... .................,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc huong tro cip that nghiép dbi véi:

Ong/ba ..o sinh ngay ......... / /

S dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan:.............. ... .. ...
Ngay cap: ...... [ [o...... NOT CAD: e e oo e e
SO SO BHXH ... ... 1.
NOTthON g (0 .. e
Chd & hién 11T | A OO
Tong sb thang hudng tro cap that nghiép:............. thang

Tam ding hudng tro cap that nghiép tr ngay......../ oo

Puoc tiép tuc huwdng tro cip thit nghiép tir ngay (1) ............ [eeaaeee [eeeirennne
Ly do: dng/ba da tiép tuc thwe hién thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am
thang .......ccceeveenneen. theo quy dinh.
S6 thang duoc huong tro cap that nghiép con lai:................. thang

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi Thanh phé HO Chi Minh; Giam déc Trung
tam Dich vu viéc lam................ va 6ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu Piéu 3: (Ky, déng ddu va ghi 1o ho tén)

-Luu: VT,.....
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM.... Péc lap - Tw do - Hanh phiic

HO SO CU oottt ettt
NOI dUNZ YEU CAU ZIAL QUYEE: ... oeovovoeeeeeeeeeeeeee e,
1A Ci
SO dién thoai.........ovoveeeee . Ematl:. .o

Yéu cau hoan thi€n ho so gom nhing nd1 dung sau:

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
(Chit ky s6 ctia Ngueoi huong dén
néu la biéu mdu dién tir)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
Sé..... L , Ngay...... thang...... ndm......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trungtam Dich vuaviéc lam..... .. .. .. ... .. . . .,

Qua xem xét, Trung tdm Dich vu viéc 1am thong bao khong tiép nhan, giai quyét hod
so nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la biéu mdu dién tu)
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QUY TRINH NOQI BO SO 04
Chiam diet hwong tre cip that nghiép
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1749/0D-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddan Thanh phé Hé Chi Minh)

. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Ban chinh/ Ban
1 Thong bao vé viéc cham dit hudng (theo 01 sao y tir van ban
mau 23) gidy sang van ban
dién tu
2 | Mot trong cac gidy to sau day:
- Quyét dinh huong tro cap that nghiép
- Quyét dinh tuyén dung hodc quyét dinh
bd nhiém hoic Hop dong lam viéc, hop ,
2.1 |5 ; ' oy T 01 B
dong lao déng hodc Giay chung nhan dang an sao
ky ho kinh doanh hodc giay chung nhan
dang ky doanh nghiép
29 Glazl triéu Atap thuc hién nghia vu quan su, 01 Ban sao
nghia vu cong an
2.3 | Quyét dinh vé viéc hudng luong huu 01 Ban sao
Giay to chtirng minh vé viéc 02 lan tir choi
24 nhan viéc lam do trung tam dich vu viéc 01 Ban sao
© | lam giéi thi€u ma khong co ly do chinh
dang
Gidy to chimg minh vé viéc khong thong
2.5 | bao vé viéc tim kiém viéc lam trong 03 01 Ban sao
thang lién tuc
26 Glay to ,chu’ng‘ mmh nguoi lao dong dinh 01 Ban sa0
cu & nudc ngoai
Gidy bao nhap hoc d6i véi hoc tap trong
27 nude. Truong hop hoc tdp ¢ nude ngoai 01 Ban sao
thi phai co gidy to chimg minh vé viéc
xuat canh
2.8 | Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé 01 Ban sao
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Stt Tén ho so S6 lwong Ghi chu
hanh vi vi pham phap luat bao hiém that
nghiép cua co quan cé tham quyén
Gidy ching minh nguoi lao dong dang
2.9 | hudng trg cap that nghiép bi chét (giay 01 Ban sao
chung tr)
Quyét dinh chap hanh quyét dinh ap dung
210 bién phap dua vao trueong gido dudng, co 01 Ban sao
so gidao duc bét budc, co sé cai nghién bat
budc
2.11 | Quyét dinh cua toa an tuyén bo mat tich 01 Ban sao
Quyét dinh bi tam giam hodac quyét dinh .
2.12 chap hanh hinh phat tu 01 Ban sao
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
- Nop hd so true tiép tai mot trong cac dia diém
sau:
+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia
chi: 106/14D bién Bién Phu, Phuong Gia Dinh
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Khanh Hoi, dia chi:
249 Tén Dan, Phuong Khanh Ho1
+ Chi nhémh/f}iém tiép nhan Cho Lén, dia chi:
161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Chg Lén
+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Thu Dubc, dia chi:
19A, ‘CTIIO’I,Ig 17,‘13h110"r:g Thlj. Du’f: ‘ | | Hai muoi (20) ngay
+ Chi nhanh/D}em tlep‘nhanATan‘ Binh, dia chi: lam viéc ké tir ngay Kha
456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh ong

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Trung My Tay, dia
chi: 592 Nguyén Anh Thu, Phuong Trung My
Tay

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh My, dia chi:
108 Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4
Binh M§

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong, dia
chi: 369 dai 16 Binh Duong, khu phd Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Di An, dia chi: Sé
10 dwong Ngo Van S¢, Khu phé Binh Minh 2,

nhan du hd so theo
quy dinh
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Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Phuong Di An

+ Chi nhanh/Diém tiép nhé}n Tan Dinh, dia chi:
bai 16 Binh Dwong, khu pho 2, Phwong Hoa Lot
+ Chi nhanh/Diém tiép qnhém Tan Uyén, dia chi:
buong Lé Quy Don, té6 4, khu ph6 4, Phuong
Tan Uyén

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: S& 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Viing Tau: S6 221
BaCu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ngai Giao: S6 332
Hung Vwong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Diém ,tié’p nhan Hb Tram: S6 278,
Quoc 10 55, khu pho Thanh Son, Xa H6 Tram

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Coén Dao

- Céng dich wvu
https://dichvucong.gov.vn

cong quoc  gia:

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Thoi
gian

Trach
nhiém

N¢i dung

cong viéc mau

Ho6 so/biéu

Dién giai

Nop hd so | C4 nhan

Theo muc |

Thanh phan ho so theo
muc [

01

Bl

Kiém tra
ho so

Nhan vién
B6 phan
mot cira

ngay
lam
Viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin hé so
TTHC truc tiép tir ca
nhin tai B¢ phin mgt
cura:

- Truong hop hd so day
dia: B6 phan mét cura xem
xét, kiém tra tinh chinh
xac day du cia hd so;
nhap do liéu vao Céng
dich vu cong quéc gia.
Lap Phiéu hen tra két qua
trao cho nguoi nop ho so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/biéu
mau

Dién giai

day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hd so va
ghi 6 1y do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua truc tuyén
trén Céng dich vu cong
qui")c gia.

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1€ cua ho so.
Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién thi tiép
nhan hd so.

- Truong hop hd so chua
day du, huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hd so va
ghi 6 ly do theo BM 02.
Théng bao sé duoc hién
th1 cho nguoi lao dong
(trén Cong va giri SMS).

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03. Thong
bao s& dwoc hién thi cho
nguoi lao dong (trén Cong
va gui SMS).

3. Tiép nhin hd so
TTHC khi hé thong tw
dé xuét hd so trén Cong
dich vu cdng qudc gia.

- Kiém tra tinh chinh xac,
hop 1€ cua ho so. Sau khi
kiém tra, néu bao dam cac
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B,l\r o¢ N¢i dung Trach Thoi | Ho so/biéu R o
cong | o Vi hia . x Dién giai
A g viéc nhiém gian mau
viéc
diéu kién thi tiép nhan ho
SO.
- Truong hop ho so chwa
day du theo quy dinh thi
khong dé xuat tao 1ap ho
SO tyén Coéng dich vu cong
Quoc gia.
- Xem xét, tham dinh ho
so theo dung quy dinh
TheomucI |- Phéi hop véi co quan
HO so trinh | Bao hiém xa hdi xac dinh
N 11 Du thao | nguol lao dong da duoc
Thim Nhan vién |- Quyét dinh | huéng TCTN dén théng
B2 ) A Phong bao - 7 T, .k
dinh ho so BHTN lam | cham  dat | thir may.
vige hl}’()’ng trg | - Dy thao danh sach va
cap that | Quyét dinh vé Viég chérp
nghiép dut hudéng trg cap that
nghi¢p va trinh lanh dao
xem x¢€t
Ho so trlr}h Lanh dao Phong xem xét
Du thao |, ., . 1 .
02 P : ky danh sach va ky nhay
X Quyét dinh X L B
B3 Kiém tra|Lanh dao| ngay chim  dut quyét dinh vé viéc cham
ho so phong lam huén o dat huong tro cap that
Viéc A & thét nghiép trinh lanh dao
b Trung tam.
nghiép
EIIOI 30 ttrlllglol Lanh dao Trung tdm xem
Xem xét, 02 Qﬁ & dinh xet ky danh sach va ky
B4 trinh  ky | Lanh dao| ngay ch é}r,n dit nhdy Quy€t dinh vé viée
hoic ky | Trung tim | lam husn tra cham dut huéng trg cap
duyét viée cAp & thit that nghiép trinh Lanh dao
nghiép S& phé duyét
02 HO so trinh | Lanh dao S& xem xét ky
N . Du thao | danh sach va ky phé duyét
B5 Ky duyét Iggnh dao Iﬁfg’ Quyét dinh quyét dinh vé viée chérp
.~ |chdm  dat | dot huong trg cap that
viéc ) A
huéng  tro | nghiép
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B,l\r ¢l Noi dung Trach Théoi | Ho so/biéu K o
cong N on on . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
cap that
nghiép
02 |Quyet dinh| o han két qua, phat
s < . cham  dut |, . c 1a A 2
Phat hanh | Vanthu | ngay ) hanh van ban va chuyén
B6 .y o ) : huéng tro |, z v A A LA A
van ban S& lam % <. | ket qua vé BO phan mot
n cap that | .
viéc A clra
nghiép
Tra ket) - Giri 01 ban cho nguoi
qua, lwu | Nhan vién| Gio lao d6
A A A \ A ) a0 aong
B7 hor so, | BO phan| hanh |Kétqua Giri 01 ban ch
thong ké | mot ctra chinh - bl an cho co quan
X ~ BHXH
va theo doi
IV. BIEU MAU:
Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 |Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau thong bao veé viéc.....(theo mau s6 Mdu s6 23 Ban hanh
A BM 04 kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12
nam 2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
Mau Quyet dinh vé vige cham dat huéng tro cap that nghiép
5 BM 05 (theo mdu s6 Mdu sé6 24 Ban hanh kém theo Théng tw s6
15/2023/TT-BLDOTBXH ngay 29 thdng 12 nam 2023 cua BJ
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

V. HO SO CAN LUU TRU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 Mau Vin ban thong bao
4 BM 04 Mau Théng bao (theo mau s6 Mdu sé 23 Ban hinh kém theo

Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12 ndm
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Stt | Mz hiéu Tén biéu miu

2023 cua Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

Mau QuXét dinh Yé viéc cham dut hudng trg cap that nghiép
(theo mdu s6 Mdu s6 24 Ban hanh kém theo Théng tir s6
15/2023/TT-BLDOTBXH ngay 29 thdng 12 nam 2023 cua B¢

truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
VL. CO SO PHAP LY

5 BM 05

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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Madu s6 23: Ban hanh kém theo Théong tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng
12 ndm 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hji

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

V@ VIBC uveerreeerrnneernneeerneeersannens (1)

Kinh giri: Trung tam Dichvaviéclam ..................... .. ... ... ... ... ... ...

Tén té1 la:.. .. sinh ngay: ..

S6 dinh danh ca nhan/Chu’ng minh nhan dan: ..................... ... ... cap
ngay...... thang....... NAM ... NOT CAD .. oo e e e e

SO SO BHXH I ..o

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri):......................

Hién nay, t61 dang hudng tro gép that nghiép theo Quyét dinhrsé....: .............. ngay
........ [iccit........ cia Giam doc S& NoOi vu Thanh pho H6 Chi Minh

Tong sb thang toi d3 huong tro cap that nghiép: ........... thang

Nhung vi 1y do (1) ..o

.. nén toi gui thong bao nay (kém theo ban sao gidy 1o ¢é lién quan).
Truong hop nguoi lao dong chua co ban sao hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc (2).
Dé nghi quy Trung tam xem xét, thye hién cac thu tuc vé cham dut hudng tro cap
that nghiép dé€ bao luu thot gian dong bao hiém that nghiép twong tng vt s6 thang
hudng tro cap that nghi€p ma té1 chwa nhan tién tai co quan bao hiém xa hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ... ...
Ngwdi thong bao
(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chu :

(1) C6 viéc lam; thuc hién nghia vu qudn su, nghia vu cong an; huong lwong huu

hang thang; di hoc tdp cé thoi han tir @i 12 thdng tro lén.

(2) Nguoi lao déng phai cam két thé hién ro ngay hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéce, Iy do chuwa cé hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé ndp b sung
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hop dong lao dong hodc hop

dong lam viéc.
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Madu s6 24: Ban hanh kém theo Théong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thdang 12 nam 2023 cua B truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SONOIVU e
SO: v , ngay ...... thdng .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc cham dirt hwéng tro cip that nghiép

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Cdn cur Ludt Viéc lam ngay 16/11/201 3,

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phi siea déi, b6
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B trucng Bé
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng ddn thwc hién Diéu 52 cua Ludt Viéc
lam va mét s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/NP-CP;

Can cik Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Bé truong Bé

Lao dong - Thuong binh va Xa héi swa doi, bé sung mot sé6 diéu cua Théng tw
s0 28/2015/TT-BLDTBXH;

Cdn cik.. e (van ban quy dinh chikc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Noi vy Thanh phé H6 Chi Minh.

Can ctt Quyét dinh s6... ... ... ngay ....../.../.... cua S¢ Lao déng - Thuwong binh
va Xa hoi vé viéc huong tro cdp thdt nghiép cua ong/ba... .. .. ... ... ... ........; Theo dé
nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... ... ..............,
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QUYET PINH:

Ong/ba ..o, sinh ngay .......... [, [oviiiiiiii,
S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan: ..................................cap
ngay...... thang....... NAM ... NOT CAD: oo e e e,

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri):... ..o,

Ly do cham dit huong tro cap that nghiép: .............cooee i

Tong sb thang hudng tro cap that nghiép 1a: .................. thang
S6 thang d3 hudng tro cap that nghiép:............. thang
Thoi gian dong bao hiém that nghiép duoc bao luu (néu cé): ......... thang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xi hoi Thanh phd HO Chi Minh, Giam dbc Trung

tam Dich vu viéc lam ................va 6ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC

_ Nhu Didy 3- (K, déng ddu va ghi 6 ho tén)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
Sé....,.. L , Ngay...... thang...... ndm......

HO SO CU oottt ettt
NOi dUNE YEU CAU ZIAL QUYEE: ..o ovovoe oo,

DA C L
SO dién thoai.........ovoveeeee . Email:. o

Yéu cau hoan thi€n ho so gom nhing nd1 dung sau:

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
(Chit ky s6 ctia Nguoi huong ddn

néu la biéu mdu dién ti)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
............ , ngay...... thang...... nam......
So:....../

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trungtam Dich vuvi€c lam..... .. .. .. . . . e,

Qua xem xét, Trung tdm Dich vy viéc 1am thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

(Chir ky so cua Nguoi tiep nhdn ho so
néu la biéu mdu dién tu)
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SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM THANH PHO

Tp.H6 Chi Minh, ngay ...thdng...ndm.. ..

PHIEU HEN TRA KET QUA GIAI QUYET
HO SO CHAM DUT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé da nhan hod so dé nghi cham dut hudéng

tro cap that nghiép cua:

Ong/Ba......................ceoees ... Sinh ngay...... thang... ... nam......
SO CCCD: ... CApGAY .
Noi cép: e Shdienthoal:

SO SO BA0 MM XA NO0: .. oo

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi cham dat huong tro cap that
nghiép: ............ [l [,

Luu y: Khi d@én nhdn Quyét dinh Ong/ba mang theo nhitng gidy to sau: Cdn
cudc cong dan phiéu hen tra két qua va phai dén nhdn quyét dinh ding ngay ghi
trong phiéu hen.

Nguwoi ndp hod so Nguwoi tiép nhan hd so

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH NOQI BO SO 05
Lién thong thii tuc chuyén noi huong tro cip thit nghiép

(chuyén di-chuyén dén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0P-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddan Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Stt

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Dé nghi chuyén noi huéng trg cap that

Ban chinh/ Ban sao y

01 N o n x 01 tlr van ban gidy sang
nghiép cua nguoi lao dong (theo mau). van ban dién tir
Gidy giodi thiéu chuyén noi hudéng tro Ban chinh/ Ban sao y

02 | cap that nghiép; 01 tr van ban giay sang

van ban dién tu
Ban chup Quyét dinh huong trg cap Ban sao co chung
03 that nghiép; 01 thuc hoac ban 520
kém ban chinh dé doi
chiéu
Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc Ban sao co chung

04 nghé, quyét dinh tam diung hudng tro 01 thye hodc ban sao
cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc kém ban chinh dé doi
huong tro cap that nghiép (né€u cd); chiéu
Ban chup Théong bao vé viéc tim kiém Ban sao c6 chung

05 viéc lam hang thang; cac giay to khac 01 thuc hodc ban sao

co trong ho so hudng tro cap that
nghiép (néu cd)

kém ban chinh dé doi
chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- Nop hd so truc tiép tai mot trong cac dia
diém sau:

+ Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé, dia
chi: 106/14D bién Bién Phu, Phuong Gia Dinh
+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Khanh Hoi, dia
chi: 249 Ton Pan, Phuong Khanh Hoi

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Cho Lon, dia chi:

Ba (03) ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so theo
quy dinh

Khong c6
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Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho Lén
+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Thu e, dia chi:
19A, duong 17, Phuong Tha Buac

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Tan Binh, dia chi:
456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh

+ Chi nhanh/Biém tiép nhan Trung My Tay,
dia chi: 592 Nguyén Anh Thu, Phuong Trung
M§ Tay

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Binh My, dia chi:
108 Puong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4
Binh M§

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Binh Duong, dia
chi: 369 dai 16 Binh Dwong, khu phé Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Di An, dia chi:
S6 10 duwong Ngo Van So, Khu phd Binh Minh
2, Phuong Di An

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Dinh, dia chi:
Pai 16 Binh Duwong, khu phé 2, Phuong Hoa
Loi

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Uyén, dia
chi: Puong Lé Quy Dén, to 4, khu phd 4,
Phuong Tan Uyén

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: SO 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Viing Tau: S6
221 BaCu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: S6
332 Hung Vuong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan H Tram: S6 278,
Qudc 16 55, khu phd Thanh Son, Xa H6 Tram
+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Cén Dao

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa,
phuong, dic khu (goi tit 14 TTPVHCC cap
x4a).

- Cbéng dich wvu cong quoc gia;
https://dichvucong.gov.vn
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III. QUI TRINH XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/biéu
mau

Dién giai

Nop hod
SO

Canhan

Bl

Kiém
tra tiép
nhan ho

SO

B0 phén
Mot cura

0,5

2
ngay
lam
Viéc

Theo muc 1

Thanh phan ho so theo muc
1

BM 01
BM 02

1. Tiép nhan hé so TTHC
trwee tiép tir c4 nhén:

- Trudmg hop ho so day di:
Bo phan mot ctra phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc
day du cta ho so; nhap dir
liéu vao Céng dich vu cong
quoc gia thuc hién tiép
budc B2. Cap nhat dir liéu
vao Céng dich vu cbng
Qubc gia va chuyén dén
Trung tdm Dich vu viéc lam
giai quyét theo quy dinh

- Trudng hop ho so chua
day du: Huéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi 13 1y do
theo BM 01.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 02.

2. Tiép nhian ho so TTHC
qua truc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia.

- Kiém tra tinh chinh xac,
thong tin day du, hop 1é cua
ho so. Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién thi
tiép nhan hod so va chuyén
dén Trung tdm Dich vu viéc
lam giai quyét theo quy
dinh.

- Trudong hop hd so khong
hop 16 thi yéu cau bo sung
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B,l\r o¢ No¢i dung | Trach | Thoi Ho so/biéu SR ens
cong | on on . x Dién giai
.~_ | cong viec| nhiém | gian mau
viéc
ho so theo BM 01
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 02
Thim - Xem xét, tham dinh ho so
dinh d2|Chuyén | 05 |- H® so Theo | he0dungquydinh -
) xuit két | vién ngay | mucl ) Du’ ﬂ.lAa N dth Asach, ,G1a3‘:
B qui gidi | Phong lam | - Dy thao gidy gioi thi¢u va Thqng bao ve
quyét |BHTN | viéc |gicithiéu viec  tam  dimg  chi
TTHC tra/Thong bao vé viéc tiép
tuc chi tra trinh 1anh dao ky.
L:th dao Phong xem xét
Lanh 0.5 |- Hd so Theo hérso, kyA danh, ‘SéCh‘AVél k}"/
Xem xét, dao ngay |mucl nhaAy Gla}/ gidi t‘hAleu va
trinh ky | phong lam | - Dy thao gjéy ghong hl‘aaoq /,}/EA Vleg . tarr;
BHTN | vi€c | gi6ithiéu e e fra/thong 0an V=
' viéc ti€p tuc chi tra trinh
B3 lanh dao Trung tam.
Lanh dao Trung tidm xem
Lanh 1 nea HO so trinh xet ky phé duyét danh sach
Ky dao lafn Y Gikvoigi | KV Gidy gioi thigu v
duyét Trung vide 1313;ég101 Théng bao vé€ wviée tam
tam ‘ U dirng chi tra/Thong bao vé
viéc tiép tuc chi tra
- Tiép nhan két qua.
Phat 0,5 Ho sotrinh |- Chuyén tra két qua trén
B4 hanh Van thu Iigfg Giéy gidi céng dich vu cong quéc gia.
van ban vide thi¢u - Chuyén két qua ban giay
' cho B6 phan Mot cuira
Tra két ,
qua, luu ) Gid Ziifré ktétA qua Sho nc%}r?ll lao
hé so,|Bo6 phan| .. 4 ong trén cong dich vu
B3 th(“')ng ké | MOt ctira (}:llirrllllll Ket qua céng, quodc gia
va theo - Thong ké va theo doi

doi
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IV. BIEU MAU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02 BM 02 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

03 BM 03 |Mau Vian ban Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép

04 BM 04 |Mau Giay gi6i thiéu vé viéc chuyén noi hudng tro cap that
nghiép

05 BM 05 |Mau Cong van vé viéc tam dimg thyc hién chi tra tro cap that
nghiép

06 BM 06 |Mau Cong vin vé viéc tiép tuc thuc hién chi tra tro cap that
nghiép

V.HO SO CAN LUU TRU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

01 BM 01 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02 BM 02 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

03 BM 03 | Mau Vian ban Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép

04 BM 04 | Mau Giay gi6i thiéu vé viéc chuyén noi hudng tro cap that
nghiép

05 BM 05 | Mau Cong van vé viéc tam dimg thyc hién chi tra tro cap that
nghiép

06 BM 06 | Mau Cong vin vé viéc tiép tuc thuc hién chi tra tro cap that
nghiép

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
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mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tam Dichvaviéclam ......................................

Téntoila: ... sinh ngay.......... [ ... [l

S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:....................................c4p
ngay...... thang....... NAM....  NOTCAD. . et

SO SO BHXH: ... ... oooovoieoeoeee oo

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri):...........................

Noi ding ky kham chira bénh ban dAu: ..........oooovie i

Noi dang ky thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thang: .....................

Hién nay, t6i dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh so ............. ngay
.......... [oiiiiiiid............ctia Giam dbc S& Noi vu tinh/thanh ph6

Tong sb thang duoc huong tro cap thatnghiép .................................thang
Pa huong tro cap that nghiép.....................thang

Nhung vi ly do:

t6i dé nghi quy Trung tdm chuyén noi huéng tro cap that nghiép dén
xa/phuong.....................tinh/thanh phd..........cococoeviv., dé toi duoc tiép tuc
huong cac ché d6 bao hiém that nghiép theo quy dinh./.

.......... , ngay ....... thdng ..... nam ... .....
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi o ho tén)
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SONOQI VU TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....

GIAY GIOI THIEU
Vé viéc chuyén noi hwéng tro cip thit nghiép

Kinh giri: Trung tdm Dichvawviéclam ........................ ... .. ..........

~Theo dé nghi ciia ong/ba...........ccoco............. tai D& nghi chuyén noi huong
tro cap that nghiép ngay......... [l [,
Trung tdm Dich vuviéc lam .........................gi61 thiéu:
Ong/ba: ...............

Pang huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh SO...............oovveiiiii.,
ngay........./......./.....caa Giam doc S& NoO1 vu tinh/thanh pho .........................

S6 thang da huong tro cap that nghiép:........cc....... thang, tinh tur
ngay...... /.../...dén ngay...../ ......./......... v6L muc huong tro cap that nghiép
hang thangla .................... dong.

Pén quy Trung tam d¢ tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghiép theo
quy dinh hién hanh.

Ho so chuyén noi huong tro cap that nghiép cua éng/ba gdm:

[0 Bé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong;

[0 Gidy gi6i thiéu chuyén noi huéng tro cap that nghiép;

[0 Ban chup quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

, I:I Ban chup qéc quyé't, dinh ho tro hoc r}ghé,r quyét dinh tam dirng hudng tro

cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudéng tro cap that nghiép;

[0 Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang;

L0 GHAY 10 KIACT ... oo oo,

Tran trong cam on su hop tac cia quy Trung tam./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
-Ong/ba.............. (dé thuc hién);
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SONOI VU TINH/THANH PHO....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO , ngay ... thang .... ndm........

Vé viéc cham dit chi tra TCTN

doi1 véi ong/ba............

Kinh gti: Bao hiém x4 hoi tinh/thanh pho ........................co....

Theo Dé nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép ngay..... /.../ ... cia

ong/ba...................... , Trung tam Dich vu viéc lam................ dé nghi Bao hiém
x4 ho1 tinh/thanh phé ....... cham dirt thue hién viéce chi tra tro cép that nghiép cua:
ONE/DA: oo, sinhngay................ [, [l
S6 dinh danh cd nhan/Chémg minh nhan dan: .............................c4p
ngay...... thang....... NAM ... NOT CAP .+ v oo oo e

Puoc huong tro cdp that nghiép theo Quyét dinh SO........ccocon..... ngay
...... /....]..... cua Giam ddoc S& Noi vu tinh/thanh pho.............................. va hién nay

da thyc hién chuyén noi hudng tro cap that nghiép dén xd/phuong......................
tinh/thanh phod.............cooeieiin.

S6 thang con lai chua nhén trg cap that nghiép la:............ thang vé1 mirc
huong tro cap that nghiép hang thang 1a:............... dong.

Cam on su hop tac cua quy Co quan./.

i nha GIAM POC
No'i nhan: b
- Nhﬁ :fé,;- (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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SONOI VU TINH/THANH PHO....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO , ngay ... thang ... ndm........

Vé viée tiép tuc thuc hién chi tra
TCTN dbi v6i ong/ba................

Kinh gti: Bao hiem x4 hoi tinh/thanh phd (1).............coooiiiii i

Theo Giay gidi thiéu vé viéc chuyén noi huong tro cap that nghiép cua Trung
tam Dich vaviéclam ........................... ngay........ [oiii.. /A bé nghi Bao
hiém x4 hoi tinh/thanh pho thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao
hiém y té theo quy dinh hién hanh cho:

ONg/D&: oo SINMNGAY .o
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhén dan: i ii.......cAp ngay...
thang.... nam..... NOTCAP. ..o

Choé & sau khi chuyén noi huong tro cap that nghiép: ..........................

Noi ding ky kham chita bénh ban dau: .............c..ooeeeiiiiii

Dang duoc huong tro cap that nghiép theo Quyé't, dinh SO....ovveveeen ngay
...... /....[..... cua Gidm d6c S¢& NoO1 vu tinh/thanh pho.................................(cd ban
chup quyet dinh kém theo).

Sé thang con lai chwa nhén trg cap that nghi€p:............ thang véi mirc huong
tro cap that nghiép hang thangla:............. dong.

Cam on su hop tac cia quy Co quan./.

Noi nhan: . <
- Nhu trén; GIAM DOC
“BHXH (1).......... (d& bidt); (KY, dong ddu va ghi 1o ho tén)
-Luu: VT, o,
Ghi chu: 7 )
(1) Ghi v0 bao hiém xd hoi tinh/thanh pho...................... (noi nguoi lao dong

chuyén dén)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
Soé..... , ngay...... thang...... ndm......

HO SO CUAL....ooo e
NOI dUNE YEU CAU ZIAL QUYEE: ... eovovee oo
DA G
SO dién thoai.........ovoveeeee . Email:. .o

Yéu cau hoan thi€n ho so gom nhing nd1 dung sau:

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
(Chit ky s6 ctia Nguoi huong ddn

néu la biéu mdu dién ti)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
Soé..... , ngay...... thang...... ndm......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trungtam Dich vuvi€c lam..... .. .. .. . . . e,

Qua xem xét, Trung tdm Dich vy viéc 1am thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

(Chit ky s6 ctia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la biéu mdu dién tu)
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QUY TRINH NOQI BO SO 06
Théong bao vé viéc tim kiém viéc lam hing thang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0P-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddan Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu

Ban chinh/Ban sao
Théng bao vé€ viée tim ki€m viéc lam y tir van ban giay
. . x 01 i e
hang thang (theo mau) sang van ban dién

tir

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- Nop hod so truee tiép tai mdt trong cac dia
diém sau:

+ Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé, dia
chi: 106/14D Dién Bién Phu, Phuong Gia
Pinh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Khanh Hoi, dia
chi: 249 Ton Pan, Phuong Khanh Hé1

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Cho Lén, dia chi:
161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuomg Chg Lén
+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Thu Puec, dia chi:
19A, duong 17, Phuong Tha Buc

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Binh, dia
chi: 456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Trung My Tay,
dia chi: 592 Nguyén Anh Thi, Phuong Trung
My§ Tay

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Binh My, dia chi:
108 Duong Pham Thi Long, Ap Thanh An,
X4 Binh My

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh Duong, dia
chi: 369 dai 160 Binh Duong, khu phé Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao

04 ngay lam viéc
ké tir ngay nguoi
lao dong dén Khong
thong bao vé viée
tim kiém viéc lam
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Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi:
S6 10 dwong Ngoé Vian S, Khu phd Binh
Minh 2, Phuong Di An

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Dinh, dia
chi: Pai 16 Binh Dwong, khu phé 2, Phuong
Hoa Lot

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Uyén, dia
chi: Duong Lé Quy DPon, to 4, khu phd 4,
Phuong Tan Uyén

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ba Ria: SO 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Viing Tau: SO
221 BaCu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Ngii Giao: SO
332 Hung Vwong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan HO Tram: SO
278, Quoc 16 55, khu phd Thanh Son, Xa Ho
Tram

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Coén Dao

- Céng dich wvu
https://dichvucong.gov.vn

cong qubdc gia:

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ | Noi dung Trach Thoi Hb so SR ens
cong N o n o n . R Dién giai
viee | €Ong viéc nhiém gian | \biéu mau
Nop ho Ngqurl lao Theo muc I Thanh phan hé so theo
SO’ dong muc |
1. Tiép nhin ho so TTHC
truc tiép tir ca nhan tai
B§ phan mgt cwra:
R 01 _ \ A A
Bl | Kiém tra, A : BM 01 qu(Amg Ahop Aho >0 da?{
tiéo nhan B6 phan ngay BM 02 da: B6 phan mot cua phai
1e1113’\ (:" mot cura 13_“}1 Theo muc I | Xem xet, kiém tra tinh
s Viee ' chinh xac day du cua ho
so; nhdp dir licu vao Cong
dich vu cong quéc gia thuc
hién tiep budc B2.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so
\bi¢u mau

Dién giai

- Truong hop ho so chua
day du: Huong dan bo
sung, hoan thién hd so dén
ngudi ndp hod so va ghi rd
ly do theo BM 01.

- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 02.

2. Tiép nhin hé so TTHC
qua truc tuyén trén Cong
dich vu cdng quéc gia.

- Kiém tra tinh chinh xac,
thong tin day du, hop 1¢
cia ho so. Sau khi kiém
tra, néu bao dam cac diéu
kién thi tiép nhan ho so.

- Truong hop h@ so' khong
hop 1€ thi yéu cau b6 sung
ho so theo BM 01

- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 02

B2

Xem xét,
dé xuit
giai quyét
TTHC

Truong
chi nhanh
BHTN/T6

treong
phu trach

01
ngay
lam
Viéc

Theo muc |

Xem xét hd so, kiém tra
day du cac thong tin trén to
thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam va dit Liéu da
dugc nhan vién bé phéan
mot cura nhap trén Céng
dich vu cong qudc gia. Néu
ho so di ddy du thong tin
va dung quy dinh, 1ap danh
sach nguoi lao dong da
Théng bao tim kiém viéc
lam chuyén phong chuyén
mon.
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B,l\r ¢ | Noi dung Trach Thoi H6 so SR ens
cong N on " . R Dién giai
o n cong vi¢c nhiém gian | \biéu mau
viéc
- Phéi hop véi co quan
Phat Chuyén 02 Bao hiém xa hoi tiép tuc
hanh luu vién ngay . . |chitra trg cap that nghiép
B3 trit, luu phong lam Keétqua | qua tai khoan ngan hang
ho so BHTN viée cho nguoi lao dong.
-Thong ké va theo doi
IV. BIEU MAU
Stt M3 hiéu Tén biéu méu
01 BM 01 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02 BM 02 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
03 BM 03 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam
V.HO SO CAN LUU
Stt M3 hiéu Tén biéu méu
01 BM 01 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02 BM 02 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
03 BM 03 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghi€p;
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- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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M4iu s6 16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh giri: - Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé

- biém tiép NN e

Tentoi la: ... sinh ngay ......... [ [,

S dinh danh ca nhan/Chuing minh nhan dan:.................................................

Cap ngay: ....... [ [o...... NOT CAP. oo

Chd & hién LAY . oot

SO BN 0T & oo,

Theo Quyét dinh SO.......oovveveeen. ngay......... T A t6i duwgce huong tro

cap that  nghiép........... thang, ké tor ngay....... [oviiii.. [ovieen. dén
ngay........ [oiii... [ovoiiin. tai thanh phé H6 Chi Minh.

T61 théng bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Bon vi thu nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi tryuc tié}? lién hé, vi tri cong viéc

du tuyén, két qua).

(2) Pon vi thw hai (7én don vi, dia chi, nguoi truc tié}? lién hé, vi tri cong viéc

du tuyén, két qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi triec tiép lién hé, vi tri cong

viéc du tuyén, két qua).
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0 C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi 1o tén don vi, dia chi,
CONG VIEC AANG LAMI: ..o

O Chua tim viéc lam. Ly
O

Tinh trang khac (5m dau, thai san, 1én tudi. e

T6i cam doan nd1 dung ghi trén 1a dang su that, néu sai toi chiu moi trach nhiém

trude phap luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ..... thang .... ndm 202..
Ngwdi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Nguoi lao dong ké khai khong dung sy that khi thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam thi bi phat tién tir 1.000.000 ddng dén 2.000.000 ddng theo quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 40 Nghi dinh s6 12/2022/ND-CP ngay 17 thang 01 nam 2022 Nghi dinh cta Chinh
pht Quy dinh xtt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc lao dong, bao hiém x4 hoi, nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
Soé...... , ngay...... thang...... ndm......

HO SO CU oottt ettt ettt
NOI dUNE YEU CAU ZIAL QUYEE: ... eovovee oo
1A C

SO dién thoai.........ovoveeeee Email: ..o

Yéu cau hoan thi€n ho so gom nhing nd1 dung sau:

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
(Chit ky s6 ctia Nguoi huong ddn

néu la biéu mdu dién ti)
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SO NOI VU TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEC LAM....
Soé..... , ngay...... thang...... ndm......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trungtam Dich vuvi€c lam ... ... ... ...
Ti€p nhaAn ho SO CUA: ...

DA G o

Qua xem xét, Trung tdm Dich vy viéc 1am thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

(Chit ky s6 ctia Nguoi tiép nhdn ho so

néu la biéu mdu dién tu)



CONG BAO TP.HCM/Sé 249+250/Ngay 15-12-2025 75

QUY TRINH NQI BO SO 07
Giai quyét hd tro hoc nghé
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1749/0D-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

1. Ho so' dé nghi hd tro hoc nghé ddi véi ngudi lao dong dang ché két qua gidi
quyét hudng tro cap that nghiép hoiic dang hwéng tro cap that nghiép ma cé
nhu ciu hoc nghé tai dia phwong noi dang ché két qua hoic dang hwéng tro
cap thit nghiép

N N Ban chinh/ Ban sao y tur van
Dé nghi ho trg hoc nghé (theo mau) 01 ban giday sang van ban dién
tur

2. Ho so dé nghi hé tro hgc nghe doi voi ngwoi lao dong dang hwéng tro cap
that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phwong khéng phii noi dang
hwéng tro cip that nghiép

N N Ban chinh/ Ban sao y tur van
2.1 | Bé nghi ho tro hoc nghé (theo mau) | 01 ban giday sang van ban dién
tur

Ban chinh hoac ban sao ¢6
quét dinh vé viéc huéng tro cép 01 chirng thue hoac bémysaor
that nghiép. kém theo ban chinh dé doi
chiéu

2.2

3. Ho so dé nghi hd tro hoc nghé d6i véi ngudi lao dong khong thude truwong
hgp theo quy dinh tai muc 1, 2 néu trén

Ban chinh/ Ban sao y tir van
ban gidy sang van ban dién
tu

DPé nghi huong tro cap that nghiép 01

3.1 (theo mau)

Ban chinh/ Ban sao y tir van
01 ban gidy sang van ban dién
tu

DPé nghi hd tro hoc nghé (theo

3.2 mﬁu)
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Stt Tén hd so S0

lwgng

Ghi chu

Mot trong cac gidy to xac nhan vé
3.3 | viéc cham dut hop dong lao dong 01
hodc hop dong lam viéc.

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé dbi
chiéu

3.4 | SO bao hiém xi hoi 01

Ban chinh/ Ban sao y tir van
ban gidy sang van ban dién
tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

- Nop ho so tree tiép tai mot trong cac dia diém
sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia
chi: 106/14D bién Bién Phu, Phuong Gia Pinh
+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Khanh Hoi, dia
chi: 249 Ton Pan, Phuong Khanh Hé1

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Cho Lén, dia chi:
161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuomg Chg Lén
+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Thu Duc, dia chi:
19A, duong 17, Phuong Thua Buc

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Binh, dia chi:
456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Trung My Tay, dia
chi: 592 Nguyén Anh Thu, Phuong Trung M§
Tay

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Binh M, dia chi:
108 Duong Pham Thi Long, Ap Thanh An, X4
Binh My

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Binh Duwong, dia
chi: 369 dai 16 Binh Duong, khu phé Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Di An, dia chi: S6
10 duong Ngo Van S¢, Khu phd Binh Minh 2,
Phuong Di An

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan DPinh, dia chi:
Dai 16 Binh Duong, khu ph6 2, Phuong Hoa Loi
+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Tan Uyén, dia chi:

Hai muoi (20) ngay
lam viéc ké‘ tr ngay | Khong
nhan du ho so dé
nghi hd trg hoc nghé
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Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

Puong Lé Quy Pén, to 4, khu pho 4, Phuong
Tan Uyén

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ba Ria: S6 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Viing Tau: S6 221
Bacu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ngii Giao: S6 332
Hung Vwong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Diém ,tié'p nhan Ho Tram: S6 278,
Qudc 16 55, khu pho Thanh Son, Xa H6 Tram

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Coén Dao

- Céng dich wvu cong
https://dichvucong.gov.vn

quoc  gia:

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Dién giai

Thanh phﬁn ho so theo muc I

SO | NGi dung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu
ne cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
Nop ho C? Theo muc |
SO’ nhan
2 . 01
Bl | Kiem 1BO .01 BMOI
tra, tiep phan 1am BM 02
nhin ho | mot viée
SO cua ' BM 03

1. Tiép nhin hé so TTHC true
tiép tir ca nhén tai B§ phin
mot cira:

- Truong hop ho so day di: Bo
phan mot ctra phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac day du cua ho
s0; quét (scan) va luu tritr ho so
dién tir, cap nhat vao co sé dir
liéu cua Hé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh Thanh
pho. Lap Phiéu hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd so theo
BM 01; va xir ly hd so theo quy
trinh.

- Trueong hop ho so chua day du:
Hudng dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép nhan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

ho so: Lap Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03.

2. Tiép nhan hé so TTHC qua
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1é cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thyuc, hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao dam
cac diéu kién dé tiép nhin,
chuyén vién BS phan mdt ctra,
cap ma hd so va xir Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudng hop ho so chua day du,
dung quy dinh thi théng bao cho
ca nhan qua tai khoan cua ca
nhan qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh phé va
hudng dan day du, cu the dé ca
nhan bo sung ho so theo yéu cau.
Luu y: tiép nhdn TTHC truc
tuyén trong vong 08 gic lam viéc
ké tir khi Hé thong xdc nhdn guri
thanh cong. Doi véi truong hop
hé so duoc nop sau 15 (muoi
lam) gio, ndp vao ngay thir Bay,
ndép ngoai gio hanh chinh thi
thoi gian dé bdt dau tinh thoi
diém dé xue 1y ho so la ddu gio
ngay lam viéc tiép theo.

Nhan vién tiép nhan hd so thue
hién scan dir liéu hd so, luu triv
ho so dién tr va chuyén hd so
cho nhan wvién Phong chuyén
mon.

B2

Phong

10

Theo muc |

- Nhan vién thu ly hd so tién
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B,l\r oc Noi dung | Trach | Thoi | Ho so/Biéu K o
cong | on on . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
dinh ho | chuyé | ngay | Ho sotrinh | hanh kiém tra, tham dinh ho so.
so, dw | nmon | lam - Tong hop, 1ap danh sach va du
thao lfef Vige thao Quyet dinh vé viéc ho tro
qua gial hoc ngNhe ddi véi hod so du diéu
quyet kién ho tro hodc vin ban tra 1oi
néu 10 ly do trinh Lanh dao xem
xet.
- Truong hop hd so dam bao
theo quy dinh, Lanh dao Trung
tam ky nhay Quyet dinh vé viée
Xem xét, | Lanh | 03 H3 so trinh ho tro hoc nghé trinh Lanh dao
i ; > .| SO phé duyét.
g3 | trinhky | dao | ngay | gL | SOPIC AW o
hoidc ky | Trung | lam ) - Truong hgp hé so khong du
duy@t | tdm | viéc qua diéu kién theo quy dinh, Lanh
dao Trung tdm ky van ban tra 1oi
cho nguoi lao dong néu 16 ly do
va chuyén sang budc B6.
03 Ho so trinh
Ky Lanh nod Du thao Lanh dao So xem xét hé SO, k}N'/
B4 Y | dao | "5 Quyét dinh | phé duyét Quyét dinh vé viéc hd
duyét \ lam X
* S& . n Ve viéc hd | tro hoc nghe.
viéc
trg hoc nghe
Phat 03 A, Tiép nhan két qua, phdi hop vin
hanh Van | ngay nge.tA dm;h the S& dong dau, ban hanh van
B5 < 12 \ N vé viéc ho \ . A LA . A TaA
van ban | thy S6 | lam » |ban va chuyén két qua vé Bo
o tro hoc nghé N \
viée phan tra két qua.
Tra két
qua, lwvu | BO )
hd S0, phan Ther B ) - Tra két qua cho ca nhan.
B6 P n ~. | phi€u Két qua A R -
thong ké | Mot h - Thong ke, theo doi.
X \ en
va theo cua

doi
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IV. BIEU MAU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 bé nghi ho tro hoc nghé
5 BM 05 Dé nghi huong tro cap that nghiép
6 BM 06 Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé
7 BM 07 Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép
8 BM 08 Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
9 BM 09 Cq .s()f‘délo t‘ao nghé nghiép (tén don vi1, dia chi, nghé dao tao,
thot gian dao tao)

Ghi chii: BMOI thuc hién theo Mdu s6 01 phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh
$6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 cua Chinh phi sira d6i, bé sung mot
6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thdng 3 ndm 2015 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Theo muc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao

hiém that nghiép;
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- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.



CONG BAO TP.HCM/SH 249+250/Ngay 15-12-2025 )

Maiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HOC NGHE

Kinh giri: Trung tdm Dich va viéclam ..................

Téntéila: ...............................................8mhngay ....../....../......
S6 ching minh nhan dan/Theé cin cudc cOng dAN: ....o.ooveveveeeeeeeeeeeeeeeeee .

Ngay cap: .../ ..../....

INOT CAP. ettt ettt

SO SO BHXH .......ooovoiioeeeeeeeeee e

NOTthuong tri (1) .o

ChO G HIBN DAY (2): oo,

S4 dién thoai dé lién hé (néu CO ) oo,

Pang hudng tro cap that nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ...... thang.....
nam....... cua Giam ddc S& N6i vu tinh/thanh phé ............. ; thot gian hudng tro
cap that nghiép la........ thang (tr ngay........ thang........ nam...... dén
ngay........ thang....... nam...... ) (d6i voi truong hop dang hudng tro cap that
nghiép)

Tong sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. D4 ndp hd so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngay ....thang.....nam.......... , ngay hen tra két qua dwoc ghi
trén phiéu hen tra két qua 1a ngay .....thang.....nam.......... , theo phiéu hen tra két qua
s6 ngay ....thang....nam.......... , (861 voi truong hop dang chd két qua giai quyét

huong tro cap that nghiép).

Tong so thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i voi trudng hop
nguoi lao dong c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir da 09 thang trd 1én nhung
khong thudc dién dang huong trg cap that nghiép).
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Téi c6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé ........................ v6i thoi
gian ........ thang, tai (tén co s¢ dao tao nghé nghiép, diachi) ... bé
nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét ché do ho tro hoc nghé deé t6i dugc tham gia
khoéa dao tao nghé néu trén./.

......... ,hgay ... ...thang ....ndm... ...
Ngwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1),(2) Ghi 1o s6 nha, duong phé, t0, thén, x6m, lang, ép, ban, budn, phum, séc.
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Miu s6 04
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH/TP... Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
SO NOI VU
S6: ........ e, REAY thdang ..... nam....
QUYET PINH

Vé viéc hd tro hoc nghé

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO .................

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Can cik Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thdng 5 ndm 2020 ciia Chinh
phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s6 17/2021/0D-TTg ngay 31 thang 3 nam 2021 cia Thii
twéng Chinh phit quy dinh mikc hé tro hoc nghé déi véi ngueci lao dong tham gia bao
hiém thdt nghiép va van ban sira doi, b6 sung (néu co);

Cancie........................ (vdn ban quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té churc cua So Noi vu),

Can cir Quyét dinh s6 ........ngay ... .. thang ... .. nam... ... cia Gidm doc So
Noi vu vé viéc hwong tro ca”}? that nghiép (néu co);

Can cik Dé nghi hé trg hoc nghé ciia Ong/ba... .. .. .. .. oo oo

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... ............... ..

QUYET PINH:

Piéu 1. Ho tro hoc nghé (ténnghé)................oooevv oo ... 61 v6i:

Ong/ba ..o .Sinhngdy oo/
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S6 ching minh nhan dan/Theé cin cude cOng dan: .........coovvveveveeveeeeeen.
Ngay Cap: ..ol ieeee oot ) NOT AP oo,
SO SO BHXH © ...
S thang duoc hé tro hoc nghé: ................................................. thang.
Miuc ho trg hoc nghé: .................d0ng/thang (bang chi¥ .................... )
Tai (tén co sé dao tao nghé nghiép, diachi): ...

Khoéa dao tao nghé t0 chic tr ngay...... thang... ... nam...... dén
Thoit  gian  nguolr lao  dong  duoc hé tro hoc nghé tu

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi Thanh phé HO Chi Minh, Giam dbc Trung

tam Dich vu wviéc lam ..............., Thu trwong (t€n co s& dao tao nghé
nghiép)................. va ong/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

GIAM POC
Noi nhgn: (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT,.....
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Mau sb 05

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU
SO: ........ , ngay ... thdang ..... nam

QUYET PINH
Vé viéc hity Quyét dinh hd tro hoc nghé

GIAM POC SO NOI VU TINH/THANH PHO .................

Can cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Cdn cir Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12 thdng 3 ndm 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh $6 61/2020/NP-CP ngay 29 thdng 5 ndm 2020 cua Chinh
phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 28/2015/ND-CP;
Canctk ........................ (van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han

A

va co cau té chirc cua So Noi vu),

Cdan cu Quyet dinh so ........ngay .....thdng....ndm... ... cua Giam doc So
NoGi vu vé viéc ho tro hoc nghé,

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... ............... ..

QUYET PINH:
, bidu 1.Hay Quyét dinh vé viée hé tro  hoc , nghé
SO ...... ngay...... thang...... nam...... cuia Giam doc S& No1 vu dor vol
ong/ba ................ vi trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua, éng/ba

khong dén nhan Quyét dinh néu trén va cting khong thong bao cho Trung tdm Dich
vu viéc lam vé ly do khong thé dén nhan Quyét dinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xa hoi Thanh phé H6 Chi Minh, Giam dbc Trung

tam Dich vuviéclam................ va ong/ba ¢o6 tén trén chiu trach nhi€m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

- Luu: VT,....
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Maiu s6 01

SO NOI VU THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU

VIEC LAM THANH PHO

SO:....oooe , hgay...... thang...... ndm
PHIEU HEN TRA KET QUA
Trung tdm Dich vu viéc lam ...............d4 nhéan ho so dé nghi hd tro hoc
nghé cua:
Ong/ba ..o Sinh ngay ......... [...... /
S6 CMND/The cin cudc cong dan: .......o.ooveveevereveven.,
Ngay cap:........ [l [oviiinn. NoOTCaAP: .o
Ngay hen tra két qua giai quyét ho so @ nghi ho tro hoc nghé: ....../........./...
Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tAm theo sO dién thoai ........................./.
Ngudi tiép nhan ho so
(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

1. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua néu ong/ba khong dén
nhan quyét dinh vé viéc ho tro hoc nghé va khong thong bao cho Trung tim vé 1y do
khong thé dén nhan quyét dinh thi Trung tAm sé& trinh Giam doc S& Noi vu ban hanh
Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh ho tro hoc nghé ciia ong/ba.

2. Khi dn nhan quyét dinh 6ng/ba mang theo nhing gié}{ to sau; Gidy chung
minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/HS chiéu, phi€u hen tra két qua.
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Maiu s6 01

SO NOI VU THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU

VIEC LAM THANH PHO

PHIEU HEN TRA KET QUA

(ban luu)
Trung tam Dich vu viéc lam ............... da nhan ho so dé nghi héd tro hoc
nghé cua:
Ong/ba.......ccocoooeiiiiiii Sinh ngay ....... [oviiin. /...

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so @ nghi ho tro hoc nghé: ....../....../......

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tAm theo sO dién thoai ........................./.
Nguwdi ndp hd so Ngudi tiép nhan ho so
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

Xac nhin cia ngwoi lao dong:

Ngay ... ... [ovoiien. [ovieinn. toi da nhan quyét dinh ho tro hoc nghé.
Ngwoi nhan két qua
(Ky va ghi vo ho tén)
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CO SO PAO TAO NGHE NGHIEP

Nghé dio tao Thoi gian dao tao

Tén co sé dao tao Dia chi
(thdng)

nghé nghiép

Ghi chii: Trung tAm nhép cac thong tin cta co sd dao tao nghé nghiép vao hé théng, nguoi
lao dong chon tén co s& dao tao thi hé théng chi thé hién céc nghé ma co s& do dao tao va
nguoi lao dong chon nghé mubn hoc thi thong tin vé dia chi, thoi gian dao tao hé théng tu
cap nhat twong tmg véi nghé ngudi lao dong da chon.
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QUY TRINH NOQI BO SO 08
Hb tro tw van, giéi thiéu viéc lam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/0D-UBND ngay 23 thdng 9 ndm 2025 ciia

Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so

S6 lwong

Ghi chu

01 Phiéu tu vén, gidi thiéu viéc lam (theo

mau)

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xw ly L¢ phi

- Nop hd so truc tiép tai BO phan mét ctra cua
mot trong cac dia diém sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé, dia
chi: 106/14D bién Bién Phu, Phuong Gia Dinh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Khanh Hoi, dia
chi: 249 Ton Pan, Phuong Khanh Hoi

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Chg Lon, dia
chi: 161-165 Nguyén Chi Thanh, Phuong Cho
Lén

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Thu Puc, dia
chi: 19A, duong 17, Phuong Tha e

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Binh, dia
chi: 456 Truong Chinh, Phuong Tan Binh

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Trung My Tay,
dia chi: 592 Nguyén Anh Thii, Phuong Trung My
Tay

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Binh My, dia
chi: 108 Pudong Pham Thi Long, Ap Thanh An,
X4 Binh My

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Binh Duong, dia
chi: 369 dai 16 Binh Duong, khu phé Hoa Lan,
Phuong Thuan Giao

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Di An, dia chi:
S6 10 dwong Ngd Van S¢, Khu phd Binh Minh 2,

Hai (02) ngay lam
viéc ké tir ngay
nguwolr lao dong
ndp phiéu tu van,
gion  thiéu viée

lam

Khong
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Noi nhén va tra két qua

Thoi gian xw ly L¢ phi

Phuong Di An

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Dinh, dia
chi: Pai 16 Binh Duong, khu pho 2, Phuong Hoa
Loi

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Tan Uyén, dia
chi: Pudong Lé Quy Don, t6 4, khu phd 4, Phuong
Tan Uyén

+ Chi nhanh/DPiém tiép nhan Ba Ria: S6 764
Cach Mang Thang Tam, Phuong Ba Ria

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan Viing Tau: S6
221 Bacu, Phuong Viing Tau

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Ngii Giao: SO
332 Hung Vuong, xa Ngai Giao

+ Chi nhanh/Piém tiép nhan HO Tram: So6
278, Quéc 16 55, khu phé Thanh Son, X H6
Tram

+ Chi nhanh/Diém tiép nhan Coén Dao

- Cong dich vu «cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Dién giai

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc [

Buéc e . L. A <R
con NOi dung Trach Thoi HO0 so \biéu
ne cong viéc | nhiém gian mau
viéc : ;
A LA Neguoi
Nop ho so & R
: lao dong
Kiém tra,
. A Bo phan
Bl tiép nhan > Plie
A mot cua ; -
ho so lam viéc

1. Tiép nhin hd so
TTHC truec tiép tir ca
nhin tai B¢ phan mot
cua:

- Trudong hop ho so day
dia: Bo phan mot cua

0,5ngay | Theomucl | phai xem xét, kiém tra

tinh chinh x4c day du
cia hd so; quét (scan)
va luu trit hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so \biéu
mau

Dién giai

hanh chinh Thanh pho.
Lap Phiéu gid1  thiéu
viéc lam BM O01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop ho so
chwa ddy du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop hod
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién B phan médt cira,
cap ma ho so va xu ly
ho so theo quy trinh.

- Trudng hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
cad nhan qua tai khoan
cua ca nhan qua H¢
thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh phé
va huéng dan day du,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so \biéu
mau

Dién giai

cu thé dé ca nhan bo
sung hd so theo yéu
cau.

Luu y: tiép nhdn TTHC
truc tuyén trong vong
08 gio lam viéc ké tir
khi Hé théng xdc nhdn
gt thanh céng. Doi véi
truong hop ho so duwoc
ndp sau 15 (muwoi lam)
gio, ndp vao ngay thir
Bay, ndp ngoai gio
hanh chinh thi thoi gian
dé bdat dau tinh thoi
diém dé xur Iy ho so la
ddu gio ngay lam viéc
1iép theo.

Nhan vién tiép nhan hd
so thuc hién scan dir
liéu ho so, lvu trit ho so
dién tir va chuyén ho so
cho nhan vién Phong
chuyén mon.

B2

Phat hanh
van })iin,
tra ket qua

Nhan
vién tiép
nhén hd

SO

0,5 ngay
lam viéc

Phieu Gisi
thiéu viéc
lam

Ky s6 Phiéu Gidi thiéu
viéc lam, trao Phiéu
G161 thiéu viéc lam cho
nguoi lao dong va
huéng dan nguoi lao
dong dén Doanh nghiép
du tuyén

B3

Luu ho so

Nhan
vién tiép
nhén hd

SO

01 ngay
lam viéc

Phieu Gisi
thiéu viéc
lam

Thong ké va theo ddi
két qua du tuyén cua
nguoi lao dong dé kip
thoi ho tro.
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IV. BIEU MAU
Stt M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Phiéu Gi6i thiéu viéc 1am
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Phiéu tu van gid1 thiéu viéc lam

V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Phiéu Gidi thiéu viée lam

BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

W N =

BM 04 Phiéu tu van gid1 thi€u viéc lam

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phi sira
dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;
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- Nghij dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo cé ché mét cira, mot cira lién thong tai BO phan
Mot cira va Cong Dich vu cong Qudc gia.

- Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh méot sb6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira,
mot cira lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia.
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M4iu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh giri: Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé

Hovatén: ..................................sinhngay .../ ....../..........................

Sédinhdanhcénhén/Chfmgminhnhéndén:

Cap ngay.... thang.... nam... ... NOT CAD oo

SO SO BHXH: ...ttt ittt
SO dién thoai:....................... Pia chi email (néu CO) oo
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1): ...l
Tinh trang stc KhOC ... ...
Chiéu cao (em): .....cooovvveereee . CANNANG (KG): oo et e
Trinh d0 240 duc Pho thONE: .o oooee e e L
Ngoaingilr:........................... Teinh dO:... ... ...
Timhoc: ... Tnh A0,

Trinh d6 dao tao:

Stt Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

1

2

Trinh d6 k§ nang nghé (U CO) ... e

Khanangnoi troi ciaban than:................. ... .. .. .. .. .
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I. THONG TIN VE QUA TRiNH LAM VIEC

Tén don vi Thoi gian lam viéc Vi tri cong viéc

Stt da lam viéc (Tirngay.../../ ... dénngay. ./ ../ ...) di lam

Muc lwong (trude 1an that nghiép gan nhat):............coooiiiii it
Ly do that nghiép gan nhat:..

I1. TINH TRANG TIM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

D3 lién hé tim viée lam & don vi nao (tir 1an that nghiép gan nhat dén nay):.........
III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw vin

Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam o Viéc lam o

Bao hiém thit nghiép O Khac o

2. Gioi thi¢u viéc lam

VI CONE VICC: ..o e e e e e e e e e e
MU Trong thAp TNAL: ...ovv oo e e e e e
Diéu kién lam

VI e

Di1a GIEM LAM VIEC: oo e
KA ..o o

Loait hinh don vi: Nha nudc o; Ngoai nha nude o; Co von dau tu nude ngoai O

......... , ngay...... thang...... nam ...........
Ngwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ro s6 nha, duong phé, 16, thon, xém, lang, a”}?, ban, budn, phum, soc.

(2) Cong nhdn ky thudt khong cé chimg chi nghé, chimg chi nghé ngdn han duéi 03
thdng, so cap tir 03 thdang dén dudi 12 thdng, trung cdp, cao dang, dai hoc tro [én.
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Maiu s6 02

SO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM THANH PHO TP.HCM, ngay... ... .. thang... ... nam ... . ...

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gt (1): oo,

Trung tAm Dich vu viéc lam Thanh pho tran trong gidi thiéu:

ONE/DA oo sinh ngay ...... [

cap ngay ... thang ... nam ...... INOT CAD e
SO SO BHXH: ...
Dién thoai:.......................email (NéU CO) ............cocoooveeiiiiec.

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri): .........coooovvveeeenen..

Dbén Quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.

Phiéu gi6i thiéu viéc lam c6 gia trihétngdy ....../......[.........

Negwoi gidi thiéu
(Ky, va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vu viéc lam gidi thi€u cho nguoi lao dong
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Maiu s6 02

SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM DICH VU VIEC
LAM THANH PHO TP.HCM, ngay... ... .. thang... ... nam ... . ...

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Bdn luu)

Kinh gt (1): oo,

Trung tAm Dich vu viéc lam Thanh pho tran trong gidi thiéu:

ONE/DA oo sinh ngay ...... [

cap ngay ... thang ... nam ...... INOT CAD e
SO SO BHXH: ...
Dién thoai:.......................email (NéU CO) ............cocoooveeiiiiec.

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tri): .........coooovvveeeenen..

Dbén Quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.

Phiéu gi6i thiéu viéc lam c6 gia trihétngdy ....../......[.........

Negwoi lao dong dworc gidi thiéu viéc lam Negwoi gidi thiéu
(Ky, va ghi ro ho tén) (Ky, va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vu viéc 1am gidi thi€u cho nguodi lao dong



