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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1742/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vwe hdi nghi, hdi thao quéc té thudc pham vi chirc ning quin ly
ciia S& Viin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 06 ndm 2023,

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh phii
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hanh chinh theo cé ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Cong Dich vu céng Quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Van héa va Thé thao tai To trinh s6 3768/TTr-
SVHTT ngay 18 thdng 9 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh vuc hoi nghi, ho1 thao quéc té thudc pham vi chirc nang
quan ly ctia S& Van hoa va Thé thao.

Danh muc va néi dung chi tiét cla quy trinh nd1 bé duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
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https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Trung tdm Chuyén doi so6 Thanh phé cau hinh quy trinh dién tir d6i véi thu tuc
hanh chinh d& dwoc Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét quy trinh noi bd
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. S& Vin hda va Thé thao tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy
trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh duoc
ban hanh méi, thay thé, sira d0i, bo sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tw dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai thue hién.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Giam déc
S& Van hoa va Thé thao, Giam ddc Trung tdm Chuyén dbi s6 Thanh phd va cac to
chtrc, ca nhan c6 1ié€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuwong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
VU'C HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1742/0P-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Stt Tén quy trinh ngi bg

1 Cho phép to chire hoi nghi, hoi thao qudc té khong thude tham quyén cho
" | phép cua Thu tudéng Chinh phu

) Cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té thude tham quyén cho phép cua
" | Thu tuéng Chinh phu

3 Cho chu trwong dang cai to chire hoi nghi, hoi thao quoc té khong thude tham
" | quyén cho phép cua Thu twéng Chinh phu

A Cho chil trrong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té thudc tham quyén
"~ | cho phép cua Thu tuéng Chinh phu
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QUY TRINH NOQI BO SO 01
Cho phép té chirc h§i nghi, hdi thao qudc té khong thudc thim quyén cho phép

cua Thu twong Chinh phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1742/0P-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

. Sé Nop truc Nop truc tuyén
Stt Tén ho so tiep/ buu trén Cong Dich
luwong , A
: chinh vu cong
Céne vin xin phép t chire: Ban chup/scan tir
01 ONE VAl XIil PACP 10 CHUC, 01 Ban chinh ban chinh
Dé an t6 chuc theo mau; ) ) Ban chup/scan tir
02 01 Ban chinh ban chinh
Vin ban c6 y kién ciia cac co Ban sao hoic | Ban chup/scan tur
quan lién quan trong trudng ban photo ban chinh
03 | hop cac quy ‘dinh phap luat 01 kém ban
khac co6 yéu cau; chinh dé d6i
chiéu
‘ Ban sao hodac | Ban chup/scan tir
Van ban dong y chu truong ban photo ban chinh
04 |dang cai t0 chirc hoi nghi, 01 kem ban
hoi thao quoc t€ (néu ¢o) chinh d¢ doi
chiéu

Truwong hop uy quyén hodic thué 16 chikc, ¢ nhdn khdc thuc hién thii tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Van ban uy quyén hoic hop
dong thué dich vu theo quy
dinh

01

Ban chinh/
Ban sao co
chirng thure/
Ban sao kém
ban chinh dé
dbi chiéu

Ban scan tir ban
chinh/ Ban chung
thuc dién tu
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thaoi gian xir ly Lé phi
1. BO phan Mot cuira ?ﬁp tinh: ‘ + Truong hop héi nghi, hoi
- S¢ Van hoa va Thé thao: 164 Dong | thao qubc té c6 thanh vién
Khai, phuong Sai Gon; tham du 1a quan chitc cdp Bo
- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh | truéng hoac twong duong cua
cong Thanh phé (co s¢ Binh Duong): | cac I}IIGC, cac ,Vl‘lr,lg lanh tho,
Toa nha Trung tdm hanh chinh tinh, | cac to chirc quoc té: khong qua
duwong Lé Loi, phuong Binh Duong; | 20 ngay (quy dbi: 13 ngay lam Khéng

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong Thanh pho (co sé Ba Ria - Viing
Tau): S6 4 Nguyén Tat Thanh,
phuong Ba Ria

2. Cong dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucongquocgia.gov.vn

vige) ké tir ngay nhan day du
hd so.

+ Truong hop khac: 30 ngay
(quy doi: 22 ngay lam vigc) ké
tir ngay nhan day du hd so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \oi dung | Trach | Thoi | 2 s
cong | o ., o n . HO0 so/Biéu mau Dién giai
o n cong viéc | nhiém | gian
viéc
To
Nop ho chu,c, Theo muc I Thanh phan hé so theo
SO’ ca muc [
nhan
Tiép nhén true tiép:
- Trwong hop ho so day
du va hop 1¢: Lap Giay
Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Bl hanh két qua; trao cho nguoi
. Bo chinh BM 01 nop hQ Y ,theo BM 01
Kiém tra | phan thwe hién tiep budc B2.
A A BM 02 .
ho so Mth BM 03 - Truong hop ho so chua
cua day du hgac chua hop lé‘:
Hudng dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi tiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu mau

Dién giai

nhéan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 16 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién de
tiép nhan, Coéng chic
Mot cira tiép nhan, cap
ma ho so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, dang quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chtrc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bo sung ho
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh sira, bé sung khong
mudén hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7, chu
nhat.

B2

Chuyén
ho so
dén
chuyén
vién thu
ly cua
phong

Bo
phan
Mot

cua

02
gio
lam
Viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chirc B phan Mét
cira chuyén ho so cho
cong chirc thu ly cua
phong chuyén mon.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu mau

Dién giai

chure
nang

Truwong hop 1: Hi nghi, hdi thio quoc té khong c6 thanh vién tham dw la
quan chirc cap By truong hoac twong dwong cua cac nwérc, cac vung lanh thd,
cac to chirc quoc té (22 ngay lam viéc)

- Cong chtre thu ly ho so
can cir cac van ban quy

Tham_ pham phap luat, tién
dinh ho hanh thdm dinh hd so;
so, lay y lay v kién cac co quan,

lkiénv Theo muc I don vi ¢6 lién quan.
ban van BM 01 - Cac co quan, dia
ba’n cua - Phiéu trinh; | phuong duoc lay vy kién

CACCO | Cong | 17 | -Vanbanldyy |co trach nhiém tra 1oi

B3 1 qul? n, dia chirc | ngay | kién vé noi dung bang van ban trong thoi
4P l;‘gl“g thuly | 1am | cuahdithao | gian khong qua 15 ngay
hoso | viee | _van ban y kién ké tr ngay nhan duoc

txqualil, oila cdc co quan van ban dé nghi.

(;’rnl%iél(ip donvi |- Cong chuc thy Iy tong

tham - Du thao két qua hop, hoan thién ho so,
muu du ' soan thé}o va cép‘ qhét D}I
thao két thao K&t qua giai quyet

qu trén HE thong.

- Chuyén Lanh dao

phong xem xét, ky nhay.
Theo muc I Lanh dao phong xem xét

BM 01 hd so:
Ldg‘nh _Phiu trinh; |- Trwong hep thing
a0 Vian han 140 v | mhat: Ky nhdy Du thao
Xem xét, | phong nga?ly kiglasébsgilgig Két qua giai quyét; trinh
B4.1 | kymhay | Bao | =+ | KR YT IO S anh dao Sor ky duyét.

van ban Chl*- Viée | _van bén skién |- Jruomg hep khong
leat ol CAC cquuan thong nhat: chuyén tra
ban donvi | chuyén vién thu Iy kém y

- Du thao két qua

kién chi dao.
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Bude | \si dung | Trach | Thoi | s i
cong | .. on . Ho6 so/Biéu mau Dién giai
o n cong viéc | nhiém | gian
viéc
Theo muc | Lanh dao SO xem xét hd
BM 01 S0
Lanh - Phiéu trinh; - Trwong hgp thong
dao S& | 02 - Van ban ldy y nhit: Ky duyét Dy thao
] R Van | ngay | kién vé néi dung Két . quav giai  quyét;
BS.1 Ky duy€t |y oova | lam | cuahoithao | chuyén Van thu;
Thé | viée | _vanbanykién |- Truonmg hop khong
thao ciia céc co quan thong nhat: chuyén tra
don vi ’ phong chire nang kém y
- Du thao két qua kién chi dao.

Truwong hgp 2: H{i nghi, hi thao quéc té c6 thanh vién tham dw 1a quan chire
cap Bo trwong hodc twong dwong cua cac nudc, cac vung lanh thé, cac t6 chirc

quoc té (13 ngay lam viéc)

- Cong chtre thu ly ho so
< can cir cac van ban quy
Tham’\ pham phap luat, tién
dinh ho hanh tham dinh ho so;
so, lay y lay v kién cac co quan,
Lklenv Theo muc I don vi ¢6 lién quan.
b;l}lg vqan BM 01 - Cac co quan, d}a
an cua - Phiéu trinh; | phwong duwoc 1dy v kién
sglcl cgia Cong | 09 - Vanbanldyy |0 trach nhiém trd 1(‘)@
- q hu’(,)’n. chitc | ngay | kién vé& ndi dung bg“mg van ban trong thoi
S PRAE | thuly | 1am | cuahoithao | gian khong qua 10 ngay
hoso | viéc | _vin ban v kin ké tir ngay nhén duoc
Juan, Ny van ban d& nghi
tong hop cua cac co quan, R , .
v kién don vi - Cong chirc thu ly tong
9 ; \ s A A
tham - Du thao két qua | hop, hoan thien hé so,
soan thao va cap nhét Dy
muu du
N thao Két qua gidi quyét
thao ket
qua trén Hé thong.
- Chuyén Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Xem xét, Lc_tﬁnh nO; Theo muc I Egrg;'dao phong xem xét
B42 | kynhay | % g BM 01 b
vin ban | P Qng . CDhiA friah - Truong op ong
Bao | viec Phicu trinh; nhat: Ky nhdy Du thdo
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Budc e . L.
A NoOi dung | Trach | Thoi A R K s
cong | .. on . Ho6 so/Biéu mau Dién giai
o n cong viéc | nhiém | gian
viéc
chi - -Vanban layy | Két qua giai quyét; trinh
Xuat kién vé n61 dung | l1anh dao S& ky duyét.
ban cua hoi thélor - Trudng hep khong
- Van ban y kién | thong nhat: chuyén tra
clia cac co quan, | chuyén vién thu ly kem y
don vi kién chi dao.
- Du thao két qua
Theo muc | Lanh dao SO xem xét hd
BM 01 S0
Lanh - Phiéu trinh; |- Trudng hep thong
dao S¢ | 02 - Vin ban léy y nhat: Ky duy'et' Du thglo
, ~ | Van | ngay | kién véndi dung Ket  dua glal quyet;
B5.2 | Ky duyét hoa Yé‘ 1am ctia hoi thao chuyén Van thu;
Thé | viéc | _vanbanykién | Trwong hep khong
thao clia cac co quan, th(?ng nh,ﬁt: E:huyég tl‘éil
don vi phong chire nang kém y
- Du thao két qua kién chi dao.
- Kiém tra thé thirc van
ban, chuyén tra cong
Ban 06 | Theomuc1 chu\.’c thu ly I}o gor trpn%
hanh vi 5 - | BMoO1 truong hop cé 161 sai vé
B6 | pan \;an 5o ; thé thirc van ban.
an -Hb i . . .
thu V?Iér; H? SO tqrmh - Cap s0, dong daw/ ky s6
-~ | - Ketqua két qua giai quyet TTHC
- Chuyén két qua cho Bo
phan Mdt ctra.
- Tiép nhan két qua.
Trakét | 50 | Gio - Tra ket qua hodc
B7 qua, lru phan hanh Két qua chuyén van ban thong
N Mot ; bao cho t6 chirc/ ¢ nhan.
ho so. \ chinh N
cua - Luu lgho dit liéu cua ca
nhan/ t6 chuc
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 Dé an t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

4 // Ho so theo muc I

5 /] Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thi tudng
Chinh phi vé to chtrc va quan ly hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vyre d6i ngoai.
3. Quyét dinh s6 504/QD-UBND ngay 06 thang 8 nim 2025 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc uy quyén cho Giam doc S¢ Van hda va Thé thao

thuc hién mét sd nhiém vu quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé lién

quan linh vuc quan 1y hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam.

4. Quyét dinh s6 1881/QD-BNG ngay 16 thang 6 nam 2025 vé viéc cong b cac
thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung linh virc hdi nghi, hoi thao quéc té thuodc

pham vi chirc nang quan ly B6 Ngoai giao.
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M4iu s6 01
TEN CO QUAN/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO Dia diém, ngay ... thdng ... ndm ...
DE AN

T6 chirc hi nghi, hdi thao qudc té vé ...

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Béi canh, 1y do t6 chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HOI THAO

1. Thot gian, dia diém tb chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thirc va cong nghé to chire (néu 1a hoi nghi, héi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia to chire: co quan phia Viét Nam, co quan phia nu6e ngoai, co
quan, t6 chtrc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Du"kié’n thanh Qhﬁn va so luong tham dy: sb lrong va co cau thanh phan dai biéu,
bao gém ca dai bi€u Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nurde ngoai

6. Thong tin vé bao cao vién/dién gia nguoi nude ngoai: vé 1y lich trich ngang va
trinh d§ chuyén mon

I1I. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOT
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/T() CHUC
Noi nhin: (Chit ky, déng ddu)
- Nhu trén; Ho va tén
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QUY TRINH NOQI BO SO 02

Cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thudc thim quyén cho phép

cua Thu twong Chinh phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1742/0P-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

£ A . X Nop truc tuyén
Stt Tén hd so 50 Nop trl.rc’tlep/ trén Cong Dich
luwgng buu chinh A
vu cong
Cong van xin phép to chic; Ban chup/scan
01 & vall XU PRep ’ 01 Ban chinh tir ban chinh
Dé an t6 chuc theo mau; ) ) Ban chup/scan
02 01 Ban chinh tir ban chinh
Vin ban co vy kién cua cac co B hodc b Ban chup/scan
quan lién quan trong truong a}rll saok‘oa(]:y an ttr ban chinh
03 |hop cac quy dinh phap ludt| 01 p IO:Oh ;{n dfn
khac co6 yéu cau; chinh ce dot
chiéu
- \ A , \ Ban sao hodc ban | Ban chup/scan
Vva N bap gong Y Shu tmo’nAg photo kém ban ttr ban chinh
04 | dang cat to ,chu’,c hoi nghi, hé1 | 01 chinh dé d&i
thao quoc t€ (n€u ¢o) chidu

Truwong hop uy quyén hodic thué 16 chikc, ¢ nhdn khdc thuc hién thii tuc hanh
chinh, phdi cung cdp thém:

Van ban uy quyén hodc hop
dong thué dich vu theo quy
dinh

01

Ban chinh/ Ban
sao ¢o ching
thuc/ Ban sao

kém ban chinh dé

doi chiéu

Ban scan tir ban
chinh/ Ban
chirng thuc dién
tur
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

1. B6 phan Mot ctra cép tinh:

- S6 Vian hoa va Thé thao: 164 Poéng Khoi,
phuong Sai Gon;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng Thanh phd
(co s& Binh Duwong): Toéa nha Trung tam hanh
chinh tinh, dwong Lé Lo1, phuwong Binh Duong;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong Thanh phrér
(co s¢& Ba Ria - Viing Tau): S0 4 Nguyén Tat
Thanh, phuong Ba Ria

2. Céng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucongquocgia.gov.vn

40 ngay (quy doi:

viéc)

. 13
ngay lam Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Ho6 so/Biéu
mau

Trach | Thoi
nhiém | gian

Noi dung
cong viéc

Diéen giai

Nop hd [T6 chure,

1A Theo muc I
SO ca nhan

Thanh phan ho so theo
muc [

Gio
hanh
chinh

B1 Bo6
Kiém phan

tra hd so'| Mot

cua

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop ho so day du
va hop 1&: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01 thuc hién
tiép budc B2.

- Trudng hop ho so chua
day du hoac chua hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp ho
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cdng trwc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é ciia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 16 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mdt cira
tiép nhan, cap mi ho so va
xtr 1y hd so theo quy trinh.
- Trudong hop ho so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chire, ca
nhan qua tai khoan cua to
chtrc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chtrc, ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thtc hoic yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudn hon 08 gid lam viée
ké tr khi hé thong tiép
nhan, trir thr 7, chu nhat.

B2

Chuyén
hd so
dén
chuyén
vién thu
ly cua
phong
chire
nang

Bo
phan
Mot

cua

02
gio
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chuc BO phan Mot
cira chuyén hd so cho
cong chuc thu ly cua
phong chuyén mon.

B3

Thim
dinh hd

Cong
churc

21
ngay

Theo muc |
BM 01

- Cong chitre thu ly ho so
can cr cac van ban quy




CONG BAO TP.HCM/SH 247+248/Ngay 15-12-2025

56

Bwoc

~_ |NOi dung | Trach | Thoi | Ho so/Biéu
cong | on on . x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
so, lay y | thuly | lam - Phiéu trinh; | pham phép luat, tién hanh
kjén hdso | viée | - Vin ban lay ¥ thé}m dinh hd so; lay y
bang kién vé ndi dung | ki€n cac co quan, don vi
van ban cua hoi thao co lién quan.
cua cac - Van ban y kién | - Cac co quan, dia phuong
€0’ quan, clia cac co quan, | duoc lay y kién co trach
dia don vi nhiém tra 161 bang van ban
ph}l;o’ng - Du théd K&t | trong thot gian khong qua
lién ' qui 15 ngay ké tir ngay nhan
unan, duoc van ban dé nghi.
to,ng.?(-”p - Cong chire thy 1y tong
y kien, hop, hoan thién hd so,
tham soan thao va cap nhat Du
muu d}r thao Két qua giai quyét
thao Fet trén Hé théng.
qua - Chuyén Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Theo muc I Lanh dao phong xem xét
BM 01 hd so:
Ldg‘nh - Phiéu trinh; | -Truéng hop  théng
a0 < han 1iu v | Mhat: Ky nhay Du thao
Xem xét, | phong | 02 | - Vanbanlayy | quéygiéi (i,uyéf' trinh
B4 | kynhdy | Béo ngay | kién vé ndi dung 130D dao S5 kv d A’t
van ban | chi - lé.HAn cua hoi thao o a‘o Ry Ave A
it | V€ | - Van ban y kién ;hATru’O’ngA | hop E{hongW
ban clia cac co quan, | tONg nhAat. chu,yer} tl‘érl
don vi chuyén vién thy ly kem y
- Du thao két qua kien chi dao.
Theo muc I Lanh dao So xem xét hd
BM 01 S0
Lanh - Phiéu trinh; | -Truwong hgp  thong
35 | K§ | Van | ngdy |kiénvénoidung | KO qud sidi - quyet;
duyét | héava | lam cta hoi thao | Chuyén Van thu;
Thé VIEC | _van ban v kién | - TAru’(‘rng . hop l;hﬁngq
thao clia cac co quan, thong nhat: chuyén tra
don vi phong chuc nang kém y

- Du thao két

kién chi dao.
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B,l\r ¢ Npi dung | Trach | Thoi Ho so/Biéu K o
cong | on on . x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
qua
- Kiém tra thé thirc van ban,
chuyén tra cong chirc thu ly
Ban 06 | Theo mucI ho so trong truong hop co
B6 hanh Van gio | BMO1 161 sai vé thé thirc van ban.
van ban | thu lam | -Hd so trinh - Cép s0, dong dauw/ ky sb
viée | - két qua két qua giai quyét TTHC
- Chuyén két qua cho Bo
phan Mot ctra.
Tra két - Tiép nhan két qua.
qua, luu Bo . - Tra két qua hodc chuyén
A ~ Gio . ) A . A
ho so, phan . Lo van ban théng bao cho t6
B7 P n " hanh Két qua . C 1A
thong ké | Mot , chtrc/ ¢4 nhan.
. ) chinh .
va th.eo cua - Luu kho dit liéu cua ca
doi nhan/ td chirc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Dé an t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)

3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

4 // Hb so theo muc I

5 // Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thi tudng
Chinh phi vé to chtrc va quan ly hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vye d6i ngoai.

3. Quyét dinh s6 504/QD-UBND ngay 06 thang 8 nam 2025 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc uy quyén cho Giam doc S¢ Van hda va Thé thao
thuc hién mét sd nhiém vu quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé lién
quan linh vuc quan 1y hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam.

4. Quyét dinh s6 1881/QD-BNG ngay 16 thang 6 nam 2025 vé viéc cong b cac
thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung linh virc hdi nghi, hoi thao quéc té thuodc
pham vi chirc nang quan ly B6 Ngoai giao.
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M4iu s6 01
TEN CO QUAN/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO Dia diém, ngay ... thdng ... ndm ...
DE AN

T6 chirc hi nghi, hdi thao qudc té vé ...

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

1. Béi canh, 1y do t6 chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HOI THAO

1. Thot gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)

3. Hinh thtrc va cong nghé td chire (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia to chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai, co
quan, t6 chtrc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Du kién thanh phﬁn va so lrong tham du: s6 lwong va co cau thanh phan dai biéu,
bao gém ca dai bi€u Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nurde ngoai

6. Thong tin vé bao cao vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich ngang va
trinh d6 chuyén mén

I1I. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQOI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC
THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
Noi nhin: (Chir ky, déng ddu)
- Nhu trén; Ho va tén
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QUY TRINH NOQI BO SO 03

Cho chi trwong ding cai to chire hdi nghi, hdi thao qudc té khong thudc
thim quyén cho phép ciia Thi twéng Chinh pha

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1742/0P-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

£ A %, |NOp true tuyén
Stt Tén ho so 50 | Nop trl.rc’tlep/ trén Cong Dich
lwgng | buu chinh N
vu cong
Cong van xin chu truong dé dang Ban chup/scan
cgli t6 chirc hoi nghi, héi thao quéce tir ban chinh
01 |te, trong doé néu rd ly do,‘ muc dich,| 01 Ban chinh
chu thé, dy kién thanh phan tham du
va du kién nguon kinh phi.

Truwong hop uy quyén hodic thué té chikc, ¢d nhdn khdc thuec hién thii tuc hanh chinh,

phdi cung cdp thém:

Vin ban uy quyén hodc hop dong

thué dich vu theo quy dinh 01

Ban chinh/ Ban
sao ¢o ching
thuc/ Ban sao

kém ban chinh

dé dbi chiéu

Ban scan tir ban
chinh/ Ban
chirng thuc dién
tur

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
1. BO phan Mot cuira cép tinh:
- S& Vin hoa va Thé thao: 164 Pong Khai, phuong Sai Gon,
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢6ng Thanh phé (co sé&
Binh Duong): Toa nha Trung tdm hanh chinh tinh, .
duong Lé Loi, phuwong Binh Duong; 39. neay (Q}l Y .
doi: 22 ngay lam| Khong

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong Thanh phd (co sé
Ba Ria - Viing Tau): S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong
BaRia

2. Céng dich vu cong Quéc gia:

https://dichvucongquocgia.gov.vn

viéc)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chuec,
ca nhan

Kiém tra
ho so

B0 phén
Mot cura

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop hd so day du
va hop 16 Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01 thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so chua
day di hodc chwa hop 1&
Huong dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién ho so va
ghi 18 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BMO3.

Tiép nhin qua Cong Dich
vu ¢ong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bdo tinh xéc thuc,
hop 18 (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho so va
xtt 1y ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
ddy du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng dan
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B,l\r ¢\ Nai dung | Trach | Thoi Hb so/Biéu SR ens
cong | on on . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian mau
viéc
day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bd sung ho so theo yéu
cau
- Thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh stra,
bd sung khéng mudn hon 08
gio lam viée ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir Thir
bay, Chu nhat.
Chuyén hd
so' dén 02 gis Cong ch(rc Bé phan Mot
By | chuyén | B phan l4m Theomuc I |cta chuyén ho so cho cong
vién thu ly | Mot cua A BM 01 chitc thu ly cua phong
cua phong viee chuyén mon.
chirc nang
- Cong chtrc thu 1y ho so
can cir cac van ban quy
pham phap luét, tién hanh
Thim dinh Theo muc I th,§m dinh ho so; lé}' y,kl:én
hd 50, l‘ﬁy ¥ BM 01 cac co quan, don vi ¢o lién
kién bang  Phidu trinh: | |
vin ban _A, . |- Cac co quan, dia phuong
ciia cac co ) P.hle,u (.:!/(luye/\n duge lay y kién c6 trach
quan, dia | Coéng |17 ngay| *'Y kien V€ |nhiém tra loi bang van ban
B3 | phwong |chucthu| lam | ™ Slung CUa trong thoi gian khong qua
lién quan, | lyhdso | viée hoi thao |15 poay ké tr ngay nhén
tong hop y -Vanbany |duoc van ban dé nghi.
kién, tham kién cua cac co'|. Cang chic thu 1y téng
muu dw quan, don VI hop, hoan thién hd so, soan
thao két - Dy thao ket |thdo va cap nhat Du thao
qua qua Két qua giai quyét trén Hé

thong.
- Chuyén Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
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B,l\r oc No¢i dung | Trach | Thoi Hb so/Biéu SR ens
cong | on on . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian mau
viéc
Theo muc | L:th dao phong xem xét
BM 01 ho so:
- Phiéu trinh; |- Trwong hep thong nhat:
Xem xét Lanh dao 02 ngay kién v& néi glqéu guyéti trinh l1anh dao
. +._ | phong . dung cua hoi S6 ky duyét.
B4 | Kky nhay lam \ A
1 Bao chi - A thao - Trwong hgp Kkhong
van ban Xuét b3 viee théng nhat: chuyén tra
uat ban - Van ban y g mhat. chuyen 1rz
kidn clia cac co chllyenqwen thu ly kém y
quan, don vi kién chi dao.
- Du thao két
qua
TheomucI |Lanh dao S& xem xét hd
BM 01 S0
- Phiéu trinh; |- Truong hgp thong nhat:
- Vin ban léy y K‘XduyetA’Du’ thao AKet qu.a
Lanh dao ‘ kiénvénoi | glal quyet; chuyén Van
S¢ Van |V21eaY| 4 iahoi | thus
B5 | Kyduyét | . ° | lam ung cua hiot . o
: héa va vide thao -Truwong  hep !{hong
Thé thao ' - Van ban ¥ th(?ng nh,ﬁt: f:huyép tra}
kién ciia cac co phAong qchu’c nang kem y
quan, don vi kién chi dao.
- Du thao két
qua
- Kiém tra thé thirc van ban,
chuyén tra cong churc thu ly
. . |Theomucl  hd so trong truong hop co
e Ban 'L{“h _— 016‘ g0 M o1 1i sai v& thé thirc van ban.
van pan an thu am A A £ . A LA
viee -Hosotrinh | Cap 50, 'Clong,dau/ ky so
' - Két qua két qua ng£11 quyét TTHC
- Chuyén két qua cho B
phan Mot cira.
Tra két Gid - Tiép nhan két qua.
g7 | qué,luu BGAPhE;m hanh Kétqua |- Tra két qua hogc chuyén
ho so, | Mot cira chinh vin ban thong bao cho t6

thong ké

chirc/ ca nhan.
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B,l\r ¢\ Nai dung | Trach | Thoi Hb so/Biéu SR ens
cong | ‘n ‘n . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian mau
viéc
va theo doi - Luu kho dit liéu cua ca
nhan/ td chirc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
4 // Hb so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thu tudng
Chinh phi vé to chtrc va quan ly hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vyre d6i ngoai.

3. Quyét dinh s6 504/QD-UBND ngay 06 thang 8 nim 2025 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc uy quyén cho Giam doc S¢ Van hda va Thé thao

thuc hién mét sd nhiém vu quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé lién

quan linh vuc quan 1y hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam.

4. Quyét dinh s6 1881/QD-BNG ngay 16 thang 6 nam 2025 vé viéc cong b cac
thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung linh virc hdi nghi, hoi thao quéc té thuodc

pham vi chirc nang quan ly B6 Ngoai giao.
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QUY TRINH NOQI BO SO 04
Cho chii trwong ding cai t6 chire hdi nghi, hoi thao qudc té thudc thim
quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1742/0P-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

] ) Nop truc
A LA So Nop truc tiép/ | tuyén trén
Stt Ten ho so lwgng buu chinh Cong Dich
vu cong
Cong van xin chu truong dé dang Ban
cai t0 chirc ho1 nghi, hoi thao qudce chup/scan tir
té, trong d6 néu 15 1y do, muc dich ban chinh
01 | oo ong SO TEL 10 Y €0 TG 080 | g Ban chinh o e

chu thé, du kién thanh phﬁn tham
du va du kién ngudn kinh phi.

Truwong hop uy quyén hodic thué 16 chikc, ¢ nhdn khdc thuc hién thii tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/ Ban | Ban scan ttr
sao coO chung ban chinh/
01 thue/ Ban sao Ban chung
kem ban chinh | thuc dién te

dé ddi chiéu

Vin ban uy quyén hodc hop dong
thué dich vu theo quy dinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

1. B6 phan Mot ctra cép tinh:

- S& Vian hoa va Thé thao: 164 Ddng Khoi,
phuong Sai Gon;

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh c¢6éng Thanh | 4 ngay (Quy dbi:
phd (co s¢ Binh Duong): Toa nha Trung tam
hanh chinh tinh, duong Lé Loi, phuong Binh
Duong;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢ong Thanh
phd (co so Ba Ria - Viing Tau): S6 4 Nguyén

26 ngay lam viéc) Khong




CONG BAO TP.HCM/S 247+248/Ngay 15-12-2025 66

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

Tat Thanh, phuong Ba Ria
2. Céng dich vu cong Quéc gia:
https://dichvuconggquocgia.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr ¢ | Noi dung | Trach | Thoi Ho so/Biéu K e
cong | .. o n . x Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
Nop hd |, 1O Thanh phdn hd so theo
°p chure, ca Theo muc I p
SO’ . muc I
nhan
Tiép nhan truc tiép:
- Truong hop ho so day du
va h(_)fp‘ 1&: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra ké‘t
qua; trao cho ngudi nép hod
so theo BM 01 thuc hién
tiep bude B2.
- Truong hop ho so chura
day du hgac chua hop 1€:
Huong dan ngudt ndp hod
Gidy so bo sung, hoan thién ho
Bl Bs hanh so va ghi 10 ly do theo BM
2 - : BM 01 02.
Kiém phan chinh X \ A: oA
tra hd so'| Mot BM 02 - Truong hop tir ChOI, ticp
. BM 03 nhan hé so: Lap Phiéu tur

cua

choi tiép nhan giai quyét
hd so theo BMO3.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xAc,
day du, hop 1& cta ho so;
kiém tra théng tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thure, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Mot cira
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]zg:gc N¢i dung | Trach | Thoi Ho so/Biéu Dién gidi
.~ |cong viéc | nhiém | gian mau
viéc

tiép nhan, cap ma ho so va
xtt 1y ho so theo quy trinh.
- Trudng hop hod so chua
ddy di, ding quy dinh thi
thong bao cho to chie, ca
nhan qua tai khoan cua to
chie, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chute, ca nhan bo sung hod
so theo yéu cau
- Thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cAu chinh
sira, bo sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé thong tiép nhan, trir
Thir bay, Chu nhat.

Chuyén

hf‘\)’SO’

ch(:le;én Bo 02 gis Cong chl'rg Bo phén Mot

” phan : Theomucl |cwa chuyén ho so cho

B2 | vién thu A lam o \ .

. . | Mot A BM 01 cong churc thu ly cua
ly cua ctra viee phong chuyén mén
phong '
chure
nang
Tham, Theomuel | o400 chire thu 1y hd so

d;nl}(hor BM 01 can cur cac van ban quy
805 l avy - Phiéu trinh; pham phap luat, tién hanh

kien - Phiéu chuyén |tham dinh hd so; lay y

Pan% Cong 21 xin y kién vé kién cac co quan, don vi

B3 1?11:1 222 chtrc ngay noi dung cia | €0 li€n quan.

o th)}l ly larAn hoi thao - Cac co quan, dla

dia hoso | wige - Vanbany | phuong dugc lay ¥ kien

phu:O’ng kién cua cac co 00: trach nhiém tra 1(‘)’%

litn quan, don vi bg“mg Véfl ban Frong th‘(‘)q

quan, - Dy thao két | glan khong qua 15 ngay

. g hop qua ké tir ngay nhan duogc van
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cong | on " . x Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém | gian mau
viéc
y kién, ban dé nghi.
tham - Cong chirc thu ly‘téng
m19ru d}r hop, hoan thién ho so,
thao Fet soan thao va cap nhat Du
qua thao Ket qua giai quyet
trén HE thong.
- Chuyén Lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Theo muc I L:th dao phong xem xét
BM 01 ho so:
. - Phiu trinh; | - Truwdng hep théng
Lanh _Vin ban iy y | hdt: Ky nhay Dy thao
) da}o 02 kién v& noi Két qua giai quyét; trinh
X(?m xfet, phqng ngay dung cia h bi lanh dao So ky duyét.
B4 | kynhay | Bao N N X A
L 4o , lam thao - Trwong hop khong
van ban | chi - A thé hat chuvén tra
xuit | Vi | -vanpany | théng ubdt chuyén
ban Kkién ciia cac co cl'lllyenqwen thu ly kem y
quan, don vi kién chi dao.
- Du thao két
qua
Theo muc | Lanh dao SO xem xét hod
BM 01 S0
- Phiéu trinh; | - Truwong hgp thong
Lanh - Van ban ldy v nhit: Ky duyét Dy thao
dao S& 02 kién vé noi Két . quav gidi  quyét;
Bs Ky Vin ngay dung cua hoi chuyén Van thu;
duyét | héava | lam thao -Truwong hop khong
Thé viéc - Van ban ¥ thong nhat: chuyén tra
thao kién ctia céc co | Phong chic nang kém y
quan, don vi kién chi dao.
- Du thao két
qua
B‘an 06 gid Theo myc - Kiém tra the thac vin
B6 ?anl} Van 1am BM 01 ban, chuyen tra cong chirc
van ban | thu viee |- Ho so trinh thu 1y ho so trong truong

- Két qua

hop ¢6 16i sai vé thé thic
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B,l\r oc NOi dung | Trach | Thoi Ho so/Biéu SR ens
cons c6.ng viéc | nhiém | gian mau Dién giai
viéc
van ban.
- Cép s6, dong c}éu/ ky so
két qua giai quyét TTHC
- Chuyén két qua cho B9
phan Mdt ctra.
Tra két - Tiép nhan két qua.
auileu | BO i o kit qua hode
0 SO’ an . I chuyén van ban thon
BY thong l,<é I1)\/Iét (}:llfrll I}ll Ketqua béo}::ho t6 chirc/ ca nhéml(.g
va theo cua - Luu kho dit liéu cua ca
doi nhan/ to chirc
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)

3 BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

4 // Hb so theo muc I

5 /] Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

1. Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cia Thu tudng
Chinh phi vé to chtrc va quan ly hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam;

2. Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu quy
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dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc d6i ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-
TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 cua Thii twdng Chinh phu vé to chirc va quan 1y hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam.

3. Quyét dinh s6 504/QD-UBND ngay 06 thang 8 nam 2025 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc uy quyén cho Giam doc S¢ Van hda va Thé thao
thuc hién mét sd nhiém vu quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé lién
quan linh vuc quan ly héi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam.

4. Quyét dinh s6 1881/QD-BNG ngay 16 thang 6 nam 2025 vé viéc cong b cac
thu tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung linh virc hdi nghi, hoi thao quéc té thuodc
pham vi chirc nang quan ly B6 Ngoai giao.



