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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 15/2025/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 01 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
ciia Vin phong Uy ban nhin dian Thanh phé H6 Chi Minh

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 ndm 2025 va
Ludt swa doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp
ludt;

Cdn ctk Nghj quyét s6 190/2025/QH135 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ciia Quoc
hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lien quan dén sdp xép 16 chitc bo mdy nha nudc;

Cdn cir Nghi quyét s6 202/2025/QH135 ngay 12 thang 6 nam 2025 cia Quéc
hi vé viéc sép xé}? don vi hanh chinh cdp tinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 nam 2025 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp dé t6 chire, hueéng ddn thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Cdn cik Nghj dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh
phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phuong, ddc khu thujc tinh,
thanh phé truc thuéc trung wong;

Can cit Théng tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thdng 5 ndm 2022 cua Vin
phong Chinh phii hudéng déan chikc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Uy ban

nhdn ddn tinh, thanh phé truc thugc Trung wong,

Can cir Théng tw s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25 thdng 6 ndm 2025 cia Vin
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phong Chinh phii sica déi, b6 sung mét s6 diéu cua Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP
ngay 02 thang 5 nam 2022 ciia B6 triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hieéng dén
chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia Vian phong Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhédn ddn Thanh phé tai To trinh s6
10283/TTr-VP ngay 28 thang 6 ndm 2023; cua Gidm doc So Noi vu tai To trinh s6
6329/TTr-SNV ngay 30 thang 6 ndm 2023; y kién thdm dinh ciia So T phdp tai Bdo
cdo s6 4837/BC-STP ngay 27 thang 6 nam 2025; v kién thong nhdt ciia Thanh vién
Uy ban nhdn ddn Thanh pho;

Uy ban nhdn ddn Thanh phé ban hanh Quyét dinh Ban hénh Quy dinh chikc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc ciia Vin phong Uy ban nhdn ddn Thanh
phé H6 Chi Minh.

Piéu 1. N§i dung ban hanh

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cau to chire ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

2. Quyét dinh nay bii bo cac Quyét dinh:

a) Quyét dinh s6 45/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 nam 2025 ctia Uy ban

nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chtrc ciia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

b) Quyét dinh s6 32/2025/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Binh Duong vé viéc ban hanh quy dinh chtc niang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chire ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh Binh Duong.

¢) Quyét dinh s6 25/2025/QD-UBND ngay 01 thang 3 nam 2025 cia Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau v& viéc ban hanh quy dinh chtc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau.

Piéu 3. Té chirc thuc hién
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Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Giam doc S&
Noi vu, Thu truong cac sd, ban, nganh Thanh phé Ho Chi Minh, Chi tich Uy ban
nhan dan x4, phuong, dac khu va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Bui Minh Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
ciia Vin phong Uy ban nhin dian Thanh phé H6 Chi Minh
(Kém theo Quyét dinh s6 15/2025/0P-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn dén Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh (sau ddy viét tit la Vin
phong) 1a co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh (sau ddy viét tdt la Uy ban nhdn ddn Thanh phd); 1a bd may tham muu,
gitp viéc, phuc vu hoat dong cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phd.

2. Van phong ¢é chitc nang tham muu chwong trinh, ké hoach cong tac cua Uy
ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; kiém soat thu tuc
hanh chinh; t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén ciia Thanh pho; t6 chirc, quan ly va cong
bo cac thong tin chinh thirc vé hoat dong ciia Uy ban nhan dan Thanh pho, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phd; dau moi Cong théng tin dién tir Thanh phd, két ndi hé
théng thong tin hanh chinh dién t phuc vu cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh
cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chiu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; quan ly
Cong bao va phuc vu cac hoat dong chung cia Uy ban nhan dan Thanh phé; giup
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan Thanh
pho thue hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén; quan ly cong tac quan tri ndi bo
cua Van phong.

3. Van phong ¢6 tu cach phap nhan, ¢é con dau va tai khoan riéng; chiu su
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chi dao, quan ly vé to chuec, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan Thanh phd;
déng thot chiu su chi dao, hudéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén mon, nghié€p vu cuia
Van phong Chinh phu.

Picu 2. Tru sé lam viéc

Tru s& chinh dit tai: s6 86 duong Lé Thanh Ton, phuong Sai Gon, Thanh
phé H6 Chi Minh.

Co s& 2: Trung tdm hanh chinh Binh Duong, duong L€ Loi, phuong Binh Duong,
Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Co s 3: Trung tAm hanh chinh Ba Ria - Viing Tau, s6 01 dwong Pham
Van Dong, phuong Phudc Trung, Thanh phé Ho Chi Minh.

Dién thoai: (028) 38.291.055; Email: vpubndtp@tphcm.gov.vn.
Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh

a) Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly ciia Vian
phong.

¢) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua
Vian phong.

d) Van ban huéng dan cu thé chire nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong Hé1
dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu (sau day goi chung 1a cap
x4a) trong linh vuc van phong.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh virc chuyén mon, nghiép vu cua
Vian phong.

e) Van ban khac theo phan cong ctia Uy ban nhan dan Thanh pho.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh

a) Quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chirc cua don vi su nghiép c¢éng 1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan Thanh
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pho.

b) Van ban thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd theo
phan cong.

3. Tham muu, xdy dung, quan ly, theo d5i va to chirc thuc hién chwong trinh, ké
hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan Thanh phd

a) Tong hop dé nghi cua cac sd, co quan thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy
ban nhan dan cap x4, co quan, to chirc lién quan vé viéc xdy dung chwong trinh, ké
hoach cong tac.

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho dwa vao chwong trinh, ké
hoach cong tac nhirng van d can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban.

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé ban hanh hoic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo ddi, don doc cac sé, co quan thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban
nhan dan cdp xa, cac co quan, to chirc lién quan thuc hién chwong trinh, ké hoach
cong tac, dam bao dung tién do, chat luong.

d) Pinh ky hodc dot xuét, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao cao, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg yéu cau quan ly,
chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

A

pho.

4. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan Thanh phé

a) Chu tri, phdi hop véi cdc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu cac phién hop ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Thue hién cong tac tong hop, bao cao.

¢) Theo d&i, don doc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viée cua Uy
ban nhan dan Thanh phd.

d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan Thanh phé t6 chirc cong tac tiép cong dan theo
quy dinh cia phap luat hién hanh.

5. Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd va cac Pho Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh pho (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd)
thue hién cac nhiém vu, quyén han theo tham quyén
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a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph triéu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (sau ddy goi chung 1a cudc hop) cua Uy ban nhan dan
Thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho: trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé cho y kién vé to chitc cude hop; chu tri, phéi hop véi cac co quan lién
quan chuan bi chuong trinh, noi dung; d6n ddc cac co quan giri tai liéu; ghi bién ban;
ban hanh théng bao y kién két luan, chi dao cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho; to chirc hop bao; thong cao bao chi vé ndi dung cac cudc hop theo chi dao cua
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé giao co quan lién quan
chuan bi ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé bao cdo, giai trinh, tra
101 chat van truée Hoi dong nhan dan Thanh phd; phéi hop véi cac co quan lién quan
giip Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé x4y dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai
quyét, tra 161 kién nghi cua ct tri.

¢) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd: Phan cong cong tac
ciia Chu tich, cac Pho Chu tich; theo ddi, don ddc, kiém tra cong tac phdi hop giita
cac sO, co quan thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cép x4 theo quy
dinh cia phap luat; tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xu ly
nhitng vudng mic, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé trong viée cai tién 1& 161,
phuong thirc 1am viéc, chuyén d6i s6, tng dung cong nghé thong tin trong cong tac
chi dao, diéu hanh; duy tri ky cwong, ky luat hanh chinh nha nwdc & dia phuong.

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phdi hop xay dung Quy
ché phoi hop cong tac cua Uy ban nhan dan Thanh phd véi cac co quan, to chic

lién quan.

e) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién ché d6 thong
tin, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh ciia phap luat va yéu céu cia co quan ¢o
tham quyén.

g) Phoi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan Thanh pho.

h) Chuan bi chwong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cia Chi
tich Uy ban nhan dan Thanh phd theo quy dinh.
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i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xut 1y cac van d& bao chi néu theo quy dinh va
chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

k) Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd va Uy ban nhan dan
Thanh phd thuc hién chtrc ning quan 1y nha nude vé linh vue cong tac nguoi Viét
Nam ¢ nudc ngoai trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh theo tham quyén.

6. Tiép nhan, xtr ly, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhan dan Thanh
phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két
qua thurc hién

a) D61 voi de€ an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh

Cac dé nghi xdy dung vian ban quy pham phap luat, du thao vin ban quy
pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat;

Cac d an, dv an, du thao van ban khong phai 1a vin ban quy pham phap luat: Ra
soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thtrc, thé thirc, noi dung, tinh thong nhat va hop
phap cuia dy thao van ban; xay dung phiéu trinh, dé xuat phwong an xt 1y;

Trong qua trinh xu&r 1y, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, t6
chirc lién quan dé trao doi, thong nhat trude khi trinh.

b) Ddi véi du thao bao cdo: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) D6i véi cac van ban khac: Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd giao co quan lién quan trién khai thuc hién hodc to chirc cac diéu kién can thiét
dé Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé xi 1y theo quy
dinh cua phap luat.

d) Quan ly, st dung con diu, thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan theo quy
dinh cua phap luat.

d) Phat hanh van ban cia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chi tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

e) Luu trit van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

g) Theo doi1, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cua Uy
ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan din Thanh pho; dinh ky ra soat,
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bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé dé bao dam su dong bo, thong nhat
trong chi dao, diéu hanh.

h) Ra soat, tong hop nhitng vuéng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh
tw, thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; kip thoi bao
cao Uy ban nhan dan Thanh phé sta doi, bo sung; hang niam, bio cdao Van phong
Chinh phu.

7. Thue hién ché d6 thong tin

a) T6 chirc, quan ly, cap nhat théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; phéi hop cung cap
thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu.

b) T6 chuc, quan 1y va cong b cac thong tin chinh thic vé hoat dong cia Uy
ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé va cung cap thong tin
theo quy dinh.

¢) X4y dung, to chic quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién ti Thanh pho; két
ndi véi hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quan ly, xuat ban Cong bao dién ti Thanh pho.
d) Thiét 14p, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctiia Uy ban nhan dan Thanh

4
A

pho.

e) Tham muu t6 chitc xdy dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo ciia Thanh
pho va phéi hop thue hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu vai Hé thong thong tin bao
cdo Chinh phu; két n6i hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac 1anh dao,
chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh

A

pho.

8. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phd vé kiém soat thii tuc hanh
chinh va t6 chitc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh

a) Huong dan, theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh, thwc hién thu tuc hanh chinh trén moi trrong dién tir cuia cac co quan,
to chirc thudc pham vi quan 1y ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd; tong hop tinh hinh, két
qua thue hién, bao cdo theo quy dinh.
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b) T6 chire trién khai thue hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co ché
mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Thanh pho;
cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chat luong cong bo, cong khai thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd; kiém soat viéc cung cap thu tuc
hanh chinh trén moi treong dién tir ddi véi tha tue hanh chinh thude pham vi giai quyét
cua dia phuong.

d) Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rdng nhirng m6 hinh méi,
cach 1am hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh;
danh gia va xt Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Tiép nhan, xur 1y phan anh, kién nghi cia to chirc, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh,
Cong Dich vu céng quoc gia; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho; két néi, lién thong, tich hop, chia
sé dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thye hién dich vu cdng phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh ctua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

9. Tham muu, giap Uy ban nhan dan Thanh pho to chirc trién khai thyc hién viéc
gtri, nhan van ban dién tr va xtr Iy van ban, ho so cong viée trén moi trudng dién tir;
dau moi trién khai két néi, lién thong cac hé thong quan ly van ban va diéu hanh giira
cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai Thanh phd.

10. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin
ciia Cong Thong tin dién tir Thanh phd va cac hé thong thong tin phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh duoc Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho phan cong.

11. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

a) Chu tri, phdi hop véi Vian phong Doan Dai bieu Qudc hoi va Hoi dong nhan
dan Thanh pho tong két, huéng dan chuyén mon, nghiép vu van phong doi voi Vin
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phong cac s&, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cap x4.

b) Hudng dan nghiép vu cho cong chirc 1am dau moéi thuc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh tai s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa.

12. Thyc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri nd1 bd

a) T chuc thuc hién cac van ban, quy hoach, chwong trinh, ké hoach do co
quan c¢6 tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vin
phong.

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y van ban cua Vin phong theo quy dinh.

¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luat va sy phan cong hodc iy quyén cua
Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

d) T6 chuc nghién ciru, tng dung tién bd khoa hoc - k¥ thuét va cong nghé, ddi méi
sang tao va chuyén doi so; xay dung hé thong thong tin, luu trit, phuc vu cong tic quan
ly nha nuwde va chuyén mén nghiép vu; thire hién nhiém vu cai cach hanh chinh theo quy
dinh.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua cac don vi
thudc Vin phong va Quy ché 1am viéc cua Vin phong.

¢) Quan ly t6 churc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach céng chirc, vi tri
viéc lam, co cau vién chirc theo ti€u chuan chirc danh nghé nghi€p va sé luong nguoi
lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap thuéc Van phong.

g) Thuc hién ché do tién lwong va cac ché dg, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky
luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu doi véi cong chire, vién chirc va
nguol lao dong thudc pham vi quan ly ctiia Van phong.

h) Quan Iy va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém ddi véi céac
don vi sur nghiép cong lap thudc Van phong.

13. Pinh ky hoic theo yéu cau dot xuat, bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phé, Vian
phong Chinh phu va co quan c¢6 tham quyén tinh hinh, két qua thwc hién nhiém vu
duoc giao.

14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cap, iy quyén cua co
quan c6 tham quyén; cac nhiém vu, quyén han do Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhan dan cap tinh giao hoic theo quy dinh cia phap luat.
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Chwong III
TO CHUC BQ MAY

Diéu 4. Lanh dao Van phong
1. Van phong ¢6 Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong theo quy dinh.

2. Chanh Van phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan Thanh phé do Hoi ddng nhan
dan Thanh phé bau, 1a nguodi dimg dau Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho bd nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé va truede phap luat vé thure hién chirc nang, nhiém wvu,
quyén han ciia Van phong va thye hién nhiém vu, quyén han ciia Uy vién Uy ban
nhan dan Thanh phd theo Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan Thanh phd va
Quyét dinh phan cong cong tac doi voi Uy vién Uy ban nhan dan Thanh pho. Chanh
Van phong khong kiém nhiém ngudi dung dau cac to chie thude va true thude Vin
phong, trir truong hop phap luat ¢é quy dinh khac.

3. Chanh Vin phong ky cac van ban thudc pham vi diéu hanh, phdi hop, don doc
cac so, nganh, Uy ban nhan dan cdp xa chuan bi cac dé an trinh Uy ban nhan dan
Thanh pho; thu moi hop cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd; thong bao truyén
dat v kién chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé dén cac s, Uy ban
nhan dan cap x4 thuc hién; cung cap cho cac co quan thong tin dai chung théng tin
do Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé va thong tin do
Van phong da dwoc phé duyét; sao y cac vin ban va thira 1énh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé ky gidy moi, bdo cdo tuan, cong van nhic viéc cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé va cac van ban dé thuce hién cong viéc khac do Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho giao.

4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh hodc trinh co
quan c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém ngudi dimg dau,
cap pho cua nguoi ding dau céc to chirc, co quan, don vi thude va truc thude
Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd theo phan cap cia Uy ban nhan dan
Thanh phé, theo tiéu chuan chitrc danh do Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh.

5. Pho Chanh Van phong do Chii tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 bo nhiém, mién
nhiém theo d nghi cua Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd; giap Chanh
Van phong thwe hién nhiém vu dugc Chanh Van phong phan cong theo doi tirng linh
vue ¢cong viéc; chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong, trude phap luat vé linh
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vuc duge phan cong. Khi Chanh Van phong vang mit, mot Phoé Chanh Van
phong dwge Chanh Vin phong uy quyén diéu hanh hoat dong cua Van phong hoic
theo quyét dinh phan cong cong tac Chanh Vian phong va cac Phd Chanh Vin phong.

6. Trong pham vi, linh vire ¢cong viéc duoc giao, Pho Chanh Van phong duoc sur
dung quyén han cua Chanh Van phong dé giai quyét cong viée va chiu trach nhiém
trede Chanh Vin phong va trude phap luat vé nhitng quyét dinh cua minh; Pho
Chanh Van phong chu dong giai quyét cong viéc duge phan cong bao dam moi cong
viéc trong Van phong dugc giai quyét nhanh chong, kip thoi, khong trung 1ap hodc bo
sot cong viée; néu ¢ van dé lién quan dén linh vue ciia Phé Chanh Vin phong khac
thi truc tiép phoi hop dé giai quyét. Trudong hop co van dé can co v kién cua Chanh
Van phong hoic giita cac Phd Chanh Vin phong con cé v kién khac nhau thi Pho
Chanh Van phong dang chu tri xtr ly cong viéc do bao cao Chanh Van phong xem
xét, quyét dinh; dé nghi hop tap thé Lanh dao Van phong dé thao luan cac van dé phirc
tap, c¢6 lién quan dén nhiéu linh vue do cac Pho Chanh Van phong phu trach @& Chanh
Vin phong quyét dinh chi dao thyc hién.

7. Viéc bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, tir chirc, nghi hwu va thyuc hién ché d0, chinh sach khac dbi véi Chanh Van
phong, Pho Chanh Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Co ciu t6 chire

1. Céc t6 chirc tham muu tong hop, chuyén mén, nghiép vu:

a) Phong Hanh chinh - Quan tri;

b) Phong Tong hop;

¢) Phong N@i chinh - Phap ché;

d) Phong Du an;

d) Phong D6 thi;

e) Phong Kinh té;

g) Phong Van xa;

h) Phong Déi ngoai;

i) Ban Tiép cong dan Thanh ph6é H6 Chi Minh;

k) Ban Tiép cong dan tinh Binh Duong;
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1) Ban Tiép cong dan tinh Ba Ria - Viing Tau;

m) Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh phd H6 Chi Minh.
2. Bon vi s nghiép cong lap truc thude:

a) Trung tam Thoéng tin dién tir Thanh pho HO6 Chi Minh;

b) Trung tdm Thong tin dién tor Binh Duong;

¢) Trung tam Cong bao - Tin hoc Ba Ria -Viing Tau;

d) Nha khach Uy ban nhan dan tinh Binh Duong;

¢) Nha khach Huong Sen;

g) Ban Quan ly toa nha Trung tdm Hanh chinh tinh Binh Duong.

3. Viéc thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac to chirc, don vi tai khoan 1, khoan
2 Biéu nay thue hién theo quy dinh phap luat. Mdi t0 chie, don vi ¢o cap trudng
va sO luong cap pho thuc hién theo quy dinh hién hanh, do Chanh Vin phong
bo nhiém, mién nhiém theo quy dinh ciia phap luét va phan cap cua Uy ban nhan dan
Thanh phé. Riéng Ban Tiép cong dan thyc hién theo quy dinh phéap luat chuyén
nganh.

Diéu 6. Bién ché cong chire, so lwong ngwdi lam viéc

1. Bién ché cong chirc, s6 lwong nguoi lam viée trong cac to chirc hanh chinh, don
vi su nghiép cong 1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd dwge giao trén co
s& vi tri viéc lam, gén v61 chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat déng va nam trong
tong bién ché cong chirc, s6 lwong nguodi lam viée trong cac co quan, td chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 1ap cua Thanh phd dugc cap c6 tham quyén giao
hoac phé duyét.

2. Can cur chirc nang, nhiém vu, co céu td chirc va danh muc vi tri viée lam, co
cau ngach cong chirc, co cau chie danh nghé nghiép vién chic dugc cap ¢ tham
quyén phé duyét, hang nim, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé x4y dung ké
hoach bién ché cong chirc, s6 lwong ngudi 1am viée trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
xem xét, quyét dinh phan bo theo quy dinh.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
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Piéu 7. Ché d6 lam viéc
1. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé lam viéc theo ché do thu truéng va
theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Cian ctt cac quy dinh cta phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan Thanh
phd, Chanh Vin phong ban hanh Quy ché 1am viéc cia Vian phong va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh ctia Van phong; chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan
dan Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé trong viéc thue hién chirc nang
tham muu, giap viéc, phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd.

3. Ché do thi trudng 1a ché @6 ma cong chice phai chap hanh quyét dinh, sy diéu
hanh phan cong cong viéc, theo dodi, don ddc thwe hién nhiém vu cia Chanh Vin
phong, Truéng cac phong, ban, don vi theo quy dinh ciia phéap luat, Quy ché lam viéc
va cac quy dinh cua Van phong.

4. Cac don vi thudc Van phong co6 trach nhiém xay dung cac quy dinh, quy
trinh xt 1y cong viéc chuyén mén cia don vi dé thuc hién day du chirc nang, nhiém
vu duoc giao.

5. Cong chuc chap hanh quyét dinh cta cap trén. Khi ¢6 can ctr cho rang quyét
dinh d6 1a trai phap luat thi phai kip thoi bao cdo bang vin ban véi nguoi ra quyét
dinh; truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai ¢6 van
ban va nguoi thi hanh phai chép hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cua
viéc thi hanh, dong thoi bao cdo cap trén truc tiép cua ngudi ra quyét dinh. Nguoi
ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phap ludt vé quyét dinh cia minh.

Piéu 8. Quan hé cong tac
1. B6i voi Vian phong Chinh phit va Van phong cac co quan Trung wong

a) Van phong chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu hanh
chinh ciia Vian phong Chinh phu, bao dam su thong nhat trong quan ly hanh chinh
Nha nuéce trong ca nudce.

b) Phéi hop voi Vin phong cac bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu, Van phong Qudc hoi, Vin phong Chi tich nude dé kip thoi nam thong tin
can thiét giup Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho t6
chtrc, chi dao, diéu hanh hoat dong theo ding quy dinh ciia Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu va cac co quan Trung vong.
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2. P6i véi Van phong Thanh uy, Vian phong Doan Pai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dan Thanh phd

a) Phoi hop v6i Vian phong Thanh iy, Van phong Poan Dai bicu Qudc hoi va
Hoi dong nhan dan Thanh phé xdy dung chuong trinh 1am viéc, lich cong tac, cung
cép thong tin, tu liéu phuc vu kip thoi su 1anh dao, chi dao ciia Thanh uy, H61 déng
nhan dan Thanh pho.

b) Phoi hop voi cac Ban cuia Hoi dong nhan dan Thanh phd giup Uy ban nhéan
dan Thanh phé chuan bi cac ndi dung ma Uy ban nhan dan Thanh phé can bao céo
trudc Hoi dong nhan dan Thanh pho.

¢) Phoéi hop véi Vian phong Poan Pai bicu Quoc hdi va Hoi dong nhan dan
Thanh phé bao dam diéu kién phuong tién, co so vat chat can thiét cho cac ky hop va
mdt s6 hoat dong ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd.

3. D6i véi t6 chire chinh tri - x4 hdi, té chire x3 hoi va Hoi quéin ching

Vin phong c6 trach nhiém quan hé cong tac thuong xuyén véi cac to chire chinh
tri, tO chitc chinh trj - x4 hoi, to chtrc x4 hdi va Hoi quan ching dé nim bét va cung
cép cac thong tin ¢6 lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Chu tich va
cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho. Giap Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho thyuc hién Quy ché phdi hop giita Uy ban nhan dan Thanh phd va Ban Thuong truc
Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Thanh phé.

4. Doi véi cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa

a) Vin phong ¢6 moi quan hé chat ché voi cac sé, ban, nganh, Uy ban nhan
dan cap x4 va cac co quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd dé nam bit
tinh hinh trén dia ban Thanh pho; don ddc, kiém tra cac co quan, don vi thudc Uy ban
nhan dan Thanh phd thuc hién Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan Thanh phd, Quyét
dinh, Chi thi va cac chu truong cua Uy ban nhan dan Thanh phé, thyc hién ché dd bao
cdo theo quy dinh; phéi hop véi cac s&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa chuan bi
nhitng ndi dung cong viéc, dé an trinh Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Pinh ky hudng dan cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xa vé nghiép
vy hanh chinh, van thu, cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, quan 1y dich vu cong
tre tuyén dam bao su thong nhat trén toan Thanh phd theo quy dinh cua Chinh phu
va co quan nha nudc ¢6 tham quyen.
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Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh
1. Chanh Van phong chiu trach nhiém trién khai va td chirc thue hién Quy

dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chitc cia Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Chanh Van phong ban hanh hodc tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé ban
hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua cac td chie
thudc Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho theo ding quy dinh cta phap luat.

3. Thu truong cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 can cir chirc
nang, nhiém vu cua nganh, dia phuong ¢é trach nhiém phdi hop thuc hién dung noi
dung Quyét dinh nay./.
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