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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1409/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 11 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vwe Phat trién doanh nghiép tw nhén va kinh té tap thé, linh vuc
Quan Iy cong san va linh viee Phat trién doanh nghiép nha nwéc thude
pham vi chirc nang quan ly cua So Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2023;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phii sica doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mét cira lién thong tai Bé phdn
M6t cira va Céng Dich vy cong Québc gia;

Theo dé nghi cia Giam déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 3306/TTr-STC ngay 20
thdang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 04 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc Phét trién doanh nghiép tu nhan va kinh té tap the, linh
vire Quan ly cong san va linh vyce Phat trién doanh nghiép nha nudc thudc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Tai chinh.
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Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chire thue hién

1. Trung tdm Chuyén doi s6 Thanh phd cau hinh quy trinh dién tir d6i véi thi
tuc hanh chinh d3 dugce Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét quy trinh noi
bo trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. S¢ Tai chinh tiép tuc theo do1, kip thot tham muu diéu chinh quy trinh nd1 bo
giai quyét thu tuc hanh chinh khi van ban quy dinh thii tuc hanh chinh dwoc ban hanh
mdi, thay thé, stra doi, bo sung, bii bo.

3. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c¢6 trach nhiém:

a) Tuén thu theo quy trinh ndi bd d dwoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cAp nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh duoc phé duyét méi, stta d6i, bo sung, thay thé, bii bo dé trién khai thuc hién
Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc phé duyét méi, stra d6i, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai thuc hién.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude ddy doi véi tha tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S& Tai chinh, Giam doc Trung tdm Chuyén d6i s6 Thanh phé va cac to chirc, ca nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuwong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH TRONG
LINH VUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP TU NHAN VA KINH TE TAP
THE, LINH VUC QUAN LY CONG SAN VA LINH VU'C
PHAT TRIEN DOANH NGHIEP NHA NUOC THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1409/0P-UBND ngay 11 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Stt Tén Quy trinh ngi bo

Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa
So Tai chinh

I | Linh veee Quan ly cong san

1 | Thanh toan chi phi lién quan dén xu ly tai san két cau ha tang thiy loi

2 | Thanh toan chi phi tir viée xir 1y tai san KCHT dwong sit quoc gia/do thi

II | Linh vue Phit trién doanh nghiép tw nhén va kinh té tip thé

HO tro tu van, cong nghé cho doanh nghi€p nho va vira, ho tro phat trién
3 | nguén nhén lgc, ho trg doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao va
tham gia cum lié€n két nganh, chuoi gia tri

III | Linh vwe Phit trién doanh nghiép nha nwéc

Tam ngung, dinh chi hoat dong, phém dut kinh doanh tai doanh nghi€p do
4 | Nha nudc nam giit 100% von diéu 1€ (do Uy ban nhan dan cap tinh quyét
dinh thanh 13p hodc giao quan ly)
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QUY TRINH SO 01

Thanh toan chi phi lién quan dén xir 1y tai sian két cdu ha tang thiy loi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1409/0P-UBND ngay 11 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

. THANH PHAN HO SO

Stt

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Vin ban dé nghi thanh toan cta quan ly tai san
(trong d6 néu rd sb tieén thu duoc tir viée xtr ly
tai san, tong chi phi xir 1y tai san, thong tin vé tai
khoan tiép nhéan thanh toan) kém theo bang ké
chi tiét cac khoan chi

01

Ban chinh

Vin ban thAm dinh dv toan cta co quan co tham
quyén

01

Ban sao

Quyét dinh xtr ly tai san cua co quan, ngudi cd
tham quyén theo quy dinh

01

Ban chinh

Cac hd so, gidy to chimg minh cho cac khoan
chi nhu; Dy toan dugc duyét, hop dong thué
dich vu tham dinh gia, dau gia, pha d& va cac
dich vu khac (néu c6), hoa don, phiéu thu tién
(néu co)

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xw ly

L& phi

- Nop truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh:

+ Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong tai dia chi: s6 04 Nguyén
Tat Thanh, phuong Ba Ria,
Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Trung tdm hanh chinh cong tai
dia chi: phuong Binh Duong,
Thanh phé H6 Chi Minh.

Khéng qua 30 ngay ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

+ B phan tiép nhan - tra két qua
tai dNia chi: s6 142, duong
Nguyén Thi Minh Khai, Phuong

Khong
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Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Xuan Hoa, Thanh phé H6 Chi
Minh.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1. Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viée xir 1y tai san, co quan, don
vi, doanh nghiép duogc giao nhiém vu to chire xur ly tai san két cau ha tang thiy loi ¢o
trach nhiém 1ap 01 bo ho so dé nghi thanh toan gui chu tai khoan tam gii dé chi tra
chi phi xtr ly tai san.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day da hd so hop 1¢, chu tai
khoan tam giit ¢ trach nhiém cap tién cho co quan, don vi, doanh nghiép duoc giao
nhiém vu t6 chirc xu ly dé thuc hién chi tra cac khoan chi phi ¢c6 lién quan dén viéc
xur ly tai san.

Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho P
cong NI on . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Co quan, Gio o
Bl | Nép hd so don vi, hanh | Theo muc I Thanh phan ho sor theo
: doanh , muc I
A chinh
nghiép
1. Nhan qua h¢ thong
Phan mém Quan ly van
ban:
Chuyén hd so cong viéc
dén Lanh dao S(:)f Tal
B6 phan Theo muc I | chinh phan cong dé thuc
Kiém tra N P N hién ra soat, xur ly.
A 2| mot ctra - . BM 01 ¢
ho so, ticp S¢ Tai 01 ngay BM 02 2. Nhan truc tiép: ‘Xem
nhan ho so chinh x¢ét tinh hop 1€ va day du
cua ho so
a/ Truong hop ho so day
du va hop 1¢: Lap Giay
tiép nhém h6 so va hen
tra keét qua;, trao cho
nguoi n0p ho so theo
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

BM 01, thuc hién tiép
budc B2.

b/ Truong hop ho so
chua dﬁy du hodc chua
hop 1&: Tra lai va huéng
dan nguol nop ho so bd
sung, hoan thién ho so va
ghi 16 ly do theo BM 02.

3. Nhan qua duong buu
dién; thu dién tod kém
chir ky dién tir; hoac truc
tuyén qua Cong thong tin
cua So Tai chinh:

+ Truong hop hd so day
du va hop 1é: dong dau
cong vin dn co ghi
ngay, thang, ndm vao ho
so va tra két qua theo
BMO1 qua duong buu
dién cho Co quan;

+ Truong hop hd so chua
day du va hop 1é: toi da
khong qua 2 ngay ké tur
ngay nhan dugc hd so,
Phong QL Ngan sach
thong bao qua duodng
cong van, thu dién tir yéu
cau Co quan, to chirc,
don vi nop bo sung thanh
phan, s6 lwong hd so.
Ngay co quan, to chtc,
don vi ndp du thanh
phan, s6 lwong hd so
dugc tinh 13 ngay tiép
nhan hd SO, To tiép nhan
dong dau cong van dén
co ghi ngay, thang, nam
tiép nhan vao hd so.

Scan va chuyén trén Phan




CONG BAO TP.HCM/S 235+236/Ngay 01-12-2025 27

Budc | \aidung | Trich | Thoi Ho,
cong NI on . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
mém Quan ly van ban va
ho so cong viéc dén Lanh
dao So& Tai chinh phan
cong dé thuc hién ra soat
ngay trong ngay lam viéc
hodc dau gid cua ngay lam
viée tiép theo.
Lanh dao S& Tai chinh
Phan cong Lénh dao Theo muc | phan cong cho Phong
B2 hd so S¢ Tai | 01 ngay I chuyén moén trén Phan
chinh BM 01 |mém Quan ly van ban va
hé so cong viéc.
Truéng phong chuyén
moén chuyén ho so cho
Lanh dao Theo muc | Pho phong phu trach va
B3 phOng 01 ngay I phan cong chuyén vién
BM 01 thu ly trén Phan mém
Quan ly van ban va ho so
cong viéc.
H6 so theo | - Chuyén vién thu ly xem
myc I xét hd so dé nghi thanh
BM 01 |toan cia quan ly tai san:
- Dy thao | Chuyén vién thu ly hd so
totrinh | tién hanh kiém tra noi
- Du thao dung; lay y kiéq don vi
van ban | €© lién quan tham dinh
trinh/van | SY phu ho’p cia nd1 dung
Xt 1§ ho QIAluyen ‘ ban phic de qnglg thanh t?an cua
B4 vién thu | 20 ngay dap quan ly tai san; tong hop
30 ly . | va tham muu to trinh, du
- Du thao . e 1a
% thao van ban.
Quyét dinh . N N
cuia Uy ban + Tmong hop ho so dé
nhan dan nghi thanh todn cua quan
thanh phé ly tai san 1a phu hop:
phé duyét | Trong thoi han 30 ngay,
Ké hoach | ké tu ngay nhan duoc
quan ly, | ddy di hd so hop 1€, chu

khai thac

tai khoan tam gitt cé
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nha, dat
(HO so
trinh)

trach nhiém cép tién cho
co quan, don vi, doanh
nghi¢p duoc giao nhi€ém
vu to chire xtr ly dé thuc
hién chi tra cac khoan chi
phi ¢6 lién quan dén viéc
xur ly tai san.

+ Truong hop ho so dé
nghi thanh todn cua quan
ly tai san khong phu hop:
tham muu to trinh va du
thao van ban trinh Lanh
dao S& Tai chinh/Uy ban
nhan dan Thanh phd
phuc dap.

- Chuyén vién tong hop,
hoan thién hd so, trinh
Pho phong phu trach xem
x¢€t.

B5

Phé‘duyét
ho so

Lanh dao
phong

2,5 ngay

Hd so trinh

- Ph6o phong phu trach
xem xét hd so va trinh
Trudng phong

- Trudng phong xem xét
ho so:

+ Trudong hop ho so dé
nghi thanh todn cua quan
ly tai san la phu hop: ky
to trinh du thao van ban.

+ Truong hop Ké hoach
quan ly, khai thac nha,
dat 1a khong phu hop: ky
to trinh va ky nhay van
ban trinh Lanh dao So
Tai chinh/Uy ban nhan
dan Thanh pho phic dap.
- Trinh Lanh dao S& xét
duyét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B6

Ky duyét
hoé so

Lanh dao
Sao

3 ngay

Hd so trinh

Xem xét ho so, ky duyét:
- Pong y:

+ Trudong hop ho so dé
nghi thanh todn cua quan
ly tai san 1a phu hop: Ky
duyét cap tién cho co
quan, don vi, doanh
nghi¢p duoc giao nhi€ém
vu to chire xtr ly dé thuc
hién chi tra cac khoan chi
phi ¢6 lién quan dén viéc
xr ly tai san.

+ Truong hop Ké hoach
quan ly, khai thac nha,
dat 1a khong phu hop: ky
td trinh va van ban trinh
Lanh dao So6 Ta
chinh/Uy ban nhan dan
Thanh phé phuc dap.

- P6i voi truomg hop
khong dong y: but phé
trwe tiép 1én dy thao to
trinh/van ban phuc dap
va chuyén cho chuyén
vién soan thao hoan
thién.

B7

Ban hanh
két qua

Van thu
So

1,5 ngay

Ho so da
duoc phé
duyét

- Nhin ho so da duwoc
phé duyét tr Lanh dao
S¢, chuyén vién thu ly
lién hé Van thu S¢ dé
cho s6, dong dau.

B8

Tra két qua

B6 phan
Mot cura

Theo
Giay
hen

Két qua

- Tra két qua cho to
churc, ca nhan.

- Thong ké, theo ddi va
lwru hé so.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

Cac thanh phan ho so khéc ¢ lién quan theo vian ban phap quy

3 hién hanh,

VI. CO SO PHAP LY

Can ctr Luat Quan ly, st dung tai san cong ngay 21 thang 6 nadm 2017;

Can ctr Luat sira ddi, bo sung mot sb6 diéu cua Luat Chung khoan, Luat K¢ toan,
Luat Kiém toan doc 1ap, Luat Ngan sach nha nudc, Luat Quan ly, s dung tai san
cong, Luat Quan ly thué, Luat Dy trit qudc gia, Luat Thué thu nhap ca nhan, Luat Xt
ly vi pham hanh chinh ngay 29 thang 11 nam 2024;

Nghi dinh s6 08/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ciia Chinh phu quy dinh viéc
quan ly, st dung va khai thac tai san két cau ha tang thuy loi.

Can ct Quyét dinh s6 2292/QD-BTC ngay 26 thang 9 nam 2024 cua Bo Tai
chinh v& viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vire quan ly Cong san
thudc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Tai chinh;

Can ¢t Quyét dinh s6 2299/QD-UBND ngay 04/6/2025 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Tai chinh.
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QUY TRINH SO 02

Thanh toan chi phi tir viéc xir 1y tai sain KCHT dwong sit quoc gia/dé thi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1409/0P-UBND ngay 11 thdng 9 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so 30 | Ghi cha
lwgng
Van bém,dé‘nghi thanh toan cua quan ly tai san (trong dé
1 néu rd so tién thu duoc tw Vjéc xur ly tai sélp, tong chi phi 01 Ban
xt ly tai san, thong tin v€ tai khoan ti€p nhan thanh chinh
toan) kém theo bang ké chi tiét cac khoan chi
2 | Van ban thAm dinh du toan cua co quan co tham quyén 01 Ban sao
3 Quy‘é't dinh xur 1y tai san ciia co quan, ngudi c¢6 tham Ban
quyén theo quy dinh 01 chinh
4 | Cac hd so, giay to chimg minh cho cac khoan chi nhu:
Du togin duoc duyét, hop dong thué dich Vu,thém dinh 01 B4
gia, ddu gia, ph4 do va cac dich vu khac (néu ), hoa an 5ao
don, phiéu thu tién (néu cé)
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi lg;’an xu L¢ phi
- Nop truc tiép hoac qua dich vu buu chinh:
+ Trung t~€1m Rhuc vu hanh chinh c6ng tai dia chi: s6:
04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, Thanh pho T hoi h
Hb Chi Minh, rong thoi han
A . , A D , . 30 ngay keé tur A
+ Trung tAm hanh chinh c6ng tai dia chi: phuong Khong

Binh Duong, Thanh phé H6 Chi Minh.

+ B0 phan tiép nhan - tra két qua tai dia chi: s6 142,
duong Nguyén Thi Minh Khai, Phuwong Xuan Hoa,
Thanh ph6 H6 Chi Minh.

ngély nhan du
ho so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
1. Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc xu ly tai san, co quan, don
vi, doanh nghiép duoc giao nhiém vu to chire xir ly tai san két cau ha tﬁng thuy lo1 co
trach nhiém 1ap 01 bo ho so dé nghi thanh toan gui chu tai khoan tam gii dé chi tra
chi phi xtr ly tai san.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc day da hd so hop 1¢, chu tai
khoan tam giir ¢ trach nhiém cap tién cho co quan, don vi, doanh nghiép duoc giao
nhiém vu to chirc xir ly dé thuc hién chi tra cac khoan chi phi ¢6 lién quan dén viéc
xur ly tai san.

Bube | oidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong | .° on " . x Dién giai
.~_ |cong viec | nhiém gian mau
viéc
CO quan,
Nophd | donvi, Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ doanh muc |
nghiép
1. Nhan qua hé théng Phan
mém Quan 1y vin ban:
Chuyén ho so cong viée dén
Lanh dao S¢ Tai chinh phan
cong dé thyc hién ra soat, xtr
ly.
2. Nhan truc tié'pi Xem xét
tinh hop 1€ va day du cua
Bl Kiém tra | Bo6 phan | Theomucl ho so P ’
hdso, | moteia- | 01 D&Y | BMoOI ‘ L
L0 0 L a/ Truong hop ho so day
tiép nhan | So Tai BM 02 | du va hop 1&: Lap Gidy tiép
ho so chinh nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
b/ Truong hop hd so chua
day du hodc chua hop 1é:
Tra lai va huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan
thién hd so va ghi 5 1y do
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

theo BM 02.

3. Nhan qua duong buu
dién; thu dién tir kém chir
ky dién tir; hodc truc tuyén
qua Cong thong tin cia SO
Tai1 chinh:

+ Truong hop ho so ddy du
va hop 1&: dong dau cong
van dén co ghi ngay, thang,
nam vao ho so va tra két
qua theo BMO1 qua duong
buu dién cho Co quan;

+ Truong hop hd so chua
day du va hop 1é: toi da
khéng qua 2 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc ho
so, Phong QL Ngan sach
thong bao qua duong cong
van, thu dién tr yéu cau
Co quan, to chtrc, don vi
ndp bo sung thanh phan, so
lwuong ho so. Ngay co
quan, to chuc, don vi nop
du thanh phan, s lugng ho
so duogc tinh 1a ngay tiép
nhan hd so, T6 tiép nhan
dong dau cong van dén co
ghi ngay, thang, nam tiép
nhan vao ho so.

Scan va chuyén trén Phan
mém Quan ly van ban va hd
so ¢cong viéce dén Lanh dao
S& Tai chinh phan cong dé
thue hién ra sodt ngay trong
ngay lam viéc hoac dau gi0
ctia ngay lam viéc tiép theo.

B2

Phan
cong ho
SO

Lanh dao
So Tai
chinh

01 ngay

Theo muc |
BM 01

Lanh dao S& Tai chinh
phan cong cho Phong
chuyén mo6n trén Phan




CONG BAO TP.HCM/S 235+236/Ngay 01-12-2025

34

Bube | oidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu
cong | . on on . x Dién giai
.- |cong viec | nhiém gian mau
viéc
mém Quan 1y van ban va
ho so cong viéc.
Trudng phong chuyén mon
chuyén hd so cho Phé
Lanh dao Theo muc I phong phu tréqh va phan
B3 hone 01 ngay BM O‘l cong chuyén vién thu ly
phong trén Phan mém Quan ly
van ban va hd so cong
viéc.
- Chuyén vién thu ly xem
xét ho so dé nghi thanh
toan cua quan ly tai san:
. Chuyén vién thu ly hod so
Hosotheo |tién hanh kiém tra noi
mucl | dung; 14y ¥ kién don vi ¢o
BM 01 lién quan tham dinh sw phu
- Dy thao |hop cua ndi dung dé nghi
to trinh | thanh toan cua quan ly tai
- Du thao | Sam tong hop va tham muu
Véﬁ ban to trinh, du thao van ban.
trinh/van |+ Truong hop ho so dé
ban phuc | nghi thanh toan cua quan
| Chuyen dap ly tai san la phu hop: 7
B4 Xu ly ho vién thu | 20ngay | - Du théo Trong thot han 30 ngay, ke
Y Iy Quyét dinh | tr ngay nhén dwoc day du
ctia Uy ban | ho so hop 1€, chu tai khoan
nhan dan | tam gitt c6 trach nhiém cap
thanh phd tiéen cho co quan, don vi,
phé duyét |doanh nghiép dugc giao
Ké hoach |nhiém vu té chuc xu ly dé
quan j}',) thye hién chi tra cac khoan
khai thac | chi phi cé lién quan dén
nha, dit | viéc xu ly tai san.
(HO so + Truong hop ho so dé
trinh) nghi thanh todn cua quan

ly tai san khong phu hop:
tham muu to trinh va du
thao van ban trinh Lanh
dao S& Tai chinh/Uy ban
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

nhan dan Thanh pho phic
dap.

- Chuyén vién tong hop,

hoan thién hd so, trinh Pho

phong phu trach xem xét.

B5

Phé
duyét ho
SO

Lanh dao
phong

2,5 ngay

Hd so trinh

- Phé phong phu trach xem
xét hd so va trinh Trudng
phong

- Truéng phong xem xét
hd so:

+ Truong hop ho so dé
nghi thanh toan cua quan
ly tai san la phu hop: ky to
trinh du thao van ban.

+ Trudong hop Ké hoach
quan ly, khai thac nha, dat
la khong phu hop: ky to
trinh va ky nhay van ban
trinh Lanh dao So Tai
chinh/Uy ban nhan dan
Thanh pho phuc dap.

- Trinh Lanh dao S& xét
duyét

B6

Ky duyét
hoé so

Lanh dao
So

03 ngay

Hd so trinh

Xem xét ho so, ky duyét:
-Pong y:

+ Truong hop ho so dé
nghi thanh toan cua quan
ly tai san 1a phu hop: Ky
duyét cap tién cho co quan,
don vi, doanh nghiép duoc
giao nhiém vu to chirc xir
ly dé thuc hién chi tra cac
khoan chi phi ¢6 lién quan
dén viéc xir 1y tai san.

+ Trudong hop Ké hoach
quan ly, khai thac nha, dat
la khong phu hop: ky to
trinh va van ban trinh Lanh
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

dao S& Tai chinh/Uy ban
nhan dan Thanh phd phuc
dap.

- Do6i voi truong hop
khong dong y: but phé truc
tiép léen du thao to
trinh/van ban phuc dap va
chuyén cho chuyén vién
soan thao hoan thién.

B7

Ban
hanh keét
qua

Van thu
So

1,5 ngay

Ho so da
duoc phé
duyét

- Nhan ho so dd dugc phé
duyét tor Lanh dao So,
chuyén vién thu ly lién hé
van thu So dé cho so, dong
du.

- Chuyén B6 phan Mot
cua.

B8

Tra két
qua

B0 phén
Mot cura

Theo
Giay
hen

Két qua

- Tra két qua cho to chic,
ca nhan.

- Théng ke, theo ddi va luu
ho so.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 C;ic thanh phan hd so khac co lién quan theo vin ban phap quy
hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

Can cur Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cur Luat sira ddi, bo sung mot sb6 diéu cua Luat Chung khoan, Luat K¢ toan,
Luat Kiém toan doc 1ap, Luat Ngan sach nha nudc, Luat Quan ly, s dung tai san
cong, Luat Quan ly thué, Luat Dy trit qudc gia, Luat Thué thu nhap ca nhan, Luat Xt
ly vi pham hanh chinh ngay 29 thang 11 nam 2024;

Nghi dinh s6 15/2025/ND-CP ngay 03/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh viéc
quan ly, st dung va khai thac tai san két cau ha tang duong sat.

Can c Quyét dinh s6 2292/QD-BTC ngay 26 thang 9 nam 2024 cua Bo Tai
chinh v& viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vire quan ly Cong san
thudc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Tai chinh;

Can ¢t Quyét dinh s6 2299/QD-UBND ngay 04/6/2025 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viée cong b6 danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Tai chinh.
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QUY TRINH SO 03
HG tro tw vin, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, h tre phat trién
ngudn nhén lwc, hd tro' doanh nghiép nhé va vira khéi nghiép sang tao va
tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh gé 1409/0OP-UBND ngay 1 1’ thang 9 ndm 2025
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng

To khai xac dinh doanh nghiép siéu nho, doanh | 01 bé | Ban chinh
nghiép nho, doanh nghiép vira va dé xuat nhu cau
hd tro theo mau quy dinh tai Phu

1 |luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 80/2021/ND-
CP, trong d6 ghi r5 noi dung va muac ngan sach dé
nghi dugc hd trg, bio gia cua bén cung cap (néu
co).

Tai liéu, ho so lién quan dén ndi dung dé xuathd| 01bo | Ban sao
trog:

2.1. Tai li€u xac dinh doanh nghi€p nho6 va vira
khéi nghiép sang tao quy dinh tai khoan 1, 2
Diéu 14 Thong tw sé 06/2022/TT-BKHDPT ngay
10/5/2022 ciia B4 K& hoach va Diu tw, cu thé:

- P6i véi doanh nghiép nhé va vira duge xac dinh
doanh nghi€p nho6 va vira khoi nghiép sang tao trén
can cu c6 giai thuong cap quoc gia, quoc té vé khoi
nghiép sang tao hoic san phém, du an vé ddi mai
2 sang tao; hoac duoc cép van béng bao ho ddi vai
sang ché; hodc duoc cdp Gidy chimg nhin doanh
nghiép khoa hoc cong nghé, Gidy chung nhan
doanh nghiép cong nghé cao, doanh nghiép tng
dung cong nghé cao (theo Khoan 1, Piéu 21 Nghi
dinh s6 80/2021/ND-CP), tai liéu xac dinh bao
gom:

+ Gidy chimg nhan dat giai thuong cap qudc gia,
quoc té vé khoi nghiép sang tao hodc san pham, du
an vé doi moi sang tao. Giay chimg nhan cé thoi
gian khong qua 05 niam tinh dén thoi diém doanh
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TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

nghiép nho va vira nop ho so dé nghi ho tro;

+ Van bang bao ho doi voi sang ché hodc gidy
chirng nhan doanh nghiép khoa hoc cong nghé hoac
giay ching nhan doanh nghiép cong nghé cao,
doanh nghi€p ung dung céng nghé cao vbi diéu
kién cac tai liéu ndy van con thoi han tinh dén thot
diém doanh nghiép nhé va vira nop ho so dé xuat
nhu cau ho tro.

- Péi véi doanh nghiép nhé va vira duge xac dinh
doanh nghi€p nho6 va vira khoi nghiép sang tao trén
can cir di duoc dau tu hodc cam két dau tu boi cac
quy dau tu khoi nghiép sang tao; duoc ho tro hoic
cam két ho tro boi cac khu lam viéc chung, cac td
chirc hd trg khai nghiép sang tao, té chic cung cap
dich vu, co s wom tao, co sd thiuc day kinh doanh,
cac trung tam d6i moi sang tao theo quy dinh cua
phap luat vé dau tu (Khoan 2, Piéu 21 Nghi dinh s6
80/2021/ND-CP), tai liéu bao gom:

+ Hop dong goép von hodc van ban xac nhan khoan
dau tu cua quy dau tu khai nghip sang tao co gia
tri toi thiéu 01 ty dong; thoi diém dau tu khong qua
05 nam dén khi doanh nghiép nho va vira nop ho so
dé xuat nhu cau ho tro;

+ Vin ban cam két cua quy dau tu khoi nghiép sang
tao véi khoan dau tw tdi thiéu 500 triéu déng va thot
diém cam két khong qua 01 nim dén khi doanh
nghiép nho va vira ndp hd so dé xuat nhu cau hd
tro;

+ Vin ban xac nhan hoic hop dong thé hién dang
thyre hién hd tro cho doanh nghiép nho va vira khoi
nghiép sang tao cua cac khu lam viéc chung, t6
chirc hd trg khai nghiép sang tao, té chic cung cap
dich vu, co s wom tao, co sd thiuc day kinh doanh,
trung tam ddi maoi sang tao; hodc van ban cam két
hoic hop dong thé hién s& hd trg cho doanh nghiép
nho va vira khoi nghiép sang tao. Thoi diém xac
nhan, cam két hd tro khong qua 06 thang tinh dén
thoi diém doanh nghiép nhé va vira nop ho so dé
xuat ho tro.

2.2. Tai liéu xiac dinh doanh nghi€p nho6 va vira
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TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

tham gia cum hen két nganh, chudi gia tri thudc
linh vuc san Xuit, che bién quy dinh tai Diéu 16,
Diéu 17 Thong tw s6 06/2022/TT-BKHPT ngay
10/5/2022 ciaa B4 Ké hoach va Piu tu:

2.2.1. Tai liéu xac dinh doanh nghiép nhé va vira
tham gia cum lién két nganh:

- P6i vé6i hinh thie lién két theo hinh thirc hop
ddng mua chung nguyén liéu dau vao: doanh
nghiép nho va vica va toi thiéu mét doanh nghiép
khdc trong cum lién két nganh c6 tdi thiéu 01 hop
dong mua nguyén vat licu dau vao cua doanh
nghiép nho va viea voi bén cung ca}? va xdc nhdn
(hodic hop déng) ciia bén cung cdp vé viéc dang
cung cdp nguyén vt liéu dau vao cho doanh nghiép
khdc trong cum lién két nganh.

- P6i vé6i hinh thie lién két theo hinh thirc hop
dong ban chung san pham: doanh nghiép nhé va
vira va t6i thiéu mot doanh nghiép khdc trong cum
lién két nganh c6 téi thiéu 01 hop dong bdn san
phdm cua doanh nghiép nho va viea ky v&i voi bén
thu mua va glay xdc nhdn (hodc hop a"ong) cua bén
thu mua thé hién viéc dang mua san phdm tir (6i
thiéu mot doanh nghiép khdc trong cum lién két
nganh.

- P6i vé6i hinh thie lién két theo hinh thirc hop
ddng mua, ban, hop tac lién két 1a mot trong cac
treong hop (doanh nghiép nho va vita cé hop dong
mua, bdn san phdm véi t6i thiéu mét doanh nghiép
khdc trong cum lién két nganh; hodc doanh nghiép
nho va viva cé hop dong hop tdc lién két véi tdi
thiéu mot doanh nghiép khdc trong cum lién két
nganh) thi ¢6 toi thiéu 01 hop dong dang mua, ban
san pham hodc dang hop tac lién két giita doanh
nghiép nho va vira vo1 mét doanh nghiép khac trong
cum lién két nganh.

- P6i véi hinh thire lién két cung xay dung, st dung
thuong hi¢u 1a moét trong cac trwong hop (doanh
nghiép nho va vira ciing voi t6i thiéu mét doanh
nghiép khdc trong cum lién két nganh dang sir dung
nhan hiéu tdp thé hodc nhan hiéu chung nhdn hodc
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TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

chi dan dia Iy da dwoc cong nhdn theo quy dinh ciia
phdp ludt vé s¢ hivu tri tué; hodc doanh nghiép nho
va vira ciing véi ti thiéu mot doanh nghiép khdc
trong cum lién két nganh dang san xudt san phdm,
hang hoa (khdng bao gom dich vu du lich cong
dong va diém du lich) da dwoc cong nhdn san pham
dat ba sao tro lén thugc Chuong trinh quéc gia moi
xd mot san phdam OCOP) thi can ¢6 tai liéu vé nhén
hiéu tap thé hodc nhan hiéu chirng nhan hoac chi
dan dia ly hodc nhan hiéu cua san phém OCOP ma
doanh nghiép nho va vira dang str dung.

2.2.2. Tai li¢u xac dinh doanh nghiép nhé va vira
tham gia chudi gia tri san xuit, ché bién

- Doi véi truong hop doanh nghiép nhé va vira 1a
doanh nghiép dau chudi dwoc thanh lap va hoat
dong theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam: tai liéu
x4c dinh quy m6 1a doanh nghiép nho va vira.

- Dbi véi truong hop doanh nghiép nho va vira dang
thuc hién hop dong mua, ban san pham, dich vu
hodc hop dong hop tac, lién két voi doanh nghiép
dau chudi: can c6 toi thiéu 01 hop dong mua hodc
ban san pham hoic hop tac, lién két véi doanh
nghiép dau chudi.

- Pbi voi trwong hop doanh nghi¢p nho va vira
duoc cac doanh nghiép dau chudi hodc co quan, to
chitc hd trg doanh nghiép nho va vira danh gia co
tiém nang trd thanh nha cung Gng cho doanh nghiép
dau chudi: cac co quan, to6 chitc hd trg doanh
nghiép (theo Quyét dinh s6 1358/Qb-BKHDT ngay
03 thang 8 nam 2023 ctua Bo Ké hoach va Pau tu vé
ban hanh bd céng cu danh gia doanh nghié€p nhé va
vira tham gia chudi gia tri)

Cac tai liéu lién quan truc ti€p khac (n€u co)

01bo

Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

phd H Chi Minh'.

viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 1¢€.

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
- Nop tryc tiep hodc qua dich Trong thoi han 14

vu buu chinh: Bé phan Mot | (muoi bdn) ngay lam Kha
ctra thuoc So Tai chinh Thanh ong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Bidu mau
viéc
. T6 chitc, ca nhan nop
; T6 chire Gio 01 bd ho so tai noi tiép
Nop ho so A hanh Theo muc I
ca nhan , nhan va tra két qua
chinh
(muc II)
Can bo modt cua tiép
nhan, kiém tra tinh
phap ly, day da hd so,
nhu cau hd tro cua
doanh nghiép.

Bl Kiém tra 0,5 . BMOI - Truong hop ho S0 de
e xét vi B4 phan ng’ély 2.BM 02 xuat 01 ndi dung ho tro.
tiép nhan hd | Mot cira 13m 3.BM 03 Ch}lyen hoA S0 der}

. viée | 4. Theo muc Phong chuyén moén xu
' I ly (Tu xt ly hodc
chuyén S¢ nganh theo
chirc nang thuc hién?
duoc giao).
- Trudong hop hod so dé
xuat 02 noi dung ho tro.

'~ 86 Tai chinh (90G, Tran Qudc Toan, phudong Xuan Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong TPHCM (Co s Ba Ria - Viing Tau, s6 4 Nguyén Tat Thanh, Phuong
Ba Ria, Thanh phé H5 Chi Minh).

-Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TPHCM (Co sé Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong
Lé Loi phuong Binh Duong, Thanh pho H6 Chi Minh).
* 86 Khoa hoc va Cong nghé vé hd tro doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao, hd trg doanh nghiép
nho va vira tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri Cong nghé thong tin va cong nghiép dién tir; S6 Cong
Thuong vé hd tro doanh nghiép nhé va vira tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri: Co khi ché tao; S&
Néng nghiép va Mbi truong: vé hd tro doanh nghiép nho va vira tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri:
Néng nghiép cong nghé cao; Bao quan va ché bién néng san, thuc pham.
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Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu miu
viéc
Chuyén ho so dén
Phong chuyén mon xir
ly
- Truong hop tir choi
tiép nhan giai quyet ho
so: lap Phiéu tur chdi
theo BM 03 trao cho
nguol ndp ho so.
Lanl} dao O’:S Lanh dao Phong phan
1 1A Phong ngay |1.BMOI N AT
B2 | Xt ly ho so A N cong chuyén vién xu ly
chuyén lam A
A A hoé so
mon viéc
. 1. Du thao| ”EmongAth ho >0 de
Chuyén - 1. 14 | xuat 0l no1 dung ho tro,
18 01 nga Van ban lay han loai theo co quan
Xem xét vien DAY | ¢ kién HO so| P a1 Hheo v0'q
B3 hé duvet Phong lam |5 o phu trach
P ye chuyén viee | - Truomg hop ho so dé
mon xuat 02 ndi dung ho tro
tré 1én
Truong hop 1 Ho S0 de
xuat 01 néi dung ho tro,
thudce thdm quyén ho
tro cua co quan, t6 chirc
. tiép nhan ho so theo su
Chp}/en 1.BM 01 phan cong, giao nhiém
B3 1 Xem x¢t, P‘}?? " 2.Hb so vu cia Uy ban nhén déan
11 phe duyet ong 3. Phiu & Thanh pho.
chuyén . A aA A 2
mon xuat - Phiéu d¢€ xuat chuyén
Trung tam HO trg
doanh nghiép, ho kinh
doanh, hop tac xa
- Thuc hién tiép tu B4
dén B9
Chuyén 1. Dy thdo | Truong hop 3: HO so dé
B3 | Xemxet, vién van ban hoi | xuat 02 noi dung ho tro,
' phé duyét Phong y kién cac| thudctham quyén co

chuyén

S& nganh

quan, to chtrc ho tro
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Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu mau
viéc
mon 2.Ho so doanh nghiép khac
- Thuc hién tiép tu B14
dén B22

Truong hop 1: Ho so dé xuit 01 ndi dung hd tro, thude thAm quyén co' quan,
t6 chirc ho trg doanh nghi€p theo sw phan cong, giao nhiém vu caa Uy ban

nhan dan Thanh pho
o1 maiy |~ D 0 | e o
. N NZAY | x tan 1o , I
B4 );eArréer, Lla)rllll} dao lam Eglnban lay y dich vu ho tro ra sodt,
phe duyet M| vige ‘ tham dinh hd so
' - HO so trinh
01 ned Chuyén cac co quan, Fé
Xem xét, Lanh dao . gay Ky wvan ban | chirc, ca nhan cung cap
B5 ~ ~ , lam A 1s Ak . X \ ;
phé duyét S& o lay y kién dich vu ho tro ra soat,
viée A4 A
tham dinh ho so
0,5
Phat hanh Van ngay | Van ban lay | Phat hanh van ban g
B6 - o \ 5 <\ ’ <A A v <A
van ban phong S& lam | ykién lay y kién
viéc
Cac co
quan, to Cac co quan, té chire,
chtrc, ca ca nhan cung cap dich
nh:ém cung 05 nei vu ho tro du’qc lay y
87 | Thim ginn | €@ dich |72 05% 1 Van ban tra | kién xem xét ho so, phé
' vu ho trg e loi duyét Phi€u trinh, ky
dugc lay y vie nhay du thao két qua
kién tham giai quyet TTHC, trinh
dinh lanh dao S&
A ; -Theo muc | )
T.OP & hO’py n Tong hop, hoan thién
kién tr cac | Chuyén -BM 01 X . ~
o quan. t vién 02 ned Van ban tra h6 so, trinh lanh dao
quan, N neay - van ban tfa Phong, trinh lanh dao
B8 chirc, ca Phong lam |11 cia cacl| o 5 chy
nhan cung | Chuyén viéc | S& nganh S0 (Co quan, 10 ¢ e
4o dich o ' g h6é tro doanh nghiép
ca%:w Vi fmon - Phiéu trinh | npg va vira) xem xét
0 trg - Du thao két
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Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu miu
viéc
qua giai
quyét TTHC
‘ Lanh dao Phong xem
Lanh dao 01 ngay - HO so trinlrl xét ,hé so, phé duyét
B9 Xem xét, Phong lam |- Du thao két | Phicu t,rinh, ky nhay d}r
trinh ky chuyén vide qua giai | thao két qua giai quyet
mon ' quyét TTHC | TTHC, trinh lanh dao
So
1. HO6 so
Ph6 Giam | 01 ngay tzrmhKA . T?inﬁkLanhkqaoh%dmﬁ
B10 | Ky duyét | dbcSo lam | <, €t qua | xCLRo S0, Ky phe cuycl
Phu tréch viee |81 quyéet | két qua giai quyét ho
' ' TTHC SO.
0,5 A .| Cho sb, dong dau, ban
Ban hanh ngay Ho so da hanh vin ban va chuyén
Bl11 - Van thu : duoc phé | A 1A A
van ban lam N ho so cho B§ phan Mot
. duyét )
viéc cua.
Tra keE qua, o Theo - Tra két qua cho tb
prp | lwwhoso, | BOphan el ps i chirc, c4 nhan.
thong ké va | Mot cura hen Théne ké. theo dai
theo déi S - g ke, theo do1.

Trwong hop 2: HO so dé xuit 02 ndi dung hd tro tré 1én

Chuyén cac co quan, to

01 ngay | _ Du - thao | 1 ¢4 nhan cung cap
, N NEAY | s 12 1A - , ca nl
pi3 | Xemxét | Lanhdao | Ty, | VAR DINIAY Y dich vy 6 o ra sodt,
phe duyet e vigc ‘ tham dinh hd so
' - HO so trinh
. |- Du thao|.  _ ) .
phé duyét S6 M kién oY vy
viéc N . kién
- HO so trinh
5ys | Phathanh | Van 025 | van ban 14y | Phat hanh van ban 14y ¥
van ban phong S& ngay y kién kién

lam
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Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Hb so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu miu
viéc
viéc
Cac so
nganh (co
an, to .
qllll . Cac S¢ nganh ¢6 y kién
Chue, ca thAm dinh trong von
nhdn cung | 05 ngay |y pen |05 mgay lam vide ké ti
B15 | Tham dinh | capdich | lam |,'S igay fam viee ket
ha . 1o nhan duoc van ban cua
vu ho tro) | viée Ao %
N ' Co quan, to chirc ho trg
duge 12y ¥ DNNVV
kién tham
dinh
-Theo muc |
- BM 01
7 75 - Van ban tra 7
Tonghopy | Chuyén " 721 161 cua cac | Tong hop, hoan thién
B17 | kiéntircdc |  vién 88Y 1 Synganh  |hd so, trinh lanh dao
. s . lam et . .
s& nganh Phong viée | - Phiéu trinh Phong xem xét
' - Du thao két
qua_ giai
quyet TTHC
‘ Lanh dao Phong xem
01 neav |~ Ho sotrinh | xét ho so, phé duyét
Xem xét, Lanh dao . gay | Du thao két | Phiéu trinh, ky nhay du
BIS8 \ , \ lam Y ) A 0 e A
trinh ky Phong viee | Qqua giai | thao két qua giai quyet
' quyét TTHC | TTHC, trinh lanh dao
S
Ho so trinh
Lanh dao 01 ngay Két . L:th dao SO& xem xet
B19 | Ky duyét Sg lam |~ S U31hG so ky phé duyét két
viée %I;UH c qQuYet | qua giai quyét TTHC.
0,25 A . | Cho sb, dong dau, ban
. g . Ho so da|,. SR A
Ban hanh Van ngay ~ | hanh van ban va chuyén
B20 - . ) : duoc phé | % N 1A A
van ban phong S& lam duvat ho so cho B§ phan Mot
viéc ye cua.
B21 | Trakét qua, | Bo phan Theo |Kétqua - Tra két qua cho tb
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Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu miu
viéc
luu hoso, | Mot cia Giay chtrc, ca nhan.
thong ké va hen - Théng ké, theo dai.
theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Giay bién nhan va hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
4 BM 04 | Mau phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 ban
hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
5 BM 05 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 ban
hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
6 BM 06 | Mau so theo d&i hd so (Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP)
7 BM 07 | Van ban thong bao phé duyét hd tro hodc khong du diéu kién hod
tro doanh nghiép nho va vira
8 /l Céac thanh phan hd so khac (néu c6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
. BM 01 | Giay bién nhan va hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
4 BM 04 | Mau phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 ban

hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
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TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

5 BM 05 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 ban
hanh kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

5 BM 06 | Mau so theo d&i hd so (Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP)

7 BM 07 | Van ban thong bao phé duyét hd tro hodc khong du diéu kién hod
tro doanh nghiép nho va vira

3 BM 08 | Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat H6 trg doanh nghiép nhé va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017.

- Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26/8/2021 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét sb diéu cua Luat hd tro doanh nghiép nho va vira.

- Thong tu s6 06/2022/TT-BKHDT ngay 10/5/2022 ctia Bo Ké hoach va Pau tu
(nay 1a B9 Tai chinh) huéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay
26 thang 8 nam 2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cta Luat Hd tro doanh nghiép nho va vira.

- Quyét dinh s6 1358/QD-BKHDT ngay 03 thang 8 nam 2023 cua Bo Ké hoach
va Pau tu (nay 1a Bo Tai chinh) vé& ban hanh bd cong cu danh gia doanh nghiép nho
va vira tham gia chudi gia tri.

- Quyét dinh s6 1014/QD-BKHDT ngay 03 thang 6 nam 2022 cua Bd Ké hoach
va Pau tu (nay la B Tai chinh) cong b6 thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, stra déi,
bo sung, bai bo trong linh vuce ho tro doanh nghiép nho va vira thuéc pham vi chirc
ning quan ly cia Bo Ké hoach va Pau tu.
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QUY TRINH SO 04
Tam ngirng, dinh chi hoat ddng, chim dit kinh doanh tai doanh nghiép
do Nha nwéc nam giir 100% von diéu 18 (do Uy ban nhin dén cip tinh
quyét dinh thanh lap hoic giao quan 1y)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1409/0P-UBND ngay 11 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi cha

* | Sau khi co quan dai dién chu s& hitu (Uy ban nhan dan cap tinh) ra quyét
dinh tam nging, dinh chi hoat dong, cham dirt kinh doanh, doanh nghiép c6
trach nhiém thuc hién cac thu tuc tam ngirng, dinh chi hoat dong, cham dut
kinh doanh theo quy dinh ctua phap luat, cu thé: thu tuc “Théng bao tam
ngirng kinh doanh™ theo quy dinh tai:

- Luat Doanh nghiép cua Qudc hdi nude Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghij dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 niam 2025 cua Chinh phu
vé ding ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 7 nam 2025 ctia Bo trudng Bo
Tai chinh ban hanh biéu mau sir dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky
hé kinh doanh.

Truong hop co quan dang ky kinh doanh, co quan nha nude co tham quyén
yéu cau tam ngung kinh doanh nganh, nghe kinh doanh c6 diéu kién, doanh
nghiép do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1& ¢6 trach nhiém bao céo co
quan dai dién chu so hitu doanh nghiép dé ra quyét dinh tam ngimg kinh

doanh.

I | Thong bao tam ngung kinh doanh, tam ngung 01 Ban chinh
hoat déng

2 | Ban sao hodc ban chinh nghi quyét hodc 01

quyét dinh cua chu so hiru cong ty doi véi
cong ty TNHH mot thanh vién; cua Hoi dong
thanh vién d6i voi cong ty TNHH hai thanh
vién tré 1én, cong ty hop danh; cua Hoi dong
quan tri doi véi cong ty co phan vé viéc tam
ngung kinh doanh trong truong hop thong
bao tam ngung kinh doanh ctiia doanh nghiép

* | Uy quyén thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép:
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Stt

Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép co thé iy
quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép
theo quy dinh sau day:

(1) Truwong hop uy quyén cho ca nhan thwc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢6 van ban iy quyén cho
c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép. Vin ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong ching, chimg thure.

(i1) Truong hop uy quyén cho to chic thyc hién thu tuc ding ky doanh
nghi¢p, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong uy
quyén cho to6 chuc thye hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép,
gidy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia t6 chite d6 cho ca nhan
true tiép thue hién thu tuc lién quan d&én ding ky doanh nghiép.

(iii) Truomg hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich
thwe hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu giri hd so theo
mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢ chir
ky xac nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé
nghi dang ky doanh nghiép.

(iv) Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
la buu chinh cong ich thuwe hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thue hién theo quy dinh tai muyc (ii).

(v) Nguoi uy quyén va nguoi duge iy quyén thu’c hién thu tuc dang ky
doanh nghiép chiu trach nhiém trude phap luat Ve tinh hop phap, trung thuc
va chinh xac cua viéc uy quyen Ngudi Gy quyén va nguoi duge iy quyén
phai xac thuc dién tir dé duoc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop viée
xac thye dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thwe hién viée xac thuc dién
ttr sau khi duoc cap dang ky doanh nghiép.

Truong hop ngudi iy quyén khong xac nhan hoic xac nhan khong uy quyén
thye hién thu tuc diang ky doanh nghiép thi Co quan dang ky kinh doanh cap
tinh yéu cau doanh nghiép bao cao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 21 Nghi
dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chwa co tai khoan dinh danh dién tir dé thuce hién xac thuc dién
ttr thi ho so dang ky doanh nghiép phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc
thé Can cudc cong dan hoac ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac
gié}( to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua nguoi uy
quyen.
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I1. NOI TIEP NHAN VA TRA KET QUA, THOI GIAN XU LY VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: | 01 ngay lam viéc Khong
Bo6 phan Mot cira - Phong Dang ky kinh doanh |  ké tir ngay nhan
thudc S¢ Tai chinh Thanh phd H6 Chi Minh'. | dwoc hd so hop 16
- Nop true tuyén: Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéce | . . L. Ho so/
A NoOi dung | Trach Thoi .2 K o
cong | . ‘n ‘n . Biéu Dién giai
.~ | cong viec | nhiém gian p
vige mau

Nop hd so | To chie, Gi1o Theo |- Nop truc tiép: Ngudi ndp hod
ca nhan hanh Mucl |so nop 01 bd hd so tai B
chinh phan Mot ctra.
- Nop truc tuyén: Nguoi nop
ho so si dung tai khoan dinh
danh dién to dé& dang nhap
Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké
khai thong tin, tai van ban
dién tir, ky so hoac ky xac
Budc thuc hd so dang ky doanh
1 nghi¢p qua mang théng tin
dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.
Tiép nhan | B6 phan |  Gio BM 01 | * Nop truc tiép:
ho sotruc | Motcwa | hanh | BM 02 |- Truong hop hd so ddy du,
tiep chinh | gnjo3 |chinh xac theo quy dinh:
Ngudi nhan hod so tiép nhan
ho so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (BM

'- S& Tai chinh (90G, Tran Quéc Toan, phudng Xuan Hoa, Thanh phé H5 Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong TPHCM (Co sé Ba Ria - Viing Tau, s6 4 Nguyén Tat Thanh, Phuong
Ba Ria, Thanh phé H5 Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢co6ng TPHCM (Co so Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong
L¢& Loi phuong Binh Dwong, Thanh phé H6 Chi Minh).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu
mau

Dién giai

01) trao cho nguoi ndp ho so;
thu 16 phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mon
xtr 1y ho so.

- Trudng hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh: Ngudi nhan ho so phai
huéng dan nguoi ndp hd so
bb sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu 1o ly do
theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so (BM
02).

- Truwong hop tir chdi nhan hd
so: Nguodil nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh (BM 03).

* NOp truc tuyén: Sau khi
hoan thanh viéc gui hd so
dang ky doanh nghiép, nguoi
ndp hod so s& nhan duogc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tur qua tai khoan cua
nguol nop ho so.

Budce

Xir 1y hd
SO

Chuyén
vién
Phong
Dang ky
kinh
doanh

0,5 ngay
lam viéc

Theo
Muc I

BM 01
Phicu dé
xuat
Du thao
két qua

- Chuyén vién nhap day du,
chinh xac thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép, sb
hoa, dat tén van ban dién tur
twong Gng vdi tén loai gidy to
trong ho so ding ky bang ban
giay va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao
Phong phiéu dé xuéat va du
thao két qua.

Budce

Phé duyét

Lanh dao

0,25

2

HO so

Lanh dao Phong xem xét
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Budc | noi dung | Trach | Thoi | 05/ I
cong | on " . Biéu Dién giai
.~ | cong viec | nhiém gian p
viéc mau
3 ho so Phong ngay trinh | phiéu dé xuat, ho so trinh va
bang ky | lam viéc ky duyét két qua.
kinh Péi vGi ho so nop truc tuyén,
doanh truong hop hé so chua di
diéu kién cdp dang ky doanh
nghiép, Lanh dao Phong
duyét gui thong bdo qua
mang thong tin dién tw cho
doanh nghiép dé yéu cdu sira
doi, b6 sung ho so.
Budc | Banhanh | Vanthe | 0,25 | Kétqua |- Nhan ban két qua va dong
4 kétqua | Phong ngay | daduoc |dau.
bang ky | lam viéc | ky duy€t | - Chuyén B phan Mot cira.
kinh
doanh
Budc | Trakét | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho to chirc, ca
5 qua Mot cira | Giay nhan.
hen - Thong ké, theo ddi va luu
ho so.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

1

BM 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky doanh
nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(Mau s6 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so ding ky doanh
nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh qua
mang thong tin dién tir (M?lu s6 71 Phu luc I Théng tu sb
68/2025/TT-BTC)

BM 02

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 Phu luc
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP)

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 Phu luc
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
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Stt | Ma hiéu

Tén biéu mau

4 BM 04

Thoéng bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trede thot han da thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh /dia
diém kinh doanh/vé viéc tam ngurng hoat déng/tiép tuc hoat
dong trude thoi han da thong bao cua van phong dai dién (M?lu
s6 27, Phy luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu

Tén biéu mau

1 BM 01

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so ding ky doanh
nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(Mau s6 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so ding ky doanh
nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh qua
mang thong tin dién tir (M?lu s6 71 Phu luc I Théng tu sb
68/2025/TT-BTC)

2 BM 02

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 Phu luc
Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP)

3 BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 Phu luc
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

4 BM 04

Thoéng bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
trede thot han da thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh /dia
diém kinh doanh/vé viéc tam ngurng hoat déng/tiép tuc hoat
dong trude thoi han da thong bao cua van phong dai dién (M?lu
s6 27, Phy luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

5 //

Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nim

2025.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 06 nam 2025 cua Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BS phan

M6t ctra va Cong Dich vu cong quoc gia.

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu vé
dang ky doanh nghiép.
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- Théong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo trudng Bo
Tai chinh ban hanh biéu mau sit dung trong dang ky doanh nghiép, diang ky ho kinh
doanh.

- Théong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 cua Bo trudng Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cap thong
tin doanh nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo trudng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, mién mot sd khoan phi, 1€ phi nham hd tro cho doanh
nghiép, nguon dan.

- Quyét dinh s6 1330/QD-BKHDT ngay 26 thang 7 nam 2022 ciia Bo truéng Bo
K& hoach va Pau tu cong bd thu tuc hanh chinh stra ddi, bo sung trong linh vyre thanh
lap va sap xép lai doanh nghiép do nha nudc nim giir 100% vén diéu 1é thudc pham
vi chirc nang quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24 thang 4 nam 2025 ciia Bo truong Bo Tai
chinh vé cong bé danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y cua
B6 Tai chinh.
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TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao
ciia doanh nghiép/chi nhanh/dia diém kinh doanh/
Vé viéc tam ngirng hoat ddng/tiép tuc hoat dong truwde thoi han da thong bao
cua van phong dai dién

Kinh gti: (Co quan ding ky kinh doanh cdp tinh) .....................

Tén doanh nghiép (ghi bang chit in hoa): ................ccouueei e
M4 s6 doanh nghiép/Ma s6 thU: ...........ooer et

1. Truong hop tam ngimg kinh doanh/hoat dong’':

a) Poi véi doanh nghiép:

Thoéng bao tam nging kinh doanh ké tir ngay.... thang....nam... ... dén hét ngay....
thang... nam......

Ly dotam nglng: ...

Sau khi doanh nghiép tam ngimng kinh doanh, dé nghi Quy Co quan chuyén tinh trang
cua tat ca cac chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cta doanh nghiép
trong Co sd dir liéu quoc gia vé diang ky doanh nghiép sang tinh trang “Tam nging
kinh doanh, hoat déng”.

Thong tin nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép®;

1. Ho, chit G8m va ten: ...
Ngay, thang, nam sinh: ......../......./...............

Gioitinh: ...

SO dinh danh CANNAN: . ...
SO AN thoal™: ..

Di1a chi &N ME: o
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2. Ho, chit G8m VA ten: ... o

b) Doi véi chi nhdanh/dia diém kinh doanh:

Thoéng bao tam ngimg kinh doanh ké tir ngay ... thang ... nam ... dén hét ngay ...
thang ... nam ... ddi voi chi nhanh/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/dia diém kinh doanh (ghi bang chit in hoa) .................................

Mi sd chi nhanh/dia diém kinh doanh hodc ma sb& thué chi nhanh:

Chi nhanh cha quan (chi ké khai déi véi trieong hop thong bdo tam nging kinh doanh
dia diém kinh doanh truc thudc chi nhdnh):

Tén chinhanh: ... .. ..
M s6 chi nhanh/M3 s6 thué caa chinhanh: ....................................

Ly dotam nglng: ...
¢) Péi véi vin phong dai dién:

Théng bao tam ngimg hoat dong ké tir ngay ... thang ... ndm ... dén hét ngay ...
thang ... nam ... d61 vé1 van phong dai dién sau:

Tén van phong dai dién (ghi bang chit in hoa) .....................cciiiuee el

Mai sb van phong dai dién/Ma s6 thué cua vin phongdai dién: ......................

Ly dotam nglng: ...
2. Truong hop tiép tuc kinh doanh/hoat déng trude thoi han da thong bdo™:

a) Poi véi doanh nghiép:

Thoéng bao tiép tuc kinh doanh ké tir ngdy.... thang... nam... ...

Ly do tiép tuc kinh doanh: ... ..o e
b) Déi véi chi nhdnh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Thong bao tiép tuc kinh doanh ké tir ngay.... thang .... nam ...... d6i voi chi
nhanh/dia diém kinh doanh sau:

Tén chi nhanh/dia diém kinh doanh (ghi bdng chit in hoa): ...............................

M3 s6 chi nhanh/dia diém kinh doanh/M3 sb thué cua chi nhanh: ......................
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Chi nhanh chu quan (chi ké khai doi véi truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh
trudce thoi han da théng bdo cua dia diém kinh doanh truec thudc chi nhdnh):

Teénchinhanh: ... ...
M s6 chi nhanh/Ma s6 thué caa chinhanh: .................................

Ly do tiép tuc kinh doanh: ......... ...

¢) Péi véi vin phong dai dién:

Thoéng bao tiép tuc hoat dong ké tir ngay ... thang ... nam ... d6i voi van phong dai
dién sau:

Tén van phong dai dién (ghi bang chit in hoa) .....................cc.cco. ...
Mﬁsévénphbng dai dién/Mi sb thué cuavan phong daidién: ........................
LYdotiéptuchoatdéng:

Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap,
chinh x4c va trung thuc ciia né1 dung Théng bao nay.

Ngudi ky tai Thong bao nay cam két 1a nguoi ¢o quyén va nghia vu thye hién thi tuc
dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP/ NGUOI PUNG PAU
CHI NHANH
(KY va ghi ho tén)’

! Doanh nghiép gui thong bao dén Co quan dang ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép,
chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh da dang ky cham nhat 03 ngay lam viéc
trudc khi tam ngung kinh doanh/hoat dong.

* Ké khai thong tin cua tit ca ngudi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép.

3§ dién thoai cua nguoi dai dién theo phap luét phai trung voi sO dién thoai d ké khai
trong Co s& dit li€u quoc gia vé dan cu.

* Doanh nghiép gui thong bao dén Co quan dang ky kinh doanh cap tinh noi doanh nghiép,
chi nhanh/van phong dai dién/dia di€m kinh doanh da dang ky cham nhat 03 ngay lam viéc
trudce khi tiep tuc kinh doanh/hoat dong trude thoi han da thong bao.

> - Truong hop tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao doi
voi doanh nghi€p, chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh tryc thudc doanh
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nghiép, ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép ky truc tiép vao phan nay.

- Truong hop tam ngirng kinh doanh/Tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao d6i
vOi dia di€m kinh doanh truc thudc chi nhanh, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hodc ngudi dung dau chi nhanh ky truc ti€p vao phan nay.

- Truong hop Toa an hoac Trong tai chi dinh ngudi thuc hién tha tuc dang ky doanh nghiép
thi nguoi dugce chi dinh ky truc ti€ép vao phan nay.



