
HỘI ĐÒNG NHẢN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số: 02/2026/NQ-HĐND Bình Phủ, ngày 20 tháng 5 năm 2026 

NGHỊ QUYẾT 
Ban hành Quy chế làm việc của Hội đồng nhân dân, Thường trực 

Hội đồng nhân dân, các Ban, Tổ đại biểu và đại biểu Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

Căn cứ Hiên pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam đã được sửa 
đôi, bô sung một số điều theo Nghị quyết so 203/2025/QH15; 

Căn cứ Luật Tô chức chính quyền địa phương sổ 72/2025/QH15; 
Căn cứ Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân số 

121/2025/QH15; 
Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật sô 64/2025/ỌH15 đã 

được sửa đôi, bô sung một sô điêu của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp 
luạt số 87/2025/QH15; 

Căn cứ Nghị quyết số 104/2025/UBTVQH15 ngày 26 tháng 9 năm 2025 
của ủy ban Thường vụ Quốc hội ban hành Quy chế làm việc mâu của Hội đông 
nhân dân xã, phường, đặc khu; 

Càn cứ Nghị định số 78/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính 
phủ quy định chi tiết một so điều và biện pháp đê tô chức, hướng dân thi hành 
Luật Ban hành văn bán quy phạm pháp ỉuật; Nghị định sô 187/2025/NĐ-CP ngày 
01 tháng 7 năm 2025 của Chính phủ về sửa đôi, bô sung một sô điêu của Nghị 
định số 78/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính phu quy định chi 
tiết một sẻ điều và biện pháp đê tô chức, hướng dẫn thỉ hành Luật Ban hành vãn 
bản quy phạm pháp luật; 

Căn cứ Nghị định số 79/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính 
phủ về kiếm tra, rà soát, hệ thong hóa và xử lý văn bản quy phạm pháp luật; 

Xét Tờ trình số 2I/TTr-THĐND ngày 18 tháng 5 năm 2026 của Thường 
trực Hội đồng nhân dân phường, Báo cáo thâm tra số 01/BC-VHXH ngày 18 
tháng 5 năm 2026 của Ban Văn hóa - Xã hội và ý kiên của đại biêu Hội đông nhân 
dân phường tại kỳ họp; 

Hội đồng nhân dân phường Bình Phủ khóa I ban hành Nghị quyêt vê Quy 
chế làm việc của Hội đông nhân dân, Thường trực Hội đông nhân dân, các Ban, 
To đại biến và đại biêu Hội đồng nhân dân phường Bình Phủ khỏa 1, nhiệm kỳ 
2026 - 2031. 

Điều lẵ Ban hành kèm theo Nghị quyết này Quy chế làm việc của Hội đông 
nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban, Tổ đại biếu và đại biêu Hội 
đồng nhân dân phường Bình Phú khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031. 
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Điều 2. Nghị quyết này có hiệu lực kể từ ngày 20 tháng 5 năm 2026. Bãi 
bỏ Nghị quyết số 01/2025/NQ-HĐND ngày 06 tháng 8 nărn^ 2025 của 
Hội đồng nhân dân lâm thời phường Bình Phú về ban hành Quy chế hoạt động 
của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đông nhân dân, các Ban của Hội đông 
nhân dân, Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân và đại biểu Hội đồng nhân dân lâm thời 
phường Bình Phú, nhiệm kỳ 2021 - 2026. 

Điều 3. Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban, Tố 
đại biểu, đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, Văn phòng Hội đồng 
nhân dân và ủy ban nhân dân và các cơ quan, tô chức, cá nhân có liên quan chịu 
trách nhiệm thi hành Nghị quyết này. 

Nghị quyết này đã được Hội đồng nhân dân phường Bình Phủ khóa 1, Kỳ 
họp thứ hai thông qua ngày 20 tháng 5 năm 2026./. ^lủéĩgĩit^ 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 
- Hội đồng nhân dân thành phố; 
- ủy ban nhân dân thành phố; 
- Sở Tư pháp; 
- Trung tâm Công báo thành phổ; 
- Đảng ủy phường; 
- ủy ban nhân dân phường; 
- ủy ban Mặt trận Tô quốc Việt Nam phường; 
- Các khu phố; 
- Các co- quan, đơn vị thuộc phường; 
- Lưu: Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban 

nhân dân phường' 
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V  - -•*-' " v"" QUY CHẼ LẢM VIỆC 
nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban, 

Tỗ~đại biếu và đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú 
khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

(Ban hành kèm theo Nghị quyết số 02/2026/NQ-HĐND ngày 20 tháng 5 năm 
2026 của Hội đồng nhân dân phường Bình Phú khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031) 

Chương I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vỉ điều chỉnh 
1. Quy chế này quy định một số nội dung cụ thể về nhiệm vụ, quyền hạn, 

mối quan hệ công tác, điều kiện bảo đảm hoạt động của Hội đồng nhân dân, 
Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban của Hội đồng nhân dân, Tồ đại biểu Hội 
đồng nhân dân và đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, các cơ quan, 
đơn vị có liên quan trên địa bàn phường. 

2ẻ Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban của Hội đồng nhân dân, Tồ 
đại biểu Hội đồng nhân dân, các đại biểu Hội đồng nhân dân phường và các tồ 
chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn 
theo Quy chế này và các quy định của Luật Tồ chức chính quyền địa phương, 
Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân, các văn bản pháp 
luật khác có liên quan và các quy định tại Quy chế này. 

Điều 2. Nguyên tắc, chế độ làm việc của Hội đồng nhân dân 
1. Hoạt động của Hội đồng nhân dân phải tuân thủ Hiến pháp và pháp 

luật, thực hiện nguyên tắc tập trung dân chủ, công khai, minh bạch, phát huy 
quyên làm chủ của Nhân dân, phục vụ Nhân dân và chịu sự giám sát của Nhân 
dân, thực hiện hiệu quả ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đồi số. 

2. Hội đồng nhân dân hoạt động theo chế độ tập thể, quyết định theo đa 
số, bảo đảm trách nhiệm giải trình gắn với cơ chế kiểm soát quyền lực. Đại biểu 
Hội đồng nhân dân bình đẳng trong thảo luận và quyết định các vấn đề thuộc 
nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng nhân dân. 

Nghị quyết của Hội đồng nhân dân được thông qua khi có quá nửa tổng số 
đại biêu Hội đông nhân dân biêu quyêt tán thành; riêng nghị quyết về bãi nhiệm 
đại biêu Hội đông nhân dân được thông qua khi có ít nhất là hai phần ba tổng số 
đại biểu Hội đồng nhân dân biểu quyết tán thành. 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân, Ban của Hội đồng nhân dân chịu 
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trách nhiệm và báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được giao trước 
Hội đông nhân dân; ban hành văn bản theo thâm quyền và được sử dụng con 
dấu của Hội đồng nhân dân để thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được giao. Tổ đại 
biểu báo cáo Thường trực Hội đồng nhân dân về kết quả thực hiện các nhiệm 
vụ được giao. 

Các quyết định của Thường trực Hội đồng nhân dân phường phải được quá 
nửa số thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân nhất trí thông qua. Trường họp 
kết quả biểu ạuyết đồng ỷ và không đồng ý bằng nhau thì Thường trực Hội đồng 
nhân dân quyết định theo ý kiến biểu quyết của Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường. 

4. Hội đồng nhân dân giữ mối liên hệ chặt chẽ, thường xuyên với ủy ban 
nhân dân, các cơ quan chuyên môn, tồ chức hành chính khác thuộc ủy ban nhân 
dân, ủy ban Mặt trận Tồ quốc Việt Nam và các cơ quan hữu quan trong việc 
chuẩn bị chương trình, nội dung kỳ họp Hội đồng nhân dân và việc thực hiện 
nhiệm vụ, quyền hạn được giao, bảo đảm đúng theo quy định pháp luật. 

Chương II 
HỘI ĐÔNG NHẲN DÂN 

Điều 3. Kỳ họp Hội đồng nhân dân 

1. Hội đồng nhân dân họp mỗi năm ít nhất 02 kỳ. 
Hội đồng nhân dân quyết định kế hoạch tồ chức các kỳ họp thường lệ vào 

kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân (đối với năm bắt đầu nhiệm kỳ) và vào 
kỳ họp cuối cùng của năm trước đó (đối với các năm tiêp theo của nhiệm kỳ) 
theo đề nghị của Thường trực Hội đồng nhân dân. 

2ẵ Hội đồng nhân dân họp chuyên đề hoặc họp để giải quyết công việc 
phát sinh đột xuất khi Thường trực Hội đồng nhân dân, Chủ tịch Uy ban nhân 
dân hoặc ít nhất một phần ba tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân yêu cầu. 

Điều 4. Chuẩn bị kỳ họp Hội đồng nhân dân 
1. Căn cứ quy định của pháp luật, chỉ đạo của cấp có thẩm quyền và tình 

hình thực tiễn của địa phương: Thường trực Hội đông nhân dân chỉ đạo Văn phòng 
Hội đông nhân dân và Uy ban nhân dân, các Ban của Hội đông nhân dân; Uy ban 
nhân dân chỉ đạo Văn phòng Hội đồng nhân dân và Uy ban nhân dân, các cơ quan 
chuyên môn rà soát các nội dung thuộc lĩnh vực phụ trách dự kiên trình tại kỳ họp. 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân tồ chức hội nghị giữa Thường trực Hội 
đồng nhân dân, ủy ban nhân dân, Ban Thường trực ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt 
Nam và các cơ quan hữu quan để thống nhất về thời gian, nội dung, chương trình 
kỳ họp, những vấn đề có liên quan đến kỳ họp và phân công cơ quan chuẩn bị. 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân báo cáo cấp có thầm quyền về dự kiến 
thời gian, nội dung, chương trình kỳ họp theo quy định. 
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4ề Thường trực Hội đồng nhân dân ban hành thông báo về dự kiến thời 
gian, nội dung, chương trình kỳ họp; kế hoạch tiếp xúc cừ tri trước và sau kỳ họp 
(đối với kỳ họp thường lệ); phân công các Ban của Hội đông nhân dân thâm tra 
các nội dung trình kỳ họp theo quy định của pháp luật và lĩnh vực phụ trách. 

5. Thường trực Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân phối hợp trong 
việc chuẩn bị các tài liệu và tồ chức các kỳ họp của Hội đồng nhân dân. 

Điều 5. Tổ chức kỳ họp Hội đồng nhân dân 
1. Kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân khóa mới được tồ chức chậm 

nhất là 45 ngày kể từ ngày bàu cử đại biểu Hội đồng nhân dân; trường họp có bầu 
cử lại, bầu cử thêm đại biểu Hội đồng nhân dân hoặc lùi ngày bầu cử thì thời hạn 
tồ chức kỳ họp thứ nhất được tính từ ngày bầu cử lại, bầu cử thêm hoặc ngày bầu 
cử mới. 

Trong nhiệm kỳ, Thường trực Hội đồng nhân dân quyết định tồ chức kỳ 
họp thường lệ chậm nhất là 20 ngày trước ngày khai mạc kỳ họp. Việc tổ chức kỳ 
họp chuyên đề hoặc họp để giải quyết công việc phát sinh đột xuất do Thường 
trực Hội đồng nhân dân quyết định. 

2. Kỳ họp thứ nhất của mỗi khóa Hội đồng nhân dân do Thường trực Hội 
đồng nhân dân khóa trước triệu tập. Trường hợp khuyết Thường trực Hội đồng 
nhân dân thì triệu tập viên được Hội đồng nhân dân thành phố chỉ định sẽ ừiệu 
tập và Chủ tọa kỳ họp Hội đồng nhân dânỄ 

3. Dự kiến chương trình kỳ họp Hội đồng nhân dân được gửi đến đại biểu 
Hội đồng nhân dân cùng với quyết định triệu tập kỳ họp. 

Điều 6. Chương trình kỳ họp Hội đồng nhân dân 

Hội đồng nhân dân xem xét, thông qua chương trình kỳ họp theo trình tự 
sau đây: 

1. Thường trực Hội đồng nhân dân trình Hội đồng nhân dân dự kiến 
chương trình kỳ họp. Tại kỳ họp thứ nhất, Thường trực Hội đồng nhân dân khóa 
trước hoặc triệu tập viên (trong trường họp khuyết Thường trực Hội đồng nhân 
dân) dự kiên chương trình kỳ họp trình Hội đồng nhân dân khóa mới xem xét, 
quyết định; 

2. Đại biểu Hội đồng nhân dân thảo luận, cho ý kiến về dự kiến chương 
trình kỳ họp; 

3. Chủ tọa kết luận; 

4ễ Hội đồng nhân dân biểu quyết thông qua chương trình kỳ họp. 

Điều 7. Trách nhiệm của Chủ tọa kỳ họp, Chủ tọa phiên họp Hội đồng 
nhân dân 

1. Chủ tọa điều hành kỳ họp, các phiên họp của Hội đồng nhân dân là Chủ 
tịch Hội đồng nhân dân hoặc triệu tập viên. 

Trường hợp khuyết Chủ tịch Hội đồng nhân dân thì Thường trực Hội đồng 
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nhân dân phân công Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân chủ tọa kỳ họp. Trường hợp 
khuyêt Thường trực Hội đồng nhân dân thì Chủ tọa kỳ họp do Thường trực Hội 
đồng nhân dân thành phố chỉ định. 

2ế Chủ tọa kỳ họp, các phiên họp của Hội đồng nhân dân có trách nhiệm 
điều hành theo trình tự quy định tại Quy chế này. 

Điều 8. Trách nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân 
1. Tham gia đầy đủ các phiên họp, kỳ họp của Hội đồng nhân dân. Trường 

họp không tham dự các phiên họp, kỳ họp Hội đồng nhân dân thì phải có lý do và 
báo cáo trước với Chủ tọa kỳ họp, phiên họp, đồng thời thông tin cho Văn phòng 
Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân, trừ trường hợp bất khả kháng. 

2. Tập trung nghiên cứu, tham gia thảo luận, góp ý kiến vào các nội dung trình 
kỳ họp Hội đồng nhân dân và thực hiện quyền giám sát, chất vấn, biểu quyết các vấn 
đề thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng nhân dân theo quy định của Luật Tổ chức 
chính quyền địa phương và các quy định khác của pháp luật có liên quan. 

3. Đeo Huy hiệu, Thẻ đại biểu, mặc trang phục lịch sự, trang trọng khi thực 
hiện nhiệm vụ, quyền hạn với tư cách là đại biểu Hội đồng nhân dân. 

4. Báo cáo Thường trực Hội đồng nhân dân trước khi trả lời phỏng vấn về 
các nội dung thuộc phạm vi thầm quyền của đại biểu Hội đồng nhân dân theo quy 
định của pháp luật. 

5ễ Sử dụng, bảo quản tài liệu kỳ họp (bao gồm cả tài liệu mật), nội dung 
phiên họp kín của Hội đồng nhân dân theo quy định của pháp luật. 

Điều 9. Thành lập Tổ thảo luận tại kỳ họp và trách nhiệm của Tổ 
trưởng, Tổ phó, thành viên Tồ thảo luận 

1. Căn cứ vào tình hình thực tế, Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét, 
quyết định thành lập Tổ thảo luận gồm Tồ trưởng, Tồ phó, thành viên là đại biểu 
Hội đồng nhân dân để thảo luận, thống nhất về chương trình, nội dung kỳ họp. 

2. Tồ trưởng Tồ thảo luận có trách nhiệm tồ chức để đại biểu trong Tổ thực 
hiện chương trình kỳ họp Hội đồng nhân dân và các quy định khác về kỳ họp; tồ 
chức và điều hành hoạt động của Tổ theo sự phân công của Chủ tọa kỳ họp hoặc 
Thường trực Hội đồng nhân dân. Trong trường họp cần thiết, Tồ trưởng Tồ thảo 
luận có thể đề nghị Thường trực Hội đồng nhân dân mời đại diện các cơ quan có 
liên quan tham dự phiên thảo luận của Tồ để làm rõ những vấn đề mà đại biếu 
Hội đồng nhân dân quan tâm. 

3. Tổ phó, thành viên Tổ thảo luận có ừách nhiệm thực hiện nhiệm vụ theo 
sự phân công của Tồ trưởng Tổ thảo luận. 

Điều 10. Công tác thư ký kỳ họp của Hội đồng nhân dân 
Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân có trách nhiệm tổ chức 

thực hiện công tác thư ký kỳ họp, gôm các nội dung sau đây: 

1Ể Lập danh sách đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt, vắng mặt trong các 
phiên họp và trong kỳ họp; 
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2. Ghi biên bản phiên họp, kỳ họp; 
3. Tồng hợp đầy đủ, trung thực, chính xác ý kiến của đại biểu tại các phiên 

họp của kỳ họp; 
4ễ Giúp Chủ tọa kỳ họp trong việc thực hiện quy trình, thủ tục tại kỳ họp, 

cung cấp thông tin, tài liệu tuyên truyên vê kỳ họp, đăng tải nghị quyêt của Hội 
đồng nhân dân trên các ứang thông tin điện tử của phường; 

5. Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Chủ tọa kỳ họp. 

Điều 11. Tài liệu phục vụ kỳ họp Hội đồng nhân dân 
1. Tài liệu phục vụ kỳ họp của Hội đồng nhân dân được gửi đến Thường 

trực Hội đồng nhân dân, Ban của Hội đồng nhân dân được phân công thẩm tra 
(cỊua Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ùy ban nhân dân) để gửi đến đại biểu Hội 
đồng nhân dân chậm nhất là 15 ngày trước ngày khai mạc kỳ họp thường lệ. Neu 
không bảo đảm được chất lượng nội dung trình và thời gian theo yêu cầu thì ủy 
ban nhân dân và các cơ quan, tồ chức, cá nhân chủ trì sẽ chịu trách nhiệm, đồng 
thời việc này sẽ được báo cáo trong kỳ họp của Hội đồng nhân dân. 

Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân quyết định các 
tài liệu được lưu hành tại kỳ họp sau khi đã báo cáo và xin ý kiến Chủ tịch Hội 
đồng nhân dânế Tài liệu chính thức được lưu hành bằng hình thức văn bản giấy 
hoặc văn bản điện tử (trừ trường hợp thuộc bí mật nhà nước); đối với văn bản quy 
phạm pháp luật thì thực hiện theo quy định của Luật Ban hành văn bản quy phạm 
pháp luật và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân có thể cung cấp thông tin, tài liệu khác 
liên quan đến nội dung kỳ họp Hội đồng nhân dân nếu đại biểu Hội đồng nhân 
dân yêu cầu. 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân quyết định chế độ quản lý và việc đăng 
tải trên trang thông tin điện tử đối với tài liệu phục vụ kỳ họp Hội đồng nhân dân 
theo quy định của pháp luật. 

Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân có trách nhiệm đăng tải 
tài liệu kỳ họp được phép công khai trên các trang thông tin điện từ của phường 
hoặc niêm yết công khai theo quyết định của Thường trực Hội đồng nhân dân. 

Điều 12. Hình thức tiến hành kỳ họp của Hội đồng nhân dân 
Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định tồ chức kỳ họp theo hình thức trực 

tiêp (bao gôm cả họp kín), trực tuyên hoặc kêt họp giữa họp trực tiêp với trực 
tuyên theo đê nghị của Thường trực Hội đông nhân dân. Các phiên họp tại kỳ họp 
được tiên hành công khai, trường họp họp kín thì thực hiện theo quy định của 
pháp luật và được ghi trong chương trình kỳ họp Hội đồng nhân dân. 

Điều 13. Kỳ họp thứ nhất, phiên khai mạc, phiên bế mạc kỳ họp Hội 
đồng nhân dân 

1. Tại kỳ họp thứ nhất, Chủ tịch Hội đồng nhân dân khóa trước hoặc triệu 
tập viên là Chủ tọa các phiên họp của Hội đồng nhân dân cho đến khi Hội đồng 



nhân dân bầu được Chủ tịch Hội đồng nhân dân khóa mới. 

2ể Phiên khai mạc được tổ chức vào phiên họp đầu tiên của kỳ họp Hội 
đông nhân dân. Trước phiên khai mạc, Hội đông nhân dân tồ chức họp phiên trù 
bị (nếu có) để xem xét, thông qua chương trình kỳ họp và một số nội dung khác 
theo đề nghị của Thường trực Hội đồng nhân dân (nếu có). 

Phiên khai mạc kỳ họp Hội đồng nhân dân thực hiện một số nội dung chính 
theo trình tự sau: chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu; phát biểu khai mạc, 
phát biêu chỉ đạo của cấp trên (nếu có) và một số nội dung khác theo chương trình 
kỳ họp đã được thông qua. 

3. Phiên bế mạc được tồ chức sau khi Hội đồng nhân dân hoàn thành toàn 
bộ nội dung chương trình kỳ họp đã được thông qua và thực hiện theo trình tự 
sau: Chủ tọa kỳ họp phát biểu bế mạc, chào cờ. 

Điều 14. Trình tự, thủ tục Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định các 
nội dung thuộc nhiệm vụ, quyền hạn tại kỳ họp 

Tùy từng nội dung cụ thể mà Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định các 
nội dung thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của mình theo trình tự, thủ tục sau đây: 

1. Đại diện cơ quan, tổ chức, người có thẩm quyền trình dự thảo nghị quyết, 
đề án, báo cáo trình bày Tờ tình dự thảo nghị quyết, đề án, báo cáo theo quy định 
hoặc theo yêu cầu của Chủ tọa kỳ họp. 

2. Đại diện các Ban của Hội đồng nhân dân được phân công thẩm tra hoặc 
chuẩn bị ý kiến nghiên cứu trình bày báo cáo thẩm tra, báo cáo nghiên cứu (nếu có). 

3. Hội đồng nhân dân thảo luận tại phiên họp toàn thể hoặc tổ chức thảo luận 
tại Tồ thảo luận theo đề nghị của Chủ tọa hoặc Thường trực Hội đồng nhân dân. 

4. Cơ quan, tồ chức, người có thẩm quyền trình dự thảo nghị quyết, đề án, 
báo cáo có trách nhiệm chủ động phối họp với cơ quan chủ trì thẩm tra, bộ phận 
làm nhiệm vụ thư ký kỳ họp để xây dựng báo cáo giải trình, tiếp thu về những nội 
dung liên quan được thảo luận tại phiên họp toàn thể, phiên họp tổ. 

5. Việc biểu quyết thông qua dự thảo nghị quyết, đề án, báo cáo tại phiên 
họp Hội đồng nhân dân được thực hiện như sau: 

a) Cơ quan, tồ chức, người có thẩm quyền trình dự thảo nghị quyết, đề án, 
báo cáo trình bày báo cáo giải trình, tiếp thu (nếu có); 

b) Hội đồng nhân dân thảo luận về nội dung của dự thảo nghị quyết, đề án, 
báo cáo; Chủ tọa kỳ họp xin ý kiến đại biểu Hội đồng nhân dân về những nội dung 
còn có ý kiến khác nhau (nếu có) trước khi nghị quyết được Hội đồng nhân dân 
thông qua. Trường họp dự thảo có nội dung quan trọng, phức tạp hoặc còn có ý 
kiến khác nhau, cần có thêm thời gian để nghiên cứu, tiếp thu, chỉnh lý thì Hội 
đồnẹ nhân dân quyết định hoặc theo đề nghị của cơ quan, tồ chức, người có thẩm 
quyền trình quyết định lùi thời điểm trình Hội đồng nhân dân thông qua; 

c) Đại biểu Hội đồng nhân dân biểu quyết thông qua dự thảo nghị quyết, đề 
án, báo cáo. Việc biêu quyết có thê bằng hình thức trực tiếp, trực tuyến hoặc hình 



7 

thức phù hợp khác theo Quy chế này và Nội quy kỳ họp. Trường hợp biểu quyết 
bằng hình thức bỏ phiếu kín thì sau khi Hội đồng nhân dân tiên hành bỏ phiêu, Ban 
kiềm phiếu làm việc và báo cáo Hội đồng nhân dân về kết quả biều quyết; 

6. Nội dung kỳ họp, các phiên họp toàn thề, phiên họp Tổ của Hội đồng 
nhân dân phải được lập thành biên bản và ký xác thực theo quy định. 

Điều 15. Trình tự, thủ tục Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định về 
công tác nhân sự thuộc thẩm quyền 

1. Trình tự, thủ tục trình Hội đồng nhân dân bầu các chức danh của Hội 
đồng nhân dân được thực hiện như sau: 

a) Thường trực Hội đồng nhân dân giới thiệu danh sách nhân sự dự kiến 
giữ chức vụ Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, 
Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân trong số đại biểu Hội đồng nhân dân trình 
Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định. Trường hợp khuyết Thường trực Hội 
đồng nhân dân thì Chủ tọa kỳ họp giới thiệu danh sách nhân sự dự kiến giữ các 
chức vụ Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng 
Ban của Hội đồng nhân dân. 

Trường họp người tự ứng cừ hoặc người được đại biểu Hội đồng nhân dân 
đề cử ngoài danh sách do Thường trực Hội đồng nhân dân hoặc Chủ tọa kỳ họp 
(trong trường hợp khuyết Thường trực Hội đồng nhân dân) giới thiệu thì Thường 
trực Hội đồng nhân dân hoặc Chủ tọa kỳ họp trình Hội đồng nhân dân xem xét, 
quyết định. 

b) Đại biểu Hội đồng nhân dân thảo luận. 
c) Thường trực Hội đồng nhân dân, Chủ tọa kỳ họp hoặc người được Chủ 

tọa kỳ họp phân công báo cáo Hội đồng nhân dân về việc giải trình, tiếp thu ý 
kiến đại biểu Hội đồng nhân dân (nếu có). 

d) Hội đồng nhân dân biểu quyết thông qua danh sách để bầu Chủ tịch Hội đồng 
nhân dân, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân. 

đ) Hội đồng nhân dân bầu Ban kiểm phiếu theo sự giói thiệu của Chủ tọa 
kỳ họp đê thực hiện nhiệm vụ kiêm phiêu tại kỳ họp theo quy định của pháp luật 
và hướng dẫn của ùy ban Thường vụ Quốc hội. 

e) Hội đồng nhân dân bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chù tịch Hội 
đông nhân dân, Trưởng Ban của Hội đông nhân dân bằng hình thức bỏ phiếu kín; 

g) Ban kiềm phiếu báo cáo kết quả kiểm phiếu. 

h) Chủ tọa kỳ họp hoặc người được Chủ tọa kỳ họp phân công trình Hội 
đông nhân dân dự thảo nghị quyết xác nhận kết quả bầu chức danh. 

i) Hội đồng nhân dân thảo luận về dự thảo nghị quyết. 
k) Chủ tọa kỳ họp hoặc người được Chủ tọa phân công báo cáo Hội đồng 

nhân dân vê việc giải trình, tiêp thu ý kiến đại biểu Hội đồng nhân dân về dự thảo 
nghị quyết (nếu có). 
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1) Hội đồng nhân dân biểu quyết thông qua dự thảo nghị quyết. 

2ễ Trình tự, thủ tục trình Hội đồng nhân dân bầu các chức danh của ủy ban 
nhân dân được thực hiện như sau: 

a) Chủ tịch Hội đồng nhân dân giới thiệu danh sách nhân sự dự kiến giữ 
chức vụ Chủ tịch Uy ban nhân dân, Phó Chủ tịch ủy ban nhân dân, ủy viên ủy 
ban nhân dân trình Hội đồng nhân dân. 

b) Việc Hội đồng nhân dân bầu các chức danh của ủy ban nhân dân được 
thực hiện tương tự như quy định tại khoản 1 Điều này. 

3. Trình tự, thủ tục trình Hội đồng nhân dân cho thôi giữ chức vụ, từ chức, 
miễn nhiệm, bãi nhiệm người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu được thực 
hiện như sau: 

a) Cơ quan, người có thâm quyền trình Hội đông nhân dân bầu thì có thẩm 
quyền trình Hội đông nhân dân cho thôi giừ chức vụ, từ chức, miễn nhiệm, bãi 
nhiệm người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu. 

b) Việc cho thôi giữ chức vụ, từ chức, miễn nhiệm, bãi nhiệm người giữ 
chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu được thực hiện tương tự như quy định tại 
khoản 1 Điều này. Trường họp cho thôi giữ chức vụ, từ chức, miễn nhiệm thì Hội 
đồng nhân dân biểu quyết công khai và không bầu Ban kiểm phiếu; trường họp 
bãi nhiệm thì bỏ phiếu kín. 

4. Việc tạm đình chỉ, cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân, 
miễn nhiệm, bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân được thực hiện như sau: 

a) Căn cứ văn bản thi hành kỷ luật, hoặc ý kiến của cấp có thẩm quyền, 
hoặc đơn xin thôi làm nhiệm vụ của đại biểu Hội đồng nhân dân, hoặc các trường 
hợp quy định tại Điều 38 Luật Tồ chức chính quyền địa phương, Thường trực Hội 
đồng nhân dân xem xét, trình Hội đồng nhân dân quyêt định việc tạm đình chỉ, 
cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân, miễn nhiệm, bãi nhiệm đại 
biểu Hội đồng nhân dân. Trong thời gian Hội đồng nhân dân không họp thì do 
Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định đối với trường họp tạm đình 
chỉ hoặc cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu theo Luật định và báo cáo Hội đồng nhân 
dân tại kỳ họp gần nhất. 

b) Trình tự, thủ tục trình Hội đồng nhân dân tạm đình chỉ, cho thôi làm 
nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân, miễn nhiệm, bãi nhiệm đại biểu Hội đồng 
nhân dân tại kỳ họp Hội đồng nhân dân được thực hiện tương tự như quy định tại 
khoản 1 Điều này. Hội đồng nhân dân quyết định hình thức biểu quyết; trường 
họp biểu quyết công khai thì không bầu Ban kiểm phiếuề 

Điều 16. Hồ sơ về nhân sự trình Hội đồng nhân dân quyết định 
1. Hồ sơ trình Hội đồng nhân dân bầu các chức danh của Hội đồng nhân 

dân, Úy ban nhân dân bao gôm: 
a) Tờ trình của cơ quan, tổ chức, người có thẳm quyền trình Hội đồng nhân 

dân bầu các chức danh của Hội đồng nhân dân, ủy ban nhân dân. 
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b) Dự thảo Nghị quyết của Hội đồng nhân dân. 
c) Các tài liệu liên quan đến lỷ lịch, nhận xét, đánh giá, kết luận về nhân 

sự của cấp có thẩm quyền theo quy định. 
d) Các tài liệu khác có liên quan do Thường trực Hội đồng nhân dân quyết 

định theo quy định của cơ quan có thẩm quyền. 
2. Hồ sơ trình Hội đồng nhân dân cho thôi giữ chức vụ, cho từ chức, miễn 

nhiệm, bãi nhiệm đối với các chức danh do Hội đồng nhân dân bầu bao gồm: 

a) Tờ trình của cơ quan, tổ chức, người có thẩm quyền trình Hội đồng nhân 
dân xem xét cho thôi giữ chức vụ, cho từ chức, miễn nhiệm, bãi nhiệm đối với 
người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu kèm theo đơn xin thôi giữ chức vụ, 
đơn xin từ chức (nếu có). 

b) Dự thảo nghị quyết của Hội đồng nhân dân về việc cho thôi giữ chức 
vụ, cho từ chức, miễn nhiệm, bãi nhiệm đối với người giữ chức vụ do Hội đồng 
nhân dân bầuẵ 

c) Văn bản thi hành kỷ luật (nếu có) hoặc ý kiến của cấp có thẩm quyền. 

d) Các tài liệu khác có liên quan (nếu có). 

3. Hồ sơ trình Hội đồng nhân dân về việc được cho thôi làm nhiệm vụ đại 
biểu Hội đồng nhân dân bao gồm: 

a) Đơn xin thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân của đại biểu Hội 
đồng nhân dân và các tài liệu có liên quan. 

b) Tờ trình của Thường trực Hội đồng nhân dân. 

c) Dự thảo nghị quyết của Hội đồng nhân dân về việc cho thôi làm nhiệm 
vụ đại biểu Hội đồng nhân dân. 

4. Hồ sơ trình Hội đồng nhân dân về việc tạm đình chỉ, cho thôi làm nhiệm 
vụ đại biểu Hội đồng nhân dân, miễn nhiệm, bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân 
dân bao gồm: 

a) Tờ trình của Thường trực Hội đồng nhân dân. 

b) Dự thảo nghị quyết của Hội đồng nhân dân về việc miễn nhiệm, bãi 
nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân. 

c) Văn bản thi hành kỷ luật (nếu có) hoặc ý kiến của cấp có thẩm quyền. 

d) Văn bản ý kiến của Ban Thường trực ủy ban Mặt trận Tồ quốc Việt 
Nam nơi đại biểu Hội đồng nhân dân đang sinh hoạt Tồ đại biểu Hội đong nhân 
dân (nếu có). 

đ) Văn bản ý kiến của Tồ đại biểu Hội đồng nhân dân nơi đại biểu Hội đồng 
nhân dân đang sinh hoạt (nếu có). 

Điều 17. Thông tín về kỳ họp Hội đồng nhân dân 
1. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân có trách nhiệm đăng 

tải công khai nghị quyết của Hội đồng nhân dân trên các trang thông tin điện từ 
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của phường, trừ trường họp pháp luật có quy định khác. 

2ề Cơ quan báo chí, truyền thông có thể được mời tham dự và đưa tin về 
kỳ họp Hội đông nhân dân theo quyêt định của Thường trực Hội đồng nhân dânề 

Chương III 
THƯỜNG TRỰC HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN 

Điều 18. Chế độ, hình thức làm việc 

1. Thường trực Hội đồng nhân dân họp thường kỳ mỗi tháng 01 lần hoặc 
khi cần thiết họp đột xuất theo đề nghị của Chủ tịch Hội đồng nhân dân. Phiên 
họp phải bảo đảm có ít nhất hai phần ba tổng số thành viên Thường trực Hội đồng 
nhân dân tham dựề 

2ề Thường trực Hội đồng nhân dân thảo luận tập thể và quyết định theo đa 
số. Các quyết định của Thường trực Hội đồng nhân dân phải được quá nửa tổng 
số thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân biểu quyết tán thành; trường hợp 
biểu quyết ngang nhau thì thực hiện theo ý kiến mà Chủ tịch Hội đồng nhân dân 
đã biểu quyết, kể cả trường hợp xin ý kiến bằng văn bảnệ Thường trực Hội đồng 
nhân dân thực hiện giải quyết công việc đúng thầm quyền, trình tự, thủ tục theo 
quy định của pháp luật và Quy chế này. 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân chịu trách nhiệm và báo cáo công tác 
trước Hội đồng nhân dân; ban hành văn bản theo thẩm quyền và được sử dụng 
con dấu của Hội đồng nhân dân để thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được giaoẽ 

Các thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân chịu trách nhiệm cá nhân 
trước Thường trực Hội đồng nhân dân về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn 
được Thường trực Hội đồng nhân dân phân công. 

4. Thường trực Hội đồng nhân dân làm việc thông qua các hình thức sau đây: 

a) Phiên họp thường kỳ, phiên họp đột xuất. 

b) Gửi xin ý kiến bằng văn bản. 

c) Hội nghị. 
d) Các đoàn công tác. 

đ) Các hình thức hoạt động khác theo quy định của pháp luậtể 

Điều 19. Xây dựng chương trình, kế hoạch công tác của Thường trực 
Hội đồng nhân dân 

1. Ke hoạch công tác năm của Thường trực Hội đồng nhân dân bao gồm 
Ke hoạch xây dựng Nghị quyết của Hội đồng nhân dân và Ke hoạch giám sát của 
Thường trực Hội đồng nhân dân (được ban hành trước ngày 05 tháng 01 hàng 
năm). Chương trình, Ke hoạch được thê hiện rõ hoạt động, phân công trách nhiệm 
lãnh đạo, cơ quan chủ trì và cơ quan phối hợp tham gia theo từng tháng, quý, 6 
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tháng, cả năm. 
Căn cứ Nghị quyết về kế hoạch tồ chức kỳ họp thường lệ trong năm và 

Nghị quyết chương trình giám sát của Hội đồng nhân dân, lãnh đạo chuyên trách 
các Ban của Hội đông nhân dân, Văn phòng Hội đông nhân dân và Uy ban nhân 
dân tham mưu, đề xuất với Thường trực Hội đồng nhân dân xây dựng chương 
trình, kế hoạch hoạt động năm của Thường trực Hội đồng nhân dân (Văn phòng 
Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân chịu trách nhiệm tồng họp). 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân phường chỉ đạo các cơ quan, đơn vị 
tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch khác để thực hiện các nhiệm vụ 
do Đảng ủy, Hội đồng nhân dân giao. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban 
nhân dân chịu trách nhiệm chủ trì, phối họp với lãnh đạo các Ban của Hội đồng 
nhân dân và các cơ quan liên quan tham mưu Thường trực Hội đồng nhân dân xây 
dựng và ban hành chương trình, kế hoạch. 

Điều 20. Phiên họp Thường trực Hội đồng nhân dân 
1. Chủ tịch Hội đồng nhân dân quyết định về thời gian, chương trình, nội 

dung, hình thức họp, thành phần họp, triệu tập và chủ tọa phiên họp Thường trực 
Hội đồng nhân dân. 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân phân công các Ban của Hội đồng nhân 
dân xem xét, cho ý kiến các nội dung trình tại phiên họp Thường trực Hội đồng 
nhân dân. 

3ễ Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân có trách nhiệm tham 
mưu nội dung, chương trình phiên họp, ghi biên bản phiên họp; chủ trì hoàn thiện 
các thông báo, kết luận phiên họp, lưu giữ hồ sơ, tài liệu của phiên họp 

4. Trường hợp cần thiết, căn cứ tình hình thực tế hoặc theo đề nghị của 
thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân hoặc cơ quan, tồ chức, cá nhân có liên 
quan, Chủ tịch Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định điều chỉnh chương trình 
phiên họp. 

5. Căn cứ vào chương trình phiên họp cùa Thường trực Hội đồng nhân 
dân, Uy ban nhân dân và các cơ quan, tồ chức, cá nhân có liên quan chuẩn bị nội 
dung trình phiên họp theo phân công của Thường trực Hội đồng nhân dân, bảo 
đảm chât lượng và thời gian theo quy định. Các văn bản, tài liệu phục vụ phiên 
họp được gửi đến Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân để báo cáo 
Thường trực Hội đồng nhân dân nghiên cửu trước khi tồ chức phiên họp. 

6. Trình tự tiến hành phiên họp của Thường trực Hội đồng nhân dân được 
thực hiện như sau: 

a) Chủ tọa phiên họp phát biểu khai mạc và gợi ý nhừng nội dung tập trung 
thảo luận. 

b) Người đứng đầu cơ quan, tồ chức trình dự thảo nghị quyết, báo cáo, đề 
án trình bày Tờ trình dự thảo nghị quyết, báo cáo, đề án đề Thường trực Hội đồng 
nhân dân xem xét, cho ý kiến. 
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c) Ban của Hội đồng nhân dân trình bày báo cáo thẩm tra hoặc báo cáo ý 
kiến nghiên cứu (nếu có). 

d) Thường trực Hội đồng nhân dân thảo luận. 

đ) Đại biểu tham dự phiên họp được mời phát biểu ý kiến (nếu có). 

e) Người đứng đầu cơ quan, tồ chức trình dự thảo nghị quyết, báo cáo, đề 
án phát biêu ý kiến tiếp thu, giải trình các ý kiến của Thường trực Hội đồng nhân 
dân về những vấn đề còn có ý kiến khác nhau (nếu có). 

g) Chủ tọa kết luận. 

7. Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định về việc mời cơ 
quan báo chí tham dự và đưa tin nội dung phiên họp (nếu có)ễ 

Điều 21 ế Văn bản kết luận phiền họp của Thường trực Hội đồng nhân dân 
1. Căn cứ vào kết luận của Chủ tọa phiên họp, Văn phòng Hội đồng nhân 

dân và ủy ban nhân dân chủ trì, phối hợp với Ban của Hội đồng nhân dân được 
phân công chủ trì thẩm tra xây dụng dự thảo Thông báo kết luận của Thường trực 
Hội đồng nhân dân (nếu có) trình Chủ tọa phiên họp (trường họp là Chủ tịch Hội 
đồng nhân dân) xem xét, quyết định hoặc trình Chủ tọa phiên họp (trường họp là 
Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân) xem xét, cho ý kiến trước khi trình Chủ tịch 
Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định. 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân ban hành văn bản Thông báo kết luận 
gửi đến cơ quan, tồ chức, cá nhân có liên quan để tồ chức thực hiện (nếu có). 

Điều 22. Trình tự, thủ tục Thường trực Hội đồng nhân dân cho ý kiến, 
quyết định bằng văn bản 

lệ Trường hợp không tồ chức được phiên họp (do thiên tai, dịch bệnh hoặc 
tình trạng khẩn cấp khác) hoặc tày vào tính chất, nội dung trình Thường trực Hội 
đồng nhân dân (như: quyết định số lượng thành viên các Ban của Hội đông nhân 
dân; phê chuẩn danh sách và việc cho thôi làm Phó Trưởng Ban, Uy viên của Ban 
của Hội đồng nhân dân trong số đại biểu Hội đồng nhân dân theo đề nghị của 
Trưởng Ban Hội đồng nhân dân; các văn bản tham gia góp ý, báo cáo của Thường 
trực Hội đồng nhân dân; phê chuẩn việc cho thôi giữ chức vụ, cho tò chức đối với 
người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu trong thời gian Hội đông nhân dân 
không họp;...), Thường trực Hội đông nhân dân tự mình hoặc theo đê nghị của cơ 
quan chủ trì nội dung trình quyết định việc lấy ý kiến Thường trực Hội đồng nhân 
dân bằng văn bản. 

2. Hồ sơ, tài liệu trình Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét, cho ý kiến, 
quyết định bằng văn bản gồm: 

a) Văn bản đề nghị hoặc Tờ trình của cơ quan trình xin ý kiến. 

b) Dự thảo nghị quyết hoặc văn bản trả lời của Thường trực Hội đồng nhân 
dân về nội dung xin ý kiến; phiếu biểu quyết bằng văn bản (nếu CÓ)Ể 

c) Dự thảo Kết luận của Thường trực Hội đồng nhân dân (nếu có). 
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d) Các tài liệu khác có liên quan (nếu có). 
3. Trình tự Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét, cho ý kiến bằng văn 

bản thực hiện như sau: 
a) Văn phòng Hội đồng nhân dân và ùy ban nhân dân gửi hồ sơ, tài liệu 

trình Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét, cho ý kiên, quyêt định băng văn 
bản tới các thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân, đồng thời gừi Ban của 
Hội đồng nhân dân để thẩm ưa (nếu cần thiết). 

b) Trên cơ sở hồ sơ, tài liệu và ý kiến thẩm tra của Ban của Hội đồng nhân 
dân (nếu có), thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân cho ý kiến vào dự thảo 
nghị quyết, đề án, báo cáo và phiếu biểu quyết bằng văn bản, gửi về Văn phòng 
Hội đồng nhân dân và ùy ban nhân dân để tổng hợp. 

c) Văn phònẹ Hội đồng nhân dân và ùy ban nhân dân tồng hợp kết quả 
biểu quyết bằng phiếu, ý kiến của các thành viên Thường trực Hội đồng nhân dân 
báo cáo Thường trực Hội đồng nhân dân và gửi Ban của Hội đồng nhân dân được 
phân công thầm tra (nếu có). 

d) Cơ quan trình có trách nhiệm nghiên cứu, tiếp thu, giải trình, chỉnh lý 
dự thảo nghị quyết, đề án, báo cáo. 

đ) Ban của Hội đồng nhân dân được phân công thẩm ưa hoặc Văn phòng 
Hội đông nhân dân và Ưy ban nhân dân thực hiện rà soát, trình Chủ tịch Hội đồng 
nhân dân kỷ ban hành nghị quyết của Thường trực Hội đồng nhân dân khi bảo 
đảm điều kiện theo quy định. 

Điều 23. Trách nhiệm của Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch 
Hội đồng nhân dân, ủy viên là Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân 

1. Trách nhiệm của Chủ tịch Hội đồng nhân dân: 

a) Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của Hiến pháp, Luật Tồ 
chức chính quyên địa phương, các quy định của pháp luật có liên quan và Quy 
chế này. 

b) Lãnh đạo, chỉ đạo việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Thường trực 
Hội đồng nhân dan. 

c) Chủ tịch Hội đồng nhân dân chịu trách nhiệm cá nhân trước Thường 
trực Hội đông nhân dân về việc thực hiện nhiệm vụ, cỊuyền hạn được phân công; 
chịu trách nhiệm tập thê trước Hội đông nhân dân vế việc thực hiện nhiệm vụ, 
quyền hạn của Thường trực Hội đồng nhân dânệ 

2. Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo 
phân công của Chủ tịch Hội đồng nhân dân; chịu trách nhiệm cá nhân trước Chủ 
tịch Hội đồng nhân dân về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được phân công; 
chịu trách nhiệm tập thể về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Thường trực 
Hội đồng nhân dân. 

3. ủy viên là Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân thực hiện nhiệm vụ, 
quyên hạn theo phân công của Thường trực Hội đồng nhân dân; chịu trách nhiệm 
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tập thê về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Thường trực Hội đồng nhân 
dân; chịu trách nhiệm cá nhân trước Thường trực Hội đồng nhân dân về việc thực 
hiện nhiệm vụ, quyên hạn được Thường trực Hội đồng nhân dân phân công. 

4. về phạm vi, thẩm quyền ký văn bản 

- Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường ký các Nghị quyết của Hội đồng nhân 
dân, biên bản kỳ họp Hội đồng nhân dân phường; thay mặt Thường trực Hội đồng 
nhân dân ký các Nghị quyêt của Thường trực Hội đồng nhân dân phường, kết luận 
của phiên họp và các văn bản có tính chất quan trọng của Thường trực Hội đồng 
nhân dân phường. 

- Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường thay mặt Thường trực Hội đồng 
nhân dân phường ký các văn bản, báo cáo của Thường trực Hội đồng nhân dân 
phường và ký các văn bản khác theo sự phân công, ủy quyền của Chủ tịch Hội 
đồng nhân dân phường. 

- Thường trực, Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường có thể 
giao Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân phường ký thừa 
lệnh một số loại văn bản như: giấy mời họp, tờ trình, thông báo, chương trình 
công tác, lịch làm việc, công văn đôn đốc, nhắc việc và các văn bản hành chính 
khác theo phân công. Việc ký thừa lệnh được thực hiện đôi với các văn bản hành 
chính trên cơ sở ý kiến chỉ đạo của người có thẩm quyền, không áp dụng đối với 
các văn bản thuộc thẩm quyền ký trực tiếp của Chủ tịch, Phó Chủ tịch hoặc 
Thường trực Hội đồng nhân dân phường theo quy định. 

Điều 24. Chế độ thông tín, báo cáo của Thường trực Hội đồng nhân dân 
1. Thực hiện chế độ báo cáo của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng 

nhân dân với Thường trực Hội đồng nhân dân, ủy ban nhân dân thành phố và các 
cơ quan theo quy định của pháp luật. 

2ẻ Thực hiện chế độ thông tin đến Nhân dân, công khai trên các phương 
tiện thông tin đại chúng, Trang thông tin điện tử về tình hình tồ chức và hoạt động 
của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân; về việc giải quyết ý 
kiến, kiến nghị của cử triẻ 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân yêu cầu các cơ quan cung cấp thông tin 
phục vụ hoạt động của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đông nhân dân. 

4. Thường trực Hội đồng nhân dân quyết định về thẩm quyền, nội dung 
phát ngôn, cung cấp thông tin cho báo chí trước mỗi lân họp báo (nêu có). Người 
phát ngôn chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước Chủ tịch Hội đông nhân dân, 
Thường trực Hội đồng nhân dân về nội dung phát ngôn và thông tin cung cấp cho 
báo chí. 
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Chương rv 
BAN CỦA HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN 

Điều 25. Chế độ, hình thức làm việc 
1Ể Ban của Hội đồng nhân dân làm việc theo chế độ tập thể, quyết định 

theo đa số; thực hiện giải quyết công việc đúng thẩm quyền, trình tự, thủ tục theo 
quy định của pháp luật và Quy chế nàyễ 

2. Ban của Hội đồng nhân dân chịu trách nhiệm và báo cáo công tác trước 
Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân (báo cáo định kỳ hoặc đột 
xuất); ban hành văn bản và được sử dụng con dấu của Hội đồng nhân dân đê thực 
hiện nhiệm vụ, quyền hạn được giao. 

3. Ban của Hội đồng nhân dân làm việc thông qua hình thức tồ chức phiên 
họp thường kỳ, phiên họp đột xuất, gửi xin ý kiến bằng văn bản, tồ chức hội nghị, tổ 
chức các đoàn công tác và các hình thức hoạt động khác theo quy định của pháp luật. 

Điều 26. Phạm vi, lĩnh vực phụ trách của các Ban của Hội đồng nhân dân 

1Ể Ban Kinh tế - Ngân sách của Hội đồng nhân dân phụ trách các lĩnh vực: 
Quy hoạch, đô thị, phát triển hạ tầng kỹ thuật và hạ tầng xã hội trên địa bàn, kế 
hoạch, đầu tư, tài chính, ngân sách, liên kết, họp tác giữa các đơn vị hành chính; 
đât đai, tài nguyên, môi trường, nông, lâm, ngư nghiệp, công nghiệp, thương mại, 
dịch vụ, du lịch, xây dựng, giao thông ở địa phương và các lĩnh vực khác được 
Thường trực Hội đồng nhân dân giaoẾ 

2. Ban Văn hóa - Xã hội của Hội đồng nhân dân phụ trách các lĩnh vực: Tồ 
chức và bảo đảm việc thi hành Hiến pháp, pháp luật; tồ chức bộ máy và xây dựng 
chính quyên; giáo dục, y tê, văn hóa, xã hội, thể dục, thể thao; khoa học, công 
nghệ, thông tin, đồi mới sáng tạo, chuyển đồi số; quốc phòng, an ninh, dân tộc, tôn 
giáo ở địa phương và các lĩnh vực khác được Thường trực Hội đồng nhân dân giao. 

Điều 27. Trình tự, thủ tục thẩm tra đề án, báo cáo, dự thảo nghị quyết 
của các Ban của Hội đồng nhân dân 

1. Chậm nhất là 15 ngày trước ngày khai mạc kỳ họp của Hội đồng nhân 
dân, cơ quan, tổ chức, cá nhân trình dự thảo nghị quyết, đề án, báo cáo phải gửi 
hô sơ dự thảo nghị quyêt, đê án, báo cáo đên Ban của Hội đông nhân dân được 
phân công thẩm tra. Hồ sơ dự thảo nghị quyết, đề án, báo cáo gửi thẩm tra được 
thực hiện theo quy định của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật, các quy 
định khác có liên quan và theo yêu cầu của Thường trực Hội đồng nhân dân. 

2. Ban của Hội đồng nhân dân tồ chức phiên họp toàn thể để thầm tra nghị 
quyết, đề án, báo cáo được phân công theo trình tự sau đây: 

a) Đại diện cơ quan, tồ chức, cá nhân trình dự thảo nghị quyết, đề án, báo 
cáo trình bày. 
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b) Đại diện Ban trình bày báo cáo thẩm tra hoặc ý kiến của Ban (nếu có)ế 

c) Tập thể Ban thảo luận. 

d) Đại diện cơ quan, tồ chức hữu quan phát biểu ý kiếnẽ 

đ) Đại diện cơ quan, tồ chức, cá nhân trình dự thảo nghị quyết, đề án, báo 
cáo phát biểu ý kiến (nếu có). 

e) Chủ tọa phiên họp kết luận. 

g) Tập thể Ban biểu quyết. 

3. Báo cáo thẩm tra phải thể hiện rõ quan điểm của cơ quan thẩm tra về 
những vấn đề thuộc nội dung thẩm tra được thực hiện theo quy định của Luật Ban 
hành văn bản quy phạm pháp luật và các văn bản hướng dẫn thi hành; được gửi 
đến Thường trực Hội đồng nhân dân chậm nhất là 05 ngày làm việc trước ngày 
khai mạc kỳ họp Hội đồng nhân dân, đồng thời phải gửi đến cơ quan trình dự thảo 
nghị quyết, đề án, báo cáo. 

Điều 28. Việc tổ chức phiên họp toàn thể Ban của Hội đồng nhân dân 
và việc xem xét, cho ý kiến bằng văn bản 

1. Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân quyết định triệu tập phiên họp toàn 
thể đê xem xét, thảo luận, quyêt định các nội dung thuộc thâm quyên hoặc các nội 
dung theo phân công của Thường trực Hội đồng nhân dân; phân công Phó Trưởng 
Ban, ủy viên của Ban dự thảo nội dung trình phiên họp toàn thê của Ban hoặc 
chuẩn bị ý kiến của Ban trả lời các cơ quan. 

2. Trình tự tồ chức phiên họp toàn thể Ban của Hội đồng nhân dân được 
thực hiện tương tự như quy định tại khoản 2 Điều 27 của Quy chế này. 

3ắ Căn cứ kết luận phiên họp toàn thề của Ban, Trưởng Ban phân cồng Phó 
Trưởng Ban hoặc ủy viên của Ban chủ trì phôi hợp với công chức giúp việc Ban 
của Hội đồng nhân dân hoàn thiện dự thảo các văn bản đã cho ý kiến về nội dung 
phiên họp theo thẩm quyền, trình Trưởng Ban xem xét, quyết định. 

4. Trường hợp không tồ chức được phiên họp toàn thể Ban của Hội đồng 
nhân dân (do thiên tai, dịch bệnh hoặc tình trạng khẩn câp khác) hoặc tày vào tính 
chất, nội dung, Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân xem xét, quyết định việc xin 
ý kiến bằng văn bản. 

Trình tự, thủ tục Ban của Hội đồng nhân dân xem xét, cho ý kiến bằng văn 
bản được thực hiện như sau: 

a) Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân phân công Phó Trưởng Ban, Ùy 
viên của Ban nghiên cứu, xây dựng dự thảo văn bản của Banẵ 

b) Phó Trưởng Ban, ủy viên của Ban được giao nhiệm vụ nghiên cứu gửi 
hồ sơ, tài liệu, phiếu xin ý kiến để các thành viên của Ban của Hội đồng nhân dân 
xem xét, cho ý kiến và biểu quyết bằng văn bản. 
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c) Phó Trưởng Ban, ủy viên của Ban của Hội đồng nhân dân được giao 
nhiệm vụ nghiên cứu tồng hợp ý kiến, biểu quyết của thành viên Ban, hoàn thiện 
dự thảo văn bản và báo cáo Trưởng Ban xem xét quyêt định ký ban hành. 

d) Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân ký văn bản gửi đến Thường trực 
Hội đồng nhân dân, các cơ quan, tồ chức có liên quan. 

đ) Cơ quan trình có trách nhiệm nghiên cứu, tiếp thu, giải trình, chỉnh lý dự 
thảo nghị quyết, đề án, báo cáo (nếu có). 

Điều 29. Trách nhiệm của Trưởng Ban, Phó Trưởng Ban và các ủy viên 
1. Trách nhiệm của Trưởng Ban: 

a) Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn của Trưởng Ban theo quy định của 
pháp luật có liên quan thuộc lĩnh vực Ban phụ trách, các nhiệm vụ được Thường 
trực Hội đồng nhân dân phân công. 

b) Phụ trách chung, chỉ đạo, điều hành công việc của Ban; chịu trách 
nhiệm tập thề trước Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân về hoạt 
động của Ban; chịu trách nhiệm cá nhân trước Ban, Thường trực Hội đồng nhân 
dân về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Trưởng Banề 

c) Thay mặt Ban trình bày báo cáo trước Hội đồng nhân dân, Thường trực 
Hội đồng nhân dân. 

d) Cung cấp thông tin về hoạt động của Ban cho các cơ quan báo chí (nếu 
có yêu cầu). 

đ) Xừ lý văn bản đi, đến của Ban. 
e) Ký văn bản của Ban. 

2. Trách nhiệm của Phó Trưởng Ban: 

a) Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo phân công của Trưởng Ban. 

b) Chịu trách nhiệm tập thể trước Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội 
đông nhân dân vê việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ của Ban; chịu trách nhiệm 
cá nhân trước Trưởng Ban và Ban về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được 
phân công. 

c) Ký các văn bản của Ban theo phân công của Trưởng Ban. 
3. Trách nhiệm của ủy viên: 

a) Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo phân công của Trưởng Ban hoặc 
Phó Trưởng Ban. 

b) Chịu trách nhiệm tập thể trước Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội 
đông nhân dân vê việc thực hiện nhiệm vụ, quyên hạn của Ban; chịu trách nhiệm 
cá nhân về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn được Trưởng Ban và Phó Trưởng 
Ban phân công. 
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Chương V 
TỔ ĐẠI BIỂU HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN 

Điều 30. Trách nhiệm của Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân 
1. Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của pháp luật, hướng dẫn 

của ủy ban Thường vụ Quốc hội, các quy định pháp luật có liên quan và theo sự 
phân công của Thường trực Hội đồng nhân dân. 

2. Thực hiện giám sát về các vấn đề do Hội đồng nhân dân hoặc Thường 
trực Hội đồng nhân dân phân công theo quy định của Luật Hoạt động giám sát 
của Quốc hội và Hội đồng nhân dân và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

3. Tồ chức cho đại biểu Hội đồng nhân dân tiếp xúc cử tri, tổng họp ý kiến, 
kiến nghị của cử tri theo quy định. 

Điều 31. Trách nhiệm của Tổ trưởng, Tổ phó Tổ đại biểu Hội đồng 
nhân dân 

1 ể Trách nhiệm của Tồ trưởng Tồ đại biểu Hội đồng nhân dân: 
a) Điều hành và chịu trách nhiệm chung về hoạt động của Tổ đại biểu Hội 

đồng nhân dân trước Hội đồng nhân dân và Thường trực Hội đồng nhân dân. 

b) Chủ trì điều hành các phiên họp Tổ; thay mặt Tổ đại biểu Hội đồng 
nhân dân ký các văn bản của Tổ. 

c) Thường xuyên giữ mối liên hệ với Thường trực Hội đồng nhân dân, Ban 
Thường trực ủy ban Mặt trận Tồ quốc Việt Nam và cơ quan, tô chức có liên quan. 

2. Tồ phó Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân có trách nhiệm thực hiện nhiệm 
vụ, quyền hạn khi được Tồ trưởng phân công. 

CHƯƠNG VI 
HOẠT ĐỘNG GIÁM SÁT • • 

Điều 32. Giám sát của Hội đồng nhân dân 
lễ Hội đồng nhân dân thực hiện quyền giám sát của mình tại kỳ họp Hội 

đồng nhân dân và trên cơ sở hoạt động giám sát của Thường trực Hội đông nhân 
dân, các Ban của Hội đồng nhân dân và đại biêu Hội đông nhân dân. 

2. Hội đồng nhân dân quyết định nội dung giám sát theo đề nghị của 
Thường trực Hội đồng nhân dân, các kiên nghị của Ban của Hội đông nhân dân, 
Tổ đại biểu, đại biểu Hội đồng nhân dân, ủy ban Mặt trận Tô quôc Việt Nam và 
ý kiên, kiên nghị của cử tri địa phương (thông qua tại kỳ họp thường lệ cuôi năm). 

3. Hội đồng nhân dân thực hiện giám sát thông qua các hoạt động sau: 
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a) Xem xét báo cáo công tác của Thường trực Hội đồng nhân dân, ủy ban 
nhân dân phường và các cơ quan, tổ chức có liên quan. 

b) Xem xét báo cáo của ủy ban nhân dân phường về tình hình thi hành 
Hiến pháp, văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên và nghị 
quyết của Hội đồng nhân dân phường. 

c) Xem xét văn bản của ủy ban nhân dân phường có dấu hiệu ứái với Hiến 
pháp, các văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên và nghị 
quyết của Hội đồng nhân dân phường. 

d) Xem xét trả lời chất vấn của Chủ tịch ủy ban nhân dân, Phó Chủ tịch Ùy 
ban nhân dân, ủy viên ủy ban nhân dân phường và những cá nhân có liên quan. 

đ) Thành lập Đoàn giám sát về một vấn đề nhất định khi xét thấy cần thiết 
và xem xét kết quả giám sát của Đoàn giám sát. 

e) Lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm đối với người giữ chức vụ do 
Hội đồng nhân dân bầu. 

Điều 33ề Giám sát của Thường trực Hội đồng nhân dân 

1. Thường trực Hội đồng nhân dân quyết định chương trình giám sát năm 
căn cứ vào chương trình giám sát của Hội đồng nhân dân và ý kiến của các thành 
viên Thường trực Hội đồng nhân dân, đề nghị của các Ban của Hội đồng nhân 
dân, của đại biêu Hội đồng nhân dân, ủy ban Mặt trận Tồ quốc Việt Nam và ý 
kiến, kiến nghị của cừ tri. 

2. Khi nhận được khiếu nại, tố cáo của công dân, Thường trực Hội đồng 
nhân dân nghiên cứu, xem xét, chuyền đến các cơ quan, tồ chức, cá nhân có 
thâm quyền và đôn đốc, theo dõi việc giải quyết. 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân giám sát thông qua các hoạt động: 

a) Tổ chức Đoàn giám sát. 

b) Xem xét việc giải quyết khiếu nại, tố cáo của công dân. 

c) Giám sát việc giải quyết kiến nghị của cử tri. 

d) Tổ chức hoạt động giải trình tại phiên họp Thường trực Hội đồng nhân dân. 

e) Xem xét việc trả lời chất vấn của những người bị chất vấn trong thời 
gian giừa hai kỳ họp Hội đồng nhân dân. 

đ) Xem xét văn bản của ủy ban nhân dân phường nếu có dấu hiệu trái Hiến 
pháp, luật, nghị quyết của Quốc hội, pháp lệnh, nghị quyết của ủy ban Thường 
vụ Quốc hội, văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan Nhà nước cấp trên, nghị 
quyết của Hội đồng nhân dân phường đề trình Hội đồng nhân dân phường xem 
xét, quyết định. 
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Điều 34ề Giám sát của các Ban của Hội đồng nhân dân 

1. Các Ban của Hội đồng nhân dân quyết định chương trình giám sát căn 
cứ vào chương trình giám sát của Hội đồng nhân dân, của Thường trực Hội đồng 
nhân dân và ý kiến các thành viên của Ban. 

2. Các Ban của Hội đồng nhân dân giám sát thông qua các hoạt động: 

a) Thẩm tra các báo cáo do Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng 
nhân dân phân công. 

b) Giám sát quyết định của ủy ban nhân dânễ 

c) Giám sát chuyên đề. 

d) Giám sát việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị của công dân. 

Điều 35. Giám sát của đại biểu Hội đồng nhân dân, Tồ đại biểu Hội 
đông nhân dân 

1. Đại biểu Hội đồng nhân dân giám sát thông qua các hoạt động: 

a) Chất vấn những người bị chất vấn quy định tại Luật Hoạt động giám sát 
của Quốc hội và Hội đồng nhân dân. 

b) Giám sát quyết định của ủy ban nhân dân. 

c) Giám sát việc thi hành pháp luật ở địa phương. 

d) Giám sát việc giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị của công dân. 

2. Tồ đại biểu Hội đồng nhân dân giám sát việc tuân theo Hiến pháp, luật, 
văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước, nghị quyết của Hội đồng 
nhân dân phường hoặc về các vấn đề do Hội đồng nhân dân hoặc Thường trực 
Hội đồng nhân dân phân công; tồ chức để đại biểu Hội đồng nhân dân thực hiện 
hoạt động giám sát theo quy định. 

Điều 36. Triển khai, thực hiện và theo dõi kết quả thực hiện các nội 
dung được giám sát 

1. Nội dung, trình tự thực hiện các hoạt động giám sát của Hội đồng nhân 
dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban của Hội đồng nhân dân và đại biểu 
Hội đồng nhân dân được thực hiện theo quy định của Luật Hoạt động giám sát 
của Quốc hội và Hội đồng nhân dân và các văn bản pháp luật hiện hành. 

2. Cơ quan, tổ chức, cá nhân chịu sự giám sát thực hiện quyền, trách nhiệm 
theo quy định của Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân; 
định kỳ có báo cáo tiến độ và kết quả khắc phục, thực hiện các nội dung đã được 
các cơ quan có thẩm quyền kết luận, kiến nghị qua giám sát (theo Mầu 1). 

3. Các Ban của Hội đồng nhân dân, Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy 
ban nhân dân căn cứ chức năng, nhiệm vụ, có trách nhiệm theo dõi tiến độ và kết 
quả khắc phục, thực hiện các nội dung đã được các cơ quan có thẩm quyền kết 
luận, kiến nghị qua giám sát, báo cáo, đề xuất Hội đồng nhân dân xử lý hoặc kiến 
nghị xử lý theo thẩm quyền trong trường họp cơ quan, tồ chức, cá nhân không 
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thực hiện hoặc thực hiện không đầy đủ nghị quyết, kết luận, kiến nghị giám sát. 

CHƯƠNG VII 
HOẠT ĐỘNG TIẾP CÔNG DÂN 

Điều 37ễ Tiếp công dân của Thường trực Hội đồng nhân dân, Tổ đại 
biểu và đại biểu Hội đồng nhân dân 

1. Thường trực Hội đồng nhân dân có trách nhiệm tồ chức và chỉ đạo công 
khai lịch tiếp công dân của Thường trực Hội đồng nhân dân, Tồ đại biểu và đại 
biểu Hội đồng nhân dân. 

2. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân chịu trách nhiệm 
tham mưu xây dựng và công khai lịch tiếp công dân của Chủ tịch, Phó Chủ tịch, 
các đại biểu Hội đồng nhân dân. 

3. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân phối hợp với các 
Ban của Hội đông nhân dân căn cứ tình hình giải quyết kiến nghị cừ tri, các vụ 
việc bức xúc, việc giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo phức tạp, kéo dài (nếu có), 
tham mưu để Chủ tịch và các Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân lựa chọn nội dung, 
thời gian, thành phần tham dự tiếp công dân. 

4. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân chủ trì, phối họp với 
các cơ quan liên quan tham mưu thông báo kết luận tiếp công dân của Chủ tịch 
Hội đồng nhân dân hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, gửi ủy ban nhân dân 
và các cơ quan liên quan đề giải quyết theo đúng quy định. 

5. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân chịu trách nhiệm 
theo dõi và đôn đốc thực hiện kết luận tiếp công dân của Thường trực Hội đồng 
nhân dân và tông hợp kêt quả tiêp công dân của đại biêu Hội đông nhân dân; định 
kỳ báo cáo Thường trực Hội đồng nhân dân để giám sát việc thực hiệnề 

6. Thường trực Hội đồng nhân dân chỉ đạo Văn phòng Hội đồng nhân dân 
và Uy ban nhân dân tham mưu ban hành Quy chế tiếp công dân của Thường trực 
Hội đông nhân dân và đại biểu Hội đồng nhân dân khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031. 

Chương VIII 
MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC VÀ ĐIÊU KIỆN ĐẢM BẢO HOẠT ĐỘNG 

CỦA HỘI ĐỒNG NHẨN DÂN 

Điều 38. Mối quan hệ công tác 

1 ể Hội đồng nhân dân phường chịu sự giám sát và hướng dẫn hoạt động 
của Hội đồng nhân dân thành phố, chịu sự hướng dẫn và kiểm tra của ủy ban 
nhân dân thành phô ừong việc thực hiện các văn bản của cơ quan Nhà nước cấp 
trên theo quy định của pháp luậtế 
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Hội đồng nhân dân phường có trách nhiệm cụ thể hóa các chủ trương, chính 
sách nghị quyết Đảng bộ phường thành nghị quyết của Hội đồng nhân dân theo 
đúng thẩm quyền để tổ chức thực hiện trên địa bàn phường. 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân phường báo cáo công tác cho Hội đồng 
nhân dân thành phố; giữ mối liên hệ với đại biểu Hội đồng nhân dân để tồ chức 
giám sát, khảo sát tình hình, kiểm tra đôn đốc, kiến nghị giải quyết các vấn đề bức 
xúc của địa phương. Thực hiện báo cáo định kỳ, đột xuất hoặc theo yêu cầu của 
Đảng ủy về mọi mặt hoạt động của Hội đồng nhân dân phường. 

Thường trực Hội đồng nhân dân phường tham dự các cuộc họp chung của 
phường theo chương trình kế hoạch công tác của Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng 
ủy, ủy ban nhân dân phườngỀ Giữ mối quan hệ và phối họp công tác với ủy ban 
nhân dân phường, Ban Thường trực ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam 
phường, đồng thời tổ chức thực hiện đầy đủ các nội dung theo quy chế phối họp 
công tác giữa ba bên Thường trực Hội đồng nhân dân, ủy ban nhân dân, ủy ban 
Mặt trận Tồ quốc Việt Nam phường; phối họp tồ chức trao đồi kinh nghiệm hoạt 
động của Hội đồng nhân dân, ủy ban nhân dân, Mặt trận Tổ quốc và các Ban 
Hội đồng nhân dân với các địa phương bạn; tổ chức cho đại biểu Hội đồng nhân 
dân thực hiện tiếp xúc cử tri và tổng họp ý kiến, kiên nghị của cử tri theo quy định 
và các công việc khác có liên quan. 

3ể ủy ban nhân dân, người đứng đầu cơ quan chuyên môn thuộc ủy ban 
nhân dân phường và các cơ quan, tồ chức liên quan có trách nhiệm chuẩn bị các 
dự án, đề án, báo cáo thuộc nội dung chương trình kỳ họp Hội đồng nhân dân, 
phiên họp Thường trực Hội đồng nhân dân và cung cấp thông tin, tài liệu về những 
vấn đề có liên quan theo đề nghị của Thường trực Hội đông nhân dân và của các 
Ban của Hội đồng nhân dân phường. 

4. Các Ban của Hội đồng nhân dân phối họp công tác và ưao đồi kinh 
nghiệm hoạt động lẫn nhau về những vấn đề có liên quan; cử thành viên tham gia 
các hoạt động theo yêu cầu của Thường trực Hội đồng nhân dân phường. 

Điều 39ẽ Điều kiện bảo đảm hoạt động của Hội đồng nhân dân, Thưòng 
trực Hội đồng nhân dân và các Ban của Hội đồng nhân dân 

1. Kinh phí hoạt động của Hội đồng nhân dân và bộ máy giúp việc của Hội 
đồng nhân dân phường được trình trong kế hoạch ngân sách hàng năm của 
phường. Việc sử dụng kinh phí hoạt động của Hội đồng nhân dân phường 
được thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành. 

2. Nội dung chi, định mức chi phục vụ hoạt động của Hội đồng nhân dân 
phường được thực hiện theo các quy định của Nhà nước và Nghị quyết của Hội 
đồng nhân dân phường về định mức chi tiêu tài chính phục vụ hoạt động Hội 
đồng nhân dân phường. 

3. Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân chịu trách nhiệm bảo 
đảm điều kiện phục vụ hoạt động của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng 
nhân dân phường, các Ban của Hội đồng nhân dân và đại biểu Hội đồng nhân dân 
phường theo quy định của pháp luật. 
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Điều 40. Điều kiện bảo đảm hoạt động của Tồ đại biểu và đại biểu Hội 
đồng nhân dân 

1. Tồ đại biểu và đại biểu Hội đồng nhân dân phường được bảo đảm các 
điều kiện phục vụ hoạt động theo quy định của Luật Tồ chức chính quyền địa 
phươngế 

2ề Văn phòng Hội đồng nhân dân và ủy ban nhân dân có ừách nhiệm tồ 
chức cung cấp thông tin phục vụ hoạt động của đại biểu Hội đồng nhân dân, Tồ 
đại biểu Hội đồng nhân dân. Trường họp cần thiết, Văn phòng Hội đồng nhân dân 
và Uy ban nhân dân đề nghị cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan cung câp thông 
tin, tài liệu để gửi đến đại biểu, Tồ đại biểu Hội đồng nhân dân phường. 

Chương IX 
CHẾ Độ THÔNG TIN BÁO CÁO 

Điều 41. Tồ đại biểu Hội đồng nhân dân gửi báo cáo kết quả hoạt động (theo 
Mau 2) cho Thường trực Hội đồng nhân dân từ ngày 20 đến 25 tháng cuối quý. 

Các Ban của Hội đồng nhân dân phường gửi chươnạ trình công tác, báo cáo 
việc thực hiện nhiệm vụ của Ban đên Thường trực Hội đông nhân dân phường tò 
ngày 20 đên 25 tháng cuối quý. Các báo cáo thẩm tra đề án, dự thảo nghị quyết, 
khảo sát tình hình và giám sát việc thực hiện nghị quyết của Hội đồng nhân dân 
phường được gửi theo yêu cầu cụ thề của kỳ họp Hội đồng nhân dân. 

Điều 42. Định kỳ quý, 6 tháng, năm, Thường trực Hội đồng nhân dân gửi 
báo cáo về tình hình tồ chức và hoạt động của Hội đồng nhân dân cho Hội đồng 
nhân dân thành phố, ủy ban nhân dân thành phố, Đảng ủy, ủy ban nhân dân, ủy 
ban Mặt ừận Tồ quốc Việt Nam phường và đại biểu Hội đồng nhân dân phường. 

Trước và sau ngày khai mạc, bế mạc kỳ họp Hội đồng nhân dân phường, 
Thường trực Hội đồng nhân dân phường và Ban Thường trực ủy ban Mặt trận Tồ 
quốc Việt Nam phường phối hợp tổ chức cho các đại biểu Hội đồng nhân dân tiếp 
xúc cừ tri đề thu thập ý kiến, nguyện vọng của cử tri, báo cáo kết quả kỳ họp, kết 
quả giải quyêt kiến nghị của cử tri, phổ biến, giải thích nghị quyết của kỳ họp Hội 
đồng nhân dân và vận động Nhân dân thực hiện nghị quyết. 



PHỤ LỤC 
(Ban hành kèm theo Nghị quyết số 02/2026/NQ-HĐND ngày 20 tháng 5 năm 

2026 của Hội đông nhân dân phường Bình Phủ khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031) 

MẢƯ1 
Báo cáo kết quả thực hiện Thông báo kết quả giám sát 

Thực hiện các nội dung theo Thông báo kết quả giám sát của Hội đồng 
nhân dân (hoặc Thường trực Hội đồng nhân dân phường hoặc các Ban của Hội 
đồng nhân dân phường) về việc ; cơ quan (hoặc đơn vị) báo cáo 
các nội dung sau: 

I. KẾT QUẢ THựC HIỆN THỒNG BÁO KẾT QUẢ GIÁM SÁT 
1. Ket quả thực hiện từng nội dung đề nghị/yêu cầu của (Hội đồng nhân 

dân/Thường trực Hội đồng nhân dân/Ban Hội đồng nhân dân phường) (nêu rõ kết 
quả từng nội dung đã ỉàm được, có sô liệu, thông tin cụ thê chứng minh) 

2. Những nội dung chưa làm được, nguyên nhân chưa làm được 

3. Khó khăn, vướng mắc 

II. PHƯƠNG HƯỚNG THựC HIỆN THỜI GIAN TỚI 
1. Giải pháp thực hiện 
2. Tiến độ thực hiện 
IIIệ ĐỀ XUẤT, KIÉN NGHỊ (nếu có). 

Noi nhận: 
- Thường trực HĐND phường; 

- Lưu: VT. 

THỦ TRƯỜNG ĐƠN VỊ 

(Ký tên, đóng dấu) 
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MẦU 2 
Báo cáo kết quả hoạt động của Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân phường 

Thực hiện Luật Tồ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 và 
Quy chế hoạt động của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các 
ban của Hội đồng nhân dân, Tổ đại biểu và đại biểu Hội đồng nhân dân phường 
Bình Phú khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

Tồ đại biểu số... báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn và kết 
quả hoạt động của Tồ đại biểu và đại biểu Hội đồng nhân dân trong quý..ệ năm..., 
với những nội dung chính như sau: 

Iề Tình hình hoạt động và việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Tổ 
đại biểu: Tổ đại biểu có thể báo cáo về một hoặc một vài hoặc tất cả các mục sau 
đây tuỳ thuộc vào kết quả hoạt động trong quý của các đại biểu 

I. Tham gia hoạt động tại địa phương và giữ mối liên hệ với địa bàn dân cư; 
2ế về công tác tiếp xúc cử tri và phản ánh ý kiến, kiến nghị của cử tri; 

3. Việc theo dõi, trả lời ý kiến, kiến nghị của cử tri; 

4. Công tác tiếp công dân và xử lý khiếu nại, tố cáo của công dân; 

5. Hoạt động của đại biểu trong các kỳ họp; 

6. Ket quả thực hiện chương trình hành động của đại biểu: 

II. Đánh giá chung, thuận lọi, khó khăn (nếu có) 
III. Kiến nghị, đề xuất (nếu có) 

Lưu ý: Tồ đại biểu Hội đồng nhân dân phường xây dựng báo cáo gửi về 
Thường trực Hội đông nhân dân phường (qua Văn phòng HĐND và ƯBND phường 
thông qua phân mêm điêu hành và quản lý văn bản Thành phố Hồ Chí Minh) định 
kỳ từ ngày 20 đến ngày 25 của tháng cuối quý để phục vụ tồng họp chung. 
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Mẩu 3 
Phiếu về nhân sự 

3.1. Mầu phiếu bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm 

3.1 ẵl. Mau phiếu bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm một hoặc nhiều người cùng một 
chức danh 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VEÊT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúcỄ 

KHÓA I —1 
Kỳ họp .ềẽ. 

(đóng dấu treo của HĐND) 

PHIẾU BÀU/MIỄN NHIỆM/BÃI NHIỆM.. 1 

Họ và tên Tán thành Không tán 
thành 

1. Ông (Bà) • • 
2. Ông (Bà) • • 
Ghi chú: 

- Đại biểu thể hiện chính kiến bằng cách đánh dấu "X" vào 1 trong 2 ô "Tán 
thành" hoặc "Không tán thành" đối với mỗi người. 

- Không ghi thêm tên của người ngoài danh sách hoặc xóa tên của người trong 
danh sách. 
1 Ghi chức danh được bầu/miễn nhiệm/bãi nhiệm 
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3.1 ề2. Mau phiêu bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm nhiều chức danh khác nhau 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I 
Kỳ họp .... 

(đóng dấu treo của HĐND) 

PHIÉU BẦU/MIẺN NHIỆM/BÃI NHIỆM.. 1 

Họ và tên Tán thành Không tán 
thành 

l.ông (Bà) 

Chức danh cu thể2 
• • 

2ề Ông (Bà) 

Chức danh cu thể2 
• • 

Ghi chú: 

- Đại biểu thề hiện chính kiến bằng cách đánh dấu "X" vào 1 trong 2 ô "Tán 
thành" hoặc "Không tán thành" đối với mỗi người. 

- Không ghi thêm tên của người ngoài danh sách hoặc xóa tên của người trong 
danh sách. 
1 Ghi chức danh chung. Ví dụ: Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch Hội 
đông nhân dân 

2 Ghi chức danh cụ thể. Ví dụ: Trưởng Ban Kinh tế - Ngân sách; Trưởng Ban 
Pháp chế, Trưởng Ban Văn hóa - Xã hội,... 
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3ế2. Mầu phiếu cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân, bãi nhiệm 
đại biểu Hội đồng nhân dân. 

HỘI ĐÔNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I ' " — -ẻ 

Kỳ họp ,.ễ. 

(đóng dấu treo HĐND) 

PHIÉU CHO THÔI LÀM NHIỆM vụ ĐẠI BIỂU HỘI ĐÒNG NHÂN 
DÂN/BÃI NHIỆM ĐẠI BIỂU HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN KHÓA I, 

NHIỆM KỲ 2026-2031 

Họ và tên Tán thành Không tán thành 

1- Ông (Bà). • • 
2. Ồng (Bà). • • 
Ghi chú: 

- Đại biểu thể hiện chính kiến bằng cách đánh dấu "X" vào 1 trong 2 ô "Tán 
thành" hoặc "Không tán thành" đối với mỗi người. 

- Không ghi thêm tên của người ngoài danh sách hoặc xóa tên của người trong 
danh sách. 
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Mẩu 4 
Phiếu biểu quyết bằng bỏ phiếu kín về nội dung khác 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓAI 
Kỳ họp ,.Ề. 

(đóng dấu treo của HĐND) 

PHIẾU BIẺU QUYẾT 

Thông qua 1 

Trân trọng đề nghị các vị đại biểu Hội đồng nhân dân biểu quyết thông qua 
1. ' 

- Tán thành • 

- Không tản thành • 

- Không biểu quyết • 

Ghi chủ: 

Đại biểu thề hiện chính kiến bằng cách đánh dấu "X" vào 1 ừong 3 ô "Tán 
thành" 
1 Ghi nội dung được biểu quyết. 
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Mấu 5 
Biên bản kiểm phiếu 

5.1 ẽ Mau biên bản kiểm phiếu bầu 01 người 

HỘI ĐÔNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I ' Ễ — —ặ 

Kỳ họp.... 
BAN KIỂM PHIẾU 

BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU 

Kết quả bầu 1 

Hôm nay, ngày.... tháng.... năm tại kỳ họp, Hội đồng nhân dân phường 
Bình Phú, khóa I, Ban kiêm phiếu bao gồm: 

lẳ Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình 
Phú, ủy viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập biên bản xác định kết quả bỏ phiếu 
bầu 1 đối với Ồng (Bà) 

Ket quả như sau: 

- Tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát ra: 

- Số phiếu đã thu về: 

- Số phiếu họp lệ: 

- Số phiếu không họp lệ: 
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- Số phiếu tán thành: ể... (bằng ...% tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

- Số phiếu không tán thành: ... (bằng ..ẵ% tồng số đại biểu Hội đồng nhân 
dân) 

Căn cứ Quy chế làm việc Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, Ông 
(Bà) đã được Hội đồng nhân dân bầu giữ chức vụ 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi giờ phút, ngày 
tháng năm tạiể.. 

TM. BAN KIỂM PHIẾU 
TRƯỞNG BAN 

(ký, ghi rõ họ và tên) 

1 Ghi chức danh được bầu (theo phiếu bầu)Ế 
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5.2. Mau biên bản kiểm phiếu bầu 02 người trở lên 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I ' Ệ _L_ế 

Kỳ họp .... 
BAN KIỂM PHIẾU 

BIÊN BẢN KIỀM PHIẾU 

Kết quả bầu 1 

Hôm nay, ngày.... thángệ.ềỂ^ năm tại kỳ họp , Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú, khóa I, Ban kiểm phiếu bao gồm: 

1 ẵ Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình 
Phú, ủy viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập biên bản xác định kết quả bỏ phiếu 
bầu J 

Ket quả như sau: 

- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát ra: 

- Số phiếu đã thu về: 

1- Ông (Bà) 

- Số phiếu hợp lệ: 

- Số phiếu không hợp lệ: 

- Số phiếu tán thành: ỂIị. (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 
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- số phiếu không tán thành:.... (bằng ..ẻ% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

2. Ông (Bà) 

- Số phiếu hợp lệ: 

- Số phiếu không hợp lệ: 

- Số phiếu tán thành: ..ể. (bằng ..ệ% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

- Sô phiêu không tán thành:.... (bằng ...% tông số đại biêu Hội đồng nhân dân) 

3. Ông (Bà) 

Căn cứ Quy chế làm việc Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, Hội đồng 
nhân dân phường Bình Phú đã bầu: 

1Ế Ông (Bà) giữ chức vụ 

2. Ông (Bà) giữa chức vụ 

3 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi giờ....phút, ngày 
tháng năm tại 

TM. BAN KIỀM PHIẾU 
TRƯỞNG BAN 

(ký, ghi rô họ và tên) 
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5.3. Mau biên bản kiểm phiếu miễn nhiệm, bãi nhiệm 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I ' ' — -Ễ 

Kỳ họp.... 
BAN KIỂM PHIẾU 

BIÊN BẢN HẺM PHIẾU 

Kết quả miễn nhiệm/bãi nhiệm 1 

Hôm nay, ngày... tháng...ẳ năm...., tại kỵ họp , Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú, khóa I, Ban kiểm phiếu bao gồm: 

1. Ồng (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
ủy viên; 

3 
5 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập biên bản xác định kết quả bỏ phiếu miễn 
nhiệm/bãi nhiệm 1 

Ket quả như sau: 

- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát ra: 

- Số phiếu đã thu về: 

lẵ Ồng (Bà) 

- Số phiếu họp lệ: 

- Số phiếu không họp lệ: 

- Số phiếu tán thành: .... (bằng ẵ..% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 
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- Số phiếu không tán thành: .ẻ.. (bằng ..ẳ% tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân). 

2. Ồng (Bà) 

- Số phiếu hợp lệ: 

- Số phiếu không họp lệ: 

- Số phiếu tán thành: Ệ... (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

- Số phiếu không tán thành:.... (bằng ..ẻ% tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

3ềông(Bà) 

Căn cứ Quy chế làm việc Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, Hội đồng 
nhân dân đã miễn nhiệm/bãi nhiệm: 

lế Chức vụ đối với Ông (Bà) 

2. Chức vụ đối với Ồng (Bà) 

3 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi.... giờ.... phút, ngày 
tháng nămẻ..ế tạiễ... 

TM. BAN KIỂM PHIẾU 
TRƯỞNG BAN 

(kỷ, ghi rõ họ và tên) 

1 Ghi chức danh được miễn nhiệm, bị bãi nhiệm (theo phiếu miễn nhiệm, bãi 
nhiệm)ẳ 
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5.4. Mau biên bản kiểm phiếu cho thôi làm nhiệm vụ đối với đại biểu Hội đồng 
nhân dân, bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ' 

KHÓA I — 
Kỳ họp.... 

BAN KIỈLM PHIẾU 

BIÊN BẢN KIỂM PHIÉƯ 

Cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân khóa I / 
Bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân khóa I 

Hôm nay, ngày.. ế tháng.... năm , tại kỳ họp...Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú khóa I, Ban kiếm phiếu bao gôm: 

lễ Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2ế Ồng (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, ủy viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập biên bản xác định kết quả bỏ phiếu cho 
thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân khóa I/bãi nhiệm đại biểu Hội 
đồng nhân dân khóa I đối với 1 

Ket quả như sau: 

- Tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát ra: 

- Số phiếu đã thu về: 

1. Ông (Bà) 

- Số phiếu họp lệ: 

- Số phiếu không hợp lệ: 
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- Số phiếu tán thành: .ẻ.. (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

- Số phiếu không tán thành: .ế.. (bằng...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

2ệ Ông (Bà) (nếu có) 

Căn cứ Quy chế làm việc Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, Hội đồng 
nhân dân khóa I đã cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân khóa 
I/bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân khóa I đối với: 

l.ồng (Bà) 

2ế Ông (Bà) (nếu có) 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi giờ phút, ngày.... 
tháng năm tại..Ể 

TM. BAN KIỀM PHIẾU 
TRƯỞNG BAN 

(kỷ, ghi rõ họ và tên) 

1 Ghi tên đại biêu Hội đồng nhân dân được cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu bị bãi 
nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân (theo phiếu cho thôi làm nhiệm vụ đại biểu 
Hội đồng nhân dân, bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân). 
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5.5. Mầu biên bản kết quả lấy phiếu tín nhiệm, bỏ phiếu tín nhiệm 

5.5.1. Mầu biên bản kết quả lấy phiếu tín nhiệm 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ' 

KHÓA I 
Kỳ họp.... 

BAN KIẺM PHIẾU 

BIÊN BẢN KẾT QUẢ LẨY PHIẾU TÍN NHIỆM 

Đối VÓI người giữ các chức vụ do Hội đồng nhân dân bầu 

Hôm nay, ngày.... tháng..ẽỀ nămẳ..., tại kỳ họp , Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú, khóa I, Ban kiểm phiếu bao gồm: 

lế Ồng (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ồng (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, ủy viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập biên bản kết quả lấy phiếu tín nhiệm đối 
với 

Kết quả như sau: 

- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát Tãễ. 

- Số phiếu đã thu về: 

1. Ông (Bà) Chức vụ: 

- Số phiếu họp lệ: 

- Số phiếu không họp lệ: 
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- Số phiếu đánh giá tín nhiệm cao:.... (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng 
nhân dân). 

- Số phiếu đánh giá tín nhiệm: ..ễ. (bằng...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân). 

- Số phiếu đánh giá tín nhiệm thấp: ...ẵ (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng 
nhân dân)ề 

2. Ồng (Bà) Chức vụ: 

- Số phiếu hợp lệ: 

- Số phiếu không họp lệ: 

- Số phiếu đánh giá tín nhiệm cao: .... (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng 
nhân dân). 

- Số phiếu đánh giá tín nhiệm:.... (bằng ..Ẽ% tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân). 

- Số phiếu đánh giá tín nhiệm thấp: ...ế (bằng .Ế.% tồng số đại biểu Hội đồng 
nhân dân). 

3. Ông (Bà) 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi giờ phút, ngày 
tháng năm tại..ề 

TM. BAN KIỂM PHIÉU 
TRƯỞNG BAN 

Ợcý, ghi rõ họ và tên) 
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5.5.2. Mầu biên bản kết quả bỏ phiếu tín nhiệm 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I ệ ' — -ế 

Kỳ họp .ế.. 
BAN KIẺM PHIẾU 

BIÊN BẢN KẾT QUẢ BÒ PHIẾU TÍN NHIỆM 

Đối vói 1 

Hôm nay, ngày.... tháng.... năm..ế., tại kỳ họp , Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú khóa I, Ban kiểm phiếu bao gồm: 

1. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, ủy viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập Biên bản kết quả bỏ phiếu tín nhiệm đối với 

1 

Ket quả như sau: 

- Tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát ra: 

- Số phiếu đã thu về: 

lể Ồng (Bà) Chức vụ 

- Số phiếu họp lệ: 

- Số phiếu không hợp lệ: 
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- Số phiếu tín nhiệm:.... (bằng .Ễ.% tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân). 

- Số phiếu không tín nhiệm: ế... (bằng...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân). 

2. Ông (Bà) (nếu có) 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi giờ phút, ngày 
tháng nămẳ.ẻ. tạiệ.ể 

TM. BAN KIỂM PHIẾU 
TRƯỞNG BAN 

(ký, ghi rõ họ và tên) 

1 Ghi họ và tên, chức vụ của người được đưa ra bỏ phiếu tín nhiệm. 
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5.6. Mầu biên bản kết quả biểu quyết bằng bỏ phiếu kín về nội dung khác 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I —-ẳ-
Kỳ họp ệ... 

BAN KIỂM PHIẾU 

BIÊN BẢN KẾT QUẢ BIỂU QUYẾT BẰNG BỎ PHIẾU KÍN 

Thông qua 1 

Hôm nay, ngày.... tháng.... năm tại kỳ họp , Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú khóa I, Ban kiểm phiếu bao gồm: 

1. Ồng (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
ủy viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu và lập biên bản xác định kết quả biểu quyết bằng 
bỏ phiếu kín thông qua 1 

Ket quả như sau: 

- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân: 

- Số đại biểu Hội đồng nhân dân có mặt: 

- Số phiếu đã phát ra: 

- Số phiếu đã thu về: 

- Số phiếu họp lệ: 

- Số phiếu không hợp lệ: 

- Số phiếu tán thành: .ẻ.. (bằng ...% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

- Số phiếu không tán thành: ẵẽỄ. (bằng ế..% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 



20 

- Số phiếu không biểu quyết:.... (bằng ẵẫ.% tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân) 

Căn cứ Quy chế làm việc Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, Hội đồng 
nhân dân khóa I đã thông qua....1 

Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi...ề giờ phút, ngày.... 
tháng.ểể. năm tại... 

TM. BAN KIỂM PHIẾU 
TRƯỞNG BAN 

(kỷ, ghì rõ họ và tên) 

1 Ghi nội dung biểu quyết như tên phiếu. 
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Mẩu 6 
Biên bản niêm phong phiếu 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I ' ' —Ể -Ệ 

Kỳ họp .... 
BAN KIỂM PHIẾU 

BIÊN BẢN NIÊM PHONG 

Phiếu 1 

Hôm nay, ngày.... tháng.... năm , tại kỳ họp , Hội đồng nhân dân 
phường Bình Phú khóa I, Ban Kiểm phiếu bao gồm: 

1. Ồng (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
ủy viên; 

3 

Đã tiến hành niêm phong phiếu 

1 
Tồng số phiếu: 
(Bằng chữ: ) 
Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi.... giờ.... phút, ngày.... 

tháng.ể.. năm..ế. tạiễ.. 

TM. BAN KIỂM PHIÉU 
TRƯỞNG BAN 

(Ký, ghi rõ họ tên) 

1 Ghi rõ nội dung theo tên phiếu. 



22 

Mẩu 7 
Phiếu bầu Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân 

phương Bình Phú 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓA I " ệ — -Ẽ 

Kỳ họp .... 

(đóng dấu treo của HĐND) 

PHIẾU BÀU 
Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng Ban 

của Hội đồng nhân dân phường Bình Phú khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

STT Họ và tên Chức yụ hiện nay Đồng ý Không 
đồng ý 

I. CHỦ TICH HÔI ĐÒNG NHÂN DẲN 

1 Ông (Bà) 

2 Ông (Bà) 

II. PHÓ CHỦ TICH HÔI ĐÒNG NHÂN DÂN 

1 Ông (Bà) 

2 Ông (Bà) 

III. TRƯỜNG BAN CỦA HỠI ĐÒNG NHÂN DÂN 

1 lông (Bà) 

2 lông (Bà) 

Ghi chủ: 

- Đại biểu thể hiện chính kiến bằng cách đánh dấu (X) vào 1 trong 2 ô "Đồng ý" 
hoặc "Không đồng ý" đối với mỗi người. 

- Không ghi thêm tên của người ngoài danh sách hoặc xóa tên của người trong 
danh sáchế 
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Mẩu 8 
Biên bản kiểm phiếu bầu Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng Ban của 

Hội đồng nhân dân phường Bình Phú 

HỘI ĐÒNG NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
PHƯỜNG BÌNH PHÚ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KHÓAI — 
Kỳ họp .... 

BIÊN BẢN KIẺM PHIẾU 
Bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Trưởng 

Ban của Hội đồng nhân dân khóa I, nhiệm kỳ 2026 - 2031 

Hôm nay, ngày..ể. tháng.... năm , tại kỳ họp , Hội đông nhân dân 
phường Bình Phú khóa I, Ban kiểm phiếu bao gồm: 

1. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, 
Trưởng Ban; 

2. Ông (Bà) , đại biểu Hội đồng nhân dân phường Bình Phú, ủy 
viên; 

3 

Đã tiến hành kiểm phiếu bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân, Phó Chủ tịch 
Hội đồng nhân dân phường Bình Phú khóa I 

lề Kết quả bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân như sau: 
- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân:ếỉ.. 
- Số đại biểu có mặt: ..ế. 
- Số phiếu phát ra: .ề.. 
- Số phiếu thu về: .ễế. 
- Số phiếu hợp lệ:.... 
- Số phiếu không hợp lệ: .... 
- Số phiếu đồng ý: bằng ...% tồng số đại biểu có mặt, bằng .ệ.% tồng 

số đại biểu Hội đồng nhân dân. 
- Số phiếu không đồng ý: ề.., bằng ...% tồng số đại biểu có mặt, bằng ế..% 

tổng số đại biểu Hội đồng nhân dân. 
2ể Kết quả bầu Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân như sau: 
- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân:.ệ.. 
- Số đại biểu có mặt: 
- Số phiếu phát ra: ẵ... 
- Số phiếu thu về: .Ế.. 
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- Số phiếu hợp lệ: ễ..ẵ 

- Số phiếu không hợp lệ: ...ệ 

- Số phiếu đồng ý: bằng ...% tồng số đại biểu có mặt, bằng ...% tổng 
số đại biểu Hội đồng nhân dânẽ 

- Số phiếu không đồng ý: .. .(so với tồng số đại biểu có mặt và so với tồng 
số đại biều Hội đồng nhân dân). 

3. Kết quả bầu Trưởng Ban của Hội đồng nhân dân như sau: 
- Tồng số đại biểu Hội đồng nhân dân:ẵ... 
- Số đại biểu có mặt: ễ... 
- Số phiếu phát ra: .... 
- Số phiếu thu về:.... 
- Số phiếu hợp lệ:.... 
- Số phiếu không hợp lệ: .... 
- Số phiếu đồng ý: ẳ..., bằng .ễ.% tồng số đại biểu có mặt, bằng ...% tổng 

số đại biểu Hội đồng nhân dân. 
- Sô phiêu không đồng ý: ..ẳ (so với tổng số đại biểu có mặt và so với tổng 

số đại biểu Hội đồng nhân dân). 
Biên bản này được lập thành 03 bản vào hồi..ẵ giờ.ẳ. phút ngày... tháng... 

năm ... tại... 

TM. BAN KIÉM PHIÉU 
TRƯỞNG BAN 

(Kỷ, ghi rỗ họ, tên) 


