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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5116/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngcéy 13 thang 8 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
gidi quyét thi tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh
linh viee Do dac va ban @6 thugc pham vi chirc ning quan 1y

cua S Nong nghié€p va Méi trwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2023;
Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii

vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8

ndm 2017 cua Chinh phii sica doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan

dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cie Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii

vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua

Chinh phu vé thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt ciea, mot cira lién thong

tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Néng nghiép va Moi truomg tai To trinh

$6 21740/TTr-SNNMT-VP ngay 13 thang 7 ndm 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur
giai quyét thu tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh linh vue
Do dac va ban dd thudc pham vi chirc niang quan 1y ciia S& Nong nghiép va Moi truong.

Danh muc va noi dung chi tiét cua cac quy trinh noi bo duge ding tai trén
Cong thong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chire thue hién

1. S& Nong nghiép va Moi trudong tiép tuc theo doi, kip thoi tham muu
diéu chinh quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh khéng
phu thudc vao dia gi61 hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh duoc
ban hanh méi, thay thé, sira d6i, bo sung, bii bo.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tor da duoc phé duyét khi
tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dit thém
thu tuc, gidy to ngoai quy dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur
giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét moi, sira doi, bod sung, thay thé, bai bo
dé trién khai thyc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bo di duoc phé duyét trude day doi voi thu tuc
hanh chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc
S& Nong nghiép va Moi truong, Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va cac to chuc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
Danh muc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG PHU THUQC VAO PIA
GIOI HANH CHINH LINH VUC PO PAC VA BAN PO
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5116/0P-UBND ngay 13 thdng 8 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Ma thu tuc R . o
STT hanh chinh Tén quy trinh ngi bo
1| 100008y | Cap. bo sung, gia han, cap lai, cap doi giay phép hoat dong
do dac va ban do
2 1.000049 C‘ap,qgla Ahan, cap lai, cap do1 chimg chi hanh nghé do dac
va ban do hang II
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QUY TRINH SO 01
Cép, bo sung, gia han, cép lai, cip déi gidy phép hoat ddng do dac va bin do
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5116/0P-UBND ngay 13 thdng 8 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap, bd sung, gia han, cap lai, cip doi
giéy phép hoat déng do dac va ban do

Ma TTHC: 1.000082

2. Cach thirc thye hién:

- Truc tiép:

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé Hb Chi Minh.
+ Trung tAm phuc vu hanh chinh cong cap x4.

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu, qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo
quy dinh cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu c¢ong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan.
4. Thoi gian thuce hién:

- D6i véi cap gidy phép/bo sung danh muc hoat dong do dac va ban dd: 1a 11
ngay lam viéc, cu thé nhu sau:

- Tai S& Nong nghiép va Moi truong: 1a 07 ngay 1am viéc gdm:

+ Thoi han tiép nhan hd so: 02 ngay lam viée.

+ Thoi han tham dinh ho so: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
- Tai Cuc Po dac, Ban d6 va Thoéng tin dia ly Viét Nam:

+ Thoi han cdp gidy phép: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duge Bién ban
tham dinh kém ho so dé nghi cap gidy phép/bo sung danh muc hoat dong do dac va
ban do.

+ Thoi han tra két qua: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay thong bao.


https://dichvucong.gov.vn/
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- DB6i voi Gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do: 1a 10 ngay lam viéc,
cu thé nhu sau:

- Tai S& Nong nghiép va Moi truong: khong qua 06 ngay 1am viée, gom:

+ Thoi han tiép nhan hd so: 02 ngay lam viée.

+ Thoi han tham dinh ho so: 04 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
- Tai Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét Nam:

+ Thoi han cap gidy phép: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién ban
tham dinh kém ho so dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do.

+ Thoi han tra két qua: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay thong bao.

5. Phi, 1€ phi:

- Céap giay phép/bo sung danh muc hoat dong do dac va ban do:

1. Dud1 03 hoat dong dich vu do dac va ban dd: 4.090.000 d6ng/h6 SO.

2. Tir 03 @én 05 hoat dong dich vu do dac va ban dd: 5.540.000 d6ng/h6 SO.
3. Tir 06 dén 08 hoat dong dich vu do dac va ban dd: 6.030.000 d6ng/h6 SO.
4. Ttr 09 @én 11 hoat dong dich vu do dac va ban dd: 6.510.000 d6ng/h6 SO.
5. Tu 12 dén 14 hoat dong dich vu do dac va ban dd: 7.000.000 d6ng/h6 SO.
- Gia han giay phép hoat dong do dac va ban d6: chua quy dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hd so cho co quan xir Iy hé so: Chuyén hé so dién tir
hodc chuyén ho so dién ti kém ho so gidy theo ding quy dinh.

7. Quy trinh thuec hién:

7.1. Cép gidy phép hoat dong do dac va ban do:

Cac Trach
budc N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc cong vi¢c Sen xu ly
. A * hién
hién :
B1 Kiém tra, | Bophan | 02 giolam | D6i véi hd so tiép nhén truc
ti€p nhan Mot cira Viéc tuyén:
va chuyén - Truong hop hd so chua day
ho so dia, chinh xac hoac khoéng
CO quan thudc tham quyén giai quyét
chuyén theo quy dinh, nguoi ti€p
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Cac

, ne Trach e
budc N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
. A : hién
hién :
mon nhan phai c¢6 thong bao, néu
xur ly 0 no1 dung, ly do va hudng

dan cy the day du trong mot
lan dé to chwrc, c4 nhan bo
sung day du, chinh x4c hodc
giri dung dén co quan ¢ tham
quyén.

- Truong hop ho so cua to
chtrc, ca nhan day du, dung
quy dinh thi hwéng dan co so
ndp phi, tiép nhan va chuyén
ho so khong qua 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan ho so hoic
theo thoi han duge quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
Poi v6i ho so tiép nhin truc
tiép:

- Kiém tra dit liéu dién tir cua
thanh phan ho so. Truong hop
cac thanh phﬁn ho so thu tuc
hanh chinh da c6 dir liéu dién
tir bao dam gia tr1 phap ly va
c6 thé khai thac thong qua két
ndi, chia sé¢ gitta Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh vé1 cac co s& dir
liéu qubc gia, co s& dir lidu
chuyén nganh, hé théng thong
tin dung chung, Cong Dich vu
cong quoc gia hodc cd san
trong Kho quan ly dir li€u ca
nhan thi khéng yéu cau to
chtrc, ca nhan nép lai hé so,
gidy to, tai liéu; BO phan Mot
cira kiém tra va chuyén vao
thanh phan hd so cho t6 chirc,
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Cac Trach
budc N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
. A : hién
hién *
cd nhan. Pong thoi, hudng
dan ngu’(‘?i dan thuc hién cap
nhat, diéu chinh thong tin
trong truong hop dir liéu chua
day dua hodc chua thong nhat
theo dung quy dinh phap luét.
- Huong dan co s6 nop phi,
tiép phén ho so, so hég va ky
s0 h6 so dién tur; chuyén ngay
dén S¢& Nong nghiép va Moi
truong.
B2 Phén cong | Lanhdao | 02 gi lam | Lanh dao Phong Do dac, Ban
can bé xir | Phong Do‘ Viéc do va vién tham chi dao phan
ly dac, Ban do cong chuyén vién xur ly.
va vién
tham
B3 Kiem tra, T 02ngay |Chuyén vién T6 tham dinh
thém dinh | tham dinh lam viéc | kiém tra, tham dinh ho so
ho so (D61 voi ho | - Trwong hgp hé so chwa
sochua | hop 18: TS tham dinh du thao
hop 1€) | van ban dé nghi bé sung hd so
(chi b6 sung 01 1an) hoac van
bajm deé nghi tur ch@i tiép nhan
02 ngay ho so, thuc hién t‘iép B4.
lam viéc | - Truwong hop ho so hgp lé:
(D061 v6i ho | + T6 tham dinh thong bao thu
so hop 1€) | phi thadm dinh va dy thao van
ban théng bao thot gian tham
dinh, thue hién tiép BS.
B4 Trwong hop ho so chwa hop 18
Lanh dao gjnh dao phong xem xét ho
, A hong Do . s
Ky duyést | P18 ER |05 ngay |- Néu déng v dy thao: ky phé
B4.1 A dac ban do NN " 2Lk 2
ho so va Vidn lam viéc duyét du thao de nghi bd sung
tham h6 so hodc van ban tir choi

ti€p nhan ho so.
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Cac
, ne Trach e
budc N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
. A : hién
hién *
- Néu khong dong y chuyén
tra chuyén vién kém y kién
chi dao.
7 Phat hanh van ban va qhuyén
B4.2 Phat hanh T6 0,5 ngay | B0 phan mot cua tra keét qua
) van ban tham dinh lam viéc | cho to chuc dé hoan thién ho
SO.
Truwong hop ho so hop 1€
Lanh dao Lanh dao phong ky duyét van
, A phong Do . ban théng bao thot gian tham
Bs | VAW | Gocbandd | OO M8 | dinh Chuyén Bo phan mét
ho so X lam viéc i e A 1 A . X
va Vién cra bao t6 chirc dé nghi cap
tham giay phép.
T6 tham dinh tién hanh kiém
tra tai tru s& va kiém tra tham
T8 chirc dinh ho so:
tham dinh Truong hop ho so du diéu
tai tru s& T4 03 ned ki‘én: lap Bién ban tham dinh
B6 chinh cua A 4. > N83Y 113 5o trinh 1anh dao phong;
2 .. . | tham dinh | lam viéc -
to chirc de Truong hop chua du diéu
ngh1 cap kién: Thong bao van ban tra
gidy phep hd so chua du diéu kién cap
gidy phép trinh Lanh dao
phong.
L}?élr? dfa)OO Lanh dao phong ky Bién ban
Ky duyét | PPO"8 MO | 05ngay |tham dinh hodc van ban tra hd
B7 N . dac ban do ; . v A 1A AL A
ho so trinh e X lam viéc | so chwa du di€u kién cap giay
va Vién hé
tham phep.
- Phat hanh hd so tham dinh
BS Phat hanh T6 0,5 ngay |hodc van ban tra ho so chua
van ban tham dinh lam viéc | du di€u kién cap giay phép;

- S6 héa két qua giai quyét hd
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Cac
. e Trach v .
bude N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl sian Ghi chu
thuc cong vi¢c Sen xu ly
. A * hién
hién :
SO.
- Gui hd so thém dinh cho
Cuc Do dac Ban do va Thong
tin dia ly Viét Nam.
- Thu phi, 1¢ phi thuc hién
TTHC va kiém tra két qua
dien tu dam bao dung quy
Tra két dinh trudce khi tra ket qua giai
B9 qua, Bo phan Theo quyét TTHC. Truong hop
thong ké, Mot ctra gidy hen |khong ky so6 theo quy dinh tra
theo doi1 ho so thuc hién lai budce phat

hanh.
- Luu kho hd so, théng ké va
theo doi1, bao cao.

7.2. Cip bo sung danh muc hoat dong do dac va ban do:

Cac Trach

buéc Noi dung oA Thoi gian .o
N on nhiém -y Ghi chu

thuc cong viec I xu ly

‘n : thuc hién
hién : :

B1 Kiém tra, | BO phan 02 gid | P6i véi hd so tiép nhan true

tiép nhan va | Mot cua lam viéc | tuyén:

chuyén hd
SO
CO quan
chuyén moén
xur ly

- Trudong hop ho so chwa day du,
chinh xac hoac khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh,
ngudi tiép nhan phai ¢ thong
bao, néu r6 ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du trong
mét 1an dé té chirc, ca nhan bo
sung day du, chinh xac hodc giri
ding dn co quan c6 tham
quyén.

- Truomg hop hd so cia to chire,
ca nhan day du, dung quy dinh
thi huéng dan co s& nop phi,
tiép nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gid lam viée ké tir
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

khi Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

Poi véi ho so tiép nhin truc
tiép:

- Kiém tra dir liu dién tor cua
thanh phan hd so. Truong hop
cac thanh phﬁn hd so thu tuc
hanh chinh da co6 dir liéu dién tir
bao dam gia tr1 phap ly va co
thé khai thac thong qua két noi,
chia sé giita Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
voi cac co so dit liéu quoc gia,
co s¢ dit liéu chuyén nganh, hé
thong thong tin dung chung,
Cong Dich vu cong quoc gia
hoidc ¢é san trong Kho quan ly
dit liéu ca nhan thi khéng yéu
cau to chirc, ca nhan nop lai ho
so, gidy to, tai liéu; B phan
Mot cira kiém tra va chuyén vao
thanh phan hd so cho to chuc,
ca nhan. Dong thoi, huéng dan
nguwol dan thuc hién cap nhat,
diéu chinh thong tin trong
truong hop dit liéu chwa day du
hodc chua thong nhat theo ding
quy dinh phap luat.

- Huéng dan co sd nop phi, tiép
nhan ho so, s6 héa va ky sé ho
so dién tir; chuyén ngay dén S¢
Noéng nghiép va Mo truong.

B2

Lanh dao
Phong chi
dao phan

Lanh dao
Phong Do
dac, Ban

02 gio
lam viéc

LﬁnhNdao Phong Do dac, Ban dd
va vién tham chi dao phan cong
chuyén vién xu ly.
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Cac .
buse | Noidung | P3N | Thoi gian o
A oA nhiém = Ghi chu
thuc cong viéc  a xu ly
A * thuwe hién
hién : ‘
cong can bd dd va vién
xtr ly tham
02 ngay | Chuyén vién T6 tham dinh kiém
lélm viéc | tra, tham dinh ho so
(Dél Vol | . Truong hop hé so chwa hop
h6so |18 TS thdm dinh du thao van
chu’aA bé}n dé nghi ‘b6 sung ho so (chi
Kiém tra, T4 tha hop 1€) | b6 sung 01 1an) hodc van ban dé
B3 | thamdinh | 'O0™ [T02ngay [nehi tr chéi tiép nhan hd so,
hd so m lam viéc | thuc hién tiep B4.
(D6i v6i | - Truwong hop ho so hop 16:
ho so + T6 tham dinh thong bao thu
hop1€) | phi tham dinh va dy thao van
ban thong bao thoi gian tham
dinh, thue hién tiép BS.
B4 Trwong hop ho so chwa hop 1€
Lanh dao phong xem xét ho so:
Lanh dao - Néu dong y du thao: ky phé
, ~. A | phong Do . duyét du thao deé nghi bo sung
B4.1 Ky duyét ho dac ban do O"S nggy ho so hodc van ban tir choi tiép
SO X lam viéc A 1A
va Vién nhan ho so.
tham - Néu khong dong y ghuyén tra
chuyén vién kém y kién chi dao.
Phithanh | Téthdm | 0.5ngay |Lprat hanh van ban va chuyen
B4.2 -1 . 2.7 | BO phan mét ctra tra két qua cho
van ban dinh lam viéc | 2z 1., iz, . a1 A
t0 chire dé€ hoan thién ho so.
Truwong hop hd so hop 1€
Lanh dao Phong ky duyét van
, Ap 1A N .| ban thong bao thoi gian tham
B3 Ky duyétho Lanl} dao O"S nggy dinh. Chuyén Bo phan mot cua
SO phong lam viéc

bao to chire dé nghi cép giéy
phép.
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Cac Trach
bwéc Noi dung A Thoi gian .o
A en nhiém 2, Ghi chu
thuc cong viec I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
T6 tham dinh tién hanh kiém tra
<o tal tru s va kiém tra tham dinh
T6 chire ho so:
am dinh Truong hop h so di didu kién:
.+ . x| Totham 03 ngay |lap Bién ban tham dinh hé so
B6 chinh cua t6 . N N .
. A . dinh lam vi¢c | trinh lanh dao phong;
chu’g de pgh1 . Y e A 1en
cAp gidy Tr1{0’ng hro’p chua q‘u diéu lilen:
phép Thong bao van ban tra h6 so
chura du diéu kién cap b6 sung
gidy phép trinh lanh dao phong.
‘ Lanh dao phong ky phiéu trinh
B7 Ky duyét ho | Lanh dao | 0,5ngay | va Bién ban tham dinh hoac van
so trinh phong lam vi€éc | ban tra ho so chwa du di€u kién
cap bé sung gidy phép.
- Phat hanh hd so tham dinh
ho‘ac van bém,tré hp so chua C}ﬁ
diéu kién cap bd sung gidy
Phathanh | T4 tham | 0.5ngay |-
at han 0 tham SNAY | A pas 1A L 1A
B8 van ban dinh lam vide SO{So hoa két qua giai quyét ho
- Gui hd so thém dinh cho Cuc
Po dac Ban d6 va Thong tin dia
ly Viét Nam.
- Thu phi, 1¢ phi thuc hién
TTHC va kiém tra két qua dién
tir dam bao dung quy dinh trudc
Tra két qua, A . |khi tra két qua giai quyét
B9 théng ké, 113;1?11?11 Theho 814Y | TTHC. Truomg hop khéng ky
theo doi1 otcua en sO theo quy dinh tra ho so thuc

hién lai budc phat hanh.
- Luu kho hé so, thong ké va
theo doi1, bao cao.
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7.3. Gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do:

Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

B1

Kiém tra, tiép
nhan va
chuyén ho so
CO quan
chuyén moén
xur ly

Bo phan Mot
cura

02 gio lam
Viéc

Poi véi ho so tiép nhin
truc tuyén:

- Trudomg hop hd so chwa day
du, chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, nguoi tiép
nhan phai c6 thong bao, néu
r0 noi dung, ly do va hudng
dan cu thé, dﬁy du trong mot
lan dé to chirc, ca nhan b
sung day du, chinh xac hodc
gii ding dn co quan co
tham quyeén.

- Trudmg hop hd so cia to
chirc, ca nhan day du, dung
quy dinh thi huéng dan co
so nop phi, tiép nhin va
chuyén hd so khong qua 08
gid 1am viée ké tir khi Hé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tiép nhan
hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

Po6i véi ho so tiép nhin
true tiép:

- Kiém tra dit liéu dién tir
cia thanh phan hd so.
Truong hop cac thanh phan
hé so thi tuc hanh chinh da
co dit iéu dién tar bao dam
gia tri phap 1y va co thé
khai thac thong qua két noi,
chia sé giita Hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh véi cac co so dir li€u
quoc gia, co so dir liéu
chuyén nganh, hé thong
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

thong tin dung chung, Cong
Dich vu cong qudc gia hodc
c6 san trong Kho quan 1y dir
liéu ca nhan thi khong yéu
cau to chirc, ca nhan nop lai
ho so, gidy to, tai liéu; Bo
phan Mot ctra kiém tra va
chuyén vao thanh phan ho
so cho té6 chirc, ca nhan.
DPdng thoi, huéng dan
nguwol dan thuwc hién cap
nhat, diéu chinh thong tin
trong trueong hop dir liéu
chua dﬁy du hoac chua
thong nhat theo dung quy
dinh phap luét.

- Huéng dan co sé nop phi,
tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén S& Noéng nghiép
va Moi truong.

B2

Lanh dao
Phong
chi dao phan
cong can bd
xu ly

Lanh dao
Phong Do
dac, Ban do
va vién tham

02 gio lam
Viéc

Lanh dao Phong Do dac,
Ban db va vién tham chi
dao phan cong chuyén
vién xur ly.

B3

Kiém tra,
tham dinh
ho so

T6 thim
dinh

02 ngay
lam viéc
(D6i véi hd
so chua
hop 18)

02 ngay
lam viéc
(D6i véi hd
SO
hop 18)

Chuyén vién T6 tham dinh
kiém tra, thim dinh ho so

- Truomg hop hd so chua
hop 1&: T6 tham dinh dy
thao van ban dé nghi bo
sung hd so (chi bo sung 01
lﬁn) hodc van ban dé nghi tir
chdi tiép nhan ho so, thue
hién tiép B4.

- Trwong hop hd so hop
1€:

+ T6 tham dinh thong bao
thu phi tham dinh va du
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Cac
. e Trach v .
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong vi¢c Caa xu ly
. n * hién
hién :
thao van ban théng bao thoi
gian tham dinh, thuc hién
tiép BS.
B4 Trwong hop ho so chwa hop 1€
Lanh dao phong xem xét ho
sor
Lanh dao - Néu dong y du thao: ky
, ap 1A phong Do . phé duyét du thao dé nghi
B4.1 Ky duyet ho dac ban do O"S Neay 14§ sung hé so hodc van ban
SO X lam viéc Ak A 1A
va Vién tir chdi ti€p nhan ho so.
tham - Néu khéng dong y chuyén
tra chuyén vién keém y kién
chi dao.
o Phat 7 hanh van ban va
B4.2 Phat hanh T6 tham 0,5 ngay | chuyén B6 phan mot cura tra
) van ban dinh lam viéc | két quél‘ cho t6 chirc dé hoan
thién ho so.
Trwong hop ho so hop 1€
‘ Larﬁlolfao Lanh dao Phong ky duyét
Ky duyét hd PIONE 1 0 5ngay |van ban thong bio thoi gian
B5 Do dac ban . A X : 2 TyA A
SO A s X lam viéc | tham dinh. Chuyén B6 phan
do va Vién NP
\ mot cura bao to chuec.
tham
T6 tham dinh tién hanh
kiém tra tai tru s& va kiém
T6 chirc thAm tra tham dinh hAO 50 » 4 A
. ) ) Truong hop hd so du diéu
dinh tai tru s& A o , X
chinh ciia 7 kién: lgp Bién ban tham
T T6 02ngay |dinh hé so trinh lanh dao
B6 t0 chtre 2 . . N .
A . tham dinh lam viéc | phong;
de nghi . LA
i han Tmong hop chua du diéu
igé h kién: Théng bao van ban tra
slay phep ho so chua du diéu kién cép
gia han giay phép trinh lanh
dao phong.
‘ Lanh dao phong ky Bién
B7 Ky duyét ho Lanh dao 0,5 ngay |ban tham dinh hodc van ban
so trinh Phong lam viéc | tra ho so chua du diéu kién

cap gia han gidy phép.
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Cac Trach
budre N\Ql du.l}\g nhiém thuc Tholl stan Ghi chu
thuc cong viec Coa xu ly
on hién
hién :
- Phat hanh hd so tham dinh
hoac van ban tré,hé so chua
da dieu kién cap gia han
P \ - A \ iA hép'
Phat hanh van T6 0,5 ngay s1ay Paep. Y X
B3 ban thim dinh | lam vige | S0 hoa ket qua giai quyet
ho so. ‘ 7
- G61 ho so tham dinh cho
Cuc Po dac Ban do va
Thoéng tin dia ly Viét Nam.
- Thu phi, 1¢ phi thwc hién
TTHC va kiém tra két qua
dién to dam bao ding quy
Tra kit qua dinh trude khi tra ket qua
LAXQua, Ips ohan Mot | Theo  |giai quyét TTHC. Truong
B9 thong k€&, theo ; " A . X
d6i cua giay hen |hop khéng ky sé theo quy

dinh tra hd so thyc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hé so, thong ké
va theo doi, bao cao.
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I1. Quy trinh dién ti

T charc,

Ca nhan BP mot cira Té Thim dinh LD phing Vin thr S&

Nop hd so
E trc ti€p
=
=
=
an
-
-
o
-~
>
=
= W
E B5 sung it 2 /\ Ti€p nhin hd so Phin cong
& ! thy Iy hd

Tir chl hE sor \/ sor

s
-
-
[=9
£ Thy Iy hd s,
;‘ tham maru
2 k&t qua giai Ky duyét két
: ] s ¥e
%‘ quydt hid sor qua E‘_a' péng diu,
= quylt 13 st phét hanh
=
>
£

Trd kétqua

m— S qurj .
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QUY TRINH SO 02
Cép, gia han, cip lai, cap d6i ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5116/0P-UBND ngay 13 thdng 8 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thi tuc Cap, gia han, cap lai, cdp ddi chang chi hanh
nghé do dac va ban do hang II

Ma thu tuc: 1.000049

2. Cach thirc thuce hién:

- Truc tiép:

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé Hb Chi Minh;
+ Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu c¢ong Qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: toan trinh/ thong tin dién tir

4. Thoi gian thuce hién:

- Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh cap chimg chi hanh nghé do dac va ban
d6 hang I t6i da 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoce hd so day du, hop 1¢;

- Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh cap gia han, cap lai, cap d6i chimg chi
hanh nghé do dac va ban dd hang II t6i da 1a 03 ngay lam viée (quy ddi 24 gior lam
viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 18.

5. Phi, 1€ phi: chua quy dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hd so cho co quan xir Iy hé so: Chuyén hé so dién tir

hodc chuyén ho so dién ti kém ho so gidy theo ding quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
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7. Quy trinh thuec hién:

7.1. Cép chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
Ca'c N Trich Thoi
budc | Noi dung nhiém . .
N oA gian Ghi chua
thuc | cong viéc thuc xir 1§
hién hién
Bl K@ém tra, |Bo6 phan | 0,25 ngay | Ddi véi ho so tiép nhan tryc tuyén:
tiép nhan | Mot cwa | lam viée | - Truomg hop hd so chwa ddy d, chinh
va chuyén xac hoidc khong thudc tham quyén giai
ho so quyét theo quy dinh, nguoi tiép nhan
CO quan phai co6 thong bao, néu 16 nd1 dung, ly
chuyén do va hudng dan cu thé, day du trong
mon xu ly mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bd sung

day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c¢6 tham quyén.

- Trudng hop ho so cua to chirc, ca
nhan day du, dung quy dinh thi hudéng
dan co s& ndp phi, tiép nhan va chuyen
hd so khong qua 08 gior lam viée ke tur
khi Hé thong thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh tiép nhan hd so hoic
theo thor han duoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

Déi v6i hd so tiép nhan truc tiép:

- Kiém tra dit liéu dién tit cta thanh
phan hd so. Truong hop cac thanh
phan ho so thu tuc hanh chinh d3 c6 di
liéu dién tir bao dam gia tri phap ly va
c6 thé khai thac thong qua két ndi, chia
sé giita Hé thong thong tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh vé1 cac co sé div
liéu qudc gia, co sO dir licu chuyén
nganh, he thong thong tin dung chung,
Cong Dich vu c¢ong qudc gia hodc co
san trong Kho quan ly dir li€u ca nhan
thi khong yéu cau to chirc, ca nhan nop
lai ho so, gidy to, tai liéu; Bo phan Mot
ctra kiém tra va chuyén vao thanh phan
hd so cho to chire, ca nhan. Pong thoi,
huéng dan nguodi dan thwc hién cap
nhat, diéu chinh thong tin trong trudong
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Ca'c N Trich Thoi
budc | Noi dung nhiém . .
A oA gian Ghi chua
thuc | cong viéc thuc it IV
hién hién Y
hop dtr liéu chua dﬁy du hoac chua théng
nhat theo dung quy dinh phap luat.
- Huong dan co so nop phi, tiép nhan
ho 50, sO hoa V;‘l ky s6 ho so dién tir;
chuyén ngay dén S& Noéng nghiép va
MGéi truong.
Lanh dao
Phan cong fl))(l;l dae. | 0.25nga
B2 chuyén ) 4a%, | 2o TEAY by cong chuyén vién thu ly
o , | Ban do | lam viéc
vién thu ly N
va vién
tham
Cglilgnen Chuyén vién thy ly tham muu lay y
hon kien Ho1 déng XCCCHN thuc hién
phong danh gia hé so cua cd nhan dang ky
do dac va cap chimg chi theo quy dinh
, ban dd b chmg quy ¢t
B3 Xét cap 04 ngay - — —
chimg chi | [5i dng | 1am viée Thanh vién Hot dong XCCC}{N thuc
<&t cA hién danh gia ho so cua ca nhan dang
chl’mp ky cap chiang chi theo quy dinh.
e Chuyén tong hop két qua danh gia cho
chi hanh huve a0 Dhe o h
nohd chuyen vien phong ,tor}g op, tham
& muu két qua giai quyét hé so
B4 Kiémtra | Chuyén | 01 ngay |Chuyén vién phong tham muu két qua
xtr ly ho so vién lam viéc | giai quyét ho so:
phong - Truong hop ho so chua duoc Hoi
Bo dag dong XCCCHN théng qua: Chuyén
ban do vién dy théo van ban tir chéi giai quyét
va Ylen h6 so (néu 16 1y do).
tham - Trudong hop hd so dwoc Hoi dong
XCCCHN thong qua: Chuyén vién du
thao Phiéu trinh, du thao chimg chi
hanh nghé.
Kiém tra Lﬁnl} dao 025 ngay |~ ‘Xer,n Xét, ho so k?? duyét phiél} trir}h
B7 ha . phong . . | va ky nhdy du thao Chung chi hoac
0 so trinh lam viéc | ' °F T B9 M
bo dac van ban tir choi giai quyét TTHC theo
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Cac | Trach  opps;
bwéc | NOi dung nhiém . . .
N oA : gian Ghi chua
thuc | cong viéc thuc xir 1§
hién hién
ban do va quy dinh. Trinh Lanh dao S& duyét.
Vién
tham
- Lanh dao So phé duyét phiéu trinh va
) ) . .| ky Chimg chi hodc vin ban tir chdi giai
B9 Phekduyet Lanhq Ql 183y | quyét TTHC theo quy dinh. Trinh Lanh
ho so dao S& | lam viéc dao S& duyét.
- Chuyén van thu S¢ phat hanh
- Phat hanh ho so tham dinh hodc van
1o | Phathanh | Van thu | 0,25 ngay | ban tra hd so chua du diéu kién cip
B0 Van ban So | lam viée | giky phép;
- S6 hoa két qua giai quyét hd so.
- Thu phi, 1¢ phi thuc hién TTHC va
kiém tra két qua dién tir dam bao dung
A quy dinh trudc khi tra két qua giai
Traket qua, Bophan | Theo |quyét TTHC. Truong hop khong ky s6
B11 | thong k~e.’ mot cura giéy hen |theo quy dinh tra hd so thuc hién lai
theo doi budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va theo ddi,
bao cao.

7.2. Gia han/Cép lai/ Cip d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Cac Trich
budre N\@i du.1’1\g nhiém thuc Th(‘{i gian Ghi chu
thuc | cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :
Bl | Kiémtra, | Bophan | 02 giolam | P6i véi hd so tiép nhin truwe
tiép nh@n Mot cura viéc tuyén:
va chuyén - Truwong hop ho so chua day du,
ho so chinh xac hodc khong thudc
CO quan tham quyén giai quyét theo quy
chuyén dinh, nguoi tiép nhan phai co
mon thong bao, néu ré ndi dung, ly do
Xt ly va huong dan cu thé, day du

trong mot lan dé t6 chirc, ca
nhan bd sung day du, chinh xac
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

hodc giri ding dén co quan co
tham quyén.

- Trudong hop hd so cia to chirc,
ca nhan day du, dung quy dinh
thi huéng dan co s& nop phi,
tiep nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gior lam viée keé tir
khi Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

Po6i véi ho so tiép nhin truc
tiép:

- Kiém tra dir liéu dién tor cia
thanh phan ho so. Trudong hop
cac thanh phﬁn hd so thu tuc
hanh chinh d3 c6 dit li€u dién te
bao dam gia tri phéap 1y va co thé
khai thac thong qua két ndi, chia
sé gitra Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh véi cac
co s& dir liéu qudc gia, co sd dir
liéu chuyén nganh, hé thong
thong tin dung chung, Cong
Dich vu cong quoc gia hodc co
san trong Kho quan ly dit liéu ca
nhan thi khéng yéu cau to chic,
ca nhan ndp lai ho so, gidy to,
tai liéu; BO phan Mot ctra kiém
tra va chuyén vao thanh phan ho
so cho t6 chire, ca nhan. Pong
thoi, huéng dan nguoi dan thuc
hién cap nhat, diéu chinh thong
tin trong truong hop dir liéu
chua dﬁy du hoac chua théng
nhat theo ding quy dinh phéap
luat.
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Cac Trach
budre N\Ql duﬁg nhiém thuc Tho? stan Ghi chu
thuc | cong viéc S xu ly
on : hién
hién :
- Hudng dan co sO nop phi,,tié'p
nhén hé so, s6 hoa va ky s6 ho
so dién tu; chuyén ngay dén S&
Noéng nghiép va Mo truong.
Phan cong Lanl} dao
chuyén Phong 02 gio lam :
B2 2 bo dac, A Phan cong chuyén vién thu ly
vién DS N viéc
thy Iy Ban do va
' vién tham
Chuven Chuyén vién thy ly tham muu
S ye liy vy kién Hoi ddng XCCCHN
vién phong A e 1A -
A thwe hién danh gia ho so cua ca
do dac va N .Sk , ,
N nhan dang ky cap chung chi
ban do :
theo quy dinh.
a3 | Xetchp 08 giglam | Thanh vién ~ Hoi ~ dong
chimg chi o viée X‘CCCHN thuc hién danh gia
Hoi dong ho so cua ca nhan dang ky cap
x¢t cap ching chi theo quy dinh.
ching chi Chuyén tong hop két qua danh
hanh nghé gia cho chuyén vién phong tong
hop, tham muu két qua gial
quyét ho so
Chuyén vién phong tham muu
két qua giai quyét ho so:
- Trudng hop ho so chwra duoc
o Hé1 dong XCCCHN théng qua:
2 Chuyén N e Tl
Tong hop, | .- . Chuyén vién du thao van ban tur
vién phong s L e an £, 1. A A oA 1s
soan .~ | 04 gio lam | chdi giai quyét ho so (néu 10 ly
B4 . .z« | Po dac ban o
thao Phieu A s X viéc do).
. do va Vién . '
trinh tham - Truong hop ho so dwoc Hoi
dong XCCCHN  théng qua:
Chuyén vién du thao Phiéu
trinh, du thao chung chi hanh
nghe.
B5 Kiém tra | Lanhdao | 02 gidlam |- Xem xét ho so ky duyét phiéu
hé sotrinh | phong vige trinh va ky nhay dy thao Chimg
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Cac Trach
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tho? slan Ghi chu
thuc | cong viéc oA xu ly
‘n : hién
hién :
Dp dac bgm chi hoac vin ban tir chdi giai
dé va Vién quyét TTHC theo quy dinh.
tham Trinh Lanh dao S& duyét.
- Lanh dao S& phé duyét phiéu
trinh va ky, Churng chi hoac van
B6 Phé duyét | Lanh dao | 04 giolam |ban tu choi giai quyét TTHC
ho so S& viée theo quy dinh. Trinh Lanh dao
S¢ duyét.
- Chuyén van thu S¢ phat hanh
- Phat hanh ho so tham dinh
o s hodc vin ban tra hd so chua du
gy | Phathanh | oo 4o | 92 81918M | gidy wien cép gidy phép;
van ban viée R S PO
- SO hoa két qua giai quyét ho
SO.
- Thu phi, 1€ phi thuc hién
TTHC va kiém tra két qua dién
Ty trr dam bao dung quy dinh trude
La a BS oha Theo aidy | <hi trakét qua giai quyét TTHC.
B8 hit quka: MQAp an eho £1aY | Truong hop khong ky s6 theo
tthoenog déei’ ot cua en quy dinh trd ho so thwe hién lai

budc phat hanh.
- Luu kho hd so, thong ké va
theo doi1, bao cao.
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I1. Quy trinh dién ti

Tb chikc,
Cinhin

BP mot cika

Can bf i I¥

LD phing

LD dou vi

LD S¢

Yan the

nhaso

2

Tigpn nhan va chuy

Thu by, xily hd s, trinh phé duyét

N&p hé so
tructiép
Nap ha s

frurc fuyen

B0 sung ho sof
|

Tir chdi ho 5o

Kiém tra

hé se

Tigp nhén hi so

Phan cong

thy Iy o

Thy I b 0,
4% xuat giai

quyét ho sor

Thém
dinh ht
s0'

Tra kEtgua

Nhan két qui




