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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 728/QD-UBND Thémh pho H6 Chi Minh, ngay 30 thdng 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh thugc pham vi
chirc ning quan ly cia S¢ Dan tgc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cit Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii siea d6i, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién
quan déen kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdan cik Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phi
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché méot cia, mot ciea lién thong tai
Bo phdn Mot cua va Céng dich vu cong quéc gia;, Nghi dinh s6 367/2025/ND-
CP ngay 31 thdng 12 nam 2025 cia Chinh phi sita doi, bé sung mot s6 diéu
ctia nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngday 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mét cira lién thong tai B phdn
M6t cira va Céng dich vu céng quéc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Ddn toc va 1Ton gido tai To trinh so
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67/ TTr-SDTTG ngay 05 thdng 12 nam 20235.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bo, quy trinh dién
ttr giai quyét thi tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh thudc pham
vi chirc nang quan ly cua S& Dan téc va Ton gido.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Trung tam Chuyén d6i s6 Thanh phd cau hinh quy trinh dién ti: d6i véi thu
tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé phé duyét trén Hé thong Thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
Thanh pho.

2. S¢ Dan toc va Ton gido tiép tuc theo doi, kip thoi tham muu diéu chinh quy
trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu thude vao dia
gidi hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh dwgc ban hanh mai, thay
thé, stra doi, bo sung, bii bo.

3. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢é trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd, quy trinh dién to di duoc phé duyét khi tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chuc; khong tu dat thém thu tuc,
gidy to ngoai quy dinh phap lut.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tur giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét méi, stra doi, bd sung, thay thé, bii bo de
trién khai thyc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu lic thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude day d6i véi tha tuc hanh

chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc So


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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Dan toc va Ton gido, Giam dbéc Trung tdm Chuyén d6i Thanh phd, cac to

chtrc, ca nhan c6 1ié€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
DANH MUC

Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir gidi quyét tha tuc hanh
chinh khong phu thugc vao dia gié¢i hanh chinh thu¢c pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Dan toc va Ton gido
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 728/0P-UBND ngay 30 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

Stt Tén quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir

1 |Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c¢6 quy mé t6 chirc ¢ nhi€u xa thudc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh

2 |Dé nghi to chirc cude 1€ ngodi co sd ton gido, dia diem hop phap da dang ky
cO quy mo to chirc ¢ nhi¢u xa thudéc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh

3 |Pé nghi t6 chirc dai hoi cua td chirc ton gido, to churc tén gido truc thude, td
chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong &
nhiéu xa thudc mot tinh

4 |Pé nghi giai thé td chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ mét tinh
theo quy dinh cua hién chuong cuia t6 chuc

5 |Dé nghi tu giai thé cua to chuc ton gido ¢ dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién chwong

6 |Dé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc tén gido truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh

7 |Dé nghi thay doi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude cé dia
ban hoat dong & mdt tinh

8 |Dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi nwde ngoai dén giang dao cho to
chirc duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong &
mot tinh

9 |DPé nghi moi td chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thurc hién hoat déng
ton giao & mot tinh

10 |Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai
cu tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac

11 |Dé nghi moi chitc sdc, nha tu hanh 13 nguoi nude ngoai dén giang dao cho
nhdém ngurdi nwde ngoai sinh hoat ton gido tap trung
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Stt Tén quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir
12 |Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngoai

cu tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

13

Pang ky thay d6i ngudi dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tip trung
cua nguo1 nude ngoai cu trd hop phap tar Viét Nam

14

Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam

15

Pang ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh 13 ngudi dang bi
budce td1 hodc ngudi chwa duoc xo6a an tich

16

bé nghi cho ngudi nude ngoai hoc tai co sé dao tao tén giao ¢ Viét Nam

17

Dé nghi thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc thudc
coO dia ban hoat dong & mot tinh

18

Pang ky stra d6i hién chwong cua to chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong &
mot tinh

19

Dé nghi cong nhan to chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong ¢ mot tinh

20

Dé nghi thay doi tru so ciia to chire ton gido, to chuc ton gido trye thude
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC
PIA GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA
KET QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “Pé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach,
co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé té chirc ¢ nhiéu xi
thudc mdt tinh hoic & nhiéu tinh” Mai thi tuc: 1.012605

2. Cach thuc thuc hién:

+ Truec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cép xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéc |Ngi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian Ghi cha

thuce hién viéc thuc hién xur ly

Budc 1 Kiém tra, tiép|TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i véi ho so tiép nhén
nhan va|Thanh phd, lam viéc |trwc tuyén: ti€p nhan va
chuyén hé so|cap xa chuyén ho so khong qua

co quan 08 gio 1am viée ké tir khi
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Cac buwéc |Ngi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian Ghi chu
thuce hién viéc thuc hién xw ly
chuyén  mobn Hé thong thong tin gidi
xur ly quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan ho so hodc theo
thot han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- Pbi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so,
s6 hoa va ky s6 ho so dién
tr; chuyén ngay den co
quan c6 tham quyén xir
ly.
Luu y: doi véi truong hop
phai chuyén ho S0 gidy,
thi co quan tiép nhan
chuyén dén co quan cé
tham quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tur khi tiép
nhan hé so.
Budc 2 |Phan cong xir |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi ho so thuc hién
ly Phong Chuyén | lam viéc |khong phu thudc vao dia
mon gi6i hanh chinh d giam
sat, doén doc: chuyén
thong tin dén BO phéan
mot ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét hd
SO.
Buéc3 | Xirly ho so Cong chtrc| 10,5 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam
duoc giao thuc| lam viéc |viée
hién cac budce (Truong hop khéng du co
xtt ly ho so SO gidi quyét, dir thao van
theo quy dinh; ban tra loi va chuyén thuc
tﬂ?h nguoi Sé hién sang budc 6)
thaAm quyen - Téng hop, trinh ho so:
phé duyét ho 8,5 ngay lam viéc
SO
Buéc4 |Trinh  duyét|Lanh dao 01 ngay |HO so hoan chinh duoc
cia lanh dao|phong chuyén | lam viéc |trinh ngudi c¢d  tham

phong

mon duoc giao

quyén phé duyét két qua
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Cac buwéc |Ngi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian Ghi chu
thuce hién viéc thuc hién xw ly
tham muu xtr giai quyét hodc ky cac van
1y ho so ban tra hd so, yéu cau bd
sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin
trén Hé thong.
Budc 5 |Phé duyét két|Lanh dao So 02 ngay |Két qua dugc phé duyét
qua phé duyét két | 1am viéc |va chuyén trén Hé thong.
qua
Budc 6  |Phat hanh Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay y
lam viéc |kién: (0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh hé so trinh
UBND TP (0,5 ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, cdp nhat hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh. Chuyén
két qua dén TTPVHCC
not tiép nhan ho so theo
quy dinh (0,5 ngay lam
viéc).
Buéce 7 Cong chuc Phong Hanh
chinh - To6 chic Van
Coéng chure phong UBND Thanh phé
Tiép nhan hd | Phong Hanh tiép nhan hd so, chuyén
so tir S¢ Dan chinh - T6 0,5 ngay |Cong chuc thu ly phong
toc va Ton chire Van lam viéc |chuyén moén thudéc Van
gido phong UBND phong UBND Thanh phd
Thanh phd (gdm ban gidy d6i véi ho
so Mat va van ban dién
tw).
Tham dinh ho Coéng churc phong chuyén
so, d¢ xuat két | Cong chuc moén  thuoc Van phong
qua giai quyét | phong chuyén 02 ned UBND Thanh ph6 tham
mén thude Van| | "5 - |dinh ho so, tai liu lién
phong UBND "~ |quan, dé xuat két qua giai
Thanh phd quyét:

- Hb so dat yéu cau: Cong
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Cac buwéc |Ngi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian Ghi chu
thuce hién viéc thuc hién xw ly
chirc 1ap To trinh kém du
thao van ban, trinh 1anh
dao phong chuyén mon
Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
- Ho so chua dat yéu cau:
Cong chuc 1ap To trinh
kem qdu’ thélq Céng van
chuyén tra hé so cho S&
Dan toc va Ton gido xur ly
lai, trinh lanh dao phong
chuyén mén Van phong
UBND Thanh ph6é xem
xét, quyét dinh.
Lanh dao phong chuyén
Lanh dao mo‘n VanA phong UBAND
. o . | Thanh ph6 xem xét ho so
phong chuyén | 0,5 ngay | . . .. A ,
NI 27 =7 |va To trinh cia cong chirc
mon Van lam vige hong chuyén moén, ky To
phong UBND | lam vige [PLonE chuyen mon, &y
Thanh phé trinh, trinh 1anh dao Van
P phong UBND Thanh phd
xem Xet.
Budce 8 Duvét h Lanh dao Van ,phbng
DR 0% | Lanhdao Van | o, . |UBND Thanh phé xem
trUlgNDarTlh‘ a}? phong UBND | . 189 Ixét hd so, phé duyét két
A Thanh phé | A VIYC qua giai quyét
phd
Budce 9 Lanh dao . N .
Ky duyét hd so| UBND Thanh ﬁ11“¥?' Lﬁ?hhgig UBND Thanh
phé am vigc |[pho phe€ duyet.
Buge 10 ang ch}r ¢ Thuc hién quy trinh phat
phong Hanh . b ; A,
\ - , X .. |hanh van ban dién tu,
Ban hanh van chinh - T6 0,5 ngay 2 1A £ TyA A
\ , y . >~ |chuyén ho so dén B phan
ban chuc Van lam viéc » e T~AL oA .
. Van thue S& Dan toc va
phong UBND Ton wido
Thanh phé £140.
Budce 11 Tiép nhan ho Coéng chure BO ... |Cong chirc B6 phan Van
9 - N - 095 ngay < A N A \ -
socua Van | phan Van thu 1am viée thw ti€p nhan ho so tir Van

phong UBND

S& Dan tOc va

phong UBND Thanh phd
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Cac buwéc |Ngi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian Ghi cha
thuce hién viéc thuc hién xur ly
Thanh pho Ton gido va chuyén ho so vé Bo
phan Mét ctra
Bugc 12 |Trakeétqua |- TTPVHCC | Theo gidy |- Kiém tra ket qua dién tir
Thanh pho, hen dam bao dung quy dinh
cap xa trude khi tra két qua giai

quyét TTHC. Trudong hop
khong ky s6 theo quy
dinh tra hd so thwc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Pé nghi giang dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo t6 chirc & nhiéu xi thugc mot tinh hodic ¢ nhiéu tinh”
Van
T6 chirc - Can bb phong
A TTPVHCC 1 LD phon LD So Van thu
canhan xtr ly phong UBND
TP
g
R
=B
=i
5
5;
<E5
o
-3
=
=)
(;:3-
=,
@
H
Tiép nhan hd so
@
5--,
=
L Xem xét
=)
g
=
R
=
z ,
", <19 lai Dengh Ky
s wly lai b6 |duyét
Z sung lfét .
= hd sofqua he
SO
Xt 1y lai
sg’ _..
= Chuy
3 hd so
e
H
L 4 . N PR |
Chuyén vén ban de nghi bo sung Xuly lai w

Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC
PIA GIOI HANH CHINH THUC HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET
VA TRA KET QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh s6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Pé nghi td chire cude 1& ngoai co sé ton gido,
dia diém hop phap da ding ky c6 quy md t6 chirc & nhiéu xa thudc méot tinh
hoiic & nhiéu tinh” M3 thu tuc: 1.012606

2. Cach thure thuc hién:
+ Truec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cép xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thtre thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir ly ho so: Chi chuyén ho so dién tir
(trr khi cé yéu cau vé ho so giay cia co quan quan ly cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéc| Noidung | Trach nhiém | Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly

tiecp nhan|Thanh pho, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so

va chuyén|xa khong qua 08 gio lam viéc ké tir

hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét

quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho

chuyén so hodc theo thot han duoc quy

mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 hd so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong

xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|ngaylam|(7yuomng hop khong di co so gidi
hién cac budc| vi€c |quyét, dir thao vin ban tra 1oi va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy . dm}F trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viée
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xt ly vin ban tra ho so, yéu cau bo

ho so

sung ho so.
Ghi nhém dﬁy dua théng tin trén
H¢ thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh hé so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéce 7 Cong chtc Phong Hanh chinh -
Coéng churc Té6 chitc Vin phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - To chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chuc thu 1y phong
Dan tocva| Vanphong |lam viéc |chuyén mén thudéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phd (gom ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc R X A
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
PHONE CAUYEN - 5 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mon thude Van lam viéc |phd xem xét, quyét dinh
phong UBND ‘ N ’ A A
Thanh phé - H6 so chua dat yéu cau: Cong

chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Lanh dao phong chuyén mén
Lanh dao phong Vian phong UBND Thanh pho
chuyén mén | 0,5 ngay [xem xét hd so va T trinh cua
Van phong |lam viéc |cOng chirc phong chuyén mon,
UBND Thanh |lam viéc |ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phd phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh | Lanh dao Van 01 nga Thanh phé xem xé&t I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am Vié}(]) duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buoe 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁntl dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chitc Bo CGPg CIII’IC B:é p{lém Yén thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
< : phan Van thu | 0,5 ngay | - X 2 1A A
Vian phong 36 Dan t6c va | 1am viee Thanh pho va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trudce khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Peé nghi to chirc cudc 1 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da diing ky c6 quy md

t0 chirc & nhiéu xi thudc mot tinh hodic é nhiéu tinh”

Xt 1y lai

T6 chirc - Can bd Vin phong
A TTPVHCC 1 LD phon, LD So Vin thu
c4 nhan xir Iy phong UBND TP
2
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v Tiép nhan hd so
Tw chéji hd so A
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Tra két qua

Chuyén vin ban d& nghi bd sung

Xirly lai

Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Dé nghi t6 chirc dai hdi cia to chire ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chire dwoc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu xa thudc mot tinh” Mi thu tuc: 1.012607

2. Cach thure thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu twdéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyce hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap | lam viée |tuyén: tiép nhén va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gio lam viéc keé tir



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly

ho so co khi Hé thong thong tin giai

quan quyét thu tuc hanh chinh tiép

chuyén nhan hd so hodc theo thdi han

mon xu ly duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién ti; chuyen ngay
dén co quan c6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi trwong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so.

Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |P6i voi hd so thue hién khong
xu ly Phong Chuyén | lam viéc |phu thudéc vao dia giéi hanh

mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay 1am viéc
dugc giao thwe|ngaylam \(7weong hop khong i co so
hién cac budc| viec |gigi quyét, dir thao vin ban tra
xu ly ho so theo loi va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguot co tharP - Tong hop, trinh hd so: 8,5 ngay
quyén phé duyet lam viéc
ho so '

Budc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |H6 so hoan chmh dugc trinh
duyét cua|chuyén mon 1am viée |nguoi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hoac ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bo

ho so

sung ho so.
Ghi nhén day du thong tin trén
H¢ thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan ho so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéce 7 Cong chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chirc Van phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - To chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chire thy 1y phong
Dan tocva| Vanphong |lam viéc [chuyén mo6n thuéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phd (géom ban
phd gidy d6i voi hd so Mat va van
ban dién tir).
Tham dinh Cong chuac phong chuyén mon
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh hd so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét;
quyet - H6 so dat yéu cau: Cong chire
R , lap T¢ trinh kém du thao van
Coéng churc k . N .
hone chuven ban, trinh Idnh dao phong
PRONE CAUYEN | 0> 1oay |chuyén mon Vin phong UBND
mon thudc Van lam viéc | Thanh phd xem xét, quyét dinh
phong UBND ' X o
Thanh phé - H6 so chwa dat yéu cau: Cong

chirc 1ap T¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S¢ Dan toc va Toén giao xur ly
lai, trinh Ianh dao phong chuyén
mon Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Lanh dao phong chuyén mén
Lanh dao phong Van phong UBND Thanh phd
chuyén mén | 0,5 ngay |xem xét hd so va To trinh cua
Van phong | lam viéc [cong chirc phong chuyén mon,
UBND Thanh |lam viéc |ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phd phong UBND Thanh phé xem
x¢€t.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh | Lanh dao Van 01 nga Thanh phé xem xét hé so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am Vié}(]) duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buoe 9 Ky fluyét U];J;Igl ?ﬁgnh Ql ngﬁy Lﬁntl dao UBND Thanh pho phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chirc | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén ho so
van ban Vian phong lam viéc |dén BO phan Van thu S¢& Dan
UBND Thanh tdc va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chitc Bo CGPg C}ll’l’c B:é p%lém Yén thu tiép
ho so cua A . [nhan ho so tir Van phong UBND
) . phan Van thu | 0,5 ngay . S 2 1A A
Van phong 36 Dan t6c va | 1am viee Thanh phd va chuyén ho so vé
UBND , Tén giéo "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo doi, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Pé nghi to chire dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, td
chirc duwgce cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dgng & nhiéu
xi thugc mét tinh”

T chtc -
ca nhan

TTPVHCC

Can bo
xtr ly

LD phong

Van thu

Vin phong
UBND TP

Tiép nhén va chuvén ho sw

Tiép nhan hd so

[rmos o wesion

Chuyén vin ban d& nghi bd sung
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “Dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thude co
dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong cia t6 chirc” Ma
thu tuc: 1.012637

2. Cach thuc thuc hién:

+ Truec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cép xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu twdng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 45 ngay (twong duong 33 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap | lam viée |tuyén: tiép nhén va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gid lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
quan quyét thu tuc hanh chinh tiép
chuyén nhan hd so hodc theo thdi han
mon xu ly duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so héa va
ky s6 ho so dién tr; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.
Luu y: d6i voi truong hop phai
chuyén ho so giéy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viée ke
tor khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i voi ho so thue hién khong
xu ly Phong Chuyén | lam viéc |phu thudéc vao dia giéi hanh

mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin d&én B6 phan
mot cira cua co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 |Xirly hd so|Cong chirc| 18 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe| lam viée |(7reong hop khong i co so
hién cac budce gidai quyét, diw thao vin ban tra
xt 1y ho so theo loi va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguol co tharP - Tong hop, trinh ho so: 16 ngay
quyén phé duyet lam viéc
ho so '

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |H6 so hoan chmh dugc trinh
duyét cua|chuyén mon lam viée (nguot b tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bo

hd so sung hd so.
Ghi nhan dﬁy da thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan ho so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).

Budc 7 | Tiép nhén Cong chic | 0,5 ngay |Cong chic Phong Hanh chinh -

ho so tir S6| Phong Hanh | lam viée |T6 chitc Van phong UBND
Dan toc va | chinh - To chte Thanh phd tiép nhin hd so,
Ton gido Van phong chuyén Coéng chuc thy 1y phong
UBND Thanh chuyén moén thuéc Van phong
phd UBND Thanh phd (géom ban
gidy d6i voi hd so Mat va van

ban dién tir).

Budc 8 | Tham dinh | Cong chuc 04 ngay |Cong chic phong chuyén mon
ho so, @& | phong chuyén |lam viéc |thudc Vin phong UBND Thanh
xuatkét | mon thudc Vin pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai | phong UBND quan, dé xuat két qua giai quyét:

quyet Thanh pho - H6 so dat yéu cau: Cong chue
lap T¢ trinh kém du thao van
ban, trinh Idnh dao phong
chuyén mén Van phong UBND
Thanh pho xem xét, quyét dinh.
- H6 so chua dat yéu cau: Cong
chirc 1ap T¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S¢ Dan toc va Toén giao xur ly
lai, trinh Ianh dao phong chuyén
mon Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 01 ngay |Lanh dao phong chuyén moén

chuyén mon

thuoc Van phong UBND Thanh
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
thuoc Van lam viéc phé xem xét hd so va To trinh
phong UBND cua Cong chirc phong chuyén
Thanh ph6 moén, ky To trinh, trinh 1anh dao
Van phong UBND Thanh pho
xem Xe€t.
Budc 9 | Duyéthd | Lanh dao Van | 01 ngay |Lanh dao Vian phong UBND
so trinh | phong UBND | lam viéc | Thanh phé xem xét ho so, phé
Lanh dao Thanh pho duyét két qua giai quyét
UBND
Thanh pho
Bude 10 | Ky duyét Lanh dao | 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh ph phé
ho so UBND Tha‘mh lam viéc |duyét van ban.
phd
Budce 11 | Ban hanh Coéng churc 0,5 ngay |Thue hién quy trinh phat hanh
van ban phong Hanh | lam viéc |van ban di€én tu, chuyén ho so
chinh - To chtrc dén BO phan Van thu S& Dan
Vian phong tdc va Ton gido.
UBND Thanh
phd
Buéc 12 | Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién twr dam
Thanh pho, cap | gidy hen [bao ding quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo doi, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thi tuc “Dé nghi gidi thé t6 chirc tdn gido tre thude c6 dia ban hoat déng & mét tinh theo quy dinh

ciia hién chuong ciia to6 chiae”
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Pé nghi tw gidi thé ciia t6 chirc ton gido c6 dia
ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong” M3 tha tuc: 1.012639

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phd, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thtre thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 45 ngay (twong duong 33 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy ctia co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac buwoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh pho, cdp | lam viéc |tuyén: tiép nhén va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gio lam viéc keé tir
hd so co khi Hé théng thong tin giai
quan quyét thu tuc hanh chinh tiép
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
chuyén nhan ho so hodc theo thdi han
mon xu ly duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién ti; chuyen ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.
Luu y: d6i voi truong hop phai
chuyén ho so giéy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viée ke
tor khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |P6i voi hd so thue hién khong
xu ly Phong Chuyén | lam viéc |phu thudéc vao dia giéi hanh

mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 |Xirly hd so|Cong chirc| 18 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe| lam viée |(7reong hop khong i co so
hién cac budce gidai quyét, diw thao vin ban tra
xu ly ho so theo loi va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguol co tharP - Tong hop, trinh ho so: 16 ngay
quyén phé duyet lam viéc
ho so '

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |H6 so hoan chinh dugc trinh
duyét cua|chuyén mon lam viéc ngu’O’i c6 tham quyén phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hoac ky cac
phong tham muu xt ly van ban tra ho so, yéu cau bd

hd so sung hd so.
Ghi nhan dﬁy da thong tin trén
Hé thong.

Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va

két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan ho so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Budc 7 | Tiép nhén Cong chic | 0,5 ngay |Cong chic Phong Hanh chinh -
ho so tir S6| Phong Hanh | lam viée |T6 chitc Van phong UBND
Dan toc va | chinh - To chte Thanh phd tiép nhin hd so,
Ton gido Van phong chuyén Coéng chuc thy 1y phong
UBND Thanh chuyén moén thuéc Van phong
phd UBND Thanh phd (géom ban
gidy d6i voi hd so Mat va van
ban dién tir).
Budc 8 | Tham dinh | Cong chuc 04 ngay |Cong chic phong chuyén mon
ho so, @& | phong chuyén |lam viéc |thudc Vin phong UBND Thanh
xuat két | mon thude Vin pho tham dinh hd so, tai liéu lién
qua giai | phong UBND quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet Thanh pho - H6 so dat yéu cau: Cong chue
lap T¢ trinh kém du thao van
ban, trinh Idnh dao phong
chuyén mén Van phong UBND

Thanh phd xem xét, quyét dinh.
- H6 so chua dat yéu cau: Cong
chirc 1ap T¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S¢ Dan toc va Toén giao xur ly
lai, trinh Ianh dao phong chuyén
mon Van phong UBND Thanh

phd xem xét, quyét dinh.

Lanh dao phong | 01 ngay |Lanh dao phong chuyén moén
chuyén mén | lam viéc [thuéc Van phong UBND Thanh
thuoc Van phé xem xét hd so va To trinh




CONG BAO TP.HCM/S6 155+156/Ngay 01-5-2026 31
Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
phong UBND cua Coéng chic phong chuyén
Thanh pho mon, ky To trinh, trinh 1anh dao
Van phong UBND Thanh pho
xem Xe€t.
Budc 9 | Duyéthd | Lanh dao Van | 01 ngay |Lanh dao Vian phong UBND
so trinh | phong UBND | lam viéc | Thanh pho xem xét ho so, phé
Lanh dao Thanh pho duyét két qua giai quyét
UBND
Thanh pho
Bude 10 | Ky duyét Lanh dao 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh phd phé
ho so UBND Tha‘mh lam viéc |duyét van ban.
phd
Budéc 11 | Ban hanh Cong chue | 0,5 ngay |Thue hién quy trinh phat hanh
van ban phong Hanh | lam viéc (van ban dién tu, chuyén ho so
chinh - To chtrc dén Bo phan Van thu S¢& Dan
Vian phong tdc va Ton gido.
UBND Thanh
phd
Buéc 12 | Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién twr dam
Thanh pho, cap | gidy hen [bao ding quy dinh trude khi tra

Xa

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo doi, bao cao
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I1. Quy trinh dién tir
Thu tuc “Deé nghi tir gidi the ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh
theo quy dinh cia hién chwong”
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b§ khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Pé nghi cip ding ky phap nhin phi thwong
mai cho to chirc ton gido trwc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh” M thi tuc:
1.012641

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hodc qua Gy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 60 ngay (twong duong 44 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém | Thoigian Ghi cha

thwc hién | cong viéc thwe hién xur ly

Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh pho, cap | lam viéc [tuyén: tiép nhan va chuyén ho
va chuyén|xa so khong qua 08 gio lam viéc
ho so co ké tir khi Hé thong thong tin
quan giai quyét thu tuc hanh chinh
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Cac bwéoc| Ngidung | Trach nhiém | Thoigian Ghi chua
thwc hién | cong viéc thue hién xw ly
chuyén tiép nhan hé so hodc theo thoi
mon xu ly han dwoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- B6i véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky sb6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir ly.
Luuy: doi voi truong hop pha
chuyen ho so gidy, thi co quan
tiép nhan chuyen dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |Ddi voi hd so thuc hién khong
xu ly Phong Chuyén | lam viéc |phu thudc vao dia gidi hanh
mon chinh dé giam sat, dén doc:
chuyén théng tin dén B phan
mot ctra cua co quan cé tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 | Xt ly ho so|Cong chirc| 28 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thue| lam vi€c |(7rueong hop khéng di co so
hién cac budce gidi quyét, di thao vin ban tra
xtr Iy ho so theo l0i va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguot co tharP - Tong hop, trinh ho so: 26
quyen phe duyét ngay lam vi¢c
ho so

Budc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh duwgc trinh

duyét cua|chuyén mon lam viée |nguoi c6 tham quyén phé
lanh  dao|duoc giao duyét két qua giai quyét hodc
phong tham muu xir ly ky cac van ban tra hd so, yéu
hd so cau bo sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.

Budc 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va

két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac bwéoc| Ngidung | Trach nhiém | Thoigian Ghi cha
thwc hién | cong viéc thue hién xu ly
Budc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay v kién:
lam viéc |(0,5 ngay lam viéc)
- Phé4t hanh hd so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua  dén
TTPVHCC noi  tiép nhan ho
so theo quy dinh (0,5 ngay lam
viéc).

Buéce 7 Cong chuc Phong Hanh chinh

Céng churc - T6 chae Van phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - T6 chire | 0,5 ngdy |chuyén Cong chuac thy ly
Dan técva| Van phong lam viéc |phong chuyén moén thudéc Van
Ton gido | UBND Thanh phong UBND Thanh phé (gdm
phd ban gidy d6i voi ho so Mat va

van ban dién tr).

Budc 8 |Tham dinh Cong chirc 05 ngay |Cong chuc phong chuyén mon
ho so, dé phong chuyén | lam viéc |[thuéc Van phong UBND
xuat két mon thudc Van Thanh phé tham dinh hé so, tai
qua giai phong UBND liéu lién quan, dé xuat két qua
quyét Thanh phd gidi quyét;

- Hd so dat yéu cau: cong chirc
lap To trinh kém du thao
Quyét dinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mén Van phong
UBND Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

- Hd so chua dat yéu cau: cong
chtrc 1ap To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan toc va Ton giao xu ly
lai, trinh lanh dao phong
chuyén mén  Van  phong
UBND Thanh phd xem xét,
quyét dinh.
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Cac bwéoc| Ngidung | Trach nhiém | Thoigian Ghi cha
thwc hién | cong viéc thue hién xu ly
Lanh dao phong chuyén mon
Lanh dao phong thugc  Van phong UBND
chuyén mén . |Thanh ph6 xem xét hdé so va
Aty Ol ngay |—. .. . A . .
thudc Van 14 viee T¢ trinh cia cong chirc phong
phong UBND " |chuyén mon, ky T¢ trinh, trinh
Thanh pho lanh dao Van phong UBND
Thanh phd xem xét.
Duyét ho ~ - .
b | Lanh dao Va Lanh dao Van phong UBND
Bese o | Ta glg o Dy | 01ngdy [Thanh phé xem xét hd so, phé
troe S%NSO P T‘Lnagn hpho | 1am viée duyét két qua giai quyét
Thanh pho
Ky duyét Lanh dao 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh phd
Bude 10 x -~ | UBND Thanh | ;.= = A A X, 1
hoé so phé lam viéc |phé duyét Quyét dinh.
Céng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Buse 11 Ban hanh | chinh - T6 chirc | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén hd so
van ban Vian phong lam viéc |dén B6 phan Van thu S& Dan
UBND Tha‘mh tdc va Ton gido.
phé
Bude 12 |Trakét qua |- TTPVHCC Theo giay |- Kiém tra két qua dién tr dam
hen bao dung quy dinh trudc khi

Thanh phd, cap
xa

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thyc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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I1. Quy trinh dién ti
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dia ban hoat dong & mot tinh”

Vin phong

T6 chuc - Can bo . . <
LD phong LD So Vin thu UBND TP

A TTPVHCC 1
ca nhan xur ly

[ —

k13

i Tiép nhan hé so

i hd so ¥

A
B6 sunjz hd so< \/
N

Tiép nhéAn va chuvén ho s

Xem xét

Thu I¥, xtt I¥ hd so, trinh phé duyét

o Dé ngh{ KY
Xt 1y lai be |duyét
sung liét 5
hd sojqud ht
s0
Xir ly lai
r
3
&
0
4
£
H
¥ . A o 1o 1
Chuyén vén ban de nghi bo sung Xuly lai g
|
e
Chuyén két qua giai quyét




CONG BAO TP.HCM/SH 155+156/Ngay 01-5-2026 38

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Dé nghi thay doi tén caa t6 chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong 6 mot tinh” Ma thu tuc: 1.012645

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Buéc1 |Kiém tra,| TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh pho, cap | lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gio lam viéc keé tir
hd so co khi Hé théng thong tin giai
quan quyét thu tuc hanh chinh tiép
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
chuyén nhan ho so hodc theo thdi han
mon xu ly duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién ti; chuyen ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.
Luu y: d6i voi truong hop phai
chuyén ho so giéy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viée ke
tor khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |P6i voi hd so thue hién khong
xu ly Phong Chuyén | lam viéc |phu thudéc vao dia giéi hanh

mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay 1am viéc
dugc giao thwe|ngaylam \(7weong hop khong i co so
hién cac budc| viec |gigi quyét, dir thao vin ban tra
xu ly ho so theo loi va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguol co tharP - Tong hop, trinh hd so: 8,5 ngay
quyén phé duyet lam viéc
ho so '

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |H6 so hoan chinh dugc trinh
duyét cua|chuyén mon lam viéc ngu’O’i c6 tham quyén phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hoac ky cac
phong tham muu xt ly van ban tra ho so, yéu cau bd

hd so sung hd so.
Ghi nhan dﬁy da thong tin trén
Hé thong.

Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va

két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan ho so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéce 7 Cong chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chirc Van phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - To chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chire thy 1y phong
Dan tocva| Vanphong |lam viéc [chuyén mo6n thuéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phd (géom ban
phd gidy d6i voi hd so Mat va van
ban dién tir).
Tham dinh Coéng churc phong chuyén mén
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh hd so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét;
quyet - H6 so dat yéu cau: Cong chirc
A , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc k . N .
phong chuyén ‘ ban, A trmIAl laflh c‘I‘ao phong
o ~ w1~ | 02 ngay |chuyén moéon Van phong UBND
mon thudc Van lam viéc |Thanh pho xem xét ét dinh
phong UBND ' . P ,Aquyke HIA '
Thanh phé - H6 so chwa dat yéu cau: Cong
chirc 1ap T¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S¢ Dan toc va Toén giao xur ly
lai, trinh Ianh dao phong chuyén
mon Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngdy |Lanh dao phong chuyén mon
chuyén mén | 1am viéc |Van phong UBND Thanh phd
Van phong | lam viéc |xem xét hd so va To trinh cua
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
UBND Thanh cong chirc phong chuyén mon,
phd ky To¢ trinh, trinh lanh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
x¢€t.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem Xét hé so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky fluyét U];J;Igl ?ﬁgnh Ql ngﬁy Lﬁntl dao UBND Thanh pho phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chirc | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén ho so
van ban Vian phong lam viéc |dén BO phan Van thu S¢& Dan
UBND Thanh tdc va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg C}ll’l’c B:é p%lém \{én thu tiép
ho so cua A . [nhan ho so tir Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . O A 1A A
Vian phong S DAn toe va | 1am viee Thanh phé va chuyén ho so vé
UBND , Ton giéo "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo doi, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Peé nghi thay ddi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido trire thudc co dia ban hoat

dong 6 mot tinh”

Xt 1y lai

Té6 chirc - Can bo Vin phong
A TTPVHCC 1 LD phon Lb S¢ Van thu
c4 nhan xir Iy phong UBND TP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b§ khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét tha tuc “Pé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 nguoi
nwéc ngoai dén giang dao cho t6 chirc dwge cip chimg nhin ding ky hoat dong
ton giao co dia ban hoat dong ¢ mgt tinh” Ma thu tuc: 1.012646

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap | lam viée |tuyén: tiép nhén va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gid lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
quan quyét thu tuc hanh chinh tiép
chuyén nhan hd so hodc theo thdi han
mon xu ly duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so héa va
ky s6 ho so dién tr; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.
Luu y: d6i voi truong hop phai
chuyén ho so giéy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viée ke
tor khi tiép nhan ho so.

Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i voi ho so thue hién khong
xu ly Phong Chuyén | lam viéc |phu thudéc vao dia giéi hanh

mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin d&én B6 phan
mot cira cua co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay 1am viéc
dugc giao thwe|ngaylam \(7weong hop khong i co so
hién cac budc| Vvi€c |gigi quyét, dw thao vin ban tra
xt 1y ho so theo loi va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguol co tharP - Tong hop, trinh hd so: 8,5 ngay
quyén phé duyet lam viéc
ho so '

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |H6 so hoan chmh dugc trinh
duyét cua|chuyén mon lam viée (nguot b tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bo

hd so sung hd so.
Ghi nhan dﬁy da thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan ho so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéce 7 Cong chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chirc Van phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - To chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chire thy 1y phong
Dan tocva| Vanphong |lam viéc [chuyén mo6n thuéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phd (géom ban
phd gidy d6i voi hd so Mat va van
ban dién tir).
Tham dinh Coéng churc phong chuyén mén
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh hd so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét;
quyet - H6 so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap T¢ trinh kém du thao van
Coéng churc k . N .
hone chuven ban, trinh Idnh dao phong
PRONE CAUYEN | 0> 1oay |chuyén mon Vin phong UBND
mon thudc Van lam viéc |Thanh phd xem xét, quyét dinh
phong UBND ' X o
Thanh phé - H6 so chwa dat yéu cau: Cong
chirc 1ap T¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S¢ Dan toc va Toén giao xur ly
lai, trinh Ianh dao phong chuyén
mon Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngay |Lanh dao phong chuyén moén
chuyén mon | 1am viéc |Van phong UBND Thanh phd
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Vin phong | lam viée [xem xét ho so va To trinh cia
UBND Thanh cong chirc phong chuyén mon,
phd ky To¢ trinh, trinh lanh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
x¢€t.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem Xét hé so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buoe 9 Ky fluyét U];J;Igl ?ﬁgnh Ql ngﬁy Lﬁntl dao UBND Thanh pho phé
ho so % lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chirc | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén ho so
van ban Vian phong lam viéc |dén BO phan Van thu S¢& Dan
UBND Thanh tdc va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg C}ll’l’c B:é p%lém \{én thu tiép
ho so cua A . [nhan ho so tir Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . O A 1A A
Vian phong S DAn toe va | 1am viee Thanh phé va chuyén ho so vé
UBND Ton giéo " |BS phan Mot ctra
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh pho, cap | gidy hen |bao dung quy dinh trudc khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo doi, bao cao
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I1. Quy trinh dién tw

Thu tuc “Pé nghi moi chire siic, nha tu hanh la ngudi nwée ngoai dén giing dao
cho to chirc dwoc cap chirng nhian dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong 6 mgt

Xt 1y lai

tinh”
T6 chuc - Can bo Van phong
L 1A TTPVHCC 1 LD phon, LD So Van thu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh n61 bo khong phu thude vao dia gig1 hanh chinh
1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Dé nghi moi t6 chire, ca nhin nwéc ngoai vao
Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh” M3 thu tuc: 1.012648
2. Cach thure thuc hién:
+ Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd, cap

~

Xa.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hd so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwoc| Noidung | Trach nhiém | Thoi Ghi cha
thwe hién | cong viéc thwe hién gian xwr
ly
Buéc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- D6i voi ho so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh pho, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén hd
va chuyén so khong qua 08 gior lam viéc ké
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Cac bwoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwc hién | cong viéc thue hién gian xw
ly

ho so co|xi tir khi Hé thong thong tin giai

quan quyét thu tuc hanh chinh tiép

chuyén nhan hd so hodc theo thoi han

mon xu ly duoc quy dinh tar phap luat
chuyén nganh.
- DB6i voi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 héa va
ky s6 ho so dién tir; chuyen ngay
dén co quan c6 tham quyén xur
ly.
Luu y: d6i véi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan c6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so.

Budéc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |Doi voi hd so thye hién khong

xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thuéc vao dia gié1 hanh
mon chinh d¢ giam sat, don déc:
chuyén théng tin dén Bo phan
mot cua cua CO quan c6 tham
quyén giai quyét ho so.

Buoc3 (Xuly ho so Coéng chic| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thue|ngdy lam|(7yuong hop khong di co so
hién cac budc| viee |gidgi quyét, dir thao vin ban tra
xt ly ho so theo loi va chuyén thuc hién sang
quy dinh; trinh budc 6)
nguot co tharP - Tong hop, trinh hd so: 8.5
quyen phe duyet ngay lam vi¢c
ho so

Budc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dugc trinh

duyét cua|chuyén mén 1am viéc |nguot ¢b tham quyen phé duyét
lanh  dao|duoc giao két qua giai quyet hoac ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bo

ho so

sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
H¢ thong.
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Cac bwoc| Noidung | Trach nhiém | Thoi Ghi cha
thwc hién | cong viéc thue hién gian xwr
ly
Budc 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duge phé duyét va
két qua duyét két qua 1am viéc |chuyén trén Hé thong.
Budc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban lay y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phat hanh hd so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky s két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéc 7 Coéng chitc Phong Hanh chinh -
Cong chirc T6 chic Van phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan hd so,
ho so tir S&| chinh - T6 chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chire thu ly phong
Dantécva| Vanphong |lam viéc|chuyén mon thudéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phé (gdm ban
pho gidy d6i véi hd so Mat va vin
ban dién tir).
Tham dinh Coéng churc phong chuyén mén
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két phé tham dinh ho so, tai liéu
qua giai lién quan, dé xuat két qua giai
quyét quyét:
- H6 so dat yéu cau: Cong chire
Céng churc lap To trinh kém du thao van
phong chuyén 02 ned ban, trinh 1anh dao phong
mon thude Van 1am \%ié}(]: chuyén moén Van phong UBND
phong UBND "~ | Thanh phd xem xét, quyét dinh.
Thanh pho - Ho so chua dat yéu cau: Cong

chtrc 1ap T¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra hd so cho
S¢& Dan tdc va Ton gido xur ly
lai, trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
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Cac bwoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwc hién | cong viéc thue hién gian xw
ly
Lanh dao phong chuyén mén
Lanh dao phong Vin phong UBND Thanh phé
chuyén mon | 0,5 ngdy |xem xét hd so va To trinh cua
Van phong | lam viéc |cong chic phong chuyén moén,
UBND Thanh |lam viéc |ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
pho phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh Lanh dao Van 01 nga Thanh phé xem Xét hﬁ so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am Vié}(]) duyét két qua giai quyét
UBND Thanh phé '
Thanh phd
Buoe 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”}iﬁgnh Ql ngﬁy Lﬁntl dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phé
Buace 10 Céng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngdy |van ban dién tir, chuyén hd so
van ban Vian phong | lam viée |dén Bo phan Vin thu S¢ Dan
UBND Thanh tdc va Ton gido.
phd
Buoe 1 Ti)\ép nh?m Cong chirc BO C? e CAh e /\Bé pl‘lén vVén t hu
ho so cua phén Van thr | 0.5 ngay tiep nhén hd so tr Van pﬂhon§
Vian phong 36 Dan toc va |1 é;m vice UBND Thanh pho va chuyén h6
UBND , Tén giéo "~ |so vé BO phan Mot ctra
Thanh pho
Buéc 12 |Trakét qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao ding quy dinh trude khi tra

Xa

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thwe hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Pé nghi moi to chire, ca nhin nwéc ngoai vao Viét Nam thuce hién hoat dong ton gido &

mdt tinh”

Chuyén vin ban d& nghi bd sung

T6 chirc - Can bo Vin phong
A TTPVHCC o 1 LD phon, LD So Vin thu
canhan xir Iy phong UBND TP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén giso
tip trung ciia nguwdi nwée ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh
khac” Ma thu tuc: 1.012653

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu twdng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién | cong viéc thue hién gian xw
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
duoc giao thuc|ngdy lam (Truong hop khong du co so giai
hién cac budc| viee |quyét, dy thao vin ban tra 10i va
Xt ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan dﬁy dua théng tin trén
Hé thong.
Buéc 5 |Phé duyét|Lanh dao Séphé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéc 7 Coéng chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vin phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S&| chinh - T6 chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chirc thu ly phong
Dan técva| Vanphong |lam viéc |chuyén moén thudc Van phong
Tén gido | UBND Thanh UBND Thanh phé (gdm ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
PHONE CIUYEN 1 g5 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mon thudc Van lam viéc |phd xem xét ét dinh
phong UBND L N - quye AHI N .
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngay |Lanh dao phong chuyén mon
chuyén mén |lam viéc |Van phong UBND Thanh phd
Van phong  |1am viéc [xem xét hd so va T trinh cua
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
UBND Thanh cong chuc phong chuyén mon,
phd ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem xét I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁny dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg CIII’IC B:é p{lém \{én thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . R 2 1A A
Vian phong S Dan toe va | 1am viee Thanh phé va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Peé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cia ngwdi nwée ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam den dia ban tinh khac”

Té6 chirc - Can bd Vin phong
1A TTPVHCC o Lb S¢ Van thu
ca nhan xur ly UBND TP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “dé nghi méi chire sic, nha tu hanh 1a nguoi
nuwéc ngodi dén giang dao cho nhém ngudi nwée ngoai sinh hoat tén gido tip
trung” Ma thu tuc: 1.012655

2. Cach thure thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 45 ngay (twong duong 33 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viéc ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 |Xirly hd so|Cong chirc| 18 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|lam vi€e | (7ruong hop khong di co so gidi
hién cac budce quyét, dir thao van ban tra 10i va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh hd so: 16 ngay
ngudi co  tham 1am viéde
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéc
thuce hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian xu
ly

Ghi cha

Budc 6

Phat hanh

Van thu S&

1,5 ngay
lam viéc

- Phat hanh van ban lay y kién:
(0,5 ngay lam viéc)

- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)

- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).

Budgce 7

Tiép nhan
hé so tir S&
Dan toc va

Ton giao

Coéng churc
Phong Hanh
chinh - T6 chtc
Van phong
UBND Thanh
pho

0,5 ngay
lam viéc

Cong chtc Phong Hanh chinh -
T6 chitc Vian phong UBND
Thanh phd tiép nhan ho so,
chuyén Coéng churc thy Iy phong
chuyén moén thuoc Van phong
UBND Thanh phd (gom ban gidy
ddi véi hd so MAt va van ban
dién tr).

Budce 8

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng churc
phong chuyén
moén thude Van
phong UBND
Thanh phd

04 ngay
lam viéc

Cong chirc phong chuyén moén
thudéc Van phong UBND Thanh
phé tham dinh ho so, tai liéu lién
quan, dé xuat két qua giai quyét:
- Ho so dat yéu cau: Cong chirc
lap To trinh kém du thao van
ban, trinh lanh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

- HO so chuwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

Lanh dao phong
chuyén mon
thuoc Van

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong chuyén mén
thu¢c Van phong UBND Thanh
phd xem xét h6 so va To trinh
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
phong UBND cua Coéng chuc phong chuyén
Thanh ph6 mon, ky To trinh, trinh [anh dao
Van phong UBND Thanh phd
xem x¢€t.
Budc 9 | Duyéthd | Lanh dao Van | 01 ngay |Lanh dao Van phong UBND
so trinh | phong UBND |lam viéc | Thanh pho xem xét ho so, phé
Lanh dao Thanh pho duyét két qua giai quyét
UBND
Thanh pho
Buge 10 | Ky duyét Lanh dao 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh pho phé
ho so UBND Tha‘mh lam viéc |duyét van ban.
phd
Budéc 11 | Ban hanh Cong chue | 0,5 ngay | Thwe hién quy trinh phat hanh
van ban phong Hanh | 1am viéc |van ban dién tu, chuyén ho so
chinh - To chtrc dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
Vian phong va Ton gido.
UBND Thanh
phd
Buéc 12 | Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh phd, cap | gidy hen |bao dung quy dinh trude khi tra

Xa

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1a ngwoi nwée ngoai dén gidng dao cho nhém ngwdi nwée

ngoai
i sinh hoat ton giao tip trung”
T chirc - Can bd . . < Vin phong
4 nhan TTPVHCC it Iy LD phong Lb S¢ Van thu UBND TP

T

A

Tir chdj hd so j’. Tiép nhin ho so

Tiép nhén va chuyén ho su

i
B4 sunfz hd so& /
N/

Xem x¢t

Thu 1y, xir 1§ hd s, trinh phé duyél

ot Dé ngh{ K
Xu ly lai b%) duyét
sung liét s
hd sojqud he
SO
Xirly lai
v
3
S
g
H
L F 2 by 2 , 7 s .
Chuyén vin ban dé nghi bo sung Xirly lai +
Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi by khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén giso
tap trung cua ngwoi nwéc ngoai cw tra hgp phap tai Viét Nam trong dia ban mgt
tinh” M3 thu tuc: 1.012656

2. Cach thure thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|ngaylam|(7yuomng hop khong di co so gidi
hién cac budc| vi€c |quyét, dir thao vin ban tra 1oi va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéc 7 Coéng chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vian phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S&| chinh - T6 chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chirc thu ly phong
Dan técva| Vanphong |lam viéc |chuyén moén thudc Van phong
Tén gido | UBND Thanh UBND Thanh phé (gdm ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
PHONE CIUYEN 1 g5 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mon thudc Van lam viéc |phd xem xét ét dinh
phong UBND L N - quye AHI N .
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngdy |Lanh dao phong chuyén mon
chuyén mén |lam viéc |Van phong UBND Thanh phd
Van phong  |1am viéc [xem xét hd so va T trinh cua
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién | cong viéc thue hién gian xu
ly
UBND Thanh cong churc phong chuyén mon,
phd ky T¢ trinh, trinh lanh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh | Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem xé&t I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁny dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg CIII’IC B:é p{lém \{én thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . L A 1A A
Van phong S Dan toe va | 1am viee Thanh pho va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cdp | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Peé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cia ngwdi nwée ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh”

Xt 1y lai

T6 chic - Can bo Vin phong
L 1A TTPVHCC 1 LD phon, Lb S¢ Van thu
c4 nhan xir Iy phong UBND TP
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Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b§ khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “Pang ky thay doi nguwoi dai dién ciia nhom
sinh hoat ton gido tip trung cua ngwoéi nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét
Nam” Ma thu tuc: 1.012657

2. Cach thure thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu twdéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viéc ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét



https://dichvucong.gov.vn/

CONG BAO TP.HCM/S6 155+156/Ngay 01-5-2026 69
Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
duoc giao thuc|ngdy lam (Truong hop khong du co so giai
hién cac budc| viee |quyét, dy thao vin ban tra 10i va
Xt ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan dﬁy dua théng tin trén
Hé thong.
Buéc 5 |Phé duyét|Lanh dao Séphé | 02 ngay |Két qua dugc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéc 7 Coéng chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vian phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S&| chinh - T6 chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chirc thu ly phong
Dan técva| Vanphong |lam viéc |chuyén moén thudc Van phong
Tén gido | UBND Thanh UBND Thanh phé (gdm ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
PHONE CIUYEN 1 g5 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mon thudc Van lam viéc |phd xem xét ét dinh
phong UBND L N - quye AHI N .
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngdy |Lanh dao phong chuyén mon
chuyén mén |lam viéc |Van phong UBND Thanh phd
Van phong  |1am viéc [xem xét hd so va T trinh cua
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
UBND Thanh cong chuc phong chuyén mon,
phd ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem xét I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁny dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg CIII’IC B:é p{lém \{én thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . R 2 1A A
Vian phong S Dan toe va | 1am viee Thanh phé va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Piing ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi
nwoc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam”

Xir Iy lai

T6 chic - Can bd Vin phong
A TTPVHCC 1 LD phon, LD So Van thu
ca nhan xir Iy phong UBND TP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung cia
ngwoi nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam” Ma thu tuc: 1.012658

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu twdéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh pho, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|ngaylam|(7yuomng hop khong di co so gidi
hién cac budc| vi€c |quyét, dir thao vin ban tra 1oi va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéc 7 Coéng chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vin phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S&| chinh - T6 chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chirc thu ly phong
Dan técva| Vanphong |lam viéc |chuyén moén thudc Van phong
Tén gido | UBND Thanh UBND Thanh phé (gdm ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
PHONE CIUYEN 1 g5 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mon thudc Van lam viéc |phd xem xét ét dinh
phong UBND L N - quye AHI N .
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngdy |Lanh dao phong chuyén mon
chuyén mén |lam viéc |Van phong UBND Thanh phd
Van phong  |1am viéc [xem xét hd so va T trinh cua
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
UBND Thanh cong chuc phong chuyén mon,
phd ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem xét I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁny dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg CIII’IC B:é p{lém \{én thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . R 2 1A A
Vian phong S Dan toe va | 1am viee Thanh phé va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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I1. Quy trinh dién tir

Thi tuc “Dé nghi sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nuwde ngodi cur tri hop phap tai Viét
Nam”

Vin phong

T6 chuc - Can bo
TTPVHCC UBND TP

4 nhan it Iy LD phong Lb S¢ Van thu

Tiép nhédn va chuvén ho s

Tiép nhan hd so

B6 sunlz hd so<\> ‘

Xem x¢t

Thu I¥, xtt I¥ hd so, trinh phé duyét

N Dé ngh{ KY
Xu 1y lai be |duyét
sung liét R
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “Ding ky thuyén chuyén chirc sic, chire viée,
nha tu hanh la ngwoi dang bi budc t4i hoac ngwoi chwa dwoc x6a an tich” Ma thu
tuc: 1.012659

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|ngaylam|(7yuomng hop khong di co so gidi
hién cac budc| vi€c |quyét, dir thao vin ban tra 1oi va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban ldy y kién:
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéc 7 Coéng chuc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vian phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S&| chinh - T6 chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chirc thu ly phong
Dan técva| Vanphong |lam viéc |chuyén moén thudc Van phong
Tén gido | UBND Thanh UBND Thanh phé (gdm ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudéc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
R , lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
PHONE CIUYEN 1 g5 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mon thudc Van lam viéc |phd xem xét ét dinh
phong UBND L N - quye AHI N .
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong | 0,5 ngay |Lanh dao phong chuyén mon
chuyén mén |lam viéc |Van phong UBND Thanh phd
Van phong  |1am viéc [xem xét hd so va T trinh cua
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
UBND Thanh cong churc phong chuyén mon,
phd ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh | Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem xé&t I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁny dao UBND Thanh phé phé
ho so £ lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chire Bé CGPg CIII’IC B:é p{lém \{én thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . R 2 1A A
Van phong S Dan toe va | 1am viee Thanh pho va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cdp | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chire viéc, nha tu hanh l1a ngudi dang bi bude tdi
hoac ngudi chwa dwoce x6a an tich”

Xt 1y lai

T6 chirc - Can bo Vin phong
A TTPVHCC 1 LD phon, Lb S¢ Van thu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b§ khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét tha tuc “Dé nghi cho ngwdi nuwée ngoai hoc tai co sé
dao tao ton gido & Viét Nam” Ma thu tuc: 1.012660

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 45 ngay (twong duong 33 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéc| Noidung | Trach nhiém | Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cdp |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viéc ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 |Xirly hd so|Cong chirc| 18 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|lam vi€e | (7ruong hop khong di co so gidi
hién cac budce quyét, dir thao van ban tra 10i va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh hd so: 16 ngay
ngudi co  tham 1am viéde
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh duwgc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyén phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bd
hd so sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay y kién:
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Cac buwéc
thuce hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian xu
ly

Ghi cha

lam viéc

(0,5 ngay lam viéc)

- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)

- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).

Budgce 7

Tiép nhan
hé so tir S&
Dan toc va

Ton giao

Coéng churc
Phong Hanh
chinh - T6 chtc
Van phong
UBND Thanh
pho

0,5 ngay
lam viéc

Cong chtc Phong Hanh chinh -
T6 chitc Vin phong UBND
Thanh phd tiép nhan ho so,
chuyén Coéng churc thy Iy phong
chuyén moén thuoc Van phong
UBND Thanh phd (gom ban gidy
ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).

Budce 8

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng churc
phong chuyén
moén thude Van
phong UBND
Thanh phd

04 ngay
lam viéc

Cong chirc phong chuyén moén
thudéc Van phong UBND Thanh
phé tham dinh ho so, tai liéu lién
quan, dé xuat két qua giai quyét:
- Ho so dat yéu cau: Cong chirc
lap To trinh kém du thao van
ban, trinh 1anh dao phong chuyén
moén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

- HO so chuwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

Lanh dao phong
chuyén mon
thuoc Van
phong UBND

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong chuyén mon
thudéc Van phong UBND Thanh
phd xem xét hd so va To trinh
cua Cong chirc phong chuyén
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Thanh pho moén, ky To trinh, trinh 1anh dao
Vian phong UBND Thanh pho
xem Xxét.
Budc 9 | Duyéthd | Lanh dao Van | 01 ngay |Lanh dao Vian phong UBND
sotrinh | phong UBND |lam viéc|Thanh phd xem xét hd so, phé
Lanh dao Thanh phd duyét két qua giai quyét
UBND
Thanh phd
Budéc 10 | Ky duyét Lanh dao 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh pho phé
ho so UBND Thanh |lam viéc |duyét van ban.
pho
Budéc 11 | Ban hanh Cong chiic | 0,5 ngay |[Thuc hién quy trinh phat hanh
van ban phong Hanh | lam viéc |van ban dién ttr, chuyén ho so
chinh - T6 chue dén Bo phan Vin thu S¢ Dan toc
Vian phong va Ton gido.
UBND Thanh
pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh pho, cap | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thi tuc “Pé nghi cho nguwdi nuwée ngoai hoc tai co sé dao tao ton gido & Viét Nam”
T6 chc - Can bo Vin phong
L 1A TTPVHCC o LD phon Lb S¢ Van thu
cé nhan xir ly phone UBND TP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi by khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhip, hop
nhit t6 chirc ton gido trwc thudc c6 dia ban hoat déng & mdt tinh” M3 thu tuc:
1.012661

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 60 ngay (twong duong 44 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viée ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
quan thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 |Xirly hd so|Cong chirc| 28 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|lam vi€e | (7ruong hop khong di co so gidi
hién cac budce quyét, dir thao van ban tra 10i va
Xt ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh hd so: 26 ngay
ngudi co  tham 1am viéde
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh dwoc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyen phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan dﬁy dua théng tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
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Cac buwéc
thuce hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian xu
ly

Ghi cha

Budc 6

Phat hanh

Van thu S&

1,5 ngay
lam viéc

- Phat hanh van ban lay y kién:
(0,5 ngay lam viéc)

- Phat hanh hé so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)

- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).

Budgce 7

Tiép nhan
hé so tir S&
Dan toc va

Ton giao

Coéng churc
Phong Hanh
chinh - T6 chtc
Van phong
UBND Thanh
pho

0,5 ngay
lam viéc

Cong chtc Phong Hanh chinh -
T6 chitc Van phong UBND
Thanh phd tiép nhan ho so,
chuyén Coéng churc thy Iy phong
chuyén moén thuoc Van phong
UBND Thanh phd (gém ban gidy
ddi véi hd so Mat va van ban
dién tu).

Budc 8

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng churc
phong chuyén
moén thude Van
phong UBND
Thanh phd

05 ngay
lam viéc

Cong chirc phong chuyén moén
thudéc Van phong UBND Thanh
phé tham dinh ho so, tai liéu lién
quan, dé xuat két qua giai quyét:
- Ho so dat yéu cau: cong chirc
lap ToO trinh kém du thao Quyét
dinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mén Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Hd so chua dat yéu caAu: cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

Lanh dao phong
chuyén mon
thuoc Van

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong chuyén mén
thu¢c Van phong UBND Thanh
phd xem xét h6 so va To trinh
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
phong UBND cua cong chirc phong chuyén
Thanh ph6 mon, ky To trinh, trinh [anh dao
Van phong UBND Thanh phd
xem x¢€t.
Duyét 1;16 s Lanh dao Van phong UBND
e o | 1o glg o D | 01 ngay |Thanh phé xem xét hd so, phé
T UBND | Thanh phé |1am viée |duyét ket qué giai quyét
Thanh phd
Ky duyét Lanh dao 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh phé phé
Budce 10 x - | UBND Thanh |, = NN
ho so ph 5 lam viéc |duyét Quyét dinh.
Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phét I}anh
Bude 11 Ban hanh | chinh - T6 chire | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén hé so
van ban Van phong  |lam viéc |dén BO phan Van thu S¢ Dan tde
UBND Thanh va Ton gido.
phd
Buéc 12 | Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh pho, cap | gidy hen |bao dung quy dinh trudce khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc pha

t hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Peé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhip, hop nhit té chire ton gido trye thude co dia
ban hoat dong ¢ mot tinh”

Vin phong
UBND TP

Tochuc - | prpyyoe | Canbo LDphong | LD S6 Vin thu

ca nhan xtr ly

h

v

A Tiép nhan hd so

Tiép nhén va chuyén ho sor

Al 14

Xem xét

D& ngh Ky

X 1y lai o quyet

sung lfét R
hd so{qud he

Thu I¥, xtt I¥ hd so, tinh phé duyét

Xir Iy lai

Tra két qua

Chuyén vin ban dé nghi bd sung Xu ly lai

Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “Diing ky sira d6i hién chwong cia td chirc ton
gido c6 dia ban hoat dong 6 mgt tinh” Ma thu tuc: 1.012664

2. Cach thure thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thye hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Buéc1 |Kiém tra,| TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viéc ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
quan thu tyc hanh chinh tiép nhan ho
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|ngaylam|(7yuomng hop khong di co so gidi
hién cac budc| vi€c |quyét, dir thao vin ban tra 1oi va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh duwgc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyén phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan day du thong tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Budc 6 |Phathanh |Vian thu So 1,5 ngay |- Phat hanh vin ban lay y kién:
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéce 7 Cong chtc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vian phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - To chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chuc thu 1y phong
Dan tocva| Vanphong |lam viéc |chuyén mén thudéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phd (gom ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
A . lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
pA & n Y .| 02 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mén thuge Van lam viéc phé xem xét quyét dinh
phong UBND ‘ N ’ A A
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong 0.5 ngiy Lanh dao phong chuyén moén
chuyén mén |, é;m viee | Van phong UBND Thanh pho
Vian phong 1am viéc |Xem x¢ét hé so va To trinh cua
UBND Thanh " |cong chirc phong chuyén moén,
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
pho ky T¢ trinh, trinh lanh dao Van
phong UBND Thanh ph6é xem
x¢€t.
Budce 8 | Duyét ho Lanh daor Van phbng UBND
so trinh | Lanh dao Van 01 ned Thanh ph6 xem xét hé so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh pho '
Thanh pho
Budce 9 , A Lanh dao . N . £ 1A
Ky Aduyet UBND Thanh O 1 ngay Lantl dao UBND Thanh phé phé
ho so % lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phét I}anh
Ban hanh | chinh - T6 chire | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén hé so
van ban Van phong  |lam viéc |dén BO phan Van thu S¢ Dan tde
UBND Thanh va Ton gido.
phd
Buoc 11 leep nh?n Céng chitc Bo CoPg cAhu’c BQ p{lan \{an thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
y . phan Van thu | 0,5 ngay . L. 2 1A A
Vian phong S Dan toe va | 1am viee Thanh phé va chuyén ho so vé
UBND Ton wido "~ |BO phan Mot cira
Thanh phd &
Buéc 12 | Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh phd, cap | gidy hen |bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Dang Ky sira doi hién chwong cua to chirc ton gidao c6 dia ban hoat dong 6 mot tinh”
T6 chic - Can bd Van phong
1A TTPVHCC Y1 LD phon, Lb So Van thu
c4 nhan Xt Iy phons UBND TP
> ﬁ
Z
r(g
o
:\(g\‘
E
o
]
=
S
<§.
=
&
H
Tiép nhan hd so
B
=
el
X Xem xét
2
E
&
i W
r('Q'
"ﬁw
o ,
~ X 19 lai Dé ngh Ky
i wiyat y bo |duyét
—g Ww sung ket .
= hd soqua he
SO
Xt Iy lai
¥
o
&
a0
o
B
H
¥ 2 R 2 1 1o
Chuyén vin ban d¢ nghi bo sung Xuly lai
Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 ndam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thu tuc “Pé nghi cong nhin t6 chirc tén gido c6 dia
ban hoat dong ¢ mgt tinh” Ma thu tuc: 1.012672

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu twdéng Chinh
phu, qua thué dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hodc qua Gy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 60 ngay (twong duong 44 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trtr khi ¢6 yéu cau vé hod so gidy cta co quan quan 1y cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viéc ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
quan thu tyc hanh chinh tiép nhan ho
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién | cong viéc thue hién gian xu
ly
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Bude 3 |Xirly hd so|Cong chirc| 28 ngay |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|lam vi€e | (7ruong hop khong di co so gidi
hién cac budce quyét, dir thao van ban tra 10i va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh hd so: 26 ngay
ngudi co  tham 1am viéde
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh duwogc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyén phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan dﬁy dua théng tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban lay y kién:
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Cac buwéc
thuce hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
gian xu
ly

Ghi cha

lam viéc

(0,5 ngay lam viéc)

- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)

- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).

Budgce 7

Tiép nhan

ho so tir S&
Dan toc va

Ton giao

Coéng churc
Phong Hanh
chinh - T6 chtc
Van phong
UBND Thanh
pho

0,5 ngay
lam viéc

Cong chtc Phong Hanh chinh -
T6 chitc Vian phong UBND
Thanh phd tiép nhan ho so,
chuyén Coéng churc thy Iy phong
chuyén moén thuoc Van phong
UBND Thanh phd (gom ban gidy
ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).

Budc 8

Tham dinh
ho so, dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng churc
phong chuyén
moén thude Van
phong UBND
Thanh phd

05 ngay
lam viéc

Cong chirc phong chuyén moén
thudéc Van phong UBND Thanh
phé tham dinh ho so, tai liéu lién
quan, dé xuat két qua giai quyét:
- Ho so dat yéu cau: cong chirc
lap ToO trinh kém du thao Quyét
dinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mén Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Hd so chua dat yéu caAu: cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.

Lanh dao phong
chuyén mon
thuoc Van
phong UBND

01 ngay
lam viéc

Lanh dao phong chuyén mon
thudéc Van phong UBND Thanh
phd xem xét hd so va To trinh
cua cong chuac phong chuyén
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
Thanh pho moén, ky To trinh, trinh 1anh dao
Van phong UBND Thanh phd
xem x¢€t.
Duyét 1;16 s Lanh dao Van phong UBND
e | Ta glg o D | 01 ngdy |Thanh phé xem xét hd so, phé
toe SI];NSO P Tol?aih phé lam viéc |duyét két qua giai quyét
Thanh pho
Ky duyét Lanh dao 02 ngay |Lanh dao UBND Thanh phé phé
Budce 10 N UBND Thanh |, "= NN
hoé so phé lam viéc |duyét Quyét dinh.
Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phét I}anh
Buse 11 Ban hanh | chinh - T6 chire | 0,5 ngay |van ban dién tir, chuyén hé so
van ban Van phong  |lam viéc |dén BO phan Van thu S¢ Dan tde
UBND Thanh va Ton gido.
phd
Buéc 12 | Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
Thanh pho, cap | gidy hen |bao dung quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc “Dé nghi cong nhin to chirc tén gido cé dia ban hoat dong & mot tinh”

Tb chuc - Can bo , : . Vin phong
4 nhan TTPVHCC it Iy LD phong Lb S¢ Van thu UBND TP

H
=

Tir ch)

Tiép nhin va chuyén ho so

Tiép nhan hd so

2 by /
Bb sunjz hd sk

Xem xét

Thu Iy, xir 1§ hd s, rinh phé duyét

et Dé ngh| K¥
Xu 1y lai bo |duyet
sung liét .
hd sojqua he
SO
Xt 1y lai
¥
3
o
£
H
Y F 2 by 2 , 7 s H
Chuyén vin ban dé nghi bo sung Xuly lai !
Chuyén két qua giai quyét
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Phu luc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRiNH PIEN TU KHONG PHU THUQC DIA
GIOI HANH CHINH THU'C HIEN TIEP NHAN, GIAI QUYET VA TRA KET
QUA THU TUC HANH CHINH
(Ban hénh kém Quyét dinh sé6 728/0D-UBND ngay 30 thang 01 nam 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

I. Quy trinh ngi b khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh

1. Quy trinh giai quyét thi tuc “Dé nghi thay déi tru sé cia to chirc ton gido,
t6 chirc ton gido trwc thudc” Ma thu tuc: 1.014339

2. Cach thuc thuc hién:

+ Tryec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho, cap xA.

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu twdéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay (twong duong 22 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xt 1y hd so: Chi chuyén ho so dién tir
(trir khi ¢ yéu cau vé ho so gidy cta co quan quan ly cap trén).

7. Quy trinh thyc hién:

Cac bwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly

Budc1 |Kiém tra,|TTPVHCC 0,5 ngay |- Doi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan|Thanh phd, cap |lam viéc |tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
va chuyén|xa khong qua 08 gior lam viéc ké tir
hd so co khi Hé thong thong tin giai quyét
quan thu tyc hanh chinh tiép nhan ho



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buwéoc| Noidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién | cong viéc thue hién gian xu
ly
chuyén so hodc theo thot han duoc quy
mon xu ly dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 ho so dién tu; chuyen ngay
dén co quan c¢6 tham quyén xu
ly.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
t1ep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tr khi tiép nhan ho so.
Budc 2 |Phan cong |- Lanh dao 01 ngay |D6i véi hd so thyc hién khong
xu ly Phong Chuyén |lam viéc |phu thudéc vao dia gié1 hanh
mon chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cura cia co quan co tham
quyén giai quyét ho so.

Buée 3 | Xurly hd so|Cong chiec| 10,5 |- Tham dinh: 02 ngay lam viéc
dugc giao thwe|ngaylam|(7yuomng hop khong di co so gidi
hién cac budc| vi€c |quyét, dir thao vin ban tra 1oi va
xu ly }.16 SO tl‘leo chuyén thuec hién sang buéc 6)
quy. dm}}; trlflh - Tong hop, trinh ho so: 8,5 ngay
ngudi co  tham 1am viéc
quyén phé duyét '
hd so

Budéc 4 |Trinh Lanh dao phong | 01 ngay |HO so hoan chinh duwogc trinh

duyét cua|chuyén mon lam vi€e | ngudi co tham quyén phé duyét
lanh  dao|dwgc giao két qua giai quyet hodc ky cac
phong tham muu xu ly van ban tra hd so, yéu cau bbd
hd so sung ho so.
Ghi nhan dﬁy dua théng tin trén
Hé thong.
Bude 5 |Phé duyét|Lanh dao Sophé | 02 ngay |Két qua duoc phé duyét va
két qua duyét két qua lam viéc |chuyén trén Hé thong.
Buéc 6 |Phathanh |Van thu So 1,5 ngay |- Phat hanh van ban lay y kién:
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi chu
thwe hién| cong viéc thue hién gian xw
ly
lam viéc [(0,5 ngay lam viéc)
- Phéat hanh ho so trinh UBND
TP (0,5 ngay lam viéc)
- Tiép nhan, ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Chuyén két qua dén TTPVHCC
noi tiép nhan hd so theo quy
dinh (0,5 ngay lam viéc).
Buéce 7 Cong chtc Phong Hanh chinh -
Coéng churc T6 chitc Vin phong UBND
Tiép nhan | Phong Hanh Thanh phd tiép nhan ho so,
ho so tir S| chinh - To chire | 0,5 ngay |chuyén Cong chuc thu 1y phong
Dan tocva| Vanphong |lam viéc |chuyén mén thudéc Van phong
Ton gido | UBND Thanh UBND Thanh phd (gom ban gidy
phé ddi véi hd so Mat va van ban
dién tr).
Tham dinh Coéng chirc phong chuyén mon
ho so, dé thudc Van phong UBND Thanh
xuat két pho tham dinh ho so, tai liéu lién
qua giai quan, dé xuat két qua giai quyét:
quyet - Ho so dat yéu cau: Cong chirc
A . lap To trinh kém du thao van
Coéng churc RS . n
hone chuvén ban, trinh 1anh dao phong chuyén
pA & n Y .| 02 ngay [mén Van phong UBND Thanh
mén thuge Van lam viéc phé xem xét quyét dinh
phong UBND ‘ N ’ A A
Thanh phé - HO so chwa dat yéu cau: Cong
chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho
S& Dan tde va Toén giao xtr ly lai,
trinh 1anh dao phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao phong 0.5 ngiy Lanh dao phong chuyén moén
chuyén mén |, é;m viee | Van phong UBND Thanh pho
Vian phong 1am viéc |Xem x¢ét hé so va To trinh cua
UBND Thanh " |cong chirc phong chuyén moén,
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Cac buwéoc| Ngidung | Trach nhiém Thoi Ghi cha
thwe hién| cong viéc thue hién gian xu
ly
pho ky T¢ trinh, trinh 1anh dao Van
phong UBND Thanh phd xem
xet.
Budc 8 | Duyét hod Lanh dao Van phong UBND
so trinh | Lanh dao Van 01 ned Thanh phé xem xé&t I}S so, phé
Lanh dao | phong UBND 1am \%ié}(]: duyét két qua giai quyét
UBND Thanh ph6 '
Thanh phd
Buge 9 Ky Aduyét U];J;Igl ”?Egnh O 1 ngﬁy Lﬁntl dao UBND Thanh phé phé
ho so % lam viéc |duyét.
phd
Budce 10 Coéng churc
phong Hanh Thuc hién quy trinh phat hanh
Ban hanh | chinh - T6 chitc | 0,5 ngay |vin ban dién tir, chuyén hd so
van ban Van phong  |lam viée dén B6 phan Van thue S¢ Dan toc
UBND Thanh va Ton gido.
pho
Budce 11 Tiké'p nh?m Céng chitc Bo CGPg CIII’IC B:é p{lém \{én thu tiép
ho so cua A . |nhan hoé so tr Van phong UBND
5 . phan Van thu | 0,5 ngay . R 2 1A A
Van phong S Dan toe va | 1am viee Thanh pho va chuyén ho so vé
UBND , Ton gié o "~ |BO phan Mot cira
Thanh pho
Buéc 12 |Tra két qua |- TTPVHCC Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
Thanh phd, cap | giay hen |bao ding quy dinh trude khi tra

Xd

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. Quy trinh dién ti
Thu tuc “Pé nghi thay déi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truce thuc”
Tb chc - Can bd , : . Vin phong
4 nhan TTPVHCC it Iy LD phong Lb S¢ Van thu UBND TP
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Tir ché) Tiép nhan hd so
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h Chuyén vin ban dé nghi bd sung Xuly lai

Chuyén két qua giai quyét




