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(Tiép theo Cong bdo dién tir s6 128 + 129)
QUY TRINH
Cép thay d6i ndi dung, cip lai Gidy ching nhin doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/0D-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cip thay déi ndi dung, cip lai Gidy ching
nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

- Ma thu tuc: 1.014446

2. Cach thure thuc hién:

+ Truc tiép tai B6 phan Mot cura (gém: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cép
x4, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, Bo phan mot ctra cia S& Khoa

hoc va Cong nghé).
+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudéng Chinh

phu, qua thué dich vu cia ca nhan, cd nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh cua

phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh.
3. Hinh thire thuc hién: Toan trinh.

4. Thoi gian thue hién: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (twong duong 07
ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr 1y ho so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thure hién:
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7.1. TRUONG HQP THUQOC THAM QUYEN UY BAN NHAN DAN

THANH PHO PHE DUYET
Cac Néi dung Trach Thoi
bwdc A n nhiém gian Ghi chu
thue hién cong viee thwe hién | xiwrly
- Dbi voi hé so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
' chinh tiép nhan hd so hodc theo thoi
G10 | han dwoc quy dinh tai phap luat
" hé‘flh chuyén nganh.
K}em trAa, chinh | _ Dbi véi ho so tiép nhan truc tiép:
tiép nhgn (01 tiép nhan ho so, s6 hda vaky s6 ho so
va, 8101 dien tu; chuyén ngay dén co quan co
. cAhuyen Bo phan la}rAn tham quyén xt ly.
Bwéc1l | hosoco S viéc P o R
quan mot ctra Kt |- D91 véi ho S0 thu’c hlgn khor,1g phl.g
chuyén thoi thuoc vao dia gi0i han}l chinh de
mén didm giam sat, dén doc: chuyén théng tin
xir 1y, tiép dép BoO phén mQt cfra} c@a cO quan co
nhan tham quyén giai quyét ho so.
hd so) | Luu ¥: doi voi truong hop phai
chuyén ho so gidy, thi co quan tiép
nhan chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.
Lanh dao
| bt |
Buwoc 2 N n lam | Phan cong cho cong chire thu ly
phan chuyén n
cong can mon viee
bo xur ly
- Xem xét ho so va xac dinh cac diéu
) . | kién to chire thue hién viéc danh gia:
prcs | o f;et’ Congchiie | > £ |+ Bi véi hé so dly di, hop 1¢: thye
A thu Iy ho so . hién tigp tir Budce 5
ho so viéc R
+ D61 vat hé so chwa hop 1€ theo quy
dinh: chuyén dén Budc 4.
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Cac N6i dun Trach Thoi
buge | & Viéf nhiém | gian Ghi chi
thue hién gVt thwe hién | xiwrly
Buéc 4 | Truong hop ho so chua hop 1é
Dé xuat A . 16 giv L?p phicu Atrm{l’ du tAhaO Thorig ba:o
) . Coéng chirc . ho so dat yéu cau/ Thong bao yéu cau
Buoc 4.1 | nd1 dung ~ A lam W 3As 1A AT ~
. 2 | thuly ho so " stra do1, bd sung ho so; trinh Lanh
glal quyet viee d \ .
ao phong xem xét.
Xem xét ho so, ky phiéu trinh va
iy | Xemxet, | Lann | 0260 K nhay du (hdo Thong bio hd so
Bwoc 4.2 trinh kv daophon lam | dat yéu cau/ Thong bao yéu cau stra
Y A0phong viéc | doi, bd sung ho so; trinh Lanh dao
S¢ duyét ky.
04 iy Xem xét ho so, ky phiéu trinh va ky
) ..+ | Lanh dao 8 duyét Thong bao ho so dat yéu cau/
Buwéc 4.3 | Duyét ky ) lam A A A . k.1 R
S& A Théng bao yéu cau stra doi, bo sung
viéc A
ho so.
Cho sb, vao s:é, dong dau, phét hanh
02 oic Thong bao ho so dat yéu cau/Thong
Buéc 4.4 thit hé}nh Van tha S& largri 91 bao yéu céll staAdGi,AbG suAng h76 SO. |
van ban vide Chuyén dén BO phan mdt cura noi

ti€ép nhan ban dau dé gui cho tb
churc, ca nhan.

Té chirc/cd nhdn cé 15 ngay bé sung hé so theo yéu cdu.

Sau khi T6 chikc/cd nhdn bo sung hé so hop [é theo yéu cau, thuc hién lai quy
trinh tir dau.

Trieong hop sau thoi han nay khéng cé van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xir 1y ho so.

Buéc 5 | Tham dinh hd so, dé xuit két qua giai quyét TTHC
Buéc 5.1 | Triweong hop khong té chive hji dong

Pé xuit
ndi dung
gidi quyét

Céng churc
thu ly ho so

26 gio
lam
Viéc

Cong chtrc thy ly hd so tién hanh
tham muu xem xét ho so va dé xuit
giai quyét ho so:

- Néu hd so dat yéu cau: tham muu
Phiéu trinh, dv thao To trinh va du
thao vian ban tra 10i to chirc, ca nhan.
Thue hién tiép Bworc 6.

- Néu ho so khong dat yéu cau: tham
muu Phiéu trinh, dy thao To trinh
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Cac No6i dun Trach Thoi
buée cﬁ‘-’; “ié§ nhiém | gian Ghi chi
thue hién gVt thwe hién | xiwrly
két qua va du thao van ban tir choi
néu 10 ly do. Thwe hién tiép Bwéc 6
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét
Budc 5.2 | Trwong hop t6 chire hoi df‘)ng dé thim tra ho so
Tham muu thanh lap T6 chuyén gia
tham dinh hodc H1 dong tir van tham.
Hop To chuyén gigl thAm dinh hoac
Ho1 dong tu van tham dinh
Du thao To trinh trir)h UBND Tha‘mh
pho kém du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong xem xét.
Dé xuit n | 26 gio | Néu ho so dat yéu cau: tham muu
, A Céng churc \ L ) L .
Bwéc 5.3 | ndi dung . LA lam | Phiéu trinh, dy thao T¢ trinh va du
Z | thuly ho so o L T T AR
giai quyet viec | thao van ban tra 101 t6 chire, ca nhan.
Thuwe hién tiép Budc 6.
- Néu ho so khong dat yéu cau; tham
muu Phiéu trinh, du thao To trinh
két qua va du thao van ba:m tr cho1
néu 10 ly do. Thwe hién tiép Bwéc 6
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét
Lanhdao | ) | L4 820 phong xem xét, kiém tra
Xem xét phong 02 g10 | ho so va ky Phiéu trinh, ky n ay To
Buwéc 6 trinh k', chuvén lam | trinh trinh UBND Thanh phd kém
Ry mgn viée |du thao két qua giai quyét TTHC.
Trinh Lanh dao S& ky phé duyét.
04 i Lanh dao S& xem xét ho so va ky
, . .| Lanhdao | .59 |duyét To trinh trinh UBND Thanh
Buwoc 7 | Ky duyét ) lam X1 s . 1A Y X
: So vide phd kém du tqhao két qua giai quyét
' TTHC. Chuyén Van thu phat hanh.
Phat 02 gio' | Lay s, dong dau, ban hanh van ban
Budéc 8 . Van thue S6 | lam | va chuyén toan bo hé so cho UBND
hanh A \ £ 1A n
viéc | Thanh pho phé duyét.
Bwoéc 9 Uy ban nhdn ddn Thanh phé xu ly
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Cac Néi dung Trach Thoi
bwdc AR nhiém gian Ghi chu
thuc hién cong viee thuc hién | xirly
Vanthu - Tiép nhén kiém tra thanh phﬁn ho
, Phong 02 gits sp;, tal Aliéu lién quan va lap hod so
Buéc 9.1 Tiép nhan | HCQT - lam ti€p nha}n. ‘
) ho so | Van phong vise |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
UBND " | Chuyén moén - Van phong UBND
Thanh pho Thanh pho.
Xem xét tham dinh ho so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu: cong chic 1ap
Chuyén T trinh kém du thao két qua, trinh
vién Phong lanh dao Phong chuyén mén Vian
Ra soat, Chuyén | 04 gio | phong UBND Thanh phé xem xét,
Buwéc 9.2 thérr} dinh | mén - Van | lam | quyét dinh.
ho so phong Vi€C | - Ho so chira dat yéu cdu: cong chirc
UBND lap To trinh kém du thao Cong vin
Thanh pho chuyén tra hd so cho S¢, nganh dugc
phan cong quan ly; trinh lanh dao
Phong chuyén mén Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.
Layy Chuyén
kién vién Phong
, Thanh ) Chuyén | 24 810 |y« o 1i& Thanh vién UBND
Budc 9.3 vién moén - Van | lam Thanh ohé
UBND phong viée P
Thanh UBND
phd Thanh phd
Lanh dao
. PhonAg .. | Lanh dao Phong Chuyén moén - Van
Xem xét Chuyén | 02 gio hone UBND Thanh ohé (4
Buwoc 9.4 ho so mén - Van | lam |Proo® A At PO xetl <4,
. . n kiém tra ho so va ky nhay du thao
trinh phong | VIEC |1 & 14 sidi quyét TTHC
UBND '
Thanh ph
Xem x¢ét, \I;;nl;}?(‘)al?g 02 gio | Lanh dao Van phong UBND Thanh
Buéc 9.5 | trinh ky UBND lam | pho xem xét ho so, ky To trinh lanh
van ban viéc | dao UBND Thanh pho xem xét.

Thanh phd
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Cac N6i dun Trach Thoi
buge | & Viéf nhiém | gian Ghi chi
thue hién gVt thwe hién | xiwrly
, | Linhdao ) 02816 |y o 400 UBND Thanh phé xem xét hd
Budc 9.6 | Ky duyét UBND lam 1 o1 A n i X
Thanh phé viée so va ky duy¢t ket qua giai quyet TTHC.
‘l’fl‘llg ;‘;‘I - Ky s6 két qua gidi quyét thi tuc hanh
s . 02 gio chinh, cap nhat hé thong thong tin giai
Buco.7 | Prathanh | HCQT-Van | ™ | qvét thi tuc hanh chinh
van ban phong " O
UBND viee | - Chgyen ket qua dén Bo phan mot cira
Thanh phé noti tiep nhan ho so ban dau.
- Kiém tra két qua dién t¢ dam bao
ding quy dinh trude Khi tra ket qua giai
o A Ngay | quyet TTHC. Truong hop khong ky so
Buéc 10 Tra lfet &QAphe;m hen tra | theo quy dinh trd ho so thuc hién lai
qua oteua 1y & qua | budc phat hanh,

- Luu kho hd so, thong ké va theo dbi,
bao cao.
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IL. QUY TRINH PIEN TU
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN SO KHOA HQC VA CONG

NGHE PHE DUYET
Buge | noi dung | Trach | .. P
cong N oA on Thoi gian Dién giai
" cong viéc | nhiém
viéc
- Dbi véi ho so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hé so khéng
qua 08 gio lam viéc ké tir khi HE
thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ti€p nhidn hé so hoic
theo tho1 han duoc quy dinh tai
" phap luat chuyén nganh.
I?,liem ltll,:a’ Gio hanh |- Déi vl h@ SO tiép nhan truc t,ié'p‘:
tiep nhan hlo har(; | tiép nhan ho so, so hoa va ky so ho
hva 2 chin 1‘( so dién tir; chuyén ngay dén co quan
. c’\ uyen 1 gs phan g}O axm‘ co tham quyén xir ly.
Buécl | ho so co .| viécké tur Ao 1A n n
mot cua . o4 A - D61 vo1 ho so thuc hién khong phu
quan thot diém - . AR ; 2
N & ~ | thuéc vao dia giéi hanh chinh dé
chuyén ti€ép nhan . I - 2 . )
mon ho s0) giam sat, don doc: chuyén thong tin
xir 1§ dén B phan mot cira cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Luu y: d6i voi truong hop phai
chuyén hé so giay, thi co quan ti€p
nhan chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Lanl} dao Lanh
Phong dao ,
Bude 2 Chi ’(:Iz.w Phong 92 gio Tle,p r{ha,rl, Aphan cong cho cong
phin N lam viéc | chire xur 1y ho so
A ; Chuyén
cong can mon
b xir ly
Cong chtrc thu 1y hod so tién hanh
.z kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
Kiém tra A . A A
, Cong ... |- Truong hop ho so chuwa hop 1€
, tinh hop , 05 gio A ; 22
Bude 3 16 ciia chuce thu 1am viéc hodc can sta doi, bé sung: thwe
hd so ly ho so "~ | hién tiép bwéc Buéc 4.1 — Buwéce
4.3.
- Truong hop hd so dy du, hop 1é:
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Buée | \ai dung | Trach o .
cong N on on Thoi gian Dién giai
" cong viéc | nhiém
viéc
chuyén sang budc Budc S.
Buéc 4 | Truwong hop ho so chia hop 1é hodc cé noi dung can sica ddi, bé sung
Coéng chure thu ly ho so du thao van
Peé xuat Cén ban yéu cau stra doi, bé sung, hoan
, ndi dung , & 16 gio | thién hé so, 1ap Phiéu trinh, ra soat
Budc 4.1 T, chacthu | ..~ °.0 . A A . %
giai 1V hd lam viéc |[thanh phan HO so trinh Lanh dao
£ y ho so \ .
quyet Phong xem x¢ét.
(sau day goi tat 1a Ho so trinh)
Lanh
Xem xét dao 02 wid Lanh dao phbng xem xét HO so
Buoc42 | “EMXL 1 ohong | o7 BY | trinh, ky Phiéu trinh, ky nhay Van
trinh ky A lam viée s AT A R
chuyén ban yéu cau bd sung
mon
, ~ . Lanh dao S¢ xem xét HO so trinh,
Buoc4 3 | Xemxét, | Lanh - 048i0 o Fhp g ih ky phé duyét Van
ky duyét | dao S¢ | lam viéc A A 1A
; ban yéu cau bd sung.
Phat Cho sb, dong dau, phat hanh Vin
. \ Vanthue | 04 gid | ban dé nghi chinh stra, b6 sung va
Budéc 4.4 hanh ) \ ‘A A X A A A )
vin bin S& lam viéc | chuyén h6 so cho B6 phan mét ctra

noi tiép nhan hé so ban dau.

Té chirc/cd nhdn cé 15 ngay bé sung hé so theo yéu cdu.

Sau khi T6 chitc/cd nhdn bo sung hé so hop 1 theo yéu cdu, thiee hién lai quy trinh tir

dau.

Trieong hop sau thoi han nay khéng cé van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xu 1y ho

SO.
Budc 5 | Tham dinh ho so, dé xuit két qua giai quyét TTHC
Bué6c 5.1 | Truwong hop khéng té chive hoi dong

Pé xuit
noi dung
giai
quyét

Cong
Chl’l’C‘ thu
ly hoé so

36 gio
lam viéc

Cong chtrc thu 1y hod so tién hanh
tham muu xem xét hd so va dé xuat
giai quyét ho so:

- Néu hd so dat yéu cau: tham muu
Phiéu trinh, du thao To trinh va du
thao van ban tra 1oi to chuc, ca
nhan. Thye hién tiép Budérc 6.

- Néu ho so khong dat yéu cau:
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

tham muu Phiéu trinh, dy thao To&
trinh két qua va du thao van ban tur
chbi néu 16 ly do. Thue hién tiép
Buoc 6.

Hoan thién hoé so, trinh Lanh dao
phong xem xét

Bwoc
5.2

Trudng hop to chirc hdi dong dé thim tra hd so

Pé xuit
noi dung
giai
quyét

Cong
chtrc thu
ly hoé so

36 gio
lam viéc

Tham muu thanh 14p To chuyén gia
tham dinh hoic Hoi dong tu van
tham.

Hop To chuyén gia tham dinh hodc
Hoi déng tw van thAm dinh

Du thao To trinh trinh UBND
Thanh phé kém dy thao két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao Phong
xem x¢€t.

Néu ho so dat yéu cau: tham muu
Phiéu trinh, du thao To trinh va du
thao van ban tra 1oi to chuc, ca
nhan. Thye hién tiép Budérc 6.

- Néu ho so khong dat yéu cau:
tham muu Phiéu trinh, dy thao To&
trinh két qua va du thao van ban tur
chbi néu 16 ly do. Thue hién tiép
Buwéc 6

Hoan thién hoé so, trinh Lanh dao
phong xem xét

Budc 6

Xem xét,
trinh ky

Lanh
dao
phong
chuyén
mon

04 giv
lam viéc

Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd
so va ky Phiéu trinh, ky nhay két qua
TTHC.

Trinh Lanh dao S& ky phé duyét.

Buoce 7

Ky duyét

Lanh
dao So

04 giv
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét hd 0 va ky
duyét két qua TTHC. Chuyén Van
thu phat hanh.
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Buée | \ai dung | Trach o .
cong N on on Thoi gian Dién giai
" cong viéc | nhiém
viéc
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Phat Van thu 04 oic hanh chinh, cap nhat h¢ thong thong
Budc 8 hanh - S& lam gli(gc tin giai quyét thu tuc hanh chinh
SR \% R :
van ban | KHCN " | - Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi tiep nhan hé so ban dau.
- Kiém tra két qua dién tu dérp bao
dung quy dinh trude khi tra két qua
Tri B4 ohan | Th .« |eai quyet TTHC. Truong hop
Budc 9 e O phan CO 813y | khong ky s6 theo quy dinh tra hd so
két qua | mot cua hen

thwe hién lai bude phat hanh.
- Luu kho hd so, théng ké va theo
doi, bao cao
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I1I. QUY TRINH DPIEN T
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QUY TRINH
Panh gia két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao
khong str dung ngian sach nha nwéc
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Panh gia két qua thwe hién nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va déi méi sang tao khong sir dung ngén sach nha nwéc

Ma thu tuc: 1.006427

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tai B6 phan Mot cura (gém: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép
x4, Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé, B6 phan mot ctra ciia S& Khoa

hoc va Cong ngh¢).
+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac cia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thare thuce hién: Toan trinh.

4. Thoi gian thuc hién: 28 ngay (twong dwong 19 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 18.

5. Phi 1€ phi: Khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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7.1. TRUONG HQP THUOC THAM QUYEN UY BAN NHAN DAN

THANH PHO PHE DUYET
Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
thuc hién | cong viéc nhu;I.nA san Ghi chu
: : : thwe hién | xwly
- Pbi voi ho so tiép nhan truc
tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viée ké ter
khi H¢ thong thong tln giai quyet
thu tuc hanh chinh tiép nhén hd so
hodc theo thor han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
" Gio |- D6i véi ho so tiép nhan truc
Kiem trAa, hanh tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
t1\ep nha}n chinh |ky s6 ho so dién tr; chuyén ngay
VaAchuyen e (01 gioy dén co quan c6 tham quyén xir 1y.
, ho so co Bo phan . P . R
Buéc 1 s lam |- P6i véi ho so thuc hién khong
quan mot cua A 1R N . . e 1s
n viéc k€ | phy thudc vao dia giéi hanh
chuyén RO ; IOl : - y
mon t lfhl chinh d¢ giam sat, don doc:
xir 1y, tiep chuyén thong tin dén Bo phqén
nhan) |mot coa cia co quan co tham
quyén giai quyét hd so.
Luu y: déi voi truong hop phai
chuyen ho so gidy, thi co quan
tlep nhan chuyen dén co quan ¢6
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngdy lam viée ké
tr khi tiép nhan ho so.
Lanh dao N
Phong Chi Larfl}“ dao | 3 igy
Buwoéc 2 dao phan cf)huoynéi lam | Phan cong cho cong chuc thu ly
cong can X viéc
bo xir Iy mon
- Xem xét ho so va xac dinh cac
diéu kién td chire thuc hién viée
, Xem xét, | Cong chuc 04‘ £1o danli 'gla,.' A A, A
Buoéc 3 xit Iy h 3 so | thu Iy h 3 so la}m fﬁ)m v61 ho so I}Q’p 1€: thuc hién
' viéc | tiép tir Budc 5 dén Bude 8.
+ Doi véi ho so chua hop 16 theo
quy dinh: chuyén dén Buérc 4.
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
on N on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A 1
: : : thwe hién | xwly
, Truong hop hé so chua hop 1é hodc c6 ndi dung cdn sira doi, bo sung
Buwéc 4 iAo
(02 ngay lam viéc)
Lap phiéu trinh, du thao To trinh
bé xuat A , 03 g10 | trinh UBND Thanh ph6 va van
, N Coéng chure . \ A S Y
Bugc 4.1 | no1 dung thu 19 1d so lam | ban thong bao yéu cau swa doi,
giai quyét LY viéc [ bo sung hé so; trinh Lanh dao
phong xem xét.
Xem xét hd so, ky phiéu trinh va
02 iy ky nhay du thao To trinh trinh
, Xem xét, Lanh dao ‘g UBND Thanh phé kém theo du
Buwoc 4.2 X . A lam f o 1a A oA A
trinh ky phong vide thao van ban thong bao yeu cau stra
' doi, b6 sung ho so; trinh Lanh
dao S¢ duyét ky.
Xem xét hod so, ky phiéu trinh va
Lanh dao 01 g10 [ ky duyét To trinh trinh UBND
Buwéc 4.3 | Duyét ky S5 lam | Thanh pho, ky xac nhén du thao
Viéc Va“}n bg”m théng bao yéu cau stra
do1, bo sung ho so.
Cho s6, vao so, dong dau, phat
0.5 gic hanh To¢ trinh trinh UBND
Bubc 4.4 | Thathanh 4 oo eS| fam | Lhanh pho kem van ban thong
van ban A bao yéu cau sua doi, bo sung hd
viéc 2 NPT
so, chuyén toan bé ho so cho
UBND thanh pho phé duyét.
Van thu - Tiép nhan kiém tra thanh phﬁr}
Phong 01 wic ho so, tai liéu lién quan va 1ap ho
. Tiép nhan HCQT - B9 5o tiép nhan.
Buwéc 4.5 A 3 . lam FEN .
ho so Vian phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND ' Phong Chuyén mon - Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Chuyén Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
vién Phong lién quan:
Ra soat, Chuyén | 02 gio |- Ho so dat yéu cdu: cong chic
Bugc 4.6 | tham dinh | mén - Van lam |1ap To trinh kém du thao két
ho so phong viéc |qua, trinh lanh dao Phong
UBND chuyén mén Van phong UBND
Thanh pho Thanh phd xem xét, quyét dinh.
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
on N on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A 1
: : : thwe hién | xwly
- Ho so chua dat yéu cdu: cong
chirc 18p To trinh kem du thao
Cong van chuyén tra ho so cho So,
nganh dwgc phan cong quan ly;
trinh 1anh dao Phong chuyén mén
Van phong UBND Thanh pho
xem xét, quyét dinh.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén mon -
. Chuyén 03 g10 | Van phong UBND Thanh phd
, Xem xeét n 8 . 1A A N
Buwoc 4.7 hd so trinh | ™On - Van lam | xem xét, kiém tra ho so va ky
phong viéc | nhay Du thao Van ban dé nghi
UBND chinh sura, b6 sung.
Thanh pho
. Lanh dao .. |Lanh dao Van phong UBND
Xem x&t, 3 . 02 gio . £ e 1A R
Buéc 4.8 trinh ky Van phong 1am Thanh pho xem xét ho so, ky To
) -1 UBND A trinh 1anh dao UBND Thanh phd6
van ban \ 4 Viéc .
Thanh ph6 xem Xxét.
Lanh dao 01 g1o6 | Lanh dao‘ UBND Thanh phé
Buwéc 4.9 | Ky duyét UBND lam | xem x¢ét ho so va ky duyét Van
Thanh pho viéc | ban dé nghi chinh stra, b6 sung
Van thu
Phét hanh Ifélorfrg 0,5 gio Lay sé, dong dau, phat h?lnh Van
Buge 4.10 | Tpathanh |- HCQT- 1 . 0 | pan 48 nghi chinh sira, bé sung
van ban Vian phong vide | Tié e hién Bude 8
UBND S 1€p tuc thuc hien Buoc &.
Thanh phd
A A A N Glb’ A r A A 3 A A
, Yéu cau Bo phan . Thong bao yéu cau, stra doi1 bo
Buéc 4.11 2 Ny o hanh A X , , A
bo sung mot cira chinh | S48 h6 so cho t6 chire, ca nhan

* Thoi han bé sung ho so 1a 15 ngay (Khéng tinh vao thoi han gidi quyét TTHC)

+ Trwong hop ho so nop lai chwa hop 16 hodc khong ndp bé sung hé so: Tir choi
cé néu ro ly do.
+ Truwong hop ho so ngp lai hop 18 theo quy dinh: thiec hién lai bude 1.

Bwoéce 5

Truong hop ho so ddy du, hop 1é
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
thwe hién | cong viéc nhu;I.nA slan Ghi cha
: : : thwe hién | xwly
Lap phiéu trinh, du thao To trinh
Pé xuat Céng chirc 06 gio | trinh UBND Thanh pho kém du
Bwée 5.1 | noi dung thu 19 1d so lam thélo Quyét dinh thanh 1ap Hoi
giai quyét LY viéc |[dong danh gia; trinh Lanh dao
phong xem xét.
Xem xét ho so, ky phiéu trinh va
| xemset, | Lanngao | 93680 (19 iy To i cinh UBND
Buwoc 5.2 trinh ky phong lam | Thanh phé kém du thao Quyet
viéc | dinh thanh 1ap Ho1 dong danh gi3;
trinh Lanh dao S¢ duyét ky.
Xem xét ho so, ky phiéu trinh,
Lanh dao 03 gio | ky duyét To trinh trinh UBND
Bwéc 5.3 | Duyét ky S5 lam | Thanh pho va ky xac nhéan dy
viéc |[thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong danh gia.
Cho s6, vao sO, dong dau, phat
hanh T¢ trinh trinh UBND Thanh
Phét hanh 01 giod | phd kém du" thao Quyét ‘dinh
Buwoc 5.4 -1 Vanthuw S6 | lam | thanh 1ap H61 dong danh gia da
van ban n L s A
viéc | ¢o chir ky xac nhan cua Lanh dao
So; chuyén toan bé hd so cho
UBND thanh phé phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
Phong | hd so, tai liéu lién quan va lap ho
£ A 04 gio 40 nha
Buéc 5.5 Tlep nhan HCQT - lam so t1€p n an.‘
ho so Van phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND ' Phong Chuyén mon - Van phong
Thanh phd UBND Thanh pho.
Xem xét tham dinh hd so, tai
Chuyén liéu lién quan:
vién Phong - Hé so dat yéu cdu: cong chirc
Ra soat, Chuyén 05gio |1ap To trinh kém du thao két
Bwéce 5.6 | tham dinh | mdn - Van lam qua, trinh 1lanh dao Phong
hd so phong viéc | chuyén moén Vian phong UBND
UBND Thanh ph6 xem xét, quyét dinh.
Thanh pho - Hé so chwa dat yéu cdu: cong

chirc 1ap ToO trinh kém du thao
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
on N on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A 1
‘ : : thuc hién xu ly
Cong van chuyén tra ho so cho
S¢, nganh dwgc phan cong quan
ly; trinh 1anh dao Phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén moén -
' em xét hd (;huyer} 03‘ gio | Van plrlong‘ AUBND ;Fhanh ‘phor
Buwoc 5.7 so trinh moén - Van lam | xem xét, kiém tra ho so va ky
phong viéc | nhay Dy thao Quyét dinh thanh
UBND lap HO1 dong danh gia.
Thanh pho
. Lanh dao .. |Lanh dao Van phong UBND
Xem x&t, 3 . 03 gio . £ e 1A R
Buéc 5.8 trinh ke Vian phong lam Thanh pho xem xét ho so, ky To
' 1Y UBND "M | trinh 1anh dao UBND Thanh phé
van ban . 4 Viéc .
Thanh ph6 xem Xxét.
Lanh dao 03 gio | Lanh ‘dao UBND Thanh phé xXem
Buwéc 5.9 | Ky duyét UBND lam | xét ho so va ky duyét Quyet dinh
Thanh pho viéc | thanh 1ap Hoi dong danh gia.
Van thu Lay ,sé, dong dau, phat hg‘mh
Phong 01 oic Quyéet dinh thanh 1ap Ho1 dong
, Phathanh | HCQT - 819 | danh gia
Bwoc 5.10 -1 y . lam A 1A Az
van ban | Van phong viée Chuyén hé so vé S¢ Khoa hoc
UBND ' va Cong nghé tiép tuc thyc hién
Thanh pho Budc 6.
- Cér}g chl'rc thu ly hd so l‘ién
hé, sap x&p lich hop Hbi dong
danh gia.
A4 - Céc thanh vién hoi dong danh
T6 churc . 1A , A A
hop Céng chirc 80 g1& | gia kethua,thu’c hién nhiém vu
Budéc 6 Hoi dén thu 19 hd so lam theo Mau sQ VI.9 ta1 Phu luc VI
o giég Ly viéc | Nghi dinh sé 268/2025/ND-CP.
- Thu ky Ho1 déng du thélo bién
ban danh gia cia Hoi dong theo
Mau so VI,.IO tat Phu luc VI
Nghi dinh s0 268/2025/ND-CP.
Bwéce 7 | Xir [y ho so sau hop Héi dong danh gid
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Cac bwéc | Noi dung Tlll.?,\Ch T.hm Ghi chi
thwe hién | cong viéc nmem slan ted
: : : thwe hién | xwly
T‘rén co so két luémr cua Hoi
A dong danh gia, 1ap phi€u trinh va
T}? éarsr;dgnéh duy thao T¢ trinh trinh UBND
X, 1 X o . 06 g10 | Thanh phdé kém du thao Gidy
Bwoc 7.1 xuat k‘et Cong chirc lam |x4ac nhan ké qua thuc hién
agiai | thuly ho so : ) ' S A
qu g; i LIy viéc [ nhiém vu hoiac Théng bao hé so
151}1,1}}116(: khong du diéu kién cap gidy xac
nhan (néu ro ly do); trinh Lanh
dao phong.
Lanh dao phong kiém tra, ky
phiéu trinh, ky nhay To trinh
03 giv trinh UBND Thanh pho kem du
Buéc 7.2 Xem xét, Lanh dao lam théo Gléy xac nhan két qua thuc
’ trinh ky phong o hién nhiém vu / Thong bao ho so
Vviee ~ e 3 A ‘A X - A ;
khoéng du diéu kién cap giay xac
nhan (néu ro ly do); trinh Lanh
dao S& xem xét.
Lanh dao So kiém tra, ky phiéu
trinh, ky duyét To trinh trinh
Lanh dao 03 gio | UBND Thanh Phé va ky xac
Buwoc 7.3 | Phé duyét . lam nhan du thao Giay xac nhan két
S A . n o .
viéc | qua thwe hién nhiém vu / Théng
bao ho so khong du diéu kién
cap gidy xac nhan (néu ré 1y do).
Cho s6, vao so, dong dau, phat
hanh To¢ trinh trinh UBND
Thanh ph6 kem du thao Gidy
s 01 g10 [x4c nhan két qua thuc hién
Buse 7.4 | "ot PN |y thySo | lam | nhiém vu / Thong bao hd so
viéc | khong du dieu kién cap giay xac
nhan (néu 16 ly do) cua Lanh dao
So, chuyén toan bd hd so cho
UBND Thanh phé phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
Tiép nhan Phong 04 gio' | ho so, tai li¢u lién quan va lap hd
Buwoéce 7.5 ha so' HCQT - lé}m so tiép nhan.
Van phong | Vvi€c |- Chuyén hd so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Van phong
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
on N on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A 1
‘ : : thuc hién xu ly
Thanh pho UBND Thanh pho.
Xem xét thAm dinh hd so, tai
liéu lién quan:
- Hé so dat yéu cdu: cong chirc
A lap To trinh kém du thao két
Chuyén \ . N .
o . qua, trinh lanh dao Phong
vién Phong
. n ... | chuyén moén Van phong UBND
Ra soat, Chuyén 05 216 Thanh pho xem xét, quyét dinh
Bwéc 7.6 | tham dinh | mon - Van lam R P ’Aq yA T
hd so phong viee |- HO so chwa dat yéu cdu: cong
Thanh phé Coéng van chuyén tra ho so cho
S¢, nganh dwgc phan cong quan
ly; trinh 1anh dao Phong chuyén
mén Van phong UBND Thanh
phd xem xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong Chuyén mon -
Phong Van phong 'UBND Thanh phd
em xét hd Chuyén 03 giv | xem xét, kiém tra ho so va ky
Bwoc 7.7 . moén - Van lam | nhay Du thao Gidy xac nhan két
so trinh . A \ A 4 n
phong vigc | qua thg’c hién nhiém vu / Thoéng
UBND bao hé so khong du dicu kién
Thanh ph6 cap giay xac nhan (néu rd ly do).
. Lanh dao .. |Lanh dao Van phong UBND
Xem x&t, 3 . 03 gio . £ e 1A R
Buéc 7.8 trinh ky Vian phong lam Thanh pho xem x¢&t ho so, ky To
) -y UBND " trinh 1anh dao UBND Thanh pho
van ban . 4 Viéc .
Thanh ph6 xem Xxét.
Lanh dao UBND Thanh pho
Lanh dao | 03 giv xem x¢t ho so va ky duy@t G@éy
Buéc7.9 | Kyduyét | UBND | lam |8 mhan ket qua thuc hien
Thanh phé | vige |IMEM vu / Thong bio ho so
' khoéng du diéu kién cap giay xac
nhan (néu 1o ly do).
Van thu Léy s6, dong c}éu, phat hanh
Phét hanh Phong 01 gio | Gidy x4c nhan két qua thuc hién
Buge 7.10 | ~ HCQT - lam | nhiém vu / Thong bao ho so
Van phong | vieéc | khong di diu kién cap giay xac
UBND nhan (néu rd ly do), chuyén ho
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .
on N on nhiém gian Ghi chu
thuc hién | cong viéc A 1
: : : thwe hién | xwly
Thanh phé so dén ‘Bé phéan mét cura noi tiép
nhan ho so ban dau.
- Kiém tra két qua dién tir dam
bao dung quy dinh trude khi tra
N két qua giai quyet TTHC.
] Tra bt aus Bo phan n £3Y | Truong hop khong ky so theo
Bude 8 ra ket qua Mot ctra k?tn tra} quy dinh tra ho so thwe hién lai
&t qua

budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo doi1, bao cao.
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II. QUY TRINH PIEN TU

Thu tyc Cap Gié'i}{ chimg nhan dang ky hoat dong giam dinh
chat lvong san pham, hang hoa

To chire -

Ly BP mot cir
Ci nhan mot cua

Canboxtrly | LD phong

LD donwi

Vin thu

0% oy ugAnyd va ugyu dagy

Tir chii ha sy

Ba sung hi so

Tigp nhin ho s
= -

134np 2ud quiy Sos oy £ L]y,

Xirly la

05 0 Sung oq 3 27

Bk 1 BT

-
T,

Juop 111
de) yue
quip 1240¢)

Chuyén k& qui giai quydl

Chuyen viin ban d& nghi bi sung

o5 oy enb 2y 134np £y




CONG BAO TP.HCM /Sé 130+131/Ngay 15-4-2026

24

7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN SO KHOA HQOC VA CONG

NGHE PHE DUYET
Cac buwéc | Noi dung TriCh T.hm .o
o n N on nhiém gian Ghi chua
thuc hién | cong viéc A 1
: : *" | thwe hién | xwly
- Déi voi ho so tiép nhén truc tuyén:
ti€p nhan va chuyén hé so khong qua
08 gio lam viéc !{é tr khi Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
ti€p nhan hoé so hodac theo thot han duoc

. quy dinh tai phap luat chuyén nganh.

Kiém tra, h(?“; - Doi véi ho so tiép nhan truc t,ié'p‘:
tiép nhén ;m h ti€p nhan hoé so, s6 hda va ky so6 hd
va glm“ so dién tir; chuyen ngay dén co quan
chuyén o ( 8191 ¢4 thdm quyén xir 1y.
. A B6 phan lam o A

Buwoc 1 | hosoco o o & | - D6i voi hd so thue hién khong phu
mét cua | viéc ké . . AR , 2
quan tir thoi thudéc vao dia gioi han}l chinh dé
chuyén didm giam sat, don doc: chuyén thong tin
mon tiép dén Bo phan mot cira clia co quan ¢6

Xt ly. nhén) tham quyén giai quyét ho so.

' Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhén chuyen dén co quan c¢d tham
quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tur khi ti€p
nhéan ho so.

Lanh dao
oL | g
Buwoc 2 A phong lam | Phan cong cho cong chuc thu ly
phan chuyén "
n . X viéc
cong can mon
bo xtr ly
- Xerq xét ho so va xac dinh cac diéu
< ) o . kién t6 chirc thuc hién viéc danh gia:
, emxet, | Long B9 14 Péi véi hd so ddy di, hop 18 thuc
Buwoc 3 xur ly chtrc thu lam AT . X .
N e . hién tiép tur Bude 5 dén Budce 8.
ho so ly ho so viéc PR A
+ P61 vol ho S0 qhu’a hop 1€ theo
quy dinh: chuyén dén Budc 4.
i Truong hop hé so chia hop [é hodic cd ndi dung can sia doi, bo sung
Buwéc 4 iAo
(02 ngay lam viéc)
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Cac buwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .
on N on nhiém gian Ghi chua
thuc hién | cong viéc A 1
: : * | thwe hién | xwly
Igf 3‘1‘11;“ Cong | 06 gid |Lap phiéu trinh, du thao van ban
Buwoc 4.1 IS | chire thu lam [ thong bao yé€u cau swtra doi, bo sung
glai s 1A - A A g ~ \ .
X ly hoé so viéc | ho so; trinh Lanh dao phong xem xét.
quyet
04 ity Xem xét hd so, ky phiéu trinh va ky
, Xem x¢&t, | Lanh dao - nhay du thao van ban thong bao yéu
Buwoéc 4.2 X . A lam AT 2. 1A A .
trinh ky phong viee | cau sua doi, bé sung hd so trinh
' Lanh dao S¢ duyét ky.
Lanh dao 04 gid | Xem xét ho so, ky phiéu trinh va ky
Buwéc 4.3 | Duyét ky S5 lam | duyét van ban thong bao yéu cau stra
viéc | doi, bd sung hd so.
Cho s0, vao sb, dong dau, phat hanh
Phat Vin thu 02 gi¢ | van ban thong bao yéu cau stra doi, bo
Buwoc 4.4 hanh , lam [ sung hd so, chuyén van ban dén Bo
1 S A N Lk N
van ban viéc | phan mot cira noi tiép nhan ho so ban

dau dé giri cho to chirc, doanh nghiép.

* Thoi han bé sung ho so 1a 15 ngay (Khéng tinh vao thoi han gidi quyét TTHC)
+ Trwong hop ho so ndp lai chiea hop 1é hodc khong np bé sung hé so: Tir choi
cé néu ro ly do.

+ Truwong hop ho so ngp lai hop 18 theo quy dinh: thiec hién lai bude 1.

Buéc 5 | Ban hanh Quyét dinh thanh Idp Hoi dong
I’B? Z;lllst Coéng 12 gio | Lap phiéu trinh, du thao Quyét dinh
Buwoéce 5.1 " gidi & chire thu lam | thanh 1ap H6i dong danh gia; trinh
- ly ho so viéc | Lanh dao phong xem xét.
quyet
08 widy Xem xét ho so, ky phiéu trinh va ky
Buéc 5.2 Xem xét, | Lanh dao largn nhay du thao Quyét dinh thanh lap
) trinh ky phong " Ho61 dong danh gia; trinh Lanh dao
viéc ) e 1
S¢ duyét ky.
Lanh dao 08 gio | Xem x&t hé so, ky phiéu trinh va ky
Buwéc 5.3 | Duyét ky S5 lam | duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
viéc | danh gia.
Phat Van thy | 04 819 | Cho s6, vao s0, dong dau, phat hanh
Bwéc 5.4 | hanh 5 lam | Quyet dinh thanh lap Hoi dong danh
van ban viéc | gia chuyén ho so cho cdng chuc thu
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Cac buéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .
on N o n nhiém gian Ghi chua
thuc hién | cong viéc A 1
‘ : *" | thuwc hién | xwly
1y hd so.
- Cong chuire thu ly‘hé so lién hé, sap
x&p lich hop Ho1 dong danh gia.
- Cac thanh vién hoi dong danh gia
To6 chue Con R0 widy kéE qua} thuc hién nhiém wvu theo
Buie g | MopHOL | =0 1 FLEY I MAu s6 VIO tai Phu lue VI Nghi
dong DA " dinh s0 268/2025/ND-CP.
. .. | lyhoso vige L .
danh gia - Thu ky Ho1 dong du thao b1ér~1 ban
danh gia cua Hoi dong theo Mau so
VI.10 tai Phu luc VI Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP.
Bwéc 7 | X Iy ho so sau hop Héi dong ddnh gid
Tham/\ Trén co so két luan cua Hoi dong
dinh ho \ S 1A A A )
A A .. | danh gia, 1ap phiéu trinh va du thao
so, dé Cong 12 giv x o, N ) o
, X1 A , \ Giay xac nhan két qua thwc hién
Budce 7.1 | xuatkét | chic thu lam .2 5 R . A
uagiai | lyhdso | vige |Dniem v hodc Thong bao ho so
qquyé ¢ ‘ khéng du diéu kién cap giay xac nhan
TTHC (néu 18 ly do); trinh Lanh dao phong.
Lanh dao phong kiem tra, ky phiéu
08 widy trinh, ky nhay du thao Gidy xac nhan
, Xem xét, | Lanh dao ‘g két qua thuc hién nhiém vu / Théng
Bwéc 7.2 X . A lam 1A o S Y
trinh ky phong " bao ho so khong du di€u kién cap
viéc P A A 1 .
gidy xac nhan (néu 1o ly do); trinh
Lanh dao S& xem xét.
Lanh dao S¢& kiém tra, ky phié}l
’ Phe Lanh dao 08‘ g1y trlr}h, ky dlAlyet 91ay Xac ntlan k,et
Buwéc 7.3 R \ lam qua thue hién nhiém vu / Thong bao
duyét S n A A v A v ia A A
viéc | hd so khong du diéu kién cap giay
xac nhan (néu ro ly do).
Cho s6, vao so, dong dau, phat hanh
Phat ] 04 gic G@Ay xac nhaP ket, quaA thuc hAlen
, \ - Van thu . nhiém vy/ Théng bao hé so khéng
Bwéc 7.4 | hanh van , lam oA 1A A A A oo
ban So vide du di€u kién cap giay xac nhan (néu

0 ly do), chuyén ho so dén B phan
mot cira noi ti€ép nhan ho so ban dau.
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Cac buwéc | Noi dung Tr?,\Ch T.hm .o
on N on nhiém gian Ghi chua
thuc hién | cong viéc A 1
: : * | thwe hién | xwly
1 - Kiém tra két qua dién tir dém bao
Trf‘ let dung quy dinh trude ki tra két qua
qﬁ?’ uu B3 oha Ngay | gtai quyet TTHC. Truong hop khong
Buéc 8 h A,O SOI;A MOAP an hen tra | ky sO theo quy dinh trd ho so thuc
thong ke | Moteua |y & qua | hién lai budce phat hanh.
va theo A X A s
d5i - Luu kho hé so, thong ké va theo

do1, bao cao.
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc Cap Giéy ching nhan dang ky hoat dong giam dinh
chat lrong san pham, hang hoa

To6 chuc -

Cé nthan BPmétcira | Canboxuly | LD phong | LD donwvi

Vin thu

05 o) upAnys wa uiyu dgr g,

—>

Tur chéi hé so

Tiép nhan hd so
R | S
T

B6 sung hd

gud yurr ‘os oy Apnx )y,

N

I

Xem xét

X ly lai

i

0% oy Suns og iyfu a¢¢

0% oy wnh ey 184np Ay

enh 3o gIT,

o
fe
e g
E-
i oz
/ B
-
é._ i ; 2 Lk A
Chuyen ket gua gidi quyst

Chuyén viin ban d& nghy ho sung
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QUY TRINH
Thi tuc ding ky thwe hién nhiém vu d6i méi sang tao tai tro, dit hang vé doi
méi cong nghé; phat trién tai san tri tué, ning cao ning suit, chit lwong;
hé tro khéi nghiép sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/0P-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thi tuc diing ky thwe hién nhiém vu d6i méi sang tao
tai trg, dit hang vé doi moéi cong nghé; phat trién tai san tri tué, ning cao ning

2. Cach thure thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot cira S& Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Lo1, phwong Binh Duong, TP.HCM.
(ii) Trung tAm hanh chinh cong: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh ¢éng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh

3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thuce hién tinh ngay lam viéc theo ding quy dinh.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thiic nhan hd so, Uy ban nhan dan
Thanh phd hoidc co quan duge Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh tham quyén,
phan cap quan ly hoat dong khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao kiém tra tinh
day du, hop 1é va thong bao bang vin ban hodc trén Cong thong tin dién tir doi voi
cac ho so hop 1€ hodc khong hop 16;
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- Trong thoi han 30 ngay tinh tir ngay xac nhan hod so hop 1&, Uy ban nhan dan
Thanh phd hoidc co quan duge Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh tham quyén,
phan cap quan 1y hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi mdi sang tao to chirc xét
duyét nhiém vu.

- Trong thoi han toi da 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 bién ban hop Hoi dong
xét duyét, van ban kién nghi cua to chirc tu van xét duyét, Uy ban nhan dan Thanh
pho hodc co quan dugc Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh tham quyén, phan cap
quan ly hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi moéi sang tao thong bao két qua cho to
chtrc dé xuat de hoan thién ho so.

- Trong thoi han 10 ngay Uy ban nhan dan Thanh phd hodc co quan duge Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh tham quyén, phan cap quan ly hoat dong khoa hoc, cong
nghé va doi méi sang tao to chirc thAm dinh kinh phi nhiém vu doi méi sang tao.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh kinh phi nhiém vu dbi
mdi sang tao quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP, Thu
truong Uy ban nhan dan Thanh phé hodc co quan duge Uy ban nhan dan Thanh phd
quy dinh tham quyén, phan cap quan ly hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao xem x¢&t, phé duyét nhiém vu.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: chuyén ho so dién tir kém
ho so giay.

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

lgriz?cc Néi dun Trach Thoi
A AUNE | hhiém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc Cen 1
. n : hién xu ly
hién :
Kiém tra, Giv hanh | - Di véi ho so tiép nhan truc
tiep nhin chinh (01 | tuyén: tiép nhan va chuyén ho
Buée 1 vaAchuyen B¢ phan mot | 20 larr; so khong qua 08 gid lam viéc
ho so co q viéc ke |ké tir khi Hé thong thong tin
(B1) cua NP
quan tirkhi | giai quyét thi tuc hanh chinh
chuyén tiep nhan | tiép nhan hd so hoic theo thoi
mon xu ly h6 so) | han duoc quy dinh tai phap luat
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lgriz?cc Noi dung Trach Thoi
Ao nhiém thuc gian Ghi chu
thuc cong viéc VO 1
‘n : hién xu ly
hién :
chuyén nganh.
- Bbi véi ho so tiép nhan true
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién ti; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xt ly.
Luu y: di véi treong hop phai
chuyén ho so gidy, thi co quan
tiép nhan chuyén dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét
trong khéng qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhén ho so.
- Péi véi ho so thue hién khoéng
phu thudéc vao dia gié1 hanh
chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan cé tham
quyén giai quyét hd so.
Lanh dao
B2 l;l;znpgh;l: Lla)rﬁléfgo 194 gi‘(‘f Phén cong cho cong chirc thu
A . A A am viéc | ly.
cong can | Chuyén mon
b xir ly
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so'
Cong chac thu ly ho so tién
Dé xuit hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ndi dung ho so. Tham muu Phiéu trinh
B3 giai quyét | Cong chire 08 giv | lanh dao S¢, To trinh UBND
ve tinh thu ly ho so | lam viéc | Thanh phd, du thao van ban tra
hop 1€ cua 101 t6 chire, ca nhan vé tinh hop
ho so 16 cua hd s&, kém ho so yéu cau
cong nhan.
B4 Xem xét, Lanh dao 06 gid | Lanh dao Phong xem xét, phé

" Trong thoi han 10 ngay (twong duong 07 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan hd so, kiém tra tinh day
du, hop 1€ va thong bao bang van ban hodc trén Cong thong tin dién tir d61 voi cac ho so hop 1€ hoac
khong hop 1€: BO phén mét cira 0,125 ngay; S& 3,125 ngay; UBND 3,75 ngay
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lgriz?cc N¢i dung Trach Thoi
Ao nhiém thuc gian Ghi chu
thuc cong vi¢c VO -1
.A * hién xu ly
hién *
trinh ky Phong lam viéc | duyét hd so, ky Phiéu trinh
Lanh dao S¢ ky To trinh UBND
Thanh phé kem du thao van ban
tra 101 té chirc, ca nhan vé tinh
hop 1& ciia hd so.
Lanh dao S& xem xét, phé
duyét ho so, ky Phiéu trinh va
Ap 1w N .| 04gio | To trinh UBND Thanh pho
BS Duyétky | Lanh dao 56 lam viéc | kém du thao van ban tra 1o to
chirc, ca nhan vé tinh hop 1€
ctia ho so.
02 gic Lay so, dong déu, ban hanh van
B6 Phat hanh | Van thu S¢ 1AM viee ban, chuyén h6 so cho UBND
"~ | Thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh
X n Phong phan hd so, tai liéu lién quan va
Tiepmhan | oo | 02gi | ghi gidy bién nhan,
B7 va chuyén y \ \ n A 1A ~
hd s Van phong | lam viéc | - Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Vin
Thanh pho phong UBND Thanh phd.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén moén -
BS Phan cong Chuyén moéon | 02 gio | Van phong UBND Thanh phé
xwr ly ho so | - Van phong | lam viéc | phan céng cong chuc thu ly ho
UBND SO.
Thanh phd
Xem xét tham dinh ho so, tai
liéu lién quan:
Chuyén vién - Ho so dat yéu cdu: cong chirc
Ri so4 Phong lap To trinh kém du thao két
a soat, A A o \ \ ~ \
B9 thAm dinh Chl{yen mon 98 glo | qua, Atrmh Alanh da.zo PhQng
hd so - Van phong | lam viéc | Chuyén mén - Van phong
UBND UBND Thanh pho xem xét,
Thanh pho quyét dinh.

- Ho so chwa dat yéu cau:
cong chirc 1ap To trinh kém du
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bcljrz:'rcc Ngi dun Irach Thoi
OLAUNE | hhiém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc VO 1
‘n : hién xu ly
hién :
thao Cong van chuyén tra hd so
cho S¢; trinh lanh dao Phong
Chuyén mén - Van phong
UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong Chuyén moén -
Phong Van phong UBND Thanh pho
., |Chuyénmén | 05gid |xem xét ho so va To trinh cia
B10 Xem xet | Van phong | 1am viéc | chuyén vién Phong, ky T¢ trinh
UBND lanh dao Van phong UBND
Thanh ph6 Thanh pho xem xét.
. Lanh dao Lanh dao Van phong UBND
Xem xét, 8 . . N £ LA .
B11 trinh ky Van phong 05 gio Thanh pho xem xét hd so, ky
vin ban UBND , lam viéc | TO trinh - lanh dao UBND
Thanh ph6 Thanh pho xem xét.
- Xem xét ho so, tai lieu lién
i Lanh dao . IS \ » 1 LA
Xem xét, 05 gi6 | quan, ky van ban tra 1o1 t6
B12 ky duyét UBND lam viéc | chitc, ca nhan vé tinh hop 1¢
: Thanh ph6 ' s A o
cua ho so.
Van thu
Phong T A
HCQT - 02 giv Cho s6, vao so, dong dau, ban
B13 Phat hanh Van phong | lam viée hanh van ban va chuyén van
UBND thu S6 KH&CN.
Thanh pho
Tiép nhan va chuyén Bo6 phan
Tiép nhin mat cura
két qua g ) 02 gid | a) Truong hop hé so chua hop
BI4 | cia UBND | VA ™US0 4 Vieo | ié: chuyén sang B28.
Thanh pho b), Truong hop hé so hop Ié:
ti€p tuc thue hién tir B1S.
Théng bdo vé tinh hop 1é cia hé so: thuce hién chuyén budc tra két qua hodc thong
bdo trén Cong thong tin dién tu.
B15 | Xét duyét nhiém vu déi méi sang tao’

* Trong thoi han 30 ngay (twong dwong 21 ngay lam viée) tinh tir ngdy xac nhan hd so hop 18, td chire xét duyét nhiém
v SO 16,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach

nhiém thue

hién

Thoi
gian
xu ly

Ghi chu

Bl15.1

Dé xuat
nd1 dung
giai quyét

Cong chire
thu 1y ho so

20 gio
lam viéc

Cong chtc thu 1y hd so tham
muu hinh thtc thuc hién xét
duyét nhiém vu:

Phiéu trinh va cac du thdo véan
ban:

- To trinh,

- Dy thao van ban giao S¢
Khoa hoc va Cong nghé quyét
dinh hinh thirc thuc hién va xét
duyét nhiém vu; tham dinh kinh
phi sau khi c6 két qua xét
duyét.

- Du thao van ban trinh kém
theo twong ung vaéi tirng hinh
thire:

+Thanh 1ap Hoi ddng xét duyét:
Du thao Quyét dinh thanh 1ap.
+ Thué t6 chic tu van xét
duyét: du thao Hop dong.

(goi chung 1a HO so trinh thuc
hién xét duyét nhiém vu)

B15.2

Xem x¢€t,
trinh ky

Lanh dao
phong

Chuyén mon

12 giv
lam viéc

Lanh dao phong xem xét, kiém
tra hd so, ky phiéu trinh va ky
nhay du thao HO so trinh thuc
hién xét duyét nhiém vu.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

B15.3

Xem x¢€t,
ky duyét

Lanh dao S&

08 gio
lam viéc

Lanh dao S& xem xét hd so, ky
phiéu trinh va ky HO so trinh
thwe hién xét duyét nhi€ém vu.

B15.4

Phat hanh

Van thu S&

02 gio
lam viéc

Lay so, dong dau, ban hanh Ho
so trinh thwc hién xét duyét
nhiém vu, chuyén hé so cho
UBND Thanh pho phé duyét.
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bC‘:,f Néi dun Trich Théi
1roe OLAUNE | hhiém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc VO 1
‘n : hién xu ly
hién :
Van thu - tfié'p‘ nhan kiém tra thanh
Tidp nha Phong phan hé so, tai liéu lién quan va
PN yeQT- | 02gio | ghi gidy bién nhan.
B15.5 va chuyén y . N A 1A ~
hd so Van phong | lam viéc | - Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Vin
Thanh pho phong UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén mon -
Phan cong | Chuyén mén | 02 gio | Van phong UBND Thanh pho
B15.6 1 LA 2 . N A A n , 1A
xtrly h6 so | - Van phong | lam viéc | phan cong cong chirc thu ly ho
UBND SO.
Thanh pho
Chuven vién Xem xét tham dinh ho so, tai lidu
P}Ill‘on lién quan, tham muu Phi€u trinh
Rasodt, | . 0", | . |vadythio Ho so trinh thuc hién
B15.7 | tham dinh yen V819 1 <ét duyét nhiém vu trinh lanh dao
A - Van phong | lam viéc . A < .
ho so Phong chuyén mén - Van phong
UBND . X .
. X UBND Thanh phé xem xét,
Thanh pho X, 1
quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén -
Phong Van phong UBND Thanh pho
. chuyén mon | 06 gio | xem xét ho so, ky HO so trinh
BIS8 1 Xemxet | i phong | lam viée |thue hién xét duyét nhiém vu
UBND trinh lanh dao Van phong
Thanh ph6 UBND Thanh pho xem xét.
Lanh dao Van phong UBND
. Lanh dao Thanh phé xem xét ho so, tai
Xem x¢€t, - . . Ca 1in T A .
B15.9 trinh ky Van phong 06 gio | liéu lién quan, ky HO so trinh
' van ban UBND , lam viéc | thuc hién xét duyét nhiém vu,
Thanh pho trinh Lanh dao UBND Thanh
pho.
. Lanh dao UBND Thanh phd
. Lanh dao . 1A oA 1ea
Xem xét, 08 giv |xem xét hd so, tar li€u lién
BI5.10 ky duyét UBND lam viéc | quan, ky duyét H6 so trinh thuc
Yy duyg Thanh phé . quan, Ky auye .

hién xét duyét nhiém vu.
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bC‘:,f Néi dun Trich Théi
1roe OLAUNE | hhiém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc VO 1
‘n : hién xu ly
hién :
\liinorlhu Lay s, dong dé}l, ban hanh
HCQT -%/én 02 widy Van ban va chuyén ho so dén
B15.11 | Phat hanh hon 1am %iéc S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ dé
SBN]% " | vao s0, thuc hién sao luu (néu
Thanh phé c0).
Tiép nhan
két qua cia y \ 02 gid | Tiép nhan ho so, chuyén cong
BISA2 ) “ypnp | VARWSO | i vige | chite thu 1y hd so tidp tuc xir Iy
Thanh pho
B15.13 | T6 chirc xét duyét
Cong chuc T6 chire thyc hién tw xét duyét.
thu 1y ho so; Tyén co sO tu xét duyét, du thao
Truong cac thanh 28 widy k@t qua tr xét duyét nhiém vu
B15.13.1 | hop tu xét vién, bd 14m %iéc doé1 méi sang tao va tham muu
duyét phan, phOng " | huéng giai quyét.
ban lién Sau khi hoan thanh, tiép tuc
quan thuc hién budc B15.14.
Coéng chure . .
thu 1y hd so; T6 AChl’IC hop Héi dong xét
Truong cac thanh duyét theo quy dinh.
hop thanh vién, bd 28 widy T‘rén co s& két luan cua Hoi
B15.132| lapHoi | phan, phong | |, - %iéc dong (tai bién ban hop), dw
dong xét ban lién "~ | thao két qua giai quyét.
duy@t quan, Thfl_nh Sau khi hoan thanh, tiép tuc
Vlgr*l Ho1 thye hién budc B15.14.
ong
A . T6 chuc tu van xét duyét gui
ﬂ(ljuo?g;g gg van ban kién nghi vé ndi dung
Truon éécythanh ’ dq.’ofc tai trg, ho tro th(‘)ri‘ gian,
h thuégté vien. ba 88 oidy tién do va cac ket qua dau ra,
B15.13.3 Op % A s . g.A muc tair trg, ho trg va ho so
chtrc tu van | phan, phong | lam viéc . K: o+ s A
xét duyét ban lien thanh toan doi voi ting ndi
‘ quan: o dung tai tro, ho trg, néu 16 ly

chtrc tu van

do.
Trén co s& van ban kién nghi
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian
xu ly

Ghi chu

cua to chirc tu van xét duyét,
du thao két qua giai quyét.

Sau khi hoan thanh, tiép tuc
thuc hién bude B15.14.

B15.14

Hoan thién ho so’

B15.14.1

Dé xuit
noi dung
giai quyét

Coéng chure
th}l ly
ho so

12 giv
lam viéc

Cong chtc thu 1y hd so tham
muu xt ly, giai quyét ho so:

- Phiéu trinh;

- Két qua tu xét duyét/ Bién
ban cudc hop/ van ban kién
nghi cia T chirc tu van xét
duyét;

- Du thao thong bao két qua cia
S& cho to chirc dé xuat dé hoan
thién hd so.

B15.14.2

Xem x¢€t,
trinh ky

Lanh dao
phong
Chuyén mon

06 gio
lam viéc

Lanh dao phong xem xét, kiém
tra ho so, ky phiéu trinh va ky
nhay dy thao thong bao két
qua.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

B15.14.3

Xem x¢€t,
ky duyét

Lanh dao S&

04 gio
lam viéc

Lanh dao S& xem xét hd so, ky
phi€u trinh va thong bao két
qua.

B15.144

Phat hanh

Van thu S&

02 gio
lam viéc

Cho s, vao so, dong dau, ban
hanh van ban va chuyén Bo
phan mét cira no1 tiép nhan ban
dau.

- Truong hop cdn phdi hodn
thién ho so: chuyén sang B28.

- Truomg hop ho so dé xudt duoc
cha”}? thudn: ﬁép tuc thuc hién tu

Trong thoi han t&i da 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 bién ban hop Hoi dong xét duyét, vin ban
kién nghi cta t6 chirc tur van xét duyét, thong bao két qua cho td chic dé xuat dé hoan thién hé so
va ndp vé trong vong 15 ngay keé tir thoi diém nhan théng bao. Qua thoi han theo yéu cau, cham dut
xem xét nhiém vu.
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian
xu ly

Ghi chu

B16.

- Truong hop hé so dé xudt
khéng dwoc chdp thudn: tiép
tuc thuc hién tur B17.

Truong hop Théng bdo két qua cho 16 chirc @ xudt hocm thién hé so:

Té chitc hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc thong bdo:
thwe hién lai quy trinh tir B2.
- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hodn thién sau khi gii trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tir B16.
- Qud thoi han theo yéu cdu: chAm dirt xem xét nhiém vu.

B16

Tham dinh
kinh phi*

Coéng chure
thu 1y ho so;
dai dién cac

phong, b6

phan lién
quan

56 gio
lam viéc

- Kiém tra viéc hoan thién hd
so cla to chirc chu tri theo két
qua x&t duyét.

- Danh gia su phu hop cua du
toan kinh phi so vé&i cac noi
dung tai tro, hd tro theo két qua
x¢ét duyét. Trong truong hop
can thiét, thué don vi tham tra
kinh phi nhiém wvu theo quy
dinh.

- Ra soat nd1 dung ho tro va xac
dinh ty 16 hodc muc ho tro theo
ting nd1 dung tai tro.

- Xem xét sw phu hop cua
phuong an huy dong vén ddi ing
ctia to chirc dé xuét dé thuc hién
nhiém vu.

Trén co so két qua tham dinh
kinh phi nhiém vu d6i méi sang
tao: Xem xét, phé duyét nhiém
vu, thuc hién tir budc B17.

B17

Peé xuat

Coéng chure

12 giy

Cong chtc thu 1y hd so tham

“ Trong thoi han 10 ngay (twong duong 07 ngay lam viéc) trén co sé két qua xét duyét nhiém vu doi

mai sang tao.
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian
xu ly

Ghi chu

nodi dung
giai quyét
vé phé
duyét
nhiém vu
doi méi
sang tao’

thu 1y ho so

lam viéc

muu giai quyét két qua xir 1y:

- Trong truong hop ho so dé
xudt khong dwoc chdp thudn:

+ Phiéu trinh, du thao T¢ trinh,
du thao Thong bao két qua.

+ Két qua tr xét duyét/ Bién
ban cudc hop/ Van ban kién
nghi cia to6 chirc tu van xét
duyét.

- Trueong hop phé duyét nhiém
vu:

+ Phiéu trinh, dy thao T¢ trinh
(kém theo dy thao quyét dinh
phé duyét nhiém vu)

+ Két qua tr xét duyét/ Bién
ban cudc hop/ Van ban kién
nghi cia to6 chirc tu van xét
duyet,

+ Két qua tham dinh kinh phi.

B18

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén mén

06 gio
lam viéc

Lanh dao phong xem xét, kiém
tra ho so

- Pdng y: ky Phiéu trinh, ky
nhay To trinh (kém theo cac du
thao két qua).

- Khong dong y: dé nghi cong
chure thu ly giai trinh.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

B19

Ky duyét

Lanh dao S&

04 gio
lam viéc

Lanh dao S& xem xét hd so

- Pong y: ky Phiéu trinh, ky To
trinh (kém theo cac du thao két
qua).

- Khong dong y: dé nghi phong
thu 1y giai trinh.

> Trong thoi han 10 ngay (twong tmg 07 ngay lam viéc), ké tir ngay c6 két qua tham dinh kinh phi
nhiém vu d6i mdi sdng tao xem xét, phé duyét nhiém vu. S 03 ngay, UBND 04 ngay.
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bcljrz:'rcc Nbi dun Irach Thoi
OLAUNE | hhiém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc VO 1
‘n : hién xu ly
hién :
Lay so, dong dau, ban haph To
B20 | Phathanh | Van thuSe | 02 80 |@inh va cac du thao ket qua
lam vi€c | lién quan, chuyén hé so cho
UBND thanh pho phé duyét.
Van thu - tfié'p‘ nhan kiém tra thanh
Ti&o nha Phong phan hé so, tai liéu lién quan va
Bt | vaodt | HCQT- | 02gio | ghi gidy bién nhan,
ha sz Van phong | 1am viéc |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Vin
Thanh pho phong UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén mon -
Phan cong | Chuyén mon | 02 gio | Van phong UBND Thanh pho
B22 LA - . N A A n , 1A
xwr Iy ho so | - Van phong | lam viéc | phan cong cong chic thu ly ho
UBND SO.
Thanh pho
Xem xét tham dinh ho so, tai
liéu lién quan:
- Hé so dat yéu cau: tham muru
Phiéu triph yél du thao két qua
Chuyén vién giai quyét hoAso trlrih lanh dé;lO
Phong Phong chuyén mon - Van
Ra soat, N ... |phong UBND Thanh phd xem
. chuyén mén | 10 gio . X, 1
B23 tham dinh 5 . .. | xét, quyét dinh.
hd so -Van phong | lam viéc A o
UBND - Ho so chwa dat yéu cdu:
Thanh phé cong chuc lap To tr%nh kém du
thao Céng van chuyén tra ho so
cho S6 KH&CN; trinh 1anh dao
Phong Chuyén mén - Van
phong UBND Thanh phd xem
xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén -
Phong 04 gidy Van phong UBND Thanh pho
B24 Xem xét | chuyén mon 1am viee | Xem xét ho so, ky Phicu trinh
- . am viéc . L . n
- Van phong (kém theo du thao két qua giai
UBND quyét hé so) cua cong chic
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bcljrz:'rcc Nbi dun Irach Thoi
OLAUNE | hhiém thue gian Ghi chu
thuc cong viéc VO 1
‘n : hién xu ly
hién :

Thanh pho Phong chuyén mon, ky To
trinh, trinh 1anh dao Van phong
UBND Thanh ph6 xem xét.

' Lanh dao Lar}h daoA Van phrongA UBND
Xem xét, Vin phon 04 ioy Thanh ph6 xem xét ho so, tai
B25 trinh ky PIong o Blo liéu lién quan, ky duyét Phiéu
- 1o UBND lam viée |, . . 1 .
van ban Thanh ohé trinh va du thao van ban, trinh
P Lanh dao UBND Thanh phé.
Xem xét Lanh dao 08 wid Lanh dao UBND Thanh phé
B26 | (o0 | UBND | oEY | xem xét hd so, tai liéu lién
y auye Thanh pho " | quan, ky duyét ho so trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tue
hanh chinh, cap nhé,t hé thong
Vin thu thong tin gidai quyét tha tuc
Phong hanh chinh
-Va i |- Chuyén két qua dén:
B27 | Phéthanh | CQT-Van ) 02go penreramaden
phong lam viéc |+ B6 ph4an mot cira noi tiép
UBND nhan ho so ban dau.

Thanh pho + 86, nganh dugc phan cong
quan ly; cong khai trén cong
thong tin dién tur.

- Kiém tra két qua dién tir dam

bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyet TTHC.

Tra B6 phan Theo Truong hop khong ky sé theo

B28 A > A o e . 5 A . .
két qua mdt ctra giay hen | quy dinh tra ho so thuc hién lai

budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo doi1, bao cao.
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
KHOA HQOC VA CONG NGHE

Cac Noi Tréch Thoi
budéc dung on . . oy
" nhiém gian Ghi chua
thuc cong A 1
‘n o n thuc hién xw ly
hién viec : :
- Pbi voi hd so tiép nhan truc tuyén:
ti€ép nhan va chuyén hé so khéng
qua 08 gio lam viéc ké tur khi HE
thong thong tin gidr quyét thu tuc
hanh chinh ti€p nhan hdé so hoac
theo tho1 han duge quy dinh tai phap
Kiém luat chuyén nganh.

. £ Gi0 hanh A: e 1A X A A
tra, tiép ninh |- 501 vOl hp SO tiep nhan truc tiep:
nhin va glm" ti€p nhan ho so, so6 hoa va ky sé ho

Buée 1 chuyén B6 pha l(‘ 819 | 5o dién tur; chuyén ngay dén co quan
woC L1 ho so co O phan | 1AM VIEC | ¢4 tham quyén xir 1y.
(B1) mot cua ké tu
quan khi tiép Luuy: d01 vo1 truong hop phai chuyén
chuyén ahan hd so glay, thi co quan tiép nhan
mon hd s 0) chuyén den co quan co tham quyeén de
xur ly giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.
- P6i véi ho so thue hién khong phu
thuoc vao dia gié1 hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén thong tin
dén BO phan mot cira cua co quan ¢co
tham quyén giai quyét ho so.
Lanh
dz:w Lanh dao
Phong 1 ppon 04 gids
B2 chi dao & Jr89 ppan cong cho céng chirc thu ly.
" Chuyén lam viéc
phan Iy
n . mon
cong can
bo xwr ly
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so°
B3 }?\e Xuat Cong chirc | 27 gid | Cong chire thu ly hd so dé xuat noi
noi dung

S Trong thoi han 10 ngay (tuong duong 07 ngay lam viéc) ké tir ngdy nhan ho so, kiém tra tinh day
du, hop 1€ va thong bao bang van ban hodc trén Cong thong tin dién tir d61 voi cac ho so hop 1€ hoac
khong hop 1¢€.
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Cac | Noi Trach Théi
budéc dung on . . oy
,\ nhiém gian Ghi chua
thuc cong A 1
‘n o n thuc hién xu ly
hién viec : :
giai | thuly ho so | 1am viéc | dung giai quyét:
quyeét vé - Tham muu Phiéu trinh,
thh l}()’p - Dy thao van ban tra 101 ‘té chuec, ca
ll‘l?fua nhan vé tinh hop 18 cia hd so.
0 S0 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh d L:th dao thng xem xét, kiém tra
Xerm xé %Ifl 40 14 0i, | 10 0. Ky phiéu trinh va ky nhay du
B4 (fmhxlft,’ Ch ong I glo thélo van ban tra 1o1 0 churc, ca nhan
trinh ky uyen | lam viee | oatinn hop 16 caa hé so).
mon
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08 g10 Lgnh d? ° ,SO xem Xetth 50, ky Rhlelf
B5 v duvét 35 14m viee trinh va ky dw @hao van ban tra 19’1 to
y quye "~ | chitc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Lay sb, dong dau, ban hanh van ban.
i . - Truong hop hé so chua hop [é:
B6 P‘h at Van thu S& O 2 gl.(f Tiép tuc thuc hién chuyén sang B13.
hanh lam viéc

- Truong hop hé so hop Ié: chuyén
sang budc B7.

Théng bdo vé tinh hop 1é ciia hé so: thuc hién chuyén budc tra két qua hodc thong
bdo trén Cong thong tin dién tu.

B7 | Xét duyét nhiém vu doi méi sang tao’
Cong chirc thy ly ho so tham muu hinh
thirc thuc hién xét duyét nhiém vu:
Phiéu trinh va cac du thao van ban
52 xu trinh kém theo tuwong ung vl tirng
¢ xuat Cong chic | 24 giy | hinh thue:
B7.1 | n6i dung > A . A . R
2 | thuly ho so | lam viéc | - Tu xét duyét.
glal quyet

- Thanh 1ap Hoi ddng xét duyét: Du
thao Quyét dinh thanh 14p.

- Thué t6 chire tw van xét duyét: du
thao Hop dong.

7 Trong thoi han 30 ngay (twong duong 21 ngay lam viéc) tinh tir ngay xac nhan hd so hop 18.
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Cac | Noi Trach Théi
budéc dung on . . oy
A nhiém gian Ghi chua
thuc cong A 1
‘n o n thuc hién xw ly
hién viec : :
(goi chung 1a Hd so trinh thyc hién
x€t duyét nhiém vu)
Lanh d Lanh dao phong xem xét, kiém tra
Lo <& al;l‘ 40 14 i | 10 50, ky phiéu trinh va ky nhay du
B72 enﬁet (I:)h ong y B9 | thao HO so trinh thuc hién xét duyét
trinh Ky uAyen am viec | 1. ém vu.
mon
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7 3 Xem xét, | Lanh dao 08 gi | Lanh dao S¢& xem xét ho so, ky HO so
' ky duyét S& lam viéc | trinh thye hién xét duyét nhiém vu.
Lay so, dong dau, ban hanh Ho so
Phat 02 widy trinh thwc hién xét duyét nhiém vu,
B7.4 . Van thu S6 | . g.A thuc hién sao luu (n€u c6), chuyén
hanh lam viée |, x . n A .
ho so cho Phong chuyén mon thu ly
ti€p tuc xu ly,
B7.5 | Té chikc xét duyét
Cﬁﬂ% 9?1"1—’0 Té chire thyc hién tyr xét duyét.
. t 1.1. y o Trén co sO tu xét duyét, du thao két qua
Truong SO, cac . . A 1A A s
. o 112 gio | tuw xét duyét nhiém vu do1 méi sang tao
B7.5.1 hop tu | thanh vién, | ., . . , ey £
. A A lam viéc | va tham muu hudng giai quyét.
xét duyét | bo phan, o . ‘A,
phong ban S?l}l khlr hoan thanh, tiép tuc thuc
lién quan hién budc B7.6.
Céng churc
‘ thu ly ho T6 chirc Hoi dong xét duyét theo
Trueng | so; cio quy dinh,
b t ami Vi 1112 gid | Trén co s két luan cua Hoi dong (tai
B7.5.2 | thanh 1ap | b0 phan, ) . o X . .
Ar 2A . lam viéc | bién ban), du thao két qua giai quyét.
Hé61 dong | phong ban o . &
xét duyét | lién quan; S?l}l khlr hoan thanh, tiép tuc thuc
Thanh vién hlen budc B7.6.
Hoi déng
Truong | Cong chire T6 chtrc tr van xét duyét giri van
hop thué | thuly ho ... | ban kién nghi vé ndi dung duogc tai
IS . 112 gio x . DU
B7.5.3 | to chuc SO, cac lam viac | 9 ho trg thot gian, tién d6 va cac
A \ . am Viec A : 4A Y X
trvan | thanh vién, két qua dau ra, muc tai tro, ho tro
xét duyét | bo phan, va ho so thanh toan doi vai tirng noi
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Cac Noi Trach Thoi
budéc dung on . . oy
thure cong nhlt;loli gian Ghi chu
‘n o n thuc hién xu ly
hién viec : *
phong ban dung tai tro, ho tro, néu 16 ly do.
lié{l quan; Trén co s& vin ban kién nghi cua td
to chuc chuc tr van xét duyét, du thao két
tur van qua giai quyét.
Sau khi hoan thélnh,tiép tuc thuc
hién budc B7.6.
B7.6 | Hoan thién ho so’®
Cong chuce thy 1y hod so tham muu
giai quyét ho so:
Pé xuat - Phiéu trinh;
B76.1 noi dung | Céngchue | 12gi0 |- Két qua tu xét duyét/ Bién béan
o giai thu 1y ho so | 1am viéc | cudc hop/ van ban kién nghi cua To
quyet chire tu van xét duyét;
- Du thao thong bao két qua cho to
chirc dé xuét dé hoan thién ho so.
Lanh dao Lanh dao phong xem xét, kiém tra
Xem xét, |  phong 06 gio | ho so, ky phicu trinh va ky nhay du
B7.6.2 trinh ky Chuyén lam viéc | thao thong bao két qua.
mon Trinh Lanh dao S& ky duyét.
Lanh dao S& xem xét ho so, ky
B76.3 Xem xét, | Lanh dao 04 10 phjéﬁ trinh va ky To tr‘mh (kém theo
o ky duyét S& lam viéc | Két qua tu xét duyét, Bién ban cudc
hop, Du thao thong bao két qua).
Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh
van ban va chuyén B6 phan mét cura.
- Truong hop cdn phdi hoan thién
B7.6.4 Phét Van thu So O 2 gi.(? ho sor ‘chuyén san}g Bls} )
hanh lam viéc | - Treong hop ho so dé xudt duoc
chdp thudn: tiép tuc thuc hién tir BS.
- Trueong hop hé so @é xudt khong duoc
chdp thudn: tiép tuc thuc hién tir B9.

*Trong thoi han téi da 03 ngay lam viéc ké tir ngay co bién ban hop Hoi ddng xét duyét, vin ban
kién nghi cta t6 chirc tur van xét duyét. thong bao két qua cho td chic dé xuat dé hoan thién hé so
va ndp vé trong vong 15 ngay keé tir thoi diém nhan théng bao. Qua thoi han theo yéu cau, cham dut
xem xét nhiém vu.
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Cac Noi . L.
. : Trach Thoi
budc dung on . . oy
,\ nhiém gian Ghi chua
thuc cong A -1
‘n ‘n thuc hién xu ly
hién viec : :

Truong hop Théng bdo két qua cho 16 chirc @ xudt hocm thién hé so:

T6 chitc hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc théng bdo:
thwe hién lai quy trinh tir B2.

- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hoan thién sau khi giai trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr BS.

- Qud thoi han theo yéu cdu: chAm dirt xem xét nhiém vu.

- Kiém tra viéc hoan thién ho so cua
to chirc chu tri theo két qua xét duyét.
- Panh gia sy phu hop cua dv toan
kinh phi so vé1 cac nd1 dung tai trg, )
trg theo két qua xét duyét. Trong
Cong chirc truong hop can thiét, thué don vi tham
Thim thu Iy hd tra kinh phi nhiém vu theo quy dinh.
BS dinh so; dai dién | 56 gid |- Ra soat noi dung~ ho tro va xac dinh
kinh cac phong, | lam viéc |ty 1€ hoac murc hoé tr¢o theo timg ndi
phi9 bo phan dung tai tro.
lién quan - Xem xét su phu hop cua phuong
an huy dong von d6i tmg cua to
chirc dé xuat dé thuc hién nhiém vu.
Trén co s& két qua tham dinh kinh phi
nhiém vu d6i méi sang tao: Xem xét,
phé duyét nhiém vu, thire hién bude B9.
Pé xuit C‘Gr‘lg chie thy ly ho so tham muu
ndi dung gial quyéet ket qua xu 1y:‘ o
.giiii - Trong truong hop ho so dé xudt
quyét vé | Cong chirc khong dwoc chap thudn:
RO két qua phong 32 giv |+ Phiéu trinh, dy thao Thong bao
phé chuyén lam viéc | két qua,
duyét mon + Két qua tr xét duyét/ Bién ban
nhjém vu cudc hop/ Van ban kién nghi cua td
(’Iﬁi mé’}ﬂ chtre twr van xét duyét.
sang t30 - Truong hop phé duyét nhiém vu:

? Trong thoi han 10 ngay (twong duong 07 ngay lam viéc) trén co s& két qua xét duyét nhiém vu dbi
mai sang tao.

' Trong thoi han 10 ngay (tuong ing 07 ngay lam viéc) ké tir ngay c6 két qua tham dinh kinh phi
nhiém vu ddi méi sang tao.
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Cac | Noi Trach Théi
budéc dung on . . oy
,\ nhiém gian Ghi chua
thuc cong A 1
‘n o n thuc hién xu ly
hién viec : :
+ Phiéu trinh, du thao quyét dinh
phé duyét nhiém vu,
+ Két qua tu xét duyét/ Bién ban
cudc hop/ Van ban kién nghi cuia t6
chirc tu van xét duyét,
+ Két qua tham dinh kinh phi.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
N ho so
Xem xét, Lar}ll}} dao gy | Pong v: ky phiéu trinh va ky nhay
B10 | trinhky | P'OU8 12819 qir thao két qua.
. chuyén lam viéc R v, o ,
van ban mén - Khéng déng y: dé nghi cong chirc
thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S xem xét hd so
Phé 08 oicr | - Dong y: ky phiéu trinh va ky du thao
B11 duygt | LanhdaoSo | |, ° f’;iéc két qua.
két qua " | - Khong dong y: dé nghi phong thu ly
giai trinh.
- Ky s0 két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, cdp nhat h¢ thong thong tin giai
i i ét thu tuc hanh chinh
B12 Phat | thy s | 04810 [quyctihutuchanh Chimh =
hanh lam vi€c | - Chuyén két qua dén BO phan mot cua
noi tiep nhan ho so theo quy dinh; cong
khai trén cong thong tin dién ti.
- Kiém tra két qua di¢n tu dam bao
ding quy dinh (dam bao t6 chirc hoac
ca nhan da thyc hién nghia vu tai chinh
.| theo quy dinh) trudc khi tra két qua giai
Tra Bo phan | Theo giay X \ A s %
. t TTHC. T hop khong k
B3 két qua mot ctra hen (uye FUOTE MOp KIONE Ky SO

theo quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, théng ké va theo dbi,
bao cao
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U

II. QUY TRINH PIEN T

r

1. Trwong hop lién thong Uy ban nhan dan Thanh phd

To chirc - ca nhan BP mot cura Can b xu Iy LD phong LD don vi Vin thu So
KHCN
Mop Truc :mv
= Ding nhip ing DVC
= £ 0hilp eing
= ¥ r
=t = .
- - K& khal bién mau dhén fir, 5. Kiem trma
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- 5y Phén céng xi Iy
e ¥ [
- X
NG b sor
& ;
=
=
o Bidp HS hoan thign
e sau gial {rinh r
= Tir chii ho s [\, Tiép nirin b s
hisung N/ [
z. _ . Xur b bl »\,../: Xur 1y lal N\ Ky duydt ho so
-y Ra sodl il sr ] / TE v tinh hop 1 HS/ TH két
= | Tialh hop lé HS | qui b sov Chiam dirt xem xét
w HS hop I . " M) phé duyi
a i o | —
.-m Xét duyet nhigm v
-
- :
b il Ra sedt ho so,
-] °F N ot #|  Phé duyit
7 Chiim dirt xem xft G i ¥
= =
= I
e Tham dinh kinh phi iy
-
= Kt qua kinh phi
= =~
m Phé duvet mhigm vu

Tri két qui

Nhiin két qui

Tra két qui |

Chuyen o [y

b/

Cho 50/ vaa 50

phit hanh
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Tra ket qua  fs
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QUY TRINH
Thi tuc sira d6i, chAm dirt Hop dong tai tro' thwe hién nhiém vu d6i méi sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/0P-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO
1. Quy trinh giai quyét Thi tuc sira d6i, chAm diet Hop dong tai tro thuwe hién

2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot cira S& Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Lo1, phwong Binh Duong, TP.HCM.
(ii) Trung tAm hanh chinh cong: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh ¢éng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hoac

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thuce hién tinh ngay lam viéc theo ding quy dinh.

- Pbi voi treong hop sira d6i hop dong: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
y kién cua chuyén gia, cac bén lién quan (néu ¢6), Uy ban nhan dan Thanh phd hoic
co quan duge Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh tham quyén, phan cap quan ly
hoat dong khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao quyét dinh phé duyét noi dung
stra doi va thong bao cho to chire chu tri dé tién hanh ky két phu luc diéu chinh hop
dong hoic khong phé duyét.
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- Pbi véi treong hop chdm dut thye hién nhiém vu: Trong thoi han 15 ngay ké
tir ngdy nhan y kién cia cac bén lién quan (néu c¢6), Uy ban nhan dan Thanh pho hoic
co quan duge Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh tham quyén, phan cap quan ly
hoat dong khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao quyét dinh cham dut viée thuc
hién nhiém vu, xir Iy kinh phi va tién hanh thu tuc thanh 1y hop dong.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Diém b khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP)

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac Noi dung Trach Thoi
bwéc N nhiém gian Ghi chua
thuc hién cong viee thuc hién xur ly
- Pbi voi hd so tiép nhan truc
tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viée ké tur
khi Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
so hodc theo thor han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén nganh.
.2 e - B61 véi ho so ti€ép nhan truc
Igem tr;a, Gio ,hanh tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
tl‘ep nhz_ixn chmh‘ ky s6 hd so dién tir; chuyén ngay
, vaAchuyen A <Ol 19| 4én co quan ¢ thAm quyén xt 1y.
Buoc 1 ho so co Bo phan | 1am viéc . . .
(B1) quan | motcira | ké tirkhi | LUy y: doi véi truong hop phai
chuyén tiép chyenAho SO gidy, thi co quan
~ A ti€p nhan chuyén dén co quan co
mon nhan ; Pt P p
it 1§ hé s0) thaAm quyen de giai quyet'frongA
khong qua 01 ngay lam viéc ké
tur khi tiép nhén ho so.
- Péi véi hd so thue hién khéng
phu thudéc vao dia gidi hanh
chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot clra ciia co quan c¢o tham
quyeén giai quyét ho so.
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Cac N6i dun Trach Thoi
buse | 2 Viéf nhi¢m gian Ghi chu
thue hién VI thue hién xur ly
Laflh daoﬂ Lanh dao
Phong chi|—p 04 gi
B2 dao phan N o 819 1 phan cong cho céng chirc thu ly.
A ! Chuyén lam viéc
cong can mon
bo xir Iy
B3 Trudng hop xem xét ho so siva doi, chdm diet hop dong tai tro”
Thuc hién xem xét hd so.
Trén co s sau khi xem Xét, tham
muu ho so trinh két qua giai quyét:
- Phiéu trinh 1anh dao S¢,
- Dy thao To trinh UBND TP,
- Truong hop stea doi hop dong:
Cong chuc Dy théo quyét dinh phé duyét noi
P& xuét thu 1y ho .| dung stra do1, Dy thao thong bao
noi dung | 59> €4 b0 | 103 8i0 | cho t6 chite chu tri dé tién hanh ky
e % phén, lam viéc | két phu luc diéu chinh hop dong.
glal quyet hone b ” )
phong ban - Truong hop cham duit hop dong:
lién quan Dur théo quyét dinh chdm dit viée
thure hién nhiém vu, xtr ly kinh phi
va tién hanh thu tuc thanh ly hop
dong/ Hoac thong bao khong phé
duyét stra dé1 hop dong.
Sau khi hoan thanh, tiép tuc thuc
hién budce tir B6.
Trwong hep tham vin chuyén gia hoic lay ¥ kién bing vin ban cia
B4 . A aen v R s Ae aA % 3
cac bén lién quan hodc to chirc Hoi dong tw van

" Trong Nghi dinh 268/2025/ND-CP khoéng quy dinh thoi gian xem xét, tham van chuyén gia, cac
bén lién quan/ to chic hdi dong tu van, vi vay dé xuit ap dung theo khung thoi gian trong thoi han 21
ngay lam viéc (tuong duong 30 ngay), tuong tu thoi han xét duyét nhiém vu. Ly do: phat sinh thoi gian
tham véan chuyén gia, cac bén lién quan/ to chirc hoi dong tu van,
> Trong thoi han 21 ngay lam viéc, B6 phan Mét cira 0,125 ngay; S¢ 16,375 ngay; UBND 4,5 ngay.

? Trong thoi han 21 ngay lam viéc, S¢ 16,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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Cac Noi dung Trach Thoi
bwéc con & viée nhiém gian Ghi chu
thue hién : thue hién xur ly
Cong chire thu 1y ho so tham muu:
- Phiéu trinh va cac du thao van
ban: To trinh, hd so tham véan
chuyén gia hoic lay y kién bing
van ban cuia cac bén lién quan
(trueong hop sira doéi hop dong)/
ho so tham van chuyén gia hoic
P& xuit . ) N to chirc Hoi dong tu van (trieong
B4.1 | noidung goﬁg E}}“’C 120 819 | hop chdm diit hop dong).
giai quyét thu ly ho 80| lam viee | Du thao van ban giao S& Khoa
hoc va Coéng nghé tham van
chuyén gia hoic lay y kién bing
van ban cuia cac bén lién quan
hoéctéchﬁcliéidéngtuxﬁn.
aKanhésodéngn.
(goi chung 1a HO so trinh tham
van y kién Hop dong)
. Lanh dao phong xem x&t, kiém
, Lanl} dao .. |tra ho so, ky phiéu trinh va ky
B4.2 Xgm Xe,t’ phonAg ‘12 gl.(f nhay du thao Ho so trinh tham
trinh ky ChuAyen lam viéc vén y kién Hop déng.
mon Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, Lanh dao 06 g10 Lﬁgh dap 50 >‘<em, Xétkhé SO"ky
B4.3 10 duvat S5 14m viee phiéu trmh va ky HO6 so trinh
y auys " | tham van y kién Hop dong.
Lay so, dong déq, ban hanh Ho
e < . | 02gio |so trinh tham van y kién Hop
Ba.4 Phathanh | Van thu S lam viéc | dong, chuyén hé so cho UBND
Thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
” . Phon ho so, tai liéu lién quan va ghi
Tiep nhan HCQTg- 02 gi: | gidy bién nhén.
B4.5 va chuyén 5 . N A LA ~
hd so Van phong | 1am viéc | - Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Vian phong
Thanh phd UBND Thanh pho.
B4.6 Phan cong Lanh dao 02 gits Lanh dao Phong Chuyén mén -

Phong

Vin phong UBND Thanh phd
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Cac N6i dun Trach Thoi
buse | 2 Viéf nhi¢m gian Ghi chu
thue hién g ViI¢ thue hién xw ly
xirly ho so | Chuyén lam viéc | phan cong cong chirc thu 1y ho so
mon - Van
phong
UBND
Thanh pho
Chuyén Xem xét tham dinh ho so, tai
vién Phong liéu lién quan, tham muu Phicu
Ra soat, chuyén 10 it trinh va du thao HO so trinh
B4.7 tham dinh | moén - Van | |, 819 | tham van y kién Hop dong trinh
A . lam viéc |, . . R n
hoé so phong lanh dao Phong chuyén mén -
UBND Van phong UBND Thanh phd
Thanh pho xem xét, quyét dinh.
Lla)?l}éfao Lanh dao Phong chuyén mon -
'S Van phong UBND Thanh phd
chuyén . . 1A . TTA .
. A g 06 g10 | xem xét ho so, ky HO so trinh
B4.8 Xem xét | mon - Van | ., A Ao 1A A .
hong lam viéc | tham van y kién Hop dong, trinh
P lanh dao Van phong UBND
UBND Thanh pho xem xét
Thanh phé P |
em xét Lanh dao Lanh dag Van phbng UBND
B329 trinh kv > | Vanphong | 06 gio | Thanh pho xem xet ho so, ky HO so
o an béi]l UBND | lam vi¢c | trinh tham van y kién Hop dong,
M Thanh phd trinh 13nh dao UBND Thanh phd.
. Lanh dao UBND Thanh phé xem
, Lanh dao N ) 1A 1A 1eA ,
Xem x¢t, 08 gio | xét ho so, tai li€u lién quan, ky
B4.10 , A UBND N N TIA X £
ky duyét . « | lam viéc | duyét HO so trinh tham van y
Thanh pho . A
kién Hop dong.
Van thu ,
Phong Lay s6, dong dau, ban hanh Van
g HCQT - 02 gid |ban va chuyén hd so dén So
B4 Phat hanh Van phong | lam viée | Khoa hoc va Cong nghe dé vao
UBND , s0, thuc hién sao luu (n€u co).
Thanh pho
Tiép nhan
kétquacua| . .| 02gio | Tiép nhan, chuyén cong chirc thu
BA12 1 ugNp | YanthwSo | . Vice | Iy h so tidp tuc xir 1.

Thanh phd
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Cac Noi dung Trach Thoi
bwéc con & viée nhiém gian Ghi chu
thue hién : thue hién xur ly
T6 chac tham van chuyén gia
hodc 14y v kién bang van ban cia
T4 chirc cac bén lién quan hodc to chirc
qy vy kié .| Hoi dong tu van.
Bits | ooty | Congchic | 88 i K3t medy ohin ¢ kidn o
' % 2| thuly hd so | 1am viée | ° t}I fhgay nhan y xieh cua
chire Ho1 chuyén gia, cidc bén lién quan
dong (néu co), tham muu hd so trinh
két qua giai quyét, tiép tuc thuc
hién tir bude BS.
Cong chirc thu 1y ho so tham
muu gidi quyét két qua xir 1y
- Phiéu trinh 1anh dao S¢,
- Du thao To¢ trinh UBND TP,
Pé xuit - Truong hop swa doi hop dong:
ndi dung Du thé9 quzlét dinh Rhé dl}yét n@
Bs gidi quyét | Cong chirc | 24 gio dungxsu’a,dm, Du’ thflq Athor}g bag
vé két qua | thu Iy hd so | lam vige | cho t0 chirc chu tri d€ tién hanh ky
xir Iy két phu luc diéu c’hmh hop don‘g,
ho so? - Trueong hop cham duet hop dong:
Dy thao quyét dinh cham dut viéc
thure hién nhiém vu, xtr ly kinh phi
va tién hanh thu tyc thanh 1y hop
dong/ Hoac thong bao khong phé
duyét sira doi hop dong.
Lanh dao phong xem x&t, kiém
tra hd so
Lanh dao - Pong y: ky Phiéu trinh, ky nhay
Xem xét, phong 08 giy | TO trinh (kém theo du thao quyét
B6 | (rinhky | chuyén | lam viéc | dinh hodc dir thio Thong bao).
mon - Khong dong y: dé nghi cong

chtc thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

* Trong thoi han 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan y kién ciia chuyén gia, cac
bén lién quan (néu cd). S& 5,25 ngay, UBND 5,75 ngay.
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Cac N6i dun Trach Thoi
buse | 2 Viéf nhi¢m gian Ghi chu
thuc hién g Vit thuc hién xur ly
Lanh dao S& xem xét hd so
- Pong y: ky Phiéu trinh, ky To
, " Lanh dao 06 gio- | trinh (kém theo du thao quyét
B7 | Ky duy¢t S§ | 1am viéc | dinh hodic du thao Thong b4o).
- Khoéng ddng y: dé nghi phong
thu ly giai trinh.
Lay s6, dong dau, ban hanh To
s g ) 02 g10 | trinh va cac du thao lién quan,
B3 Phat hanh | Van thw 3¢ lam viéc chqyén hd so cho UBND Thanh
pho phé duyét.
Van thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
Tiéo nha Phong ho so, tai lieu lién quan va ghi
8o | vau dl | HCQT- | 02gio | eidy bién nhan.
ha SZ, Van phong | 1am viée |- Chuyén hd so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén mén — Véan phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phén cén é)flluonégn Lanh dao Phong Chuyén mén
ancong ] WE | 02giv |- Van phong UBND Thanh
B10 xrlyho | mon-Van | ..~ % S A hie th
o phong lam viéc pho Aphan cong cong chirc thu
UBND ly ho so.
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Chuvén + Tham muu vin ban lay y lgién
e Thanh vién UBND Thanh phé.
vién Phong A o . .
Ra sodt, chuyén 02 uit + Tong h(?’p y kien Thanh vién
Bil | thim dinh | mon-Van | . &9 | UBND Thanh pho. ‘
hd so phong am VICC | + Tham dinh, hoan thién hd so,
UBND trinh Lanh dao Phong chuyén mon.
Thanh phd - H6 so chwa dat yéu cdu: cong

chuc 1ap To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra hd so cho
Sé KH&CN; trinh lanh dao
Phong Chuyén moén - Van
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Cac N6i dun Trach Thoi
buse | 2 Viéf nhié¢m gian Ghi cha
thue hién g ViI¢ thue hién xw ly
phong UBND Thanh pho xem
xét, quyét dinh.
N Lanh dao Phong chuyén mon -
Lanl} dao Vian phong UBND Thanh pho
Phong e 1A . A
chuyén | xem xét hd so, }<y IZhleuqtrmqh
BI12 Xem xét | mén - Van 98 gio (kerrA} theAO du thaqo ketA qua giai
. lam viéc | quyét hé so) cua cong chuc
phong . n PO
UBND Phong chuyén mon ky To trinh,
Thanh ohé trinh 1anh ,dao Van phong UBND
P Thanh ph6 xem xét.
' Lanh dao Lar‘lh daoA Van pl}ongA UBNP
Xem xét, Vin ohon 08 it Thanh phé xem xét ho so, tai
B13 trinh ky Puots | T B liéu lién quan, ky duyét Phiéu
- 1o UBND lam viéc | | . i . i .
van ban Thanh phé trinh va du thao van ban,, trinh
P Lanh dao UBND Thanh phd.
Xem xét Lanh dao 08 oid Lanh dao UBND Thanh pho xem
Bl4 | | o s | UBND | . - %iéc xét hd so, tai lidu lién quan, ky
Y QUWYEE | Thanh phé *“ | duyét hd so trinh.
- Ky sb6 két qua giai quyét thu
} tuc hanh chinh, cap nhgit hé
Van thu thong thong tin giai quyet thu
Phong .| tuc hanh chinh
BI5S |Phathanh | (CRT- | 02810 | cpyydn kéi qua dén:
Van phong | lam viéc o L .
+ B6 phan mot ctra noi ti€ép nhan
UBND 13 so ban dA
Thanh ph6 O SO ban aau.
+ S&, nganh dwoc phan cong
quan ly.
- Kiém tra két qua dién tr dam bép
ding quy dinh trude khi tra ket
Tri B3 oha T qua giai quyet TTHC. Truong hop
B16 LA Ophan 1 N0\ 1 phane ky sb theo quy dinh tra hd
két qua mot cira | gidy hen

so thuc hién lai budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao.
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TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA

HQC VA CONG NGHE
Cac .
budc | Noidung | XM ppgi gan .
NI nhiém . ° Ghi cha
thuc | cong viéc oA xu ly
‘n *7 | thwe hién
hién : :
- Déi V0’1 hd so tiép nbém truc
tuyen: tiép nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viée ke tur
khi H¢ thong thong tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tiép nhan hé so
hoac theo thot han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
Kiém tra, - Déi Vol h@ SO tiép nhan truc t,ié'p‘:
tiép nhan Gio hanh | tiép nhan ho so, s0 hoa va ky so ho
va chinh (01 |so dién t; chuyén ngay dén co
& i 13 uan c6 tham quyeén xtr Iy
Bugc 1| CHUYen | po ey | g0lam 14 Auyen ¥y
ho so co e viscke tir | Luu y: doi voi truong hop phai
(B1) mot cua .
quan khi tiép | chuyen ho so giay, thi co quan tiép
chuyén nhan nhan chuyen dén co quan co tham
mon hoso) |quyén dé giai quyét trong khong
xur ly. qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.
- Pbi voi ho so thue hién khéng
pI}u thuoc vao dia, gio1 har}h chinh
dé giam sat, don doc: chuyen thong
tin dén Béq phéan mét cua cﬁg co
quan cé tham quyén giai quyét hd
SO.
Laflh daoﬂ Lanh dao
Phong chi| “py o 04 gics
B2 dao phén S o819 phan cong cho cong chirc thu ly.
. i Chuyén lam viéc
cong can mon
bo xir Iy’
B3 Truong hop tw xem xét hd so' siva d6i, chim diet hop dong tai tro

* Trong Nghi dinh 268/2025/ND-CP khoéng quy dinh thoi gian xem xét, tham van chuyén gia, cac
bén lién quan/ to chic hdi dong tu van, vi vay dé xuit ap dung theo khung thoi gian trong thoi han 21
ngay lam viéc (tuong duong 30 ngay), tuong tu thoi han xét duy€t nhiém vu. Ly do: phat sinh thoi gian
tham van chuyén gia, cac bén lién quan/ t6 chtic hdi déng tu van.
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Cac Trach
buge | Noidung |\ apy | Thoi gian Ghi chi
thuc | cong viéc oA xu ly
‘n *7 | thwe hién
hién : :
Thuc hién xem xét ho so.
Trén co SO sau khi Xem Xxét, tham
muu ho so trinh két qua giai quyét:
- Phiéu trinh 1anh dao S¢,
- Truong hop siea doi hop dong: Du
Cong thdo quyet dinh phé duyét néi dung
o chire thy sta doi, Du thao thong bao cho t6
bé xuat | ly ho so; .. | chitc chu tri d¢ tien hanh ky k&t phu
N A 123 gio o A
noidung | cacbo | .t |lucdiéu chinh hop dong,
glar quyet Phan, | - Truomg hop chdm dit hop dong:
phong ban Du thao quyét dinh chdm dut vide
lién quan thue hién nhiém vu, xir Iy kinh phi
va tién hanh thu tuc thanh ly hop
dong / Hoic thong bao khong phé
duyét stra d6i hop dong.
Sau khi hoan thanh, tlep tuc thuc
hién budc B6.
Truwong hop tham van chuyen gia hoac lay y kién bang van ban cua
B4
cac bén lién quan hoac t6 chirc H{i dong tw vin
Cong chirc thu ly ho so tham muu:
- Phiéu trinh;
- Trueong hop siea déi hop dong): cac
du thao van ban, hé so tham van
. . h A . h - 1/\ ’ ki/( > -
D3 xudt Cong . chuyén gia hogc lay y kién bang van
A , 21 gi¢ | ban cua céc bén lién quan,
B4.1 n0i dung | chirc thu NN . £ , A
X , 1 A lam viéc | - Truong hop cham dirt hop dong:
gidi quyet | 1y ho so . 9 A Aer
du thao ho so tham van chuyén gia
hoac t6 chirc H1 dong tu van,
- Kém ho so dé nghi.
(goi chung la Ho so tham van y
kién Hop dong)
Lanh dao Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho
B4 Xem xét, phong 06 gio | so, ky phicu trinh va ky nhay du thao
' trinh ky Chuyén | lam viéc |HO sotham vany kién Hop dong.
mon Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
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Cac Trach
buge | Noidung |\ apy | Thoi gian Ghi chi
thuc | cong viéc oA xu ly
‘n *7 | thwe hién
hién : :
Xem xét, | Lanh dao 08 g10 Lagh dgo Sq X,emkxet ho SO’A k},,
B4.3 , A \ . °.. | phiéu trinh va ky H6 so tham van y
ky duyét So lam viéc 4 A
kién Hop dong.
B44 | Phat hanh Van qthu’ 94 gio Lay 50, dqng Adau, bankhanh Ho so
S& lam viéc | tham van y kién Hop dong.
Tﬁ chue tham van chuyén gia hoic
T4 ohi lay y kien bang van ban cua cac
4 oc¢ kuf o bén lién quan hodc t6 chuc Hé1
ay y kien ong T dong tu van.
B4.5 hoac to chire thy le‘?ri iligc K g v nhan v kién ciia chuve
chirc Hoi | 1y hd so . € tu ngay nhan y kién cua chuyén
déng gia, cac bén lién quan (néu co),
tham muu ho so trinh ket qua giai
quyét, tiép tuc thue hién budc BS.
Cong chue thu ly ho so tham muu
gial quyét ket qua xur ly:
- Phiéu trinh 1anh dao S¢,

o - Truong hop sua doi hop a"o”hg: Du
be xuat thao quyet dinh phé duy€t ndi dung
ndi dung Cén stra d61, Dy thao thong bao cho t6

gidi quyét | 'S | 52gid | chirc chu tri dé tién hanh ky két phu
B5 P churc thu ) n A , A -
veé két DA lam viéc |luc diéu chinh hop dong/ Hoac

- .+, | lyhoso N . . r A Y
qua xur ly thong bao khong phé duyét swra doi

ho so® hop dong.
- Truong hop chdm duit hop dong: Dy
thao quyét dinh cham dat viéc thlg.’c
hién nhiém vy, xir Iy kinh phi va tién
hanh thu tuc thanh Iy hgp dong.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
Lanh dao ho so

B6 Xem xét, phong 16 gi6 |- Dong y: ky Phifu trinh, kém theo

trinh ky chuyén lam viéc | du thao két qua.
mon - Khong dong y: dé nghi cong chire

thu 1y giai trinh.

® Trong thoi han 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan y kién ciia chuyén gia, cac
bén lién quan (néu cd).
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Cac Trach
buge | Noidung |, q0 | Thoi gian Ghi chi
thuc | cong viéc oA xu ly
on *" | thuc hién
hién : *
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
N . - Pdng y: ky Phiéu trinh, kém theo
B7 | Ky duyet | FAnhdao | 16810 g s 1t qua
: So lam viéc . . ,
- Khéng dong y: dé nghi phong thu
ly giai trinh.
- Ky sb két qua giai quyét thu tuc
, 5 . hanh chinh, cap nhét hé thong thong
BS P‘h at Van qthu’ O 4 8101 tin giai quyét thi tuc hanh chinh
hanh So lam viéc P R R
- Chuyen, két qua ‘den B6 phan mét
ctra noi tiép nhan ho so theo quy dinh.
- Kiém tra két qua dién tu dé}m bao
dung quy dinh (dam bao t6 chuc
hoac ca nhan da thuc hién nghia vu
tar chinh theo quy dinh) truge khi
Tra B6 phan Theo tra két qua giai quyét TTHC.
B9 A hid ‘/\ v - A \ A , A
két qua mot ctra | giay hen | Truong ho’p khong ky s6 theo quy
dinh tra ho so thuc hién lai bude
phat hanh.
- Luu kho hé so, théng ké va theo
do1, bao cao.
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