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(Tiép theo Cong bdo dién tir 6 121 + 122)
QUY TRINH 31
Cap Giay chirng nhin du diéu kién
thwong nhén xuit khiu, nhiap khiu LPG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: Cap Gidy chirng nhian du diéu kién thwong
nhan xuit khiu, nhip khiu LPG

Ma thu tuc: 2.001424

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhin va
chuyén hé so
co quan
chuyén moén
xwr ly.

Bo phan mot
cua

0,5 ngay
lam viéc

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tuyén: tiép nhan (h6
so hop 1€ va da thanh
toan phi, 1 phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thoi han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 ho so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure
thu 1y ho so
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
1¢)

Cong chuce thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢ ctia hd so:

a) Truong hop hod so
chwa hop 1€: du thao van
ban yéu cau sitra doi, bo
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

10,5 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so hop 1¢)

sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén moén
xem Xe€t.

b) Trudong hop hd so day
da va hop 1€, cong chire
thu ly hd so tién hanh
thAm dinh hd so va tham
dinh diéu kién thuc té.

- Tong hop, 1ap T& trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mén xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét
cua lanh dao
don vi tham
muu

Lanh dao
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc
(d6i voi ho
so chua hop
1¢)

1,5 ngay
lam viéc
(déi voi ho
so hop 1¢)

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So
phé duyét van ban yéu
cau stra doi, bo sung hd
so hoic két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.

Bwoéce 5

Phé
két qua

duyét

Lanh dao S¢&
Cong
Thuong

0,5 ngay
lam viéc
(d6i voi ho
so chua hop
1¢)

1,5
ngay lam
viéc (déi vOl
hd so hop
18)

Phé duyét van ban yéu
cau bo sung hodc két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don
Vi

0,5 ngay
lam viéc

- Ky s6 két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt ctra noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.

Bwoéc 7

Tra két qua

B6 phan mot
cua

Theo gidy
hen

- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh trude khi tra két qua
giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho ho so, théng
ké va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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IL. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T4 chitre - CA nhéin RP ml e Céng cluire thy [y Lanh dao phong Lanh dao S& RETRIT

Duyét vn ban véw ciu b6 sung hodc K&t g gidi quyét TTHC

= Trd kot it |

I'rda ket qui
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QUY TRINH 32
Cép lai Gidy chirng nhan dua diéu kién
thwong nhén xuit khiu, nhiap khiu LPG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy chirng nhin du diéu kién
thwong nhén xuét khiu, nhiap khiu LPG

Ma thu tuc: 1.000510

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.
+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém
tiép
va
hd
quan
chuyén
mon xw ly.

tra,
nhin
chuyén
SO co

B6 phan mot
cua

0,5 ngay lam
Viéc

- Pbi voi hd so tiép
nhan truc tuyén: tiép
nhan (h6 so hop 1€ va da
thanh toan phi, 1¢ phi
néu co) va chuyén ho so
khéng qua 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tiép nhan
ho so hodc theo thoi han
duwoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

- Pbi voi hd so tiép
nhan truc tiép: tiép nhan
ho so, s6 hoa va ky sb
hd so dién tu; chuyén
ngay dén co quan co
tham quyén xtr ly.

**¥% P6i voi ho so thuce
hién khong phu thude
vao dia gid1 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao phong
Quan ly Nang
luong

0,5 ngay lam
Viéc

Phan cong cong chuc
thu ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu
1y hd so phong
Quan ly Nang
lwong

0,5 ngay lam
viéc (déi vOl
hé so chua
hop 16)

Cong chirc thu 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 18 ctia ho so:

a) Truong hop hd so
chura hop 1€: du thao van
ban yéu cau sta doi, bo
sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén mén
xem x¢€t.
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Cac buwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
o n N oA n . T, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
b) Truwong hop hd so
day du va hop 18, cong
chirc thu ly hd so tién
hanh tham dinh hd so va
tham dinh diéu kién
thure té.
- Tong hop, lap T& trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mén xem
xet.
2 ngay lam
viéc (déi vOl
hé so hop 1€)
Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
Trinh 0.5 neav 1am giai quyét thu tuc hanh
duyét cua|Lanh dao phong| > gay 1am chinh, trinh Lanh dao S&
. N \ s s | VIEe (dO1 Vot | N
Bwéc 4 |lanh  dao|Quan ly Nang ho phé duyét van ban yéu
. 0sochua |Tx~ 77 A
don vi|luong hop 1) cau stra doi, bo sung ho
tham muu T so hodac két qua gia
quyét thi tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két
qua TTHC.
0,75 ngay
lam viéc (déi
v6i ho so
hop 18)
0,5 ngay lam |Phé duyét van ban yéu
Buéc 5 Phé duyét|Lanh dao So|viée (ddi véi [cau bo sung hodc két
két qua Coéng Thuong ho so chwra |qua giai quyét tha tuc
hop 1€) |hanh chinh
0,75 ngay

lam viéc (doi
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Vi ho so
hop 1€)

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay lam
Viéc

- Ky sO két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh, cap nhat hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Chuyén két qua dén
B6 phan mét cira noi
tiép nhan ho so theo quy
dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

B6 phan mot
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh truée khi tra két
qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so,
thong ké va theo doi,
bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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II. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

T chitc - Ca nhén BP mét cita Cang clurre thy by Lanh dao phong Lanh dao S¢

oy nbaap Ul IV

Tigp nhan va chuyén hd so

Tt viin by o B mmi ol R qud

TR kfr gl

“I'ra ket gua




CONG BAO TP.HCM /Sé 123+124/Ngay 15-4-2026 12

QUY TRINH 33
Ciap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién
thwong nhén xuit khiu, nhiap khiu LPG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: CAp diéu chinh Gidy ching nhin du diéu
kién thwong nhén xuit khiu, nhip khiau LPG

Ma thu tuc: 1.000491

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhan va
chuyén hé so
co quan
chuyén moén
xtwr ly.

B6 phan mét ctra

0,5 ngay
lam viéc

- B6i voi ho so tiép
nhan truc tuyén: tiép
nhan (h6 so hop 1€ va
da thanh toan phi, 1¢
phi néu co) va chuyén
hd so khéong qua 08
gid lam viéc ké tir khi
Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han
dugc quy dinh tai
phap luat chuyén
nganh.

- B6i voi ho so tiép
nhan tryc tiép: tiép
nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir;
chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén
xur ly.

*** PO voi hd so
thuwc hién khong phu
thuéc vao dia gion
hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phéan
mot cira cua co quan
c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao phong
Quan ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuce
thu ly, giar quyét hod
SO.




CONG BAO TP.HCM /SH 123+124/Ngay 15-4-2026 14
Cac bwéc | Noi dung Trach nhiém Thaoi gian .o
o n A en n” ., Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Cong chirc thu ly hd
so tién hanh kiém tra
tinh hop 1€ ctiia ho so:
a) Truong hop ho so
chua hop 1€: d}_r thao
van ban yéu cau sua
doéi, bdé sung hd so;
0.5 ngay trinh ALanIAl dao thng
s 27 |chuyén moén xem xét.
R ) , lam viéc A
. Cong chue thu ly (dbi voi hd b) Truong hop ho so
Bwéoc3 |Xiwly ho so h§ S(z’ phong Quan so chira hop day du va hqpklé, ch}g
ly Nang luong 18) chire thu ly ho so tién
' hanh tham dinh ho so
va tham dinh dicu kién
thuec té.
- Tong hop, lap To
trinh, du thao két qua
gial quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao
phong chuyén médn
xem x¢€t.
2 ngay lam
viée (doi
vo1 ho so
hop 1¢)
Lanh dao  Phong
chuyén moén xem xét
ho so, duyét du thao
. két qua giai quyét thu
Trinh duyét|, . . O"S nesy tuc hanh chinh, trinh
. *“|Lanh dao phong| lam viéc N ) .
, cua lanh dao \ ) < <. ...x |Lanh dao So& phé
Buwoc 4 . ““|Quan ly Nang| (do1 véi ho Ae o m v
don vi tham duyét van ban yéu cau
: lwong sochuahop| .77 x. . x A
muu A stra do1, bo sung ho so
le) o e 7 .,
hogc ket qua giai
quyét thu tyc hanh
chinh  chuyén phé

duyét két qua TTHC.
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Cac bwéc | Noi dung Trach nhiém Thoi gian .
o n A o o n ., Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
0,75 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1€)
0,5 ngay R Ay s ez A
) 1am viee Phé duy€t van ban yeu
, Phé duyét két|Lanh dao So Cong|  .x. ... » |cau bd sung hodc ket
Buéce S N : (do1 vo1 ho N I
qua Thuwong so chura hop qua giai quyét thu tuc
~  hanh chinh
18)
0,75 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1€)
- Ky s6 két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh, c4p nhat hé
thén,g thong tin giai
Buéc6 |Phdthanh |Vanthudonvi |> Mg (et thu tuc hanh
lam viéc chinh
- Chuyén két qua dén
Bo phan mot cua noi
tiép nhan ho so theo
quy dinh.
- Kiém tra két qua
dién tr dam bao diang
quy dinh trude khi tra
két qua giai quyét
TTHC. Truong hop
Budc7 |Tra kétqua |Bo phan mot cura }Tlifo gidy lélilrfﬁlgtrlgy 0 tilgo iy

hién lai
hanh.

- Luu kho ho so, thong
ké va theo doi, bao
cao

budc phat

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac
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don vi ¢o thé bd sung hoidc luge bo cac bude dé dam bao giai quyét hd so nhanh
chéng nhung tong thdi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo
quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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o

huyéen ha s

Tiép nhan va

Trakar s

II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

T4 cluite - Ca ubéin BP mét cita

Déng nhp Cdng DVC

ke kha biéu mau
dién ti
D nhkémtai iéu

Cong clitte thu by

-Tiép nhin h3

Lénh dao phong

= Phén cong ho so

Lanh dao S¢ Van thu

Xem xét, duyét dy thao, N

trinh [Anh dao

(Trinh phé dy yém—

(i aft it 7

Phé duyét két qua

Duyét vn ban yéu chu bé sung hoic K&t qua gidi quy

& TTHC

Lrakdd s

Cho s6, vao 6

phét hanh




CONG BAO TP.HCM /Sé 123+124/Ngay 15-4-2026 18

QUY TRINH 34
Cap Giay chirng nhin du diéu kién
thwong nhan xuit khiu, nhap khiu LNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: Cap Gidy chirng nhian du diéu kién thwong
nhan xuit khiu, nhip khiu LNG

Ma thu tuc: 1.005184

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 18 phi: Phi tham dinh d6i v&i chu thé kinh doanh 1a t6 chirc, doanh nghiép:
1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh d6i vé&i cha thé kinh
doanh 1a h¢ kinh doanh, ca nhan: 400.000 déng/diém kinh doanh/ 1an thAm dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian

thuwe hién | cong viéc thwe hién xir Iy Ghi chu

Kiém tra,|BO phan mot|0,5 ngay - D6i véi ho so tiép nhan

Buéc 1 e A K \ N A - A A A
tiep nhin va|cua lam viéc tryc tuyen: tiép nhan (ho
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

chuyén ho
SO €O quan
chuyén mon
xur ly.

so hop 1€ va da thanh toan
phi, 1& phi néu co) va
chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoic theo
tho1 han dwge quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.

- P6i voi ho so tiép nhan
trwc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 hd so dién
tu; chuyen ngay dén co
quan co6 tham quyén xir 1y.

*** PG voi hd so thuc
hién khéng phu thudc vao
dia gioi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan mot
cira cua co quan cd tham
quyén giai quyét hd so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Nang luwong

0,5 ngay lam
viéc

Phan cong cong chuc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu
1y hd so phong
Quan ly Nang
lwong

0,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
18)

Coéng chirc thu ly hd so
tién hanh kiém tra tinh hop
1é cua ho so:

a) Truong hop hd so chua
hop 1&: du thao van ban
yéu cau stra ddi, bo sung
ho so; trinh Lanh dao
phong chuyén moén xem
x¢€t.

b) Truong hop ho so day
du va hop 1€, cong chirc
thu ly hd so tién hanh
thAm dinh hd so va tham
dinh diéu kién thuc té.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.

10,5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so hop 1¢)

Bwoc 4

Trinh duyét
cua lanh
dao don vi
tham muu

Lanh dao
phong Quan ly
Nang luwong

0,5 ngay lam
viéc (déi vOl
hdé so chua
hop 1€)

Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét ho so, duyét
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao S¢& phé duyét
van ban yéu cau sta doi,
bo sung ho so hodc két
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh chuyén phé
duyét két qua TTHC.

1,5 ngay lam
viéc (déi vOl
hd so hop
18)

Bwoéce 5

Phé  duyét
két qua

Lanh dao So&
Coéng Thuong

0,5 ngay lam
viéc (déi vOl
hdé so chua
hop 1¢)

Phé duyét van ban yéu cau
bd sung hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

1,5 ngay lam
viéc (déi vOl
hd so hop
18)

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay lam
viéc

- Ky s6 két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh

- Chuyén két qua dén Bo
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

phan mdt ctra noi tiép
nhan ho so theo quy dinh.

Bwoéc 7

Tra két qua

B6 phan mot
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién tu
dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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I1. QUY TRINH DIEN TU

QUY TRINTIRITN TIT

T chite - Ci nhim BIMmit eira Coomg chute thy Iy Limls dgo phimg Lanh dio 51

en

p nhan va chu

Cha of, v s

it heanky
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QUY TRINH 35
Cép lai Gidy chirng nhan dua diéu kién
thwong nhan xuit khiu, nhap khiu LNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy chirng nhin du diéu kién
thwong nhan xuit khiu, nhap khiu LNG

Ma thu tuc: 1.005372

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 18 phi: Phi tham dinh d6i v&i chu thé kinh doanh 1a t6 chirc, doanh nghiép:
1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh d6i vé&i cha thé kinh
doanh 1a h¢ kinh doanh, ca nhan: 400.000 déng/diém kinh doanh/ 1an thAm dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buodc Noi dung Trach nhiém | Thoi gian

thue hién | cong viéc thwe hién xir Iy Ghi chu

- P6i véi hd so tiép
nhan truc tuyén: tiép
nhan (ho so hop 1€ va da

Kiém tra, tiép
Buéc 1 nhz.'in va
chuyén ho so

B6 phan mot|0,5 ngay lam
cua Viéc
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

co
chuyén
xwr ly.

quan
mon

thanh toan phi, 1€ phi
néu c6) va chuyen ho so
khong qua 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tiép nhan
hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

- Péi véi hd so tiép
nhan true tiép: tiép nhan
ho so, so hoa va ky sb
hd so dién tu; chuyén
ngay dén co quan c6
tham quyén xt ly.

*%% P véi hd so thuc
hién khéng phu thude
vao dia gi¢1 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mot cua cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan ly
Nang luwong

0,5 ngay
lam viéc

Phan coéng coéng chuc
thu ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu
1y hd so phong
Quan ly Nang
luong

0,5 ngay lam
Viéc (déi vOl
ho so chua
hop 1¢)

Cong chire thu 1y hod so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢é caa ho so:;

a) Truong hop hd so
chwra hop 1€: du thao van
ban yéu cau stra doi, bd
sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon
xem Xe€t.

b) Truong hop hd so
day du va hop 1é, cong
chirc thu ly hd so tién
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Cac buwéc Noi dung Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A i oA g Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
hanh tham dinh ho so va
tham dinh diéu kién thuc
te.
- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao keét qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao
phong chuyén moén xem
X€t.
2 ngay lam
viée (doi voi
ho so hop
18)
Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét h@ SO,
duyét du thao két qua
. A 0,5ngay |giai quyét thu tuc hanh
TF 1nh~ duyet Lanh dao| lam viéc |chinh, trinh Lanh dao So&
. cua lanh dao| . .1 K+ 1A R . . A
Buwoc 4 . *“|phong Quan ly| (doi vo1 hd |phé duyét van ban yéu
don vi tham| . A . T 12 N
: Nang luwong so chwa hop [cau stra doi, bo sung ho
muu A o e . -
1¢) so hodc ket qua giai
quy€t thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két
qua TTHC.
0,75 ngay
lé}m ViéC‘
(doi vai ho
so hop 1¢)
0,5 ngay R L , R
) 1am viee Phé duy€t van ban yéu
, Phé duyét két|Lanh dao S& . .1 |cau bd sung hodc két
Buéc S N : n (do1 vot ho . e £ .
qua Coéng Thuong qua giar quyét thu tuc
so chua hop |, ,
n hanh chinh
18)
0,75 ngay
lam viéc

(déi véi ho
so hop 1¢)
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay lam
Viéc

- Ky s6 két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh, cap nhat hé théng
thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh

- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi tiép
nhan hé so theo quy
dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

Bo phan mét
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién
tr dam bao dung quy
dinh truéc khi tra két
qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, théng
ké va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thai gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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huysn b

Tigép nhian wa

II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

T4 clific - C4 nhén

Déng nhép CAng DVC

K& khai biéu méu
dén i
Dnhkemtd | éu

Thanh todn phi, I8 phi
A

BPmét cira

Cong clitre thu ly

Lénh dao phong

Tiép nhan hd

-

P& cdghdso

Lanh dao 8¢

Van thu

Xem

xét, duy8t dy thao,

tinh [3nh dao

TrrE phe g y8—

m st lgihh o

Pha duyd két qud

Duyét vin ban & ciu bd sung hodc K&t qua gidi quy

&t TTHC

Whair K1 e

HELE R

Cho 53, véo 55

phit hanh
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QUY TRINH 36
Ciap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién
thwong nhan xuit khiu, nhap khiu LNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: CAp diéu chinh Gidy ching nhin du diéu
kién thwong nhén xuit khiu, nhip khiu LNG

Ma thu tuc: 1.000649

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra, tiép
nhin va
chuyén hd so
co quan
chuyén mon
xtr ly.

B6 phan mot
curra

0,5 ngay
lam viéc

- P6i voi ho so tiép nhan
truc tuyén: tiép nhan (h6
so hop 1€ va di thanh
toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gidr lam viée keé tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thoi han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- D6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky so ho so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan c¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hod so thyc
hién khong phu thude
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mét cura cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc
thu 1y hd so
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
1)

Cong chuce thu 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢ ctia hd so:

a) Truong hop hd so
chwa hop 1€: du thao van
ban yéu cau sira doi, bd
sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén mén
xem Xe€t.
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Cac buoc N¢i dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A i oA L, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
b) Trudong hop hod so day
da va hop 1€, cong chirc
thy ly ho so tien hanh
tham dinh ho so va tham
dinh di€u kién thyec te.
- Tong hop, 1ap T& trinh,
du thao keét qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
2 ngay lam
viée (doi
vl ho so
hop 18)
Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét h@ SO,
duy€t du thao két qua
Trinh  duyét|Lanh dao O"S heay — glal quy‘et thlf tue han}}
. * ) : lam viéc |chinh, trinh Lanh dao S&
. cua lanh dao|phong Quan| . .7 o n A
Buwoc 4 . , g (do1 véi ho [phé duyét van ban yéu
don vi tham|ly Nang A T oaA. 1R A
: so chua hop |cau sua doi, bo sung ho
muu lwong N - - Lo .
1€) so hoac keét qua gial
quy€t thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két
qua TTHC.
0,75 ngay
lam vi€c
(doi vai ho
so hop 1€)
0,5 ngay A A , A
) 1am viee Phé duyét van ban yéu
, Phé duyét két|Lanh dao S&| <. .7 x |cau bo sung hodc két qua
Buéc S N : n (doi vai ho | .. X :
qua Coéng Thuong gial quyét thu tuc hanh
so chwa hop |Z,
A chinh
1¢)
0,75 ngay
lam viéc

(d6i véi hd
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

so hop 1€)

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don
vi

0,5 ngay
lam viéc

- Ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt ctra noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.

Bwoéc 7

Tra két qua

B6 phan mét
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh trude khi tra két qua
giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sd
theo quy dinh tra hd so
thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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IL. QUY TRINH DIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té ehife - CAnhén BP mét cira Cbng chie thu [y Lénh dao phong Lénh dao S& Vi (e

& sor

huyén hd

Tigp nhian va
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QUY TRINH 37
Cap Giay chirng nhin du diéu kién
thwong nhan xuét khiu, nhip khiu CNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: Cap Gidy chirng nhian du diéu kién thwong
nhan xuit khiu, nhip khiu CNG

Ma tha tuc: 1.000706

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhan va
chuyén hd so
co quan
chuyén mon
xtwr ly.

B6 phan mét
cua

0,5 ngay
lam viéc

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tuyén: tiép nhan (h6
so hop 1€ va da thanh toan
phi, 1& phi néu co) va
chuyén ho so khong qua
08 gio lam viée ké tir khi
Hé théng thong tin gidi
quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo
thoi han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky sb ho so dién
tir; chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén xtr ly.
**¥%¥ P6i véi hd so thue
hién khong phu thudc vao
dia gigi hanh chinh de
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan mot
cira cua co quan c¢o tham
quyeén giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao phong
Quan ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chue thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu
1y hd so phong
Quan ly Nang

luong

0,5 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so chua
hop 18)

Cong chirc thu ly hd so
tién hanh kiém tra tinh hop
1& cua ho so:

a) Truong hop ho so chua
hop 1¢: du thao van ban
yéu cau stra doi, bo sung
ho so; trinh Lanh dao
phong chuyén mén xem
x¢€t.

b) Truong hop hd so day
du va hop I¢, cong chirc
thy ly hd so tién hanh
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

tham dinh ho so va tham
dinh diéu kién thye té.

- Téng hop, lap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem xét.

10,5 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so hop 1€)

Bwoc 4

Trinh duyét
cua lanh dao
don vi tham

muu

Lanh dao phong
Quan ly Nang
luong

0,5 ngay
lam wviéc
(déi voi ho
so  chua
hop 18)

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét ho so, duyét
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao S& phé duyét
van ban yéu cau sta doi,
bo sung ho so hoic két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh chuyén phé duyét
két qua TTHC.

1,5 ngay
lam wviéc
(déi voi ho
so hop 1€)

Bwoéce 5

Phé
két qua

duyét

Lanh dao So

Coéng Thuong

0,5 ngay
lam wviéc
(déi voi ho
so  chua
hop 18)

Phé duyét van ban yéu cau
b6 sung hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

1,5 ngay
lam wviéc
(déi voi ho
so hop 1€)

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay
lam viéc

- Ky s6 két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé thong théng tin




CONG BAO TP.HCM /Sb 123+124/Ngay 15-4-2026 36

Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

giai quyét thu tuc hanh
chinh

- Chuyén két qua dén B9
phan mdt ctra no1 tiép
nhan ho so theo quy dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

B6 phan mot
cua

Theo gidy
hen

- Kiém tra két qua dién tir
dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky sb theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T4 cluife - Ca nhén

s

BP mét cira

Tigp nhén va chuyén ha

Céng chite thu ly

Lanh dao phong

Lénh dao S¢

Viin e

P clult ki e
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QUY TRINH 38
Cép lai Gidy chirng nhan dua diéu kién
thwong nhan xuét khiu, nhip khiu CNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy chirng nhin du diéu kién
thwong nhin xuét khiu, nhip khiu CNG

Ma tha tuc: 1.000387

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhin va
chuyén hé so
co quan
chuyén mon
xtwr ly.

B6 phan mét
cua

0,5 ngay
lam viéc

- D6i voi ho so tiép nhan
tryc tuyén: tiép nhan (hd
so hop 1€ va da thanh
toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gidr lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thoi han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- D6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so,
s6 hoa va ky s6 ho so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan c6 tham quyén
xur ly.

*** P6i voi hd so thuce
hién khong phu thudc
vao dia gié1 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chire thy
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Coéng chure
thu 1y ho so
phong Quan
ly Nang
luong

0,5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 18)

Cong chic thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 18 ctia ho so:

a) Truong hop hd so
chua hop 1€: du thao van
ban yéu cau sitra doi, bo
sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén moén
xem x¢€t.
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Cac buoc No§i dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A oA oA L, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
b) Trudong hop hod so day
da va hop 1€, cong chire
thy ly ho so tién hanh
tham dinh ho so va tham
dinh diéu kién thyec te.
- Tong hop, 1ap T& trinh,
de thao keét qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
2 ngay lam
viée (doi
vo1 ho so
hop 18)
Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét h@ SO,
duyét du thao ket qua
Trinh duyét|Lanh dao O"S heay  slat quy‘et thlf tue han}}
. ra * ) : lam viéc |chinh, trinh Lanh dao So&
. cua lanh dao|phong Quan| ... .7 1| . nr ) A
Buwoc 4 . , - | (d61 vo1 ho [phé duyét van ban yéu
don vi tham|ly Nang h A T oaAs 1R hd
muu lrong so chwa |cau sua doi, bo sung ho
' hop1¢) |[so hoac két qua gial
quyét thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
0,75 ngay
lam vigc
(doi voi ho
so hop 1¢)
0,5 ngay A n , A
) 1am viee Phé duyét van ban yéu
, Phé duyét két|Lanh dao S&| .z. .7 x|cau bo sung hodc két qua
Buéc S N : o (doi voi ho| .. I :
qua Coéng Thuong gial quyét thu tuc hanh
so chura ,
~ |chinh
hop 1€)
0,75 ngay
lam viéc

(d6i véi hd
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Cac buéc No§i dung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA N oA n” g Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
so hop 1¢)
- Ky s6 két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
5 . tin gial quyét thua tuc
Buéc 6  |Phat hanh Xian thu don ?é;; "D hanh chinh
' ' - Chuyén két qua dén Bo
phén mot cira noi tiép
nhan hé so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
tr dam bao ding quy
dinh truede khi tra két qua
gial quyét TTHC.
, R . |B0 phian mot |Theo giay |Truong hop khong ky s0
Buge7 Tra ket qua cua hen theo quy dinh tra ho so

thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hé so, thong
ké va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

T4 dific - C4 nhén BP mit clra Céng clitke thu Ly Lanh dao phong Lanh dao $¢ Vi thir

huyen hd sor

Prifineing hif st

Tigp nhan va

Lyt

e

Dyl vy Loy el by 00 ot P JEAL g i s o

[ ket s
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QUY TRINH 39
Ciap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién
thwong nhan xuét khiu, nhip khiu CNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: CAp diéu chinh Gidy ching nhin du diéu
kién thwong nhén xuit khiu, nhip khiu CNG

Ma thu tuc: 2.000146

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, dwong Lé Lo1, phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi, 1¢ phi: Phi tham dinh doi v6i chu thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 dong/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhin va
chuyén ho
SO’ €O quan
chuyén mon
xtwr ly.

B6 phan mdét
cua

0,5 ngay
lam viéc

- P6i v6i hd so tiép nhan
tryc tuyén: tiép nhan (hd
so hop 1€ va da thanh toan
phi, 1& phi néu c6) va
chuyén hd so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo
thot han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.

- P6i v6i hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so,
s6 hoa va ky so hd so dién
ttr; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*%% PGi voi hd so thue
hién khong phu thudc vao
dia giéi hanh chinh de
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén B6 phan mot
cira ciia co quan co tham
quyén giai quyét hd so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Nang luwong

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu
1y hd so phong
Quan ly Nang

luong

0,5 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so chua hop
1)

Cong chie thu 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:;

a) Truong hop ho so chua
hop 1&: du thao van ban
yéu cau sira doi, bd sung
hd so; trinh Lanh dao
phong chuyén moén xem
XEt.

b) Trudong hop hd so day
da va hop 1€, cong chirc
thu ly hd so tién hanh
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Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A oA oA . T, Ghi chu
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
tham dinh hd so va tham
dinh diéu kién thuc té.
- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.
2 ngay lam
Viéc (déi vOl
ho so hop
18)
Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét hd so, duyét
‘ ,\ 0.5 ngay dui thao ké:t qua giéi qu‘yé't
Trinh duyét|, . h d 1am viée tha tuc hanh chinh, trinh
, cua lanh La¥1  qao) e VILC ILanh dao S¢& phé duyét
Buwoc 4 .[phong Quan ly| (déivoiho | ., 7 . T, T
dao don vi Nang lrong so chira hop van ban yéu cau swa doi,
tham muwu ' 18) "7 |bd sung hod S0 hoac ket
‘ qua giai quyet thu tuc
hanh chinh chuyén phé
duyét két qua TTHC.
0,75 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
0,5 ngay
, Phé duyét|Lanh dao S& laAm V,i.é C,\ P};lé duyet V:zl n b? N yé}l Ca}l.
Buwoc S Két qui . Cong Thuong (d61 vo1ho b6 sung hoac két qua giai
so chua hop |quyét thu tuc hanh chinh
1)
0,75 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
0.5 ngay - Ky s6 két qua giai quyét
Bwéc 6 |Phathanh |Van thu don vi lé;m viéc thu tuc hanh chinh, céap

nhat hé théng thong tin
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

giai quyét tha tuc hanh
chinh

- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra no1 tiép
nhan ho so theo quy dinh.

Bwoéc 7

Tra két qua

B6 phan mot
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién ti
dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky sb theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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I1. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té chirc - C4 nhén BP mét clra Cong clitre thy ly Lénh dao phong Lénh dao S¢

=

Kifintra, Bl

g

va chuyen ho
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LINH VU'C CONG NGHIEP NANG
QUY TRINH 01
Cép Gidy xdc nhin wu dii dw 4n san xuét san pham cong nghiép hd tre
thudc Danh muc san phim cong nghiép hd tro wu tién phat trién
cua cac doanh nghiép nhé va vira
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Quy trinh giai quyét thii tuc Cap Gidy xac nhan
wu dai dv 4n san xuat san pham cong nghiép hd tro thuéc Danh muc san pham cong
nghiép ho tro wu tién phat trién cua cac doanh nghiép nho va vira

Ma thu tuc: 1.001158

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https:/dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thirc thye hién: mot phan

4. Thoi gian thye hién: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhan va
chuyén hd so
co quan
chuyén moén
xtwr ly.

B6 phan
cua

0,5 ngay
lam viéc

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tuyén: tiép nhan (h6
so hop 1€ va da thanh
toan phi, 1 phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thoi han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 hd so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Coéng chure thu
1y hd so phong
Quan ly Cong

nghiép

+ 2,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
1¢)

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢ ctia hd so:

a) Truong hop hd so
chwa hop 1€: du thao van
ban yéu cau sitra doi, bo
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Cac bwéc | N¢i dung | Trach nhiém | Thoi gian .
o n A oA oA . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén moén
xem Xe€t.
b) Trudong hop hd so day
+ 14 ngay |da va hop 1€, cong chuc
lam viéc thu ly hd so tién hanh
(d6i v6i hd  [tham dinh hd so. Lap To
so hop1¢) |trinh, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén moén xem
x¢€t.
+0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén
lam viéc mon xem x¢&t, duyét ho
(ddi véihd |so
so chua hop |a) Truong hop hd so
1¢) chua hop 1&: phé duyét
.- .. |Lanh dao VE;III ban yéuA cau sira déi,
, rinh duyét . 1 b6 sung ho so chuyén
Buwoc 4 phong Quan ly .
Cong nghiép ; Bude 6
P AngyY ) Treong hop hé so hop
lam vi€e 118 quyét du thao két qua
(do1 voihd | iai quyét thi tuc hanh
so hop I¢) chinh, trinh Lanh dao S&
phé duyét chuyén Budc
5.
+ 0,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chwra hop Phé duyét van ban yéu
Buéc 5 Phé duyét |Lanh dao So 18) cau bo sung hodc ket qua
két qua Cong Thuong — : giai quyét thu tuc hanh
T2,5083Y | chinh
lam viéc

(déi véi ho
so hop 1¢)
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay
lam viéc

- Ky s6 két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt ctra noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.

Bwoéc 7

Tra két qua

B6 phan mét
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh trude khi tra két qua
giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic

dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so

gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac

don vi ¢6 thé b6 sung hodc lwge bd cac budec dé dam bao giai quyét ho so nhanh

chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo

quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay).
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TT

T0 dhite = Ca nlin

BP mdt cira Coug el thu y
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LINH VUC CHAT LUQNG SAN PHAM HANG HOA
QUY TRINH 01
Cép Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Quy trinh giai quyét thi tuc Cap Gidy chimg
nhan dang ky hoat dong kiém dinh

Ma thu tuc: 2.000604

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Noi dung Trach nhiém | Thoi gian

thuwc hién | cOng viée thuwe hién xir Iy Ghi cha

] .I’{(Iem Atra,‘ B6 phan mot 0.5 ngay |- bo1 vol ho'sAor tleg nhar:
Buéc1 | ti€p nhén va cira 1am viée |fTWe tuyén: tiép nhan (ho
chuyén ho so " |so hop 1€ va da thanh
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

co' quan
chuyén mo6n
xw ly.

toan phi, 1¢ phi néu co) va
chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoic theo
tho1 han dugc quy dinh
tai phap luat chuyén
nganh.

- B6i véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 ho so
dién tir; chuyén ngay dén
co quan c¢6 tham quyén
xur ly.

*** PG véi ho so thuc
hién khéng phu thude vao
dia gioéi hanh chinh dé
giam sat, don  doc:
chuyén thong tin dén B
phan mdt ctta cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,25 ngay
lam viéc

Phan cong cong chire thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Coéng chure thu
1y hd so phong
Quan ly Cong

nghiép

0,75 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 18)

7,25 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so hop 1€)

Cong chirc thu ly hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:;

a) Truong hop ho so
chura hop 1€: du thao van
ban yéu cau stra d6i, bd
sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén moén
xem X¢t.

b) Truong hop hd so day
da va hop 1€, cong chure
thu ly hd so tién hanh
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Cac bwéc | Noi dung Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N i n” g Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
tham dinh ho so.
- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.
0,5 ngay |Lanh dao Phong chuyén
lam viéc |moén xem xét hd so, duyét
(d6i v6i hd |du thao két qua giai quyét
Lanh dao phong SO Chlfa thll tuc hanhqchm}l, trmAh
Buéc4 | Trinh duyét | Quanly Cong | hop1¢) |Lanh dao So phe duyet
nghiép 01 o van ban yeu cau sura dO}’
ngay b6 sung ho so hoac ket
lam vi€c |qua giai quyét thu tuc
(d61 v6i ho |hanh chinh chuyén phé
so hop 1€) |duyét két qua TTHC.
Phé duyét van ban yéu
Buéc 5 Phé duyét Lanh dao S¢& 0,5 ngay |cau bo sung hoac két qua
két qua Coéng Thuong | lam viéc |giai quyét tha tuc hanh
chinh
- Ky s két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé ,théng thong tin
Butc6 | Phathanh | Van thydonvi | 00 ngdy [glal quyet thi tuc hanh
lam viéc |chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi tiép
nhan ho so theo quy dinh.
- Kiém tra két qua dién tir
dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
NP .« |quyét TTHC. Truong hop
Bubc7 | Tra kétqua | D0 pl;?; mot Thjloeflay khong ky sb theo quy

dinh tra hd so thuc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QRIY TRENIT DIEN TV

dire « £ s 1P wi Cing clute i 5
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QUY TRINH 02
Cép bo sung, sira doi Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Quy trinh giai quyét thii tuc Cap bo sung, sira doi
Giay chung nhan dang ky hoat dong kiém dinh

M3 thu tuc: 2.001675

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 16

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Nogi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
‘A A en oAl ., Ghi cha
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Kiém tra, - Déi véi ho so tiép nhan
Bu tiep nhan va| BO phan mot | 0,5 ngdy |tryc tuyén: tiép nhan (ho
woce 1 2y ; . A N

chuyén ho ctra lam vi€éc |so hop 16 va da thanh
SO CO quan toan phi, 1€ phi néu c6)
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

chuyén
mon xur ly.

va chuyeén ho so khong
qua 08 gio lam viée ké tir
khi Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thor han duogc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Déi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky sd ho so
dién tir; chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén
xu ly.

**¥% P6i véi ho so thuc
hién khong phu thude
vao dia gié1 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mot cua cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,25 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Coéng chure thu
1y hd so phong
Quan ly Cong

nghiép

0,75 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so chua hop
1)

Cong chirc thu 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢ ctia hd so:

a) Truong hop hd so
chua hop 1€: du thao van
ban yéu cau sira doi, bo
sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon
xem Xe€t.

b) Truong hop hd so day
da va hop 1€, cong chirc
thu ly hd so tién hanh
tham dinh ho so.
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Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A i oA . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
- Tong hop, 1ap T& trinh,
du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
7,25 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd  so,
duyét du thao két qua
0,5 ngay |giai quyét thi tuc hanh
Trinh Lanh dao lé}m Vi‘éC‘ chinh, trinh Lanh dao S&
Buwoc 4 duyét phong Quan ly | (461 v6ih6 |ph€ duyét van ban yéu
: Coéng nghi€p |so chwa hop|cau sira doi, bé sung hd
1€) so hoac két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
01 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Phé duyét van ban yéu
Buéc 5 Phé duyét | Lanh dao S¢ | 0.5 ngay cau bo sung hodc két qua
két qua | Cong Thuong | lam viéc |giai quyéet thu tuc hanh
chinh
- Ky s6 két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin
. |giai quyét thi tuc hanh
Buéc 6 | Phat hanh | Van thu don vi ?35 e |chinh
am viéc

- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.
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Cac buwéc | Ni dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N i n” . T, Ghi chua
thwe hién | cong viéc thwe hién xuw ly
- Kiém tra két qua dién tir
dam bao dung quy dinh
trude khi tra ket qua giai
Y X N A A .+ |quyét TTHC. Truong
Buwoc 7 Tra lfet Bo pggg mot Thehoergflay hop khong ky soO theo

qua

quy dinh tra hd so thue
hién lai budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRENTDIEN T

e - Ci g FRE g it Ciup clriee Ly

A
5 bdy Cdng L1
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QUY TRINH 03
Cép lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong kiém dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo
1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Quy trinh giai quyét thu tuc Cap lai Gidy chimg

nhan dang ky hoat dong kiém dinh

Ma thu tuc: 2.001665

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Ngi dung Trach nhiém | Thoi gian .
‘A A en n” 2, Ghi cha
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Kiém tra, tiép - Pbi vai hd so tiép nhan
3 nhan va Bo phan mot | 0,5 ngay |tryc tuyen: tiép nhan (ho
Buwéc 1 P ; . A NS

chuyén ho so cura lam viéc |so hop 1é va da thanh
CO quan toan phi, 1€ phi néu co)
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

chuyén moén
xur ly.

va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoédc theo thot han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 hd so
dién tir; chuyen ngay dén
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

- Cong chtrc thu 1y ho so
tién hanh thadm dinh ho
SO.

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So
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Cac bwéc | Ngi dung Trach nhiém | Thoi gian .
oA A e n” ., Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
phé duyét.
Buscs | Phéduyét | LanhdaoSo |1 ngay lam |Phé duyét két qua giai
két qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky s0 ket qua giai
quy€t thu tuc hanh chinh,
cap nhat h¢ thong thong
. |tin giai quyét thua tuc
, L < .| 0,5ngay |;,. ,
Buéc 6 Phat hanh | Vanthudonvi | 2~ <57 [hanh chinh
lam viéc 21k s 2A TyA
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép
nhan hoé so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
ter dam bao ding quy
dinh trude khi tra keét qua
giai quyét TTHC.
, I . | Bophanmot | Theo gidy |Truong hop khong ky so
Bute7 | Tra ket qua cua hen theo quy dinh tra ho so

thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

10 cire - Uit nhuin
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L. Quy trinh ngi bo

QUY TRINH 04
Cép thay déi, bd sung pham vi, linh vue dwgc chi dinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap thay doi, bo sung pham vi, linh vire duoc chi

dinh

Ma thu tuc: 1.013989

2. Cach thue thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thare thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 20 ngay va 05 ngay 1lam viéc ké tir ngay nhan da ho so

hop 1€ (twong duong 20 ngay lam viéc)
5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé€ chuyén hoé so cho co quan xir ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuc hién:

Cac buodc N¢i dung | Trach nhiém | Thoi gian .
‘n A e n” .2, Ghi cha
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
' KlemAtra, ‘tlep B6 phan mét 0.5 ngay ?01 vol ho S0 t}ip
Buwéc 1 nhan va ) N A nhan truc tuyén: tiép
P cua lam viéc X H Rt
chuyén ho so nhan (ho so hop 1€ va
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

CO quan
chuyén mén
xu ly.

da thanh toan phi, 1¢ phi
néu cé) va chuyén ho so
khéng qua 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hoic theo
thor han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén
nganh.

- D6i véi hd so tlep
nhan truc tlep tiép
nhan hd so, sd hoa va
ky s6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén xir
ly.

*%* Pbi voi hd so thue
hién khéng phu thude
vao dia gidi hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén
B6 phan mot cira cua co
quan c6 tham quyén
giai quyét hd so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan ly
Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc
thu ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
1)

Cong chtrc thu 1y hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢é caa ho so:;

a) Truong hop hd so
chwa hop 1&: du thao
van ban yéu cau sua
d6i, bé sung ho so;
trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

b) Truong hop hd so
day du va hop ¢, cong
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

chirc thu ly ho so tién
hanh tham dinh hd so
va tham dinh diéu kién
thue té: (trwong hop, to
chtc danh gid su phu
hop phai khic phuc cac
noi dung quy dinh trong
bién ban danh gia thuc
té, trong thoi han 30
ngdy, to chirc danh gia
su phu hop phai gtri bao
cdo két qua hanh dong
khéc phuc vé S& Cong
Thuong) néu to chic
danh gid sw phu hop
dap ung yéu cau theo
quy dinh, Coéng chirc
phong thu 1y hd so tong
hop, lap To trinh, du
thao két qua gidi quyét
tha tuc hanh chinh,
trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

14,5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so hop 1€)

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao

phong Quan ly

Cong nghiép

0,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so chua hop
1)

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao
S¢ phé duyét van ban
yéu cau sta doi, bo
sung ho so hodc két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh chuyén phé duyét
két qua TTHC.
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Cac buwéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian .o
o n A oA o n L, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
2 ngay lam
viée (doi
vl ho so
hop 1¢)
0,5 ngay R ae A
1am viee Phé duyét van ban yeu
, Phé duyét Lanh dao S¢& . ..1x [cau bO sung hoac két
Buwéc 5 £ o (doi vai ho s X o
két qua Coéng Thuong qua giai quyét thu tuc
so chwa hop |, ,
n hanh chinh
1¢)
2 ngay lam
viée (doi
vl ho so
hop 1€)
- Ky so két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh, cdp nhat hé
thong théng tin  gial
. ; é&t thu tuc hanh
Buéc6 | Phathanh | Vin thudonvi| > ngdy |duyet i fuc han
lam viéc |chinh
- Chuyén két qua dén
BQ phan mQt cira noi
ti¢p nhan hé so theo
quy dinh.
- Kiém tra két qua dién
te dam bao dung quy
dinh trudc kl}i tra két
qua giar quyét TTHC.
; .« . | Bophanmdt | Theo gidy |Truong hop khong ky
Bugc 7 Tra ket qua cua hen sO theo quy dinh tra ho

so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T duic - Ca ohan

Nip Liyge
tuyén

B4ng nhip Céng VG

BP mét cita Cémg clifre thy I Lanh dao phoug Lanh dac S¢

—ie clas khle phig

g by, xire Iy b sor, trinh phe doyst

" 5 .
theey Bl b ", iin—

]
Tirohdd he o v ol 13 en
TR R e RNz Kn it I sty

/I

¥

Hrankdrqe  Sae

_

Duygt vén bisn iy cu b5 sung hodc kit qua ghi quyss TTHC

Cha sif, vac st

pka1 harh
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QUY TRINH 05
Cép Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phit hep

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025

hop

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo
1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia s phu

Ma thu tuc: 2.000147

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thare thue hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 20 ngay va 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so

hop 1€ (tuong duong 20 ngay lam viéc)

5. Phi 1€ phi: khong.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Noi dung Trach nhiém | Thoi gian
thwe hién | cong viéc thue hién xur ly

Ghi chu

Buéc 1 nhan va

Kiém tra, tiép Bo phan mot |0.5 ngay lam |~ Doi vol ho‘sAor tlelz nharg
cita viée truc tuyén: tiép nhan (ho

chuyén ho so so hop 1& va di thanh
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

CO quan
chuyén mén
xu ly.

toan phi, 1¢ phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoédc theo thot han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 hd so
dién tir; chuyen ngay den
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay lam
Viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu
1y hd so phong
Quan ly Cong

nghiép

0,5 ngay lam
Viéc (déi vOl
ho so chua
hop 16)

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢ ctia hd so:

a) Truong hop hd so
chwa hop 1€: du thao van
ban yéu cau sitra doi, bo
sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén moén
xem Xe€t.

b) Trudong hop hd so day
da va hop 1€, cong chire
thu ly hd so tién hanh
thAm dinh hd so va tham
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

dinh diéu kién thuc teé:
(trwong hop, to chirc
danh gia sy phu hop phai
khéc phuc cac ndi1 dung
quy dinh trong bién ban
danh gia thuc té, trong
thoi han 30 ngay, t6 chirc
danh gia sy phu hop phai
gtii bao cao két qua hanh
dong khic phuc vé So&
Cong Thuong) néu td
chirc danh gia su phu
hop dap ung yéu cau
theo quy dinh, Cobng
chtrc phong thu 1y hd so
tong hop, 1lap T trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1dnh dao phong
chuyén mon xem xét.

14,5 ngay
lam viéc (déi
voi ho so
hop 1€)

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay lam
Viéc (déi vOl
ho so chua
hop 16)

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So
phé duyét van ban yéu
cau stra doi, bo sung hd
so hoic két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

2 ngay lam
viée (doi voi
ho so hop 1€)

Bwoéce 5

Phé duyét
két qua

Lanh dao S&
Coéng Thuong

0,5 ngay lam
Viéc (déi vOl
ho so chua
hop 16)

Phé duyét van ban yéu
cau bo sung hodc két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh

2 ngay lam
viée (doi voi
ho so hop 1€)

Bwoc 6

Phat hanh

Van thu don vi

0,5 ngay lam
Viéc

- Ky so két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt ctra noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.

Bwoéce 7

Tra két qua

B6 phan mét
cua

Theo giay
hen

- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh trude khi tra két qua
giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

6 chirc - Ca chin

Tharh tadn phd

BP mét cira

g s |

Tiep nhén va chuydn hil so

Cong clnve thu 1y

Lanh dao phong

Linh dac S

Van thi

ho s, trinh phe doyst

— b o kb gy

Trakel gui

B e

Tirerdi hode i cha bl aang

Buopr il daydy dur hac, 8

trink Boh dzo

Triolhy phed gt

Dowit vl 2

Vb s 5 g

o 48 ed gidigoyilt T
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QUY TRINH 06
Cép lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phi hop
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L.Quy trinh ngi b§

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cép lai Quyét dinh chi dinh to chirc danh gia su
phu hop

Ma thu tuc: 1.013990

2. Cach thuce thyc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian .o
o A en Al .2, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly

Kiém tra, tiép - Pdi véi ho so tiép nhan
A \ . . . , O 5 A A . <A A A
Buée 1 nh?n va B phan mét cira| .2 ngay truc tuyenA. tle‘p nPan (ho
chuyén ho so lam viéc |so hop 1& va da thanh
CO quan toan phi, 1& phi néu co6)
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

chuyén mén
xu ly.

va chuyén ho so khong
qua 08 gidr lam viée keé tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hodc theo thot han duogce
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- D6i véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 ho so
dién tir; chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén
xur ly.

*** P6i voi hod so thyuc
hién khong phu thude
vao dia gié1 hanh chinh
dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chire thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Coéng chure thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

Coéng chuc thu ly hod so
tién hanh tham dinh ho
so, tong hop, lap To
trinh, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén moén xem
xet.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
mén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So&
phé duyét.
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Cac buéc N¢i dung Trach nhiém | Thoi gian .o
oA Ao n” L, Ghi chu
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Buges |Pheéduyét két| LanhdaoSo | Olngay |Phé duyét két qua giai
qua Coéng Thuong | lam viéc |quyét thu tuc hanh chinh
- Ky s0 ket qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
. |tin giai quyét thu tuc
. Ly < .| 0,5ngay |4 ,

Budc 6 Phat hanh | Van thu don vi 1am vie hanh chinh
am viéc A 1A e 2A Tya
- Chuyén ket qua dén Bo
phén mét cira noi tiép
nhan ho so theo quy

dinh.

- Kiém tra két qua dién
tr dam bao dung quy
dinh trude khi tra keét qua
gial quyet TTHC.
, v 4 v loa 2a A . | Theo giay |Truong hop khong ky so
Buéc 7 Tra ket qua |Bo phan moét ctra hen theo quy dinh tra hd so

thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRIKTL BIEN T

duie - i idian T mifl aién T [ i gy e I s dips 1
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QUY TRINH 07
Théng bao tiép nhin hd so cong bd hop quy cac san pham, hang hoa
phut hep quy chuin ky thuit qudc gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3029/0P-UBND ngay 04 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L.Quy trinh ngi b§
1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Thong bao tiép nhan ho so cong bd hop quy cac

san pham, hang hoa phi hop voi quy chuan k§ thuét quoc gia

Ma thu tuc: 2.000046

2. Cach thuce thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong LE Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh céng ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 16.

5. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cac bwéc | Ngi dung Trach nhiém | Thoi gian .
‘n A n” ey Ghi cha
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
' KlemAtra, ‘tlep B6 phan mét 0.5 ngay boi vol ho‘sAor tlelz nharg
Buéce 1 nhan va 7 .. |truc tuyén: ti€p nhan (ho
P cua lam viéc N
chuyén ho so so hop 1€ va da thanh
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

CO quan
chuyén moén
xu ly.

toan phi, 1¢ phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoédc theo thot han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd
s0, sO hoa va ky s6 ho so
dién tir; chuyen ngay den
co quan ¢6 tham quyén
xu ly.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co
quan co6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phén cong xw
ly

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc thu

1y hd so phong

Quan ly Cong
nghiép

02 ngay
lam viéc

- Cong chtrc thu 1y ho so
tién hanh tham dinh ho
SO.

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh duyét

Lanh dao phong
Quan ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét hd so,
duyét du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh
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Cac bwoc | Noi dung Trach nhiém | Thoi gian .o
o n A en n” . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
chinh, trinh Lanh dao So
phé duyét.
Buics | Phéduyét | LanhdaoS6 |1 ngaylam Phé duyét két qua giai
két qua Coéng Thuong viée quyét thu tuc hanh chinh
- Ky s6 két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
_|tin giai quyét thi tuc
Bugc 6 | Phathanh | Van thu don vi ?35 1E4Y" Thanh chinh
am viec A 1A » 2A A
- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt cira noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.
- Kiém tra két qua dién
tt dam bao dung quy
dinh trude khi tra két qua
giai  quyét  TTHC.
. . % .| Bophanmot | Theo gidy |Truong hop khong ky so
Buge7 | Tra ket qua pcfra h¢§ g theo quy dinh tra hd so

thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong
ké va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

OUY TRINH DIEN T1

W
— -%—-; | .

(Xem tiép Cong bdo dién tir s6 125)




