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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3544/QD-UBND Thémh phé Ho Chi Minh, ngay 30 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly caa S¢ Cong thwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2023;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia Chinh phii
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hémh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Cong Dich vu cong quéc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Céng thirong tai To trinh s6 6764/TTr-SCT ngay
18 thdng 12 ndm 20235.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 95 quy trinh ndi bo, quy trinh dién
ttr giai quyét thi tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh thuéc pham
vi chirc nang quan 1y cua S& Cong thwong, gom:

1. Quy trinh ndi bo, quy trinh dién ttr giai quyét tha tuc hanh chinh khéng phu thude
dia gioi hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia cap tinh: 80 quy trinh.

2. Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu
thudc dia giéi hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia cap xa: 15 quy trinh.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chire thue hién

1. Trung tam Chuyén d6i s6 Thanh phd cau hinh quy trinh dién tir d6i véi tha
tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho6 phé duyét trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho.

2. S Cong thwong tiép tuc theo doi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh noi
bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia gidi hanh
chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh dugc ban hanh mai, thay thé, stra doi,
bo sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd, quy trinh dién tir dd dwoc phé duyét khi tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dat thém thu tuc,
gidy to ngoai quy dinh phap lut.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét moi, stra d6i, bd sung, thay thé, bii bo dé
trién khai thue hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude ddy doi véi tha tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx

CONG BAO TP.HCM/Sé 104+105/Ngay 01-4-2026 04

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Cong
thwong, Giam doc Trung tdm Chuyén d6i Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cap
X4 va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

Quy trinh néi b§, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly caa S¢ Cong thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L Quy trinh ndi bj giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét caa cap tinh

Stt | Ma TTHC Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

Linh vee Cong nghiép tiéu dung

1 2.000637 | Cap Gidy chirg nhan du diéu kién dau tu trong cay thudc 1a

2 2.000626 | Cap Giay phép mua ban nguyén liéu thudc 14

Cap lai Giay chimg nhan du diéu kién dau tu trong cay

3 2.000640 thube 14

4 2.000622 | Cap lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 12

Cap stra do1, bd sung Giay chung nhan du diéu kién dau tu

> 2.000197 tréng cay thubc 14

Cap stra doi, bo sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thude

6 2.000204 .
la

7 1.000667 | Nhap khau may moc, thiét bi chuyén nganh thude 14

8 1.000981 | Cap Giay phép ché bién nguyén liéu thudce 14

9 1.000948 | Cap lai Gidy phép ché bién nguyén liéu thude 14

Cap stra doi, bo sung Giay phép ché bién nguyén liéu thude

10 1.000911 .
la

11 2.000209 | Nhap khau thudc 14 nham muc dich phi thuong mai

Chap thuan dau tu d6i moi thiét bi, cong nghé, dau tu san
12 1.000162 | xuat thuoc 14 xuat khau, gia cong thudc 14 xuat khau, di
chuyén dia diém theo quy hoach; dau tu ché bién nguyén
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Stt

Ma TTHC

Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

liéu thube 14

13

1.000172

Chap thuan nhap khau nguyén liéu thude 14, gidy cuon diéu
thude la dé san xuat san pham thudc 1a xuat khau hoac gia
cong xuat khau san pham thuoc 14

14

1.000949

Chap thuin nhap khau nguyén liéu thudc 1a d¢ ché bién
nguyén li€u thudc 14 xuat khau hodc gia cong ché bién
nguyén li€u thudce 14 xuat khau

15

1.013780

Nhuwong ban, xuat khau, tai xuat, thanh 1y may moc thiét bi
chuyén nganh thuoc 14 cua cac doanh nghi€p san xuat thude
14, ché bién nguyén liéu thuoc 1a

16

1.001335

Nhap khau nguyén liéu thude 14, gidy cudn diéu thudc 14 dé
san xuat thuoc 14 ti€u thu trong nurde

Linh viec Luwu thong hang héa trong nwéc

1 2.000648 | Cap Giay chung nhan ctra hang du diéu kién ban 1é xang dau

) 7 000645 C‘aAp sura 6}011 bo sung Giay chirng nhan ctra hang du diéu
kién ban 1¢ xang dau

3 2.000673 | Cap Gidy xac nhan du diéu kién lam dai Iy ban 1¢ xang dau

A 7000672 Cflp lai Gidy xac nhan da diéu kién lam dai ly ban 1¢ xang
dau

5 7 000669 C,ap s;u’avdm, lgo sung Giay xac nhan du di€u kién lam dai ly
ban 1¢ xang dau

6 2.000190 | Cap Giay phép ban budn san pham thude 1a

7 2.000167 | Cap lai Gidy phép ban buon san pham thudc 14.

8 2.000176 | Cap sira doi, bo sung Gidy phép ban budn san pham thudc 14

9 1.003977 | Cap Giay phép phan phdi ruou.

10 1.005376 | Cap sira d6i, bd sung Gidy phép phan phoi ruou.

11 1.003101 | Cap lai Giay phép phan phoi ruou.

12 1.001338 | Cap Gidy phép phan phdi san pham thudc 1a

13 1001323 1(ajiap stra do1, bo sung Giay phép phan phdi san pham thuoc

14 | 2.000598 | Cap lai Giay phép phan phdi san pham thudc 14

15 7001624 Cap Giay phép ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh pho

truc thudc trung wong
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Stt | Ma TTHC Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién tir
16 2001619 Cap stra doi, bé sung Giay phép ban budn ruou trén dia ban
' tinh, thanh pho truc thudc trung wong
Cap lai Giay phép ban budn san pham ruou trén dia ban
17 2.000636 | tinh, thanh pho truc thude trung wong (truong hop bi mat, bi
ti€u huy toan bd hodc mot phan, bi rach nat hodc bi chay)
18 | 2000664 Cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién lam tong dai ly kinh
' doanh xang dau thudc tham quyén cap cua S¢ Cong thuong
19 7000647 Cflp lai Giay chirng nhan cira hang du diéu kién ban 1¢é xang
dau
Cap stra doi, bo sung Giéy xac nhén du diéu kién 1am tong
20 2.000666 | dai ly kinh doanh xang dau thudc tham quyén cap cua So&
Coéng thuong
1 1.004021 (;ap VGlayqphAep san xuat ruou cong nghi€p (quy mo tur 3 tri€u
lit/nam tro 1én)
2 1.003992 Cg}) 12.}1 leay p}lep san xuat ruou codng nghiép (quy mo tir 3
tri¢u lit/nam tré 1én)
23 1.004007 Cap sura q01, bQAsur,lg (V}lay Ph?p san xuat rugu cong nghié€p
(quy mo tr 3 trigu lit/nam tré 1€n)
24 7001646 Cé}) Qiéy Vphép san xuat rwou cong nghiép (quy mo dudi 3
tri¢u 1it/ nam)
75 7001630 Cap Alal F}la}/ phép san xuat ruwou cong nghiép (quy mo dudi
3 trig¢u lit/nam)
2% 7001636 Cap sura d01,,'b0 sung ,Glavy phép san xuat ruou cong nghiép
(quy mo6 dudi 3 tri€u lit/nam)
Cap Giay tiép nhan thong bao kinh doanh xing dau bang
27 1.010696 SN A A1
thiét b1 ban xang dau quy mo6 nho
Linh vuc Dau khi
| 1 013987 Chap thuan cac tai lieu quan ly an toan thudc tham quyén
' cua tinh, thanh pho truc thude Trung wong
Linh vuc Hiép hgi doanh nghiép nwéc ngoai
1 1011461 Thu tyc diéu chinh gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh
' nghiép nude ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh
) 1011459 Thu tuc cap Giay phép thanh 1ap Hi€p héi doanh nghiép
' nudce ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh
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Stt | Ma TTHC Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

Thu tuc Gia han gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép

3 LOTI460 1 rsc ngoai tai thanh phd H5 Chi Minh

Linh vuc Khoang san

Phé duyét ké hoach quan ly rui ro trong khai thac khoang
1 1.013652 | san bang phuong phap ham 16 thudc tham quyén giai quyét
ctiia Uy ban nhan dén cap tinh

Cap gidy chirng nhan huan luyén k¥ thuét an toan trong khai

: 1014125 thac khoang san

Cap lai gidy chimg nhan huan luyén k¥ thuat an toan trong
3 1.014126 o . >

khai thac khoang san
4 1.014127 Thu ho1 giay ching nhan huan luyén k¥ thudt an toan trong

khai thac khoang san

Linh vuc Tai sin két ciu ha ting cho

1 1.012567 | Giao tai san két cau ha tang cho do cap tinh quan ly.

Linh vuec Vit liéu no cong nghiép, tién chat thuoc no

Cap Giay phép sir dung vat licu no cong nghi€p thude tham

I 2.001434 quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap tinh
Cap lai Gidy phép sir dung vat liéu nd cong nghiép thudc
2 2.001433 2 AT YN A AA Fo o
tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan cap tinh
3 1013058 Cap diéu chinh g1ay phép su dung vat licu nb cong nghiép
' thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap tinh
A 1.000998 I(féap Giay chirng nhan du diéu kién san xuat tién chat thude
5 1.000965 CaP dleli. chlxnh Giay ching nhan du di€u kién san xuat tién
chat thuée n6
Cap giay chimg nhan huan luyén k¥ thuat an toan vat liéu n6
6 2.000229 . A N A o A
cong nghiép thudc tham quyén cua S& Cong thuwong
7 7000210 Cap lai gidy chimg nhan huan luyén k¥ thudt an toan vat li¢u

no cong nghiép thudc tham quyén cia S& Cong thuong

Thu h01 gidy phép, g1ay ching nhén vé quan ly, st dung vat
8 1.003401 |1liéu n6 cong nghiép, tién chat thudc nod thude tham quyén
cua S¢ Cong thwong

Cap lai Giay chtmg nhan huan luyén ky thuat an toan tién

9 2.000172 chat thuoc n6 thudc tham quyen cia So Cong thwong
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Stt

Ma TTHC

Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

10

2.000221

Cap glay chirng nhan huan luyén k¥ thuat an toan tién chat

thude né thudc tham quyén cia S& Cong thuong

Linh vuc Ngh("% tht cong my nghé

1

1.012471

Xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”, “Nghé nhan wu
ta” trong linh virc nghé thu cong my nghé.

Linh vue Quan Iy ban hang da cip

Thong bao cham dit hoat dong ban hang da cap tai dia

1 2.000619
phuong

2 2.001573 | Cham dut hoat dong ban hang da cap

2.000309 | Dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong

4 2000631 Dfmg ky swra doi, bo sung noi dung hoat dong ban hang da
cap tai dia phuong

5 2.000609 | Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao

6 1.003705 Cpng nha? chuong trinh dao tao kién thirc phap luat vé ban
hang da cap

7 2000324 Xac nhan kién thire phap luat vé ban hang da cap, kién thirc

cho dau mdi tai dia phuwong

Linh viee Thwong m

ai dién tu

1 1.003390 | Thong bao ting dung thuong mai dién tir ban hang

) 1.000880 Délng }<y hoat déng danh gia tin nhiém website thuwong mai
dién tu

3 2.000243 | Thong bao website thirong mai dién tir ban hang

4 1002968 Thay doi, cham duat thong tin da thong bao vé€ ung dung ban
hang
Thay d6i, cham dit thong tin da thong bao vé website

5 1.000758 A e o 1
thuwong mai dién tir ban hang

6 1.000799 Stra do1, bo sung thong tin dang ky hoat dong danh gia tin

nhiém website thirong mai dién tur

Linh veec Cum cong

nghiép

1

1.012427

Thanh 13p/m¢ réng cum cong nghiép

Linh veec Cong nghi€p nang

1

1.001158

Cap Giay xac nhan wu dai du an san xuat san pham coéng

nghiép ho tro thudc Danh muc san pham cong nghiép hd trg
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Stt

Ma TTHC

Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

wu tién phat trién ctia cac doanh nghi€p nho va vira

Linh vuc Giam dinh thuwong mai

1 1.005190 | bang ky dau nghiép vu giam dinh thuong mai
2 2.000110 | Dang ky thay doi dau nghiép vu giam dinh thuong mai

IL. Quy trinh ndi by gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét cua cap xa

Stt

Ma TTHC

Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

Linh vyc Luu thon

g hang hoa trong nwéc

Thu tuc cap Giay phép san xuat ruou thu céng nhim muc

I 2.000633 dich kinh doanh

5 7000629 TPu tuclcap stra 5101, bo sung Gidy phép san xuat ruwou thu
cong nham muc dich kinh doanh

3 1001279 T,hu tuc cap lai Gidy phép san xuat ruou thi cong nham muc
dich kinh doanh

4 2.000620 | Thu tuc cap Gidy phép ban 1é rugu

5 2.000615 | Thu tuc cap stra d6i, bo sung Gidy phép ban 1é ruou

6 2.001240 | Thu tuc cap lai Giay phép ban 1é ruou

Linh vee Cong nghiép tiéu dung

1 2.000181 | Thu tuc cap Giay phép ban 1¢ san pham thudc 1a

) 7000162 ThuA tu(,: cap sua doi, bd sung Gidy phép ban 1¢ san pham
thuoc 1a

3 2.000150 | Thu tuc cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 1a

Linh vuc An toan dép, ho chira thiay dién

2.000206

Tham dinh, phé duyét phuvong an tng pho thién tai cho cong
trinh vung ha du dap thuy dién thudc tham quyén phé duyet
cua Uy ban nhan dan cap xa

Linh vuc Kinh doanh khi

Thu tuc cap Gidy ching nhan di diéu kién ctra hang ban 1é

1 2.001283 LPG chai

2 2001270 Thu tuc cap lai Gidy chung nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢
LPG chai

3 2.001261 | Cap diéu chinh Giay chtng nhan du diéu kién ctra hang ban
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Stt | Ma TTHC Tén quy trinh ngi by, quy trinh dién ti

1¢ LPG chai

Linh vuc Tai sin két ciu ha ting cho

1 1.012568 | Giao tai san két cau ha tang cho do cap huyén quan ly

2 1.012569 | Thu hdi tai san két cau ha tang cho
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Linh vec Cong nghiép tiéu dung

QUY TRINH 01
Cép Giay chirng nhin du diéu kién dau tw trong ciy thudc 1a
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3544/0D-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc Cip Gidy ching nhin da diéu kién dau tw
trong cay thudc 14

Ma thu tuc: 2.000637
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thye hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.
5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir
7. Quy trinh thuec hién:
Cac

buéc | Noidung | FAh 1 rpsi oian .
N n nhiém 2, Ghi chua
thuc cong viéc oA xu ly
‘n : thuc hién
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1¢ phi n€u co)
chuyén va chuyén hé so khong qua 08

hd so co gio lam viéc ké tir khi Hé théng



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac N Trach o

buge | Noidung |, Lqp, | Thoigian Ghi chi

thuc cong viec . xu ly

‘A : thuc hién
hién : :
quan thong tin giai quyét thi tuc hanh
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xw thoi han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.

- DB6i véi ho so tiép nhan truc

tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va

ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.

*%%* PG voi hd so thue hién

khong phu thudc vao dia giéi

hanh chinh dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan ¢d tham
quyeén giai quyét ho so.
Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xw phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Buwoéc 3 Xirly hd | Congchirc | 2.5ngay | Cong chirc thy ly hd so tién hanh
SO’ thu ly ho so lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong (d6i vo1 | a) Truomg hop hd so chua hop 16:
Quan ly h6 s0 | dur thao van ban yéu céu sira ddi,
Thuopg churahop | b sung hd so; trinh Lanh dao
mai 1¢) phong chuyén moén xem xét.

b) Truong hop ho so day du va
4,5ngay |hop l¢, cong chuc thy ly hd so
lam viéc | tien hanh tham dinh ho so va
(déi voi | tham dinh dieu kién thye té co so
hd so hop | san xudt, kinh doanh

1€) - Tong hop, 1ap To trinh, du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Idnh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao I ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc
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Cac Trach
bwéec | Ngi dung A Thoi gian .
thue cong viéc nhu;l.nA xw ly Ghi cha
‘A : thuc hién
hién : :
lanh dao Quan ly (déi v6i | xem xét, duyét ho so
don vi Thuong hés0 | a) Truong hop hd so chwa hop
tham mai chuahop |1é: phé duyét van ban yéu ciu
muu 1¢) stra d6i, bd sung hod so chuyén
Buéc 6
02 ngay |b)Truong hop ho so hop 18
lam viée | duyét du thao két qua giai quyeét
(d6i v&i | thi tuc hanh chinh, trinh Lanh
ho so hop | dao SO phé duyét chuyén Budce
18) 5.
Buéc5 |Phéduyét| Lanhdao | 02ngdy |Phé duyét két qua giai quyét thu
kétqua | SoCong | lam viéc |tuc hanh chinh
thuong (ddi véi
ho so hop
18)
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét tha tuc
hanh don vi lam viéc | hanh chinh, cap nhat hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua d&n Bo6 phan
mot ctra noi1 tiép nhan hé so theo
quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cua hen bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho hé so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINITRITN TUf

Ty ehre - O nlin I8P midt crea Ceng ehie th Linh dan phing [ b dao Sév Viin (hit

Tidp nhan va chuyé

PR dingét ki opes

Fro it gqua
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QUY TRINH 02
Cép Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc cAp Gidy phép mua bin nguyén liéu thudc 14
Ma thu tuc: 2.000626

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac N Trach | Thoi
budéc NoOi dung " . . .
A en nhiém gian xw Ghi chua
thuc cong viéc oA ,
. n : thuc hién ly
hién
Buoc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5 - Pbi v6i hod so tiép nhan truc
ti€p nhan mot cua ngay |tuyén: tiep nhan (ho6 so hop 1€ va
va chuyén lam | da thanh toan phi, 1€ phi n€u co)
ho so co viéc | va chuyén hé so khong qua 08
quan gio lam viéc ké tur khi HE thong
chuyén thong tin giai quyét thu tuc hanh
mon xu ly. chinh ti€ép nhan ho so hoic theo

thoi han duoc quy dinh tai phap
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung ‘n . ., .
thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu
. n : thuc hién ly
hién : :
luat chuyén nganh.
- P6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén xu
ly.
*%* PG véi hd so thwe hién
khong phu thudoc vao dia gidi
hanh chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén théng tin dén Bo phan
mot ctra cua co quan cé tham
quyeén giai quyét ho so.
Bwéc 2 | Phin cong | Lanh dao 0,5 Phan cong cong chuc thu ly, giai
xw ly phong ngday | quyét ho so.
Quan ly lam
Thuwong Viéc
mai
Buwoc 3 Xirly hd | Cong chire 2,5 Cong chtrc thy Iy hd so tién hanh
SO’ thuly hdso | ngay |kiém tra tinh hop 18 ciia hd so:
phong lam | a) Truong hop hd so chua hop 16:
Quan ly VIEC | dy thao van ban yéu cau stra doi,
Thuopg (d6i vo1 | b sung hd so; trinh Lanh dao
mai h6 50 | phong chuyén mén xem xét.
chua |y Tryeome hop hé so diy di va
hop I¢) hop 1€, cong chtc thy 1y hod so
tién hanh tham dinh hd so va
5.5 | tham dinh diéu kién thyc té co s¢
ngay |san xuat, kinh doanh
lam |- Tong hop, 1ap To trinh, dy thao
viee | két qua giai quyét thi tuc hanh
(d6i vé6i | chinh, trinh 1dnh dao phong
hd so | chuyén mén xem xét.
hop 18)
Buoéc 4 Trinh Lanh dao | 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam | xem xét hd so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly qua giai quyét thu tuc hanh
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung ‘n . ., .
thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu
. n : thuc hién ly
hién : *
don vi Thuwong Viéc chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham muwu mai duyét van ban yéu cau sta doi,
bo sung ho so hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh chuyén
phé duyét két qua TTHC.
b) Trudong hop hd so chua hop 18:
phé duyét vin ban yéu cau sira
d6i, b6 sung hd so chuyén Budc
6
b)Trudng hop ho so hop 18: duyét
du thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh Lanh dao So
phé duyét chuyén Buédc 5.
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao | 02ngay | Phé duyét van ban yéu cau bd
két qua S¢ Cong lam | sung hodc két qua giai quyét thu
thuwong viéc | tuc hanh chinh
Bwéc 6 | Phat hanh | Van thu 0,5 - Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
don vi ngay |hanh chinh, cap nhat hé théng
lam | théng tin giai quyét thu tuc hanh
Viéc chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra no1 tiép nhan hd so theo
quy dinh.
Buéc 7 Tra két Bo phan Theo |- Kiém tra két qua dién tor dam
qua mot cua gidy |bao dung quy dinh trudc khi tra
hen | keét qua giai quyet TTHC. Truong

hop khéng ky s6 theo quy dinh
tra ho so thuc hién lai buée phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINILBIEN TU

Tty e - Ci nhan BBP m it cura Cong chite thin Iy Lanh dan phing Van thar

vi chuyén hé so

Tiép nhin
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QUY TRINH 03

Cép lai Gidy chieng nhan du diéu kién diu tw trong ciy thudc 14

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3544/0D-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giii quyét thi tuc Cip lai Gidy ching nhan du diéu kién dau

tw trong ciy thudc la

Ma thu tuc: 2.000640

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

chuyén

, e Trach Thoi
budc NoOi dung o n . . . oy
A en nhiém gian xw Ghi chu
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién ‘ :
Buwéc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 - Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cira ngay |tuyén: tiép nhan (hé so hop 1€ va
va lam | da thanh toan phi, 1¢ phi néu cd)
chuyén viéc | va chuyén hé so khéong qua 08 gio
ho so co lam viéc ké tur kh1 H¢ thong thong
quan tin giai quyét tha tuc hanh chinh

tiép nhan hd so hodc theo thdi han
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Cac N Trich | Thoi

buwéc | Noi dung on . ., c o

thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu

‘A : thuc hién ly
hién : *
mon xw duoc quy dinh tai phap luat chuyén
ly. nganh.

- Pbi véi ho so tiép nhan truc tiép:
tiép nhan hd so, s6 hoa va ky s6 ho
so dién tir; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*%% PAi vai hd so thwe hién khéng
phu thudc vao dia gig1 hanh chinh
dé giam sat, don doc: chuyén thong
tin dén BO phan mot ctra cua co
quan c6 tham quyén giai quyét hd
SO.

Buwoéc 2 Phan Lanh dao 0,5 Phan cong cong chuc thu ly, giai

cong xw phong ngay | quyét ho so.
ly Quan ly lam
Thuwong Viéc
mai
Buwoéc 3 Xirly hd | Cong chirc 5,5 Cong chirc thu ly ho so tién hanh
SO’ thu ly ho so ngay tham dinh ho so va tham dinh diéu
phong lam kién thuc té co s& san xuat, kinh
Quan ly viéc | doanh
Thuopg - Tong hop, 1ap T& trinh, dy thao
mat két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh Ianh dao phong chuyén
mon xem Xét.

Buoéc 4 Trinh Lanh dao | 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén mén xem
duyét cua phong lam | xét ho so, duyét du thao két qua
lanh dao Quan ly viéc | giai quyét thu tuc hanh chinh, trinh

don vi Thuwong Lanh dao S¢& phé duyét.
tham mai

muu
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Cac N Trich | Thoi
budc NoOi dung o n . . . oy
A e nhiém gian xwr Ghi chua
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién : :
Bugc5 | Phé duyét| Lanhdao | 02ngay | Phé duyét ket qua giai quyet thu
két qua S¢ Cong lam | tuc hanh chinh
thuwong viée
Buéc 6 Phat Vin thu 0,5 |- Ky s0 ket qua giai quyet thu tuc
hanh don vi ngay |hanh chinh, céap phét hé thong
lam | thong tin gial quyét thu tuc hanh
Viéc chinh
- Chuyén két qua déq Bo phan méot
ctra noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Bugc7 | Trakét | Bophan | Theo |-Kiém tra ket qua dién tir dam bao
qua mot cua gidy | dang quy dinh trude khi tra két qua
hen |gian quyét TTHC. Truong hop

khong ky so theo quy dinh tra ho
so thue hién lai bude phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH DIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té6 chite  Ca nhén BP mét cira Céng clrire thu Iy Lénh dao phong Lanh dao S§ Van thr

il i
ififim 10

Nhan kit qui

A
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QUY TRINH 04
Cép lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thii tuc cp lai gidy phép mua ban nguyén liéu thudc

la
Ma thu tuc: 2.000622
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung " . . .
A en nhiém gian xw Ghi chua
thuc cong viéc A ,
. n : thuc hién ly
hién ‘ :

Buoc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5 - Pbi v6i hod so tiép nhan truc
tiép nhan mot cua ngay |tuyén: tiep nhan (ho6 so hop 1€ va
va chuyén lam | da thanh toan phi, 1€ phi n€u co)

ho so co viéc | va chuyén hé so khong qua 08
quan g1 lam viéc ké tur khi Hé thong
chuyén thong tin giai quyét thu tuc hanh

mon xir ly. chinh tiép nhan ho so hoic theo
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Cac N Trach | Thoi

budc NoOi dung ‘n . ., .

thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu

. n : thuc hién ly

hién : *
thoi han duoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- P6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén xu
ly.
*%* PG véi hd so thwe hién
khong phu thudoc vao dia gidi
hanh chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén théng tin dén Bo phan
mot cira cia co quan cd tham
quyeén giai quyét ho so.

Bwéc 2 | Phin cong | Lanh dao 0,5 Phan cong cong chuc thu ly, giai

xw ly phong ngday | quyét ho so.
Quan ly lam
Thuwong Viéc
mai
Buwoc 3 Xirly hd | Cong chire 5,5 Cong chirc thu 1y ho so tién hanh
SO’ thuly hdso | ngay |tham dinh hd so va tham dinh
phong lam diéu kién thuc té co s& san xuét,
Quan ly viéc | kinh doanh
Thuopg - Tong hop, 1ap To trinh, du thao
mat két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buoéc 4 Trinh Lanh dao | 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam | xem xét hd so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly viec |qua giai quyét thu tuc hanh

don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham muwu mai duyét.
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Cac N Trach | Thoi
budéc NoOi dung " . . .
A A nhiém gian xw Ghi chua
thuc cong viéc A ,
. n : thuc hién ly
hién : :
BugcS | Phéduyét | Lanhdao | 02ngay | Phé duyét ket qua giai quyét thu
két qua S¢ Cong lam tuc hanh chinh
thuwong viée
Bwéoc 6 | Phat hanh | Van thu 0,5 - Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
don vi ngay |hanh chinh, cap phét hé thong
lam | thong tin giai quyét tha tuc hanh
Viéc chinh
- Chuyén két qua dén B phan
mot ctra noi ti€p nhan hé so theo
quy dinh.
Buwéc 7 Tra két B6 phan Theo |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua gidy |bao dung quy dinh trude khi tra
hen | ket qua giai quyet TTHC. Truong

hop khong ky s6 theo quy dinh
tra ho so thuc hién lai buée phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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IL. QUY TRINH DIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té chte  Canhin BP mét cita Céng clitre thu ly Lénh dao phong Lanh dao S¢&

Ti€p nhan va chuydn hé s

Whan két qua

Tra ki qus
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QUY TRINH 05

Cép sira doi, bé sung Gidy chirng nhan du diéu kién diu tw trong cy thudc 1a
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc cip sira d6i, bo sung Gidy ching nhin du

diéu kién dau tw trong ciy thudc 14

Ma thu tuc: 2.000197

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

mon xw ly.

, A Trach Thoi
budc NoOi dung on . . . oy
A en nhiém gian xw Ghi chu
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién ‘ :

Buoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 - Pb6i voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cira ngay |tuyén: tiép nhan (ho so hop 1€ va
va chuyén lam | da thanh toan phi, 1€ phi néu co)

ho so co viéc |va chuyén hdé so khéng qua 08
quan gio lam viéc ké tur khi HE thong
chuyén thong tin giai quyét thu tuc hanh

chinh tiép nhan hd so hoic theo
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Cac N Trach | Thoi

budc NOi dung oA . ., c o

thue cong viéc nhu;I.nA Stan xur Ghi cha

‘n : thuc hién ly

hién : *
thoi han duwoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- B6i voi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va ky
s6 ho so dién tir; chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén xt ly.
*%* P voi hd so thuc hién
khong phu thudéc vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén Bo phan
modt cra ciia co quan cd tham
quyeén giai quyét ho so.

Bwéc2 | Phan cong | Lanh dao 0,5 Phan cong cong chuce thu ly, giai

xw ly phong ngay | quyét ho so.
Quan ly lam
Thuong viéc
mai
Buwoc 3 Xir Iy hé | Cong chirc 5,5 Cong chirc thy 1y hd so tién hanh
SO’ thuly hdso| ngay |tham dinh hd so va tham dinh
phong lam diéu kién thuc té co so san xudt,
Quan ly viéc | kinh doanh
Thu’o"ng - Tong hop, lap To trinh, dy thao
mai két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buoéc 4 Trinh Lanh dao | 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén mon xem
duyét cua phong lam | xét ho so, duyét du thao két qua
lanh dao Quan ly viéc |giai quyét thu tuc hanh chinh,

don vi Thuong trinh Lanh dao So phé duyét.
tham muu mai

Buéc5 | Phéduyét | Lanh dao | 02 ngay | Phé duyét két qua giai quyét thu

két qua S& Cong lam | tuc hanh chinh
thuwong viéc
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . . oy
A en nhiém gian xw Ghi chu
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién : :
Buwéoc 6 | Phathanh | Van thu 0,5 - Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
don vi ngay |hanh chinh, cap phét hé thong
lam | thong tin giai quyét thu tuc hanh
viéc chinh
- Chuyén két qua dén B6 phan
mot cira not ti€p nhan ho so theo
quy dinh.
Buée 7 Tra két B6 phan Theo |- Kiém tra ket qua dién tir dam
qua mot cira gidy | bao dung quy dinh tru6e khi tra
hen | két qua giai quyét TTHC. Truong

hop khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéc phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

T4 chittc - Ca nhén BI mot it Cong chre thu Ly Lanh dao phong Lanh dao 8¢ Van thr

3 Trakdrqa

Chiksdl, Waesdi

pilil Bty
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QUY TRINH 06

Cép sira d6i, bé sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc cip sira d6i, bd sung gidy phép mua ban

nguyén liéu thudc 14

Ma thu tuc: 2.000204

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

chuyén

Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung " . . . oy
A en nhiém gian xw Ghi chu
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 - Pbi v6i hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cira ngay |tuyén: tiép nhan (hé so hop 1€ va
va lam | da thanh toan phi, 1¢ phi néu cd)
chuyén viéc | va chuyén hé so khéong qua 08 gio
ho so co lam viéc ké tur kh1 H¢ thong thong
quan tin giai quyét tha tuc hanh chinh

tiép nhan hd so hodc theo thdi han
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Cac N Trich | Thoi

buwéc | Noi dung ‘n . ., c o

thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu

‘A : thwc hién ly
hién : ‘
mon xw duoc quy dinh tai phap luat chuyén
ly. nganh.

- Pbi véi ho so tiép nhan truc tiép:
tiép nhan hd so, s6 hoa va ky s6 ho
so dién tir; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*%% PAi vai hd so thwe hién khéng
phu thudc vao dia gig1 hanh chinh
dé giam sat, don doc: chuyén thong
tin dén BO phan mot ctra cua co
quan c6 tham quyén giai quyét hd
SO.

Budc 2 Phan Lanh dao 0,5 Phan cong cong chuc thu ly, giai

cong xw phong ngay | quyét ho so.
ly Quan ly lam
Thuwong Viéc
mai
Buwoéc 3 Xirly hd | Cong chirc 5,5 Cong chirc thu ly ho so tién hanh
SO’ thu ly ho so ngay tham dinh ho so va tham dinh diéu
phong lam kién thuc té co s& san xuat, kinh
Quan ly viéc | doanh
Thl].’o"ng - Tong hop, 1ap T& trinh, dy thao
mat két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh Ianh dao phong chuyén
mon xem xét.

Buoéc 4 Trinh Lanh dao | 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén mén xem
duyét cua phong lam | xét ho so, duyét du thao két qua
lanh dao Quan ly viéc | giai quyét thu tuc hanh chinh, trinh

don vi Thuwong Lanh dao S¢& phé duyét.
tham mai
muu
Buéc5 |Phé duyét| Lanhdao | 02ngay | Phé duyét két qua giai quyét thu
kétqua | S Cong lam | tuc hanh chinh
thuwong Viéc
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung " . . . oy
A e nhiém gian xwr Ghi chua
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién : :
Buéc 6 Phat Vin thu 0,5 |- Ky s0 ket qua giai quyet thu tuc
hanh don vi ngay |hanh chinh, céap phét hé thong
lam | thong tin gial quyét thu tuc hanh
Viéc chinh
- Chuyén két qua déq Bo phan méot
ctra noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Bugc7 | Trakét | Bophan | Theo |-Kiém tra ket qua dién tir dam bao
qua mot cua gidy | dang quy dinh trude khi tra két qua
hen |giai quyét TTHC. Truong hop

khong ky so theo quy dinh tra ho
so thue hién lai bude phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU
Uy TRINTI DITN TIT

T chire - €4 nhin BP mii efra Cing chire thy [ Liuh Ggo phéng Viin
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QUY TRINH 7

Nhip khiau may méc, thiét bi chuyén nganh thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc nhap khiu may méc, thiét bi chuyén nganh

thubce 14

Ma thu tuc: 1.000667

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Trach

A b 01 dun . n Thoi gian . 4
ﬁ:::cbl:li,g: ljf)qngd:flié% nhu;I.n ;grlgya Ghi cha
: : : thuc hién
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhéin mot cura lam viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€
va va da thanh toan phi, 1¢ phi néu
chuyén ¢6) va chuyen ho so khong qua
ho so co 08 gio lam viée ké tir khi Hé
quan théng thong tin giai quyét thi
chuyén tuc hanh chinh tiép nhan hd so
mon xw hoac theo thor han duoc quy
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\c h Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhigm xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
ly. dinh tai phap luit chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c¢6 tham
quyén xir 1y.
*%% P voi hd so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phén Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chirc thu ly,
cong xw phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Buwoc 3 Xirly hd | Congchirc | 5,5ngay | Cong chic thy 1y hd so tién
SO’ thu ly ho so | lam viéc | hanh thim dinh hd so va tham
phong dinh diéu kién
Quan ly - Tong hop, 1ap To trinh, du
ThUO’Pg thao két qua giai quyét tha tuc
mai hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét hd so, duyét dy thao
lanh dao Quan ly két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuwong chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham mai duyét.
muu
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao 02 ngay |Phé duyét két qua giai quyét
kétqua | SoCong | lam viéc |tha tuc hanh chinh
thuwong
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé

thong thong tin giai quyét thu




CONG BAO TP.HCM/Sé 104+105/Ngay 01-4-2026 38

Cac buwéc | Noi dung Tr?,\c h Thoi gian A
thwe hi€én | cong viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
: ; : thuc hién
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khéng ky s6 theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao




CONG BAO TP.HCM/S6 104+105/Ngay 01-4-2026 39

II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

16 chuge - Cat nhiin B ml e Clng chuge Uiy Iy Lduli duo phong Linh dygo S0 Wim Ut

Phd it k& quis

Pbi el o
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QUY TRINH 8
Cap Giay phép ché bién nguyén liéu thudc 14

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thii tuc cAp Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc 1a
Ma thu tuc: 1.000981

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 4.500.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

. , ne Trach e .
Cac bu.’f\)’c N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc hién | cOng viéc Caa xu ly
hién
Buwéc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay Dbi véi hé so tiép nhan truc
tiép nhan va mot cura lam viéc | tuyén: D61 vé1 hd so tiép

chuyén ho
SO’ €O’ quan
chuyén mo6n
xw ly.

nhan tryc tuyén: tiép nhan
(h6 so hop 1€ va da thanh
toan phi, 1& phi néu co) va
chuyén hd so khong qua 08
gio 1am viée ké tir khi Hé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tiép nhan
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H duﬂg nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cong viéc S xu ly
. . . hl?n
ho so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, s6
héa va ky s6 hod so dién tu;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xtr ly.
*%% Pbi véi hd so thue hién
khéng phu thudéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyén thong tin
dén B6 phan mot cura cua co
quan co tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phin cong | Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Thuong
mai
Buwoc 3 Xir Iy ho so | Cong chice | 3,5 ngay | Cong chire thy 1y ho so tién
thuly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 18
(d6i v6i hd | ctia ho so:
sochua | a) Truong hop hd so chwa
hop1€) | hop 16: dy thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
13,5 ngay trinhA LﬁAnh daor phong
lam viée chuyén mon Xem‘xet. ‘
(d6i voi hd | b) Truong hop ho so day du
so hop 18) | va hop 1€, cong chirc thu ly

hd so tién hanh tham dinh
hd so va tham dinh diéu
kién thyuc té co s& san xuat,
kinh doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
XEt.
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H duﬂg nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cOng viéc Caa xu ly
. . . hl?n
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao Ol ngay |Lanh dao Phong chuyén
cia linh | phong Quan | lam viéc |mon xem xét hd so, duyét
dao don vi | ly Thuong | (d6i véihd | du thao két qua giai quyét
tham muu mai so chuea |thu tuc hanh chinh, trinh
hop 1¢) Lanh dao S¢ phé duyét van
02 ngay ban yéAu cﬁuv sfraA déi: b6
lam viee | Sung ho so hoac két qua giai
(dbi v6i hd quyétA thu Atuc hAémhAchinI}
so hop 18) chuyén phé duyét két qua
TTHC.
Bwoc S Phé duyét Lanh dao 01ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua S lam viéc | bo sung hodc két qua giai
(d6i v6i hd | quyét thi tuc hanh chinh
so chura
hop 18)
03 ngay
lam viéc
Buwoc 6 Phat hanh Van thu 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét
lam vi€c | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra kétqua | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
mot ctra hen dam bao dung quy dinh

trudc khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho hé so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T4 chite - Ca nhéin BP mét cira Cong chire thu ly Lénh dao phéng Lanh dao S& Vin th

Déng nhap Cang DVC

K8 khai bigu mau
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e Duydt K&t qua giai quydt TTHC
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QUY TRINH 9
Cip lai Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc I4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thii tuc cip lai Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc
la

Ma thu tuc: 1.000948
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 4.500.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

chuyén ho

. . e Trach N
Cac bu.’f\)’c N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl stan Ghi chu
thuc hién | cOng viéc Caa xu ly
hién
Buwoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5ngay |D6i véi ho so tiép nhan
tiép nhan va mot cura lam viéc | truc tuyén: D61 véi hd so

tiép nhan truc tuyén: tiép

SO’ €O’ quan nhan (h6 so hop 1& va da
chuyén mo6n thanh toan phi, 1€ phi néu
xwr ly. co) va chuyén ho so khong

qua 08 gio lam viéc ké tiur
khi H¢ thong thong tin giai
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoidc theo
tho1 han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.

- B6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 ho so dién
ttr; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.

**¥*¥ P6i voi hd so thuc
hién khong phu thude vao
dia gigi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan mot
cira cia co quan co tham
quyén giai quyét hd so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan
ly Thuong
mai

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong céng chuc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Cong chire
thu 1y ho so

10 ngay
lam viéc

Cong chire thu ly hd so
tién hanh tham dinh ho so
va tham dinh diéu kién
thuc té co so san xuét, kinh
doanh

- Tong hop, lap To trmh
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.

Bwoc 4

Trinh duyét
cua lanh
dao don vi
tham muu

Lanh dao
phong Quan
ly Thuong
mai

1,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét ho so, duyét
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao So phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh chuyén phé duyét két
qua TTHC.
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. . e Trach N
Cac bu.’(:’c NA('H duﬂg nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cOng viéc Caa xu ly
. . . hl?n
Buéc 5 Phé duyét | Lanhdao | 02ngay |[Phé duyét két qua giai
két qua S lam viéc | quyét thu tuc hanh chinh
Buwéc 6 Phat hanh Van thu 0,5ngay |- Ky sb két qua giai quyét
lam vi€c |thu tuc hanh chinh, cép
nhat hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra kétqua | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tu
mot ctra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra ho so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU
QUY TRINH DIEN TU

To chire  Canhén BE mt cia Cong chire thy by Lanh dao phéng Lanh dao &
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QUY TRINH 10
Cép sira d6i, b6 sung Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc 14

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giii quyét thi tuc cip sira d6i, bé sung Gidy phép ché bién

nguyén liéu thudc 14

Ma thu tuc: 1.000911

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 4.500.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Trach

va chuyén
hd so co
quan
chuyén

mon xw ly.

Cac bu.’f\)’c N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Caa xu ly
hién
Buéc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5ngay |Dbi voi ho so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: D61 vé1 ho so tiép

nhan tryc tuyén: tiép nhan
(hd so hop 1¢ va di thanh
toan phi, 1& phi néu c6) va
chuyén ho so khong qua 08
gio lam viéc ké tr khi Hé
thong thong tin giai quyét
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. . e Trach e
Cac bu:(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cong viéc S xu ly
. . . hl?n

thu tuc hanh chinh tiép nhan
hd so hodc theo thoi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- B6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so, s6
héa va ky so hd so dién tir;
chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén xtr ly.
#%% PGi vai hd so thure hién
khéng phu thudc vao dia giéi
hanh chinh d¢ giam sat, d6n
doc: chuyén thong tin dén
B6 phan moét cua cua co
quan o tham quyén giai
quyét ho so.

Buwoéc 2 Phin cong | Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong céng chic thu ly,

xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Thuong
mai
Buwoéc 3 Xir Iy hd so | Cong chire 10 ngay | Cong chtrc thu ly ho so tién

thu ly hdso | lamviéc |hanh thdm dinh hdé so va
tham dinh diéu kién thuc té
co s& san xuat, kinh doanh
- Tong ‘hop, 1ap T0 trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
x¢€t.

Buoc 4 Trinh Lanh dao 1,5 ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cia | phong Quan | lam viée |xem xét hd so, duyét dy thao
lanh dao | ly Thuong két qua giai quyét thu tuc

don vi mai hanh chinh, trinh Lanh dao
tham muu S& phé duyét.

Buwoc S Phé duyét | Lanh dao 02 ngay |Phé duyét két qua giai quyét

két qua S& lam viéc | thii tuc hanh chinh
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. . s Trach e
Cac bu:(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cong viéc VO xu ly
hién
Buwoc 6 Phat hanh Van thu 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét
lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhé}t
hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6
phén mot cira noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
qua mot ctra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra ho so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 11
Nhip khiu thudc 14 nhim muc dich phi thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc nhip khau thudc 14 nham muc dich phi
thwong mai

Ma thu tuc: 2.000209
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

va
chuyén ¢6) va chuyén ho so khong qua
ho so co 08 gid 1am viée ké tir khi Hé

quan thong thong tin giai quyét thu
chuyén tuc hanh chinh tiép nhan ho so
mon xuw hoac theo thoi han duoc quy

Cicbuée | Noidung | 30| ppoi gian .
thwe hién | cong viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: tiep nhan (h6 so hop 1€

va da thanh toan phi, 1¢ phi néu
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Cicbuée | Noidung | P3N | ppoi oian .
thwce hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thue hién
ly. dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Pbi v6i hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir,; chuyén
ngay dén co quan c¢6 tham
quyén xir 1y.
*%% PO véi hd so thue hién
khéng phu thude vao dia gigi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mét ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phin Lanh dao | 0,5ngay |Phan céng cong chuc thu ly,
cong xwr phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwoéc 3 Xir Iy hé | Cong chirc | 3.5ngay | Cong chirc thu Iy hd so tién
SO’ thuly ho so | lam viéc |hanh tham dinh hd so va tham
phong dinh diéu kién
Quan ly - Tong hop, 1ap To trinh, dy
Thu’o"ng thao két qua giai quyét thu tuc
mai hanh chinh, trinh 1dnh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc |xem xét ho so, duyét du thao
lanh dao Quan ly két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao Sé.
tham mai
muu
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao 01 ngay |Phé duyét két qua giai quyét
kétqua | SoCong | lamviéc |thi tuc hanh chinh
thuwong
Buéc 6 Phat Vanthue | 0,5ngay |- Ky so6 két qua giai quyét thu
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Ciic bude | Noidung | 730 1h5i gian .
thwe hién | cong viéc nhi¢m xwr ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cip nhat hé
thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cua noi ti€p nhan ho so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tor dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINTI DITN TT7
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QUY TRINH 12
Chép thuin dau tw d6i méi thiét bi, cong nghé, ddu tw san xuit thude 14
xuit khiu, gia cong thudc la xuét khiu, di chuyén dia diém theo quy hoach;
diu tw ché bién nguyén liéu thudc 14.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc diu tw d6i méi thiét bi, cong nghé, diu tw sin
xuét thudc 14 xuit khéu, gia cong thudc 14 xuét khiu, di chuyén dia diém theo quy
hoach; dau tw ché bién nguyén liéu thudc la

Ma thu tuc: 1.000162
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cicbuge | Noidung | T3 | 1y gian .
thwe hién c6.ng viéc nhu;l.nA xw ly Ghi cha
: : *" | thwe hién
Buwoc 1 Kiém tra, | Bophan | 0,5ngay |- Dbi vdi hd so tiép nhan truc
tiép nhin | mot ctra lam viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€ va
va d4 thanh toan phi, 1& phi néu c6)
chuyén va chuyén ho so khong qua 08
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Csic bute | Noidung | 73N | Thoi gian L
thwe hién c6.ng viéc nhigm xw ly Ghi cha
‘ : *" | thwc hién
ho so co gio lam viéc ké tir khi Hé théng
quan thong tin giai quyét thu tuc hanh
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xw thot han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- P6i v6i hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién t; chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén
xu ly.
*%* P voi hd so thue hién
khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh d giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot ctra cua co quan co tham
quyeén giai quyét ho so.
Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xwr phong lam viéc | quyét ho so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Bwéc 3 Xir Iy ho Cong 3,5ngay |Cong chitc thu ly hd so tién
SO’ chttc thu | lam viéc |hanh thAm dinh hd so va tham
1y hd so dinh diéu kién.
phong - Téng hop, 1ap To trinh, du
Quan ly thao két qua giai quyét thu tuc
Thuong hanh chinh, trinh lanh dao
mat phong chuyén mén xem xét.
Buwéc 4 Trinh Lanh dao | Ol ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cia | phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
lanh dao | Quanly qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuwong chinh, trinh Lanh dao S¢.
tham mai

muu
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Cac buée | Noi dung | T3 | i ojan .
thwe hién | cong viéc nhi¢m xwr ly Ghi cha
‘ : *" | thwe hién
BugcS | Phé duyét | Lanhdao | Ol ngay |Phé duyét ket qua giai quyet thu
kétqua | S6 Cong | lam viéc |tuc hanh chinh
thuwong
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6 phan
mot cira not ti€p nhan ho so theo
quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudc khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 14

Chép thuin nhip khiu nguyén liéu thudc 14 dé ché bién nguyén liéu

thudc 14 xuét khau hoic gia cong ché bién nguyén liéu thudc 14 xuit khiu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc chip thuin nhip khiu nguyén liéu thudc 14

dé ché bién nguyén liéu thuoc la xuat khau hoac gia cong ché bién nguyén liéu

thuoc 14 xuat khau

Ma thu tuc: 1.000162

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Trach

quan

A b 0i dun n Thoi gian .
ﬁ:::cbl:li’gli ljf)qngd:flié% nhi¢m ;:r lgya Ghi cha
‘ : *7 | thwe hién
Buoc 1 Kiém tra, | Bo phan 0,5 ngay Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhin | mdt cira lam viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€
va va da thanh toan phi, 1¢ phi néu
chuyén c¢6) va chuyén ho so khong qua
ho so co 08 gid lam viée ké tir khi Hé

thong thong tin giai quyét thu
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwce hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : : thue hién
chuyén tuc hanh chinh tiép nhan ho so
mon xw hoac theo thoi han dwoc quy
ly. dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- P6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% PO véi hd so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gioi
hanh chinh d giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay |Phan céng cong chuc thu ly,
cong xw phong lam viéc | giai quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xirly hd | Congchuc | 3,5ngay |Cong chirc thu Iy hd so tién
SO’ thu ly ho lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
SO (d6i v6i hd | ho so:
sochua | a) Treong hop hd so chua hop
hop1€) | 1&: du thao van ban yéu ciu sira
d6i, bo sung ho so; trinh Lanh
13,5 ngay da}o phong chuyén moén xem
lam viéc Xet. . .
(d6i voi hd | b) Truong hop ho so day du va
so hop 18) hop 1€, cong chire thu ly ho so

tién hanh tham dinh ho so va
tham dinh diéu kién thyc té co
s& san xuat, kinh doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac bwéc | Ngi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién | cong viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
: ; *7 | thwe hién
Buoc 4 Trinh Lanh dao Ol ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lé}m ViéC‘ xem xét ho so, ,duyét du thao
lanh dao | Quanly | (do6i vl ho | két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuong so chua | chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham mai hop 1¢) | duy@t van ban yeu cau stra doi,
muu 02 ngay bo sung h? so hoac lfét qua giéi
A quyét tha tuc hanh chinh
lam viéc 2 n o X ,
(dbi v6i hd chuyén phé duyét két qua
so hop 18) TTHC.
Buwoc S Phé duyét Lanh dao 01ngay |Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua S lam viéc | sung hodc két qua giai quyet
(do1 véi ho | tha tuc hanh chinh
so chura
hop 18)
03 ngay
lam viéc
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh lam vi€c |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phén
mot ctra noi tiép nhan hod so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH DIEN TU
QUY TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 15
Nhwong ban, xuit khiu, tai xuét, thanh Iy may méc thiét bi chuyén nganh
thudc 14 ciia cic doanh nghiép san xuit thudc 14, ché bién nguyén liéu thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc nhwong ban, xuit khau, tai xuét, thanh Iy
may méc thiét bi chuyén nganh thudc 14 ciia cic doanh nghiép sin xuit thudc 14,
ché bién nguyén liéu thudc 14

Ma thu tuc: 1.013780
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan M6t ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thwe hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi: khong
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hé so: Chi chuyén hd so dién tir
7. Quy trinh thyc hién:
Cac

R e Trach e .
budc NoOi dung ric Thoi gian . oy
N n nhiém L2, Ghi chu
thuc cong viéc A xu ly
en : thwce hién
hién ‘ :
Buwéc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Dbi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (ho so hop 1€ va
va da thanh toan phi, I¢ phi néu co)

chuyén va chuyén hd so khong qua 08
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Cac Trach
bwéc | Noi dung oA Thaoi gian .o
NSRRI nhiém L, Ghi chu
thuc cong vi¢c N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
hd so co gid lam viée ké tir khi Hé théng
quan thong tin giai quyét thi tuc hanh
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xuw tho1 han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- DB6i voi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién t, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% Pbi voi hd so thwe hién
khéng phu thudéc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xwr phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xir Iy hé | Cong chirc | 6,5ngay |Cong chuc thu ly ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viéc |hanh thim dinh hé so va thim
phong dinh diéu kién.
Quan ly - Tong hop, lap To trinh, du
Thu’o"ng thao két qua giai quyét thu tuc
mai hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc | xem xét hod so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao Sé.
tham mai

muu
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Cac Trach
bwéc | Noi dung A Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;I.nA xwr ly Ghi cha
‘n : thuc hién
hién : :
Buéc5 |Phéduyét| Lianhdao | 02ngay |Phé duyét két qua giai quyét thi
kétqua | SoCong | lam viéc |tuchanh chinh
thuwong
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi1 tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot ctra hen bao dung quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINHBIEN TU

T4 chic - Ca nhén BP mét cira Cng chire thy Ly Linh dao phong Linh dao S¢ Vi thir

Ding niip Cong IV

n ha so
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QUY TRINH 16
Nhip khiu nguyén liéu thudc 14, gidy cudn diéu thudc 14 dé
sian xuit thudc 14 tiéu thu trong nwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3544/OD-UBND ngay 3 0 thang 12 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc Nhip khiu nguyén liéu thudc 14, gidy cudn
diéu thudc 14 dé san xuit thudc 14 tiéu thu trong nwéc

Ma thu tuc: 1.001335
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

S. Phi, I€ phi: khong co

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trich
bude N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi chua
thuc cong vi¢c Caa xu ly
on hién
hién :

Buoc1 | Kiém tra, | B0 phén 0,5ngay |D6i véi ho so tiép nhan truc
tiép nhan | mdt cua lam viéc | tuyén: D61 véi ho so tiep nhan
va chuyén truc tuyén: tiép nhan (ho so

ho so co hop 1€ va da thanh toan phi, 1€
quan phi n€u cd) va chuyén ho so
chuyén khéng qua 08 gid lam viéc ké
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Cac N Trach o
budre N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :
mon xw tir khi Hé thong thong tin giai
ly. quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hod so hoic theo thoi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tu; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyén xir 1y.
*%% PEi voi hd so thwe hién
khéng phu thude vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin d&én Bo
phan mot ctra ciia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phén Lanh dao 0,5 ngay |Phan céng cong chuc thu ly,
cong xir 1y | phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Thuong
mai
Buwoc 3 Xirly hd | Congchirc | 3,5ngay |Cong chirc thy ly ho so tién
SO thuly ho so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1é cua
(d6i v6i hd | ho so:
so chua | 3) Truomg hop héd so chua hop
hop 1€) 1¢&: du thao van ban yéu cau
stra doi, bo sung ho so; trinh
13,5 ngdy Lanh Eiao phong chuyén mon
lam viée xem xet. ‘ ‘
(d6i voi hd | b) Truong hop ho so day du va
so hop 18) hop 1€, cong chire thu Iy ho so

tién hanh tham dinh hd so va
tham dinh diéu kién thyc té co
s& san xuat, kinh doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac Trach
budre N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :

Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cia | phong Quan lé}m ViéC‘ xem xét ho so, gluyét du thao
lanh dao | ly Thuong | (doi vé1 ho | két qua gial quyét thu tuc hanh

don vi mai so chua | chinh, trinh Lanh dao S¢ phé

tham hop 1¢) | duy€t van ban yéu cau sira doi,

muu 02 ngay qu‘sungAhG §0 hoafu? ket qué
lam viee | 14l quyét thu tuc hanh chinh
so hop 18) TTHC.

BugceS | Phé duyét | Lanh dao Ol ngay |Phe duy€t van ban yeu cau bé

két qua S lam vi€c | sung hoac ket qua giai quyet
(do1 véi ho | tha tuc hanh chinh
so chura
hop 1¢)
03 ngay
lam viéc
Buéc 6 Phat Vin thu 0,5ngay |- Ky sb két qua giai quyét thu
hanh lam viéc tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi ti€p nhan ho so
theo quy dinh.

Buée 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr dam

qua mot cira hen bao dung quy dinh truédc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINH DIEN TU
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Linh vec Lwu thong hang héa trong nwéc

QUY TRINH 01
Cép Giay chirng nhin cira hang da diéu kién ban 1é xing diu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Cip Gidy ching nhin cira hang da diéu
kién ban 1é xiang dau

Ma thu tuc: 2.000648

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan M6t ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
pht, qua thué dich vu cta doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hé so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thyec hién:

Cicbuéc | Noidung | '3 ppei gian o
thue hién c6.ng viéc nhu;l.nA xw ly Ghi chi
: : : thwe hién
Buoc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5 ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhin mot cua lam viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€
va chuyén va di thanh todn phi, 1€ phi
ho so co néu c6) va chuyén hd so
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Cac buwéc | Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thwe hién
quan khong qua 08 gior lam viée ké
chuyén ttr khi Hé thong thong tin gidi
mon xir ly. quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thoi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Pbi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién ti; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyeén xur 1y.
*** PG véi hd so thue hién
khong phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phin cong | Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong lam viéc | giai quyét ho so.
Quan ly
Nang luong
Buwoéc 3 Xirly hé | Cong chuc |+ 4,5 ngay | Cong chirc thu 1y ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viée |hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
phong (déi v6i | ho so:
Quan ly h6s0 | a) Truomg hop hd so chwa hop
Nang luong | chwahop |18; dy thao van ban yéu cau
1¢) stra doi, bo sung ho so; trinh
Lanh dao phong chuyén mén
+ 14 ngay xem Xxet. ‘ ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so day du va
(dbi voi | hop 1€, cong chire thu 1y ho so
hd so hop | tién hanh tham dinh ho6 so va
18) tham dinh diéu kién thuc té co

s& san xudt, kinh doanh, kho
chira hda chit.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh lanh dao




CONG BAO TP.HCM/S6 104+105/Ngay 01-4-2026 74
Cac bwéc | Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwe hién | cong viée nhi¢m xwr ly Ghi cha
: ; g Vit thuc hién y
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao | + 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cua phong lam viéc | xem xét, duy@t ho so
lanh dao Quanly | (d0ivol |a)  Truong hop hd so chua
don vi Nang luong hd s0 | hop 16: phé duyét van ban yéu
tham muu chu’aA hop | cau stra d6i, bo sung ho so
1¢) chuyén Budc 6
+02ngay |b)  Truong hop ho so hop
lam viéc | I€: duyét du thao ket qua giai
(d6i véi | quyet thu tuc hanh chinh, trinh
ho sohop | Lanh dao S& phé duyét chuyén
1€) Budce 5.
Buwoc S Phé duyét | Lanhdao | 2,5ngay |Phé duy€t van ban yéu cau bé
két qua S¢ Cong lam viéc | sung hoac két qua giai quyét
thuwong thu tuc hanh chinh
Buéc6 | Phathanh | Vanthu | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu
don vi lam viéc tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qu;i dén Bo phén
mot ctra no1 ti€p nhan hd so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két B6 phan | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra hd so thwc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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QUY TRINH 02
Cép sira d6i, bé sung Gidy chirng nhan cira hang da diéu kién ban 1é xing diu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Cip stra d6i, bé sung Gidy chimg nhan ctra
hang du di€u kién ban 1¢ xang dau

Ma thu tuc: 2.000645

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thwe hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach Thoi
Cac bwéc | NOi dung oA . . .
oA A en nhiém thuwc | gian x Ghi chua
thuc hién | cOng viéc A ,
: : : hién ly
Buoc 1 Kiém tra, | Bo phan mét | 0,5 ngay | - Dbi véi ho so tiép nhan truc
tiép nhin va cua lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€
chuyén ho va di thanh todn phi, 1€ phi
SO’ €O’ quan néu co6) va chuyén ho so
chuyén moén khong qua 08 gio lam viéc ke
xtr ly. tur khi HE thong thong tin giai



https://dichvucong.gov.vn/

CONG BAO TP.HCM/Sé 104+105/Ngay 01-4-2026 77

. . e Trach Thoi
Cac buéc | Noi dung oA . ., . oa
thuc hién | cong viéc nhu;I.nA thyc slan xu Ghi chu
: * * hién ly
quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thoi
han dugc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- Dbi voi ho so tiép nhan tryc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky s6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xt ly.
*** Pbi véi ho so thue hién
khong phu thude vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don
ddc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao | 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Nang
luong
Buwoéc 3 Xir Iy ho so | Cong chirc +4,5 | Cong chirc thu 1y hd so tién
thu ly hd so | ngay lam | hanh kiém tra tinh hop 1¢ cua
phong Quan | viéc (déi ho so:
ly Nang | v6ihoso | a) Truomg hop hd so chua
lwong chwa hop | hop 16: du thao van ban yéu
1€) cau stra d6i, bd sung ho so;
trinh Lanh dao phong chuyén
414 mon xem X&t.
ngay lam | b) Truong hop ho so day du
viée (d6i | va hop 1€, cong chirc thy Iy
véi ho so | ho so tien hanh tham dinh ho
hop 18) | SO va thAm dinh diéu kién

thuc té co s& san xuat, kinh
doanh, kho chira hoa cht.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mén xem xét.
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Cic buée | Noi dung Trach Thoi o
thwe hién | cong viéc nhu;I.nA thye Stan xu Ghi cha
: : : hién ly
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao + 01 Lanh dao Phong chuyén moén
cua lanh phong Quan | ngay lam | xem xét, duyét hd so
dao don vi Iy Nang | viéc (d0i | a) Truomg hop hé so chua
tham muu lwong Vo1 hO 80 | hop 16: phé duyét van ban
chua hop | yeu ciu sira ddi, bd sung hd
1€) so chuyén Budc 6
+02 | b) Truong hop hd so hop 18:
ngay lam | duyét du thao két qua giai
viée (d6i | quyét thu tuc hanh chinh,
voi ho so | trinh Lanh dao S& phé duyét
hop 16) | chuyén Buée 5.
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao S& | 2,5 ngay | Phé duyét van ban yéu cau bd
két qua Cong thwong | 1am viée | sung hodc két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh
Buéc 6 Phat hanh | Van thu don | 0.5 ngay | - Ky s6 két qua giai quyét thu
Vi lam viéc | tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén BO
phan mdt cua noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bophanmot | Theo |- Kiém tra két qua dién tir
cua giay hen | dam bao dung quy dinh trudce

khi tra két qua giai quyét
TTHC. Truong hop khong ky
s6 theo quy dinh tra hd so
thwe hién lai buée phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU
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QUY TRINH 03
Cép Gidy xac nhin du diéu kién 1am dai Iy ban 1é xing diu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giii quyét thi tuc: Cap Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai ly ban
1¢ xang dau

Ma thu tuc: 2.000673

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac buwéoc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A en n” L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buoc 1 Kiém tra, | B6 phan mot | 0,5 ngay | - Pbi véi hd so tiép nhan
tiép nhén cua lam viée | tryc tuyén: tiép nhan (ho so
va chuyén hop 1€ va da thanh toan phi,
ho so co 1¢ phi néu c6) va chuyén hod
quan so khéng qua 08 gio lam
chuyén viéc ké tir khi Hé théng
mon xir ly. thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
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Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA NI n” L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan
trye tiép: tiép nhan ho so, s6
héa va ky so6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén xtr ly.
#%% PHi voi hd so thue hién
khéng phu thuéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyen thong tin
dén Bo phan mot clra cua co
quan o tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuce thu ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Nang lwong
Buwoéc 3 Xir Iy ho Cong chitc | + 4,5 ngay | Cong chirc thu ly ho so tién
S0 thuly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 18
phong Quan (déi véi | cuahd so
ly Nang lwong | h6so | a) Truomg hop hd so chua
chua hop hop 1€: du thao van ban yéu
1€) cau stra doi, bo sung ho so;
trinh  Lanh dao phong
+ 14 ngay chuyén mon Xem‘xét. ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so day du
(d6i véi va hop 1€, cong chire thu 1y
hd so hop | ho so tien hanh tham dinh
18) ho so va tham dinh diéu

kién thyuc té co s& san xuét,
kinh doanh, kho chiwra hoa
chat.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
x¢€t.
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Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA A e n” L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buoc 4 Trinh Lanh dao + 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén
duyét cia | phong Quan | lam viéc | mon xem xét, duyét hd so
lanh dao |ly Nang luong (déi VOl | a) Trudmg hop hd so
don vi ho so chua hop 1€: phé duyét van
tham muu chuahop | ban yéu ciu swa ddi, bd
1€) sung ho so chuyén Budc 6
+02ngay |b)  Truong hop hd so
lam viéc |hop 1&: duyét du thao két
(d6i voi | qua giai quyét thi tuc hanh
ho sohop | chinh, trinh Lanh dao S&
1€) phé duyét chuyén Budc 5.
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao S¢ | 2,5 ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong thwong | lam viéc | bd sung hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
Buwéc 6 Phat hanh | Vanthudon | 0.5ngay |- Ky so két qua giai quyét
Vi lam vié€c | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir
qua clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéce
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH PIEN TU
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QUY TRINH 04
Cép lai Gidy x4c nhin da diéu kién lam dai 1y ban 1é xiing dau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh gidi quyét thii tuc: Cép lai Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly
ban 1¢ xang dau

M3 thi tuc: 2.000672

2. Cach thuce thuc hién:

- Truc tiép tai B phan M6t ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng Thanh
phé/Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thae thue hién: Toan trinh

4. Thoi gian thue hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho
so hop 1€.

5. Phi 1& phi: 1.200.000 ddng/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:

Cicbuoe | Noidung | P3N fppgi gian -
thue hién c6.ng viéc nhu;l.nA xwr ly Ghi cha
: ; : thwe hién
Buwoc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5ngay |- Doi voi hd so tiép nhan
tiép nhin va | mot cura lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (h6 SO
chuyén ho hop 1€ va da thanh toan phi,
SO CO' quan 1& phi néu c6) va chuyén hd
chuyén mon so khong qua 08 gio lam
xir ly. viec ké tir khi Hé thong
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Cic buée | Noi dung Trach 1 1y i gian .
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thwe hién
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- P6i voi ho so tiép nhan
trye tiép: tiép nhan ho so, sb
héa va ky so ho so dién tu;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xt ly.
*#% POi voi hod so thue hién
khong phu thudoc vao dia
gi6i hanh chinh dé giam sat,
don dbc: chuyén thong tin
dén Bo phan mdt ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phin cong | Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chirc thu ly,
xw ly phong lam viéc | giai quyét ho so.
Quan ly
Nang luong
Buwoéc 3 Xir Iy hd so | Cong chirc | + 4,5 ngay | Cong chirc thu 1y hd so tién
thu ly hd so | lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
phong (déi véi | hd so:
Quan ly h6s0 | a) Truong hop hd so chua
Nang luong | chwahop | hop 18: dy thao vin ban yéu
1€) cau sira doi, bo sung ho so;
trinh  Lanh dao phong
+ 14 ngay chuyén mon xem xét.
lam viée | b) Truong hop ho so day du
(déi voi | va hop 1€, cong chic thu ly
hd so hop | ho so tien hanh tham dinh ho
18) so va tham dinh diéu kién

thuc t& co s& san xuat, kinh
doanh, kho chira hoa cht.

- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
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Cacbuée| Noidung | '3 1h4i gian -
thwe hién | cong viée nhigm xu ly Ghi chu
‘ : VI thwe hién y
dao phong chuyén mon xem
X€t.
Buwéc 4 Trinh duyét | Lanh dao | +01 ngay | Ldnh dao Phong chuyén
cua lanh phong lam viéc | mon xem x¢ét, duy@t ho so
daodonvi | Quanly | (dOivéi |a) Truong hop hd so chua
tham muu | Nangluong | hoso | hop 16 phé duyét van ban
chu’aA hop | yéu cau stra doi, bo sung hod
1¢) so chuyén Budc 6
+02 ngay |b) Truong hop ho so hop 1é:
lam vi¢c | duyét dw thao keét qua giai
(d6ivéi | quyet thi tuc hanh chinh,
ho so hop | trinh Lénh dao S¢ phé duyét
1€) chuyén Buée 5.
Buwoc S Phé duyét Lanh dao | 2,5ngdy |Phé duyét van ban yéu cau
két qua S¢ Cong lam viéc | b6 sung hoac ket qua giai
thuwong quyét thu tuc hanh chinh
Buwoc 6 Phat hanh Van thu 0,5ngay |- Ky sO két qua giai quyét
don vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6
phén mot ctra noi ti€p nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Trakétqua | Bophin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tu
mot ctra hen dam bao dang quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra ho so thue hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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QUY TRINH 05
Cép sira d6i, b6 sung Gidy xac nhin da diéu kién 1am dai Iy ban 1é xiing diu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Cap sira doi, bo sung Gidy xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1¢ xang dau

Ma thu tuc: 2.000669

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac buwéc | NOi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A en n” ., Ghi chu
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buéc 1 Kiém tra, | Bophan mét | 0,5ngay |- Ddi voi héd so tiép nhan
tiép nhan cura lam viéc | trye tuyén: tiép nhan (ho so
va chuyén hop 1€ va da thanh toan phi,
ho so co 1¢ phi néu c6) va chuyén hd
quan so khong qua 08 gio lam
chuyén viéc ké tir khi Hé théng
mon xw ly. thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tiép nhan ho so
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Cac buwéoc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A en n” ., Ghi chu
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
hodac theo thor han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- B6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 héa va ky s6 hd so dién
ttr; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*** Poi véi hd so thuc
hién khéng phu thudc vao
dia gi6i hanh chinh d¢ giam
sat, don doc: chuyén thong
tin dén Bo phan mdt ctra
clia co quan ¢6 tham quyén
giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay |Phan céng cong chic thu
xw ly phong Quan | lam viéc |ly, giai quyét hd so.
ly Nang luong
Buwoéc 3 Xir Iy hd Cong chirc | + 4,5 ngay | Cong chue thu 1y ho so tién
S0 thuly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1¢
phong Quan (déi véi | ciia ho so:
ly Nang luong | hoso | 2) Truong hop hd so chua
chua hop | hop 18: dy thao van ban yéu
1€) cau sira doi, bd sung ho so;
trinh Lanh dao phong
+ 14 ngay chuyén mon xem X‘ét. ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so day
(d6i véi | di va hop 1€, cong chirc thy
hd sohop |1y ho so tién hanh tham
18) dinh ho so va tham dinh

diéu kién thuc té co sé san
xuat, kinh doanh, kho chira
hoa chat.

- Tong hop, lap T trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.
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Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A " oA . T, Ghi chu
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buoc 4 Trinh Lanh dao + 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén
duy@t cua | phong Quan | lamviéc | moén xem xet, duyét ho so
lanh dao | ly Nanglwong | (d6ivoi | ga) Truong hop hd so chua
don vi ho so hop 1¢: phé duyét van ban
tham muu chura hop | yéu ciu sira dbi, bd sung hd
1¢) so chuyén Budc 6
+02 ngay |b) Trudng hop hd so hop
lam viéc |1&: duyét du thao két qua
(doi véi | giai quyét thu tuc hanh
ho sohop | chinh, trinh Lanh dao S&
1€) phé duyét chuyén Budc 5.
Bwéc 5 Phé duyét | Lanh dao S¢ | 2,5ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong thwong | lam viéc |bd sung hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
Buwéc 6 Phat hanh | Vanthudon | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét
vi lam viéc |thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bo phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr
qua clra hen dam bao dang quy dinh
trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra ho so thue hién lai bude
phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao

Luu y: Cac bude tai quy trinh néu trén da bao gdm cac thao tac sd hoa theo mic
dinh cua He thong thong tin gial quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so
gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy che lam viéc cac
don vi ¢o thé bd sung hoidc luge bo cac bude dé dam bao giai quyét hd so nhanh
chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo
quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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QUY TRINH 6
Cép Giy phép ban budn san phim thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3544/OD-UBND ngay 30 thdng 12 nam 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cip Gidy phép ban budn thude 14
Ma thu tuc: 2.000190

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Trach

va
chuyén va chuyén hd so khong qua 08
hd so co gid lam viée ké tir khi Hé théng

quan thong tin giai quyét thi tuc hanh
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xw thot han duoc quy dinh tai phap

Iy.

: : 8 VI thuc hién y
Buoc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhian | mot cira lam viéc | tuyén: ti€p nhan (ho so hop 1€ va

da thanh toan phi, 1& phi néu co)

luat chuyén nganh.
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Csic bute | Noidung | P3N | Thoi gian .
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : *7 | thwc hién
- DP6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% Pbi voi hd so thwe hién
khéng phu thudéc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xwr phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Bwéc 3 Xir Iy ho Cong 4,5ngay |Cong chire thu ly hd so tién
SO chitc thy | 1am viéc |hanh kiém tra tinh hop 1é ciia hd
Iyhoso | (doivei |so
phong héso | a) Treong hop hd so chua hop
Quanly | chuahop |1é: dy thao van ban yéu ciu sira
Thuopg 1¢) d6i, bo sung ho so; trinh Lanh
mat dao phong chuyén mén xem xét.
8.5 ngay |b) Truong hop ho so day du va
lam viéc | hop 1€, cong chirc thu ly ho so
(divoi | tien hanh tham dinh ho so va
hd so hop tham dinh dieu kién thuc té€ co
18) s& san xuat, kinh doanh.
- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao | Ol ngay |Lanh dao Phong chuyén médn
duyét cia | phong lam viéc | xem xét, duy@t ho so
lanh dao | Quanly | (d6i1v6i |¢) Truong hop hd so chwa hop
don vi Thuong ho so 1¢: phé duyét van ban yéu cau
tham chua hop
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Csic bute | Noidung | P3N | Thoi gian .
thwe hién | cong viée nhiem xwr ly Ghi cha
‘ : VI thwe hién y
muu mai 1€) stra d0i, bo sung ho so chuyén
Budce 6
02 ngay b)TrAu(‘)’ng I}o’p Ahé S0 h0’p lé:
1am viee duyét du thao két qua giai quyét
(dbi v 5i thu tuc hanh chinh, trir}h Lanh
hd so hop dao S& phé duyét chuyén Budc
|
BugcS | Phé duyét | Lanhdao | 03 ngay |Phé duyét ket qua giai quyét thu
kétqua | S6 Cong | lamviéc | tuchanh chinh
thwong (do1 vot
ho so hop
1)
Buéc 6 Phat Vanthu | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong thong tin giar quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6 phan
mot cira not1 ti€p nhan hoé so theo
quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH BPIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

T4 chirc - Canhén BPmot cita Céng chite thu ly Lanh dao phong Lanh dao S¢

- K& khai biéu mAu
én
B nhkémtail éu

Th-nh odn hi 18 phi
{néu cd)

TiEp nhin b sor Phan céing h so

Xem xét, duyé dy &0
trinh [@nh dao

i
Trinh phé duyt k&

qua gial guyét TTHC
=—=Trinh ph& duygt=—n! 1

Phe duyé ké qu

Nl |~

Kem xét lal hd so'
Duy2l K&t qua gidi quylt TTHC

Whin k&t gud

Duydt Van ban yéu cau bd sung
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QUY TRINH 07
Cép lai Gidy phép ban budn san phim thudc la
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cip lai Gidy phép ban budn thudc 1a
Ma thu tuc: 2.000167

2. Cach thirc thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bwéc | NOi dung oA Thaoi gian .o
A A nhiém -y Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cra lam viéc | tuyén: tiep nhan (ho so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1€ phi néu c6)
chuyén va chuyén hé so khong qua 08
ho so co gio lam viéc ké tir khi H¢ thong

quan thong tin gidi quyét thi tuc hanh
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Cac N Trach L
bute | Noidung | ) oy | ThoTgtan Ghi chi
thuc cong viéc N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xuw thoi han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- P6i véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 héa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xu
ly.
*** Pbi voi hd so thuc hién
khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén théng tin dén Bo phén
mot ctra cua co quan co tham
quyeén giai quyét ho so.

Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan céng cong chirc thu ly, giai

cong xwr phong lam viéc | quyét ho so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xir Iy hé | Cong chirc | 8,5ngay | Cong chuc thu 1y ho so tién hanh
SO’ thu ly ho so | lam viéc |tham dinh hd so va tham dinh
phong diéu kién thuc té co s& san xuét,
Quan ly kinh doanh, kho chtra héa chat.
Thu’o"ng - Tong hop, 1ap To trinh, du thao
mat két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buwoc 4 Trinh Lanh dao 02 ngay |Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cua phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly qua giai quyét thi tuc hanh

don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao S¢& phé
tham mai duyét.
muu

Buéc5 |Phéduyét| Lianhdao | 03 ngay |Phé duyét két qua giai quyét thi

kétqua | SoCong | lamviéc |tuc hanh chinh

thuwong
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Cac Trach
bwéc | Noi dung A Thoi gian .o
A A nhiém -y Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
Buéc 6 Phat Vanthue | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thi tuc
hanh don vi lam viéc | hanh chinh, cdp nhat hé théng
thong tin giar quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra not tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cira hen bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sb theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

1 elyire - Ca whin Bt el Cong ehitre thy v dnih dao phions inh dge 54 Vi thir

Tiép nhan va chuyén hé so

{ e

plial harhy
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QUY TRINH 08

Cép sira doi, bo sung Gidy phép ban budn san phiam thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: cip sira d6i, b6 sung Gidy phép ban buén

thubce 14

Ma thu tuc: 2.000176

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cic buée | Noidung | T3 | g gian -
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
Buwoc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5ngay |- Do6i véi ho so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cira lam viéc | tuyén: tiép nhan (hd so hop 1&
va va da thanh toan phi, 1¢ phi néu
chuyén ¢6) va chuyén ho so khong
ho so co qua 08 gid lam viée ké tir khi
quan Hé théong thong tin giai quyét
chuyén thu tuc hanh chinh tiép nhan ho
mon xw so hodc theo thoi han dugc quy
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Cac bwéc | Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thwe hién
ly. dinh tai phap luit chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c¢6 tham
quyén xir 1y.
*%% P voi hd so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong céng chic thu ly,
cong xw phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Buwoc 3 Xirly hd | Congchirc | 8,5ngay | Cong chic thy 1y hd so tién
SO’ thu ly ho so | lam viéc | hanh thim dinh hd so va tham
phong dinh diéu kién thuc té co so
Quan ly san xuat, kinh doanh, kho chura
Thuwong héa chat.
mai - Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao 02 ngay |Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cua phong lam viéc | xem xét hd so, duyét dy thao
lanh dao Quan ly két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham mai duyét.
muu
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao 03 ngay |Phé duyét két qua giai quyét
kétqua | SoCong | lam viéc |tha tuc hanh chinh
thuong (d6i voi
ho so hop

1¢)
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Cac buwéc | Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwe hi€én | cong viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

Té chirc - CA nhén BP mét cira Céng chire thu ly Lénh dao phong Lanh dao S& Vi ihur

Ding nhap Cang DVC

Kek a bigumau
dig
- Dinfh kem t3i ligu

Thanh todn ph & phi
{néu o)

Tigp nhan hd 5 Phin cong h so

Xem xét, duyét du thao, JB
trinh [inh d3o

IR B S Phé duyét két qua

Duyét Két qua gidi quyét TTHC

Tea ! qus

ed két qua
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QUY TRINH 09
Cap Gidy phan phdi ruou
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3544/0D-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: cap Gidy phan phdi ruou trén dia ban tinh, thanh
phé true thude Trung wong

M3 thu tuc: 1.003977
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1& phi: Phi tham dinh d6i v6i chu thé kinh doanh 1a t6 chtrc, doanh
nghiép: 1.200.000 ddng/diém kinh doanh/ 1an tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Tréch
bwéc | Noi dung n Thoi gian .o
N n nhiém 2, Ghi chua
thuc | cong viéc oA xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
Budéce 1 | Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Pbi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhin mot cura lam viéc | tuyén: tiép nhan (ho so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1€ phi néu c6)
chuyén va chuyén hé so khong qua 08
ho so co gid lam viéc ké tir khi HE thong
quan thong tin giai quyét thu tuc hanh
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Cac
, ne Trach e
buge | Noidung |, ) | Thot gian Ghi chi
thuc | cong viéc oA xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
chuyén chinh tiép nhan hd so hoic theo
mon xw tho1 han dugc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.

- D6i véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 héa vaky
s6 ho so dién tir; chuyén ngay dén
co quan ¢ tham quyén xir 1y.
*%% Pbi véi hd so thwe hién
khéng phu thudc vao dia gioi
hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira ciia co quan c6 tham
quyén giai quyét hd so.

Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xw phong lam viéc | quyét hd so.

ly Quan ly
Thuwong
mai
Buée3 | Xily hd | Congchirc | 0,5 ngay | Cong chirc thy 1y ho so tién hanh
SO’ thu ly ho so lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong (d6i voi | 2) Truomg hop hd so chua hop 18:
Quan ly h6s0 | dy thao van ban yéu ciu sira doi,
Thwong chua hop | p4 sung ho so; trinh Lanh dao
mai 1¢) phong chuyén mon xem xét.
8,5ngay |b) Truong hop hd so day du va
lam viéc |hop 1¢, cong chirc thu ly hd so
(d6i voi |tién hanh tham dinh hd so va
hd so hop | tham dinh diéu kién thyc té co so
1€) san xuat, kinh doanh.
- Tong hop, 1ap To trinh, du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly (d6i v6i | qua giai quyét thii tuc hanh chinh,

don vi Thuong ho so trinh Lanh dao S& phé duyét van
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Cac | Trach o
buge | Noidung |, ) | Thot gian Ghi chi
thuc | cong viéc . xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
tham mai chwa hop | ban yéu cau stra d6i, bo sung hd
muu 1¢) so hodc két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh chuyén phé duyét két
02 ngay qua TTHC.
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Buéce 5 | Phé duyét | Lanhdao | 0.5ngay |Phé duyét van ban yéu cau bod
két qua S¢ Cong lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
thuong (d6i v6i | tuc hanh chinh
hd so
chura hop
18)
03 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu tuc
hanh don vi lam vi€c | hanh chinh, cap nhat hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
modt ctra noi tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tor dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC. Truong
hop khong ky so theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va theo
doi, bao cao
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I1. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

T4 chite - C4 nhén BP mdt clta Cong chite thy ly Lanh dao phong Lénh dao S&

Tigp nhin va chuyén hé so

¥hi duyt kdt qui

Duy&t vin ban yéu cBu b8 sung hosic K&t qua gidi quyét TTHC

I'ra ket qua
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QUY TRINH 10
Cép sira d6i, bé sung Gidy phéin phdi rueu

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cap sira doi, bo sung Gidy phan phdi rugu.

M3 thua tuc: 1.005376

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

va chuyén
h so co
quan
chuyén
mon xir ly.

buée | Noidung | V3N Thii gian L
N . n nhiém , 2, Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘A ‘ thuwe hién
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, | Bophan | 0,5ngaylam |- Dbi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura Viéc tuyén: tiep nhan (ho so hop 1€

va da thanh todn phi, 1€ phi
néu c6) va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viéc ke
tir khi Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hoic theo thoi han
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Cac .
buge | Noi dung :lffecli: Thoi gian Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
dugc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Pbi véi héd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky s6 ho so dién tu; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% POi véi hd so thue hién
khoéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh @& giam sat, d6n
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mét ctra cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwéc2 | Phin cong | Lanh dao | 0,5 ngay lam | Phan cong céng chuc thu ly,
xw ly phong viée giai quyét ho so.
Quan ly
Thuong
mai
Buwoéc 3 Xir Iy ho Coéng 0.5 ngay lam | Cong chtrc thu 1y ho so tién
SO’ chic thu | viéc (déi v6i | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
lyhdso | hdsochua |hdso:
phong hop1€) | a) Truong hop héd so chwa hop
Quan ly 03 neav 12 1é: du thao vian ban yéu cau
Thuong .Anga};. ar,n. stra d0i, bo sung ho so; trinh
mai vie (doi voi Lanh dao phong chuyén mén
' ho so hop 1€) '

xem xét.

b) Truong hop ho so day du
va hop 18, cong chire thu 1y hd
so tién hanh thAm dinh ho so
va thim dinh diéu kién thuec té
co s& san xuat, kinh doanh,
kho chtra hda chat.

- Tong hop, lap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac N Trach o
buge | Noidung | oy o, | Thoigian Ghi chi
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :

Buoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5 ngay lam | Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cua phong viée (d6i véi | xem xét hd so, duyét du thao
lanh dao Quan ly hosochwa |két qua giai quyét thu tuc

don vi Thuong hop 1€ hanh chinh, trinh Lanh dao S¢
tham muu mai phé duyét van ban yéu cau stra
— d6i, bo sung ho so hoic két
O'.SA ngay lar,r‘l qua giai quyét thi tuc hanh
viee (d6i VOl chinh chuyén phé duyét két

ho sohop1é) | (s TTHC

Buwoc S Phé duyét | Lanh dao | 0.5 ngay lam | Phé duyét vin ban yéu cau bo

két qua S¢ Cong | viée (d6i voi | sung hodc két qua giai quyét
thwvong | hosochwa |thu tuc hanh chinh
hop 18
02 ngay lam
Viéc (déi vOl
hé so hop 1€)
Buwéc 6 | Phathanh | Vianthue | 0,5 ngaylam |- Ky sb két qua giai quyét thu
don vi Viéc tuc hanh chinh, cap nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.

Buée 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam

qua mot cira hen bao dung quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra hd so thyc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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I1. QUY TRINH BIEN TU
QUY TRINH PIEN TU

Té chifte - C4 nhén BP mét ctra Céng clurc thuy ly Lanh dao phong Léanh dao S6 Van the

Déng nhap Cang DVC

Kek a biéumiu
dién il
i hk mtadi eu

Tigp nhin hd s = P4 ocdghdso

Ti€p nhan va chuyen hd so

Xem xét, duyét dy thao, N
trinh [&nh dao

Trink phé du 2t dBe 3 Phé duyé ke qu

Duyét van ban yéu cu bo sung hofic K2t qua gidi quyct TTHC

Cho's6, vao s6
phat hanh
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QUY TRINH 11
Cip lai Gidy phan phdi ruou trén dia ban tinh, thanh phé truc thujc Trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cap lai Gidy phan phdi ruou.
Ma thu tuc: 1.003101

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

chuyén ho

Cicbusc | Noidung | P3N | 1h4i gian o
thwe hién | cong viée nhi¢m xwr ly Ghi cha
: ; gVt thuc hién y
Buoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay |- Dbi véi hod so tiép nhan truc
tiecp nhan va | moétcua | lam viéc | tuyen: tiep nhan (ho so hop 1€

va da thanh toan phi, 1 phi

SO’ €O’ quan néu c6) va chuyén ho so
chuyén mo6n khong qua 08 gio lam viée ké
xwr ly. tir khi Hé thong thong tin giai

quyét thi tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hoic theo thoi han
dugc quy dinh tai phap luat
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Cac bwéc | Ngi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thue hién c6.ng viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
chuyén nganh.
- Pbi véi héd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky so ho so dién t; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyén xir 1y.
*%% POi véi hd so thue hién
khoéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh @& giam sat, d6n
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mét ctra cua co quan céd
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoéc 2 Phan cong | Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong lam viéc | giai quyét ho so.
Quan ly
Thuwong
mai
Buwoéc 3 Xir Iy hd so Cong 0.5 ngay |Céng chitc thu ly ho so tién
chic thu | lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
1y hd so (déi voi | ho so:
phong | ho so chua | ) Tryong hop hd so chwa hop
Quanly | hoplé) |1é: dy thao van ban yéu cau
Thu’Opg 3.5ngay |sua doi, b6 sung hd so; trinh
mai lam viéc | Lanh dao phong chuyén mon
(d6i voi | xem xet.
hd so hop | b) Truomg hop hd so day du
1€) va hop 18, cong chire thu 1y hd
so tién hanh thAm dinh ho so
va thim dinh diéu kién thuec té
O SO san xuat.
- Tong hop, lap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén mén
cua lanh phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao
daodonvi | Quanly | (d6ivoi |két qua gidi quyét thu tuc
Thuong hd so chua | hanh chinh, trinh Lanh dao So
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwce hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thue hién
tham muu mai hoplé | phé duyét van ban yéu cau sira
dbi, bo sung hd so hodc két
qua giai quyét thi tuc hanh
chinh chuyén phé duyét két
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
1)
Buwoc S Phé duyét | Lanhdao | 0.5ngdy |Phé duyét van ban yéu cau b
két qua S& Cong | lam viée |sung hodc két qua giai quyét
thuong (d6i v6i | thu tuc hanh chinh
ho so chua
hop 1€
01 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
1)
Buéc 6 Phathanh | Vianthu | 0,5ngay |- Ky sb két qua giai quyét thu
don vi lam vi€c |tuc hanh chinh, cap nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két qua | Bo phan | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir dam
mot ctra hen bao dung quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra hd so thyc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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IL. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH DIEN TU

T4 chite - Ca nhén BPmét cita Cong chire thu ly Ll o plong Lénh dao 8¢ Vi e

i b e TV

o SO

Yeu ceu Tha) T

&n ho

Tiep nhan va chuyé
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QUY TRINH 12
Cép Giay phép phén phdi san phiam thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cap Gidy phép phan phéi san pham thude 14
Ma thu tuc: 1.001338

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bude | Noidung |, .0 | Thoi gian Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘A : thuc hién
hién : :

Buoc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€ va

va chuyén d4 thanh toan phi, 1¢ phi néu co)
ho so co va chuyén hd so khong qua 08
quan gio lam viée ké tir khi Hé thong
chuyén thong tin giai quyét thi tuc hanh
mon xir ly. chinh tiép nhan ho so hoic theo

thoi han duoc quy dinh tai phap
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Cac .

buge | Noi dung :lffecli: Thoi gian Ghi chu

thuc cong vi¢c - xu ly

‘A : thuc hién

hién : *
luat chuyén nganh.
- Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.
*%%* PG voi hd so thue hién
khong phu thudc vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, d6n doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan ¢d tham
quyeén giai quyét ho so.

Bwéc2 | Phin cong | Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai

xw ly phong lam viéc | quyét hd so.
Quan ly
Thuong
mai
Buéc3 | Xiulyhod Cong | 3.5 ngay | Céng chirc thu 1y ho so tién hanh
SO’ chl'rq thu lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
lyhéso | (doivoi |ga) Truong hop hd so chua hop
phong ho so 1é: du thao van ban yéu cau stra
Quanly | chuahop | ddi, bd sung hd so; trinh Lanh
Thu’Opg 18) dao phong chuyén mon xem xét.
mat 8,5ngay |b) Truong hop hd so ddy du va
lam viéc |hop 18, cong chic thu ly hd so
(d6i voi | tién hanh tham dinh ho so va
ho so hop tham dinh diéu kién thue té co s&
1€) san xuat, kinh doanh.
- Tong hop, 1ap T& trinh, du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Idnh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buoc 4 Trinh Lanh dao | Ol ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly (d6ivéi |qua giai quyét tha tuc hanh

don vi Thuong hd so |chinh, trinh Lanh dao S& phé

chura hop

duyét van ban yéu cau sua doi,
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Cac Trach
bwéc Noi dung oA Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;I.nA xw ly Ghi cha
‘n : thuc hién
hién : *
tham muu mai 1¢) bo sung hd so hoidc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh chuyén
02 ngdy phé duyét két qua TTHC.
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao | 01 ngay |Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua S Cong | lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
thuwong (déi vo1 | tuc hanh chinh
hd so
chura hop
18)
03 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Buéc 6 | Phathanh | Vanthu | 0,5ngdy |- Ky so két qua giai quyét thi tuc
don vi lam vi€c | hanh chinh, cap nhat hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua d&n Bo6 phan
mot ctra noi1 tiép nhan hé so theo
quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho hé so, thong ké va
theo do1, bao cao
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I1. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

T4 chie - C4 nhén BP mét ctra Céng clitfe thu ly Lanh dao phong Lanh dao 3¢ Van thy

=t

Phidin cling i o

Tiép nhdn va chuyéEn b

b i\

(Xem tiép Cong bdo dién tir s6 106 + 107)



