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(Tiép theo Cong bdo dién tir s6 108 + 109)
Linh vec Cong nghi€p nang

QUY TRINH 01
Cép Gidy xdc nhin wu dii dw 4n san xuét sain pham cong nghiép hd tre
thudc Danh muc san phim cong nghiép hd tre wu tién phat trién cia cc
doanh nghi€p nhoé va vira
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Quy trinh giai quyét thi tuc Cap Gidy xac
nhan wu d3i du 4n san xuat san pham cong nghiép ho tro thudéc Danh muc san pham
cong nghiép ho tro vu tién phat trién cia cac doanh nghiép nho va vira

Ma thu tuc: 1.001158

2. Cach thirc thuc hién:

2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuwong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.

2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thirc thwe hién: mot phan
4. Thoi gian thwe hién: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
S. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti



CONG BAO TP.HCM /Sé 110+111/Ngay 01-4-2026

03

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach e
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc hién cong vi¢c Sen xu ly
. . . hl(}ll
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan mot | 0,5 ngay | - Dbi voi hd so tiép nhan
tiép nhan va cua lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (h6
chuyén ho so hop 1¢ va da thanh toan
SO CcO quan phi, 1¢ phi néu co) va
chuyén mén chuyén ho so khong qua
xu ly. 08 gio 1am viée ke tur khi
Hé théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoic theo
thoi han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- Bdi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 hd so dién
tr; chuyen ngay dén co
quan c6 tham quyén xu ly.
*** P6i véi hd so thue
hién khong phu thude vao
dia gioi hanh chinh d¢
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan méot
cira cua co quan c6 tham
quyeén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu
xw ly phong Quan | lam viée |1y, giai quyét ho so.
ly Cong
nghiép
Buwoéc 3 Xir Iy ho so | Congchie |+ 2,5ngay | Cong chirc thu 1y hd so
thu ly ho so | lam viée | tién hanh kiém tra tinh hop
phong Quan (déi véi | 1€ cua hd so:
ly Cong h6 50 | a) Truomg hop hd so chua
nghiép chuahop | hop 16: dw thao van ban
18) yéu cau stra doi, bo sung

ho so; trinh Lanh dao
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. . e Trach e
Cac bu:(A)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi chua
thuc hién cong vi¢c Sen xu ly
. . . hl?n
+ 14 ngay | phong chuyén mén xem
lam viéc | xet.
(d6ivéi | b) Truong hop hod so diy
ho sohop | du va hop 1€, cong chirc
1€) thu Iy ho so tién hanh
tham dinh ho so. Lap To
trinh, du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao |+ 0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén
phong Quan | lam viéc | mon xem xét, duy@t hd so
ly Cong (d61 vO1 | a) Truomg hop hd so chua
nghiép ho so hop 1€&: phé duyét van ban
chua hop | yéu ciu swra dbi, bd sung
1¢) ho so chuyén Budc 6
+4ngay | b)  Truomg hop hd so
lam viéc | hop 1&: duyét du thao két
(ddivéi | qua giai quyét thi tuc
hd so hop | hanh chinh, trinh Lanh
1€) dao S& phé duyét chuyén
Budce 5.
Bwéc 5 Phé duyét | Lanh dao S& | + 0,5 ngay | Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong lam viéc | bo sung hodc két qua giai
Thuong (d6i v6i | quyét thii tuc hanh chinh
hd so
chura hop
18)
+ 2,5 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop

1¢)




CONG BAO TP.HCM /Sé 110+111/Ngay 01-4-2026 05

. . e Trach e
Cac bu:(A)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi chu
thuc hién cong viec A xu ly
hién
Buwoc 6 Phat hanh | Vanthu don | 0,5 ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét
Vi lam viéc |thu tuc har}h chinh, cap
nhat hé ,théng thong tin
giali quyét thu tuc hanh
chinh.
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét cra noi tiép
nhan ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tur
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua gia
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Lwu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gom cac thao tac s6 hoa theo mic
dinh cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so
gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy ché lam viée cac
don vi ¢o thé bd sung hoidc luge bo cac bude dé dam bao giai quyét hd so nhanh
chéng nhung tong thoi gian cac bude khong duge 1on hon thoi gian giai quyét theo
quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay).
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

adulee - U i [ it @ g el tluy Iy .40 bt it
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Linh vuc giam dinh thwong mai

QUY TRINH 01
Ping ky ddu nghiép vu giam dinh thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: dang ky ddu nghiép vu giam dinh thuong mai
Ma thu tuc: 1.005190

2 Cach thire thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Noi 3

bwoéc duilg Tr?,\Ch Thoi gian .

thue cong nhu;I.n xw ly Ghi cha
oA o n thwce hién

hién viec : :

Buoc 1 Kiém Bo phan | 0,5 ngay lam | - Dbi véi hd so tiép nhan truc
tra, tiép mot cura Viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€ va
nhin va d4 thanh toan phi, 1& phi néu c6)
chuyén va chuyén ho so khong qua 08
hd so co gid lam viéc ké tir khi Hé théng

quan thong tin giai quyét thii tuc hanh
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tg;:':c dljl(i)llg Trach Thoi gian
,\ nhiém g Ghi chua
thuc cong N xu ly
‘n o n thuc hién
hién viec ‘ :
chuyén chinh tiép nhan hd so hoic theo
mon xuw tho1 han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hod so, so hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xu
ly.
*%% PJi véi hd so thwe hién
khéng phu thudc vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thoéng tin dén Bo phan
mot cira cia co quan co tham
quyén giai quyét hd so.
Buwoc 2 Phian | Lanh dao | 0,5 ngay lam | Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xir | phong viée quyét ho so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Buéc 3 Xir ly Cong | 0.5 ngay lam | Cong chtrc thu 1y ho so tién hanh
hd so chl'rq thu Viéc (déi v6i | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
lyhéso | hosochua |ga) Truong hop hd so chwa hop
phong hop 1€) 1&: du thao van ban yéu cau sua
Quanly |0 noay 1am | d6i, bo sung hd so; trinh Lanh
Thuong viée (ddi voi | dao phong chuyén moén xem xét.
mat hd so hop 18) | b) Truomg hop hd so ddy du va
hop 18, cong chac thy 1y ho so
tién hanh tham dinh hd so va
tham dinh diéu kién thuc té co
so san xuat, kinh doanh, kho
chira hoa chat.
- Tong hop, 1ap To trinh, du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.
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Cac Noi .
buse | dung | PN Thgigian
A nhiém , Ghi chu
thuc cong I xu ly
‘n o n thuc hién
hién viec : :
Buoc 4 Trinh | Lanh dao | 0.5 ngay lam | Lanh dao Phong chuyén mon
duyét phong viée (d6i véi | xem xét hd so, duyét du thao két
cua Quan ly hosochwa |qua giai quyét thu tuc hanh
lanh Thuwong hop 1€ chinh, trinh Lanh dao S¢& phé
dao don mai duyét van ban yéu cau stra doi,
vi tham —— bo sung ho so hoic két qua giai
muu O‘.SA ngay lar,r‘l quyét thu tuc hanh chinh chuyén
vige (doi vl | L quyat két qua TTHC.
ho so hop 1€)
Buwoc S Phé Lanh dao | 0.5 ngay lam | Phé duyét van ban yéu cau bd
duyét | S¢ Cong | viéc (d6i voi | sung hodc két qua giai quyét thu
két qua | Thuong | hosochwa |tuchanh chinh
hop 1€
01 ngay lam
Viéc (déi vOl
hé so hop 1€)
Buéc 6 Phat | Vanthu | 0,5ngaylam |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi Viéc tuc hanh chinh, cdp nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua d&n Bo phan
mot ctra no1 tiép nhéan hé so theo
quy dinh.
Buéc7 | Tra két | Bo phan Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tic dam
qua mot clra hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho hd so, théng ké va
theo do1, bao cao
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I1. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té chite - C nhén BP mét cita Cong chie thu by Lénh dao phong Lanh dao S&

Hiang nhdn{

Tigp nhan va chuyén hi sor

Pl il kEL gqua




CONG BAO TP.HCM/S6 110+111/Ngay 01-4-2026 11

QUY TRINH 02

Ping ky thay déi diu nghi€p vu giam dinh thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: diang ky thay d6i ddu nghiép vu giam dinh

thuong mai

Ma thu tuc: 2.000110

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

quan

Cac Trach
bwée | Noi dung A Thoi gian .o
N n nhiém . 2, Ghi chu
thuc | cong viéc N xu ly
‘A * thuwe hién
hién ‘ :
Buéce 1 | Kiém tra, | BO phan 0,5ngay |- Dbi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhin mot cura lam viéc | tuyén: tiép nhan (hé so hop 1€ va
va da thanh toan phi, I¢ phi n€u c6)
chuyén va chuyén ho so khong qua 08
ho so co gio lam viéc ké tr kh1 HE thong

thong tin giai quyét thu tuc hanh
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Cac
, ne Trach e
bube | Nordung | gy | Thoigian Ghi chi
thuc | cong viéc N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xw thoi han duge quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- Péi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, so hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén xu
ly.
*** PO véi hd so thue hién
khong phu thudoc vao dia gioi
hanh chinh d¢ giam sat, dén doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cua cua co quan co tham
quyeén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay | Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xw phong lam viéc | quyét ho so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buéc3 | Xirlyhd | Congchire | 0.5ngay | Cong chire thy 1y ho so tién hanh
SO’ thu ly ho so lé}m ViéC‘ kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong (d61 v6i ho | 3) Truong hop hd so chua hop
Quan ly so chua | 1¢: dy thao van ban yéu ciu sira
Thu’Opg hop 1€) | d6i, bd sung hd so; trinh Lanh
mat 02 ngay | dao phong chuyén mon xem xét.
lam viéc | b) Truong hop hd so day du va
(d6i voi hd | hop 18, cong chie thu 1y hd so
so hop 1¢) tién hanh tham dinh hd so va
tham dinh diéu kién thuc t& co
so san xuat, kinh doanh, kho
chira hoa chat.
- Tong hop, 1ap To trinh, du thao
két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
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Cac Trach

bwée | Noi dung oA Thaoi gian .o

thuwe | cong viéc nhu;I.nA xwr ly Ghi cha
‘n : thuc hién

hién : :

Buoc 4 Trinh Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét hd so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly (d6i v6ihd |qua gidi quyét tha tuc hanh

don vi Thuong so chua | chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham mai hop 1€ duyét van ban yéu cau stra doi,
muu bo sung hd so hodc két qua giai
; quyét thu tuc hanh chinh chuyén
O"S neay phé duyét két qua TTHC.
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1¢)
Bwéc S | Phé duyét | Lanh dao 0.5ngay |Phé duyét vin ban yéu cau bo
két qua S Cong lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
Thuong (déi v6i hd | tuc hanh chinh
so chua
hop 1€
01 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1¢)
Buéc 6 Phat Vin thu 0,5ngay |- Ky so6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc | tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua d&n Bo phan
mot cira noi tiép nhan hé so theo
quy dinh.

Buéc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam

qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH BIEN TU

QUY TRINT DIFN TT7

I'd ehite - 4 nhim BF i1 it {fing chite th Iy Lt dgo phing Limh dao S Vi thir

Dedewy i Cong DVC

o For

=

Ti€p nhan va chuydn h

Kemy e, iyl dir thido,

frink Hnk dan

Duyét van ban yéu ciu b sung hodcKat qua gidi quyét THC
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Linh vuc lwu thong hang héa trong nwéc

QUY TRINH 01
Cap Giay phép san xuit ruou thii cong nhim muc dich kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phB)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: cdp Gidy phép san xuat ruou thi cong nham
muc dich kinh doanh

Ma thu tuc: 2.000633
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwéc] NGi dung Tr.a’\ch Thoi gian .
thwe hién| cong viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
: : : thuc hién
Buwoc 1 Kiém tra, | Bo phin 0,5ngay |- D6i voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cira lam vi€c | tuyén: ti€ép nhan va chuyén ho
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

va chuyén
hd so co
quan
chuyén
mon xw ly.

so khong qua 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo thoi
han dugc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 hd so dién tir, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.

*%% POi voi ho so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén BO
phan mdt cira cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
Phong
Kinh té,
ha tang va
do6 thi

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc thu ly,
gidi quyéet ho so.

Bwoc 3

Xir Iy hd
SO

05

0.5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 18)

05 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so hop 1¢)

Cong chtc thu 1y hd so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hd so:

a) Truong hop hd so chua hop
1&: du thao van ban yéu cau sira
d6i, bo sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon xem
xet.

b) Trudng hop ho so ddy du va
hop 18, cong chirc thy 1y ho so
tién hanh lay y kién cac co
quan, don vi, to chirc lién quan;
du thao két qua giai quyét
TTHC (Quyét dinh hoac van
ban tir ch6i néu 15 1y do).

- Tong hop, lap To trinh, dy
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Cac buwoc, Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwce hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thwe hién
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buwoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong xem xét ho so,
duyét cua Phong lam viéc | duyét trinh van ban yéu cau bo
lanh dao Kinh té, | (d6i véiho |sung ho so hodc két qua giai
don vi hatingva | sochuwa |quyét TTHC (Quyét dinh hodc
tham muu do thi hop 1€) vin ban tir chbi néu 16 ly do).
1,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan cap
két qua Uy ban lam viéc | xa xem xét hd so, ky duyét vin
nhan dan | (d6i véi hd | ban yéu cau bd sung ho so hodc
cap x4 sochua |két qua giai quyét TTHC
hop 1€) (Quyét dinh hoac van ban tu
02 ngay chdi néu 15 1y do).
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Buéc 6 | Phathanh | Vanthu | 0.5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
don vi lam viéc | tuc hanh chinh, cap nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyeén két qua dén B phén
mot cira noi tiép nhan hod so
theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Lwu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

Té chite - Ca ném BP mét clra Céng chitte thu ly Lénh dao phong Lénh dao UBND Cép xa Vin thr

Ding nhap Cong DVC

Kék a biéumdu
die. tr
- inh kém ta1 iéu

Tiép nhan va chuyén hd sor

Kigm ra té&

Tié) nhin b s o Phincong ibso

Tirchdi hodc yéu chu bd sung

Yem xét, duyét dy thao,

trinh nh dao
u
.:!,!
o Tt gl
Trinh phé duyéte—t| i R IV CRIE

Duyétvan ban y& ciu bd sung hodic K&t qud gldi quy&t TIHC

|7k b e

Cho s vio s6
phd hanh

L]
-
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QUY TRINH 02
Cép sira dbi, b sung Gidy phép san xuit rwou thu cong
nhim muc dich kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cap sira d6i, bd sung Gidy phép san xuat ruou
thu cong nham muc dich kinh doanh

Ma thu tuc: 2.000629
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.100.000 dong/lan tham dinh/ho so

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir
7. Quy trinh thyc hién:
Trach

: : 8 VI thuc hién y
Buoc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5ngay |- Déi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhian | mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (ho6 so hop 1€

va va da thanh toan phi, 1€ phi
chuyén néu co6) va chuyén ho so
ho so co khong qua 08 gio lam viéc ké

quan

ttr khi Hé thong thong tin giai



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac bwéc | Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : *" | thwe hién
chuyén quyét thu tuc hanh chinh tiép
mon xuw nhan hd so hodc theo thoi han
ly. duoc quy dinh tar phap luat
chuyén nganh.
- B6i voi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa
va ky sb ho so dién tu; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyeén xur 1y.
*%* PG voi hd so thwe hién
khong phu thudc vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mdt cura cia co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly,
cong xwr Phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Kinh té,
ha tang va
do thi
Buwéc 3 Xir Iy ho Cong 0,5ngay |Coéng chirc thu ly hd so tién
SO’ chtrc thu lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ly ho so | (d6i véihd |hd so:
Phong | sochuahop | 3) Truong hop hd so chua hop
Kinh t€, 1€) 1é: du thao vin ban yéu cau
ha tangva | 5 ngay lam | stra do6i, bd sung hd so; trinh
do thi viéc (d6i | Lanh dao phong chuyén mén
véihd so | xem xét.
hop18) |b) Truong hop hd so diy du

va hop 18, cong chire thu 1y ho
so tién hanh 1y y kién céc co
quan, don vi, to6 chuac lién
quan; du thao két qua giai
quyét TTHC (Quyét dinh hoac
van ban tir ch6i néu 18 1y do).

- Tong hop, 1ap T trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh lanh dao
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Cac bwéc | Noi dung Tr.a’\ch Thoi gian .o
thwe hién | cong viée nhiem xwr ly Ghi cha
‘ : VI thwe hién y
phong chuyén mén xem xét.
Buwéc 4 Trinh Lanh dao 0,5ngay |Lanh dao Phong xem xét ho
duyét cia | Phong lam viéc | so, duy@t trinh van ban yéu
lanh dao Kir}h té, | (doi vo1 hd |cau bo sung ,h6 so hoac két
donvi |hatangva | sochwahop | qua giai quyet TTHC (Quyet
tham do thi 1¢) dinh hoac van ban tu choi néu
muu 1,5ngay | ly do).
lé}m ViéC‘
(doi vai ho
so hop 1¢)
Budce 5 Phé duyét | Lanh dao 0,5ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan
két qua Uy ban lam viéc  |cap xd xem xét ho so, ky
nhan dan | (d61 voiho | duyét van ban yéu cau bo sung
capxa | sochuahop | hé so hoac ket qua giai quyet
1¢) TTHC (Quyét dinh hoac van
02 ngay lam ban tir ch61 néu 16 ly do).
viée (doi
vl ho so
hop 16)
Buéc 6 Phat Vanthue | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qu;i dén Bo phém
mot ctra noi ti€p nhan ho so
theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theogiay |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao ding quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra ho so thyc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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IL. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

Té clitre - Ca hién

BP mgt cira

Céng chire thy Iy

Lanh dao phing

Lénh dao UBND Céipxd Van th

- K& khai biéu mau
dian t
- Binh kém i liéu

Thanh toén phi, l& phi

huyen h& so

Tirchdi hoge véu ciu b sung

Kiém tra, tiép
nhd vacouyé
h so

Tidp nhan va

Tiép nhén hd

Phén cdng ho so

Thu Iy, xur Iy hd

Xem xét, duyét dy thao, §

trinh [inh dao

+ Trinh phé duybtm—

Ba Phé duyét két qué

Duydt van ban v&, ciu b6 sung hodc Kt qua gidi quyi

ATIHC

L kG apadi

Tré két qué

Cho s vao st
phd hanh
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QUY TRINH 03
Cép lai Gidy phép san xuit rwou thi céng nhim muc dich kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: cip lai Gidy phép san xuit ruou thu cong
nhim muc dich kinh doanh

Ma thu tuc: 1.001279
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cicbuéd Noidung | FACh | ppoigian .
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
Buoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhéin mot cura lam viéc tuyén: tiép nhan va chuyén ho
va chuyén so khong qua 08 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

ho so co
quan
chuyén
mon xw ly.

ké tir khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan ho so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

- Pbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tu; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyeén xur 1y.

*** Pi voi hd so thwe hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phén mot cwra cua co quan c6
tham quyén giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
Phong
Kinh té, ha
tang va do
thi

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc thu ly,
giai quyet ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho
SO

05

0.5 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so chua
hop 18)

03 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so hop 1€)

Cong chuc thy 1y ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so:

a) Truong hop hd so chua hop
1&: du thao van ban yéu cau
stra d6i, bo sung hd so; trinh
Lanh dao phong chuyén mén
xem Xe€t.

b) Truong hop ho so ddy du va
hop 1€, cong chirc thu ly hd so
tién hanh lay y kién cac co
quan, don vi, to chirc lién quan;
du thao két qua giai quyét
TTHC (Quyét dinh hodc van
ban tir ch6i néu r5 1y do).

- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thi tuc
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Cicbuéd Noidung | FACh | ppoigian .
thwe hién c6.ng viéc nhi¢m xwr ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mén xem xét.
Buwéc 4 Trinh Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Phong xem xét hd
duyét cua Phong lam viéc | so, duyét trinh van ban yéu cau
lanh dao | Kinh té, ha (déi vGihd | bd sung hd so hodc két qua
don vi tang va do so chwa | giai quyét TTHC (Quyét dinh
tham muu thi hop 1¢) hodc van ban tir chdi néu rd ly
I ngay lam do).
viéc (do6i
v6i ho so
hop 18)
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao 0.5 ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan cap
két qua Uy ban lam viéc | xd xem xét ho so, ky duyét van
nhan dan | (d6i véihod | ban yéu cau bo sung hod so
cap x4 so chua | hodc két qua giai quyét TTHC
hop 1¢) (Quyét dinh hoac van ban tu
1.5 ngay chdi néu r5 1y do).
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Bwéc 6 | Phathanh | Van thu 0.5ngay |- Ky sb két qua giai quyét thu
don vi lam viéc | tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két Bo phan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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Tigp mhinva chuyén k8 zor

Thu ly, xwe 1§ hSsostv!

Tra kel e

II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té chirc - Ca nhén

D4 g hdp Cang DV

Kek a béumau
die. 1
- Dinhkem tailigu

Tir chéi hoiic yéu cau bo sung

BP mét clra

Kigmtra tip
4nva chuyén
850

Cong chiie thu Ly

Lanh dao phong

Tip nhan ho

Phan cing hb so

Lanh dao UBND Cép xd

Viin thir

Xemx-t duyé dv &0
trin dnh dgo

Phé duy@ ké qua

Duyét viin ban yéu ciu bd sung hoac Két qua gidi quy

AL TTHC

Cho 58, vao 56
phét hanh
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QUY TRINH 04
Cép gidy phép ban 1é ruou
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cdp gidy phép ban 1é ruou
Ma thu tuc: 2.000620

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

va chuyén
ho so co
quan

Ciic buéc | Noidung | LF3M |y gian .
thwe hién c6.n viéc nhi¢m xu ly Ghi chd
: : VI thuc hién y
Buoc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5 ngay |- DPbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (h6 so hop 1€

va da thanh toan phi, 1é phi néu
co) va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tur khi HE



https://dichvucong.gov.vn/
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Cicbuie | Noidung | 172" | Thei gian _
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : : thwe hién
chuyén thong thong tin giai quyét thu
mon xir ly. tuc hanh chinh tiép nhan ho so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap Iluat chuyén
nganh.
- Bdi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 hd so dién tir, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% POi voi ho so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén BO
phan mdt cira cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Bwéc2 | Phin cong | Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chirc thu ly,
xw ly Phong lam viéc | giai quyét ho so.
Kinh té, ha
tang va do
thi
Buwoc 3 Xirly hd | Congchac| 0,5ngay |Coéng chic thu ly ho so tién
SO’ thu ly ho lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
so Phong (d6i voi hd | hd so:
Kinh t€, ha | sochua |a) Truong hop hd so chwa hop
tangvado | hopl€) |1¢: du thao van ban yéu cau sira
thi d6i, bo sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon xem
x¢€t.
b) Trudng hop ho so ddy du va
hop 18, cong chirc thy 1y ho so
— tién hanh 1ay y kién cac co
5 ngay li‘m quan, don vi, to chtc lién quan;
viée (@01 | qy thao két qua giai quyét
V01 hOASO TTHC (Quyét dinh hodc van
hop 1€) | ban tir chéi néu 8 1y do).

- Tong hop, lap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
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Cicbuéc | Noidung | P30 | ppoioian _
thwe hién | cong viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thwe hién
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buwoc 4 Trinh Lanh dao | 0,5ngay |Lanh dao Phong xem xét hd so,
duyét cua Phong lam viéc | duyét trinh van ban yéu cau bo
lanh dao | Kinh té, ha | (d6i voi hd | sung hd so hodc két qua giai
don vi tang vado | sochwa |quyét TTHC (Quyét dinh hoic
tham muwu thi hop I¢) | van ban tur chéi néu 16 ly do).
1,5 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Budce 5 Phé duyét | Lanh dao | 0,5ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan cap
két qua Uy ban lam viéc | xd xem xét ho so, ky duyét van
nhan dan | (d6i v6i ho | ban yéu cau bo sung hd so hodc
cap x4 sochua |két qua giai quyét TTHC
hop 1¢) (Quyét dinh hoac van ban tu
02 ngay chdi néu 15 1y do).
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Buéc 6 | Phathanh | Vanthue | 0.5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
modt ctra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tor dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Lwu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

Té clufe - Ca nhén BP mét cira Cang chitre thy Iy Lénh dao phong Lanh dao UBND Cép x4 Viau thy

Déng nhap Cong DVC

-Kek a béumau
die
Bi hk mtai iéu

Kémtra i€p
nhd vac uyé
hd so

Tir chéi hodc yéu ciu bd sung ‘l

En hi sor

Tigp nhan va chuyés

Tiép nhin b sor = Phancong B0

Xem xét, duyét dy thao, N
trinh [3nh dao

-

T Y Pha duyét két qud

Duyét vén ban yéu ciu bé sung hoficKét qua giai quyét TTHC

T ket o

Cho 56, vio 6

phat hanh

I'ra kit qua
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QUY TRINH 05
Cép sira ddi, bo sung gidy phép ban 1é ruou
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thii tuc: cap stra doi, b6 sung gidy phép ban 16 ruou
Ma thu tuc: 2.000615

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bwéc Noi dung n Thaoi gian . .
N . n nhiém .2, Ghi chu
thuc cong viec I xu ly
A * thwe hién
hién : :

Buéc 1 | Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay |- DPbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cuira lam viéc | tuyén: ti€ép nhan va chuyén ho
va chuyén so khéng qua 08 gio lam viéc
ho so co ké tir kh1i Hé thong thong tin



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

quan
chuyén
mon xw ly.

giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan ho so hodc theo thoi
han dugc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- B6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 héa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyeén xur 1y.

*%% POi voi ho so thuc hién
khong phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén BO
phan mdt cura cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
Phong
Kinh té, ha
tang va do
thi

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc thu ly,
giai quyet ho so.

Bwoc 3

Xir Iy hd
SO

05

0.5 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so chua
hop 18)

03 ngay
lam viéc
(déi v6i hd
so hop 1€)

Cong chirc thu 1y hd so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so:

a) Truong hop hd so chua hop
1¢&: du thao van ban yéu cau stra
d6i, bo sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon xem
x¢€t.

b) Trudong hop ho so ddy du va
hop 1€, cong chue thu ly ho so
tién hanh lay y kién cac co
quan, don vi, to chirc lién quan;
du thao két qua giai quyét
TTHC (Quyét dinh hodc van
ban tir ch6i néu r5 1y do).

- Tong hop, lap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
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Cac
, ne Trach e
bubc | Noidung | ) iom | Thoigian Ghi chi
thuc cong viéc N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buwoc 4 Trinh Lanh dao 0.5 ngay |Lanh dao Phong xem xét ho so,
duyét cua Phong lam viéc | duyét trinh van ban yéu cau bo
linh dao | Kinh té ha | (d6i véihd | sung ho so hosc két qua giai
don vi tang va do so chua | quyét TTHC (Quyét dinh hodc
tham muu thi hop 1¢) van ban tir chbi néu 16 ly do).
I ngay lam
viéc (do6i
v6i ho so
hop 1¢)
Bwéc S | Phé duyét | Lanh dao 0.5 ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan cap
két qua Uy ban lam viéc | xa xem xét ho so, ky duyét vin
nhan dan | (d6i v6i ho | ban yéu cau bo sung hod so hoic
cap x4 sochua |két qua giai quyét TTHC
hop 1¢) (Quyét dinh hoac van ban tu
1.5 ngay chdi néu r5 1y do).
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Bwéc 6 | Phathanh | Van thu 0.5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B phan
mot cira noi tiép nhan hod so
theo quy dinh.
Buéc7 | Trakét Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao ding quy dinh trudce khi tra

két qua giai  quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

0 clitrc - Ca nhén BP mét cita Céng chittc thu by Lénh dao phong Linh dao UBND Cép x4 Vin thur

Biing nhip Cong DVC

Ké kha biéumdy
dig tr
-Dinhkem t3i iéu

Kiém tra, tiép
0 nhin va chuyén
ho so

Tiép nhin b so Phan cong ho so

Tir chéi hodic yéu ciu bd sung

TiEp nhan va chuyén ha sor

Xem ¥ét, duyt dy thao,

trinh linh dao

LIYET

Yem xét lai hd so

IVPEREEEEr R Phe duyé ke qud

Duyat vén ban yéu ciu bé sung hodic Két qua giai quyét TTHC

| rd kL g

1058 vios§
phdt hanh
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QUY TRINH 06
Cép lai gidy phép ban 1é ruou
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cp lai gidy phép ban 1& ruou
Ma thu tuc: 2.000240

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bwéc | Noi dung A Thoi gian .
N . n nhiém . 2, Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
.n * thuc hién
hién : :
Buéc1 | Kiém tra, | BO phan 0,5ngay |- Dbbi véi ho so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan va chuyén ho
va so khéng qua 08 gio lam viéc
chuyén ké tur khi Hé thong thong tin
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

hé so co
quan
chuyén
mon xw
ly.

giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan ho so hodc theo thoi
han dugc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Bdi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 hd so dién tir, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.

*%% POi voi ho so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
doc: chuyén thong tin dén Bo
phan mdt cira cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phin
cong xwr

Lanh dao
Phong
Kinh té, ha
tang va do
thi

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuc thu ly,
gidi quyéet ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho
SO

05

0.5 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so chua hop
1¢)

03 ngay lam
viée (d6i
v6i ho so

hop 18)

Cong chtc thu 1y hd so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hd so:

a) Truong hop hd so chua hop
1&: du thao van ban yéu cau sira
d6i, bo sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén mon xem
xet.

b) Trudng hop ho so ddy du va
hop 1€, cong chure thu 1y hd so
tién hanh lay y kién cac co
quan, don vi, to chirc lién quan;
du thao két qua giai quyét
TTHC (Quyét dinh hoac van
ban tir ch6i néu 15 1y do).

- Tong hop, lap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
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Cac N Trach L
buge | Notdung | ey | Thoigian Ghi chi
thuc cong vi¢c . xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buwoc 4 Trinh Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Phong xem xét ho so,
duyét cua Phong lam viéc | duyét trinh vin ban yéu cau bd
lanh dao | Kinh té, ha | (d6i v6ihd |sung hd so hodc két qua giai
don vi tang va d6 | so chua hop | quyét TTHC (Quyét dinh hodc
tham thi 1¢) vin ban tir chbi néu 16 ly do).
muu I ngay lam
viéc (do6i
v6i ho so
hop 1¢)
Bwéc S | Phé duyét | Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan cap
két qua Uy ban lam viéc | xd xem xét hd so, ky duyét vin
nhan dan | (d6ivéihd | ban yéu cau bd sung ho so hodc
cap x4 so chuahop | két qua giai quyét TTHC
1¢) (Quyét dinh hoac van ban tu
1,5 ngay chdi néu 15 1y do).
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1¢)
Buéc 6 Phat Vin thu 0.5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc | tuc hanh chinh, cdp nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phén
mot cira noi tiép nhan hod so
theo quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theogidy |- Kiém tra két qua dién tor dam
qua mot cua hen bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Lwu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

T el - C4 b BP mét cira Cong chitre thy by Lénh dao phong Lénh dao UBND Cép x4 Vi thue

wén hd sor

Tigp nhar

(s, wio s

ghal ety
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Linh vuc cong ngiép tiéu dung

QUY TRINH 01
Cép Giay phép ban 1é san pham thudc 1a
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
Ma thu tuc: 2.000181

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach

budc 1\{\91 du.1’1\g nhiém | Thoi gian xu Ghi chi
thuc cong vi¢c thuc ly

hién hién

Buéc1 | Kiém tra, | Bo phan | 0,5 ngay lam | - DPbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mot ctra Viéc tuyén: tieép nhan (hé so hop 1€
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Cac Trach
bwéc N\@i du.1’1\g nhiém | Thoi gian X Ghi chi
thuc cong vi¢c thuc ly
hién hién
va va da thanh toan phi, 1é phi néu
chuyén ¢6) va chuyén hd so khong qua
ho so co 08 gid lam viéc ké tir khi Hé
quan thong thong tin giai quyét thu
chuyén tuc hanh chinh tiép nhan ho so
mon xuw hoac theo thoi han duoc quy
ly. dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Bdi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa va
ky s6 hd so dién tir, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% POi voi ho so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén BO
phan mdt cira cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay lam | Phan céng cong chuac thu ly,
cong xwr Phong viée giai quyét ho so.
ly Kinh té,
ha tﬁng
va do thi
Buéc3 | Xirly ho Cong 3.5 ngay lam | Cong chitc thu ly ho so tién
SO’ chtc thu | viéc (déi v6i | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
lyhdso | hdsochua |hdso:
Phong hop 1€) a) Truong hop hd so chua hop
Kinh te, 1¢: du thao van ban yéu cau stra
ha tang d6i, bo sung hd so; trinh Lanh
va do thi dao phong chuyén moén xem
x¢€t.
b) Trudng hop ho so ddy du va
hop 18, cong chirc thy 1y ho so
tién hanh lay y kién cac co
9.5 ngdy lam quan, don vi, to chirc lién quan;

viéc (doi voi

du thao két qua giai quyét
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Cac Trach
bwoéc 1\{\91 du.1’1\g nhiém | Thoi g}an XU Ghi chi
thuc cong vi¢c thuc ly
hién hién
hé so hop 1€) | TTHC (Quyét dinh hoac van
ban tir ch6i néu 1o 1y do).
- Toéng hop, lap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mén xem xét.
Budéc 4 Trinh Lanh dao | 01 ngay lam | Lanh dao Phong xem xé&t hé 50,
duyét cua | Phong | vi€c (d0i v6i | duy€t trinh van ban yéu cau bo
lanh dao Kinh te, ho so chua sung ho so hoéc lgét qua giai
don vi ha tang hop 1¢) quyét TTHC (Quyet dinh hodc
tham va do thi 02 ngay lam van ban tir ch6i néu 16 ly do).
mu viée (doi voi
ho so hop 1€)
Bugc 5 | Phé duyét | Lanh dao | Ol ngay lam | Lanh dao Uy‘ban nhan déan cap
kétqua | Uyban | vigc (do1vor | xd xem xét ho so, ky duyét van
nhan dan | ho so chua | ban yéu cau bé sung ho so hoac
cap xa hop 1¢) két qua giai quyét TTHC
03 ngay lam (Q}(lyét Cﬁ{lh, hodc van ban tu
ho so hop 1€)
Buéc 6 Phat Vian the | 0.5 ngay lam | - Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi Viéc tuc hanh chinh, cap nh:cflt hé
thong théng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qu;i dén Bo phém
mot ctra noi ti€p nhan ho so
theo quy dinh.
Buwoc 7 Tra két | Bo phan Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao ding quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Lwu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

T4 liffc - Ca nhén BPmét cita Cbng clufe thy by Lanh dao phong Léuth dao UBND Cap xa Vin thir

TiEp nhdn va chuyén ha ser

.[
metr s [l U et
K byl

| Trink ah oyt /!

e ket
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QUY TRINH 02
Cép sira ddi, b6 sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: cip stra doi, bé sung Gidy phép ban 1¢ san
pham thudc 14

Ma thu tuc: 2.000162
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir
7. Quy trinh thuec hién:
Cac

bwéc | Noi dung Tr.aAch Thoi gian xw .o
th o vie nhiém 1o Ghi chu
we | cong viée thue hién y

hién

Buéc 1 | Kiém tra, | Bophan | 0,5ngaylam |- Dbi véi ho so tiép nhan truc
tiép nhian | mot cira Viéc tuyen: tiép nhan (hd so hop 1€
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Cac Trach
bwéc | Noi dung n Thoi gian xw .o
NI nhiém , Ghi chu
thuc cong viec . ly
‘n *7 | thwe hién
hién : :
va va da thanh toan phi, 1 phi
chuyén néu c6) va chuyén hd so
ho so co khong qua 08 gio lam viée ké
quan tir khi Hé thong thong tin giai
chuyén quyét thi tuc hanh chinh tiép
mon xw nhan hd so hoac theo thoi han
ly. duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Pdi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa
va ky s6 ho so dién tu; chuyén
ngay dén co quan c¢o tham
quyén xir 1y.
*%% PG voi hd so thue hién
khoéng phu thude vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mét cira cia co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay lam | Phan cong cong chirc thu ly,
cong xwr Phong viée giai quyét ho so.
ly Kinh té,
ha tang va
do thi
Buéc3 | Xirly hd Cong 8.5 ngay lam | Cong chuc thu 1y ho so tién
SO’ chtrc thu Viéc hanh kiém tra tinh hop 1€, léy
1y hd so y kién cac co quan, don vi, to
Phong chirc lién quan; du thao két
Kinh té, qua giai quyét TTHC (Quyét
ha tﬁng va dinh hodc van ban tir chdi néu
do thi o ly do).

- Tong hop, 1ap T trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac Trach
bwéc | Noi dung n Thoi gian xw .o
NI nhiém , Ghi chu
thuc cong viec . ly
‘n *7 | thwe hién
hién : :

Buwéc 4 Trinh Lanh dao | 02ngaylam |Lanh dao Phong xem xét ho
duyét cia | Phong viéc so, duyét trinh két qua giai
lanh dao | Kinh té, quyét TTHC (Quyét dinh hodc

donvi |hating va vén ban tir ch6i néu 16 1y do).
tham do thi
muu
Buéc 5 | Phé duyét | Lanh dao | 03 ngaylam |Lanh dao Uy ban nhan dan
két qua Uy ban viée cap x4 xem xét ho so, ky
nhan dan duyét két qua giai quyét
cap x4 TTHC (Quyét dinh hodc van
ban tir chdi néu r5 1y do).

Buéc 6 Phat Vanthe | 0.5ngaylam |- Ky so6 két qua giai quyét tha

hanh don vi Viéc tuc hanh chinh, cip nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cwtra noi tiép nhan hod so
theo quy dinh.

Buwoc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy hen | - Kiém tra két qua dién tir dam

qua mot cua bao ding quy dinh trudc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sé theo
quy dinh tra hé so thuc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

Té chitc - C4 nbiin BP mit ¢ira Céng chire thi [y Lazh dao phong Lénh Gao UBND cdp xé Vi thir

Bang nhép Céng DVC

K& khai bifu miu
dién tlr
- Pinhkém tai ligu

Teu chu thank o

Tirchlil heke v clu b surg

| Tién nhan b so = Phancng hi e

Xem «ét, duyét dy thao,
trnh dnh dao

l Yo xét lai hD 5o
I Trinh phé duybt———t— | G I R IE
&}

Duykt Két qud gidi quyt TIHC

Trd kit qus

Cho s6, vao sd
phat hanh
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QUY TRINH 03
Cép lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
Ma thu tuc: 2.000150

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: muc thu phi tham dinh kinh doanh hang hoa, dich vu kinh doanh
¢6 diéu kién thudc linh vue thuong mai dbi véi chu thé kinh doanh 1a t6 chic, doanh
nghiép 1a 1.200.000 dong/diém kinh doanh/1an tham dinh; d6i véi chi thé kinh doanh
1a hd kinh doanh, ca nhan 1a 400.000 déng/ diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cic bude | Noidung | LF30 1 g gian .
thue hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi chi
: : *7 | thuc hién
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhin | mot cua lam viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€
va va d4 thanh toan phi, 1é phi néu
chuyén ¢6) va chuyén ho so khong qua
ho so co 08 gid lam viéc ké tir khi Hé
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Cac buwéc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwce hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : *7 | thuc hién
quan thong thong tin giai quyet thu
chuyén tuc hanh chinh tiép nhan ho so
mon xw hodac theo thoi han dwoc quy
ly. dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Ddi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoéa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyeén xur 1y.
*%% PO voi hd so thuc hién
khong phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
doc: chuyén thong tin dén Bo
phan mdt cira cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phén Lanh dao 0,5ngay |Phan cong cong chic thu ly,
cong xw Phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Kinh té, ha
tang va do
thi
Buwoc 3 Xirly hd | Cong chicc | 8.5ngay |Cong chuac thu Iy hd so tién
SO’ thu 1y ho lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€, lay y
so Phong kién cac co quan, don vi, tO
Kinh té, ha chirc lién quan; du thao két qua
tang va do giai quyét TTHC (Quyét dinh
thi hodc van ban tir chdi néu 16 ly
do).
- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mén xem xét.
Buwoc 4 Trinh Lanh dao 02 ngay |Lanh dao Phong xem xét ho so,
duyét cua Phong lam viéc | duyét trinh két qua giai quyét
lanh dao | Kinh té, ha TTHC (Quyét dinh hodc van
donvi | tang va do ban tir chdi néu rd 1y do).
tham thi

muu




CONG BAO TP.HCM /Sé 110+111/Ngay 01-4-2026 49

Cac bwéc | Ngi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién | cong viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : *7 | thuc hién
Bugc 5 | Phé duy€t | Lanh dao 03ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan cap
két qua Uy ban lam viéc | xa xem xét ho so, ky duyét két
nhan dén qua giai quyet TTHC (Quyeét
cap xa dinh hodc van ban tu choi néu
0 ly do).
Buéc 6 Phat Vanthue | 0.5ngdy |- Ky s két qua giai quyét thu
hanh don vi lam vi€c |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong théng tin giar quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi ti€p nhan ho so
theo quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.

- Lwu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

Té cltte - C4 abén BP mit cira Céng chie thy 1y Léuh dao phéng Lanh dao UBND cip xi Van th

Dingnhép Céng DVC

K& khai biéu mau
digntlr
Dinh kemta &y

Thanh taan phi, & ph
néls cf

i it thanh fdn
émtra, tép
nhén va chuyén
hd &t
p! Tlép nhdn A so = Phancéng hé <o
i

Tirchdi hodc yéu cu b8 sung ‘
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!—
Xem xét, duyét dv thag,
trnh &nh dao
Y, it [3i b sz
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Dyt K3t cus gidl oyt TTH
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Nian két qua
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Linh vuc An toan dép, ho chira thiay dién

QUY TRINH 01

Tham dinh, phé duyét phwong an ng phé thién tai cho cdng trinh viing ha du

dap thiy dién hudc thim quyén phé duyét cia Uy ban nhin dan cip xi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ
1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho

thién tai cho cong trinh ving ha du dap thiy dién thudc tham quyén phé duyét cua Uy

ban nhan dan cap xa.

Ma thu tuc: 2.000206

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thywe hién: toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong quy dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trich
bwoéc Noi dung oA Thaoi gian .,
N o nhiém = Ghi chu
thuc cong viec I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
Buéc 1 | Kiém tra, | B0 phan 0,5ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan| mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€

va chuyén

va da thanh toan phi, 1& phi néu
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Cac Trach
bwéc N¢i dung A Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;I.nA xwr ly Ghi cha
‘A : thuc hién
hién : :
hoé so co ¢6) va chuyén hd so khong qua
quan 08 gio 1am viéc ké tr khi Hé
chuyén théng thong tin giai quyét thu
mon xir ly. tuc hanh chinh tiép nhan hd so
hodac theo thoi han dwge quy
dinh tai phap luat chuyén nganh.
- DB6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 héa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyeén xur 1y.
*** Pbi voi hd so thuc hién
khong phu thudéc vao dia gioi
hanh chinh dé giam sat, don
doc: chuyén thong tin d&én BO
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Bwéc 2 | Phian cong | Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly, gia
xw ly phong lam viéc | quyét ho so.
Kinh té,
Ha tﬁng
va Do thi
Buéce 3 | Xirly ho Cong +0,5ngay | Cong chic thu ly hd so tién
SO chitc thy | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1é cua ho
lyhd so | (d6i voiho | so:
phong | so chua hop | a) Truomg hop hd so chwa hop
Kinh te, 1¢) 1¢: du thao van ban yéu cau sua
Ha tang. d6i, bo sung ho so; trinh Lanh
vabothi 15 ngay dao phong chuyér} mon xem xet.
lam viéc | b) Truong hop ho so day du va
(d6i voi hd | hop 18, cong chic thu 1y ho so
so hop1¢) |tién hanh tham dinh h6 so va

tham dinh diéu kién thuc té.
- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mén xem xét.
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Cac Trach
bwéc Noi dung oA Thaoi gian .o
A e nhiém L, Ghi chua
thuc cong viec I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :

Buwéc 4 | Trinh Lanh dao | +0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua| phong lam viéc | xem xét hd so, duyét du thao két
lanh dao| Kinhté, | (d6ivsihd |qua giai quyét thu tuc hanh
don vi| Hatang |so chuahop |chinh, trinh Linh dao S& phé
tham muwu | va b6 thi 1¢) duyét vin ban yéu cau stra doi,

9 nad bo sung ho so hodc két qua giai
12 NEAY | quyét thu tuc hanh chinh chuyén
( daéfinvgfﬁé phé duyét két qua TTHC.
so hop 1¢)
Buéc5 |Phé duyét| Lanh dao | +0,5ngay |Phé duyét van ban yéu cau bod
két qua Uy ban lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
nhan dan | (d6i véihd | tuc hanh chinh
capxd | so chua hop
18)
+ 1,5 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1¢)
Buéc 6 |Phathanh | Vanthe | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
don v lam viéc | tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dn BO phan
mot cira noi tiép nhan ho so theo
quy dinh.

Buéc 7 | Tra két Bo phan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr dam

qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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Luu y: Cac budc tai quy trinh néu trén da bao gdm cac thao tac s6 hoa theo mic
dinh ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC; truong hop bat bude chuyén hd so
gidy, két qua gidy thi b6 sung cic budc chuyén phat. Can cir quy ché lam viéc céc
don vi c¢6 thé bo sung hodc luge bd cac budc dé dam bao giai quyét ho so nhanh
chéng nhung tong thoi gian cac budc khong duoc 16n hon thoi gian giai quyét theo
quy dinh (khéng bao gém thoi gian chuyén phat ho so, két qua gidy).

II. QUY TRINH DPIEN TU
QUY TRINH BIEN TU'

T6 chitc - Cé nhén HIPm ot i Céng chire thu ly Lanh dao phong Lanh dao UBND Cp xd Vi thar

Diing nhap C&ng DVC

Ke khai bidu mAu

dén
-Bn kemtailigu

Thanh toan phi, 18 phi
{ ucd)

Kiémta tép
anva chuyén
ho so

L iép nhan hd & ity 1y, Bl et

Farrwarhoyin hi so

Xemx t duy@ dy o |
™ trinh nh dao

‘ et fythd n

Trinh phé duyft————— T\ B N E R

Duyét van ban yéu cau b sung hodc Két qua gidi quyét TTHC

Nhankétqud  FEEEES  Trakétqua : Cho 56 vio 6
phé hanh
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Linh vuc kinh doanh khi

QUY TRINH 01
Cép gidy chirng nhin du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cip gidy chimg nhan du diéu kién ctra hang
ban 1¢ LPG chai

Ma thu tuc: 2.001283
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: Phi tham dinh ddi voi chii thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 déng/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém| Thoi gian .o
o n Ao n” L, Ghi chu
thuc hién | cong viec | thuc hién xu ly
Buoc 1 Kiém tra, | B phan mot | 0,5 ngay |- Dbi véi ho so tiép nhan truc
ti€p nhan cua lam viéc | tuyén: ti€p nhan va chuyén ho
va chuyén so khéng qua 08 gio lam viéc
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Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém| Thoi gian .o
o n n o n o n L, Ghi chu
thuc hién | cong viec | thuc hién xu ly
hd so co ké tir khi Hé thong thong tin
quan giai quyét thu tuc hanh chinh
chuyén tiép nhan ho so hoic theo thoi
mon xu han dwgc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- DB6i voi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, so hoa
va ky s6 ho so dién tu; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyén xt ly.
*%% PG voi hd so thue hién
khéng phu thudc vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan médt cira cia co quan cod
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay |Phan cong cong chire thu ly,
cong xir | phong Kinh | lamviéc | giai quyét ho so.
ly té, Ha tang
va bo thi
Buwoc 3 Xirly hd | Congchirc | +0,5ngay | Cong chic thu 1y hd so tién
SO thuly hdso | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1é cia
phong Kinh (d6i véihd | ho so
t, Ha tang so chua | 3) Truong hop hd so chua hop
va Do thi hop1€)  |18: dy thao van ban yéu ciu
stra d0i, bo sung ho so; trinh
+10.5 ngay Lanh (,iao phong chuyén mén
Jam viée xem xet. ‘ ‘
(d6i voihd | b) Truong hop hoé so day du
so hop 18) | va hop 1€, cong chirc thu 1y ho

so tién hanh tham dinh hd so
va thAm dinh diéu kién thuc
té.

- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac bwoce | Noi dung | Trach nhiém| Thai gian .o
o n N oA n” -y Ghi chu
thuc hién | cong viec | thuc hién xu ly
Buoc 4 Trinh Lanh dao + 0,5 ngay | Lanh dao Phong chuyén mon
duygt cua | phong Kinh | lam viée | xem xét ho so, duyét du thao
linh dao | té, Hatang | (d6ivdihd | két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi va bo thi so chua chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham hop 1¢) duyét van ban yéu cau sira doi,
muu 15 nod bd sung,hé so hodc két qua
5O DAY | a0 quyét thu tuc hanh chinh
laAm VIEC I chuyén phé duyét két qua
(do1 voi ho TTHC.
so hop 1€)
Buwoc S Phé Lanh dao Uy | + 0,5 ngay |Phé duyét vin ban yéu cau bo
duyét két | ban nhan lam viéc | sung hodc két qua giai quyét
qua dan cap xa | (d6i v6iho | thu tuc hanh chinh
so chua
hop 18)
+ 1,5 ngay
lam viéc
(d6i v6i hd
so hop 1€)
Buéc 6 Phat | Vanthwdon | 0,5ngay |- Ky sb két qua giai quyét thu
hanh Vi lam viéc |tuc hanh chinh, cip nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cwtra noi tiép nhan hod so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bo phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua cua hen bao dung quy dinh trude khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky sé theo
quy dinh tra ho so thyc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH DIEN TU

T4 chite - C4 nhn BP mét cita Céng clire thy ly Lauh dao phong Lanh dao UBND Cip xd Viin thir

Dang nhap Cong DVC

- K& khai bidu mau
diéntl
Di hkém tai iéu

sSOor

TiEp nhan va chuyén ho =

Tiép nhén hd s

Tir chdi hode yau ciu bé sung

Yem xét, duyét dy thao,

trinh [inh dao

IITIRAEEEn NS Pha duyét két qud

; S
b sy b oo, trinhphe duydt
&

Duyétvan ban yéu cu b0 sung hodc K&t qua gidi quyat TIHC

e
']
-
"

(~1
)
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QUY TRINH 02
Cép lai gidy chirng nhin da diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1.QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: Cap lai gidy chimg nhan du diéu kién cira hang
ban 1¢ LPG chai

Ma tha tuc: 2.001270
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: Phi tham dinh ddi voi chii thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 déng/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
o n A e n” ., Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
Buwoc 1 Kiém tra, | Bo phin mot|0,5ngay |- D6i véi hd so tiép nhan
tiép nhan va | ctra lam viéc | truc tuyén: ti€p nhan va
chuyén ho chuyén ho so khong qua
SO CO' quan 08 gio lam viéc ké tur khi
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Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
o n A e n” ., Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
chuyén moén Hé thong thong tin giai
xw ly. quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo
thot han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- Pbi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 hd so dién
tr; chuyen ngay dén co
quan c6 tham quyén xu ly.
*%% PGi voi hd so thue
hién khong phu thude vao
dia giéi hanh chinh d¢
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén BO phan
mot clra cia co quan coO
tham quyén giai quyét ho
SO.
Buwoc 2 Phin cong | Lanh dao 0,5ngay | Phan cong cong chuc thu
xw ly phong Kinh té, | 1am viéc |1y, giai quyét hd so.
Ha tang va Do
thi
Buwoc 3 Xir Iy hd so | Cong chuc thy | + 0,5 ngdy | Cong chie thu Iy hod so
ly hd so phong | 1am viéc |tién hanh kiém tra tinh
Kinh t¢, Ha (d6i véi | hop 1& cua ho so:
tingvabotht | héso | a) Treong hop hd so chua
chuahop | hop 16: dy thao van ban
1€) yéu cau sira doi, bd sung
ho so; trinh Lanh dao
+ 3 ngay pl}bng chuyén moén xem
lam viée xet. . .
(d6i voi | b) Truong hop hé so day
hd so hop | du va hop I¢, cong chuc
18) thu ly hé so tién hanh

tham dinh hd so va tham
dinh diéu kién thye té.

- Tong hop, lap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
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Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o

o n N i n” . T, Ghi chua
thuc hién cong viec thuc hién xu ly
lanh dao phong chuyén
mon xem X&t.

Buwoc 4 Trinh duyét | Lanh dao | + 0,5 ngay | Lanh dao Phong chuyén
cua lanh | phong Kinh té, | lam viéc | moén xem xét ho so, duyét
dao don vi|Hatang va Do | (d6ivsi |du thao két qua giai quyét
tham muwu |thi hé so tha tuc hanh chinh, trinh

chwa hop | Lanh dao S& phé duyét
1€) van ban yéu cau sira doi,
+0.75 béqsun‘g‘ hd S0 hoaf: két
ngay lam qua  gial quyét t?u tu(A:
viée ( abi hanIAl cAhmhq chuyén phé
v6i ho so duyét két qua TTHC.
hop 18)
Bwoc S Phé duyét|Lanh dao Uy |+ 0,5 ngay | Phé duyét van ban yéu
két qua ban nhan dan |lam viéc | cAu bod sung hodc két qua
cap x4 (d6i  véi| giai quyét thu tuc hanh
hd so | chinh
chwa hop
1)
+ 0,75
ngay lam
viee (doi
véi hd so
hop 18)
Buwoc 6 Phat hanh | Vanthudon |[0,5ngdy |- Ky sb két qua giai quyét
Vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra noi tiép
nhan hd so theo quy dinh.

Buwéc 7 Tra két qua | BO phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tur

clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
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Cac buéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian

A A A A 2, hi chu
thyuc hién cong viec thuc hién xur ly Ghi cha

quyét TTHC. Trudng hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, théng ké
va theo doi, bao cao

II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TTT

14 ehitre - £ nlin BE i) o Clng elire thy Iy Linh dye phing Larih dger LIBND Clip s Vi th

Somostt, duplt dye thids,
Tk By oy

]
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QUY TRINH 03
Cép diéu chinh gidy chirng nhin da diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thii tuc: Cap diéu chinh gidy chiung nhan du diéu kién
ctra hang ban 1¢ LPG chai

Ma thu tuc: 2.001261
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: Phi tham dinh ddi voi chii thé kinh doanh 1a to chirc, doanh
nghiép: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/ 1an tham dinh. Phi tham dinh doi véi chu
thé kinh doanh 1a ho kinh doanh, ca nhan: 400.000 déng/diém kinh doanh/ lan tham
dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cacbuée | Noidung | T2 | Thii gian o
thwe hién | cong viéc nhi¢m xw ly Ghi chu
: j j thuc hién
Buoéc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5ngdy |- Doi voi ho so tiep nhan
tiép nhan mot cura lam viéc | truc tuyén: tiép nhan va
va chuyén chuyén hd so khong qua 08
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Cacbuée | Noidung | 72" | Thsi gian o
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi chu
: j j thuc hién
ho so ¢co gid lam viée ké tir khi Hé
quan thong thong tin giai quyét
chuyén tha tuc hanh chinh tiép nhan
mon xu ly. hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tair phap luat
chuyén nganh.
- Péi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, s6
hoa va ky s6 hd so dién tur;
chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén xir 1y.
**% Poi voi ho so thue hién
khéng phu thudoc vao dia
gidi hanh chinh d¢ giam sat,
don doc: chuyén thong tin
dén Bo phan mot ctra cua
co quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay | Phan céng cong chirc thu ly,
cong xirly | phong Kinh | 1am viée | giai quyét hd so.
té, Ha tang
va Do thi
Buwoc 3 Xirly hd | Cong chicc | +0,5ngay | Cong chirc thy ly ho so tién
S0 thuly hdso | lamviéc |hanh kiém tra tinh hop 1&
phong Kinh | (d6i voi ho | cta ho so:
te, Hatang | so chua hop a) Truong hop hd so chua
va Do thi 1€)

hop 1€: du thao van ban yéu
cau sura doi, b6 sung ho so;
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Cacbuée | Noidung | "M | Thsi gian o
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi chu
: j j thuc hién
+3ngay |trinh Lanh dao phong
lam viéc | chuyén mon xem x&t.
(do1 voi ho |y Tryemg hop hd so ddy da
so hop I¢) va hop 1€, cong churc thu ly
hd so tién hanh tham dinh
hdé so va thdm dinh diéu
kién thyc té.
- Tong hop, 14p To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh 1anh
dao phong chuyén moén xem
xet.

Buwéc 4 Trinh Lanh dao | +0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén
duyét caa | phong Kinh | 1am viéc |moén xem xét ho so, duyét
lanh dao | té, Hatang | (d6i véihd |du thao két qua giai quyét

don vi vabo tht | sochuahgp | tha tuc hanh chinh, trinh
tham 1¢) Lanh dao S& phé duyét van
muu =075 ngay ban yéu cau sfrar doi, bd
lam viee | SUng ho so hoac két qua giai
(dbi véi hd quyétq thu tuc hanh ,chinh
so hop 18) chuyén phé duyét két qua

TTHC.

Buwoc S Phé duyét | Lanhdao | +0,5ngay |Phé duyét van ban yéu cau

két qua Uy ban lam viéc | bd sung hodc két qua giai
nhan dan | (d6i voihd | quyét thu tuc hanh chinh
cap xa so chua hop
18)
+ 0,75 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1¢)
Buwoc 6 Phat hanh | Van thu 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét
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Trach
Cac bwoc | Noi dung n Thoi gian .o
thwe hién c6.n viéc nhi¢m wly Ghi chu
X
: j B VIS thuc hién y
don vi lam vié€c | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buwée 7 Trakét | Bophan | Theogidy |- Kiém tra két qua dién tir
qua mot ctra hen dam bao dang quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai bude
phat hanh.

- Luu kho hé so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T6 chitrc - Ca nhén BP mt cira Cong clitie thu ly Lénh dao phong Lénh dao UBND Céip 2 Van thu

Ding nhip Céng DVC

K khai biéu méu
dan o
B nhkem 311 éu

K émra, tidp
nhd vac uyén
ho so

¥ p i
Tirehdi hode yéu edu b8 ung

P & cBnghdso

Tiep nhan va chuyén h8 so

Yem xét, duydt du thio,

trinh finh dao

42
._gl-
3 . v Lot
v
E A 1y lai
Trirt phé dupét————t— P & duydt két qud

Duyét vin ban yéu cau b sung hodc K& qua gisi quyét TTHC

Trit ki e

Cho 56, vao s
phat hanh
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Linh vuc Tai sin két ciu ha ting cho

QUY TRINH 01
Giao tai sian két ciu ha tang cho do cip xd quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: giao tai san két cau ha ting cho do cp xa quan

Ma thu tuc: 1.012568
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 60 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& (quy doi thanh
42 ngay lam viéc)

5. Phi, 1€ phi: khong
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

va
chuyén
ho so co

Cac Trach e .
oi Tho1i gian
budc Eﬁ: d:::s% nhiém ! f, Ghi chi
thuc hién VI thuc hién xuwly
Buéce 1 | Kiém tra, | B6 phan 0,5ngay |- Pbi v6i hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mdt cua lam viéc | tuyén: ti€ép nhan (ho so hop 1€ va

da thanh toan phi, 1¢ phi néu co)
va chuyén ho so khong qua 08 gio
lam viéc ké tir khi H¢ thong thong
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Cac A Trach L. .
buge | Noidung | e, | Thoigian Ghi chi
thuc hién cong viee thuc hién xu ly
quan tin giai quyét thu tuc hanh chinh
chuyén tiép nhan ho so hoic theo théi han
mon xuw dugc quy dinh tai phap luat
ly. chuyén nganh.
- Pbéi v6i hd so tiép nhan truc
tiép tiép nhan hd so, s6 héa va ky
s6 ho so dién ti; chuyen ngay dén
co quan ¢6 tham quyén xtr ly.
*%% P voi hd so thwc hién
khéng phu thudoc vao dia giéi
hanh chinh d¢ giam sat, don ddc:
chuyén théng tin dén Bo phan
mot cua cua €O quan c6 tham
quyén giai quyét hd so.

Buwoéc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay | Phan cong cong chuc thu ly, giai

cong xwr Phong lam viéc | quyét ho so.
ly Kinh té,
ha tang va
do thi
Buéc3 | Xirlyhé | Cong |31 ngay lam | Cong chirc thy ly hé so tién hanh
SO’ chtrc thu viée lay y kién cac co quan, don vi, tO
1y ho so chtrc lién quan; du thao két qua
Phong giai quyét TTHC (Quyét dinh
Kir}h té, hodc vin ban tir chbi néu rd ly do).
ha tang va - Tong hop, 1ap T¢ trinh, du thao
do thi két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buwéc 4 Trinh Lanh dao | 05 ngay lam | Lanh dao Phong xem xét ho so,
duyét cia | Phong viée duyét trinh két qua giai quyét
lanh dao | Kinh té, TTHC (Quyét dinh hodc van ban

donvi | hatangva tir chdi néu 16 1y do).
tham do thi
muu
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Cac . Trach L. .
0 Tho
budc 1;:;: dui%% nhiém 1 s Ghi chi
thuc hién g Vit thuc hién xu ly
Bugce 5 | Phé duyét | Lanh dao | 05 ngay lam | Lanh dao Qy ban nhan dan qép x4
két qua Uy ban viée xem xet ho so, ky duy€t két qua
nhén dan giat quyet TTHC (Quyét dinh
cap xa hoac van ban tir chdéi néu 16 ly
do).
Buwoc 6 Phat Van thu | 1ngaylam |- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh don vi viéc hanh chinh, cap phét hé thong
thong tin giai quyét thua tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén B6 phan
mot cira no1 ti€p nhan hé so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theogidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trudc khi tra

két qua giai quyét TTHC. Truong
hop khong ky s theo quy dinh tra
hd so thuc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN T

Té chite - C4 abén BP mot cita Céng chric thy Iy Lith dao phong Lanh dao UBND cp xi

Béngnhép Céng DVC

- Ké khai bifu mdn
dién tir
Dinh kémtai i¢u

TIER nbdn bt st = Phan cang hlssor

= :
r Tirchiithole v &y ol sueg —’—|

Xem xét, duyét dir thao,
trinh (anh dao *

Kam o |3i b oy

Trinh phé duybt————t—| Phé duyét két qué

Duvét K& qud gidi quyst TTHC

Thy Iy, xur Iy ho so, trinh pha duyet

Tra két qu

[ Chosd, vaosd

phit han!
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QUY TRINH 02
Thu hoi tai sin két cAu ha ting cho do cip xi quan ly

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3544/0D-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: thu hoi tai san két cdu ha tang cho do cap x4

quan ly

Ma thu tuc: 1.012569

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 52 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

5. Phi, 18 phi: khong yéu cau

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

mon Xxuw

Cic buge | Ngidung | P31 Thgi gian xie -
thue hién c6.ng viéc nhu;I.nA ly Ghi cha
: ; : thwe hién
Buéc1 | Kiém tra, | Bophan | 0,5ngaylam |- D6i véi ho so tiép nhan truc
tiép nhin | mot cta viéc tuyén: tiép nhan (hd so hop 1&
va va da thanh toan phi, 1¢ phi
chuyén néu co6) va chuyén hd so
ho so co khong qua 08 gid lam viée ké
quan ttr khi Hé thong thong tin giai
chuyén quyét thu tuc hanh chinh tiép

nhan hé so hodc theo thdi han
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Csic bute | Noi dung | VA0 1 o oian xir o
thuc hién c6.ng viéc nhu;I.n ly Ghi chi
‘ : : thuc hién
ly. duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Ddi véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky s6 ho so dién tu;
chuyén ngay dn co quan co
tham quyén xt ly.
*%* PAi véi ho so thue hién
khong phu thude vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cura cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phén Lanh dao | 0,5 ngay lam | Phan cong cong chuc thu ly,
cong xw Phong viée giai quyét ho so.
ly Kinh té,
ha tang va
do thi
Buéc3 | Xirly hd Cong 35ngaylam | Cong chitc thu 1y hd so tién
SO’ chuc thu viéc hanh kiém tra tinh hop 1€ ciaa
1y hd so ho so:
Phong a) Truong hop hd so chua
Klph te, hop 1€: du thao van ban yéu
ha tang va cau stra doi, bd sung ho so;
do thi

trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem X&t.

b) Truong hop hd so ddy du
va hop 1¢, cong chire thu 1y hd
so tién hanh lay y kién cac co
quan, don vi, t0 chtc lién
quan, du thao két qua giai
quyét TTHC (Quyét dinh hoic
vin ban tir ch6i néu 15 1y do).

- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mén xem xét.
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Cic buge | Ngidung | P3P Thgi gian xie .
thue hién c6.ng viéc nhi¢m ly Ghi cha
: ; : thuc hién
Buwéc 4 Trinh Lanh dao | 05ngaylam |Lanh dao Phong xem xét hd
duyét cia | Phong viée so, duyét trinh van ban yéu
lanh dao | Kinh té, cau bd sung hd so hodc két
donvi | hatangva qua giai quyét TTHC (Quyét
tham do thi dinh hodc van ban tir chbi néu
muu 0 ly do).
Buéc 5 | Phé duyét | Lanh dao | 10 ngaylam |Lanh dao Uy ban nhan dan
két qua Uy ban viéc cap x4 xem xét hd so, ky
nhan dan duyét van ban yéu cau bo
cap x4 sung ho so hodc két qua giai
quyét TTHC (Quyét dinh
hodc vin ban tir chdi néu 16 1y
do).
Buéc 6 Phat Vanthe | 1ngaylam |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi viéc tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén BO
phan mot cira noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buwoc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy hen |- Kiém tra két qua dién tr
qua mot cira dam bao dung quy dinh trudce

khi tra két qua giai quyét
TTHC. Truong hop khong ky
s6 theo quy dinh tra hd so
thwe hién lai buée phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU
QUY TRINH DIEN TU

Té chie - 04 b BP gt civa Céng chire thy 1y Lanh dgo phong Lauh diz0 UBND cip 2 Vin thu

Bangnhdp Céng DVC

-Ké kha bidumau
diéntlr
- Dinh kém tai igu

Yeui e2u thanh Toan

Tiép nbdn i so == Phancéing hE se

Xem xét, duyét dy théo,
trinh #nh dao

Yo wéz b P v
Xk 1;J

Trinh phé duyit——s

Thu ly, xur ly hd sor, trinh

Duykt Két qud gidi quyét TTHC

Nhinkétque & Trikétaus

Cho 58, vao s

phat hanh

Tra ket qua




