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(Tiép theoCéng bdo dién tir s6 104 + 1053)
QUY TRINH 13
Cép sira d6i, bo sung Gidy phép phan phdi san pham thudc 1a
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thai tuc: cap stra doi, bd sung Gidy phép phan phdi san
pham thudc 14

Ma thu tuc: 1.001323
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. e Trach e
Cac b}l;c NA('H duﬁg nhiém thuc Tho} stan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Caa xu ly
. . . hl(}ll
Buwoc 1 Kiém tra, |Bo phan | 0,5 ngay Ddi véi ho so tiép nhan truc
tiép nhin | mot cia lam viée tuyén: Doi véi hd so tiép
va chuyén nhan tryc tuyén: tiép nhan
ho so co (hd so hop 1é va di thanh
quan toan phi, 1& phi néu c6) va
chuyén chuyén ho so khong qua 08
mén xir ly. gio lam viéc ké tir khi Hé
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Cac buc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tiép nhan
hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- D6i véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hé so, sd
héa va ky s6 ho so dién tu;
chuyen ngay dén co quan co
tham quyén xtr ly.

*%% Pi vai hod so thue hién
khéng phu thudoc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyén thong tin
dén B6 phan mét ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Quan
ly Thuong
mai

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chue thuy ly,
giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Cong chuc
thu ly ho so

10 ngay
lam viéc

Cong chue thy 1y ho so tién
hanh tham dinh hd so va
tham dinh diéu kién thyc té
co s& san xudt, kinh doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
XEt.

Bwoc 4

Trinh
duyét cua
lanh  dao
don vi
tham muu

Lanh dao
phong Quan
ly Thuong
mai

1,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong chuyén
mon xem xét hd so, duyét
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao SO phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh chuyén phé duyét két
qua TTHC.
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. e Trach e
Cac b}l,’\c NA('" duﬁg nhiém thuc Tholl stan Ghi chu
thuc hién | cong viéc VO xu ly
hién
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao 02 ngay Phé duyét két qua giai quyét
két qua S& lam viéc thu tuc hanh chinh
Buwoc 6 Phat hanh | Van thu 0,5 ngay - Ky sb két qua giai quyét
lam viéc thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin gial quyét
thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6
phén mot ctra noi ti€p nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc 7 | Tra két B6 phan Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tu
qua mot ctra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai buéc
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINIDIIN TU

[ et - it nbin BPmit e Cong chire thy & Lanh dgo phong Lénh dgo S Wi thue

h&n va chuyén hd s

TiEgp N

Tt i et

Dk Ko sl gl TTHEC

Whdnkdtqus B (7 két uia

phal hanh
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QUY TRINH 14

Cép lai Gidy phép phan phdi san phadm thudc 14
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: cap lai Gidy phép phan phdi san pham thudc 14

Ma thu tuc: 2.000598

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

va chuyén
h so co
quan
chuyén

mon xir ly.

bwoéc Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o,
N o n nhiém g Ghi chua
thuc cong vi¢c I xu ly
.n : thuc hién
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, B6 phan 0,5 ngay Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cua lam viéc | tuyén: D61 vo1 ho so tiép nhan

truc tuyén: tiép nhan (h6 SO
hop 1€ va da thanh toan phi, 1€
phi néu c6) va chuyén hd so
khong qua 08 gio lam viéc ke
tr khi Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tiép
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Cac Trach
bwéc Noi dung o n Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;l.nA xw ly Ghi chi
‘n : thuc hién
hién : *
nhan hd so hoic theo thoi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Pbi v6i hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén
ngay d&n co quan c6 tham
quyeén xur 1y.
*%* PO véi hd so thue hién
khong phu thude vao dia gioi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mét ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Bwéc2 | Phin cong | Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuac thu ly,
xw ly phong lam viéc | giai quyét ho so.
Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xirly hé | Congchitc | 10ngdy |Cong chuc thy 1y hd so tién
SO’ thu ly ho lam viéc | hanh thAm dinh hd so va tham
SO dinh diéu kién thuc té co s& san
xuat, kinh doanh
- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mén xem xét.
Buwoc 4 Trinh Lanh dao 1,5ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét hd so, duyét du thao
lanh dao Quan ly két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham muu mai duyét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh chuyén phé duyét
két qua TTHC.
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao 02ngay |Phé duyét két qua giai quyét
két qua S& lam viéc | thu tuc hanh chinh
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Cac Trach
bwéc Noi dung A Thoi gian .
NSRRI nhiém , O Ghi chua
thuc cong vi¢c . xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
Buéc 6 | Phathanh | Vianthu | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thi
lam viéc tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
modt ctra noi tiép nhan ho so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | BoOphin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao ding quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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IL. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU/

Té chifrc - C4 nhin BP mt clra Cong chirc thy ly Lénh dao phéng Lénh dao 8¢ Van thu

Dang nhap Cong DVC

Ké kha b éu mau
dig 1k
Bi hk mtdi iu

Thanh todn phi, 1& phi

o] L
'r"' Yéu chu thanh todn
Ca)
=
| Kiém ra tidp
— nhén v chuyén
£ hd so
P Tiép nhdn b = Phincdng hd so
5
5}
o Tireht'i hoiie yéu ciu b sung
=
fi=tt
o
i

Yem xét, duyét dy thio, B
trinh [dnh dao

S it 145

SONPTEETEe e g 3 | Phé duyét két qud

Duyét K&t qua gidi quyit TTHC

Ir ket qua

Cho 56, vao s

phat hanh
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QUY TRINH 15

Cép Gidy phép ban budn rwou trén dia ban Thanh phd trwe thudc trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: cAp Gidy phép ban buén rwou trén dia ban

Thanh phé trwc thudc trung wong

Ma thu tuc: 2.001624

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

tiép nhin
va
chuyén
hd so co
quan
chuyén

buéc | Noidung | PN | hoi gian o
N . n nhiém 2, Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
A * thuwe hién
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan truc
mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (ho so hop 1€ va

da thanh toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong qua 08
gid 1am viée ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so hodc theo
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Cac Trach
budc | Noidung |, ) | Thoi gian Ghi chu
thuc cong vi¢c N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
mon xuw tho1 han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- D6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién t, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% Pbi voi hd so thwe hién
khéng phu thudéc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xwr phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xirly hé | Congchirc | 01 ngay |Cong chuc thu ly ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho
phong (déi VOl | SO
Quan ly h6s0 | a) Truong hop hd so chua hop
Thuong chua hop | 1¢: dir thao van ban yéu ciu stra
mai 1¢) d6i, bo sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén mén xem xét.
8.5 ngay |b) Truong hop ho so day du va
lam viéc | hop 1€, cong chirc thu ly ho so
(d6ivei | tién hanh tham dinh ho so va
hd so hop tham dinh dieu kién thuc té€ co
18) s¢ san xuat, kinh doanh
- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét, duyét ho so
linh dao Quan ly (ddi véi
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Cac Trach
bwéc | Noi dung A Thoi gian .o
A A nhiém -y Ghi chu
thuc cong viéc N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
don vi Thuong hoso | a) Truong hop ho so chua hop
tham mai chwa hop | 1€: ph§ duyét van l?éln yéu caju
muu 1€) sira doi, bé sung hd so chuyén
Budce 6
02 ngay b)TrAu(‘)’ng I}o’p Ahé S0 h0’p lé:
1am viee duyét du thao két qua giai quyét
(dbi v 5i thu tuc hanh chinh, trinh Lanh
hd so hop dao S& phé duyét chuyén Budc
) |
BugcS | Phéduyét| Lanhdao | 03 ngay |Phé duyét ket qua giai quyét thu
két qua S Cong lam vi€éc | tuc hanh chinh
thuong (do1 vor
ho so hop
1)
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong thong tin giar quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6 phan
mot cira not1 ti€p nhan hoé so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN T/

Té chite - Ca nhén TP i cara Comg chite thy v Lanh dag phimg Tanh dac Se Vin thu

hép Clng DNVC

ém tra, tién
Jenvi i

hirat

by

TiEp nhdnva

1—|rinh phe duyet kit qud gl 2ol 1111~

1 phé duyét

-

LT

I
.
5
b4
g.
i

Nem at Il bl

Nk ket qud

Tyt Vi i o e b s

Era ket gua
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QUY TRINH 16
Cép sira d6i, bé sung Gidy phép ban budn ruwou

trén dia ban Thanh phé trwe thuc trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thir tuc: cap sira doi, bod sung Gidy phép ban budn ruou

trén dia ban Thanh phd truc thudc trung wong

Ma thu tuc: 2.001619

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

chuyén ho
SO’ €O’ quan
chuyén mo6n
xw ly.

Cac
budc 1\{\91 du.1’1\g Trach nl.l,f?m ThOll gian Ghi chi
thuc cong viec thuc hién xu ly
hién
Buwoc 1 Kiém tra, B6 phan mot | 0,5 ngay lam | - D6i voi hd so tiép nhan
tiép nhan va cua viée truc tuyén: ti€ép nhan (ho

so hop 1€ va da thanh
toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong
qua 08 gior lam viée ké tir
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so
hoéac theo thoi han duogc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Pbi voi hd so tiép
nhan truc tiép: tiép nhan
ho so, s6 hoa va ky s6 hd
so dién tir; chuyén ngay
dén co quan c6 tham
quyeén xur 1y.

**% P6i voi hd so thuce
hién khéng phu thudc
vao dia gi61 hanh chinh
dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Quan
ly Thuong
mai

0,5 ngay lam
viéc

Phan cong cong chuc thu
ly, giai quyét ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Céng churc
thu 1y hd so
phong Quan

ly Thuong

mai

01 ngay lam
viéc (déi vOl
hé so chua
hop 16)

3 ngay lam
viéc (déi vOl
ho so hop
1)

Cong chuic thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢é caa ho so:;

a) Truong hop hd so
chua hop 1€: du thao van
ban yéu cau sitra doi, bo
sung hd so; trinh Lanh
dao phong chuyén moén
xem xét.

b) Trudong hop hd so day
da va hop 1€, cong chire
thu ly hd so tién hanh
tham dinh hd so va tham
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Cac
budc 1\{\91 du.1’1\g Trach nl.l,f?m ThOll gian Ghi chi
thuc cong viec thuc hién xu ly
hién
dinh diéu kién thuc té co
so san xuat, kinh doanh
- Tong hop, 14p T& trinh,
duv thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong
chuyén mén xem xét.
Bwéoc4 | Trinh duyét Lanh dao 0.5 ngay lam | Lanh dao Phong chuyén
ciia linh dao | phong Quan | viéc (d6i véi | mén xem xét, duyét hd
don vi tham | 1y Thwong | hd sochua |so
muu mai hopl€)  |b) Truong hop hd so
chwa hop 1&: phé duyét
01 ngay lam VE;III ban yéuA cau stra déi,
viée (dbi vei bo sung ho6 so chuyén
hd sohgp | BUoeO ‘
18) b)Truong hop hé so hop
1&: duyét du thao két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh Lanh dao So
phé duyét chuyén Budc
5.
Buéc 5 Phé duyét | Lanh dao S | 1.5 ngay lam | Phé duyét két qua giai
két qua Cong thwong | viéc (d6i véi | quyét thu tuc hanh chinh
ho so hop
1)
Buéc 6 | Phathanh | Vanthudon |0,5ngaylam |- Ky so két qua giai
Vi viéc quyét tha tuc hanh chinh,
cap nhat hé théng thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mdt cua noi tiép
nhan hd so theo quy
dinh.
Buéc7 | Tra kétqua | Bophanmot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién
cua hen tt dam bao dung quy

dinh trude khi tra két qua
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xur ly

Ghi chu

giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6
theo quy dinh tra ho so
thwc hién lai budc phat
hanh.

- Luu kho hé so, thong
ké va theo doi, bao cao
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QUY TRINH BIEN TU

Té chifre - C4 nhén BPmot cira Céng chiire thu Iy Lénh dao phéng Lénh dao S¢

huyen hd s

Tiép nhian va

duyat

sl TTHC

i Bl quds
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QUY TRINH 17
Cép lai Gidy phép ban budn san phim rwou trén dia ban tinh, thanh phé
triee thude trung wong (truwdong hop bi mit, bi tiéu hiy toan bd hoiic mét phan,
bi rach nat hoac bi chay)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: cp lai Gidy phép ban budn ruou trén dia ban
tinh, thanh phd truc thudc trung wong (truong hop bi mat, bi tiéu hily toan bd hodc
mot phﬁn, bi rach nat hodc bi chay)

Ma thu tuc: 2.000636
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bwodc Noi dung on Thoi gian .
N . n nhiém , =, Ghi chu
thuc cong viéc A xu ly
A * thwe hién
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cra lam viéc | tuyén: tieép nhan (ho so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1€ phi néu co)
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Cac Trach
bwéc | Noi dung oA Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;I.nA xw ly Ghi cha
‘n *" | thuc hién
hién : *
chuyén va chuyén ho so khong qua 08
hd so co gio lam viée ké tir khi Hé théng
quan thong tin giai quyét tha tuc hanh
chuyén chinh tiép nhan ho so hoidc theo
mon xw thoi han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.

- Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va ky
s6 ho so dién tir; chuyén ngay dén
co quan c6 tham quyén xt ly.

*%%* P véi hd so thwe hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén théng tin d&n Bo phan
modt cira ciia co quan ¢6 tham
quyeén giai quyét ho so.

Buwoc 2 Phén Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xw phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buéc3 | Xirly hd Cong 01 ngay | Céng chirc thu ly ho so tién hanh
SO’ chl'rq thu lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
lyh6éso | (dO1vol | a) Trwong hop hd so chua hop 18
phong h6 s0 | dir thao van ban yéu cau sira doi,
Quanly | chuahop |bd sung hd so; trinh Lanh dao
Thu’o"ng 1¢) phong chuyén moén xem xét.
mmat b) Truong hop hd so diy du va
3ngay |hop 1€, cong chirc thu ly hd so
lam viéc |tién hanh tham dmh ho so va
(di voi | tham dinh dicu kién thuc t€ co so
hd so hop | san xudt, kinh doanh
1¢) - Téng hop, 1p T¢ trinh, du thao

két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
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Cac N Trach o
bugc | Noidung |, coy | Thot glan Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n *" | thuc hién
hién : :
Buoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cia | phong lam viéc | xem xét, duy@t ho so
lanh dao | Quanly | (dOiv6i |c) Truong hop hd so chua hop 1&;
don vi Thuong hés0 | phé duyét van ban yéu clu sta
tham mai chu’aA hop | @61, bd sung ho so chuyén Bude 6
muu 1©) | b)Trwong hop hd so hop 16: duyét
du thao két qua giai quyét thu tuc
01 ngay |hanh chinh, trinh Lanh dao So
lam viéc phé duyét chuyén Budce 5.
(ddi véi
ho so hop
18)
Buéc 5 | Phé duyét | Lanh dao | 1.5ngay |Phé duyét két qua giai quyét thi
kétqua | SoCoéng | lam viéc |tuc hanh chinh
thuong | (doi voi
ho so hop
18)
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh don vi lam vi€c | hanh chinh, cdp nhat hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cura noi tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC. Truong
hop khéong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buée phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH PIEN TI

To chute - Cét nbim B gl cra Clmg chiuse iy Iy Linh dyo phing Linh dg0 S Vim

huyén hd so

Tigp nhan va

waNE [\

N it gud | 1 o e
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QUY TRINH 18
Cép lai Gidy xac nhin da diéu kién lam tong dai Iy kinh doanh xiing diu
thudc thAm quyén cip caa S& Cong thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh gidi quyét thu tuc: Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién lam tong
dai 1y kinh doanh xang dau thudc tham quyén cap cia S¢ Cong thwong

Ma thu tuc: 2.000664
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach N
Cac bu:(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chu
thuc hién | cOng viéc A xu ly
hién
Buoc 1 Kiém tra, | BOphan mét | 0,5 ngay |- Dbi véi hd so tiép nhan
tiép nhin va cua lam viéc | truc tuyén: ti€p nhan (ho so
chuyén ho hop 1€ va da thanh toan phi,
SO’ O’ quan 1¢ phi néu ¢6) va chuyén ho
chuyén moén so khéng qua 08 giv lam
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. . e Trach N
Cac bu:(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chu
thuc hién | cOng viéc VO xu ly
. . . hl?n
xir ly. viec ke tr khi Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan ho so
hodc theo thoi han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, s6
hoa va ky s ho so dién tir;
chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén xir 1y.
*%% PHi véi hod so thue hién
khong phu thudéc vao dia
gi6i hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyén thong tin
dén Bo phan mot ctra cua
co quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chire thu ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Nang
luong
Buwoc 3 Xir Iy ho so | Cong chie | + 4,5 ngay | Cong chire thu 1y hd so tién
thuly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 18
phong Quan (déi véi | ciia ho so:
ly Nang héso | a) Truong hop hd so chwa
luong chua hop | hop 18: du thao vian ban yéu
1€) cau stra doi, bd sung ho so;
trinh  Lanh dao phong
+ 14 ngay chuyén moén Xem‘xét. ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so day du
(d6i Vi va hop 1€, cong chure thu ly
hd so hop | o6 so tién hanh tham dinh
18) hoé so va tham dinh diéu

kién thuc t€ co s& san xuat,
kinh doanh, kho chira hoa
chat.

- Tong hop, 14p To trinh, dy
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. . e Trach e
Cac bu:(:’c N,\(')l du.l}\g nhiém thuc Tho} sian Ghi chua
thuc hién | cong viéc Sea xu ly
. . . hl?n
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mon xem
x¢€t.
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao | +0I ngay | Lanh dao Phong chuyén
cua lanh phong Quan | lam viéc | mon xem xét, duy@t ho so
dao don vi ly Nang (d61 vo1 | a) Truomg hop hd so chua
tham muu lwong h6so | hop 16: phé duyét van ban
chua hop | yéu cau sira ddi, bd sung hd
1¢) so chuyén Budc 6
+02 ngay | b) Truong hop hd so hop
lam viéc |1&: duyét du thao két qua
(doi véi | giai quyét tha tuc hanh
ho so hop | chinh, trinh Lanh dao S¢&
1€) phé duyét chuyén Budc 5.
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao S¢ | 2,5ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong lam viéc |bo sung hodc két qua giai
Thuong quyét thu tuc hanh chinh
Buwoc 6 Phat hanh | Van thu don | 0,5ngdy |- Ky so két qua giai quyét
Vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra not tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buwéc 7 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tr
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho hé so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIENTU

Té chtee - CA nlién BP mét cira Cong olwre ty Iy dul dao phong Lanh 390 & Van thur

Niptrur
tuydn

Bp nhdrhd

TiEp nkan va chuyén ha sor

T g2t iyt Kk crod e i TTHC=y

B sor, trink phé duyét
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QUY TRINH 19
Cip lai Gidy chirng nhén cira hang da diéu kién ban 1é xing dau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy chimg nhan cira hang du diéu
kién ban 1¢ xang dau

Ma thu tuc: 2.000647

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach e
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl stan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Sen xu ly
. . . hl(}ll
Buoc 1 Kiém tra, | BoOphan mét | 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan
tiép nhén va cua lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (h6 SO
chuyén hd hop 1€ va da thanh toan phi,
SO’ €O’ quan 1¢ phi néu c6) va chuyén hod
chuyén moén so khéng qua 08 gio lam
xir ly. viec ké tr khi Hé théng
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. . e Trach e
Cic bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cOng viéc VO xu ly
. . . hl?n
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan
true tiép: tiép nhan ho so, sb
héa va ky sb hd so dién ti;
chuyén ngay dén co quan ¢o
tham quyén xtr ly.
#%% PHi voi hd so thue hién
khéng phu thuéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyen thong tin
dén B6 phan mot ctra cia co
quan co tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viée | giai quyét ho so.
ly Nang
luong
Buwoéc 3 Xir Iy ho so | Cong chie | + 4,5 ngay | Cong chuc thy 1y ho so tién
thuly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1&
phong Quan (déi véi | cuahd so
ly Néng h6s0 | a) Truomg hop hd so chua
lwong chuahop | hop 18: du thao van ban yéu
1€) cau stra doi, bo sung ho so;
trinh  Lanh dao phong
+ 14 ngay chuyén mon Xem‘xét. ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so day du
(d6i véi va hop 1€, cong chire thu 1y
hd so hop | ho so tien hanh tham dinh
18) ho so va tham dinh diéu

kién thyuc té co s& san xuét,
kinh doanh, kho chiwra hoa
chat.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cong viéc VO xu ly
. . . hl?n
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
xet.
Buoc 4 Trinh duyét | Lanhdao | + 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén
cia lanh | phong Quan | lam viéc | mon xem xét, duyét hd so
dao don vi ly Nang (d61 Vo1 | a) Truwong hop hd so chua
tham muu lwong hés0 | hop 16: phé duyét van ban
chua hop | yéu cau sira ddi, bd sung hd
1€) so chuyén Budc 6
+02 ngay | b) Truong hop hd so hop
lam viéc |1&: duyét du thao két qua
(d6ivéi | giai quyét thu tuc hanh
ho sohop | chinh, trinh Lanh dao S¢
1€) phé duyét chuyén Budc 5.
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao S¢ | 2.5 ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong lam viéc | bd sung hodc két qua giai
Thuong quyét thu tuc hanh chinh
Buwéc 6 Phat hanh | Van thu don | 0,5 ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét
Vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéce
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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IL. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 20
Cép sira d6i, bé sung Gidy xac nhin da diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh
xing diu thudc thim quyén cip ciaa S Cong Thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap sira d6i, bo sung Gidy xac nhan du diéu
kién lam tong dai 1y kinh doanh xing dau thudc tham quyén cdp cia So Cong
Thuong

Ma thu tuc: 2.000666
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA A e nl ., Ghi chua
thuc hién | cOng viéc thuc hién xu ly

Buwoc 1 Kiém tra, | Bophan mét | 0,5 ngay |- Dbi voi ho so tiép nhan
tiép nhan cua lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (hd so
va chuyén hop 1€ va da thanh toan phi,
ho so co 1€ phi néu cé) va chuyén ho
quan so khéng qua 08 gio lam
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Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA A o n o n L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
chuyén viéc ké tir khi Hé théng
mon xir ly. thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan
trye tiép: tiép nhan ho so, s6
héa va ky so6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan cé
tham quyén xtr ly.
#%% PHi voi hd so thue hién
khéng phu thuéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyen thong tin
dén B6 phan mot ctra cia co
quan co tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Nang lwong
Buwoéc 3 Xir Iy ho Cong chitc | + 4,5 ngay | Cong chirc thu ly ho so tién
S0 thuly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 18
phong Quan (déi voi | ciia hd so:
ly Nang lwong | h6so | a) Truomg hop hd so chua
chwa hop hop 1€: du thao van ban yéu
1€) cau stra doi, bo sung ho so;
trinh  Lanh dao phong
T 14 ngay chuyén moén Xem‘xét. ‘
lam viée | b) Truong hop hé so day du
(dbi véi va hop 1€, cong chire thu 1y
hé so hop h@ SO tién hth tham dir}h
18) ho so va tham dinh diéu

kién thyuc té co s& san xuét,
kinh doanh, kho chiwra hoa
chat.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu




CONG BAO TP.HCM/Sé 106+107/Ngay 01-4-2026 33

Cac buwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA NI n” L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mén xem
xet.

Buoc 4 Trinh Lanh dao + 01 ngay | Lanh dao Phong chuyén
duyét cia | phong Quan | lam viéc | mén xem xét, duy€t ho so
lanh dz%o ly Nang lwong (dGAi Vol a) Truong hop hd so chua

don vi hoso | hop 1¢: phé duyét van ban
tham muu chu’aA hop | yau ciu stra doi, bo sung ho
1é) so chuyén Budc 6
+02 ngay | b) Truong hop hod so hop
lam viéc | I¢: duyét du thao két qua
(doi véi | giat quyéet thu tuc hanh
ho so hop | chinh, trinh Lgmh dao So&
1€) phé duyét chuyén Budc 5.
Buwoc S Phé duyét Lanh dao S¢ | 2,5 ngay |Phé duyét van ban yéu cau
kétqua | Cong Thuong | lam viéc | b6 sung hoac ket qua giai
quyét thu tuc hanh chinh

Buwoc 6 Phat hanh | Vanthu don | 0,5ngay |- Ky s két qua giai quyét

Vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhat
h¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén B6
phén mot ctra noi ti€p nhan
ho so theo quy dinh.

Buéc 7 Tra két | BO phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tu

qua cua hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéc
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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IL. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 21
Cép Giay phép sin xuit rugu cong nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nim tré 1én)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giii quyét thii tuc: cdp Gidy phép san xudt ruou cong nghiép (quy
mo trén 3 tri¢u lit/nam)

Ma thu tuc: 1.004021
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
5. Phi, 18 phi: 4.500.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir
7. Quy trinh thuec hién:
Cac

buoc | Noidung | Y3 | Thii gian o
A en nhiém 2, Ghi chu
thuc cong viec . xu ly
‘n : thuc hién
hién ‘ :
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhin mot cura lam viéc | tuyén: tiep nhan (ho so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1€ phi néu co)
chuyén va chuyén ho so khong qua 08
ho so co gid lam viéc ké tir khi HE thong
quan thong tin giair quyét tha tuc hanh

chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac N Trach o

bube | Noidung | =)oy | Thotgian Ghi chi

thuc cong viec oA xu ly

‘n : thuc hién
hién : *
mon xw tho1 han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.

- P6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tr; chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén xu
ly.
*%% Pbi voi hd so thwe hién
khéng phu thudéc vao dia gion
hanh chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cia co quan co tham
quyén giai quyét hd so.

Buwoéc 2 Phan Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xw phong lam viéc | quyét hd so.

ly Quan ly
Thuwong
mai
Buwoéc 3 Xirly hd | Congchirc | 0.5ngay | Cong chirc thu 1y ho so tién hanh
SO’ thu ly ho so lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong (d6i voi | 2) Truong hop hd so chua hop 1é:
Quan ly h6 50 | dy thao van ban yéu ciu sira doi,
ThUO’Pg chwahop | b$ sung hd so; trinh Lanh dao
mai 1¢) phong chuyén moén xem xét.
b) Trudong hop hod so day du va
10.5 ngay | hop 1¢, cong chae thu ly hd so
lam viéc |tién hanh thdm dinh ho so va
(divoi | tham dinh diéu kién thue t€ co s6
hd so hop | san xudt, kinh doanh
1€) - Tong hop, 1ap To trinh, dy thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buwéc 4 Trinh Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc | xem xét hd so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly (d6ivéi | qua giai quyét thu tuc hanh

don vi Thuong hd so chinh, trinh Lanh dao S& phé
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Cac Trach
bwéec | Ngi dung n Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;l.nA xw ly Ghi cha
‘n : thuc hién
hién : :
tham mai chwahop | duyét van ban yéu cau sira doi,
muu 1¢) bd sung ho so hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh chuyén
phé duyét két qua TTHC.
01 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Buéc5 |Phéduyét| Lanhdao | 0.5ngdy |Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua S¢ Cong lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
Thuong (d6i v6i | tuc hanh chinh
hd so
chura hop
18)
2 ngay
lam viéc
(ddi véi
ho so hop
18)
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu tuc
hanh don vi lam vi€c | hanh chinh, cdp nhat hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén BoO phan
mot ctra noi1 tiép nhan hd so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC. Truong
hop khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuwe hién lai bude phat
hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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QUY TRINH 22
Cip lai Gidy phép san xuit ruwou cong nghiép (quy mé tir 3 triéu lit/nim tré 1én)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: cap lai Gidy phép san xudt ruou cong nghiép
(quy mo trén 3 tri¢u lit/nam)

Ma thu tuc: 1.003992
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 4.500.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bwéc | Noi dung n Thoi gian . 4.
N A nhi€ém . 2, Ghi chu
thuc | cong viéc I xu ly
‘A * thuwe hién
hién ‘ :
Budce 1 | Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Dbi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€
va va di thanh toan phi, 1€ phi néu
chuyén co) va chuyén ho so khong qua
ho so co 08 gio lam viéc ké tir khi HE
quan thong thong tin giai quyét thu
chuyén tuc hanh chinh ti€p nhan ho so



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac
. Ae Trach e
bube | Noidung | o | ThOTgtan Ghi chi
thuc | cong viéc N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
mon xuw hoac theo thor han duoc quy
ly. dinh tai phap luat chuyén nganh.
- B6i voi ho so tiép nhan tryc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tw; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% PHi véi hd so thwe hién
khéng phu thudc vao dia gion
hanh chinh d¢ giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cia co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phin Lanh dao 0,5ngay |Phan cong cong chic thu ly,
cong xwr phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwéc3 | Xilyho | Congchac | 0.5ngay |Cong chic thu 1y ho so tién
SO’ thu ly ho so| lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho
phong (d6i v6ihd | so:
Quanly | sochwahop | a) Treong hop hd so chua hop
Thu’Opg 1€) 1&: dyr thao van ban yéu cau sira
mat 3.5 ngay doi, b6 sung ho so; trinh Lanh
lam viéc | dao phong chuyén mon xem xét.
(d6i voihd | b) Truong hop hd so day du va
so hop 1€) | hop 1€, cong chirc thu ly ho so
tién hanh tham dinh hd so va
tham dinh diéu kién thuc té co
SO’ san xuat.
- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac Trach

bwéc | Noi dung oA Thaoi gian .o

thwe | cong viéc nhu;I.nA xwr ly Ghi cha
‘n : thuc hién

hién : :

Buoc 4 Trinh Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly (d6i v6ihd | qua gidi quyét thu tuc hanh

don vi Thuong | so chwa hop | chinh, trinh Lanh dao S¢& phé
tham mai 1¢ duyét van ban yéu cau sira doi,
muu bd sung hd so hoic két qua giai
.| quyét thu tuc hanh chinh chuyén
Ol ngay lam | 15 4 vet két qua TTHC.
viéc (do1
v6i ho so
hop 16)
Bwéce S | Phé duyét | Lanh dao 0.5ngay |Phé duyét van ban yéu cau bd
két qua S Cong lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
Thuong (d6i v6ihd | tuc hanh chinh
so chua hop
1€
01 ngay lam
viéc (do6i
v6i ho so
hop 18)
Bwéc 6 | Phat Vin thu 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc | tuc hanh chinh, cap nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phén
mot cira noi tiép nhan ho so
theo quy dinh.

Buée 7 | Tra két Bo phan Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam

qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINH BIEN TU
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QUY TRINH 23
Cép sira dbi, b sung Gidy phép san xuit rwou cong nghiép

(quy mo tir 3 tri€u lit/nim tré 1én)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: cap sira doi, bo sung gidy phép san xuét ruou

cong nghiép (quy mo trén 3 tri€u lit/ndm)

Ma thu tuc: 1.004007

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 4.500.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

chuyén

Cac N Trach Thoi
budc NoOi dung " . . . oy
A en nhiém gian xw Ghi chu
thuc cong viéc A ,
‘A : thuc hién ly
hién : :

Buéc 1 | Kiém tra, B6 phan 0,5 ngay | - Pbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: tiep nhan (ho so hop 1€ va
va chuyén da thanh toan phi, 1€ phi néu cé)

ho so co va chuyén ho so khong qua 08 gio
quan lam viéc ké tur khi H¢ thong thong

tin giai quyét thu tuc hanh chinh
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Cac N Trach Thoi
buwéc | Noi dung ‘n . ., c o
thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu
‘n : thuc hién ly
hién : *
mon xir ly. tiép nhan ho so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- Dbi vé6i hd so tiép nhan truc tiép:
tiép nhan ho so, s6 hoa va ky sb
ho so dién tir; chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén xtr ly.
*** PO véi hd so thwe hién
khong phu thudéc vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don déc:
chuyén thong tin dén B6 phan mét
cira ciia co quan c6 tham quyén
giai quyét hd so.
Bwéc 2 | Phian cong | Lanh dao | 0,5 ngay | Phan cong cong chire thu ly, giai
xw ly phong lam viéc | quyét ho so.
Quan ly
Thuwong
mai
Buéc3 | Xwlyhd | Congchirc | 0.5 ngay | Cong chirc thy 1y hd so tién hanh
SO’ thu ly ho so lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong (d6i voi | a) Truomg hop hd so chua hop 1&:
Quan ly h6 50 | dy thao van ban yéu cau sira ddi,
Thuong | chuahop | b sung hd so; trinh Lanh dao
mai 1¢) phong chuyén moén xem xét.
3.5ngay | b) Truong hop hd so day du va
lam viéc | hop 1&, cong chirc thu 1y hd so tién
(d6i voi | hanh tham dinh hd so va tham
hd so | dinh diéu kién thuc té co s& san
hop 18) | xuat.
- Tong hop, 1ap To trinh, du thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

Buwéc 4 Trinh Lanh dao | 0.5 ngay | Lanh dao Phong chuyén mén xem
duyét cua phong lam viéc | xét ho so, duyét du thao két qua
lanh dao Quan ly (d6i v6i | giai quyét tha tuc hanh chinh,

don vi Thuong ho so | trinh Lanh dao S& phé duyét van
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Cac N Trach Thoi
buwéc | Noi dung ‘n . ., c o
thuc cong viéc nhu;l.nA stan Xt Ghi chu
‘n : thuc hién ly
hién : *
tham muu mai chwra hop | ban yéu cau stra doi, bo sung hd
1¢ so hodc két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh chuyén phé duyét két
qua TTHC.
01 ngay
lam viéc
(ddi véi
hd so
hop 1¢)
Buéc5 | Phé duyét | Lanhdao | 0.5ngay |Phé duyét van ban yéu cau bbd
két qua S& Cong | lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
Thuong (d6i v6i | tuc hanh chinh
hd so
chura hop
1€
01 ngay
lam viéc
(ddi véi
hd so
hop 1¢)
Buéc 6 | Phathanh | Vanthue | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét tha tuc
don vi lam vié€c | hanh chinh, cdp nhat hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua d&n Bo phan
mot cuira noi tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buéc7 | Tra két Bo phan Theo |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cira | gidy hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC. Truong
hop khong ky sb theo quy dinh tra
hd so thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luru kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
Quy TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 24

Cép Giay phép sin xuit rwogu cong nghiép (quy mé dwdi 3 triéu lit/nim)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giii quyét thii tuc: cdp Gidy phép san xudt ruou cong nghiép (quy

mo dudi 3 tri€u lit/nam)

Ma thu tuc: 2.001646

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

tiép nhin
va
chuyén
hd so co
quan
chuyén

Cac Trach
bwéc | Noi dung oA Thoi gian .o
N . n nhiém . 2, Ghi chu
thuc cong viéc A xu ly
A * thuwe hién
hién ‘ :
Buoe 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan truc
mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (ho so hop 1€ va

da thanh toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong qua 08
gid 1am viée ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tiép nhan hd so hodc theo
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Cac

buwoe | Noidung | 'R | 1hgi gian -
thue cong viéc nhu;I.nA xwr ly Ghi cha
‘n : thuc hién
hién ‘ :
mon xuw tho1 han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- D6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién t, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% Pbi voi hd so thwe hién
khéng phu thudéc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buore 2 Phin Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chirc thu ly, giai
cong xwr phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buéc 3 Xirly hé | Congchirc | 01 ngay |Cong chuc thu ly ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho
phong (déi VOl | SO
Quan ly h6s0 | a) Truong hop hd so chua hop
Thuong chua hop | 1é: dur thao van ban yéu ciu stra
mai 1¢) d6i, bo sung ho so; trinh Lanh
dao phong chuyén mén xem xét.
8.5 ngay |b) Truong hop ho so day du va
lam viéc | hop 1€, cong chirc thu ly ho so
(d6ivei | tién hanh tham dinh ho so va
hd so hop tham dinh dieu kién thuc té€ co
18) s¢ san xuat, kinh doanh
- Tong hop, lap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Budc 4 Trinh Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc | xem xét, duyét ho so
linh dao Quan ly (ddi véi
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Cac Trich
bwéc | Noi dung A Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;I.nA xwr ly Ghi cha
‘n : thuc hién
hién ‘ :
don vi Thuong hoso | d) Truong hop ho so chua hop
tham mai chuwa hop |1&: phé duyét van ban yéu cau
muu 1€) stra d0i, b sung ho so chuyén
Budce 6
02 ngay b)Truong hop Ahé so hop 1¢:
1am viee duyét du thao két qua giai quyét
(dbi v 5i thu tuc hanh chinh, trir}h Lanh
hd so hop dao S& phé duyét chuyén Budc
) |
BwocS | Phé duyét | Lanh dao | 03 ngay |Phé duyét két qua giai quyét thu
kétqua | SoCong | lam viéc |tuchanh chinh
Thuong (ddi véi
ho so hop
1)
Budée 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky sd két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi1 tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buoc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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IL. QUY TRINH BPIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T4 cliife - C4 nhén BP mét ara Cong clire thu Ly Lanh dao phong Lénh dao S& Van thi

NGp true
tuydn

Daing nhép Cdng DV

Ke khai bidu mau
digntk
- Dinh kém ti [iéu

Thanh todn phi, [& phi |8
(et

s

TiEp nhan va chuyén hd

Tiép nhin hd s Phan céng hd so

Xem xét, duydt dy thio,
trinh [dnh dao

L—Trinh phé duyat két qua giai quyst 'I'I'HC—l

Phé duyét két qua

Duydt Két qud gidi quybt TIHC

Tid kT qud

Duyét Van ban yéu cau bd sung
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QUY TRINH 25
Cip lai Gidy phép san xuit rwou cong nghiép
(quy m6 dwdi 3 triéu lit/nim)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: cap lai Gidy phép san xudt ruou cong nghiép
(quy mo6 dudi 3 tri€u lit/ndm)

Ma thu tuc: 2.000630
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cicbuée | Noidung | X3 | 7y gjan .
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xwr ly Ghi chi
‘ : : thuc hién
Buwoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay |- Ddi voi ho so tiép nhan truc
tiép nhin mot cua lam viéc | tuyén: tiép nhan (hd so hop 1&
va chuyén va da thanh toan phi, 1€ phi
ho so co néu co) va chuyén ho so
quan khong qua 08 gio 1am viée ké
chuyén tir khi Hé thong thong tin giai
mon xw ly. quyét thu tuc hanh chinh tiép
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Cicbuie | Noidung | L3P | py5i gian _
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thue hién
nhan ho so hoic theo théi han
duwoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i véi hod so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, sb
héa va ky sd ho so dién ti;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xtr ly.
*%% Pbi vai hd so thue hién
khéng phu thudc vao dia giéi
hanh chinh d¢ giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cia co quan céd
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phian cong | Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chirc thu ly,
xw ly phong lam viéc | giai quyét ho so.
Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xir Iy hd so | Cong chuc | 01 ngdy | Coéng chie thu Iy hd so tién
thu ly hd so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
phong (déi voi | hd so:
Quan ly h6so | a) Truomg hop hd so chua
Thu’Opg chuahop | hop 16: dy thao van ban yéu
mai 1¢) cau stra doi, bé sung hd so;
trinh Lanh dao phong chuyén
3 ngay mon xem Xét.
lam viée | b) Truomg hop hd so day du
(d6i véi va hop 1€, cong chuc thu ly
hd so hop | ho so tién hanh tham dinh ho6
1) so va tham dinh diéu kién

thuc t€ co s san xuat, kinh
doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cacbuée | Noidung | LFAM s oan -
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xwr ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
Buoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5 ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cua phong lam viéc | xem xét, duy@t ho so
lanh dao Quan ly (d61vGi | ¢) Truong hop hd so chua
don vi Thu’o"ng h6so | hop 16: phé duyét van ban yéu
tham muu mmat chuahop | 4y sa déi, bé sung hd so
1€) chuyén Budc 6
b)Trudng hop hd so hop 1&:
01 ngay |duyét du thao két qua giai
lam viéc quyét thu tyc hanh chinh,
(d61 voi | trinh Lanh dao So phé duyét
ho so hop | chuyén Budc 5.
16
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao 1.5ngay |Phé duyét két qua giai quyét
két qua S& Cong | lam viée | thu tuc hanh chinh
Thuong (ddi véi
ho so hop
1)
Buéc 6 | Phathanh | Vanthe | 0,5ngay |- Ky so ket qua giai quyét thu
don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén BO
phan mdt ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két Bo phan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to
qua mot cira hen dam bao dung quy dinh trudc

khi tra két qua giai quyét
TTHC. Truong hop khéng ky
s6 theo quy dinh tra hd so
thwe hién lai budce phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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I. QUY TRINH BIEN TU

QUY TRISLBILN 11

I'velre - Ca nhan B it cita Coma eliite thu Iy Ll dao phang | Awh dao Sa Van thur
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QUY TRINH 26
Cép sira dbi, b sung Gidy phép san xuit rwou cong nghiép

(quy m6 dwdi 3 triéu lit/nim)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3544/0D-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: cap stra doi, bo sung Gidy phép san xuat ruou

cong nghi€p (quy mo dudi 3 tri€u lit/nam)

Ma thu tuc: 2.001.636

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi 18 phi: 2.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

quan

; n Trach e
budc NoOi dung rac Thoi gian c o
AT nhiém , O Ghi chua
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n *" | thuc hién
hién : :
Buoc 1 Kiém tra, | B0 phan 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan truc
tiep nhan | moétcta | lam viéc |tuyeén: tiep nhan (ho so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1€ phi néu co)
chuyén va chuyén ho so khong qua 08
ho so co gio lam viéc ké tur khi Hé thong

thong tin giai quyét tha tuc hanh
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Cac Trach

bwéc | Noi dung oA Thoi gian .o

thue cong viéc nhu;I.nA xw ly Ghi cha

‘n *" | thuc hién

hién : :
chuyén chinh tiép nhan ho so hoidc theo
mon xw thoi han duoc quy dinh tai phap

ly. luat chuyén nganh.

- Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa vaky
s6 ho so dién tir; chuyén ngay dén
co quan co6 tham quyén xir 1y.

*%%* P véi hd so thwe hién
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén théng tin d&n Bo phan
modt cira ciia co quan ¢6 tham
quyeén giai quyét ho so.

Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong churc thu ly, giai
cong xw phong lam viée | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buéc3 | Xirlyhd | Cong 01 ngay |Céng chirc thu ly hd so tién hanh
SO’ chl'rq thu lam viéc | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
lyhoso | (d0ivoi | g) Truong hop hd so chwa hop 16:
phong h6s0 | dy thao van ban yéu ciu sira ddi,
Quanly | chwahop | bd sung hd so; trinh Lanh dao
Thu’o"ng 1¢) phong chuyén moén xem xét.
mmat b) Truong hop hd so diy du va
3ngay |hop 1€, cong chirc thu ly hd so
lam viéc |tién hanh tham dmh ho so va
(di voi | tham dinh dicu kién thuc t€ co so
hd so hop | san xudt, kinh doanh
1€) - Tong hop, 1ap To trinh, dv thao
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao | 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cia | phong lam viéc | xem xét, duyét ho so
lanh dao | Quanly | (d6ivoi | f) Truomg hop hd so chwa hop 18:
don vi Thuong hoé so
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Cac Trach
buge | Noidung |, ooy | Thot gian Ghi chi
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n *" | thuc hién
hién : *
tham mai chuahop | phé duyét van ban yeu cau sta
muu 1¢) do1, bo sung ho so chuyén Budc 6
b)Truwong hop ho so hop 1é: duyét
01 ngay dl_‘l’ thao 1,<ét quél‘ giai q~uyét thu tl.lfl
1am viée hanh chinh, trinh Lanh dao S¢
(‘déi V6 phé duyét chuyén Budce 5.
ho so hop
18)
Buéc 5 | Phé duyét | Lanh dao | 1.5ngay |Phé duyét két qua giai quyét thi
kétqua | S6Cong | lamvi€c | tuchanh chinh
Thuong (do1 vor
ho so hop
18)
Buéc 6 Phat Van the | 0,5ngay |- Ky so ket qua giai quyét thu tuc
hanh don vi lam vi€c | hanh chinh, céap phét hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén B6 phén
mot cira noi tiép nhan hd so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC. Truong
hop khéong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buée phat
hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao




CONG BAO TP.HCM/S6 106+107/Ngay 01-4-2026 58

QUY TELAT AT T

16 elve - Canbidn {Gng el thy v Limh dao phong

Thanh to
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QUY TRINH 27
Cép Gidy tiép nhin thong bio kinh doanh xing diu
bang thiét bi ban xing diu quy mé nhé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap Gidy tiép nhan thong bao kinh doanh
xang dau bang thiét bi ban xing dau quy mo nho

Ma thu tuc: 1.010696
2. Cach thirc thuc hién:
2.1. Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng:

- B phan Mot cira S& Cong Thuong: S6 163 Hai Ba Trung, Phuong Xuan Hoa.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho:

+ Trung tAm hanh chinh cong: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.

+ Toa nha Trung tdm hanh chinh, Puong Lé Lo1, Phuong Binh Duong.

- Trung tAm phuc vu hanh chinh céng Cap xa.
2.2. Thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€.

5. Phi 18 phi: 1.200.000 dong/diém kinh doanh/lan tham dinh.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cic bue | Ngidung | 73N | 1h5i gian o
thue hién c6.ng viéc nhu;I.n xwr ly Ghi cha
‘ : *" | thuc hién
Buoc 1 Kiém tra,| Bophan |0,5 ngay lam |- Pbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhin | moét ctra viéc tuyén: tiép nhan (h6 so hop 1€ va
va da thanh toan phi, 1& phi néu c6)
chuyén va chuyén ho so khong qua 08 gio
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Csic bute | Noi dung | 720 1h5i gian _
thwce hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : *7 | thwe hién
ho so co lam viéc ké tir khi Hé thong thong
quan tin giai quyét thu tuc hanh chinh
chuyén tiép nhan ho so hodc theo thoi han
mon xuw dugc quy dinh tai phap luat
ly. chuyén nganh.
- Dbi v6i hd so tiép nhan truc tiép:
tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6
ho so dién tr; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xt ly.
*%% PJi véi hd so thwe hién
khoéng phu thude vao dia gidi hanh
chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén B6 phan méot
cira cua co quan cd tham quyén
giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay lam |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xwr phong viée quyét ho so.
ly Quan ly
Nang
lwong
Buwoéc 3 Xir Iy hé |Cong chire| + 01 ngay |Coéng chirc thu Iy ho so tién hanh
SO’ thu ly ho |lam Viég (déi kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
so phong | vOih6s0 |a) Truomg hop hd so chua hop 18:
Quan ly | chua hop 1€) du thao van ban yéu cau stra doi,
Nang bo sung hd so; trinh Lanh dao
lwong + 2 ngay lam phong chuyén mér} xem X‘ét.
viée (d6i voi |b) Truong hop ho so day du va
hd so hop 18) [hop 1€, cong chire thu 1y ho so tién

hanh tham dinh hd so va tham
dinh diéu kién thuc té co s& san
xuat, kinh doanh, kho chtra héa
chat.

- Tong hop, 1ap To trinh, du thao
két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh lanh dao phong
chuyén mén xem xét.
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Cic bue | Ngi dung | P30 1y gian -
thue hién | cong viée nhi¢m xtwr ly Ghi cha
: : g Vit thuc hién y
Buoéc 4 Trinh Lanh dao | +0,5 ngay, Lanh dao Phbng chuyén mon xem
duyét cia| phong |lam viéc (d61|xet, duy€t ho so
lanh dao | Quanly | v61h6s0 |a) Truong hop hd so chua hop 1é:
don vi Nang chua hop 1€) phé duy€t van ban yéu cau sira
tham lwong doi, bd sung ho so chuyén Budc 6
muru +01ngay |b) Truong hop ho so hop 1&:
lam viéc (d6i |duyét du thao két qua giai quyét
v6ihd so  |thi tuc hanh chinh, trinh Lanh dao
hop 18) S& phé duyét chuyén Budce 5.
Bugc5  |Phéduyét| Lanh dao |0,5 ngay lam |Phé duyét két qua giai quyet thi
két qua | So Cong viéc tuc hanh chinh
Thuong
Buéc 6 Phat Van thr | 0,5 ngay lam |- Ky s0 két qua giai quyét thu tuc
hanh don vi viéc hanh chinh, cap phét hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cura noi ti€p nhan hd so theo
quy dinh.
Bwoéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot clra hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyet TTHC. Truong
hop khong ky so theo quy dinh tra
hd so thwe hién lai budc phat
hanh.

- Luru kho hd so, thong ké va theo
doi, bao cao

Lwu y: Cac budc tai quy trinh néu trén di bao gom cac thao tac so hoa theo mic
dinh cua He théng thong tin gial quyét TTHC; truong hop bit budc chuyén ho so
gidy, két qua gidy thi bo sung cac bude chuyén phat. Can ctr quy che lam viéc cac
don vi co thé bo sung hoic luge bo cac bude dé dam bao giai quyét hd so nhanh
chéng nhung tong thot gian cac bude khong duge 16n hon thoi gian giai quyét theo
quy dinh (khong bao gdm thoi gian chuyén phat ho so, két qua giay)
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU
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Linh vue dau khi

QUY TRINH 01
Chép thuin cac tai liéu quan Iy an toan thudc thim quyén caa tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Chap thuan cac tai liéu quan 1y an toan thudc
tham quyén ciia tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong

Ma thu tuc: 1.013987
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 20 ngay (twong dwongl6 ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: Theo quy dinh cua phap luat vé phi, 18 phi.
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
Buoc 1 Kiém tra, | Bo phan 0,25 ngay |- Dbi véi hod so tiép nhan truc
tiép nhian | mdt cra lam viéc tuyén: tiép nhan va chuyén ho
va chuyén so khéng qua 08 gio lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
‘ : : thuc hién
ho so co ké tir khi Hé thong thong tin
quan giai quyét thu tuc hanh chinh
chuyén tiép nhan hd so hodc theo thoi
mon xw ly han duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 héa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyén xir 1y.
*%% P véi hd so thue hién
khéng phu thude vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,25 ngay |Phan cong cong chuc thu ly,
cong xwr phong lam viéc | giai quyét ho so.
ly Quan ly
Nang
luong
Buwoc 3 Xir Iy hé | Cong chuc | 2 ngay lam | Cong chirc thu ly hd so tién
so, dé thu 1y hd viée hanh kiém tra tinh hop 18 cua
xuat két | sophong (D6i voi hd hd so:
qua giai | Quanly |sochwahop | a) Truong hop hd so chwa hop
quyét Nang 18) 1¢: du thao van ban yéu cau sira
lwong d6i, bd sung, To trinh nodi bo,
T trinh UBNDTP; trinh Lanh
dao phong chuyén moén xem
x¢€t.
8 ngay lam | b) Trudng hop ho so day du va
viée hop 1€, cong chirc thu ly hé so
(D6i véi hé | tien hanh tham dinh ho so va
so hop 18) tham dinh diéu kién thuec té.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh lanh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhu;I.n xw ly Ghi cha
: : : thue hién
Buwéc 4 Xem xét | Lanh dao | 0,25 ngay |- Lanh dao Phong chuyén mén
ho so phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao
Quéanly | (ddi véihd |két qua gidi quyét thi tuc hanh
Nang so chua hop | chinh (Quyét dinh chap thuan
lwong 1€) hodc van ban tir chdi, néu rd ly
U neav Tam | 99)
V?gg}é dgrin - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét
LA du thao két qua giar quyét thu
v61 ho so ) ’
hop 16) tuc hanh chinh.
Bwéc 5 Phé duyét | Lanh dao | 0,25 ngay | Ky To trinh gii UBND TP, ky
két qua S Cong lam viéc | duyét du thao két qua giai
Thuong | (d6i v6ihd | quyét thi tuc hanh chinh.
so chua hop
1)
1 ngay lam
viéc (doi
voi ho so
hop 16)
Buwéc 6 Phat Van thu S& | 0,25 ngay | Cho s6 phat hanh, Ky s6 déng
hanh van lam viéc | ddu, ban hanh van ban va
ban dén chuyén ho so
UBND
TP
Buéc 7 Tiép 0,25 ngay | Ra soat thanh phan hé so trinh
nhén ho lam viéc | cua S& Cong Thuong
so tir S¢ | Chuyén | (P6i véi ho
Cong vién Phong | so chua hop
Thwong HC-QT 1€)
VP.UBND 0,5 lam
Thanh phd viéc
(D6i véi hd
so hop 1€)
Buwoc 8 K‘iém’ tra"z Chuyén 0,25 ngay X?m.i(ét tham dinh ho so, tai
rasoatho | ... Phong | 1am viée liéu 1‘16n quan:
sotrinh |\ e o7 | (Dbiveihd |- HO so chwa dat yéu cau:
VP.UBND | so chua hop | chuyén vién 1ap T¢ trinh kém
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Cac bwoc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién c6.ng viéc nhiem xw ly Ghi cha
‘ : : thue hién
Thanh pho 1€) du thao Cong vian chuyén tra
hd so cho S& Coéng Thuong
trinh 1anh dao Phong chuyén
mon thuée Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.
- Ho so dat yéu cau:
+ Tham muwu vin ban lay y
kién Thanh vién UBND Thanh
pho d@6i voi ho so trinh.
1 1am viée |+ Tong hop v kién Thanh vién
(D61 v6i h6 UBND Th?ﬂh phO. ‘ ‘
so hop 18) + Tham dinh, hoan thién ho S0,
lap To trinh kém du thao Quyét
dinh/van ban tir chéi, trinh 1anh
dao Phong chuyén mon thude
Vian phong UBND Thanh pho
xem Xét, quyét dinh.

Budc 9 Xem xét | Lanh dao | 0,25 ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
ho so Phong lam viéc | xem xét hd so va To trinh cua
trinh chuyén | (P6ivéiho | chuyén vién, ky To trinh, trinh

mon thudc | sochwahop | 1anh dao Van phong UBND
VP.UBND 18) Thanh pho xem xét.
Thanh ph6 1 ngay lam
viée
(D6i véi hd
so hop 1€)
Buwoc 10 Duyét hé | Lanh dao Lanh dao Van phong UBND
so trinh Van Thanh phd xem xét hd so, tai
phong, liéu lién quan.
UBND | 025ngay |- Hd so dat yéu ciu: ky To
Thanh phd lam viéc | trinh, trinh lanh dao UBND
(P6i v6i hd | Thanh phd, thue hién tiép Budce
so chua hop | B11.
1¢) - H6 so chua dat yéu cau: ky

van ban chuyén tra ho so cho
S6 Cong Thuong, thwc hién
tiep Budc B12
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Cac bwéc | Noi dung Tr?,\Ch Thoi gian .o
thwe hién | cong viéc nhi¢m xw ly Ghi cha
: ; : thuc hién
I ngay lam
Viéc
(D6i véi hd
so hop 1€)
Bugce 11 | Ky duyét | Lanhdao | Ingaylam | Xem xét hd so, tai liéu lién
Uy ban viée quan.
nhan dan Ky duyét két qua hodc Van ban
Thanh pho tir choi.
Bwéc 12 | Ban hanh 0,25 ngay | Cho sd, vao sb, dong gléu, ‘ban
van ban lam viéc | hanh van ban va chuyén hé so
Chuyén (P61 voi hé | cho S¢ Cong Thuong
vién Phong | ¢ Ch‘fa hop
HC-QT 1é)
VP.UBND | 0,5 ngay
Thanh ph6 lam viéc
(D6i véi hd
so hop 1€)
Buéc 13 Tiép | Vanthu So | 025ngay |Chuyén két qua dén BO phan
nhin v{!n lélrm viéc ‘ mot cua noi ti€p nhan hd so
ban, ho (P61 voi hé | theo quy dinh.
so tir Vin so chua hop
phong 18)
ITJI?}V? 0,25 ngay
;:I} lam viéc
0 e
P (D61 voi ho
so hop 1€)
Buéc14 | Trakét | Bophan | Theo gidy |- Trakét qua giai quyét TTHC.
qua mot cua hen - Luu kho hé so, théng ké va

theo do1, bao cao
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1. QUY TRINH PIEN TU 293
QUY TRISHBIEN TU
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Linh vuc Hi€p hgi doanh nghi€p nwéc ngoai

QUY TRINH 01
thii tuc diéu chinh gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai tai
Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giii quyét thii tuc: diéu chinh giay phép thanh 14p Hiép hoi doanh
nghiép nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh

Ma thu tuc: 1.011461
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thywe hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (da
cat giam thoi gian theo Quyét dinh s6 2834/QD-UBND ngay 20/11/2025)

5. Phi 1€ phi: khong quy dinh
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

. , e Trach Thoi
Cac bwéc | Noi dung o n . . .
‘n N oA nhiém thuc | gian xw Ghi chu
thuc hién | cOng viéc VO .
: : : hién ly
Buwoc 1 Kiém tra, | Bo phin mot | 0.5 ngdy |- Pbi véi hd so tiép nhan
tiép nhan va cuira lam viéc | truc tuyén: tieép nhan (ho so
chuyén ho hop 1€ va da thanh toan phi,
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Cac buoéc
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian xwr
ly

Ghi chu

SO’ €O’ quan
chuyén mo6n
xw ly.

1& phi néu co) va chuyen ho
so khéong qua 08 gid lam
viee ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.

- P6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, sd
hoa va ky sb ho so dién tir;
chuyen ngay dén co quan co
tham quyén xtr ly.

*#% POi voi hod so thue hién
khong phu thudoc vao dia
gi6i hanh chinh dé giam sat,
don dbc: chuyén thong tin
dén Bo phan mdt ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xu ly

Lanh dao
phong Kinh
te Quoc té

0.5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chue thy ly,
giai quyét hd so.

Bwoc 3

Xir 1y ho so

Coéng chure
thu 1y ho so
phong Kinh
té Quoc té

+ 01
ngay lam
viéc (doi
voi ho so
chura hop

18)

+8.5
ngay lam
viéc (d6i
véi ho so
hop 1)

Cong chire thu 1y ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so:

a) Truong hop hd so chua
hop 1€: du thao van ban yéu
cau sira doi, bo sung ho so;
trinh  Lanh dao phong
chuyén mén xem xét.

b) Truong hop hé so hop 1¢:
Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mon xem
X€t.
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. . e Trach Thoi
Cac buéc | NOi dung o n . ., .
thwe hién | cong viéc nhu;l.nA thye stan xur Ghi cha
: : : hién ly
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao +0.5 |Lanh dao Phong chuyén
cua lanh phong Kinh | ngay lam | mén xem xét, duyét hd so

dao donvi | téQudcté | viéc (déi Trudmg hop hd so chua
tham muu vO1 ho 80 | hop 16: phé duyét van ban
chua hop | yau cau sira ddi, bd sung hd

1¢) so chuyén Budc 6
+02 | b) Truong hop hd so hop 1é:
ngay 1am | duyét dy thao két qua giai
viée (d6i | quyét thu tuc hanh chinh,
v6i ho so | trinh Lanh dao S& phé duyét

hop 18) | chuyén Buéde 5
Buwéc 5 Phé duyét | Lanh dao S¢ | 02 ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Coéng lam viéc | bd sung hodc két qua giai
Thuwong quyét thu tuc hanh chinh

Buwoc 6 Phat hanh | Vanthu don | 0.5ngay |- Ky sO két qua giai quyét
vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai quyét

thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép nhan

ho so theo quy dinh.

Buéc7 | Tra két qua | Bophanmot | Theo |- Kiém tra két qua dién tu
cura giay hen | dam bao ding quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra ho so thue hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU'
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QUY TRINH 02
Thii tuc Cap Gidy phép thanh 1ap Hiép hi doanh nghiép nwéc ngoai
tai Thanh pho H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cip Gidy phép thanh 14p Hiép hoi doanh
nghiép nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh

Ma thu tuc: 1.011459
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thywe hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (da
cat giam thoi gian theo Quyét dinh s6 2834/QD-UBND ngay 20/11/2025)

5. Phi 1€ phi: khong quy dinh
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

. . s Trach N
Cic bu.’f\)’c N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Caa xu ly
hién
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan mét | 0.5 ngay |- Dbi véi ho so tiép nhan truc
tiép nhan cua lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€
va chuyén va di thanh todn phi, 1€ phi
ho so co néu co6) va chuyén ho so
quan khong qua 08 gio lam viée ké



https://dichvucong.gov.vn/

CONG BAO TP.HCM/Sé 106+107/Ngay 01-4-2026 74

. . s Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cOng viéc S xu ly
. . . hl?n
chuyén ttr khi Hé thong thong tin giai
mon xir ly. quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thoi
han dugc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- Dbi voi ho so tiép nhan tryc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky s0 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan cé
tham quyén xt ly.
*** Pbi véi ho so thue hién
khong phu thude vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don
ddc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phin cong | Lanh dao 0.5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Kinh | 1am viéc | giai quyét ho so.
té Quoc té
Buwoc 3 Xir Iy ho Cong chite | + 01 ngay | Cong chirc thu 1y ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viée |hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
phong Kinh (déi véi | hd so:
t€ Quoc te h6so | a) Truomg hop hd so chua
chuahop | hop 18: dy thao van ban yéu
1€) cau stra d6i, bd sung ho so;
trinh Lanh dao phong chuyén
+ 8.5 ngay mon xem X&t. ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so hop 1é€:
(d6i vai | Tong hop, 1ap To trinh, du
hd so hop | thao ket qua giai quyet thu
18) tuc hanh chinh, trinh 1anh dao

phong chuyén mén xem xét.
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. . s Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cong viéc Caa xu ly
. . . hl?n
Buoc 4 Trinh Lanh dao |+ 0.5 ngay | Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cia | phong Kinh | lam viéc |xem xét, duyét hd so
lanh dao té Quoc té (déi voi Trudng hop hd so chua
don vi hdso | hop 1&: phé duyét van ban
tham muu chua hop | yéu clu sta dbi, bd sung hd
1¢) so chuyén Budc 6
+02 ngay |b) Truong hop hd so hop 1é:
lam viéc | duyét dy thao két qua giai
(ddi véi quyét thii tuc hanh chinh,
ho so hop | trinh Lanh dao S& phé duyét
1€) chuyén Bude 5
Buwéc 5 Phé duyét | Lanh dao So | 02 ngay | Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua Coéng lam viéc | sung hodc két qua giai quyét
Thuwong thu tuc hanh chinh
Buéc 6 | Phathanh | Vinthu don | 0.5ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét thu
vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén BO
phan mdt cua noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | BO phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
qua clra hen dam bao dung quy dinh trudc

khi tra két qua giai quyét
TTHC. Truong hop khong ky
s6 theo quy dinh tra hd so
thwe hién lai buée phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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QUY TRINH DIEN TU
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IL. QUY TRINH PIEN TU
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QUY TRINH 03
thii tuc Gia han gidy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai tai
thanh ph6 H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Gia han gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh
nghiép nudc ngoai tai thanh phd H6 Chi Minh

Ma thu tuc: 1.011460
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thywe hién: toan trinh

4. Thoi gian thye hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (da
cat giam thoi gian theo Quyét dinh s6 2834/QD-UBND ngay 20/11/2025)

5. Phi 1€ phi: khong quy dinh
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

. . s Trach N
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cong viéc VO xu ly
hién
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan mét | 0.5 ngay |- Dbi véi ho so tiép nhan truc
tiép nhan cua lam viéc | tuyén: ti€p nhan (hé so hop 1€
va chuyén va di thanh todn phi, 1€ phi
ho so co néu co6) va chuyén ho so
quan khong qua 08 gio lam viée ké
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. . s Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cOng viéc S xu ly
. . . hl?n
chuyén ttr khi Hé thong thong tin giai
mon xir ly. quyét thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thoi
han dugc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- Dbi voi ho so tiép nhan tryc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky s0 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan cé
tham quyén xt ly.
*** Pbi véi ho so thue hién
khong phu thude vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don
ddc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot ctra cua co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phin cong | Lanh dao 0.5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Kinh | 1am viéc | giai quyét ho so.
té Quoc té
Buwoc 3 Xir Iy ho Cong chite | + 01 ngay | Cong chirc thu 1y ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viée |hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
phong Kinh (déi véi | hd so:
t€ Quoc te h6so | a) Truomg hop hd so chua
chuahop | hop 16: dy thao van ban yéu
1€) cau stra d6i, bd sung ho so;
trinh Lanh dao phong chuyén
+3.5 ngay mon xem X&t. ‘
lam viéc | b) Truong hop ho so hop 1é€:
(d6i vai | Tong hop, 1ap To trinh, du
hd so hop | thao ket qua giai quyet thu
18) tuc hanh chinh, trinh 1anh dao

phong chuyén mén xem xét.
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. . s Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cong viéc Caa xu ly
. . . hl?n
Buoc 4 Trinh Lanh dao |+ 0.5 ngay | Lanh dao Phong chuyén moén
duyét cia | phong Kinh | lam viéc |xem xét, duyét hd so
lanh dao té Qudc té (déi VOl | a) Truong hop hd so chua
don vi hdso | hop 1&: phé duyét van ban
tham muu chua hop | yéu clu sta dbi, bd sung hd
1¢) so chuyén Budc 6
+01 ngay |b) Truong hop hd so hop 1é:
lam viéc | duyét dy thao két qua giai
(ddi véi quyét thii tuc hanh chinh,
ho so hop | trinh Lanh dao S& phé duyét
1€) chuyén Bude 5
Buwéc 5 Phé duyét | Lanh dao So | 01 ngay | Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua Coéng lam viéc | sung hodc két qua giai quyét
Thuwong thu tuc hanh chinh
Buéc 6 | Phathanh | Vinthu don | 0.5ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét thu
vi lam viéc |tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén BO
phan mdt cua noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | BO phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
qua clra hen dam bao dung quy dinh trudc

khi tra két qua giai quyét
TTHC. Truong hop khong ky
s6 theo quy dinh tra hd so
thwe hién lai buée phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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QUY TRINA BLD. 1T
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Linh vuc khoang san

QUY TRINH 01
Phé duyét ké hoach quin 1y rii ro trong khai thac khoang san biang phwong
phap ham 16 thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhén din cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Phé duyét ké hoach quan ly rui ro trong khai
thac khoang san bang phuong phap ham 10 thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban
nhan dan cap tin

Ma thu tuc: 1.013652
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . s Trach N
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chu
thuc hién | cong viéc VO xu ly
hién
Buoc 1 Kiém B6 phan 0,25 ngay |- Dbi véi ho so tiép nhan truc
tra, tiép mot cura lam viéc tuyén: ti€p nhan (h6 so hop 1€
nhin va va da thanh toan phi, 1€ phi
chuyén néu cd) va chuyén ho so
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chu
thuc hién | cong viéc S xu ly
. . . hl?n
ho so co khong qua 08 gior lam viée ké
quan ttr khi Hé thong thong tin giai
chuyén quyét thu tuc hanh chinh tiép
mén xir nhan hd so hodc theo thoi han
ly. duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i voi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa
va ky s6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xt ly.
*%* Pi v4i hd so thue hién
khong phu thudc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
ddc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cia co quan cé
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,25 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
cong xwr phong lam viéc giai quyét ho so.
ly Quan ly
Cong
nghiép
Buwoc 3 Xir Iy hé | Congchie | +0,5ngay |Cong chuc thy ly ho so tién
SO thu 1y hd so | 1am viéc (d6i | hanh kiém tra tinh hop 1é cua
phong véihdoso | ho so
Quanly | chuahopl€) | a) Truomg hop hd so chwa
Cépg hop 1€: du thao van ban yéu
nghiép 11 ngay cé}u sfra~1 dbi, bd sung ho 0
lam viée (d6i tl‘l{lh Lanh Eiao phong chuyén
véihd s | mon xem xet.
hop 18) b) Truong hop ho so day du

va hop 1€, cong chirc thu ly
hd so tién hanh tham dinh ho
so, kiém tra, danh gia.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mén xem xét.
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. . s Trach e
Cac bu.’(:’c NA('H du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Caa xu ly
. . . hl?n
Buoc 4 Trinh Lanh dao | + 0,25 ngay | Lanh dao Phong chuyén mon
duyét phong 1am viée (d6i | xem xét ho so, duyét du thao
cua lanh Quan ly voihoso | két qua giai quyét thi tuc
dao don Cong chua hop 1€) | hanh chinh, trinh Lanh dao
vi tham nghiép S& phé duyét van ban yéu cau
muu 1 oAy I sura doi, bé sung hﬁ so hoac
ngaylam & qua giai quyét thu tuc
viee (doi VOL 1 hanh chinh chuyén phé duyét
ho sohop 1€) | 14 qua TTHC,
Buwoc S Phé Lanh dao +0,5ngay | Phé duyét van ban yéu cau bd
duyét két | So Coéng | lam viéc (d6i | sung hodc két qua giai quyét
qua Thuwong voiho so | tha tuc hanh chinh
chua hop 1€)
+ 1,5 ngay
lam viéc (déi
v6i ho so
hop 18)
Buéc 6 Phat Vanthe | +0,25 ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc (déi tuc hanh chinh, cidp nhat hé
voiho so | thong thong tin giai quyét tha
chua hop 1€) | tuc hanh chinh
+ 1 ngay lam | - Chuyén két qua dén Bo
viée (ddi vai | phan mot cira noi tiép nhan
ho so hop 1¢) | ho so theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | BO phan Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
qua mot cua hen dam bao dang quy dinh trudc

khi tra két qua giai quyét
TTHC. Truong hop khéng ky
s6 theo quy dinh tra ho so
thwe hién lai buée phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU
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QUY TRINH 02
Cép Giay chirng nhin huin luyén ky thuit an toan trong khai thic khoang sian
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap Gidy chirng nhan huan luyén k¥ thuat an
toan trong khai thac khoang san

Ma thu tuc: 1.014125
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan

4. Thoi gian thwe hién: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac buwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian . oa
o n A e on” L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buéc 1 Kiém tra, | Bo phan mot | 025ngay |- D6i véi hd so tiép nhan
tiép nhéin cua lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (h6
va chuyén so hop 1€ va da thanh toan
ho so co phi, 1& phi néu cé) va
quan chuyén hd so khong qua
chuyén 08 gio 1am viéc ké tir khi
mon x ly. Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo
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Cac bwoc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
o n N " n” L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
thot han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- Pbi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 hd so dién
tr; chuyen ngay dén co
quan c6 tham quyén xu ly.
*%% PGi voi hd so thue
hién khong phu thude vao
dia giéi hanh chinh d¢
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén BO phan
mot clra cia co quan coO
tham quyén giai quyét ho
SO.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,25 ngay | Phan cong cong chirc thu
xw ly phong Quan lam viéc |1y, giai quyét ho so.
ly Cong
nghiép
Buwoc 3 Xir Iy hd Céng churc +0,5ngay |Coéng chirc thu ly ho so
SO’ thu ly ho so lam viéc | tién hanh kiém tra tinh
phong Quan | (ddi véihd | hop 1é cua hd so:
ly Cong | sochwahop | a) Treong hop hd so chua
nghiép 1€) hop 1&: du théo véin ban
yéu cau sira doi, bd sung
+13 ngay hd so; trinh Lanh dao
1am vide pl}bng chuyén moén xem
(dbi véihd | Xt o
so hop 18) b) Truong hop hd so day

du va hop 1€, cong chire
thu 1y ho so tién hanh
thAm dinh hd so va td
chirc kiém tra.

- Tong hop, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem X&t.
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Cac bwéc | Ngi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
o n A en n L, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buoc 4 Trinh Lanh dao + 0,25 ngay | Lanh dao Phong chuyén
duyét cia | phong Quan lam viéc | moén xem xét ho so, duyét
lanh dao ly Céng (d6i v6i hd | du thao két qua giai quyét
don vi nghiép so chwa hop | thu tuc hanh chinh, trinh
tham muu 1€) Lanh dao S¢& phé duyét
1 1o van ban yeu cau sira déj,
A N8aY 1 g sung hd so hodc két
la}m VICC 1 qua giai quyét thu tuc
(@01 v61 ho | paih “chinh chuyédn phé
sohop1€) | quyst két qua TTHC.
Bwoc S Phé duyét | Lanh dao S& | + 0,5ngay |Phé duyét van ban yéu
két qua | Cong Thuong | 1amviéc |cau bo sung hodc két qua
(d6i véihd | giai quyét thi tuc hanh
so chua hop | chinh
1)
+ 1,5 ngay
lam viéc
(ddi véi hd
so hop 1€)
Buwéc 6 | Phathanh | Vinthu don | + 0,25 ngay |- Ky so két qua giai quyét
vi lam vi€c | thu tuc hanh chinh, cap
(déi vGihd | nhat hé théng thong tin
so chua hop | giai quyét thu tuc hanh
1) chinh
+1ngay |- Chuyén két qua dén Bo
lam viéec | phan mot citra not1 tiep
(déi voi ho | nhdn ho so theo quy dinh.
so hop 1€)
Buwéc 7 Tra két | Bophan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr
qua clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky sb theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU

Td chite - Canhén BP it aita Céng chire thu Iy Lanh dao phong Lanh dao $¢ Vi thus
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QUY TRINH 03
Cép lai Gidy chieng nhan huin luyén ky thuit an toan
trong khai thac khoang san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: Cap lai Gidy chimg nhan huan luyén ky thuat
an toan trong khai thac khoang san

Ma thu tuc: 1.014126
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac buwéoc | Noi dung |Trach nhiém | Thoi gian .o
o n N " n” 2, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan mét | 0,25 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan
tiép nhan cua lam viée |tryc tuyén: tiép nhan (hd so
va chuyén hop 1€ va da thanh toan phi,
ho so co 1¢ phi néu c6) va chuyén hod
quan so khong qua 08 gido lam
chuyén viéc ké tir khi Heé théng
mon xw ly. thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
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Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap ludt chuyén
nganh.

- D6i voi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so, s6
hoa va ky sd ho so dién tu;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xt ly.

*%* PGi voi hd so thwe hién
khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén théng tin dén
B6 phan mot cua cua co
quan ¢ tham quyén gidi
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan
ly Cong
nghiép

0,25 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thuy ly,
giai quyét hd so.

Bwoc 3

Xir Iy ho so

Céng churc
thu 1y hd so
phong Quan

ly Cong
nghiép

+ 0,5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 18)

+ 01 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so hop 1€)

Cong chirc thu ly hd so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so:

a) Truong hop hd so chua
hop 1¢: du thao van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem X¢t.

b) Truong hop hd so day du
va hop 1€, cong chuc thu ly
hd so tién hanh tham dinh ho
so va to chire kiém tra.

- Tong ‘hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mon xem
X€t.

Bwoc 4

Trinh duyét
cua lanh

Lanh dao
phong Quan

+ 0,25
ngay lam

Lanh dao Phong chuyén mon
xem x&t ho so, duyét du thao
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Cac bwéc | Ngi dung |Trach nhiém | Thoi gian .
o n N " n” 2, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
dao don vi ly Céng viée (déi két qua giai quyét thu tuc
tham muwu nghiép v6i ho so |hanh chinh, trinh Lanh dao
churahop |S¢ phé duy€t van ban yeu
1) cau stra doi, bé sung hd so
+ 0,5 ngay hoac }(ét qué} giai quz/ét thlil
lam viee |tue hanh chinh chuyén phé
so hop 1€)
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao S¢ | + 0,5 ngay |Phé duyét van ban yeu cau
kétqua |Cong Thuong| lamviéc |b6 sung hoac ket qua giai
(do1 véi ho |quyét tha tuc hanh chinh
so chura
hop 1¢)
+ 0,5 ngay
lé}m ViéC‘
(doi vai ho
so hop 1€)
Buwoc 6 Phat hanh | Vanthwedon | +025 |- Ky sO két qua giai quyét
Vi ngdy lam |thu tuc hanh chinh, cap nhat
viée (401 |h¢ thong thong tin giai quyet
v61 ho so |tha tuc hanh chinh
chu’aA hop |- Chuyén két qua dén B6
1€) phén mot cira noi tiép nhan
+ 0,5 ngay 1o so theo quy dinh.
lé}m ViéC‘
(doi vai ho
so hop 1€)
Bugc 7 Tra két qua | B6 phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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I. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINH DIEN 11/

16 chire - €4 nhin 1P it ez Cong ehure hy by Lnh dao phéng Ll dgo S&

e endi e v 08 ez ’J

Cha s, yao st

phat hank
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QUY TRINH 04
Thu héi Gidy chirng nhin huin luyén k§y thuit an toan
trong khai thac khoang san
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thii tuc: Thu hdi Gidy chting nhan huin luyén k¥ thuat
an toan trong khai thac khoang san

Ma thu tuc: 1.014127
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach e .
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Thot stan xu Ghi cha
thuc hién | cong viéc Caa ly
. . . hl?n
Buwoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,25 ngay |- Doi véi hd so tiép nhan
tiép nhidn va | mot cia lam viéc  |truc tuyén: tiép nhan (h6 SO
chuyén hd so hop 1€ va da thanh toan phi,
co' quan 1& phi néu co) va chuyén hd
chuyén moén so khong qua 08 gio lam
xir ly. viec ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
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. , e Trach e 5
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Thoi stan xu Ghi chua
thuc hién | cOng viéc S ly
. . . hl?n
hanh chinh tiép nhan ho so
hodc theo thoi han duoc
quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so,
s6 hoa va ky sb ho so dién
tir; chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén xtr ly.
*%* Pbi véi hd so thue hién
khong phu thudc vao dia
gi6i hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén thong
tin dén B6 phan mdt cua
ciia co quan c6 tham quyén
giai quyét hd so.
Buwoc 2 Phian cong | Lanh dao 0,25 ngay |Phan céng cong chuc thu
xw ly phong Quan | lam viéc |1y, giai quyét hd so.
ly Cong
nghiép
Buwoc 3 Xir Iy ho so | Cong chicc | +0,5ngay |Cong chire thu 1y ho so tién
thu Iy ho so | 1am viéc (d6i |hanh kiém tra tinh hop 1&
phong Quan| voéihdso  |ctahd so:
ly Cong | chuahopl€) |a) Truong hop hé so chua
nghiép hop 1€: du thao van ban yéu
+ 01 ngay cau stra d6i, bo sung ho so;

lam viéc (doi
voi1 ho so hop
18)

trinh Lanh dao
chuyén mén xem xét.
b) Truong hop hd so day du
va hop 1€, cong chuc thu ly
hd so tién hanh tham dinh
ho so va td chire kiém tra.

- Tong hop, 1ap To trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
dao phong chuyén mon
xem xét.

phong
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. . e Trach N .
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Thot stan xu Ghi cha
thuc hién | cong viéc Caa ly
. . . hl?n
Buoc 4 Trinh duyét | Lanh dao | + 0,25 ngay |Lanh dao Phong chuyén
ciia linh dao | phong Quan | 1am viée (d6i |mén xem xét hd so, duyét
don vi tham | 1y Cong voiho so  |du thao két qua giai quyét
muu nghiép chua hop 1) |thi tuc hanh chinh, trinh
+ 0,5 ngay Lanh dao S¢ phé duyéﬁ van
lam viée (dbi ban yéu cau swa doi, bo
voi hd so hop sung ho SO hodac két qua
18) " |giai quyet thu tuc hanh
' chinh chuyén phé duyét két
qua TTHC.
Bwoc S Phé duyét |Lanh dao So| +0,5ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Coéng lam viéc (d6i |bo sung hodc két qua giai
Thuong voi ho so |quyét thu tuc hanh chinh
chua hop 1€)
+ 0,5 ngay
lam viéc (déi
véi ho so hop
1)
Buéc 6 Phat hanh | Vian thu don| + 0,25 ngay |- Ky so két qua giai quyét
Vi lam viéc (déi thu tuc hanh chinh, cap nhat
voihoso  |hé théng thong tin giai
chua hop 18) |quyét thii tuc hanh chinh
+0,5ngay |- Chuyén két qua dén Bo
lam viéc (d6i |[phan mot cura noi tiép nhan
v6i hd so hop |16 so theo quy dinh.
1)
Buwéc 7 Tra két qua | BO phan Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr
mot ctra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Trudong hop
khong ky s6 theo quy dinh
tra hd so thue hién lai bude
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké
va theo doi, bao cao




CONG BAO TP.HCM/S6 106+107/Ngay 01-4-2026 96

IL. QUY TRINH DPIEN TU
QUY TRINH PIEN TU

Té chire  Cé nhém BP mét cira Céng chitte thu ly Lénh dao phong Lénh dao S¢ Vin |l

sor

huyén ha

Tiép nhan va «

Tarart whe b it o B seim b A ok HA0 gt TTHY
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Linh vuec tai san két cAu ha ting che

QUY TRINH 01
Giao tai sian két ciu ha tang cho do cip tinh quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thu tuc: giao tai san két cAu ha ting cho do cép tinh
quan ly

Ma3 thua tuc: 1.012567
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ (quy d6i thanh
42 ngay lam viéc)

5. Phi, 1€ phi: khong
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwoc [Noi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian .o
o n : i n” L, Ghi chu
thuc hién viée thuc hién xu ly

Buwoc 1 Kiém tra, tiép | Bo phan mot | 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan
nhin va cuira lam viéc |truc tuyén: tiép nhan (h6
chuyén hd so so hop 1€ va da thanh toan
co' quan phi, 1& phi néu c6) va
chuyén mo6n chuyén hd so khong qué 08
xir Iy. gio lam viéc ké tir khi Heé
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Cac bwéc [Noi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian .o
o n i oA L, Ghi chu
thuc hién viée thuc hi¢én xu ly
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- DPéi v6i ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so, sb
héa va ky s6 hd so dién tir;
chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén xir ly.
*** Poi voi hd so thuc
hién khong phu thudc vao
dia giéi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan mot
cira clia co quan c¢6 tham
quyeén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phin cong xir | Lanh dao 0,5 ngay [Phan cong cong chiac thu
ly phong Quan | lam viée |ly, giai quyét ho so.
ly Thuong
mai
Buwoéc 3 Xir Iy hé so | Cong chuc 05ngay |Cong chirc thu 1y hd so
thu ly ho so | lam viée |[tién hanh kiém tra tinh hop
phong Quan | (d6i véi hd [1€ cia ho so:
ly Thuong | sochua |- Tryong hop hd so hop 18:
mai hop 1€) | Cong chirc thy Iy hd so tién
hanh ldy y kién cic co
quan, don vi, to chirc lién
— quan; xem xét ho so, 1ap To
%O 183Yrinh, du thao két qua giai
la}m viee quyét tha tuc hanh chinh
(@61 Vo106 \ (& inh Giao tai san
so hop 1€) két cAu ha tﬁng cho cép tinh

hodc van ban tir chdi, néu
1 ly do)

- Truong hop hd so chua
hop 1€ du thao van ban
yéu cau stra ddi, bo sung
hdé so; trinh Lanh dao
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Cac bwéc [Noi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian .o
o n i oA L, Ghi chu
thuc hién viée thuc hién xu ly
phong xem xé&t.
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (co quan,
don vi, to chirc bod sung ho
s0); lay vy kién cac co quan,
don vi, t6 chuc lién quan
thwc hién tiép quy trinh.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén moén xem x&t.
Buoc 4 Trinh duyét Lanh dao I ngay |Lanh dao Phong chuyén
ciia linh dao | phong Quan | lam viéc |mon xem xét ho so:
don vi tham | 1y Thuong |(ddi v&ihd |+ Trudng hop hd so chwa
muu mai so chua |hop 16: Duyét ky van ban
hop 1€)  |yéu cdu stra ddi, bd sung
hd so; chuyén ban hanh
03 ngay |van ban. ‘
lam viéc |t Truong hop ho so hop
(d6i véi ho [1é: duyét du thao két qua
so hop 18) giai quyet thu tuc hanh
chinh (Quyét dinh Giao tai
san két cdu ha tang cho cap
tinh hodac van ban tir chdi,
néu 10 ly do); Trinh Lanh
dao S& To trinh UBND TP
phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Buoc S Ky duyét hé | Lanh dao S& | 03 ngdy |Kiém tra va trinh Lanh dao
SO’ Cong Thuong| lam viéc |[Sé, vdi cac ndi dung:

- Kiém soat chit quy trinh
giai quyét thu tuc hanh
chinh di dwgc phé duyét
va thuc hién diung trén hé
théng phan mém.

- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.

- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc van ban theo




CONG BAO TP.HCM/S6 106+107/Ngay 01-4-2026 100
Cac bwéc [Noi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian .o
o n i oA L, Ghi chu
thuc hién viée thuc hién xu ly
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
Buéc 6 Phat hanh Toé'| Vanthusé | 0,5ngay |- Ky s6 To trinh UBND TP
trinh UBND lam viéc |phé duyét két qua giai
TP dén UBND quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phd (Quyét dinh Giao tai san
két cAu ha tﬁng cho cép
tinh hodac van ban tir chdi,
néu 10 ly do).
- Chuyén To trinh UBND
TP dén VP UBND TP.
Bwoéc 7 Tiép nhdn hd | Chuyén vién | 0,5 ngay |Ra soat thanh phan hé so
so tir S6 Cong Phong lam viéc |trinh cia S& Céng Thuong
Thuong HC-TC
VP. UBND
Thanh phd
Buwoéc 8 Kiém tra, ra | Chuyén vién | 05ngay |Kiém tra thanh phan, noi
soat HS trinh |phong chuyén| lam viéc |dung hd so trinh cua So
mon thude Cong Thuong
VP.UBND
Thanh phd
Buwoéc 9 Xem xét ho so| Lanh dao 02 ngay |Xem xét noi dung hod so
trinh Phong lam viéc |trinh cua S& Cong Thuwong
chuyén mén
thuoc
VP.UBND
Thanh phd
Buéc 10 Duyét hd so |Lanh dao Van| 02ngay |Duyét noi dung hd so trinh
trinh phong, lam viéc |cua S& Cong Thuong
UBND Thanh
phd
Buwéc 11 Ky duyét Lanh dao 03ngay |Phé duyét két qua giai
UBND lam viéc quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phd
Buéc 12 Phat hanh | Chuyén vién | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét
Phong lam vié€c |thu tuc hanh chinh. Trudong
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Cac bwéc [Noi dung cong| Trach nhiém | Thoi gian .o
o n i n” ., Ghi chua
thuc hién viée thuc hién xu ly
HC-TC hop khong ky so theo quy
VP.UBND dinh tra hd so thye hién lai
Thanh phd budc phat hanh.
- Chuyén ho so cho S¢
Coéng Thuong.
Buéc 13 | Tiépnhadnhd | S Céng | 0.5ngay |- Cap nhat hé thong thong
so tir Vin Thuwong lam viéc |tin giai quyét thii tuc hanh
phong UBND chinh
Thanh pho - Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc 14 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
ctra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH DPIEN TU

QUY TRINHBIEN TU

: Chuyénvién phong Linh dao
To - Chnbin BPmit cia Clug chlthuly L dgo phing Lt dao $6 &_ s = chgénmonthuge  Phongchuyénmer  LanhdaoVPUBTP  Lénh dao UBNDTP

VRUBTP thudc VPUBTF

Ti€p nhan va

L o B i
Tiohphé gt

Vin bin i cu b sunghoic
Durthdoké ovagia vyl TTH

sl
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Linh vuc vat li€éu n6 cong nghiép, tién chat thudc no

QUY TRINH 01
Cép Giip phép sir dung vit liéu nd cong nghiép
thudc thAm quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin dén cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap Giap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép
Ma thu tuc: 2.001434

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan
4. Thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5. Phi 18 phi: Khoan 1 Diéu 3 Thong tu 148/2016/TT-BTC ngay 14/10/2016 cua
B6 Tai chinh quy dinh:

1. Mirc thu phi tham dinh cép giay phép str dung vat liéu no cong nghiép duoc
quy dinh cu thé nhu sau:

Stt | Ngi dung cong viéc thu phi Mikc thu (d6ng)

Tham dinh cép,phép st dung vt liéu nod cong nghiép
1 | phuc vu tim kiém, tham do, khai thac trén bién va 5.000.000
thém luc dia

Tham dinh cap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép

phuc vu thi cong, pha do cong trinh 4.000.000

3 | Tham dinh cap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép 3.500.000
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Stt | Ngi dung cong viéc thu phi Mikc thu (d6ng)

phuc vu tim kiém, tham do, khai thac trén dat lién

Tham dinh cap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép

phuc vu nghién ciru, kiém dinh, thir nghiém 2.000.000

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Théi
bwéc NoOi dung | Trach nhiém . ) .o
N oA n” gian xw Ghi chu
thwe cong viéc thwe hién 1o
hién y
Buoc 1 Kiém tra, Bo phan mét | 0,5 ngay | - Pbi v6i hd so tiép nhan
tiép nhin va cuira lam viéc | truc tuyén: tieép nhan (ho so
chuyén ho hop 1€ va da thanh toan phi,
SO’ O’ quan 1¢ phi néu c6) va chuyén ho
chuyén moén so khong qua 08 gio lam
xw ly. viec ké tr khi HE thong

thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hod so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.

- P6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, sd
hoa va ky sb ho so dién tir;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xt ly.

*#% POi voi hod so thue hién
khong phu thudoc vao dia
gi6i hanh chinh dé giam sat,
don dbc: chuyén thong tin
dén Bo phan mdt ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.

Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chirc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.

ly Cong
nghiép

Buéc3 | Xilyhdso | Cong chure 02 ngay | Cong chuc thu ly h@ so tién
thuly hé so | lam viéc | hanh tham dinh hé so va
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Cac L.
buwsc | Noidung | Trich nhigm | 0O o
N o n n” gian xuw Ghi chu
thuc cong vi¢c thuc hién I¥
hién y
phong Quan tham dinh diéu kién thuc té.
ly Cong Lap To trinh, du thao két
nghiép qua giai quyét tha tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buwéoc4 | Trinh duyét Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
cua lanh phong Quan moén xem xét ho so, duyét du
dao don vi ly Céng thao két qua giai quyét thu
tham muu nghiép . | tuc hanh chinh, trinh Lanh
05083y | 426 S& phé duyét van bn
lam vige yéu cau stra doi, bo sung ho
so hodc két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh chuyén
phé duyét két qua TTHC.
Buwoc S Phé duyét | Lanh dao So | 1ngdy |Phé duyét vian ban yéu cau
két qua Cong Thuong | lam viée | bo sung hodc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
Buwoc 6 Phat hanh | Vinthe don | 0,5 ngay |- Ky s6 két qua giai quyét
vi lam viéc | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cira noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bophan mot | Theo |- Kiém tra két qua dién tu
ctra gidy hen |dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra ho so thue hién lai budc
phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao




CONG BAO TP.HCM/Sé 106+107/Ngay 01-4-2026 106

II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH DIEN TV
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QUY TRINH 02
Cép lai Gidp phép sir dung vt liéu nd cong nghiép
thudc thAm quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin dén cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Cap lai Gidp phép sir dung vt liéu nd cong
nghiép

Ma thu tuc: 2.001433

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan
4. Thoi gian thuc hién: 4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5. Phi 18 phi: Khoan 1, 2 Diéu 3 Thong tu 148/2016/TT-BTC ngay 14/10/2016
cua B6 Tai chinh quy dinh:

“1. Mitrc thu phi tham dinh cap gidy phép st dung vat liéu n6 cong nghiép duge
quy dinh cu thé nhu sau:

Stt | N¢i dung cong viéc thu phi Mikc thu (d6ng)

Tham dinh cép,phép st dung vt liéu nod cong nghiép
1 [ phuc vu tim kiém, tham do, khai thac trén bién va 5.000.000
thém luc dia

Tham dinh cap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép

phuc vu thi cong, pha d& cong trinh 4.000.000

Tham dinh cap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép

phuc vu tim kiém, tham do, khai thac trén dat lién 3.500.000
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Stt | N¢i dung cong viéc thu phi Mikc thu (d6ng)

Tham dinh cap phép st dung vat liéu n6 cong nghiép

phuc vu nghién ctru, kiém dinh, thir nghiém 2.000.000

2. Trudong hop cap lai, diéu chinh gidy phép nhung khong co thay ddi vé dia
diém, quy md, diéu kién hoat dong sir dung vat liéu n6 cong nghiép thi 4p dung mirc
thu bang 50% (ndm muoi phan tram) mirc thu twong Gng theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.”

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwéc | N@i dung | Trach nhiém | Thoi gian

thwe hién | cong viéc thwe hién xur ly Ghi cha
Buoc 1 Kiém tra, Bo phan mét | 0,5 ngay |- Pbi v&i hd so tiép nhan
tiép nhén va cuira lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (h6
chuyén hd so hop 1€ va da thanh toan
SO’ €O’ quan phi, 1& phi néu cé) va
chuyén moén chuyén hd so khong qua
xir ly. 08 gio lam viée ké tir khi

Hé thoéng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoidc theo
thot han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.

- B6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky sb ho so dién
tir; chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén xtr ly.
*%% PEi vei hd so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gi6i hanh chinh dé
giam sat, don déc: chuyén
thong tin dén Bo phan méot
cira cua co quan ¢ tham
quyeén giai quyét ho so.
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Cac bwéc | NoOi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA N oA n” . T, Ghi chu
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
Buwoéc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu
xw ly phong Quan | lam viéc |ly, giai quyét hd so.
ly Cong
nghiép
Buwoéc 3 Xir Iy hé so | Cong chic 1 ngay |Céng chuc thu ly ho so
Can b, thuly hdso | lamviéc |tién hanh thim dinh ho so
cong chie, | Phong Quan va tham dinh diéu kién
vién chuc ly Cong thuc té.
duoc giao nghi€p Lap To trinh, du thao két
thuc hién qua giai quyét thu tuc hanh
cac bude xir chinh, trinh 1anh dao
1y hd so theo phong chuyén moén xem
quy dinh; xét.
trinh nguot
¢ tham
quyén phé
duyét hd so
Buwoc 4 Trinh duyét Lanh dao 0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén
ciia 1anh dao | phong Quan | 1am viéc |moén xem xét ho so, duyét
don vi tham ly Cong du thao két qua giai quyét
muu nghiép thu tuc hanh chinh, trinh
Xem x¢ét, ky Lanh dao S& phé duyét.
trinh nguot
¢ tham
quyén phé
duyét két
qua giai
quyét hoic
ky cac van
ban tra ho
50, yéu cau
bo sung ho
SO, Xin gia
han...
Buéc 5 Phé duyét | Lanhdao S¢ | 1ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong Thuong | lam viée |bo sung hodc két qua giai
Nguoi co quyét thu tuc hanh chinh

tham quyén
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Cac bwéc | N@i dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA Ao n” ., Ghi chu
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
xem xét, phé
duyét két
qua
Buwoc 6 Phat hanh | Vianthuedon | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét
Vi lam viéc |thu tuc hanh chinh, cép
nhat hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mot ctra no1 tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir
ctra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky sb theo quy dinh
tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hé so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU
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QUY TRINH 03
Cép diéu chinh Gidp phép st dung vit liéu né cong nghiép
thudc thAm quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin dén cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thir tuc: Cap diéu chinh Giap phép sir dung vét liéu nd
cong nghiép

Ma thu tuc: 1.013058
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan
4. Thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5. Phi 18 phi: Khoan 1, 3 Diéu 3 Thong tu 148/2016/TT-BTC ngay 14/10/2016
cua B6 Tai chinh quy dinh:

1. Mirc thu phi tham dinh cép giay phép str dung vat liéu no cong nghiép duoc
quy dinh cu thé nhu sau:

Stt N¢i dung cong viéc thu phi Mikc thu (d6ng)

Tham dinh cap phép sir dung vat liu no cong nghiép
1 | phuc vu tim ki€m, tham do, khai thac trén bién va 5.000.000
thém luc dia

Tham dinh cap phép st dung vt liéu n6 cong nghiép

2 A C qx oA . 4.000.000
phuc vu thi cong, pha d& cong trinh

3 Tham dinh cap phép sir dung vat liéu nod cong nghi¢p 3.500.000

phuc vu tim kiém, tham do, khai thac trén dat lién
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Stt N¢i dung cong viéc thu phi Mikc thu (d6ng)
A Tham dinh cap phép sir dung vat li¢u no cong nghiép 2.000.000
phuc vu nghién ctru, ki€ém dinh, thir nghiém R

3. Trudong hop cép lai, diéu chinh gidy phép co thay doi vé dang ky kinh doanh,

dia diém, quy mo hodc diéu kién hoat dong st dung vat liéu nd cong nghiép thi ap

dung mirc thu bang mirc thu twong Gng tai khoan 1 Diéu nay.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac buoéc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thwe
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

Bwoc 1

Kiém tra,
tiép nhan va
chuyén ho
SO’ €O’ quan
chuyén moén
xtwr ly.

B6 phan mot
cua

0,5 ngay
lam viéc

- Dbi véi ho so tiép nhan
tryc tuyén: tiép nhan (ho so
hop 1€ va da thanh toan phi,
1¢ phi néu c6) va chuyén hod
so khong qua 08 gio lam
viec ké tr khi Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.

- Dbi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, sb
héa va ky sb hd so dién ti;
chuyén ngay dén co quan ¢o
tham quyén xtr ly.

#%% PHi voi hd so thue hién
khéng phu thuéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyen thong tin
dén B6 phan mot ctra cia co
quan co tham quyén giai
quyét ho so.

Bwoc 2

Phan cong
xur ly

Lanh dao
phong Quan
ly Cong
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chuce thu ly,
gidi quyéet ho so.
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cOng viéc VO xu ly
. . . hl?n
Buwoéc 3 Xir Iy ho so | Cong chirc 02 ngay | Cong chirc thu ly ho so tién
thu ly hdso | lamviéc |hanh tham dinh hd so va
phong Quan tham dinh diéu kién thuc té.
ly Cong Lap T¢ trinh, du thao két
nghiép qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buwéc 4 Trinh duyét | Lanh dao 0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén
cua lanh phong Quan | lam viéc | moén xem xét ho so, duyét
dao don vi ly Céng du thao két qua giai quyét
tham muu nghiép thu tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao S¢& phé duyét.
Buwoc S Phé duyét | Linh dao S& | 1ngay |Phé duyét két qua giai quyét
két qua Cong lam viéc | thu tuc hanh chinh.
Thuong
Buwoc 6 Phat hanh | Vanthu don | 0,5 ngdy |- Ky sO két qua giai quyét
Vi lam vié€c | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéce
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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IL. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIEN TU
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QUY TRINH 04
Cép Gidy chirng nhin da diéu kién san xuit tién chét thudc nd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: Cap Gidy ching nhan du diéu kién san xudt
tién chat thudc no

Ma thu tuc: 1.000998
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach e .
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Sen xu ly
. . . hl?n
Buoc 1 Kiém tra, | BoOphan mét | 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan
tiép nhén va cua lam viéc | truc tuyén: tiép nhan (h6 SO
chuyén hd hop 1€ va da thanh toan phi,
SO’ €O’ quan 1¢ phi néu c6) va chuyén hod
chuyén moén so khéng qua 08 gio lam
xir ly. viec ké tr khi Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cOng viéc VO xu ly
. . . hl?n
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan
true tiép: tiép nhan ho so, sb
héa va ky so6 hd so dién tu;
chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén xtr ly.
#%% PHi voi hd so thue hién
khéng phu thuéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyen thong tin
dén B6 phan mot ctra cia co
quan co tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoéc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viée | giai quyét ho so.
ly Cong
nghiép
Buwoéc 3 Xir Iy ho so | Cong chirc 02 ngay | Cong chirc thu ly ho so tién
thu ly hdso | lam viéc | hanh thAm dinh ho so.
phong Quan Lap To trinh, du thao két
ly Céng qua giai quyét thi tuc hanh
nghiép chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buwoc 4 Trinh duyét | Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
cua lanh phong Quan mon xem xét ho so, duyét
dao don vi ly Céng du thao két qua giai quyét
tham muu nghiép thu tuc hanh chinh, trinh
0,5 ngay Lanh dao S¢ phé duyét van
lam viée | ban yéu cau swa doéi, bo

sung hd so hoic két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cong viéc Sen xu ly
. . . hl?n
Buwoc S Phé duyét | Lanhdao S¢ | 1ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong lam viéc | bd sung hodc két qua giai
Thuong quyét thu tuc hanh chinh
Buwéc 6 Phat hanh | Van thu don | 0,5 ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét
Vi lam vié€c | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéce
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU
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QUY TRINH 05
Cap diéu chinh Giay chting nhan du diéu kién san xuat tién chat thudc nd
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thii tuc: Cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién
san xuat tién chat thudc nd

Ma thu tuc: 1.000965
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

. . e Trach e
Cac bu.’f\)’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl stan Ghi chu
thuc hién | cong viéc Sen xu ly
. . . hl(}ll
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan mot | 0,5 ngay | - Pbi véi hd so tiép nhan
tiép nhan va cua lam viée | tryc tuyén: tiép nhan (ho so
chuyén ho hop 1€ va da thanh toan phi,
SO CcO quan 1¢ phi néu c6) va chuyén hod
chuyén moén so khéng qua 08 gio lam
xu ly. viéc ké tir khi Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan hd so
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} slan Ghi chua
thuc hién | cOng viéc VO xu ly
. . . hl?n
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.
- Dbi véi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, sb
héa va ky sb hd so dién ti;
chuyén ngay dén co quan ¢o
tham quyén xtr ly.
#%% PHi voi hd so thue hién
khéng phu thuéc vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
don doc: chuyen thong tin
dén B6 phan mot ctra cia co
quan co tham quyén giai
quyét ho so.
Buwoéc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
xw ly phong Quan | lam viée | giai quyét ho so.
ly Cong
nghiép
Buwoéc 3 Xir Iy ho so | Cong chirc 02 ngay | Cong chirc thu ly ho so tién
thu ly hdso | lam viéc | hanh thAm dinh ho so.
phong Quan Lap To trinh, du thao két
ly Céng qua giai quyét thi tuc hanh
nghiép chinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon xem xét.
Buwéc 4 Trinh duyét | Lanh dao 0,5ngay |Lanh dao Phong chuyén
cua lanh phong Quan | lam viéc | moén xem xét ho so, duyét
dao don vi ly Céng du thao két qua giai quyét
tham muu nghiép thu tuc hanh chinh, trinh

Lanh dao S¢ phé duyét van
ban yéu cau stra d6i, bd
sung hd so hoic két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
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. . e Trach e
Cac bu.’(:’c N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tho} stan Ghi cha
thuc hién | cong viéc Sen xu ly
. . . hl?n
Buwoc S Phé duyét | Lanhdao S¢ | 1ngay |Phé duyét van ban yéu cau
két qua Cong lam viéc | bd sung hodc két qua giai
Thuong quyét thu tuc hanh chinh
Buwéc 6 Phat hanh | Van thu don | 0,5 ngdy |- Ky s6 két qua giai quyét
Vi lam vié€c | thu tuc hanh chinh, cap nhat
hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo
phan mét ctra noi tiép nhan
ho so theo quy dinh.
Buéc7 | Tra két qua | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tir
clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra hd so thue hién lai buéce
phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINTTRITN TUT

L clure - € nhin 3P migt cita Cong ehitre thy [ Liinthy dao phong Linh dgo Sa Wi th

Uiyt Bt mard gl syt TTHL

(Xem tiép Cong bdo dién tir 6 108 + 109)



