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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1518/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 16 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vwe Phat trién doanh nghiép tw nhén va kinh té tip thé,
linh vwe Phat trién doanh nghiép nha nwéc va Iinh viee Quan Iy gia

thudc pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Tai chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cie Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Nghj dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh phii vé
thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mét cira lién thong tai Bé phdn
Mét cira va Céng Dich vy céng Qubc gia;

Theo dé nghi cia Gidm doéc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 2237/TTr-STC ngay 08
thdang 8 nam 2025.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh vuc Phat trién doanh nghiép tu nhan va kinh té tap the, linh
vire Phat trién doanh nghiép nha nude va linh vee Quan ly gia thudc pham vi chire
nang quan ly cua S¢ Tai chinh.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh n61 bé duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Trung tAm Chuyén d6i s6 Thanh phé cau hinh quy trinh dién tir d6i véi tha
tuc hanh chinh d3 dwgc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét quy trinh noi
bo trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé.

2. S& Tai chinh tiép tuc theo doi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh ndi bd
giai quyét thii tuc hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh dugc ban hanh
mdi, thay thé, stra d0i, bo sung, bii bo.

3. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd dd duoc phé duyét khi tiép nhan, gidi quyét thi
tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc, khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luét.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh duoc phé duyét méi, stra doi, bo sung, thay thé, bii bo d¢ trién khai thwe hién
Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc phé duyét méi, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo dé trién khai thue hién.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay ¢6 hiu luc thi hanh Kké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd dd dwoc phé duyét trude ddy doi véi tha tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc

S¢ Tai chinh, Giam doc Trung tdam Chuyén do6i s6 Thanh pho va cac to chirc, cd nhan


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH TRONG
LINH VUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP TU NHAN VA KINH TE
TAP THE, LINH VUC PHAT TRIEN DOANH NGHIEP NHA NUOC VA
LINH VU'C QUAN LY GIA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA SO TAI CHINH

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 1518/QD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

Stt Tén Quy trinh ngi bo
A Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa
So Tai chinh
| Linh vue Phit trién doanh nghiép tw nhén va kinh té tip thé
{ HO tro tu yén, hudng dan ho so, thu tuc chuyén d6i ho kinh doanh thanh
doanh nghiép
2 | Thong bao thanh 1ap quy dau tu khai nghiép sang tao
3 Thoéng bao ting, giam von gop cua quy dau tu khoi nghiép sang tao
4 | Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép sang tao
5 | Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép sang tao
6 | Thong bao chuyén nhuong phan von gop cia cac nha dau tu
II | Linh vwe Phat trién doanh nghiép nha nwéc
7 Chuyén d6i cong ty nharnu’é@: thanh cong ty TNHH MTYV do Nha nudc
nam gitr 100% von diéu 1€
8 Chuyén doi cong ty con chua chuyén doi thanh cong ty TNHH MTV
9 bang ky lai chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua cong

ty nha nude va cong ty con chwra chuyén doi
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Stt Tén Quy trinh ngi bo
I Linh vwe Quan ly gia
10 Hiép thuong gia
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QUY TRINH SO 01
HG tro tw vin, hwong din hé so, thi tuc chuyén doi
h¢ kinh doanh thanh doanh nghiép
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi cha
Gidy dang ky kinh doanh cua ho kinh doanh 01 Ban sao hop 1€
2 | Giay chimg nhén dang ky m4 s6 thué 01 Ban sao hop 1€
Churng tir nOp 1€ phi mon bai, cac loai thué va 01 Ban sao hop 1€
khoan ndp ngén sach nha nudc khac (néu co),
to khai thu¢ trong thoi han 01 nam trude khi
chuyén doéi

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truc tiép hoac qua dich vu buu | Trong tho1 han 03 ngay lam Khong
chinh: BO phan Mot cira - Phong | viée ké tir ngay nhan dwoc
Piang ky kinh doanh thudoc So Tai | ho so

chinh Thanh phé H6 Chi Minh'.

- Cong dich vu cong quoc gia:
https://dichvucongquocgia.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc A . ‘e Ho
A NOi dung Trach Thoi .2 K o
cong A o n ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n cong vi¢c nhiém gian x
viéc mau

Bl Nop hd so | Ho kinh Gio Theo muc | Thanh phan hd so theo

'~ S6 Tai chinh (90G, Tran Quéc Toan, phudng Xuan Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh)

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng TPHCM (Co sé Ba Ria - Viing Tau, s6 4 Nguyén Tat Thanh, Phuong
Ba Ria, Thanh phé H5 Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co sé Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong
Lé Loi phuong Binh Duong, Thanh phdé Ho Chi Minh).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

doanh

hanh
chinh

I

muc [

Kiém tra va
tiép nhan
ho so

B6 phan
Mot cura

0,5

2
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; va
chuyén ho so cho Phong
bang ky kinh doanh.

- Truong hop hd so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi nop hod
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xudt két
qua giai

quyét
TTHC

Céng churc
cua Phong
Dang ky
kinh
doanh

01 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I
-BM 01
- Phiéu
trinh
- Du thao
két qua
giai  quyét

TTHC

- Cong chirc can ctr cac
van ban quy pham phap
luat, tién hanh tham
dinh ho so.

- Tong hop, hoan thién
ho so, trinh lanh dao
Phong xem xét.

(Truong hop ho kinh
doanh cé d@é nghj hudng
dan trinh tu, thi tuc, ho
so ddng ky chung nhdn
di diéu kién kinh doanh
doi véi cdc nganh nghé
kinh doanh c6 diéu
kién, Cong chuc gui
van ban dé nghi cdac So,
ban, nganh quan ly
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho s
cong NI o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
chuyén nganh phéi hop
c6 v kién)
Lanh dao - Ho6 so|Lanh dao Phong xem
e xét Phong | 01 ngay | trinh xét ho so, phé duyét
B3 ) . | Dangky lam |- Két qua|Phieu trinh, ky phé
ky duyét . o X ~y 1 A Y A
kinh viéc |giai quyét | duyét két qua giai quyet
doanh TTHC TTHC.
Van thu 05 ‘ Cho s6, vao so, dong
Ban hanh thong, ngay H6 so da} da‘lu, bari ha£1h van barAl
B4 vin ban bang ky 1 dugc phé | va chuyén ho so cho Bo
kinh arAn duyét phén Tiép nhan va Tra
doanh viee két qua.
Tlré ka qua, TB? phﬁ‘? Theo - Tra két qua cho to
Bs | 00080, | MEPIMAL | ise | Kétqua | chic, canhan.
thong ké va | va Tra két hen Théne ké. theo dai
theo déi qui S - 1hong ke, theo do1.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2.| BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so luu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

nall IRadll IS A s

/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nam
2017;
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- Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat HO trg doanh nghiép nho va
vua.
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TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/ CAP HUYEN/CAP XA Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA ... , ngay...... thdng...... ndm......

S6:...../,TTPVHCC (BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
(Chit ky s6 ctia Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mdu dién tix)
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TEN CAP TINH (hozc) BO, NGANH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA ... , ngay...... thdng...... ndm......

HO SO CUA ...ttt ettt
NOI dUNE YU CAU ZIAL QUYEE: oot
DA C e
SO dién thoai.........ooooveeee . Email: .o

Yéu cau hoan thién h6 so gom nhitng nd1 dung sau:

Trong qua trinh hoan thién h6 so n€u ¢6 vudng mac, Ong/Ba lién hé véi................. sO
diénthoai.................... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
(Chit Ky s6 ctia Nguoi huong dén
néu la biéu mdu dién tir)
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TEN CAP TINH (hozc) BO, NGANH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA ... , ngay...... thdng...... ndm......

S6:...../TTPVHCC (BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B phan Mot ctra......................coooiii
Tiép NRAN DO SO CUA: .o,
DA C e
SO dién thoai: ..o Ematl:. .o
NOI dUNE YU CAU ZIAL QUYEE .o,

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bo phéan Tiép nhén va Tra
két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dwoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
(Chit ky s6 ctia Nguoi tiép nhdn ho so
néu la biéu mdu dién tir)
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QUY TRINH SO 02
Théong bao thanh lip quy diu tw khéi nghiép sing tao
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Thong bao vé viéc thanh 1ap quy dau tu khoi

I nghiép sang tao (theo mau)

01 Ban chinh

2 | biéulé quy 01 Ban chinh

Danh sach nha dau tu gop von vao quy dau tu

3 khéi nghiép sang tao (theo mau) 01 Ban chinh
A H(z’p dpng thué cong ty thuc hién quan ly quy 01 Ban chinh
(néu co)
5 G}ay xac nhan cua ngan hang vé quy mo von da 01 Ban chinh
gop
Chl’mg minh phén dan, ho chiéu, thé can cudc
do1 véi nha dau tu 1a ca nhan; quyét dinh thanh \ .
A A . A ax , A < Ban sao ¢é
6 |lap, gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hoac 01 chirme thue
tai liéu twong dwong khac déi véi nha dau tu 14 t6 &t
chtrc

Bién ban hop va quyét dinh cia Pai hoi dong ¢o
dong hodc Hoi dong quan tri, quyét dinh ciia Hoi
dong thanh vién hodc cua chu so hiru phu hop
7 | voi quy dinh tai Diéu 16 cong ty cia nha dau tu 1a 01 Ban chinh
to chue gop von vé viéc tham gia gop von vao
quy, Ve viée cu ngudi dai dién phan von gop theo
iy quyén kém theo hd so ca nhan cia ngudi ndy
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truc tiép hoac qua dich vu buu| Trong thoi han 15 ngay | Khéng
chinh: B phan Mot cira - Phong Dang ky | 1am viéc, ké tir ngay nhan
kinh doanh thudc S¢ Tai chinh Thanh phd | dwoc thong bao

Ho6 Chi Minh'.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o1 Nai dung Trach Thoi Biéu miu/ SR ens
cong N on on . £ . Dién giai
on cong viec nhiém gian Két qua
viéc
Bl | Nophd so TQ ChlfC, Theo mue I Thanh phan ho so theo
ca nhan muc |
- Trudong hop ho so day
du va ,ho’p 1€, chuyén
vién ti€p nhan lap Giéy
bién nhan va hen tra ket
qua trao cho nguoi ndp
ho so theo BM 01,
Gid chuyén chuyén vién xu
hanh | -BMO1 ly thu’c‘ hién tiép B3A .
gy |Tiép nhan| Bophan | chinh)-BM 02 o gdél %poa? ehua
ho so mot cura -BM 03 y ‘

hop 1€, chuyén vién
huéng dan nguoi ndp
hd so bo sung, hoan
thién hd so theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

! _S¢ Tai chinh (90G, Tran Quéc Toan, phuong Xuén Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hb Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).
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B,l\r oe Noi dung Trach Thoi Biéu méu/ CX e
cong A on on . £ - Dién giai
on cong viec nhiém gian Két qua
viéc
Chuyén - Theo muc I
vién 10 |-BMOI Chuyén vién xem xét,
B3 Xem  xét,| Phong ngay |- Phiéu dé|xu ly ho so, de xuat ket
xtrlyhdoso | Pangky | lam | xuét. qua giai quyét ho so va
kinh VIEC | _ Dy thao két | trinh 1anh dao xem xét
doanh quél:
- Theo muc |
-BM 01
- Phicu d¢
xuat. o
_ Vin ban |- Xem xét dé Xué}t xur ly
Lanh dao ol cong ty ho so va duyét két qua.
Xem  xét Ph‘ong 4 ngay thue hién | - Ky duyét Vén. ban gui
B4 |ky duyéthd| Pangky | lam |duan 1y quy|cong ty thuc hien quan
SO kinh viee | V€ viéc thanh ly quy vé viéc thanh 1ap
doanh ' lap quy hop | quy hgp 1€ hoac Ihéng
16 hoic | bao Vé‘ViéC stra doi1, bo
Thong  bao | sung ho so
V@ Viéc stra
d@i, b6 sung
ho so
- Photo, dong dau, phat
hanh van ban gui céng
Vin ban e ty thu"c hién quan ly
N I% quy vé viéc thanh lap
flioénrig tﬁa; lfc quy hgp 1€ hoac Ihéng
Phit hanh 1 ApAn Y bao vé vie sira déi, bo
B a qan.q. 1 ngay q“? VeA Vlef sung ho so.
B5 két qua giai i th 13 thanh 1ap quy PR R
quyét Van thu am hop 16 hodc | Chuyén k&t qua giai
TTHC viéc Théng' bao | quyet TTHC dén BO
'R .. | phan Mt cua dé tra
vé viéc sua 2 , . A
ddi. bd sung cho To chir¢/Ca nhan
ho ; o va dén Phong Dang ky
kinh dpanh dé luu ho
so, thong ké va theo
doi.
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]c}g:c Noi dung Trach Thoi Biéy mau/ Didn siai
ns cong viéc nhiém gian Két qua &
viéc
Traketqua | popay | Theo | Tra két qua cho Tb
B6 giai quyét n giay | Kétqua 1A
TTHC Mot cira hen chtrc/ca nhan.
Luu ho so, Dpfzfrllonlg’ Thuon | s oo Tuu
B7 | thong ké va i r%h y g theo muc V Nhap hop, luu kho
theo do1 xuyén ‘
doanh
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IV. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy bién nhén ho so

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Biéu mau s6 0la: Thong bao vé viéc thanh 1ap quy dau tu khoi
4 BM 04 | nghiép sang tao ban hanh kem theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-
CP

Biéu mau s6 01b:; Danh sach nha dau tu gop von vao quy dau tur
5 BM 05 |khot nghiép sang tao ban hanh kém theo Nghi dinh s6
38/2018/NB-CP

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy bién nhén ho so

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

Biéu mau s6 0la: Thong bao vé viéc thanh 1ap quy dau tu khoi
4 BM 04 | nghiép sang tao ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-
CP

Biéu mau s6 01b:; Danh sach nha dau tu gop von vao quy dau tur
5 BM 05 |khot nghi€p sang tao ban hanh keéem theo Nghi dinh s6
38/2018/Nb-CP

5 y Vin ban gt cong ty thue hién quan 1y quy vé viéc thanh 1ap
quy hop 1¢

7 /l Thoéng bao veé viée sira doi, bd sung ho so

8 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017,

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phi quy
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dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khéi nghiép sang tao.
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Maiu s6 01a

TEN CONG TY THU'C HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANLY QUY PAU TU Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
KHOINGHIEP SANG TAO s
SO: o , ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

Vé viéc thanh 1ap Quy dau tw khéi nghiép sing tao

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phd ..........................

Tén doanh nghiép (ghi ho tén bang chit in hoa): ........o.ooovetoieeeeeeeeeeeeeeeeee,
M4 s6 doanh nghi8p/MA SO thUE: ......o.ovieeeeeee e,

S6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c¢6 mi sé doanh
nghiép/ma s6 thué):

Théng bio vé viéc thanh 1ip Quy diu tw khéi nghiép sing tao do cong ty thue
hién quan ly véi ngi dung nhw sau:

1. Tén Quy:
Tén quy viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .........ocovvvveeoieeeieeoeeeeeees
Tén quy viét bang tiéng NUEGC NZOAT (NEW CO): v e,
TEN QUT VIEL tAL (IEU CO): .o,
2. Dia chi tru s¢ chinh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/XOm/APANON: . .....coov oo
XA/PRUOTNE/TRE LA .o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.ooovooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Ematl:. .o WebSIte: ..o

3. Linh vwre diu tu' (ghi tén va mi theo nganh cap 4 trong Hé thong nganh kinh té
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cua Viét Nam):

Stt Tén nganh Ma3i nganh

4. Von gop ciua quy (bang sb; VND va gia tri twong dwong theo don vi tién nude

5. Ngudn von gop cia quy:

S6 tién (bing s6; VNP va gia tri twong
Loai ngudn von Ty 18 (%) | dwong theo don vi tién nwéc ngodi, néu
c0)

Von trong nude

Von nudc ngoai

Vé6n khac

Tong cong

6. Danh sach nha dau tw cia quy: (ké khai theo mau): Guri kém

7. Ban dai dién quy (ké khai néu co):

Sinhngay: ....../ .../ ......... Dantoc: ..o Quéc tich: oo

Chirng minh nhan dan/Can curdc cONg dAN SO: «...ovveveeeeeeeeoe oo,

QUOC BIA: ettt

Chd & hién tai:
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Email: ... Website: ..o
(K& khai tuong ty véi Thanh vién ban dai dién quy tiép theo)

8. Giam déc quy (ké khai néu co)*:

(K& khai twong tu thong tin nhu Thanh vién ban dai dién qu¥)

9. Thong tin chi tiét:

Congty .....................(tén cong ty thuc hién quan 1y quy) cam két:

- Qu¥y dau tu khoi nghiép sang tao .......... (ghi tén Quy) thudc quan ly, Piéu hanh
hop phap cua Cong ty .......................(t€n cOng ty thuc hién quan ly qu¥) va dugc
hoat dong dung Muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua nd1 dung Thong bao nay va cdc tai liéu kém theo.

Cac gidy to giri kém: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Danh sach nha dau tu ciia quy; CUA DOANH NGHIEP
- biéu 1¢ quy; (Ky va ghi ho tén)’

'~ Quy c6 quyén ty do dau tu trong nhitng nganh, nghé ma lut khong cam;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luat dau tu.

* Ghi thong tin cua tit ca ngudi dai dién theo phap ludt trong truong hop cong ty c¢6 nhiéu
hon 01 nguoi dai dién theo phap luit.

3 Nguoi dai dién theo phap ludt ciia cong ty ky truc tiép vao Phan nay.
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Maiu s6 01b
DANH SACH NHA PAU TU GOP VON VAO QUY PAU TU

KHOI NGHIEP SANG TAO
S("), ngay, co Chir
quan cz"lp Thoi| ky
chirng minh i diém | cia | Ghi
o Von gop 3
nhan dan gop |nha |cha
Noi | hodic H} von |dau
. | ding chiéu doi tw
Cho A )
ky ho vo1i ca
Ngay, o ., ,
khau [nhan; Giay
thang, hién
thwong|chirng nhan
nam tai ..
Tén . [tra doi| dang ky
sinh i doi
nha|  |Gi¢i[Quoc|Dan . | véica doanh Loai
Stt| . |doi véi ) | voi ) n Gia tri .
dau tinh | tich | toc nhan; | nghiép : tai san
nha nha | Phin ’
tw | . [dia chi]| (hoac cac s6
dau tw dau iz von, | Ty
L | tru sé | gidy chimg ’ lugng
la ca tu la A gop' |16 |
ha ., | chinh |nhan twong| =~ " | gid tri
nhan ca , . 3 o :
" |aéi voi| duong) asi | (PN |(R)| L
nhan R . $6:
to | voi doanh ’ g6p
chite | nghiép; VD) vén>
Quyét dinh
thanh lap
dbi voi tb
chire
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 12 13 | 14| 15

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)
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1 Ghi tong gia tri Phan von gop cia timg nha dau tu.

2 Loai tai san gép von bao gom:

- Tién Viét Nam

- Ngoai t€ tu do chuyén doi

- Vang

- Gia tri quyén st dung dat

- Tai san khac

3 Phong Pang ky kinh doanh xem xét ghi cac noi dung Ghi chii theo dé nghi cta doanh
nghiép.
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QUY TRINH SO 03
Théng bio ting, gidm von gop cia quy diu tw khoi nghiép sing tao
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Théng bao vé viée tang, giam von gép cua quy dau

I tu khoi nghiép sang tao (theo mau) 01 Ban chinh

) Bién ban hop va nghi quyét cua Dai hoi nha dau tu 01 Ban chinh
vé viée tang, giam von va cac tai liéu lién quan

3 | Diéulé quy sta doi 01 Ban chinh

Bién ban thoa thuan gop von va danh sach cac nha
4 | dau tu gop von, sd von gop, ty 1€ so hitu von gop 01 Ban chinh
trede va sau khi tang, giam von gop cua quy

Giay ching nhan cua cong ty thuc hién quan ly
quy vé phan von di gop thém, danh muc tai san
gbp vao quy.

5 | Truong hop giam von: Gidy xac nhan cua cong ty 01 Ban chinh
thuc hién quan ly quy vé viéc phan bd tai san cho
timg nha dau tu, trong d6 néu 16 danh muc tai san
da phan bo cho nha dau tu.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truc tiép hoac qua dich | Trong thor han 15 ngay lam Khong
vu buu chinh: BO phan Mot | wviéc, ké tur ngay nhan dwoc
crta - Phong Dang ky kinh| théng bao

doanh thuoc S& Tai chinh
Thanh phd H6 Chi Minh'.

! _S¢ Tai chinh (90G, Tran Quéc Toan, phuong Xuén Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hd Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ Nai dung Trach Théi | Biéu mau/ SR ens
cong N on " . £ . Dién giai
o n cong vi¢c nhiém gian Két qua
viéc
Bl | Nophd so Té chl’fc, Theo mue I Thanh phan hé so theo
ca nhan muc |
- Trudong hop ho so day
da va hop 1€, chuyén
vién tiép nhan lap Gidy
bién nhan va hen tra két
qua trao cho nguol ndp
hé so theo BM 01,
Gio chuyén chuyén vién xi
hanh |-BMOI 1y thwe hién tiép B3.
B2 T@é’p nhan | B6 phan chinh | -BM 02 - Truong hop hd so chua
ho so mot cura -BM 03 day du hodc chua hop 1€,
chuyén vién hudéng dan
ngudi ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so theo
BM 02.
- Truwong hop tir chéi tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Theo muc
Chuyén I
vién . Chuyén vién xem xét, xtr
B3 Xem ‘xét, Phong lolpgay Bl\ﬁ.(zl 4 1y hd 50, dé ‘Xuét két qua
xtrly ho so | Pang ky am- - 13 10U A€ 1 o131 quyét hd so va trinh
kinh VIge | xuat. lanh dao xem xét
doanh - Du thao
két qua.
- Theo muc | - Xem xét dé xuét xu 1y
Lanh dao I ho so va duyét két qua.
Xem  xét, | Phong 4 ngay |-BMOI - Ky duyét van ban gui
B4 | ky duyétho | Dang ky | lam |. phiéu dé|cong ty thuc hién quan Iy
SO kinh VIEC | xut. quy vé viéc tang, giam
doanh _ Van ban | vOn gop cua quy hop 18

gl cong ty

hoac Théng bao vé viée
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B,l\r ¢! N¢i dung | Trach Thoi | Biéu méu/ SR o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
thuc  hién | stra d6i, bo sung ho so
quan ly quy
vé viéc
tang, giam
von gop cua
quy hop I¢
hoac Thong
bao vé viée
sta dbi, bod
sung ho so
- Photo, déng dau, phat
Vin ban | hanh van ban gin céng ty
gtri cong ty | thuc hién quan ly guSI vé
thuc  hién | vi€c tang, giam von gop
quan ly quy | cua quy hop 1€ hodc
Phat hanh | ns vé viéc | Thong bao ve viéc sua
B5 két quélAgiéi Van the lrgl%na y téAng, , giéqm doi, bo iung I:G sonq
quyeét vide |vongopcua - Chuyen két qua gial
TTHC ' quy hop 1€ | quyet TTHC dén Bo
hodc Théng | phan Mét ctra dé tra cho
bdo veé viéc | TS chire/C4 nhan va dén
sta d01, bo | Phong Diang ky kinh
sung h0 s0 | doanh dé lwu ho so,
thong ké va theo doi.
Traketqua | po ey | Theo | o Tra két qua cho T
B6 glai quyct Mot cira | &' Ketqua chirc/ca nhan
TTHC ' hen '
Lo, |Po0e [T
B7 |thdéngké va ang Xy Wong | Hio S0 Nhap hop, luu kho
. | kinh xuyén |theo muc V
theo doi
doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay bién nhan hd so
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
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TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau s6 02: Thong bdo tiang, giam von gop cia quy dau tu khoi
4 BM 04 | nghiép sang tao ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
38/2018/Nb-CP
Biéu mau s6 01b: Danh sach nha dau tu gbp von vao quy dau tur
5 BM OS5 |khéi nghiép sang tao ban hanh kem theo Nghi dinh s6
38/2018/Nb-CP

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy bién nhan ho so
2 | BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
Mau s6 02: Thong bao ting, giam von gop cia quy dau tu khoi
4 BM 04 | nghiép sang tao ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
38/2018/NB-CP
Biéu mau s6 01b: Danh sach nha dau tu gop von vao quy dau fur
5 BM 05 |khéi nghigp sang tao ban hanh keém theo Nghi dinh s6
38/2018/NB-CP
6 p Vin ban guri cong ty thue hién quan 1y qui vé viéc ting, giam von
gbp cua quy hop 1€
7 /l Thoéng bao veé viée sira doi, bd sung ho so
8 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017,

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phi quy

dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khéi nghiép sang tao.
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Maiu s6 02
TEN CONG TY THUC HIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY PAU TU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
KHOINGHIEP SANG TAO e

THONG BAO
Vé viéc ting, giam von gop cia quy diu tw khéi nghiép sang tao

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phd................

Tén doanh nghiép (ghi tén bang chit in hoa): .........ccovevieeeeeieeeeeeeeeeeeeee.
M4 s6 doanh nghi8p/Ma SO thUE: .......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
S6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c¢6 mi sé doanh

nghiép/ma s6 thué): ........................1a cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi
nghiép sang tao (ghi tén bang chit in hoa): ................ thanh 14p theo Thong bao s6
NEAY ...

Théong bao vé viéc ting, giam von gop cia quy nhw sau:

1. Von gop ciia qui trude Khi tAng, SIAM: ....o.oovovevoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. VON ZOP MOL CUA QU vt
3. Thoi diem thay @01 VOIL: «....o.ov oo,

4. Danh sach cac nha dau tu cia quy sau khi chuyén nhuong: kém theo (ké khai theo
mau twong ung quy dinh tai Mau so 01b).
CONg ty ..........eoveenn.......(tén coOng ty thuc hién quan 1y quy) cam két chiu trach
nhiém hoan toan trudc phap ludt vé tinh hop phap, chinh x4c, trung thyc cia ndi dung
Théng bao nay va cac tai liéu kém theo /.

Céc gidy to gui kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Danh sach nha dau tu cua quy sau CUA DOANH NGHIEP

khi thay doi; (K, ghi ho tén va déng ddu)
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DANH SACH NHA PAU TU GOP VON VAO QUY PAU TU
KHOI NGHIEP SANG TAO

Maiu s6 01b

STT

Ngay,
thang,

nam

vél nha
dau tw
la ca

nhan

a [sinh déi| Gisi

tinh

Quéc

tich

Dan

toc

Ché &
hién
tai dbi

véi

doi voi

to chue

nhén;

dia chi

tru sé

chinh

Noi
ding ky
ho khiu
thuong
tra dbi

véi ca

minh

véi ca
nhén;
Gidy
ching
nhéin
ding ky
doanh
nghiép
(hodc cac
gidly
ching
nhéin
tuwong
dwong)
déi véi
doanh
nghiép;
Quyét
dinh
thanh lap
déi véi to

chire

chiéu doi

S6, ngay,
€O’ quan

cAp chirng

nhan dan

hoiic H

Vén gop

Thot
diém

Ghi

gop chu

Gia tri
Phén
Vén,
gop'
(bing
sé;

VND)

Loai tai
san, )
lwgng,
gia tri

tal san

9

10 | 11

12 13

41 15
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PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)

1 Ghi tong gia tri Phan von gop cua timg nha dau tu.

2 Loai tai san gép von bao gom:

- Tién Viét Nam

- Ngoai t€ tu do chuyén doi

- Vang

- Gia tri quyén st dung dat

- Tai san khac

3 Phong Pang ky kinh doanh xem xét ghi cac noi dung Ghi chii theo dé nghi cta doanh
nghiép.
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QUY TRINH SO 04
Théong bao gia han thoi gian hoat ddng quy dau tw khéi nghiép sang tao
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Théng bao vé viée gia han tho1 gian hoat dong cua \ ,
I quy dau tu khoi nghiép sang tao (theo mau) 01 Ban chinh
Bién ban hpp va nghi quyét cua Pai hoi nha dau tu
5 |cua quy veé viéc gia han thoi gian hoat dong cua 01 Ban chinh

quy, trong d6 néu rd thoi gian gia han hoat dong
cua quy

Chi tiét danh muc dau tu va bao cdo gia tr1 tai san
3 |rong cua quy tai ngay dinh gia gan nhat tinh to1 01 Ban chinh
ngay nop ho so gia han

4 | Cac thay ddi vé nha dau tu, diéu 1& quy (néu cd) 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truce tiép hoac qua dich vu buu chinh: | Trong thot han 15 ngay | Khéng
Bo phan Mot cira - Phong Pang ky kinh | lam viée, ké tir ngay
doanh thuoc S& Tai chinh Thanh phé Hb | nhan duoc thong bao

Chi Minh'.

' - 8¢ Tai chinh (90G, Tran Qudc Toan, phuong Xuan Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh)

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng TPHCM (Co sé Ba Ria - Viing Tau, s6 4 Nguyén Tat Thanh, Phuong
Ba Ria, Thanh phé H5 Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co sé Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong
Lé Loi phuong Binh Duong, Thanh phdé Ho Chi Minh).
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 chuec,
ca nhan

B2

Tiép nhan

ho so

B6 phan
mot cuira

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

- Theo muc I -
BMO1

-BM 02
-BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1é,
chuyén vién tiép
nhan 1ap Giéy bién
nhan va hen tra két
qua trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, chuyén chuyén
vien xu ly thuc
hién tiép B3.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€,
chuyén vién hudng
dan ngudi nép hd
so bo sung, hoan
thién hd so theo
BM 02.

- Truong hop ftir
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B3

Xem x¢&t, xu
ly hoé so

Chuyén
vién
Phong
bDang ky
kinh
doanh

10 ngay
lam viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Phiéu de
xuat.

- Du thao két
qua.

Chuyén vién xem
xét, xir 1y ho so, dé
xuat két qua giai
quyét hd so va
trinh 13nh dao xem
x€t

B4

Xem xét, ky
duyét ho so

Lanh dao
Phong
Dang ky

4 ngay
lam viéc

- Theo muc |
-BM 01

- Xem xét dé xuat
xut ly hdé so va
duyét ho so trén hé
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

kinh
doanh

- Phicu dé
Xuat.

- Véan ban g
cong ty thuc
hién quan ly
quy vé viéc
thong bao gia
han thoi gian
hoat dong quy
dau tv khoi
nghiép dau tu
sang tao hop
1€ hoac Thong
bao vé& viée
sta do6i, bo
sung ho so

thong, chuyén bo
phan nhap liéu in
két qua giai quyét
ho so

- Ky duyét van ban
giri cong ty thuc
hién quan 1y quy vé
viéc thong bao gia
han thoi gian hoat
dong quy dau tu
khéi nghiép dau tu
sang tao hop 1¢
hoac Thong bao vé
viéc stra doi, bo
sung ho so

B5

Phat hanh
két qua giai
quyét
TTHC

Van thu

I ngay
lam viéc

Van ban gui
cong ty thuc
hién quan ly
quy vé viéc
thong bao gia
han thoi gian
hoat dong quy
dau tv khoi
nghiép dau tu
sang tao hop
1€ hoac Thong
bao vé& viée
sta do6i, bo
sung ho so

- Photo, déng dau,
phat hanh van ban
giri cong ty thuc
hién quan 1y quy vé
viéc thong bao gia
han thoi gian hoat
dong quy dau tu
khéi nghiép dau tu
sang tao hop 1¢
hoac Thong bao vé
viéc stra doi, bo
sung ho so.

- Chuyén két qua
giai quyét TTHC
dén BO phan Mot
ctra dé¢ tra cho To6
chirc/Ca nhan va
dén Phong Ding
ky kinh doanh dé
lwu hd so, thong ké
va theo ddi.

B6

Tra két qua
giai quyét

B6 phan

Theo

Két qua

Tra két qua cho T
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B,l\r o¢ 1 Nai dung Trach Thoi Biéu mau/ R o
cong N on " . £ - Dién giai
" cong viec nhiém gian Két qua
viéc
TTHC Mot cura giéy hen chtrc/ca nhan.
Luru ho so, lf))g?lng ky | Thwong |H6 so luu
B7 | théngkéva | 2208 XY e Nhap hop, lru kho
. kinh xuyén | theo muc V
theo do1
doanh
IV. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay bién nhan ho so
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Biéu mau 03: Thong bao gia han thoi gian hoat dong ciia quy dﬁq
4 BM 04 | tu khot nghiép sang tao ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6
38/2018/Nb-CP
V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay bién nhan ho so
2 | BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
Biéu mau 03: Thong bao gia han thoi gian hoat dong cta quy dﬁq
4 BM 04 | tu kho1 nghiép sang tao ban hanh kém theo Phu luc Nghi dinh s6
38/2018/NB-CP
Van ban gui cong ty thue hién quan ly quy vé viéc thong bao gia
5 /l han thoi gian hoat déng quy dau tu khéi nghi€p dau tu sang tao
hop 1€
6 /l Thoéng bao veé viée sira doi, bd sung ho so
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017,

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khéi nghiép sang tao.
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Maiu s6 03
TEN CONG TY THU'C HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUANLY QUY PAU TU Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANG TAO e
SO: o , ngay ... thang ... nam ...
THONG BAO

Vé viéc gia han thoi gian hoat dong ciia quy du tw khéi nghiép sing tao

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phé.............................

Tén doanh nghiép (ghi tén bang chit in hoa): .........ccoevoieeteieeee e,

M4 s6 doanh nghi8p/MA SO thUE: ........vioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c¢6 mi sé doanh
nghi¢p/ma 5O thué):
la cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi nghiép sang tao (ghi tén bang chit in
hoa):............ thanh 1ap theo Thong bao sO .................NEAY .cocrvecvrrrernn)

Théong bao vé viéc gia han thoi gian hoat dong cia quy nhw sau:

- Thoi diém bat dau hoat AONG: o

- Gia han thoi gian hoat dong dén:
-Lydogiahan: .
Congty .................. (tén cong ty thuc hién quan 1y quy) cam két chju trach nhiém

hoan toan trude phap ludt vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cua ndi dung
Théng bao nay va cac tai liéu kem theo.

Céc gidy to gui kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
ST TUUR (Ky, va ghi ho tén)
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QUY TRINH SO 05

Théong bao giai thé va két qua giai thé quy diu tw khoi nghiép sing tao
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

1. Thong bao viéc thanh Iy, giai thé quy:

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Thoéng bao vé viée giai thé quy dau tu khoi nghiép
sang tao (theo mau);

01

Ban chinh

Bién ban hop va nghi quyét cua Pai hoi nha dau tu
vé viéc giai thé quy, kém theo phuong an, 16 trinh
thanh 1y va phan phoi tai san da dwoc Pai hoi nha
dau tu thong qua, trong d6 néu o nguyén tic xac
dinh gid tri tai san tai ngay giai thé va thoi gian quy
thanh ly tai san phu hop véi quy dinh cua phap lut,
quy dinh tai Diéu 1& quy va s6 tay dinh gia; phuong
thac phan phoéi tai san cho nha dau tu va cung cap
thong tin cho nha dau tu vé hoat dong thanh 1y va
phan phdi tai san.

01

Ban chinh

Cam két béng van ban duoc ky bo1 dai dién theo
phap luét cia cong ty thuc hién quan 1y quy vé viéc
chiu trach nhiém hoan tat cac thu tuc thanh ly tai
san d¢ giai thé quy.

01

Ban chinh

2. Thong bao két qua giai thé quy:

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

Thong bao vé viée gidi thé quy dau tu khoi
nghiép sang tao (theo mau).

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

- Nop truc tiép hodc qua dich

vu
cua

buu chinh: Bo phan Mot | viéc, ké tur ngay nhan
- Phong Dang ky kinh | thong bao

Trong thoi han 15 ngay lam

duoc

Khong
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Noi tiép nhén va tra két qua
doanh th,uéc‘ S& Tai chinh
Thanh phd H6 Chi Minh'.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thoi gian xw ly L¢ phi

B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Biéu miu/ R e
cong A on " . £ - Dién giai
on cong vi¢c nhiém gian Két qua
viéc
Bl |Nophd so T chl'fc, ca Theo muc I Thanh phan hd so theo
nhan muc |
- Trudmg hop ho so day
da va hop 1€, chuyén vién
tiép nhan 1ap Giéy bién
nhan va hen tra két qua
trao cho nguoi ndp ho so
theo BM 01, chuyén
Gio chuyén vién xu ly thuc
hanh |-BMO1 hién tiép B3.
po |Tiép nhan|Bo  phén chinh |-BM02 |- Truong hop hé so chua
ho so mot cura -BM 03 day du hoac chwa hop I¢€,
chuyén vién huéng dan
nguodi ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so theo
BM 02.
- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
- Theo muc
Chuyén 10 |1 Chuyén vién xem xét, Xt
Xem  xét, | vién Phong | ngay |-BMOI ly ho so, dé xuat két qua
B3 v 1 1A o , N Ly \ % A s
xulyhoso |Pang  ky| lam |. Phidu dé | gidl quyét ho so va trinh
kinh doanh | viéc | xyat. lanh dao xem xét
- Du thao

' - S& Tai chinh (90G, Trén Qude Toan, phuong Xuan Hoa, Thanh phé HS Chi Minh)
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hb Chi Minh).
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

két qua.

B4

Xem  xét,
ky duyét ho
SO

Lanh
Phong
bang  ky
kinh doanh

dao

ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

-BM 01

- Phiéu dé
Xut.

- Van ban
gl cong ty
thuc hién
quan ly qu¥
vé viée giai
thé quy dau
tu khot
nghiép
sang tao
hop 1€ hoac
Théng bao
vé viéc sira
doi, )
sung ho so

- Xem xét d& xuat xu ly
ho so va duyét hd so trén
hé thong, chuyén bo phan
nhap liéu in két qua giai
quyét ho so

- Ky duyét van ban gui
cong ty thuc hién quan ly
quy vé viéc giai thé quy
dau tu khoi nghiép sang
tao hop 1€ hoiac Thoéng
bao vé viéc sta d6i, bd
sung ho so

B5

Phat hanh
két qua giai
quyét
TTHC

Van thu

ngay
lam
viéc

Van  ban
gl cong ty
thuc hién
quan ly qu¥
vé viée giai
thé quy dau
tu khot
nghiép
sang tao
hop 1€ hoac
Théng bao
vé viéc sira
doi, )
sung ho so

- Photo, dong dau, phat
hanh van ban gt cong ty
thye hién quan ly quy vé
viéc giai thé quy dau tu
khéi nghiép sang tao hop
1¢ hoac Thong bao vé
viéc stra d6i, bo sung hd
SO.

- Chuyén két qua giai
quyét TTHC d&n Bo
phan Mot cta dé tra cho
T6 chirc/Ca nhan va dén
Phong BDang ky kinh
doanh d& Iluu hd so,
thong ké va theo ddi.

B6

Tra két qua
giai quyét
TTHC

B6 phan
Mot cura

Theo
gidy
hen

Két qua

Tra két qua cho T6
chirc/ca nhan.
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B,l\r OC! Noi dung Trach Théi | Biéu miu/ K o
cong N on " . £ - Dién giai
on cong vi¢c nhiém gian Két qua
viéc
Luu hd so, | Phong : \
B7 |théngkéva |Piang  ky T}?llmgrllg EIIZO igu:u;l; Nhap hop, lIvu kho
theo dsi | kinh doanh | *" -
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay bién nhan ho so
2 | BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
Biéu mau s6 04: Thong qua viée giai the quy dau tu khoi nghiép
sang tao tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 38/2018[ND-CP ngay
4 BM 04 | 11 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh cac mau van ban st
dung trong théng bao thanh 1ap va hoat déng cua quy dau tu khéi
nghiép sang tao.

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay bién nhan ho so
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Biéu mau s6 04: Thong qua viée giai the quy dﬁu tu khot nghiép
sang tao tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 38/2018/1\ID-CP
4 BM 04 |ngay 11 thang 3 nam 2018 cia Chinh phu quy dinh cac mau van
ban str dung trong thong bao thanh 14p va hoat déng ctuia quy dau
tur khot nghiép sang tao.
Vin ban gui cong ty thuce hién quan ly quy vé viée giai thé quy
5 // A i A A
dau tu khéi nghiép sang tao hop 1€
6 // Thoéng bao vé viée sira d6i, bo sung ho so
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017,

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khéi nghiép sang tao.
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Miu s6 04
TEN CONG TY THU'C HIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LY QUY PAU TU Pic lap - Tu do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANG TAO
SO: , ngay ... thang ..... nam ... ..
THONG BAO

Veé viéc giai thé quy diu tw khéi nghiép sang tao

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phé ..................

M4 s6 doanh nghi8P/MA SO thUE: .......o.oveeeeeeeee e,

S6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c¢6 mi sé doanh
nghi¢p/ma 5O thué):
la cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi nghiép sang tao (ghi tén bang chit in
hoa):.........cccooevnin, thanh 14p theo s6 ............Thong bao ngay ................

Théng bao vé viéc giai thé quy nhw sau:

Truong hop thong bao sau khi Pai hoi nha dau tu thong qua viée giai thé quy, cong ty
thwe hién quan ly quy thong bao nhu sau:

Kinh dé nghi Phong Pang ky kinh doanh thong bao tinh trang quy dang lam thu tuc
thanh ly, giai thé, dang tai quyét dinh giai thé va phuong an giai thé cua quy (néu cd)
trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Cong ty (tén cong ty thue hién quan ly quy) ....... cam két hoan toan chiju trach nhiém
trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong bao nay
va cac tai liéu kem theo.

Truong hop viée giai thé quy duoc hoan tat, cong ty thue hién quan 1y quy thong bao
nhu sau:

Quy d3 hoan tat viéc thanh ly, phan phdi va giai thé quy theo quy dinh tai Diéu 14 va
15 Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dau tu cho khoi nghiép sang tao. Kinh dé nghi
Phong Pang ky kinh doanh cap nhat tinh trang phap ly cua quy trong Co s¢ dit li€u
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qudc gia vé diang ky doanh nghiép sang tinh trang giai thé.

Cong ty (tén cong ty thuc hién quan ly quy)........... cam két hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat vé tinh hop phép, chinh xac, trung thuc ciia ndi dung Thong
bao nay./.

Cac gidy to giri kém: PAI DIEN THEO PHAP LUAT

PP CUA DOANH NGHIEP
(Ky, va ghi ho tén)
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QUY TRINH SO 06
Théng bio chuyén nhwong phan vén gép ciia cac nha diu tw
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Thong bao vé viéc chuyén nhuong Phan von gop 01 Ban chinh

I clia cac nha dau tu (theo mau)

Hop dong chuyén nhuong cia cac nha dau tu co xac 01

nhan cua cong ty thuc hién quan ly quy Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- Nop truc tiép hoac qua dich vu buu | Trong thol han 15 ngay lam Khong
chinh: B phan Mot cira - Phong Pang | viéce, ké tir ngay nhan duogc
ky kinh doanh thudéc S& Tai chinh | théng bao

Thanh phd H6 Chi Minh'.

- Cong dich vu coéng qubc gia:
https://dichvucongquocgia.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ Nai dung Trach Thoi | Biéu méu/ K o
cong | on on . £ - Dién giai
o n cong vi¢c nhiém gian Két qua
viéc
Bl | Nophd so TQ ChlfC, Theo mue I Thanh phan h6 so theo
ca nhan Gid muc |
hanh - -
B2 Tiép nhan |B6 phan| chinh | -BMoO1 éqTrl?%ng }llf)p ﬁl 0 80 d?y
ho so mot cua -BM 02 VA nop e, Cuyen vien
ti€p nhan 1ap Giay bién

' - S& Tai chinh (90G, Trén Qude Toan, phuong Xuan Hoa, Thanh phé HS Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hb Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

-BM 03

nhin va hen tra két qua
trao cho ngudi nop ho so
theo BM 01, chuyén
chuyén vién xu ly thuc
hién tiép B3.

- Trudng hop hd so chua
day du hodc chua hop 1é,
chuyén vién huéng dan
ngudi ndp ho so bd sung,
hoan thién hé so theo BM
02.

- Trudmg hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B3

Xem x¢ét,
xtr ly ho
SO

Chuyén

vién Phong
bang ky
kinh doanh

10
ngay
lam
Viéc

- Theo muc
I

-BM 01
- Phiéu dé
xuat.

- Du thao
két qua.

Chuyén vién xem xét, xur
1y hd so, dé xuat két qua
giai quyét ho so va trinh
lanh dao xem xét

B4

Xem x¢ét,
ky duyét
ho so

Lanh dao
Phong

bang ky
kinh doanh

4 ngay
lam
Viéc

- Theo muc
I

-BM 01

- Phiéu dé
Xut.

- Van ban
gl cong ty
thuc  hién
quan ly qu¥
vé viéc
thanh  13p
quy hop 1&
hoac Thong
bao vé viée
sta doi, bo

- Xem xét dé xuat xir ly
ho so va duyét két qua.

- Ky duyét van ban gui
cong ty thuc hién quan ly
quy vé viéc chuyén
nhwong Phan vén gop
cua cac nha dau tu hop 1€
hodac Thong bao vé viée
stra d61, bo sung ho so
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B,l\r O¢ | Noi dung Trach Thoi | Biéu méu/ K o
cong | on on . £ - Dién giai
o n cong vi¢c nhiém gian Két qua
viéc
sung ho so
- Photo, déng dau, phat
hanh van ban giri cong ty
Van  ban | thue hién quan ly quy vé
gui cong ty | vi€c chuyén nhuong Phéan
thuc hién | vOn gop cua cac nha dau
T quan ly quy | tu hop 1€ hodc Thoéng bao
PE?: har}h 1 ngay | vé viéc | v€ vigc sua doi, bo sung
BS iéei ‘ﬂlaé o | Van thu lam |thanh lap | hd so.

8 TT%I(}; viéc | quy hop 1€ |- Chuyén ké't, qua giai
hoac Théng quyéet TTHC dén B6 phan
bao v€ viéc | Mot ctra dé tra cho To
stra d0i, bo | chwe/Ca nhan va dén
sung ho so | Phong Diang ky kinh

doanh dé€ luvu ho so, thong
ké va theo doi.
Tra két Theo , 7
B6 qua giai BQApha;m gidy | Két qua Tra} k,et qua cho To6
quyét Mot ctra hen chirc/ca nhan.
TTHC '
Ltllrlgr? Oksg | Phong Thuon | s o6 Twu
B7 N & bang ky g Nhap hop, luu kho
va theo : . | theo muc V
. kinh doanh | xuyén
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay bién nhan hd so
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
Biéu mau s 05: Thong bao vé viéc chuyén nhwong Phan vén gop
4 BM 04 | ctia cac nha dau tu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/Nb-
CP
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V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOl |Mau Giay bién nhan hd so

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Biéu mau sb 05: Thong bao vé viéc chuyén nhuong Phan von gop
4 BM 04 | cia cac nha dau tu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 38/2018/ND-

CP

5 /) Hop dong chuyén nhuong ciia cac nha dau tw co xac nhan cua cong
ty thue hién quan ly quy

6 // Thoéng bao vé viée sira d6i, bo sung ho so

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6
nam 2017,

- Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét vé dau tu cho doanh nghiép nho va vira khéi nghiép sang tao.
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Mau s6 05
TEN CONG TY THUC HIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY QUY PAU TU Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
KHOINGHIEP SANG TAO e

THONG BAO
Vé viée chuyén nhwong Phin von gop cia cic nha diu tw

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phd ....................

Tén doanh nghiép (ghi tén bang chit in hoa): ..........cccovoeeeeeieeeeeeeeee .
M4 s6 doanh nghiép/MA SO thUE: ......o.ovvoeieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

S6 Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c¢6 mi sé doanh
nghiép/ma s6 thué):

la cong ty thuc hién quan 1y quy dau tu khoi nghiép sang tao (ghi tén bang chit in
hoa):.....cccooeiiiiee thanh 1ap theo Thong bao s6 ... ...... ngay .........

Théng bao vé viéc chuyén nhwong Phin vén gép cia cic nha diu tw nhw sau:
1. Bén chuyén nhwong:
(Ké khai cac thong tin vé nha dau tu chuyén nhuong Phan von gop)

- S6 von chuyén nhuong: (bang so; VND va gia tri twong duwong theo don vi tién
nudc ngoai, néu cod): ... ...twong ng....% tong sd von gop cua quy.

- S6 von con lai tai quy sau khi chuyén nhuong: (bang so; VND va gia tri tuong
duong theo don vi tién nudc ngoai, néu cd): ....twong tng....% tong so von gop cua
quy.

2. Bén nhén chuyén nhwong:

(Ké khai cac thong tin vé nha dau tu nhan chuyén nhwong Phan vén gop)

- S6 von tai qui sau khi chuyén nhuong: (bang so; VND va gia trj twong duong theo
don vi tién nudc ngoai, néu cod): ....twong ung....% tong s6 von gop cla quy.

3. Thoi diém chuyén nhwong: ..................
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4. Danh sach cic nha diu tw cia quy sau khi chuyén nhwong: kém theo

(D6i véi nha dau tu co gia trj von gép khong thay doi, trong danh sach nha dau tu
khong bat bude phai ¢6 chir ky cua nha dau tu do).

Congty ............(tén cong ty thyc hién quan 1y quy) cam két chiju trach nhiém hoan
toan trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thue cia ndi dung Thong bao
nay va cac tai liéu kem theo /.

Céc gidy to gui kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky, va ghi ho tén)

- Ban sao hop dong chuyén nhuong;

- Danh sach nha dau tu cua quy sau khi
thay d6i theo Mau s6 01b Phu luc;
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QUY TRINH SO 07
Chuyén déi cong ty nha nuwéc thanh cong ty TNHH MTYV do
Nha nuwéc nim giir 100% von diéu 16
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong | Ghi chu
Giay dé nghi diang ky doanh nghiép (theo mau quy
1 | dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01 Ban chinh
89/2024/ND-CP)
2 | Quyét dinh chuyén doi 01 Ban chinh
Diéu 18 cua cong ty t;éch nhiém hiru ,han mét thanh
3 | vién do Nha nudc nam giit 100% von diéu 1€ theo 01 Ban chinh

quy dinh tai Luat Doanh nghiép

- Giay to phap 1y ciia c4 nhan nguoi dai dién theo
phap luat cua cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién quy dinh tai Quyét dinh chuyén doi;

- Giay to phap 1y cua ca nhan ddi voi nguoi duogc
giao thue hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu
s¢ hitu nha nudc tai doanh nghi€p quy dinh tai
Quyét dinh chuyén doi;

01 Ban sao

- Giéy ching nhan dang ky kinh doanh hoac cac
gidy to co gia tri phap ly twrong duong; gidy ching
nhan dang ky thué cua cong ty nha nudec.

* Uy quyén thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép:

Ngudi co tham quyén ky vian ban @& nghi dang ky doanh nghiép co thé uy quyén
cho t6 chtrc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh
sau day:

(i) Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, kém
theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép. Van ban tuy quyén nay khong bat
budc phai cong chiung, chl'mg thure.

(i) Truong hop ty quyén cho to chirc thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
kém theo ho so dang ky doanh nghi¢p phai ¢6 ban sao hop dong iy quyén cho to
chirc thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép, gidy gioi thiéu hodc
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van ban phan cong nhiém vu cua t6 chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan vién
buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

(iv) Trudong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13
buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viée uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai muc (i1).

(v) Nguoi iy quyén va ngudi duge iy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap lut vé tinh hop phap, trung thue va chinh xac
cla vige uy quyén. Nguoi iy quyén va ngudi duoce Gy quyén phai xac thue dién tir
dé duoc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thue dién tir bi gian doan
thi nguoi Gy quyén thye hién viée xac thue dién tir sau khi duge cap dang ky doanh
nghiép.

Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong uy quyén thuc
hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh yéu
cau doanh nghiép bao cao theo quy dinh tai khoan 5 biéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/Nb-CP.

Truong hop chwa cé tai khoan dinh danh dién tur dé thue hién xac thwe dién ti thi
ho so ding ky doanh nghi€p phai kém theo ban sao thé Can cude hoac thé Can
cudc cong dan hoac ho chiéu hodc ho chiéu nude ngodi hogc cac gidy to ¢o gia tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi iy quyén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian

Noi tiep nhan va tra két qua i I L¢ phi

- Nop truc tiép hodc qua dich vu | Trong thoi | - Lé phi diang ky doanh nghiép:
buu chinh: B6 phan Mot cta - | han 03 ngdy | Bang 50% mirc thu 1& phi quy
Phong Dang ky kinh doanh thudc | 1am viéc ké | dinh tai diém 1 Biéu phi, 1é phi
S& Tai chinh Thanh phé HO Chi | tir ngay tiép | dang ky doanh nghiép ban hanh

Minh'. nhanhéso |kém theo Théng tu s
- Céng dich vu cong quoc gia: 47/2019/TT-BTC.
https://dichvucongquocgia.gov.vn - Phi cong b6 ndi dung dang ky

doanh nghiép: 100.000 ddng/lan.

' - S& Tai chinh (90G, Trén Qude Toan, phuong Xuan Hoa, Thanh phé HS Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hb Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc | Noiqung | Trach | Thoi Hb so/
cong | n A . .2 x Dién giai
.- | cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
T chue, ca nhan ndp
Gid 01 bd ho so truc tiép
B1 Nop ho TQ Chlf’C, hanh Theo muc I tai ‘BQ pha;m MQ'F cra -
SO ca nhan , Phong Dang ky kinh
chinh :
doanh  noi  doanh
nghiép dat tru s¢ chinh.
- Trudmg hop ho so ¢o
da cac dieu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Giay bién nhan theo
BM 01 trao cho nguoi
- Theo muc I nop hoé so; chuyén
_BMO1 chuyén vién xur ly thue
_BM 02 h1¢;1 tl‘ep B3}.1 y
. o Giy |-BMO03 - ruong hop ho- SO
B2 Tiép nhan | Bd phan hanh N . chu’a du cac diéu kién
hoso | Motewra | oo - Bién lai thu| i6n phan theo quy
Flenl phi, 1& phi dinh: 1ap Phiéu yéu cau
1 san theo BM 02 huéng dan
nguwolr ndp ho S0 bo
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tur ,ché‘i
tiép nhan giai quyet ho
so: lap Phiéu tur chdi
theo BM 03 trao cho
nguol ndp ho so.
- Nhap day du, chinh
- Theo muc I xac thong tin trong ho
Chuyén _BM 01 Zq, sg' Ahéa,q dat tén Yén
vien | 15 |- Bien lai thu| 5 5 iga?"";gymig
Xu ly ' > & i 16 phi NG
B3 A Y thong, neay Flen; phi, 1& phi trong ho so bang ban
ho so bang ky lam | in san & y ta len He
kinh | vige |- Phidudéxudt |inus thons tin quic
doanh thong thong tin quoc

- Du thao két
qua

gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Xem xét tinh hop 1€
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B,l\r ¢! Noi dung | Trach Thoi Hb so/ K ns
cong | n A . .2 x Dién giai
.~_ | cong viéec | nhiém gian Biéu mau
viéc
cla ho so va dérxué‘t
két qua giai quyét ho
so, trinh Lanh dao xem
X€t.
- Xem xét ho so, ky
duy€t Phicu d€ xuat va
du thao ket qua; phé
duyét trén Hé théng
- Theo myc I thong tin quoc gia vé
N -BM 01 dang ky doanh nghiép;
Lanh dao N . X A e
Phe 01 - Bién lai thu chuyen chuyén vién in
Xem xét, ons. ngay |tién phi, 1& phi|ket qua giai quyét ho
B4 . ~ | DPangky X .
phé duyét Kinh lam | in san SO.
viéc |- Phiéu dé xudt |- Ky Gidy chimg nhan
doanh g , A
- BM 04 hoic dang ky doanh nghiép
BM 06 cong ty TNHH mét
thanh vién hodc Théng
bao vé yiéc stra do1, bo
sung ho so dang ky
doanh nghiép.
Van thu 0.5 - Photo, déng dau két
e Phong g A N qua.
Phat hanh 5 , nga Ho so da duoc . . .
B5 SO Dang ky &2y A ~« |- Chuyén két qua giai
két qua : lam phé duyét PO "
kinh A quyeét hdé so cho Bo
viéc N Al
doanh phan Mot ctra.
- Tra két qua cho t6
. Theo chtrc, ca nhan.
Traket | BO pha X . P .
B6 ra qe QAp a;m Giay Két qua - Chuyén lai toan bd ho
qua Mot cuira h : g -
en so cho Phong Dang ky
kinh doanh.
Luu ho Phong
so, thong | Pangky | Thuong | HO so luu theo | Chuyén kho luu trit hé
B7 N : A
ké va theo kinh xuyén muc V SO.
doi doanh
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky doanh

1 BM 01 nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(Mau s6 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Giay dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty trach nhiém hiru

4 BM 04 han mQt thanh vién (Mau Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 89/2014/ND-CP)
Giay chirmg nhan dang ky doanh qghiép - Cong ty trach nhiém

5 BM 05 hiru han mot thanh vién (Mau s6 38 Phu luc I Thong tu s6
68/2025/TT-BTC)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky doanh

1 BM 01 nghi¢p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(Mau s6 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Giay dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty trach nhiém hiru

4 BM 04 han mQt thanh vién (Mau Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 89/2014/ND-CP)
Giay ching nhan ding ky doanh nghi¢p - Cong ty trach nhiém

5 BM 05 hiru han mét thanh vién (Mau s6 38 Phy luc I Thong tu s6
68/2025/TT-BTC)

5 / Céac thanh phan hd so khac (néu c¢6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép nam 2020.

- Luat Quan ly, str dung von nha nude dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh
nghi¢p nam 2014.

- Nghi dinh s6 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 ctia Chinh phu vé chuyén doi
cong ty nha nudc duoc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Doanh nghié€p nha nudéc
thanh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién to chtrc va hoat dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo trudong Bo
Tai chinh ban hanh biéu mau st dung trong dang ky doanh nghiép, diang ky ho kinh
doanh.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 16 phi
dang ky doanh nghiép.
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Phu luc II

(Ban hanh kem theo Nghi dinh $6 89/2024/NP-CP
ngay 16 thdng 7 ndm 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phd ...............

T6i 14 (ghi ho tén bang chik in hOA): ... ...

Pang ky cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do t6i la ngwoi dai dién
theo phap luit voi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ip (Danh dau X vao 6 thich hop):

0 Thanh 18p trén co s& chuyén doi tir cong ty nha nude thanh 14p va hoat dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép nha nuéc

o Thanh 14p trén co s& chuyén d6i tir cong ty con chua chuyén do6i thanh 14p va hoat
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép nha nudc

2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..............ccccoeveveeeeen...
Tén cong ty viét bang tiéng nudc NZOAL (REU CO): ..o
TEN CONG ty VIEL tAL (MEU COY: oo

3. Dia chi tru s¢ chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOm/ap/thon: .........ovovovveeeeeee
XA/PRUONE/TRE ATAD: <. .ooeoeoeoe e
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ...,
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TInh/ThAnh PRO: ..o,
Dién thoai: .............ccoveeeeeiieeee . FAX (REU CO): oo,
Email (néu co): .........ccc.c.cooooii.. Website (MU CO): ..o

- Doanh nghiép nam trong (Pdnh ddu X vio 6 vubng twong img néu doanh nghiép
ding ky dia chi tru so chinh ndm trong khu céng nghiép/khu ché xudt/khu kinh é/khu

cong nghé cao):

Khu congnghi¢p o
Khu ché xuat O
Khu kinh té O
Khu cong nghé cao o

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va md theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh
kinh té cua Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
Stt Tén nganh Mai nganh (ddnh ddu X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé di ké khai)

5. Chu so hiru:

Tén chi s& hitu (ghi bang chit in hoa)': .........c.cooveoeoeeoeceeeeceeeeeeeeeeeeeeee

NgAY CAP: wvvvvvvveeeidieeeiiiid e U NOL CAD: oo,
Dia chi tru s& chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOm/ap/Athon: .........coovevevveeeecen..
XA/PRUONE/TRE ATAD: .o,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude tinh: ...........o.ooooooeeeeoe o)
TINR/ThANR PRO: .o
QUOC IA: oot

Dién thoai (néu c6): .........ooveeee . FAX (REU COY: oo

Email (néu co): .......................... Website (U CO):......cocvvoveeoeeeeeeren.
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6. M hinh t6 chirc cong ty:

Hoi déng thanh vién, Giam dbc hoac Téng Giam déc o

Chi tich cong ty, Giam d6c hoac Tong Giam déc o

7. Von diéu 16

Vén diéu 18 (ba°ng $6; VIND): oo
Vén diéu 18 (ba°ng Chit; VIND): oo,

8. Nguon von diéu lé:

. s oz S6 tién (bang sé; VND va gid tri tuong dwong| Ty 18
Loal nguon VOn . O/‘\ e hES /( 7
theo don vi tién nwdc ngoai, néu co) (%)
Von ngan sach nha nuée
Von tu nhan
Von nudc ngoai
Von khac™ .............. 100
Tong cong

9. Tai san gop von:

Gia tri vOn cia tirng tai san
Stt Tai san gop von trong von diéu 18 (bing so,
VND)

1 Pong Viét Nam

Ngoai t¢ tu do chuyén doi (ghi ro
2 {oai ngoai té, 6 tién dwoc gop ba°ng

maoi logi ngoai té)

3 [Vang

4 Quyeén st dung dat

5 |Quyén so hitu tri tué

Cac tai san khac (ghi ro loagi tai san,

5o luong va gid tri con lai cua moi
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loai tai san, ¢ thé ldp thanh danh

muc rieng kém theo ho so ding k]

doanh nghiép)

Tong so

10. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ..................... GiGi tinh:........cococovovoeeinn..
Chirc danh: ..o
Sinhngay: ....../ .../ .........Dantéc: ............ Quéctjch: .............................

Loai gidy to phap 1y cua ca nhan:

0 Ching minh nhan dan 0 Can cudce cong dan
0 Ho chiéu 0 Loai khac (ghiro): ..................
SO gidy to Phap 1y clla CAMNAN ..o,

Ngay cap: ........./......./....... Noi cap: ............... Ngay hét han (néu cé):
...... [ ]

bia chi thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOm/ap/thon: ..........ovovovveeeeeeen,
XA/PRUONE/TRE LA .. oo
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phod thudc tinh: ............ococoooevooeeeeeeeeeeeeee .
TINR/ThANR PRO: oo
QUOC IA: oottt

Di1a chi 18N 1aC: ..o

XA/PRUONE/TRE LA ..o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude tinh: ...........o.oooovooiooeeeeeeeeeeeeeeee .
TINR/ThANN PRO: .o
QUOC ZIA: oot

Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néu cO): ....cooovvvooecieeeeee .
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11. Thong tin ding ky thué:

STT)

Cac chi tiéu thong tin diang ky thué

Thong tin vé Giam doc/Tong giam déc (néu co):

1 [Ho vatén Giam doc/TOng giam dO0C: .......ovoee oo,
DN thoal: ... o
Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu co):

2 HQVélténKétoéntmé’ng/Phutréchkétoém:...........................................
1N thoal: . .. o
Dia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdco
dia chi tru so chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xom/ap/thon: ... ..........oooveiee i
XA/PRUONG/ TR ATAN: .. ..o o e e e e e )

i Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thude tinh:........................ ...
Tinh/Thanh PhO:. ... e
Dién thoai (néu c6): ..................Fax néu cé):..............................
Email (R6U COY:... .

Hinh thirc hach toan (Pdnh ddu X vao mét trong hai 6 “Hach todn doc ldp”
hodc “Hach todn phu thudc Truong hop tich chon 6 “Hach todn déc Idp” mal
thudc doi twong phai ldp va giri bdo cdo tai chinh hop nhdt cho co quan cé thdm

4 quyén theo quy dinh thi tich chon thém 6 “Cé bdo cdo tai chinh hop nhdt”):
Hach toan doc lap o Cé bao cao tai chinh hop nhat o
Hach toan phu thudc o
Nam tai chinh:

5  |Apdungtirngay ..../......... dénngay .../ ....0
(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dé ké todn)

6 [Tong so lao dong (du kién):

: Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Cod O Khong o
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12. Thong tin vé cong ty dwoc chuyén déi:
Tén cong ty (ghi bang chit in ROA): ...............ee e e
ME SO thUE: .. e

S6 giay chimg nhan ding ky kinh doanh/quyét dinh thanh 1ap/gidy t& co gia tri phap

ly twong dwong (chi ké khai néu khong c6 ma sé thué): .................... Ngay cap
cod e U NOLCAP: o

Truong hop hé so diang ky doanh nghiép hop 16, dé nghi Quy Phong ding cong b
ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép.

To61 cam két:

- La nguoi ¢6 day du quyén va nghia vu thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 1 cong ty;

- Tru s& chinh cong ty thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap cia cong ty va
duoc st dung dung muc dich theo quy dinh cta phap luat;

- Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cua ndi
dung dang ky doanh nghiép trén./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)?

' - Truong hop chuyén dbi cong ty nha nude thanh cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién do Nha nudc nidm gitr 100% von diéu 18 thi ghi nhu sau: “Tén chu s& hitu: Nha nudc
(tén co quan dai dién chu s& hitu)”. Céac thong tin ké khai tai muc nay 1a thong tin cia co
quan dai dién chu sé hiru.
- Trudng hop chuyén doi coéng ty con chwa chuyén doi thanh cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién, té€n cha s& hitu 1a tén cong ty me.

* Doanh nghi€p ké khai tai phan nay, ghi “Vén nha nudc” trong truong hop cong ty duoc
chuyen d6i tir cong ty nha nudc hodc “Vén cuia cong ty me” trong truong hop cong ty dugc
chuyén d6i tir céng ty con chua chuyén doi.
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3 - Trudng hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang
bt dau nién do ké toan 1a ngay dau tién cia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a
ngay cudi ciing ciia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bit dau dén ngay két thic nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4
quy lién tiép.

¥ Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép néu tai Quyét dinh chuyén doi ky truc tiép
vao phan nay.
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QUY TRINH SO 08
Chuyén dbi cong ty con chua chuyén déi thanh cong ty TNHH MTV
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong | Ghi chi
Giay dé nghi dang ky doanh nghiép (theo mau quy Ban
1 | dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01 hinh
89/2024/ND-CP). chin
Quyét dinh chuyén doi Ban
2 01 )
chinh
biéu 1é cua cong ty trach nhiém h&u h‘an mot thanh Ban
3 | vién do Nha nudc nam gitt 100% von dieu 1€ theo quy 01 chinh
dinh tai Luat Doanh nghiép
- Gidy to phap 1y cta ca nhan ngudi dai dién theo phap
luat cua cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
quy dinh tai Quyét dinh chuyén doi;
- Giay to phap 1y ciia ca nhan d6i véi ngudi duge giao
A thuc hién quyén, trach nhiém cua dai dién chu §(7 hiru 01 Ban sa0
nha nudc tai doanh nghiép quy dinh tai Quyét dinh
chuyén doi;
- Giay chtng nhan dang ky kinh doanh hodc cac giay
to ¢o gia tri phap ly twong dwong; gidy chimg nhan
dang ky thué cua cong ty nha nude.

* Uy quyén thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

Ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép co thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh
sau day:

(i) Truong hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, kém
theo hd so dang ky doanh nghiép phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép. Van ban ty quyén nay khong bat bude
phai cong chirng, chl'mg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, kém
theo ho so dang ky doanh nghi€p phai ¢6 ban sao hop dong iy quyén cho to chire
thyre hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi thiéu hodc vin ban
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phan cong nhiém vu cua to chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép.

(iii) Truong hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hod so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhan cua nhan vién
buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban d& nghi dang ky doanh nghiép.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh c¢ong ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viée Gy quyén thue
hién theo quy dinh tai muc (i1).

(v) Ngudi iy quyén va ngudi duge iy quyén thye hién thu tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, trung thue va chinh xac
clia vigc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge Gy quyén phai xac thue dién ti
dé duoc cap dang ky doanh nghi¢p. Truong hop viée xac thue dién tur bi gian doan
thi nguoi y quyén thue hién viée xac thuc dién tir sau khi duoc cap dang ky doanh
nghiép.

Truong hop nguoi Gy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong iy quyén thue
hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh yéu
cau doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 biéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thue dién ti thi
hd so dang ky doanh nghi€p phai kem theo ban sao th¢ Can cude hoac the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hogc cac gidy to ¢o gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc ctia ngudi iy quyen.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian xw
ly

- Nop truc tiép hoac qua dich vu | Trong thoi han | - Lé phi dang ky doanh

buu chinh: Bo phan Mot cira -|03 ngay lam |nghiép: Bang 50% mirc

Phong Dang ky kinh doanh thudc | viéc ké tir ngdy | thu 1& phi quy dinh tai

S¢ Tai chinh Thanh phd HO6 Chi | tiép nhan ho so | diém 1 Biéu phi, 1& phi

Noi tiép nhén va tra két qua L¢ phi

Minh'. dang ky doanh nghiép ban
- Céng dich vu coéng quéc gia: hfmh kem theo Thong tu
https://dichvucongquocgia.gov.vn 0 47/2019/TT-BTC.

- Phi cong b6 nodi dung

' - S& Tai chinh (90G, Trén Qude Toan, phuong Xuan Hoa, Thanh phé HS Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hb Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).
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dang ky doanh nghiép:
100.000 dong/lan.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \oidung | Trach | Thoi | Hbso/ s
cong N A A . .2 x Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
T6 chirc, ca nhan nop 01
7 bo ho so truc tiép tai BO
N T6 chuc, | Gio hanh phan MGt cira - Phong
Bl | Nopho so ca nhan chinh Theo muc Dang ky kinh doanh noi
doanh nghiép dat tru so
chinh.
- Trudng hop hd so ¢o du
cac diéu kién tiép nhan
theo quy dinh: lap Giay
bién nhan theo BM 01 trao
- Theo muc cho nguoi ndp hod so;
I chuyén chuyén vién xir ly
-BM 01 thue hién tiép B3.
-BM 02 - Truong hop hd so chua
B2 Tiép nhan | BO phan | Gio hanh | - BM 03 du cac diéu kién tiép nhé}n
ho so Mot cra | chinh |_. Bijén 1ai|theo quy dinh: 1ap Phiéu
thu tién phi, | yeu ca‘iu~ theo BM 02
1¢ phi in san hu’é’qg dan nguot nop h@
so b6 sung, hoan thién ho
SO.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so: 1ap
Phiéu tir chéi theo BM 03
trao cho nguoi ndp ho so.
- Theo muc | - Nhap day du, chinh xéac
I | thong tin trong ho so, sb
Chuyén _BM 01 hoa, dat tén van ban dién
vién n .| to twong Gng vdi tén loal
B3 Xuly Phong | 1,5 ngay -h Bl.fn L%l giay to trong hd so bang
hd so bang ky | lam viéc tAu tl,e_n P ' ban gidy va tai lén Hé
kinh le phl' MSA | h8ng théng tin quéc gia
doanh - ghléu dé | va dang ky doanh nghiép.
Xuat - Xem xét tinh hop 1€ cua
- Du thao

h6 so va dé xuat két qua
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Bude | \oidung | Trach | Thoi | Hbso/ L
cong N . n . n . .2 x Dién giai
on cong viéc | nhiém gian Biéu mau
viéc
két qua giai quyét ho so, trinh
Lanh dao xem xét.
- Xem xét ho so, ky duyét
- Theo muc | phigy dé xudt va du thao
! két qua; phé duyét trén He
-BM 01 thong théng tin quoc gia
Lanh dao - Bién lai | vé dang ky doanh nghi€p;
< o | Phong | . . |thu tién phi, | chuyén chuyén vién in ket
B4 om XC, bangky | . neay 1¢ phi in san | qua giai quyét ho so.
phé duyét : lam viéc L . "X i .
kinh - Phieu dé|- Ky Giay chimg nhan
doanh XUuat dang ky doanh nghiép
- BM 04 |cong ty TNHH mot thémh
hoic BM | vién hodc Théqg bao Vé
06 viéc sua doi, bd sung ho
so dang ky doanh nghiép.
Vén‘ thu R _ | - Photo, déng dau két qua.
s Phong . Ho6 so da 2 £ . .
Phat hanh g ., | 0,5 ngay ~ |- Chuyén két qua giai
B5 . | Pangky | [ = duoc phé PR RN
két qua kinh lam vige duyét quyét ho so cho Bo phan
doanh Mot crra.
- Tra két qua cho to chur,
. ca nhan.
Trakét | BO pha Th I L .
B6 r(?u; Moéfcgg Gi éyel?en K€t qua |- Chuyén lai toan bd ho so
' ' cho Phong Pang ky kinh
doanh.
Lvuhd | Phong
so, théng | Pangky | Thuong | Ho so luu X A
B ké va theo kinh xuyén | theo muc V Chuyén kho lwu trir ho so.
dai doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua h§ so dang ky doanh
1 BMO01 | nghi€p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Mau
s0 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
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TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
Giay dé nghi dang ky doanh nghi¢p cong ty trach nhiém hiru han
4 BM 04 | mét thanh vién (Mau Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
89/2014/ND-CP)
Giay chimg nhan dang ky doanh nghi¢p - Cong ty trach nhiém
5 BM 05 |hitu han mot thanh vién (Mau s6 38 Phu luc I Théng tu sb
68/2025/TT-BTC)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua h§ so dang ky doanh
1 BMO01 | nghi€p/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (Mau
s0 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)
) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
Giay dé nghi dang ky doanh nghi¢p cong ty trach nhiém hiru han
4 BM 04 | mét thanh vién (Mau Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
89/2014/ND-CP)
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi€p - Cong ty trach nhiém
5 BM 05 | hitu han mét thanh vién (Mau s6 38 Phu luc I Théng tu s6
68/2025/TT-BTC)
6 / Céc thanh phan hd so khac (néu o) theo quy dinh phap luat hién

hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép nam 2020.

- Luat Quan ly, s dung von nha nudc dau twr vao san xuat, kinh doanh tai doanh

nghi¢p nam 2014.

- Nghi dinh s6 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 ctia Chinh phu vé chuyén doi
cong ty nha nudc duoc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Doanh nghi€p nha nudéc

thanh cong ty trach nhiém httu han mét thanh vién to chirc va hoat dong theo quy

dinh tai Luat Doanh nghiép.
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- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo trudong Bo
Tai chinh ban hanh biéu mau st dung trong dang ky doanh nghiép, diang ky ho kinh
doanh.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc

thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 16 phi
dang ky doanh nghiép.
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Phu luc II
(Ban hanh kem theo Nghi dinh $6 89/2024/NP-CP
ngay 16 thdng 7 ndm 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phd ...............

T6i 14 (ghi ho tén bang chik in hOA): ... ...

Pang ky cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién do t6i la ngwoi dai dién
theo phap luit voi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ip (Danh dau X vao 6 thich hop):

0 Thanh 18p trén co s& chuyén doi tir cong ty nha nude thanh 14p va hoat dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghi€p nha nuéc

o Thanh 14p trén co s& chuyén d6i tir cong ty con chua chuyén do6i thanh 14p va hoat
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép nha nudc

2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..............ccccoeveveeeeen...
Tén cong ty viét bang tiéng nuwdc NZOAL (MEU CO): ....ovveeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeae.
TEN CONG ty VIEL tAL (EU COY: ..o
3. Dia chi tru s¢ chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOm/ap/thon: .........ovovovveeeeeee
XA/PRUONE/TRE ATAD: .ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude tinh: ...........o.ooooooeeeeoe o)
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TINR/ThANK PRO: .o e e
Dién thoai: .............ccoveeeeeiieeee . FAX (REU CO): oo,
Email (néu co): .........ccc.c.cooooii.. Website (MU CO): ..o

- Doanh nghiép nam trong (Pdnh ddu X vio 6 vubng twong img néu doanh nghiép
ding ky dia chi tru so chinh ndm trong khu céng nghiép/khu ché xudt/khu kinh é/khu

cong nghé cao):

Khu congnghi¢p o
Khu ché xuat O
Khu kinh té O
Khu cong nghé cao o

4. Nganh, nghé kinh doanh (ghi tén va md theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh
kinh té cua Viét Nam):

Nganh, nghé kinh doanh chinh
Stt Tén nganh Mai nganh (ddnh ddu X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé di ké khai)

5. Chu so hiru:

Tén chit s& hitu (ghi bAng chit in HOA)' s ...........co.ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

NgAY CAP: wvvvvvvveeeid oo e ) NOT CAPY oo,
Dia chi tru s& chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/xOmM/AP/thON: ........ovovevveeeeeeeeeeee .
XA/PRUONE/TRE LA .o e,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.ooooooooeeeeeeeeeeeeeee e,
TINR/ThANR PRO: oo e
QUOC ZIA: oottt
Dién thoai (néu c6): .........ooveeee . FAX (REU COY: oo

Email (néu co): .......................... Website (U CO):......cocvvoveeoeeeeeeren.
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6. M hinh t6 chirc cong ty:

Hoi déng thanh vién, Giam dbc hoac Téng Giam déc o

Chi tich cong ty, Giam d6c hoac Tong Giam déc o

7. Von diéu 16

Vén diéu 18 (ba°ng $6; VIND): oo
Vén diéu 18 (ba°ng ChiE; VIND): e,

8. Nguon von di€u lé:

S6 tién (bdng so; VND va gid tri twong TV 16
Az \ ; é
Loai nguén von dwong theo don vi tién nwdc ngoai, néu (i; )'
cd) >
Von ngan sach nha nuée
Von tu nhan
Von nudc ngoai
Von khac™ .............. 100
Tong cong
9. Tai san gop von:
Gia tri vOn cia tirng tai san T 18
. . 5 X . é
Stt Tai san gop von trong von di€u 1€ (bang so, (Z/)'
VND) ’

1 Pong Viét Nam

Ngoai té tur do chuyén doi (ghi ro
2 {oaingoai té, 6 tién dwoc gop ba°ng

maoi logi ngoai té)

3 [Vang

4 Quyeén st dung dat

5 |Quyén so hitu tri tué

Cac tai san khac (ghi ro loagi tai san,

5o luong va gid tri con lai cua moi
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loai tai san, ¢ thé ldp thanh danh

muc rieng kém theo ho so ding k]

doanh nghiép)

Tong so

10. Ngwoi dai dién theo phap luat:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa): ..................... GiGi tinh:........cococovovoeeinn..
Chirc danh: ...
Sinhngay: ......./..../.........Déantbc: ............... Quéctich: .........................

Loai gidy to phap 1y cua ca nhan:

0 Ching minh nhan dan 0 Can cudce cong dan
0 Ho chiéu 0 Loai khac (ghi ro): ........................
SO gidy tO Phap 1y cla CAMNAN ......o.ov oo,

Ngay cap: ........./......./....... Noi cap: ............... Ngay hét han (néu cé):
...... [ ]

bia chi thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/td/xOM/APANON: ......o.ooveeeeeeeeeeeee,
XA/PRUONE/TRE LA ..o
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.ooooooooeeeeeeeeeeeeeee e,
TINR/ThANR PRO: .o e,
QUOC IA: oottt

DA Chi 18N 1aC: .o

XA/PRUONE/TRE LA .o,

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.ooooooooeeeeeeeeeeeeeee e,
TINR/ThANR PRO: oo e

QUOC ZIA: oottt

Dién thoai (néu c6): ..................... Email (néu cO): ....cooovvvooecieeeeee .
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11. Thong tin ding ky thué:

Stt

Cac chi tiéu thong tin diang ky thué

Thong tin vé Giam doc/Tong giam doc (néu co):
Ho va tén Giam doc/Tong giam dOC: .........ovvoee e,

1N thoal: ... o

Thong tin vé Ké toan truéng/Phu trach ké toan (néu co):
Ho va tén K& toan truéng/Phu trachkétoan:............... .. ... ... ...

1N thoal: ... o

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdd
dia chi tru so chinh):

Xﬁ/Phu’O’ng/Thltrén
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh pho thude tinh:..................... .
Tinh/Thanh Pho: ... e
Dién thoai (néu c6): ..................Fax (néu co)...............................

Email (O COY..o

Hinh thure hach toan (Pdnh ddu X vao mot trong hai 6 “Hach todn doc ldp”)
hodc “Hach todn phu thudéc Triwong hop tich chon 6 “Hach todn doc ldp” mal
thudc doi twong phai ldp va giri bdo cdo tdi chinh hop nhdt cho co quan co
tham quyén theo quy dinh thi tich chon thém 6 “Cé bdo cdo tai chinh hop
nhdt ”):

Hach toan doc lap o Cé bao cao tai chinh hop nhat o

Hach toan phu thudc o

Nam tai chinh:

Ap dung trngdy ...../......... dénngay .../ ....0

(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién do ké todn)

Tong s6 lao dong (dur kién):

Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
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Cod O Khong o

12. Thong tin vé cong ty dwoc chuyén déi:

Tén cong ty (ghi bang chit in ROA): ...............ee e e

M SO thUG: ... e

S6 giay chimg nhan ding ky kinh doanh/quyét dinh thanh 1ap/gidy t& co gia tri phap

ly twong dwong (chi ké khai néu khéng cé ma sé thué): .......................... Ngay
CAP o) NOLCAD: oo

Truong hop hé so diang ky doanh nghiép hop 16, dé nghi Quy Phong ding cong b
ndi dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép.

To6i cam két:

- La nguoi ¢6 day du quyén va nghia vu thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 1 cong ty;

- Tru s& chinh cong ty thudc quyén so hitu/quyén st dung hop phap cia cong ty va
duoc st dung dung muc dich theo quy dinh cta phap luat;

- Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cua ndi
dung dang ky doanh nghiép trén./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)?

' - Truong hop chuyén d6i cong ty nha nude thanh cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do Nha nudc nim gitr 100% von diéu 18 thi ghi nhu sau: “Tén chu s& hitu: Nha nude
(tén co quan dai dién chui sé hitu)”. Cac thong tin ké khai tai muc nay 1a thong tin ctia co
quan dai dién chu sé hiru.

- Trudong hop chuyén d6i cong ty con chua chuyén dbi thanh cong ty trach nhiém hiru han
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mot thanh vién, tén chu s¢ hitu 1a tén cong ty me.

* Doanh nghiép ké khai tai phan nay, ghi “Vén nha nude” trong truong hop cong ty duoc
chuy€n doi tir cong ty nha nude hodc “Von cua cong ty me” trong truong hop cong ty duoc
chuyén doé1 tir cong ty con chua chuyén doi.

3 - Truong hop nién d6 ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang
bat dau nién do ke toan la ngay dau tién cua quy; ngay, thang ket thuc nién dg ke toan la
ngay cudi cung cua quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thuc nién d6 ké toan phai du 12 thang hoic 4
quy lién tiep.

4 Nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghi¢p néu tai Quyét dinh chuyén dbi ky truc tiép
vao phan nay.
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QUY TRINH SO 09
Pang ky lai chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
ciia cong ty nha nuéc va cong ty con chwa chuyén déi
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt

Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Thong bao vé viéc dang ky lai chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh do nguol dai dién theo
phap luat cua céng ty trach nhiém hiru han mét thanh 01
vién ky (theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 89/2024/ND-CP)

Ban
chinh

Quyét dinh chuyén doi, trong d6 bao gom thong tin vé
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
duoc diang ky lai theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01
89/2024/ND-CP (theo mau quy dinh tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 89/2024/ND-CP)

Ban
chinh

- Gidy to phap ly cia ca nhan ngudi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién;

- Giay chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cta cong ty nha
nude, cong ty con chua chuyén d6i hodc cac gidy to
co gia tr1 phap ly twong duong.

Truong hop nd1 dung dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh da duoc ghi
nhéan trén gidy chting nhan dang ky kinh doanh cua 01 Ban sao
cong ty nha nudce, cong ty con chua chuyén doi hoic
cac gidy to ¢ gia tri phap ly twong dwong, doanh
nghiép nop gidy ching nhan ding ky kinh doanh cua
cong ty nha nudce, cong ty con chua chuyén doi hoic
cac gidy tO co gia tri phap ly tuong duong thay cho
loai gidy to nay

- Giay chtng nhan dang ky thué ciia chi nhanh, van
phong dai dién cua cong ty nha nude, cong ty con
chua chuyén doi
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* Uy quyén thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép:

Ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép co thé uy quyén
cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép theo quy dinh
sau day:

(i) Truong hop Uy quyén cho ca nhan thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, kém
theo hd so dang ky doanh nghiép phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép. Vin ban ty quyén nay khong bét budc
phai cong chirng, chl'mg thuec.

(i) Truong hop uy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép, kém
theo ho so dang ky doanh nghi€p phai ¢6 ban sao hop dong iy quyén cho to chuec
thye hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gidi thiéu hodc vin ban
phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky doanh nghiép.

(iii) Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thwc hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
nhan vién buu chinh phai nop ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép
cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh cé chir ky xac nhan cua nhan vién
buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban d& nghi dang ky doanh nghiép.

(iv) Truong hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh c¢ong ich thue hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viée uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai muc (i1).

(v) Ngudi iy quyén va ngudi duge uy quyén thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac
ciia viéc uy quyén. Nguoi iy quyén va ngudi duge iy quyén phai xac thuc dién tir
dé duoc cap dang ky doanh nghiép. Truong hop viée xac thuc dién tir bi gian doan
thi nguot uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky doanh
nghiép.

Truong hop nguoi Gy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khong ty quyén thuc
hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi Co quan ding ky kinh doanh cap tinh yéu
cau doanh nghiép bao cdo theo quy dinh tai khoan 5 biéu 21 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thue dién ti thi
hd so dang ky doanh nghi€p phai kem theo ban sao th¢ Can cude hoac the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hogc cac gidy to ¢o gid tri
thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc ctia ngudi iy quyen.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truc tiép hoac qua dich vu | Trong thoi han | Lé phi ‘déng ky doanh
buu chinh: B phan Mot cta - O§ ngay lam Viéc nghiép: Bang 50% mirc thu
Phong Pang ky kinh doanh thudc | ké tir ngay tiép | 1€ phi quy dinh tai diém 1
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Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi

S& Tai chinh Thanh pho Ho Chi | nhan ho so Bicu phi, 1&¢ phi dang ky
Minh'. doanh nghi¢p ban hanh kem
- Céng dich vu cong quoc gia: theo  Théng  tw  s0
https://dichvucongquocgia.gov.vn 47/2019/TT-BTC.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe| Noi dung | Trach | Thoi Hb so/

cong | o n o n . A X
vide | cong viee nhiém gian Biéu mau

Dién giai

T6 chirc, ca nhan nop 01
bo hd so trye tiép tai Bo
phan Mdt ctra - Phong
Dang ky kinh doanh noi
doanh nghiép dat tru s&
chinh.

- Truong hop ho so ¢o
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Giay bién nhan theo BM
- Theo muc I 01 traQ cho ?gu’(‘)’i no:p
hé so; chuyén chuyén
-BM Ol vién xit 1y thuc hién tiép
-BM 02 B3.
Gio -BM 03 - Truong hop ho so chua
hanh _ Bién lai thu|di cac diéu kién tiép
chinh | tj&n phi, 1é phi | nhan theo quy dinh: 18p
in sin Phiéu yéu cau theo BM
02 hudéng dan ngudi nop
hd so bod sung, hoan
thién hd so.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so: lap Phiéu tir chdi
theo BM 03 trao cho

Gi10o
hanh Theo muc I
chinh

Nop ho T6 chire,

Bl I4 N
SO ca nhan

Tiép nhan | B0 phan

B2 ho so Mot cura

' - S& Tai chinh (90G, Trén Qude Toan, phuong Xuan Hoa, Thanh phé HS Chi Minh)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s& Ba Ria - Viing Tau, sb 4 Nguyén T4t Thanh, Phuong Ba Ria,
Thanh phé Hb Chi Minh).

-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TPHCM (Co s Binh Duong, Toa nha Trung tdm hanh chinh, duwong 1.é Lot
phuong Binh Duong, Thanh phé H Chi Minh).



CONG BAO TP.HCM/Sé 241+242/Ngay 15-12-2025 80

Budc | Noidung | Trach | Thoi Ho so/ L
cong | n n . .2 x Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
nguol nop ho so.
- Nhap day du, chinh
xac thong tin trong ho
-TheomucI |80, sO hoa, dat tén van
ban dién tir tuong ung
& -BM 01 A
Chp}/ on 15 Bin lai th vOi tén loai gidy to trong
Xir 1Y P‘S?n ” A leﬁ, allAt E h6 so bang ban gidy va
B3 Ty S B ind tien phi, 'CPAT | (4 1an Hé théng thong
ho so ang Xy arAn ‘1,n sap | tin quoc gia vé dang ky
dkmhh VIEC | - Phiéu d€ xudt | doanh nghiép.
oan ) A
-Duthaoket | . Xem xét tinh hop 1¢
qua ctia h6 so va dé xuat ket
qua giai quyét hd so,
trinh Lanh dao xem xét.
- Xem xét ho so, ky
duyét Phiéq dé xuat va
du thao két qua; phé
duyét trén Hé théng
- Theo muc I thong tin quoc gia veé
-BM 01 dang ky doanh nghiép;
Lanh dao 01 - Bién lai thu | chuyén chuyén vién in
' i i 16 phi | két qua giai &t ho so.
Xem xét, thong, nedy Flenlphl, 1€ phi | ke c!ua glAal qu3,/e 0 S(j’
B4 A ~ | Pangky N n san - Ky Giay chung nhan
phé duyét : lam o | s , . :
kinh A - Phicu dé xuat | dang ky hoat dong chi
viéc . y . :
doanh - BM 04 hosc | thanh/van  phong  dai
BM 06 BM | dién hodc Giay chﬁpg
07 nhan dang ky dia diém
kinh doanh hodc Thong
bao vé yiéc stra do1, bo
sung hé so dang ky
doanh nghiép.
Van thu 0.5 - Photo, dong dau két
c ? X é—-
Phat hanh thong, ngay | HO so da duoc au 44 Ny
B6 L Dang ky N A A - Chuyén két qua giai
két qua : lam phé duyét PO o
kinh i quyet ho so cho B6 phan
viéc ~
doanh Mot cra.
B7 Trakét | Bo phan Theo Két qua - Tra két qua cho to

Giay
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Bube| \oidung | Trach | Thei Ho so/ K s
cong | n n . .2 x Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
qua Mot cura hen churc, ca nhan.
- Chuyén lai toan bo hd
so cho Phong Pang ky
kinh doanh.
Luu ho Phong
so, thong | Pang ky | Thuong | H6 so Iuu theo | Chuyén kho luwu trit ho
B8 o s : A
ké va theo kinh xuyén muc V SO.
dai doanh
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky doanh
1 BM 01 nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
(Mau s6 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)
) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Thoéng bao vé viéc dang ky lai chi nhanh/ van phong dai dién/
4 BM 04 | dia diém kinh doanh (Mau Phy luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 89/2014/ND-CP)
Giay chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai
5 BM 05 | dién (Mau s6 42, Phu luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-
BTC)
6 BM 06 Giay chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh (Mau s6 43, Phu
luc I kém theo Thong tur s6 68/2025/TT-BTC)
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
| BM 01 Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua ho so dang ky doanh
nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh
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TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

(Mau s6 70 Phu luc I Thong tu s6 68/2025/TT-BTC)

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh

2 BM 02
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh

3 BM 03 kem theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

Thoéng bao vé viéc dang ky lai chi nhanh/ van phong dai dién/
4 BM 04 | dia diém kinh doanh (Mau Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 89/2014/ND-CP)

Giay chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai
5 BM 05 |dién (Mau s6 42, Phy luc I kém theo Thong tu s6 68/2025/TT-
BTC)

Giay chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh (Mau s6 43, Phu
luc I kém theo Thong tur s6 68/2025/TT-BTC)

6 BM 06

Céac thanh phan hd so khac (néu c6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Doanh nghiép nam 2020.

- Luat Quan ly, str dung von nha nude dau tu vao san xuat, kinh doanh tai doanh
nghi¢p nam 2014.

- Nghi dinh s6 89/2024/ND-CP ngay 16/7/2024 ctia Chinh phu vé chuyén doi
cong ty nha nudc duoc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Doanh nghié€p nha nudéc
thanh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién to chtrc va hoat dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Bo trudong Bo
Tai chinh ban hanh biéu mau sir dung trong dang ky doanh nghiép, ding ky ho kinh
doanh.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh nghiép, 16 phi
dang ky doanh nghiép.
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Phu luc IV
(Ban hanh kem theo Nghi dinh $6 89/2024/NP-CP
ngay 16 thdng 7 ndm 2024 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Veé viéc diing ky lai chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Kinh gti: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phé ............

Tén doanh nghiép (ghi bANgG Chit i ROA): .........covoeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
M4 s6 doanh nghi8p/MA SO thUE: ......ovoeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Ping ky lai chi nhanh/vin phong dai dién/Théng bao 1ip dia diém kinh doanh

voi cac ngi dung sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi bang

CRTE I NOQ): ...

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét béng tiéng nuwdc ngoai

(U COY: oo,
Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu co):

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/to/XOM/AP/ANON: ........ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
XA/PRUOTNE/TRE LA .ot
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.oooooeoooeeeeeeeeeeeeeeeeeees
TINR/TRANR PRO: .ot
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Dién thoai (néu c6): ... . FAX (MEU CO) oo,
Email (néu co): ... Website (U CO): oo,

- Chi nhanh/Van phong dai dién/bia diém kinh doanh nim trong (Pdnh ddu X vao 6
vuéng twong 1ing néu doanh nghiép ding ky dia chi tru so ciia chi nhdnh/vin phong
dai diéndia diém kinh doanh nam trong khu cong nghiép/khu ché xudt/khu kinh
té/khu céng nghé cao):

Khu céng nghiép O
Khu ché xuat m
Khu kinh té O

Khu cong nghé cao O
3. Nganh, nghé kinh doanh, ngi dung hoat dong:
a) Nganh, nghé kinh doanh (chi ké khai doi véi chi nhdanh, dia diém kinh doanh):

Nganh, nghé kinh doanh chinh (ddnh

Stt Tén nganh Ma nganh diu X dé chon mét trong cdc nganh,
nghé da ké khai)

b) N61 dung hoat dong (chi ké khai doi vai van phong dai dién). ...............................

4. Nguwoi ding ddu chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Ho va tén (ghi bang chitin hoa): ........................... Giéi tinh:.......oocooovoeinr,
Sinhngay: ......./..../.........Déantbc: ............... Quéctich: ..................................

Loai gidy to phap 1y cua ca nhan:

0 Ching minh nhan dan 0 Can cudce cong dan

0 Ho chiéu 0 Loai khac (ghiro): ........................

SO gidy tO PhAP 1y CUA CAMNAN ......oo. oo,

Ngay cap: ........./......./....... Noi cap: ............... Ngay hét han (néu cé):
...... fooodoo...

bia chi thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/td/xOM/APANON: «.......oovevoeeeeeeeeeeeeeeee,
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XA/PRUONE/TRE LA .o,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.o.oooveeeeeeoe oo,
TINR/TRANR PRO: .ot
QUOC ZIA: oottt

DPia chi lién lac:

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong pho/td/XOM/APANON: «.......oovevoeeeeeeeeeeeeeeee,
XA/PRUONE/TRE LA .o,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thudc tinh: ...........o.o.oooveeeeeeoe oo,
TINR/TRANR PRO: .ot
QUOC ZIA: oottt
Dién thoai (néu ¢O): .......ooveeveeveeeeeo.. EMail (MU CO): oo,
5. Chi nhanh chit quan (chi ké khai déi véi truong hop dang ky lai dia diém kinh
doanh tric thudc chi nhdanh):

Tén chinhdnh: ...
Dia chi chi AN ..o
M s6 chi nhanh/Ma s6 thué ctia chi nhanh: ...,
S6 Giay chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh (truong hop khéng cé ma sé chi
nhdanh/md s6 thué ciia chi nhanh): ..........................Ngay cap ..../..../...... Noi
CAP: vovee e

6. Dé nghi cip Gidy chirng nhén diing ky dia diém kinh doanh (chi ké khai ddi véi
truong hop ding ky lai dia diém kinh doanh, doanh nghiép danh ddu X vao mét trong
hai 0 sau):

0 Giay chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cua tat ca dia
diém kinh doanh

0 Giay chung nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan théng tin cia ting dia
diém kinh doanh
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7. Thong tin ding ky thué:

Stt

Cac chi tiéu thong tin diang ky thué

Thong tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu co):
Ho VélténKétoéntmé’ng/Phutréchké TOAN & o

DI1EN thoal: ... o

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khdd
dia chi chi nhdnh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh):

S6 nha, duong pho/to/xOM/APAON: ... ... ..o os e

XA/PhUONE/ TR TAN: .. .o oo e e e,
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh pho thude tinh:...................cociiii
Tinh/Thanh Pho:. .. ..o e
Dién thoai (néu c6): ..................Fax néu cé):..............................

Email (REU COY:...

Hinh thac hach toan (Pdnh ddu X vao mét trong hai 6 “Hach todn doc ldp”
hodc “Hach todn phu thudc Truwong hop tich chon 6 “Hach todn doc Idp” md
thudc doi twong phdi ldp va giki bdo cdo tai chinh hop nhdt cho co quan cd
tham quyén theo quy dinh thi tich chon thém 6 “Cé bdo cdo tai chinh hop
nhdt”):

Hach toan doc lap o Cé bao cao tai chinh hop nhat o

Hach toan phu thudc o

Nam tai chinh:

Ap dung trngay .../ ......... dénngay .../ ....7

(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dé ké todn)

Tong so lao dong (dur kién):

Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Cod O Khong o

Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp):

Khau trir O
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Stt Cac chi tiéu thong tin diang ky thué

Truc tiép trén GTGT O

Truc tiép trén doanh s6 O

Khong phai ndp thué GTGT o

8. Thong tin chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh cia cdng ty nha
nuéc/cong ty con chua chuyén déi

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bdng chit in hoa):

M SO U oo e

S6 giay ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh hoic gidy to khac c¢6 gia tri phap ly twong dwong (chi ké khai néu khéng c6 ma
SO thué): ............... Ngaycap .../ ... ...... NOT CAP: v e e

Doanh nghiép cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thuodc quyén SO
hitu/quyén st dung hop phap cua doanh nghiép va duoc st dung dung muc dich theo
quy dinh cua phap luét;

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua nd1 dung Théng bao nay.

Ngudi ky tai Thong bao nay cam két 1a ngudi co quyén va nghia vu thye hién thu tuc
dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky va ghi ho tén)’
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'Tén cong ty trach nhi¢m hitu han mot thanh vién sau chuyén doi

* Truong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.
Tru(mg hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bat
dau nién do ké toan la ngay dau tién cia quy; ngay, thang két thiic nién do ké toan 1a ngay
cubi cing cia quy, tong thot gian tr ngay bét dau dén ngay két thuc nién do ké toan phai du
12 thang hodc 4 quy lién tiép.

3 Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p néu tai Quyét dinh chuyén dbi ky truc tiép
vao phan nay.
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QUY TRINH SO 10
Hiép thwong gia

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1518/OD-UBND ngay 16 thdng 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO.

Ghi chu
Stt Tén hd so S6 lwong True Tl'l,l’c tiép
tuy.én hoac q}la buu
chinh
Vin ban dé nghi hiép thvong gia
theo Mau s6 01, Phu luc IV, Nghi | - Bén mua: 01
op | dinh sb 85/2024/ND-CP ngay 10 |  ban chinh . .
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu | - Bén ban: 01
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua ban chinh
Luat Gia

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két
qua

Thoi gian xw ly

L& phi

- Nop truc tuyén: qua
dich vu cong truc tuyén.

- Nop truc tiép hoac qua
duwong buu chinh: tai S¢
quan ly nganh, linh vuc
(Co quan to chirc hiép
thwong gida duoc phan
cap theo nganh, linh vuc
d6i véi hang hoa, dich
vu).

* Truong hop van ban dé
nghi Hiép thuong gia ding
theo quy dinh

- Thoi gian giai quyét: 25
ngay lam viéc:

+ Thot han ra soat van
ban dé nghi Hiép thuong
gia: 10 ngay lam viéc.

+ Thoi han to chire hiép
thuong gia: 15 ngay lam
viéc.

* Truong hop van ban dé
nghi Hi¢p thuong gia
khéng diang theo quy dinh

- Thoi gian giai quyét: 40
ngay lam viéc:

Truong hop co6 thué tu
van:

Chi phi thué don vi tu van
xac dinh mwrc gia hang
hoa, dich vu trong truong
hop bén mua va bén ban
khong thoa thuan duoc
muc gia tai hoi nghi hiép
thwong gia va tiép tuc dé
nghi Co quan hiép thuong
gia xac dinh muc gia dé
hai bén thuc hién.

Bén mua va bén ban truc
tiép ky két hop dong véi to
chirc twr van va thanh toan
chi phi thwc hién dich vu
cho t6 chtc tu van theo
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Noi tiép nhén va tra két

qua

Thoi gian xw ly

L& phi

+ Thot gian ra soat van
ban dé nghi hiép thuong
gia: 10 ngay lam viéc.

+ Thoi gian bo sung
thong tin: 15 ngay lam
viéc.

+ Thot gian td chire hiép
thuong gia: 15 ngay lam

mirc va thdi han ma tod
chttc d6 yéu cau. Chi phi
thué t6 chirc tu van xac
dinh muc gia hang hoa,
dich vu do bén mua va bén
ban ddng chi tra.

viéc.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thw tw Pon vi/ e e -
NI s A o e Thoi gian| Keét qua/san
cong NOi dung cong viéc Nguwoi thuc on 2
‘n : : .~_ - |thwc hién pham
viec hién : :
* Pbi voi hd so nop truc
tiép:
- Tiép nhan hd so, kiém tra
thanh phan hé so theo quy
dinh.
- Tao hd so; thuc hién nhap A LA R
o 1A 1A N i - Giay ti€p nhan
dir 1iéu 1én HE thong quan R ) N . ,
s e s - Cong chuc ho so va hen tra
ly van ban. Tk . X P . 5
Thue hicn & he tiep nhan hp ket qua hodc
- e fuen S0 hoa (s‘can), so va tra ket dong dau cong
dlr‘lh ker? f1AIe vao vi tri qua cia B vin dén cia S&
th?nlﬁgh?ﬁ hq 10* tuong lllffAlg phan Tiép 05 1o quan ly nganh,
Buéce 1 tren eAt ,Ong’ Y SOA tal 1§u nhan va Tra| > nggy linh vuc;
duoc sO hda. Luu ho so vao | { « , lam viéc N . 1a
e ket qua - HO so cua bén
H¢ thong. . , R .
X . |- Van thu S¢ mua, bén ban:
- Chuyén Lanh dao S¢ quan quan Iy BMO1.
ly nganh, linh vuc phan nganh,  linh S Xt Iy trén

cong Phong chuyén moén xir
1y hd so.

* P61 véi hd so ndp qua hé
thong buu chinh

- Tiép nhan ho so; Kiém tra
thanh phan hoé so theo quy
dinh.

- Tao hd so; thuc hién nhap

vue

Céng dich wvu
cong true tuyen.
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Don vi/
Nguwoi thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san
pham

dit liéu 1én Hé thong quan
ly van ban.

- Thuc hién s6 héa (scan)
dinh kém file vao wvi tri
thanh phan hd so twong tng
trén Hé théng, ky sb tai liéu
duoc s6 héa. Luu hd so vao
Hé thong.

- Chuyén Lanh dao S& quan
ly nganh, linh vuc phan
cong Phong chuyén moén xir
1y hd so.

* Pbi voi hd so nop truc
tuyén qua Cong dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra thanh phan ho so
trude khi tiép nhan theo quy
dinh; Kiém tra ky so cia
thanh phan ho so (néu co).
Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot cira
tiép nhan, cap mi hd so va
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Chuyén Lanh dao S& quan
ly nganh, linh vuc phan
cong Phong chuyén moén xir
1y hd so.

— Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho tO chirc, ca
nhan va huéng dan day di,
cu thé dé to chtrc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu cau.

Bude 2

Lanh dao Phong chuyén
moén xem xét, chuyén cong
chtrc phong chuyén mon xur
1y hd so

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,5 ngay
lam viéc

- Hé so cua bén
mua, bén ban:
BM 01.
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Th,\u’ tw ns A - DOP vi/ Thoi gian| Két qui/san
cong N1 dung cong viéc Nguwoi thuc on 2
o n .~_ - |thwc hién pham
viec hién : :
Céng chirc Phong chuyén
mon xem X&t:
- H6 so ciia bén
mua, bén ban:
Truong hop hd so dé nghi BMOL.
h}ep‘ thu’(z’ng &la ,dung quy Chuyén vién | B}en ban h? !
dinh: Coéng chirc phong . ~_ | 21 ngay | nghi Hiép
o o 2| phong chuyén | [ T,
chuyén mén ra soat, xu ly mon lam viéc | thuong gia:
ho so theo dung quy dinh BMO02
cta phap luat - Dy thao vin
ban xac dinh
miurc gia
Bu6¢ 3 | Tryong hop hé so dé nghi - Hd so ctia bén
hiép thuong gia khong dung mua, bén ban:
quy dinh: BM 01.
- Cong chirc phong chuyén - Bién ban hdi
moén lam van ban dé nghi nghi Hiép
cac bén bo sung ho so dung | Chuyén vién 36 ned thwong gla:
theo quy dinh. phong chuyén | .. £2Y | BM02
. . A lam viéc L
- Sau khi nhan dugc ho so mon - Du qthao van
bo sung theo quy dinh cong ban bé sung ho
chac phong chuyén moén SO.
thwc hién ra soat, xur ly ho - Du thao van
so theo dung quy dinh cua ban xac dinh
phap luat. murc gia
LaAnh dao Phorig chuyen - H6 so ciia bén
mon xem xét hd so, trinh R .
phé duyét két qua gii mua, bén ban:
A, | BM 01.
quyet: Bién ban hoi
- Truong hop déng y du| Lanh dao |7 >ren ban Aol
. . ; R % i < ~. | 01 ngay | nghi Hiép
Budc 4 | thao: ky duyét két qua|phongchuyén | .. ~©.;
chuyén Lanh dao So mon lam viée | thuong gla.
Truong hop khong déng § BMO2
© ruong op Olg CONE ¥ - Du thao van
vol du thao: chuyén tra \ . ;
ban xac dinh

chuyén vién kém y kién chi
dao.

mirc gia: BM 03
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Th,\u’ tw ns n ‘A DOP W Thoi gian| Két qua/san
cong N1 dung cong viéc Nguwoi thuc on 2
o n : " thuc hién pham
viec hién : :
Lanh dao S&é quan ,1y nganh, - Hé so cua bén
linh virc Thanh pho: mua, bén ban:
- : dng v voi BM01.
Tru’O’ng hQP donAg yyol C}u Lanh dao S¢ a1 n
thao: ky phé duyét. Chuyén udn 16 01 noav |- Bién ban hdi
Budc 5 | van thu S phat hanh. duan 'y 1B o Hiép
N nganh, linh | lam viéc hp
- Truong hop khong dong y Ve thuwong gla:
v6i du thdo: chuyén tra ' BMO02
Phong chuyén mén kem y - Du thdao vin
kién chi dao. ban xac dinh
murc gia: BM 03
Van thu S¢ quan ly nganh,
linh vue vao s6 van ban, luu
i ho huyén ké : . :
mAI 0 59, chuyen eF qua - Bién ban hdi
trén Hé thong quan ly van ) A
) ' 5 i nghi Hiép
ban cho: Vian thu S¢ i iy
A , : .o . uong gia:
. - Cong chuc duge giao thu quan ly 0,5 ngay
Budce 6 r1 A A ‘A A1 s \ ~ \ - A BMO02
1y ho so dé thuc hién s6 héa| nganh, linh | lam viéc 5 ) )
két qua giai quyét theo quy vue - Van ban xac
dinh ' dinh muc gia:
T . BMO3
- Gui ban gidy cho cong
chtirc mot cua tai, Coéng dich
vu cOng true tuyen.
;Eénﬁfhh"ff _ Bién ban hoi
- Cong chirc mot cira cia Slglzlg traénkéot nghi Hiép
Cong dich vu cong truc 4d ciia B3 thuwong gia:
tuyén xac nhan trén H¢ d han Tid ' BMO02
, thong; Tra ket qua cho ca pran P 105 ngay |- Van ban xac
Buéce 7 AL A 1, . nhan va Tra el . . .
nhan, t6 chirc theo quy dinh. Két qua lam viéc | dinh mc gia:
- Van thu S¢ quan ly nganh, 3 ) BMO3
. R - Van thu S¢ e o a
linh vuc: g ban gidy cho quén 1§ - X ly trén
bén mua, bén ban. nganh, linh CPng dich v
_— cong truc tuyen.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- 25 ngay lam vigc trong
treong hop van ban dé nghi
Hiép thuong gid ding theo
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Thw tw Pon vi/ e e -
NI A A - e Thoi gian| Keét qua/san
cong N1 dung cong viéc Nguwoi thuc on 2
o n " thuc hién pham
viec hién ‘ :
quy dinh
- 40 ngay lam wviéc trong
treong hop van ban dé nghi
Hi¢p thuwong gia khong
dung theo quy dinh
IV. BIEU MAU:
Stt | Ma higu Tén Biéu miu
Vin ban dé nghi hiép thuong gia theo Mau s6 01, Phu luc IV,
1 BM 01 Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu
Bién ban héi, nghi hiép thuong gia theo Mau s6 02, Phy luc IV,
2 BM 02 Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu
3 BM 03 Van ban xac dinh mtrc gia trong truong hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 27 cua Luat Gia

V. HO SO CAN LUU:

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Vin ban dé nght hi¢p thuong gia theo Mau s6 01, Phu luc IV,
Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu

BM 02

Bién ban héi, nghi hiép thuong gia theo Mau s6 02, Phy luc IV,
Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu

BM 03

Van ban xac dinh murc gia trong truong hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 27 cua Luat Gia

BM 04

Truong hop can thué td chuc tu van xac dinh mirc gia hang
héa, dich vu trong truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 27
cua Luat Gia: Két qua xac dinh mirc gia hang hoa, dich vu cua
to chire tu van.

//

Céc ho so do t6 chirc kinh doanh hang hoa, dich vu g6m bén
mua va bén ban nop tai Muc I

//

Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy
hién hanh.
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gia 2023.

- Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2024 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Gia.

- Quyét dinh s6 1474/QD-BTC ngay 24 thang 4 nam 2025 ctia Bo Tai chinh veé
viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua B6
Tai chinh.

- Quyét dinh s6 2299/QD-UBND ngay 04 thang 6 nam 2025 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc

nang quan ly cia S¢ Tai chinh.



CONG BAO TP.HCM/S6 241+242/Ngay 15-12-2025 96

PHU LUC IV
(Kem theo Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 ciia Chinh phii)

BM 01 Vin ban @ nghi hiép thuong gia

BM 02 Bién ban hoi nghi hié€p thuwong gia

BM 01: Vin béan dé nghi hiép thwong gia

.............. ) T— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6......(2)...... ..., hgay... thdng... nam....

Kinh gut:...................... (3) i

Thuc hién quy dinh tai Luat Gia, Nghi dinh s6...../2024/ND-CP ngay.../.../2024 cua
Chinh phu quy dinh chi ti¢t mot s6 diéu cua Luat Gig;
............................ (D)oo kinh d@énghie 0 (3) e tO
chirc hiép thuong gia..................... () I , cu thé nhu sau:

I.Bén mua/Ben DAn:.........cocooiiiiiii e,

2. Tén hang hoa, dich vu dé nghi hiép thuwong gid:.........ooovvveeeeeeeeeeeeeeen

3. Quy cAch, PRAM CRAL: .....oo.ooeoeo oo

4. Mtrc gia @ nghi ctia bén mua/bén BAN:...........o.ooeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

5.S6 lrong hang hoa, dich vu dé nghimuaban:............................................

6. Thoi diem thi hanh MITC SIA:......oo oo,

7. DU KIEn thanh tOAN: ...,

8. Giai trinh, thuyét minh hang héa, dich vu dap tng tiéu chi quy dinh tai Diéu 25

Luat Gia va phu hgp vé1 pham vi cia co quan hiép thuong gia quy dinh tai khoan 2
DU 26 LUA GIA: ...
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Noi nhan: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, déng ddu)

- Bon vi mua hoac ban:

- Luu:....

Ghi chu:

(1) Tén to chirc d& nghi hiép thuong gia.
(2) S6 ky hiéu van ban.
(3) Co quan nha nude cd tham quyén hiép thuong gia.

(4) Tén hang hoa, dich vu dé nghi hiép thuong gia.
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BM 02: Bién ban hgi nghi hi€ép thwong gia

.............. ) T— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6.2.... L , ngay... thdang... ndm...
BIEN BAN

Hdi nghi hiép thwong gia

Hoém nay, vao luc..... gio...... ngay..... thang...... nam....

Tl QA I oo
................ (1)................ to chuc Hoi nghi Hiép thuong gia giita:

BEN MNUA ...
BEN DAN: ..o

I. THANH PHAN THAM DU HQI NGHI HIEP THUONG GIA
1. Co quan hiép thuwong gia:

- f)ng/ba ........................... ,Chirte vus.. , chu tri H61 nghi.
~ONE/DA. .o, , ChUC VU, , thu ky hoi nghi
-Ong/ba.....o Chirc VUi,

-Ong/ba.....o CRWC VUL .o,
-Ong/ba.....o CRWC VUL .o,
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Cudc hop két thic vao luc..... gio...... ngdy..... thang....... nam, nd1 dung cudc hop da
duoc cac thanh vién du hop thong qua va cung ky vao bién ban.

Bién ban duoc cac thanh vién nhat tri thong qua va c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

THU KY HOQI NGHI CHU TRI HQI NGHI
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
PAI DIEN BEN BAN PAI DIEN BEN MUA
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)

CAC THANH VIEN KHAC
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chii:
(1) Co quan nha nude c6 tham quyén hiép thuong gia.

(2) S6 ky hiéu van ban.



