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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1408/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 11 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vie Gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc niing quan ly
cua S¢ Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 06 ndm 2023,

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hanh chinh theo cé ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va Cong Dich vu céng Quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 1865/TTr-
SGDPT ngay 28 thdng 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vue Giao duc nghé nghiép thudc pham vi chirc nang quan 1y cia
Sé& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va né1 dung chi tiét cua quy trinh nd1 bo duwoc dang tai trén Céng



CONG BAO TP.HCM/S 235+236/Ngay 01-12-2025 07

thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chire thue hién

1. Trung tdm Chuyén d6i s6 Thanh phd cau hinh quy trinh dién tir d6i voi thu
tuc hanh chinh da dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét quy trinh noi
bo trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh phd.

2. S¢ Gi1ao duc va bao tao tiép tuc theo doi, kip thoi tham muu diéu chinh quy
trinh n1 bo giai quyét thu tuc hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh
duoc ban hanh méi, thay thé, sira doi, bo sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:
a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu

tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cAp nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, bai bo dé trien khai thye hién.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude ddy doi véi tha tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S& Giao duc va Dao tao, Giam doc Trung tAm chuyén doi sb va céac to chirc, ca nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh s6 1408/0P-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

LINH VUC

Stt TEN QUY TRiNH NOI BQ GHI CHU

Céng nhan Giam ddc Trung tam gido duc | Gido duc nghé
nghé nghiép tu thuc nghiép

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH NOI BO
Cong nhin Giam ddc Trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 1408/0OP-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddnthanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

S Loai tiép nhén
TT Tén hé so e
me Trwe tiep | Truc tuyén
Cong van cua td chuc hodc nhitng ngudi
gop von thanh 1ap trung tdm hodc ca
nhan la chu so hitu trung tam dé nghi co
quan co tham quyén cong nhan (theo \ , Ban chinh
1. mau sb 8 Théng to s6 57/2015/TT- 01 Ban chinh dién tu
BLDTBXH, dqoc sta do6i, bo sung
thanh mau s6 30 tai Théng tu
08/2023/TT-BLDTBXH)
Bién ban hop ciia to chirc hodc nhitng
ngudi gop von thanh 1ap trung tam (theo \ , Ban chinh
2. mau s0 9 Thong tuw s6 57/2015/TT- 01 Ban chinh dién tu
BLDTBXH)
So yéu 1y lich cia nguoi duoc dé nghi
cong nhan giam doc trung tam tu khai \ ,
A x \ , Ban chinh
3. | (Van dung theo mau 2a-BNV/2007 bar} 01 Ban chinh didn tir
hanh kém theo Quyét dinh s6 '
06/2007/Qb-BNV).
Cac van bang, ching chi dao tao, boi Ban sao co
4. | dudng cua ngudr dugc dé nghi cong| Ol Ban sao | chung thuc
nhan. dién tu
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xiwly | Lé phi

a) Truc tiép va qua buu chinh cong ich tai B§ phan
M6t ctra cap tinh:

- Tru s& chinh: s6 66 - 68 dwong Lé Thanh Tén,
phuong Sai Gon.

- Tru s¢ 2: Tdéa nha Trung tam Hanh chinh, dudng
L& Loi, phuong Binh Duong.

- Tru s& 3: S6 04 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba

20 ngay lam viée
ké tor ngay nhan | Khong
di ho so hop 1€.

Ria.

b) Céng Dich vu coéng Quéc gia tai dia chi sau:
https://dichvucong.eov.vn/p/home/dvc-dich-vu-
cong-truc-tuyen.html (truc tuyén).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Noi dung

cong viéc mau

Ho so/Biéu

Dién giai

T6 chuee, ca

Nop ho so nhan

Theo muc |

T6 chuc, ca nhan gui 01
b6 hd so theo muc I qua
céng dich vu coéng truc
tuyén hoac buu chinh
hodc truc tiép dén So
G140 duc va Pao tao.

B1 ‘
Gi1o

hanh

chinh

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra
ho so

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin hd so tiép
nhin:

- Truomg hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng dan
bo sung hd so cho ngudi
ndp hd so va ghi 13 ly
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

do theo BM 02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhéan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phan
hé so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cia hd so;
kiém tra thong tin chir
ky s6 d dam bao tinh
xac thue, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chttc BO phan tiép nhan
va tra két qua cap ma hd
so; thwe hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua
thong bao cho nha
truong, to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong
va huéng dan day du, cu
thé dé nha truong, to
chtrc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

Luu y:

- Céc thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao ¢6 chung thuc hoac
ban sao da dwoc dbi
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Bude| Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on on . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chiéu voi ban chinh.
- Thoi gian cdp ma hod
so va xur 1y ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh sta, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan (khong
bao gom thit 7, chu
nhat).
Bo phan 0,5 Tiép nhan hdé so va
B2 Tiég nhin | Tiép nhan | ngay |Theo mucIBM chuyén cong chue thu ly
ho so va Trakét | lam 01 h6 so phong T6 chirc
qua viéc can bo.
- Cong chtre thu 1y ho so
-BM 01 Phong To chitc can bd
- Cic thanh|to chitc thAm dinh.
Thim dinh phin hd so tai|- Truong hop dat yéu
hd so, thz;)im, Cong chire 85 Muc I Quy|cau: soan bdo cao, to
dinh thwe té|thu ly ho so ~ |trinh nay. trinh va dy thao Quyét
B3 V’il dé xuit c@a Phong Iiagg - Phiéu trinh diph cong nhan Giam
két qua gidi T? chirc can viée |- két qua giai doc ATrungA tam giao duc
quyet |bd quyét TTHC (t& nghé nghiép.
TTHC trinh, du - Truong hop hd so
thao/vin ban tra |khong dat yéu cau: soan
1o1) Van ban tra 161 (néu 1o
ly do).
1 |- D o ke Xem Xé thim duyét é
Xem xét Lanh dao ngdy |qua oidi quvet s0, ky phi€u trinh va ky
B4 | L ky,’ Phong T6 | >~ %TH g (qutrilh nhay két qua du thao
chtre can bo vide |dy thao quy i trinh lainh dao UBND
dinh/van ban) | hO SO
O% -Hosotrinh  |Lanh dao S& xem xét,
B5 | Ky duyét |Lanh dao S¢ Iﬁfg’ - Két qua giailky phé duyét két qua

Viéc

quyét TTHC

giai quyét TTHC.
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ljg:gc Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu Dita gidi
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
Chuyén hd o1 | Totrinh, HO so ‘
so' dén Van . trinh, Dy thao [['¢ trinh, HO so trinh, Dy
B6 phong Van thu S& Iﬁfg’ Quyét dinh cta thao Quyét dinh cua
UBND " UBND Thanh [UBND Thanh pho
Thanh phé viee phé

Quy trinh giai quyét hd so cia Uy ban nhin dian Thanh

pho: 08 ngay lam viéc

Tieép nhan
ho so va
chuyén cho

Kiém tra thanh phan hd
so, tai liéu lién quan.

chuyén vién |Chuyén vién| 0.5 |Ho so trinh kém|Tiép nhan hodc tra ho
B7 phong |Phong Hanh| ngay | du théorké't qua|so. Chuyén hd so cho
chuyén chinh - lam |giai quyé€t thu tuqchuyén vién dwgce phan
moén Vin Quan tri viéc hanh chinh |cong xir Iy (gom van
phong ban gidy va van ban
UBND dién tir).
Thanh phd
Tham tra, xt ly ho so,
tai liéu lién quan:
- HO6 so dat yéu cau:
chuyén vién 1ap To trinh
kém duy thao Quyét
dinh, trinh 1lanh dao
phong chuyén moén Van
R Chuyén vién phong UBND Thanh
Tl}\am tr:a phong 03 phd xem xét, quyét
hosova | chyyen mon| ngay | . s . . |dinh.
trinh lanh | v3n phong | fam Lap ho sortrinh - Hd so chwa dat yéu
B8 dao Van A A A ia 1A s
hon UBND .| viee cau: chuyén vién lap To
paOnS | Thanh pho trinh kém du théo Cong
UBND y P L 1A
Thanh phé vin chuyen tra ho_so
cho S& Gi1ao duc va Pao
tao xtr ly lai, trinh 1anh
dao phong chuyén mon
Van phong UBND
Thanh phd xem xét,
quyét dinh.
Lanh dao 02 -Ho so trinh  |Lanh dao phong chuyén
phong ngay |- Dy thao Quyét|mon Van phong UBND
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Buoc) Noidung | Trach | Thoi | HO so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chuyén mén| lam |dinh cia UBND|Thanh phd xem xét hd
Van phong | viéc |Thanh pho hoac|so va To trinh cua
UBND Cong van cua |[chuyén vién  phong
Thanh ph6 Van phong [chuyén moén, ky To
UBND Thanh [trinh, trinh 1anh dao Van
phé phong UBND Thanh
phd xem xét.
Xem xét hd so, tai liéu
lién quan.
Xem xét, ky| Lanh dao 01 - HO 59 dat‘ yeu cet ky
vin ban | Van phong | ngay o . To trinh, t‘rmh la?h dao
B9 hoiic trinh UBND 1am T& trinh, ho so UBI\AID Thanh phd. )
ky Thanh phé | viée - HO so chua dat yéu
cau: ky van ban chuyén
tra ho so cho S¢ Giao
duc va bao tao xir ly lai.
~ 01 Xem xét hd so, tai liéu
Lanhdao | sy | Quyét dint/ van|lién quan, ky Quyét
B10 | Phé duyét | UBND | 188y |RUYS AT °n- quan, Ky AUy
: . | lam ban, ho so  |dinh hodc van ban théng
Thanh phé " AR
viée bao néu 16 ly do.
Chuyén vién L 4 ,
Phong Hanh Quyét dinh ‘cua Cho s6, vao so, déng
; 0,5 | UBND Thanh | {x e e
. chinh — . A1 ~ ~~.|dau, phat hanh van ban
Ban hanh . .. | ngay | phdhoac Cong |, > " .« ., ...
B11 S Quan tr1 - - . - (ban giay va ban dién
vin ban b . lam vancua Van |, S 0,
Van phong " . twr) giri dén BS phan
viéc | phong UBND S
UBND Thanh phé Mot cura.
Thanh phé P
"l:rz; keth 31 B pha Theo - Tra két qua cho to
g1z | Qud, runo | Do phan 4y Kétqua |chtc, canhan.
so, thong ké| mot cua ; 4 R .
X ~ hen - Thong k€, theo doi.
va theo doi
IV. BIEU MAU
TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
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TT| Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. | Biéu s6 01 Céng van cia to chirc hodc nhitng nguoi gop von thanh 1ap

trung tAm hodc ca nhan 1a chu s¢ hiru trung tdm dé nghi co
quan c6 tham quyén cong nhan (theo mau s6 30 tai Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH)

5. | Biéu s6 02 Bién ban hop cua to chirc hodc nhitng ngudi gop vén thanh
14p trung tAm (theo mau s6 9 Thong tu s6 57/2015/TT-
BLDTBXH)

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so luu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot cira)

2.|BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo

phan Mot cira)

3.|BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phén
Mot ctra)

4. - B0 ho so dé nghi cua nha truong, to chirc, ¢4 nhan

- Phiéu tham dinh cia cac phong ¢ lién quan, bién ban tham dinh
thuc t€ va bao cao tham dinh.
- Van ban/quyét dinh két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

VI. CO SO PHAP LY

- Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Can ct Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue giao duc.

- Can ct Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cta Chinh
phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phwong 2 cép trong linh
vire quan ly nha nude cua Bo Gido duc va Pao tao.

- Quyét dinh s6 683/QD-BGDDT ngay 14 thang 3 nam 2025 ciia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc gido duc nghé

nghiép thudc pham vi, chirc nang quan ly cua Bé Giao duc va Pao tao.

- Can ctr Quyét dinh s6 266/QD-UBND ngay 21 thang 7 nam 2025 cua Chu tich
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Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc
Giao duc nghé nghiép; Gido duc mam non thudc pham vi chtrc ning quan 1y cia S&
G140 duc va DPao tao.
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(1) ----—-- Mdu sé6 30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:..../ ...
V/v cong nhén giam déc
.., ngay ... thdang ... .. nam 20 ... ...

Kinh giri: [chitc vu ngudi ¢6 tham quyén cong nhan giam doc]

I. Néu ly do dé xuét cong nhan giam dbc; tom tat vé viéc thuc hién quy trinh lya chon
cOng Nhan giam dOC. .. ... e,

II. Can clr vao tiéu chuan, diéu kién cong nhan giam doc va két qua thuc hién quy
trinh lya chon cong nhan giam d6c trung tam ........................ dé nghi [chirc vu nguoi
c6 tham quyén cong nhan giam d6¢] ...o.ocoovvvveen, xem xét, cong nhan 6ng/ba
................................ gitt chire danh @IAM AOC .......ovvoveeeeee oo,

Tém tit vé nhan sy dé nghi cong nhan giam doc:
L H O VA I o
2. Ngay, thang, nam sinh:......... .. .. .. ... .. ... .. ..

3. S6 dinh danh ca nhan/Chémg minh nhan dan:................................ cap
ngay...... thang... ... NAM. .. ...ooe e NOT AP e e e e,

4. Trinh do van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tr1,
ngoal ngir, tin hOC: ... .. .

Tom tat qua trinh cong tac:

T | Dén Chirc danh, chirc vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyen,
TT | thang |thang | doan thé, td chirc xi  hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
nim | nam dudng vé chuyén mon, nghiép vu,...

(Hb so dé nghi cong nhan kém theo)

T6 chire, nhitng ngudi gop von thanh 14p trung tdm hodc ca nhan 1a chi so hitu trung
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tam ......dé nghi [chirc vu ngudi co tham quyén cong nhan giam doc] .....o.o.o......... xem
xét, quyét dinh cong nhan 6ng/ba .............c......... giir chirc danh giam déc./.
(2)
Noi nhdn: (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT

(1) Tén trung tam; to chirc dé nghi thanh lap trung tam.

(2) Tb chirc, nhitng nguoi gép von thanh 1ap trung tim, c4 nhan 1 chi s¢ hitu trung tam dé
nghi cong nhan gidm doc
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Madu s6 9: Ban hanh kém theo Théng tw s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thdng 12
nam 20135 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xad hoi ban hanh Piéu 1é
trung tam gido duc nghé nghiép.

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

L., ngay ... thdng ... .. nam 20 ... ...

BIEN BAN HQOP
(T chire, nhimg ngudi gdp von thanh 1ap trung tAm)
V/v dé nghi cong nhan giam doc

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio.... ngdy .... thang .... nam

2 DA QHBIN: A oo
IL. Thanh phin

1. Thanh phan: (ghi ddy i thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2.86 lwong dwgc triéu tap: Cé mat: ..../.... Véng mat: ..../....(lydo): ...
3.Chatri Hoinghi: d/c ..., chiacdanh ...
4. Thu ky Hoinghi: d/c ... chiacdanh ...
II1. N§i dung

1. Néu ly do cong nhan giam dbc; Tém tit quy trinh lya chon giam déc; Diéu kién,
tiéu chuan cong nhan giam doc.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham du Hoi nghi vé nhan sy
gioi thiéu dé nghi cong nhan giam doc.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi cong nhan giam doc.

Két qua:

a) SO phiéu phat ra: ........... phiéu;

b) S6 phiéu thu vé: ............. phiéu;
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¢) SO phiéu hop 1é: ............... phiéu;

d) S6 phiéu khong hop 16 ................ phiéu;

d) S6 phiéu dong y d& nghi cong nhan: ......... phiéu/.......... phiéu (............ %)

e) SO phiéu khong dong y @ nghi cong nhan: ....... phiéu/ ...... phiéu (.............. %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban va duoc cac thanh vién tham du Ho1 nghi nhat tri

thong qua.
Hé1 nghi két thue vao ... gio....ngay ....thang ...nam ........... /.
THU KY HQI NGHI CHU TRI HQI NGHI
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)

(1) Tén trung tam; to chirc dé nghi thanh lap trung tam.



