Ky bsi: TRUNG TAM THONG TIN DIEN TU
THANH PHO

Email: ttttdttp/@tphem. gov. v R N .
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Do lap - Tudo - Hanh phide

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

S6 153 + 154 Ngay 01 thang 5 nam 2026

MUC LUC

Trang

VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

27-01-2026  Quyét dinh s6 608/QD-UBND vé viéc phé duyét quy trinh 02
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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 608/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 27 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc
hanh chinh khong phu thugc vao dia gié¢i hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly caa Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ndm 2025;

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thil tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hémh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mét cia va Cong dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngday
31 thdng 12 ndm 2025 ciia Chinh phii sica doi, b6 sung mot s6 diéu ciia nghi dinh sé
118/2025/nd-cp ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thyc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét ciea, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng dich vu
cong quoc gia.

Theo dé nghi cua Gidm doc So Noi vu tai To trinh s6 9578/ TTr-SNV ngay 21
thdang 11 ndm 20235.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 25 quy trinh quy trinh noi bd, quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh Linh vire Viée lam — An toan lao dong,
thwe hién khong phu thude vao dia gidi hanh chinh thudéc pham vi chirc nang quan ly
cua S No1 vu.

Danh muc va nd1 dung chi tiét cua 25 quy trinh n61 bé dugc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx

Piéu 2. T chtre thue hién

1. Trung tdm Chuyén doi s6 Thanh phdé phdi hop cau hinh quy trinh dién tir d6i
vo1 thu tuc hanh chinh khong phu thude vao dia gidgi hanh chinh da duoc Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh pho phé duyét trén Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tap trung.

2. S& Noi vu tiép tuc theo ddi, kip thoi tham muu diéu chinh quy trinh ndi bo,
quy trinh dién tor giai quyét tha tuc hanh chinh khéng phu thudc vao dia gidi hanh
chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh dugc ban hanh mai, thay thé, stra doi,
bo sung, bai bo.

3. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cAp nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude ddy doi véi tha tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc So Noi vy, Giam
d6c Trung tam Chuyén d6i s6 Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, va cac to
chtrc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay /.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHiNH KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SONOQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

Stt Tén quy trinh ngi bg
Linh vwc Viéc lam — An toan lao dong
1. |Thu tuc Bang ky hop déng nhan lao dong thure tap tir 90 ngay trd 1én.
> |Thu tuc Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay.
3 Thu tuc Bao cao dua ngu’(‘)‘d lao dong ‘Viét Nam di lam viéc & nude ngoai
" |ctia doanh nghiép tring thau, nhan thau cong trinh, dy 4n & nudc ngoai.
1 1;h1”1 t}lC B%lO caAio dq.’? nguoi lilo dong Viét Nam‘ di lam viéc & nwrdc ngoai cua
td chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai.
5 Thu tuc Bang ky hoat déng dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
| giap viéc gia dinh & nuwde ngoai.
6 Thu tuc Xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét nam di lam giap viée
"~ |gia dinh & nude ngoai.
Thu tuc Nhan lai tién ky quy cua doanh nghi€p dua nguoi lao dong di dao
7. |tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé & nudc ngoai (hop dong tir 90 ngay tro
1€n).
3 Thu tuc Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dqa ngudi lao déng di dao
" |tao, nang cao trinh d4, k¥ nang nghé & nudce ngoai (hop dong dudi 90 ngay).
9 Thu tuc Chuan bi ngudn lao dong cua doanh nghiép hoat dong dich vu
' dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai.
10. |Thu tuc Pang ky hop dong lao dong truc tiép giao két.
1 Thu tuc Giai quyét ho tro kinh phi dao tao, bdi dudng nang cao trinh do

k¥ niang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.
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Stt

Tén quy trinh ngi bg

12.

Thu tuc Cép moi Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an
toan, v€ sinh lao dong hang B (trur to chirc huan luyén do cac B0, nganh, co
quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nude thude Bo, nganh,
co quan trung uong quyét dinh thanh 1ap); Gidy chirg nhan doanh nghiép du
diéu kién tu huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (tru to chirc
huan luyén do cac B, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong
ty nha nude thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 14p).

13.

Thu tuc gia han, stra d6i, bo sung, cap lai, cap d6i Gidy chimg nhan di diéu
kién hoat déng huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (trur td chirc
huan luyén do cac Bo, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty
nha nude thudc BY, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Giay
chirng nhan doanh nghiép du diéu kién tu huan luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B (trir t6 chirc huan luyén do cac Bo, nganh, co quan trung wong,
cac tap doan, tong cong ty nha nudc thude BY, nganh, co quan trung wong
quyét dinh thanh 14p).

14.

Thu tuc Cép moi Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an
toan, vé sinh lao dong hang B (cac t6 chic huan luyén do cac B9, nganh, co
quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nude thude B, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh 1ap), hang C; Gidy chimg nhan doanh
nghiép di diéu kién tu huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (cac to
chirc tu huan luyén do cac B, nganh, co quan trung

wong, cac tap doan, tong cong ty nha nude thudc Bo, nganh, co quan trung
wong quyét dinh thanh 1ap), hang C.

15.

Thu tuc Gia han, stra d6i, bo sung, cap lai, cap doi Gidy chung nhan du diéu
kién hoat dong huén luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (té chitc huin
luyén do cac B0, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha
nude thuoe Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap), hang C;
Giay ching nhan doanh nghiép du diéu kién tu huan luyén an toan, vé sinh
lao dong hang B (cac to chirc ty huan luyén do cac B, nganh, co quan
trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nudc

thuoc Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap), hang C.

16.

Thu tuc Gia quyét ché d6 bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cua
ngudi lao dong giao két hop dong lao dong véi nhiéu ngudi st dung lao
dong, gdbm: Ho tro chuyén d6i nghé nghiép; kham bénh, chita bénh

nghé nghiép; phuc hdi chirc nang lao dong.

17.

Thu tuc HO tro chi phi kham, chita bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoic khong con lam viée
trong cac nghé, cong viéc co nguy co bi bénh nghé nghiép.
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Stt Tén quy trinh ngi bj

18 | Thu tuc HO tro kinh phi huan luyén an toan, vé sinh lao dong.
Thu tuc Dang ky cong bd hop quy d6i véi cac san pham, hang hda duoc

19. |quan 1y boi cac quy chuan k¥ thuat quoc gia do Bo Lao dong — Thuong binh
va X4a hdi ban hanh.

2. Thu tuc Khai b‘éo vol So Noi vu dua vao str dung cac loai may, thiét bi,
vat tu ¢6 yéu cau nghiém ngit v€ an toan lao dong.

)1 Thu tuc Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam caa doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

. Thu tuc Cép lai giéy phép hoat ddng dich vu viéc 1am cua doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

. Thu tuc Gia han giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

74 |Thu tuc Rut tién ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

’5. Thu tuc Thu hoi giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép

hoat dong dich vu viéc lam.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Pang ky hop dong nhan lao dong thue tap tir 90
ngay trd 1én

Ma3 thu tuc: 1.013727

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ True tuyén tai Cong Dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac cia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buge | noidung | Trich o s
cong N on on Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
- Pbi vai hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gid lam viée ke }1‘1’ khi Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tiép nhan ho6 so hoac theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap luat
L chuyén nganh.
Kiém tra, Lo o 1A & A A
K A A 1A . |- Do1 véi ho so ti€p nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5ngay |, .« A p £ 1A
Bl . 2 o 2~ =7 |ti€p nhan ho so, s6 hoéa va ky s6 ho so
va chuyén | Mot cira | lam viée
A dién tu; chuyen ngay dén co quan cé
ho so
tham quyén xt ly.
Luu y: do6i VoL truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONE | 1am - An O"S 183 phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly A lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s bang phan cong nhiém
vu, Chuyén vién phu trach thu ly h6
so tien hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
. ) clia cac phong ban chuyén moén cia
lgho‘ng 031.{0 S6 ¢6 lién quan (néu can): , dé xuat
. ong vViec v | két qua giai quyét:
B3 | Xirly hd so| lam-An | 1> 1gdy |K¢ dua gialduy o
. lam viéc |- Truomg hop hd so dam bao theo
toan lao : ) A .
dong quy dinh, du thao Phiéu trinh kém

van ban tham dinh.

- Trudong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh, du thao Phiéu trinh
kém Céng van hudng dan cua S& Noi
VL.
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Buge | noidung | Trich o P
cong N on on Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
Lanh dao Phong xem xét hd so, ky
B4 Xem xét, | Lanhdao | 0,5ngay |Phi€u trinh, trinh Lanh dao S& Noéi
trinh ky Phong lam viéc |vu van b~é1n tham dinh hoac Céng van
huéng dan.
Lanh dao S¢ xem x&t ho so, phé
duyét két qua:
Xem xét, ky| Lanh dao | 0,5 ngay |~ [1uong hop ho so dam bao theo
B5 A ) 2~ 27 |quy dinh, ky van ban tham dinh.
duyét S¢ lam viéc : N ) R
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van huéng
dan.
- Ky sb6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 Bavn hi‘qnh Van thu S& O‘,S ngg}y tin giai AquyéAt thu }ucAhanIi chirih. )
van ban lam viéc |- Chuyén ket qua dén BO phan mot
cira noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két , 7
B7 qua, lru hd | Bo phan | Theo gidy |- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan.
so, thong ké| Mot cua hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.

va theo doi
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I1. Quy trinh dién ti
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Pang ky hop dong nhan lao dong thue tap dudi
90 ngay

Ma thu tuc: 1.005132

2. Cach thuce thuc hién:

+ Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cac cap, BO phan mot cia
duoc giao quyén han, chirc nang nhi€ém vu (B6 phan mot ctra)

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Truce tuyén tai Cong Dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac cia Bo., nganh theo quy dinh.

3. Hinh thtrc thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:
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Buge | Nidung | Trich o P
cong N on on Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Pbi v6i ho so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hé so khong qua
08 gid lam viéc ké }1‘1’ khi Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan ho so hodc theo thot
han dwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ao o 1A & A A
K A A 1A . |- D61 v61 ho so ti€p nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5 ngay |, .« A p £ 1A
Bl . 2 o > 87 [tiép nhan ho so, s hoa va ky s6 ho so
va chuyén | Mot cira | lam viée
X dién tu; chuyen ngay dén co quan cé
ho so
tham quyén xtt ly.
Luu y: doi vOi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chyyen dén €O quan ¢ tham
quyen de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan
ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONE | 1am - An O"S 8% phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly A lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s bang phan cong nhiém
vu, Chuyén vién phu trach thu ly h6
so tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
. ) ctia cac phong ban chuyén moén cia
lgho‘ng 031.{0 S6 ¢6 lién quan (néu can): , dé xuat
. ong vViec w |két qua giai quyét:
B3 | Xirlj hdso| lam- An | o0 ngay |5¢ dua gialauy _
. lam viéc |- Truong hop hd so dam bao theo
toan lao : ) A .
don quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
e van ban thdm dinh.
- Trudong hop hoé so khong dam bao
theo quy dinh, du thélg Phiéu trinh
kém Cong van hudéng dan cua S& NoOi
VUL
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngdy |Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
trinh ky Phong | 1am viéc |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi
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Bude | \sidung | Trach e s
cong N on on Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
vu van bNém tham dinh hoic Coéng van
huéng dan.
Lanh dao S¢ xem xét hod so, phé
duyét két qua:
Xem xét, ky| Lanh dao | 0.5 ngay |  L1Uon8 hop ho so dam bao theo
B5 A ) 2 %7 |quy dinh, ky van ban tham dinh.
duyét S¢ lam viée : N ) 7 7
- Truong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng van hudng
dan.
- Ky so két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 Bavn hz‘lqnh Vian thu Sé 0‘75 ngé}y tin giai AquyéAt thu }ucAhanIi chirih. )
vin ban lam viéc |- Chuyén két qua dén BO phan mdt
cira no1 ti€p nhan hé so theo quy
dinh.
Tra két , 7
B7 qua, luu ho| BoOphan |Theo giay |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
so, thong ké| Mot cua hen |- Lwu kho, thng ké, theo doi.

va theo doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T§ chtre - Ca uhin BP mt cira Cong chre thu Ly Lanh dao phong Lanh dao 5¢
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Bao cdo dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nude ngoai cua doanh nghiép trang thau, nhan thau cong trinh, du an & nudce
ngoai

Ma thu tuc: 1.013729

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ True tuyén tai Cong Dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | Ngidung | Trich o s
cong N oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Pbi voi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ke tur kh1 HE thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€p nhan hé so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ko e 1A & A A
K A A . |- P01 vé1 ho so ti€ép nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5 ngay |, .« A 1A Ktz s A TA
Bl . 3 e 2 87 [tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so
va chuyén | Motcuwa | lamviéc | ... . P X .
A dién tir; chuyén ngay dén co quan cé
ho so A A " 1
tham quyén xtr ly.
Luu y: doi VoL truong hop phai
chuyén hé so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén d¢ giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S 8% phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s6 bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach thu ly ho so
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, lay y kién bang van ban
Cong chire cia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S6 co lién quan (neu can) dé xuat
B3 Xwlyho lam - An 11 35 Nedy ket qua giai quyeét:
SO toan lao am vIee | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phi€u trinh kém van
ban tham dinh.
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du tpélo Phiéu trinh keém
Cong van huéng dan ctiia S¢ No1 vu.
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay IlgﬁnAh d?ohPhgnf Ii( © Hlll get ISIO ;0:’. ky
trinh ky | Phong | lam vige |= iU trinh, trinh Lanh dao 50 Not vu

van ban thim dinh hoic Cong van
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Buée | Noidung | Trach o S
cong A oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | .Tm(m,g hVO’p I}O sorxdam‘bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viée . N A 7 7
- Truong hop hoé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhat h¢ thong thong
3 3y [tin gidi quyét thii tuc hanh chinh.
B6 Bavn haﬂnh Van the Sé 035 ngay n giai AquyeA u qucA an Ac 1nA A
vin ban lam viéc |- Chuyén két qua dén BO phan mot
cira noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Lwu kho, thng ké, theo doi.
va theo

doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Bao cdo dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nude ngoai cua té chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nuwdc ngoai

Ma thu tuc: 1.013728

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ True tuyén tai Cong Dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buge | noidung | Trach o s
cong N oA " Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
- Pbi voi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ke tur kh1 HE thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€p nhan hé so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap luat
L chuyén nganh.
Kiém tra, Ko e 1A & A A
K A A . |- P01 vé1 ho so ti€ép nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5 ngay |, .« A 1A Ktz st A TA
Bl . 3 e 2 87 [tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so
va chuyén | Motcwra | lamwviéc | .., . P X .
A dién tir; chuyén ngay dén co quan cé
ho so A A " 1
tham quyén xtr ly.
Luu y: doi VoL truong hop phai
chuyén hé so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén d¢ giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan CONE | 1am - An O"S 8% phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s6 bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, lay y kién bang van ban
Cong chire cia cac phong ban chuyén moén cua
Phong Viée . SG ¢o lién quan (néu can): , dé xuat
B3 |Xirlyhdso| lam-An | émnvgig ket qua giai quyét:
toan lao *~ |- Truong hop hd so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van
ban tham dinh.
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du tpélo Phiéu trinh keém
Cong van huéng dan ctiia S¢ No1 vu.
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay IlgﬁnAh d?ohpil?n}% Ii( © Hlll get ISIO ;0:’. ky
trinh ky | Phong | lam vigc |* ueu trinh, trinh Lanh dao 5o Not vu

van ban thim dinh hoic Cong van
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Bude | \sidung | Trich e P
cong N oA " Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
R |- Trudmg hop hd so dam bao theo quy
gs | Xemxét, ky| Lanhdao | 0.5mgdy |4 4 " an ban tham dinh.
duyét S¢ lam viée . N A 7 7
- Truong hop hoé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhét h¢ thong thong
B6 Bavn hz‘lqnh Van thu S6 0‘95 ngé}y tin giai AquyéAt thu fuc AhémhAchinAh. )
vin ban lam viéc |- Chuyén két qua dén BO phan mot
cira noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két , 7
B7 qua, hru hd | Bo phan |Theo gidy |- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan.
so, thong ké| Mot cua hen |- Luu kho, théng ké, theo doi.

va theo doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Pang ky hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam giup viée gia dinh ¢ nudc ngoai

Ma thu tuc: 1.013731

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu,
qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh cua phap
luat.

+ Truce tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac cia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | i dung | Trich o s
cong N oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hé so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tiép nhan hoé so hoac theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
I?,{em t{a’ A |- Doi voi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A A g o x 1o A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cra | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
S quyén xur ly.
Luu y: doi voiL truong hop phai
chuyén hod so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S "82Y "\ phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém wvu,
Chuyén vién phu trach qthu ly hé By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire cia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc ~|S¢ co lien quan (neu can) dé xuat
B3 | XWIVhO T An 1135 NEAY ket qua giai quyet:
SO toan lao am vIee | _ Truong hop hod so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van hudéng dan ctia S¢ Noi vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lﬁgh dé“lO Phgng xem xet h? 59, ky
B4 X , . . =+ |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu
trinh ky Phong lam viéc | _ ) 2 ) 5 R y
van ban tham dinh hodc Coéng van
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Bube | Noidung | Trach o S
cong A oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S& xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T rwong I}O’p I}O S0 dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viée . N N 7 7
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 nes hanh chinh,, cap nhat hé thong thong
B6 avn aqn Vian thu S&| [ nga}y tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P T . R
- Chuyén két qua dén BO phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, théng ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH BIEN TU

Té chite - CAnhin BP mt cira Céng chirc thu ly Lanh dao phong Lénh dao S¢& Viin thu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: Xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di
lam giap viéc gia dinh & nude ngoai

Ma thu tuc: 1.013732

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Truce tuyén tai Cong Dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Codng dich vu cong khac cia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | n\oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ao oo 1 A e A ST
X A N . |- Db1 va1 ho so ti€p nhan truce tiép: tiep
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A A1t a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
S quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S "83Y | bhan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S& co lién quan (neu can) dé xuat
B3 | XWIVhO T An 1135 NEAY ket qua giai quyet:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 X , . .=+ |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu
trinh ky Phong lam viéc | _ ) 2 ) 5 R g
van ban tham dinh hodc Cong van
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Bube | Noidung | Trach o .
cong A on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 avn ar,n Van thu S| 2 nggy tin gial quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T6 chitc - C4 lhén BP mét cira Céng chre thu ly Lanh dao phong Lénh dao S¢

e

Tiégp nhdn va chuyén hd

uyst

118 i i e

T e S e |
s trirdrphved

T

Whdin ki qui T ke quih
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Nhan lai tién ky quy cua doanh nghiép dua
nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh do, k§ nang nghé & nude ngoai (hop dong
tu 90 ngay tro 1én)

Ma thu tuc: 1.013730

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ True tuyén tai Cong Dich vu cong quédc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | n\oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
. chuyén nganh.
Kiém tra, Ao oo 1 A e A ST
K A A . |- Db1 va1 ho so ti€p nhan truce tiép: tiep
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A At a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
S quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan €Ong! 1am - An O"S &3y phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hoé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S6 co lién quan (néu can): , dé xuat
p3 | Xwho 1T An 1135 Ay ket qua giai quyeét:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 . , \ .=+ |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu
trinh ky Phong lam viéc | _ ) 2 ) 5 R g
van ban tham dinh hodc Cong van
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Bube | Noidung | Trach o .
cong A on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 avn ar,n Van thu S| 2 nggy tin gial quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T4 cludie - Ca nhén BP mdt cita Cong cliie thy 1y Lénh dao phong Lanh dao S¢ Van thu

Nop tryc
tuyén

tir

Tt sem 153 i

Duytvin ban y&u chu bd sung hodc Két qua gidi quyt TTHC
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Nhén lai tién ky quy cia doanh nghiép dua
nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh d6, k¥ nang nghé & nudc ngoai (hop dong
dudi 90 ngay)

Ma thu tuc: 1.000502

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buge | noidung | Trach o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
- Déi v6i hd so tiép qnhén‘ truc tuyén:
tiép nhan va chuyén h6 so khong
qu;i 08 gio lam viéc ké t,l‘l’ khi Hé
thong théng tin giai quyet thu tuc
hanh chinh ti€p nhan h6 so hoac
theo thot han duoc quy dinh tai
2 phap luat chuyén nganh.
Kiém tra, £ e 1A £ A £
K A A . |- D061 vo1 ho so ti€p nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5ngay |, .« A 1A IS S
Bl . 3 e 2”27 |ti€p nhan hd so, s6 hoa va ky so ho
va chuyén | Mot cira | lam viée A i £
A so dién tu; chuyén ngay dén co quan
ho so L A A " 1
c6 tham quyén x1r ly.
Luu y: do6i voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan CONE | 1am - An O"S 183 phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s& bang phan céng nhiém
vu, Qhuyén vién phu trég:h thu ly }16
so tién hanh xem xét, ki€ém tra, tham
dinh hoé so, lay y kién bang van ban
. ) ctia cac phong ban chuyén mén cua
lgho‘ng CS‘,{C S¢ ¢4 lién quan (néu can): , dé xuét
. ong viee w |két qua giai quyét:
B3 | Xirly hé so| lam-An | 10 ngdy K€ AT SELAWE.
. lam viéc |- Truong hop hd so dam bao theo
toan lao : ) A .
d6n quy dinh, du’ thao Phiéu trinh kém
e vén ban thim dinh.
- Trudong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh, du thélg Phiéu trinh
kém Cong van hudng dan cia S& Noi
VL.
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay |Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
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Bude | Ngidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
trinh ky Phong lam viéc |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi
vu van ban ~thaim dinh hoac Cong
van hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
Xem xét, ky| Lanh dao | 0,5 ngay ] Tru’p’ng hf‘)p vho ?O da}m b‘ao theo
B5 A \ > 27 |quy dinh, ky van ban tham dinh.
duyét S¢ lam viéc ; N N T
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh, cap nhat h¢ thong thong
B6 Bavn hz‘tﬂnh Vian thu Sé O‘,S ng_{‘y tin giai AquyéAt thﬁqtucAhémIAl Chi?h. )
vin ban lam viéc |- Chuyén két qua dén Bo phan mot
ctra noi ti€p nhan hé so theo quy
dinh.
Tra két , 7
B7 qua, lwu h6 | Bo phan |Theo giay |- Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.
so, thong ké| Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.

va theo doi




CONG BAO TP.HCM/S6 153+154/Ngay 01-5-2026 38

I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH BIEN TU

T4 chirc - C4 nhén BP mbt clra Cong chire thy ly Lanh dao phong Lauh dao ¢

Tigp nhdn va chuyén b soy

Xamn w2t duy

i e e i U0 e P v & THE

Tra kit qua
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Chuan bi ngudn lao dong ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu dwa nguot lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai

Ma thu tuc: 1.013733

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo. nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | Ngidung | Trich o P
cong N on on Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Doi v6i ho so tiép nhén truc
tuyen: tiep nhan va chuyén ho so
khong qua 08 giv lam viée ke tur
khi H¢ thong théng tin giai quyet
thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so
hoac theo thot han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
lr(lem }ra, | Bophan | 0.5 ngay -‘Pm Vol hg SO tlfp rrlhan‘ tru,.’c tAlepA:
Bl tiép nhin va o 2 87 [tiép nhan ho so, s6 hda va ky s6 ho
z_ %A Mot cra | lam viéc A 7 A
chuyén ho so so dién tu; chuyén ngay dén co
quan ¢6 tham quyén xur ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan ¢d tham
quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén hd so.
Lanh dao
A A Phong Viéc \
B2 Phan €Ong | 1am - An O"S &Y ppan cong cong chire thu ly ho so
thu ly \ lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan coéng nhiém
vu, Chuyén vién phu trach qthu ly
ho so tién hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so, lay y kién bang
. ) van ban cua cac phong ban chuyén
Cong chire moén ciia S¢ ¢6 lién quan (nu can):
. X Ph‘ong Viee| < ngay |- dé xuat két qua giai quyét:
B3 Xtwlyhoso | lam-An | ;77 "%,
. lam viéc |- Truong hop hd so dam bao theo
toan lao : ) A .
dong quy dinh, du’ thao Phiéu trinh kém
' van ban tham dinh.
- Trudong hop hd so khong dam bao
theo quy dinh, du thao PNhiéu trinh
kém Coéng van hudéng dan cua So
NoO1 vu.
B4 Xem xét, Lanh dao | 0,5 ngay |Lanh dao Phong xem xét ho so, ky




CONG BAO TP.HCM/S6 153+154/Ngay 01-5-2026 41
Buoe | Ngidung | Trich o P
cong A on on Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
trinh ky Phong lam viéc |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi
vu van ban Ehém dinh hoac Cong
van hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét hd so, phé
duyét két qua:
Xem xét, ky | Lanhdao | 0.5 ngay |- LTuomg hop ho sodam bao theo
B5 A ) 2 27 |quy dinh, ky van ban tham dinh.
duyét S¢ lam viée i N N S
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van huéng
dan.
- Ky so két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh, cdp nhat hé thong
) _ |thong tin giai quyét thi tuc hanh
B6 thn haqnh Van thu S& O"S &Y | chinh.
van ban lam viéc P o e
- Chuyén kpt qua deq B6 phan mot
cra noi tieép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két qua, ) 7
B7 luu hd s, | Bophan |Theo gidy |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.
thong ké va | Mot cua hen |- Lwu kho, thng ké, theo doi.

theo doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

To clitre - CA nhién BP mt cira Cong chfe thu Ly Lanh dao phong Linh dao S¢ Viin thu

Ding nhép CAng DVC

Ké khai bidu méu
dén &
- B nh kém t3i lidu

Tizp nhin b = Phancdng hoso

Tiép nhan va chuyén hdé so

Xem xét, duyét dy thio, |
trinh [3nh dao

Trirk phé duyétm——t Phé duyét két qua

Duyét vén ban y& ciu bg sung hoic Két qua gidi quyét TTHC

hos6 vao so

0l at 1

I'ra ks igua
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Pang ky hop dong lao dong truc tiép giao két
Ma thu tuc: 1.013734

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia B, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thwre thuc hién: toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

Bl

Kiém tra,

tiép nhin

va chuyén
hd so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc

- Pbi voi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 giv lam viéc ké tir khi Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan ho so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- Pbi voi hd so tiép nhan truc tiép:
tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 hd so
dién tur; chuyén ngay dén co quan c¢6
tham quyén xtt ly.

Luu y: doi VoL truong hop phai
chuyén hé so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén d¢ giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

B2

Phan cong
thu ly

Lanh dao
Phong Vian
hoa — Xa
ho1

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chirc thu 1y ho so

B3

Xir Iy ho
SO

Céng churc
Phong Vian
hoa — Xa
hoi

1,5 ngay
lam viéc

Trén co s& bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach thu 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, d& xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop ho so dam bao theo quy
dinh, du thao Phiéu trinh kém van
ban tham dinh.

- Trudong hop hd so khong dam bao theo
quy dinh, dy thao Phiéu trinh kém Cong
van huéng dan ciia Phong Vin héa - X4
hoi.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong Van héa — Xa héi
xem xét hd so, trinh két qua giai
quyét cho Lanh dao UBND cap x:

- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, phé duyét Phiéu trinh
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Bube | Noidung | Trach o S
cong A oA on Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
kém dy thao Céng vin hudng dan
cua Phong Vian hda — Xa hoi.
- Treong hop ho so dam bao theo quy
dinh, phé duyét Phiéu trinh kem dy
thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh.
i .. | Lanh dao . N A A 1A R
Ky duyét « | 0,5ngay |Lanh dao UBND cap xa phé duyét
B5 x > |UBNDcap| ,. . X 4
ho so < lam viéc |Quyét dinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Van th hanh chinh,f cap nhat hé thong thong
Phit hanh | Van U 16 5 oay |tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
B6 N UBNDcap| ;. <, A1k . 4A A 1A A
van ban < lam viéc |- Chuyén két qua den Bo phan mot
cira noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két
qua, luu Bo phan , 7
B7 hé so, | Tiép nhan |Theo gidy |- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan.
thong ké | va Tra ket hen |- Luu kho, théng ké, theo doi.
va theo qua

doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH BIEN TU

Lanh dao

To chie - C4 nhén BP mét clra Cong chire thu Iy Lanh dao phiong ;
UBND ciip xd

Vi thir

l
m— oy

38 i = Phancdng sy

Tiep nhdn va chuyén hd sor

Hyet

it W g

% 3 ket qua

T'ra kat qua
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Giai quyét ho tro kinh phi dao tao, bdi dudng
nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong

Ma thu tuc: 1.001881

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Truce tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thtrc thwe hién: Thong tin dién tir

4. Thot gian thye hién: 21 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:



CONG BAO TP.HCM/S6 153+154/Ngay 01-5-2026 48
Buoe | Naidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Pbi vai hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio' lam viéc ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo thoi han
duoc quy dinh tai phap ludt chuyén
Kiém tra, nganh.
B1 tiép nhin | BOphén | 0,5ngdy |- DPoi ! hd Sy tiép nhan truc ‘tié'p: tiép
va chuyén | Mdt cua | lam viéc [nhan ho so, s6 hda va ky s6 ho so dién
ho so ttr; chuyén ngay dén co quan c¢6 tham
quyén xtt ly.
Luu y: d01 voi treong hop phai chuyén
hod so glay, thi co quan tiép nhan
chuyén den co quan ¢6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhén ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONg 1 1am - An Ql "83Y Iphan cong cong chire thu ly ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong .
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach thu ly ho so
. ) tién hanh xem xét, kiém tra, tham dinh
Cong chire ho so, dé xuat két qua giai quyét:
Phong Viéc . . N ) ,
B3 |Xirly hd so| lam - An 1‘0 ngay |- ‘Tru’O’ng h(?p ho‘fo d:clm ba}o thevo quy
A lam viéc |dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
toan lao P
dong . tham dinh. ‘
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
Cong van huéng dan cta S& Noi vu.
Lanh dao Phong xem xét hé so, ky
B4 Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay Phiéu trinh, }rinh Lanh dao S& NoO1 vu
trinh ky Phong lam viéc |[van ban tham dinh hoac Coéng van

huéng dan.
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Buoe | Naidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé duyét
két qua:
BS Xem xét, ky| Lanh dao | 01 ngay |- Truong hop hd so dam bao theo quy
duyét S& lam viéc |dinh, ky van ban tham dinh.
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Céng van huéng dan.
Cho sb, vao sb, déong dau, chuyén ho
Ban hanh SO
van \ A ~ ) )
. 2 - Truong hop ho so khéng dam bao
ban/Chuyén \ : 2 A < .
X P 5 .| 0,5ngay [theo quy dinh, chuyén Cong van hudéng
B6 hosodén |[VanthuSo| > 57 [z a7 0 20
- R lam viéc |dan dén bod phan Mot ctra.
Van phong . N : i
UBND - Truong hop ho so dam bao theo quy
Thanh phé dinh, chuyén hé so dén Van phong
UBND Thanh pho.
Ti(’fﬁp nhin
ho so'va Van thu 7 o
chuyén cho| Phong Kiém tra thanh phan ho so, tai li€u lién
B7 chuyén vien| HCQT - | Ol ngay |quan. Ti€p nhdn hodc tra hd so.
phong | Van phong | lam viéc |{Chuyén ho so cho chuyén vién dugc
chuyén mén| UBND phan cong x1r ly
UBND | Thanh pho
Thanh pho
Tham tra, xu ly ho so, tair liéu lién
Tham tra quan:
ho so va Chuyén - H6 so dat yéu cau: chuyén vién 1ap
trinh lanh | vién phong 01 ned To trinh kém du thao van ban, trinh
B8 | dao phong |chuyén mon 1am \%ié}(,: lanh dao phong chuyén mén Uy ban
chuyén mén| UBND "~ [nhan dan Thanh pho6 xem xét, trinh ky.
UBND Thanh pho - H) so chua dat yéu cau: chuyén vién
Thanh pho 1ap TO trinh kem du thao Céng van
chuyén tra hé so cho S& Né1 vu xir ly lai.
Lanh dao Xeril xét hd S(z’, téu; liéuA lién‘ qu‘an: ‘
phong - HO so dat yéu cau: 1ap To trinh, trinh
Xem xét, . —~ | 01 ngay |Lanh dao Van phong UBND Thanh pho
B9 trinh kv chuyén mén 1am Vi 4t trinh kv
rinh ky UBND am viec xem x¢ét, trinh ky. ‘
Thanh phd - HO so chua dat yéu cau: ky To trinh

kém dy thao Cong van chuyén tra ho so
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Bude | Noidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
cho S& Noi vu xur ly lai.
Linh d Xem xét ho so, tai liéu lién quan:
Xem xét Véar?phoar?g 0.5 ngay | Ho so dat yéu cau: ky To trinh, trinh
9 > ~ <\ A
B10 trinh ky UBND 1am vidc LanP dao UBND TAhanI: phor. )
Thanh phé - H6 so chua dat yéu cau: ky Cong van
chuyén tra hé so cho S& Né1 vu xir ly lai.
Xem xet, Lanh dao . .
B11 phé duyét UBND I ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh pho
két qua giai| . phé lam viéc |[phé duyét két qua ho so.
quyet
Cho s6, vao sb, dong dau, ban hanh
Van thy U van ban:
. an t uy . |- Hb so dat yéu cau: chuyén két qua ho
Ban hanh | bannhan | 0,5 ngay NP
B12 S R \ ; "~ |s0 cho bd phan M&t ctra.
van ban | dan Thanh | lam viéc N N .
phé - HO so chua dat yéu cau: chuyén
Cong van chuyén tra hd so cho Van thu
S& Noi vu xur ly lai.
Tra két , 7
B13 |dud,luu hd| Bophan |Theo gidy |- Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan,
so, thong ké| Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo dbi.

va theo doi
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II. Quy trinh dién t

QUY TRINHBIEN TU

I Chuén ven phong Lih dao
BPngton (g chicthy b it dpo phng LahdgoSo Vintr ) ° dudnmontuic  Phonechwgmon GohdeoVPUBT Lirhidao UBNDTP
\ \PUBTP thudc YPUTP
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?
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cap méi Gidy ching nhan du diéu kién hoat
dong huén luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (trur to chirc huan luyén do cac Bo,
nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nudc thude Bo, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Gidy chimg nhan doanh nghiép du diéu kién
tu huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chirc huan luyén do cac Bo,
nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nudc thude Bo, nganh, co
quan trung wong quyét dinh thanh 1ap).

Ma thu tuc: 1.005449

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Truce tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 18 ngay lam viéc.
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5. Phi 1& phi: 1.200.000 dong.

6. Yéu cau vé€ chuyén ho so cho co quan xur Iy hé so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Buwéc

cong Noi dung Trach )\, o gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
- Doi v6i ho so tiép nhén truc
tuyén: ti€p nhan va chuyén hod so
khong qua 08 giv lam viée ke tur
khi Hé thong thong tln gial quyet
thu tuc hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thot han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
.I’((lem jra, | Bophan | 0.5 ngay -‘Pm Vol hg SO tl?p rrlhan‘ tru,.’c tAlepA:
Bl tiép nhan va R 27 =7 |tiép nhan ho so, s hoa va ky s6 ho
z_ 5 A Mot cra | lam viéc Al 7 .
chuyén ho so so dién tir; chuyén ngay dén co
quan cé tham quyén xir ly.
Luu y: doi voi trwong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan ¢d tham
quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam vi€c ke tir khi tiép
nhan ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONE | lam - An O"S "83Y | bhan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s& bang phan cong nhiém
vu, Chuyén vién phu trach thu ly
ho so tién hanh xem xét, kiém tra,
Cong chirc tham dinh hé so, lay y kién bang
Phong Viéc .| van ban cua cac phong ban chuyén
LA : " | 14,5 ngay
B3 Xt ly ho so | lam - An 1A vid mon cua S¢ ¢o lién quan (neu can):
toan lao am VIeC | " 48 xuit két qua giai quyét:
dong - Truong hop ho so dam bao theo

quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
van ban tham dinh.
- Truong hop ho so khong dam bao
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Bude | Noidung | Trach o .
cong N on A Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
theo quy dinh, du thao PNhié'u trinh
kém Cong van hudéng dan cua So
No1 vu.
Lanh dao Phong xem x¢ét ho so, ky
B4 Xem xét, Lanh dao | Ol ngay |Phi€u trinh, trinh Lanh dao S& Noi
trinh ky Phong lam viéc |vu van ban Ehém dinh hoac Cong
van hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
Xem xét, ky | Lanh dao | 01 ngay | L1wong hop ho sodam bao theo
B5 A \ . =2 |quy dinh, ky van ban tham dinh.
duyét S& lam viéc N R
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cdp nhat hé thong
. _ |thong tin giai quyét thi tuc hanh
pe | Bamhanh o s 008 | chinh,
van ban lam viéc P o
- Chuyén kpt qua deq B6 phan mot
cra noi ti€ép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két qua, ) 7
B7 luu hd so, | BoOphan |Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké va | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.

theo doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T dhiffe - Cé nhén BP mét cira Céng chie thu ly Lanh dgo phong Lanh dao S Van thu

Déng nhap Cng DVC

ke khai biéu mau
d éntl
Dn kem 3 [8

Thanh oén phi, [&phi |
{ éu cd) n

Tiép nhin b Phan cong ho so

Tigp nhan va chuyén hd s

Xem xét, duyé dy hae

trinh [inh dao

eduyét

iirk phé duyét———f Phé duyét két qua

Duyét vin ban v ciu bé sung hodc Két qua gidi quyét TTHC

Chosd, vao s6

phét hanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Gia han, stra doi, bo sung, cap lai, cap doi Giay
chimg nhan du diéu kién hoat dong huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (trur t6
chirc huan luyén do cac B, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha
nude thude Bo, nganh, co quan trung uong quyét dinh thanh 14p); Gidy chimg nhan doanh
nghiép du diéu kién tu huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (trur t6 chirc huan luyén
do cac B, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nudc thude B,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 13p)

M3 thu tuc: 1.005450

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thuare thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién:
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- Pbi voi truong hop gia han, stra doi, bé sung pham vi Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong: 18 ngay lam viéc.

- Déi véi treong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi hong, mat, cap doi tén: 8 ngay
lam viéc

5. Phi 1€ phi:

- P6i véi truomg hop gia han Giay chimg nhan du diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong: 1.200.000 dong.

- Béi véi treong hop stra doi, bo sung pham vi Giay ching nhan du diéu kién
hoat déng huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong: 500.000 déng.

- Déi véi treong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong trong truong hop bi hong, mat, cap d6i tén: Khong
thu phi.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. Béi voi trudong hop gia han, sira d6i, bd sung pham vi Giay chirg nhan du
diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong

Buéc
cong
viéc

N¢i dung Trach

A ‘n A Thoi gian Dién giai
cong viec nhiém

- Débi véi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gid 1am viée ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so hoic theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.

- P6i véi hd so tiép nhan truc tiép: tiép
nhan ho so, s6 hoa va ky s6 hd so dién
ttr; chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén xtt ly.

Luu y: d6i véi truong hop phai
chuyén hd so gidy, thi co quan tiép
nhan chuyén dén co quan c¢6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua

Kiém tra,
Bl | tiép nhan va
chuyén ho so

Bo phan | 0,5 ngay
Moét cira | lam viéc
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Buoe |\ ngidung | Trich |, .. . o
cong N oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Lanh dao
A A Phong .
B2 Phan “ONE | Viac 1am O"S &Y ppan cong cong chire thu ly ho so
thu ly .| lam viéc
: - An toan
lao dong
Trén co s¢ bang phén céng nhiém vu,
Chuyén vién phu trach ,thu ly hé By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
. dinh ho so, lay y kién bang van ban
Cor,1g cia cac phong ban chuyén mén ciia
Pcﬁlu’c 145 oz S6 ¢o lién quan (néu can): , dé xuat
B3 | Xirlyhdso | . ore |07 N8 ket qua giai quyet:
Viéc lam | lam viéc . .
_ An todn - Tmong hop ho' so dam bao theo quy
lao don dinh, dy thao Phicu trinh kem van ban
e thim dinh.
- Trudong hop hod so khong dam bao
theo quy dinh, du Ehélo Phiéu trinh kem
Cong van hudéng dan ctia S¢ Noi vu.
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
B4 Xem xét, |Lanh dao| 01 ngay (Phiéu trinh, }rinh Lanh dao S& N61 vu
trinh ky Phong | lam viéc |van ban tham dinh hodc Cong vén
huong dan.
Lanh dao So xem xét ho so, phé duyét
két qua:
I . |- Trudong hop hd so dam bao theo quy
gs | Xemxét ky | Lanhdao | O1ngay 4. 4™ an 'ban thim dinh.
duyét S¢ lam viée . N R 7 7
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thi tuc
. . . |hanh chinh, cap nhat hé théng thong
B6 Bavn haqnh Van qthu’ O"S NEAY | tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
van ban S& lam viéc

- Chuyén két qua d&n Bo6 phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
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Bude | \oidung | Trach |.. .. . P
cong N oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viée
Tra két qua, ) 7
B7 lwu hd so, | Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho t6 chire, ca nhén.
thong ké va | Mot cura hen |- Lwu kho, thng ké, theo doi.
theo doi

7.2. Doi voi trudong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan luyén

an toan, v€ sinh lao dong trong truong hop b1 hdon

g mat, cap doi tén

Buoe | Ngidung | Trich o P
cong N on on Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- P6i véi hd so tiép nhan truc
tuyén: ti€p nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viéc ké tur
khi H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh ti€p nhan ho so
hodc theo thot han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
Kiém tra, A 1n . |- Dbi véi hd so tiép nhan truc tiép:
.4 ~ .| Bophan | 0,5ngay | .x X p Pt
Bl tiép nhin va o 2 87 |tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho
20 A Mot cira | lam viéc
chuyén ho so so dién tr; chuyen ngay dén co
quan c¢6 tham quyén xir ly.
Luu y: dbi voi truong hop phai
chuyén ho so gidy, thi co quan
tlep nhan chuyen dén co quan ¢d
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay 1am viéc keé tur
khi ti€p nhan ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONE | lam - An O"S "82Y \phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly \ lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s& bang phan cong nhiém
Céng churc vu, Chuyén vién phu trach thu ly
. Phong Viéce 14.5 ngay ho so tién hanh xem xét, kiém tra,
B3 Xt ly ho so | lam - An 1" ~ " |tham dinh ho so, lay y kién bang
. am viéc | . i . .
toan lao van ban cua cac phong ban
dong chuyén moén cia S& co6 lién quan
(néu can): , dé€ xuat két qua giai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

quyét:

- Trudng hop ho so dam bao theo
quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
vin ban tham dinh.

- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du thao Phiéu trinh
kém Cong van huéng dan cia So
NoO1 vu.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Néi
vu van ban tham dinh hodc Cong
van hudng dan.

B5

Xem xét, ky
duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét hd so, phé
duyét két qua:

- Trudng hop ho so dam bao theo
quy dinh, ky van ban tham dinh.

- Truong hop hod so khong dam
bao theo quy dinh, ky Céng van
huéng dan.

B6

Ban hanh
van ban

Van thu S&

0,5 ngay
lam viéc

- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cdp nhat hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh.

- Chuyén két qua dén Bo phan
mot cuira noi tiép nhan ho so theo
quy dinh.

B7

Tra két qua,
lwu ho SO,
thong ké va
theo doi

Bo phan
Mot cua

Theo giay
hen

- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.
- Luu kho, thong ké, theo doi.
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I1. Quy trinh dién ti
QUY TRINH DIEN TU

T6 chie - C4 nhan BP mft clra Céng chire thy ly Lanh dgo phong Lanh dao $¢

Pivdn cBng s

Tiép nhan va chuyén hé so

i chyt ket

xu ly hésor;

Thu by,

Nhén kit qua
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Thu tuc Cap mdi Gidy ching nhan du diéu kién
hoat déng huan luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B (cac t6 chirc huan luyén do
cac Bo, nganh, co quan trung uwong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thude Bo,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 14p), hang C; Gidy chimg nhan doanh
nghiép du diéu kién tw huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (cac to chire tw
huan luyén do cac B, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha
nude thuoe Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap), hang C.

M3 thu tuc: 1.005451

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, c4 nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 25 ngay lam viéc
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5. Phi 1& phi: 20.500.000 dong

6. Yéu cau vé€ chuyén ho so cho co quan xur ly hé so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Buwéc

cong Noi dung Trach )\, o gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
- Doi v6i ho so tiép nhén truc
tuyen: ti€p nhan va chuyén hod so
khong qua 08 giv lam viée ke tur
khi Hé thong thong tln gial quyet
thu tuc hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thot han duoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.
.I’((lem jra, | Bophan | 0.5 ngay -‘Pm Vol hg SO tl?p rrlhan‘ tru,.’c tAlepA:
Bl tiép nhan va R 27 =7 |tiép nhan ho so, s hoa va ky s6 ho
20 A Mot cira | lam viéc A % £
chuyén ho so so dién tu; chuyén ngay dén co
quan cé tham quyén xir ly.
Luwu y: doi voi trwong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan ¢d tham
quyén dé giai quyét trong khong
qua 01 ngay lam vi€c ke tir khi tiép
nhan ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONE | lam - An O"S "83Y | bhan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong .
Trén co s& bang phan cong nhiém
vu, Chuyén vién phu trach thu ly
ho so tién hanh xem xét, kiém tra,
Cong chirc tham dinh ho so, dé xuat két qua
N . “ o ,(t:
o Ph‘ong Vige 14,5 ngay glai q}1y6 . 7 7
B3 Xirly ho sor | lam - An lam viee |- Truong hop h6 so dam bao theo
. am viéc : ) A .
toan lao quy dinh, dy thao Phicu trinh kém
dong . van ban tham dinh.

- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du thao PNhiéu trinh
kem Cong van hudng dan cua S&
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Bude | Noidung | Trach o .
cong N on A Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
No1 vu.
Lﬁnh dao Phong xem xét ho so, ky
B4 Xem xét, Lanh dao | Ol ngay |Phi€u trinh, trinh Lanh dao S& Noi
trinh ky Phong lam viéc |vu van ban Ehém dinh hoac Cong
van hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
Xem xét, ky | Lanh dao | 01 ngay | L1uong hop ho so dam bao theo
B5 A \ . =2 |quy dinh, ky van ban tham dinh.
duyét S¢ lam viéc ; N A T
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van huéng
dan.
Cho s6, vao so, dong dau, chuyén
Ban hanh hd so-
van \ A A ) )
ban/Chuyén - Truong hop ho so kliong g‘am bé}O
x A 5 .| 0,5ngay |theo quy dinh, chuyén Coéng vian
B6 ho soden | Van thu So| ;7 . X A LA LA NAAL
N . lam vié€c |hudng dan dén bd phan Mot cira.
Van phong i A i :
UBND - qung hop hg SO Adam ba}o th?o
Thanh phé quy dinh, chuyén ho S0 dén Van
phong UBND Thanh pho.
cho chu )i;,n Phong Kiém tra thanh phan ho so, tai liéu
oA Y HCQT - | 01 ngay |[lién quan. Ti€p nhan hoic tra ho
B7 vién phong y . . . 21 A A in
~_ | Van phong | 1am viéc |so. Chuyén ho so cho chuyén vién
chuyén mon A A 1o
UBND duoc phan cong xur ly
UBND | hanh phé
Thanh phé P
Tham tra, xur ly ho so, tai liéu lién
Théim tra hd R quan:
« s Chuyén A o A N
so'va trinh | .. he - HO6 so dat yéu cau: chuyén vién
~ vien phong A T s ; LA
lanh dao R .. [lap To trinh kém du thao van ban,
. chuyén 01 ngay | N : < "
B8 phong x . .~ |trinh 14nh dao phong chuyén mo6n
n " mon lam viéc |- S B . B
chuyén mon Uy ban nhan dan Thanh pho xem
UBND . X x¢&t, trinh ky.
. 4 | Thanh pho6 . .
Thanh pho - HO so chua dat yéu cau: chuyén

vién 1ap T¢ trinh kém du thao Cong
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Buge | Ngidung | Trach o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
van chuyén tra ho so cho S& Néi vu
xtr 1y lai.
Lih & Xem xét hd so, tai liéu lién quan:
a?lOn 40 - Hd so dat yéu cau: 1ap To trinh,
Xem xét fhu éi 01 neqy |rinh Lanh dao Van phong UBND
B9 m xet, Y L NEAY | Thanh phd xem xét, trinh k.
trinh ky mon lam viéc N o .
UBND - ‘Ho s\or chua q‘at yAeu cavu: ky 1;0
Thanh phd trinh kém du thao Cong van chuyen
tra ho so cho S& Néi vu xir 1y lai.
Xem xét hd so, tai liéu lién quan:
Lanh dao - Ho so dat yéu cau: ky To trinh,
Xem xét, | Van phong | 0,5 ngay [trinh Lanh dao UBND Thanh phd.
B10 - , ST . ;
trinh ky UBND ) lam viée |- H3 so chua dat yéu cau: ky Cong
Thanh pho van chuyén trad hd so cho S& Noi vu
xtr 1y lai.
Xen: xe}, ph% Lanh dao 1 ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh
BIL - |duyétketqua) UBND ), Vise |phé phé duyét két qua hd so
gidi quyét | Thanh phé 7¢ |PHO P quyet ket q '
Cho sb, vao so, dong dau, ban
Van thu U hanh van ban:
X an t vy . |- Ho6 so dat yéu cau: chuyén két
B12 Ban hanh | ban nhan - 0,5 ngay qua ho so cho bd phan Mot cira
van ban | dan Thanh | lam viéc N e .
phé - HO so chwa dat yeu cau: chuyén
Cong van chuyén tra ho so cho Van
thu S& No1 vu xur 1y lai.
Tra két qua, ) 7
B13 lwu hd so, | Bophan |Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhén.
thong ké va | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.

theo doi
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I1. Quy trinh dién ti
QUY TRISHDIEN TU
Chuyn vién phong Lihdao

cuygnmonthuge  Phongchuénmin  LirhdaoVPLBTP Linhdzo UBNDTP
VRUBTP thudc YPUBTP

e vien plitng
HC-QT thude VPURTR

Tochic- Cinkin BPujtcia Clugche Lith dpophing Liah dpo6 Vinth

Tichdiboge bt ung

Yemst s

Finkinchuyén

-
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh gidi quyét tha tuc: Thu tuc Gia han, stra doi, bo sung, cap lai, cap
doi Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v¢ sinh lao déng
hang B (t6 chtrc huan luyén do cac B9, nganh, co quan trung wong, cic tap doan, tong
cong ty nha nude thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 14p), hang
C; Giéy chirng nhan doanh nghiép du diéu kién ty huin luyén an toan, v¢ sinh lao
dong hang B (cac to chuc ty huan luyén do cac Bo, nganh, co quan trung wong, cac
tap doan, tong cong ty nha nudc thude B, nganh, co quan trung wong quyét dinh
thanh 1ap), hang C

Ma thu tuc: 1.005448

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong Thanh phé

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh
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4. Thot gian thye hién:

- Pbi voi truong hop gia han, sira doi, bé sung pham vi Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong: 25 ngay lam viéc.

- Déi véi treong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong trong trudng hop bi hong, mat, cap doi tén: 10 ngay
lam viéc

5. Phi 1€ phi:

- Pbi voi truong hop gia han, sira doi, bé sung pham vi Gidy chirmg nhan du
diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong: 20.500.000 déng

- Déi véi treong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan
luyén an toan, vé sinh lao dong trong trueong hop bi hong, mat, cap doi tén: 6.500.000
dong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. Béi voi trudong hop gia han, sira d6i, bd sung pham vi Giay chirmg nhan du
diéu kién hoat dong huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong

Budéc e .

A NoOi dung Trach e K s
cong A en ‘n Thoi gian Dién giai
vide | €ongviec nhiém

- Pbi véi ho so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hd so khong qua
08 gio 1am viée ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét th tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat chuyén
Kiém tra, nganh.
B1 tiép nhénva| Bophan | 0,5ngay |- Ddi voi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
chuyén ho | Motcira | lam viéc |nhén ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
SO’ ttr; chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén xtt ly.
Luwu y: doi voi truomg hop phai
chuyén hd so giay, thi co quan tiép
nhan chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
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Buoce ! \gidung | Trach o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €Ong | lam - An O"S &3y 1 Phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong .
Trén co s¢ bang phén cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trégch thu 1}2 ho so
. ) tién hanh xem xét, ki€m tra, tham dinh
Cong chire ho so, dé xuat két qua giai quyét:
Phong Viéc . . A , ,
B3 | Xirly hdso | lam - An 14,5 ngay |- Truong hop ho‘gof dam bao theo quy
A lam viéc |dinh, du thao Phi€u trinh kém van ban
toan lao P
dong . tham dinh. ‘
' - Trudong hop hd so khéng dam bao
theo quy dinh, du Ehélo Phiéu trinh kem
Cong van hudéng dan ctia S¢ Noi vu.
Lﬁnh dao Phong xem xét hé so, ky
B4 Xem xét, Lanh dao | 01 ngay |Phiéu trinh, }rinh Lanh dao S& No61 vu
trinh ky Phong lam viéc |van bém~ tham dinh hoiac Coéng van
huéng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé duyét
két qua:
R N . |- Truong hop hd so dam bao theo quy
s | Xemxét ky | Lanhdao | Olngay |4 4™ s ban tham dinh.
duyét S¢ lam viéc . N R 7 7
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng véan hudéng
dan.
Cho s6, vao so, dong dau, chuyén ho
Ban hanh SO
van - Trudong hop hd so khong dam bao
ban/Chuyén ‘ g hob Long dat ba
A 9 < .| 0,5ngay |theo quy dinh, chuyén Coéng van
B6 | hosoden |VanthuSo| ..~ 2, ) Rk 1A AN rA,
Vin phong lam viéc |hudng dan dén bo phan Mot cira.
UBND - Trudong hgp hé SO dém bao theo quy
Thanh phé dinh, chuyén h6 so dén Van phong
UBND Thanh pho.
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Buoce ! \gidung | Trach o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
Ti(’fﬁp nhin
ho so'va Van thu 7
chuyén cho Phong Kiém tra thanh phan hé so, tai liéu
B7 chuyén vién | HCQT — | Ol ngay |lién quan. Tiép nhan hodc tra ho so.
phong Van phong | 1am viéc |Chuyén hé so cho chuyén vién duoc
chuyén mén | UBND phan cong xtr ly
UBND Thanh pho
Thanh pho
Tham tra, xtr Iy ho so, tai liéu lién
quan:
Tham tra hd Chuven - Hb so dat yéu cau: chuyén vién lap
so’ va trinh vien }IImn To trinh kém du thao van bér}, trinh
lanh dao chlf &n & 01 ned lanh dao phong chuyén moén Uy ban
B8 phong Y 83 1 han dan Thanh phé xem xét, trinh
n n mon lam viéc |, ,
chuyén mén ky.
UBND : A - H6 so chua dat yéu cau: chuyén vién
. « | Thanh pho
Thanh pho lap To trinh kéem du thdo Céng van
chuyén tra ho so cho S& No6i vu xtr ly
lai.
Lih & Xem xét ho so, tai liéu lién quan:
a?lOn 40 - Hd so dat yéu cau: 1ap To trinh, trinh
, piong . |Lanh dao Van phong UBND Thanh
Xem xét, chuyén 01 ngay X o e ,
B9 X , ~ . =7 |pho xem xét, trinh ky.
trinh ky mon lam viéc N o
UBND - HO so chua dat yeu cau: ky To trinh
Thanh phd kém du thé}o Cong Véq chuyén tra ho so
cho S& Noi vu xur ly lai.
Xem xét ho so, tai liéu lién quan:
Lanh dao - Hd so dat yéu cau: ky T¢& trinh, trinh
Xem xét, | Van phong | 0,5 ngay |Lanh dao UBND Thanh pho.
B10 - , ST . .
trinh ky UBND ) lam vi€e |- H so chwa dat yéu cau: ky Cong van
Thanh pho chuyén tra hd so cho S& Noi vu xur ly
lai.
Xem xét, Lanh dao g A
B11 phé duyét UBND 1 ngay |Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh pho
ketqqlllyz:é tglal Thanh phé lam viéc |phé duyét két qua ho so.
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Bude| Noidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
Cho s6, vao sO, dong dau, ban hanh
Van thy U van ban:
. an t uy . |- HO so dat yéu cau: chuyén két qua
Ban hanh | bannhan | 0,5 ngay |, i At A A
B12 S R \ ; >~ |h0 so cho b phan Mot cra.
van ban | dan Thanh | lam viéc N T .
phé - HO6 so chua dat yéu cau: chuyén
Cong van chuyén tra ho so cho Van thu
S& Noi vu xur ly lai.
Tra két qua, ) 7
g3 | luu hd so, | B phan |Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhén.
thong ké va | Mot cira hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
theo doi

7.2. Doi voi trudong hop cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong huan luyén

an toan, v€ sinh lao déng trong trrdng hg

p b1 hdng, mat, cap doi tén

Bube|  \sidung | Trich | Thoi s
cong A A ‘n . Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
- Pbi voi ho so tiép nhan truc tuyén: tiép
nhan va chuyén ho so khong qua 08 gio
lam viéc ké tir khi HE thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh ti€ép nhan ho so
hoac theo thot han dwge quy dinh tai phap
2 luat chuyén nganh.
Kiém tra, 0,5 A e 1A X N Ak
. X A s A 1A . |- Doi v&i ho so tiep nhan truc tiép: tiep
tiép nhan va| B6 phan | ngay o 1A A 1g 1o A LA Ao
B1 2 1A ae - nhan hoé so, s6 hda va ky so ho so dién tur;
chuyén ho | Mdotcua | lam A X L 1A A
.. |chuyén ngay dén co quan cé tham quyén xir
SO’ viéc Iy
Luu y: d6i véi truong hop phai chuyén ho
so giay, thi co quan tlep nhan chuyen dén
co quan ¢6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Lanl} dao 0.5
Phin con Phong nga
B2 ne Viéc lam - 84Y | phan cong cong chirc thu 1y ho so
thu ly . lam
: An toan n
n viéc
lao dong .
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Buoe ! \gidung | Trach | Thoi s
cong N on A . Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach thy ly hé so tién
Cong hanh xem xét, kiém tra, tham dinh ho so,
chire 14,5 |de xuat két qua giai quyet:
A Phong | ngay |- Truong hop hd so dam bao theo quy
B3 | X&ly ho s\ yie 1am -| 1am |dinh, dw théo Phiéu trinh keém van ban
Antoan | viéc [tham dinh.
lao dong . - Truomg hop hd so khong dam bao theo quy
dinh, du thao Phi€u trinh kém Coéng van
hudng dan cua S& No1 vu.
Xem xét. | Lanh dao noi Lanh dao Phong xem xét ho so, ky Phiéu
B4 tr(;nhxlf ) Phbn' 1§n§ trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu van ban
y & vide tham dinh hoac Céng van huéng dan.
Lanh dao S& xem xét hd so, phé duyét két
01 |qua:
BS Xem xét, ky | Lanh dao | ngay |- Truong hop ho so dam bao theo quy
duyét So lam |dinh, ky van ban tham dinh.
Viéc |- Truong hop hd so khong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van huéng dan.
Ban hanh Cho s0, vao so, déng dau, chuyén ho so:
van 05 |- Trueong hop ho so khong dam bao theo
ban/Chuyén 3 *~|quy dinh, chuyén Cong vin huéng dan dén
B6 hd so dén Vag(;hu’ Iﬁfgl bod phan Mot cira.
Van phong vise |- Truong hop ho so dam bao theo quy
UBND ~ |dinh, chuyén ho so dén Van phong UBND
Thanh pho Thanh pho.
Ti(’fﬁp nhan | Van thu
ho so'va Phong
ccl'l‘l‘l‘y::VCE‘l’I H(\:gg - no; Kiém tra thanh phan hé so, tai lidu lién
B7 Yo . &2y quan. Ti€p nhan hoic tra ho so. Chuyén ho
phong phong lam so cho chuyén vién duoc phan cong xur ly
chuyén moén | UBND viéc y CP & y
UBND | Thanh
Thanh pho phé
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Bude | Noidung | Trich | Thoi P
cong N on A . Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
R »| Chuyén Tham tra, xir Iy ho so, tai liéu lién quan:
Tham tra ho X A A AL A A 1A .
so' Vi trinh vién - H6 so dat yéu cau: chuyén vién lap To
i phong 01 |trinh kém du thdo van ban, trinh lanh dao
lanh dao n \ \ n AT A A
Lot chuyén | ngay |phong chuyén moén Uy ban nhan dan
B8 phong X
A o n mon lam |Thanh pho xem x¢ét, trinh ky.
chuyén mon A N N o
UBND UBND viee |- Ho so chua dat yu cau: chuyén vién lap To
Thanh phé Thar}h trinh kém du thao Cong van chuyén tra ho so
pho cho S& Noi vu xir ly lai.
Lanh dao Xem xét hd so, tai liéu lién quan:
phong o1 |- Hb so dat yéu caAu: lap To trinh, tnnh Lanh
, chuyén . |dao Van phong UBND Thanh ph6 xem xét,
Xem xét, A ngay |, . .
B9 - . mon N trinh ky.
trinh ky lam N ;
UBND 2. |- HO so chwa dat yéu cau: ky To trinh kém
. viéc 2 3
Thar}h du thao Cong van chuyén tra hé so cho So¢
pho Nbi vu xtr 1y lai.
Lﬁf\l}{ dao )s |Xemxeét hd so, tai liéu lién quan:
Xem xét phoarrllg ng)ély - H6 so dat yéu cau: ky To trinh, trinh
9 ~ \ A
B10 trinh ky UBND 1am Lanl: dao UBND Thaflh pEIO. -
Thanh viee |- HO so chua dat yéu cau: ky Cong van
phé ~ |chuyén tra ho so cho S& Noi vu xur 1y lai.
Xem xét, | Lanh dao | ned
phéduyét | UBND | "% |Lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phé phé
Bl11 " : lam . .
ket qua giai | Thanh .~ |duyét két qua ho so.
X A VvIEeC
quyét phé
Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh van
vanthe | . ban:
Ban hanh Uy ban N 721 - H6 so dat yéu cau: chuyén két qua ho so
B12 S nhan dan g Y |cho bd phan Mot cira.
van ban . lam N ; :
Thanh 2. |- HO so chwa dat yéu cau: chuyén Cong van
X viéc ; . :
pho chuyén tra hé so cho Van thu S¢ Né1 vu xir
ly lai.
Tra két qua, Th ) 7
B3 | luu hé so, | Bo phan igo - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
thong ké va | Mot cira ier}ll - Luu kho, théng ké, theo di.

theo doi
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II. Quy trinh dién tir
QUY TRISHBIEN TU

Chuyényién phong Linhdao
cyénmonthuge  Phongchuyénman  LinhdeoVPURTP  Lérh deo UBNDTP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lip - Tu do - Hanh phiic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Giai quyét ché do6 bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép cua nguoi lao ddng giao két hop dong lao dong voi nhiu ngudi sir
dung lao dong, gom: HO tro chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chita bénh nghé
nghiép; phuc hdi chirc ning lao dong.

Ma thu tuc: 2.002341

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

- B6 phan mét cira S& No1 vu.

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh
4. Thot gian thye hién: 07 ngay lam viéc

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi
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6. Yéu cau vé€ chuyén ho so cho co quan xur Iy hé so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Bube | \oidung | Trach . .
cong A A i Thoi gian Dién giai
‘A cong viec nhiém
viéc
- Pbi voi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ke tur kh1 HE thong
thong tin gidai quyét thu tuc hanh
chinh ti€p nhan hé so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap luat
L chuyén nganh.
Kiém tra, K g 1A £ A A
K A A 1A . |- D01 véi ho so ti€ép nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5ngay |, .« A 1A A poa st A1A
Bl \ 2 Ay 2 27 [tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so
va chuyén | Mdtcua | lamwviéc |,.. . P X .
A dién tir; chuyén ngay dén co quan cé
ho so A A " 1
tham quyén xtr ly.
Lwu y: doi voi truong hop phai
chuyén hé so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan
ho so.
Lanh dao
A A Phong Viéc .
B2 Phan €ONg | 1am - An O"S "82Y "\ phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly \ lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s6 bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach thu ly ho By
tien hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chuc cia cac phong ban chuyén moén cua
Phong Viéc . SG ¢o lién quan (néu can): , dé xuat
B3 |Xirlyhdso| lam-An | gmngéi két qua giai quyet:
toan lao viee 1. Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van

ban tham dinh.

- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du tpélo Phiéu trinh kém
Cong van huéng dan ctiia S¢ No1 vu.
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Bude | \sidung | Trach e P
cong N oA on Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
Lﬁnh dao Phong xem xét hé so, ky
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu trinh, }rinh Lanh dao S& No1 vu
trinh ky Phong lam viéc |van bém~ tham dinh hoiac Cong van
huéng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
S |- Trudmg hop hd so dam bao theo quy
gs | Xemxét ky| Lanhdao | 0.5 mgdy |4 4" an ban tham dinh.
duyét S¢ lam viée . N A 7 7
- Truong hop hoé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhét h¢ thong thong
B6 Bavn hé,nh Van thu S& 0‘95 ngé}y tin giai AquyéAt thu fuc Aha‘mhAchinAh. )
van ban lam viéc |- Chuyén két qua dén BO phan mot
cira noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két , 7
B7 qua, hru hd | Bo phan |Theo gidy |- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan.
so, thong ké| Mot cua hen |- Lwu kho, thng ké, theo doi.

va theo doi
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I1. Quy trinh di¢n tir
QUY TRINH DIEN TU

Té clifie - C4 nhén BP mét cira Céng chite thy Ly Lanh dgo phong Lanh dao S& Van th
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: H6 tro chi phi kham, chita bénh nghé nghiép cho
nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hodc khong con 1am
viéc trong cac nghé, cong viée ¢d nguy co bi bénh nghé nghiép.

Ma thu tuc: 2.002343

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 07 ngay lam viéc

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | \oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ao oo 1 A e A ST
K A A . |- Db1 va1 ho so ti€p nhan truce tiép: tiep
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A At a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
S quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S 183 phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phy trach thu Iy ho so
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S& co lién quan (neu can) dé xuat
B3 Xwlyho lam - An 11 35 Ay ket qua giai quyeét:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 trinh ky Phong 1am viée Phi€u trinh, trinh Lanh dao S¢ Néi vu
" |van ban tham dinh hodc Cong van
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Bube | Noidung | Trach o .
cong A on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 avn ar,n Van thu S| 2 nggy tin gial quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T6 chire - C4 nhfin BP mot cita Céng chire thu Ly Lanh dao phong Lanh dao 8¢ Vi thut

Tigp nhan va chuyén hé so

Tra ket qua

ool el b e ol s e ML ot il U TTHC
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: H8 tre kinh phi huin luyén an toan, vé sinh
lao dong.

Ma thu tuc: 2.000111

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 07 ngay lam viéc

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | n\oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hd so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap luat chuyén
2 nganh.
I?,{em t{a’ A |- Ddi voi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
Bl tl‘ep nhz.ixn BQApha;m O"S neay nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, X 4 LA
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S 183 phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach thu ly hé so
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, ldy y kién bang vian ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S6 ¢co lién quan (neu can) dé xuat
B3 | XUWhO - An | U808 it qua giai quyét:
SO toan lao lam vige |_ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
Cong van hudng dan cua Sé& Noi vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o Ph?ng X~e m xet h? SO:’. ky
B4 trinh ky Phong lam viee Phiéu trinh, }rmh Lanh dao S& Nbi vu
" |van ban tham dinh hodc Cong van
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Bube | Noidung | Trach o .
cong A on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 avn ar,n Van thu S| 2 nggy tin gial quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TUf

T6 chie - Ca than BP mit cira Céng, clitte thy by Lénh dao phiong Lénh dao $¢

Thege i 1 o Phineling hbisor

Tiép nhan va chuyén hd so

Tra kit qua

Chosd viosh

phiit hanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky cong bd hop quy d6i véi cac san pham,
hang hoa duoc quan ly boi cac quy chuan ky thuat quoc gia do Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi ban hanh

Ma thu tuc: 1.013337

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 07 ngay lam viéc

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | i dung | Trich o s
cong N oA on Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
- Pbi voi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 giv lam viéc ké tir kh1 Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€p nhan hé so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap luat
L chuyén nganh.
Kiém tra, K g 1A £ A A
K A A 1A . |- P01 vé1 ho so ti€p nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5 ngay |, .« A 1A Ktz a1 A TA
Bl . 2 o > 87 [tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so
va chuyén | Moétcua | lamwviéc | ... . P X .
A dién tir; chuyén ngay dén co quan cé
ho so A A " 1
tham quyén xtr ly.
Luu y: doi VoL truong hop phai
chuyén hé so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén d¢ giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan €ONE | lam - An O"S 8% phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly A lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s6 bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, lay y kién bang van ban
Cong chuc cia cac phong ban chuyén moén cua
. .. |Phong Viéc . |S6 co lién quan (neu can) dé xuat
B3 | AWIVhO I An 198 NEAY ket qua giai quyet:
SO toan lao am vIee | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van
ban tham dinh.
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du tpélo Phiéu trinh kém
Cong van hudéng dan ctia S¢ Noi vu.
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay IlgﬁnAh d?ohPhgnf Ii( © Hlll get ISIO ;0:’. ky
trinhky | Phong | lam vige |= iU trinh, trinh Lanh dao 50 Not vu

van ban tham dinh hodac Cong van
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Bube | Noidung | Trach o S
cong A oA on Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem xét ho so, phé
duyét két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | .Tm(m,g hVO’p I}O sorxdam‘bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét So lam viée . N A 7 7
- Truong hop hoé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Coéng van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhat h¢ thong thong
3 3y [tin gidi quyét thii tuc hanh chinh.
B6 Bavn haﬂnh Vin thu S& O’S ngg}y 1n giai AquyeA u ql‘lCA an AC 11’1,\ A
van ban lam viéc |- Chuyén két qua dén Bo phan mot
cira noi tiép nhan ho so theo quy
dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, B phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
thong ké | Mot cira hen |- Lwu kho, thng ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH BIEN TU

T6 chie - Ca nhén BPmdt cira Céng chitc th ly Lénh dao phong Lénh dao 8¢ Vim thr

Tiep nhin va chuyén hd sor

 —

{ ) w03, s

il Farb
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Khai bao véi S& Noi vu dwa vao st dung cac loai
may, thiét bi, vat tr c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong.

Ma thu tuc: 2.000134

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | n\oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
. chuyén nganh.
Kiém tra, Ao oo 1 A e A ST
K A A . |- Db1 vé1 ho so tiép nhan true ti€p: tiép
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A At a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
s quyén xir ly.
Luu y: doi voiL truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan cqng lam - An O"S nggy Phan cong cong chirc thu 1y ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. .. |Phong Viéc . |S& co lién quan (neu can) dé xuat
B3 Xwlyho lam - An 11 35 Ay ket qua giai quyeét:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 . , \ .=+ |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu
trinh ky Phong lam viéc | _ ) 2 ) 5 R g
van ban tham dinh hodc Cong van
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Bube | Noidung | Trach o .
cong A on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 avn ar,n Van thu S| 2 nggy tin gial quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

Té clic - C4 nhén BP mt cira Cong cliffe thy Ly Lanh dao phong Lanh dao S¢ Van thu

Dng nhap Cang DVC

- Ké khat biéu mau
dian tl
~Binh kém tailiéu

w

Tigp nhin hb

Ti€p nhan va chuydn hd so

Xem xét, duyét dy thao,
trinh [inh dao

P Xem xét laihd so

§ A T — Phé duyat két qua

b
! Duyét vn ban yéu cu bo sung hotic Két qud gidi quydt TTHC
H

< Tra ke |‘|-..'.:'|

Cho 6, vao s

phét hanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Cap gidy phép hoat ddng dich vu viéc Iam cia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Ma thu tuc: 1.001865

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 07 ngay lam viéc

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | \oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ao s 1 A e A A A
K A A . |- Db1 va1 ho so ti€p nhan truce tiép: tiep
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A At a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
S quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S 183 phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S6 ¢co lién quan (neu can) dé xuat
B3 | XWIVhO T An 1@ NEAY ket qua giai quyet:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 trinh ky Phong 1am viée Phi€u trinh, trinh Lanh dao S¢ Néi vu
" |van ban tham dinh hodc Cong van
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Bube | Noidung | Trach o .
cong A on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 avn ar,n Van thu S| 2 nggy tin gial quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyén két qua dén B phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T4 ehife - Cé nhé BP mt cira Cong chite thu Ly Linh dg phing Linh dao 3¢ Vian thur

e b (g VI

TiEp nhan va chuyén ha so

0
L
)
x
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cép lai gidy phép hoat déng dich vu viéc lam
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ma thu tuc: 1.001853

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién:

- Pbi voi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac nodi dung cua giay
phép di duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép); giay
phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép: 05
ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du, hop 1€): 05 ngay lam viée
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- D6i véi trudong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru so chinh sang dia ban cap

tinh khac so voi noi d duogc cap gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc

hd so day du, hop 18): 08 ngay lam viée
5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé€ chuyén ho so cho co quan xur Iy hé so: Chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. Béi voéi trwong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung ciia gidy

phép di duogc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh nhung van trén dia

ban cap tinh da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép); giay

phép bi mat; giay phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép

Bube | \oidung | Trach . .
cong N oA on Thoi gian Dién giai
‘n cong viec nhiém
viéc
- Pbi voi hd so tiép nhan truc tuyén:
ti€p nhan va chuyén ho so khéng qua
08 gio lam viéc ke tur kh1 HE thong
thong tin gidai quyét thu tuc hanh
chinh ti€p nhan hé so hodc theo thoi
han duoc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ao e 1A < & A A
K A A 1A . |- P01 vé1 ho so ti€ép nhan truc tiép:
tiép nhan | Bophan | 0,5 ngay |, .« A 1A A poa 1 A 1A
Bl . 2 o > 87 [tiép nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so
va chuyén | Moétcua | lamwviée |,.. .. 2 £ .
A dién tir; chuyén ngay dén co quan cé
ho so X A " 1
tham quyén xtr ly.
Luwu y: d6i véi truomg hop phai
chuyén hé so gidy, thi co quan tiép
nhan chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan
ho so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan €Ong! 1am - An O"S "82Y "\ phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly \ lam viéc
: toan lao
dong
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Buoe | i dung | Trich o s
cong A oA on Thoi gian Dién giai
. n cong viec nhiém
viéc
Trén co s& bang phan cong nhiém vy,
Chuyén vién phu trach thu 1y hd so
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, lay y kién bang van ban
Cong chuc ciia cac phong ban chuyén moén cua
. .. |Phong Viéc . SG ¢o lién quan (néu can): , dé xuat
g3 | AUlyho T An 1 NEAY ket qua giai quyét:
S0 toan lao am viee ) Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van
ban tham dinh.
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
Cong van huéng dan cta S& Noi vu.
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Phiéu trinh, }rinh Lanh dao S& No1 vu
trinh ky Phong lam viéc |van ban tham dinh hodc Cbéng van
huéng dan.
Lanh dao S& xem xét hd so, phé
duyét két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | Tmb’qg hVO’p I}6 so}dém‘béo theo quy
B5 i A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S& lam viéc .

) - Truong hop hoé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.

- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhét hé thong thong
B6 Bavn h;‘tnh Vin the Sé 0‘,5 ngé}y tin giai Aquyé} thu fuc Aha‘mhAchinAh. )
van ban lam viéc |- Chuyén két qua dén Bo phan mot
cira noi tiép nhan hé so theo quy
dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 hd so, B6 phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong k& | Mot cuira hen |- Luu kho, théng k&, theo doi.
va theo

doi
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- D6i véi trudong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru so chinh sang dia ban cap
tinh khac so vé1 not1 da dugce cap gidy phép

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

Bl

Kiém tra,

tiép nhan

va chuyén
ho so

B6 phan
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc

Tiép nhin hé so Tha tuc hanh
chinh truec tiép:

Coéng chuc tai BO phan Mot cira phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xac day
du ciia hd so; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu
ciia Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh pho;

- Truomg hop ho so chua day di, chua
chinh xac theo quy dinh: can bd, cong
chirc, vién chie hudng dan to chue,
¢4 nhan bd sung, hoan thién ho so mot
lan day du, chinh xac va néu 15 ly do
theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025).

- Trudong hop tir chéi nhan hd so: can
bo, cong chirc, vién chirc phai néu rd
1y do tir chdi ho so theo Phiéu tir chéi
giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng
tu s6 03/2025/TT-VPCP  ngay
15/09/2025).

- Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh: can bd, cong chirc,
vién chirc tiép nhan ho so va lap Giay
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/09/2025).

Tiép nhidn hé so Tha tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh cong
ich

- B6 phan Mot cura thwe hién tiép
nhan hd so thi tuc hanh chinh do
doanh nghiép cung trng dich vu buu
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Diéen giai

chinh cong ich chuyén dén theo Quyét
dinh s6 45/2016/0D-TTg .

- Chuyén vién phu trach linh vuc noi
vu phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so; quét (scan) va
lru trit ho so dién tu, cap nhat vao co
so dit liéu cua Hé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh Thanh pho.

- Thoi diém xac dinh t6 chic, ca nhan
da nop ho so hop phap, hop 1€ tai co
quan c6 tham quyén duoc tinh ké tir khi
nhan vién buu chinh va nguoi tiép nhan
ho so tai BO phan Mot cura 1ap va cung
ky Bién ban giao nhan ho so theo quy
dinh. Truong hop c6 yéu cau bo sung,
hoan thién hd so thi thoi diém t6 chuc,
ca nhan bo sung day di ho so theo yéu
ciu duoc xac dinh 1a thoi diém nop ho
so hop phap, hop 1€ (trr truong hop
phap luat ¢6 quy dinh khac).

- B6 phan Mdt ctra ¢6 trach nhiém
thong tin cho to chirc, ci nhan vé viéc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua, viéc yéu cau bd sung, hoan thién
ho so, tir chéi giai quyét ho so thi tuc
hanh chinh.

Tiép nhin qua Hé thong thong tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh
Truong hop ho so da dugc ndp du cac
thanh phan va bao dam vé mat k¥
thuat thi Hé théng phan hoi tu déng
xac nhan t6 chtc, ca nhan da g
thanh cong. Trong vong 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé théng xac nhan g
thanh céng, can by, cong chirc, vién
chtrc tai BO phan M6t cura hoan thanh
cac viéc sau:

a) Dang nhap Hé thong va kiém tra hd
so dién ti to chirc, ca nhan g dén.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Diéen giai

Noi dung kiém tra dwoc thyc hién
theo quy dinh tai khoan 2 biéu 11
Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP .

b) Trudong hop hod so ddy du, chinh x4c
theo quy dinh: tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
trakét qua (Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tuw s 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/09/2025), théng bao cho to
chirc, ca nhan théng qua tai khoan cua
to chirc, ca nhantrén Hé théng, céc
kénh théng tin to chuc, ca nhan ding
ky.

¢) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh: thong
bao cho t6 chire, ca nhan thong qua tai
khoan cua t6 chirc, ca nhan trén Hé
thong, cac kénh thong tin to chirc, ca
nhan diang ky va hudéng dan to chirc,
¢4 nhan bd sung mot 1an dﬁy du, chinh
xac, néu rd ly do theo Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Théng tu s
03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025).
d) Truomg hop tir chdi nhan ho so:
thong bao cho to chirc, ca nhan thong
qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan
trén Hé thong, cac kénh thong tin to
chtrc, ca nhan dang ky va néu rd ly do
tir ch6i hd so theo Phiéu tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/09/2025).
Sau khi kiém tra, néu bao dam cac
diéu kién dé xt ly, tiép nhan ho so va
chuyén Phong Viée 1am - An toan lao
dong.

Thoi gian tiép nhan chinh thic hodc
yéu cau chinh stra, bo sung khong
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Buoe | n\oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
muon hon 08 gid lam viée ké tir khi
hé thong ti€p nhén, trae thee 7, chu
nhat, ngay nghi 1¢.
Lanh dao
~_ A |Phong Viéc .
B2 Phan €Ong! 1am - An O"S &3y phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hoé so, lay y kién bang van ban
Cong chirc ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S0 ¢6 lién quan (n€u can): , d€ xuat
B3 | Nwlyho . An 1335 N&ay ket qua giai quyet:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dir}h, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Lanh dao Phong xem xét ho so, ky
B4 Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& No61 vu
trinh ky Phong lam viéc |van ban tham dinh hodc Coéng van
huéng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O 50, dam bao theo quy
B5 i A , . >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van huéng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh | _ .| 0,5ngay |hanh chinh, cdp nhat hé thong thong
Bo van ban Van thu S0 lam viéc |tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Chuyén két qua dén B6 phan mét
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Bude | \sidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
ctra noi tiep nhan ho so theo quy dinh.
Tra két
qua, hru ) 7
B7 ho so, Bo6 phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tu
QUY TRINH BIEN TU

Té chtte - C4 uhén

BP mt cira

Cong chte thy Iy

Lénh dao phong

TiEp nhan wa chuyén hd sor

W

Kpmiwet, dupet oy

trn &

Mrdn ket qua

A ———
[Tra két gqua Thuly sy hdso—rhwhphdduyét

Trakétqué

phial harhy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Ma thu tuc: 1.001823

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | n\oidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
Kiém tra, Ao oo 1 A e A ST
X A N . |- Db1 va1 ho so ti€p nhan truce tiép: tiep
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A A1t a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
S quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
hd so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S 183 phan cong cong chire thu ly hd so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan coéng nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S& co lién quan (neu can) dé xuat
B3 | XWIVhO T An 1135 NEAY ket qua giai quyet:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Truomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 X , . .=+ |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu
trinh ky Phong lam viéc | _ ) 2 ) 5 R g
van ban tham dinh hodc Cong van
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Bude | \sidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 an anh | o e So| 2 "8 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyen,ket qua ‘den B6 phan mdét
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T6 chitc - Ca nhén BP mt cira Cong chire thy ly Lanh dao phéng Linh dao S¢ Vi thr

n hd sor

Chiayé

va

Whin kit s Trakffr qua
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét tha tuc: Rat tién ky quy cia doanh nghiép hoat ddng
dich vu viéc lam

Ma thu tuc: 1.009874

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:



CONG BAO TP.HCM/S6 153+154/Ngay 01-5-2026 113
Buoe | Noidung | Trich o P
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhém truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké :[l‘l’ khi H¢ thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ti€ép nhan hé so hoac theo thoi
han duwgc quy dinh tai phap luat
. chuyén nganh.
Kiém tra, Ao oo 1 A e A ST
K A A . |- Db1 va1 ho so ti€p nhan truce tiép: tiep
tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay A 1A At a1 A LA A
Bl . 2 o ; >~ |nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
va chuyén | Mot cira | lam viée |, A X A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
s quyén xir ly.
Luu y: doi voi truong hop phai
chuyén ho so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
ho so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan cqng lam - An O"S nggy Phan cong cong chirc thu 1y ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s¢ bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach qthu ly ho By
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh hé so, lay y kién bang van ban
Cong chire ciia cac phong ban chuyén moén cua
. .. |Phong Viéc . |S6 ¢co lién quan (neu can) dé xuat
B3 | NwlVho T An 1@ NEAY ket qua giai quyet:
SO toan lao M VICC | _ Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, du thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Trudong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du 'Ehélo Phiéu trinh kém
Cong van huong dan cia So No1 vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lg‘?}‘ da}o PhQng xem xet h? 59, ky
B4 . , \ .=+ |Phiéu trinh, trinh Lanh dao S& Noi vu
trinh ky Phong lam viéc | _ ) 2 ) 5 R g
van ban tham dinh hodc Cong van
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Bude | \sidung | Trach o s
cong N on A Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S¢ xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T ruong I}O’p I}O SO dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viéc . N N 7 7
- Truong hop hé so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 e hanh chinh, cap nhat hé thong thong
B6 an anh | o e So| 2 "8 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P R o R
- Chuyen,ket qua ‘den B6 phan mdét
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, thong ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINH DIEN TU

T6 chie - C4 ihén BP mdt cita Cong clite thu I Lauh dao phiong Launh dao S§ Viin thur

o

TiEp nhanva chuyén hd
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 27 thang 01 ndm 2026

PHU LUC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir khong phu thugc dia giéi hanh chinh
thwe hién tiép nhén, giai quyét va tra két qua tha tuc hanh chinh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 608/OP-UBND ngay 27 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Ma thu tuc: 1.009873

2. Cach thuce thuc hién:

+ Truc tiép tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

- B6 phan mét cira S& No1 vu.

+ Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn/ hoic
cac Cong dich vu cong khac cia Bo, nganh theo quy dinh.

3. Hinh thure thuce hién: Toan trinh

4. Thot gian thye hién: 05 ngay lam viéc.

5. Phi 1€ phi: Khong thu phi

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién ti.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buoe | i dung | Trich o s
cong N oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
- Dbi véi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hd so khong qua
08 gio lam viée ké tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so hodc theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap luat
2 chuyén nganh.
I?,{em t{a’ A |- Doi voi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
Bl tl‘ep nhz.ixn BQApha;m O"S neay nhan ho so, s6 hoa va ky sd ho so dién
va chuyén | Mot cra | lam viée |, X 4 A
hd so tir; chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén xur ly.
Luu y: doi voiL truong hop phai
chuyén hod so glay, thi co quan tlep
nhan chuyen dén co quan co tham
quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén
ho so.
Lanh dao
~_  ~__|Phong Viéc .
B2 Phan CONE| lam - An O"S 8% phan cong cong chire thu ly ho so
thu ly . lam viéc
: toan lao
dong
Trén co s& bang phan cong nhiém vu,
Chuyén vién phu trach thu ly hd so
tién hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so, ldy y kién biang vin ban
Cong chire cia cac phong ban chuyén moén cua
. ... |Phong Viéc . |S6 6 lién quan (néu can): , d& xuat
p3 | XWWho 177 an | 92 188Y [két qua giai quyét:
SO toan lao lam viée | Truong hop ho so dam bao theo quy
dong dinh, dy thao Phiéu trinh kém van ban
tham dinh.
- Trudomg hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, du thao Phiéu trinh kém
Cong van huéng dan cta S& Noi vu.
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay Lﬁgh dé“lO thong xem xet h? 59, ky
B4 trinh ky Phong 1am viée Phiéu trinh, }rmh Lanh dao S& Noi vu
" |van ban tham dinh hodc Cong van
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Bude | \sidung | Trach e P
cong N oA " Thoi gian Dién giai
" cong viec nhiém
viéc
hudng dan.
Lanh dao S& xem x¢ét ho so, phé duyét
két qua:
Xem xét, | Lanh dao | 0,5 ngay | T rwong I}O’p I}O S0 dam bao theo quy
B5 N A \ ; >~ |dinh, ky van ban tham dinh.
ky duyét S¢ lam viée . N N 7 7
- Truong hop ho so khong dam bao
theo quy dinh, ky Cong van hudng
dan.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
Ban hanh 0.5 nes hanh chinh, cap nhat h¢ thong thong
B6 avn aqn Vian thu S&| [ nga}y tin giai quyét tha tuc hanh chinh.
van ban lam viéc P T . R
- Chuyen,ket qua ‘den B6 phan mot
ctra noi ti€p nhan hoé so theo quy dinh.
Tra két
qua, luu ) 7
B7 ho so, Bo phan | Theo gidy |- Tra két qua cho to chire, ca nhan.
thong ké | Mot cura hen |- Luu kho, théng ké, theo doi.
va theo
doi
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I1. Quy trinh dién tir
QUY TRINILBIEN TU

Ta ehilre - €l nhim BP mit etra Céne chie tm Iy fnh iy g Liuh dao 84

i i, Lép
1 !‘I._nfr‘".

S

Tiép nhan va chuyén

Duyét van bén yéu ciu bd sung hodc K&t qu gléi uyét TIHC

v kAL e
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