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(Tiép theo Céng bdo dién tir s6 139 + 140)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 21
Théng bio 14p chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nwéc ngoai (d6i véi doanh
nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phén, cong ty hep danh)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Thong bao 14p chi nhanh, van phong dai dién &
nudc ngodi (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty
hop danh)

Ma thu tuc: 2.002070
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi: Khong c6

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xtr 1y hd so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nép
ho so
va tiép
nhin

T6
chuec, ca
nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai B phan
Mot cura.

- Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hod so; thu 18 phi, phi (néu c¢6). Chuyén
Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so st dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tir, ky s6 hodc ky xac thuc ho so dang ky
doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh
toan phi, 1é phi theo quy trinh trén Cong thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky doanh
nghi¢p, ngudi ndp hd so s& nhan duogc gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai khoan
ctia nguoi nop ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hda, dit tén
van ban dién tir twong Gng véi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé xuat
va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so dang
ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai H¢
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi K s
cong | . ‘n . Dién giai
‘n cong | nhiém | gian
viec :

viéc

Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0,5 phleu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phiéu

>

Phong | ngdy |dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly| lam |=> Chuyén sang bwéc 3

Doanh | wviéc
nghiép

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

Lanh dao ban xem x¢&t phiéu dé Xué:[, hé so trinh va
ky duyét két qua (trén ban giay Phi¢u dé xuat).

Phé Lanh | 0,5 |2. Péi voi hﬁ o' ndp truc tuyén: Lanh dao ban
dao ban | ngay |xem xét phicu dé xuat, ho so trinh va ky so duyét

Budc 3 duyét : % A AT 1 A
woes quyetl _Ban | 1am |Két qud; Truong hgp ho so chua du diéu kién cap

ho so .o A : :
239 Quanly | vige dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gin
thong bao qua mang thong tin dién tur cho doanh
nghiép d¢ yéu cau sua do1, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B 05 Van thu thue hién cho s6, dong dau, hru trit ho so
h‘aIL Van thu °~ |theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyét TTHC
Bugc 4 20 -Ban | "8% |va chuyén B6 phén tiép nhén va tra két qua - Ban
Van ... | lam .1
. Quanly| . |Quanly.
ban ViEC 2 ]
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra

két |Bo phan

qua, tiép
luu hd | nhan va | Theo
Buéc 5| so, | trakét | Gidy
thong | qua- hen
ké va | Ban
theo |Quanly

doi

- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
- Théong ke, theo dai.
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai di¢n ¢ nwéc ngoai (dm voi

doanh nghlep tw nhin, cong ty TNHH, cng ty cb phan, cong ty hop danh)
T6 chirc - BPmét | Céan bd xir . ; ”
% i i 5 LD phong | LD donvi| Vinthu
Ca nhin clra ly
Lidp
nlin va
chuyén
hé so
Tiép nhin hé sa
T chéi b sir
!
BA sum hd s
Thu 5.
i l§ Xirly
hib g, lai
trinh
ghe Xirlf lai
duwét

N

K VI

i
b
sung

e sir

i kéL
qua

M

- S

d# nzhy

Ky
duydt
[}
oua
i
quvét
b gz
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi

thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Bwoc 1

T6 chuec,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop hd so nép 01 bo hd so
tai BO phan Mot ctra.

- Truomg hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: Ngudi nhan ho so
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua trao cho
nguodi ndp ho so; thu 1 phi, phi (néu
¢6). Chuyén Phong chuyén mén xt
1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan
dinh danh dién tG¢ dé dang nhap
Cong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tir, ky s6 hoac ky xac
thuc hd so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh
toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so
dang ky doanh nghi€p, ngudi nop hd
so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién t qua tai
khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi
gioi.

dia

Bwoc 2

Chuyén

vién Phong

Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. P6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh
xac thong tin trong ho so dang ky
doanh nghiép, s6 hoa, dat tén vin
ban dién tr twong ung vdi té€n loai
giay to trong ho so dang ky bang ban
gidy va dinh kém 1én Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh

- Hd so dang
xem xét.

- Pang du thao
Thong bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép do
Doanh nghiép nép tai HéE théng
thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghiép phiéu dé xuat
va du thao két qua

Lanh dao
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

0,5

2
ngay
lam
Viéc

Lanh dao Phong Quan ly Doanh
nghiép xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét trén Phiéu dé xuat
(ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
duyét.

=> Chuyén sang buéc 3

- Hd so dang
duoc phé
duyét.

- Tra hd so tiép
tuc tham muru.

Bwoc 3

Lanh dao
ban - Ban

Quan ly

0,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat,
ho so trinh va ky duyét két qua (trén
ban gidy Phiéu dé xuat).

2. P6i véi hd so ndp truc tuyén:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat,
ho so trinh va ky so duyét két qua;
Truong hop ho so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao
ban duyét gui thong bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép
dé yéu cau sira doi, bd sung ho so.
=> Chuyén sang buwéc 4

- Hd so dang
duoc phé
duyét.

- Tra hd so tiép
tuc tham muru.

Bwoc 4

Van thu -
Ban Quan
ly

0,5

2
ngay
lam
Viéc

Van thu thuc hién cho s, déng dAu,
luu trit ho so theo quy dinh; phat
hanh két qua giai quyét TTHC va
chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Ban Quan ly.

H6
duoc
hanh

so dang
phat
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Bude | ponvi | Thoi N o Trang thai hd
cong ‘A . NOi dung cong viéc :
‘n thuc hién | gian : : SO
viéc
=> Chuyén sang budéc 5
B6 phén - H6 so di ¢
Buée 5 tlglzrg}féri E}?go - Tra két qua cho To chire/ca nhan. ket qua. 4
woc A% y % A ~: - HO so da tra
qui-Ban | hen | Thong ké, theo dor. két qua.
Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 22
Cép d6i Gidy phép diu tu, Gidy ching nhin dau tw (ddng thoi la Gidy ching

nhén ding ky kinh doanh) hodc cac gidy to cé gia tri phap ly twong dwong
cia doanh nghiép, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh chuyén
sang hoat ddng theo Gidy chirng nhén ding ky doanh nghiép, Giiy chirng nhin

ding ky chi nhanh, Gidy chieng nhén diing ky dia diém kinh doanh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap doi Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau
tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to ¢ gia tri
phap 1y twong duong ciia doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh chuyén sang hoat dong theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy
chting nhan dang ky chi nhanh, Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh

Ma thu tuc: 2.002031
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
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Biéu phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-

BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop hod
SO va tiép
nhin

T6 chuec,

ca nhan

Gi0 hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo ho so tai
Bo phan Mot cira.

- Trwong hop ho so day di, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan hd so tlep
nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho ngudi ndp hd
so; thu 1& phi, phi (néu co). Chuyén
Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan
dinh danh dién tr d&¢ dang nhap Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, ké khai théng tin, tai van ban
dién tu, ky s6 hoic ky xac thuc hod so
dang ky doanh nghiép qua mang thdng
tin dién tr va thanh toan phi, 1¢ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang
ky doanh nghiép, nguoi ndp hd so s&
nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua dién to qua tai khoan cua
ngudi nop hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh

1,5 ngay
lam viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
théng tin trong hd so ding ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tu
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Buwéc

A Noi dung | Trach Thoi SR ens
cong N on on . Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian
viéc
nghiép twong img véi tén loai giay to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kem
1én Hé théng thong tin quéc gia vé dang
ky doanh nghiép.
- Chuyén wvién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.
2. P6i v6i ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong
hd so diang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép ndp tai HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén wvién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép
Phong 0.5 1104 xem xét phiél‘l,dé >\<u§t,f ho so tr‘iph va ky
Quan ly : é;m Vgi éz duyét trén Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh
Doanh *~ |Lanh dao ban ky duyét.
nghiép => Chuyén sang buéc 3
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd
so trinh va ky duyét két qua (trén ban
gidy Phiéu dé xuat).
 |Lanh dao 2. Poi véi hd S0 n(f)pw,trl.rcA tuyfﬁn: I;ﬁnh
Pheé . ba - 0.5 ned dao ban xem xét phi€u dé xuat, hd so
Bude3 | duyéthd | >> NEY | irinh va ky s& duyét két qua; Truong hop
an lam viéc |, 5 e A 1A A Lo ,
SO Quan 1§ ho so chu’g da diéu kién cap dang ky
doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gin
théng bao qua mang théng tin dién tu
cho doanh nghiép d¢ yéu cau stra d6i, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Vian thir - Van thu thue hién cho so, dong dau, lu’}l
. Ban hanh 0,5 ngay |trit h6 so theo quy dinh; phat hanh két
Bwéc4 | .. . Ban . " . ey P . 2 A 1 n
Van ban Quan 1§ lam viéc |qua giai quyét TTHC va chuyén B6 phan

tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
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Buge | \ai dung | Trach | Thei L
cong N on on . Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian
viéc
=> Chuyén sang budéc 5
Tré két | B phén
qua, luu |tiép nhan , 7
Buéc 5 ho so, |vatrakét| Theo |- Tra ket qua cho To chirc/ca nhan.
thong ké | qua- | Gidy hen |- Thong ke, theo ddi.
va theo Ban
doi Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Giay chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh

Thi tuc: Cp d6i Gidy phép du tw, Gidly chirng nhan diu tu (dong thoi 1d Gidy ching
nhin ding ky kinh doanh) hodic cdc gidy to ¢6 gid tri phdp ly tuwong duwong cua doanh
nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh deanh chuyén sang hoat djng
theo Gidy ching nhén diang ky doanh nghiép, Gifix chirng nhan diing ky chi nhanh,

hé so

Téchirc - | BPmdt | Can bo xir ‘ ; g
e g " LD phong | LD don vi Van thu
Ca nhan cura ly
Tiép
nhin v
chuyén

N
- o AT
\I/ e
d
-
Tt chdi hd sur
[~
B sung hd sor s

‘Thu )

Ix, xur }o\

s, X lslai l'v,

trinh lai

phe =

duyel /
VB de
nghi
bé
sung
ho so

Tra / Chuyén xi I§

k&t

qua < <

Ky
duygl
két qua
oidi
quyéth

LES
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

To chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguo1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mot ctra.

- Trudng hop hod so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan hé so tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 18
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mén xtr 1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi nop ho so sur dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, ta1 van ban dién tir, ky s6 hodc
ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tir va thanh toan
phi, 18 phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding
ky doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tr qua tar khoan cua nguoi ndp
ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi  dia
gioi.

Buwéc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xéc
théng tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tu
twong Ung vdi tén loai gidy to trong ho so
ding ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- H6 so dang
xem Xe€t.

- DPang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién hd
SO.
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]c;g:gc Donvi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- HO so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Phong 1 %y |duyét trén Phiéu d& xuat (ban gidy), trinh [duyét.
%mn Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
O}?-Ii viéc |=> Chuyén sang budc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd so duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy |duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. P6i véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh |ti€p tuc tham
, an a0 \ , <A A A A \
Budc ban - Ban | "&3Y |dao ban xem x¢ét phiu dé xuat, ho so trinh | MU
3 Quan Iy lam - |va ky so duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap ding ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién tt cho doanh
nghiép dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
Van thu thye hién cho sb, déong dau, lvu|HS so dang
.| Van thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc phat
Buge Ban Quan hgay giai quyét TTHC va chuyén Bo phén tiép|hanh
4 ) lam A x a1 A . 1
ly vide nhan va t{a két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buoéc S
B¢ phan - Ho so da co
Buoc Saelzrgiaéri nglg}ol - Tra két qua cho To chire/ca nhan. kteI qua. 4
X A x: - HO so da tra
5 qua - Ban | hen | Thong ké, theo doi. két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 23
Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

Ma thu tuc: 2.002045
2. Cach thuc thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B6 phan Mot cira - Ban Quan ly Khu Céng nghé cao Thanh
pho H6 Chi Minh, dia chi: Lo T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Phi, Thanh pho
Hé Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtrc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mtc thu 18 phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1é phi ding ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ddng ky qua mang dién tir
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir 1y ho so: Chuyén ho so dién tr.

7. Quy trinh thye hién:
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO’ va
tiép
nhin

To
chuec, ca
nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop hé so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cura.

- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén moén xu 1y ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir dé diang nhap Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thuc ho so ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va
thanh toan ph1 1¢ ph1 theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, nguodi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy hd
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong hd so diang ky doanh nghiép, so hoa, dat
tén van ban dién tu twong ng voi tén loai gidy
to trong hod so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
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Bwoc

A NoOi dung| Trach | Thoi K o
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
Doanh nghiép phiéu d¢ xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0,5 |phi€u dé xuat, hd so trinh va ky duyét trén Phiéu
Phong | ngay |de€ xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly | lam |=> Chuyén sang buwéc 3
Doanh | viéc
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh
va ky duy€t két qua (trén ban giay Phicu dé
xuat).
n Lanh | 0,5 |2.D6i véi hd so ndp truwe tuyén: Lanh dao ban
. Phé \ . - A A A 1A . T
Buoc ~ 1.4 | da0o ban | ngay |xem xét phieu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N a1 X ) . A 2 4 A
3 o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chua du diéu
Quanly | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién tr
cho doanh nghiép dé yeu cau sira doi, bd sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
05 Vin thu thwe hién cho so, dong dau, luu trit ho
Bué Ban | Vian thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
UOC | hanh _Ban | "% |TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
4 < 1z ... | lam
Van ban | Quan ly vide qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang budc 5
Tra ké¢ | B0 phan
- tiep
qua, luu nhan va | Theo < A
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 churc/ca nhan.
P ~| trakét | Gidy B R .
5 |thong ké ) - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir
Thi tuc: Ding ky thay doi ndi dung dang ky hoat dgng chi nhanh,
vian phong dai dién, dia di€ém kinh doanh
Tochic- | BPmot | Canboxir |y 5 poro | LD donvi | Van thu
Ca nhan clra ly

Tiép

nhan

chuyé

nhd N

, Tiép nhan hé so
Tir chbi hd so O
I <
Bb6 sung hd so <

Thu ly,

Xt 1y

hd so,

trinh

phé

duyét
Ky Ky
VB | duyst
nglli két qua
b i
sung | quydt
hé ser his sor

Tra i

Kkét

qua

- s
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Bwoc

T6 chuec,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bo ho so tai BO
phan Mot ctra.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan hd so
va lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho ngudi nop ho so; thu 1€ phi, phi
(néu c¢6). Chuyén Phong chuyén mén xt 1y
ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién t d¢ dang nhdp Cong thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién ti, ky s6 hodc ky
xac thye ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, nguoi nop hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
dién tir qua tai khoan cta nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so  truc
tiép/truc
tuyén/phi
gioi.

dia

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong hd so dang ky doanh nghiép, s6
hoa, dat tén van ban dién tu twong ung voi
tén loai gidy to trong hd so dang ky bang
ban gidy va dinh kém 1én Hé thong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. Doi véi ho so true tuyeén:

- H6 so dang
xem Xe€t.

- Pang du thao
Thoéng bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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Buoc! Bonvi | Thoi N N Trang thai hd
cong ‘A . NOi dung cong viéc :
.~ |thwe hi€n| gian : : SO
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lﬁnh‘ daorPhOng Quan
ly Doanh nghi€p phi€u d€ xuat va du thao
két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so dang
Phong O=:5 xem x¢ét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé duyét.
. T, | nga At 4rA AL AA w1iAt (han oid ; . .
Quan 1y lgrrf] dliy}elt trén Ph;{e}l de xuat (ban giay), trinh|_ 1.4 114 <o tiép
Doanh vide Lanh dao ban ky duyét. tuc tham muru.
nghiép " |=> Chuyén sang buéc 3
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - HO6 so dang
Lanh dao ban xem Xé} phiéu dé xuét, hd S0 dugc pl}e duye,t.
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|- Tra ho so ti€p
Phiéu d¢ xuat). tuc tham muru.
. |Lanh dao 09:5 2. D6i véi hod S0 n@p true tqyén: Lanh dao
Bude ban - Ban| 184 |ban xem xét phi€u d€ xuat, ho so trinh va ky
3 Quan Iy la}rAn s(iduyét kétA qua; Truong hop ho quchu’a du
VIEC |diéu kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duyét gii thong bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghi€p d¢ yéu
cau stra doi, bd sung ho so.
=> Chuyén sang budc 4
05 Van thur thuc hién cho s6, dong dafiu, lvu tritHO  so dang
Bud Van thu-| "> |ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giat|dwoc phat hanh
l:;O’C Ban Quan Iigay quyet TTHC va chuyén B phan tiép nhan
ly Vi‘g; va tra két qua - Ban Quan 1y.
"~ |=> Chuyén sang buoéc S
B6 phén - HO so da c6
Buéc tiép nhan | Theo |- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. két qua.
va tra ket | Giay £ n : A X
5 . Ban| hen |- Thong ke, theo dai. - HO so dd tra
qua-Dban| hen két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 24
Théng bio thay ddi thong tin c6 dong 1a nha dau tw nwéc ngoai, thong bao cho
thué doanh nghiép tw nhin, thong bio thay déi ngudi dai dién theo iy quyén
cia chii s& hiru, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han 1a t6 chirc, c6 dong l1a
t6 chirc nwéc ngoai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Thong bao thay doi thong tin ¢6 dong 1a nha dau
tu nude ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu nhan, thong bao thay d6i nguoi
dai dién theo iy quyén ciia chu s& hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han 13 to
chtrc, ¢6 dong 1a td chirc nude ngoai

Ma thu tuc: 1.010026

2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
Ho6 Chi Minh,

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.
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7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

T6
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp hd so ndp 01 bo ho so tai BO phan
Mot cua.

- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop hd so; thu 1é phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr d¢ dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky s6 hodc ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tu va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tmg voi tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. Poi v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR ens
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |[xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang budc 3
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so
trinh va ky duy@t két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
A Lanh | 0,5 |2.Péivéihd so ndp true tuyén: Lanh dao ban
. Phe \ , A AT AT LA \ \ . A
Budc . 1.2 | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N 1A ) . A 2 T4 A
3 o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chwa du diu
Quanly| viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t giri thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghi€p dé yeu cau swa doi, b6 sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
05 Van thu thue hién cho sd, déng dau, luu trit hd
Bus Ban | Van thu - |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyéet
‘Z“c hanh | - Ban ligay TTHC va chuyén B phén tiép nhan va tra két
Viin ban | Quan ly Vj‘g; qué - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang bwéc 5
Tra ké¢ [BO phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo X A
Buwéc | ho so, g .+ |- Tra ket qua cho T6 chirc/ca nhan.
R ~| trakét | Gidy J . -
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Thong bao thay déi théng tin ¢ dong 1a nha dau tu nude ngoai,
théng bao cho thué doanh nghiép tw nhan, thong bao thay doi ngudi dai dién
theo uy quyen cua chu s¢ huru, thanh vién cong ty trach nhi¢m hiru han la to
chire, ¢6 dong 1a t6 chirc nwée ngoai

T6 chre - | BP mot Can bo xu . ‘ y
. 1A L . LD phong | LD donvi | Van thu
Ca nhan cira ly

Lidp

nlin va

c-hu)_-'én

hé so

'l‘iép nhan hé
s
> -
-
Tir chdi hd so
| <
Ra sung hd so <

Thy 1¥. i

xt 1§ h A

50, Trinh A 1}'_

phe gy | B

duyél X1y lai

!
Ky VB | Ky dusdt
dé nghi két qua
bé sug|  gidi quyvdt
hé s hé o
Ira Y
két

qua

Chuyén xir Iy
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

T6 chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bo ho so tai B6
phan Mdt ctra.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho so; thu 1 phi, phi (néu
c¢6). Chuyén Phong chuyén mén xtr Iy ho so.
2. Nop true tuyén:

- Ngudoil nop hd so su dung tai khoan dinh
danh dién ti d¢ diang nhap Cong théng tin
quoc gia vé& dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai vin ban dién tir, ky sb6 hodc ky
xac thuc ho so diang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky
doanh nghiép, ngudt nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién
ttr qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Buwéc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhép day du, chinh xac thong
tin trong ho so ding ky doanh nghiép, s6 hoa,
dat tén van ban dién tu tuong Ung vai tén loai
gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy va
dinh kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. D6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky

- Hb
dang
XEt.

- bang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.

SO
xXem
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1351’: , | Don vi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
ns thwe hién| gian : g cong vie ho so
viéc
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phi€u dé xuat va du thao ket
qua
Lanh d Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem|- Hb so
laDIIll‘ 40 0,5 [xét phi€u d€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén|dang  duoc
o fmlg, ngay |Phiéu dé xuét (ban gidy), trinh Lanh dao ban|phé duyét.
an - , A ;
Sear | lam  [ky duyét. - Tra hd so
A viéc |=> Chuyén sang bwéc 3 tiep tuc
nghiép
tham muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - HO so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuét, hd SO daf}g dAu’Q’C
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phiéu|Phé duyét.
de xuat). - Tra ho so
< 0,5 |2. Pbi véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh dao|tiep tuc
. Lanh daO \ , A A X A \ s 1v |th
Budc ban - Ban | "&3Y |ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky tham muu.
3 . 1. | lam |6 duyét két qua; Truong hop ho so chua du
Quan ly ‘A ‘A A A - , n ~
viee |diéu kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duy€t gu1 thong bao qua mang thong
tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra
d6i, bo sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
0.5 Vin thu thue hién cho s, dong daflu, lwu trit|HO so dang
.| Vanthu-| 77 |ho so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai|dwge  phat
Blz()’c Ban Iigay quyét TTHC va chuyén Bo phan ti€p nhan va|hanh
Quan ly M tra két qua - Ban Quan ly.
viece 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Bo phéan - HO so da
Budéc tlaelzrg}i(aéri nglgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. coé(?t qua&
v y A N - Hb so da
5 qui-Ban| hen | Thong ke, theo do. tra két qua.
Quan ly
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
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Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 25
Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh 1ap trén co sé chia cong ty
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky doanh nghiép d6i véi cac cong ty duoc
thanh 14p trén co s& chia cong ty

Ma thu tuc: 2.002085
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xtr 1y hd so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

NGi dung| Trach Thoi

A ‘n ‘n . Dién giai
cong viec| nhiém gian
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

T6 chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot ndp ho so nop 01 bo ho so tai BO
phan Mdt ctra.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan hd so
va lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho nguoi nop ho so; thu 1€ phi, phi
(néu c6). Chuyén Phong chuyén mon xt ly
hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so su dung tai khoan dinh
danh dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién t, ky s6 hoic ky
xac thuc ho so dang ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh vi€c gui hd so dang ky
doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién
ttr qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong ho so dang ky doanh nghiép, so
hoa, dat tén van ban dién tu twong trng véi
tén loai gidy to trong ho so dang ky bang
ban gidy va dinh kem 1én HE thong thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. D6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghi¢p np
tai Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
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Buwéc

A NoOi dung| Trach Thoi R o
cong | . on on . Dién giai
.- |cong viéc| nhi€ém gian
viéc
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phi¢u dé xuat va du thao két
qua
Lanh dao 0.5 Lanh dgo Phbng Quan ly Doanh nghiép xem
Phong - |xét phidu dé xuat, ho so trinh va ky duyét
Quan ly Iigay trén Phi€u dé xuat (ban giay), trinh Lanh dao
Doanh ?Iéré ban ky duyét.
N A% ;
nghiép " |=> Chuyén sang buwéc 3
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd S0
trinh va ky duyé€t két qua (trén ban giay
Phiéu dé xuat).
' Phé Lanh dao 0,:5 2. Doi voi ,ho S0 ndp tl’l{C tliyen: Pﬁnh ‘daor
Buwoc np A ngay |ban xem xét phi€u de xuat, ho so trinh va ky
duyét ho | ban - Ban N p oo . X !
3 : 1o lam |6 duyét két qua; Truong hop ho so chua du
SO’ Quan ly - RO ) " 8
viee |diéu kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duy€t gui thong bao qua mang
thong tin dién tor cho doanh nghi¢p dé yeu
cau stra doi1, b6 sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
0.5 Van thu thye hién cho s6, dong daflu, luu trir
Bué Ban Vin thu - >~ |ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai
lz(rc hanh |Ban Quan Iigay quyet TTHC va chuyén B0 phan ti€p nhan
Van ban ly M- va tra két qua - Ban Quan ly.
viece 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tl'fl két B6 phan
qua, heu tiép nhan | Theo < A
Buoc | ho so, °P Mhd .+ |- Trakeét qua cho T6 chirc/ca nhan.
5 |théne ka| V@ trakét | Giay Théne ké. theo dai
¢ g qua- Ban hen |- ong k€, theo dol.
va theo . 1
Quan ly

doi
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Pang ky doanh nghiép doi voi cac edng ty duoc thanh lap
trén co so chia cong ty

Té chirc -| BP mét

Ca nhan clra Can b xuly | LD phong | LD don vi | Van thu

Tiép

nhiin ¥

chuyén
hé so

la’

- R
. -

1 chéi hd
50
|
Thu I3, Bd sung hi sor
by Y
hé set, u'.
trinh 1_\.--
phé Xir Iy lai lai
duyél b
Ky Ky
VI di duyét
nghi kit
b qua
sung giai
hi sa qu_vé‘r
[ hd so
lifrl h 4 Chuyén it Iy L 4
qui
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

To
churec,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai B
phan Mdt ctra.

- Trudong hop ho so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so
va lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho nguoi ndp ho so; thu 16 phi, phi
(néu c6). Chuyén Phong chuyén mén xu ly
hd so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop hod so st dung tai khoan dinh
danh dién tir d¢ dang nhdp Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hodc ky
xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién to va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi ndp ho so sé& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién
ttr qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pi tiép nhan
hd so  truc
tiép/truc
tuyén/phi  dia
gidi.

Buwéc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong ho so diang ky doanh nghiép, sb
hoa, dat tén van ban dién tir twvong ung voi
tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban
gidy va dinh kém 1én Hé théng thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. D6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky

- H6 so dang
xem x¢€t.

- DPang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién hd
SO.
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Buoe) Don vi | py o .. o Trang thai
cong | thuwe . N1 dung cong viéc A
o n on gian : ho so
viéc | hién
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két
qua
Lianh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem |- Ho so dang
dao 0,5 [xét phleu dé xuat, hd so trinh va ky duyét|duoc phé
Phong | ngay |trén Phiéu dé xuat (ban giay), trinh Lanh dao |duyét.
Quan ly| lam |ban ky duyét. - Tra ho so
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
nghiép muu.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd so duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyeét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh | 0,5 |2. Pdi véi hd so ndp truc tuyén: Lanh dao|ti€p tuc tham
Buéc |dao ban| ngay |ban xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh va ky [muu.
3 | -Ban | lam |s6 duyét két qua; Truong hop ho so chua du
Quan ly| viéc |diéu kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duy€t gui thong bao qua mang thong
tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira
d6i, bo sung hd so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Vin thu thye hién cho s6, dong dau, luu trit|HO so  dang
.| Van thu O’:S ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|duoc phat
Bugc | Ban | "% |quyét TTHC va chuyén Bo phén tiép nhan|hanh
4 Quan ly ‘ll?réré va tra két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang budc 5
Bo - Ho so dd c6
phgfm két qua.
Hep | e o L - Ho so di tra
Buwée [nhan va Gidv | Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. két qua.
2 14 1ay X n o
5 | traket hen |- Thong k&, theo doi.
qua - ‘
Ban
Quan ly

UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 26
Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoe thanh lap trén co sé tich cong ty
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky doanh nghiép d6i véi cac cong ty duoc
thanh 14ap trén co s tach cong ty

Ma thu tuc: 2.002083
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xtr 1y hd so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

T6
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp hd so ndp 01 bo ho so tai BO phan
Mot cua.

- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky s6 hodc ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tu va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tmg voi tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép.
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Buwéc

A N¢i dung| Trach | Thoi X ene
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |[xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so
trinh va ky duy@t két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
n Lanh 0,5 |2. Pdi véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh dao ban
. Phe \ . - A A A0 1A . NI
Buéc ~ 1.4 | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N 1A ) . A 2 T4 A
3 <o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chwa du dieu
Quanly | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t giri thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép d yéu cau sira d6i, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
0.5 Vin thu thye hién cho so, dong dau, lwu trir hé
Bué Ban | Van thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
WoC | hanh _Ban | "% |TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
4 < 1z - .| lam
Vian ban [Quanly| °. |qua-Ban Quanly.
viece 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra ké¢ | B0 phan
a, luu tiep
| aue nhan va | Theo C A 2y oA
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 churc/ca nhan.
< ~| trakét | Gidy B R .
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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II. Quy trinh dién tw
Thu tuc: Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty dwoe thanh 1ap
trén co so tach cong ty
T chirc - 5 in bo Xi .
© chwie BP o ot | Cdn b,Q X Lp phong | LD donvi | Van thu
Canhan cura ly

Tiép

nhan va

chuyén

hd so

Tiép nhéan hd so
Tir chéi hd so
|
B6 sung hd so

Thu

1y, xir

1y hd

-

phé

duyét
Ky Ky
VB duyét
dé Kkét qua
nghi giéi,
bo quyet
sung hd so
ho so | _

Tra

két

qua

Chuyén xtr Iy
=




CONG BAO TP.HCM/Sé 141+142/Ngay 01-5-2026

38

M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

To chuec,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mot ctra.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 1é
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mén xtr 1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, ta1 van ban dién tu, ky s6 hodc
ky xac thue ho so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tir va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc git hd so ding
ky doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cua ngudi nop
ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Buwéc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xac
théng tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vin ban dién tir
twong ung véi tén loai giay to trong hd so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Ho so dang
xem xét.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan  thién
hd so.
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]c;g:gc Ponvi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
.~ |thwe hién| gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé théng thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- H6 so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh va ky|dwoc phé
Phong |- v |duyét trén Phiéu d& xudt (ban gidy), trinh |duyét.
%mn Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
oa viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - Ho so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd so duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. P6i véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh|ti€p tuc tham
, an a0 \ , e A A A \
Buéc ban - Ban | &Y dao ban,xem xét phleu dé xuat, ho so t‘rmh muu.
3 Quan Iy lam Iva ky so duyét ket qua; Truong hop ho so
viéc |chua du dieu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét guri thong bao
qua mang théng tin dién to cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
Van thu thuc hién cho sb, déng dau, luu|HS so dang
, | Van thu - O’:S trit hd so theo quy dinh; phat hanh két qua|dugc phat
Buge Ban Quan hgay giai quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép|hanh
4 Iy lam | an v tra két qua - Ban Quén 1y,
viéc 2 .
=> Chuyén sang buwéc 5
B¢ phan - HO so dd ¢6
Budc tl?p nILaAn Thfo - Tra két qua cho T chirc/ca nhan. ket una. N
5 |vatraket) Gy ) o ke theo ddi. - HO so da
qua-Ban | hen tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 27
Hop nhit doanh nghiép (ddi véi cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty c6 phin va cong ty hep danh)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Hop nhat doanh nghiép (d6i voi cong ty trach
nhiém hiru han, cong ty c¢6 phan va cong ty hop danh)

Ma thu tuc: 2.002059
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.
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7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO’ va
tiép
nhin

T6
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngudi ndp ho so nop 01 bd ho so tai Bo phan
Mot cua.

- Trudomg hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguodi nop ho so; thu 18 phi, phi (néu ¢6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép, k& khai thong tin, tai van
ban dién ttr, ky s6 hodc ky xac thuc ho so ding
ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir va
thanh toan ph1 1¢ ph1 theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghi€p, nguwdl ndp hd so sé nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so diang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tw trong (ng voi tén loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban gidy va dinh kem
lén Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi K o
cong A oA . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dqo Phbng Quan ly Doanh nghiép xem xé&t
dao 0,5 [phi€u d¢ xuat, ho so trinh va ky duy@t trén Phiéu
Phong | ngay |dé€ xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly| lam |=> Chuyén sang bwéc 3
Doanh | viéc
nghi¢p
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh
va ky duyét két qua (trén ban gidy Phiéu dé
Xuat).
A Lanh 0,5 e _ re 1 A A £
, Pheé ... |2. Doi véi ho so nop trwe tuyén: Lianh dao ban
Budc ., | daoban | ngay . A aA AL 1A \ N A
3 duyet | - Ban | lam |Xem xet phiéu d€ xuat, ho so trinh va ky s6 duyét
ho so 1o | oian |két qua; Truong hop hd so chua du diéu kién cap
Quanly| viéc |- > . 9 R
dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gt
thong bao qua mang théng tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang budc 4
B 05 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trir hé
Bué h‘alil Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
IZO’C \?fl - Ban fi{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
b?n Quan ly ?réré qua - Ban Quan ly.
an \% 2
" |=> Chuyén sang bwéc 5
Tri két | BO phan
qua,_ tiép
Buwoc luu ho nh?n ya Thgo - Tra két qua cho To chire/ca nhan.
5 S0, trakét | Giay Théne ké. theo dai
théng qué - hen | ong ke, theo ao1.
ké va Ban
theo doi| Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thi tuc: Hop nhiat doanh nghiép (d0i v6i cong ty trach nhiém hiru han, cong

ty ¢0 phan va cong ty hop danh)

To chirc- | BPmét | Can bd xt ‘ : 3
1A - . LD phong | LD donvi | Van thu
Canhan cua ly

Tiép

nhan va

chuyén

hd so

Tiép nhéan hd so
Tir chéi hd so
|
B6 sung hd so

Thu ly,

Xt 1y

hd so,

trinh

phé

duyét
K Ky
Y13 duvit
dé két qua
nghi Zidi
hé qu)_-'él hé
sunyg 14
b sor

Tra

két <l

qua

i Cal
[

Chuyén xtr Iy
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc

To chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguodi nop ho so nop 01 bo ho so tai B6
phan Mdt ctra.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan hd so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 18
phi, phi (néu co). Chuyén Phong chuyén
mon xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién ti dé ding nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tr, ky sb6 hoic
ky xac thuc hd so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 18 phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghi¢p, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cia ngudi nop hd
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tu
trong tng véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Hb so dang
xem xét.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
hd so.
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ljél’l(lfgc Donvi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- Hd so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|dwoc phé
Phong 1 iy |duyét trén Phidu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%mn Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
ot viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - Hb so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd so|duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyeét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. Pbi voi hd so ndp trwe tuyén: Lanh|tiép tuc tham
, an a0 \ , K A A A \
Bude | o Ran | R84Y |dao ban xem xét phicu d€ xuat, ho so trinh|muu.
3 Quan Iy lam |va ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chwa du diéu kién cap ding ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién t¢ cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bd sung hd so.
=> Chuyén sang budrc 4
Vin thu thyce hién cho s, dong dau, lvu|HO so dang
.| Van thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|dwoc  phat
Budre Ban Quan ngay gial quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép hanh
4 Iy lam | a0 va tra két qua - Ban Quén Iy,
viéc 2
=> Chuyén sang bwoéc S
B6 phén - HO so da
Buwéc tl?p n}ijn Thfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. o kft qua. N
5 | vamaket)Glay | o e theo doi. - Ho so da
qua - Ban | hen tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 28
Ping ky thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép déi véi cong ty nhan sap nhip
(d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢6 phan va cong ty hop danh)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh go”' 502/0b-UBND ngay 23 ’thdng 01 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky thay d6i noi dung ding ky doanh
nghiép d6i véi cong ty nhan sap nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty
o phan va cong ty hop danh)

Ma thu tuc: 2.002060
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

T6
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp hd so ndp 01 bo ho so tai BO phan
Mot cura.

- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop hd so; thu 1é phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr d¢ dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky s6 hodc ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tor va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong hd so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tmg voi tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR ens
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dgo Rhong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |[xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang budéc 3
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuéj[, ho so
trinh va ky duy@t két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
A Lanh | 0,5 |2.Doi voi ho so ndp true tuyén: Lanh dao ban
, Phe \ , A A A0 1A \ \ . A
Budc . 1.2 | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N 1A ) . A 2 T4 A
3 o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chwa du diu
Quanly| viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t giri thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép d yéu cau sira d6i, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
05 Vin thu thye hién cho so, dong dau, lwu trir hé
Bus Ban | Van thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
1:0’c hanh -Ban fi{%ay TTHC va chuyen Bo phan tlep nhan va tra két
Vin ban | Quan ly V?réré qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang budc 5
Tra két |D0 phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo X A
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 churc/ca nhan.
R ~| trakét | Gidy J . -
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Dang ky thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép dm voi cong ty
nhén sip nhép (d6i v6i cong ty trach nhiém hiru han, cbng ty ) phén va cong
ty hop danh)

T6 chie - | BPmot | Can bo xir : ; )
i o . LD phong | LD don wi Van thu
Ca nhan cua ly

Tiép

nhin vi

chuyén

hi s

N
- llép nh:an
Tir chédi hd so
| te——
134 sung ho so <

Thu

I3 xar Y

lyhé e

541, 1}'_

irinh i ¥ lai lai

phé pid

duvir
VBdé | duvat
nghi két qua
i3 piai
sung quydth
ha sa & a0

Tra

két_ S

qua
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc

To chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguodi nop ho so nop 01 bo ho so tai B6
phan Mdt ctra.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan hd so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 18
phi, phi (néu co). Chuyén Phong chuyén
mon xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién ti dé ding nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tr, ky sb6 hoic
ky xac thuc hd so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 18 phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghi¢p, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cia ngudi nop hd
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tu
trong tng véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Hb so dang
xem xét.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
hd so.
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ljél’l(lfgc Donvi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- Hd so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|dwoc phé
Phong 1 iy |duyét trén Phidu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%mn Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
ot viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - Hb so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd so|duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyeét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. Pbi voi hd so ndp trwe tuyén: Lanh|tiép tuc tham
, an a0 \ , K A A A \
Bude | o Ran | R84Y |dao ban xem xét phicu d€ xuat, ho so trinh|muu.
3 Quan Iy lam |va ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chwa du diéu kién cap ding ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién t¢ cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bd sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
Vin thu thyce hién cho s, dong dau, lvu|HO so dang
.| Van thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|dwoc  phat
Budre Ban Quan ngay gial quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép hanh
4 Iy lam | a0 va tra két qua - Ban Quén Iy,
viéc 2
=> Chuyén sang bwoéc S
B6 phén - HO so da
Buwéc tl?p n}ijn Thfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. o kft qua. N
5 | vamaket)Glay | o e theo doi. - Ho so da
qua - Ban | hen tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 29
Ping ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép déi véi cong ty bi tach
(d6i voi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky thay d6i noi dung ding ky doanh
nghiép dbi véi cong ty bi tach (ddi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢d phan)

M3 thu tuc: 2.002057
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.
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7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO’ va
tiép
nhin

To
chuec, ca
nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop hé so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cura.

- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va 1ap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu o).
Chuyén Phong chuyén moén xu 1y ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir dé diang nhap Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thuc ho so ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va
thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, nguodi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy hd
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong hd so diang ky doanh nghiép, so hoa, dat
tén van ban dién tu twong ng voi tén loai gidy
to trong hod so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Bwoc

A NoOi dung| Trach | Thoi K o
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0,5 [phi€u d¢ xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phidu
Phong | ngay |de€ xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly | 1am |=> Chuyén sang bwéc 3
Doanh | viéc
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem x¢ét phiéu dé xuat, hd so trinh
va ky duy€t két qua (trén ban giay Phicu dé
xuat).
n Lanh | 0,5 |2.D6i véi hd so ndp truwe tuyén: Lanh dao ban
. Phé \ . - A A A 1A . T
Buoc ~ 1.4 | da0o ban | ngay |xem xét phieu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N a1 X ) . A 2 4 A
3 S0 - Ban la}m duyét két qua; Truong hop ho so chua du diéu
Quan ly | viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién tr
cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
0.5 Vin thu thwe hién cho so, dong dau, luu trit hé
Bud Ban |Vanthue| >0 |[so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
uwoc!  yanh _Ban | "8 |TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
4 < 1z ... | lam
Vian ban [Quanly| ., |qua-Ban Quanly.
viegc 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra két | D0 Phan
a, luu tep
| aua nhéan va | Theo Ky 2y oA
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 churc/ca nhan.
P ~| trakét | Gidy B R .
5 |thong ké ) - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Pang ky thay déi noi dung diing ky doanh nghiép d(}i v0i cong ty bi
tach (doi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢6 phan)

TO chuc -\ BPmot | CanbOXw |y 5y pono | LD donvi| Van thu

Ca nhan cura ly
Tiép
nhan va
chuyén
hd so

N
- l! Tiép nhan hd so
Ttr chéi hé so \/
|
B6 sung hd so
Thu
1y, xtr =
1y hd o
S0, 1)?'.
trinh N ly lai lai
phé o>
duyét
o <\

Al VB duyét
dé Kkét qua
bd quyét
sung hd so
hd so

¥
Chuyén xu 1y
Tra
két
qua
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Pon vi thue
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

To chuec, ca
nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bo ho so tai BO
phan Mdt ctra.

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép
nhan hd so va lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho
so; thu 1& phi, phi (néu co6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan
dinh danh dién tor d¢ dang nhap Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tur, ky s6 hodc ky xac thuc hod so
dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang
ky doanh nghiép, ngudi nop hod so s&
nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua dién tt qua tai khoan cia
nguol nop ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Bwoc 2

Chuyén vién
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhdp day du, chinh xac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vin ban dién ti
trong mg voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kém
lén Hé thong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Ho
dang
x¢€t.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
hd so.

SO
xXem
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B’l\m’c Pon vi thuc| Thoi e o . n Trang thai
cong cA o . NOi dung cong viéc A
o n hién gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nop tai HE thong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghiép phi¢u dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Phéng‘ Quan 13’{ Doanh nghiép|- HO so
Lanh dao | 0,5 |xem xét phi€u d€ xuat, ho so trinh va ky|dang  duoc
Phong Quan | ngay |duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh |phé duyét.
ly Doanh | lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
nghi€p viéc |=> Chuyén sang budéc 3 tiép tuc
tham muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - Hd so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hod dang duoc
so trinh va ky duyét két qua (trén ban phé qu?t-
gidy Phiéu dé xuat). - Tra hoé so
05 2. D6i voi hd so ndp trwe tuyén: Lanh|tiep tuc
Lanh dao "~ |dao ban xem xét phiéu dé& xuit, hd so|tham muu.
, ngay | - 1 K 1 K , s
Budc 3| ban - Ban lam |trinh va ky s6 duyét ket qua; Truong hop
Quan ly .~ |h0 so chwa du diéu kién cap ding ky
viéc A N U
doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gir
thong bao qua mang théng tin dién tu
cho doanh nghiép dé€ yéu cau sira doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Van thu thye hién cho so, dong dau, 111'}1 Ho so dang
Vin th >~ |tr@r h6 so theo quy dinh; phat hanh két|dwoc  phat
Buéc 4 B an ¢ u '1 ) Iigay qua giai quyet TTHC va chuyén B6 phén|hanh
an Quan ly ?Iéré ti€p nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
\% .
" |=> Chuyén sang bwoéc 5
Bo phan Th ) 7 - H6 so da
, tiép nhan va 10 1. Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. co két qua.
BwécS|, .« . | Giay A R . N N
tra két qua - her, |- Thong ke, theo dai. - HO so da
; , en 1 A \
Ban Quan ly tra két qua.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 30
Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh céng ty c¢6 phin va ngwoc lai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han
thanh cong ty c6 phan va ngwoc lai

Ma thu tuc: 2.002034
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xtr 1y hd so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

T6
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp hd so ndp 01 bo ho so tai BO phan
Mot cua.

- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky s6 hodc ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tu va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, nguoi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tmg voi tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép.
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Buwéc

A N¢i dung| Trach | Thoi X ene
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |[xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so
trinh va ky duy@t két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
n Lanh 0,5 |2. Pdi véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh dao ban
. Phe \ . - A A A0 1A . NI
Buéc ~ 1.4 | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N 1A ) . A 2 T4 A
3 <o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chwa du dieu
Quanly | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t giri thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép d yéu cau sira d6i, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
0.5 Vin thu thye hién cho so, dong dau, lwu trir hé
Bué Ban | Van thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
WoC | hanh _Ban | "% |TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
4 < 1z - .| lam
Vian ban [Quanly| °. |qua-Ban Quanly.
viece 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra ké¢ | B0 phan
a, luu tiep
| aue nhan va | Theo C A 2y oA
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 churc/ca nhan.
< ~| trakét | Gidy B R .
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thi tuc: Chuyén déi cong ty trach nhiém hiiu han thanh cong ty c6 phan va
nguoc lai

To chirc - | BPmét | Cén b xi ; :
S i 5 LD phong | LD donvi | Van the
C4 nhan clra ly
Ligp
nhin va
chuyén
hd so
Tiép nhin hé
/\ 8¢
\/ >
L chéi b so
| <
Bd sung hi sor =
Thu
Jasdin 5%
¥, XL .
I¥ hé L
Iy
50 e
trinh Mt Iy lai la
phé >
duvit
N\
>
Ky o
vids | A
nghi duyst
bé ’ ket qua
sung gl?ll 3 =
hé ::I quyet hi
bins
Tra
ket W/
qud

-- Chuyén - 1‘
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc

To chuc, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bo ho so tai B
phan Mot ctra.

- Truomg hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so; thu 16
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mén xtr 1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguot ndp ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hoic
ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding
ky doanh nghi€p, ngudi nop ho so s& nhan
duoc gidy tiép nhan hod so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cia ngudi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Bwoc

Chuyén
vién Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
théng tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vian ban dién tir
twong Ung voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. Poi v6i ho so truc tuyén:

- Hb
dang
xéEt.

SO
xXem

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.
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ljél’l(lfgc Ponvi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
" thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so
Lanh dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh va ky|dang duoc
Phong Quan| ngay |duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh|phé duyét.
ly Doanh | lam |Léanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
nghiép | viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc
tham muru.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - HO so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd SO dang  duoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|phe duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. P6i véi ho so njp ‘trl.rc,tuyén: Lanh dao|tiép tuc
Budc ban - Ban | "84y |ban xem xét phi€u dé xuat, ho so trinh va tham muru.
3 Quin Iy lam |ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chwa du diéu kién cap diang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang thoéng tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
Vin thu thye hién cho s6, dong dau, luwu trit|HO so dang
, Van thu - O’:S ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|duoc  phat
Bude Ban Quan neay quyét TTHC va chuyén B phan tiép nhan|hanh
4 Iy lam | "4 két qua - Ban Quan 1y,
viéc 2
=> Chuyén sang bwoéc S
B6 phén - HO so da
Buwé'c tleqpkrihan ya Thgo - Tra két qua cho To chire/ca nhan. co kft qua. N
5 |traketqua-f Gy, o 1e theo dai. - HO so da
Ban Quan | hen tra két qua.

ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 31
Chuyén d6i doanh nghiép tw nhéin thanh céng ty hop danh,
cong ty trach nhiém hiru han, cong ty ¢6 phin
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Chuyén d6i doanh nghiép tw nhin thanh cong
ty hop danh, cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan

Ma thu tuc: 2.002032
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.
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7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop ho
SO va tiép
nhin

To chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo ho so tai Bé phan
Mot cua.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan hod so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén méon xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh
dién to d¢ diang nhap Cong thong tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tr va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin qubc gia vé diang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky
doanh nghiép, nguol nop hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so ding ky doanh nghiép, s6 hda, dat
tén van ban dién tir trong ng voi tén loai gidy
tor trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé thong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR o
cong | .’ on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 [xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buwéc 3
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
Phé Lanh | 0,5 |2.Doivéi h(A), so'ndp truc tuyén: Lanh dao ban
3 v a | dao ban | ngay [xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
Bwéc 3| duyét ho N a1 A . . A 2 2 A
o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chua du dieu
Quanly| vi€éc |kién cap diang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duyét gui thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghi€p dé yéu cau sira doi, bé sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Van thu thue hién cho sb, déng dau, lvu trit ho
Ban haah Vin thu °~ [so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Budc 4 ‘?P l:m - Ban fi{%ay TTHC va chuyén B0 phan ti€p nhan va tra két
MO Quanty| ST |qua - Ban Quan .
" |=> Chuyén sang buéc 5
Tra ké¢ [BO phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo < A
, ho so, s 1A % |- Trakét qua cho To chirc/ca nhan.
Buoc 5|, < ~| trakét | Gidy B . .
thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thii tuc: Chuyén doi doanh nghiép tw nhin thanh cong ty hgp danh, cong ty
trach nhiém hiru han, céng ty c6 phin

T6 chirc -| BP mot 5 AL B ; : .
% Lk ; Céan b xir ly | LD phong | LD don vi Vian thu
Ca nhin clra

Tidgp

uhdn va

chuyén

hé sor

Tidp nhan hd so
E -
i chdi hd s
|
B sung hé so

Thuly, .

xir 1§ &

hi so. hid :I

trinl ¥

phe Xir ¥ lai lai

duvit

\

K¢ Ky
v dd | duvar
nghi két qua
b gidi
sung quyéL
hé ser hé sa

Tri

kélﬂ /

N -- Chu_vén - 1}

| |
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot ndp ho so nop 01 bo ho so tai B
phan Mdt ctra.

- Truomg hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hod so; thu 18
phi, phi (néu co). Chuyén Phong chuyén
mon xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguot nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién tir d¢ diang nhap Cong thong tin
quoéc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hodc ky
xac thue ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so diang
ky doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cta nguoi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xAac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tu
trong ung voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho

- Ho so dang
xem x¢€t.
Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién ho
SO.
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ljél’l(lfgc Don V,l\ T.h(‘)’i Noi dung cong viéc Trang thai
vite thwe hién| gian : : ho so
so dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
Lanh dao Lanh dao PPOngA Qufm ly Doanh nghiép|- Ho so dang
Phbng 0,5 xem xétAphlqude >A<uat,Ah6 SO trjlr}h va ky|duoc phé
Quan Iy ngay |[duy€t trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh|duyét.
Doanhy lam [Lanh dao qban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho S0 duoc phe
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyeét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. Pbi v6i ho so njp ‘trl.rc,tuyén: Lanh dao|ti€p tuc tham
Buéc 3| ban - Ban | M8 ban xem xét phieu d¢ xuat, ho so trinh vamuu.
Quan Iy la}rAn ky so duyét két qua; Truong hop ho so
viee [chwa du dieu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gui théng bao
qua mang théng tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Vin thu thue hién cho s6, déng dau, lvu trit(HO so dang
Van thu - O’:S hd so theo quy dinh; phat hanh két qua giailduoc  phat
Buéc 4 [Ban Quan q%ay quyét TTHC va chuyén B¢ phan tiép nhanfhanh
Iy am 3 tra két qua - Ban Quan 1y.
viegc 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
B¢ phan - HO so da c6
Buée 5 S;Izrg}féri ”gilg}o, - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. k; qua. 4
X A ~: - Ho so da tra
qua - Ban| hen | Thong ké, theo doi. két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 32
Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré l1én va ngwoc lai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Chuyén déi cong ty trach nhiém hiru han mét
thanh vién thanh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngwoc
lai.

Ma thu tuc: 2.002033
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi: Khong c6

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xtr 1y hd so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

To6
churec,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngudi nop ho so nop 01 bo ho so tai BO phan
Mot cura.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh: Ngudi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mon xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh
dién tr dé dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tur, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tr va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghiép, ngudl ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dit
tén van ban dién tir twong tmg vai tén loai gidy
tor trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé théng thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Budéc Noi
A dung Trach | Thoi K s
cong A on . Dién giai
. n cong nhiém | gian
viéc "
: viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phiu d€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong " 32‘1 Phiéu de¢ xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quan lgnf] duyét.
ly N viee | = Chuyén sang buéc 3
Doan '
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuéj[, hd SO
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
Lanh de xuat).
Phé dao 0,5 |2.Pbivoi hi“), s0'ndp truc (uyén: Lanh dao ban
Buéc duyét ban- | ngay | xem xét phieu de xuat, ho so trinh va ky so
3 hd so Ban | lam | duyét két qua; Truong hop ho so chua du diéu
Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duyét giri thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghi€p d€ yéu cau stra doi, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B Van 0.5 Van thu thue hién cho s, déng dau, luu trix hﬁ
Bué h‘alil thu - | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
l:;O’C \?fl Ban fi{%ay TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
b ::11 Quén Vi‘g; quéa - Ban Quan 1y,
ly " | => Chuyén sang buéc 5
Bo
Tra kée | R0
- tiep
qua, heu nhan | Theo X A
Buéc h6,50’, va {ré Gidy | Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
5 | théng | ¢ %1 Y Théng ke, theo doi.
ké va q '
.. | -Ban
theo doi .
Quan
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I1. Quy trinh dién tir

Thi tuc: Chuyén déi cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién thanh cong

ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngwoc lai

TO,Chuf: Bk MOt 1 Can boxwrly | LD phong | LD donvi | Vanthe
Ca nhan clra
Tidp _
nhan vi
chuyén
hé so W
v
- 'T'iép nhin hé so
Tir chdi hd sor
|
BE sung hE s
Thu l¥, 4
wr by }\
hé set, UI'
trinh IY'
o lai
duyél
A V13 duvit
da Kkér
bd oidi
sunyg qU)-'él
hi sur hd sor
Ira
ket Y .
Ui

Chuyen xirly
I -
‘
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:
1351’: , | Pon vi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
ns thwe hién | gian : & g Vi¢ ho so
viéc
1. Nop true tiép: Da ‘tié'p
- Nguot ndp ho so nop 01 bo ho so tai BO nhan hé so
phan Mot cua. true
- Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo tlep,(/ truc.
quy dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan ho tuyeq/ P,hl
so va lap Gidy tiép nhédn ho so va hen tra dia gidi.
két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 18
phi, phi (néu c¢6). Chuyén Phong chuyén
mon xu ly ho so.
2. Nop true tuyén:
L Gio | - Nguoti nop ho so sir dung tai khoan dinh
Buée 1 TQ ChlfC, hanh | danh dién tr d€ dang nhap Cong thong tin
ca nhan chinh | quoc gia vé dang ky doanh nghiép, k€ khai
thong tin, tai \(én ban dién tir, ky sé hoac
ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép
qua mang théng tin dién tir va thanh toan
phi, le phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.
- Sau khi hoan thanh viéc gut hd so dang
ky doanh nghi€p, nguoi nop hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cua ngudi nop
ho so.
=> Chuyén sang buéc 2
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - HO so
- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xac |dang xem
Chuvd thong tin trong hé so dang ky doanh xet.
uy cn nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tir |- DPang du
vién 1,5 . oA C A s A , A
) © | trong ung va1 tén loai gidy to trong hd so | thao Thong
, Phong | NEAY | 4x 1 v 1ot ta A a1 1 AA TTA | ldn A WA
Buoc 2 e : dang ky bang ban giay va dinh kem 1én H¢ | bao yéu cau
Quanly | lam thé A 2 A . X .
n ong thong tin qudc gia vé dang ky doanh | hoan  thién
Doanh viéc A A
o nghiép. ho so.
nghiép

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
deé xuat va du thao két qua.
2. P6i v6i hd so truc tuyén:
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]c;g:gc Don V,l\ Th0’1 Noi dung cong viéc Trz.u;g thii
viee thuc hién | gian : : ho so
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi¢p do Doanh
nghiép ndp tai HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
N Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép |- HO so
Lanhdao | ) 5 | vem xét phibu dé xudt, hé so trinh va ky | dang  duge
Phong 1 v | duyét trén Phiéu d& xudt (ban gidy), trinh | phé duyét.
%1oaannily lam | Lanh dao qban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc | => Chuyén sang budc 3 tiép tuc
' tham muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - HO so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho dang duoc
so trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy | Phe duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. Pbi voi ho so ngp truc ,tuyén: Lanh | tiep tuc
Buée 3 ban - Ban | MY dao ban xem xét phicu dé xuat, ho so trinh tham muru.
Quan Iy la}rAn va ky so duyét két qua; Truong hop ho so
viee | chwa du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang thong tin dién tir cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thyuc hién cho sd, déng dau, lvu | HO so dang
Van thu - O’:S trir ho so theo quy dinh; phat hanh két qua | dugc  phat
Buéc 4 Ban Quan Iigf‘ny giai quyét TTHC va chuyén B¢ phén tiép | hanh
ly vide nhan va t{é két qua - Ban Quan ly.
" | => Chuyén sang bwéc 5
B6 phén - HO so da
Buée 5 Saelzrgiaéri nglgi - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. COPII(St qua.d~
X o ~: - HO so da
qui-Ban | hen | Thong ké, theo doi. tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 33

Cép lai Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xic nhan vé viéc thay doi
ndi dung ding ky doanh nghiép, Gidy chirng nhén ding ky hoat dong chi nhanh,

vin phong dai dién, Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh,

Gidy xac nhin vé viéc thay d6i ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh,
viin phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mit, chay, rach, nat
hodac bi tiéu huy dwéi hinh thirc khac
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cap lai Gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép,
Giay xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chimg nhan dang ky dia diém
kinh doanh, Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mét, chay, rach, nat hoac b1 ti€u huy
dudi hinh thire khac.

Ma thu tuc: 2.002018
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.
3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.



CONG BAO TP.HCM/Sé 141+142/Ngay 01-5-2026 77

5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-

BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir

- Phi cong bo ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Bwoc

A Noi dung | Trach Thoi SR ens
cong | .. on . Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian
viéc
1. Nop truc tiép:
- Nguoi nop hod so ndp 01 b hd so tai
Bo phan Mot cira.
- Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh: Ngudi nhan ho so tlep
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho ngudi nop ho
so; thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y hd so.
2. Nop true tuyén:
Nop hd - Nguoi nop hd so sir dung tai khoan
SO Vil T4 chite. | Gio hanh | dinh danh dién ti d€ dang nhap Cong
Buéc 1 tiép c nhén’ chinh | théng tin quoc gia vé dang ky doanh
nhén nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban

dién tur, ky s6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang théng
tin dién ttr va thanh toan phi, 1€ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia
vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding
ky doanh nghiép, ngudi ndp hd so sé
nhan duge gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua dién to qua tai khoan cua
nguol nop ho so.

=> Chuyén sang buéc 2
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Bwoc

,\ Noi dung | Trach Thoi R ene
cong | on on . Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian
viéc
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tu
twong (g voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kem
Chuyén lén Hé thong thong tin quoc gia vé ding
vién ky doanh nghiép.
Phong 04 gi> |- Chuyén vién trinh Lﬁnh dap Phbng
Quanly | lam viée | Quan ly Doanh nghi€p phidu dé xuat va
. | Doanh du thao két qua.
Buée 2 Xuly ho | nghigp 2. D6i v6i hd so truc tuyén:

S0 - Chuyén vién kiém tra thong tin trong
hd so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nop tar HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép
Phong LS gi xem xét phiéu dé Xué}t, h6,s0f trinh V.él, ky
Quan ly la;n \%iéc duyét trén Phiéu dé xuat (ban giay),
Doanh *~ | trinh Lanh dao ban ky duyét.
nghi€p => Chuyén sang buéc 3
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hod
so trinh va ky duyét két qua (trén ban
gidy Phiéu dé xuat).
2. Pbi voi hd so ndp truwe tuyén: Lanh
Phé Lanhdao | | o .. |dao ban xem xét phiéu d xuat, ho so
- At hA > 810 N 1o A ~e 1.4 , \
Budc 3 duyétho | ban - Ban | | am viae | trinh vaky so duyét ket qua; Truong hop
SO Quan ly " | ho so chua du diéu kién cap dang ky

doanh nghié€p, Lanh dao ban duyét gur
thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bd
sung ho so.

=> Chuyén sang buwéc 4
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Bwoc

doi

A Noi dung | Trach Thoi SR ens
cong | ‘n . n . Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém gian
viéc
Vin thu thue hién cho s6, dong dau, luu
5 trit ho so theo quy dinh; phat hanh két
Bude 4 l?f“;l g anthu-1 )iy | qua giai quyét TTHC va chuyén Bo
wge4 hanh | BanQuan | .l | ohan tiép nhan va tra két qua - Ban Quan
Van ban ly ' Iy
=> Chuyén sang buéc 5
Tl'fl két B6 phan
qud, bew | 6 o , q
, ho so, °p Theo |- Trakét qua cho T6 chirc/ca nhan.
Budc S |, . | vatraket 2 A . .
thong ké : Giay hen | - Thong ké, theo doi.
. qua - Ban
va theo . 1
Quan ly
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I1. Quy trinh dién ti

Tha tuc: Cép lai Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhén vé viéc thay ddi ndi dung
ding ky doanh nghiép, Glay ching nhén ding ky hoat djng chi nhénh, vin phong dai dién, Gidy
chimg nhén déing ky dia diém kinh doanh, Glay xac nhén v€ vi€e thay d6i ndi dung diing ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mét, chay, rich, nat hofic bi tiéu

hiiy dudi hinh thic khac

Eoécﬁﬁgn BPmétcha | Canbdxly | LDphong | LD donvi Vian thu

Lidp

nhin v

chuyén

ho ser

\I/ Tiép nhan hd
i chdi hd s
|
135 sung 1o so

Thy Iy,

¥ Y

hd so, o

trinh I-\-"_

e e 1§ lai lai

duyir b
Ky Ky
VB d duyst
nghi k&t qua
hé giai
sung quyét hd
hé s A

Tfﬁ 4 Chuyén xie 1y

Lt

qua

A\
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot ndp ho so nop 01 bd ho so tai Bd
phan Mot ctra.

- Truomg hop ho so day du, chinh xéac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho
so va 1ap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp hd so; thu 16
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mén xtr 1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguot ndp ho so st dung tai khoan dinh
danh dién to dé dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tr, ky s6 hoic
ky xac thuc ho so ding ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghiép, ngudi nop ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua ngudi ndp ho
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gion.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 gio
lam viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
théng tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tir
twong ng voi tén loai gidy to trong hd so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- HO6 so
dang xem
XEt.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.
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Eg:gc Don vi | Thoi Noi dung cong viéc Trang thai
.~ |thwc hién| gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiépl- HO so
Lanh dao xem xét phidu dé xudt, hd so trinh va kyldang duoc
th’nlg, 1,5 gir |duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh[phé duyét.
%uoa;nhy lam viéc|Lanh dao qban ky duyét. - Tra hd so
A => Chuyén sang bwéc 3 tiép tuc
nghiép
tham muru.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - Hb so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd S0 dang duoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy[phe duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 2. P6i véi hd so ndp true tuyén: Lanh dao|ticp tuc
ann aao \ . AT ax & A \ \
Bué 1,5 gi |ban xem xét phiéu dé xuét, hd so trinh vajtham muu.
woc 3 |ban - Ban|, | O i N, ) > X
Quan Iy lam viéclky so6 c!uyth két qué; ATru.’olng ho’]? ho so
chua du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang thoéng tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang buwéc 4
Vin thu thye hién cho s6, dong dau, luu trit{HO6 so dang
Van thu - . |ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|duwgec  phat
Buwéc 4 [Ban Quan la‘(l)r:l %/ligc quyét TTHC va chuyén B6 phan tiép nhanlhanh
ly ~Iva tra két qua - Ban Quan ly.
=> Chuyén sang budc 5
B6 phén - Ho so da
i tl?p nILaAn Thgo - Tra két qua cho To chire/ca nhan. co kft qua. N
Buoc S Vaqtra et| Giay  Théng ke, theo doi. - WHOA SO Eia
qua - Ban| hen tra ket qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 34
Cép d6i Gidy ching nhin ding ky kinh doanh hoiic Gidy chirng nhén diing ky
kinh doanh va diing ky thué sang Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: CAp déi Gidy chirng nhén diing ky kinh doanh
hoiic Gidy ching nhin ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy ching
nhin dang ky doanh nghiép

Ma thu tuc: 2.002017

2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
Ho6 Chi Minh,

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO va tiép
nhin

To chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguo1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cua.

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thwe ho so dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu va
thanh toan ph1 1¢ ph1 theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day di, chinh xac thong tin
trong ho so ding ky doanh nghiép, s6 hoa, dit
tén van ban dién tir twong tmg voi tén loai gidy
to trong hd so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR ens
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dgo Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0,5 |phi€u dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phicu
Phong | ngay |dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly| lam |= Chuyén sang bwéc 3
Doanh | viéc
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh
va ky duy@t két qua (trén ban giay Phicu dé
xuat).
A Lanh | 0,5 [2.P6i véi ho so ndp trwe tuyén: Lanh dao ban
, Phe \ , e AT AT 1A . \ A
Budc . 1. A | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N a1 X ) . A 2 aA
3 SO - Ban la}m duy€t ket qua; Truong hop ho so chua du dicu
Quanly | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép d€ yéu cau sua doi, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
05 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trit hé
Butc [Ban hanh Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
1:0’c ‘?P l? " _Ban Ii{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
an ban Quan ly am qua - Ban Quan ly.
viée 2 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra két |D0 phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo < A
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 chure/ca nhan.
R ~| trakét | Gidy J . -
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thi tye: Cap doi Giay chirng nhin diing ky kinh doanh hojc Gidy ching
nhdn ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Giay ching nhin ding ky
doanh nghiép

T6 chire -

BP mot cua

Can b xur

LD phong

LD don wvi

Van thu

Ca nhan ly

Tidp

nhin v

chuyén

hé ser

/
sU0
‘L chdi hd sor
|
2 i -~
135 sung ho so

T .

1%, =i i

I hd u'.

SUr, 1_\-I

trinh Kir Iy T lai

phé

duvit
VB duyél
dé k&t qui
nghi giai
ba quyét hd
sung | s
hi st

N
o Chuyén xir I¥
E uyen xurly
ke )
g =~
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Buwéc

To chuc, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguodi nop ho so nop 01 bo ho so tai B6
phan Mot ctra.

- Trudong hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 1é
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mén xtr 1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, ta1 van ban dién tu, ky s6 hodc
ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghiép, ngudi nop ho so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cia nguoil ndp
ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pi tiép nhan
h6 so truc
tiép/truc

tuyén/phi  dia

A|gi01.

Buwéc

Chuyén
vién Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xéc
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 héa, dit tén van ban dién tr
twong tng véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin qudc gia vé diang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Ho6 so dang
xem x¢€t.

- DPang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién hd
SO.
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Blr ¢! Ponvi | Thoi e A - Trang thai ho
cong ‘A . NOi dung cong viéc :
.~ | thuwec hién | gian : : SO
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hod
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- Hd so dang
Lanl} dao 0,5 [xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Phong =\ sy |duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%uan Ly lam [Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
Oha-ri viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
ngmep
muru.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - Ho6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd solduoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 [2. Pbi voi hd so ndp truwe tuyén: Lanh[ti€p tuc tham
, an a0 \ , e A A A \
Buéc ban - Ban | 288 dao ban,xem xét phleu dé xuat, ho so t‘rmh muu.
3 Quin Iy lam |va ky s6 duyét ket qua;, Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap ding ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gui thong bao
qua mang théng tin dién to cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
Van thu thue hién cho s6, dong dau, lwu|HO so dang
, | Van thu - O’:S trit hd so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc phat
Buge Ban Quan neay giai quyét TTHC va chuyén Bo phan tiéplhanh
4 , lam A L2 1A , ) ,
ly vide nhan va t{a két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buoéc S
B¢ phén - HO so da co
Buéc tvlaelirgiaéll nglgi - Tra két qua cho T6 chire/ca nhan. ke;{flua- 4
% A x: - H6 so da tra
5 qui-Ban | hen | Thong ké, theo doi. Két qui.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 nam 2026

QUY TRINH 35
Cép nhét, bé sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap nhat, bé sung thong tin trong hd so ding
ky doanh nghiép

Ma thu tuc: 2.002015
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% murc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 18 phi diang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i véi truong hop ding ky qua mang dién tir
- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.
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7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO’ va
tieép nhan

T6 chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo hd so tai Bo phan
Mot cura.

- Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu o).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thuc ho so ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va
thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 gio
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh x4c thong tin
trong ho so diang ky doanh nghiép, s6 hoa, dit
tén van ban dién tir twong mg vo1 tén loai gidy
to trong hd so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua.
2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Bwoc

A No¢i dung| Trach | Thoi X ene
cong | on on . Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phicu de
xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 15 oity phiéu d€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phicu

Phong | 7 ri d& xuét (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.

Quanly| ... |=> Chuyén sang buéc 3

Doanh '

nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh
va ky duy€t két qua (trén ban gidy Phicu dé
xuat).
A Lanh .. [2. P6i v6i hd so ndp true tuyén: Lanh dao ban
. Phe 1,5 gl1o , A A £,0 1A \ \ . A
Budc ~, 1 A | dao ban . xem xét phi¢u deé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho lam o ) . i R
3 : - Ban .. |duyét két qua; Truong hop hod so chua du diéu
SO’ .| ovige |0 A , n .

Quan ly kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién tr
cho doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Van thu thye hién cho so, dong dau, luu trit hé

Bud Ban | Van thu| 01 gio [so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
l:;O’C hanh - Ban lam |[TTHC va chuyén B6 phan tiép nhan va tra két
Vin ban | Quanly | viéc |qua - Ban Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
Tra kég |0 Phan
a, luu tep
| e nhan va | Theo C A 2y oA
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 churc/ca nhan.
< ~| trakét | Giay B R .
S |thong ké ) - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tue: Cip nhit, bo sung thong tin trong ho so ding ky deanh nghiép
Tochic-| BPmot | Céan boxir 1 : ,
A ol o A LD phong | LD don vi Van thur
C4 nhan clra ly
nldin va
chuyén
hd so
Tiép nhin ha sa
L chdi hd
I -
Bd sung hi so <
Thu
I¥, xit
Iy his
8.
trinh
phe
duvit
Ky Ky
V1 duvit
i két
nzhi qui
b idi
sung quvit
hd sor hi s
Kt Chuyén xav 1y
qua =
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Bwoc

To chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot ndp ho so nop 01 bo ho so tai B
phan Mdt ctra.

- Truomg hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan hd so
va lap Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp ho so; thu 1é phi,
phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén mén
xtt Iy ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguot nop ho so sur dung tai khoan dinh
danh dién tr d¢ diang nhap Cong thong tin
quoéc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hodc ky
xac thue ho so diang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghiép, nguoi ndp hd so sé& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cta nguoi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi  dia
gioi.

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 gio
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xdc
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tu
trong ung voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- HO6 so dang
xem Xe€t.

Dang du
thao  Thong
biao yéu cau
hoan thién hd
SO.
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Blr ¢! Donvi | Théi e A - Trang thai ho
cong ‘A . NOi dung cong viéc :
.~ |thuc hién| gian : : SO
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quéc gia vé dang
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuét va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so dang
Lanl} dao 1,5 |xem xét phiéu d xuat, hd so trinh va ky|duoc phé
Phong *\ T |duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%mn Ly lam [Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
0 | vige |= Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - Ho so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu d¢ xuat, hd S0 dugc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyeét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 1,5 [2. P6i véi hd so ndp truc tuyén: Lanh daoltiep tuc tham
. anh dao s . <A A A A X \
Budc ban - Ban| 8¢ |ban xem x¢t phiéu dé xuat, ho so trinh vamuu.
3 Quin Iy lam |ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gui théng bao
qua mang théng tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang budrc 4
Vin thu thue hién cho sb, dong dau, lvu tritfHO so  dang
.| Van thu - |01 gio ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|duoc phat
Budc Ban Quan| lam quyét TTHC va chuyén B6 phan tiép nhanlhanh
4 Iy | viée |vatra két qua - Ban Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
B¢ phén - HO so da co
Buéc tl?p n}ijn Thgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ket ilua' o
5 |vawaket) Gy | o ke theo doi, - Ho so da tra
qua - Ban| hen két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 nam 2026

QUY TRINH 36
Théng bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han
da thong bao ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh,
thong biao tam ngirng hoat ddng, tiép tuc hoat dong trwée thoi han
da thong bao d6i véi vin phong dai dién
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh trwéc thoi han da thong bio d6i voi doanh nghiép, chi nhanh, dia
diém kinh doanh, thong bao tam ngirng hoat dong, tiép tuc hoat déng trwde thoi
han da thong bao ddi véi vin phong dai dién.

Ma thu tuc: 2.002029

2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.

3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyce hién: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
5. Phi, 1€ phi: Khong c6

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xtr 1y hd so: Chuyén ho so dién tu.

7. Quy trinh thuc hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO’ va
tiép
nhin

To chuec,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp hoé so ndp 01 bd ho so tai Bé phan
Mot cura.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hod so; thu 1€ phi, phi (néu ¢6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thuc ho so dang ky
doanh nghiép qua mang thong tin dién ti va
thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi nop ho so s& nhan duoc gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir qua tai
khoan ctia nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 giv
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dit tén
van ban dién tir trong (mg voi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban glay va dinh kém
1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuét va du thao két qua.
2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so dang
ky doanh nghiép do Doanh nghiép n0p tai He
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
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Buéc Noi
A dung | Trach | Thoi Y
cong ,\ on . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc -
: viéc
xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dqo Phbng Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 15 ity phidu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phiéu
Phong | 7 ri d& xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly | .. |=> Chuyén sang buéc 3
Doanh '
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh
va ky duyét két qua (trén ban giay Phi€u dé xuat).
n Lanh .. |2. Po6i v6i ho so ndp truwe tuyén: Lanh dao ban
. Phe 1,5 gio . VTS S X s 1 A A
Budéce duyét dao ban | 74 7 [xem xét phicu de xuat, ho so trinh va ky so duyét
3 hd s - Ban .. |két qua; Truong hop ho so chua du dieu kién cap
0 SO . 1. | vige |Lo > n . L
Quan ly dang ky doanh nghi€p, Lanh dao ban duyét gt
thong bao qua mang théng tin dién tir cho doanh
nghiép d¢ yéu cau sua do1, bo sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
B Van thu thue hign cho s6, dong dau, lru trir ho so
Bué h‘aIL Vian thu | 01 gio theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
l:;O’C \?fl - Ban lam |TTHC va chuyén B¢ phan tiép nhan va tra két
M | Ouanly| viée |qua - Ban Quan 1y.
ban 2 .
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra két|Bo phan
qua, tiép
Buéc luu ho nh?n ya Thfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
5 S0 trakét | Gidy Théne ké. theo dai
théng | qua- hen | ong ke, theo do1.
ké va Ban
theo doi| Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bao doi véi doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh,
thong bao tam ngirng hoat dgng, ti€p tuc hoat djng trudc thoi han da thong

bdo doi véi vian phong dai dién

10 chite - | 5p 1ot cira | SO POXU | 1B phong | LD donvi | Van thu
Ca nhan ' ly '

Tiép

nhan va

chuyén

hd so

Tiép nhan hd
SO
> :
Tir chéi hd so
|
B6 sung hd so

Thy

1y, xi :

1y hd it

S0, ]F_

trinh Nuly lai lai

phé F

duyét
Ky Ky
VB | duyst
nghi Kkét qua
bd giai
sung quyét
h6 so | h6 SO

Tra Chuyén xtr Iy |

ket
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc

To chuec, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot ndp ho so nop 01 bo ho so tai B
phan Mdt ctra.

- Truomg hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hod so; thu 18
phi, phi (néu co). Chuyén Phong chuyén
mon xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguot nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién tir d¢ diang nhap Cong thong tin
quoéc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hodc ky
xac thue ho so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so diang
ky doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cta nguoi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc

Chuyén
vién Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 giv
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xAic
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tu
trong ung voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- HO so dang
xem x¢€t.

Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién ho
SO.
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ljél’l(lfgc Donvi | Thoi NoOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- H6 so dang
Lanl} dao 1,5 [xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|dwoc phé
Phong 1 % |duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%mn Ly lam [Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
oa viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu d¢ xuat, hd S0 duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyeét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 1,5 |2. P6i véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh daoltiep tuc tham
. anh dao - . <A A A A X \
Budc ban - Ban | 8¢ [ban xem xét phi€u dé xuat, h6 so trinh vamuu.
3 Quan Iy lam |ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gui théng bao
qua mang théng tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung hd so.
=> Chuyén sang budc 4
Vin thu thue hién cho s6, déng dau, lvu trit(HO so dang
.| Van thu - |01 gio ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|dwgc phat
Budgc Ban Quan | lam quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan/hanh
4 Iy viée |va tra két qua - Ban Quan Iy.
=> Chuyén sang buéc 5
B¢ phan - HO so da c6
Buéc Saelzrgiaéri nglg}ol - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. k: flua'd~ .
X o ~: -Ho so datra
5 qua-Ban | hen | Thong ké, theo doi. Két qui,

Quan ly




CONG BAO TP.HCM/Sé 141+142/Ngay 01-5-2026 101

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 nam 2026

QUY TRINH 37
Giai thé doanh nghiép trong trwong hop bi thu hoi Gidy ching nhin
ding ky doanh nghiép hoiic theo quyét dinh ciia Toa an
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Giai thé doanh nghiép trong trwong hop bi
thu hdi Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh cia Toa
an

Ma thu tuc: 2.002023

2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.
3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.
4. Thot gian thuce hién:

- Thong bao tinh trang doanh nghiép dang lam thi tuc giai thé: Trong thoi han
03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy ra Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép hoac nhan duoc quyét dinh cua Toda an da co6 hiéu lwc phap luat.

- Dang ky giai thé doanh nghiép: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 16.

5. Phi, 1€ phi: Khong c6
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

a) Pang ky giai thé doanh nghiép

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO va tiép
nhin

To chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 b hd so tai Bo phan
Mot cura.

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién t, ky s6 hodc ky xac thwe ho so dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu va
thanh toan ph1 1¢ ph1 theo quy trinh trén Cong
thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky
doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

2,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day di, chinh xac thong tin
trong ho so ding ky doanh nghiép, so hoa, dat
tén van ban dién tir twong tmg voi tén loai gidy
to trong hd so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. Poi v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR ens
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dgo Phbng Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 01  |phi€u d€ xudt, ho so trinh va ky duyét trén Phicu
Phong | ngay |dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly| lam |= Chuyén sang bwéc 3
Doanh | viéc
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh
va ky duy@t két qua (trén ban giay Phicu dé
xuat).
A Lanh 01 [2. P6i véi ho so ndp truwe tuyén: Lanh dao ban
, Phe \ , e AT AT 1A . \ A
Budc . 1. A | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N a1 X ) . A 2 aA
3 SO - Ban la}m duy€t ket qua; Truong hop ho so chua du dicu
Quanly| viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép dé yéu cau sira d6i, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
05 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trit hé
Butc [Ban hanh Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
1:0’c ‘?P l? " _Ban Ii{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
an ban Quan ly ?réré qua - Ban Quan ly.
A% 5
" |=> Chuyén sang buwoéc S
Tra két |D0 phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo < A
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 chure/ca nhan.
R ~| trakét | Gidy J . -
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
ne Ban
doi

Quan ly
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b) Thong bao tinh trang doanh nghiép dang lam thi tuc giai thé

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO va tiép
nhin

T6 chuec,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngudi ndp hd so ndp 01 b ho so tai Bo phan
Mot cua.

- Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp ho so; thu 18 phi, phi (néu ¢6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh
dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tt, ky s6 hodc ky xac thue ho so ding
ky doanh nghi€p qua mang théng tin dién tr va
thanh toan phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghi¢p, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy hd
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong hd so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tir twong ng voi tén loai giay
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghi€p nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Bwoc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR ens
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0,5 [phi€u d¢ xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phieu
Phong | ngay |dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly | 1am |=> Chuyén sang budc 3
Doanh | viéc
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuét,, hd SO trinh
va ky duyét két qua (trén ban gidy Phiéu dé
Xuat).
A L~ h 075 Ao & A A A ~
. Phe an .. |2. DPoi voi ho so ngp trwe tuyén: Lanh dao ban
Buoc ~, 1 A | dao ban | ngay . A A Txo% . X N
3 duyétho | Ban | lam [Xem Xxét phiu d¢ xuat, ho so trinh va ky s6 duyét
SO L .~ |ké€t qua; Truong hop hd so chwa du diéu kién cap
Quanly | viéc [~ g . . R
dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gt
thong bég qua mang thQng tip dién tljl’ cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trir hod
Buéc |Ban hanh Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
l:;O’C ‘?P ;‘n - Ban Iigay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
an ban Quan ly V?rér(l: qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buéc 5
Tra ké¢ | B0 phan
- tiep
qua, luu nhan va | Theo < A
Buéc | ho so, X .+ |- Trakét qua cho T6 chire/ca nhan.
R ~| trakét | Gidy A . -
5 |thong ké ) - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thi tuc: Gidi thé doanh nghiép trong truwong hop bi thu hoi Gidy ching nhin

diing ky doanh nghiép hoiic theo quyét dinh ciia Toa an

TO,ChUP BP 1 not Can bp e phong | LB donvi | Van thu
Ca nhan clra ly

Tidp

whin va

hé so \P

- Tiép nhin ho
Tir chéi héd
|
B sung hé so

Thu

I¥, xit

I5 hi

80,

mwinh

phe

duvit
Ky K¢
Vi3 duyst
dé kéd qua
nzhi aidi
b qu)_-'éL
sung hi s
hé so

Tri

ket 4 W

qua

Chuyén = Iy
- -~
-_ i
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

a) Pang ky giai thé doanh nghiép

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

To chuec, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot ndp ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mot ctra.

- Truong hop hd so dly du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan hd so tiép nhan ho so
va lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 1é phi,
phi (néu ¢6). Chuyén Phong chuyén mén xir
1y hd so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguot nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién tr dé dang nhap Céng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tr, ky s6 hodc ky
xac thue hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢
phi theo quy trinh trén Cong thong tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding ky
doanh nghi€p, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
dién tir qua tai khoan cta nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Bwoc 2

Chuyén
vién Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

2,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh x4c thong
tin trong hd so ding ky doanh nghiép, sb
hoa, dat tén van ban dién tir twong ung véi
tén loai giay to trong hod so dang ky bang
ban gidy va dinh kém 1én Hé thong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. Poi v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho

- Hb
dang
XEt.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.

SO
xXem
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ljél’l(lfgc Don V,l\ T.h(‘)’i Noi dung cong viéc Trang thai
vite thwe hién | gian : : ho so
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghlep
ndp tai Hé thong thong tin quc gia vé ding
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
Lanh dao Lanh dao l')hbng‘ Quan ly Doanh nghiép|- HO so
Phbng 01 [xem xét phlél},dé xuat, ho so tr‘}r}h va ky|dang duoc
Quan Iy ngay |[duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinhjphé duyét.
Doanhy lam |Lanh daoqban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang budc 3 tiep tuc
' tham muru.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - Hd so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd S0 dang duoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy[phe duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra ho so
Lanh dao 01 2. Pdi voi ho so ngp truc tuyén: Lanh daoltiép tuc
Buée 3| ban - Ban | N83Y [ban xem xét phicu dé xuat, ho so trinh va tham muru.
Quan Iy la}rAn ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so chua
viee |du dieu kién cap dang ky doanh nghiép,
Lanh dao ban duyét gui thong bao qua
mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé
yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang budc 4
Vin thu thue hién cho s6, dong dau, luu trit{HO so dang
Van thu - O’:S ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giailduoc  phat
Bwéc 4| Ban Quan Iigay quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan|hanh
Iy am |\ tra két qua - Ban Quan 1y.
viegc 9 ,
=> Chuyén sang buwéc 5
B6 phén - HO so da
i tl?p nhaP Thfo - Tra két qua cho To chire/ca nhan. o k?t qua.
Bwéc 5| vatra ket | Giay - Théne ké. theo doi - H6 so da
qué -Ban | hen |- 1hOngKke, theo dor. tra két qua.

Quan ly
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b) Thong bao tinh trang doanh nghiép dang lam thi tuc giai thé

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop ho
SO va tiép
nhin

To chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo ho so tai Bé phan
Mot cura.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan hod so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp ho so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén méon xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh
dién to d¢ diang nhap Cong thong tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tr va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin qubc gia vé diang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky
doanh nghiép, nguol nop hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so ding ky doanh nghiép, s6 hda, dat
tén van ban dién tir trong ng voi tén loai gidy
tor trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé thong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR o
cong | .’ on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 [xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buwéc 3
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
Phé Lanh | 0,5 |2.Doivéi h(A), so'ndp truc tuyén: Lanh dao ban
3 v a | dao ban | ngay [xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
Bwéc 3| duyét ho N a1 A . . A 2 2 A
o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chua du dieu
Quanly| vi€éc |kién cap diang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duyét gui thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghi€p dé yéu cau sira doi, bé sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Van thu thue hién cho sb, déng dau, lvu trit ho
Ban haah Vin thu °~ [so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Budc 4 ‘?P l:m - Ban fi{%ay TTHC va chuyén B0 phan ti€p nhan va tra két
MO Quanty| ST |qua - Ban Quan .
" |=> Chuyén sang buéc 5
Tra ké¢ [BO phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo < A
, ho so, s 1A % |- Trakét qua cho To chirc/ca nhan.
Buoc 5|, < ~| trakét | Gidy B . .
thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 38
Chim dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

Ma thu tuc: 2.002020
2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
H6 Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.
3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.
4. Thot gian thuce hién:

- Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép trong
nudc: Trong thoi han 05 (ndm) ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.

- Cham dirt hoat dong dia diém kinh doanh: Trong thot han 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18.

- Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cia doanh
nghiép & nude ngoai: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16.

5. Phi, 1€ phi: Khong c6

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.
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7. Quy trinh thuc hién:

a) Trwong hop chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua
doanh nghiép trong nwéc

Bude | \oi dung| Trach | Thoi P
cong | on on . Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém gian

viéc
1. Nop truc tiép:
- Ngudi nop ho so nop 01 bod ho so tai BO
phan Mdt ctra.
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho so; thu 1é phi, phi (néu
¢6). Chuyén Phong chuyén mén xtr Iy ho so.
2. Nop true tuyén:

.| Nop e . .. | Gio I Nguoi ndp h@ so st dung té}i khoan dinh
Bul’trc so'va tigp| 0 CDUC, €] 5y |danh dién tir dé dang nhap Cong théng tin

nhan chinh quéc gia vé dang ky doanh nghi¢p, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hoac ky
xac thuc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tu va thanh toan phi, 1¢
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.

nhin

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, nguoi ndp ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
ttr qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa,

Chuyén dat tén van ban dién tir trong Gmg vdi tén loai
ién Phong| 27> t& trong hd so dang ky bang ba
Buée | Xir Iv ha | Vi Phong ok gidy to trong ho so dang ky bang an gidy va
l;O’C Y Quan ly 1{% Y |dinh kém 1én Hé thdng thong tin qudc gia vé
S0 Doanh ?Iéré dang ky doanh nghiép.
A A% _ 2 an
nghigp "~ |- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé

xuat va du thao két qua.
2. D6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
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Bube | \oi dung| Trich | Thoi s
cong | on on . Dién giai
.~_ |cong viec| nhiém gian
viéc
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop
tai H¢ thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két
qua
Lanh dao 01 Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
Phong . |xét phleu deé Xuat ho so trinh va ky duyét
Quan ly Iigay trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao
Doanh ?Iér; ban ky duyét.
n A% >
nghiép " |=> Chuyén sang bwéc 3
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuét, hd SO
trinh va ky duy@t keét qua (trén ban gidy Phiéu
de xuat).
' Phé Lanh dao 01 2. Poi voi ,hi“) so n@? tryc tgyén: ‘Lﬁnh ‘daor
Buéc PUINEY ngay |ban xem xét phi€u dé xuat, ho so trinh va ky
duyét ho | ban - Ban | ¢ x . 1 ) . X 4
3 . .. | lam |so duyét két qua; Truomg hop ho so chua du
SO Quan ly n PO j " 8
viec |dicu kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duyét gui thong bao qua mang thong
tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau sira
d6i, bo sung hd so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 V‘én thu thuc hién cho sb, déng daflu, luu trie
Buéc |Ban hanh Van thu - >~ ho S0 theo quy dinh;qphét hanh két qua giai
e san MR Ban Quan | 153 |quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép nhén va
an ban Iy aMm 4 két qua - Ban Quan ly.
viegc 9 ,
=> Chuyén sang buwéc 5
Tl'fl két B6 phan
qua, luu tiép nhan | Theo < X
Buwdc| ho so, °P Mhd .+ |- Trakét qua cho To chirc/ca nhan.
5 |théne ka| V2 tra ket | Giay Théne ké. theo dai
‘0 g ke qua-Ban | hen | ong ke, theo do1.
va theo . 1o
Quan ly

doi
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b) Trudomg hop chim dirt hoat dong dia diém kinh doanh

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO’ va
tiép
nhin

T6 chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bo ho so tai Bd phan
Mot cura.

- Trudong hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp ho so; thu 1€ phi, phi (néu ¢6). Chuyén
Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh
dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién ttr, ky sO hodc ky xac thwe ho so dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu va
thanh toan phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy hd
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong hd so ding ky doanh nghiép, sé hoa, dit
tén van ban dién tir twong ung vai tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra théng tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi X ea.
cong A on . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc -
: viéc
- Chuyén vién tri,nh Lﬁnh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh dao 0.5 Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghi€p xem xét
Phong " ’a phidu d€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phicu
Quan ly lgnf d& xuét (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
DOE}fih vide [~ Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuét,, hd SO trinh
va ky duyét két qua (trén ban giay Phicu dé
Xuat).
~ |Lanh dao| 0,5 P " <
. Phé ' .. |2. Doi voi ho so' ngp trwe tuyén: Lanh dao ban
Buéc Ao LA| ban - ngay . DA aA A ) . 1 A A
3 duyét ho Ban lam [Xem x¢t phi€u d€ xudt, ho so trinh va ky s6 duyét
SO Quén Iy . |két qua; Treong hop hd so chwa du diéu kién cap
uan ly | viéc | ’ A . L
dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gir
thong bao qua mang théng tin dién tr cho doanh
nghiép d¢ yéu cau sua do1, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
0.5 Van thu thue hién cho s, déng dau, luu trit hﬁ
Bus Ban |Vanthu-| "7 |so theo quy dinh; phat hanh két qua giai quyet
‘Z"c hanh | Ban ligay TTHC va chuyén B6 phén tiép nhan va tra két
Vin ban| Quan ly Vj‘g; qua - Ban Quén ly.
" |=> Chuyén sang buéc 5
Tra két | Bo phén
qua, lwu|tiép nhan Th , 7
Buéc | hd so, |vatra két Gigo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
S [thong ké| qua- h - Thong ké, theo doi.
X en
va theo | Ban
doi | Quanly
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¢) Trwong hop chim dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua
doanh nghié€p & nwéc ngoai
Noi
dung Trach | Thoi
cong nhiém | gian
viéc

Buéc
cong
viéc

Dién giai

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo ho so tai B phan
Mot cura.

- Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu o).
Chuyén Phong chuyén mon xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

Gi0 |- Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh
hanh |gien tir 4é dang nhap Cdng thong tin qubc gia vé
chinh |gang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thyc hd so dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va
thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

Nop hod
Buée | sova | To chic,

1 tiép ca nhan
nhin

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi ndp hd so sé nhan duogc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tur
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, so hoa, dat
tén van ban dién tu twong ng voi tén loai gidy
to trong hod so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Chuyén
vién 1,5
Buéc (Xirly hé| Phong | ngay
2 SO’ Quanly | lam
Doanh | viéc
nghiép

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
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Budc Noi
A dung Trach | Thoi Y
cong ,\ on . Dién giai
" cong nhiém | gian
viéc "
: viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh dao 0.5 Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
Phong N 721 phicu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phicu
Quan ly lgnf d& xuét (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Danh vide [~ Chuyén sang bwoéc 3
nghiép
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu d xuat, ho so trinh
va ky duy€t két qua (trén ban giay Phiéu d¢
xuat).
] Phé |Lénh dao 0,:5 2. Poi v0’1 h.ﬁ; SO I:Gp t/\l’l.l’c tuyén: ‘Lﬁnh ‘daorbar}
Buwoc np A ngay |xem xé&t phieu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho| ban - Ban | _$ T ) . i R
3 : . 1. | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chua du diéu
SO’ Quan ly o A , .A .
viee |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duyét g1 théng bado qua mang théng tin dién tir
cho doanh nghiép d€ yéu céu sira doi, bd sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Van thu thyc hién cho s, déng dau, luu trir hﬁ
Bu Ban | Vanthu-| 7 |[so theo quy dinh; phat hanh két qua giai quyét
IZUC hanh |Ban Quan Ii{%ay TTHC va chuyén B6 phan ti€ép nhan va tra két
Vin ban| Iy Vj‘g; qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang bwdc 5
Tl'fl ket B6 phan
qua, luw) e han | Theo : :
Budc | ho so, °p hdl .+ |- Trakeét qua cho T6 chirc/ca nhan.
5 |théne kel V2 tra két | Giay Théne ké. theo dai
( g qui-Ban| hen | ong ke, theo do.
va theo 1
Quan ly

doi
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I1. Quy trinh dién tir

Thii tuc: Cham dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

doanh
To chuc-| BPmd C am . ) 5
0 enue MOt Can bé xu ly | LD phong | LD don vi Vin thu
Ca nhén cua

Tiép

nhin va

chuyén

hi sor

Tiép nhan b se
Tir chéi hé
|
134 sung hd so

Tl

Iv. i o

Is o o

|0, l_\-'.

trinh X1y I lai

phé

duyst

Y

Ky Ky
VB duvit
& két qua
nghi piad
bd quyét
sung hé so
ho st

Tra

kbt

qui

Chuyén xir Iy
=
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119

M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

a) Trwong hop chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua
doanh nghiép trong nwéc

Buéc
cong
viéc

Don vi thue
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Bwoc 1

To chuc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop hd so ndp 01 bd ho so tai
Bo phan Mot cira.

- Trudong hop ho so ddy du, chinh xac
theo quy dinh: Ngudi nhén ho so tiép
nhan hd so va lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua trao cho nguoi
ndp hd so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xi 1y hod
SO.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudoi ndp ho so st dung tai khoan
dinh danh dién tir &¢ dang nhap Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tu, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghi€p qua mang
thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gir ho so
dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hod
so s&€ nhan duogc giéy tiép nhan hd so
va hen tra két qua dién tr qua tai
khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép nhan ho
SO truc tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc 2

Chuyén vién
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

2,5

2
ngay
lam
Viéc

1. P6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day di, chinh xac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién
tir twong Gng véi tén loai gidy to
trong hd so dang ky bang ban gidy va

dinh kém 1én Hé thong thong tin quoc

- H6 so dang
xem x¢€t.

- Pang du thao
Théng bao yéu
cdu hoan thién
hd so.
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Buéc
cong
viéc

Pon vi thue
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

gia vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép do
Doanh nghiép ndp tai Hé thong thong
tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghiép phiéu dé xuat
va du thao két qua.

Lanh dao
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

01
ngay
lam
Viéc

Lanh dao Phong Quan ly Doanh
nghiép xem xét phiéu dé xuat, ho so
trinh va ky duyét trén Phiéu dé xuat
(ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
duyét.

=> Chuyén sang buéc 3

- H6 so dang
duoc phé duyét.
- Tra ho so tiép
tuc tham muru.

Bwoc 3

Lanh dao
ban - Ban

Quan ly

01
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat,
ho so trinh va ky duyét két qua (trén
ban gidy Phiéu dé xuat).

2. P6i véi ho so ndp truc tuyén:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat,
ho so trinh va ky s duyét két qua;
Truong hop ho so chua du diéu kién
cap diang ky doanh nghiép, Lanh dao
ban duyét g1 thong bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé
yéu cau stra doi, bo sung hd so.

=> Chuyén sang buwéc 4

- H6 so dang
duoc phé duyét.
- Tra ho so tiép
tuc tham muru.

Bwoc 4

Van thu -
Ban Quan ly

0,5

2
ngay
lam
Viéc

Van thu thuc hién cho sd, déng dAu,
luru trit ho so theo quy dinh; phat hanh
két qua giai quyét TTHC va chuyén
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua -
Ban Quan ly.

=> Chuyén sang budc 5

HO so dang
duoc phat hanh
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Blr ¢ \Pon vi thwe| Thoi e A - Trang thai hd
cong hién ian NOi dung cong viéc :
A C gia SO
viéc
B6 phan tiép Theo , 7 - HG so da c¢o
, nhanvatra | .7 |- Tra ket qua cho T6 chirc/canhan.  |két qua.
Bwoéc 5 & . Giay B R - A .
ctqua- | | - |- Thongké, theo doi. - Ho so da tra
Ban Quan ly| két qua.
b) Trudmg hop chim dirt hoat dong dia diém kinh doanh
Budéc . \ . .
cong Donvi | Thoi Néi dung cong viéc Trang thai
" thwe hi€én| gian : : ho so
viéc
1. Nop true tiép: ba tiép nhan
- Nguoi ndp hd so ndp 01 bo hd so tai Boho  so  truc
phan Mot cra. ﬁépA/ true
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac tqygn/ phi dia
theo quy dinh: Ngudi nhan hd so tiép|8o"
nhan hd so va lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua trao cho nguoi ndp ho so;
thu 1¢ phi, phi (néu c6). Chuyén Phong
chuyén mén xu 1y ho so.
2. Nop true tuyén:
|- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh
| T8 che. | B9 |danh dién tir dé dang nhap Cong théng tin
Buéc 1 cA nhén’ haph quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké
chinh |khai thong tin, tai van ban dién t, ky sb
hodc ky xac thuc ho so dang ky doanh
nghi¢p qua mang thong tin dién tr va
thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép.
- Sau khi hoan thanh viéc gt hd so dang
ky doanh nghiép, nguoi nép hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua ngudi nop
hd so.
=> Chuyén sang buéc 2
Buéc 2 Chuyén | 1,5 |L. Poi voi ho so np true tiép: - Ho so dang
vién | ngay |- Chuyén vién nhdp day du, chinh xac[Xem Xet.
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Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

lam
Viéc

thong tin trong ho so diang ky doanh
nghiép, so héa, dit tén van ban dién tu
trong tng voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dmh kém 1én
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nop tai HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua

Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan  thién
hd so.

Lanh dao
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

0,5

2
ngay
lam
Viéc

Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép
xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky
duyét trén Phiéu dé xuét (ban gidy), trinh
Lanh dao ban ky duyét.

=> Chuyén sang buéc 3

- Ho so dang
duoc phé
duyét.

- Tra ho so
tiép tuc tham
muu.

Bwoc 3

Lanh dao
ban - Ban

Quan ly

0,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho
so trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy
Phiéu dé xuat).

2. Poi v6i hd so ndp true tuyén: Linh
dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd so
trinh va ky s6 duyét két qua; Truong hop
hd so chua du diéu kién cap dang ky
doanh nghi¢p, Lanh dao ban duyét gui
thong bao qua mang thong tin dién tir cho
doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung
hd so.

=> Chuyén sang bwéc 4

- Ho so dang
duoc phé
duyét.

- Tra ho so
tiép tuc tham
muu.

Bwoc 4

Van thu -

0,5

Van thu thue hién cho sb, déng dau, luu

HO so dang
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1:(1)1’: , | pon vi | Thoi Noi dung cong viéc Trang thai
ne thwe hi€én| gian : g cong vie ho so
viéc
Ban Quan| ngay |[trit ho so theo quy dinh; phat hanh két quaduwoc  phat
ly lam |giai quyet TTHC va chuyén B¢ phan tiéphanh
viéc [nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
B¢ phéan - Ho so da ¢6
Buée 5 tl?Iz nli(afi ”{}hfo - Tra két qua cho T chirc/ca nhan. ket q}”‘- 4
woe 5 | vatraké 1ay J . .. - HO so da
qué-Ban| hen | Thong k&, theo doi. tra két qua.
Quan ly

¢) Trwong hop chim dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua
doanh nghiép 6 nwéc ngoai

Buéc
cong
viéc

thuc hién

Don vi

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Bwoc

T6 chuec,

ca nhan

Gio

hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi nop hd so ndp 01 bo hd so tai
Bo phan Mot cira.

- Truonmg hop ho so ddy di, chinh xéac
theo quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép
nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho ngudi ndp hod
so; thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Nguoi nop hd so st dung tai khoan
dinh danh dién tir d¢ dang nhap Cong
thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tur va thanh toan phi, 1€ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin qubc gia
vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh wviéc g hd so
dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hod so

ba tiép nhan hod
SO truc
tiép/truc
tuyén/phi
gidi.

dia
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Bwoc

A Donvi | Thoi ~ A n Trang thai h6
cong ‘A . NOi dung cong viéc :
.~ |thuwc hién| gian : : SO
viéc
sé€ nhan duogc giéy tiép nhan ho so va
hen tra két qua dién tir qua tai khoan cua
nguol nop ho so.
=> Chuyén sang buéc 2
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - H6 so dang
- Chuyén vién nhap day du, chinh xac|xem xet.
thong tin trong hd so dang ky doanh|- Pang dy thao
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tu Théng bao yéu
twong tng voi tén loai gidy to trong ho|cau hoan thién
so dang ky biang ban gidy va dinh kém|ho so.
Chuyén 1én Hé thong thong tin qubc gia vé ding
vién ky doanh nghiép.
Phong |[1,5ngay|- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly |lam viéc|phiu d€ xuat va du thao két qua.
| Doanh 2. P6i v6i ho so truc tuyén:
Bl;O’C nghiép - Chuyén vién kiém tra thong tin trong
ho so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghié‘p nop tai HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- HO so dang
Phong 0.5 1104 XemAXét Phiéu dAé Xuét, héASO’ trinh Vi ky du’off phé
Quan ly I é;m Vgiéz duyét trén Phiéu dé xuat (ban giay),|duyét.
Doanh “|trinh Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so tiép
nghi€p => Chuyén sang buéc 3 tuc tham muu.
1. Po6i véi ho so ndp true tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, h|duoc phe
so trinh va ky duyét két qua (trén ban|duyét.
Buéc ﬁj;lh giﬁ 0.5 ngay giay Fhiél{. dé‘ Xuat). ' - Tra ho so tiép
3 -Ban - viee [2. PO véi hd so ndp true tuyén: Lanh|tuc tham muu.
Quan Iy ~ |dao ban xem xét phiu dé xuat, hd so

trinh va ky s6 duyét két qua Truong
hop hd so chua du diéu kién cap dang

ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét
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Bube | ponvi | Thei N o Trang thai hd
cong ‘A . NOi dung cong viéc :
.~ |thuwc hién| gian : : SO
viéc
gui thong bao qua mang thong tin dién
tu cho doanh nghiép dé yeu cau swa do,
b6 sung ho so.
=> Chuyén sang budc 4
Van thu thyc hién cho sb, déng dAu, 111'}1 Hb6 so dang
5 trit hd so theo quy dinh; phat hanh két|dwge phat hanh
.| Van thu - . i X . 2 A
Buwéc B . 10,5 ngay|qua giar quyét TTHC va chuyén Bo
4 aHIQ“an lam viéc [phan tiép nhan va tra két qua - Ban
y Quan ly.
=> Chuyén sang budc 5
B6 phén - HO so da co
Buéc saelzrg}i(aéri Theo |- Tra két qua cho Té chirc/ca nhan. ket Slua- 4
e x n - - H6 so da tré
5 qua - Ban Giay hen|- Thong ké, theo ddi. Két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 39
Hiéu dinh thong tin ding ky doanh nghi€p, hiéu dinh thong tin trén

Gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép, Gidy ching
nhén ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhén ding
ky dia diém kinh doanh va cac théng tin vé ding ky doanh nghiép lru giir tai Co

so' dir liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 502/0P-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bg

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép,
hiéu dinh théng tin trén Gidy xdc nhin vé viéc thay doi ndi dung diing ky doanh
nghiép, Gidy ching nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Gidy ching nhin ding ky dia diém kinh doanh va cic thong tin vé ding ky
doanh nghiép lvu giir tai Co s¢ dir liéu qudc gia vé diing ky doanh nghiép.

Ma thu tuc: 2.002016

2. Cach thuc thuc hién:

- N6p truc tiép: tai BO phan Mot ctra - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
ph6 H6 Chi Minh, dja chi: L6 T2-3, dudong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phd
Ho6 Chi Minh,

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich.
3. Hinh thtc thue hién: Truc tuyén toan trinh.
4. Thoi gian thyce hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.

5. Phi, 1€ phi: Khong c6
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr Iy ho so: Chuyén hé so dién tir.

7. Quy trinh thuc hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO va tiép
nhin

To chuec,

ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguo1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cua.

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt Iy ho so.

2. Nop trwee tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tr, ky s6 hodc ky xac thwe ho so dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu va
thanh toan ph1 1¢ ph1 theo quy trinh trén Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi ho so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap day di, chinh xac thong tin
trong ho so ding ky doanh nghiép, s6 hoa, dit
tén van ban dién tir twong tmg voi tén loai gidy
to trong hd so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. Poi v6i ho so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp tai
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Buwéc

A NoOi dung| Trach | Thoi SR ens
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dgo Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0,5 |phi€u dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén Phicu
Phong | ngay |dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quanly| lam |= Chuyén sang bwéc 3
Doanh | viéc
nghiép
1. Po6i véi ho so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh
va ky duy@t két qua (trén ban giay Phicu dé
xuat).
A Lanh | 0,5 [2.P6i véi ho so ndp trwe tuyén: Lanh dao ban
, Phe \ , e AT AT 1A . \ A
Budc . 1. A | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N a1 X ) . A 2 aA
3 SO - Ban la}m duy€t ket qua; Truong hop ho so chua du dicu
Quanly | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién tu
cho doanh nghiép d€ yéu cau sua doi, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang budc 4
05 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trit hé
Butc [Ban hanh Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
1:0’c ‘?P l? " _Ban Ii{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
an ban Quan ly am qua - Ban Quan ly.
viée 2 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra két |D0 phan
- tiep
qua, heu nhan va | Theo < A
Buéc | ho so, X .+ |- Tra ket qua cho T6 chure/ca nhan.
R ~| trakét | Gidy J . -
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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I1. Quy trinh dién tir

Thu tuc: Hi€u dinh thong tin ding ky doanh nghié€p, hi¢u dinh thong tin trén Gidy
xac nhén vé viéc thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép, Gidy chirng nhin ‘dang ky
hoat dyng chi nhanh, vin phong dai dién, Giay chirng nhan ding ky dia dlem kinh
doanh va cac thong tin vé ding ky doanh nghiép lwu giir tai Co sé dir liéu qudc gia vé
diang ky doanh nghiép

To chic- | BPmot | Can bo xir ; . :
e o . LD phong | LD don wi Van thu
C4 nhan cua ly

Tiép

nhin vi

chuyén

hd sor

— Tiép nhan ho
1Ty chdi hé so O .
- -
B sung hé so

Thu

i X

¥.oxur ’

g i

¥ ha

y I

801, =

trinh Xar Iy lai lai

phé g

duvir

< Ky )
VB By
dé duygt
nghi két qua
hé giiii' .
sung quidt ho
| %
E3ad l_ P
/ % % i
Tri Chuyén =i Iy

két

qui

I
N
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai hd
SO’

Buwéc

To chuc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai
Bo phan Mot cira.

- Trudong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép
nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho nguoi nop ho
so; thu 1& phi, phi (néu c¢6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi ndp hd so st dung tai khoan
dinh danh dién ti dé dang nhap Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong
tin dién tr va thanh toan phi, 1€ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin quoc gia
vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hod so
dang ky doanh nghiép, nguoi nop ho so
s& nhan dugc gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia
nguol nop ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ilho

Pa tiép nhan
SO truc
tiép/truc
tuyén/phi
gidi.

dia

Buwéc

Chuyén
vién Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pdi véi hd so ndp truce tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong ho so diang ky doanh
nghiép, so hoa, dat tén van ban dién t
trong ung voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kém
1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- HO so dang
xem x¢€t.

- Pang du thao
Théng bao yéu
cau hoan thién
hd so.
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Blr ¢! DPon vi Thoi A A - Trang thai ho
cong n . NOi dung cong viéc :
.~ | thuwc hién | gian : : SO
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong
h6 so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nop tai H¢ thong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghi€p phiu dé€ xuat va
du thao két qua
Lanh dao 0.5 Lanh dao Phbng‘ Quan 13’{ Doanh nghiép|- H6 so dang
Phong - |xem xét phi€u d€ xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Quan ly Iigay duyét trén Phiéu dé xuat (ban giay),|duyét.
Doanh ?Iéré trinh Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so tiép
n A% 5
nghi€p "~ |=> Chuyén sang budc 3 tuc tham muu.
1. Pdi véi hd so ndp truce tiép: - Hb6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, ho duoc phé
so trinh va ky duyét két qua (trén ban duyét.
gidy Phiéu dé xuat). - Tra ho so tiép
2. Péi véi hd so ndp true tuyén: Lanh|tuc tham muu.
5 0,5 G ods A 2A A A
Buéc Lanhdao | 7~ |dao ban xem xét phicu dé xuat, ho so
gay 3 \ v A A A 3 3
3 ban - Ban lam trinh va ky so duyét ket qua; Truong
Quan ly .. |hop ho so chua du diéu kién cap ding
viee . ‘n ~ A
ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét
gui thong bdo qua mang théng tin dién
tr cho doanh nghip dé yéu cau swa doi,
b6 sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thye hién cho s0, dong dau, lvu|HO so dang
5 0.5 |trit hd so theo quy dinh; phat hanh két/duoc phat hanh
.| Van thu - g s a X . A A
Buéc B i ngay |qua giar quyét TTHC va chuyén Bo
4 | Ban IQ“an lam |phan tiép nhan va tra két qua - Ban
y viec |Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
B6 phén - Ho so da co
Buoc Uaelirgiaéll E}?go - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ket qua. 4
v y £ R ~: - H6 so da tra
5 qui-Ban | hen | Thong ké, theo doi. két qua.
Quan ly

(Xem tiép Cong bdo dién tir 6 143 + 144)
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