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VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 502/QD-UBND Thémnh phé H6 Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh khong phu thugc vao dia gié¢i hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan
Iy ciia Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cdan cik Ludt Té6 chite chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thdng 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sita @i, b6 sung mot s6 diéu cua cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Cdn cik Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Cdn cik Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuee hién thil tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mot ciea lién thong tai Bo
phdn Mét cua va Cong dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngdy
31 thdng 12 nam 2025 cua Chinh phii siea déi, b6 sung mot s6 diéu cua nghi dinh s6
118/2025/nd-cp ngay 09 thing 6 ndm 2025 cia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cia, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng dich vu
cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Ban Quan Iy Khu Céng nghé cao Thanh phé tai To trinh s6
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424/TTr-KCNC ngay 19 thdng 12 ndm 2025 va To trinh s6 42B/TTr-KCNC ngay 19
thdang 12 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 66 quy trinh ndi b, quy trinh dién
ttr giai quyét thu tuc hanh chinh khéng phu thudce vao dia giéi hanh chinh trong linh
vuc Thanh 14p va hoat dong cuia doanh nghiép thuéc pham vi chirc niang quan ly cua
Ban Quan 1y Khu Céng nghé cao Thanh phd, cu thé:

1. Linh vire Thanh 1ap va Hoat dong cuia doanh nghiép: 43 thu tuc hanh chinh;
2. Linh vire Quy hoach dd thi va Nong thon, kién trac: 04 thu tuc hanh chinh;

3. Linh vuc Hoat dong xay dung: 13 thu tuc hanh chinh;

4. Linh vuc Quan 1y chat luong cong trinh xay dung: 01 thi tuc hanh chinh;
5. Linh virc Mé1 tredng: 05 thu tuc hanh chinh.

Danh muc va noi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi by duoc dang tai trén Céng
théng tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Trung tam Chuyén d6i sé6 Thanh phd phoi hop cau hinh quy trinh dién tir doi
vol tha tuc hanh chinh khong phu thudéc vao dia giéi hanh chinh da dwoc Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét trén Hé thong Thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tap trung.

2. Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh phd tiép tuc theo doi, kip thoi tham
muu diéu chinh quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh khi van ban quy dinh thu tuc hanh chinh
duoc ban hanh méi, thay thé, stra doi, bo sung, bii bo.

3. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh cé trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd, quy trinh dién tir da duoc phé duyét khi tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong tu dat thém thi tuc,
gidy to ngoai quy dinh phap luét.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu giai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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quyét thu tuc hanh chinh dwoc phé duyét méi, sira d6i, bo sung, thay thé, bai bo de
trién khai thue hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd da duoc phé duyét trude day d6i voi thi tuc hanh
chinh néu tai danh muc kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Truéng ban Ban
Quan 1y Khu Cong nghé cao, Giam ddc Trung tdm Chuyén doi sé6 Thanh phé va cac
td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Manh Cuwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC QUY TRINH NOI BO
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngady 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

Stt Tén quy trinh ngi bg

Linh viee Thanh 1ap va hoat dgng ctia doanh nghiép

1 Dé nghi dirng thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép

Thoéng bao huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

Dang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan

Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién

Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n

Pang ky thanh 1ap cong ty ¢b phan

Dang ky thanh 1ap cong ty hop danh

R[N =] W[

Ping ky thay doi dia chi tru s¢ chinh cia doanh nghiép (d6i véi doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, céng ty c6 phan, cong ty hop danh)

9 | Pé nghj doanh nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
c6 xam pham quyén so hitu cong nghiép thay doi tén doanh nghiép

10 | Pang ky thay doi thanh vién hop danh, dang ky thay doi thanh vién cong
ty TNHH hai thanh vién tré 1€n

11 |Ping ky thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty trach nhiém
hiru han, cong ty c6 phan

12 | Pang ky thay d6i von dleu 1&, phan von gop, ty 1é phan von gop (ddi voi
cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)

13 | Bé nghi thu hoi Glay ching nhan dang ky doanh nghiép truong hop noi
dung ké khai trong ho so 1a gia mao

14 | PBang ky thay ddi chu sé hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién

15 | Pang ky thay d6i chu doanh nghiép tu nhén trong trudong hop ban, tang
cho doanh nghi¢p, chu doanh nghiép chét

16 | Thong bao thay doi nganh, nghe kinh doanh (d6i voi doanh nghiép tu
nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)
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Stt Tén quy trinh ngi bg

17 | Pang ky thay doi von dau tu ciia chii doanh nghiép tuw nhan

18 | Thong bao thay doi thong tin co dong sang lap, thay doi c6 dong 1a nha
dau tuv nudc ngoai, thong tin vé chu sé hitu huong loi cua doanh nghiép,
thong tin dé xac dinh chu sé hitu hudng loi cua doanh nghiép (cua cong ty
cO phan khong phai 1a cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich
chung khoan)

19 | Thong bao thay dbi noi dung dang ky thué

20 | bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia dién}
kinh doanh (d61 v6i doanh nghi€p tw nhén, cong ty TNHH, cong ty ¢6
phan, cong ty hop danh)

21 | Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nude ngoai (d6i v6i doanh
nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

22 | Cap doi Giay phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy
chtiing nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap 1y tuong
duong cua doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh chuyén sang hoat dong theo Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép, Gidy chting nhan dang ky chi nhanh, Gidy chtimg nhan ding ky dia
diém kinh doanh

23 | Pang ky thgy d6i ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh

24 | Thong bao thay d6i thong tin ¢6 dong 1a nha dau tw nude ngoai, thong bao
cho thué doanh nghiép tr nhan, thong bao thay d6i nguoi dai dién theo uy
quyén cta chil s& hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hiru han 14 t chiec,
0 dong 14 to chic nude ngodi

25 | Pang ky doanh nghiép d6i voi cac cong ty duoc thanh 14p trén co so chia
cong ty

26 | Pang ky doanh nghiép d6i voi cac cong ty duoc thanh 1ap trén co so tach
cong ty

27 | Hop nhat doanh nghiép (d6i véi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty co
phan va cong ty hop danh)

28 | Pang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép d6i vOi cong ty nhan sap
nhap (do61 vé1 cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan va cong ty
hop danh)

29 | Pang ky thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép déi vl cong ty bi tach
(do1 véi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty ¢6 phan)

30 | Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty ¢6 phan va nguoc
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Stt Tén quy trinh ngi bg

lai

31 | Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty ¢ phan

32 Chuyén doi cong ty trach nhi€ém hiru han mo6t thanh vién thanh cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va nguoc lai

33 | Cap lai Giay chung nhan dang ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc
thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép, Gidy chting nhan ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chung nhan ding ky dia diem
kinh doanh, Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh do bi mat, chay, rach,
nat hodac b1 tiéu huy dudéi hinh thirc khac

34 | Cap d6i Gidy chting nhan ding ky kinh doanh hogc Giay ching nhan dang
ky kinh doanh va ding ky thué sang Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép

35 | Cap nhat bo sung thong tin trong ho so dang ky doanh nghiép

36 | Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
thong bao ddi voi doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh, thong
bao tam ngimg hoat dong, tiép tuc hoat dong trude thoi han di thong bao
dbi vé6i van phong dai dién

37 | Giai the doanh nghiép, giai thé trong truong hop bi thu hoi Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép hoac theo quyét dinh cia Toa an

38 | Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

39 | Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép, hiéu dinh thong tin trén Gidy
xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan
dang ky dia diém kinh doanh va céac thong tin vé ding ky doanh nghiép
luru gitt tai Co so dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép

40 | Cham dit Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, moi treong

41 | Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi

42 | Théong bao thay doi noi dung Cam két thyc hién muc tiéu xa hoi, méi
truong cua doanh nghiép xa héi

43 | Thong bao vé viée sap nhap cong ty trong truong hop sau sap nhap cong
ty, cong ty nhan sap nhap khéng thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép

Linh viee quy hoach @6 thi va nong thén, kién tric

44 Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéuq chinh quy hoach d@ thi
va nong thon do nha dau tu da dugce lva chon dé thue hién du an dau tu
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Stt

Tén quy trinh ngi bg

to chire lap

45

Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhi€ém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va
nong thén do nha dau tu da dwgce lva chon dé€ thwe hién du an dau tu t6
chirc 1ap

46

Thém dinh quy hoach, diéuﬁ chinh quy hoach d6 thi va nong thén do nha
dau tu da duoc Iwra chon dé€ thuc hién dw an dau tu té chire 1ap

47

Phé duyét quy hoach, diéu ghinh quy hoach dQ thi va néng thén do nha
dau tu da duoc Iwra chon dé€ thuc hién dw an dau tu té chire 1ap

Linh v

wc hoat dong xay dung

48

Tham dinh Béo céo nghién ciru kha thi dau tu xay dung/Bao cao nghién
ctru kha thi dau tu xay dung diéu chinh

49

Cap giay phép xdy dung moi ddi véi cong trinh cap dic biét, cap I, cap 11
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy an)

50

Cap giay phép xdy dung stra chita, cai tao ddi véi cong trinh cap dic biét,
cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
nguwdng, ton gido/Tuwong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do6 thi/Du an)

51

Cap Giay phép di doi ddi véi cong trinh trinh cap dic biét, cap I, cap 11
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an)

52

Cap diéu chinh gidy phép xay dung ddi voi cong trinh cap dic biét, cap 1,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do6 thi/Tin ngudng,
ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Du an)

53

Gia han Gidy phép xay dung mdi ddi voi cong trinh cap dic biét, cap 1,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdéng trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Du an)

54

Cap lai gidy phép xay dung déi vOi cong trinh cap dac biét, cap I, cap 11
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
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Stt Tén quy trinh ngi bg

theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an)

55 Cap giay phép xdy dung mdi doi voi cong trinh cap II1, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n)
va Nha & riéng 1¢

56 Cap gidy phép xdy dung stra chita, cai tao doi voi cong trinh cap I11, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton giao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6
thi/Du an) va Nha ¢ riéng 1¢

57 Cap gidy phép di doi d6i voi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an) va
Nha ¢ riéng 1€

58 Cap diéu chinh gidy phép x4y dung d6i voi cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n)
va Nha & riéng 1¢

59 Gia han gidy phép xay dung d6i v6i cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khéng
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n)
va Nha & riéng 1¢

60 Cap lai giay phép xay dung d6i voi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuwong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an) va
Nha ¢ riéng 1€

Linh vue quéin Iy chit lwong cong trinh xiy dung

61 |Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh cua co quan chuyén
mon vé xay dung tai dia phuong

Linh voc méi truwong

62 Tham dinh bao céo danh gia tac dong moi truong

63 | Cap gidy phép moi trudong
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64 Cap doi giay phép moi truong
65 Cap diéu chinh gidy phép mdi truong
66 | Cap lai gidy phép mdi truong
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LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 01
Pé nghi dirng thwe hién thi tuc diing ky doanh nghiép
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dé nghi ding thuc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép

Ma tha tuc: 1.010010
2. Cach thue thuc hién:

- Nop tryc tiép tai: B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi: Khong ¢6

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thye hién:
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Budéc
cong viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop hd so
va tiép
nhin

To chuec, ca
nhan

Gi0 hanh
chinh

1. Nop true tiép:

- Ngudi nop ho so nop 01
bd ho so tai B6 phan Mot
cua.

- Trudomg hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh:
Nguoi nhan hd so tiép nhan
ho so va lap Glay tiép nhan
ho so va hen tra két qua trao
cho nguoi ndp hd so; thu 16
phi, phi (néu co6). Chuyén
Phong chuyén mén xu Iy ho
SO.

2. Nop truc tuyén:

- Ngudoi ndp ho so st dung
ta1 khoan dinh danh dién tu
dé dang nhap Cong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép, ké khai thong
tin, tai van ban dién tur, ky
s6 hoac ky xac thuc hod so
dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién to va
thanh toan phi, 1€ phi theo
quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh wviéc
gii hd so diang ky doanh
nghiép, ngudi nop ho so s&
nhan duoc gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua dién tur
qua tai khoan cua ngudi ndp
hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy hd
SO

Chuyén vién
Phong Quan

1,5 ngay
lam viéc

1. P6i v6i hd so ndp truc
tiép:
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Budéc
cong viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

ly Doanh
nghiép

- Chuyén vién nhap day du,
chinh xéc thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép,
sb hoa, dit tén vin ban dién
tr twong Ung voi tén loai
glay to trong ho so dang ky
bang ban gidy va dinh kém
1én Hé thong thong tin qubc
gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén wvién trinh Lanh
dao Phong phiéu dé xuat va
du thao két qua.

2. P6i véi hd so truc
tuyén:

- Chuyén vién kiém tra
thong tin trong hd so dang
ky doanh nghi€p do Doanh
nghi€p nop tai HE thong
thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén wvién trinh Lanh
dao Phong Quan ly Doanh
nghiép phiéu dé& xuat va du
thao két qua

Lanh dao
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong Quéan ly
Doanh nghiép xem xét
phiéu dé xuat, hd so trinh
va ky duyét trén Phiéu dé
xuat (ban gidy), trinh Lanh
dao ban ky duyét.

=> Chuyén sang buéc 3

Bwoc 3

Phé duyét
ho so

Lanh dao
ban -Ban

Quan ly

0,5 ngay
lam viéc

1. P6i v6i hd so ndp truc
tiép:

Lanh dao ban xem xét phiéu
dé xuat, ho so trinh va ky
duyét két qua (trén ban gidy
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Budéc
cong viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Dién giai

Phiéu dé xuat).

2. Poi voi hd so ndp true
tuyén: Lanh dao ban xem
xét phiéu d¢é xuat, hd so
trinh va ky s6 duyét két
qua; Truong hop hd so chua
du diéu kién cap dang ky
doanh nghiép, Lanh dao ban
duyét g1 théng bao qua
mang thong tin dién tir cho
doanh nghiép dé yéu cau
stra d61, bo sung ho so.

=> Chuyén sang buwéc 4

Bwoc 4

Ban hanh
Van ban

Van thu -
Ban Quan ly

0,5 ngay
lam viéc

Van thu thuc hién cho s,
dong dau, luu trit ho so theo
quy dinh; phat hanh két qua
giai quyét TTHC va chuyén
Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Ban Quan ly.

=> Chuyén sang buéc 5

Bwoéce 5

Tra két
qua, luu
ho SO,
thong ké
va theo doi

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua -
Ban Quan ly

Theo Gidy
hen

- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
- Thong ké, theo déi.
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II. Quy trinh dién ti

Thii tyc: D& nghi dimg thye hién thi tye dang ky doanh nghiép

T chire - BP mot s 3o 5 . :
gy g " Can boxuly | LD phong | LD don vi | Vin thu
Ca nhan cua
nhén va
chuyen
hé s
'l‘iép nhin hé so
& -
Tix chi ho st
I
B& sung hd so
Thu : i
Iy, xir ,Y}r I
v hd lai
50.
t.r‘ir?h Mt Iy lai
phe
duyél
\L \
e
L |
Ky duvdt
VBa | a4
b4 nghi qui
hé oial
sUnZ quydi
i s hé sor
Tr&‘i
két
qua W .
- Chuyén xit I§
el -
T,
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bd ho so tai B
phan Mdt cura.

- Truomg hop ho so ddy du, chinh xac theo
quy dinh: Nguot nhan ho so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho nguodi ndp ho so; thu 18
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mon xt 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguot ndp ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hodc ky
xac thuc hod so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang
ky doanh nghiép, ngudi nop ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cua ngudi ndp ho
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

P4 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Buwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

ngay
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vian ban dién tir
twong (mg véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kém 1én Heé
thong thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Hb
dang
XEt.

- DPang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.

SO
xXem
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Budéc . \ . i
cong Don M T.hm Noi dung cong viéc Trz.u;g thai
viee thuc hién | gian : : ho so
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
N Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so
Lanhdao |, 5 |vem xét phidu dé xudt, h so trinh va ky|dang  duoc
Phong | | v |duyét trén Phidu d& xuat (ban gidy), trinh|phé duyét.
%uoaa?nily lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc
' tham muu.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Hd so
Lanh dao ban xem xét phiéu d¢ xuat, ho S0 dang  dwoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|phe duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,5 |2.Pdi véi hd S0’ ngp ‘trl.rc,tuyén: Lanh dao|ti€p tuc
Buéc 3 ban -Ban | M3 |ban xem xét phicu dé xuét, ho so trinh va tham muru.
Quén Iy lam |ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang thoéng tin dién tr cho doanh
nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Vin thu thye hién cho s6, dong dau, luu trit|Hd so dang
Van thu - 0.5 ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|dwoc  phat
Buéc 4 Ban Quan Iiiily quyét TTHC va chuyén B6 phén tiép nhén hanh
ly vide va tra két qquél - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang bwéc 5
B6 phén - Ho so da
) tl?p r}haArl Thfo - Tra két qua cho T6 chtrc/ca nhan. co k?t qua.
Buwoc § va tra két | Giay - Théne ké. theo dai - Hd so d3
qua - Ban | hen &X& ' tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 02
Théng bio hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: Théng bao hity bo nghi quyét, quyét dinh giai
thé doanh nghiép

Ma tha tuc: 1.010023
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
ph6é H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi: Khong ¢6

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thye hién:

Bube | \sidung | Trich | Thoi .
cong N oA ‘n . Dién giai
‘n cong viec nhiém gian
viec
Buée 1 NQP h? so | TO ChlfC, ca qlor 1. NQ[? ‘tn{’c tuip: ) o |
va tiép nhan hanh |- Ngudi ndp ho so ndp 01 bd ho so tai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

nhin

chinh

B6 phan Mot ctra.

- Trudong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép
nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua trao cho ngudi
nép hod so; thu 1& phi, phi (néu cd).
Chuyén Phong chuyén mén xir ly hd
SO.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan
dinh danh dién to dé dang nhap Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép, ké khai thong tin, tai van ban
dién tur, ky sb6 hoac ky xac thue ho so
ding ky doanh nghiép qua mang
thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢
phi theo quy trinh trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so
dang ky doanh nghiép, nguoi ndp hd
so sé& nhan duoc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tt qua tai
khoan ctia nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy ho so

Chuyén vién
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

04 gio
lam viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong ho so diang ky doanh
nghiép, so hoa, dit tén vin ban dién tu
twong Gmg voi tén loai gidy to trong
hd so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat
va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong
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Buéc e . L.
A NoOi dung Trach Thoi Y
cong N on A . Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
ho so dang ky doanh nghi¢p do Doanh
nghlep nop tai Hé théng thong tin
quoc gia vé€ dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh dao Phong Quan ly Doanh
Lanh dao nghiép xem xét phicu dé X}lét, ‘h6 Sy
Phong Quan| 1,5 gio |trinh va,ky duyét trén Phiéu dé xuat
ly Doanh |lam viéc (ban giéy), trinh Lanh dao ban ky
nghiép duyét.
=> Chuyén sang buéc 3
1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat,
ho so ,trinh yél ky duyét két qua (trén
ban giay Phicu dé€ xuat).
2. Pbi v6i hd so ndp truc ?uyép:
' Phé duyét Lanh dao 1.5 givr Lfmh dag ban xem X?t phi?u d? Xué},
Buwéc 3 hd so ban -Ban lam viec |10 so trinh va ky s6 duyét két qua;
Quan ly " |Truong hop ho so chua du diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao
ban duyét gui théng bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé
yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Vin thu thuc hién cho so, dong dau,
luru trix ho so theo ‘quy dinh; phat hanh
Buée 4 Ban hanh | Vanthu- | 01 gio két qua g1a1 quyét TTHC va chuyén
uoe Vin ban |Ban Quan ly | lam viéc |BO phan tiép nhan va tra két qua - Ban
Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
Tra L iy -
o (qua MO A vatra | Theo |- Trakét qua cho T4 chirc/ca nhan.
Bwéc S| so, thong kk \ X < . .
"l et qua - |Gidy hen|- Thong ké, theo dbi.
ke va theo . 1o
doi Ban Quan ly
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IL Quy trinh dién tir
Tha tuc: Thong bao hiy bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Tochie- | BPEWL | oo pesiot | LDahshE | Lo v | Van this
Ca nhén clra

Tidp

chuyen

113 s

\l/
. Q 1iép nhan hd s
Tir chai hd sor
134 sung hé so

Thu

I¥, xiv i Iy

1¥0hé Tai

tridlh Xit Iy lai

phe

duvit

v

Ky | ke
Y13 da duvit
nghj lkét qua
b gia‘ii'
SUng quyt
iy ser hd o

l1a

Ef; W

A

- ChuYén -
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi thue
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

To chure, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop true tiép:

- Nguoi nop hod so ndp 01 bo hd so tai
Bo phan Mot ctra.

- Trudong hop ho so ddy di, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép
nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho ngudi ndp hod
so; thu 18 phi, phi (néu co6). Chuyén
Phong chuyén mén xir 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan
dinh danh dién to d¢ dang nhap Cong
thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghi€p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tir, ky s6 hodc ky xac thuyc hd so
dang ky doanh nghi¢p qua mang thong
tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin qubc gia
vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding
ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so sé
nhan dugce gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua dién tor qua tai khoan cia
nguol ndp ho so.

=> Chuyén sang budéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Buwéc

Chuyén vién
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

04 gio
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhdp day du, chinh xac
thong tin trong hd so ding ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién ti
trong Gng véi tén loai giéy to trong hd
so dang ky bang ban gidy va dinh kém
1én Hé thong thong tin qubc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

- Ho so dang
xem xét.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
hd so.
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B,l\r ¢! Pon vi thue| Thoi A A - Trang thai
c??g hién gian Noi dung cong viee hd so
viéc :
2. Poi v6i ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong
hd so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nép tar HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- Ho so dang
Lanh dao . |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|dugc  phé
Phong Quén lﬁx E1%] duyet trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh) duyét
ly Doanh .. |Lanh dao ban ky duy¢t. - Tra hd so
nghiép VIRE Chuyén sang budéc 3 tiép tuc tham
muru.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, ho|duoc  phé
so trinh va ky duyét két qua (trén ban|duyét.
gidy Phiéu d¢ xuat). - Tra hd so
2. Pbi véi hd so ndp trwe tuyén: Lanh|tiép tuc tham
Bu Lanh dao | 1,5 gio'|dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so|muu.
woc \ X “ 1 A ne 1A , \
3 ban-Ban | lam |trinh va ky s duyét két qua; Truong hop
Quan ly viéc |ho so chuwa du diéu kién cap dang ky
doanh nghi¢p, Lanh dao ban duyét gui
thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Van thu thue hién cho so, déong dau, lu’}l HO so dang
, 5 01 gig¢ |trit ho so theo quy dinh; phat hanh két|dugc  phat
Buge | Van th}r . lélrgn qua giai quyét TTHC va chuyén Bo phan|hanh
4 |BanQuanly viéc |tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
Bophan | , 7 - Ho so da
Buoc | tiep qhén va Gidv | Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. co ket qua.
5 |takétqua-| [ |- Théng ke, theo doi. - Hd so da
Ban Quanly| tra két qua.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 03
Piang ky thanh lap doanh nghiép tw nhan
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: Ping ky thanh lap doanh nghiép tw nhin
Ma thu tuc: 2.001610

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién Ié phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

To
churc,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngud1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cura.

- Treong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao
cho nguot nop hd so; thu 1é phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr dé diang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb hoic ky xac thue ho so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién
tu va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghiép, ngudl nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong hd so dang ky doanh nghiép, sb hda,
dat tén van ban dién tir tuong Gmg voi tén loai
gidy to trong ho so dang ky bang ban glay va
dinh kém 1én Hé thong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghi€p nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.
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Budéc Noi
A dung Trach | Thoi X o
cong A o n . Dién giai
. n cong nhiém | gian
viéc "
: viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phicu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong N 32‘1 Phiéu dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban
Quan 53y ky duyét.
lam
ly N viee | = Chuyén sang budéc 3
Doan '
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xet phiéu dé Xué:[, hd SO
trinh va ky duyét két qua (trén ban giay Phieu
Lanh de xuat).
Phé dao 0,5 |2. Pdi véi ho s0' ndp truc ‘tuyén: Lanh dao
Buéc duyét ban - | ngay | ban xem xét phiéu dé xuat, hQ so trinh va ky 5O
3 hd so Ban | lam | duyét két qua; Truong hop ho so chua du dieu
Quan | viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién
tur cho doanh nghiép d¢ yeu cau sta doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
B Van 0.5 Van thu thuc hién cho sb, dong dau, luu trit hé
Bué h‘alil thu - >~ | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
IZO’C \?fl Ban fi{%ay TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
bﬁa: Quan V?Iér(l; qua - Ban Quan ly.
ly " | = Chuyén sang buéc 5
Bo
Tra kée | Phan
- tiep
qua, hru nhan | Theo X A
Buéc | ho so, vatra | Gidv |- Tra két qua cho T6 chure/ca nhan.
5 | théng | 'O 1 - Théng ke, theo doi.
ké va q '
.. | -Ban
theo doi .
Quan
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc: Pang ky thanh lap doanh nghi¢p tw nhan
T6 chire - BP mot Can bo xur . : -
oA - L LD phong | LD donvi | Vin thu
C4 nhén clra ly

Tidp

uhan v

<h LI)"é_I1

hé so

i
I/
Tir chéi hé so
|
13 sung hd so

Thu Iy,

iy

11 e,

tinl

phd

duvit
Ky Kv
\-"‘B duvit
di Kt
nghi qui
ba oiai
sung | quydt
hd su hd so

Tra

kér
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

To chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguo1 ndp ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mot cura.

- Truong hop ho so day dii, chinh xéc theo
quy dinh: Ngudoi nhén ho so tiép nhan ho
so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 1€
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mon xt 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién tir &¢ dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tal van ban dién tir, ky s6 hodc
ky xac thwe ho so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tir va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé diang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang
ky doanh nghiép, nguoi ndp hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan hod so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cua nguoi nop
hd so.

=> Chuyén sang budéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gi6i.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day di, chinh xac
thong tin trong hd so ding ky doanh
nghiép, s6 héa, dat tén vian ban dién tir
twong tmg voi tén loai giay to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kem 1én HE
thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

- Hb
dang
X¢Et.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.

SO
xXem
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Buéc . L. .
cong bon M T.hm Noi dung cong viéc Trz.u;g thai
viee thuc hién | gian : : ho so
2. Poi v6i ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé théng thong tin quéc gia veé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
N Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so
Lla)rllll} dao 0,5 |xem xét phié'u,dé >‘<u€'1t,,h6 so trinh va ky|dang dugc
o ;;:lg ngay |duyét trén Phiéu dé& xudt (ban gidy), trinh|phé duyét.
I;loanhy lam |Lanh daoqban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang budc 3 tiep tuc
' tham muru.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Hd so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd so dang dwoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|phe duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. Doi véi ho so ndp t‘rl.rc,tuyén: Lanh |ti€p tuc
Buée 3| ban -Ban | &Y dao ban xem xét phieu de xuat, ho so trinh tham muru.
Quan Iy la}rAn va ky s0 duyét két qua; Truong hop ho so
viee |chwa du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gin thong bao
qua mang théng tin dién tor cho doanh
nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Vin thu thyc hién cho sb, dong dau, luu|Ho6 so dang
Vin thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc  phat
Buwéc 4| Ban Quan Iﬁfg’ gial quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép hanh
ly vide nhan va t{é két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buwéc 5
B6 phén - HO so da
i tl?p nhaP Thfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. co k?t qua.
Bwéce S| vatrakét | Giay - Théne ké. theo dai - Hd so di
qua - Ban | hen &X& ' tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 04
Pang ky thanh lip Cong ty TNHH mgt thanh vién
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Piang ky thanh 1ap Cong ty TNHH mét thanh
vién

Ma thu tuc: 2.001583

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.
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7. Quy trinh thye hién:

Buéc | . . L.

A NoOi dung| Trach | Thoi K o
cong | . ‘n . n . Dién giai
viee |€Ong viee nhiém | gian

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo ho so tai BO phan

Mot cura.

- Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy

dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan hd so va lap

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho

nguoi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu cd).

Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

. 2. Nop true tuyén:

) Nop 1}6 T Gioy |- Nguoinop ho so s dung tai khoan dinh danh

Bul’o’c sgé\lf)a chirc, ¢4 | hanh dikég vtfr ié, ddéng }Illhé% ‘(;GnEAtlliing tiIAl unc giﬁa}
] nhan | chinh |V€ dang y oanh nghi¢p, ke kKhai thong tm‘, ta1

nhan van ban dién tur, ky s6 hodc ky xac thuc hé so

dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién

tu va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén

Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh

nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gti hd so dang ky

doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan duoc

gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tur

qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tir twong img vai tén loai gidy

Chl}}/ on to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
vién 1,5
] L \ °  |kém 1én Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky
Bwée | X ly ho | Phong | ngay doanh nehié
2 SO Quan ly | lam Calil NENIED. R
Doanh | viee |- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
nghiép " |xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
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Bwoc

A NoOi dung| Trach | Thoi K o
cong | . on A . Dién giai
.~_ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |[xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
. Lanh | 0,5 |2.Pbivéihd so ndp trwe tuyén: Lanh dao ban
. Phe \ , A AT A LA \ \ . A
Budc . 1.A | daoban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyet ho \ A e . . A s T2 A
3 o -Ban | lam |duyét két qua; Truong hop ho so chua du diéu
Quan ly | viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gurt thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghiép d€ y€u cau swra doi, b6 sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
0.5 Vin thu thyc hién cho so, dong dau, luu trir hé
Bué Ban |Vanthu| 7 |[so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
IZO’C hanh - Ban fi{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
Vin ban | Quan ly V?rér(l: qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buéc 5
Tra kée [B0 phan
4 luu tiep
v nhan va | Theo 1 Ae o A g 1A
Budc| ho so, N .~ |- Tra két qua cho Té chirc/ca nhan.
< ~| trakét | Giay B R .
5 |thong ké ) - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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II. Quy trinh dién ti

Thu tue: Ping ky thanh 1ap Cong ty TNHH mot thanh vién

To chire -
Canhan

BP moét cua

Can bd x(t
ly

LD phong

LD don wvi

Van thu

Tidp
uhin va
chuyén
hd sor

5l

Tiép nhan hé s

Tirchan hi sw

Thy
I3 xar
15 hd
50,
trinh
phe
duyit

Ba sung hd sor

&K
A

Tra
kar
qua

- ' Clluyén - 1}

Ky Ky
VI3 duydl
a két
nghi qui
bd il
sUung qU)-'él
ha sar hé s
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nép ho so nop 01 bd ho so
tai BO phan Mot cira.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh: Ngudi nhan ho so tiép
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua trao cho nguoi
ndp ho so; thu 1¢ phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xt 1y ho
SO.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan
dinh danh dién tir dé diang nhap Cong
thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tu, ky sb hoic ky xac thuce ho so
dang ky doanh nghiép qua mang
thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gir ho so
dang ky doanh nghiép, ngudi nop hod
so s€& nhan duogc giéy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tir qua tai
khoan ctia nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi  dia
gidi.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén vian ban dién
tr twong tmg voi tén loai gidy to
trong ho so dang ky bang ban gidy va
dinh kém 1én Hé thong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Ho so dang
xem xet.

- DPang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién ho
SO.
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Budc . L (e
cong bon vi Thoi NOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.
2. P6i v6i hd so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép do
Doanh nghiép nop tai Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat
va dy thao két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh |- H6 so dang
Lanl} dao 0,5 |nghiép xem xét phiéu @ xuat, hd so | duoc phé
PhPHg, ngay | trinh va ky duyét trén Phiéu dé xuit duyét.
%uan Ly lam |(ban gidy), trinh Lanh dao ban ky |- Tra hd so
n ;hairép viéc | duyét. ] tiép tuc tham
' => Chuyén sang bwéc 3 muu.
1. Po6i véi hd so ndp true tiép: - Hd so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, duoc phé
hd so trinh va ky duyét két qua (trén | duyét.
ban gidy Phiéu d¢é xuat). - Tra hd so
05 |2 Péi voi hd so np truc tuyép: tiép tuc tham
Lanh dao . Lanh dao ban xem xé&t phiéu dé xuat, | Muu.
- ngay A \ NE T Ay 1A ;
Bwéc 3 ban -Ban 1am ho so trinh va ky s6 duyét két qua;
Quan ly .| Truong hop hd so chwa du diéu kién
viéc . :
cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao
ban duyét gin thong bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép
dé yéu cau sira d6i, bd sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thye hién cho s, déng dau, | HO so dang
) 0.5 |luu trit hd so theo quy dinh; phat|dwge  phat
| Vanthu- oy |hanh két qua giai quyét TTHC va | hanh
Buéc 4 Ban Quan lam chuyén B6 phan tiép nhan va tra két
ly viéc | qua- Ban Quan ly.

=> Chuyén sang buéc 5
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Bué . . .
cfl)r: , | Pon M Thoi Noi dung cong viéc Trang thai
ne thwe hién | gian : § cong vi¢ ho so
viéc
B6 phén - Ho so di ¢6
Buéc § saelzrg}i(aéri gilgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ket qua. 4
y £ n ~: - HO so da tra
qua-Ban | hen | Thong ké, theo dor. két qua.
Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 05
Pang ky thanh lip Cong ty TNHH hai thanh vién tré lén
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Ping ky thanh 1ap Céng ty TNHH hai thanh
vién tré lén

Ma thu tuc: 2.001199

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

To6
churec,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguot1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Modt ctra.

- Trudng hop ho so day di, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so
va lap Giéy tiép nhan hod so va hen tra két
qua trao cho nguodi nép ho so; thu 1é phi,
phi (néu co6). Chuyén Phong chuyén mén
xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguot1 nop ho so sur dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Cong thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tr, ky s hodc ky
xac thue hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua nguoi nop hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwoc 2

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong ho so ding ky doanh nghiép, s6
hoa, dat tén van ban dién tur twong rng voi
tén loai gidy to trong ho so ding ky bang
ban gidy va dinh kém 1én Hé théng thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qudc gia vé dang
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Bubc | \(oi dung| Trach | Thei g s
cong | on on . Dién giai
.~_ | cong viéc| nhiém gian
viéc
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lﬁnh‘ daorPhOng Quan
ly Doanh nghiép phi¢u d€ xuat va du thao
két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan 13"/ Doanh nghiép
dao 0,5 | xem xét phi€u d€ xuat, ho so trinh va ky
Phong | ngay |duyét trén Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh
Quanly | lam |Lanh dao ban ky duyét.
Doanh Viéc | => Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem x¢ét phiéu dé xuat, ho S0
trinh va ky duyét ket qua (trén ban gidy
Phiéu de xuat).
o Lanh 0,5 2. P6i véi ho so nop truc tuyén: Lanh dao
Phe \ , A CTTaA & A \ \
. A x| daoban | ngay |ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va
Bwéc 3 duyét ho . . X Ay 1 Ae X A
: -Ban lam | ky so duyét két qué; Truomg hop ho so chua
SO " ’ c A R Y CA X - , “ A
Quanly | wviéc |du diéu kién cap dang ky doanh nghiép,
Lanh dao ban duyét gui thong bao qua
mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé
yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
05 Van thu thue hién cho s6, dong daflu, luu tri
Ban Vin thu " ho S0 theo quy dinh; Qhét hanh két qua gial
Buéc4 hanh - Ban Iigay quyét TTHC va chuyén Bo phan ti€ép nhan
Vin ban | Quan ly ?féfé va tra két qua - Ban Quan 1y.
vi 2
' => Chuyén sang bwoéc S
B
Tra két | phan
qua, lvu | tiep Th ) 7
Buéc S ho so, | nhan va Gigo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
"€ théng ke | trakét | U | Théng ke, theo doi.
va theo qua - ‘
doi Ban
Quan ly
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II. Quy trinh dién ti

Thi tuc: Ping ky thanh 1ap Cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én

To chie - | BP mét A s . : -
A . Can bo xu ly | LD phong | LD don vi Van thu
Ca nhan clra
Lidp
nhin
vl
c-hu)-'é
1 hd
0y
Tiép nhin hi
Tit chéi hd so
| =
% - Pl
136 sung ho so ™
Thu i
1¢, xiv Al ly
15 hd lai
S
trinh it 1y lai
phe
duvit
\\/ \
—
Ky K¥
\| v dl]l}-’n’.?‘t
da ket
nghi qua
bi oidi
sung quyd
ha sa thé so
Tr&‘i
két
qua

Chuyen xir Iy
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

T6 churec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguot np ho so nop 01 bo hé so tai Bd
phan Mdt cura.

- Truomg hop ho so ddy di, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhéan ho so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp ho so; thu 1&
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mon xt 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp hd so st dung tai khoan dinh
danh dién to dé dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tur, ky sb6 hoac
ky xac thuc hd so diang ky doanh nghiép
qua mang théng tin dién ttr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang
ky doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tor qua tai khoan cua nguoi ndp
hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/tru’c
tuyén/phi  dia
gidi.

Buwéc

Chuyén
vién Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xac
thong tin trong hd so ding ky doanh
nghiép, s hoa, dit tén van ban dién tir
twong (mg voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kem Ién Hé
thong thong tin quoc gia vé diang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H) so dang
xem x¢€t.

- Pang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién ho
SO.
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Buéc . L (e
cong bon vi | Thoi NOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi¢p do Doanh
nghiép noép tar HE théng thong tin quéc
gia vé ding ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- H6 so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Phong || 4y [duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%lan Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
OI?E viéc |=> Chuyén sang budc 3 tiép tuc tham
nghiép
muu.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Ho so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho dugc phé
so trinh va ky duyét két qua (trén ban giay |duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. Pbi voi hd so ndp truwe tuyén: Lanh|tiep tuc tham
, an a0 \ , <A A A A \
Buéc ban -Ban ngay |dao banrxem xét phleu dé xuat, ho so t‘rmh muu.
3 Quén Iy lam |va ky s6 duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chuva du diéu kién cap diang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét g thong bao
qua mang thong tin dién ti cho doanh
nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thuc hién cho so, déng dau, lvu|Hb so dang
| Van thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc phat
Buge Ban Quan N83Y | o3 quyét TTHC va chuyén B6 phén tiép|hanh
4 Iy i‘gé nhén va tra két qua - Ban Quan 1y,
" |=> Chuyén sang budc 5
B¢ phén - Ho so da ¢6
Buéc Saelzrg}fg}[ 2}1125 - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ke}tI ?lua- 4
X A ~: - HO so da tra
S qua-Ban | hen | Thong ké, theo doi. Két qui,

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 06
Ping ky thanh 14p Cong ty c6 phin
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Piing ky thanh lap Céng ty c6 phin
Ma thu tuc: 2.002043

2. Cach thue thuc hién:

- Nop tryc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

To
churc,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngud1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cura.

- Treong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao
cho nguot nop hd so; thu 1é phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr dé dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb hoic ky xac thue ho so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién
tu va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky
doanh nghi€p, ngudi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong hd so dang ky doanh nghiép, sb hda,
dat tén van ban dién tir tuong Gmg voi tén loai
gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy va
dinh kém 1én Hé thong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghi€p nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.
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Bwoc

~__ INOi dung | Trach | Thoi K o
cong | on A . Dién giai
.~ (cong viéc | nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phicu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong >~ | Phiéu dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban
\ ngay |, A
Quan 1am ky duyét.
ly viee | = Chuyén sang budéc 3
Doanh
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xet phiéu dé Xué:[, hd SO
trinh va ky duyét két qua (trén ban giay Phieu
Lanh de xuat).
Phé dao 0,5 |2. Pdi véi hd so ndp truc tuyén: Lanh dao
(Y \ ‘ e X A A . N1 A
. " ban - | ngdy | ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
Buwoc 3 duyét B 13 I ' . N R
hd so an am duy€t ket qua; Truong hop ho so chua du dieu
Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién
tir cho doanh nghiép d€ yéu cau swra doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B Vian 0.5 Vin thu thye hién cho so, dong dau, luu trir hé
h‘a1;1 thu - >~ | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Budc 4 \?fl Ban fi{%ay TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
an Quan am qua - Ban Quan ly.
ban , vige 2 .
ly => Chuyén sang buéc 5
Bo
Tra két | PPan
qua, luvu tlep
, hd so, n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chire/ca nhan.
Budc 5 thén vatra Giay Théne ké. theo dai
A g két qua | hen - 1hong ke, theo do1.
ké va
.. | -Ban
theo doi .
Quan
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II. Quy trinh dién ti

Tha tuc: Ping ky thanh lip Cong ty c6 phan

To chic - BP mot

o Canboxuly | LD phong | LD donwvi | Van thu
Canhan cla

Tidp

uhin va

cl] LI)"éI1

hd g

'l'iép nhan hé so
Tix chdi ho so
|
B sung hé so

Tl

I¥, =i

1¥ hd

8%,

trinh

phe

duvit
Ry Ky
\B dl_l}-'é‘r
fi leed
nghi qua
bé pidi
sung | quyst
hé s hd g

I1a

k&

qui

1 Chuyén xir Iy
: <=
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi thue
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

To chure, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mdt ctra.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh: Ngudi nhén ho so tlep
nhan hd so va lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho nguoi ndp hod
so; thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén
Phong chuyén mén xir 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop hd so st dung tai khoan
dinh danh dién to dé diang nhap Cong
thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tu, ky s6 hodc ky xac thuc hod so
dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tu va thanh toan phi, 1¢ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding
ky doanh nghiép, nguot nop hd so s&
nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua dién tir qua tai khoan cia
nguol nop ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hod so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Bwoc 2

Chuyén vién
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién ti
twong Gmg voi tén loai giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kem
1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén wvién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuét va du thao két qua.

- Hb
dang
xéEt.

SO
xXem

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
hd so.
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Blro’c Pon vi thuc | Thoi A A - Trang thai
cong A . NOi1 dung cong viéc Y
o n hién gian ho so
viéc
2. Poi véi ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép ndp tai HE thong thong tin qubc
gia v€ dang ky doanh nghiép.
- Chuyén wvién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghi€p phiéu d¢ xuat va
du thao két qua
Lanh dao Plrlbng‘ Quan 13’{ Doanh nghiép|- Hbd so
Lanh dao 0,5 |xem x¢ét phicu d€ xuat, ho so trinh va ky dang duoc
Phong Quan | ngay |duyét trén Phiéu dé xuat (ban giay), trinh|phé duyét.
1y Doanh lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
nghi€p viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc
tham muu.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - H6 so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd darAlg d}l’O’C
so trinh va ky duyét két qua (trén ban phé qu?t-
gidy Phiéu dé xuat). - Tra ho so
05 |2 Poi voi hod so ndp true tuyén: Lanh t1ép tuc
Lanh dao "~ |dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd so|tham muu.
. ngay . N A A , .
Bwéc 3| ban-Ban I3 trinh va ky s6 duyét két qua; Truong hop
3 ’ am A R A CA £ - ,
Quan ly .~ |ho so chua du diéu kién cap dang ky
viée a &8 & S
doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gir
thong bao qua mang théng tin dién tur
cho doanh nghiép de€ yéu cau stra doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
0.5 Van thu thuc hién cho so, dong dau, 111'}1 Ho so dang
Van th - |trir ho so theo quy dinh; phat hanh két|dwge phat
Budc 4| an thu T ligay qua giai quyét TTHC va chuyén B phén|hanh
an Quan ly V?Iéré ti€p nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang budéc 5
B6 phan tiép Th , 7 - HS, so da
, nhan va tra 10 1. Tra két qua cho Té chirc/ca nhan. co két qua.
Bwoéc 5 X \ Giay B R . R .
ket qua - hen |- Thong k&, theo dai. - Ho so da
Ban Quan ly ‘ tra két qua.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 07
Pang ky thanh ldp cong ty hgp danh
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thii tuc: Pang ky thanh lap cong ty hop danh
Ma thu tuc: 2.002042

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Buwéc

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

To
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bo ho so tai BO phan
Mot cura.

- Trudmg hop hd so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 1& phi, phi (néu o).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh danh
dién tir dé dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghié€p qua mang théng tin dién
tu va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé diang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh vi€c gii hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi ndp ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Buwéc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tur twong ng vdi tén loai giay
to trong hd so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép ndp tai
Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Buwéc

A N¢i dung| Trach | Thoi R e
cong | . on on . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém | gian
viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lﬁnh dag Phong Quan ly Doanh nghiép xem x¢&t
dao 0,5 [phi€u dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | vi€éc |=> Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuét,, hd S0 trinh
va ky duyét két qua (trén ban giay Phitu dé
xuat).
A Lanh 0,5 |2. Pdi voi ho so ndp truc tuyén: Lanh dao ban
, Phe \ , e A A0 1A \ \ . A
Budc 12 | dao ban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
duyét ho N a1 X ) . A s TaiA
3 S0 -Ban la}m duyét két qua; Truomg hop ho so chua du diéu
Quanly | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t guri thong bao qua mang thong tin dién tur
cho doanh nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trir hé
Bué Ban | Van thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
W0C | hanh _Ban | "8% |TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
4 < 1z ... | lam
Van ban | Quan ly .. |qua - Ban Quan ly.
viece 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tra kée [B0 Phan
- tiep
qua, leu | an va | Theo : :
Buéc | ho so, X .+ |- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
R ~| trakét | Giay J . .
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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II. Quy trinh dién ti
Thu tuc: Pang ky thanh 13p cong ty hgp danh
TO chire - | BP mot | o s vivly | LD phong | LD don vi | Van thu
Cé nhan ctra

Tiép

nl‘lz_in

ho so

- Q Tiép nhan hé so
Tir chéi hd so
I
] B6 sung hd so

g X

ho so, L

trinh

phé

duyét
Ky Ky
VB dl}yét
dae két qua
nghi giai_
bo quét
sung ho so
ho so

Tra

ket

qua

Chuyén xtr ly
=~
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc

T6 churc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop hé so nop 01 bo ho so tai BO
phan Modt ctra.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 18
phi, phi (néu c¢6). Chuyén Phong chuyén
mén xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, ta1 van ban dién t, ky s6 hoic
ky xac thuc hd so diang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua ngudi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan hd so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gi6i.

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhdp day du, chinh xdac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tu
twong (mg voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kém Ién H¢
thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Hd so
dang xem
X¢Et.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.
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Buéc . L .
cong bon vi | Thoi NOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao
két qua
N Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép |- HO6 so
Lanhdao |, 5 | vem xét phidu dé xuét, hd so trinh va ky | dang duoc
Phong 1 v | duyét trén Phidu dé xudt (ban gidy), trinh | phé duyét.
%lan Ly lam | Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
oan viéc | => Chuyén sang buéc 3 tiép tuc
nghiép
tham muru.
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép: - HO so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd so dang duoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy | phé duyet.
Phiéu d& xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. Poi véi ho so ngp t‘rl.rc,tuyén: Lanh | tiep tuc
Buoc ban -Bén ngay | dao ban,xem xét phiéu dé xuat, ho so t‘rinh tham muu.
3 Quén Iy lam | va ky s6 duyét ket qua; Truong hop ho so
viéc | chua du diéu kién c4p ding ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién ti cho doanh
nghiép dé yéu cau stra ddi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thue hién cho s6, dong dau, luu | HO so dang
.| Van thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua | dwoc  phat
Buge Ban Quan hgay giai quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép | hanh
4 Iy lam | a0 va tra két qua - Ban Quén 1y,
viéc 2 .
=> Chuyén sang bwéc 5
B6 phén - Ho so da
Buwé'c tl?p nILaAn ”{}hfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. co kft qua.~
5 |vataxet | Glay | o o ke theo doi. - HO so da
qua - Ban | hen tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 08
Ping ky thay d6i dia chi tru s¢ chinh, ding ky d6i tén cia doanh nghiép (d6i véi
doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, céng ty hep danh)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Pang ky thay doi dia chi tru s& chinh, dang ky
doi tén ciia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty co
phan, cong ty hop danh)

Ma thu tuc: 2.002041
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie

- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

NGi dung | Trach | Thoi

A ‘A ‘n . Dién giai
cong viéec | nhiém | gian

1. Nop truec tiép:
- Nguot ndp ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Modt ctra.
- Trudong hop hd so day du, chinh x4c theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so
va lap Giéy tiép nhan hod so va hen tra két
qua trao cho ngudi nop ho so; thu 1é phi,
phi (néu co). Chuyén Phong chuyén mon
xtr 1y ho so.

. 2. Nop true tuyén:

Nop ho ) Giy | - Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh
sova | Tochte, | . . | danh dién tir dé dang nhap Cong thong tin
tiep ca nhan chinh | quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
nhén thong tin, tai vin ban dién ti, ky s6 hoic ky

xac thue ho so dang ky doanh nghiép qua

mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1&

phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc

gia vé dang ky doanh nghiép.

Bwoc 1

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghlep, nguoi nop hd so s& nhan
duoc giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién t qua tai khoan cua ngudi ndp ho
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac

Chuyén thong tin trong ho so dang ky doanh
vién 1,5 |nghiép, sO hoéa, dat tén vin ban dién tir

Xw ly ho | Phong | ngay |twong Umg voi tén loai gidy to trong ho so

SO’ Quanly | lam |dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé

Doanh | viéc |thdng thong tin quéc gia vé dang ky doanh

nghiép nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu

dé xuét va du thao két qua.

Bwoc 2
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Bwoc

A Noi dung | Trach | Thoi K o
cong | . on A . Dién giai
.~ |cong viéc | nhiém | gian
viéc
2. Poi véi ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé théng thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lﬁnh‘ daorPh‘ong Quan
ly Doanh nghi¢p phicu d€ xuat va du thao
két qua
Lanh dao 0.5 Lanh dao Plrlbng‘ Quan 13"/ Doanh nghiép
Phong - | xem xét phicu d€ xuat, h6 so trinh va ky
Quan ly Iigay duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh
Doanh Vi‘gé Lanh dao ban ky duyét.
nghiép " | = Chuyén sang budéc 3
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hod Y
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy
Phiéu dé xuat).
Phé Lanh dao nO,; 12) Poi voi l}o S}(:‘ ?@% Atrl.rcAtuifliiin: Lﬁr‘lhhdag
Budéc 3| duyét hd | ban -Ban g y an >§em X?t p Aleu qe Xuat3 0 SO trlnA va
o Quin Iy lam | ky so duyét két qua; Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap diang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gt thong bao
qua mang thong tin dién tr cho doanh
nghiép dé yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
05 Van thu thyre hign cho s6, dong dafiu, lwu trix
Ban Vin thu >~ | ho S0 theo quy dinh; Qhét hanh két quél giai
Buéc4| hanh | -Ban | "% |quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan
1o .., | lam A 1
Van ban | Quan ly vide va tra két qua - Ban Quan ly.
" | = Chuyén sang budéc 5
Tri két | B phan
qua, luu | ti€p nhan Th , 7
. ho so, | vatra két 190 1 Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Buwéc S| , « A , Giay X A "y
thong ké | qua - h - Thong ké, theo doi.
X en
va theo Ban
doi Quan ly
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II. Quy trinh dién ti

Thi tuc: Piing ky thay déi dia chi tru sé chinh, ding ky doi tén caa doanh
nghiép ((101 v6i doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty o phan, cong ty

hop danh)
To chirc- | BPmét | Canbd xtt ‘ : 3
A o . LD phong | LD donvi | Van thu
Ca nhan clra ly
Tiép
nhan va
chuyén
hd so
Tiép nhan
hd so
Tir chéi :
|
B6 sung hd
Thu .
1y, xit i
Iy hd ¥
SO, lai
trinh Xirly lai
phé
duyét
\\/ ‘\
Ed /
Ky Ky
\ \B duyir
a2 k&t
nghi qua
hé aiai
sung | quydr __
hé so¢ | héso
Tra
két v
qua )
Chuyén xt ly
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Buwéc

T6 chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguot nop ho so ndp 01 bo ho so tai BO
phan Modt ctra.

- Truomg hop ho so day di, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so
va lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp hd so; thu 16 phi, phi
(néu c6). Chuyén Phong chuyén mén xur ly
ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh
danh dién tu dé dang nhap Céng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tr, ky s6 hoic ky
xac thuc ho so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi, 1¢
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc guri ho so dang ky
doanh nghiép, ngudi nop ho so s& nhan duge
giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tlr qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép
nhan ho so
truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gidi.

Buwéc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong ho so dang ky doanh nghiép, s6
hoa, dat tén van ban dién tir twong ung voi
tén loai gidy to trong hd so dang ky bang
ban gidy va dinh kém 1én Hé thong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép ndp

- HO6 so
dang xem
x¢€t.

- Pang du
thao Thong
bao  yéu
cau  hoan
thién  hd
SO.
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Buéc . L .
cong bon vi | Thoi NOi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
tai Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu d& xuat va dy thao
két qua
N Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép xem |- HO so
Lanl} dao 0,5 |xét phleu deé Xuat ho so trinh va ky duyét|dang duoc
PhPHIg, ngay |trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao|phé duyét.
%uoa;nhy lam |ban ky duyét. - Tra hd so
hia viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiecp  tuc
nghiép
tham muru.
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép: - H6 so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho S0 dang duoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|phe duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra ho so
Lanh dao 0,:5 2. D6i véi hod 5o ndp truc tqyén: Lanh daolti€p tuc
Buéc | ° oo | ngay |ban xem xét phiéu dé xudt, hd so trinh va ky tham muu.
3 Quan Iy lam |56 duyét két qua; Truong hop ho so chua du
y “A Y A X z , ‘A ~
vigc |di€u kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duyét gu1 thong bdo qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Vin thu thye hién cho sb, dong dau, luvu trit|HO so dang
.| Van thu - O’:S ho so theo quy dinh; phat hanh két qua giai|duge phat
Buge Ban Quan ngay quyét TTHC va chuyén B phan tiép nhan|hanh
4 Iy i‘gé va tra két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang budc 5
B6 phén - HO so da
Buéc saelzrg}i(aéri 21125 - Tra két qua cho T6 chire/ca nhan. coHliet qu;
X A ~: - HO so da
5 qua-Ban | hen |” Thong ké, theo doi. tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 10
Ping ky thay dbi thanh vién hop danh, diing ky thay déi thanh vién cong ty
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré l1én
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Piing ky thay d6i thanh vién hop danh, diing
ky thay déi thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré lén

Ma thu tuc: 2.002011
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
ph6é H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.
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7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nép
ho so
va
tiép
nhin

To
chur,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguot nop ho so nop 01 bo ho so tai B phan
Mot cua.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh; Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua trao cho
nguoi nop hd so; thu 18 phi, phi (néu ¢6). Chuyén
Phong chuyén mon xir 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr dé dang nhap Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai van
ban dién tir, ky sb hodc ky xac thuc ho so dang ky
doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh
toan phi, le phi theo quy trinh trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so diang ky
doanh nghi¢p, ngudi nop hd so s& nhan dugc giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tir qua tai
khoan ctia nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang budéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Pbi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat tén
van ban dién tir twong tmg voi tén loai gidy to
trong hd so dang ky bang ban glay va dinh keém
lén Hé théng thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i ho so true tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so ding
ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi K o
cong | . oA . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc -
: viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phi€u dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem xét
dao 0.5 phleu dé xuat, hd so trinh va ky duyét trén Phiéu
Phong >~ | dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky duyét.
Quan | ¥ Chuyd buérc 3
p lam | = uyén sang buéc
DoZnh vige
nghiép
1. Pbi véi hd so ndp true tiép:
Lanh dao ban, xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh
Lanh va ky duyét két qua (trén ban giay Phi¢u dé xuat).
o dao 0,5 | 2. Dbi véi ho so nop truc tuyén: Lanh dao ban
Phe \ , A A A X . 1 A n
, ~, | ban- | ngay | xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so duyét
Bwéc 3| duyét N X . A A g A 1A A
hd s Ban lam | két qua; Truomg hop ho so chwa du diéu kién cap
0 so , A Ny > n N A
Quan | viéc | dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gui
ly thong bao qua mang thong tin di€n tr cho doanh
nghiép d€ yéu cau stra doi, bd sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B Vin 05 Van thu thuc hién cho sd, dong dau, luu trr ho so
h‘alil thu - - | theo quy dinh; phat hanh két qua giai quyet TTHC
Buéc 4 afl Ban n{%ay va chuyén B§ phan ti€ép nhan va tra két qua - Ban
Van lam 1
. Quan .. | Quanly.
ban ViEC 2 ]
ly => Chuyén sang budc 5
Tra Bo
két phéan
qua, tiép
, lAu’u n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Buéc § ho so, | vatra | Gidy Théne ké. theo dai
théng | két qua | hen |~ 1OREXS theo dot.
ké va | - Ban
theo | Quan
doi ly
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II. Quy trinh dién ti

Thii tuc: Ping ky thay d6i thanh vién hep danh, ding ky thay d6i thanh vién
cong ty trach nhiém hiiu han hai thanh vién tr¢ Ién

T6 chirc - o AT INY \ : 2
P BP mdt cira | Can bo xtr 1y | LD phong | LD don vi | Van thu
Ca nhan
Lidgp
nhin
Wil
chuye
n hi
S0y f
- llép nh:]n h6 N
Tit chdi ho s \/
| <
3 \ ot
L3é sung ho so =
Thu 1%, .
it 1§ X:Lr
o s, Iy
1rinh Lai
Ehé' it 1y lai
vt —+
Ky | Ky
vl dl}_\-‘{:t
d@ kér
nghi qua
ba glai
sung, quyel
ha hé set
BLr
It
kér
qui hd p \
Chuyén =i I
-
e
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop hé so nop 01 bo ho so tai BO
phan Modt ctra.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp hd so; thu 18
phi, phi (néu c¢6). Chuyén Phong chuyén
mén xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hoic
ky xac thuc hd so diang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua ngudi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

P4 tiép nhan
hd so truc
tiép/tru’c
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhdp day du, chinh xic
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén van ban dién tu
twong (mg voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kém Ién H¢
thong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H6 so dang
xem x¢€t.

- bang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién hd
SO.
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Buéc . L .
cong Don M T.hm Noi dung cong viéc Trz.u;g thai
viee thuc hién| gian : : ho so
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Phong 1 4y |duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh|duyét.
%uoaa?nily lam |Lanh dao qban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
muu.
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép: - Hd so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd so duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyét.
Phiéu d& xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. Poi véi hd so ndp t‘rl.rc,tuyén: Lanh [ti€p tuc tham
Buée 3| ban -Bén ngay dao banrxem xét phiéu dé xuat, ho so t‘rinh muu.
Quén Iy la}rAn va ky so0 duyét két qua; Truong hop ho so
viee |chua du di€éu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién ti cho doanh
nghiép dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Vin thu thyc hién cho s, dong dau, lvu|HO so dang
Vin thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|dwgec  phat
Buwdéc 4 |Ban Quan rigfg giai quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép hanh
ly vide nhan va t{é két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang bwoéc S
B6 phén - HO so da ¢o
Buée 5 tvlaelirgiaéll F{}}ilgﬁ - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. k: gua. 4
X A ~: - HO so datra
qui-Ban| hen |- Thong ke, theo doi. Kkét qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 11
Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém
hiru han, cong ty ¢6 phén
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Ping ky thay d6i nguwoi dai dién theo phap
luiit ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phin

Ma thu tuc: 2.002010
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.
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7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop
hd so
va tiép
nhin

To
churec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai Bo phan
Mot cura.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hod so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tur dé dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ke khai thong tin, tai
van ban dién tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tw va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan dwoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién t
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh x4c thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tng voi tén loai gidy
tor trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé théng thong tin quoc gia vé ding
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i véi hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky doanh
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi X .
cong A oA . Dién giai
" cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phiu de€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong " 32‘1 Phiéu de¢ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky
Quan 1§n? duyét.
ly vide | = Chuyén sang budéc 3
Doanh
nghiép
1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xet phiéu dé xuat, ho so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
Lanh de xuat).
R dao 0,5 |2.Pdivéi ho so ndp truwe tuyén: Lanh dao ban
Pheé N . - A AT A 1A . N T
ban - | ngay | xem xét phieu dé xuat, ho so trinh va ky so

Bude 3| duyét

hdso | Ban | lam | duyét két qua; Trudong hop ho so chua du dieu

Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duyét gui thong bao qua mang théng tin dién tir

cho doanh nghiép d€ yéu cau swa doi, bé sung

ho so.

=> Chuyén sang bwéc 4

B Van 0.5 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trir hé
h‘aIL thur - >~ | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
BuGc 4| o Ban | "€ | TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
Vian \ lam
. Quan .. | qua - Ban Quan ly.
ban . ViEC 2 .
ly => Chuyén sang bwéc 5
Tra Bo
két phan
qua,_ ti€p
, hru ho n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chire/ca nhan.
Buéc S| so, vatra | Giay Théne ké. theo dai
théng | kétqua | hen |~ ~OREXS theo dot.
ké va | -Ban
theo Quan

doi ly
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II. Quy trinh dién ti

Thu tuc: Ping ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luit cia cong ty trach

nhiém hiru han, cong ty c6 phin

Tochac-| BPmot | Canbd xir ‘ : 3
A , . LD phong | LD don vi Van thu
Cé nhan ly

Tiép

nhan va

chuyén

hd so

Tiép nhin hd
s
Tir chéi hé so
1
B6 sung hd so

Thu ly,

Xt 1y

hd so,

trinh

phé

duyét
Ky Ky
v dl}_\-‘{:‘r
dz két
nghi qui
bd gial
sunyg quyél
hoso [ hése

Tgé

ket

qua W

4/
I~

- e
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 churc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Modt ctra.

- Truomg hop ho so day du, chinh x4c theo
quy dinh: Ngudoi nhan ho so tiép nhan hd
so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 18
phi, phi (néu c¢6). Chuyén Phong chuyén
mén xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién tor dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tal van ban dién tir, ky s6 hodc
ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tir va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang
ky doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua nguoi ndp
ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/tru’c
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xdac
théng tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 héa, dat tén van ban dién tu
twong mg véi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kem 1én He
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H6 so dang
xem x¢€t.

- Pang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién ho
SO.




CONG BAO TP.HCM/S6 139+140/Ngay 01-5-2026 72
Budc . L. (e
cong bon M T.hm Noi dung cong viéc Trz.u;g thai
viee thuc hién | gian : : ho so
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé théng thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- Hd so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Phong |\ v |duyét trén Phiéu d& xudt (ban gidy), trinh |duyét.
%1oaannily lam |Lanh dao qban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
muru.
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép: - Hd so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy |duyet.
Phiéu d& xuat). - Tra hd so
Lanh dao 0,:5 2. P6i véi hd so ngp truc ,tuyén: Lanh [ti€p tuc tham
Bude 3| ban -Bén ngay dao banrxem xét phiéu dé xuat, ho so tyinh muu.
Quan Iy la}rAn va ky s0 duyét két qua; Truong hop ho so
viee |chua du di€u kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién to cho doanh
nghiép dé yéu cau stra ddi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thye hién cho s, dong dau, luu|{H6 so dang
Vian thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc phat
Budc 4| Ban Quan Iigfg giai quyét TTHC va chuyén B phan tiép |hanh
ly vide nhan va t{é két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang bwéc 5
B6 phéan - H0 so da co
Buée 5 Saelzrgiaéri nglg}ol - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ke}tI qua. 4
X A x: - HO6 so da tra
qui-Ban | hen | Thong ké, theo ddi. két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 12
Ping ky thay ddi von diéu 1&, phin von gép, ty 1é phan von gop (d6i voi cong ty
TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngady 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Ping ky thay déi von diéu 18, phan von gop, ty
1& phén von gop (d6i voi cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh).

Ma thu tuc: 2.002009
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.
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7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop
hd so
va tiép
nhin

To
churec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai Bo phan
Mot cura.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hod so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tur dé dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghi€p, ke khai thong tin, tai
van ban dién tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tw va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky
doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan dwoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién t
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh x4c thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tng voi tén loai gidy
tor trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé théng thong tin quoc gia vé ding
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i véi hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky doanh
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi X .
cong A oA . Dién giai
" cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phiu de€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong " 32‘1 Phiéu de¢ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky
Quan 1§n? duyét.
ly vide | = Chuyén sang budéc 3
Doanh
nghiép
1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xet phiéu dé xuat, ho so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
Lanh de xuat).
R dao 0,5 |2.Pdivéi ho so ndp truwe tuyén: Lanh dao ban
Pheé N . - A AT A 1A . N T
ban - | ngay | xem xét phieu dé xuat, ho so trinh va ky so

Bude 3| duyét

hdso | Ban | lam | duyét két qua; Trudong hop ho so chua du dieu

Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duyét gui thong bao qua mang théng tin dién tir

cho doanh nghiép d€ yéu cau swa doi, bo sung

ho so.

=> Chuyén sang bwéc 4

B Van 0.5 Vin thu thue hién cho so, dong dau, luu trir hé
h‘aIL thur - >~ | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
BuGc 4| o Ban | "€ | TTHC va chuyén B phan tiép nhan va tra két
Vian \ lam
. Quan .. | qua - Ban Quan ly.
ban . ViEC 2 .
ly => Chuyén sang bwéc 5
Tra Bo
két phan
qua,_ ti€p
, hru ho n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chire/ca nhan.
Buéc S| so, vatra | Giay Théne ké. theo dai
théng | kétqua | hen |~ ~OREXS theo dot.
ké va | -Ban
theo Quan

doi ly




CONG BAO TP.HCM/Sé 139+140/Ngay 01-5-2026

76

II. Quy trinh dién ti

vai cong ty TNHH, cong ty ¢o |

Thi tuc: Dang ky thay ddi von diéu 18, phin von gop, ty 18 phan von gép (doi
phan, cong ty hop danh)

T6 chug -

Can bo xu

qua

e-\

Chuyén =it Iy

BP mot , :
e i ; LD phong | LD donvi | Van the
Ca nhan cura Iy
lidp
nhé.u__vél
chuyen
hé 5o
'l‘iép nhin b
s
9 -
1 chdi hd sor
I =
- i -
13§ sung hé so ~
Thu
1%, xir
15 hé
50.
trinh
phe
duyél
K¢ Ky
V1 duyat
di kit qua
nghi giai
bo quyét
sung | héso
hi s
It
kdt N
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguo1 nop ho so nop 01 bo ho so tai BO
phan Mdt cura.

- Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan hod so tiép
nhan hd so va 1ap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua trao cho nguoi ndp hd so;
thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén Phong
chuyén mon xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguo1 nop ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién tir 3¢ diang nhap Cong thong tin
quoc gia vé& dang ky doanh nghiép, ké
khai thong tin, tai van ban dién tu, ky so
hodc ky xac thwc ho so dang ky doanh
nghi¢p qua mang thong tin dién tu va
thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang
ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cua nguoi nop
hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

P4 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gioi.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xdac
thong tin trong ho so ding ky doanh
nghiép, so héa, dit tén van ban dién tu
trong (mg voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuét va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H6 so dang
xem x¢€t.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién ho
SO.
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Bude | Donvi |45 .. o Trang thai
cong thuc . NOi dung cong viéc A
viéc hién gtan . . ho so
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nop tar HE théng thong tin quéc
gia vé ding ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- H6 so dang
Lla)rllll} dao 0,5 |xem xét phiéu,dé >‘<u€'1t,, hd so trinh va ky |dugc phé
o ;’I?lg ngay |duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh |duyét.
Duoanhy lam |Lanh daoqban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
muru.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Ho so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd dugc phé
so trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
05 |2 Poi v6i ho so ndp truc tuyén: Lanh tiép tuc tham
Lanh dao " 32‘1 dao ban xem xét phicu dé xuat, ho so|muu.
Buéc 3| ban -Ban lgrrf] trinh va ky so duyét két qua; Truong hop
Quanly | .. |ho so chua du diéu kién cap dang ky
VIeC oA - A g
doanh nghi¢p, Lanh dao ban duyét gui
thong bao qua mang thong tin dién tur cho
doanh nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung
hd so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thue hién cho sb, déng dau, lvu|HS so dang
Vin thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|dugec  phat
Budéc4| Ban Iﬁfg’ gidi quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép |hanh
Quan ly vide nhan va t{é két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buéc S
B¢ phan - HO so da ¢o
Buée 5 S;Izrg}féri ”gilg}o, - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. k: qua. 4
X A ~: - HO so datra
qua-Ban| hen | Thong ké, theo doi. két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 13
Pé nghi thu hoi gidy chirng nhan diing ky doanh nghiép truong hop ndi dung
ké khai trong ho so 1a gia mao
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: P& nghi thu hdi gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép truong hop ndi dung ké khai trong hd so 1a gid mao

Ma thu tuc: 2.002008
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop true tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi: Khong ¢6

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir.
7. Quy trinh thye hién:

NGi

Budéc : . L.
A dung | Trach | Thoi X o
cong A < n . Dién giai
" cong | nhiém | gian
viéc

viéc

Buwéc 1| Nop T6 Gio | 1. Ngp true tiép:
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

ho so
va tiép
nhin

churec,
ca nhan

hanh
chinh

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai Bé phan
Mot cura.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
nguoi ndp hod so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xir 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tur dé dang nhdp Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghi€p, ke khai thong tin, tai
van ban dién tir, ky s6 hodc ky xac thuc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tor va thanh todn phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghiép, nguotl ndp ho so s& nhan dugc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién t
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh x4c thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tu twong tmg vai tén loai giay
tor trong ho so dang ky bang ban gidy va dinh
kém 1én Hé théng thong tin quoc gia vé ding
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i véi hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép nop tai
Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi X .
cong A oA . Dién giai
" cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 x¢t phiéu d€ xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong N 32‘1 Phiéu de¢ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky
Quan lgrrf] duyét.
ly viee | = Chuyén sang budéc 3
Doanh '
nghiép
1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu d¢ xuat, ho so
trinh va ky duyét két qua (trén ban giay Phiéu
Lanh de xuat).
Phé dao 0,5 | 2. Pbi v6i ho so ndp trwe tuyén: Lanh dao ban
ban - | ngay | xem xét phieu dé xuat, ho so trinh va ky so

Bwoéc 3| duyét : X A A
woe uye Ban lam | duyét két qua; Truong hop ho so chua du diu

ho so Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duyét gui thong bao qua mang théng tin dién tir
cho doanh nghiép dé yéu cau sira d6i, bo sung
hd so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van Van thu thyc hién cho sb, dong dau, luu triv hé
B‘an thu - O’:S so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Buéc 4 haflh Ban | "% | TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
V?n Quan la}rAn qua - Ban Quan ly.
ban , VIEC 2 i
ly => Chuyén sang buéc 5
Tra Bo
két phan
qua, tiép
i hru ho n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Bwoc 5| so, vatra | Giay B R .
théng | két qua | hen | Thong ké, theo dai.
ké va | -Ban
theo Quan

doi Iy
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II. Quy trinh dién ti

Thii tuc: D& nghi thu hoi gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép trudng hep
ndi dung ké khai trong ho so la gia mao

To chitc - | BP mét TTIET . ; .
o " Canbéxu ly | LD phong | LD don vi Van thu
Ca nhén cua
Lidgp
nhin va
chuyén
hé so
Tiép nhin hd
|0r
Tir chéi hd sor
I <
® £ Pl
136 sung ho so B
Thu o
¥, xir Nt
Iy hd W Iy
s0. lai
trinh it 1¥ lai
phe
duyél
\\/ \
Ed
Ky K¢
\ ¥ dl]l}-’n’.?‘t
da két qua
nghi gidi
bé quct
sung hé s
hi sir
It
ket A
qua

-
T,

- Chuyén - 1}'




CONG BAO TP.HCM/Sé 139+140/Ngay 01-5-2026

83

M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai ho
SO’

Bwoc 1

T6 chuec,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Ngudi nop ho so nop 01 bo ho so tai BO
phan Mdt cura.

- Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhan hd so tiép
nhan hd so va 1ap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so;
thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén Phong
chuyén mon xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké
khai thong tin, tai van ban dién tt, ky s6
hodc ky xac thwc hd so diang ky doanh
nghiép qua mang thong tin dién tir va
thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang
ky doanh nghi€p, nguodi nop hd so s&
nhéan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua dién tr qua tai khoan cua nguoi
ndp hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi
gioi.

dia

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

ngay
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhdp ddy du, chinh xac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, so héa, dat tén vin ban dién tu
twong img voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dmh kém 1én
Hé thong thong tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H6 so dang
xem Xet.

- Pang du thao
Thong bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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Bude | Donvi |4y o . o Trang thai hd
cong thuc . NOi1 dung cong viéc ‘
viéc hién glan i
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghi€ép do Doanh
nghiép nop tai HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Lanh dao P‘IAlOng‘ Quan 13’{ Doanh nghiép|- HO so dang
Phbng 0,5 |xem xét phlel‘l,dé xuat, h6 so tr‘irrlh va ky|duoc phé
- ngay |duyét trén Phidu dé xuat (ban giay), trinh|duyét.
%uoaa?nhy lg‘En Lanh daoqban ky duyét. - Tra hd so
nghiép vige |=> Chuyén sang bwéc 3 ti€p tuc tham
muu.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Ho6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xut, ho |duoc phé
so trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy |duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
05 |2 Poi véi hd so ndp truc tuyén: Lanh ti€p tuc tham
Lanh dao " 32‘1 dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so|muu.
Bwéc 3 | ban -Ban lgnf] trinh va ky so6 duyét két qua; Truong hop
Quan ly vide ho so chua du diéu kién cap dang ky
" |doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gui
thong bao qua mang théng tin dién tir cho
doanh nghiép dé yéu cau sira d6i, bo sung
hd so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thuc hién cho s, déng dau, luu|HO so dang
Vian thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc phat
Bwéc4| Ban ngay giai quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép |hanh
Quén Iy ij‘gé nhan va tra két qua - Ban Quén Iy
"~ |=> Chuyén sang budc 5
B¢ phan - HO so da co
Buée 5 Saelzrglféri ”gilg}o, - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ke;gua‘ 4
% R ~: - HO so da tra
qua-Ban| hen | Théng ké, theo doi. két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 14
Ping ky thay d6i chii s¢ hitu cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo
1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Ping ky thay déi chi sé hiru cong ty trach

nhiém hiru han mét thanh vién
Ma thu tuc: 1.005114
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.
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7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nép
ho so
va tiép
nhin

To
churc,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngud1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cura.

- Treong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao
cho nguot nop hd so; thu 1é phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr dé dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb hoic ky xac thue ho so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién
tr va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghiép, ngudl nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong hd so dang ky doanh nghiép, sb hda,
dat tén van ban dién tir tuong Gmg voi tén loai
gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy va
dinh kém 1én Hé thong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghi€p nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
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Buéc Noi
A dung | Trach | Thoi X o
cong ,\ " . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phicu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong >~ | Phiéu dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban
) ngay |, . A
Quan 1am ky duyét.
ly viee | = Chuyén sang buéc 3
Doanh
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xet phiéu dé Xué:[, hd SO
trinh va ky duyét két qua (trén ban giay Phieu
Lanh de xuat).
R dao 0,5 |2. Pdi véi hd so ndp truc tuyén: Lanh dao
Phe \ , - A A A A \ NE T
. A ban - | ngdy | ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
Bwoc 3 duy?t 13 A % ) . A . 4 A
hd so Bafl am duyét ket qua; Trudng hop ho so chua du dicu
Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duy€t gui thong bao qua mang thong tin dién
tur cho doanh nghiép d¢ yeu cau sta doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B Vian 0.5 Vin thu thye hién cho so, dong dau, lvu trix hé
h‘aIL thu - >~ | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Buéc 4 afl Ban n{%ay TTHC va chuyen Bo phan tlep nhan va tra két
Van \ lam
. Quan . | qua-Ban Quan ly.
ban , vige 2 .
ly => Chuyén sang buéc 5
Tra Bo
két phan
qua,_ tiép
i lru ho n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Bwoéc 5 S0, vatra Giay Théne ké. theo dai
thong | kétqua | hen |~ ong ke, theo doi.
ké va | -Ban
theo Quan
doi ly
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II. Quy trinh dién ti

Thii tuc: Ping ky thay d6i chii s6 hiku céng ty trach nhiém hiru han mét thanh

vién
To chitc - | BP mét TTIET . : .
o " Canbéxu ly | LD phong | LD don vi Van thu
Ca nhén cua
Lidgp
nhin va
chuyén
hé so
Tiép nhin hd
- -
Tit chdi ho st
I <
® £ Pl
136 sung ho so B
Tl 1%, o
hé s / ]y.
trinh lai
phd ;O Xir 1¥ lai
duvit
\\/ \
Ed
Ky K¢
\ \-"‘B dl]l}-’n’.?‘t
di két qua
nghi gidi
ba quct
sung hé s
hi s
It
ket W %
qua 4
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 churec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop hé so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mot cura.

- Trwomg hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 18
phi, phi (néu c¢6). Chuyén Phong chuyén
mon xt 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh
danh dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tal van ban dién tir, ky s6 hoic
ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tir va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding
ky doanh nghiép, nguoi ndp ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cua nguoi ndp
hd so.

=> Chuyén sang budéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi
dia gi6i.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xéac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tu
twong mg voi tén loai giay to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kem 1én He
théng thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Hb
dang
X¢Et.

- Pang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién
ho so.

SO
xXem
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Budc . L (e
cong bon vi | Thoi NOi dung cong viéc Trang thai
.~ |thwc hién| gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- HO so
Lanhdao | 5 |vem xét phiéu dé xudt, ho so trinh va ky|dang  duge
Phong |- v |duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh |phé duyét.
%mn Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
oan viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc
nghiép
tham muru.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Hd so
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuit, hd so dang duwoc
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|phé duyet.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. DPbi voi hd so ndp truc tuyén: Lanh|tiep tuc
anh dao 3 st phiéu dé xuat. ho inh [tham muru.
Buée 3| ban -Ban ngay dao ban, xem xét phleu dé xuat, ho so t\rmh
Quan Iy la}rAn va ky so duyét ket qua; Truong hop ho so
vige (chua du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién tr cho doanh
nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thwe hién cho sb, déng dau, lvu|Hb so dang
Vian thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|dugc  phat
Buéc 4 |Ban Quén qgay giai quyét TTHC va chuyén B6 phan tiép|hanh
Iy 4M | phan va tra két qua - Ban Quan 1y.
viéc 2
=> Chuyén sang bwéc 5
B6 phén - Ho so da
) tl?p nILaAn Thgo - Tra két qua cho T6 chtrc/ca nhan. o kft qua. N
Buge S| vatraket| Guay | o 1e theo doi. - Ho so da
qua-Ban | hen tra két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 15
Ping ky thay d6i chit doanh nghiép tw nhin trong truomg hop ban, ting cho
doanh nghiép, chi doanh nghiép chét
(Ma TTHC 2.002000)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Piing ky thay d6i chi doanh nghiép tw nhén
trong truong hop ban, ting cho doanh nghiép, chit doanh nghiép chét

Ma thu tuc: 2.002000
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie

- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:

Budc Noi
A dung Trach | Thoi K o
cong A " . Dién giai
" cong nhiém | gian
viéc "
: viéc
1. Nop truec tiép:
- Nguoi np hd so nop 01 bo hd so tai B6
phan Mét cura.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudoi nhan ho so tiep nhan ho so
va lap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket qua
trao cho nguot nop hé so; thu 1€ phi, phi (néu
c0). Chuyén Phong chuyén mon xu ly ho so.
. 2. Nop true tuyén:
Nop ho o Gio |- Nguoi ndp hé so str dung té}i khoan dinh
Buoéc SO va TQ ChlfC, hanh | danh dién tir d¢ dang nhép Cong thong tin
1 tlep ca nhan chinh | quoc gia v€ dang ky doanh nghi€p, ké khai
nhan thong tin, tai van ban dién tur, ky s6 hoac ky

xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan dugc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong hd so dang ky doanh nghiép, s6 hoéa,

Chl}}/ on dat tén van ban dién tir trong (mg voi tén loai

Bu Xi v P‘ﬁ?n 1’:5 gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy va

woc wly ong | Ngay | dinh kem lén Hé thong thong tin quoc gia vé
2 ho so %uan Ly la}rAn dang ky doanh nghiép.

1 ;}?irélp VIee . Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé

xuat va du thao két qua.
2. P6i v6i hd so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so




CONG BAO TP.HCM/Sé 139+140/Ngay 01-5-2026 93

Budc Noi
A dung Trach | Thoi K e
cong A o n . Dién giai
" cong nhiém | gian
viéc "
: viéc
dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi€p phiéu dé xuat va du thao két
qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |xét phiég de ,xuét, ho Sy trinh va ky duyét trén
Phong | ngay | Phi€u dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban
Quanly | lam | ky duyét.
Doanh | viéc | = Chuyén sang bwéc 3
nghiép
1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xuét, hd SO
trinh va ky duyét ket qua (trén ban giay Phicu
de xuat).
n Lanh 0,5 |2. P6i véi hd so ndp truwe tuyén: Lanh dao
. Pheé x . - X X A A . N
Buée ., | daoban | ngay | ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky
duyét : £ ar 1A \ . A ,
3 ha' s -Ban lam | s6 duyét két qua; Truong hop ho so chua du
0 SO , , A Y Ca % g , N ~
Quanly | viéc | diéu kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh
dao ban duy¢t gui thong bao qua mang thong
tin dién tur cho doanh nghiép d¢ yéu cau stra
do1, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B 0.5 Van thu thye hién cho s6, déng daflu, luu tri
Buce| nanp | Vanthu | 2 0o so theo quy dinh: phat hanh ket qua giai
l:O’C ‘?fl - Ban Iigay quyét TTHC va chuyén B6 phan ti€p nhan va
an Quan ly aM 4 két qua - Ban Quan Iy
ban VIgC 2 .
=> Chuyén sang bwéc 5
Tr két | DO phan
- tiep
qua, luu nhan va | Theo < A
Buéc | ho so, X .+ | - Trakét qua cho T6 chirc/ca nhan.
P trakét | Giay B R .
5 thong \ - Thong ké, theo doi.
A s qua - hen
ké va Ban
theo doi

Quan ly
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II. Quy trinh dién ti

Thii tuc: Ping ky thay d6i chit doanh nghiép tw nhén trong truwdng hop bén,
ting cho doanh nghiép, chu doanh nghiép chét

Tochuc - | BP mot TTIET . : .
o " Canbéxu ly | LD phong | LD don vi Van thu
Ca nhén cira
nhé.u__vél
chuyen
hé so
- Tlep ”h{i" ha
/\ . -
Tix chdi hd sor \/
I <
% . Pl
136 sung ho so B
Thy 24
¥, xir Nt
Ivhd A\ 1§
s0. lai
trich ir Iy lai
phe
duyél
!
Ky K¢
\-"‘B dl]l}-’n’.?‘t
dé két qua
nghi gidi
ba quct
sung | hése
hi
{0
It
kct. N7 A%
qui

Chuvidn xar [$
=




CONG BAO TP.HCM/Sé 139+140/Ngay 01-5-2026

95

M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi thuc
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai ho
SO’

Bwoc

To chuec, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bd ho so tai
Bo phan Mot cira.

- Truomg hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh: Nguoi nhén hd so tlep
nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho
so; thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén
Phong chuyén mén xir 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp hd so st dung tai khoan
dinh danh dién tir d¢ dang nhap Cong
thong tin qudc gia vé diang ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tar van ban
dién t, ky sb hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghi¢p qua mang thong
tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin quoc gia
vé ding ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so
dang ky doanh nghiép, nguoi nop ho so
s& nhan dwoc gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua dién tir qua tai khoan cia
nguol nop ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép nhan hd
SO truc tiép/truc
tuyén/phi  dia
gioi.

Bwoc

Chuyén vién
Phong Quan
ly Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong ho so dang ky doanh
nghiép, so hoa, dit tén van ban dién tir
twong ung voi tén loai giéy to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kém
1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

- HO so dang
xem x¢€t.

- Pang du thao
Thong bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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B’l\l’O’C Pon vi thuc| Thoi e A . n Trang thai hd
cong hién . NOi dung cong viéc ‘
A i€n gian SO
viéc
2. Poi véi ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong
ho so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép nop tai HE thong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghi¢p phi€u dé xuat va
du thao két qua
Lanh d 05 Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- Hd so dang
?n 2-‘9 >~ |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky |dugce phé duyét.
Phong Quan | ngay duvét tré A oA A Y N A
) - uy€t trén Phiéu d€ xuat (ban gidy),|- Tra hd so tiép
ly Doanh | lam |, . x , A
n .. |trinh Lanh dao ban ky duyét. tuc tham muu
nghiép vige 2 j ; '
=> Chuyén sang bwéc 3
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép: - Hb6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd|duoc phé duyet.
so trinh va ky duyét keét qua (trén ban|- Tra ho so tiép
gidy Phiéu dé xuat). tuc tham muu.
05 |2 Poi véi hd so ndp truc tuyén: Lanh
Bu Lanh dao . |dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho so
uwoc ngay | ° N 1 A A 1A \ \
ban -Ban 5 trinh va ky s0 duyét két qua; Truong
3 2 1e lam A MY oA K -
Quan ly .~ |hop ho so chua du diéu kién cap dang
viee . ‘n ~ A
ky doanh nghiép, Lanh dao ban duyét
gui thong bao qua mang théng tin dién
tu cho doanh nghiép de€ yéu cau sura doi,
b6 sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thur thye hién cho s6, dong ddu, lvu|H6 so dang
0,5 |trit h6 so theo quy dinh; phat hanh két|dwoc phat hanh
Budc| Vanthw- | ngay |qua giéj quyét TTHC VE:l chuyén Bo
4 |BanQuanly| lam |phan tiép nhén va tra két qua - Ban
viéc |Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
Bo phan tiép Th , 7 - ,HS so da ¢o
Buwdéc| nhan va tra Gigo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. két qua.
5 | ket qua-Ban heny - Thong ké, theo dai. - HO so di tra

Quan ly

két qua.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 16
Théng bio thay ddi nganh, nghé kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép tw nhan,
cong ty TNHH, cong ty c6 phin, cong ty hop danh)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Thong bao thay ddi nganh, nghé kinh doanh
(d6i voi doanh nghiép tw nhén, céng ty TNHH, cong ty ¢ phan, cong ty hop
danh)

Ma thu tuc: 2.001996
2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
ph6é H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop
ho so
va tiép
nhin

To
churc,
ca nhan

G1o
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Ngud1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO phan
Mot cura.

- Treong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao
cho nguot nop hd so; thu 1é phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr dé diang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb hoic ky xac thue ho so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién
tu va thanh toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky
doanh nghiép, ngudl nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan

Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong hd so dang ky doanh nghiép, sb hda,
dat tén van ban dién tir tuong Gmg voi tén loai
gidy to trong ho so dang ky bang ban glay va
dinh kém 1én Hé thong thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghi€p nop
tai Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.
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Budc Noi
A dung | Trach | Thoi X .
cong A o n . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0.5 xet phicu dé xuat, ho so trinh va ky duyét trén
Phong N 32‘1 Phiéu dé€ xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban
Quan ﬁnf ky duyét.
ly viee | = Chuyén sang budéc 3
Doanh '
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xet phiéu @& xuat, ho so
trinh va ky duyét két qua (trén ban giay Phi€u
Lanh de xuat).
n dao 0,5 |2. P6i v6i hé so ndp trwc tuyén: Lanh dao
Pheé N , X X A, 1A . 1.k
. ,\ ban - | ngdy | ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
Bwéc 3| duyét N . 1 A 5 ) A . 3 A
ha'so | Ban lam | duyét két qua; Truong hop ho so chwa du diu
Quan | viéc |kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao ban
ly duyét gui thong bao qua mang thong tin dién
tur cho doanh nghiép d¢ yeu cau sta doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
B Van 0.5 Van thu thuc hién cho sb, dong dau, luu trit hé
h‘alil thu - >~ | so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Budc 4 \?fl Ban fi{%ay TTHC va chuyén Bo6 phan tiép nhan va tra két
an Quan am qua - Ban Quan ly.
ban ViEC 2 ]
ly => Chuyén sang bwéc 5
Tra Bo
két phan
qua,_ tiép
i hru ho n‘hanq Thgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Buéc 5 S0, vatra Giay Théne ké. theo dai
théng | kétqua | hen |~ M"OMEXS theo dot.
ké va | -Ban
theo Quan
doi ly
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II. Quy trinh dién ti

Thii tuc: Thong bio thay dbdi nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw
nhin, cong tv TNHH, cong ty co phan cong ty hop danh)

To chug - BP mot

o : Canbd xtrly | LD phong | LD don wi Van thu
Ca nhan cua
lidp
nhén va
chuyen
hé so
- Tlép ”h{m ha
/\ S0
Tir chdi hd sor
|
Bé sung hd so
Thu
Iy, xir
15 hd
0.
trinh
phe
duyél
Ry Ky
V13 dl]l}-’\.’?‘T
di kit qua
nghi gidi
b quydt
sung hé s
iy ser
Tra
ket A \
qua

Chuvén xii 1y
=
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai ho
SO’

Buwéc

T6 chuec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Modt ctra.

- Trudong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh: Ngudi nhén hd so tlep
nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho nguoi nop hod
so; thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén
Phong chuyén mén xur 1y hd so.

2. Nop trwe tuyén:

- Ngudi nop hd so st dung tai khoan
dinh danh dién to dé diang nhap Cong
thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghi¢p, ké khai thong tin, tai van ban
dién tu, ky s6 hodc ky xac thuc hod so
dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tu va thanh toan phi, 1¢ phi theo
quy trinh trén Cong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so ding
ky doanh nghiép, ngudi nop hd so sé
nhan duwoc gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua dién tir qua tai khoan cia
ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

ba tiép nhan hd
so truc tiép/truc
tuyén/phi  dia
gioi.

Buwéc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

ngay
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhdp day du, chinh xac
thong tin trong hd so diang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vian ban dién ti
twong tmg voi tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy va dinh kém
1én Hé thong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

- HO so dang
xem Xet.

- Pang du thao
Thoéng bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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Bude | ponvi | Tho N N Trang thai h
cong n . NOi dung cong viec ‘
.~ | thuwe hién | gian : : SO
viéc
2. Poi véi ho so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd
so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép ndp tai HE théng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- HO6 so dang
Phong O’:S xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky |dwoc phé duyét.
Quan ly Iigay duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh |- Tra hd so tiép
Doanh 4N | anh dao ban ky duyét, tuc tham muu.
nghigp | V'°° |= Chuyén sang budéc 3
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép: - Hb6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hd|duoc phé duyét.
so trinh va ky duyét két qua (trén ban|- Tra ho so tiép
gidy Phiéu dé xuat). tuc tham muu.
05 |2 Poi voi hod so ndp truc tuyén: Lanh
Buéc Lanh dao ng)a dao ban xem xét phicu dé xuat, ho so
Y .. N A A , .
3 ban -Ban 13m trinh va ky s6 duyet két qua; Truong hop
Quan ly .. |hd so chua du diéu kién cap diang ky
viéce ) :
doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gin
thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bo
sung ho so.
=> Chuyén sang buwéc 4
Vin thu thue hién cho s6, dong dau, lvu|HO so  dang
| vanthe- | % |trit hd so theo quy dinh: phat hanh két|dwoc phat hanh
Busc | oo Quan | ™88 |qua giai quyét TTHC va chuyén B phan
4 , lam - X A \ 2 1 A . , ,
ly vide tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang bwéc 5
B6 phén - HO so da co
Buéc 3;%212 ”gilg}o, - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ke;l(iua. i e
5 qua-Ban | hen |” Thong ke, theo doi. Kt gués,o a tra

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 17
Ping ky thay ddi von dau tw cia chi doanh nghiép tw nhén
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngdy 23 thdang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thénh pho)

L. Quy trinh ndi b

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Pang ky thay déi von diu tw cia chi doanh
nghi€p tw nhan

Ma tha tuc: 2.001993
2. Cach thuc thuc hién:

- Nop tryc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan ly Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Hinh thtre thuce hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1é phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Théng tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién Ié phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
- Phi cong bo ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thye hién:



CONG BAO TP.HCM/Sé 139+140/Ngay 01-5-2026

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc

Nép ho
SO’ va
tiép
nhin

To
chuec, ca
nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguot nop hod so nop 01 bo hod so tai B
phan Mot ctra.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan hd so tiép nhan ho so va lap
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua trao
cho nguoi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu cd).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop truc tuyén:

- Nguoi nop hd so su dung tai khoan dinh
danh dién ti dé diang nhdp Cong thong tin
qubc gia vé diang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky so6 hoidc ky
xac thuc ho so diang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1€
phi theo quy trinh trén Cong thong tin quoc
gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri ho so dang ky
doanh nghiép, ngudi ndp hd so s& nhan duoge
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc

Xir Iy ho
SO

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 gio
lam
viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong
tin trong ho so ding ky doanh nghiép, s6 hoa,
dat tén van ban dién tu twong ung voi tén loai
gidy to trong ho so dang ky bang ban glay va
dinh kém 1én Hé théng thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu d& xuat va du thao két
qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho so
dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép ndp
tai Hé thong thong tin qubc gia vé dang ky
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Budéc Noi
A dung | Trach | Thoi K o
cong ,\ on . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc "
: viéc
doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
dao 15 oity xét phiég de ,xuét, ho Sy trinh va ky duyét trén
Phong )lari Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban
Quan ly vide ky duyét.
Doanh " |=> Chuyén sang budéc 3
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé Xué:[, hd SO
trinh va ky duyét keét qua (trén ban giay Phieu
de xuat).
n Lanh .. |2. Poi v6i hd so ndp trwe tuyén: Lanh dao
, Phe 1,5 g10 , - & A £ A \ \ ,
Buoéc Ao i | daoban | "7 ban xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky
duyét ho lam ‘ Y ] . N )
3 : -Ban -~ |80 duyét két qua; Truong hop ho so chua du
SO’ .| oviee | T ) NS
Quan ly di€u kién cap dang ky doanh nghiép, Lanh dao
ban duyét gui thong bdao qua mang thong tin
dién tir cho doanh nghiép d€ yéu cau stra dor,
b6 sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thye hién cho s, déng dau, luu trix hﬁ
Bud Ban | Van thu | 01 gio [so theo quy dinh; phat hanh két qua giai quyet
‘Z‘f “l hanh | -Ban | lam |TTHC va chuyén B phén tiép nhan va tra két
Vin ban | Quanly | viéc |qua-Ban Quan ly.
=> Chuyén sang bwoéc S
Tra kée | O phan
- tiep
qua, lww | o va | Theo : :
Buéc | ho so, X .+ |- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
P ~| trakét | Giay A R .
S |thong ké \ - Thong ké, theo doi.
. qua - hen
va theo
e Ban
doi

Quan ly
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IL Quy trinh dién tir

Thu tuc: Ping ky thay doi von dau tw ctia chit doanh nghiép tu nhiin
Tochirc- | BPmot | Cénbo xir ‘ : y
. L . LD phong | LD don vi Van thu
Ca nhan clra ly
Tiép
uhdn va
chuyén
hé so
'l'iép nhan hé s
Tir chdi hd sor
|
Bé sung hd so
Thu -
I¥, xu o
I hé I
501, lai
trinh Nt Iy lai
phe
duvit
Ry Ky
\ vl duvit
d& két qua
nghi i
bii qU)-'él
sung hd sor
hi sor
Tra
ket /
qui : :
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc
hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc 1

T6 chuec,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bo ho so tai B6
phan Mdt cura.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan hd so tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi ndp ho so; thu 1¢
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mon xt 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh
danh dién to dé dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hoic
ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép
qua mang théng tin dién tr va thanh toan
phi, 1& phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang
ky doanh nghiép, nguoi nép ho so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan ciia nguoi ndp hod
SO.

=> Chuyén sang buéc 2

D3 tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi dia
gidi.

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

04 gio
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhdp day du, chinh xac
thong tin trong ho so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vin ban dién tur
trong Ung véi tén loai gidy to trong hod so
dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
théng thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H6 so dang
xem xet.

- bang du
thao Thong
bao yéu cau
hoan thién hd
SO.




CONG BAO TP.HCM/Sé 139+140/Ngay 01-5-2026

Buwéc

Don vi

cong thue T.hm Noi dung cong viéc Trz.u;g thai
vige hién gian ho so
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghip do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu d xuat va dy thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- Hd so dang
Lanhdao | & I em xét phidu dé xuét, ho so trinh va ky|duge  phé
Phong | % |duyét trén Phidu dé xudt (ban gidy), trinh|duyét.
%uoaa?nily lam |Lanh daoqban ky duyét. - Tra hd so
nghiép viéc |=> Chuyén sang buéc 3 tiép tuc tham
muu.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hod SO duoc phe
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy |duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh dao 1?‘5 2. Pbi véi hd so nop t‘rl.rc,tuyén: Lanh [ti€p tuc tham
Buée 3 | ban -Bén glO dao ban,xem xét phiéu dé xuat, ho so tyinh muu.
Quan Iy la}rAn va ky so duyét két qua; Truong hop ho so
viee (chwa du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang thong tin dién to cho doanh
nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thue hién cho so, déng dau, lvu|Hd so dang
Van thu - |01 gio |trir hd so theo quy dinh; phat hanh két qua|dugc phat
Buéc 4| Ban lam |giai quyet TTHC va chuyén B phan tiép hanh
Quéanly | viéc |nhan va tra két qua - Ban Quan ly.
=> Chuyén sang buéc 5
B6 phén - HO so da ¢o
Buée 5 Saelzrglféri F{}}ilgﬁ - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. k: qua. 4
X A x: - HO so da tra
qué - Ban| hen | Thong ke, theo doi. két qua.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 18
Théng bao thay d6i thong tin ¢ dong sang 1ap, thay doi c6 dong 1a nha diu tw
nwé'c ngodi, thong tin vé chi sé hitu hwéng loi ciia doanh nghiép, thong tin dé
xac dinh chii ¢ hitu hwéng lgi ciia doanh nghiép (ciia cong ty c6 phan khong
phai la cong ty niém yét va cong ty ding ky giao dich chirng khoan)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh go”' 502/0b-UBND ngay 23 ’thdng 01 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Thong bao thay doi thong tin ¢d dong sang 14p,
thay d6i c6 dong la nha dau tu nudc ngoai, thong tin vé chu sé hiru huong loi cua
doanh nghiép, thong tin dé xac dinh chu s¢ hiru hudng loi cia doanh nghiép (cua
cong ty ¢o phan khong phai 1a cong ty niém yét va cong ty dang ky giao dich ching
khoan)

Ma thu tuc: 2.002044

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
ph6é H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
H6 Chi Minh,

- Nop truc tuyén qua link: https:/dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.
3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.
4. Thot gian thye hién:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1& d6i voi trudng hop thay
do6i thong tin ¢ dong sang 1ap, co dong 1a nha dau tu nuwde ngoai.

- 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1& d6i véi truong hop thay doi
thong tin vé€ chu s¢ hiru hudng 1¢1 ciia doanh nghiép, thay doi1 thong tin dé xac dinh
chu s& hiru hudng 1gi ciia doanh nghiép.

5. Phi, 1€ phi:
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- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan.
6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung Trach | Thoi

A ‘A ‘n . Dién giai
cong viec nhiém gian

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bd ho so tai BO

phan Modt ctra.

- Truwong hop ho so day du, chinh xac theo

quy dinh: Ngudoi nhan ho so tiép nhan hd

so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 18

phi, phi (néu ¢6). Chuyén Phong chuyén

mén xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

Nép hd so o Giy |- Nguoi nop h@ so st dung tégi khoan dinh
va tiép Tochire, |\ 1 |danh dién tir d¢ dang nhap Cong thong tin
nhin canhan | .0 |qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai

’ thong tin, tal van ban dién tir, ky s6 hoac

ky xac thuc ho so dang ky doanh nghiép

qua mang thong tin dién tir va thanh toan

phi, 18 phi theo quy trinh trén Cong thong

tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

Buwéc

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding
ky doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan
duoc gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua dién tir qua tai khoan cua ngudl ndp
ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

1. Po6i véi hd so ndp true tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh xdc
‘ 15 thong tin trong hd so dang ky doanh
. |vién Phong noqy |ghiép, sO hoa, dit tén van ban dién tu
X ly ho so'| Quan ly 1§n§ tuong tmg voi tén loai giay to trong ho so
Doanh | /., |dang ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé
nghiép " |théng thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

Chuyén

Buwéc

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
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Buwéc

A Noi dung Trach | Thoi K o
cong N on A . Dién giai
o n cong viec nhiém gian
viéc
dé xuat va du thao két qua.
2. P6i v6i hd so truc tuyén:
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh nghiép
ndp tai Hé théng thong tin quoc gia veé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va dy thao
két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép
Phong O’:S xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh va ky
Quan ly Iigay duyét trén Phiéu d¢ xuat (ban gidy), trinh
Doanh 4M 11 anh dao ban ky duyét.
nghigp | ¢ |= Chuyén sang budéc 3
1. Po6i véi hd so ndp true tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy
Phiéu dé xuat).
Lanh dao 0,5 [2. Pbi v6i ho so ndp truc ,tuyén: Lanh
Budc | Phé duyét ban -Ban ngay |dao ban xem xét phi€u d¢ xuat, ho so trinh
3 ho so 1 lam |va ky so duyét két qua; Truong hop ho so
Quan ly n AR S ,
viee |chuwa du diéu kién cap dang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét giri thong bao
qua mang théng tin dién to cho doanh
nghiép dé yéu cau stra ddi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang bwéc 4
Van thu thyce hién cho s, dong dau, luu
. X Van thu - O’:S trit hd so theo quy dinh; phat hanh két qua
Buge Bafl hafl h Ban Quan NE8AY | oiai quyét TTHC va chuyén Bo phan tiép
4 | Vanbin Iy lam | an va tra két qua - Ban Quan Iy,
viece 9 ,
=> Chuyén sang bwéc 5
Tri ket p t]?éop I;I}lgrll Theo X A
Buwéc | qua, luu ho B .+ |- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
5 |so, thong ké va traket | Gidy - Théng ké, theo doi
) qua-Ban | hen g Xe, ‘

va theo doi

Quan ly
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II. Quy trinh dién ti

Thii tuc: Thong bao thay ddi thong tin c6 dong sang lap, thay déi co dong 1a nha

dau tw nuéc ngoai, thong tin vé chu s¢ hiru huwéng lgi cua doanh nghiép, thong

tin dé xac dinh chu s¢' hiru hudng lgi cia doanh nghiép (cua cong ty cd phan
khong phai la cong ty niém yet va cong ty dang ky giao dich chirng khoan)

T6 chitc - | BP mot

A , Can bd xirly | LD phong | LD don wi Vian thu
Ca nhan clra

Tiép

nhan va

chuyén

hd so

'l‘iép nhdn hé so
Tir chéi hé so \/
|
Bd sung hé so

Thu Ty,

i Iy

11d g,

trinh

phe

duvit
Ky Ky
VB dl]l}-’\.’?‘T
ds kit qua
nghi pidi
bi qg)-'él
sung L hdsy
ha it

Tri

két

qui

' Chusén i 1¥
=
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai ho
SO’

Bwoc 1

To chuec,
ca nhan

G100
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Ngudi ndp ho so nop 01 bo hd so
tai BO phan Mot cira.

- Truomg hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: Nguoi nhan ho
so tiép nhan ho so va l1ap Giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua trao
cho ngudi nop hd so; thu 1¢ phi, phi
(néu co6). Chuyén Phong chuyén
mén xtr 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop hd so sir dung tai khoan
dinh danh dién tor dé dang nhap
Cong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép, ké khai théng tin, tai
van ban dién tir, ky s6 hodc ky xac
thuc hd so dang ky doanh nghiép
qua mang théng tin dién tir va thanh
toan phi, 1€ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so
dang ky doanh nghi€p, nguoi nop hd
so s& nhan dwgc gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua dién ttr qua tai
khoan ctia nguoi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi
gidi.

dia

Bwoc 2

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5 ngay
lam viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap ddy du, chinh
xac thong tin trong hd so ding ky
doanh nghiép, s6 hoa, dit tén van
ban dién tur twong ung véi tén loai
gidy to trong ho so dang ky bang
ban gidy va dinh kém 1én Hé thong
thong tin quoc gia vé diang ky doanh
nghiép.

- H6 so dang
xem Xxét.

- Pang du thao
Thong bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai ho
SO’

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuét va du thao két qua.

2. Pbi v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin
trong hd so diang ky doanh nghiép
do Doanh nghiép ndp tar H¢ théng
thong tin quoc gia vé ding ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat
va du thao két qua

Lanh dao
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong Quan ly Doanh
nghiép xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét trén Phiéu dé xuat
(ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
duyét.

=> Chuyén sang buéc 3

- H6 so dang
duoc phé
duyét.
- Tra hd so
tiép tuc tham
muu.

Bwoc 3

Lanh dao
ban -Ban

Quan ly

0,5 ngay
lam viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé
xuat, ho so trinh va ky duyét két qua
(trén ban giay Phiéu dé xuat).

2. D6i véi hd so nop truc tuyen
Lanh dao ban xem xét phiéu dé
xuat, hd so trinh va ky s6 duyét két
qua; Truong hop ho so chua du diéu
kién cap diang ky doanh nghiép,
Lanh dao ban duyét gui thong bao
qua mang thong tin dién t cho
doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo
sung ho so.

=> Chuyén sang bwéc 4

- H6 so dang
duoc phé
duyét.
- Tra hd so
tiép tuc tham
muu.

Bwoc 4

Van thu -
Ban Quan
ly

0,5 ngay
lam viéc

Van thu thue hién cho sb, déng dAu,
lwu trit hd so theo quy dinh; phat
hanh két qua giai quyét TTHC va
chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Ban Quan ly.

H6
duoc
hanh

so dang
phat
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Buée | bonvi | Thoi .. o Trang thai hd
cong ‘A . NOi dung cong viéc ‘
o n thuc hién | gian : : SO
viéc
=> Chuyén sang buéc 5
B6 phén - Hd so di co
Buée 5 tlglzrg}i(ag}[ ”gilgo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ket qua. 4
woesS | v y A A ~: - HO6 so da tra
qua-Ban hen |- Thong ké, theo dor. két qua.
Quan ly
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 19
Théng bio thay d6i ndi dung ding ky thué
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Théng bao thay déi néi dung diing ky thué
Ma thu tuc: 2.001954

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Ho Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi: Khong ¢6

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thye hién:

Budc Noi

A dung | Trach | Thoi K o
cong A ‘n . Dién giai

‘n cong | nhiém | gian
viéc -

: viéc
Nophd| T6 | Gio [1.Nop truc tiép:
Buéc 1| sova |chic,ca| hanh |- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo hd so tai Bé phan
tiép nhan | chinh Mot ctra.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

nhin

- Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu co).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp hod so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr d¢ dang nhap Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tu, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tir va thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc g hd so dang ky
doanh nghi€p, ngudi nop ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tur
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tir twong img vai tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
dang ky doanh nghiép do Doanh nghié€p nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao két qua

Lanh

0,5

Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép xem
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Buéc Noi
A dung | Trach | Thoi K o
cong A ‘n . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc -
: viéc
dao ngay |xét phié}l dé Xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | lam |Phi€u dé xuat (ban gidy), trinh Lanh dao ban ky
Quan ly | viéc |duyét.
Doanh => Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, hd so
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy Phicu
de xuat).
Phé Lanh 0,5 |2. P6i véi hd so ndp true tuyén: Lanh dao ban
€ ) . - X AT AL 1A X T
3 ~, | daoban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so
Bwéc 3| duyét N a1 A ) . A 2 2 A
hd so | Ban lam | duyét két qua; Truong hop ho so chua du diéu
Quan ly | viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gurt thong bao qua mang thong tin dién tir
cho doanh nghiép dé¢ yéu cau sira d6i, bo sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B 0.5 Vin thu thyc hién cho so, dong dau, luu trir hé
h‘alil Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Buéc 4 \?fl - Ban fi{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
b;:: Quan ly V?rér(l: qua - Ban Quan ly.
" |=> Chuyén sang buéc 5
Tri két | B phan
qua, ti€p
, lwu ho nh?n va Thfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Bugc S|  so, trakét | Giay Théne ké. theo dai
théng qué - hen | ong ke, theo do1.
ké va Ban
theo doi| Quan ly
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II. Quy trinh dién ti
Thi tuc: Thong bio thay doi ndi dung ding ky thué
Tochic- | BPmét | . 1~ . .. \ . }
g , Canboxuly | LD phong | LB donvi | Van thu
Ca nhan cua
lidgp
nhin va
chuyén
hé so
- T ép nhin hd
Tir chéi ho se
|
Ri sunyg hé st -
Thu .
I%, xur XtLr
v hd |}.-_
541, la
trinh X 1% lai
phe
duvit
= >
Ky Ky
\L Y3 duvit
i ki
nuhi Ui
sung qL‘lyél
hi s hé so
lla
e \

Chuyén xu Iy
=
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai
ho so

Bwoc

T6 churc,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Nguoi nop ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mdt cura.

- Trwomg hop ho so day du, chinh xac theo
quy dinh: Ngudi nhan ho so tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop ho so; thu 18
phi, phi (néu c6). Chuyén Phong chuyén
mon xt 1y hd so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so sur dung tai khoan dinh
danh dién tir dé dang nhap Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké khai
thong tin, tai van ban dién tu, ky s6 hoic
ky xac thuc ho so ding ky doanh nghiép
qua mang thong tin dién tir va thanh toan
phi, 18 phi theo quy trinh trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang
ky doanh nghiép, ngudi ndp ho so s& nhan
duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua dién tr qua tai khoan cia ngudi ndp
hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pi tiép nhan
hd so truc
tiép/truc
tuyén/phi  dia
gidi.

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong ho so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dit tén vian ban dién tu
twong (mg voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dinh kem 1€n He
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu
dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- H) so dang
xem xet.

- DPang du
thao  Thong
bao yéu cau
hoan thién hd
SO.
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Buéc . L .
cong bon vi | Thoi Noi dung cong viéc Trang thai
.~ | thwe hién | gian : : ho so
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hod
so dang ky doanh nghi¢p do Doanh nghiép
ndp tai Hé thong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan
ly Doanh nghiép phiéu dé xuat va du thao
két qua
. Lanh dao Phong Quan ly Doanh nghiép|- H6 so dang
Lanl} dao 0,5 |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky|duoc phé
Phong 1 iy |duyét trén Phiéu dé xudt (ban gidy), trinh |duyét.
%lan Ly lam |Lanh dao ban ky duyét. - Tra hd so
OI?E viéc |=> Chuyén sang budc 3 tiép tuc tham
nghiép
muru.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - Ho so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuét, hé so duoc phé
trinh va ky duyét két qua (trén ban gidy|duyét.
Phiéu dé xuat). - Tra hd so
Lanh d 0,5 |2. Pbi véi hd so ndp truc tuyén: Lanh|tiep tuc tham
, an a0 \ , <A A A A \
Buoc ban -Ban ngay |dao banrxem xét phleu dé xuat, ho so t‘rmh muu.
3 Quén Iy lam |va ky s6 duyét ket qua, Truong hop ho so
viéc |chua du diéu kién cap diang ky doanh
nghiép, Lanh dao ban duyét gui thong bao
qua mang théng tin dién ti cho doanh
nghiép d¢ yéu cau stra doi, bo sung ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thuce hién cho s, déng dau, lvu|Hb so dang
| Van thu - O’:S trit ho so theo quy dinh; phat hanh két qua|duoc phat
Buge Ban Quan N8aY | oi3i quyét TTHC va chuyén Bo phén tiép|hanh
4 Iy i‘gé nhén va tra két qua - Ban Quan 1y,
" |=> Chuyén sang budc 5
B6 phéan - H6 so da co
Buéc tvlaelirgiaéll F{}}ilgﬁ - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. ke}tI ?lua- 4
X A ~: - HG so da tra
S qua-Ban | hen | Thong ké, theo doi. Két qui.

Quan ly
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 01 ndm 2026

QUY TRINH 20
Ping ky hoat ddng chi nhanh, viin phong dai dién, thong bao 1ap dia diém
kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhin, cong ty TNHH, cong ty c6 phin,
cong ty hop danh)
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 502/0D-UBND ngay 23 thang 01 ndm 2026
ctia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

L. Quy trinh ngi bo

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, thong bao lap dia diem kinh doanh (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty
TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh)

Ma tha tuc: 2.002069

2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép: tai B phan Mot cira - Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh
phd H6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuong Tang Nhon Pha, Thanh phé
Hb Chi Minh.

- Nop truc tuyén qua link: Error! Hyperlink reference not valid.
https://dangkykinhdoanh.gov.vn

- Nop qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

3. Hinh thtre thue hién: Truc tuyén toan trinh.

4. Thoi gian thyuc hién: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
5. Phi, 1€ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: Bang 50% mirc thu 1& phi quy dinh tai diém 1
Biéu phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép ban hanh kém theo Thong tu s6 47/2019/TT-
BTC.

Mién ¢ phi d6i voi trieong hop ding ky qua mang dién tie
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6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtt Iy ho so: Chuyén ho so dién tur.

7. Quy trinh thye hién:

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bwoc 1

Nop ho
SO’ va
tiép
nhin

To
churc, ca
nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truc tiép:

- Nguoi ndp ho so ndp 01 bo ho so tai BO phan
Mot cura.

- Trudmg hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: Nguoi nhan ho so tiép nhan hd so va lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trao cho
ngudi nop ho so; thu 1& phi, phi (néu cd).
Chuyén Phong chuyén mén xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi ndp hod so sir dung tai khoan dinh danh
dién tr d¢ dang nhdp Cong thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghiép, ké khai thong tin, tai
van ban dién tur, ky sb6 hoac ky xac thuc ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién
tt va thanh toan phi, 1¢ ph1 theo quy trinh trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gti hd so ding ky
doanh nghiép, ngudi nop hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dién tur
qua tai khoan cua ngudi ndp ho so.

=> Chuyén sang buéc 2

Bwoc 2

Xir Iy
ho so

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
Viéc

1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép, s6 hoa, dat
tén van ban dién tir twong img vai tén loai gidy
to trong ho so dang ky bang ban glay va dinh
kém 1én Hé thong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong phiéu dé
xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Chuyén vién kiém tra thong tin trong hd so
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Budc Noi
A dung | Trach | Thoi K o
cong A ‘n . Dién giai
. n cong | nhiém | gian
viéc -
: viéc
dang ky doanh nghi€p do Doanh nghiép nop tai
Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong Quan ly
Doanh nghi¢p phiéu dé xuat va du thao két qua
Lanh Lanh dgo Ehbng Quan ly Doanh nghiép xem
dao 0,5 |[xét phié}l dé xuat, hérso trinh va ky duyét trén
Phong | ngay |Phi€u dé xuat (ban giay), trinh Lanh dao ban ky
Quanly| lam |duyét.
Doanh | viéc |=> Chuyén sang buéc 3
nghiép
1. Po6i véi hd so ndp truc tiép:
Lanh dao ban xem xét phiéu d xuat, hd so
trinh va ky duyét két qua (trén ban giay Phicu
de xuat).
n Lanh 0,5 |2. P6i véi ho so ndp true tuyén: Lanh dao ban
Phe N . . 4 A AL 1A . 1o A
3 ., | daoban | ngay |xem xét phiéu dé xuat, ho so trinh va ky so6
Bwéc 3| duyét N a1k ) . A 2 2 A
ha'so | Ban lam | duyét ket qua; Truong hop ho so chua du dicu
Quan ly | viéc |kién cap ding ky doanh nghiép, Lanh dao ban
duy€t gurt thong bao qua mang thong tin dién tr
cho doanh nghiép dé yéu cau sira d6i, bd sung
ho so.
=> Chuyén sang buéc 4
B 0.5 Vin thu thyc hién cho so, dong dau, luu triv hé
h‘alil Vin thu >~ |so theo quy dinh; phat hanh ket qua giai quyet
Buéc 4 \?fl - Ban fi{%ay TTHC va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két
an Quan ly aM ' qua - Ban Quan ly.
ban vige 2 .
=> Chuyén sang bwéc 5
Tri két | B phan
qua,_ ti€p
i hru ho nh?n ya Thfo - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan.
Bugc S|  so, trakét | Giay Théne ké. theo dai
théng qué - hen | ong ke, theo do1.
ké va Ban
theo doi| Quan ly
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II. Quy trinh dién ti

Thii tyc: Dang ky hoat dgng chi nhéanh, van phong dai dién, théng bio lip dia
diém kinh doanh (dm véi doanh nghiép tu nhin, cong ty TNHH, céng ty o
phan, céng ty hop danh)

To chire -

BP mot

Can bd xu

ok : . LD phong | LD don vi Vin thu
Canhan cura ly
Tiép
nhan vi
chuyén
hi sur
/
I/
/\ 113 s
Tt chdi hd sor \/
Thu
I¥, xwr
1% ho
K03,
trinh
phé
duyél
K§ | Ky
\-"B duvir
de k&t qui
nghi gidi
hé quyél
sung hé ser
ho so
Tra
leed ”
qua 4

I-\

Chuyén xit 15
=
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M0 ta chi tiét quy trinh dién tir:

Buéc
cong
viéc

Don vi
thuc hién

Thoi
gian

Noi dung cong viéc

Trang thai ho
SO’

Bwoc

T6 churec,
ca nhan

Gio
hanh
chinh

1. Nop truec tiép:

- Ngud1 nop ho so nop 01 bd ho so tai BO
phan Mdt cura.

- Truong hop hd so day du, chinh xac
theo quy dinh: Ngudi nhan hd so tiép
nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua trao cho ngudi ndp ho so;
thu 1& phi, phi (néu c6). Chuyén Phong
chuyén mon xu 1y ho so.

2. Nop true tuyén:

- Nguoi nop ho so st dung tai khoan dinh
danh dién ttr d¢ dang nhap Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép, ké
khai thong tin, tai van ban dién tur, ky sb
hodc ky xac thuc ho so dang ky doanh
nghi¢p qua mang théng tin dién ti va
thanh toan phi, 1¢ phi theo quy trinh trén
Cong thoéng tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Sau khi hoan thanh viéc gti ho so dang
ky doanh nghi€p, ngudi ndp hod so s&
nhéan duogc gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua dién tir qua tai khoan cua nguoi
ndp hd so.

=> Chuyén sang buéc 2

Pa tiép nhan
hd so  truc
tiép/truc
tuyén/phi
gidi.

dia

Bwoc

Chuyén
vién
Phong
Quan ly
Doanh
nghiép

1,5

2
ngay
lam
viéc

1. Poi véi hd so ndp truc tiép:

- Chuyén vién nhap day du, chinh xac
thong tin trong hd so dang ky doanh
nghiép, s6 hoa, dat tén van ban dién tir
twong img voi tén loai gidy to trong ho so
dang ky bang ban glay va dmh kém Ién
Hé thoéng thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép.

- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
phiéu dé xuat va du thao két qua.

2. P6i v6i hd so truc tuyén:

- Hd so dang
xem Xxét.

- Pang du thao
Théng bao yéu
cau hoan thién
ho so.
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Bude | ponvi | Thoi N N Trang thai h
cong oA . NOi dung cong viéc ‘
.~ | thwe hién | gian : : SO
viéc
- Chuyén vién kiém tra thong tin trong ho
so dang ky doanh nghiép do Doanh
nghiép ndp tai HE théng thong tin quéc
gia vé ding ky doanh nghiép.
- Chuyén vién trinh Lanh dao Phong
Quan 1y Doanh nghiép phiéu dé xuat va
du thao két qua
Lanh dao Lanh dao Phong Quan 1y Doanh nghiép|- HO so dang
Phong O’:S xem xét phiéu dé xuat, hd so trinh va ky |dwoc phé
Quan ly Iif?ay duyét trén Phiéu dé xuat (ban gidy), trinh|duyét.
Doanh 4 1 anh dao ban ky duyét. - Tra hd so tiép
nghigp | V¢ |= Chuyén sang budéc 3 tuc tham muu.
1. Poi véi hd so ndp truc tiép: - H6 so dang
Lanh dao ban xem xét phiéu dé xuat, ho dugce phé
so trinh va ky duyét két qua (trén ban|duyét.
gidy Phiéu dé xuat). - Tra ho so tiép
05 | Poi voi hd so ndp truc tuyén: Lanh|tuc tham muru.
Buéc Lanh dao ng)ély dao ban xem xét phieu de xuat, ho so
3 ban -Ban 1am |trinh vaky so duyét ket qua; Trudong hop
Quan ly .. |ho so chwa du diéu kién cap diang ky
viéc ) :
doanh nghiép, Lanh dao ban duyét gt
thong bao qua mang thong tin dién tir cho
doanh nghiép dé yéu cau sira doi, bo sung
hd so.
=> Chuyén sang buéc 4
Van thu thuc hién cho sb, déng dau, luvu|HO so dang
.| Van thu - O’:S trit hd so theo quy dinh; phat hanh két|duoc phat hanh
Buge Ban Quan N8AY | qua giai quyét TTHC va chuyén Bo phén
4 Iy i‘gé tiép nhan va tra két qua - Ban Quan 1y.
" |=> Chuyén sang budc 5
B6 phén - H0 so da co
Budc saelzrgiaéri F{}}ilg; - Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan. keljl(jua' P
A A ~ - T
5 qua-Ban | hen |” Thong ké, theo doi. i zusf a tra
Quan ly

(Xem tiép Cong bdo dién tir s6 141 +142)
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