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(Tiép theo Cong bdo dién tir s6 126 + 127)
QUY TRINH
Thi tuc cong nhin trung tim hé tro khéi nghiép sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thii tuc cong nhin trung tim hé tro khéi nghiép sang tao.
- Ma tha tuc: 1.014432

2. Cach thuce thuc hién:

- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot ctra S Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Lo1, phuong Binh Duong, TP.HCM.
(ii) Trung tAm hanh chinh cong: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thuc hién tinh ngay lam viéc theo ding quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc co quan ¢6 tham quyén cong nhan tra 101 tO
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan c¢o tham
quyén cong nhin xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Giay cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
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dong tu van cong nhan.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hop hoi dong, co quan ¢6 tham
quyén coéng nhan yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan
hodc ké tir ngay nhan duoc hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan cé tham
quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhéan va cap Gidy cong nhan hodc khong
cong nhan.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghj dinh s6 268/2025/ND-CP).

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

b(ir?c dli‘;’l‘g Trich | Thoi
" nhiém thywe | gian Ghi cha
thuc cong e o,
‘n on hién xu ly
hién viec :
- D6i véi hd so tiép nhan truc
tuyén: tiép nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viée ké tur
khi Hé thong thong tin gidi quyét
Gio | thu tuc hanh chinh tiép nhan hd so
hanh | hodc theo thot han dugc quy dinh
Kiém tra, chinh | tai phap luat chuyén nganh.
tiép nhén (01 |- Doi véi ho so tiép nhan truc tiép:
va chuyén gir | tiép nhan ho so, s6 hdoa va ky s6 hod
Buéc1 | hoso co Bo phan lam |so dién t; chuyén ngay dén co
(B1) quan mot cira viéc | quan co tham quyén xt ly.
chuyén kétr | Lyu y: d6i voi truong hop phai
mén khl chuyén ho so gidy, thi co quan tiép
xu ly t1€p | nhan chuyén d&n co quan co thim
nhan | quyén dé giai quyét trong khong
ho6 s0) | qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.
- Pbi voi ho so thue hién khoéng phu
thudc vao dia giéi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén thong tin
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lﬁf?c del‘ Trach | Thoi
ung nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea o - 1
on on hién xw ly
hién viec :
dén B6 phén mét cura cua co quan
c6 tham quyén giai quyét ho so.
Lanh dao
Phong chi | Lanh dao | 04 gio
B2 dao phan Phong lam | Phan cong cho cong chuc thu ly.
cong can | Chuyén mén | viéc
b xir ly

SR DR ’ ’ A A s A o A 1
Tra 101 t6 chirc, cd nhan vé tinh hop 1€ cua ho so

Pé xuit Cong chirc thu 1y ho so tién hanh
ndi dung kiém tra tinh hop 1& cua ho so.
gidi quyet Cong chire 04 gio | Tham muu Phiéu trinh lanh dao So,
B3 vé tinh thy Iy hd so lam | To trinh UBND Thanh pho, du
hop 1€ ‘ viéc |thdo van ban tra lo1 t6 chuc, ca
cua nhan vé tinh hop 1€ ciia ho s, kém
ho so ho so yéu cau cong nhan.

Lanh dao Phong xem xét, phé duyét
04 gio | ho so, ky Phiéu trinh Lanh dao S&
lam | ky T& trinh UBND Thanh phé kém
viéc | du thao van ban tra 1i to chuc, ca
nhan vé tinh hop 1é cua ho so.

Xem xét, Lanh dao

B4 trinh ky Phong

Lanh dao So xem xét, phé duyét ho
02 gio' | so, ky Phiéu trinh va To trinh
B5 Duyét ky | Lanh dao S6 | lam | UBND Thanh phé kém dy thao van
viéc | ban tra 11 tO chirc, ca nhan vé tinh
hop 18 ctia ho so.

Phat 02 gio | Lay so, dong c[éu, ban hanh van
B6 hanh Van thu So lam | ban, chuyén ho so cho UBND
viéc | Thanh pho phé duyét.

. X Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
Tlep S MY /‘\ h M A A Y .
A Phong 02 gio | hé so, tar li€u lién quan va ghi
nhan va 5 \ A1 en R
B7 chily in HCQT - Van | lam | gidy bién nhén.
hd so phong viéc |. Chuyén hd so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén mén - Vian phong

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay nhan duoc hd so, tra 10i t6 chire, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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tﬁr?c dljl(i)ll Trach | Thoi
unsg nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong A .
on on hién xw ly
hién viec :
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phan Chlll)héonnrgn on 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén moén -
B8 cong xwr | Vé}rll phong lam | Van phong UBND Thanh ph6 phan
ly ho so UBND viéc | cong cong chirc thu ly ho so.
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau: cong chue lap
Chuyén vién To trinh kém du thao két qua, trinh
Ra soat, Phong 04 iy lanh dao Phong Chuyén mén - Van
tham Chuyén mon 5 phong UBND Thanh phé xem x&t,
B9 . b . lam Ao 4
dinh - Van phong n quyét dinh.
3 viéc ) \
ho so UBND - Ho so' chira dat yéu cau: cong chirc
Thanh pho lap 1:6 tn‘nh‘ kém du thao Cong van
chuyén tra h6 so cho S&; trinh 1anh dao
Phong Chuyén mén - Van phong
UBND Thanh pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong Chuyén mon -
Phong .. | Van phong UBND Thanh pho
a — A | 03 gio e 1A NN )
., | Chuyén mén . xem x¢ét hd so va To trinh cua
B10 Xem xét b . lam N . T e
- Van phong vide chuyén vién Phong, ky T¢ trinh
UBND ' lanh dao Van phong UBND
Thanh phé Thanh pho xem xét.
, Lanh dao . < . .
Xem xét, Vin phon 04 gio Lagh dao Van phong UBND Thanh
BIl | trinhky | "{[p\ ' | 1am | phd xem xét hd so, ky T trinh -
van ban . % viéc | 1anh dao UBND Thanh pho xem x&t.
Thanh pho
Xem xét Lanh dao 04 10 | Xem xé&t hé so, taiqliéu lién quan,
B12 kv d ét, UBND lam ky van ban tra 101 to chirc, ca nhan
YOUYSt | Thanh phé | viéc | vé tinh hop 1é cia hd so.
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bCi:,f del‘ Trach | Thoi
Hoe nns nhiém thywe | gian Ghi cha
thuc cong Sea o - 1
on on hién xw ly
hién viec :
Van thu
; Phong | 02 gior | Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh
Phat HCQT - Van . 3 i . R - )
B13 \ . lam |van ban va chuyén van thu S&
hanh phong | Ciae | KH&CN
UBND ' '
Thanh pho
Tiép nhin Tiép nhan va chuyén Bo phan
két qua . | mot ctra.
cua 02 210 Truong hop hoé so chwa hop 1é:
Bl4 | ypNp | VanthuSo ii‘gé chuyén budc B27.
Thanh ' - Trieomg hop ho so hop 1é: tiép tuc
pho thuc hién tir B15.

tra két qua.

Van ban tra loi to chikc, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc

B15 | Xem xét, danh gia, thAm dinh ho so
B15.1 | Trwong hop khong thanh ldp hoi dong tw vin cong nhan’
Coéng chirc thu ly h@ SO tié'n‘ha‘m,h
tham muu xem xét h6 so va dé xuat
gidi quyéet ho so:
- Phiéu trinh va céc, du thao van
Pé xuét . ) 40 gio | ban: To trinh; quyét dinh cong
no1i dung t(}fgrllg }(igu;; lam n‘hén,AGia:ly céng nhan hodc du thao
giai quyét = viéc | tir choi cong nhan. ‘
- Kém hé so yéu cau cong nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép tu B17.
B15.2 | Trwong hop thanh ldp héi dong tw vin cong nhan’

2 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16: S6 6,5
ngay, UBND 4,5 ngay. i .
> Trong thoi han 15 ngay (twong dwong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S&

7,5 ngay, UBND 3,5 ngay.
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bC‘:,f deI‘ Trach | Thoi
Hoe nns nhiém thywe | gian Ghi cha
thuc cong A .
on on hién xw ly
hién viec :
Cong chue thu ly ho so tham muu
thanh 1ap Hoi dong:
- Phiéu trinh va c,éc du thao van
Dé xuit R , 08 g10 bi“.“ TO tm‘lh’ .Q,?uyeF d inh ﬂ}anh. lap
N Céng churc . hoi dong va Gidy moi chuyén gia,
B15.2.1 | ndi dung thu 19 ho so lam A 7
gidi quyét 11y viée |- Du thaoA van baP gl‘ao S? Khoa
hoc va Coéng nghé thanh lap, hop
Hoi dong, Kem hé so yeu cau cong
nhan. (goi chung la HO6 so trinh
thanh 1ap hdi dong).
Lanh d 06 oi¢ Lanh dao phong xem xét, kiém tra
Biso o | Xemxét al;l‘ 40 l‘glo hé so ky phiéu trinh va ky nhay du
““ | trinh ky Chp ong ?{fé thao H so trinh thanh 1ap hoi dong.
uyén mon | vié
Y ' Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
e xét 02 g10 Lﬁnh dao So& xem xét hd so ky
B15.2.3 , ~. | Lanh dao S& | lam | phi€u trinh va ky HO so trinh thanh
ky duyét n N ae ah
viéc | 1ap hoi1 dong.
02 gitr | Lay so, dong dau, ban hanh Ho so
B15.2.4 | Phat hanh | Vanthue S& | lam | trinh thanh 14p héi déng,, chuyén ho
viéc | so cho UBND Thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan hé
£ A Phong .. | so, tai liéu lién quan va ghi giay
Tiep nhan | 1y Van | 92 819 | bien nhan.
B15.2.5 | va chuyén . lam X N .
hd so phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND " | Phong Chuyén mén - Vian phong
Thanh pho UBND Thanh phé.
Lanh dao
Phan cong Ch Phéonnrgn on 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén mén -
B1526 | xuly | V‘zl Chong | 14m | Van phong UBND Thanh phd phan
ho so UBND viéc | cong cong chirc thu ly ho so.
Thanh pho
R4 sodt Chuyén vién 08 widy Xem xét tham dinh hé S0, tar liéu
B15.2.7 a 504t Phong 19 lien quan, tham muu Phiéu trinh va
tham dinh lam

chuyén moén

du thao Ho so trinh thanh 1ap hoi
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bC‘:,f deI‘ Trach | Thoi
woe ung nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong A .
on on hién xw ly
hién viée :
ho so - Van phong | viéc | dong trinh lanh dao Phong chuyén
UBND mén - Van phong UBND Thanh
Thanh phé pho xem xét, quyét dinh.
Lla)rlllléfao Lanh dao Phong chuyén mén -Van
chuvén Ii on 04 gio | phong UBND Thanh pho xem xét
B15.2.8 | Xem xét yen o lam | ho so, ky HO so trinh thanh 13p hoi
- Van phong A A ; N < .
viéc |dong trinh lanh dao Van phong
UBND UBND Thanh phé xem xét
Thanh phé P '
. Lanh dao .. | Lanh dao Van phong UBND Thanh
Xem x&t, 3 . 04 gio £ e 1 A 1A 15 A
B1529 | trinh ke Van phong lam pho xem xét ho so, tai liéu 1ién quan,
S I az UBND | %' |ky Hd so trinh thanh Iap hoi déng,
Thanh pho ' trinh Lanh dao UBND Thanh phd.
Nem xét Lanh dao | 06 gio Lﬁnh‘ dao UBND Thanh phd xem
B15.2.10 19 d ét’ UBND lam | xét ho so, tai li¢u lién quan, ky duyét
YOS Thanh phé | viec | Hb so trinh thanh lap hoi dong.
Van thu o ,
Phong 02 git Lay s0, dong dau, ban hanh Vian
B15.2.11 | Phathanh | HCQT-Van | 55, | ban va chuyén ho so den 5¢ Khoa
phong vide hoc va Cong ngh¢ deé vao so, thuc
UBND ‘ hién sao luu (n€u co).
Thanh pho
Tiép nhan , ,
két qua 02 gio | Ti€p nhan, phat hanh giay mo1 hop,
B152.12 cua Van thue S& | lam | chuyén cong chirc thu Iy ho so tiép
UBND , viéc | tucxuly.
Thanh pho
T6 chie hop Hoi dong tu van
cong nhan.
X 1 Céng churc .. | Trén co sé& két luan cua Hoi déng
T6 chirc S |40 g1o A 1 s 1A
~. | thuly ho so; . (tai bién ban hop), du thao két qua
B15.2.13 | hop H61 . T lam ' SN
A Thanh vién A gial quyét: Thue hién tiép B16.
dong viéc

Hoi déng

Déi véi truomg hop cdn gidi trinh,
lam ro theo kién nghi cua Hoi dong tu
vdn cong nhdn: chuyén budc B15.3.
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bC‘:,f deI‘ Trach | Thoi
roc ung nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea o - 1
‘n " hién xw ly
hién viec :
B15.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin
) cong nhan’
Coéng chtrc thu ly ho so tham muu
ho so y€u cau t6 chirc giai trinh, hoan
o thién ho so :
B15.3.1 rif ﬁ“f;‘t Cong chire lfargrio " Picu trinh: ;
2oL | nordung g iy hdso | 2™ | - Quyét dinh thanh 1ap hoi dong;
glal quyet i VI1eC i N
- Bién ban cudce hop;
- Dy thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem x¢t, kiém tra
hoé so
% . Lanh dao | 12 gio | - Pong y: ky phiéu trinh va ky nhay
B15.3.2 em xet, phong lam | Dy thao van ban yéu cau.
trinh ky A A A Ao aA . ,
Chuyén mon | viéc |-Khong dong y: dé nghi cdng chirc
thu 1y giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Xem xét, ) 7 08‘ gio | - PonAg y:‘Aky phi€u trinh va ky van
B1533 ky duyét Lanh dao S¢ | lam | ban yéu cau.
' viéc |- Khong dong y: d& nghi phong thu
ly giai trinh.
02 gi Cho s, vao so, déng dau, ban hanh
B15.3.4 | Phat hanh | Vanthue S¢ | lam SR R Ty A A o A o
viee | van ban va chuyén B phan mot cura.
76 chike giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.
- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tir B16.
- Trueomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.

* Tdng thoi gian xu Iy tra két qua ddi véi truong hop can giai trinh, lam ré theo kién nghi cua Hoi
ddng sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (van ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chuc giai trinh, bd sung)
+ 07 ngay (sau khi nhan hd so giai trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4,5 ngay, to chirc 15 ngay (tuong
duong 11 ngay lam viéc).
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Cac
bwéc
thuc
hién

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém thwe
hién

Thoi
gian
xur ly

Ghi chu

B16

Pé xuit
nodi dung
giai quyét

vé két
qua xuw ly
hé so®

Cong chue
thu 1y ho so

08 giv
lam
viéc

Cong chue thu ly ho so tham muu
gidi quyéet ho so.

Truong hop dong ¥ cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du’ thao quyét dinh cong nhan,
Giay cong nhan,

- Bién ban cudce hop;

- Vin ban yéu cau (néu co);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du thao thong bao két qua khong
dong y véi yéu cau cua ho so néu 16
ly do; Bién ban cudc hop (truong
hop thanh 1ap Hoi dong);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.

B17

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén moén

06 gio
lam
viéc

Lanh dao phong xem x¢t, kiém tra
ho so

- Pong y: ky Phiéu trinh, ky nhay
To trinh (kém theo cac du thao).

- Khong dong y: d& nghi cong chuc
thu ly giai trinh.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

B18

Ky duyét

Lanh dao S&

04 giv
lam
viéc

Lanh dao S& xem xét hd so

- Pdng y: ky Phiéu trinh, ky To
trinh (kém theo cac du thao).

- Khong dong y: dé nghi phong thy
ly giai trinh.

> Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhén
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhédn va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan. S¢ 2,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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lﬁf?c del‘ Trach | Thoi
" & nhiém thwe | gian Ghi chu
thuc cong Sea o - 1
on on hién xw ly
hién viec :
Phit 02 gitr | Lay so, dong dau, ban hanh To trinh
B19 hanh Van thu S& lam | va cac du thao lién quan, chuyén ho
viéc | so cho UBND thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan hé
Tiép Phong .. | s0, tai lieu lién quan va ghi gidy
A s - | 02210 | 1.4 A
nhian va | HCQT - Van . bién nhan.
B20 T . lam 2 N .
chuyén phong viee |- Chuyén h6 so cho Lanh dao
ho so UBND ' Phong Chuyén moén - Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phén Chfhéonnrgn s, | 02gi6 [Lanh dao Phong Chuyén mon -
B21 cong xwr | Vé}rll phong lam | Van phong UBND Thanh ph6 phan
ly ho so UBND viéc | cong cong chirc thu ly ho so.
Thanh pho
Xem xét tham dinh ho so, tai lidu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu:
+ Tham muu vin ban lay y kién
A Thanh vién UBND Thanh phd.
Chuyén vién A 1 . A
\ . + Tong hop y kién Thanh wvién
Ra soat, Phong 16 2id | UBND Thanh ohé
tham chuyén mon l‘g ) a? pho. , X
B22 dinh | -Vanphong | @™ |+ Thim dinh, hoan thién hé so,
hé so UBND VIEC | trinh Lanh dao Phong chuyén mon.
Thanh phd - Ho so chwa dat yéu cdu: cong

chirc 1ap To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra ho so cho S¢
KH&CN; trinh lanh dao Phong
Chuyén moén - Van phong UBND
Thanh phd xem xét, quyét dinh.
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lﬁf?c del‘ Trach | Thoi
ung nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea o - 1
on on hién xw ly
hién viec :
. Lanh dao Phong chuyén mén - Van
L%féf""o phong UBND Thanh phé xem xét
chuvén Ii on 04 gio | ho so, ky Phi€u trinh (kém theo dy
B23 Xem xét | Véyn hon lam | thao két qua giai quyét ho so) cua
PIONg viéc | cong chirc Phong chuyén moén, ky
UBND D SR < .
Thanh phé T¢ trinh, trinh lanh dao Van phong
UBND Thanh ph6 xem xét.
N Lanh dao Van phong UBND Thanh
, Lanh dao . X LA 1A 1A
Xem xét, Vin ohon 04 10 [ pho xem xét hod 50, tai liéu lién
B24 trinh ky PUONg lam | quan, ky duyét Phi€u trinh va du
DI UBND A \ 7 \ . N
van ban Thanh ohé viéc |thao van ban, trinh Lanh dao
P UBND Thanh phy.
Xem xét Lanh dao 06 g1 | Lanh ‘dao UBND Thanh phé Xem
B25 kv d ét, UBND lam | xét ho so, tai lidu lién quan, ky
Y QWS | Thanh phé | viéc | duyét hd so trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, cap nhét h¢ thong thong
Vin thu tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Phong 02 gicr |~ Chuyén két qua dén:
Phat | HCQT -Van | .5 | + B phan mét cira noi tiép nhan
B26 X . lam A A
hanh phong n ho so ban dau.
UBND | V¢° Y ol NP
g . + 8¢, nganh dugc phan céng quan
Thanh pho ly; dong thoi gui cho Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢ (trong truong hop
cap Gidy cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tu dérp bao
dung quy dinh trude khi tra ket qua
Tri K& B3 oha Theo |giai quyét TTHC. Truwong hop
B27 ra ,,et O phan giay |khong ky so theo quy dinh tra ho
qua moteua | po | sothuc hién lai bude phat hanh.

- Luu kho hé so, théng ké va theo
doi, bao cao
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

KHOA HQOC VA CONG NGHE
Cac Trach L.
bwéc | Ngi dung | nhiém T h0’19 .o
thuwe | cong viéc | thuc glaln’ xu Ghi cha
hién hién y
- B6i véi ho so tiép nhan trye tuyén: tiép
nhan va chuyén hd so khong qua 08 gior
lam viée ké tir khi Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan
ho so hodc theo thoi han duoc quy dinh
" Giy | tai phap luét chuyén nganh.
K1e1.1} hanh | - D6i véi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
tra: tlel‘) chinh | nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
I;llll?ll)l’glf (01 gio | tr; (A:huyqén,ngay dén co quan c¢6 tham
Buéc 1 h so co Bophan | lam | quyénxuly.
(B1) quan mot cwra | vige k€ | Luu y: d01 véi truong hop phai chuyen
chuyén tir lfhl hd so gidy, thi co quan tlep nhan chuyen
mon tlep dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet
i Iy nhan | trong khong qua 01 ngay lam viée ké tir
ho6 so) | khi tiép nhan ho so.
- Pbi véi hd so thue hién khéng phu
thudc vao dia gidi hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cra cua co quan cé tham
quyeén giai quyét ho so.
Lanh
dao ~
Phong Lgrﬁ%fao 04 gid
B2 chi dao Chuyégn lé}m Phan cong cho cong chirc thu ly
Aphﬁn mon VviEC
cong can
b xir ly
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so°
Df xuat Coéng 17 gio | Cong chuc thu ly hd so dé xuat noi
B3 not fl,}fng churc thu lam | dung giai quyét:
qu%’l(';:atlvé ly ho so viéc |- Tham muu Phiéu trinh,

® Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so, tré 10i t& chic, ¢4 nhéan vé tinh hop

1€ cua ho so.
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Cac Trach L.
. e on Thoi
bwéc | Noi dung | nhiém . . . oy
A o n gian xu Ghi chua
thuc | cong viéc thuc IV
hién hién Y
tinh hop - Du thao van ban tra 1o to chuc, ca
1€ caa nhan vé tinh hop 1€ ctia ho so.
ho so Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh d Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd
X . la)rlll 01 08 gio | so, ky phi€u trinh va ky nhay du thao
B4 (?mhxlft’, Ch ong lam | van ban tra o1 to chirc, ca nhan vé tinh
trinh ky uAyen viéc | hop 1€ cua ho so).
mon
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ g0 L?nh d?lo Sor xem xetvho 0, k3f p‘h‘lelxl
B5 K¢ duvet S5 lam | trinh va ky du thao van ban tra }0*1 to
y quye viéc | chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Lay sb, dong dau, ban hanh van ban.
Phat Vin thu 02‘ gio | - Truong ﬁAop ho SO chua hop [1é: Tieép
B6 . , lam | tuc thuwe hién chuyén sang B12.
hanh S n ; A
viee | - Truong hgp hoé so hop [é: chuyén
sang budc B7.
B7 | Xem xét, danh gia, thim dinh hd so
B7.1 | Trwong hop khéng thanh Idp hoi dong tw vin cong nhin’
Cong chire thu 1y hd so tié'n‘ ha‘mh tham
muu xem xét ho so va dé xuat giai
quyét ho so:
D3 xu C}?I}g 60 wiss |~ Phiéu trinh;
© xuat cnure e Du thao quyét dinh cong nhan,
ndi dung | phong lam A . < s o 1A
S R . Giay cong nhan hodc du thao tir choi
giai quyet | chuyén viée . A
mon cong nhan. ‘
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Trwong hop thanh Idp hoi dong tw vin cong nhan®

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tr ngay nhan dugc h(f) so hop I€.
® Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
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Cac Trach L.
, s oA Thoi
bwéc | Noi dung | nhiém . . . oy
A o n gian xu Ghi chua
thuc | cong viéc | thuc IV
hién hién Y
Cong chirc thu 1y ho so tién hanh tham
o Cong ' muu thanh 1ap Hé1 dong:
8791 fze é‘uat (ﬁl‘uc 1?\ 810 | Phiéu trinh va cac du thao vin ban:
- notaung | phons am- . Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,
giai quyet | chuyén viéc PO o
mon - Giay moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho
Lanh dao

08 giv | so, ky phiéu trinh va ky nhay cac du
lam |thao: Quyét dinh thanh 1ap hdi dong,
viec | Gidy moi chuyén gia.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

Xem xét, | phong
trinh ky | chuyén
mon

B7.22

. N 08 gi¢ | Lanh dao S& xem xét ho so, ky phiéu
Xem xét, | Lanh dao . . o L, \ A A
B7.23 , A \ lam | trinh va ky Quyét dinh thanh 1ap hé1
ky duyét S n A N Al
viéc | dong, Gidy moi chuyén gia.

Van thu 04 216 o A
B7.2.4 | Phat hanh 5 lam | Lay s6, dong dau, ban hanh van ban.
viéc
T6 chirc hop Hoi dong tur van cong nhan.
Trén co s két luan cua Hoi déng (tai bién
Cong ban hop), du thao két qua giai quyét:
chuc - Péi véi truomg hop cdan gidi trinh,
Té chirc phhbrag 48 gits la‘tjn r? the?Z /fién }’fgh-f clz;la Héi a"?ng tiw
B72.5 | hop Hoi C uAyén lam | ¥4 cong nhan: chuyen ude B7.3.
ddng mon, viee |- Doi ‘V(f'l' truong l‘zop sau khi hop
Thanh Hoi dong, khéng can giai trinh, lam
vién Hot ro theo kién nghi cia Hoi dong:
dong Thuc hién tiép BS.

Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.

Trwong hop cdn gidi trinh, lam ro theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin

B7.3 cong nhan’

Téng thoi gian xir 1y tra két qua d6i voi truong hop can giai trinh, lam r theo kién nghi cia Hoi
dong sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (vin ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chtc giai trinh, b6 sung) +
07 ngay (sau khi nhan ho so giai trinh). S& 12 ngay; t6 chirc 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc).
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Cac Trach L.
, s oA Thoi
bwéc | Noi dung | nhiém . . . oy
A oA gian xuw Ghi chu
thuc | cong viéc | thuc IV
hién hién Y
Cong chirc thu 1y hd so tham muu ho
so yéu cau té chirc giai trinh, hoan thién
o Cong ho so:
Dé xuat chue 24 10 | - To trinh;
B7.3.1 | nGidung | phong | lam | oy, dinh thanh lap hoi déng;
giai quyet | chuyén viée N .
mén - Bién ban cudc hop;
- Du thao vin ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao 08 oic Lanh dao phong xem x&t, kiém tra ho
Xem xét, | phong 819 | 5o ky phiéu trinh va ky nhay Du thao
B7.32 N ) A lam A A
trinh ky | chuyén viee |Van ban yéu cau.
mon ' Trinh Lanh dao S& ky duyét.
. ~ 04 gid ~ ; . A . - X
Xem x¢&t, | Lanh dao . Lanh dao S¢& xem xét hd so ky phiéu
B7.33 , A ) lam . o 1 A A
ky duyét S& A trinh va van ban yéu cau.
viéc
Vin thu 04 gid | Lay s, dong dau, ban hanh van ban va
B7.3.4 | Phat hanh S5 lam chuyén cho B6 phan mét cira noi tiep
viéc | nhan ho so ban dau.
Té chikc gidi trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.
- Ké tir ngay nhdn dwoc hé so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tir B8.
- Trueomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.
o Cong chire thy 1y hd so tham muu giai
Dé xuat quyét ho so.
ndi fi}}ng C6r,1g | Truong hop doéng Y cong nhan:
gidi | chic | 20 810 | pyigy rinh
B8 quyét vé | phong lam T . . »
két qua | chuyén viee |” Pu thaAo quyét dinh cong nhan, Giay
1, A cong nhan,
xwr ly mon '
hd so'* - Bién ban cudc hop;
- Vin ban yéu cau (néu co);

1% Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Héi ddng tu van cong nhan hoic ké tir ngdy nhan
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan.
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Cac Trach L.
, s oA Thoi
bwéc | Noi dung | nhiém . . . oy
A oA gian xuw Ghi chu
thuc | cong viéc thuc IV
hién hién y
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
- Du thao thong bao két qua khong
dong y vé1 yéu cau cua ho so néu 16 ly
do; Bién ban cudc hop (truong hop
thanh 1ap Ho1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so
.. | Lanh dao .. |- Ddng y: ky phiéu trinh va ky nhdy cac
Xem xét, . 16 gio du th
X .| phong . u thao.
B9 trinh ky huva lam . N o .
vin ban | huyen viee |- ,Kh?ng‘dong y: d€ nghi cong chtrc thu
mon ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Phé 08 oic Lanh dao S& xem xét ho so
é N IO | A i A ,
BI0 | duyét két Lanshq dao lam DonAg y: k}: phle,u tnAnh va ky C’flC du thao.,
qua Y vie |- ‘Iq<‘h0‘ng dong y: dé nghi phong thu ly
gidi trinh.
- Ky s6 két qua giai q}lyét thu tuc hanh
chinb, cap nhat hé thong thong tin giai
04 ids quyét thu tuc hanh chinh
Phat Van thu 5 - Chuyen két qua dén Bo phan mot cira noi
B11 \ \ lam X . 1A NNV :
hanh S& A ti¢p nhan ho so cho B phan mét ctra noi
\2MY s A 1A A A e
ti€p nhan hoé so ban dau; dong thoi gin cho
B6 Khoa hoc va Cong nghé (trong truong
hop la cap Giay cong nhan).
- Kiém tra két qua dién t}i’ dam bao
dang quy dinh (dam bao t6 chirc hoac
ca nhan di thuc hién nghia vu tai,chinh
Tri két | Bo oha Theo |theo quy dinh) trude khi tra két qua
BI12 ra ket | Bophan | o0 | giai quydt TTHC. Truomg hop khong
qua mot cura hen ky s6 theo quy dinh tra hé so thwe hién

lai buéc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo doi,
bdo cao




CONG BAO TP.HCM/Sé 128+129/Ngay 15-4-2026

18

II. QUY TRINH PIEN TU
Truong hop lién thong Uy ban nhan dan Thanh phd
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chire -

Cia nhan BP mot cua

Cén bj xit Iy

LD phong

LD don vi

Van thu

0% 0L u2ANLD Ba utyu udar

- BDinh kém
tai liéu

Nép hé se

Tir chid ha s

Tiép nhan hd su

A4

B6 sung hd so

Chuyén ho so

sdt hé s

el 399 eI,

Nép phi

1 <ot 0% gy opq FugyT
Sugp 19 dB] ULy o)
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Nhin ket
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QUY TRINH
Thu tuc cong nhin ca nhian, nhém ca nhan, doanh nghi€p khéi nghi€p sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/0P-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thii tuc céng nhin c4 nhan, nhém c4 nhin, doanh
nghi€p khéi nghiép siang tao.

- Ma thu tuc: 1.014433
2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot cira S& Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa, Thanh phé HO Chi Minh.

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé Hb Chi Minh:

1. Toéa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Lo1, phuwong Binh Duwong, TP.HCM.
(ii) Trung tAm hanh chinh cong: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théong qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thuc hién tinh ngay lam viéc theo ding quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée co quan c6 tham quyén coéng nhan tra 1oi to
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan ¢ tham
quyén cong nhan xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
dong tu van cong nhan.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hop hoi dong, co quan c6 tham

quyén cong nhan yéu cau té chire giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan

hoac ké tir ngay nhan dwge hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan cé tham

quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhén va cap Giay cong nhan hoic khong

cong nhan.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xtr 1y ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghj dinh s6 268/2025/ND-CP).

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A on nhiém gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
‘A : thuc hién | xwly
hién :
- Dbi v6i hd so tiép nhan truc tuyén:
ti€p nhan va chuyén h6 so khong
qua 08 gio lam viéc ké tur khi Hé
thong théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh ti€p nhin ho so hoac
N theo thoi han duoc quy dinh tai
2 G0 | phap luat chuyén nganh.
Kiém tra hanh Ao o1 A - A A - A
i nhﬁn, chinh |~ D61 vot ho so ti€p nhan truc tiép:
va Ic)huy.én 01 givr ti€p nhan hoé so, s6 hda va ky s6 ho
Buéce 1 | hd so co B6 phan lam | dien ar, chuyen ngay den co
(B1) quan mot cira | viée ké quan C,O tha:m qlrl'yen X‘u’ ly. -
chuyén tir khi | Lwu y: d6i voi trwong hop phai
mén tiép chuyén hé so gidy, thi co quan tiép
xir Iy. nhan | nhén chuyén dén co quan c6 tham
hd sb) quyén dé€ giai quyét trong khong

qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

- Pbi véi ho so thue hién khong phu
thuéc vao dia gidi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén thong tin
dén Bo phan mdt ctra cia co quan ¢o
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Cac N Trich | Thai
budc NoOi dung on . . oy
A I nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A .
on : thuc hién xu ly
hién : ‘
tham quyén giai quyét ho so.
Laflh daq Lanh dao .
Phong chi Phon 04 gio
B2 dao phan Chu égn lam | Phan cong cho cong chirc thu ly.
cong can Y viéc
P mon
bo xwr ly
Tra 11 td chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so?
ALK Cong chtrc thu 1y hd so tién hanh
beé xuat 2 , A A
n6i dun kiém tra tinh ,ho’p 1€ cua ho so.
; z.’i i qu égt Cone chite 04 gi¢ | Tham muu Phiéu trinh lﬁnh dao So,
B3 | aW & lam | T trinh UBND Thanh phé, du thao
vé tinh | thu ly ho so " 1 ot A 1 A A
A o viéc | van ban tra 161 t6 chirc, ca nhan vé
hop I€ cua , A o 1A a1 A
TUAC tinh hop 1€ cia ho s¢, kem hd so
ho so A A A A
yéu cau cong nhan.
Lanh dao Phong xem xét, phé duyét
, N 04 gid | ho so, ky Phiéu trinh Lanh dao S¢
B4 }f‘fmh"lff’ Llil;ll?of"-‘o lam | ky T& trinh UBND Thanh phé kem
rinf Ky & viéc | du thao van ban tra 1o1 to chirc, ca
nhan vé tinh hop 1€ ctia ho so.
Lanh dao SQ xem xét, phé duyét hd
Lanh dao 02 gi¢ |[so, ky Phi€u trinh va T¢& trinh
B5S Duyét ky . lam | UBND Thanh pho kém du thao van
° S& A ) s 1a LA , . ~ A s
viéc | ban tra lo1 to churc, ca nhan vé tinh
hop 1€ cua ho so.
02 gid | Lay so, dong cléu, ban hanh van
B6 Phat hanh | Van thu S6 | lam | ban, chuyén ho so cho UBND
viéc | Thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan I}S
X n Phong .. |so, tai liéu lién quan va ghi giay
- T‘lephnhz.;n HCQT - Ol2arg;0f bién nhan.
va chuyén 5 . 1
hd sz Vén phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
UBND ' Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh ph6 Thanh pho.

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngdy nhan duoc ho so, tra 10i t6 chuc, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia hd so: SO 2,25 ngay; UBND 2,75 ngay.
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A I nhiém gian Ghi chua
thuc cong viec A 1,
oA thuc hién | xwly
hién : :
Lanh dao
Phong
Phan Chuyén 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén mon - Van
BS cong xwr ly [ mon - Van lam | phong UBND Thanh pho phan cong
ho so phong viéc | cong chire thu 1y ho so.
UBND
Thanh phd
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cdu: cong chirc 1ap
Chuyén To trinh kém du thao két qua, trinh
vién Phong lanh dao Phong Chuyén mén - Van
Ra soat, Chuyén 04 gir | phong UBND Thanh phd xem xét,
B9 thi?in‘l dinh | m6n - Van lam | quyét dinh.
ho so phong viéc |- Hé so chwa dat yéu cdu: cong
UBND ) chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao Cong
Thanh pho van chuyén tra hd so cho Sé; trinh
lanh dao Phong Chuyén mén - Van
phong UBND Thanh phé xem xét,
quyét dinh.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén moén - Van
Chuyén 03 gior | phong UBND Thanh phd xem xét
B10 Xem xét | modn - Van lam | ho so va To trinh cua chuyén vién
phong viéc | Phong, ky To trinh 1anh dao Van
UBND phong UBND Thanh phd xem xét.
Thanh ph
, Lanh dao . N < . .
Xem xét, 3 . 04 gi¢ | Lanh dao Van phong UBND Thanh
. . | Van phong . X LA o s
B11 trinh ky UBND lam | phé xem xét h6 so, ky T¢ trinh -
van ban . X viéc | lanh dao UBND Thanh phd xem xét.
Thanh pho
Xem xét Lanh dao | 04 gid | Xem xét hod 30, té}i liéu lién quan, ky
B12 kv du ét, UBND lam | véan ban tra 10i tO chue, cd nhan ve
Y QWYY | Thanh phd | viec | tinh hop 18 ciia hd so.
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A on nhiém gian Ghi chu
thuc cong viéc A .
oA : thuc hién | xwly
hién : :
Van thu
Ifélg,}g_ 02 gir | Cho s6, vao so, déqg dau, ban hanh
B13 Phat hanh y . lam |van ban va chuyén van thu S¢
Vanphong |- Ca | KH&ECON
UBND ' '
Thanh pho
TiéA’p nh?-f‘n Tiép nhén va chuyén Bo phan mot cira.
kectﬁqaua 02 gid |- Truong hop hé so chua hop 1é:
B14 UBND Van thu S& i?réré chuye‘n budc BZZ . o
Thanh . -7 m072g h‘op ho so hop [é: ti€p tuc
ph(“') thuc hién tur B15.

Vian ban tra loi t6 chiee, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc

tra két qua.

B15 | Xem xét, danh gia, thim dinh hé so
B15.1 | Trwong hop khong thanh ldp hoi dong tw vin cong nhin’
Coéng chuc thu ly h@ SO tié'n‘ hanh
tham muu xem xét ho so va dé xuat
gidi quyéet ho so:
- Phiéu trinh va céc, du thao van
P& xuit . ) 40 gio |ban: To trinh; quyét dinh cong
ndi dung tggrllg Egi‘; lam n‘hén,A Gia:ly cGnAg nhan hoac du thao
gidi quyét |- vigc | tirchoi cong nhan. ‘
- Kém hé so yéu cau cong nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thue hién tiép tu B17.
B15.2 | Trwong hop thanh ldgp héi dong tw vin cong nhin’

? Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16: S& 6,5
ngay, UBND 4,5 ngay.
? Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viée) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, SO
7,5 ngay, UBND 3,5 ngay.
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A I nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A .
‘A : thuc hién | xwly
hién : :
Cong chtre thy ly ho so tham muu
thanh 1ap Hoi dong:
- Phiéu trinh va c,éc du thao van
D2 xudt A , 08 gic ba}r}: ;fO’ trl‘nh,%Quye‘t‘dmh tPanh lap
N Coéng chure . hoi dong va Gidy moi chuyén gia,
B15.2.1 | nd1 dung thu 19 ho so lam co T 7
gidi quyét 1Ly viee |-Dv tAhao van :ban glao §0f Khoa hof
V2:1 Cong nghe‘thémh lap, hop Hoi
dong, Kém hd so yéu cau cong
nhan. (goi chung la HO6 so trinh
thanh 1ap hdi dong).
Lanh dao 06 wic L:th dao ph@ng xem xét, kiém tra
51595 | Xemxét, | phong l‘glo’ h6 so ky phiéu trinh va ky nhay du
= | trinh ky Chuyén ?Zé thao HO so trinh thanh 14p hoi ddng.
x \
mon ' Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
. N 02 gio |Lanh dao S& xem xét hd so ky
BI523 | Xemxet | Lanhdao | 0 | pik) trinh va ky HO so trinh thanh
ky duyét So n At ae aA
viéc | 1ap hoi1 dong.
.. | Lay s6, dong dau, ban hanh Hb so
B152.4 | Phathanh | Van thw Sé olzarg;o trinh thanh 13p hoi dong, chuyén ho
- n so cho UBND Thanh pho phé
viée A
duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan I}S
£ A Phong .. |so, tai liéu lién quan va ghi giay
T}ep nhagn HCQT - 02‘ g0 | pian nhan.
B15.2.5 | vachuyén y . lam PN . .
hd so Van phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
UBND ' Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh ph6 Thanh pho.
Lanh dao
Phong
Phan cong Chuyén 02 gi¢ | Lanh dao Phong Chuyén, mon - Van
B152.6 | xttlyho | moén- Van lam | phong UBND Thélr}h phd phan cong
SO phong viéc | cong chirc thu ly ho so.
UBND

Thanh phd
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A I nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A .
oA : thuc hién | xwly
hién : :
‘(;huye‘n Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
vién Phong o g X
. A .. | lién quan, tham muwu Phiéu trinh va
Ra soat, chuyén 08 givy ) A . \ A 1A
X 4 n g \ du thao HO so trinh thanh 14ap hoi
B15.2.7 | tham dinh | mo6n - Van lam X . N . N
hd so phong viee dong trinh 1anh dao Phong chuyén
' mén - Van phong UBND Thanh
UBND hé xem xét, quyét dinh
Thanh phé P > Uyet i
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong chuyén mén -Van
chuyén 04 gio | phong UBND Thanh phd xem xét
B152.8 | Xem xét | moOn - Van lam | ho so, ky HO so trinh thanh lap hoi
phong viéc |[dong trinh lanh dao Van phong
UBND UBND Thanh pho xem xé&t.
Thanh pho
N Lanh dao Van phong UBND Thanh
. Lanh dao . X e LA AL 1A
Xem xét, Vin phon 04 16 | phd xem xet ho so, tai liéu lién
B152.9 | trinh ky UBI;\ID €1 lam quan, ky HoO so trinh thanh 18p hoi
van ban . £ viéc | dong, trinh Lanh dao UBND Thanh
Thanh pho X
pho.
, Lanh dao | 06 gio L'fmh Adao UBNDA The}{lh phé Xen}
Xem xét, . xét ho so, tar li€u lién quan, ky
B15.2.10 , A UBND lam ne TIA . . N
ky duyét \ £ I duyét HO6 so trinh thanh 1ap hoi
Thanh pho viéc A
dong.
Van thu o ,
Phong 02 gic Lay s6, dong dau, ban hanh Van
BI52.11| Phathanh | HCQT- | "jyy | Dban va chuyén ho so dén So Khoa
Vian phong vide hoc va Cong ngh¢ d€ vao so, thuc
UBND ‘ hién sao luu (n€u co).
Thanh pho
Tiép nhan , ,
két qua 02 gio | Tiep nhan, phat hanh gidy mai hop,
B15.2.12 cua Van thuw S6 | lam | chuyén cong chirc thu ly ho so tiép
UBND , viéc |tucxuly.
Thanh pho
T6 chitc | Cong chtc | 40 gid | ..« .. ne aA £
B15.2.13 ; .
hop Hoi thy 1§ hé lam T6 chirc hop Ho1 dong tur van cong
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A o nhiém gian Ghi chua
thuc cong viec I - 1
oA : thuc hién | xwly
hién ‘ :
déng so; Thanh vi€c | nhan.
ViéIAI Hoi Trén co s& két ludn cua Héi,déng
dong (tai bién ban hop), du théo két qua
gidi quyet: Thuc hién ti€p B16.
Déi véi truong hop can gidi trinh,
lam ro theo kién nghi cua Hoi dong
tuw van cong nhdn: chuyén budc
B15.3.
B15.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ro theo kién nghj ciia Hpi dong tw vin
) cong nhan’
Cong chire thy ly ho so tham muu
ho6 so yéu cau to chire giai trinh, hoan
o thién ho so :
51531 fze Zlﬂlat Cong chirc 1?‘ gio | - Phiélrl trinh; ‘
2| NOTAUNS ) iy hdso | o | - Quyét dinh thanh 14p hoi dong;
glar quyet ‘ VI1eC A1 R
- Bién ban cudce hop;
- Du thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
i hoé so
< ( Larllll} dao 12 gity | - Pong y: ky phiéu trinh va ky nhay
B15.3.2 em xet, phiong lam | Du thao van ban yéu cau.
trinh ky Chuyén A A A aA A .
mon viee | - Khong dong y: d€ nghi cong chirc
thu 1y giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S¢& xem xét ho so
Xem xét, | Lanh dao 08‘ gio | - ?)onAg v ky phi€u trinh va ky van
B1533 , A \ lam | ban yéu cau.
ky duyét S& A A . N ,
viee | - Khong dong y: dé nghi phong thu
ly giai trinh.
B153.4 | Phéthanh | Van thu Ser | 02 810 | Cho s0, vao s6, dong dau, ban hanh
lam | van ban va chuyén B phan mét ctra

* Tdng thoi gian xur Iy tra két qua déi véi truong hop cén giai trinh, lam 13 theo kién nghi cia Hoi ddng sau hop, 23
ngay lam viée: 05 ngay (vian ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chirc giai trinh, b6 sung) + 07 ngay (sau khi nhan hd so giai
trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4,5 ngdy, t6 chirc 15 ngdy (twong duong 11 ngay lam viée).
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Cac . ‘.

. e Trach Thoi
budc NoOi dung on . . 4
A ‘n nhiém gian Ghi chu

thuc cong viéc A i

‘A : thuc hién | xwly

hién : :
viéc | noi1 ti€p nhan ho so ban dau.

T6 chikc gidi trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc yéu

cdu: thuce hién lai quy trinh tir B2.

- Ké tir ngay nhdn dwoc hé so hoan thién sau khi giai trinh: tiép tuc thyc hién quy

trinh tir B16.

- Trueong hop sau thoi han néy khong c6 van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xir 1y ho so.

B16

Pé xuit
noi dung
giai quyét
vé két qua

xur ly
ho so”®

Cong chire
thu 1y ho so

08 gio
lam
viéc

Cong chire thu ly ho so tham muu
gidi quyéet ho so.

Truong hop dong ¥ cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du’ thao quyét dinh céng nhan,
Giay cong nhan,

- Bién ban cudce hop;

- Vin ban yéu cau (néu co);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Dy thao thong bao két qua khong
dong y vdi yéu cau cia ho so néu rd
ly do; Bién ban cudc hop (truong
hop thanh 1ap Hoi dong);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.

B17

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén

mon

06 gio
lam
viéc

Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so

- Dong y: ky Phiéu trinh, ky nhay
To trinh (kém theo cac du thao).

- Khong dong y: dé nghi cong chirc
thu ly giai trinh.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

> Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van céng nhan hodc ké tir ngay nhan
duoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh, ban hanh quyét dinh cdng nhan va cap Giay cong nhan hodc
khong cong nhan. S¢ 2,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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Cac N Trach | Théi
budc NoOi dung on . . oy
A I nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A .
oA : thuc hién | xwly
hién : :
Lanh dao S& xem xét hd so
’ ,\ Lanh dao 04‘ gio | - ‘Dong‘ y: ky P,hleu trlPh, ky To
B18 Ky duyét S5 lam | trinh (kém theo cac du thao)
viéc |- Khéng ddng y: d& nghi phong thu
ly giai trinh.
02 gir | Lay s0, dong dau, ban hanh To trinh
B19 Phat hanh | Van thu So lam | va cac du thao lién quan, chuyén ho
viéc | so cho UBND thanh phé phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan I}S
X n Phong .. |so, tai liéu lién quan va ghi giay
B20 b ephnm'Rin HCQT - olzarg;o bién nhan.
a chuyeén y . AR
v hd :z Vian phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
UBND ' Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh pho Thanh phd.
Lanh dao
Phong
Phin Chuyén 02 gi¢ | Lanh dao Phong Chuyén, mon - Van
B21 cﬁng xtrly | mén - Van lam | phong UBND Thélr}h phd phan cong
ho so phong viéc | cong chirc thu ly ho so.
UBND
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu:
Chuvén + Tham muu vin ban lay y kién
e Thanh vién UBND Thanh phé.
vién Phong . ok . n
Ra sodt, chuyén 16 gity + Tong hop y Aklen Thanh wvién
B22 |thim dinh | mén-Van | lam | UBND Thanhpho. ‘
h6 SO phbng ViéC + Tham dil’lh, hoan thlén ho SO,
UBND trinh Lanh dao Phong chuyén mén.
Thanh phd - Ho so chwa dat yéu cdu: cong

chtrc 1ap To¢ trinh kém du thao Cong
van chuyén tra hd so cho So
KH&CN; trinh lanh dao Phong
Chuyén moén - Van phong UBND
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
thuc cong viéc nh1(;1.nA sian Ghi chu
oA : thuc hién | xwly
hién ‘ :
Thanh pho xem xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén moén - Van
Phong phong UBND Thanh phd xem xét
chuyén 04 gid | ho so, ky Phiéu trinh (kém theo du
B23 Xem xét | mén - Van lam | thao két qua giai quyét ho so) cua
phong viéc | cong chic Phong chuyén mon, ky
UBND To trinh, trinh 1anh dao Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho xem xét.
. Lanh dao ... | Lanh dao Van phong UBND Thanh
Xem xét, 8 . 04 gioy R e A A 1in .
B4 trinh ky Van phong lam pho xem ?iet hg SO, ta1 liu lan quan, ky
vin bin UBND , vide duyét Phicu trinh va du thao van l?an,
Thanh pho ' trinh Lanh dao UBND Thanh phd.
Xem xét Lanh dao | 06 gio | Lanh ‘dao UBND Thé‘mh phé Xem
B25 v d "t, UBND lam | xét ho so, tai liu lién quan, ky
Y OUYEY | Thanh phd | viec | duyét hd so trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
5 hanh chinh, cap nhat hé théng thong
Van‘ thu tin giai quyét thii tuc hanh chinh
If(ljlg}fg- 02 1o | - Chuyér},ké't qua dén B6 phan mét
B26 Phat hanh Van phong lé}m ctra noi ti€p nhan ho so theo quy dinh
UBND viee |+ S¢, nganh dugce phan cong quan
Thanh phd ly; dong thoi gui cho B Khoa hoc
va Cong nghé (trong truong hop cap
Gidy cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tu dam bao
dung quy dinh trude khi tra két qua
oz e Theo |giai quyét TTHC. Truong hop
B27 Tra lfet BQAph:‘-m giay | khong ky s6 theo quy dinh tra ho so
qua moteua | pon | thwe hién lai bude phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

KHOA HQOC VA CONG NGHE
Ca'c Noi Trich Thoi
budéc dung nhiém . .
A : gian Ghi chua
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién y
- Bdi véi hod S0 tiép nhan truc tuyén: tiép
nhan va chuyén ho so khong qua 08 gio
lam vi€c ke tir khi HE thong thong tin giai
.| quyét thu tuc hanh chinh tiép nhén hoé so
G10 | hoge theo thoi han duge quy dinh tai phap
Kiém haph luat chuyén nganh.
tra, tiép Ch(;rllh - Déi Vol hé so tiép nhan tryc tiép: tiép nhan
nhan va ( N ho so, s@ hoa va ky sb hQ SO diér} tur; chuyén
. chuyén A 810 | hgay dén co quan ¢ thAm quyén xir 1.
Buéc 1 A Bo phan | lam . , N
ho so co N s, | Luu y: dot voi truong hop phai chuyén ho
(B1) mot crra | viéc
quan Ké tir | SO gidy, thi co quan tlep nhan chuyen dén
chuyén khi | €O quan cd tham quyén dé giai quyét trong
mon xw tidp khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép
ly nhan nhan, ho sq. ‘ |
ho so) |- POt voi ho so thye hign khong phuy
thudoc vao dia gidi hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén théng tin dén B
phan mét ctra cua co quan c6 tham quyén
giai quyet ho so.
Lanh
dao ~
Phong L;ll}éfao 04 gio
B2 chi dao N lam | Phan céng cho cong chirc thu ly
Al Chuyén "
phan I viec
A ; mon
cong can
b xir ly
Tra 10 t chirc, ca nhan vé tinh hop 18 cua hd so®
béxuat | | Cong chirc thu Ty hé so d& xuit ndi dung
ndi dung | Cong 17 g10 | ... £
: . . glal quyet:
B3 gidi chue thu | lam Th Phiu trinh
quyétvé 1}'/ hd so viee |- am muu Phieu trin .
tinh hop - Dy thao van ban tra 101 to chirc, ca nhan

® Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, tra 1oi td chuc, ca nhan vé tinh hop

1€ cua ho so.
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Ca'c Noi Trich Thoi
budéc dung nhiém . .
A gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién Y
1€ caa vé tinh hop 1€ cua ho so.
ho so Hoan thién hod so, trinh Lanh dao phong
xem Xe€t.
Lanh d Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so,
] la)rlll 401 08 gio | ky phidu trinh va ky nhay du thao van
Ba | Nemxél ) PORE | an tra 10i 6 chite, cd nhan vé tinh hop 1é
trinh ky uAyen vide | ciiahd so).
mon
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ gio L?nh d‘ao Sor xem x¢ét Vho S0, ky Phlel;.
B5 kv duvét 35 lam |trinh va ky du" thao van ban tra lo1 tO
y duye viéc | chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ ctiia ho so.
Lay sb, dong dau, ban hanh van ban.
Phat Vin thu 02‘ gio | - Trwo?zg hop hxo so chua hop [é: Ti€p tuc
B6 X \ lam | thuc hién chuyén sang B12.
hanh So A \ X
viee | - Truong hop ho so hop [é: chuyén sang
buadc B7.
B7 | Xem xét, danh gia, tham dinh hd so
B7.1 | Trwong hop khong thanh ldp héi dong tw vin cong nhin’
Cong chuc thu ly h@ SO t,ié'n hanh tham muru
o Cong xem x&t ho so va dé xuat giair quyét ho so:
bé xuat . - | - Phidu trinh:
n6i dung chuc 60 gi¢ | - Phieu trinh; , ,
Y phong lam | - Dy thao quyét dinh cong nhan, Giay cong
giai A A AP 2T A . .
quyét chuyén | viéc |nhéan hoac du thao tir ch61 cong nhén. Hoan
mon thién ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Trwong hop thanh Igp héi dong tw vin cong nhin®
. Cong Coéng chuc thu ly h@ so tién hanh tham
be guat chic | 18 gioy | muu thanh lap Hoi dong:
B7.2.1 | "1 CunE phong lam | Phiéu trinh va cac dy thao van ban:
11 ]\ A _ .
51 chuyén | viéc |- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,
quyct A ., . .
mon - Gidy moi chuyén gia,

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tr ngay nhan dugc h(f) so hop I€.
® Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
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Ca'c Noi Trich Thoi
budéc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién y
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh d Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so,
Lo <& al;l‘ %1 08 givy | ky phiéu trinh va ky nhdy céc du thao:
B722 | TSM L | PO | jaym | Quyét dinh thanh 14p hoi déng, Gidy moi
trinh ky | ¢ uyen viéc | chuyén gia.
mon
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ gid | Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky phiéu
B7.23 . A ) lam |[trinh va ky Quyét dinh thanh lap hoi
ky duyét So "
viéc | dong, Gidy moi chuyén gia.
. < 04 gioy
B72.4 | Lhat | vanthu 1 4y 56, dong déu, ban hanh van ban,
hanh S& "
viéc
T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan.
. Trén co s& két luan cua Hoi dong (tai
Cong bién ban hop), du thao két qua giai quyét:
chuc
7 hong - Péi VOi truong hop cdn gidi trlnh,’ lam ro
T6 chirc (?hu &n 48 g1 | theo kién nghi cua Hoi dong tw van cong
B7.2.5 | hop Ho1 mé};l' lam | nhdn: chuyén budc B7.3.
dong Thémil VIeC |- Péi vdi truong hop sau khi hop Hoi
vién Hoi a"é;ag, kﬁénfg ca”? gfdi trinh, 10‘.”31 r? theo
déng kién nghi cua Hoi dong: Thuce hién ti€p BS.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong
xem Xe€t.
B73 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghj ciia Hi dong tw vin
) cong nhan’
Cong chue thy ly ho so tham muu hé SO
P& xuét C}?Pg o4 it yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so:
noi dung chuc 810 | - T trinh;
B73.1 phong lam X 4 . A tas aA
giai n A - Quyét dinh thanh 1ap héi dong;
wvét chuyén | viéc Bion b o,
quy moén - Bién ban cudc hop; ‘
- Du thao van ban yéu cau;

Téng thoi gian xir 1y tra két qua ddi voi truong hop can giai trinh, 1am rd theo kién nghi ciia Hoi
ddng sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (vin ban yéu cau) + 11 ngay (0 chuc giai trinh, b sung)
+07 ngay (sau khi nhan ho so giai trinh). S& 12 ngay; t6 chirc 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc).



CONG BAO TP.HCM/S6 128+129/Ngay 15-4-2026 34
Ca'c Noi Trich Thoi
budéc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién y
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao 08 oic Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
B732 Xem xét, | phong l‘glo ky phi€u trinh va ky nhay Du thao van
= | trinhky | chuyén V?Iér; ban yéu cau.
mon | Trinh Lanh dao S& ky duyét.
. N 04 gio | ~ \ A LA
Xem x¢ét, | Lanh dao . Lanh dao S¢ xem xét ho so ky phiéu trinh
B7.33 ) A \ lam e 1o A A
ky duyét S& .. | vavan ban yéu cau.
viéc
Phat Van thu 04‘ gio | Lay O, dPng daP, baAm haPh van ba‘m'\A/a
B7.34 . . lam | chuyén hé so Bd phan mdt ctra no1 tiép
hanh S& A A A
viéc | nhan ban dau.

76 chgi’c giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.
- Ké ur ngay nhdn duwoc ho so hoém thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuwe hién quy
trinh tir BS.
- Trueong hop sau thoi han ndy khéng cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xtt 1y ho so.

Deé xuat

Céng chl'rc thu ly hd so tham muu giai
quyét ho so.

Truong hop dong y cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao quyét dinh coéng nhan, Giay
cong nhan,

ngi dung | CoOng
giai | chic |26 giy |- Bién ban cude hop;
B8 quyet vé | phong lam |- Van ban yéu cau (néu cod);
ket qua chu}/én viéc |- Kem hd so yéu ciu cong nhan.
h%ﬁ;(ljm mon Trong hop khéng dong y cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Dy thao théng bao két qua khong dong y
Vo1 yeu cau cua ho so néu 13 ly do; Bién ban
cudc hop (truong hop thanh 1ap Ho1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.

1% Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hoic ké tir ngay nhan
duoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh, ban hanh quyét dinh cdng nhan va cap Giay cong nhan hodc
khong cong nhan.
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Ca'c Noi Trich Thoi
budéc dung nhiém . .
,\ gian Ghi cha
thuc cong thuc it IV
hién viéc hién y
Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
., | Lanh dao .. |- Pong ¥: ky phiéu trinh va ky nhay cac
Xem xét, .| 16 g1o du ths
X .| phong . u thao.
B9 trinh ky chuvén lam Khone ddne v dé nehi cone chite thu v
vin ban y vigo |- Khong dongy: dénghi cong ¢ uc thu ly
mon giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Pha . Lanh dao S& xem xét ho so
€ ~ jute) _PA ro1 - & . 1 s .
B10 duyét Lanshq dao 14m Dorig y: kAy ph}eu tArmh Ya ky cac du tlrlao'.q |
két qua Y viee |- Khong dong y: d€ nghi phong thu ly giai
trinh.
- Ky so két qua giai quyét thu tuc hanh
chinb, cap nhat hé thong théng tin giai
04 ids quyét thu tuc hanh chinh
Phat Van thu ‘g - Chuyén két qua dén Bo phan mot cira noi
B11 \ \ lam | .7 A RNV :
hanh S A tiép nhan ho so cho B phan mot ctra noi
VIEC <& A 1A A A e
tiép nhan ho6 so ban dau; dong thot giri cho
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ (trong trudong
hop 1a cap Giay cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tr dam bao dung
quy dinh (dam bao t6 chirc hodc ca nhan da
h thure hién nghia vu tar chinh theo quy dinh)
p1y | Trikét | BO phan 159 | trude khi tra két qua giai quyét TTHC.
qua mot cira ileag Truwong hop khéng ky s6 theo quy dinh tra

hd so thue hién lai bude phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo dai,
bao cao
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chure -
C4 nhan

BP mot cira

Can bj xir Iy

LD phong

LD don vi

Van thu

i,

OF 1] UDAND BA UEYU T
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khai
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tai liéu
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Ttr chéi hd so

Bb6 sung hd so

Kiém tra
ho so

Tiép nhan hé so

n ho so

s 2 LA pa
Ra soat ho so |3

Tong hop danh

:; 5. tham dint Xem xét
: gia, tham dinh, —
‘,:. b—‘ . “ .~
xu 1y trinh lanh
2 dao 2
izt N
g =
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P Tham =
= muu
= o A
=3 thanh lap
: A A .
= hoi dong Ra so4t ho so,
I
=Ty
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o muu
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QUY TRINH
Thi tuc cong nhin chuyén gia h tro khéi nghiép sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thi tuc cong nhin chuyén gia hd tro khéi nghiép
sang tao - Ma thu tuc: 1.014435

2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot ctra S Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tdm hanh chinh, duong L€ Lo1, phwong Binh Duong, TP.HCM.
(ii) Trung tAm hanh chinh cong: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.
4. Thoi gian thue hién: thoi gian thue hién tinh ngay lam viéc theo dung quy dinh

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc co quan ¢6 tham quyén cong nhan tra 101 tO
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan c¢o tham
quyén cong nhin xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Giay cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
dong tu van cong nhan.



CONG BAO TP.HCM/SH 128+129/Ngay 15-4-2026

39

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hop hoi dong, co quan ¢6 tham

quyén cong nhan yéu cau té chire giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan

hodc ké tir ngay nhan duoc hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan cé tham

quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhéan va cap Gidy cong nhan hodc khong

cong nhan.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP)

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac N Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A on nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
- Pbéi véi ho so tiép nhan truc
tuyén: ti€p nhan va chuyén ho so
khong qua 08 gio lam viéc ke tur
khi Hé théng thong tm giai quyet
.| tha tuc hanh chinh tiép nhan hé so
C{IO hodc theo thoi han dwoc quy dinh
, hanh | ¢2; bhap Tuat chuyén nganh.
Kiém tra chinh Lo 1A 4 A £
K N - D61 v61 ho so tiép nhan tryc tiep:
tiép nhan (01 K A 1A X £ 1. A
va I ti€p nhan ho so, s6 héa va ky s6 ho
Bubc1 | chuyén B6 phén li‘lm so dién tir; chuyén ngay deén co
(B1) ho so co mot ctra viéc quan €o thagn quyen xuly. ,
quan kétr | Luuw ¥ do1 VoL truong hop pha1
chuyén Kkhi chuyén ho so glay, thi co quan tlep
mén xir Iy tiép nhan chuyen dén co quan co tham
nhan quyén dé giai quyét trong khong
hd s0) qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiep

nhan ho so.

- Déi véi hd so thue hién khoéng
phu thudc vao dia gidi hanh chinh
de giam sat, don doc: chuyén thong
tin dén Bo phan mot ctra cua co quan
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Cac . Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A I nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
on : thuc hién xu ly
hién : *
c6 tham quyén giai quyét hd so.
Lanh dao
Phong chi| Lanh dao 04 gioy
B2 dao phan Phong lam | Phan c6ng cho cong chirc thu ly.
cong can | Chuyén mén | viéc
bo xwr ly
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so'

Pé xuit Cong chirc thu ly ho so tién hanh
noi dung kiém tra tinh ,ho’p 1€ cua ho so.
giai quyet Cone chire 04 gi¢ | Tham muu Phiéu trinh lanh dao So,

B3 vétinh | lg pa | lam | To trinh UBND Thanh phé, du
hop 1€ = viéc |thao van ban tra 1oi to chirc, ca
c‘ﬁa nhén Ve tinh hop 1€ cua ho s¢, kém
ho so ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dgo Phong xem xet, phé
04 ioy duyét hé so, ky Phiéu trinh Lanh
gy | Xemxét, | Lanhdao |57 |dao So ky To trinh UBND Thanh
trinh ky Phong .. | pho kém du thao van ban tra 101 t6
viéc i A AL A 1A
chtre, ca nhan vé tinh hop 1€ cia ho
SO.
Lanh dao S¢ xem x¢t, phé duyét hd
02 i | so, ky Phiéu trinh va T¢ trinh
BS Duyét ky | Lanh dao S¢ | lam | UBND Thanh pho kem du thao van
viéc | ban tra lon tQ churc, ca nhan veé tinh
hop 1€ cua ho so.
Phat 02 gior | Ly so, dong c[éu, ban hanh van
B6 hanh Vanthu S¢ | lam |ban, chuyén hé so cho UBND
viéc | Thanh phd phé duyét.
. X Van thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan
Tlep . - A Yeo1:a ‘A x .
a Phong 02 i | ho so, tai liéu lién quan va ghi
nhan va . . N A
B7 chily in HCQT - Van | lam | giay bién nhéan.
hd so phong viéc |- Chuyén hd so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Vian phong

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay nhan duoc hd so, tra 10i t6 chire, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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Cac . Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A I nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién xu ly
hién : *
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phan Chlll)héonnrgn on 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén moén -
B8 cong xwr | Vé}rll phong lam | Van phong UBND Thanh ph6 phan
Iy ho so UBND viéc | cong cong chirc thu ly ho so.
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau: cong chtre 1ap
o n To trinh kém du thao két qua, trinh
Chuyén vién ~ . Al <
R soat Phong ‘ lanh dao Phong Chuyén mén - Van
2 N ~_ | 04 gi¢ | phong UBND Thanh pho xem xét,
tham Chuyén mén . PSPy
B9 . b . lam | quyét dinh.
dinh - Véan phong viée R o .
hé so UBND - - Ho so chwa dat yéu cdu: cong
Thanh phé chirc lap To Erinh k@m du thao
Coéng van chuyén tra ho so cho So;
trinh 1anh dao Phong Chuyén mon -
Vian phong UBND Thanh pho xem
x€t, quyét dinh.
Lla)rlllléfao Lanh dao Phong Chuyéq mon - Vér}
ONE | 03 gi¢r | phong UBND Thanh phé xem xét hd
.. | Chuyén mén . s e , Al A
B10 Xem xét | - Van phon lam |so va To trinh cia chuyén vién
PIOTE | Viec | Phong, ky To trinh lanh dao Van
UBND phong UBND Thanh pho xem xét
Thanh pho '
, Lanh dao .. |Lanh dao Van phong UBND
Xem xét, 8 . 04 gioy . £ LA R
B11 trinh ky Van phong 14m Thanh ph6 xem xét ho so, ky To
S UBND I trinh - 1anh dao UBND Thanh phd
van ban . A viec .
Thanh phé xem xé€t.
Xem xét Lanh dao 04 g1 | Xem xét hé so, taiqliéu lién quan,
BI2 | (00| UBND | lam |ky van ban trd 16i t0 chirc, ca nhan
YQUYEE 1 Thanh phé | viec |vé tinh hop 1& cua hd so.
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Cac N Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A on nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
Van thu
; Phong | 02 gior | Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh
Phat HCQT - Van . 3 i . R y )
B13 \ . lam |van ban va chuyén van thu So&
hanh phong | iac | KH&CN
UBND ' '
Thanh pho
Tiép Tiép nhan va chuyén Bo phan
nhén két .. | mot crra.
qu.ii cua 02216 | Truong hop hé so chua hop 1é:
Bl4 | ‘ypnp | VanthwSo i‘g; chuyén budc B27.
Thiil}h ' - Truong hop hé so hop [¢: tiép tuc
pho thyc hién tir B15.

tra két qua.

Vin ban tra loi t6 chire, cd nhdn vé

tinh hop ¢ cua hé so: thuc hién chuyén budc

B15 | Xem xét, danh gia, thAm dinh ho so
B15.1 | Trwong hop khong thanh ldp hoi dong tw vin cong nhan’
Coéng chuc thu ly h@ SO tié'n‘ha‘m,h
tham muu xem xét ho so va dé xuat
giai quyet ho so:
- Phiéu trinh va céc, du thao van
P& xuit . ) 40 gio | ban: TO trinh; quyét dinh cong
ndi dung t(}fgrllg }(igu;(; lam n‘hén,A‘Gia:ly cong nhan hodc du thao
giai quyét LY viée | tur choi cong nhén. ‘
- Kém hé so yéu cau cong nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép tu B17.
B15.2 | Trwong hop thanh ldp héi dong tw vin cong nhan’

2 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16: S6 6,5
ngay, UBND 4,5 ngay. i .
> Trong thoi han 15 ngay (twong dwong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S&

7,5 ngay, UBND 3,5 ngay.




CONG BAO TP.HCM/S6 128+129/Ngay 15-4-2026 43
Cac . Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A I nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
Cong chue thu ly ho so tham muu
thanh 1ap Ho1 dong:
- Phiéu trinh va c,éc du thao van
D& xult A , 08 gic ba}r}: ;fO’ trl‘nh,%Quye‘t'dmh tAhanh lap
N Céng churc . hoi dong va Gidy moi chuyén gia,
B15.2.1 | no1 dung thu 19 ho so lam T 7
giai quyét uly viee |- Du thaoA van baP gl‘ao S? Khoa
hoc va Cong ngh¢ thanh 18p, hop
Hoi dong, Kem ho so yéu cau cong
nhan. (goi chung la H6 so trinh
thanh 1ap héi dong).
Lanh d 06 oic L?mh dao ph:ong xem xét, kiém tra
Bisoo | Xemxét, al;l‘ a0 l‘glo’ héd so ky phiéu trinh va ky nhdy du
““ | trinh ky Chp N ?Zé thao H9 so trinh thanh 14p hoi dong.
uyén mo \%
Y ' Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Yem xét 02 gioy Lﬁnh dao So& xem xét hd so ky
B15.2.3 , ~. | Lanh dao S& | lam | phi€u trinh va ky HO so trinh thanh
ky duyét n A 1A: AA
viéc |lap héi dong.
02 givr | Lay s0, dong dau, ban hanh Ho so
B15.2.4 | Phathanh | Vanthu S¢ | lam | trinh thanh lap hoi dong, chuyén ho
viéc | so cho UBND Thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan I}S
£ A Phong .. | so, tai liéu lién quan va ghi giay
Tiep nhan | ooy an | 92 819 | bien nhan,
B15.2.5 | vachuyén . lam ] N .
hd so phong viec |- Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND "~ | Phong Chuyén mén - Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phan cong Ch Phéonnrgn on 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén moén -
B152.6 | xitlyhd | V‘gl nong | 1am | Van phong UBND Thanh phd phan
SO UBIEID & viéc | cong cong chirc thu ly ho so.

Thanh phd




CONG BAO TP.HCM/Sé 128+129/Ngay 15-4-2026 44

Cac N Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A o nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
Chuyén vién Xem xét tham dinh hd S0, tar liéu
. Phong .. | li€n quan, tham muu Phiéu trinh va
Ra soat, A o~ | 08 g1 . A . \ A 1A
PO chuyén mon . du thao HO so trinh thanh 1ap hoi
B15.2.7 | tham dinh z \ lam X . N . A
hd so - Van phong vide dong trinh 1anh dao Phong chuyén
UBND ' moén - Van phong UBND Thanh
Thanh pho pho xem xét, quyét dinh.
Lla)r}llléfao Lanh dao Phong chuyén mén -Van
chuven ri on 04 gi¢ | phong UBND Thanh ph6é xem xét
B152.8 | Xemxét | “uoon ) lam | hd so, ky H) so trinh thanh 1ap hoi
- Van phong A A ; N < .
viéc |dong trinh lanh dao Van phong
UBND UBND Thanh ph6 xem xét
Thanh phé P '
. Lanh dao .. | Lanh dao Van phong UBND Thanh
Xem x&t, 3 A 04 g1& R 1A 1A 1iA
B1529 | trinh ke Van phong 14m pho xem x¢ét ho so, tai licu lién quan,
- o baz UBND i | k¥ Hd so trinh thanh 1gp hoi déng,
v Thanh phd *° | trinh Lanh dao UBND Thanh phd.
Sem xét. | Lanhdao | 06 gio | Lanh dao UBND Thanh pho xem xét
B15.2.10 1v duvé t’ UBND lam | ho so, tai licu lién quan, ky duyét HO
YO Thanh phd | viée | so trinh thanh 1ap hoi ddng.
Van thu o ,
Phong 02 giv Lay s0, dong dau, ban hanh Van
B152.11 | Phat hanh | HCQT -Van | - | ban va chuyén ho so dén 5o Khoa
phong vide hoc va Cong nghe dé vao so, thuc
UBND ' hién sao luu (n€u co).
Thanh pho
Tiép nhan
kegﬁ‘;“a 02 gits | Tiép nhan, phat hanh gidy moi hop,
B152.12 UBND Vanthu S& | lam | chuyén cong chuc thu ly ho so tiép
Thanh viéc |tucxuly.
phd
o he T6 chuce hop Hoi déng tu van
Tochie | =7'2 3" | 40 gior | cong nhan.
B15.2.13| hop Hé1 LY 0590 lam | Trén co so két luan cia Hoi dong
Y Thanh vién . AR . X -
dong viee | (tai bién ban hop), du thao két qua

Hoi déng

giai quyét: Thue hién tiép B16.
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Cac N Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A o nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
Déi véi trwong hop cdn gidi trinh,
lam ro theo kién nghi cua Hoi
dong tu van cong nhdn: chuyén
budc B15.3.
B15.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hi dong tw vin
) cong nhan’
Cong chue thu 1y ho so tham muu
ho so yéu cau to chirc giai trinh, hoan
o thién ho so :
B15A be guat Céng chirc lf‘ g107| - Phieu trinh; ‘
S RO E | thulyhdso | 50 |- Quyét dinh thanh 13p hoi dong;
gial quyet | vige A1 A
- Bién ban cudc hop;
- Du thao vin ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so
% . Lanh dao | 12 gio |- Pong y: ky phiéu trinh va ky nhay
B15.3.2 om xe,t, phong lam | Du thao van ban yéu cau.
trinh ky A A A A aA . ,
Chuyén mén | viéc |- Khong dong y: dé nghi cong chirc
thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Xem xét, ) 7 08‘ gio | - Pong y:kky phi€u trinh va ky van
B1533 ky duyét Lanh dao S¢ | lam |ban yéu cau.
' viéc |- Khong ddng y: d& nghi phong thu
ly giai trinh.
02 gid | Cho s, vao so, dong dau, ban hanh
B15.3.4 | Phathanh | Vanthu S¢ | lam |van ban va chuyén B¢ phan mot
viéc | curanoi ti€p nhan ban dau.

* Tdng thoi gian xu Iy tra két qua ddi véi truong hop can giai trinh, lam ré theo kién nghi cua Hoi
ddng sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (van ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chuc giai trinh, bd sung)
+ 07 ngay (sau khi nhan hd so giéi trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4.5 ngay; to chirc 15 ngay (tuong
duong 11 ngay lam viéc).
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Cac . \ .

. e Trach Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A ‘n nhiém gian Ghi chua

thuc cong viéc A -1

hién : thwe hién | xwly

T of chuee giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ké tir khi nhdn duwoc yéu
cdu: thuc hién lai quy trinh tir B2.
- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr B16.
- Trueomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.

Peé xuat

Cong chue thu 1y ho so tham muu
giai quyet ho so.

Truong hop dong y cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du’ thao quyét dinh cong nhan,
Giay cong nhan,

chuyén moén

Viéc

ndi dung .. | - Bién ban cudc hop;
eae X ~ , 08 210 < , A A £ .
B16 giai quyet | Cong chuc am | Van ban yéu cau (n€u co);
vé két qua | thu ly ho so viee |- Keémho so yéu cau cong nhan.
xuw ly5 Truong hop khéng dong y cong nhdn:
ho so A
- Phiéu trinh,
- Du thao To trinh,
- Dy thao thong bao két qua khong
dong y v yéu cau cua ho so néu rd
ly do; Bién ban cugc hop (truong
hop thanh 1ap Ho1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so
X , Lanh dao 06 gio | - Déng y: ky Phiéu trinh, ky nhay
B17 e:m xet’, phong lam | To trinh (kém theo céac du thao).
trinh ky

- Khoéng dong y: dé nghi cong chirc
thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

> Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhén
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhédn va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan. S¢ 2,5 ngay, UBND 4,5 ngay.
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Cac N Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A I nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
Lanh dao S& xem xét hd so
04 gid |- Pong y: ky Phiéu trinh, ky To
B18 Ky duyét | Lanh dao S¢ | lam | trinh (kem theo cac du thao)
viéc |- Khong ddng y: dé nghi phong thu
ly giai trinh.
Phit 02 gir | Ly s0, dong dau, ban hanh To trinh
B19 hanh Van thu S& lam | va cac du thao lién quan, chuyén ho
viéc | so cho UBND thanh pho phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan I}S
Tiép Phong 02 oic so, tai ligu lién quan va ghi giay
nhinva | HCQT - Van | 1,27 | bién nhan.
B20 C . lam R R .
chuyén phong viee |- Chuyén h6é so cho Lanh dao
ho so UBND " | Phong Chuyén mén - Van phong
Thanh pho UBND Thanh pho.
Lanh dao
Phén Chfhéonnrgn s, | 02 gi6 [Lanh dao Phong Chuyén mén -
B21 cong xwr | Vé}rll phong lam | Van phong UBND Thanh ph6 phan
Iy ho so UBND viéc | cong cong chirc thu ly ho so.
Thanh pho
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
+ Tham muu van ban lay y kién
o n Thanh vién UBND Thanh pho.
Chuyén vién X g . A
\ . + Tong hop y kién Thanh wvién
Ra soat, Phong 16 gid | UBND Thanh ohé
29 tham chuyén mon l‘g . ?n pho. ' X
B dinh hd | -Van phong | 2% |+ Tham dinh, hoan thién hé so,
SO UBND VI€C | trinh Lanh dao Phong chuyén mon.
Thanh pho - Ho so chwa dat yéu cdu: cong

chirc 1ap To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra hd so cho So
KH&CN; trinh lanh dao Phong
Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh pho xem xét, quyét dinh.
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Cac N Trach | Thoi
bwéc | Noi dung on . .
A I nhiém gian Ghi cha
thuc cong viéc A 1
‘n : thuc hién | xwly
hién : :
. Lanh dao Phong chuyén mén - Van
Lliféf"-‘o phong UBND Thanh phé xem xét
chuvén Ii on 04 gior | ho so, ky Phi€u trinh (kém theo dy
B23 Xem xét | Véyn hon lam |thao két qua giai quyét ho so) cua
PIong viéc | cong chirc Phong chuyén mon, ky
UBND e C11s < .
Thanh phé T¢ trinh, trinh 1anh dao Van phong
UBND Thanh pho xem xét.
N Lanh dao Van phong UBND Thanh
, Lanh dao . X LA oA A
Xem xét, Vin ohon 04 g1 | phé xem xét ho 50, tai liéu lién
B24 trinh ky PUONg lam | quan, ky duyét Phiéu trinh va duw
. vz UBND A ) 7 \ . N
van ban Thanh ohé viéc |thao van ban, trinh Lanh dao
P UBND Thanh phd.
Xem xét Lanh dao 06 gi¢ | Lanh dao UBND Thanh phé Xem
B25 kf* ] ’“*é | UBND | lam |xét hd so, tai lidu lién quan, ky
Y QWY 1 Thanhphd | viec |duyét hd so trinh.
Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh
Vin thu van ban va chuyén cho
Phong 02 widy + Bo phé}n mot cira noi tiép nhan ho
B26 Phat HCQT -Van largn so ban dau.
hanh phong viee | T S0, nganh duoc phan cong quan
UBND i ' ly; dong thoi giri cho Bo Khoa hoc
Thanh pho va Cong ngh¢ (trong truong hop
cap Giady cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tir dam bao
dung quy dinh truge khi tra két qua
X e Theo |giai quyét TTHC. Truong hop
B27 Tra lfet BQAph:‘-m giay |khong ky so theo quy dinh tra ho so
qua moteua | o | thwe hién lai bude phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va theo
doi, bao cao.




CONG BAO TP.HCM/SH 128+129/Ngay 15-4-2026

49

7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

Ghi chu

- Dbi véi ho so tiép nhan truc tuyén; tiép
nhan va chuyen hd so khéng qua 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tiép nhan
hd so hoic theo thoi han dwoc quy dinh
tai phap luat chuyén nganh.

- Pbi véi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
nhan ho so, s6 héa va ky s6 hd so dién
ttr; chuyén ngay dén co quan ¢ tham
quyén xt ly.

Luu y: d01 v0i truong hop phai chuyen
ho so gidy, thi co quan tiép nhan chuyen
dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

- Dbi véi hd so thyc hién khong phu
thudc vao dia gié1 hanh chinh dé giam
sat, don doc: chuyén thong tin dén B
phan modt clra cia co quan co tham
quyeén giai quyét ho so.

Phan cong cho cong chirc thu ly

Cong chuce thu ly ho so dé xuat noi dung
gial quyeét:

- Tham muu Phiéu trinh,

- Du thao van ban tra 1oi t6 chuec, ca

KHOA HOC VA CONG NGHE
Cac Trach .
buéc | Noi dung | nhiém | 1101
A o n gian xur
thuc | cong viéc | thuc I¥
hién hién y
fﬁem 1‘1‘?’ Gid hanh
‘epV‘; an chinh
. chuyén Bo <Ol g1o
Buoc hd so co han lqm viéc
1 (B1) PN 1 & tir khi
quan mot cua -4
huyén uep
’ mgn nhan
o 1, ho s0)
xu ly
Lanh dao | Lanh
Phong chi dao N
B2 | dao phan | Phong O 4 810
- i 2 | lam viéc
cong can | Chuyén
bo xwr ly mon
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so°
1?\? xuat Céng
B3 n01 dunAg chuc 17 gi&
glarquyet | w1y | fam viée
ve tmlAl hd so
hop ¢

nhan vé tinh hop 1€ ctia ho so.

® Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so, tré 10i t& chic, ¢4 nhéan vé tinh hop
1é ctia ho so.
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Cac | Trach | o
bwéc | Noi dung | nhiem . . . oy
A on gian xw Ghi chu
thuc | cong viéc thuc I¥
hién hién y
ciia ho so Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem xét.
Lanh Lanh dao phbng xem xét, kiém tra hd
X , dao 08 oi¢ so, ky phiéu trinh va ky nhay du thao
B4 e:mhxl({et’, Phong 12 gl.(f van ban tra 1(‘)*1 td chtrc, ca nhan vé tinh
trinh k| - ven | 4™ V€S | hop 16 caa hd so).
mon Trinh Lanh dao S& ky duyét.
Xem xét, | Lanh 08 gits L?nh d?lo Sor xem Xetth 0, k}/ Phlel;.
B5 kv duvéet | dao So | 1am viec trinh va ky du"thao van ban tra lo1 tO
y quye ‘ "~ | chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Lay sb, dong dau, ban hanh van ban.
Phat Van thu | 02gio |- Truong ‘liop ho N chua hop [é. Tiép
B6 . , . .~ | tuc thwe hién chuyén sang B12.
hanh S& lam viéc : ) ) .
- Truong hgp ho so hop [é: chuyén sang
budc B7.
B7 | Xem xét, danh gia, thim dinh hd so
B7.1 | Truwong hop khong thanh ldp hoi dﬁng tw vin cong nhgin7
Cong chue thu 1y hd S0 tiéq hanh tham
muu xem xét ho so va dé xuat giai quyet
ho so:
D3 xud C}?Pg - Phiéu trinh;
exuat - cwe | qh i |- Dy thao quyét dinh cong nhan, Gidy
noi dung | phong N A . ) L £ A
Z N lam viéc | cong nhan hoac du thao tir chdi cong
gidi quyet | chuyén A
mon nhan. ‘
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem xét.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Truwong hop thanh ldp hoi dﬁng tw vin cong nhdns

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tr ngay nhan dugc h(f) so hop I€.
® Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay 1am viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
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Cac Trach

bwéc | Noi dung | nhiém T h0’19 .o
A on gian xw Ghi chu
thuc | cong viéc | thuc I¥
hién hién y
Coéng chirc thu ly hé so tién hanh tham
o Cong muu thanh 1ap Hé1 dong:
Dé xuat chuc

18 ioy Phiéu trinh va cac du thao van ban:

B7.2.1| noidung | phong | 1. ise | - Quyédt dinh thanh 1ap hoi ddng,
gial quyét | chuyén PO o
- Giay moi chuyén gia,

mon
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho
) dao . |so, ky phiéu trinh va ky nhay cac du
B7.2.2 Xe‘m Xe,t’ phong O 8 gl.(f thao: Quyét dinh thanh 1ap hoi déng,
trinh ky chuyén lam viee Giéy mo1 chuyén gia.
mon Trinh Lanh dao S& ky duyét.

Lanh dao S¢ xem xet ho so, ky phiéu
trinh va ky Quyét dinh thanh lap hoi
dong, Giay moi chuyén gia.

Xem x¢t, | Lanh 08 g10

B72.31 4y duyét | dao So | 1am viee

Van thu | 04 gioy

B7.2.4 | Phat hanh Lay sb, dong dau, ban hanh van ban.

S& lam viéc
T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan.
. Trén co s& két luan cua Hoi dong (tai
Copg bién ban hop), du thao két qua giai quyét:
ch‘u’c - Déi véi trueong hop cdn gidi trinh, lam
phong

ro theo kién nghji cua Hoi dong tu van

T6 chie | chuyén 48 giv | cong nhdn: chuyén bude B7.3.

B7.2.5| hop Hé1 mon;

dong Thanh 1am viéc | - Pdi vgi truong hop sau khi hop Hoi
vién dong, khéng cdn giai trinh, lam ro
Hoi theo kién nghi cua Hoi dong: Thuc

hién tiép BS.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong
xem xét.

dong

Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin

B7.3 cong nhan’

? Tong thoi gian xu Iy tra két qua ddi véi truong hop cét} giai trinh, lam 0 theo kién nghi cua Hoi
dong sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (van ban yéu cau) + 11 ngay (t6 churc gidi trinh, bd sung)
+ 07 ngay (sau khi nhan hoé so giai trinh). S& 12 ngay; t6 chic 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam
viéc).
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Cac Trach L.
. e A Thoi
bwéc | Noi dung | nhiem . . . oy
A o gian xuw Ghi chua
thuc | cong viéc | thuc I¥
hién hién y
Cong chire thu 1y ho so tham muu h§ SO
Céng yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so:
Dé xuat chtrc 24 git -To tr,inh; .
B7.3.1 | n6i dung | phong . gl.(f - Quyét dinh thanh 13p hoi dong;
g Z ~ | lam viéc N n
giai quyet | chuyén - Bién ban cudc hop;
mon - Du thao vin ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Ldﬁnh Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
B737 Xem xét, h?o 08 gio | ky phi€u trinh va ky nhay Du thao van
2“1 trinh ky fhuonéi Jam viéc | ban yéu cau.
Y Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
mon
Xem x¢t, | Lanh 04 gid |Lanh dao S& xem xét hd so ky phiéu
B7.33 , A I P . e 1A A
ky duyét | dao S& | lam viéc | trinh va van ban yéu cau.
< .. |Lay so, dong dau, ban hanh vin ban va
B7.3.4 | Phat hanh van qthu’ O 4 gl.(f chuyén ho so dén Bo phan mét ctra noi
So lam viéc | .z A A
ti€ép nhan ban dau.

76 chgi’c giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.

- Ké ur ngay nhdn duwoc ho so hodan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuwe hién quy
trinh tir BS.

- Trueomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir Iy hd so.

Cong chirc thu 1y hd so tham muu giai
quyét ho so.

Pé xuit Co Trueong hop dong ¥ cong nhdn:
ndi dun one At
01 duns | chie 6o | Phiéu trinh,
B8 glal’\qliyet phong | .. g0 . Du thao quyét dinh cong nhan, Gidy
ve ket R lam viéc | . R
qua xir Iy chu}/en cong nhan,
hd so mon - Bién ban cudc hop;

- Vin ban yéu cau (néu co);

- Kém hé so yéu cau cong nhan.

1% Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Héi ddng tu van cong nhan hoic ké tir ngdy nhan
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan.
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Cac | Trach 1 ppsi
bwéc | Noi dung | nhiem . . . oy
A on gian xw Ghi chu
thuc | cong viéc | thuc I¥
hién hién y
Truong hop khéng dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
- Dy thao thong bao két qua khong ddng
y vO1 yéu cau cua hé so néu 6 ly do; Bién
ban cudc hop (truong hop thanh lap Hot
dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
N Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so
. Lanh - Pdng y: ky phiéu trinh va ky nhay cac
Xem xét, dao . \
X , X 16 gio | du thao.
B9 trinh ky | phong 12 o N [ o )
viin ban | chuyén am viee iKhong dﬁng y: d¢ nghi cong chuc thu
moén y giai1 trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
Phé duyét | Lanh 08 gic |- f?ong y: ky phiéu trinh va ky cac du
B10 £ J: , . 2., | thao.
ket qua | dao S¢ | lam viéc . NN o )
- Khong dong y: d€ nghi phong thu ly
gidi trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, cap nhat hé thong théng tin giai
. ét thu tuc hanh chinh
Phat Van thu | 04 gio quye R 4 Ec a}n AC Hi N .
B11 . ) . .~ | - Chuyén két qua dén B phan mét ctra not
hanh S& lam viéc | X N N
tiép nhan ho so ban dau; dong thot giri cho
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ (trong truong
hop la cap Giay cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tur dam bao dung
quy dinh (dam bao t6 chirc hodc ca nhan da
B thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)
py | Trakét | 7 Theo |trude Khi trd két qud gidi quyét TTHC.
qua m%t irlli’a giay hen | Truong hop khéong ky so theo quy dinh tra

hd so thue hién lai bude phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va theo doi,
bao cao.
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II. QUY TRINH PIEN TU
1. Trudong hop lién thong Uy ban nhian dian Thanh phd
Tra két qua Thu Iy, xir Iy hi so. rinh phé duyél Tiép nhan va chuvén ho so
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chire -

C4 nhin BP mot cira Can b xirly | LD phong | LD don vi | Vin thw

ot

OF QT URANT ga URYU U

bicéu miu

o Tiép nhin hd s
Tir chin hi sw

Al

L3é sung ho so

134np aud quu “os oy K| ax L]y,

Ra s0d1 ho &

Tham
ImiLru
thanh lap

' linh dao
Tiam
ITILAL
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QUY TRINH
Thii tuc cong nhin nha diu tw ci nhan khéi nghiép sing tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Tha tuc cong nhin nha diu tw ca nhin khéi nghiép
sang tao - Ma thu tuc: .....

2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ B6 phan Mot ctra S Khoa hoc va Cong nghé: SO 244 duong Dién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

(1) Toa nha Trung tam hanh chinh, duwong L€ Loi, phuong Binh Duong,
TP HCM, TP.HCM, TP.HCM, TP.HCM.

(i) Trung tAm hanh chinh céng: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh

3. Hinh thirc thye hién: mot phan.

4. Thoi gian thue hién: thoi gian thue hién tinh ngay lam viéc theo dung quy dinh

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc co quan ¢6 tham quyén cong nhan tra 101 tO
chirc vé tinh hop 1€ cua ho so.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan c¢o tham
quyén cong nhin xem xét ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Giay cong nhan
hodc tir chéi cong nhan;

- Trong truong hop can thiét, co quan c¢6 tham quyén cong nhan thanh 1ap Hoi
dong tu van cong nhan.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hop hoi dong, co quan ¢6 tham

quyén cong nhan yéu cau té chire giai trinh, hoan thién ho so.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van cong nhan

hodc ké tir ngay nhan duoc hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan cé tham

quyén cong nhan ban hanh quyét dinh cong nhéan va cap Gidy cong nhan hodc khong

cong nhan.

5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 1 Diéu 43 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP)

7. Quy trinh thuc hién:

7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

b(ljr‘:,fc dljl(;)ll Trach | Thoi
ung nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea - 1
‘n o n hién xw ly
hién viec :
- Pbi v6i ho so tiép nhan truc tuyén:
ti€p nhan va chuyén ho so khong qua
08 gid lam viéc ké tir khi HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
. chinh ti€ép nhan ho so hoac theo thoi
G1o | han dwge quy dinh tai phép luat
Kiém haph chuyén nganh.
tra, tiép Ch(;rllh - P6i véi ho so tiép nhan truc tiép:
nhén va (01 | iés nhan hé so, s hoa va ky sb hd
Buére 1 chuyén BS oha lglo so dién tir; chuyén ngay dén co quan
uoe ho so co © phan aM -1 ¢4 thdm quyén xu ly.
(B1) mot cua viéc ke . 2
quan K& tir Luu y: doi voi truong hop phai chuyén
chuyén Khi hé so gidy, thi co quan ti€p nhéan
mon G chuyén dén co quan c6 tham quyén dé
& 10 iep P G : 01 no?
xw ly nhan | &1 quyet qtrong ong qua Ul ngay
hé s o) lam viéc ké tir khi ti€p nhan ho so.
- Pdi véi ho so thue hién khoéng phu
thuoc vao dia gidi hanh chinh dé
giam sat, don déc: chuyén thong tin
dén BO phan mot ctra ctia co quan ¢co
tham quyén giai quyét ho so.
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b(ljr‘:,fc dljl‘;’l‘g Trach Thoi
A nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea - 1
on o n hién xw ly
hién viec :
Lanh
dao
Phong Lanh dao 04 gioy
B2 chi dao Phong lam | Phan c6ng cho cong chirc thu ly.
phin Chuyén mon | viéc
cOng can
b xir ly
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so'
Pé xuit Cong chire thu 1y ho so tién hanh
nodi dung kiém tra tinh hop 1é cuia ho so. Tham
gidi | o onge | 04810 [ muu Phi¢u trinh lanh dao So, To
B3 quyet vé thy 1§ hé so lam | trinh UBND Thanh phd, dy thao van
tinh hop ' viéc | ban tra 101 t6 chue, cd nhan vé tinh
1é ciia ho hop 16 cua ho so, kém hd so yéu cau
SO cong nhan.
Lanh dao Phong xem x¢t, phé duyét hd
. N 04 gi¢ | so, ky Phicu trinh Lanh dao S& ky To
B4 }fr‘;‘;‘h"lft,’ Lgrﬁ%fao lam | trinh UBND Thanh phé kem dy thao
y 8 vidc | van ban tra 10i td chitc, ca nhan vé tinh
hop 18 ciia ho so.
Lanh dao SO xem xét, phé duyét ho
Duyét 02 gi | so, ky Phiéu trinh va T¢ trinh UBND
B5 lcq : Lanh dao S& | lam Thaqh phd kém du thélg van ban tra
y viéc |10 td chirc, c4 nhan vé tinh hop 16
ciia hd so.
Phit 02 gitr | Lay s0, dong déu, ban hanh van ban,
B6 X Van thu S6 | lam | chuyén hé so cho UBND Thanh pho
hanh A A R
viéc | phé duyét.
<K Van‘ th - Tiép nhan kiém tra thanh phan hd
Tiep Phong 02 wic @i lidy L s ohi gi
nhén va | HCOT -Van 810 |50, tai licu lién quan va ghi gidy
B7 g . lam | bién nhan.
chuyén phong viee AN N .
hd so UBND . - ChuAyen hP so cho Lanh dao Phong
Thanh phd Chuyén mon - Van phong UBND

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay nhan duoc hd so, tra 10i t6 chire, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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b(ljr‘:,fc deI‘ Trach | Thoi
uns nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea - 1
on o n hién xw ly
hién viec :
Thanh pho.
Lanh dao
ci‘ﬂlazfr Chlll)héor?rgn on 02 gi¢ | Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
B8 l%} ) Vé}rll phong lam | phong UBND Thanh ph6 phan cong
hd'so UBND viéc | cong chirc thu ly ho so.
Thanh pho
Xem xét tham dinh ho so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu: cong chire 1ap
A To trinh kém du thao két qua, trinh
Chuyén vién ~ . A on <
R soit Phong ‘ lanh dao Phong Chuyén mén - Van
2 N ~_ | 04 g10 | phong UBND Thanh phd xem xét,
tham | Chuyén mo6n . Ao
B9 . b . lam | quyét dinh.
dinh - Véan phong viee R s .
hé so UBND . - I?Io :90’ c:lm’fl da{ yéu cau: cong
Thanh phé chirc 1ap TO’ trinh }(em du thao Coéng
van chuyén tra ho so cho S¢; trinh
lanh dao Phong Chuyén mén - Van
phbr}g UBND Thanh pho xem xét,
quyét dinh.
Lla)r}llléfao Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
ONE 103 gio | phong UBND Thanh phé xem xét hd
.. | Chuyén moén . e e , A A
B10 Xem xét | Vin ohon lam |[so va To trinh cia chuyén vién
PIONE | Visc |Phong, ky To trinh lanh dao Vin
UBND phong UBND Thanh pho xem xét
Thanh pho '
, Lanh dao . ~ < . .
Xem xét, 3 . 04 g1 | Lanh dao Van phong UBND Thanh
. . | Van phong . X e LA o e
B11 trinh ky UBND lam | pho xem xét ho so, ky To trinh -
van ban . £ viéc |lanh dao UBND Thanh phd xem x&t.
Thanh pho
Xem xét Lanh dao | 04 gio | Xem xét ho so, té}i liéu lién quan, ky
B12 kv d ét, UBND lam | van ban tra 101 to chure, ca nhan vé
YOUWYE | Thanh phé | viéc |tinh hop 1& ciia hd so.
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bC‘:,f deI‘ Trach | Thoi
woe uns nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong VO .
on o n hién xw ly
hién viec :
Van thu
. Phong | 02 gio | Cho s, vao so, dong dau, ban hanh
Phat | HCQT - Van . 3 . . R < )
B13 \ . lam |van ban va chuyén van thu S¢&
hanh phong | e | KH&CN
UBND ' '
Thanh pho
Tiep Tiép nhan va chuyén B phan mot cira.
nhan ket N \ 2 N
P 02 gio | - Truweong hop ho so chua hop [é:
Bl14 qI‘J‘l‘;lfI‘l‘)“ Van thu S& | lam | chuyén bude B27.
Thanh vige |- de"izg i{op hé so hop 1é: tiép tuc
phé thuc hién tir B15.
Vén ban tra 10i t6 chike, ¢d nhdn vé tinh hop [¢é cua hé so: thuc hién chuyén buorc tra
ket qua.
B15 | Xem xét, danh gia, thAm dinh ho so
B15.1 | Truwong hop khong thanh ldp hoi dong tw vin cong nhan’
Coéng chuc thu ly h:ﬁ SO tié'n‘ha‘m,h
tham muu xem xét ho so va dé xuat
giai quyet ho so:
© s - Phiéu trinh va cac du thao van
?? guat Cong chic | 40 gio | ban: To trinh; quy€t dinh cong nhén,
not dung thu Iy lam |Gidy cong nhan hodc du thao tu
glal hd so viéc | choi cong nhén.
quyet - Kém ho so yéu cau cong nhan.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép tu B17.
B15.2 | Truwong hgp thanh lgp héi dong tw vin cong nhan’

2 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16: S6 6,5
ngay, UBND 4,5 ngay. i .
> Trong thoi han 15 ngay (twong dwong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S&

7,5 ngay, UBND 3,5 ngay.
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bC‘:,f del‘ Trach | Thoi
woe uns nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea - 1
‘n o n hién xw ly
hién viec :
Cong chuc thy 1y ho so tham muu
thanh 1ap Ho1 dong:
- Phiéu trinh Vé} cac du thao van ban:
D6t | conpanse | o |12 i Guse i ik i
B152.1 | MOTAUME L gy lam & Y uyen gia,
glat hd so viee |- Du thao van ban giao S& Khoa hoc
quyet "~ | va Cong nghé thanh 1ap, hop Hoi
dong, Kém ho so yéu cau cong nhan.
(got chung la HO6 so trinh thanh lap
hoi dong).
. . | Lanh dao phong xem xét, kiém tra
1o | Xemxét, Laffl}} dao 016‘ 810 | 13 so ky phiéu trinh va ky nhay du
7| winhky | o PRE L S0 | thao HO so trinh thanh 1ap hoi dong
uyén mon | Vvi¢
Y ' Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
e xét 02 gio | Lanh dao S¢ xem xét hd so ky
B152.3 , ~. | Lanh dao S& | lam | phiéu trinh va ky Ho so trinh thanh
ky duyét n A 1A AR
viéc |1ap hoi dong.
Phat 02 gid | Lay so, dong dau, ban hanh HS S0
B15.24 hanh Van thu S& lam | trinh thanh 1ap hoi déng, chuyén ho
viéc | so cho UBND Thanh phé phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan hé
Tiép Phong 02 oic so, tai li€u lién quan va ghi giay
nhan va | HCQT - Van | .2'% | bién nhan.
B15.2.5 X \ lam X A ~ \
chuyén phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
ho so UBND "~ | Chuyén mon - Van phong UBND
Thanh pho Thanh phd.
Lanh dao
Phan ChPhéOr?rgn on 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
B152.6 | congxu | - Vi“l}rll hon lam | phong UBND Thanh phd phan céng
ly hé so UBIEID & viéc | cong chirc thu ly ho so.

Thanh phd
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bC‘:,f deI‘ Trach Thoi
woe uns nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea - 1
‘n o n hién xw ly
hién viec :
Chuyén vién Xem xét thAm dinh hd S0, tar liéu
Ra soat, Phong 08 oidy lién quan, (ham muu Phiéu trinh va
15y | tham | chuyén mén lélrgn dy thao Hd so trinh thanh 1ap hoi
- dinh - Van phong vide dong trinh 1anh dao Phong chuyér}
ho so UBND ' mon - Van phong UBND Thanh pho
Thanh pho xem xét, quyét dinh.
Lla)r}llléfao Lanh dao Phong chuyér} mon -Vér}
chuvén I%l on 04 gi¢ | phong UBND Thanh pho xem Xét‘ ho
B15.2.8 | Xem xét i \}léyn hon lam | so, ky HO so trinh thanh 1ap hoi dong
plong viéc |trinh lanh dao Van phong UBND
UBND ‘ Thanh phd xem xét
Thanh phé P '
. Lanh dao .. | Lanh dao Van phong UBND Thanh
Xem x&t, 3 A 04 g1& R LA A 1iA
B1529 | trinh ke Van phong lam pho xem x¢ét ho so, tai liu lién quan,
B bai UBND vise | k¥ H so trinh thanh 13p hoi dong,
Thanh ph6 ' trinh Lanh dao UBND Thanh pho.
Yem xét Lanh dao 06 gioy L:th dao UBND Thanh phé xem xé}
B15.2.10 10 du ét’ UBND lam | ho so, tai liéu lién quan, ky duyét HO
YOS Thanh phé | viec | so trinh thanh lap hoi ddng.
Van thu o ,
Phong 02 ioy Lay so, giéng dau, ]oan hanh Van ban
Phat HCQT -Van B9 va chuyén hé so dén S¢ Khoa hoc va
B152.11 . . lam R A 3A s A A
hanh phong vide Coéng pghe dé vao so, thuc hién sao
UBND ' luu (néu co).
Thanh pho
Tiép ,
nhan keét . -z R e s A .
U4 ciia 02 g16 | Tiep than, phat hanh giay mot hop,
B15.2.12 CIIJBND Van thu S& lam | chuyén céng chuc thu ly ho so tiép
Thanh viéc |tucxuly.
phé
o he Té chic hop Ho1 déng te van
Té chire | ~2'5 5 " | 40 gior | cong nhan.
B15.2.13 | hop Hoi LY 959 1am Trén co so két luan cua Hoi dong
3 Thanh vién A . , , £ -
dong viee | (tai bién ban hop), du thao két qua

Hoi déng

giai quyét: Thue hién tiép B16.
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bC‘:,f deI‘ Trach | Thoi
woe uns nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong Sea - 1
‘n o n hién xw ly
hién viec :
Doi véi truong hop cdn gidi trinh,
lam vo theo kien nghi cua Hoi dong ti
van cong nhdn: chuyén budc B15.3.
B15.3 Truong hop can gidi trinh, 1am ré theo kién nghi cia Hoi dong twr
) van céng nhin’
Cong chure thu ly ho so tham muu ho
SO yéu cau to chue giai trinh, hoan
AL A thién ho so :
D¢ xuat n . .\ iy
néi dung Cong chirc | 18 gi6' | _ phidy trinh;
B15.3.1 T thu ly lam X, a: 1 1AL Ar AA
giai h so n - Quyét dinh thanh 1ap héi dong;
X 0s viéc .
quyet ' - Bién ban cudc hop;
- Dy thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so
% , Lanh dao 12 gio | - Pong y: ky phiéu triph va ky nhay
B1532 | ASMXCL 1 g lam | Du thao van ban yéu cau.
trinh ky A A n . N - .
Chuyén mén | viéc |- Khong dong y: dé nghi cong chirc
thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét ho so
Xem xét, | . 7 08‘ gio | - qf)orag v ky phiéu trinh va ky van
B1533 ky duyét Lanh dao S¢ | lam | ban yéu cau.
' viéc |- Khéng ddng y: dé nghi phong
thu ly giai trinh.
Phét 02 gitr | Cho s6, vao so, dong dau, ban hanh
B15.3.4 . Van thu S& | lam | van ban va chuyén B6 phan mot ctra
hanh  n . X A A
viéc | noi ti€p nhan ban dau.
76 chike giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc
véu cdu: thue hién lai quy trinh tur B2.

* Tdng thoi gian xu Iy tra két qua ddi véi truong hop can giai trinh, lam ré theo kién nghi cua Hoi
ddng sau hop, 23 ngay lam viéc: 05 ngay (van ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chuc giai trinh, bd sung)
+ 07 ngay (sau khi nhan hd so giéi trinh). S& 7,5 ngay, UBND 4.5 ngay; to chirc 15 ngay (tuong
duong 11 ngay lam viéc).
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b(ljr‘:,fc deI‘ Trach | Thoi

ung nhiém thyc | gian Ghi cha
thye | cong hién xir I
hién viéc ;

- Ké tir ngay nhdn dwoc hé so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tr B16.
- Treomg hop sau thoi han nay khong cé van ban gidi trinh, bé sung: dimg xir 1y hd so.

B16

Pé xuit
noi dung
giai
quyét vé
két qua
xtr 1
hé so®

Coéng chure
th}_l ly
hoé so

08 gio
lam
viéc

Cong chuc thy ly ho so tham muu
giai quyet ho so.

Truong hop dong y cong nhdn:

- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du’ thao quyét dinh cong nhan,
Giay cong nhan,

- Bién ban cudc hop;

- Vin ban yéu cau (néu co);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Trong hop khéng dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,

- Du thao To trinh,

- Du thao théng bao két qua khong
dong y véi yéu cau cua ho so néu ro ly
do; Bién ban cudc hop (trwong hop
thanh 13p Ho1 dong);

- Kém ho so yéu cau cong nhan.

B17

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén mén

06 gio
lam
viéc

Lanh dao phong xem xet, kiém tra
ho so

- Pong y: ky Phiéu trinh, ky nhay To
trinh (kém theo cac du thao).

- Khong dong y: dé nghi cong chire
thu ly giai trinh.

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

> Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhén
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhédn va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan. S¢ 2,5 ngay, UBND 4,5 ngay.



CONG BAO TP.HCM/SH 128+129/Ngay 15-4-2026 65

b(ljr‘:,fc dljl‘;’l‘g Trach Théi
A nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong VO .
on o n hién xw ly
hién viec :
Lanh dao S& xem xét hd so
K¢ 04 gid | - Pdng y: ky Phiéu trinh, ky To trinh
B18 du;é ¢ Lanh dao S¢ | lam | (kem theo cac du thao)
’ viéc |- Khong ddng y: d& nghi phong thu
ly giai trinh.
Phat 02 gior | Lay sb, dong dég, ban hanh T¢ trinh
B19 hanh Van thu S& lam | va cac du thao lién quan, chuyén ho
viéc | so cho UBND thanh phé phé duyét.
Vin thu - Tiép nhan kiém tra thanh phﬁn ho
Tiép Phong 02 oid so, tai liéu lién quan va ghi gidy
nhgn va | HCQT - Van | &' | bién nhan.
B20 C . lam PN . .
chuyén phong viee |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
ho so UBND ' Chuyén moén - Van phong UBND
Thanh pho Thanh phé.
Lanh dao
Phan Chlll);léor?rgn on 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
B21 cﬁn% X | Van phong lé}rAn ptlbng UBND T,hé‘lilh phd phan cong
Iy ho so UBND viéc | cong chirc thu ly ho so.
Thanh phd
Xem xét tham dinh hd so, tai lidu
lién quan:
- Hé so dat yéu ciu:
+ Tham muwu vin ban lay y kién
o Thanh vién UBND Thanh phd.
Chuyén vién 2 ik . A
\ . + Tong hop y kién Thanh wvién
Ra soat, Phong 16 oic . £
tham chuyén mén S0 UBND Thanh pho. .
B22 dinh | -Van phong lam | 4 Tham dinh, hoan thién hd so, trinh
hé so UBND VIEC | Lanh dao Phong chuyén mon.
Thanh pho - Hé so chwa dat yéu cdu: cong

chirc 1ap T¢ trinh kém du thao Cong
van chuyén tra hd so cho S¢
KH&CN; trinh lanh dao Phong
Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh pho xem xét, quyét dinh.
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b(ljr‘:,fc deI‘ Trach | Thoi
uns nhiém thwe | gian Ghi chua
thuc cong VO .
on o n hién xw ly
hién viec :
. Lanh dao Phong chuyén mén - Van
L;‘l%fao phong UBND Thanh phé xem xét ho
N 210 | so, ky Phi€u trinh (keém theo du thao
., | chuyén mon . X N X, 1A A
B23 Xem xét : . lam | két qua giai quyét hd so) cua cong
- Van phong n . . o . s
viéc | chtc Phong chuyén moén, ky To
UBND . . N < .
Thanh phé trinh, trinh lanh dao Van phong
UBND Thanh pho xem xét.
. Lanh dao .. | Lanh dao Van phong UBND Thanh
Xem xét, 3 . 04 g1& R LA T 1ia .
B4 trinh ky Vian phong lam pho xem xét ho so, tai liéu lién quan, ky
in bin UBND , vide duyét Phiéu trinh va du thao van ,bém,
vanban |- tpanh phé ** | trinh Lanh dao UBND Thanh phd.
Xem xét Lanh dao 06 gioy L:th dao UBND Thanh phé xem xé}
B25 kv d At’ UBND lam | ho so, tai li€u lién quan, ky duyét ho
Y OUYEY ) Thanh phé | viec |so trinh.
- Ky sb két qua giai quyét thu tuc
5 hanh chinh, cap nhat h¢ thong thong
\ll)ahn thu tin giai quyét thi tuc hanh chinh
. ONE 102 gity | - Chuyén két qua dén Bo phan mot
Phat HCQT -Van \ , oA A T A A
B26 . . lam | ctra noi ti€p nhan hé so ban dau.
hanh phong viee 7 . o 7
UBND : + S0, nganh' du’qc phan cong quan
Thanh phd ly; dong thoi gui cho Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢ (trong trudng hop cap
Giay cong nhan).
- Kiém tra két qua dién tu dam bao
dung quy dinh trude khi tra két qua
oz A Theo | giat quyet TTHC. Truong hop khong
B27 Tra lfet BQA ph?n giay |ky so theo quy dinh tra ho so thuc
qua moteua | .0 | hién lai bude phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va theo
doi, bao cao.
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
KHOA HQOC VA CONG NGHE

Cac Trach L.
. Ae " Thoi
buwéc | NOi dung | nhiém . . oy
N oA ; gian Ghi chu
thuc cong vi¢c thuc i 1§
hién hién
- Pbi véi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
Gioy tiép nhan hd so hoic theo thoi han duoc
hanh | quy dinh tai phap luat chuyén nganh.
Kiém tra, chinh |- D6i voi ho so tiép nhan truc tiép: tiép
tiép nhin (01 |nhan ho 50, sb héarva ky s6 ho so d%én
va chuyén git | tu; chuyén ngay dén co quan c6 tham
Buéc1 | hosoco | Bophan | lam | quyeén xirly.
(B1) quan mét cira | vieéc |Luuy: d01 voi truong hop phai chuyén
chuyén kétlr |ho so glay, thi co quan tiép nhén
mon khi | chuyén den co quan c6 tham quyén dé
xur ly ti€p | gidi quyét trong khong qua 01 ngay
nhan | lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
ho s0) | - Péi voi hd so thue hién khong phu
thudc vao dia gié1 hanh chinh dé giam
sat, d6n doc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cia co quan cé tham
quyeén giai quyét ho so.
Laflh daoﬂ Lanh dao .
Phong chi Phong 04 gio
B2 dz;w phin Chuyén lé}rAn Phan c6ng cho cong chirc thu ly
cong can ; viéc
AT, mon
bo xwr ly
Tra 11 t6 chire, ca nhan vé tinh hop 18 cta ho so®
Pé xuit Cong chuae thu ly hd so dé xuat noi
ndi dung . .. | dung gia1 quyet:
X Cong | 17 g1o A
B3 giai q}lyet chic thu | lam |- Tham muu Phiéu trinh, -
ve tinh Iyhdso | viee |- Du thao van ban tra 161 t6 chuc, ca
ho P"\lé cua " | nhan vé tinh hop 18 cta hd so.
ho so Hoan thién ho so, trinh Lanh dao

® Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge hd so, tra 101 tb chire, ¢4 nhan vé tinh hop 18 cia hd so.
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Ca’c N Tr.a’\ch Thoi
buwéc | NOi dung | nhiém . . oy
A oA gian Ghi chu
thuc cong vi¢c thuc it IV
hién hién y
phong xem xét.
Lanh d Lanh dao phbng xem xét, kiém tra hd
X . la)rlll 401 08 gior | 80, ky phi€u trinh va ky nhay du thao
B4 (fmhxlft,’ ch ong lam | van ban tra 101 to chirc, ca nhan vé tinh
trinh ky rriléynen viéc | hop 1€ cua ho so).
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ gio L?nh d:c_lo ,SO xem xetvho S0, k}qf p‘h‘lelxl
B5 K¢ duvet S lam | trinh va ky du Fhao van ban tra 191 to
y quye viéc | chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ ctiia ho so.
Lay sb, dong dau, ban hanh van ban.
Vin thu 02 gid | - Truong hop hé so chiea hop 1é: Tiép
B6 Phat hanh S lam | tuc thwe hién chuyén sang B12.
vi€c |- Truong hop hé so hop 1¢: chuyén
sang budc B7.
B7 | Xem xét, danh gia, thim dinh hd so
B7.1 | Trwong hop khéng thanh Idp hoi dong tw vin cong nhin’
Cong chire thu ly ho so tié'n‘ hanh tham
muu xem xét ho so va dé xuat giai
quyét ho so:
D3 xu C}?Pg 60 wics |~ Phiéu trinh;
© xuat chre Bl Dy thao quyét dinh cong nhan,
noi dung phong lam A A n < s o 1A
S R . Giay cong nhan hoac du thao tur chdi
gidi quyéet | chuyén | viéc . A
mon cong nhan. ‘
Hoan thién hé so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuc hién tiép B9.
B7.2 | Truwong hop thanh ldp héi dong tw vin cong nhin’
o Cong | Cong chitc thy 1y hd so tién hanh tham
B be guat i{u’c 1?\ 219 | myu thanh lap Hoi ddng:
o n01 ung P onAg arAn Phiéu trinh va cac du thao vin ban:
gidi quyéet | chuyén | viéc oo R
mén - Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,

7 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viée) ké tir ngay nhan duge hd so hop 16.
¥ Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viée) ké tir ngay nhan duge hd so hop 16.
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Cac N Trach s
buwéc | NOi dung | nhiém . . oy
A oA gian Ghi chu
thuc cong vi¢c thuc it IV
hién hién Y
- Giay moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh d Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho
% ( arlll‘ 401 08 gio | so, ky phiéu trinh va ky nhay cac du
B722 om XeL | PAONE e | thao: Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng,
trinh ky chuyén A Ao A
man viéc | Gidy mo1 chuyén gia.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Xem xét, | Lanh dao 08‘ g0 L?nh d:qu SO’ xem xgt ho 0, kyAphleAq
B723 , A \ lam | trinh va ky Quyét dinh thanh 1ap hé1
ky duyét So A A AT A
viéc | dong, Gidy moi chuyén gia.
< 04 gio
B7..4 | Phithanh | "¢ ;h“’ lam | LAy sé, dong d4u, ban hanh van ban.
viéc
T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan.
Trén co s& két luan C}ia Hoi déng(tai, bién
Cong ban hop), du thao két qua giai quyét:
chtrc - Péi voi truong hop cdn gidi trinh,
i | PO | 4s iy |11 o iy o 6
B7.2.5 | hop Hoi muozl lam cong nnd. Cuy Dl
dong on, viee |- @01 vOi truong hgp sgu kh‘l hop Hoi
Thanh ' dong, khong cdn giai trinh, lam v theo
vien Hoi kién nghi cua HoOi dong: Thuc hién
dong tiép BS.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
B7.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin
) cong nhan’

? Tong thoi gian xu 1y tra két qua déi vai truong hop cin giai trinh, 1am 16 theo kién nghi ciia Hoi dong sau hop, 23
ngay lam viée: 05 ngay (vin ban yéu cau) + 11 ngay (t6 chirc gidi trinh, b6 sung) + 07 ngay (sau khi nhan hd so giai
trinh). S& 12 ngdy; t6 chuc 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc).
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Cac Trach L.
, s ‘n Thoi
buwéc | NOi dung | nhiém . . oy
A oA gian Ghi chu
thuc cong vi¢c thuc it IV
hién hién y
Cong chirc thy ly hd so tham muu ho
so yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién
o Cong ho so:
B7.3.1 1 noidung | phong | lam | oy, &t dinh thanh 1ap hoi déng;
giai quyét | chuyén | viéc Bién bé sc hob:
mén - Bién ban cude hop;
- Du thao van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao 08 oic Lanh dao phong xem xé&t, kiém tra hd
Xem xét, | phong 819 | 50 ky phiéu trinh va ky nhay Dy thao
B7.32 X b A lam A A
trinh ky chuyén vise |Van ban yéu cau.
mon " | Trinh Lanh dao S6 ky duyét.
A 1 04 glb’ ~ 2 4 A . c A
Xem x¢&t, | Lanh dao . Lanh dao S¢ xem xét hd so ky phiéu
B7.33 , A ) lam . NS
ky duyét S& .~ | trinh va van ban yéu cau.
viéc
Van the | 0% &0 Lay s0, dong dau, ban hanh van ban va
B7.3.4 | Phat hanh 5 lam | chuyén cho B§ phan Mot cira noi ti€p
viéc | nhan so ban dau.
76 chitc giai trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ké tir khi nhdn dwoc yéu
cdu: thue hién lai quy trinh tir B2.
- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hodn thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién quy
trinh tir BS.
- Truomg hop sau thoi han nday khéng cé van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xtr 1y
ho so.
o Cong chure thu 1y hd so tham muru gii
})('.% xuat Céng quyét ho so.
nodi dung , N Treone hop done v cone nhéan:
3 chic | 26 gio | L 1uong nop dong y cong nndn.
B8 Sl Aguyef phong lam |- Phiéu trinh,
veé két qua huva A ) . . . »
xir Iy chuyen | viec |- Dy thao quyet dinh cong nhan, Giay
hd so ' mon cong nhan,
- Bién ban cudc hop;

1% Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Héi ddng tu van cong nhan hoic ké tir ngdy nhan
duoc ho so hoan thién sau khi giai trinh, ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hoac
khong cong nhan.
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Cac Trach L.
, s ‘n Thoi
buwéc | NOi dung | nhiém . . oy
A oA gian Ghi chu
thuc cong vi¢c thuc it IV
hién hién y
- Vin ban yéu cau (néu cd);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khéng dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
- Du thao thoéng bao két qua khong
dong y vdi yéu cau cua hd so néu 10 ly
do; Bién ban cudc hop (truong hop
thanh 1ap Ho1 dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
Xem xét, Lﬁnb dao 16 gio - ,Déng y ky phiéu trinh va ky nhay
X , phong . cac du thao.
B9 trinh ky huve lam . N = ,
vin ban chuyen viee |- ,Kh?ng‘dong y: d€ nghi cong chirc thu
mon ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
. Lanh dao S& xem xét ho so
1o | Phé duyét | Lanh dao 1argr10 _Dbng y: ky phiéu trinh va ky cac dur thao.
ket qua So viée |- Khong dong y: dé nghi phong thu ly
giai trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh
chinb, cap nhat hé thong thong tin giai
Van thur 04 gio | quyét thu tuc hanh chinh
B11 | Phat hanh o lam |- Chuyén két qua dén B phan mot ctia
viéc | noi tiép nhan ho so ban dau; dong thoi
gui cho Bo Khoa hpc Vg‘l Cong nghé
(trong truomg hop 1a cap Gidy cong nhan).
- Kiém tra két qua dién t}i’ dam bao
dang quy dinh (dam bao t6 chirc hoac
ca nhan da thuc hién nghia vu tai chinh
Tri K& BS oh Theo |theo quy dinh) trude khi tra két qua
BI12 raket | Bophan | o | gidi quyét TTHC. Truomg hop khong
qua mot cua hen |ky so theo quy dinh trd ho so thuc hién

lai buéc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo doi,
béo cao.
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II. QUY TRINH PIEN TU
1. Truong hop lién thong Uy ban nhan dan Thanh Phé
Tra két qua Thu K. xf 1 hé =0, trinh phé duydt Tiép nhin va chuyén hé s
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2. Trudng hop thudc thim quyén cia S& Khoa hoc va Cong nghé

To chire -
Ca nhan

BP mot cira

Cén b xir Iy

LD phong

LD don vi

Van thu

0% 01 UaAnLD ga ueyu udar

Nép Truc tiép

- K& khai
biéu miu
dién tu.

- Dinh kém

tai liéu

\'%

-.%

Tir chéi hd so

B6 sung hd so

Tiép nhan hé so

Anp ud yuun “os gy A 0¥ *L Ay

P

3 - A T
Ra soat ho so

Tong hop danh
gi4, tham dinh, xir
1y trinh
lanh dao

Tham
muu
thanh lap
héi déng

Tham

muu
thanh lap
hoi dong

Xem xét
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X ly lai

Py
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QUY TRINH
Thi tuc cip lai Gidy cong nhin trung tim hd tro khéi nghiép sang tao sang tao,
Gidy cong nhin trung tim hd tro khéi nghiép sang tao cip tinh, Gidy cong nhén
¢4 nhin, nhém ca nhéin khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhin doanh nghiép
khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhin chuyén gia hd tro khéi nghiép sing tao,
Gidy cong nhin nha diu tw ca nhin khoi nghiép sang tao
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/OP-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét Thi tuc cip lai Gidy cong nhan trung tim hd tro khoi
nghiép sing tao sang tao, Gidy cong nhin trung tim hé tro khéi nghiép sang tao
cip tinh, Gidy cong nhin c4 nhin, nhém c4 nhan khéi nghiép sang tao, Gidy
cong nhin doanh nghiép khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhin chuyén gia hd
tro khéi nghiép sing tao, Gidy cong nhin nha diu tw c4 nhin khéi nghiép sing

2. Cach thuce thuc hién:
- Truc tiép tai:

+ Bo phan Mot ctra S Khoa hoc va Cong nghé: S6 244 duong Pién Bién Phu,
phuong Xuan Hoa, TP. HCM.

+ Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé:

(1) Toéa nha Trung tdm hanh chinh, duong L& L1, phuong Binh Duong, TP.HCM,
(ii) Trung tdm hanh chinh c6ng: S6 4 Nguyén Tat Thanh, phuong Ba Ria, TP.HCM.
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hoic qua uy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia:_https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh
3. Hinh thirc thye hién: mot phan.

4. Thoi gian thue hién: thoi gian thuc hién tinh ngay lam viéc theo ding quy dinh.
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15 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18.
5. Phi 1€ phi: Khong.

6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xir Iy hd so: chuyén ho so dién tir kém
hd so gidy (Khoan 2 Piéu 44 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP)

7. Quy trinh thuc hién:
7.1. TRUONG HOQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY

BAN NHAN DAN THANH PHO

Cac Trach | Thoi
buwdéc | Noi dung " . .
A en nhiém gian Ghi cha
thuc | cong viéc oa 1
‘A : thuc hien | xuwly
hién : :
- Pbi v6i ho so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén hd so khong qua
08 gid lam viéc ké tir khi Hé théng
théng tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh tiép nhan hd so hodc theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap luat
Giy | chuyén nganh.
Kiém tra, hanh |- Dbi véi hod so tiép nhan truc tiép:
ﬁép nhin chinh | tiép nhan ho sor,qsé hoa Vé:l ky s6 ho
va (01 gio | so dién tw; chuyén ngay dén co quan
Buéc 1| chuyén | BO phan lam | co6 tham quyén xur 1y.
(B1) hd so co mot cra | viéc ké | Luu y. d6i véi truong hop phai
quan trkhi | chuyén ho so gidy, thi co quan tiép
chuyén tiep |nhan chuyén dén co quan co tham
mon xir ly nhan | quyén dé gidi quyét trong khong qua
ho so) | 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.
- Pdi véi ho so thue hién khoéng phu
thuoc vao dia gidi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén thong tin
dén B6 phan mét ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Laflh daoﬂ Lanh dao .
Phong chi Phong 04 g10
B2 dz;w phan Chuyén lé}rAn Phan cong cho cong chuc thu ly.
cong can ; viéc
bd xir Iy mon
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Cac | Trach | Théi
buwdéc | Noi dung " . .
A o nhiém gian Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
oA : thuc hien | xuwly
hién : :
Tra 1oi t chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so'
A& Cong chirc thu 1y hd so tién hanh
beé xuat & ; A o 1A
n6i dun kiém tra tinh hop 1€ ctia hé so. Tham
o e | Cong chie | 04810 [muu Phidu trinh lanh dgo So, To
B3 [N AW P lam | trinh UBND Thanh ph, dy thao van
vé tinh | thu ly ho so A \ s 1as A 1 T A A L
A viéc | ban tra 101 t0 chtrc, ca nhan vé tinh
hO’p 1é A A . \ A A A
L AT hop 1€ cua ho sd, kém ho so yéu cau
cua ho so N N
cong nhan.
Lanh dao Phong xem xét, phé duyét
. N 04 gio | ho so, ky Phiéu trinh Lanh dao S¢ ky
B4 f‘?mh"lft,’ Llil;ll?of"-‘o lam | To trinh UBND Thanh phé kem du
rinh Ky & Viéc thélo van ban tra 101 1o chirc, ca nhan
vé tinh hop 1€ cia ho so.
02 wid Lanh dao S¢ xem x¢t, phé duyét ho so,
B5 | Duvet kg | LA dao | 1B | ky Phidu trinh va Tortrinh UBND Thanh
ye S& '+ | phd kem du thao van ban tra 1oi t6 chiic,
viéc LA A A o 1A
ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Phat 02 gio | Lay gé, dong dau, ban hanh van ban,
B6 aa Vanthu S6 | lam | chuyén ho so cho UBND Thanh phé
hanh A n R
viéc | phé duyét.
Tié \lf)éhn thu - Tiép nhan kiém tra thanh phan hd so,
1ep ONE | 02 gio | tailiéu lién quan va ghi gidy bién nhan.
nhin va HCQT - . XA - .
B7 "z T lam |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong
chuyén | Van phong o ) N g X
A vige | Chuyén mén - Van phong UBND
ho so UBND , Thanh ohé
Thanh phé anthi pho.
Lanh dao
Phong
Phan Chuyén 02 gio | Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
BS cong xir | mon - Van lam | phong UBND Thanh pho phan cong
Iy ho so phong viéc | cong chire thu 1y ho so.
UBND
Thanh pho

' Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tlr ngay nhan duoc hd so, tra 10i t6 chire, ca nhan vé tinh hop
1¢ cia ho so: B6 phan mét cira 0,125 ngay; S& 2,25 ngay; UBND 2,625 ngay.
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Cac | Trach | Théi
buwdéc | Noi dung " . .
A o nhiém gian Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
oA : thuc hien | xuwly
hién : :
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cdu: cong chire 1ap
Chuyén To trinh kém du thao két qua, trinh
Ra soit vién Phong lanh dao Phong Chuyén mén - Van
2 Chuyén 04 gio | phong UBND Thanh phd xem xét,
tham n y \ A, 4
B9 dinh mon - Van lam | quyét dinh.
hd so phong Vi€C | - Hé so chwa dat yéu cdu: cong chirc
UBND . lap 1:6 trinh }(ém du thao Cong van
Thanh pho chuyén tra ho so cho Sé&; trinh 1anh
dao Phong Chuyén mén - Van phong
UBND Thanh phé xem xét, quyét
dinh.
Lanh dao
Phong Lanh dao Phong Chuyén mén - Van
Chuyén 03 gio | phong UBND Thanh phé xem xét ho
B10 Xem xét | mon - Van lam |[so va To¢ trinh cua chuyén wvién
phong viéc |Phong, ky T¢ trinh lanh dao Van
UBND phong UBND Thanh pho xem x&t.
Thanh pho
, Lanh dao . N < . .
Xem xét, 3 . 04 ¢160 | Lanh dao Van phong UBND Thanh
. . | Van phong . £ e 1A e s
B11 trinh ky UBND lam | pho xem xét ho so, ky T trinh -
van ban . X viéc | lanh dao UBND Thanh pho6 xem xét.
Thanh pho
Xem xét Lanh dao 04 g10 | Xem xét ho SO, té}i liéu lién quan, ky
B12 kv du ét, UBND lam | van ban tra 161 t0 chic, ca nhan ve
YUY | Thanh phé | viec | tinh hop 18 ciia hd so.
Van thu
. Phong 02 g10 | Cho s0, vao so, déng diu, ban hanh
Phat HCQT - \ 3 , \ X 8 .
B13 \ y . lam |van ban va chuyén van thu So&
hanh Vian phong viee | KH&CN
UBND ' '
Thanh phd
Tiép 02 givy Tiép nhén va chuyén Bo phan mét cira
B14 | nhin két | Vanthu S¢ | 1am | q) Truong hop hé so chua hop 1é:
qua cta viéc | chuyén sang B26.
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Cac | Trach | Théi
buwdéc | Noi dung " . .
A o nhiém gian Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
oA thuc hien | xuwly
hién : :
UBND b) Trueong hop hé so hop 1é: tiép tuc
Thanh thuc hién tir B15.
pho
Vén ban tra 1oi t6 chike, cd nhdn vé tinh hop [¢ cua hé so: thuc hién chuyén budc
tra ket qua.
Pé xuit Cong chuc thy ly hd so tham muu
ndi dung | gia1 quyét két qua xu ly:
.. % R , 20 gio A
B1s | &l quyét Cong cI‘Alu’c am | Phiéu trinh,
ve ket | thuly ho so viée | - Du thao To trinh (kém theo du thao
quz; xu’zly ' Qiéy cong nhan cap lai hoac tir choi
ho so cap lai).
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so
Lanhdao | oo .o |- Bong y: ky Phiéu trinh, ky nhay To
B16 Xem xét, phong l‘glo trinh (kem theo du thao Gidy cong
trinh ky chuyén V?Iéré nhan cap lai hodc tir choi cap lai).
mon ' - Khong dong y: dé nghi cong chire
thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
08 ity | Pong y: ky Phiéu trinh, ky To trinh
. .| Lanh dao 19| (kém theo du thao Gidy cong nhan
B17 | Ky duyét \ lam PR
: S& viee | cap la1 hodc tir choi cap lai).
' - Khong dong y: dé nghi phong thy
ly giai trinh.
Phat 02 gio | Lay so, dong dau, ban hanh To trinh
B18 hanh Van thu S& lam | va cac du thao lién quan, chuyén ho
viéc | so cho UBND Thanh pho phé duyét.
Tiép Vin thu |- Tiép nhan kiém tra thanh phﬁn ho
A s . 02 gio PR . T
B19 nhén va Phong am | 59 tai liéu lién quan va ghi giady
chuyén HCQT - vide bién nhan.
ho so Van phong ' - Chuyén hd so cho Lanh dao Phong

2 Trong thoi han 15 ngay (twong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18. S& 4,75
ngay, UBND 6,25 ngay.
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Cac 1 Trach | Thoi
buwdéc | Noi dung " . .
thuc | cong viéc nhu;l.nA san Ghi chu
oA : thuc hien | xuwly
hién : :
UBND Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh pho Thanh pho.
Lanh dao
Phong
Phin Chuyén 02 g16 | Lanh dao Phong Chuyén moén - Van
B20 cong xir | mon - Van lam | phong UBND Thanh phé phan cong
Iy ho so phong viéc | cong chie thu 1y ho so.
UBND

Thanh phd
Xem xét tham dinh hod so, tai liéu
lién quan:

- Ho so dat yéu cau:
+ Tham muwu vin ban lay y kién
Chuyén Thanh vién UBND Thanh phé.
Ra soit, vién PhAOIlg T Tong hop ¥ , kién Thanh vién
thAm chuyén | 16 gio | UBND Thanh pho.
B21 dinh | mOn-Van | lam i Tpam dinh, hoan thién h so, trinh
hé so phong VIEC | Lanh dao Phong chuyén mén.

TIE;E }II\III)) hé - Hé so chwa dat yéu cdu: cong
chirc 1ap T¢ trinh kém du thao Cong
van chuyén tra hd so cho S¢
KH&CN; trinh lanh dao Phong
Chuyén mén - Van phong UBND
Thanh pho xem xét, quyét dinh.

Lanh dao Lanh dao Phong chuyén mén - Van

Phong phong UBND Thanh phd xem xét ho
chuyén 08 gio | so, ky Phiéu trinh (kém theo du thao
B22 Xem xét | mén - Van lam | két qua giai quyét hd so) cia cong
phong viéc | chirc Phong chuyén mon, ky To
UBND trinh, trinh lanh dao Van phong

Thanh pho UBND Thanh pho xem xét.

, Lanh dao ... | Lanh dao Van phong UBND Thanh

Xem xét, 3 . 08 gio R 1A 1A 1A
B23 trinh ky Van phong 1am pl}o xem Xet‘EIO 0, tai }wu henq quan,
vin bin UBND vide ky duyét Phicu trinh va du thao van

Thanh pho ' ban, trinh Lanh dao UBND Thanh pho

B24 | Xem xét, | Lanh dao | 12 gid' | Lanh dao UBND Thanh phd xem xét
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Cac | Trach | Théi
buwdéc | Noi dung " . .
A o nhiém gian Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
‘A : thuc hien | xuwly
hién : :
ky duyét | UBND lam | hd so, tai liéu lién quan, ky duyét hd
Thanh ph6 viéc | so trinh
) - Ky sb két qua giai quyét thu tuc
Van‘ thu hanh chinh, cap nhat hé thong thong
, }félonTg 02 gioy | tin gii quyét thi tuc hanh chinh
B25 ll:h altl Vi Qh‘ - lam |- Chuyén két qua dén BO phén mot
an anphong | e | ctra noi ti€p nhan ho so
UBND ‘ ban dA
Thanh ph an dau.
+ S¢&, nganh duoc phan cong quan ly.
- Kiém tra két qua dién tir dérp bao
dung quy dinh trude khi tra két qua
Lz BS oh Theo | giai quyét TTHC. Truong hop khong
B26 Tra lfet 0 phan giay |ky so theo quy dinh tra ho so thuc
qua moteua |y | hién lai bude phat hanh.
- Luu kho hd so, thong ké va theo
doi, bao cao.

7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

KHOA HQOC VA CONG NGHE
Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A en nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A 1
hién *" | thuc hién xu ly
- D6i véi hd so tiép nhan truc
tuyen: tiép nhan va chuyén ho so
Gi& hanh khong qua 08 gio lam viéc ke tur
Kiém tra, 1(;1, a}? khi H¢ thong thong tin giai quyet
tiép nhan (8 lm" thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so
Buée 1 va chuyén B6 pha > gl ? hoac theo thoi han dugc quy dinh
uoe ho so co O phan 1A VIEC 1 a; phap ludt chuyén nganh.
(B1) mot ctra | ké tir khi AN T A ”
quan tidp - D61 v6i ho so ti€p nhan true tidp:
chuyén nhan | tiep nhén ho so, s6 hoa va ky s6 ho
mon xur ly ho s o) |5 dién tu; chuyén ngay dén co
quan ¢o6 tham quyén xt ly.
Luu y: d6i véi truong hop phai
chuyén ho so gidy, thi co quan tiép




CONG BAO TP.HCM/S6 128+129/Ngay 15-4-2026 81
Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung on . . oy
A I nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A 1
oA " | thwc hién | xwly
hién : :
nhan chqyén dén co quan co tham
quyén d€ giai quyet trong khong
qua 01 ngay lam vi€c ke tir khi tiép
nhan ho so.
- B6i v6i hd so thye hién khong phu
thuoc vao dia giéi hém}l chinh dé
giam sat, don doc: chuyén thong tin
den Bé phér} mot cua gﬁa‘co quan
co tham quyén giai quyét ho so.
Laflh daq Lanh dao
Phong cht | “pp oo | 02 gio
B2 dao phin N o~ B9 phan cong cho cong chirc thu ly.
A i Chuyén | lam viéc
cong can x
Ao 1, mon
bo xwr ly
Tra 11 t6 chtre, ca nhan vé tinh hop 18 cta ho so’

Peé xuat

Cong chire thu ly ho so dé xuat noi
dung giai quyét:

no: d‘“‘%t Cong | ;. |- Tham muu Phiéu trinh,
iai quyeé , 1 L
B3 & A q’ y churc thu \ g-A - Du thao van ban tra 101 to chirc,
veé tinh 1V 1 so lam viéc | han vé tinh hoo 18 ctia ha
hop I¢ ciia y ca nhan Ye inh hop I€ ctia ho so.
hé so Hoan thién ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh d Lanh dao phong xem xét, kiém tra
Xem xé ;1;1 40 08 uie, |10 50. K phiéu trinh va ky nhay du
B4 (fmhxlff’ Ch onAg 12 gl.(f thao van ban tra lo1 to chuc, ca
trinh ky uyen am VIEC | nhan vé tinh hop 18 cua ho so).
mon . R o .
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S¢ xem xét hod so, ky
BS Xem xét, | Lanh dao | 08 gio0 | phicu trinh va ky du thao van ban
ky duyét S& lam viéc | tra 101 t6 chure, ca nhan vé tinh hop

1€ cua ho so.

? Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so, trd 10i t& chic, ¢4 nhéan vé tinh hop

1€ cua ho so.
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Cac . \ .
. e Trach Thoi
budc NoOi dung " . . oy
A o nhiém gian Ghi chua
thuc cong viéc A -1
‘A " | thwc hién | xwly
hién : :
Lay s6, dong dau, ban hanh van ban.
Phat Vanthe | 02gioy |7 L7%0n8 hop h6 sochua hop le.
B6 . ) . .~ | Tiep tuc thwre hién chuyén sang B11.
hanh S& lam viéc

- Truong hop hé so hop 1é: chuyén
sang budc B7.

Vian ban tra loi to chikc, cd nhdn vé tinh hop [é cua ho so: thuc hién chuyén budc
tra két qua.

Dé xuat

)€ Cong Cong chirc thu ly ho so tham muu
no1 d“ng chitc 60 oic giai quyét ho so:
p7 | Earauyet) o | OYB9 | phidy trinh, du thao Gidy cong
vé ket qua A lam viéc N Ay e d A AT
it Iy chuyén nhan cap lai hodc tir choi cap lai;
hd so? mon - Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra
ho so
X , Lanh dao - Pong y: ky phiéu triph va ky nhay
BS (fmhxl?’ phong 16 giy |du thao du thao Gidy cong nhén
trvm . Y chuyén lam viéc | cap lai hodc tir chéi cap lai.
van ban A ' n A 4A A .
mon - Khéng dong y: d€ nghi cong chirc
thu ly giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so
- Pong v: ky phi,é'u trinh va ky du
Phé duyét | Lanh dao | 08 gio [thao du thdao Gidy cong nhan cap
B9 X o . . . . B . e A .
két qua Sé& lam viéc |lai hoac tir chdi cap lai.
- Khoéng dong y: dé nghi phong thu
ly giai trinh.
- Ky sb két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, ,cép nhat hé thong thong
Phat Van thu 04 giy | tin giai quyet thu tuc hanh chinh
BIO ~ 3 B : A A A 5 A A IS
hanh S& lam viéc |- Chuyén két qua dén BO phan

mot cuira noi tiép nhan héd so theo
quy dinh

* Trong thoi han 15 ngay (tuong duong 11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
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Cac N Trach | Thoi
budc NoOi dung " . . oy
A ‘n nhiém gian Ghi chu
thuc cong viéc N o
‘A " | thwc hién | xwly
hién : :
- Kiém tra két qua dién tu dé}m bao
dang quy dinh (dam bao t6 chirc
hodc ca nhan da thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh) trude khi
Tra két | Bophan | Theo |trd két qua giai quyet TTHC.
Bl 1 - A N A ‘ A ’ A
qua mot cra | gidy hen | Truong hop khong ky s6 theo quy

dinh tra hd so thwc hién lai bude
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao.
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II. QUY TRINH PIEN TU
1. Trudong hop lién thong Uy ban nhian dian Thanh phd

Tra két qua Thy I, x@ b ha so, trinh phé duyst Tiép nhan va chuven hd so

ik

|

|
Smseg |

i SR

-3 0]

=
f SIE
B
£l | i
I < lE‘?
=] g'
E-.i
v o
g B
(=
> _— =5
. E.

_+‘?’me
| M
_

Foond @1

i (B
g |2 )
- @
E{!
— e
¥ hi v wANE g 9] det o] vn o5 o 2z 2
| g
—
o
ZE
fé
o
] ¥
E> q (L)
E (]
g RS
= g-%
B &
- & b
SE=

L

Bdop

.1

o

e @1




CONG BAO TP.HCM/Sé 128+129/Ngay 15-4-2026

85

2. Trudng hop thudc thim quyén cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

To chire -
Ca nhan

BP mit cira

Cén bd xit Iy

LD phong

LD don vi
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QUY TRINH
Cép Giay chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
(Kem theo Quyét dinh s6 3257/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2025
cuia Chit tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. QUY TRINH NQI BQ
1. Quy trinh giai quyét thi tuc: CAp Gidy chirng nhin doanh nghiép khoa hoc

va cong nghé.
- Ma thu tuc: 1.014445,
2. Cach thuc thuce hién:

+ Truc tiép tai B6 phan Mot cura (gém: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép
x4, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, Bo phan mot ctra cua S& Khoa

hoc va Cong nghé).

+ Thong qua dich vu buu chinh coéng ich theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu, qua thué dich vu cua ca nhan, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy

dinh cua phap luat.

+ Tryc tuyén tai Céng Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/ hodc

cac Cong dich vu cong khac ciia Bo, nganh theo quy dinh.
3. Hinh thare thuc hién: Toan trinh.

4. Thoi gian thye hién: 15 ngay (11 ngay lam viéc) ké tir ngay nhan da ho
so hop €.

5. Phi 1€ phi: Khéng.
6. Yéu cau vé chuyén hd so cho co quan xir Iy ho so: chi chuyén ho so dién tir.

7. Quy trinh thyc hién:
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7.1. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN UY BAN NHAN DAN

THANH PHO PHE DUYET:
Cac | Trach Thoi
bwéc | Noidung " . . o
A ea nhiém gian | Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
‘A : thuc hién xu ly
hi¢n ‘ :
-Pbi véi hd so tiép nhan truc
tuyén: tieép nhan va chuyén hé so
khong qua 08 git 1am viée ke tir khi
Hé thong thong tin giar quyét thu
tuc hanh chinh ti€ép nhan hé so hoac
theo tho1 han dugc quy dinh tai
Gio | phap luét chuyén nganh.
Kidm t hanh | - Péi véi hd so tiép nhan truc tiép:
PV chinh | tiép nhan hd so, s6 hoa va ky sb hd
tl‘ephn an (01 gir | so dien tir; chuyén ngay dén co quan
va chuyen N a lam viéc | ¢6 tham quyén xur ly.
, ho so co Bo phan O o e oA n A
Buéc 1 . kétr |-Doi voi ho so thue hién khong
quan mot cua L A e e ,
chuyén thot | phu thudc vao dia gioi hanh chinh
mon diém | dé giam sat, don doc: chuyén
Xt Iy tiep | thong tin dén BO phan mot cua
' nhin | cia co quan c6 thdm quyén giai
h6 s0) | quyét ho so.
Lwu y: doi véi truong hop phai
chuyén hé so gidy, thi co quan
ti€p nhan chuyén dén co quan co
tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi ti€p nhan ho so.
Lanh dao
Pé]aoonghgﬁl Lanhdao 1) i
Buwoc 2 10 phe phong 2= 89 | Phan cong cho cong chirc thu ly
cong can .~ = . | lam viéc
A chuyén mén
bd
xur ly
- Xem xét hd so va xac dinh cac
Xem xét, Cone ch 05 oic dicu kién t0 chirc thuc hién viéc
Buoe3 | xuly O CAe | 0819 1 danh gia:
A thu ly hé so | lam viéc P A, .
ho so + b1 vt ho so day dua, hop 1€: thue
hién tiep tir Budce 5 dén Budc 8.
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Cac | Trach Thoi
bwéc | Noidung o n . . o
A ea nhiém gian | Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
‘A : thuc hién xw ly
hi¢n : :
+ Dbi voi hd so' chua hop 18 theo
quy dinh: chuyén dén Budc 4.
Buéc 4 | Trueong hop hé so chiea hop ¢
DA xul Lap phiéu trinh, du thao Thong
Buwoéc néie gﬁztg Cong chie | 16 gio | bao ho so dat yéu cau/ Thong bao
4.1 giéi quyét thu ly ho so | lam vi€e | yay cau sira dbi, bd sung hd so;
trinh Lanh dao phong xem xét.
Xem xét ho so, ky phiéu trinh va
Bube | Xemxét, | Lanhdao | 02 gio | <Y M0y du thao Thong bdo ho so
4.2 trinh ky phong lam viée dat yeu cau/ Thong bao yéu cau
) "~ | stra doi, bo sung ho so; trinh Lanh
dao S¢ duyét ky.
Xem xét ho so, ky phiéu trinh va
Buwoéc e 1 N .| 04 gio |ky duyét Thong bao hd so dat yéu
4.3 Duyétky | Lanh dao 56 lam viéc | cau/ Théng bao yéu cau stra d6i, bo
sung ho so.
Cho s6, vao so, dong dau, phat
hanh Thong bao ho so dat yéu cau/
; s .. | Thong bao yéu cau sira doi, bo
Bute | Phathanh | oo o | 02819 1 gunehg so.
4.4 van ban lam viéc

Chuyén Thong bao dén BO phan
mot ctra no1 tiép nhan ban dau dé
gtri cho t6 chire, ca nhan.

Té chirc/cd nhdn cé 15 ngay bé sung hé so theo yéu cdu.

Sau khi T6 chikc/cd nhdn bé sung hé so hop [¢é theo yéu cdu, thue hién lai quy trinh

ter dau.

Trieong hop sau thoi han nay khéng cé van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xir 1y ho so.

Bwoéce 5

Thim
d‘inh
ho so

Cong chire
thu ly ho so

42 gl
lam viéc

Tham muu thanh 1dp T6 chuyén
gia tham dinh hoac Hoi dong tu
van tham.

Hop T6 chuyén gia tham dinh hodc
Hoi dong tu van tham dinh

Du thao To trinh trinh UBND
Thanh phé kém du thao két qua
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Cac | Trach Thoi
bwéc | Noidung o n . . o
A ea nhiém gian | Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
‘n : thuc hién xw ly
hi¢n : *
giai quyét TTHC, trinh lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét, kiem tra
Xem xét Lanh dao 02 widy ho so va ky Phiéu trinh, ky nhay To
Buge6 [ SN 0| phong | %iéc trinh trinh UBND Thanh phé kém
Y chuyén mén " | du thao két qua giar quyét TTHC.
Trinh Lanh dao S& ky phé duyét.
Lanh dao S& xem xét ho so va ky
, , " ~ .| 04 gid | duyét To trinh trinh UBND Thanh
Bude 7 | Ky duyét | Lanh dao 5o lam viée | phd kém du thao két qua giai quyét
TTHC. Chuyén Van thu phat hanh.
, .. | Lay s6, dong dau, ban hanh vin
Budéc 8 lll)zl:l?l: Van thu S& la‘(l)ri %/ligc ban va chuyén toan bd hd so cho
"~ | UBND Thanh phé phé duyét.
Buéc 9 | UBND Thanh phé xir Iy
Van thu - Tiép nhan kiém tra thanh phﬁr} hd
Phong S0, tai liéu lién quan va lap ho so
Buée | Tiépnhan | HCQT Van | 02 giyy | ti€p nhejm. ‘
9.1 ho so phong lam viéc | - Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND Phong Chuyén moén - Vian phong
Thanh pho UBND Thanh phd.
Xem xét tham dinh hd so, tai liéu
lién quan:
- Hé so dat yéu cau: cong chire 1ap
T& trinh kém du thao két qua, trinh
Chuyén vién lanh dao Phong chuyén mén Van
. Phong phong UBND Thanh pho xem x&t,
, Ra soat, N . A 4
Buwoéc thAm dinh Chuyén moén | 04 gio | quyét dinh.
9.2 hdso |- Yanphong|lamviée |  H§ so chwa dat yéu cdu: cong
UBND . chirc 1ap To trinh kém du thao
Thanh pho Coéng van chuyén tra hd so cho S¢,

nganh dwgc phan cong quan ly;
trinh 1anh dao Phong chuyén mén
Van phong UBND Thanh phd
xem xét, quyét dinh.
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Cac | Trach Thai
bwéc | Noidung o n . . o
A ea nhiém gian | Ghi cha
thuc | cong viéc A 1
‘A : thuc hién xw ly
hi¢n : :
Lg}; Y Chuyén vién
kién .
Thanh Phong
Budéc n Chuyén moén | 24 gio |Lay y kién Thanh vién UBND
vién v . NN . X
9.3 - Van phong | 1am viéc | Thanh pho
UBND
. UBND
Thanh 1y i phé
phé P
Lanh dao
Yem xét Phong Lanh dao Phong Chuyén moén -
Budéc A Chuyén mén | 02 gio | Van phong UBND Thanh pho xem
ho so - | \ ‘A ‘ - A A N ,
94 trinh - Van phong | lam viéc | xét, klgm tra hd so va ky nhay du
UBND thao két qua giai quyét TTHC.
Thanh phé
Yem xét Lanh dao Lanh daq Van thng UBND
Buéc trinh k” Van phong | 02 gio | Thanh ph6 xem xét ho so, ky To
9.5 - qy UBND lam viéc | trinh 1anh dao UBND Thanh phd
van ban . X .
Thanh pho xem Xét.
Buéc Lanh dao 02 widy Lﬁnh‘dao UBND Tha‘mh, phd xem
o¢ | Kyduyét | UBND | .- %iéc xét hd so va ky duyét két qua giai
) Thanh phé " | quyet TTHC.
\ggg - Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
, 1 5 .. | hanh chinh, cap nhat hé thong thong
Budc Ph? t ha}nh HCQT - Van O 2 gl.(f tin giai quyét thu tuc hanh chinh
9.7 van ban phong lam viéc P P,
UBND - Chuyén ket qua dgn Bo phap mot
Thanh phé ctra noi ti€p nhan hoé so ban dau.
- Kiém tra két qua dién tir dérp bao
dung quy dinh trudce khi tra ket qua
. L o Ngay |giai quyét TTHC. Truong hop
B9u’1(gc Ira lfet ]E/IQApha;m hen tra | khong ky s6 theo quy dinh tra hé
- qua Oteua | 14 qua | so thyc hién lai buée phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va theo
doi, bao cao
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Chuyén vén phong Lanh dao
chuyén mon thugc Phong chuyén man Lanh dao VPUBTP Lanh dao UBNDTP
VPUBTP thuge VPUBTP

huyén vién phong

0 chit - C nhén B il e Céng chie thy ly Lanh dao phong anl dyo S Vi Ui HC-QT thuge VPUBTP

r
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7.2. TRUONG HQP THUQC THAM QUYEN SO KHOA HQC VA CONG

NGHE PHE DUYET
Buoéc | .. . L.
A Noi dung | Trach | Thoi K o
cong [ on " . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian
viéc
- Pdi voi hd S0 tiép nhan truc tuyén: tiép
nhan va chuyén ho so khong qua 08 gio
. |1am vi€c k& tir khi HE thong théng tin giai
(?10? quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan ho so
haph hoac theo thoi han dugc quy dinh tai phap
Kiém tra, Ch(;fllh luat chuyén nganh.
tiép nhan ( .| - Do1 vo1 ho so ti€p nhan true tiep: tiép nhan
va lglo hd so, s6 hoa va ky s6 ho so dlen tu; chuyen
chuyén | B6 phan aM | ngay dén co quan ¢ tham quyén xir 1y.
Bl A e Viec R
ho so' co | mot cua - B6i voi hd so thue hién khong phu thude
ke tu . ) e s , A e , ~
quan tho vao dia giol hanh chinh d€ giam sat, don
chuyén didm doc: chuyén théng tin dép B6 phan ,mé‘t cua
mon xw ly tidp cta co quan cé tham quyén giai quyét ho so.
nhan | Lwu y: doi vé6i truong hop phai chuyén ho
ho so) | SO gidy, thi co quan tlep nhan chuyen dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Lanl} dao Lanh
Phong dao 02 gio A
B2 Chi ’(:Iz.w Pho ng 1am Tiep nhan, phan céng cho céng chuc xir ly
phéan . ho so
A : Chuyén | wviéc
cong can mén
b xir ly
Cong chirc thu 1y ho so tién hanh kiém tra
2 tinh hop 1€ ctia ho so:
Kiém tra A . A A Tos . A
tinh ho Coéng | 05 gio | - Truong hop ho so chua hop 1€ hoac can
B3 1 ROP 1 chie thu | lam |stra doi, bd sung: thwe hién tiép bwéc
I€ cua 1A
hd so lyhoso | viéc | B4.1-B4.3.
- Trudomg hop hd so ddy du, hop 1&: chuyén
sang bwéc BS - B9.
B4 | Truwong hop hé so chwa hop Ié hodc cé néi dung cin siva doi, bo sung
Pé xuit Cong | 16 gio | Cong chirc thu ly hd so du thao vian ban
B4 . 1 A , \ A A 3 A A \ s A A
ndi dung | chirc thu | lam | yéu cau stra d61, bo sung, hoan thién hoé so,
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Bube | noidung | Trach | Théi .
cong [ oA " . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian
viéc
giai quyét | Iy ho so | viéc |lap Phiéu trinh, ra soat thanh phan Ho so
trinh Lanh dao Phong xem x¢ét.(sau day goi
tat 1a Ho so trinh)
Lanh
B4 Xem xét, ggrol 012 argri 0 Lanh dao phong xem xet Hb so trinh, ky
' trinh ky phong Phiéu trinh, ky nhay Van ban yéu cau bd sung.
chuyén viéc
mon
04 Lanh dao S& xem xét Ho so trinh, ky Phiéu
Xem xét Lanh gio trinh, ky phé duyét Van ban yéu cau bo sung.
B4.3 , ) ) lam 2 9 . \ \ A ~
ky duyét | dao S¢ viec |Chuyén Vén thu phat hanh va chuyén Bo
' phan Mot ctra not tiép nhéan ban dau.
Cho s, vao so, dong dau, phat hanh Thong
) o 5 02 gio | bao ho so dat yéu cau/ Théng bao yéu cau
Bude Ph?t ha}nh Van qthu’ lam | sira déi, bd sung hd so.
44 van ban S . . A A m o me :
viéc | Chuyén Thong bao dén B phan mdt cira noi

tiép nhan ban dau dé giri cho to chirc, ca nhan.

Té chirc/cd nhdn cé 15 ngay bé sung hé so theo yéu cdu.

Sau khi T6 chiec/cd nhdn bé sung hé so hop 1é theo yéu cdu, thiee hién lai quy trinh tir ddu.

Trieong hop sau thoi han nay khéng cé van ban gidi trinh, b6 sung: dimg xir 1y ho so.

Tham muu thanh 1ap To chuyén gia tham
dinh hodc Hoi dong tw van tham.

Tl}am Cpng 80‘ £lo Hop T6 chuyén gia tham dinh hodc Hoi
B5 dinh chtrc thu | lam A A 1A
£ 1A " dong tu van tham dinh
ho so lyhéso | viéc . o P
Tham muu két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong xem xét.
Lanh 7 ‘
X . dao 02 gior | Lanh dao phong xem xét, ki€m tra h6 so va
B6 | ‘fmh"lft; phong | lam | ky Phiéu trinh, ky nhay két qua TTHC.
rin A
Y| chuyén | viéc |Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét.
mon
B7 | Kv duvét Lanh Oil argri 0 Lanh dao S¢ xem x¢ét hd so va ky duyét két
YA 1 dao S¢ qua TTHC. Chuyén Van thu phat hanh.

viéc
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Buoe| o dung | Trich | Thoi s
cong | . on A . Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian
viéc
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh
] 5 02 gio | chinh, cdp nhat hé thong thong tin giai
B8 111) h alt1 Vag(;:hu’ lam | quyét thu tuc hanh chinh
an viéc |- Chuyén két qua dé'n‘Bé phan mét ctra noi
ti€ép nhan ho so ban dau.
- Kiém tra két qua dién ti dam bao dung
Lz BS oh Theo |quy dinh trude khi tra két qua giai quyét
B9 Tra lfet MQAp an giay | TTHC. Truong hop khéng ky s6 theo quy
qua oteua | pen | dinh tra hd so thye hién lai bude phat hanh.

Luu kho ho so, thong ké va theo déi, bao céo
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