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(Tiép theo Cong bdo s6 106 + 107)
QUY TRINH 06
Cép Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan vat liéu nd cong nghiép
thudc thAm quyén ciaa S¢ Cong thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cap Gidy chimg nhan huén luyén ky thuat an
toan vt liéu no cong nghiép

Ma thu tuc: 2.000229
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan

4. Thoi gian thwe hién: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
o n A en n” ., Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly

Buoc 1 Kiém tra, | Bo phan mé6t | 0,5 ngay | - Déi v6i hd so tiép nhan
tiép nhan cura lam viéc | tryc tuyén: tiép nhan (hd
va chuyén so hop 1€ va da thanh toan
ho so co phi, 1& phi néu co) va
quan chuyén hd so khong qua
chuyén 08 gior lam viée ké tir khi
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Cac buwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
o n N " n” . T, Ghi chua
thuc hién | cong viéc thuc hién xu ly
mon x ly. Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo
thot1 han duge quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- D6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hod so,
s6 hoa va ky sb ho so dién
ttr; chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén xir
ly.
*%% PO voi hd so thue
hién khong phu thudc vao
dia gigi hanh chinh dé
giam sat, d6n doc: chuyén
thong tin dén B6 phan
mot cira cia co quan co
tham quyén giai quyét hd
SO.
Buwoc 2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu
xw ly phong Quan | lam viéc |ly, giai quyét hd so.
ly Cong
nghiép
Buwoc 3 Xir Iy hd Céng churc 16 ngay | Cong chitc thu ly ho so
SO’ thu ly ho so lam viéc | tién hanh thAm dinh ho so
phong Quan va to chtrc kiém tra.
ly Céng - Tong hop, 1ap To trinh,
nghiép du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh, trinh
lanh dao phong chuyén
mon xem Xét.

Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén
duyét cia | phong Quan | lam viéc |moén xem xét hd so, duyét
lanh dao ly Céng du thao két qua giai quyét

don vi nghiép thu tuc hanh chinh, trinh
tham muu Lanh dao S¢& phé duyét.
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Cac bwéc | Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian

thuc hién | cong viéc thuwe hién xir Iy Ghi chu

Buéc 5 Phé duyét | Lanhdao S6 | 1,5ngay |Phé duyét ket qua giai
két qua | Cong Thuong | lam viéc | quyét thu tuc hanh chinh

Buwoc 6 Phat hanh | Vanthu don | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét
Vi lam viéc |thu tuc hanh chinh, cap
nhat hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh
chinh

- Chuyén két qua dén B
phan mdt cua noi tiép
nhan ho so theo quy dinh.

Buwéc 7 Tra két | Bo phan mot | Theo gidy | - Kiém tra két qua dién tu
qua clra hen dam bao dung quy dinh
trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky sb6 theo quy
dinh tra hd so thwc hién
lai buéc phat hanh.

- Luu kho ho so, théng ké
va theo doi, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH DIEN TU
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QUY TRINH 7
Cép lai Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan vat liéu nd cong nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BQ
1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat

an toan vt liéu n6 cong nghiép
Ma thu tuc: 2.000210
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hé so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Bude | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Biu
cons 0 ié nhiém ian mau Dién giai
viée cong vi¢c & g
A , Glb’ <\ A A
O b i 10
chinh <
Kiémtra | Bophan | 01 gio Kiém tra tinh chinh
va tiép mot cra | lam viéc xac, day du, hop 1€
B2 . . 1A 2
nhan cua ho so; kiém tra
ho so thong tin chir ky s6
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu S
cons cong viéc | nhiém gian mau Dien giai
viéc : :
dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).
Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén
mon
Phan Lanh dao | 01 gio Phan cong cong chirc
cong thu phong | lam viéc thu 1y, giai quyét hd
B3 lyhdoso | Quanly SO
Cong
nghiép
To trinh nd1
03 gio bd
lam viéc To trinh
Kiém tra (Doi voi | UBND TP
tinh hop | . . | hoso | Dy thio Van
I, tham | COngchle | chua | ban yéu cdu
dinh ho so | YO | hop18) | sira doi, b -
B4 48 xudt SO p}long sung hd so Cliuyer} vién kiém tra,
% ) Quan ly — tham dinh ho so
ket quaA,t Céng Td trinh noi
glai quye nohié 03 gio bo
TTHC cua ST lam viéc | T& trinh
ho so (DPéi véi | UBND TP
ho so Du thao két
hop I€) | qua hodc vin
ban tir choi
Totrinhnd1 |- Lanh dao Phong
. 01 gio bo chuyén mén xem xét
Lanl} dao lam viéc T& trinh héf so, duyét du’, thao
Xemxét | PHOME | psiqi| UBNDTP | két qua giai quyét thi
BS | Tiasg | Quanly [T s - ys | tuc hanh chinh (Gidy
Cong 080 | Du thao Van Chi han hoso va
nghiép chua ban yéu cau nung Nhai hoac van
: hop18) | swa déi, bd ban tir choi, néu 10 ly
sung ho so do).




CONG BAO TP.HCM /Sé 108+109/Ngay 01-4-2026 08

Buoc | Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu L
cons cong viéce nhiém gian mau Dien giai
viéc ; :
T& trinh ndi | - Trinh Lanh dao So
02 givy bo | phé duyét du thao keét
lam viéc To trinh ql‘lé giéi, quyet thu tuc
(D 6:1 voi| UBND TP |hanh chinh.
ho so Du thao két
hop 1€) qua hodc van
ban tir choi
01 giov To trinh Ky To trinh gui
lamviéc | UBND TP | UBND TP, ky duyét
(Dbi voi | Dy thao Van | du thao két qua giai
hdso | banyéucau |quyet thi tuc hanh
) . chua stra d6i, bd | chinh.
B6 Ky duyét | Lanh dao hop 1€) sung ho so
hoé so S&
02 gioy To trinh
lam viéc | UBND TP
(DG:i vl | Du thao két
hé so | qua hodc van
hop1€) | ban tir choi
01 g1o To trinh Cho s, vao so, dong
lam viéc | UBND TP |dau, ban hanh van
o (Dbi voi | Du thao Van | ban va chuyén ho so
th‘t ha}nh hoso | ban yéu cau
VagAban Van chua stra doi, bo
en an thu A A
B7 UBND ” hop 18) sung ho so
Thanh 02 gi{)’ T¢ trinh
phé lam viéc | UBNDTP
(Doi véi | Du thao két
hé so | qua hodc van
hop1€) | ban tir choi
Chuyén | 01 gio Totrinh | Ra soat thanh phan ho
Tiép nhan vién lam viéc | UBND TP | so trinh cua S& Cong
RS hosotr | Phong | (P4ivéi | Dy thao Van | Thuong
S¢ Cong HC-QT ho so ban yéu cau
Thuong chua stra ddi, bd
VP.UBND | hop1¢) | sunghé so
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Bwoc

. Ngi dung | Trach Thoi | Hb so/Biéu kL
cons cong viéce nhiém gian mau Dien giai
viéc ; :

Thanh phd | 07 ojyy To trinh

lam viéc | UBND TP

(Déi Vo1 | Du thao két
héso | quahodc vin

hop1€) | ban tir choi

Xem xét tham dinh
02 gidy Totrinh  |ho so, tai liéu lién
lam viéc | UBND TP | quan:

(DG:i v6i | Du thao Van | - Ho so dat yéu cau:
héso | banylucau |+ Tham muu van ban
chua stra d61, b6 | 14y y kién Thanh vién

hop1€) | sunghéso |UBND Thanh phd

d6i véi ho so trinh.
+ Tong hop y kién
Thanh vién UBND
Chuyén Thanh pho.
. vién + Tham dinh, hoan
Kiémtra, | phong thién hd so, 1ap To

B9 |rasoat HS | chuyén trinh  kem du thao

trinh mon thudc Quyét dinh/van ban
VP.UBND | 7 gjiy To trinh | tir chdi, trinh 1anh dao
Thanh phd lam viecc | UBND TP | Phong chuyén mon

(DG:i vGi | Du thao két | xem xét, quyét dinh.
hé so | quahodcvan |- Ho so chua dat yéu

hop1€) | bantirchdi | clu: chuyén vién 1ap

To trinh kéem du thao
Coéng van chuyén tra
hd so trinh cho S&
Cong Thuong lanh
dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
Lanh dao 01 g1o To trinh Lanh dao Phong
Xem x¢&t Phong lam viéc | UBND TP | chuyén mén xem xét
B10 hd so chuyén | (Déi véi | Du thao Van | ho so va To trinh cua
trinh mon thudc | hod so ban yéu cau | chuyén vién, ky To
VP.UBND | chua sira d6i, b6 | trinh, trinh lanh dao
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bibu L
cong 0 ié nhiém gian mau Dien giai
vige | congviée e
Thanh pho | hoplé) | sunghdoso |Van phong UBND
Thanh ph6 xem xét.
02 gio To trinh
lam viéc UBND TP
(Doi véi | Du thao két
ho so | quahodc van
hop1€) | ban tir choi
. Lanh dao Van phong
01 g10 To trinh ' . X
. UBND Thanh ph
lam viée | UBND TP o PO
o xem xét ho so, tai liéu
(Do1 vo1 | Du thao Van | g quan.
hz SO ba}n 3(/1eAu ‘La? - HO so dat yéu cau:
Lanh dao hC u’laA Sua EI; 0 ky T trinh, trinh 1anh
Duvét h Vin ople) | sunghdso dao UBND Thanh
B11 soytﬁnh phong, phd, thuc hién tiép
UBND ‘ o Budc B13.
Thanh pho | 02 810 Totrinh | pya o chua dat yéu
lam viéc UBNDTP 1 cau ky van  ban
(D1 v6i | Du thao ket chuyén tra ho so cho
ho so qua hoge van | S Cong Thwong,
hop1¢) | bantirchoi | thye hién tiecp Budc
B14
01 gio Xem xét ho so, tai
lémi ‘Vié,(? Vin ban yéu lié}l lién ?uan. . 7
(D61 voi Au sira doi Ky duyét két qua
ho so cau sta col, hodc Vin ban tir chdi
bo sung ho so ' '
Lanh dao chua
B12 | Kyduyét | UBND | hoplé)
Thanh ph6 02 gib’
lélm viéc | Két qua hoac
(Po1 vot | van ban tur
ho so cho1
hop 1€)
. Chuyén 01 gio | Vanban yéu | Cho so, vao so, dong
Ban hanh X . n N % \ <
B13 - 1. vién lam viéc | caustradoi, |dau, ban hanh van
van ban \ ‘. . R A ) \ R A
Phong | (Pdi voi | b6 sung h6 so | ban va chuyén ho so
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu P
cons cong viéce nhiém gian mau Dien giai
viéc ; :
HC-QT | hoso cho S& Cong Thwong
chua
VP.UBND | hop 1¢)
Thanh phd | (> gioy
lam viéc | Két qua hodc
(D6i véi | van ban tir
hd so choi
hop 1€)
01 giov Chuyén ho so cho Bo
lam viéc _ .. . | phan Mot ctra
x <. .| Vanban yéu
Tlép nhan (Del VoL cAu stra dbi,
ho so tir hoso | 4 sung ho so
Van 5 chua
B14 phong Varsl(;hu hop 1€)
UBND 1 giv
Thar}h lam viéc | Két qua hodc
pho (Dbi voi | van ban tur
hd so choi
hop 1€)
Tra két - Tra két qua cho Tb
qua, théng | Bo phan Theo Két qua giai | chirc/ca nhan
B15 n ne 4 £ . -
ké, theo | Mot ctra | giay hen quyet - Thong ké, theo doi.

doi
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IL. QUY TRINH DPIEN TU
QUY TRINHDIEN TU
Chuyén vién phong Lith dao

chuggnmonthuoe  Phongchuyénmdn  LinhdaoVPUBTP  Lénh dao UBNDTP
\PUBTP thugc YPUBTP

To e -Chobin BPmétcla Clng chithu ly Tl dgo phong LichdaoS¢ Vinth

i iy
HOT e VRUBIP
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QUY TRINH 8
Thu hdi Gidy phép, Gidy chirng nhin vé quan Iy, sit dung vét liéu nd cong

nghiép, tién chit thudc né thudc thim quyén cia S& Cong thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: Thu hdi Gidy phép, Gidy ching nhan vé quan

ly, stt dung vat liéu no cong nghiép, tién chat thudc nd thudc tham quyén cua SO

Cong thuong
Ma thu tuc: 1.003401

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Buéc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cong 0 ié nhiém gian mau Dién giai
vige | congviée C
; Tb chire Gio Thanh phan hé so
Bl Nop ho so ca nhén) hanh theo quy dinh
chinh auy &
Kiém tra B6 phan 01 gio Kiém tra tinh chinh
B2 Nt A A 3 \ © A r A 3 A
va tiép moét cira | lam vige xac, day du, hop 1€
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Buoc | Ngidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu P
cong 0 ié nhiém gian mau Dién giai
vige | congviée e
nhan cua ho so; kiém tra
ho so thong tin chir ky so
dé dam bao tinh xac
thue, ho’p 1€ (néu
co). Tiép phém ho so
va chuyén phong
chuyén moén
Phan cong | Lanh dao | 01 gio Phan céng cong
thu 1y ho phong lam viéc chl'I(; thu ly, giai
B3 SO Quan ly quyét ho so
Cong
nghiép
Kiém tra
tinlgl ho’p I¢, Cong chirc To trinh nd1
tham dinh P b6
ho sodé | MuLyhoso | ' L
B4 <At két phong 03 gio To trinh Chuyén vién kiém
qua gidi Quan ly lam viéc | UBND TP | tra, tham dinh ho so:
% Cong Dy thao két
quyet nghi :
TTHC cua | "E7°P qua
hoé so
Totrinhnd1 |- Lanh dao Phong
bo chuyén mon xem xét
Léanh dao To trinh | ho so, duyét du thao
1A phong . UBND TP | két qua giai quyét
B5 Xem xét ho Quan ly ‘2 gl(.)l Du thao ké thu tuc hanh chinh.
SO N lam viéc | Du thao ket ) N 7
CopAg qua hodc van | - Trinh Lanh dao S¢
nghiép ban tir chdi | Ph€ duyét du thao
két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
Hosotrinh |Ky To trinh gui
Ky duyét Lanh dao 2 gio UBND TPZ ky duyet
B6 1 so 35 14m vide du thao két qua giai
‘ quyét thu tuc hanh
chinh.
Phat hanh 2 gidy To trinh Cho s0, vao sb, dong
B7 vanban | Vanthuso |, am vie | UBND TP | dau, ban hanh van

dén UBND
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Thanh pho

Du thao két
qua

ban va chuyén ho so

B8

Tiép nhan
hé so tir S&
Cong
Thuwong

Chuyén
vién Phong
HC-QT
VP.UBND
Thanh pho

2 g0
lam viéc

To trinh
UBND TP
Du thao két
qua

Ra soat thanh phan
h6 so trinh cia So&
Coéng Thuong

B9

Kiém tra,
ra soat HS
trinh

Chuyén
vién phong
chuyén
mon thuodc
VP.UBND
Thanh phd

2 g0
lam viéc

To trinh
UBND TP
Du thao két
qua

Xem xét thAm dinh
ho so, tai liéu lién
quan:

- Ho so dat yéu cau:
+ Tham muu van
ban ldy y kién
Thanh vién UBND
Thanh phd d6i véi
ho so trinh.

+ Tong hop vy kién
Thanh vién UBND
Thanh pho.

+ Tham dinh, hoan
thién ho so, lap To
trinh kém du thao
Quyét dinh/van ban
tir chdi, trinh 1anh
dao Phong chuyén
mon xem xét, quyét
dinh.

- Hd so chua dat yéu
cau: chuyén vién 1ap
To trinh kém du
thao Coéng van
chuyén tra ho so
trinh cho S¢& Cong
Thuong lanh dao
Phong chuyén mon
xem xét, quyét dinh.

B10

Xem xét hd

Lanh dao

2 g0

T¢ trinh

Lanh dao Phong
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Buoc | Noidung | Trich | Thei | HA so/Bidu _—
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
so trinh Phong lam viéc | UBND TP | chuyén mén xem xét
chuyén Du thao két hd so va To trinh
mon thude qua hodc van | cua chuyén vién, ky
VP.UBND ban tir chéi | TO trinh, trinh lanh
Thanh pho dao Van phong
UBND Thanh phd
xem x¢€t.
To trinh Lanh dao Van phong
UBND TP |UBND Thanh phé
Du thao két | xem xét ho so, tai
qua hodc van liéu lién quan.
ban tir chdi | - HO so dat yéu cau:
Lanh dao k~y To trinh, trinh
A B . . lanh dao UBND
Bi1 | Duyetho ) vanphong, | 2 gio Thanh phé, thue
so trinh UBND lam viéc N .
Thanh phé hler} tiep Bu6e B12.
- HO so chua dat yéu
cau; ky van ban
chuyén tra ho so cho
S¢ Coéng Thuong,
thuc hién tiép Budc
B13
K ét qua hoac | Xem xét hd so, tai
Lanh dao 7 oid van bé}n tr | liéu lién quan.
BI2 | Kyduyét | UBND | = &0 chdi  |Ky duyét két qua
Thanh pho ' hoiac Van ban tur
chdi.
Chuyén Két qua hodc | Cho so, vao sb, dong
. vién Phong a vanbantr | dau, ban hanh van
g1z | Banhanh HC-QT 20 chéi ban va chuyén ho so
van ban VP.UBND lam viéc cho S Cong
Thanh phé Thuong
Tiép nhan Két qua hodc | Chuyén hd so cho
ho so tir 1 gidy van bé}n tr | BO phan Mot cira
B14 | Van phong | Van thu s¢ lamgviéc choi
UBND ‘
Thanh phd




CONG BAO TP.HCM /Sé 108+109/Ngay 01-4-2026

17
Buéc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cons cong viéc nhiém gian mau Dién giai
viéc g VIC :
Tra két A « . ... |-Trakét quacho To
B1S | qua, thong ls/fafﬁl; gigehoen Ketq?l‘;aétglal chirc/cd nhan
ké, theo doi ' ' - Thong ké, theo doi.
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II. QUY TRINH PIEN TU

BPmitcl Clng ety

Liah o hing

LihdgoSa

(huyenvien phong LAnh dao0
dunminthuge  Phongchuenmdn  LinhdaoVPUBTP  Linh dao UBNDTP
\PUBTP thuge VPUBTP

fenietgihb s

Vintin i

cubsrgheie

hgthio Kty afiaueét TTHC

Bt s hogi e G i

g ioét
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QUY TRINH 09

Cép lai Gidy chirng nhin huin luyén k§ thuit an toan tién chét thudc nd

thudc thAm quyén ciaa S¢ Cong thwong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025

I. QUY TRINH NOI BO

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Cap lai Gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat

an toan tién chat thudc no thudc tham quyén cia So Cong thuong

Ma thu tuc: 2.000172

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi 1€ phi: Khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén ho so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Buwéc

. Ngi dung | Trach Thoi | Ho so/Biéu K s
cong 0 ié nhiém gian mau Dién giai
vige cong viéc :
\ Tb chire Gio Thanh phan hd so
Bl | Nopho so ca nhén) hanh theo quy dinh
chinh auy &

Kiém tra B6 phan 01 gio Kiém tra tinh chinh

B2 va tiép moét cra | lam viéc xac, day du, h0’p 1€

nhan

cua ho so; kiém tra



https://dichvucong.gov.vn/
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Buoc | Noidung | Trach | Thoi | HO so/Bibu _—
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
ho so thong tin chir ky so dé
dam bao tinh xéac
thwe, hop 1€ (néu co).
Tiép nhan hd so va
chuyén phong chuyén
mon
Phan Lanh dao 01 gioy Phan cong céng chire
cong thu phong lam viéc thu ly, giai quyét hd
B3 lyhdoso | Quanly SO
Cong
nghiép
To trinh nd1
03 gio bd
lam viéc To trinh
Kiém tra (Déi voi | UBND TP
tinh hop A , h6 so | Dy thao Van
6. thim | Congehic | chua | ban yéu chu
dinh hd so | MY BOST hop1e) | swra déi, bo o
B4 48 xudt phqongr sung hd so Cliuyer} vién kiém tra,
% ) Quan ly — tham dinh ho so
ket qua Cong Td trinh noi
glal quyet | hig 03 gio bo
TTHC cia T Lam viéc | To trinh
ho so (Pbivei | UBND TP
hé so Du thao két
hop I€) | qua hodc vin
ban tir choi
Totrinhnd1 |- Lanh dao Phong
. 01 gio bd chuyén moén xem xét
Lan}} dao | jam viéc | Totrinh | hO so, duyét du thao
Xem xét | Phong (Dbivoi | UBND TP | ket qua giai quyet thu
BS hd so Quanly | ™ s | tuc hanh chinh (Gidy
Cong 050 | Du thao Van Chi A0 hodo va
nghiép chua | banyéucau | -UMe hah hoac van
- hop 18) | sia dbi, bd ban tir chéi, néu 10 ly

sung ho so

do).
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Buoc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu o
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
T& trinh nodi | - Trinh Lanh dao So
02 givs b6  |phé duyét du thao két
lam viéc To trinh ql‘lé giéi, quyet thu tuc
(D 6:1 véi | UBND TP hanh chinh.
ho so Du thao két
hop 1€) qua hodc van
ban tir choi
01 gioy To trinh Ky To& trinh g
lam viéc | UBND TP |UBND TP, ky duyét
(D6i voi | Dy thao Van | du thao két qua giai
hdso | banyéuciu |quyet thi tuc hanh
) . chua stra d6i, bd | chinh.
B6 Ky Fluyet Lanh dao hop 18) sung hd so
ho so S&
02 gio To trinh
lam viéc | UBND TP
(DG:i voi | Du thao két
h6 so | qua hodc van
hop 1€) | ban tir choi
01 gioy To trinh Cho s6, vao so, dong
lam viéc | UBND TP | dau, ban hanh van ban
(D6i voi | Dy thao Van | va chuyén ho so
Phat hanh hdso | ban yéu cau
van ban chua stra déi‘, b
B7 dén Vin the so | hopl€) | sunghd so
UBND 02 gid | Totrinh
Thanh phé lam viec | UBND TP
(DG:i voi | Du thao két
h6 so | qua hodc van
hop 1€) | ban tir choi
, Chuyen | 0120 To trinh | Ra soat thanh phan ho
Tiepnhan | isp Phong lam viéc | UBND TP | so trinh cia S¢ Cong
BS ho so tir HC-QT (Ddi véi | Dy thao Van | Thuong
SoCong |y | hoso | ban yéu cdu
Thuong Thanh ph chua sura doi, bo

hop 18)

sung ho so
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Buge | Ngidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu s
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
02 gio To trinh
lam viéc | UBND TP
(D0i v6i | Dy thao két
h6 so | qua hodc van
hop 1€) | ban tir choi
Xem xét tham dinh hé
02 gio To trinh so, tai liéu lién quan:
lam viec | UBND TP | . H§ so dat yéu cau:
(Doi v6i | Dur thao Van |+ Tham muu van ban
héso | banyéucau |13y y kién Thanh vién
chua | swaddi, b0 | UBND Thanh phé dbi
hop1€) | sunghd so | végihd so trinh.
+ Toéng hop y kién
Thanh vién UBND
Thanh pho.
Chuyén + Thim dinh, hoan
Kidm tra. | Vi€n Phong thién hd so, 1ap To
B9 | ra soat Hé (ihuyenA trinh kém du thao
tinh | mon thudc Quyét dinh/van ban tir
VP.UBND 02 oic To g | choi, trinh lanh  dao
Thanh pho lam %/ligc UBND TP Phong chuyén mén
(Db vsi Du thio két xem xét, quyét dinh.
h6 so qué hodc van |~ ‘AHG SI? cIAlu’a d?t 3{§u
A ..o 14 | cau: chuyén vién 1ap
hop1€) | ban tlrehoi | " iih kem dur thao
Cong van chuyén tra
hd so trinh cho S&
Cong Thuong lanh
dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
Lanh dao 01 gio Totrinh |Lanh dao  Phong
Phong lam viéc | UBND TP | chuyén moén xem xét
B10 Xem xét chuyén (Déi v6i | Dy thao Vin ho so va T(‘)f trinh cia
ho so trinh | mén thuéc | hdso | banyéucau |chuyén vién, ky To
VP.UBND chua sira d6i, b6 | trinh, trinh lanh dao
Thanh phd | hop1é) | sunghdso | Van phong UBND
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Buéc | Naidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu e
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
02 gity T& trinh Thanh pho xem xét.
lam viéc | UBND TP
(D0i v6i | Dy thao két
héso | qua hodc van
hop1€) | ban tir chdi
. Lanh an phon
01gio | To trinh UaBNDdaOT;];nhp §h§
lam vice | UBND TP | o st 1 so, tai lidu
(Do1vaoi | Dy thao Van | jjap quan.
ho so ba}n yeR cay - H6 so dat yéu cau:
Langao | 1y | S i T,
a1 A - N S dao UBND Thanh
B11 Duyétho | Van phong, phd, thyc hién tiép
so trinh UBND . Bu (§c B1'3 '
Thanh pho 92 gl‘(‘f Totrinh | po o hua dat yéu
lam vice UBNDTP 4 oan ky van  ban
(Do1véi | Dy thao két | chuyén tra hé so cho
e | a0 Coe  rms
i thuwc hién ti€p Budc
Bl4
01 gioy Xem xét ho so, tai liéu
lam vi€c | Vian ban yéu | lién quan.
(Ddi voi | cau sira doi, | Ky duyét két qua hoac
ho so bo sung hd | Van ban tir chéi.
Lanh dao chua SO
B12 | Kyduyét | UBND | hopl¢)
Thanh ph6 02 gib’
lam viée | Két qua hoac
(D6i véi | van ban tir
ho so chbi
hop 1€)
Chuyén pl gi‘(‘f CPO 50, Vé}O Séi dér}g
vién Phong larr} viéc V:;m ban Y?“ da‘lu, banxhanli van ban
B13 Ban hanh HC-QT (Doi voi cé}l stra dé}, va chuyén ho so cho
van ban ho so b6 sung ho | S¢ Cong Thurong
VP.UBND
. y chua SO
Thanh phé

hop 18)
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Buoc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu _—
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
02 gio
lam viée | Két qua hoac
(D6i véi | van ban tir
ho so chdi
hop 1¢)
01 gio Chuyén ho so cho Bo
lam viéc | Van ban yéu | phan Mot ctra
VN (Ddi véi | cau stra doi,
Tlfp nha:m hdso | bosunghd
ho S0 tur chua SO
Bi4 | ' | vanthuss | hopld)
phong
UBND 1 gioy
Thanh phd lam viéc Két qua hoic
(D61 vé1 | van ban tir
ho so chdi
hop 1¢)
Tra két - Tra két qua cho Tb
qua, théng | B phan Theo Két qua giai | chire/ca nhan
B15 A N X X . ,
ké, theo Mot cra | gidy hen quyet - Thong ké, theo doi.

doi
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH BIENTU

Lo pliong L §3 i : N i daoVPUBTP  Lanh dgo UBNDTP

LTn‘nh el

- d‘n

e e l

Vinkingiocubbanghele
Dethdo Kt qudgélqut THC

Erda ot cpuaa
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QUY TRINH 10
Cép Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan tién chit thudc nd
thudc thAm quyén ciaa S¢ Cong thwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: Cap Gidy chimg nhan huén luyén ky thuat an
toan tién chat thudc nd thudc tham quyén cua S¢& Cong thuong

Ma thu tuc: 2.000221
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

4. Thoi gian thue hién: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi I€ phi: Khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hé so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Budc | Ngidung | Trich | Thei | Hb so/Bidu S
cong 0 ié nhiém gian méiu Dién giai
viée cong viéc e
2 Gio . .
o T6 chi . Thanh phan ho
BL | Nophdso| fon | hanh theo quy dinh
chinh <
Kiém tra B6 phan 01 gio Kiém tra tinh chinh
va tiép moét cra | lam viéc xac, day du, hop 1€
B2 A 3 A c A
nhan cua ho so; kiém tra
ho so thong tin chir ky so



https://dichvucong.gov.vn/
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Budc | Ngidung | Trich | Thei | Hb so/Bidu S
cons cong viéce nhiém gian miu Dien giai
viéc ; :
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
Tiép nhan hd so va
chuyén phong
chuyén moén
Phan Lanh dao 01 gioy Phan cong cong chirc
cong thu phong lam viéc thu 1y, giai quyét ho
B3 lyhdoso | Quanly SO
Cong
nghiép
To trinh nod1
03 gio bd
lam viéc | To trinh
Kiém tra (Déi v6i | UBND TP
tinh hop R , héso | Dy thao Van
1, tham Cong chire | chua | ban yéu cdu
dinh hd so | MUY BOSO| hop18) | swra déi, b N
B4 ‘dé <t phong sung hé so Chuyqn vién ‘klem
% ) Quan ly — tra, tham dinh ho so
kqe‘t qua Cong To trinh no1
gial quyet | iy | 09ngay | b
TTHC cua S lam viée |  To trinh
ho so (D6i véi | UBND TP
ho so Du thao két
hop I€) | qua hodc vin
ban tir chdi
To trinhndi |- Lanh dao Phong
01 gio bo chuyén mon xem xét
lam viéc T& trinh héf so, duyét du’, thao
N (Pbivéi | UBND TP ket qua giai quyet thu
Lanhdao | ™)~ | D thao Van | tu€ hanh chinh (Gidy
B5 Xem xet Qp hOIllg chua ban yéu cg;iu Chung nh?n hgéc yén
hd so A hoplé) | sira déi.bs | Dan tu choi, néu rd Iy
Cong 3 do).
nohié sung ho so ‘ N 7
ghiep - . —1 - Trinh Lanh dao S¢
?éfn neay | 1o “é%h nOl | bhe duyét du thao két
R ' ua giai quyet thu tuc
(Biv6i | Totrinh | hanh chinh. |
ho so
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Buéc | Naidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu T
cons cong viéce nhiém gian miu Dien giai
viéc : :
hop 1¢) UBND TP
Du théao két
qua hodc van
ban tir chbi
01 gio To trinh Ky To¢ trinh gui
lam viéc | UBND TP | UBND TP, ky duyét
(D6i voi | Dy thao Van | du thao két qua giai
hdso | banyéuciu |quyét thi tuc hanh
o N chua stra d6i, b | chinh.
B6 Ky duyét | Lanh dao hop1é) | sunghd so
ho so So
01 ngay To trinh
lam viéc | UBND TP
(DG:i voi | Dy thao két
h6 so | qua hodc van
hop 1€) | ban tir chéi
01 gioy To trinh Cho s, vao so, dong
lam viéc | UBND TP | dau, ban hanh vin
(Déi v6i | Du thao Van | ban va chuyén ho so
Phat hanh ho so ban yéu cau
van ban chua stra déi‘, bo
B7 dén Van thu s¢ | hop1€) | sunghdso
UBND 0,5ngay | Totrinh
Thanh pho lam viéc | UBND TP
(DG:i voi | Dy thao két
h6 so | qua hodc van
hop 1€) | ban tir chéi
01 gid Totrinh  |Ra soat thanh phan
lam viéc | UBND TP |ho so trinh cia S&
L Chuyén (Déi véi | Dy thao Van Cong Thuong
Tlfp nha:m vién Phong ho so ba}n yeu cau
ho so tir chua stra doi, bo
B8 | sscong | HEQT | hople) | sunghé so
Thuong ;’i}lﬁﬁ) 06 gid | T&trinh
lam viec | UBND TP
(D6i véi | Dy thao két
hé so qua hodc van
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Budc | Ngidung | Trach | Thoi | HOso/Bidu o
cons cong viéce nhiém gian miu Dien giai
viéc ; :
hop18) | ban tir choi
Xem xét thdm dinh
02 gid Totrinh | ho so, tai liéu lién
lam viéc | UBND TP | quan:

(Déii v6i | Dy thao Van | - Ho so dat yéu cau:
h6so | bany€ucau |+ Tham muu vin ban
chua | swtradoi, bd |14y y kién Thanh vién

hop1¢) | sunghéso |UBND Thanh phd

d6i v6i ho so trinh.
+ Tong hop vy kién
Thanh vién UBND

Chuyén Thémhq pho. |

Kidi tra vién phong + .AThéHAI dmh,A hoap
B9 |rasoatHS | Chuyen (hien ho so, lap 19
- mon thude trmhA kem dl_}’ tha}o
VP.UBND Quyét dinh/van ban
Thanh phé | 01 ngay To trinh | tir choi, trinh 1anh dao
lam viéc | UBND TP | Phong chuyén mon

(DG:i v6i | Du thao két | xem xét, quyét dinh.
hdso | qua hodc van | - Ho so chua dat yéu

hop1¢) | ban tirchdi | cAu: chuyén vién 14p

To trinh kém du thao
Cong van chuyén tra
hd so trinh cho S&
Cong Thuong lanh
dao Phong chuyén
moén xem xét, quyét
dinh.
01 gioy To trinh Lanh dao Phong
lam viéc | UBND TP | chuyén moén xem xét
Lﬁnf} dao | (i voi | Du thao Van | ho so va To trinh cua
.| Phong | “hdso | banyéu chu | chuyén vién, ky To
B10 )A(em x‘et (ihuyenA chua sira d6i, bd | trinh, trinh lanh dao
ho6 so trinh | mo6n thudc hop1é) | sunghdso | Van phong UBND
VP.UBND — Thanh pho xem xét.
Thanh phé | 01 ngay | Totrinh
lam viéec | UBND TP
(D6i voi | Du thao két
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Budc | Ngidung | Trich | Thei | Hb so/Biéu S
cons cong viéce nhiém gian miu Dien giai
viéc ; :
hé so qua hodc van
hop18) | ban tir choi
. o Lanh dao Van phong
01 giov To trinh . Z
lam viée | UBND TP | onD  Thanh pho
; xem xét ho so, tai liéu
(DO1 voi | Dy thao Van | fjsn quan.
ho so ba}n yeucal | Hp so dat yéu cau:
Lanhdao | hoplé) | sumghdso |9 TO winh. winh
Duyét hd | Van phdng - lanh  dao UBND
B11 " ’ Thanh pho, thuc hién
so trinh UBND & .
Thanh phé ‘ T trinh tlep‘Bu’oc B13.
01 ngay O trin - HO so chua dat yéu
lamviée | UBNDIP o3 o van ™ ban
(Do1v6i | Duthaokét | chuyén tra hd so cho
hho sl(f qu?l hqéc VEH SG C,éflg .AThuo’n,g’
oplé) | bantirchGi | thye hien tiép Budc
B14
01 gio Xem xét hd so, tai
lam viéc | Vian ban yéu | liéu lién quan.
(Dbi voi | cAusiaddi, |Ky duyét két qua
hé so b6 sung hd | hodc Vin ban tir chdi.
Lanh dao chua SO
B12 | Kyduyét | UBND | hoplé)
Thanh ph6 01 ngay ,
lam viéc | Két qua hoac
(D6ivéi | van ban tir
ho so choi
hop 18)
01 gioy Cho s, vao so, dong
Chuvd lam viéc | Vian ban yéu dau, ban ha}nh ‘VEVIII
vien Phong | (B3ivai | clu sia dOf, | bin i chuyén b0 so
Ban hanh hdso | bosungho |cho S¢ Cong Thuong
BI3 | Can ban HC-QT chua SO
VPUBNIR hop 18)
Thanh pho .
01 ngay | Két qua hoac
lam viéc | van ban tu
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Buoc | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu —
c??g cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
(Doi véi choi
ho so
hop 1€)
01 gio Chuyén hd so cho Bo
lam viéc | Vian ban yéu | phan Mot cira
VN (Pbi vé6i | cau stra doi,
Tlfp nha:m hd so bo sung ho
ho s? tur chura SO
Bi4 | ' | vanthuss | hopl8)
phong
UBND 01 ngay
Thanh phd lam viéc Két qua hodc
(P61 voi | van ban tur
ho so choi
hop 1€)
Tra két - Tra két qua cho T6
qua, thong | Bo phan Theo | Kétqua giai | chirc/ca nhan
B15 A N X X .
ke, theo Mot cira | gidy hen quyet - Thong ké, theo doi.

doi
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I1. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRISHDIEN TU

! ! Chuyén vién phong Lénh dao
BPmitcla Cén el hy L dao phong Lithdgo i Vinf R = cgnmonthge  Phongchugnmén  LinhdaoVPUBTP Lanhdao UBNDTP
VpUgTP thugc VPUBTP

e e

Vinbingiu sl snghoéc
Dtk cua g col TIHC
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Linh vuc nghé thi cong m§ nghé

QUY TRINH 01
Xét ting danh hiéu “Ngh¢ nhan nhan dan”, “Ngh¢é nhan wu t4”
trong linh vwe nghé thi céng m§ nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan dan”,
“Nghé nhan wu ti”trong linh vuc nghé thu cong m§ nghé

Ma thu tuc: 1.012471
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
2.3. Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn/
3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan

4. Thoi gian thue hién: 66 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir ly ho so: Chi ho so dién tir va ho
SO giay.


https://dichvucong.gov.vn/
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7. Quy trinh thuec hién:

Cac bwoc, Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .
oA N " en’ L, Ghi chu
thuc hién| cong viéc thuc hién xu ly
- B6i voi hd so tiép nhan
truc tuyén: ti€p nhan (hd so
hop 1€ va da thanh toan phi,
1€ phi néu cd) va chuyén ho
so khoéng qua 08 gio lam
viec ké tu khi HE thong
thong tin giai quyét thu tuc
Ki hanh chinh tiép nhan hé so
‘A}em }tera, hoac theo thoi han duge quy
tl?p nhan dinh tai phap luat chuyén
va chuyén nganh
hd so co| Bophin md ; g i
Bl Bo ph?n mot O"S N8 péi voi hd so ti€p nhan
quan cua lam viéc A LA A 1A £
huvé true tiép: tiép nhan hod so, s
chuyen . L A A N ;
NI hoa va ky s6 ho so dién tur;
mon xur ly. 2 X ;
chuyén ngay dén co quan co
tham quyén xir ly.
**% P61 voi ho so thue hién
khéng phu thudec vao dia
gidi hanh chinh dé giam sat,
dén doc: chuyén thong tin
dén B6 phan mot ctra cua co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.
A A Lanh dao . Lanh dao Phong tiép nhan
Phan cong . R 1,5 ngay N N n N ;
B2 thu 19 ho so Phong chuyén lam viee | V@ phan cong coéng chirc
Ly mon ' tham dinh, thu ly ho so
- Cong chirc thy 1y ho so
tién hanh xem xé&t, kiém tra,
Xem xét, tham dinh ho so lay y kién
tham dinh phong chuyén mén va don
ho so; dé . vi ¢6 lién quan (néu co).
At 1.4 A . 10 ngay A , . 1A .
B3 xuat k'et Cong chire lam viee | Cong chirc thu 1y ho so lam
qua giai thu 1y ho so "~ | cong van dé nghi cac So,
quyct nganh tham gia HO6i doéng,
TTHC tong hop danh sach va lam

To trinh dé nghi Chu tich
UBNDTP ph€ duyét Quyet
dinh thanh 1ap Hoi dong.
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

- Truomg hop ho so khong
dat yéu cau, S& Cong
Thuong ¢ vin ban yéu cau
c4 nhan bo sung ho so.
Trong thoi han 15 ngay tinh
tr khi nhdn lai hé so, cd
nhdn hoan thién va np hé
so dén co quan tiép nhdn.

B4

Xem x¢€t,
trinh ho so

Lanh dao
Phong chuyén
mon

01 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong kiém tra
ndi dung tham muu, trinh
Lanh dao Sé.

B5

Xem x¢€t,
duyét ho so

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

Lanh dao S& xem xét va
duyét ky, trinh Chu tich
UBNDTP phé duyét Quyét
dinh thanh 1ap Hoi déng xét
tang danh hi€u “Nghé nhan
nhan dan”, “Nghé nhan uwu
t0” trong linh vuc nghé thu
cong my nghé trén dia ban
thanh ph6 H6 Chi Minh.

B6

Trinh
UBND ,
Thanh pho

Van thu S&
Coéng Thuong

0,5 ngay
lam viéc

Van thu thuc hién cho s,
dong dau, chuyén hd so, tai
liéu lién quan dén Van
phong UBND thanh pho:

- To trinh cua S& Cong
Thuong.

- Du thao To¢ trinh va 01 bd
ho so quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 DPiéu 12 Nghi dinh
50 43/2024/ND-CP.

B7

Xem x¢€t,
duyét
Quyeét dinh

Lanh dao
UBNDTP

03 ngay
lam viéc

Lanh dao UBNDTP xem xét
va ky Quyét dinh thanh lap
Hoi déng xét chon tang danh
hiéu “Nghé nhan nhan dan”,
“Nghé nhan uwu ta” trong
linh vyc nghé thu cong my
nghé trén dia ban thanh phé
Ho Chi Minh.
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Cac bwéc) Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian Ghi chi
thwe hi€én| cong viéc thue hién xu ly
Céng chure tham muu cho
Hoi déng xét chon cép tinh:
- Coéng khai danh sach cac
ca nhan dé nghi xét tang trén
cac phwong tién truyén
thong cua tinh;
- G tai liéu, ho so dé nghi
x¢t tang dén cac thanh vién
, cua HoO1 déng cép tinh.
X,em xe.t,, - Tham dinh noi dung cac tai
danh §1a, liéu co6 trong hd so, xem xét
thl';(f te ca viéc dap ung tiéu chuan cua
nhan d,e c4 nhan d6i véi timg danh
nghj xét hiéu theo quy dinh tai Nghi
ht.%ngc %?n; dinh s6 43/2024/ND-CP:
;ﬁgn nhgéne ) , 30 ngay |- T6 chirc danh gia thyc té
BS Jan” Cong CfAIIIC lam viec | ¢4 nhan de nghi xét tang
“N gh)é thu Iy ho so danh hiéu “Nghé nh4n nhin
ahan wu dan”, “Ngh¢ nhan wu ta” tai
0 T co s& san xuat;
chtte binh - Tiép nhén xu 1y kién nghi
chon va ctia to chirc, c4 nhan (néu
thong bao c0),
két qua - Tham muu Ho1 déng xEt
cong khai chon cép TP t6 chitc hoi

nghi, tién hanh bo phiéu kin
dé chon ca nhan co6 du tiéu
chuan dé nghi xét tang danh
hiéu “Nghé nhan nhan dan”,
“Nghé nhan wu ta” trinh H61
dong chuyén nganh cap Bo;
- Thong bao cong khai két
qua xé chon trén cac
phuong tién truyén thong.
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

B9

Bao cao keét
qua x¢t
chon

Coéng chure

07 ngay
lam viéc

- Tham muu Héi dong binh
chon xdy dung bao cao két
qua x&t chon;

- Xay dung To trinh va 01
b6 ho so quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh  s6 43/2024/ND-CP
kém tép tin dién tir cua ho so
(trr van ban bi mat cua nha
nudc) dén Hoi dong chuyén
nganh cap Bo theo thoi gian
quy dinh trong Ké hoach xét
tang danh hi€u “Nghé nhan
nhan dan”, “Nghé nhan uwu
ta”;

- Tham muu théng bao két
qua xét chon dén ca nhan da
giri ho so dé nghi trinh Lanh
dao phong.

B10

Xem x¢€t,
trinh ho so

Lanh dao
Phong chuyén
mon

02 ngay
lam viéc

Lanh dao Phong kiém tra
ndi dung tham muu, trinh
Lanh dao S&

Bl11

Xem x¢€t,
phé duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S& kiém tra lai hd
so va ky duyét to trinh kém
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh UBND thanh
pho.

B12

Trinh
UBND ,
Thanh pho

Van thu S&
Coéng Thuong

0,5 ngay
lam viéc

Van thu thuc hién cho s,
dong dau, chuyén hd so, tai
liéu lién quan dén Van
phong UBND thanh pho:

- To trinh cua S& Cong
Thuong.

- Du thao To¢ trinh va 01 bd
ho so quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 DPiéu 12 Nghi dinh
50 43/2024/ND-CP.
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Cac bwéc) Noi dung | Trach nhiém | Thoi gian .o
oA A " o n L, Ghi chu
thuc hién| cong viéc thuc hién xu ly
£ A Chuyén vién
Tiép nhan . .
N - - 0,5 nga ) .
ho so tir So Phong ICIC »> neay Ra soat thanh phan ho so
B13 A QT Vian lam vigc | " T
Coéng . trinh cua S¢ Céng Thuong
Thuon phong UBND
& | Thanh phé
Xem xét tham dinh hé so, tai
liéu lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
+ Tham muu van ban lay y
kién Thanh vién UBND
Thanh pho do61 véi ho so
trinh.
Chuyén vién + Tong hop y kién Thanh
y phong chuyén ‘ vién UBND Thanh pho.
Kiém tra, | & - thuée 92 N8aY | + Tham dinh, hoan thién ho
Bl4 ra sqat HS Vin phong lam vige 50, 1ap T¢ trinh kem du thao
trinh | oD Thanh Quyét dinh/van ban tir chdi,
phd trinh lanh dao Phong chuyén
mon xem xét, quyét dinh.
- Hb so chua dat yéu cau:
chuyén vién 13p To¢ trinh
kem 7 du thélg Cong van
chuyén tra hdé so cho S&
Cong Thuong, trinh lanh
dao Phbr}g chuyén mon xem
xét, quyét dinh.
Lanh dao Lanh dao Phong chuyén
Phong chuyén .. |mdén xem xét hdé so va To
r A A A 0925 ngay N 3 A cA . 3
B15 Xem x¢t ho | mon thudc 1am vide trinh cua chuyén vién, ky To
so trinh Vian phong ' trinh, trinh Idnh dao Van
UBND Thanh phong UBND Thanh pho
phd xem x&t.
Lanh dao Van phong UBND
B16 A phong UBND | 7-> &8y '€ quan.
SO trinh Thanh phé lam viée |- H{ so dat yéu cau: ky To

trinh, trinh 1dnh dao UBND
Thanh phd, thuc hién tiép
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Cac buoc
thuc hién

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

Budéc B18.

- Hb so chua dat yéu cﬁg: ky
van ban chuyén tra hé so
cho S¢ Cong Thuong, thuc
hién tiép Budc B19.

B17

Ky duyét

Lanh dao
UBND Tha‘mh
phd

2,5 ngay
lam viéc

Xem xét ho so, tai lidu lién
quan, ky két qua xét tang
danh hiéu “Nghé nhan nhan
dan”, “Nghé nhan wu tu”/
khéng xét ting va cod van
ban tir chéi, néu 15 1y do.

B18

Ban hanh
van ban

Chuyén vién
Phong HC-
QT Van
phong UBND
Thanh phd

0,5 ngay
lam viéc

Cho sb, vao so, déng dau,
ban hanh vin ban va chuyén
ho so két qua xét chon cua
Hoi dong cap tinh cung véi
01 bd hd so quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 43/2024/ND-
CP keém tép tin dién tur cua
hd so (trr van ban c6 noi
dung bi mat nha nudc) dén
Hoi dong chuyén nganh cap
bd theo thor gian quy dinh
trong Ké hoach xét tang
danh hiéu “Nghé nhan nhan
dan”, “Nghé& nhan vu tu”.

B19

Tiép nhan
hd so tir
Van phong
UBND
Thanh phd

Van thu S&
Coéng Thuong

0,5 ngay
lam viéc

- Tiép nhan hd so tr Van
phong UBND Thanh phd.

- Chuyén hd so cho Bo phan
Mot ctra (két qua hodc vin
ban tir choi).

- Chuyén hd so cho phong
chuyén mén (Van Dban
chuyén tra ho so).

B20

Tra két
qua, thong
ké, theo doi1

Bo phan Mot
cura

Theo giay
hen

- Tra két qua cho T6 chtrc/ca
nhan
- Thong ké, theo dai.

Tong thoi gian giai quyét

66 ngay
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I. QUY TRINH PIEN TU

Bomgt ol Cng chic Liah g0 phine LihdgoSa Vinthe P thi nin  LimdaoVPRTE  Linhdso UBNDTP

fenietgihb s

Vinbin s i bosng e
Dgthio K us o TTHC

Bt s hogi e G i

tpidiosét
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Linh vue quin Iy ban hang da cip

QUY TRINH 01
Théng bao chim dirt hoat ddng ban hang da cip tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thai tuc: thong bao cham dit hoat dong ban hang da cap
tai dia phuong

Ma thu tuc: 2.000619
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.
3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh
4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
5. Phi, 1€ phi: khong
6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir
7. Quy trinh thyc hién:
Cac

; A Trach e
budc NoOi dung ric Thoi gian .
N on nhiém -y Ghi chua
thuc cong viec I xu ly
‘n : thuc hién
hién ‘ :
Buéc1 | Kiém tra, | BO phan 0,5ngay |- D6i véi ho so tiép nhan truc
tiép nhan | mot cira lam viéc | tuyén: D61 vé1 hd so ti€p nhéan
va truc tuyén: ti€p nhan (hé so hop
chuyén 1¢ va di thanh todn phi, 1€ phi

ho so co néu ¢o) va chuyén ho so khong



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac Trach
bwéec | Ngi dung o n Thoi gian .o
A e nhiém , O Ghi chua
thuc cong viéc oA xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
quan qua 08 gid lam viéc ke tir khi Hé
chuyén thong thong tin giai quyét thi tuc
mon xw hanh chinh tiép nhan hd so hoic
ly. theo thoi han duoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xir
ly.
*%%* PG voi hd so thue hién
khong phu thudc vao dia giéi
hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot cira cua co quan ¢6 tham
quyeén giai quyét ho so.

Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai

cong xw phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuwong
mai
Buwoéc 3 Xirly hd | Congchirc | 5,5ngay | Cong chirc thyu ly hd so tién hanh
SO’ thu ly ho so | lam viée | kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong - Téng hop, 1ap To trinh, dy thao
Quan ly két qua giai quyét thu tuc hanh
ThUO’Pg chinh, trinh 1anh dao phong
mat chuyén mon xem xét.

Buoc 4 Trinh Lanh dao Ol ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly qua giai quyét thi tuc hanh

don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham mai duyét van ban yéu cau sira doi,
muu bo sung ho so hoidc két qua giai

quyét thu tuc hanh chinh chuyén
phé duyét két qua TTHC.
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Cac Trach
bwéec | Ngi dung o n Thoi gian .o
thue cong viéc nhu;l.nA xw ly Ghi chi
‘n : thuc hién
hién : :
BwécS | Phé duyét | Lanh dao 02 ngay |Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua S¢ Cong lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
Thuwong tuc hanh chinh
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu tuc
hanh don vi lam vi€c | hanh chinh, cap nhat hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua d&n Bo6 phan
mot ctra noi1 tiép nhan hé so theo
quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién to dam
qua mot cua hen bao dung quy dinh trude khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra ho so thuc hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho hé so, thong ké va
theo do1, bao cao
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QUY TRINH BIEN TU

chite - Cé nhén BP mét ctra Cong chire thy 1y Léinh dao phong Lénh dao S¢& Vit thi

an va chu

P nh

(=]

Ti

Xt nil, duyitike thae, |

trinh Anh dao

Doyt KBk g i gyt TTIC

Mignkdl g 9 Trd ke sk

Cher s, wit

pht bk

T ket gquid
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, QUY TRINH 02 ,
Cham dirt hoat dong ban hang da cap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thai tuc: chdm dirt hoat dong ban hang da cap
M3 thu tuc: 2.001573

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
bwéc | Ngi dung oA Thaoi gian .o
A e nhiém L2, Ghi chu
thuc cong viéc N xu ly
.n : thuc hién
hién ‘ :

Buoc 1 Kiém Bo phan 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan truc
tra, tiep mot cira lam viéc |tuyén: D61 vé1 hd so ti€p nhan
nhin va truc tuyén: ti€p nhan (hé so hop
chuyén 1€ va da thanh toan phi, 1€ phi
ho so co néu co) va chuyén ho so khong

quan qua 08 gio lam viéc ké tir khi Hé
chuyén thong théng tin giai quyét thu tuc
mon xw hanh chinh tiép nhan hé so hoac
theo thoi han duoc quy dinh tai
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Cae Trach L
buge | Noidung |, ooy | Thoi gian Ghi chi
thuc cong viec I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
ly. phap luat chuyén nganh.
- Pbi voi hod so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan co tham quyén xu
ly.
*%% PG voi hd so thwe hién
khéng phu thude vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén Bo phan
mot clra clia co quan co tham
quyén giai quyét hd so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chirc thu ly, giai
cong xw phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buéc3 | Xily ho | Congchac | 5,5 ngay | Cong chirc thu 1y hod so tién hanh
SO’ thu ly ho so | lam viéc |kiém tra tinh hop 1€ cua ho so:
phong - Tong hop, lap To trinh, dy thao
Quan ly két qua giai quyét thu tuc hanh
ThUO’Pg chinh, trinh lanh dao phong
mai chuyén mon xem xét.
Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
duyét phong lam viéc | xem xét ho so, duyét du thao két
cua lanh Quan ly qua gidi quyét thu tuc hanh
dao don Thuong chinh, trinh Lanh dao S& phé
vi tham mai duyét van ban yéu cau sira doi,
muu bd sung ho so hoidc két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh chuyén
phé duyét két qua TTHC.
Bwoc S Phé Lanh dao 02 ngay |Phé duyét vin ban yéu cau bo
duyét két | So¢ Cong lam viéc | sung hodc két qua giai quyét thu
qua Thuong tuc hanh chinh
Buéc 6 Phat Vanthue | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc
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Cac Trach
bwéc | Ngi dung A Thoi gian .o
A e nhiém L, Ghi chu
thuc cong viec I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
hanh don vi lam viéc | hanh chinh, cap nhat hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh
- Chuyén két qua d&n Bo6 phan
mot ctra noi ti€p nhan hod so theo
quy dinh.
Buéc7 | Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao ding quy dinh trudc khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH BIEN TU

T4 cliirc - Ca nhén BP mét cira Céng chire thu ly Lanh dao phong Lanh dao S&
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QUY TRINH 03

Ping ky hoat déng ban hang da cip tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh gidi quyét thi tuc: dang ky hoat dong ban hang da cép tai dia

phuong

Ma thu tuc: 2.000309

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

va chuyén

ho so co c¢6) va chuyén ho so khong qua
quan 08 gio lam viéc ké tir khi Hé
chuyén thong thong tin giai quyét thu

Cac Trach
buge N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl g}an Ghi cha
thuc cong viéc S xu ly
oA : hién
hién :
Buoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (h6 so hop 1€

va d4 thanh toan phi, 1 phi néu
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Cac
bwéc
thuc
hién

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
xu ly

Ghi chu

mon Xxuw
ly.

tuc hanh chinh tiép nhan hd so
hoac theo thoi han duoc quy
dinh tai phap luat chuyén
nganh.

- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tu; chuyén
ngay dén co quan co tham
quyén xir 1y.

*%% PEi voi hd so thwe hién
khéng phu thude vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
doc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cwra cua co quan cd
tham quyén giai quyét ho so.

Bwoc 2

Phin
cong xw ly

Lanh dao
phong Quan
ly Thuong
mai

0,5 ngay
lam viéc

Phan cong cong chue thy ly,
gidi quyéet ho so.

Bwoc 3

Xir 1y ho
SO

Cong chire
thu 1y ho so

2,5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so chua
hop 1€)

3,5 ngay
lam viéc
(déi voi hd
so hop 1€)

Cong chire thu ly hod so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hd so:

a) Truong hop ho so chua hop
1¢&: du thao van ban yéu cau
stra doi, bo sung ho so; trinh
Lanh dao phong chuyén mon
xem x¢€t.

b) Truong hop ho so dy du va
hop 18, cong chirc thy 1y hd so
tién hanh tham dinh ho so va
tham dinh diéu kién thuc té co
so san xuat, kinh doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.

Bwoc 4

Trinh

Lanh dao

01 ngay

Lanh dao Phong chuyén mon
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Cac | Trach o
buoe N,\(')l du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :
duyét cia | phong Quan | lam viéc |xem xét hd so, duyét dy thao
lanh dao | ly Thuong két qua giai quyét thu tuc hanh
don vi mai chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham duyét van ban yéu cau sira doi,
muu bo sung hd so hodc két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh
chuyén phé duyét két qua
TTHC.
a) Truong hop ho so chua hop
1¢: phé duyét van ban yéu cau
stra doi, bo sung hd so chuyén
Budce 6
b)Truong hop hd so hop 1é:
duyét du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét chuyén
Bude 5.
BwécS | Phé duyét | Lanh dao 01 ngay |Phé duyét vin ban yéu cau bo
két qua S lam viéc |sung hodc két qua giai quyét
(d6i v6i hd | thi tuc hanh chinh
so chura
hop 18)
Buéc 6 Phat Vin thu 0,5ngay |- Ky sb két qua giai quyét thu
hanh lam vi€c |tuc hanh chinh, cap nhat hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
modt crra noi tiép nhan hd so
theo quy dinh.
Buée 7 Tra két | Bophan | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tr dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh truédc khi

tra két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra ho so thue hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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IL. QUY TRINH DIEN TU
QUY TRINH DIEN TU

T4 chie - C nhén BP mét cita Céng chire thy by L4nh dao phoug Lauh dfao 8¢ Vi thie
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QUY TRINH 04
Ping ky sira d6i, bé sung ndi dung hoat dong ban hang da cip tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: ding ky sira doi, bo sung ndi dung hoat dong
ban hang da cap tai dia phuong

Ma thu tuc: 2.000631
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
budc N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viec Caa xu ly
on hién
hién :

Buoc 1 Kiém tra, | BO phan mot | 0.5 ngay Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan ctra lam viéc | tuyén: ti€ép nhan (hd so hop
va chuyén 1¢ va da thanh toan phi, 1€
ho so co phi néu cd) va chuyén ho so

quan khéng qua 08 gio lam viée

chuyén ké tir khi Hé thong thong tin
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Cac Trach
budc N\@i du.1’1\g nhiém thuc Th(‘)li gian Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
. A : hién
hién :
mon xw ly. giai quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoidc theo
tho1 han dwoc quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
- P6i véi hd so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan ho so, sd
héa va ky s6 hd so dién ti;
chuyen ngay dén co quan c6
tham quyén xtr ly.
#%% POi voi ho so thue hién
khéng phu thude vao dia gioi
hanh chinh d giam sat, don
doc: chuyén thong tin dén
B6 phan mot ctra cia co
quan c6 tham quyén giai
quyét ho so.
Bwéc 2 | Phin cong | Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuce thy ly,
xw ly phong Quan | lam viéc | giai quyét ho so.
ly Thuong
mai
Buwoc 3 Xir 1y ho Cong chirc 2,5ngdy | Cong chuc thu 1y hd so tién
SO’ thu ly ho so lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
(d6i v6i hd | ho so:
sochwa | 3) Truong hop hd so chua
hop 1€) | hop 16: du thao van ban yéu
cau sira doi, bo sung ho so;
3.5 ngay trinhA LﬁAnh daq phong
1am viéc chuyén mon xem xét.
(d6i v6i hd | b) Truong hop hd so day du
so hop 18) | va hop 1€, cong chirc thu ly

hd so tién hanh tham dinh hd
so va tham dinh diéu kién
thuc té co s& san xuét, kinh
doanh

- Tong ‘hop, 18p TO trinh, du
thao két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trinh lanh
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Cac N Trach o
budc N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
. A : hién
hién *
dao phong chuyén mén xem
xet.

Buoc 4 Trinh Lanh dao 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén mén
duyét cia | phong Quan | lam viéc |xem xét hd so, duyét dy thao
lanh dao ly Thuong két qua giai quyét thi tuc

don vi mai hanh chinh, trinh Lanh dao
tham muu S¢ phé duyét van ban yéu
cau stra doi, bo sung ho so
hodc két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh chuyén phé
duyét két qua TTHC.
b)Truong hop hd so chua
hop 1&: phé duyét van ban
yéu cau stra doi, bo sung ho
so chuyén Budc 6
b)Trudong hop hd so hop 1é:
duyét du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh,
trinh Lanh dao S¢ phé duyét
chuyén Budc 5.
Buéc5 | Phé duyét | Lanh dao So | 01 ngdy |Phé duyét van ban yéu cau
két qua lam viéc | bo sung hodc két qua giai
(d6i v6i hd | quyét thi tuc hanh chinh
so chura
hop 18)

Bwéc 6 | Phat hanh Van thu 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét

lam viéc | thu tuc hanh chinh, cdp nhat

hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh

- Chuyén két qua dén Bo
phan mot cura noi ti€p nhan
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Cac Trach
budc N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl stan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
. A * hién
hién :
ho so theo quy dinh.
Buwéc 7 Tra két | BO phan mot | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir
qua clra hen dam bao dung quy dinh

trude khi tra két qua giai
quyét TTHC. Truong hop
khong ky so theo quy dinh
tra ho so thuc hién lai bude
phat hanh.

- Luu kho ho so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU
QUY TRINH DIEN TU

To elure - C4 nhén BP mét cia Céng chire thy ly Lanh dgo phong Lanh dao 8¢ Van tlur

Nép Leure
tuyén

Bing nhap Cong DVC

K& khai bidu méu
dign
0 nhiém t& lidu

Dyt Nife qui gl quylk THE

xwr Iy ho so, trinh phé duyét

Thu Iy,

Dyl Vi bin plus s b sung

]
-




CONG BAO TP.HCM /Sé 108+109/Ngay 01-4-2026 58

QUY TRINH 05
Théng bao t6 chirc hdi nghi, hdi thao, dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I1. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: thong bao to chire hoi nghi, hoi thao, dao tao
Ma thu tuc: 2.000609

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 18 phi: khong yéu cau

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Trach Thoi

Cacbuge | Ngidungcong | poar | gian xir Ghi chi

thuc hién viec thuc hién Iy
Buoéc 1 Kiém tra, tiép nhan | Bo phan | 0,5 ngay |- Dbi voi hd so tiép nhan
va chuyén ho so co| mdtcira | lam viée |truc tuyén: ti€p nhan (ho
quan chuyén mén so hop 1€ va da thanh toan
xu ly. phi, 1€ phi néu cd) va

chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi
Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo
thoi han duge quy dinh tai
phap luat chuyén nganh.
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Cac bwéc | Noi dung cong Tr?,\Ch T h0’19 .o
thye hi¢n vige nhiem | gian xu Ghi chi
: : : thuc hién ly
- P6i voi ho so tiép nhan
truc tiép: tiép nhan hd so,
s6 hoa va ky s6 hd so dién
tu; chuyen ngay dén co
quan c6 tham quyén xu ly.
*** PG voi hd so thuc
hién khéng phu thudc vao
dia gioi hanh chinh dé
giam sat, don doc: chuyén
thong tin dén Bo phan mot
cira cua co quan cd tham
quyeén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan cong xirly | Lanh dao | 0,5 ngay [Phan cong cong chirc thu
phong lam viéc |ly, giai quyét ho so.
Quan ly
Thuwong
mai
Buwoc 3 Xir Iy hd so Cong chirc | 03 ngay |Cong chirc thu ly hé so
Can bo, cong chire, | thuly hd | 1am viéc |tién hanh kiém tra tinh hop
vién chtrc duoc so phong 1¢ cua ho so:
giao thuc hién cac | Quanly - H6 so hop 1&: tra trang
bude xirly hd so | Thuong thai “HO so dugc chip
theo quy dinh; trinh mai thuan”
nguoi ¢6 tham - Ho so khéng hop 18: tra
quyén phé duyét ho trang thai “HO so bi tur
Y chéi”
Buwoc 4 Trinh duyét cia | Lanh dao | 01 ngay |Lanh dao Phong chuyén
lanh dao don vi phong | lam viéc {mon duyét tinh trang xt ly
tham muu Quan ly ho so, tra ké:t qua la tinh
Xem xét, ky trinh | Thuong trang xu 1y ho so.
nguoi ¢d tham mai

quyen phé duyet
két qua giai quyét
hoac ky cac van
ban tra ho so, yéu
cau bo sung ho so;
xin gia han...
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T4 chitc - Ca nhan BP mdt cira Céng chire thu by Lanh dao phong

Nép true
Tuyén

Bing nhip Cong DVC

K& khai biéu mau
dién
Dinh kém tai lidu

Y&u chu thanh todn
Nép ha so o "
4P Kiém tra, tiép
nhan va chuyén

hé so

R e s Phan cong hb so

Tirchdi hodc yéu chu b8 sung

Tiép nhéan va chuyén hé so

Xem xét, duyét hd so

Thu ly, xur Iy ho s, trinh phé duyét

Tra k&l qud Tra k&t quA trang thai xir 1Y hB sor

Tra két qua




CONG BAO TP.HCM /Sé 108+109/Ngay 01-4-2026 61

QUY TRINH 06
Cong nhin chwong trinh dao tao kién thirc phap luit vé ban hang da cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thu tuc: cong nhan chuong trinh dao tao kién thuc
phap luat vé ban hang da cap

M3 thua tuc: 1.003705
2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thue hién: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5. Phi, 1€ phi: khong

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chi chuyén hd so dién tir

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :

Buoc 1 Kiém tra, Bo phan 0,5 ngay Pbi voi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: D61 vé1 ho so tiép nhan
va chuyén truc tuyén: tiép nhan (hd so
ho so co hop 1€ va da thanh toan phi, 1€

quan phi néu c6) va chuyén hod so
chuyén khéng qua 08 gio lam viéc ké
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Cac Trach
budre N\@i du.1’1\g nhiém thuc Th(‘)li gian Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :
mon xw tir khi Hé thong thong tin giai
ly. quyét thi tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hoic theo thdi han
dugoc quy dinh tai phap luat
chuyén nganh.
- P6i véi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% PO véi hd so thuc hién
khéng phu thudc vao dia gioi
hanh chinh d giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mdt ctra cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Buwoc 2 Phan Lanh dao 0,5ngay |Phan céng cong chuc thu ly,
cong xirly | phong Quan | lam viéc | giai quyét hd so.
ly Thuong
mai
Buwoc 3 Xirly hé | Congchirc | 3,5ngay |Cong chic thy 1y hd so tién
SO thuly ho so | lam viéc |hanh kiém tra tinh hop 1é cua
(d6i v6i hd | ho so:
so chua | 3) Truong hop hd so chua hop
hop 1€) 1&: du thao van ban yéu cau sira
d6i, bo sung ho so; trinh Lanh
20.5 ngay da}o phong chuyén moén xem
lam viéc xet. . .
(d6i voi hd | b) Truong hop ho so day du va
so hop 18) hop 1€, cong chire thu ly ho so

tién hanh tham dinh ho so va
tham dinh diéu kién thyc té co
s& san xuat, kinh doanh

- Tong hop, 1ap To trinh, dy
thao két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
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Cac Trach
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc S xu ly
‘n : hién
hién :

Buoc 4 Trinh Lanh dao 0.5ngay |Lanh dao Phong chuyén modn
duyét ctia | phong Quan lé}m ViéC‘ xem xét ho so, ,duyét du thao
lanh dao | ly Thuong | (d61 véi ho | két qua gidi quyét thu tuc hanh

don vi mai so chuwa | chinh, trinh Lanh dao S¢ phé

tham hop 1¢) | duy@t van ban yeu cau stra doi,

muu 03 ngay bo sung h? so hoac lfét qua giéi
1am viee | quyet thu tuc hanh chinh
so hop 18) TTHC.

BugcS | Phé duyét | Lanh dao Ol ngay |Phé duyét van ban yéu cau bé

két qua S lam viéc | sung hodc két qua giai quyet
(do1 véi ho | tha tuc hanh chinh
so chura
hop 1¢)
05 ngay
lam viéc
Buéc 6 Phat Vin thu 0,5ngay |- Ky so két qua giai quyét thu
hanh lam vi€c |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qu;i dén B6 phém
mot cura noi tiép nhan ho so
theo quy dinh.

Buée 7 Tra két | Bophin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam

qua mot cira hen bao ding quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky s6 theo
quy dinh tra hd so thuc hién lai
budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T chite - Ca ulin

BP mét cita

Lénh dao phong

g il L LV

Tiwasiy Lesdri phil, 1 whi

(B e}

s

&

=

Tigp nhian va chuyen h

ohi cuyet

b8 eurp Frode KEt gud gl qu

§EE L

Mhiin ki

Tk qud
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L. Quy trinh ngi bg

QUY TRINH 07

Xac nhin kién thirc phap luit vé ban hang da cép,

kién thirc cho dau mdi tai dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

1. Quy trinh gidi quyét thii tuc: xac nhan kién thirc phap ludt vé ban hang da

cap, kién thire cho dau méi tai dia phuong

Ma thu tuc: 2.000324

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh

ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh

phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh

cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thye hién: Toan trinh

4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

S. Phi, I€ phi: Khong c6

6. Yéu cau vé chuyén ho so cho co quan xir Iy ho so: Chi chuyén hd so dién ti

7. Quy trinh thuec hién:

Cac

va
chuyén
ho so co
quan

buéc | Noidung | L3N | Thei gian .
N . n nhiém .2, Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
A : thwe hién
hién : :
Buoc 1 Kiém tra, | BO phan 0,5 ngay |- Pbi véi hd so tiép nhan truc
tiép nhan mot cura lam viéc | tuyén: ti€p nhan (ho so hop 1€ va

da thanh toan phi, 1& phi néu co)
va chuyén hd so khong qua 08
gio 1am viéc ke tir khi Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac Trach
bwéc | NOi dung oA Thaoi gian .o
A A nhiém -y Ghi chu
thuc cong viéc N xu ly
‘n : thuc hién
hién : *
chuyén chinh tiép nhan ho so hoic theo
mon xuw tho1 han duoc quy dinh tai phap
ly. luat chuyén nganh.
- DB6i voi ho so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa va
ky s6 ho so dién t, chuyén
ngay dén co quan c6 tham
quyén xir 1y.
*%% Pbi voi hd so thwe hién
khéng phu thudéc vao dia gion
hanh chinh dé giam sat, don
dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mot cira cua co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
Budc 2 Phan Lanh dao | 0,5 ngay |Phan cong cong chuc thu ly, giai
cong xwr phong lam viéc | quyét hd so.
ly Quan ly
Thuong
mai
Buwoc 3 Xirly hé | Cong chirc | 8,5ngay |Cong chuc thu ly ho so tién
SO’ thu ly ho so | lam viéc | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua ho
phong SO
Quan ly - Tong hop, lap To trinh, du
Thu’o"ng thao két qua giai quyét thu tuc
mai hanh chinh, trinh 1anh dao
phong chuyén mon xem xét.
Buwéc 4 Trinh Lanh dao 02 ngay |Lanh dao Phong chuyén mon
duyét cua phong lam viéc | xem xét hod so, duyét du thao két
lanh dao Quan ly qua giai quyét thu tuc hanh
don vi Thuong chinh, trinh Lanh dao S& phé
tham mai duyét vin ban yéu cau stra doi,
muu bd sung ho so hoic két qua giai

quyét thu tuc hanh chinh chuyén
phé duyét két qua TTHC.




CONG BAO TP.HCM /Sé 108+109/Ngay 01-4-2026 67

Cac Trach
bwéc | Noi dung A Thoi gian .o
NSRRI nhiém L, Ghi chu
thuc cong vi¢c I xu ly
‘n : thuc hién
hién : :
Bwéc S | Phé duyét | Lanh dao 03 ngay |Phé duyét van ban yéu cau bo
két qua S Cong lam viéc | sung hoidc két qua giai quyét thu
Thuong tuc hanh chinh
Buéc 6 Phat Vanthe | 0,5ngay |- Ky s6 két qua giai quyét thu
hanh don vi lam viéc |tuc hanh chinh, cdp nhat hé
théng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
- Chuyén két qua dén Bo phan
mot ctra noi1 tiép nhan ho so theo
quy dinh.
Buéc7 | Trakét | Bophin | Theo gidy |- Kiém tra két qua dién tir dam
qua mot cira hen bao dung quy dinh trudce khi tra

két qua giai quyét TTHC.
Truong hop khong ky so theo
quy dinh tra hd so thue hién lai
budc phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va
theo do1, bao cao
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II. QUY TRINH PIEN TU

QUY TRINH DIEN TU

T4 chite - Ca 1ihn BPmét cita Céng chite thu Ly Lénh dao phong Lanh dao Sé Vin thr

Diing nhép Céng DYC

Kek a bidu miu
dian 1
Bithk:m alléu

SO

Tigp nhan va chuyén hs

i€ nhanho 3 Phincong 0so

Xerm xét, duyét du thio, |
trinh [dnh dao

phEduyet

Tinh ph dy e P & duyét két qua

Duyat K&t qua gidi quyst TTHC

Tk o

1050 ¥a0 50

phat hanh
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Linh vyc thwong mai dién tw

QUY TRINH 01
Thong bao wng dung thwong mai dién tir ban hang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu

1 | Tén mién Gng dung thwong mai dién tur 01 Ban chup

Loai hang hoéa, dich vu gié1 thi€u trén tmg dung

2 DR
thuwong mai dién tir

3 T?n qangAky cua th}IO’ng nhan, to chu’c‘hqflc tqen 01 Ban chup
cua ca nhan sé hiru trng dung thwong mai dién tir

A D1f1 Chl‘ tru sq c?a tl}uorig nhan, t6 chuc hoac dia 01 Ban chup
chi thudong tra cua ca nhan;
SO, ngay cap va noi cap gidy ching nhan ding ky

5 k1\nh doaph cua thlfong nhar}, hoaAc S0, ngay cap 01 Ban chup
va don vi cap quyét dinh thanh 1ap cua té chuc;
hodc ma sé thué ca nhan cua ca nhan;
Tén, chie danh, s6 ching minh nhéan dan, s6 dién

5 thoai va dia chi thu dién tir ciia nguwor dair dién 01 Ban chup

thwong nhan, nguoi chiu trach nhiém d6i voi tmg
dung thwong mai dién tur

7 | P1a chi luu trir hodc dia chi tai tng dung

Ban chup giao dién tmg dung thuwong mai dién tir
ban hang dam bao ddy du cac thong tin quy dinh
tai Diéu 28 Nghij dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16
thang 5 nam 2013 cua Chinh phu vé thuwong mai
8 |dién ti, swta d6i, bd sung tai Nghi dinh sb 01
85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua
Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia Nghi
dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 niam
2013 ciia Chinh phu vé thwong mai dién tu.

Ban chup
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir Iy | Phi thAm dinh
tra ket qua

Viéc tiép nhan, xt 1y thong bao wng dung | 03 ngay lam viéc khong
thwong mai dién tir ban hang duoc thuc ké tir khi nhan du
hién truc tuyén tai Cong thong tin Quan ly ho so hop 1¢
hoat dong thuwong mai dién tir tai dia chi
www.online.gov.vn.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc | Noidung | Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém | gian | Biéu miu
viéc
Bl | Nophdso | Doanh | Gid Truy cap vao Cong thong
nghi¢p | hanh tin Quan ly hoat dong
chinh thwong mai dién tir va thuc

hién dang nhip tai khoan,
thong tin vé thay do6i, cham
dut thong tin thong bao vé
website thwong mai dién tu
ban hang duoc thuwc hién
truc tuyén thong qua tai
khoan truy cap hé thong da
dugc cap, khai bao thong

tin.
Néu thong tin ddy du, tién
hanh tiép B2;

B2 Kiém tra | Tiép 02 Cong chire thu 1y ho so tién
vatiép |nhén ngay hanh kiém tra tinh hop 1é
nhén va xw| lam ctia hd so:
hoso |ly tai| vicc - Truong hop xac nhan

WWW.0 thong tin khai bao day du,
nline.g hop 1¢; chuyén sang B3.

ov.vi - Truong hop thong tin khai

bao chua day du hoidc khong
hop 1€. Khi d6, Chuyén vién
tra hd so lai cho thuong
nhan, t6 chic phai quay vé
B1 dé khai bao lai hodc bod
sung cac thong tin theo yéu
cau.



http://www.online
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Bwoc | Noidung | Trach | Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
B3 Kiém tra Lanh o BM Ol |- Lanh dao Phong chuyén
tinh hop dao ngay | Theo muc] | mon xem xét ho so, duyét

1€, th?!m phong lam T& trinh du thao két qua giai quyét
dinh ho so' | Quan ly | wviéc B ) thu tuc hanh chinh.

XA 1A Két qua R o .
de xuat ket Thuong (BMO5) |" Phé duyét két qua giai

qua giai mat quyét thu tuc hanh chinh,

quyét bggatﬁr‘::inéi Két thic hd so.
TTHC cua
ho so
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 Thuc hién khai bao thong tin theo mau quy dinh tai khoan 2

Piéu 11 Thong tu s6 59/2015/TT-BCT. ( Khai theo mau tryc
tuyén trén Cong théng tin quan ly hoat dong thwong mai dién tir
tai dia chi online.gov.vn.)

V.HO SO CAN LUU

Stt | M3 hiéu Tén biéu miu

1 Luu thong tin dir liéu, tai 1iéu, hinh anh Doanh nghiép cung cap tai
Coéng thong tin Quan ly hoat ddng thwong mai dién tir tai dia chi
www.online.gov.vn.

VL. CO SO PHAP LY

Luat Thuwong mai

Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé
thuwong mai dién tir.

Nghi dinh s6 85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phi stra doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh
vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tw 21/2018/TT-BCT ngay 20 thang 8 nam 2018 cua B Cong Thuong


http://www.online
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stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tu s6 59/2015/TT-BCT Ngay 31 thang 12 niam 2015 cia Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan 1y hoat dong thwong mai dién tir qua ing dung trén thiét bi
di dong.

Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh virc cong nghiép va thuong mai.

Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu vé
thue hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai bd phan mot
cira va cong dich vu cong quoc gia.
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QUY TRINH 02
Pang ky hoat dong danh gia tin nhiém website thwong mai dién tir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 lwong | Ghicha

bon dang ky hoat dong danh giél~ tin nhiém
website thuong mai dién tur (theo Mau TMDT-2

I ltai Phu luc ban hanh kem theo Thong | Can chinh
47/2014/TT-BCT)
Ban sao tir sO gép hogc ban sao ¢6 ching thyuc
hoac ban sao xuat trinh kém ban chinh dé doi Ban

2 | chiéu Quyét dinh thanh 1ap (ddi véi td chirc), | chup/Ban
Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc | sao: 01
Giay chung nhan dau tu (doi véi thwong nhan).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Théi gian xit | Phi thim
tra két qua ly dinh

15 ngay lam khéng
viée k& tir khi
nhan du ho so

Viéc tiép nhan, xtr Iy dugc thue hién trye tuyén tai
Cong théng tin Quan ly hoat ddng thuwong mai dién
tur tai dia chi www.online.gov.vn

hop 1€
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bwoc | Ngi dung | Trach | Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian | Biéu mau
viéc
Bl Nop hd so' | Doanh Gio Truy cép vao Cong thong
nghiép | hanh tin Quan ly hoat dong
chinh thuwong mai dién tir va thuc

hién dang ky/dang nhap tai
khoan, chon chirc ning
Thong bao tUung dung
thwong mai dién to ban
hang va tién hanh khai bao
thong tin theo quy dinh.
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Bwoc | Ngi dung | Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém | gian | Biéu miu
viéc
B2a Kiém tra | Tiép |10 ngay Cong chtc thu 1y hod so
va tiép nhin lam tién hanh kiém tra tinh hop
nh@n va xu viéc 18 ctia ho so:
ho so ly tai - Truong hop hd so hop 18
WWW.0 hoac khoéong hop 1€: Cong
nline.g chtrc thu ly ho so tién hanh
ov.vin xem xét ho so, 1ap To trinh,
du thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.
- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét
- chuyén sang B3
B2b Kiém tra | Tiép |10 ngay Cong chire thu 1y ho so tién
va tiép nhin lam hanh kiém tra tinh hop 18
nh@n va xu viéc cua ho so:
ho so ly tai - Trudng hop hd so khong
WWW.0 hop 1€, Céng churc thu ly tir
nline.g chdi, tra hd so Doanh
ov.vi nghiép hoan thién lai tir Bl
B3 Kiém tra | Lanh | 1ngay | BMO1 -Lanh dao Phong chuyén
tinh hop dao lam | Theo myc | mOn xem xét hd so, duyét
1, thAim | phong | viéc I du thao két qua giai quyét
dinh ho | Quan Iy Du thao | thi tuc hanh chinh.
svdé | Thuong Kt qua
xuat ket mai (BMO5)
qud g’{i ai hoac van
quyet ban yéu
:FT}{C cau sira
cua ho so dbi, bé
sung ho
SO
B4 | Phéduyét| Lanh |02ngdy | HOso | -Phé duyét két qua gidi
két qua | dao S¢ lam trinh quyét thu tuc hanh chinh.
TTHC viée
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Bwoc | Ngi dung | Trach | Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian | Bi€u mau
viéc
B5 Ban hanh | Van thu 12 Ho so da - Cho s6, vao sb, dong
van ban So ngay | dwocphé | dau, ban hanh van ban va
lam duyét chuyén ho so cho B6 phan
viéc Mot cura
B6 Tra két B Theo | Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, luu phan Giay chirc/ca nhan
ho s, |motcwra| hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 Mau TMDT-2 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
47/2014/TT-BCT
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BM 04 Mau TMDT-2 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
47/2014/TT-BCT

VL. CO SO PHAP LY

Luat Thuwong mai

Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé
thuwong mai dién tir.

Nghi dinh s6 85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phi stra doi,



CONG BAO TP.HCM /Sé 108+109/Ngay 01-4-2026 76

bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh
vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tw 21/2018/TT-BCT ngay 20 thang 8 nam 2018 cua B Cong Thuong
stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tu s6 59/2015/TT-BCT Ngay 31 thang 12 niam 2015 cia Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly hoat dong throng mai dién tir qua ing dung trén thiét bi
di dong.

Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh virc cong nghiép va thuong mai.
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MAU TMPT-2
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: ....... ..., ngay ... thdng .... nam ...

PON PANG KY HOAT PONG PANH GIA TiN NHIEM
WEBSITE THUONG MAI PIEN TU

Kinh gwi: S& Cong thuong

1. Tén thuwong nhan, to chirc danh gia tin nhiém website thwong mai dién tir:
- Tén dang ky:
- Tén giao dich:

2. Sb, ngay cap, noi cap Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép hodc Giéy
ching nhan dau tu (dé1 voi thwong nhan) hodc Quyét dinh thanh 13p (d6i voi td
chure):

Loai Giay chirng nhan/Quyét dinh thanh 1ap:

S6: Ngay cap: Noi cap;

3. Linh vuc hoat dong chinh cﬁathu’ongnhén/té chuc: ...
4. Tén va chirc danh nguron dai diénthu’ongnhén/té chic: ... ...
5. Tén co quan chil QUAN (NEU CO): ... ..v et e e e

6. Tén, chirc danh ngudi chiu trach nhiém chinh vé hoat dong danh gia tin nhiém
website thwong mai di€n tr: ... .. .. . .

7. Tén chinh thirc cia chwong trinh danh gia tin nhi€m: ....................................

8. Boi twong hodc loai hinh website thuwong mai dién tir sé tién hanh danh gia:

9. Thoi gian va tan suét tién hanh hoat dong danh gia tin nhiém website thuwong
mai dién tu:

o Mot 1an (néu cu thé thoi giantiénhémh: )
o Pinh ky trong moét giai doan (néu cu thé: )
o Lién tuc, ¢6 thoi han (néu cu thé thoi han: )

o Lién tuc, khéng thoi han

10. Co ché giam sat cac website thwong mai dién tir da dugc gén biéu tong tin
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nhiém:
0 Thudng xuyén ra soat hoat dong cua cac website (tan suat ra soat: ............)
0 Yéu cau cac website c6 bao cao dinh ky (tan suat bdo cao: ......................)
0 Co ché khac (& c the: ....oooiie e e )

11. Tén mién Internet ciia website phuc vu hoat dong danh gia tin nhiém website
thuwong mai dién tir:

12, D1a Chi (U SO oo

bién thoar: Fax: Email:
Noi nhén: PAI DIEN CUA THUONG NHAN
- Nhu trén; (Ky tén, ghi ro chirc danh va dong dau hodc su dung
- Co quan chu quan chit ky dién tw/chit ky so theo quy dinh)

(néu co);
- Luu:
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QUY TRINH 03
Thong bao website thwong mai dién tir bin hang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

1 | Tén mién website thuong mai dién tir Ban chup

2 | Loai hang hoa, dich vu gidi thi€u trén website

Tén dang ky ciia thuong nhan, to chirc hodc tén cua

NN . Ban chu
ca nhan s& hiru website 1P

bia chi tru s¢ cua thwong nhan, té chirc hoac dia chi

thuong tra cia ca nhan; Ban chup

SO, ngay cap va noi cap gidy ching nhan dang ky
kinh doanh cua thwong nhan, hodc sb, ngay cap va
don vi cép quyét dinh thanh 1ap cua td chirc; hoic
mai sb thué ca nhan cua ca nhan;

Ban chup

Tén, chic danh, s6 chimg minh nhan dan, s6 dién
thoar va dia chi thu dién tr cua ngudi dai dién
thvong nhan, ngudi chiu trach nhiém doi voi
website thuwong mai dién tir;

Ban chup

Ban chup giao dién website thwong mai dién tir ban
hang dam bao day du cac thong tin quy dinh tai
Diéu 28 Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16
thang 5 nam 2013 cia Chinh phi vé thwong mai
7 |dién tir, sira d6i, bd sung tai Nghi dinh s
85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua
Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir 1y | Phi thim dinh

Viéc tiép nhén, xtr 1y théng bdo website | 03 ngay lam viéc khong
thwong mai dién tir ban hang dugc thyc hién | ke tir khi nhén du
truc tuyén tai Cong thong tin Quan 1y hoat| ho sohoplé
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Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

dong thwong mai

dién tor ta

www.online.gov.vn.

dia chi

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

Doanh
nghiép

Gio
hanh
chinh

Truy cap vao Cong thong tin
Quan ly hoat dong thuwong mai
dién t¢r va thuc hién dang
ky/dang nhap tai khoan, chon
chic nang Thong bao website
thwong mai dién tr ban hang
va tién hanh khai bao thong
tin theo quy dinh.

Trong thoi han 3 ngay lam
viéc, Pon vi ndp ho so nhéan
két qua qua dia chi thu dién t
da dang ky vé mot trong cac
ndi dung sau:

- Néu thong tin dang ky tai
khoan day du, thuong nhan, to
churc, ca nhan duoc cép mot
tai khoan dang nhap hé thong
va tién hanh tiép B2;

- Néu dang ky tai khoan bi tir
chdi hodc yéu caubd sung,
thwong nhan, t6 chtrc, ca nhan
phai tién hanh dang ky lai
hodc b6 sung thong tin theo
yéu cau.

B2a

Kiém tra
va tiép
nhin
ho so

Tiép
nhin
va xwr
ly tai
WWW.0
nline.g
ov.vn

2 ngay
lam
viéc

Cong chie thy 1y ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
ho so:

- Xac nhan théng tin khai bao
day du, hop 1¢; chuyén sang
B3

B2b

Kiém tra
va tiép

Tiép
nhian

2 ngay
lam

Cong chie thy 1y ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
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Bwoéc |[N§i dung | Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong |cong viéc | nhiém | gian | Biéu miu
viéc
n!ufin va xu| viéc ho so:
hoso |1y tai Thong tin khai bao chuwa day
WWW.0 di hoac khong hop 1€. Khi do,
nline.g Chuyén vién tra ho so lai cho
ov.vn thwong nhan, t6 chtrc, ca nhan
phai quay vé Budc 1 dé khai
bao lai hodic bb sung cac thong
tin theo yéu cau.
Trong vong 10 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duwoc thong bao
yéu cau bo sung thong tin theo
quy dinh.
B3 |Kiémtra| Lanh | 1ngayy | BMOI -Lanh dao Phong chuyén
tinh hop | dao 1am | Theo muc | mO6n xem xét hd so, duyét du
18, thim | phong viée I | thao két qua giai quyét thu tuc
dinh ho | Quan ly T& trinh | hanh chinh.
so'dé | Thuong Kétqua | -Phé duyét két qua giai
At kA : qua A ; N , A
xuat ket mai (BMO3) | duyét thu tuc hanh chinh, Két
qua gial hodc van thic h
TTHC ban i
- 1A choi
cua ho
SO
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

1

Thyc hién khai bao thong tin theo mau quy dinh tai khoan 2
biéu 11 Thong tu s6 59/2015/TT-BCT. ( Khai theo mau truc
tuyén trén Cong thong tin quan ly hoat dong thuwong mai dién tir

tai dia chi online.gov.vn.)

V.HO SO CAN LUU

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

1

Luu thong tin dir liéu, tai liéu, hinh anh Doanh nghiép cung cap
tai Cong thong tin Quan ly hoat dong thuwong mai dién tir tai dia
chi www.online.gov.vn.
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VI. CO SO PHAP LY
Luat Thuwong mai

Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé
thuwong mai dién tir.

Nghi dinh s6 85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phi stra doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh
vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tw 21/2018/TT-BCT ngay 20 thang 8 nam 2018 cua B Cong Thuong
stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tu s6 59/2015/TT-BCT Ngay 31 thang 12 niam 2015 cia Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly hoat dong throng mai dién tir qua ing dung trén thiét bi
di dong.

Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh virc cong nghiép va thuong mai.
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QUY TRINH 04
Thay d6i, chAm dirt thong tin da thong bao vé ing dung ban hang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong | Ghi chu

Thure hién khai bao thong tin theo mau quy dinh tai
khoan 3 Biéu 12 Théng tu s6 59/2015/TT-BCT.
1 |(Khai theo mau tryc tuyén trén Cong thong tin 01 Ban chup
quan ly hoat dong thuwong mai dién tir tai dia chi
online.gov.vn.)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy | Phi thim
dinh

Viéc tiép nhan, xu ly thong bao ing dung thuong | 03 ngay lam viéc | khong
mai dién tir ban hang duoc thuc hién truc tuyén tai | ké tir khi nhan du
Cong thong tin Quan ly hoat dong thuwong mai ho so hop 1¢

dién tir ta1 dia chi www.online.gov.vn.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu
viéc mau
Bl | Nop ho so Doanh Gio Truy cép vao Cong thong
nghiép hanh tin Quan ly hoat dong
chinh thuwong mai dién tir va thuce

hién dang nhap tai khoan,
thong tin vé thay doi,
cham dat thong tin thong
bao vé website thwong mai
dién ti ban hang dugc
thuc hién truc tuyén thong
qua tai khoan truy cap hé
thong d3 duoc cap, khai
bao théng tin.

Néu thong tin day du, tién
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Bwoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu
viéc mau
hanh tiép B2;
B2 | Kiém tra |Tiép nhén | 02 ngay Cong chire thu 1y hé so
vatiép |va xily tai| lam tién hanh kiém tra tinh hop
nh@n www.online | viéc 18 ctia ho so:
ho so gov.vin - Truong hop xac nhan
thong tin khai bao day du,
hop 1¢; chuyén sang B3.
- Truong hop théong tin
khai bao chua day di hoac
khong hop 1€. Khi do,
Chuyén vién tra ho so lai
cho thwong nhan, to chuec
phai quay vé Bl dé khai
bao lai hodc bd sung cac
thong tin theo yéu cau.
B3 Kiém tra | Lanh dao | “%4ngdy | BM 01 |- Lanh dao Phong chuyén
tinh hgp | phong Quan | lam Theo moén xem xét ho so, duyét
18, thim | ly Thuwong | viéc mucl | du thdo két qua gidi quyét
dinh hd mai Té trinh |t tuc hanh chinh.
so dé % . |- Phé duyét két qua giai
xudt ket éeﬁ/{%g&; quyét thii tuc hanh chinh,
qui giai po o) | Két thiie hé sor
quyét ban i
TTHC héi
ciia ho so chot
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

1

Thuc hién khai bao théng tin theo mau quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 Thong tu s6 59/2015/TT-BCT. ( Khai theo mau truc
tuyén trén Cong thong tin quan ly hoat dong thwong mai dién tu
tai dia chi online.gov.vn.)
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V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

1 Luu thong tin dir liéu, tai liéu, hinh anh Doanh nghiép cung cap
tai Cong thong tin Quan ly hoat dong thuwong mai dién tir tai dia
chi www.online.gov.vn.

VL. CO SO PHAP LY

Luat Thuwong mai

Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé
thuwong mai dién tir.

Nghi dinh s6 85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phi stra doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh
vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tw 21/2018/TT-BCT ngay 20 thang 8 nam 2018 cua B Cong Thuong
stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tu s6 59/2015/TT-BCT Ngay 31 thang 12 niam 2015 cia Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly hoat dong thwong mai dién tir qua ing dung trén thiét bi
di dong.

Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh virc cong nghiép va thuong mai.

Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu vé
thue hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai bd phan mot
cira va cong dich vu cong quoc gia.
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QUY TRINH 05
Thay d6i, chdm dirt thong tin da thong bao vé website
thwong mai dién tir ban hang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so 50 | Ghi chi
lwgng
Thuc hién khai bdo thong tin theo mau quy dinh tai
, | khoan 3 Dieu 12 Thong tu 50 59/2015/TT-BCT. (Khai | .
theo mau truc tuyén trén Cong théng tin quan ly hoat
dong thuong mai dién tir tai dia chi online.gov.vn.)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xirly | Phithim
dinh
Viéc tiép nhan, xir ly thong bao website thuong | 03 ngay lam viée khoéng

mai dién tu ban hang dugc thuc hién truc tuyén ké tir khi nhan du
tai Cong thong tin Quan ly hoat dong thwong ho so hop 1€
mai dién tur tai dia chi www.online.gov.vn.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéce | Noi dung | Trach nhiém | Thoi | HOo so/ Dién giai
cong | cong viéc gian Biéu
viéc mau
Bl | Nop ho so Doanh Gio Truy cép vao Cong
nghiép hanh thong tin Quan ly hoat
chinh dong thuwong mai dién tur

va thuc hién dang nhap
tai khoan, thong tin vé
thay doi, cham dut thong
tin thong bao vé website
thwong mai di€n tu ban
hang duoc thuc hién truc
tuyén thong qua tai khoan
truy cap hé théng da
dugc cap, khai bao thong
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Buéce | Noi dung | Trach nhiém | Thoi | HOo so/ Dién giai
cong | cong viéc gian Biéu
viéc mau
tin.
Néu thong tin day du,
tién hanh tiép B2;
B2 | Kiémtra |[Tiép nhidn| 02 Cong chire thu 1y hd so
vatiép |va xir ly tai| ngay tién hanh kiém tra tinh
nllzfin www.online. lam hop 1€ cua ho so:
hoso | gov.vn vige - Trudng hop xac nhan
thong tin khai bao day
du, hop 1&; chuyén sang
B3.
- Truong hop thong tin
khai bao chua day du
hoac khong hop 1€. Khi
d6, Chuyén vién tra hd so
lai cho thwong nhan, to
chirc phai quay vé B1 dé
khai bao lai hodc bd
sung cac thong tin theo
yéu cau.
B3 Kiém tra Lanh dao 01 BMOl1 |- Lanh dao  Phong
tinh hgp | phong Quan | ngay Theo chuyén mén xem xét ho
18, thim | 1y Thuong | lam mucl | so, duyét du thao két qua
dinh 1‘16 mai viéc T& trinh giai quyét thu tuc hanh
so de <. . | chinh,

A, 1 A Két qua . L
xuat ket (BMO5) |- Phé duyét két qua giai
qua gjiii hodc vin qqyét thu tuc hanh chinh,

quyet ban tr | Ket thuc ho so.
TTHC It
ciia hd so chor
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

Stt

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

1

Khai theo tric tuyén trén Cong thong tin quan 1y hoat dong
thuwong mai dién tir ta1 dia chi online.gov.vn.
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V.HO SO CAN LUU

Stt | Ma hiéu Tén biéu méu

1 Luu thong tin dir liéu, tai liéu, hinh anh Doanh nghiép cung cap
tai Cong thong tin Quan ly hoat dong thuwong mai dién tir tai dia
chi www.online.gov.vn.

VL. CO SO PHAP LY

Luat Thuwong mai

Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé
thuwong mai dién tir.

Nghi dinh s6 85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phi stra doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh
vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tw 21/2018/TT-BCT ngay 20 thang 8 nam 2018 cua B Cong Thuong
stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tu s6 59/2015/TT-BCT Ngay 31 thang 12 niam 2015 cia Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly hoat dong throng mai dién tir qua ing dung trén thiét bi
di dong.

Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh virc cong nghiép va thuong mai.

Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu vé
thue hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai bd phan mot
cira va cong dich vu cong quoc gia.
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QUY TRINH 06

Sira doi, bo sung thong tin ding ky hoat déng danh gia tin nhém

website thwong mai dién tw

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi cha
| Vvan ba,n dé nghi stra doi, bé sung thong tin 01 Ban chinh
dang ky
) Ban 520 cac giéy to, tai liéu chirng minh su 01 Ban chup/Ban
thay do1 sao
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Phi thAm
dinh
Viéc tiép nhan, xt ly dwgc thuc hién truc | 7 ngay lam viéc ké khong

tuyén tai Cong thong tin Quan ly hoat dong | tir khi nhan du ho

thwong mai dién t¢r tar dia chi so hop 1€

www.online.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/
cong | coOng viéc nhiém gian | Biéu mau
viéc

Dién giai

Bl Nop hd so | Doanh Gio
nghiép hanh
chinh

Truy cdp vao Coéng thong
tin Quan ly hoat dbng
thuwong mai dién tir va thuc
hién dang nhap tai khoan,
chon chirc nang Thong bao
ung dung thuwong mai dién
tir ban hang va tién hanh
khai bao thong tin theo quy

dinh.




CONG BAO TP.HCM /S6 108+109/Ngay 01-4-2026 90
Bwéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviée | nhiém gian | Biéu miu

viéc

B2 |Kiém tra va|Tiép nhén|3.5 ngay Cong chtc thu 1y ho so
tiép nhin |va xir ly|lam viéc tién hanh kiém tra tinh hop

ho so tai 1& cua ho so:

www.onli - Truong hop hd so khong

ne.gov.vn hop 1€, Cong chire thu ly tir
chdi, tra hd so Doanh
nghiép hoan thién lai tir Bl
- Trudong hop ho so hop 18
hodac khong hop 1&: Cong
chirc thu ly ho so tién hanh
xem xét hd so, lap To
trinh, du thao két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
chuyén moén xem xét,
chuyén sang B3.

B3 Kiém tra | Lanh dao | 1 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
tinh hop 1é,| phong |lam viéc | Theo muc I |mon xem xét hd so, duyét
tth}m dinh | Quanly Du théo‘ké't du thao két qua giai quyét

ho SO d’é Thuwong ' qua thu tuc hanh chinh.
xuat ket mai (BMO5)
qua g’{iiii hodc van
quyet ) ban yéu cau
TTHC cua sira d6i, bo
ho so sung ho so
B4 | Phé duyét | Lanh dao | 02 ngay | HO sotrinh | - Phé duyét két qua giai
két qua S& lam viéc quyét thu tuc hanh chinh.
TTHC
B5 Ban hanh | Vinthv |1/2ngdy| Hosodd | - Cho s6, vao sO, dong
van ban S& lam viéc| duoc phé dau, ban hanh van ban va
duyét |chuyén hd so cho Bo phan
Mot cura

B6 Trakét | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, luu hé | mot cira Gidy chtrc/ca nhan
s0, thong ké hen - Théng ké, theo di.
va theo doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

VL. CO SO PHAP LY

Luat Thuwong mai

Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé
thuwong mai dién tir.

Nghi dinh s6 85/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh phi stra doi,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 52/2013/ND-CP ngay 16 thang 5 nam 2013
cua Chinh phu vé thuwong mai dién tir.

Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong Thuong quy dinh
vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tw 21/2018/TT-BCT ngay 20 thang 8 nam 2018 cua B Cong Thuong
stra d6i mot s6 diéu cua Thong tu s6 47/2014/TT-BCT ngay 05/12/2014 cua Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly website thwong mai dién tir

Thong tu s6 59/2015/TT-BCT Ngay 31 thang 12 niam 2015 cia Bo Cong
Thuong quy dinh vé quan ly hoat dong thwong mai dién tir qua ing dung trén thiét bi
di dong.

Nghi dinh s6 146/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 ciia Chinh phu quy
dinh vé phan quyén, phan cap trong linh virc cong nghiép va thuong mai.
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Linh vuec cum cong nghiép

QUY TRINH 01
Thanh 1ap/mé rong cum cong nghié€p
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3544/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. QUY TRINH NOI BO

1. Quy trinh giai quyét thi tuc: Thanh 1ap/mé rong cum cong nghiép.
Ma thu tuc: 1.012427

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai B phan Mét ctra: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh
ph6/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap x4.

- Théng qua dich vu buu chinh c¢éng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh
phu, qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua iy quyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn/.

3. Hinh thirc thwe hién: Mot phan.

4. Thoi gian thue hién: 49 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

S. Phi 1€ phi: khong.

6. Yéu ciu vé chuyén hé so cho co quan xir Iy hd so: Chuyén hd so dién tir

kém ho so gidy (theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 32/2024/ND-CP
ngay 15 thang 3 nam 2024 ciia Chinh phu vé quan ly, phat trién cum cong nghiép).

7. Quy trinh thuec hién:

Cac Trach
buoe N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viec Sen xu ly
on hién
hién :
B1 Kiém tra,| Bophanmot | 0,5 ngay |- D6i véi ho so tiép nhan truc
ti€¢p nhan cua lam viéc | tuyén: ti€p nhan (h6 so hop



https://dichvucong.gov.vn/
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Cac N Trach L
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
on : hién
hién :
va chuyén 1€ va da thanh toan phi, 1€ phi
hd so co néu c6) va chuyén hd so
quan khong qua 08 gior 1am viéc ké
chuyén tir khi Hé thong thong tin giai
mon xu ly quyét thii tuc hanh chinh tiép
nhan hd so hodc theo thoi
han dwgc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.
- Dbi v6i hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan ho so, s6 hoa
va ky s6 ho so dién tir;
chuyén ngay dén co quan c6
tham quyén xtr ly.
*%% PGi véi hd so thue hién
khoéng phu thude vao dia gidi
hanh chinh dé giam sat, don
ddc: chuyén thong tin dén Bo
phan mdt cuira cia co quan co
tham quyén giai quyét ho so.
B2 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chire thu ly,
thu 1y ho so phong lam viéc | giai quyét ho so.
chuyén moén
cép xa
B3 Kiém tra Coéng chuc | 18,75 ngay |- Trong thor gian 05 ngay
tinh hop 1€, | thuly ho so lam viéc | lam viéc ké tur ngay nhan
thong bao phong duge van ban dau tién cia
tiép nhan | chuyén mon doanh nghiép, hop tac xa, to
hd so, 1ap cap xa chtrc dé nghi 1am chu dau tu
va chuyén xay dung ha tang k§ thuat
ho so cum cong nghiép, Uy ban

nhan dan cap xa cd trach
nhiém théng tin réng rai viéc
tiép nhan ho so d nghi thanh
lap/m¢  rdéng cum coOng
nghi¢p trén phuong tién
thong tin dai chung cua dia
phwong. Thot han nhan ho so
trong vong 15 ngay ké tur
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Cac . Trach o
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
‘n : hién
hién :
ngay ra thong bao.
- Trong thoi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc
nhan hd so thanh lap, md&
rong cum cong nghiép, Uy
ban nhan dan cap xi chi tr,
phdi hop voi doanh nghiép,
hop tac x4, to chirc dé nghi
lam cha dau tu xay dung ha
tﬁng ky thuat cum cong
nghiép 1ap 02 bd ho so thanh
lap, mo réng cum coOng
nghiép quy dinh tai khoan 1
biéu 9 Nghi dinh sb
32/2024/ND-CP  ngay 15
thang 3 nam 2024 cua Chinh
phu kem tép tin dién tur cua
ho so, gii S& Cong Thuong
dé chi tri, phoi hop véi cac
so, nganh lién quan to chirc
tham dinh.
B4 Xem x&t, Lanh dao 0,5 ngay | Duyét to trinh trinh Lanh dao
duyét To phong lam viéc | Uy ban nhan dan cap xa
trinh vahd | chuyén mon
SO cép xa
B5 Ky duyét |Lanh dao Uy | 0,5ngay |Duyét to trinh chuyén Vin
To trinh ban nhan lam viéc | thu phat hanh
dan cap xa
B6 Phat hanh | Vanthe Uy | 0,25 ngay | Cho sb, vao sO, déng dau,
To trinh, ban nhan lam viéc | chuyén To trinh va ho so dén
chuyén ho | dan cap xi S¢ Coéng Thuong.
SO
B7 Tiépnhan | Van thu So 0,5ngay |- Néu ho so day du, hop 1¢,
ho so Cong lam viéc. | cong chirc tiép nhan 1ap Giay
Thuong. bién nhan va hen tra két qua

trao cho nguoi ndp hod so
theo BM 01.
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Cac Trach
budre N\@i du.1’1\g nhiém thuc Th(‘);i gian Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
‘n : hién
hién :
Chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
- Néu hd so chwa day du
hodac chuwa chinh xac thi
huéng dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién ho so va
ghi 6 1y do theo BM 02.
+ Truong hop tir chéi nhan
hd so, phai néu 18 1y do theo
BM 03.
B8 Phan cong Lanh dao 0,5 ngay | Phan cong cong chuc thu ly,
thuly hd | phong Quan | lam viée. | giai quyét ho so.
SO. ly Cong
nghiép.
B9 Kiém tra Céng churc 17 ngay | Céng chire thu ly hd so tién
tinh hop 1€; | thuly hdoso | lam viée. |hanh xem xét, kiém tra, phéi
tham dinh | phong Quan hop vo1 cac so, nganh lién
ho so; dé ly Céng quan gui du thao bao cao
xuat két nghiép. tham dinh thanh lap, mé réng
qua giai cum codng nghiép, ban sao hd
quyét so dé nghi thanh lap, mo
TTHC cua rong cum cong nghiép dén
ho so. cac thanh vién Ho61 déng dé

to chirc danh gia, cham diém
theo ti€u chi luva chon chu
dau tu (theo Quy ché hoat
déng cua Ho1 déng danh gia
lra chon chu dau tu xay
dung ha tang k¥ thuat cum
cong nghiép trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
/QD-UBND ngay thang nam
2025 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd).

Hoan thién ho so, tai liéu lién
quan dé bao cao Uy ban nhan
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Cac N Trach i
buoe N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
on : hién
hién :
dan Thanh phd quyét dinh
thanh 1ap, m& rdng cum cong
nghiép.
Truong hop hd so, ndi dung
Bao cdo thanh lap/md rong
cum céng nghiép khoéng dap
tmg yéu cau, Cong chirc thu
ly tham muu Lanh dao van
ban gui Uy ban nhan dan cap
x4 bd sung, hoan thién ho so.
B10 | Xemxétho | Lanh dao 01 ngay |- Lanh dao Phong xem xét hd
SO. Phong Quan | lam viéc. | so, duyét du thao két qua thu
ly Cong ly thu tuc hanh chinh.
nghiép. - Trinh Lanh dao So phé
duyét dy thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
(Bao cdo tham dinh thanh
lap, mo réng cum coOng
nghiép).
B11 Ky duyét Lanh dao 1,5 ngay Ky To¢ trinh g1t UBND
ho so. Sé. lam viéc. | Thanh phd, ky duyét Dy thao
Bao cao tham dinh thanh 14p,
ma& réng cum cong nghiép,
trinh UBND thanh phd.
B12 Phat hanh | Vanthuso. | 0,5ngady | Cho sb, vao sO, déng dau,
van ban lam viéc. | ban hanh van ban va chuyén
dén UBND hd so.
Thanh pho.
B13 Tiépnhan | Chuyén vién | 0,5ngay |Tiép nhan kiém tra thanh
ho so tir S Phong lam viéc. | phan hd so, tai liéu lién quan;
Coéng HC-QT Chuyén ho so cho chuyén
Thuong. VP. UBND vién dugc phan cong xur ly.
Thanh pho.
B14 Kiém tra, | Chuyénvién | 03 ngay | Xem xét tham dinh ho so, tai
ra soat HS phong lam viéc. |liéu lién quan:
trinh. chuyén moén - HO so dat yéu cau:
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Cac N Trach L
budre N\Ql du.1’1\g nhiém thuc Tholl slan Ghi chu
thuc cong viéc VO xu ly
‘n : hién
hién *
thudc + Tham muu vin ban lay y
VP.UBND kiecn Thanh vién UBND
Thanh pho. Thanh phé doi véi hd so
trinh.
+ Tong hop y kién Thanh
vién UBND Thanh phé.
+ Tham dinh, hoan thién hd
so, 1ap To trinh kém du thao
Quyét dinh/van ban tir choi,
trinh 1anh dao Phong chuyén
mon xem xét, quyét dinh.
- HO so chwa dat yéu cau:
chuyén vién 1ap To trinh kém
du thao Cong van chuyén tra
ho so cho S& Cong Thuong,
trinh 1anh dao Phong chuyén
mon xem xét, quyét dinh.
B15 | Xemxétho | Lanh dao 0,5 ngay |Lanh dao Phong chuyén moén
so trinh. phong lam viéc. |xem xét hd so va T trinh
chuyén mon cua chuyén vién, ky To trinh,
thude trinh lanh dao Van phong
VP.UBND UBND Thanh pho xem xét.
Thanh pho.
B16 Duyét ho Lanh dao 0,5ngay |Lanh dao Van phong UBND
so trinh. Vian phong | 1am viéc. | Thanh phd xem xét ho so, tai
UBND li¢u lién quan.
Thanh pho. - H6 so dat yéu cau: ky To

trinh, trinh 1anh dao UBND
Thanh phd, thuc hién tiép
budc B17

- HO so chwa dat yéu cau: ky
van ban chuyén tra ho so cho
S¢ Coéng Thuong, thue hién
tiép budc B18
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Cac Trach
budre N\@i du.1’1\g nhiém thuc Th(‘);i gian Ghi chu
thuc cong viec Sen xu ly
on hién
hién :
B17 Ky duyét. Lanh dao 02 ngay | Xem xét ho so, tai liéu lién
UBND , lam viéc. | quan
Thanh pho. Ky duyét Van ban yéu ciu
stra d0i bo sung hodc Quyét
dinh thanh 1ap, m¢ réng cum
cong nghiép.
B18 Ban hanh | Chuyén vién | 0,5ngay |Cho so, vao s6, dong dau,
van ban. Phong lam viéc. | ban hanh van ban va chuyén
HC-QT ho so dén Uy ban nhan dan
VP. UBND cap xa tra két quél hoag S(?
Thanh ph. Coéng Thuong dé€ sira doi bo
sung.
B19 Tra két Trung tim | Theo gidy |- Tra két qua cho to chirc, ca
qua, thong phuc vu hen. nhan.
ke, theo doi | hanh chinh - Théng ké, theo dai.

cong cap xa.
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II. QUY TRINH PIEN TU
_ Thimh Kip/mé rong cum cing nghiép
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lmhchirh | phiny | cwgen | mindin | shindhn | [fhso | phing HCQT | oot | montmée | UBND | Thashpi
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(Xem tiép Cong bdo dién tir s6 110 + 111)
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VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton,phuong Sai Gon
Dién thoai: (028)38.233.686
Fax:(028)38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: https://congbao.hochiminhcity.gov.vn



