
 

Số 196 + 197 Ngày 01 tháng 11 năm 2025 

MỤC LỤC 
   

  Trang 

VĂN BẢN KHÁC 

ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ 

23-7-2025 Quyết ñịnh số 297/Qð-UBND về việc phê duyệt quy 

trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính trong lĩnh vực 

Tài nguyên nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của 

Sở Nông nghiệp và Môi trường. 

 

 
(ðăng từ Công báo ñiện tử số 188 + 189 ñến số 198 + 199 ngày 01 tháng 11 năm 2025) 

Thành phố Hồ Chí Minh 



(Tiếp theo Công báo ñiện tử số 194 + 195) 

QUY TRÌNH SỐ 16 

Trả lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất,  

giấy phép khai thác tài nguyên nước 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 297/Qð-UBND ngày 23 tháng 7 năm 2025  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố) 

 

 

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

Tên hồ sơTT
Số 

lượng 
Ghi chú 

1. 
ðơn ñề nghị trả lại giấy phép thăm dò nước dưới 
ñất, giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mẫu 10 
Phụ lục I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

Bản chính01

2. 
Tài liệu chứng minh việc hoàn thành nghĩa vụ tài 
chính, tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước 
và các nghĩa vụ khác có liên quan (nếu có). 

01 

Bản sao có 
chứng thực 

hoặc bản sao 
chụp kèm bản 
chính ñể ñối 

chiếu 

II. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ PHÍ THẨM ðỊNH 

Nơi tiếp nhận và trả kết quả 
Thời gian xử 

lý 
Phí thẩm ñịnh 

1. Nộp hồ sơ: 
Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp giấy 

phép nộp hồ sơ theo các hình thức sau 
ñây: 

- Nộp hồ sơ trực tiếp tại: 

12 ngày làm 
việc kể từ ngày 
nhận hồ sơ1. 
 

Phí thẩm ñịnh hồ sơ: 
Không. 
 

                                           
1 - Thời hạn kiểm tra hồ sơ: Trong thời hạn 01 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. 
  - Thời hạn thẩm ñịnh hồ sơ và quyết ñịnh phê duyệt chấp thuận trả lại giấy phép: Trong thời hạn 
11 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
  - Thời gian bổ sung, hoàn thiện hồ sơ không tính vào thời gian thẩm ñịnh hồ sơ. Thời gian thẩm 
ñịnh sau khi hồ sơ ñược bổ sung, hoàn thiện là 06 ngày làm việc. 
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3

Nơi tiếp nhận và trả kết quả 
Thời gian xử 

lý 
Phí thẩm ñịnh 

+ Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 
của Sở Nông nghiệp và Môi trường 
Thành phố Hồ Chí Minh, số 63 ñường Lý 
Tự Trọng, Phường Sài Gòn, 
Thành phố Hồ Chí Minh. 

+ Tòa nhà Trung tâm hành chính, 
ñường Lê Lợi, Phường Bình Dương, 
Thành phố Hồ Chí Minh. 

+ Trung tâm phục vụ hành chính công, 
số 4 ñường Nguyễn Tất Thành, Phường Bà 
Rịa, Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nộp hồ sơ thông qua dịch vụ bưu 
chính. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng Dịch 
vụ công Quốc gia: 
https://dichvucong.gov.vn. 
2. Trả kết quả: 

Tổ chức, cá nhân lựa chọn cách thức 
nhận kết quả sau ñây: 

- Nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận 
Một cửa của Sở Nông nghiệp và Môi 
trường Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nhận kết quả thông qua dịch vụ bưu 
chính. 

- Nhận kết quả trực tuyến trên Cổng 
Dịch vụ công Quốc gia. 

III. TRÌNH TỰ XỬ LÝ CÔNG VIỆC 

Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

 Nộp  
hồ sơ 

Tổ chức, 
cá nhân 

Giờ hành 
chính 

Thành phần hồ sơ theoTheo Mục I
Mục I 

B1 

Kiểm tra, 
tiếp nhận 

hồ sơ 

Bộ phận 
Một cửa 

01 ngày 
làm việc 

BM 01 
BM 03 

Tiếp nhận hồ sơ Thủ 
tục hành chính trực 
tiếp: 
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Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

Công chức tại Bộ phận 
Một cửa phải xem xét, 
kiểm tra tính ñầy ñủ, 
hợp lệ của hồ sơ; quét 
(scan) và lưu trữ hồ sơ 
ñiện tử, cập nhật vào cơ 
sở dữ liệu của Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ 
tục hành chính Thành 
phố. 
- Trường hợp hồ sơ ñầy 
ñủ, hợp lệ theo quy 
ñịnh: Công chức tiếp 
nhận hồ sơ và lập Giấy 
tiếp nhận hồ sơ và hẹn 
ngày trả kết quả (Mẫu số 
01 ban hành kèm theo 
Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
- Trường hợp hồ sơ 
không ñầy ñủ, không 
hợp lệ theo quy ñịnh: 
Công chức trả lại hồ sơ 
và thông báo rõ lý do 
theo Phiếu từ chối giải 
quyết hồ sơ thủ tục hành 
chính (Mẫu số 03 ban 
hành kèm theo Thông tư 
số 01/2018/TT-VPCP). 
Tiếp nhận hồ sơ Thủ 
tục hành chính qua 
dịch vụ bưu chính công 
ích 
- Bộ phận Một cửa thực 
hiện tiếp nhận hồ sơ thủ 
tục hành chính do doanh 
nghiệp cung ứng dịch vụ 
bưu chính công ích 
chuyển ñến theo Quyết 

CÔNG BÁO TP.HCM/Số  196+197/Ngày 01-11-2025 4



5

Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

ñịnh số 45/2016/Qð-
TTg. 
- Công chức tại Bộ phận 
Một cửa phải xem xét, 
kiểm tra tính ñầy ñủ, 
hợp lệ của hồ sơ; quét 
(scan) và lưu trữ hồ sơ 
ñiện tử, cập nhật vào cơ 
sở dữ liệu của Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ 
tục hành chính Thành 
phố. 
- Thời ñiểm xác ñịnh tổ 
chức, cá nhân ñã nộp hồ 
sơ hợp pháp, hợp lệ tại cơ 
quan có thẩm quyền 
ñược tính kể từ khi nhân 
viên bưu chính và người 
tiếp nhận hồ sơ tại Bộ 
phận Một cửa lập và 
cùng ký Biên bản giao 
nhận hồ sơ theo quy 
ñịnh. Trường hợp có yêu 
cầu bổ sung, hoàn thiện 
hồ sơ thì thời ñiểm tổ 
chức, cá nhân bổ sung 
ñầy ñủ hồ sơ theo yêu 
cầu ñược xác ñịnh là thời 
ñiểm nộp hồ sơ hợp 
pháp, hợp lệ (trừ trường 
hợp pháp luật có quy 
ñịnh khác). 
- Bộ phận Một cửa có 
trách nhiệm thông tin 
cho tổ chức, cá nhân về 
việc tiếp nhận hồ sơ và 
hẹn ngày trả kết quả, 
việc yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ, từ chối 
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Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

giải quyết hồ sơ thủ tục 
hành chính. 
Chuyển hồ sơ cho công 
chức thụ lý của Phòng 
Tài nguyên nước, 
Khoáng sản và Biển 
ñảo. 

B2 Thẩm 
ñịnh hồ 
sơ, ñề 

xuất kết 
quả giải 
quyết 
TTHC 

Công 
chức 

phòng 
Tài 

nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

6,5 ngày 
làm việc 

 

Theo Mục I; 
BM 01; 

Phiếu trình; 
Dự thảo kết 
quả: Quyết 
ñịnh chấp 
thuận ñề 

nghị trả lại 
giấy phép/ 
Văn bản ñề 

nghị bổ 
sung, chỉnh 
sửa hồ sơ/ 
Văn bản từ 

chối ñề nghị 
trả lại giấy 

phép. 
 

Công chức thụ lý hồ sơ 
căn cứ các văn bản pháp 
luật liên quan, tiến hành 
thẩm ñịnh hồ sơ. 
- Trường hợp hồ sơ 
không phải bổ sung, 
chỉnh sửa, ñủ ñiều kiện 
chấp thuận ñề nghị trả 
lại giấy phép: Lập phiếu 
trình, dự thảo Quyết 
ñịnh chấp thuận ñề nghị 
trả lại giấy phép (thực 
hiện tiếp từ B5 ñến B8). 
- Trường hợp hồ sơ phải 
bổ sung, chỉnh sửa: 
Chuyên viên thụ lý lập 
phiếu trình, dự thảo văn 
bản ñề nghị bổ sung, 
chỉnh sửa hồ sơ (thực 
hiện từ B3.1 - B3.2). 
- Trường hợp hồ sơ 
không ñủ ñiều kiện chấp 
thuận ñề nghị trả lại giấy 
phép: Lập phiếu trình, 
dự thảo văn bản từ chối 
ñề nghị trả lại giấy phép 
(nêu rõ lý do) (thực hiện 
từ B3.1 - B3.2). 
Hoàn thiện hồ sơ, trình 
Lãnh ñạo phòng xem xét 
ký duyệt. 
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Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

Trường hợp hồ sơ phải bổ sung, chỉnh sửa hoặc không ñủ ñiều kiện ñể chấp 
thuận  

Xem xét,B3.1
ký duyệt 

Lãnh ñạo 
phòng 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

01 ngày  
làm việc 

Theo Mục I; 
BM 01; 

Phiếu trình; 
Văn bản ñề 

nghị bổ 
sung, chỉnh 
sửa hồ sơ/ 
Văn bản từ 

chối ñề nghị 
trả lại giấy 

phép. 

Lãnh ñạo phòng xem xét 
hồ sơ, ký phiếu trình, ký 
văn bản ñề nghị bổ 
sung, chỉnh sửa hồ sơ 
hoặc văn bản từ chối ñề 
nghị trả lại giấy phép 
(nêu rõ lý do). 
 

Ban hànhB3.2
văn bản 

Văn thư 
sở 

0,5 ngày  
làm việc 

Văn bản ñề 
nghị bổ 

sung, chỉnh 
sửa hồ sơ/ 
Văn bản từ 

chối ñề nghị 
trả lại giấy 

phép. 

Thực hiện cho số, vào 
sổ, ñóng dấu, sao lưu và 
phát hành văn bản, 
chuyển kết quả về Bộ 
phận Một cửa. 

Hồ sơ ñợi tổ chức, cá nhân bổ sung, hoàn chỉnh theo văn bản yêu cầu của Sở 
Nông nghiệp và Môi trường 

ThẩmB4
ñịnh hồ 
sơ sau 

khi hồ sơ 
ñược bổ 

sung, 
hoàn 

chỉnh, ñề 
xuất kết 
quả giải 
quyết 
TTHC 

Công 
chức 

phòng 
Tài 

nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

1,5 ngày  
làm việc 

Theo Mục I; 
BM 01; 

Phiếu trình; 
Dự thảo kết 
quả: Quyết 
ñịnh chấp 
thuận ñề 

nghị trả lại 
giấy phép/ 
Văn bản từ 

chối ñề nghị 
trả lại giấy 

phép. 

Công chức thụ lý thẩm 
ñịnh hồ sơ sau khi nhận 
ñược hồ sơ bổ sung, 
hoàn chỉnh của tổ chức, 
cá nhân. 
- Trường hợp hồ sơ ñủ 
ñiều kiện chấp thuận ñề 
nghị trả lại giấy phép: 
Lập phiếu trình, dự thảo 
Quyết ñịnh chấp thuận 
ñề nghị trả lại giấy phép. 
- Trường hợp hồ sơ 
không ñủ ñiều kiện chấp 
thuận ñề nghị trả lại giấy 
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Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

 phép: Lập phiếu trình, 
dự thảo văn bản từ chối 
ñề nghị trả lại giấy phép 
(nêu rõ lý do). 
Hoàn thiện hồ sơ, trình 
Lãnh ñạo phòng xem xét 
ký duyệt. 

B5 Lãnh ñạoXem xét
phòng 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

01 ngày  
làm việc 

Theo Mục I; 
BM 01; 

Phiếu trình; 
Dự thảo kết 
quả: Quyết 
ñịnh chấp 
thuận ñề 

nghị trả lại 
giấy phép/ 
Văn bản từ 

chối ñề nghị 
trả lại giấy 

phép. 

Lãnh ñạo phòng xem xét 
hồ sơ: 
- Trường hợp hồ sơ ñủ 
ñiều kiện chấp thuận ñề 
nghị trả lại giấy phép: 
Ký phiếu trình, ký nháy 
dự thảo Quyết ñịnh chấp 
thuận ñề nghị trả lại giấy 
phép (thực hiện tiếp từ 
B6 ñến B8). 
- Trường hợp hồ sơ 
không ñủ ñiều kiện chấp 
thuận ñề nghị trả lại giấy 
phép: Ký phiếu trình, ký 
văn bản từ chối ñề nghị 
trả lại giấy phép tài 
nguyên nước (nêu rõ lý 
do) (thực hiện tiếp từ B7 
ñến B8). 

B6 
 

Lãnh ñạoKý duyệt
sở  

03 ngày  
làm việc 

Theo Mục I; 
BM 01; 

Phiếu trình; 
Dự thảo 

Quyết ñịnh 
chấp thuận 
ñề nghị trả 

lại giấy 
phép. 

Lãnh ñạo sở xem xét hồ 
sơ, phê duyệt phiếu 
trình, ký Quyết ñịnh 
chấp thuận ñề nghị trả 
lại giấy phép. 

B7 Ban hành 
văn bản 

Văn thư 
sở  

0,5 ngày  
làm việc 

Hồ sơ ñã 
ñược duyệt 

Thực hiện cho số, vào 
sổ, ñóng dấu, sao lưu và 
phát hành văn bản, 
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Bước 
công 
việc 

Nội dung 
công việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

chuyển kết quả về Bộ 
phận Một cửa. 

B8 Trả kết 
quả, lưu 
hồ sơ, 

thống kê 
và theo 

dõi 

Bộ phận 
Một cửa 

Theo  
giấy hẹn 

Quyết ñịnh 
chấp thuận 
ñề nghị trả 

lại giấy 
phép/ 

Văn bản từ 
chối ñề nghị 
trả lại giấy 

phép. 

- Trả kết quả cho tổ 
chức, cá nhân. 
- Thống kê, theo dõi. 

IV. BIỂU MẪU  

TT Mã hiệu Tên Biểu mẫu 

Mẫu Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quBM 01 ả1.

Mẫu Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồBM 03 sơ2.

BM 043.
Mẫu ðơn ñề nghị trả lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai 
thác tài nguyên nước (Mẫu 10 Phụ lục I, Nghị ñịnh số 
54/2024/Nð-CP) 

BM 054.
Mẫu Quyết ñịnh chấp thuận ñề nghị trả lại Giấy phép thăm dò 
nước dưới ñất/Giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mẫu 27 Phụ 
lục I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

V. HỒ SƠ CẦN LƯU  

TT Mã hiệu Hồ sơ lưu 

BM 011.
Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả (lưu tại Bộ phận Một 
cửa) 

BM 032.
Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồ sơ (nếu có - lưu tại Bộ phận 
Một cửa) 

BM 043.
Mẫu ðơn ñề nghị trả lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai 
thác tài nguyên nước (Mẫu 10 Phụ lục I, Nghị ñịnh số 
54/2024/Nð-CP) 

BM 054.
Mẫu Quyết ñịnh chấp thuận ñề nghị trả lại Giấy phép thăm dò 
nước dưới ñất/Giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mẫu 27 Phụ 
lục I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 
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5.  
Hồ sơ ñề nghị trả lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai thác 
tài nguyên nước 

6.  
Quyết ñịnh chấp thuận ñề nghị trả lại Giấy phép thăm dò nước 
dưới ñất/Giấy phép khai thác tài nguyên nước 

VI. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Luật Tài nguyên nước năm 2023. 

- Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP ngày 16 tháng 5 năm 2024 của Chính phủ quy 

ñịnh việc hành nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài 

nguyên nước và tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước. 

- Nghị ñịnh số 136/2025/Nð-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ quy 

ñịnh phân quyền, phân cấp trong lĩnh vực nông nghiệp và môi trường. 

- Thông tư số 14/2025/TT-BNNMT ngày 19 tháng 6 năm 2025 của Bộ trưởng 

Bộ Nông nghiệp và Môi trường quy ñịnh phân quyền, phân cấp, phân ñịnh thẩm 

quyền và sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của các Thông tư trong lĩnh vực tài nguyên 

nước. 

- Quyết ñịnh số 3470/Qð-UBND ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Ủy ban nhân 

dân Thành phố về việc công bố danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực Tài nguyên 

nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nông nghiệp và Môi trường. 

CÔNG BÁO TP.HCM/Số  196+197/Ngày 01-11-2025 10



11

Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 01

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀTRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

  

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ:...... 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả ...................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại:………………………. Email: ................................................................. 

Nội dung yêu cầu giải quyết: .......................................................................................... 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

1. ..................................................................................................................................... 

2. ..................................................................................................................................... 

3. ..................................................................................................................................... 

4. ..................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Số lượng hồ sơ: …… (bộ). 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy ñịnh là: .......... ngày làm việc. 

Thời gian nhận hồ sơ: .... giờ.... phút, ngày … tháng ... năm .... 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: ... giờ ..., phút, ngày …. tháng .... năm .... 

ðăng ký nhận kết quả tại: ………………………….. 

Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:………………………Số thứ tự………………. 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu là 
biểu mẫu ñiện tử) 
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Ghi chú: 

- Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Giấy tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả ñược lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong 

trường hợp nộp trực tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 

45/2016/Qð-TTg; một liên chuyển kèm theo Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ và 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Một cửa; 

- Tổ chức, cá nhân có thể ñăng ký nhận kết quả tại Bộ phận Một cửa hoặc tại nhà (trụ sở 

tổ chức) qua dịch vụ bưu chính. 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 03

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ  

TRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../ BPTNTKQ ………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

PHIẾU TỪ CHỐI TIẾP NHẬN GIẢI QUYẾT HỒ SƠ 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại: …………………………… Email: .......................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết:........................................................................................... 

Qua xem xét, Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thông 

báo không tiếp nhận, giải quyết hồ sơ này với lý do cụ thể như sau: 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Xin thông báo cho Ông/Bà ñược biết và thực hiện./. 

 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu 
là biểu mẫu ñiện tử) 
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Ghi chú: Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Phiếu ñược 

lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong trường hợp nộp trực 

tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 45/2016/Qð-TTg; một liên 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả. 
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BM 04 
(Mẫu 10) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________ 

 

ðƠN ðỀ NGHỊ TRẢ LẠI 

GIẤY PHÉP THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT/ 

KHAI THÁC TÀI NGUYÊN NƯỚC  
__________ 

Kính gửi:……… …………. (1) 

 

1. Thông tin về chủ giấy phép: 

1.1. Tên tổ chức/cá nhân (ñối với tổ chức ghi ñầy ñủ tên theo Quyết ñịnh thành lập 

hoặc Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh; ñối với cá nhân ghi ñầy ñủ họ tên theo Chứng minh 

nhân dân/Căn cước công dân/ðịnh danh cá nhân): ……… 

1.2. Số Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh, nơi cấp, ngày cấp hoặc số Quyết ñịnh 

thành lập, cơ quan ký quyết ñịnh (ñối với tổ chức)/số Chứng minh nhân dân/số thẻ Căn cước 

công dân/số ñịnh danh cá nhân (ñối với cá nhân): ………… 

1.3. ðịa chỉ (ñối với tổ chức ghi ñịa chỉ trụ sở chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký 

kinh doanh và ñịa chỉ văn phòng ñại diện (nếu có), hoặc Quyết ñịnh thành lập; ñối với cá 

nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú): .......... 

1.4. ðiện thoại:…………….. Fax:…………. Email: ………….……… (2) 

1.5. Giấy phép…………. (3) số:………. ngày……. tháng…… năm ….... do (tên cơ 

quan cấp giấy phép) cấp. 

2. Lý do ñề nghị trả lại giấy phép:……………………………………… (4) 

3. Cam kết của chủ giấy phép: 

- (Chủ giấy phép) cam ñoan các nội dung, thông tin trong ðơn này và các giấy tờ, tài 

liệu gửi kèm theo là ñúng sự thật và xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 

- (Chủ giấy phép) cam kết liên quan ñến việc hoàn thành nghĩa vụ tài chính, tiền cấp 

quyền khai thác tài nguyên nước và các nghĩa vụ khác liên quan ñến khai thác nước theo 

quy ñịnh của pháp luật (kèm theo tài liệu chứng minh) ñến thời ñiểm trả lại giấy phép. 
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- ðề nghị (tên cơ quan cấp phép) xem xét, chấm dứt hiệu lực của Giấy phép (5) số:………. 

ngày………. tháng…… năm…..do (tên cơ quan cấp giấy phép) cấp cho (tên chủ giấy 

phép). 

 
  … ngày... tháng… năm ….. 

Chủ giấy phép 
Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 

 

 

 

 

 

 

_______________________ 

 

Hướng dẫn viết ñơn: 

(1) Tên cơ quan cấp phép: Ghi Bộ Nông nghiệp và Môi trường/Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh (theo quy ñịnh tại ðiều 15 Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP ngày 16/5/2024 và 

quy ñịnh tại khoản 4 ðiều 62 Nghị ñịnh số 136/2025/Nð-CP ngày 12/6/2025.  

(2) Ghi ñầy ñủ thông tin liên hệ của tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép, ngoài ra 

ghi rõ số ñiện thoại, email của người ñại diện theo pháp luật của tổ chức/cá nhân. 

(3) Tên loại giấy phép (giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai thác nước dưới ñất/khai 

thác nước mặt/khai thác nước biển). 

(4) Trình bày rõ lý do ñề nghị trả lại giấy phép. 
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BM 05 

(Mẫu 27) 

TÊN CƠ QUAN CẤP PHÉP 
__________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

Số: …/… ....., ngày ..... tháng ..... năm ..... 

  

 

QUYẾT ðỊNH 

Về việc chấp thuận ñề nghị trả lại Giấy phép thăm dò nước dưới ñất/ 

Giấy phép khai thác tài nguyên nước 
_________________ 

 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP 

 

Căn cứ Luật Tài nguyên nước ngày 27 tháng 11 năm 2023; 

Căn cứ Nghị ñịnh số …….. ngày .... tháng .... năm .... của Chính phủ quy ñịnh chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường (trường hợp 

cơ quan cấp phép là Bộ Tài nguyên và Môi trường)/Luật Tổ chức chính quyền ñịa phương 

ngày .... tháng .... năm .... (trường hợp cơ quan cấp phép là Ủy ban nhân dân cấp tỉnh); 

Căn cứ Nghị ñịnh số ....... ngày .... tháng .... năm .... của Chính phủ quy ñịnh việc hành 

nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài nguyên nước và tiền cấp 

quyền khai thác tài nguyên nước; 

Căn cứ ..................................................................................................... (1); 

Xét ðơn ñề nghị trả lại Giấy phép... (2) số:....ngày.... tháng....năm do (tên của cơ quan 

cấp phép cấp phép) của (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị trả lại giấy phép); 

Theo ñề nghị của ...........................................................................................  

 

QUYẾT ðỊNH: 

 

ðiều 1. Chấp thuận ñề nghị của (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị trả lại giấy phép) có ñịa 

chỉ tại (ñối với tổ chức ghi ñịa chỉ trụ sở chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh 

hoặc Quyết ñịnh thành lập; ñối với cá nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú) trả lại Giấy phép 
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……(2) số .... ngày ... tháng ... năm ... do (tên của cơ quan cấp phép cấp phép) ñối với (tên 

công trình) với nội dung cụ thể như sau: 

1. Lý do trả lại giấy phép: ......................................................................... (3) 

2. Giấy phép .... (2) số .... ngày ... tháng ... năm ... hết hiệu lực kể từ ngày ... tháng ... 

năm ... và mọi quyền lợi của (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị trả lại giấy phép) liên quan ñến 

Giấy phép nêu trên ñều chấm dứt. 

ðiều 2. Các yêu cầu ñối với (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị trả lại giấy phép): ……(4) 

ðiều 3. Cơ quan thẩm ñịnh hồ sơ có trách nhiệm cập nhật thông tin của giấy phép này 

vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia. 

ðiều 4. Quyết ñịnh này có hiệu lực kể từ ngày…… 

 
Nơi nhận: 
- (Tên chủ giấy phép); 
- Cục Quản lý tài nguyên nước; 
- Sở NN&MT tỉnh/thành phố...; 
- Chi Cục thuế khu vực……; 
- ……………………………….; 
- Lưu: VT, hồ sơ cấp phép, cơ quan thẩm ñịnh 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP  
(Ký, ghi họ tên, ñóng dấu) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________ 

(1) Ghi các căn cứ khác liên quan (nếu có). 

(2) Ghi rõ tên loại giấy phép (giấy phép thăm dò, khai thác nước dưới ñất, nước mặt, 

nước biển). 

(3) Trình bày rõ lý do trả lại giấy phép. 

(4) Các yêu cầu cụ thể ñối với từng trường hợp khai thác nước do cơ quan cấp phép 

quy ñịnh (yêu cầu về: hoàn thành nghĩa vụ tài chính, trám lấp giếng...). 
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QUY TRÌNH SỐ 17 

Cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất,  

giấy phép khai thác tài nguyên nước 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 297/Qð-UBND ngày 23 tháng 7 năm 2025  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố) 

 

 

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

Tên hồ sơTT
Số 

lượng 
Ghi chú 

1. 
ðơn ñề nghị cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới 
ñất, giấy phép khai thác tài nguyên nước (Mẫu 09 
Phụ lục I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

Bản chính01

2. 

Tài liệu chứng minh lý do ñề nghị cấp lại giấy phép 
(ñối với trường hợp ñổi tên, nhận chuyển nhượng, 
bàn giao, sáp nhập, chia tách, cơ cấu lại tổ chức). 
ðối với trường hợp cấp lại giấy phép do chuyển 
nhượng, hồ sơ còn phải bao gồm giấy tờ chứng 
minh việc chuyển nhượng công trình, việc hoàn 
thành nghĩa vụ tài chính liên quan ñến hoạt ñộng 
khai thác nước và các tài liệu có liên quan (nếu có). 

01 

Bản sao có 
chứng thực 

hoặc bản sao 
chụp kèm bản 
chính ñể ñối 

chiếu 

II. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ PHÍ THẨM ðỊNH 

Thời gian xử lýNơi tiếp nhận và trả kết quả  Phí thẩm ñịnh 

1. Nộp hồ sơ: 
Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp giấy 

phép nộp hồ sơ theo các hình thức sau 
ñây: 

- Nộp hồ sơ trực tiếp tại: 
+ Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả 

08 ngày làm 
việc kể từ ngày 
nhận hồ sơ1. 
 

Không. 
 

                                           
1 - Thời hạn kiểm tra hồ sơ: Trong thời hạn 01 ngày làm việc, kể từ ngày nhận hồ sơ. 
  - Thời hạn thẩm ñịnh hồ sơ và quyết ñịnh cấp lại giấy phép: Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể 
từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
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Thời gian xử lýNơi tiếp nhận và trả kết quả  Phí thẩm ñịnh 

của Sở Nông nghiệp và Môi trường 
Thành phố Hồ Chí Minh, số 63 ñường 
Lý Tự Trọng, Phường Sài Gòn, Thành 
phố Hồ Chí Minh. 

+ Tòa nhà Trung tâm hành chính, 
ñường Lê Lợi, Phường Bình Dương, 
Thành phố Hồ Chí Minh. 

+ Trung tâm phục vụ hành chính công, 
số 4 ñường Nguyễn Tất Thành, Phường 
Bà Rịa, Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nộp hồ sơ thông qua dịch vụ bưu 
chính. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng 
Dịch vụ công Quốc gia: 
https://dichvucong.gov.vn. 
2. Trả kết quả: 

Tổ chức, cá nhân lựa chọn cách thức 
nhận kết quả sau ñây: 

- Nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận 
Một cửa của Sở Nông nghiệp và Môi 
trường Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nhận kết quả thông qua dịch vụ 
bưu chính. 

- Nhận kết quả trực tuyến trên Cổng 
Dịch vụ công Quốc gia. 

III. TRÌNH TỰ XỬ LÝ CÔNG VIỆC 

Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

 Nộp  
hồ sơ 

Tổ chức, 
cá nhân 

Giờ hành 
chính 

Theo Mục I Thành phần hồ sơ theo 
Mục I 

B1 

Kiểm tra, 
tiếp nhận 

hồ sơ 

Bộ phận 
Một cửa 

01 ngày 
làm việc 

BM 01 
BM 03 

Tiếp nhận hồ sơ Thủ tục 
hành chính trực tiếp: 
Công chức tại Bộ phận 
Một cửa phải xem xét, 
kiểm tra tính ñầy ñủ, hợp 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

lệ của hồ sơ; quét (scan) và 
lưu trữ hồ sơ ñiện tử, cập 
nhật vào cơ sở dữ liệu của 
Hệ thống thông tin giải 
quyết thủ tục hành chính 
Thành phố. 
- Trường hợp hồ sơ ñầy 
ñủ, hợp lệ theo quy ñịnh: 
Công chức tiếp nhận hồ sơ 
và lập Giấy tiếp nhận hồ 
sơ và hẹn ngày trả kết quả 
(Mẫu số 01 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
- Trường hợp hồ sơ không 
ñầy ñủ, không hợp lệ theo 
quy ñịnh: Công chức trả 
lại hồ sơ và thông báo rõ lý 
do theo Phiếu từ chối giải 
quyết hồ sơ thủ tục hành 
chính (Mẫu số 03 ban hành 
kèm theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
Tiếp nhận hồ sơ Thủ tục 
hành chính qua dịch vụ 
bưu chính công ích 
- Bộ phận Một cửa thực 
hiện tiếp nhận hồ sơ thủ 
tục hành chính do doanh 
nghiệp cung ứng dịch vụ 
bưu chính công ích chuyển 
ñến theo Quyết ñịnh số 
45/2016/Qð-TTg. 
- Công chức tại Bộ phận 
Một cửa phải xem xét, 
kiểm tra tính ñầy ñủ, hợp 
lệ của hồ sơ; quét (scan) và 
lưu trữ hồ sơ ñiện tử, cập 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

nhật vào cơ sở dữ liệu của 
Hệ thống thông tin giải 
quyết thủ tục hành chính 
Thành phố. 
- Thời ñiểm xác ñịnh tổ 
chức, cá nhân ñã nộp hồ sơ 
hợp pháp, hợp lệ tại cơ 
quan có thẩm quyền ñược 
tính kể từ khi nhân viên bưu 
chính và người tiếp nhận hồ 
sơ tại Bộ phận Một cửa lập 
và cùng ký Biên bản giao 
nhận hồ sơ theo quy ñịnh. 
Trường hợp có yêu cầu bổ 
sung, hoàn thiện hồ sơ thì 
thời ñiểm tổ chức, cá nhân 
bổ sung ñầy ñủ hồ sơ theo 
yêu cầu ñược xác ñịnh là 
thời ñiểm nộp hồ sơ hợp 
pháp, hợp lệ (trừ trường 
hợp pháp luật có quy ñịnh 
khác). 
- Bộ phận Một cửa có 
trách nhiệm thông tin cho 
tổ chức, cá nhân về việc 
tiếp nhận hồ sơ và hẹn 
ngày trả kết quả, việc yêu 
cầu bổ sung, hoàn thiện hồ 
sơ, từ chối giải quyết hồ sơ 
thủ tục hành chính. 
Chuyển hồ sơ cho công 
chức thụ lý của Phòng Tài 
nguyên nước, Khoáng sản 
và Biển ñảo. 

B2 Thẩm 
ñịnh hồ 
sơ, ñề 

xuất kết 

Công 
chức 

phòng 
Tài 

2,5 ngày 
làm việc 
 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 

Công chức thụ lý hồ sơ 
căn cứ các văn bản pháp 
luật liên quan, tiến hành 
thẩm ñịnh hồ sơ. 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

quả giải 
quyết 
TTHC 

nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

Phiếu trình; 
Dự thảo kết 
quả: Giấy 
phép (cấp 
lại)/ Văn 

bản từ chối 
cấp phép. 

 
 
 

- Trường hợp hồ sơ ñủ 
ñiều kiện cấp lại giấy 
phép: Công chức thụ lý lập 
phiếu trình, dự thảo Giấy 
phép (cấp lại). 
- Trường hợp hồ sơ không 
ñủ ñiều kiện cấp lại giấy 
phép: Công chức thụ lý lập 
phiếu trình, dự thảo văn 
bản từ chối cấp lại giấy 
phép (nêu rõ lý do). 
Hoàn thiện hồ sơ, trình 
Lãnh ñạo phòng xem xét 
ký duyệt. 

B3 Lãnh ñạoXem xét
phòng 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

01 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 
Phiếu trình; 
Dự thảo kết 
quả: Giấy 
phép (cấp 
lại)/ Văn 

bản từ chối 
cấp phép. 

 

Lãnh ñạo phòng xem xét 
hồ sơ: 
- Trường hợp hồ sơ ñủ 
ñiều kiện cấp lại giấy 
phép: Ký phiếu trình, ký 
nháy dự thảo Giấy phép 
(cấp lại), trình Lãnh ñạo sở 
(thực hiện tiếp từ B4 ñến 
B6). 
- Trường hợp không ñủ 
ñiều kiện cấp lại giấy 
phép: Ký phiếu trình, ký 
văn bản từ chối (nêu rõ lý 
do) (thực hiện tiếp từ B5 
ñến B6). 

B4 
 

Ký duyệt Lãnh ñạo 
sở  

03 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 
Phiếu trình; 

Dự thảo 
Giấy phép 
(cấp lại). 

Lãnh ñạo sở xem xét hồ 
sơ, phê duyệt phiếu trình, 
ký Giấy phép (cấp lại).  
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

B5 Ban 
hành văn 

bản 

Văn thư 
sở  

0,5 ngày  
làm việc 

Hồ sơ ñã 
ñược duyệt 

Thực hiện cho số, vào sổ, 
ñóng dấu, sao lưu và phát 
hành văn bản, chuyển kết 
quả về Bộ phận Một cửa. 

B6 Trả kết 
quả, lưu 
hồ sơ, 

thống kê 
và theo 

dõi 

Bộ phận 
Một cửa 

Theo  
giấy hẹn 

Giấy phép 
(cấp lại)/ 

Văn bản từ 
chối cấp 

phép. 
 

- Trả kết quả cho tổ chức, 
cá nhân. 
- Thống kê, theo dõi. 

IV. BIỂU MẪU  

TT Tên Biểu mẫuMã hiệu

Mẫu Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quảBM 011.

Mẫu Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồ sơBM 032.

BM 043.
Mẫu ðơn ñề nghị cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai 
thác tài nguyên nước (Mẫu 09 Phụ lục I, Nghị ñịnh số 
54/2024/Nð-CP) 

BM 054.
Mẫu Giấy phép thăm dò nước dưới ñất (cấp lại) (Mẫu 20 Phụ lục 
I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

BM 065.
Mẫu Giấy phép khai thác nước dưới ñất (cấp lại) ) (Mẫu 22 Phụ 
lục I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

BM 076.
Mẫu Giấy phép khai thác nước mặt (cấp lại) (Mẫu 24 Phụ lục I, 
Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

BM 087.
Mẫu Giấy phép khai thác nước biển (cấp lại) (Mẫu 26 Phụ lục I, 
Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

V. HỒ SƠ CẦN LƯU  

TT Hồ sơ lưuMã hiệu

Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả (lưu tại Bộ phận Một cửa)BM 011.

BM 032.
Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồ sơ (nếu có - lưu tại Bộ phận 
Một cửa) 

BM 043. Mẫu ðơn ñề nghị cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai 
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thác tài nguyên nước (Mẫu 09 Phụ lục I, Nghị ñịnh số 
54/2024/Nð-CP) 

BM 054.
Mẫu Giấy phép thăm dò nước dưới ñất (cấp lại) (Mẫu 20 Phụ lục 
I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

BM 065.
Mẫu Giấy phép khai thác nước dưới ñất (cấp lại) ) (Mẫu 22 Phụ 
lục I, Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

BM 076.
Mẫu Giấy phép khai thác nước mặt (cấp lại) (Mẫu 24 Phụ lục I, 
Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

BM 087.
Mẫu Giấy phép khai thác nước biển (cấp lại) (Mẫu 26 Phụ lục I, 
Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP) 

8.  
Hồ sơ ñề nghị cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai thác 
tài nguyên nước 

9.  
Giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai thác tài nguyên nước ñã cấp 
lại 

VI. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Luật Tài nguyên nước năm 2023. 

- Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP ngày 16 tháng 5 năm 2024 của Chính phủ quy 

ñịnh việc hành nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài 

nguyên nước và tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước. 

- Nghị ñịnh số 136/2025/Nð-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ quy 

ñịnh phân quyền, phân cấp trong lĩnh vực nông nghiệp và môi trường. 

- Thông tư số 14/2025/TT-BNNMT ngày 19 tháng 6 năm 2025 của Bộ trưởng 

Bộ Nông nghiệp và Môi trường quy ñịnh phân quyền, phân cấp, phân ñịnh thẩm 

quyền và sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của các Thông tư trong lĩnh vực tài nguyên 

nước. 

- Quyết ñịnh số 3470/Qð-UBND ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Ủy ban nhân 

dân Thành phố về việc công bố danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực Tài nguyên 

nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nông nghiệp và Môi trường. 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 01

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀTRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ:...... 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại:………………………. Email: ................................................................. 

Nội dung yêu cầu giải quyết: .......................................................................................... 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

1. ..................................................................................................................................... 

2. ..................................................................................................................................... 

3. ..................................................................................................................................... 

4. ..................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Số lượng hồ sơ:…… (bộ). 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy ñịnh là: ........... ngày làm việc. 

Thời gian nhận hồ sơ: .... giờ .... phút, ngày … tháng ... năm .... 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: ... giờ ..., phút, ngày …. tháng .... năm .... 

ðăng ký nhận kết quả tại: ………………………….. 

Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:………………………Số thứ tự………………. 
 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu là 
biểu mẫu ñiện tử) 

CÔNG BÁO TP.HCM/Số  196+197/Ngày 01-11-2025 26



27

 

Ghi chú: 

- Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Giấy tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả ñược lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong 

trường hợp nộp trực tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 

45/2016/Qð-TTg; một liên chuyển kèm theo Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ và 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Một cửa; 

- Tổ chức, cá nhân có thể ñăng ký nhận kết quả tại Bộ phận Một cửa hoặc tại nhà (trụ sở 

tổ chức) qua dịch vụ bưu chính. 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 03

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀTRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

PHIẾU TỪ CHỐI TIẾP NHẬN GIẢI QUYẾT HỒ SƠ 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại: …………………………… Email: .......................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết:........................................................................................... 

Qua xem xét, Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thông 

báo không tiếp nhận, giải quyết hồ sơ này với lý do cụ thể như sau: 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Xin thông báo cho Ông/Bà ñược biết và thực hiện./. 

 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu 
là biểu mẫu ñiện tử) 
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Ghi chú: Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Phiếu ñược 

lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong trường hợp nộp trực 

tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 45/2016/Qð-TTg; một liên 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả. 
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BM 04 

(Mẫu 09) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________ 

ðƠN ðỀ NGHỊ CẤP LẠI 

GIẤY PHÉP THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT/ 

KHAI THÁC TÀI NGUYÊN NƯỚC 
_____________ 

Kính gửi:…… ……… (1) 

 

1. Thông tin về tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép……………..  

1.1. Tên tổ chức/cá nhân (ñối với tổ chức ghi ñầy ñủ tên theo Quyết ñịnh thành lập hoặc 

Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh; ñối với cá nhân ghi ñầy ñủ họ tên theo Chứng minh nhân 

dân/Căn cước công dân/ðịnh danh cá nhân): ………(2) 

1.2. Số Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh, nơi cấp, ngày cấp hoặc số Quyết ñịnh thành 

lập, cơ quan ký quyết ñịnh (ñối với tổ chức)/số Chứng minh nhân dân/ số thẻ Căn cước công 

dân/số ñịnh danh cá nhân (ñối với cá nhân): ………… 

1.3. ðịa chỉ (ñối với tổ chức ghi ñịa chỉ trụ sở chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký 

kinh doanh và ñịa chỉ văn phòng ñại diện (nếu có), hoặc Quyết ñịnh thành lập; ñối với cá 

nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú): .......... 

1.4. ðiện thoại:…………….. Fax:…………. Email: ……………….… (3) 

1.5. Giấy phép…………. (4) số:………. ngày………. tháng…… năm ….. do (tên cơ 

quan cấp giấy phép) cấp. 

2. Lý do ñề nghị cấp lại giấy phép:……………………………...……… (5) 

3. Cam kết của tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép: 

- (Tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép) cam ñoan các nội dung, thông tin 

trong ðơn này và các giấy tờ, tài liệu gửi kèm theo là ñúng sự thật và xin hoàn toàn chịu 

trách nhiệm trước pháp luật. 

- (Tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép) cam kết chấp hành ñúng, ñầy ñủ các 

quy ñịnh của Giấy phép và thực hiện ñầy ñủ các nghĩa vụ quy ñịnh tại khoản 2 ðiều 42 của 

Luật Tài nguyên nước và quy ñịnh của pháp luật có liên quan. 
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- (Tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép) kiến nghị các nội dung cấp lại giấy 

phép ñối với cơ quan cấp phép (nếu có). 

- ðề nghị (cơ quan cấp phép) xem xét cấp lại Giấy phép……………… (6) cho (tổ 

chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép). 

 
  …, ngày…. tháng…... năm … 

Tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép 

Ký, ghi rõ họ tên (ñóng dấu nếu có) 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

________________________ 
 

Hướng dẫn viết ñơn: 

(1) Tên cơ quan cấp phép: Ghi Bộ Nông nghiệp và Môi trường/Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh (theo quy ñịnh tại ðiều 15 Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP ngày 16/5/2024 và 

quy ñịnh tại khoản 4 ðiều 62 Nghị ñịnh số 136/2025/Nð-CP ngày 12/6/2025.  

(2) Là chủ giấy phép ñối với trường hợp cấp lại theo quy ñịnh tại ñiểm a khoản 1 ðiều 

14 của Nghị ñịnh này; là tổ chức/cá nhân nhận chuyển nhượng, bàn giao, sáp nhập, chia 

tách, cơ cấu lại tổ chức nhưng không có sự thay ñổi các nội dung khác của giấy phép theo 

quy ñịnh tại ñiểm b khoản 1 ðiều 14 của Nghị ñịnh này. 

(3) Ghi ñầy ñủ thông tin liên hệ của tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp lại giấy phép, ngoài ra 

ghi rõ số ñiện thoại, email của người ñại diện theo pháp luật của tổ chức/cá nhân. 

(4) Tên loại giấy phép (giấy phép thăm dò nước dưới ñất/khai thác nước dưới ñất/khai 

thác nước mặt/khai thác nước biển). 

(5) Trình bày rõ lý do ñề nghị cấp lại giấy phép. 
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BM 05 

(Mẫu 20) 

TÊN CƠ QUAN CẤP PHÉP 
___________ 

 

Số: …/… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
____________________________________ 

.…., ngày…... tháng…. năm…. 

 

GIẤY PHÉP THĂM DÒ NƯỚC DƯỚI ðẤT 

 (Gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại) 
_____________ 

 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP 

 
Căn cứ Luật Tài nguyên nước ngày 27 tháng 11 năm 2023; 

Căn cứ Nghị ñịnh số….. ngày.... tháng .... năm…… của Chính phủ quy ñịnh chức năng, 

nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường (trường hợp cơ 

quan cấp phép là Bộ Tài nguyên và Môi trường)/Luật Tổ chức chính quyền ñịa phương 

ngày .... tháng .... năm .... (trường hợp cơ quan cấp phép là Ủy ban nhân dân cấp tỉnh); 

Căn cứ Nghị ñịnh số …… ngày ….. tháng ….. năm ….. của Chính phủ quy ñịnh việc 

hành nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài nguyên nước và tiền 

cấp quyền khai thác tài nguyên nước; 

Căn cứ ………………………………………..………………………………….; 

Xét ðơn ñề nghị (gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại) giấy phép thăm dò nước dưới ñất của 

(tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ngày…..tháng….năm…và hồ sơ kèm theo; 

Theo ñề nghị của ………………………………………………………………... 

 

QUYẾT ðỊNH: 

 
ðiều 1. Cho phép (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép), ñịa chỉ tại (ñối với tổ chức 

ghi ñịa chỉ trụ sở chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hoặc Quyết ñịnh thành 

lập; ñối với cá nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú) thăm dò nước dưới ñất theo ñề án (tên ñề 

án), với các nội dung chủ yếu sau ñây:    

1. Mục ñích thăm dò:....................................................................................... 

2. Quy mô thăm dò: .......................................................................................  

3. Vị trí công trình thăm dò (ghi rõ ñịa chỉ cụ thể hoặc thôn/ấp..., xã/phường..., 
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huyện/quận..., tỉnh/thành phố...., nơi bố trí công trình thăm dò; trường hợp công trình thăm 

dò bố trí trong nhiều ñơn vị hành chính thì ghi cụ thể các ñơn vị hành chính nơi ñặt các 

công trình thăm dò và toạ ñộ các ñiểm góc giới hạn phạm vi bố trí công trình thăm dò theo 

hệ tọa ñộ VN 2000, kinh tuyến trục, múi chiếu 3°). 

(có sơ ñồ bố trí công trình thăm dò kèm theo) 

4. Tầng chứa nước thăm dò: (ghi rõ tên tầng chứa nước, có áp/không áp). 

5. Khối lượng các hạng mục thăm dò chủ yếu gồm: 

(có bảng tổng hợp khối lượng thăm dò kèm theo). 

6. Thời hạn của giấy phép là 01 năm (ñối với trường hợp ñề nghị gia hạn giấy 

phép)/giấy phép có hiệu lực ñến …………(ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh giấy phép 

hoặc cấp lại giấy phép). 

ðiều 2. Các yêu cầu cụ thể ñối với (tổ chức/cá nhân ñược cấp giấy phép):  

1. Tuân thủ các nội dung quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này. 

2. Chịu sự kiểm tra, giám sát của cơ quan quản lý tài nguyên nước ở trung ương và ñịa 

phương; cung cấp ñầy ñủ và trung thực thông tin, dữ liệu về hoạt ñộng thăm dò, khai thác 

tài nguyên nước của công trình vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc 

gia và theo yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

3. Các yêu cầu khác....................................................................................(1) 

ðiều 3. Cơ quan thẩm ñịnh hồ sơ có trách nhiệm cập nhật thông tin của giấy phép này 

vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia. 

ðiều 4. Giấy phép này có hiệu lực kể từ ngày ……. và thay thế Giấy phép thăm dò 

nước dưới ñất số…., ngày… tháng…. năm do (tên cơ quan cấp phép) cấp. (Thủ trưởng tổ 

chức/cá nhân ñược cấp giấy phép, thủ trưởng các ñơn vị liên quan) căn cứ Quyết ñịnh thi 

hành. 

 
Nơi nhận: 
- (Tên chủ giấy phép); 
- Cục Quản lý tài nguyên nước; 
- Sở NN&MT tỉnh/thành phố…; 
- ........................................; 
- Lưu: VT, hồ sơ cấp phép, cơ quan thẩm ñịnh. 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP 
(Ký, ghi họ tên, ñóng dấu) 

 
 
 

(1) Các yêu cầu về: thực hiện ñầy ñủ các nghĩa vụ theo quy ñịnh; tuân thủ các tiêu 
chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật; thực hiện ñầy ñủ các quy ñịnh về bảo vệ nước dưới ñất trong quá 
trình thăm dò theo quy ñịnh và của pháp luật về tài nguyên nước; trám lấp giếng khoan không 
sử dụng sau khi hoàn thành thăm dò theo quy ñịnh và các yêu cầu khác (nếu có). 
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BM 06 

(Mẫu 22) 

TÊN CƠ QUAN CẤP PHÉP 
___________ 

 

Số: …/… 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  
___________________________________ 

...., ngày… tháng…. năm... 

  

GIẤY PHÉP KHAI THÁC NƯỚC DƯỚI ðẤT 

(Gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại lần....) 
_______________ 

 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP 

 

Căn cứ Luật Tài nguyên nước ngày 27 tháng 11 năm 2023; 

Căn cứ Nghị ñịnh số….. ngày ....... tháng…… năm……… của Chính phủ quy ñịnh chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường (trường hợp 

cơ quan cấp phép là Bộ Tài nguyên và Môi trường)/Luật Tổ chức chính quyền ñịa phương 

ngày .... tháng ……năm……. (trường hợp cơ quan cấp phép là Ủy ban nhân dân cấp tỉnh); 

Căn cứ Nghị ñịnh số….. ngày ... tháng .... năm……. của Chính phủ quy ñịnh việc hành 

nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài nguyên nước và tiền cấp 

quyền khai thác tài nguyên nước; 

Căn cứ……………………………………………………………………………. ; 

Xét ðơn ñề nghị (gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại) giấy phép khai thác nước dưới ñất của 

(tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ngày...tháng...năm…..và hồ sơ kèm theo; 

Theo ñề nghị của ………………………………………………………………... 

QUYẾT ðỊNH: 

ðiều 1. Cho phép (tên tổ chức/cá nhân), ñịa chỉ tại (ñối với tổ chức ghi ñịa chỉ trụ sở 

chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hoặc Quyết ñịnh thành lập; ñối với cá 

nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú) ñược khai thác nước dưới ñất với các nội dung chủ yếu sau 

ñây: 

1. Tên công trình:………………………………………………………….. 
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2. Mục ñích khai thác nước: ……………………………………………….. 

3. Vị trí công trình khai thác nước dưới ñất (ghi rõ ñịa chỉ cụ thể hoặc thôn/ấp…… 

xã/phường....huyện/quận....tỉnh/thành phố...... nơi bố trí công trình khai thác nước dưới ñất; 

trường hợp công trình khai thác bố trí trong nhiều ñơn vị hành chính thì ghi cụ thể số lượng 

giếng khai thác trên từng ñơn vị hành chính). 

4. Tầng chứa nước khai thác (ghi rõ tên tầng chứa nước khai thác có áp/không áp; 

trường hợp khai thác nước dưới ñất trong nhiều tầng chứa nước thì ghi rõ lưu lượng khai 

thác trong từng tầng chứa nước). 

5. Tổng số giếng khai thác (ghi rõ số lượng giếng khai thác hoặc số hố ñào/hành 

lang/mạch lộ/hang ñộng; trường hợp khai thác nước dưới ñất trong nhiều tầng chứa nước 

thì ghi rõ số lượng giếng trong từng tầng chứa nước). 

6. Tổng lưu lượng nước khai thác:……….. (m3/ngày ñêm); trường hợp khai thác nước dưới 

ñất ñể cấp nước cho nhiều mục ñích thì ghi rõ lưu lượng ñể cấp cho từng mục ñích. 

7. Thời hạn của giấy phép là……….. năm (ñối với trường hợp ñề nghị gia hạn giấy 

phép)/giấy phép có hiệu lực ñến……………. (ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh hoặc 

cấp lại giấy phép). 

8. Chế ñộ khai thác của công trình:……………. ngày/năm; trường hợp công trình có 

nhu cầu khai thác với nhiều cấp quy mô, lưu lượng khai thác trong năm thì ghi rõ số ngày 

khai thác tương ứng với từng cấp quy mô, lưu lượng khai thác nước trong năm. 

9. Vị trí tọa ñộ, lưu lượng và các thông số của công trình cụ thể như sau: 

Tọa ñộ 

(VN2000, kinh tuyến  
trục...., múi chiếu 30) 

Chiều sâu  

ñặt ống lọc (m) Số hiệu 

Từ ðếnX Y

Chiều sâu  

mực nước  
ñộng lớn nhất cho 

phép (m) 

Tầng  

chứa nước 
khai thác 

              

(có sơ ñồ khu vực và vị trí công trình khai thác nước kèm theo) 

ðiều 2. Các yêu cầu cụ thể ñối với (tổ chức/cá nhân ñược cấp giấy phép): 

1. Tuân thủ các nội dung quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này. 

2. Thực hiện việc quan trắc mực nước, lưu lượng, chất lượng nước trong quá trình khai 

thác theo quy ñịnh. 

3. Chịu sự kiểm tra, giám sát của cơ quan quản lý tài nguyên nước ở trung ương và ñịa 
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phương; cung cấp ñầy ñủ và trung thực thông tin, dữ liệu về hoạt ñộng khai thác tài nguyên 

nước của công trình vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia và theo 

yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

4. Các yêu cầu khác....................................................................................(1) 

ðiều 3. Cơ quan thẩm ñịnh hồ sơ có trách nhiệm cập nhật thông tin của giấy phép này 

vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia; theo dõi, giám sát hoạt 

ñộng khai thác, sử dụng nước dưới ñất của công trình này. 

ðiều 4. (Tên tổ chức/cá nhân ñược cấp giấy phép) ñược hưởng các quyền hợp pháp 

theo quy ñịnh tại khoản 1 ðiều 42 của Luật Tài nguyên nước và quyền lợi hợp pháp khác 

theo quy ñịnh của pháp luật. 

ðiều 5. Giấy phép này có hiệu lực kể từ ngày…… và thay thế Giấy phép khai thác 

nước dưới ñất số...ngày....tháng…. năm... do (tên cơ quan cấp phép) cấp. Chậm nhất 45 

ngày trước khi giấy phép hết hạn, nếu (tên tổ chức/cá nhân ñược cấp giấy phép) còn tiếp tục 

khai thác nước dưới ñất như quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này thì phải làm thủ tục gia 

hạn giấy phép theo quy ñịnh. 

 
Nơi nhận: 
- (Tên chủ giấy phép);  
- Cục Quản lý tài nguyên nước; 
- Sở NN&MT tỉnh/thành phố....; 
- Chi Cục thuế khu vực…….. ; 
- ………………………………..; 
- Lưu: VT, hồ sơ cấp phép, cơ quan thẩm ñịnh. 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP  
(Ký, ghi họ tên, ñóng dấu) 

  

 

 

 

(1) Các yêu cầu về: thực hiện ñầy ñủ các nghĩa vụ theo quy ñịnh; tuân thủ các tiêu 

chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật; thực hiện ñầy ñủ các quy ñịnh về bảo vệ nước dưới ñất trong quá 

trình khai thác theo quy ñịnh và của pháp luật về tài nguyên nước; trám lấp giếng khoan 

không sử dụng theo quy ñịnh và các yêu cầu khác (nếu có). 
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BM 07 

(Mẫu 24) 

TÊN CƠ QUAN CẤP PHÉP 
_____________ 

 

Số: …/GP-…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
____________________________________ 

…., ngày .... tháng…. năm…. 

 

GIẤY PHÉP KHAI THÁC NƯỚC MẶT  

(Gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại lần....) 
___________  

 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP 
 

Căn cứ Luật Tài nguyên nước ngày 27 tháng 11 năm 2023; 

Căn cứ Nghị ñịnh số …….. ngày .... tháng .... năm .... của Chính phủ quy ñịnh chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường (trường hợp 

cơ quan cấp phép là Bộ Tài nguyên và Môi trường)/Luật Tổ chức chính quyền ñịa phương 

ngày .... tháng .... năm .... (trường hợp cơ quan cấp phép là Ủy ban nhân dân cấp tỉnh); 

Căn cứ Nghị ñịnh số ……. ngày ……. tháng ……. năm ……. của Chính phủ quy ñịnh 

việc hành nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài nguyên nước 

và tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước; 

Căn cứ …….…….…….….…….…….…….……….…….…….…….……….(1); 

Xét ðơn ñề nghị (gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại) giấy phép khai thác nước mặt của (tên tổ 

chức/cá nhân ñề nghị) ngày...tháng... năm... và hồ sơ kèm theo; 

Theo ñề nghị của ……………………………………………………………….... 

 

QUYẾT ðỊNH: 
 

ðiều 1. Cho phép (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép), ñịa chỉ tại (ñối với tổ chức 

ghi ñịa chỉ trụ sở chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hoặc Quyết ñịnh thành 

lập; ñối với cá nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú) khai thác nước mặt với các nội dung sau: 

1. Tên công trình .............................................................................................  

2. Mục ñích khai thác nước: ..................................................................... (2) 

3. Nguồn nước khai thác: .......................................................................... (3) 

4. Vị trí các hạng mục chính của công trình khai thác nước: ................... (4) 
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5. Chế ñộ khai thác: .................................................................................. (5) 

6. Lượng nước khai thác: .......................................................................... (6) 

7. Phương thức khai thác: ......................................................................... (7) 

8. Thời hạn của giấy phép là …….. năm (ñối với trường hợp ñề nghị gia hạn giấy 

phép)/giấy phép có hiệu lực ñến ngày ……..…….. (ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh 

hoặc cấp lại giấy phép). 

ðiều 2. Các yêu cầu ñối với (tên tổ chức, cá nhân ñược cấp phép): 

1. ðảm bảo tuân thủ các nội dung quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này. 

2. Lắp ñặt thiết bị, ño ñạc, giám sát quá trình khai thác nước. 

3. Chịu sự kiểm tra, giám sát của cơ quan quản lý tài nguyên nước ở trung ương và ñịa 

phương; cung cấp ñầy ñủ và trung thực thông tin, dữ liệu về hoạt ñộng khai thác tài nguyên 

nước của công trình vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia và theo 

yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

4. Các yêu cầu khác ………………………………………………...… (8). 

ðiều 3. Cơ quan thẩm ñịnh hồ sơ có trách nhiệm cập nhật thông tin của giấy phép này 

vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia; theo dõi, giám sát hoạt 

ñộng khai thác nước mặt của công trình này. 

ðiều 4. (Tên tổ chức, cá nhân ñược cấp phép) ñược hưởng các quyền hợp pháp theo 

quy ñịnh tại khoản 1 ðiều 42 và có trách nhiệm thực hiện các nghĩa vụ theo quy ñịnh tại 

khoản 2 ðiều 42 của Luật Tài nguyên nước và các quyền lợi hợp pháp khác theo quy ñịnh 

của pháp luật. 

ðiều 5. Giấy phép này có hiệu lực kể từ ngày ……..……..…….. và thay thế Giấy 

phép khai thác nước mặt mặt số.... ngày... tháng.... năm ….. do (tên cơ quan cấp phép) cấp. 

Chậm nhất 45 ngày trước khi giấy phép hết hạn, nếu (tên tổ chức/cá nhân ñược cấp giấy 

phép) còn tiếp tục khai thác nước mặt như quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này thì phải 

làm thủ tục gia hạn giấy phép theo quy ñịnh. 

 
Nơi nhận: 
- (Tên chủ giấy phép); 
- Cục Quản lý tài nguyên nước; 
- Sở NN&MT tỉnh/thành phố...; 
- Chi Cục thuế khu vực ……..; 
- ……..……..……..……..……..; 
- Lưu: VT, hồ sơ cấp phép, cơ quan thẩm ñịnh. 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP  
(Ký, ghi họ tên, ñóng dấu) 
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____________________ 

(1) Ghi các căn cứ khác liên quan (nếu có). 

(2) Nêu rõ mục ñích khai thác nước; trường hợp công trình khai thác nước ña mục tiêu 

thì ghi rõ từng mục ñích (cấp nước tưới, sinh hoạt, công nghiệp, phát ñiện, nuôi trồng thủy 

sản, tạo nguồn, ngăn mặn, chống ngập, tạo cảnh quan…). 

(3) Ghi tên sông/suối/kênh/rạch/hồ/ao/ñầm/phá; nêu rõ sông/suối là phụ lưu, phân lưu, 

thuộc hệ thống sông... 

(4) Ghi rõ tên ñịa danh (thôn/ấp, xã, tỉnh/thành phố) nơi xây dựng công trình; tọa ñộ 

các hạng mục công trình khai thác (theo hệ tọa ñộ VN2000, kinh tuyến trục, múi chiếu 3°). 

ðối với công trình hồ chứa, ñập dâng ghi tọa ñộ tim tuyến ñập, cửa lấy nước, nhà máy thủy 

ñiện (nếu có), cửa xả ra nguồn nước tiếp nhận. ðối với các công trình khai thác nước khác 

là tọa ñộ vị trí lấy nước.  

(5) Ghi rõ số giờ khai thác nước trong ngày, số ngày khai thác nước theo tháng/ mùa 

vụ/năm ñối với công trình khai thác nước trực tiếp; ghi rõ chế ñộ vận hành ñiều tiết ñối với 

hồ chứa/ñập dâng/công trình ngăn mặn, tạo nguồn, chống ngập, tạo cảnh quan. 

Trường hợp công trình (trừ khai thác nước cho thủy ñiện) có nhu cầu khai thác với 

nhiều cấp quy mô, lưu lượng khai thác trong năm thì ghi rõ số ngày khai thác tương ứng với 

từng cấp quy mô, lưu lượng khai thác nước trong năm. 

(6) Ghi rõ lượng nước khai thác lớn nhất cho từng mục ñích theo từng thời kỳ trong 

ngày/tháng/mùa vụ/năm, ghi rõ lượng nước khai thác trực tiếp và kết hợp tạo nguồn cho các 

mục ñích (nếu có); ñối với công trình thủy ñiện ghi rõ lưu lượng phát ñiện thiết kế qua nhà 

máy và công suất lắp máy. Trong ñó: 

- Lượng nước khai thác cho sản xuất nông nghiệp, nuôi trồng thủy sản tính bằng m3/s. 

- Lượng nước qua nhà máy thủy ñiện tính bằng m3/s; công suất lắp máy tính bằng MW. 

- Lượng nước khai thác cho các mục ñích khác tính bằng m3/ngày ñêm. 

- Ghi rõ các mục ñích mà công trình tạo nguồn (nếu có).  

(7) Ghi rõ cách thức lấy nước, dẫn nước, chuyển nước về nơi sử dụng, ngăn mặn, tạo 

nguồn, chống ngập, tạo cảnh quan bằng các hạng mục công trình và quy trình vận hành 

công trình. 

(8) Các yêu cầu cụ thể theo giấy phép ñã ñược cấp và ñã ñược ñiều chỉnh, bổ sung phù 

hợp trong thời gian hiệu lực của giấy phép (yêu cầu về: hạn ngạch khai thác tài nguyên 
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nước, chất lượng nguồn nước khai thác, bảo ñảm duy trì dòng chảy tối thiểu sau công trình; 

nộp tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước, chế ñộ báo cáo; biện pháp giảm thiểu tác 

ñộng của công trình ñến nguồn nước, môi trường và các ñối tượng khai thác, sử dụng nước 

khác có liên quan; các yêu cầu khác nếu có). 
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BM 08 

(Mẫu 26) 

 TÊN CƠ QUAN CẤP PHÉP 
___________ 

 

Số: …/GP-…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

..., ngày.... tháng…. năm…. 

 

GIẤY PHÉP KHAI THÁC NƯỚC BIỂN  

(Gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại lần....) 
_____________ 

 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP 
 

Căn cứ Luật Tài nguyên nước ngày 27 tháng 11 năm 2023; 

Căn cứ Nghị ñịnh số …….. ngày .... tháng .... năm .... của Chính phủ quy ñịnh chức 

năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài nguyên và Môi trường (trường hợp 

cơ quan cấp phép là Bộ Tài nguyên và Môi trường)/Luật Tổ chức chính quyền ñịa phương 

ngày .... tháng .... năm .... (trường hợp cơ quan cấp phép là Ủy ban nhân dân cấp tỉnh); 

Căn cứ Nghị ñịnh số ....... ngày .... tháng .... năm .... của Chính phủ quy ñịnh việc hành 

nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài nguyên nước và tiền cấp 

quyền khai thác tài nguyên nước; 

Căn cứ ......................................................................................................(1); 

Xét ðơn ñề nghị (gia hạn/ñiều chỉnh/cấp lại) giấy phép khai thác nước biển của (tên tổ 

chức/cá nhân ñề nghị cấp phép) ngày...tháng...năm... và hồ sơ kèm theo; 

Theo ñề nghị của ...........................................................................................  

QUYẾT ðỊNH: 

ðiều 1. Cho phép (tên tổ chức/cá nhân ñề nghị cấp phép), ñịa chỉ tại (ñối với tổ chức 

ghi ñịa chỉ trụ sở chính theo Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hoặc Quyết ñịnh thành 

lập; ñối với cá nhân ghi theo ñịa chỉ nơi cư trú) khai thác nước biển với các nội dung chủ 

yếu sau: 

1. Tên công trình: ...........................................................................................  

2. Mục ñích khai thác: .............................................................................. (2) 

3. Vị trí các hạng mục chính của công trình khai thác: ............................ (3) 

4. Lượng nước khai thác: .......................................................................... (4) 
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5. Chế ñộ khai thác: .................................................................................. (5) 

6. Phương thức khai thác: ......................................................................... (6) 

7. Thời hạn của giấy phép: ……. năm (ñối với trường hợp ñề nghị gia hạn giấy 

phép)/giấy phép có hiệu lực ñến ngày ………… (ñối với trường hợp ñề nghị ñiều chỉnh 

hoặc cấp lại giấy phép). 

ðiều 2. Các yêu cầu ñối với (tên tổ chức, cá nhân ñược cấp phép) 

1. ðảm bảo tuân thủ các nội dung quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này. 

2. Lắp ñặt thiết bị, ño ñạc, giám sát quá trình khai thác nước. 

3. Chịu sự kiểm tra, giám sát của cơ quan quản lý tài nguyên nước ở trung ương và ñịa 

phương; cung cấp ñầy ñủ và trung thực thông tin, dữ liệu về hoạt ñộng khai thác tài nguyên 

nước của công trình vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia và theo 

yêu cầu của cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

4. Các yêu cầu khác …………………………………………...……… (7). 

ðiều 3. Cơ quan thẩm ñịnh hồ sơ có trách nhiệm cập nhật thông tin của giấy phép này 

vào Hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu tài nguyên nước quốc gia; theo dõi, giám sát hoạt 

ñộng khai thác nước biển của công trình này. 

ðiều 4. (Tên tổ chức, cá nhân ñược cấp phép) ñược hưởng các quyền hợp pháp theo 

quy ñịnh tại khoản 1 ðiều 42 và có trách nhiệm thực hiện các nghĩa vụ theo quy ñịnh tại 

khoản 2 ðiều 42 của Luật Tài nguyên nước và các quyền lợi hợp pháp khác theo quy ñịnh 

của pháp luật. 

ðiều 5. Giấy phép này có hiệu lực từ ngày …………………… và thay thế Giấy phép 

khai thác nước biển số...ngày....tháng... năm... do (tên cơ quan cấp phép) cấp. Chậm nhất 45 

ngày trước khi giấy phép hết hạn, nếu (tên tổ chức/cá nhân ñược cấp giấy phép) còn tiếp tục 

khai thác nước biển như quy ñịnh tại ðiều 1 của Giấy phép này thì phải làm thủ tục gia hạn 

giấy phép theo quy ñịnh. 

 
Nơi nhận: 
- (Tên chủ giấy phép); 
- Cục Quản lý tài nguyên nước; 
- Sở NN&MT tỉnh/thành phố….; 
- Chi Cục thuế khu vực...; 
- ……………………….; 
- Lưu: VT, hồ sơ cấp phép, cơ quan thẩm ñịnh. 

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CẤP PHÉP  
(Ký, ghi họ tên, ñóng dấu) 
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____________________ 

(1) Ghi các căn cứ khác liên quan (nếu có). 

(2) Nêu rõ các mục ñích khai thác nước biển. 

(3) Ghi rõ tên ñịa danh (thôn/ấp, xã, huyện, tỉnh/thành phố) nơi xây dựng công trình 

khai thác nước biển; tọa ñộ (theo hệ tọa ñộ VN2000, kinh tuyến trục, múi chiếu 3°) cửa lấy 

nước ngoài biển, vị trí xả nước vào nguồn tiếp nhận. 

(4) Lượng nước khai thác lớn nhất theo ngày (m3/ngày ñêm). 

(5) Ghi số giờ khai thác nước trong ngày, số ngày khai thác nước theo năm; trường 

hợp công trình có nhu cầu khai thác với nhiều cấp quy mô, lưu lượng khai thác trong năm 

thì ghi rõ số ngày khai thác tương ứng với từng cấp quy mô, lưu lượng khai thác nước trong 

năm. 

(6) Ghi cách thức lấy nước, dẫn nước biển và xả nước (nếu có) về nơi sử dụng bằng 

các hạng mục công trình và quy trình vận hành công trình. 

(7) Các yêu cầu cụ thể ñối với từng trường hợp khai thác nước biển do cơ quan cấp 

phép quy ñịnh (yêu cầu về: chất lượng nguồn nước khai thác, lắp ñặt thiết bị, ño ñạc, giám 

sát quá trình khai thác nước, xả nước; chế ñộ báo cáo; biện pháp giảm thiểu tác ñộng của 

công trình ñến nguồn nước, môi trường và các ñối tượng khai thác, sử dụng nước khác có 

liên quan, các yêu cầu khác nếu có). 
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QUY TRÌNH SỐ 18 

Lấy ý kiến ñối với công trình khai thác nguồn nước 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 297/Qð-UBND ngày 23 tháng 7 năm 2025  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố) 

 

 

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

TT Ghi chúSố lượngTên hồ sơ

1. 

Văn bản lấy ý kiến kèm theo tài liệu, nội dung 
thông tin (theo khoản 3 ðiều 3 Nghị ñịnh số 
54/2024/Nð-CP). Nội dung thông tin cung 
cấp ñể tổ chức lấy ý kiến bao gồm: 
a) Thông tin tổng thể của dự án; kế hoạch, tiến 
ñộ triển khai dự án kèm theo văn bản, tài liệu 
pháp lý liên quan ñến ñầu tư, xây dựng dự án, 
thời gian dự kiến vận hành khai thác nước;  
b) Thuyết minh phương án khai thác tài 
nguyên nước của dự án, trong ñó thể hiện ñầy 
ñủ các thông tin quy ñịnh tại khoản 1 ðiều 4 
của Nghị ñịnh này; 
c) Dự kiến tác ñộng và các biện pháp giảm 
thiểu tác ñộng của việc vận hành khai thác của 
công trình ñến nguồn nước, môi trường, các 
ñối tượng khai thác, sử dụng nước và ñối tượng 
khác có khả năng bị ảnh hưởng trong quá trình 
xây dựng, vận hành công trình; 
d) Các số liệu, tài liệu khác liên quan ñến việc 
khai thác nước. 

Bản chính01

II. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ PHÍ THẨM ðỊNH 

Phí thẩm ñịnhThời gian xử lýNơi tiếp nhận và trả kết quả

1. Nộp hồ sơ: 
Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp giấy phép 

26 ngày làm 
việc kể từ ngày 
nhận hồ sơ1. 

Kinh phí tổ chức 
lấy ý kiến: Tổ 
chức, cá nhân ñầu 

                                           
1  - Thời hạn kiểm tra hồ sơ: 01 ngày làm việc. 
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Phí thThời gian xử lý ẩm ñịnhNơi tiếp nhận và trả kết quả

nộp hồ sơ theo các hình thức sau ñây: 
- Nộp hồ sơ trực tiếp tại: 
+ Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả của 

Sở Nông nghiệp và Môi trường Thành phố 
Hồ Chí Minh, số 63 ñường Lý Tự Trọng, 
Phường Sài Gòn, Thành phố Hồ Chí 
Minh. 

+ Tòa nhà Trung tâm hành chính, 
ñường Lê Lợi, Phường Bình Dương, 
Thành phố Hồ Chí Minh. 

+ Trung tâm phục vụ hành chính công, số 
4 ñường Nguyễn Tất Thành, Phường Bà 
Rịa, Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nộp hồ sơ thông qua dịch vụ bưu 
chính. 

- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng Dịch 
vụ công Quốc gia: 
https://dichvucong.gov.vn. 
2. Trả kết quả: 

Tổ chức, cá nhân lựa chọn cách thức 
nhận kết quả sau ñây: 

- Nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận 
Một cửa của Sở Nông nghiệp và Môi 
trường Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nhận kết quả thông qua dịch vụ bưu 
chính. 

- Nhận kết quả trực tuyến trên Cổng 
Dịch vụ công Quốc gia. 

tư dự án chi trả. 

                                                                                                                                            

  - Thời hạn tổ chức lấy ý kiến các cơ quan liên quan về công trình dự kiến xây dựng và gửi văn bản 
trả lời góp ý cho tổ chức, cá nhân ñầu tư dự án: 25 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
Thời gian tổ chức, cá nhân ñầu tư dự án giải trình, hoàn thiện hồ sơ không tính vào thời gian tổ 
chức lấy ý kiến. 
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III. TRÌNH TỰ XỬ LÝ CÔNG VIỆC 

Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

 Nộp  
hồ sơ 

Tổ chức, 
cá nhân 

Giờ hành 
chính 

Theo Mục I Thành phần hồ sơ theo Mục 
I 

B1 

Tiếp 
nhận hồ 

sơ 

Bộ phận 
Một cửa 

Trả lời 
ngay tính 

ñầy ñủ 
của hồ 
sơ ñối 

với 
trường 

hợp nộp 
trực tiếp; 

trả lời 
trong 01 
ngày làm 
việc ñối 

với 
trường 

hợp nộp 
hồ sơ 

qua môi 
trường 
mạng 

hoặc qua 
dịch vụ 

bưu 
chính 

bằng văn 
bản. 

BM 01 
BM 03 

 

Tiếp nhận hồ sơ Thủ tục 
hành chính trực tiếp: 
Công chức tại Bộ phận Một 
cửa phải xem xét, kiểm tra 
hồ sơ; quét (scan) và lưu trữ 
hồ sơ ñiện tử, cập nhật vào 
cơ sở dữ liệu của Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ tục 
hành chính Thành phố. 
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ 
theo quy ñịnh: Công chức 
tiếp nhận hồ sơ và lập Giấy 
tiếp nhận hồ sơ và hẹn ngày 
trả kết quả (Mẫu số 01 ban 
hành kèm theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
- Trường hợp hồ sơ không 
hợp lệ theo quy ñịnh: Công 
chức trả lại hồ sơ và thông 
báo rõ lý do theo Phiếu 
từ chối giải quyết hồ sơ thủ 
tục hành chính (Mẫu số 03 
ban hành kèm theo Thông 
tư số 01/2018/TT-VPCP). 
Tiếp nhận hồ sơ Thủ tục 
hành chính qua dịch vụ 
bưu chính công ích 
- Bộ phận Một cửa thực 
hiện tiếp nhận hồ sơ thủ tục 
hành chính do doanh nghiệp 
cung ứng dịch vụ bưu chính 
công ích chuyển ñến theo 
Quyết ñịnh số 45/2016/Qð-
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

TTg. 
- Công chức tại Bộ phận 
Một cửa phải xem xét, kiểm 
tra tính hợp lệ của hồ sơ; 
quét (scan) và lưu trữ hồ sơ 
ñiện tử, cập nhật vào cơ sở 
dữ liệu của Hệ thống thông 
tin giải quyết thủ tục hành 
chính Thành phố. 
- Thời ñiểm xác ñịnh tổ 
chức, cá nhân ñã nộp hồ sơ 
hợp pháp, hợp lệ tại cơ quan 
có thẩm quyền ñược tính kể 
từ khi nhân viên bưu chính 
và người tiếp nhận hồ sơ tại 
Bộ phận Một cửa lập và cùng 
ký Biên bản giao nhận hồ sơ 
theo quy ñịnh. Trường hợp 
có yêu cầu bổ sung, hoàn 
thiện hồ sơ thì thời ñiểm tổ 
chức, cá nhân bổ sung ñầy ñủ 
hồ sơ theo yêu cầu ñược xác 
ñịnh là thời ñiểm nộp hồ sơ 
hợp pháp, hợp lệ (trừ trường 
hợp pháp luật có quy ñịnh 
khác). 
- Bộ phận Một cửa có trách 
nhiệm thông tin cho tổ 
chức, cá nhân về việc tiếp 
nhận hồ sơ và hẹn ngày trả 
kết quả, việc yêu cầu bổ 
sung, hoàn thiện hồ sơ, từ 
chối giải quyết hồ sơ thủ tục 
hành chính. 
Tiếp nhận qua Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ tục 
hành chính  
Trường hợp hồ sơ ñã ñược 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

nộp ñủ các thành phần và 
bảo ñảm về mặt kỹ thuật 
thì Hệ thống phản hồi tự 
ñộng xác nhận tổ chức, cá 
nhân ñã gửi thành công. 
Trong vòng 08 giờ làm việc 
kể từ khi Hệ thống xác nhận 
gửi thành công, công chức 
tại Bộ phận Một cửa hoàn 
thành các việc sau: 
a) ðăng nhập Hệ thống và 
kiểm tra hồ sơ ñiện tử tổ 
chức, cá nhân gửi ñến. Nội 
dung kiểm tra ñược thực 
hiện theo quy ñịnh tại khoản 
2 ðiều 11 Nghị ñịnh số 
45/2020/Nð-CP. 
b) Trường hợp hồ sơ hợp lệ 
theo quy ñịnh: Tiếp nhận hồ 
sơ và lập Giấy tiếp nhận hồ 
sơ và hẹn ngày trả kết quả 
(Mẫu số 01 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP), thông 
báo cho tổ chức, cá nhân 
thông qua tài khoản của tổ 
chức, cá nhân trên Hệ 
thống, các kênh thông tin tổ 
chức, cá nhân ñăng ký. 
c) Trường hợp hồ sơ không 
hợp lệ: Thông báo cho tổ 
chức, cá nhân thông qua tài 
khoản của tổ chức, cá nhân 
trên Hệ thống, các kênh 
thông tin tổ chức, cá nhân 
ñăng ký và nêu rõ lý do từ 
chối hồ sơ theo Phiếu từ 
chối giải quyết hồ sơ thủ tục 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

hành chính (Mẫu số 03 ban 
hành kèm theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
Sau khi kiểm tra, nếu bảo 
ñảm các ñiều kiện ñể xử lý, 
tiếp nhận hồ sơ và chuyển 
công chức thụ lý hồ sơ của 
Phòng Tài nguyên nước, 
Khoáng sản và Biển ñảo. 
Thời gian tiếp nhận chính 
thức hoặc yêu cầu chỉnh 
sửa, bổ sung không muộn 
hơn 08 giờ làm việc kể từ 
khi hệ thống tiếp nhận, trừ 
thứ 7, chủ nhật, ngày nghỉ lễ. 

Tổ chứcB2
lấy ý 
kiến, 

tổng hợp 
ý kiến 
góp ý 

Công 
chức 

phòng 
Tài 

nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

15,5 
ngày  

làm việc 

Theo Mục 
I; 

Phiếu trình; 
Dự thảo Tờ 

trình; 
Dự thảo 
văn bản 

tổng hợp ý 
kiến góp ý. 

 

Công chức thụ lý hồ sơ sau 
khi nhận ñược hồ sơ của tổ 
chức, cá nhân: lập phiếu 
trình báo cáo hiện trạng hồ 
sơ và dự thảo văn bản tham 
mưu tổ chức các buổi làm 
việc, cuộc họp, ñối thoại 
trực tiếp hoặc lấy ý kiến 
bằng văn bản với các cơ 
quan, tổ chức, cá nhân có 
liên quan ñể cho ý kiến về 
công trình dự kiến xây 
dựng; lập phiếu trình và dự 
thảo văn bản tổng hợp ý 
kiến góp ý ñể gửi tổ chức, 
cá nhân ñầu tư dự án. 

Xem xét,B3
trình ký 

Lãnh ñạo 
phòng 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

02 ngày 
làm việc 

Theo Mục 
I; 

Phiếu trình; 
Dự thảo 
văn bản 

tổng hợp ý 

Lãnh ñạo phòng xem xét hồ 
sơ tổng hợp ý kiến góp ý, ký 
phiếu trình, ký nháy dự thảo 
văn bản tổng hợp ý kiến góp 
ý ñể trình Lãnh ñạo sở. 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

Biển ñảo kiến góp ý. 

B4 Ký duyệt Lãnh ñạo 
sở  

02 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

Phiếu trình; 
Dự thảo 
văn bản 

tổng hợp ý 
kiến góp ý. 

Lãnh ñạo sở xem xét phiếu 
trình và hồ sơ liên quan, ký 
duyệt phiếu trình, ký dự 
thảo văn bản tổng hợp ý 
kiến góp ý. 

B5 Ban 
hành văn 

bản 

Văn thư 
Sở Nông 
nghiệp 
và Môi 
trường. 

0,5 ngày 
làm việc 

Hồ sơ ñã 
ñược duyệt 

Thực hiện cho số, vào sổ, 
ñóng dấu, sao lưu và phát 
hành văn bản, chuyển kết 
quả về Bộ phận Một cửa. 

Hồ sơ ñợi tổ chức, cá nhân giải trình, hoàn thiện hồ sơ theo văn bản yêu cầu 
của Sở Nông nghiệp và Môi trường 

B6 Xem xét 
ý kiến 
giải 

trình, 
hoàn 

thiện hồ 
sơ; ñề 

xuất kết 
quả giải 
quyết 
TTHC 

Công 
chức 

phòng 
Tài 

nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

1,5 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 
Phiếu trình; 

Dự thảo 
văn bản trả 
lời góp ý. 

 

Công chức thụ lý hồ sơ sau 
khi nhận ñược giải trình, 
hoàn thiện của tổ chức, cá 
nhân: lập phiếu trình, dự 
thảo văn bản trả lời góp ý 
cho tổ chức, cá nhân, trình 
Lãnh ñạo phòng xem xét ký 
duyệt. 

B7 Xem xét, 
trình ký 

Lãnh ñạo 
phòng 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

01 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 
Phiếu trình; 

Dự thảo 
văn bản trả 
lời góp ý. 

Lãnh ñạo phòng xem xét hồ 
sơ, ký phiếu trình, ký nháy 
dự thảo văn bản trả lời góp 
ý cho tổ chức, cá nhân, trình 
Lãnh ñạo sở. 
 

B8 Ký duyệt Lãnh ñạo 
sở  

02 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

Lãnh ñạo sở xem xét phê 
duyệt phiếu trình, ký văn 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

BM 01; 
Phiếu trình; 

Dự thảo 
văn bản trả 
lời góp ý. 

bản trả lời góp ý cho tổ 
chức, cá nhân.  

BanB9
hành văn 

bản 

Văn thư 
sở  

0,5 ngày  
làm việc 

Hồ sơ ñã 
ñược duyệt 

Thực hiện cho số, vào sổ, 
ñóng dấu, sao lưu và phát 
hành văn bản, chuyển kết 
quả về Bộ phận Một cửa. 

Trả kếtB10
quả, lưu 
hồ sơ, 

thống kê 
và theo 

dõi 

Bộ phận 
Một cửa 

- Sở 
Nông 

nghiệp 
và Môi 
trường 

Theo 
Giấy hẹn 

Văn bản 
tổng hợp ý 
kiến góp ý 

 

- Trả kết quả cho tổ chức. 
- Thống kê, theo dõi. 

IV. BIỂU MẪU  

TT Tên Biểu mẫuMã hiệu

Mẫu Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quBM 01 ả1.

Mẫu Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồBM 03 sơ2.

V. HỒ SƠ CẦN LƯU  

TT Hồ sơ lưuMã hiệu

BM 011.
Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả (lưu tại Bộ phận Một 
cửa) 

BM 032.
Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồ sơ (nếu có - lưu tại Bộ 
phận Một cửa) 

Hồ sơ lấy ý kiến ñối với công trình khai thác nguồn nước3.

Văn bản trả lời góp ý cho tổ chức, cá nhân ñầu tư dự án4.
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VI. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Luật Tài nguyên nước năm 2023. 

- Nghị ñịnh số 54/2024/Nð-CP ngày 16 tháng 5 năm 2024 của Chính phủ quy 

ñịnh việc hành nghề khoan nước dưới ñất, kê khai, ñăng ký, cấp phép, dịch vụ tài 

nguyên nước và tiền cấp quyền khai thác tài nguyên nước. 

- Nghị ñịnh số 131/2025/Nð-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ Quy 

ñịnh phân ñịnh thẩm quyền của chính quyền ñịa phương 02 cấp trong lĩnh vực quản 

lý nhà nước của Bộ Nông nghiệp và Môi trường. 

- Quyết ñịnh số 3470/Qð-UBND ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Ủy ban nhân 

dân Thành phố về việc công bố danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực Tài nguyên 

nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nông nghiệp và Môi trường. 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 01 

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ:...... 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại:………………………. Email: ................................................................. 

Nội dung yêu cầu giải quyết: .......................................................................................... 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

1. ..................................................................................................................................... 

2. ..................................................................................................................................... 

3. ..................................................................................................................................... 

4. ..................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Số lượng hồ sơ: ………. (bộ). 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy ñịnh là: ......... ngày làm việc. 

Thời gian nhận hồ sơ: .... giờ.... phút, ngày … tháng ... năm .... 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: ... giờ ..., phút, ngày … tháng .... năm .... 

ðăng ký nhận kết quả tại: ………………………….. 

Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số: ……………… Số thứ tự ………………. 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu là 
biểu mẫu ñiện tử) 
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Ghi chú: 

- Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Giấy tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả ñược lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong 

trường hợp nộp trực tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 

45/2016/Qð-TTg; một liên chuyển kèm theo Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ và 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả; 

- Tổ chức, cá nhân có thể ñăng ký nhận kết quả tại Trung tâm Phục vụ hành chính 

công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả hoặc tại nhà (trụ sở tổ chức) qua dịch vụ bưu chính. 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 03

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

PHIẾU TỪ CHỐI TIẾP NHẬN GIẢI QUYẾT HỒ SƠ 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại: …………………………… Email: .......................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết:........................................................................................... 

Qua xem xét, Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thông 

báo không tiếp nhận, giải quyết hồ sơ này với lý do cụ thể như sau: 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Xin thông báo cho Ông/Bà ñược biết và thực hiện./. 

 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu 
là biểu mẫu ñiện tử) 

 

 

Ghi chú: Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Phiếu ñược 
lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong trường hợp nộp trực 
tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 45/2016/Qð-TTg; một liên 
ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả. 
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QUY TRÌNH SỐ 19 

Lấy ý kiến về phương án bổ sung nhân tạo nước dưới ñất 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 297/Qð-UBND ngày 23 tháng 7 năm 2025  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố) 

 

 

I. THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

Tên hồ sơTT
Số 

lượng 
Ghi chú 

1. 
Văn bản ñề nghị cho ý kiến về phương án bổ sung 
nhân tạo nước dưới ñất 

Bản chính01

2. 
Phương án bổ sung nhân tạo nước dưới ñất theo 
quy ñịnh tại khoản 1 ðiều 28 Thông tư số 
03/2024/TT-BTNMT 

Bản chính01

3. 
Sơ ñồ, bản vẽ công trình bổ sung nhân tạo nước 
dưới ñất 

Bản chính01

4. 
Tài liệu pháp lý và kỹ thuật khác có liên quan của 
dự án (nếu có) 

Bản chính01

II. NƠI TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ, THỜI GIAN VÀ PHÍ THẨM ðỊNH 

Nơi tiếp nhận và trả kết quả 
Thời gian xử 

lý 
Phí thẩm 

ñịnh 

1. Nộp hồ sơ: 
Tổ chức, cá nhân ñề nghị cấp giấy phép nộp 

hồ sơ theo các hình thức sau ñây: 
- Nộp hồ sơ trực tiếp tại: 
+ Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả của 

Sở Nông nghiệp và Môi trường Thành phố 
Hồ Chí Minh, số 63 ñường Lý Tự Trọng, 
Phường Sài Gòn, Thành phố Hồ Chí Minh. 

+ Tòa nhà Trung tâm hành chính, ñường 
Lê Lợi, Phường Bình Dương, Thành phố 

21 ngày làm 
việc, kể từ 
ngày nhận ñủ 
hồ sơ hợp lệ.  
 
 
 

Không 
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Nơi tiếp nhận và trả kết quả 
Thời gian xử 

lý 
Phí thẩm 

ñịnh 

Hồ Chí Minh. 
+ Trung tâm phục vụ hành chính công, số 4 

ñường Nguyễn Tất Thành, Phường Bà Rịa, 
Thành phố Hồ Chí Minh. 

- Nộp hồ sơ thông qua dịch vụ bưu chính. 
- Nộp hồ sơ trực tuyến trên Cổng Dịch vụ công 

Quốc gia: https://dichvucong.gov.vn. 
2. Trả kết quả: 

Tổ chức, cá nhân lựa chọn cách thức nhận kết 
quả sau ñây: 

- Nhận kết quả trực tiếp tại Bộ phận Một cửa 
của Sở Nông nghiệp và Môi trường Thành phố 
Hồ Chí Minh. 

- Nhận kết quả thông qua dịch vụ bưu chính. 
- Nhận kết quả trực tuyến trên Cổng Dịch vụ 

công Quốc gia. 

III. TRÌNH TỰ XỬ LÝ CÔNG VIỆC 

Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

 Nộp  
hồ sơ 

Tổ chức, 
cá nhân 

Giờ hành 
chính 

Theo Mục I Thành phần hồ sơ theo 
Mục I 

B1 

Kiểm tra, 
tiếp nhận 

hồ sơ 

Bộ phận 
Một cửa 

01 ngày 
làm việc 

BM 01 
BM 02 
BM 03 

Tiếp nhận hồ sơ Thủ tục 
hành chính trực tiếp: 
Công chức tại Bộ phận Một 
cửa phải xem xét, kiểm tra 
tính ñầy ñủ, hợp lệ của hồ 
sơ; quét (scan) và lưu trữ 
hồ sơ ñiện tử, cập nhật vào 
cơ sở dữ liệu của Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ tục 
hành chính Thành phố. 
- Trường hợp hồ sơ chưa 
ñầy ñủ, chưa hợp lệ theo 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

quy ñịnh: Công chức 
hướng dẫn tổ chức, cá 
nhân bổ sung, hoàn thiện 
hồ sơ một lần ñầy ñủ, 
chính xác và nêu rõ lý do 
theo Phiếu yêu cầu bổ 
sung, hoàn thiện hồ sơ 
(Mẫu số 02 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
- Trường hợp từ chối nhận 
hồ sơ: Công chức phải nêu 
rõ lý do từ chối hồ sơ theo 
Phiếu từ chối giải quyết hồ 
sơ thủ tục hành chính 
(Mẫu số 03 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
- Trường hợp hồ sơ ñầy 
ñủ, hợp lệ theo quy ñịnh: 
Công chức tiếp nhận hồ sơ 
và lập Giấy tiếp nhận hồ 
sơ và hẹn ngày trả kết quả 
(Mẫu số 01 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
Tiếp nhận hồ sơ Thủ tục 
hành chính qua dịch vụ 
bưu chính công ích 
- Bộ phận Một cửa thực 
hiện tiếp nhận hồ sơ thủ 
tục hành chính do doanh 
nghiệp cung ứng dịch vụ 
bưu chính công ích chuyển 
ñến theo Quyết ñịnh số 
45/2016/Qð-TTg. 
- Công chức tại Bộ phận 
Một cửa phải xem xét, 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

kiểm tra tính ñầy ñủ, hợp lệ 
của hồ sơ; quét (scan) và 
lưu trữ hồ sơ ñiện tử, cập 
nhật vào cơ sở dữ liệu của 
Hệ thống thông tin giải 
quyết thủ tục hành chính 
Thành phố. 
- Thời ñiểm xác ñịnh tổ 
chức, cá nhân ñã nộp hồ sơ 
hợp pháp, hợp lệ tại cơ 
quan có thẩm quyền ñược 
tính kể từ khi nhân viên 
bưu chính và người tiếp 
nhận hồ sơ tại Bộ phận 
Một cửa lập và cùng ký 
Biên bản giao nhận hồ sơ 
theo quy ñịnh. Trường hợp 
có yêu cầu bổ sung, hoàn 
thiện hồ sơ thì thời ñiểm tổ 
chức, cá nhân bổ sung ñầy 
ñủ hồ sơ theo yêu cầu ñược 
xác ñịnh là thời ñiểm nộp 
hồ sơ hợp pháp, hợp lệ (trừ 
trường hợp pháp luật có 
quy ñịnh khác). 
- Bộ phận Một cửa có 
trách nhiệm thông tin cho 
tổ chức, cá nhân về việc 
tiếp nhận hồ sơ và hẹn 
ngày trả kết quả, việc yêu 
cầu bổ sung, hoàn thiện hồ 
sơ, từ chối giải quyết hồ sơ 
thủ tục hành chính. 

Tiếp nhận qua Hệ thống 
thông tin giải quyết thủ 
tục hành chính  
Trường hợp hồ sơ ñã ñược 
nộp ñủ các thành phần và 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

bảo ñảm về mặt kỹ thuật 
thì Hệ thống phản hồi tự 
ñộng xác nhận tổ chức, cá 
nhân ñã gửi thành công. 
Trong vòng 08 giờ làm 
việc kể từ khi Hệ thống 
xác nhận gửi thành công, 
cán bộ, công chức, viên 
chức tại Bộ phận Một cửa 
hoàn thành các việc sau: 
a) ðăng nhập Hệ thống và 
kiểm tra hồ sơ ñiện tử tổ 
chức, cá nhân gửi ñến. Nội 
dung kiểm tra ñược thực 
hiện theo quy ñịnh tại 
khoản 2 ðiều 11 Nghị ñịnh 
số 45/2020/Nð-CP. 
b) Trường hợp hồ sơ ñầy 
ñủ, chính xác theo quy 
ñịnh: tiếp nhận hồ sơ và 
lập Giấy tiếp nhận hồ sơ 
và hẹn ngày trả kết quả 
(Mẫu số 01 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP), thông 
báo cho tổ chức, cá nhân 
thông qua tài khoản của tổ 
chức, cá nhân trên Hệ 
thống, các kênh thông tin 
tổ chức, cá nhân ñăng ký. 
c) Trường hợp hồ sơ chưa 
ñầy ñủ, chưa hợp lệ theo 
quy ñịnh: Thông báo cho 
tổ chức, cá nhân thông qua 
tài khoản của tổ chức, cá 
nhân trên Hệ thống, các 
kênh thông tin tổ chức, cá 
nhân ñăng ký và hướng 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

dẫn tổ chức, cá nhân bổ 
sung một lần ñầy ñủ, chính 
xác, nêu rõ lý do theo 
Phiếu yêu cầu bổ sung, 
hoàn thiện hồ sơ (Mẫu số 
02 ban hành kèm theo 
Thông tư số 01/2018/TT-
VPCP). 
d) Trường hợp từ chối 
nhận hồ sơ: Thông báo cho 
tổ chức, cá nhân thông qua 
tài khoản của tổ chức, cá 
nhân trên Hệ thống, các 
kênh thông tin tổ chức, cá 
nhân ñăng ký và nêu rõ lý 
do từ chối hồ sơ theo 
Phiếu từ chối giải quyết hồ 
sơ thủ tục hành chính 
(Mẫu số 03 ban hành kèm 
theo Thông tư số 
01/2018/TT-VPCP). 
 Sau khi kiểm tra, nếu bảo 
ñảm các ñiều kiện ñể xử 
lý, tiếp nhận hồ sơ và 
chuyển công chức thụ lý 
hồ sơ của Phòng Tài 
nguyên nước, Khoáng sản 
và Biển ñảo. 
Thời gian tiếp nhận chính 
thức hoặc yêu cầu chỉnh 
sửa, bổ sung không muộn 
hơn 08 giờ làm việc kể từ 
khi hệ thống tiếp nhận, trừ 
thứ 7, chủ nhật, ngày nghỉ 
lễ. 

B2 Kiểm tra, 
nhận xét, 
ñánh giá 

Công 
chức 

phòng 

14,5 
ngày làm 

việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 

Công chức thụ lý hồ sơ 
kiểm tra, nhận xét, ñánh 
giá nội dung thông tin hồ 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

nội dung 
thông tin 
hồ sơ, ñề 
xuất kết 
quả giải 
quyết 
TTHC 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

 Phiếu trình; 
Dự thảo 
văn bản 

cho ý kiến 
về phương 

án. 
 
 

sơ; lập phiếu trình, dự thảo 
văn bản cho ý kiến về 
phương án bổ sung nhân 
tạo nước dưới ñất. 
Hoàn thiện hồ sơ, trình 
Lãnh ñạo phòng xem xét 
ký duyệt. 

B3 Lãnh ñạoXem xét
phòng 

Tài 
nguyên 
nước, 

Khoáng 
sản và 

Biển ñảo 

02 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 
Phiếu trình; 

Dự thảo 
văn bản 

cho ý kiến 
về phương 

án. 

Lãnh ñạo phòng xem xét 
hồ sơ, ký phiếu trình, ký 
nháy dự thảo văn bản cho 
ý kiến về phương án bổ 
sung nhân tạo nước dưới 
ñất. 

B4 
 

Ký duyệt Lãnh ñạo 
sở  

03 ngày  
làm việc 

Theo Mục 
I; 

BM 01; 
Phiếu trình; 

Dự thảo 
văn bản 

cho ý kiến 
về phương 

án. 

Lãnh ñạo sở xem xét hồ 
sơ, phê duyệt phiếu trình, 
ký văn bản cho ý kiến về 
phương án bổ sung nhân 
tạo nước dưới ñất.  

B5 Ban 
hành văn 

bản 

Văn thư 
sở  

0,5 ngày  
làm việc 

Hồ sơ ñã 
ñược duyệt 

Thực hiện cho số, vào sổ, 
ñóng dấu, sao lưu và phát 
hành văn bản, chuyển kết 
quả về Bộ phận Một cửa. 

B6 Trả kết 
quả, lưu 
hồ sơ, 

thống kê 
và theo 

Bộ phận 
Một cửa 

Theo  
giấy hẹn 

Văn bản 
cho ý kiến 
về phương 

án 

- Trả kết quả cho tổ chức, 
cá nhân. 
- Thống kê, theo dõi. 
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Bước 
công 
việc 

Nội 
dung 
công 
việc 

Trách 
nhiệm 

Thời 
gian 

Hồ sơ/ 
Biểu mẫu 

Diễn giải 

dõi 

IV. BIỂU MẪU  

TT Tên Biểu mẫuMã hiệu

Mẫu Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quBM 01 ả1.

Mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung và hoàn thiện hồBM 02 sơ2.

Mẫu Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồBM 03 sơ3.

V. HỒ SƠ CẦN LƯU  

TT Hồ sơ lưuMã hiệu

BM 011.
Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả (lưu tại Bộ phận Một 
cửa) 

BM 022.
Phiếu yêu cầu bổ sung và hoàn thiện hồ sơ (nếu có - lưu tại Bộ 
phận Một cửa) 

BM 033.
Phiếu từ chối giải quyết tiếp nhận hồ sơ (nếu có - lưu tại Bộ 
phận Một cửa) 

Hồ sơ lấy ý kiến về phương án bổ sung nhân tạo nước dưới ñất4.

5.  
Văn bản cho ý kiến về phương án bổ sung nhân tạo nước dưới 
ñất  

VI. CƠ SỞ PHÁP LÝ 

- Luật Tài nguyên nước năm 2023. 

- Thông tư số 03/2024/TT-BTNMT ngày 16 tháng 5 năm 2024 của Bộ trưởng 

Bộ Tài nguyên và Môi trường quy ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Luật Tài 

nguyên nước. 

- Quyết ñịnh số 3470/Qð-UBND ngày 30 tháng 6 năm 2025 của Ủy ban nhân 

dân Thành phố về việc công bố danh mục thủ tục hành chính lĩnh vực Tài nguyên 

nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nông nghiệp và Môi trường. 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 01 

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ 

Mã hồ sơ:...... 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại:………………………. Email: ................................................................. 

Nội dung yêu cầu giải quyết: .......................................................................................... 

Thành phần hồ sơ nộp gồm: 

1. ..................................................................................................................................... 

2. ..................................................................................................................................... 

3. ..................................................................................................................................... 

4. ..................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Số lượng hồ sơ: ……… (bộ). 

Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy ñịnh là: ......... ngày làm việc. 

Thời gian nhận hồ sơ: .... giờ .... phút, ngày … tháng ... năm .... 

Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: ... giờ ..., phút, ngày …. tháng .... năm .... 

ðăng ký nhận kết quả tại: ………………………….. 

Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:………………… Số thứ tự ………………. 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu là 
biểu mẫu ñiện tử) 

CÔNG BÁO TP.HCM/Số  196+197/Ngày 01-11-2025 64



65

 

Ghi chú: 

- Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Giấy tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả ñược lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong 

trường hợp nộp trực tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 

45/2016/Qð-TTg; một liên chuyển kèm theo Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ và 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Một cửa; 

- Tổ chức, cá nhân có thể ñăng ký nhận kết quả tại Bộ phận Một cửa hoặc tại nhà (trụ sở 

tổ chức) qua dịch vụ bưu chính. 

CÔNG BÁO TP.HCM/Số  196+197/Ngày 01-11-2025



 

 

Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 02 

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

PHIẾU YÊU CẦU BỔ SUNG, HOÀN THIỆN HỒ SƠ 

 

Hồ sơ của:........................................................................................................................ 

Nội dung yêu cầu giải quyết:........................................................................................... 

ðịa chỉ: ........................................................................................................................... 

Số ñiện thoại…………………………………..Email: ................................................... 

Yêu cầu hoàn thiện hồ sơ gồm những nội dung sau: 

1. ..................................................................................................................................... 

2. ..................................................................................................................................... 

3. ..................................................................................................................................... 

4. ..................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Lý do: ............................................................................................................................. 

Trong quá trình hoàn thiện hồ sơ nếu có vướng mắc, Ông/Bà liên hệ với……………… số 

ñiện thoại ………………………ñể ñược hướng dẫn./. 

 

  NGƯỜI HƯỚNG DẪN 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người hướng dẫn nếu là 
biểu mẫu ñiện tử) 
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Chữ ký số của Tổ chức  

(nếu là biểu mẫu ñiện tử) 
BM 03

 SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG  

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH 

CHÍNH CÔNG/BỘ PHẬN TIẾP NHẬN 

VÀ TRẢ KẾT QUẢ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số:…../TTPVHCC 

(BPTNTKQ) 

………...., ngày …… tháng …… năm …… 

 

PHIẾU TỪ CHỐI TIẾP NHẬN GIẢI QUYẾT HỒ SƠ 

 

Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả....................... 

Tiếp nhận hồ sơ của: ...................................................................................................... 

ðịa chỉ: ............................................................................................................................ 

Số ñiện thoại: …………………………… Email: .......................................................... 

Nội dung yêu cầu giải quyết:........................................................................................... 

Qua xem xét, Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả thông 
báo không tiếp nhận, giải quyết hồ sơ này với lý do cụ thể như sau: 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 

Xin thông báo cho Ông/Bà ñược biết và thực hiện./. 

 NGƯỜI NỘP HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(Chữ ký số của Người tiếp nhận hồ sơ nếu 
là biểu mẫu ñiện tử) 

 

Ghi chú: Trường hợp chưa thiết lập ñược Hệ thống thông tin một cửa ñiện tử, Phiếu ñược 

lập thành 2 liên; một liên giao cho tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ trong trường hợp nộp trực 

tiếp, nộp qua dịch vụ bưu chính công ích theo Quyết ñịnh số 45/2016/Qð-TTg; một liên 

ñược lưu tại Trung tâm Phục vụ hành chính công/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả.  

 

(Xem tiếp Công báo ñiện tử số 198 + 199) 
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VĂN PHÒNG UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

 

 ðịa chỉ: 86 Lê Thánh Tôn, phường Sài Gòn 

ðiện thoại: 38.233.686 

Fax: (84.8) 38.233.694 

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn 

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn 
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