CONG H1OA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tuwdo - Hanh phie

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

S6 122 + 123 Ngay 01 thang 9 nim 2025

MUC LUC

Trang

VAN BAN PHAP LUAT KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

28-6-2025-  Quyét dinh s6 3378/QD-UBND vé phé duyét quy trinh
ndi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vue Kinh té hop
tac va Phat trién nong thon thudc tham quyén giai quyét
cua S¢ Nong nghiép va Mo truong. 2

30-6-2025-  Quyét dinh s6 3399/QD-UBND vé viéc cong bd danh
muc thu tuc hanh chinh linh virc Churng thue thudc pham
vi chirc nang quan ly cua S& Tu phap. 52
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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3378/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 28 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Vé phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Kinh té hop tac va Phat trién nong thon thudc thim quyén giai quyét
cua So Nong nghi€p va Méi trwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 cua Chinh
phi vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo

phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Cdan cik Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phil
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 cuia Chi tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phiong dn tdi cdu tric, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia So Nong nghiép va Méi truong tai To trinh s6 2034/TTr-
SNNMT-VP ngay 05 thdng 6 ndm 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh nodi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh linh vue Kinh té hop tac va Phat trién néng thon di duogc tai cau tric
theo phuong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc pham vi chirc ning quan 1y ctia S Nong
nghi¢p va Méi truong.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bé duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da dwoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé thong thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thue hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi b da duoc tai cau tric khi tiép nhan, gidi quyét
thu tuc hanh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luét.

b) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dwgc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bii bo khi ¢é bién dong
theo quy dinh phap luét.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S& Nong nghiép va
Mbi treong, Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé, Giam doc Trung tam Chuyén doi
sb va cac t6 chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG!

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3378/0D-UBND 28 thdng 6 nam 2025

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi b

Linh vire Kinh té hop tac va Phat trién nong thon

Cong nhan nghé truyén thong

Cong nhan lang nghé

Cong nhan lang nghé truyén thong

Ho tro duy an lién két (cap tinh)

" Thdm quyén c6 ¥ kién cia TT UBND TP
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Cong nhin nghé truyén thong

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
| Bap tq£n ta}t quaktrmhA hml: thanh, 01 Ban chinh
phat trién cua nghé truyén thong
Ban md ta ddc trung mang ban séc
2 van hoa dan téc cua nghé truyén 01 Ban chinh
thong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
L& phi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

- Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan | 30 (ba muwoi) ngay Khéng
lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop

1€.

va Tra két qua cia S& Nong nghiép va
Moi truong (dia chi s6 176 Hai Ba
Trung, Phuong Da Kao, Quan 1)

- NoOp truc tuyén trén Céng dich vu
cong truc tuyén cua Thanh phd:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BAu’(rc Noi dung | Trach e . Ho so/ X e
cong | ‘n ‘n Thoi gian .2 x Dién giai
‘n cong viec | nhiém Biéu mau
viéc
Nop hd | T6 chue, | Gio hanh Thanh phan ho so theo
A , Theo muc |
a1 SO’ ca nhan chinh muc |
Kiém | Bophan | 0,5ngay |-BMOI Tiép nhén truec tiép:
tra, tiép | Tiép nhan | 1am viéc |- BM 02 - Truong hop ho so

! Cit giam thanh phan hd so, cu thé: Ban sao gidy chimg nhdn, huy chuong da dat duoc trong cac
cudc thi, trién 13m trong nudc va quéc té hodc co tac phém dat ngh¢ thuat cao duoc cép tinh, thanh
phé trd 1én trao ting (néu co); Ban sao gidy cong nhan Nghé nhan nghé truyén thdng cua co quan co
tham quyén (néu co).
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Buo e , A
wOC Noi dung | Trach v Ho so/ X s
cong | .. ‘n Thoi gian 2 x Dién giai
n cong viec | nhiém Biéu mau
viéc
nhin ho |va Tra két -BM 03 day du:
SO qua Lap Gidy tiép nhan

ho so va hen tra két qua;
trao cho nguodi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Trudong hop ho so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop hd
so va ghi ro ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1& cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thwc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chtrc Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xu ly
hd so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chtrc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé té chirc, ca
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

nhan bo sung hd so theo
yéu cau

=> Thoi gian tiép
nhan chinh thtc hoéc
yéu cau chinh stra, bo
sung khéng mudén hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan.

Sau khi tiép nhan ho
so, chuyén cong chirc
thu 1y ho so phong
chuyén moén tai Chi cuc
Kinh té hop tac.

B2

Kiém tra,
thim
dinh hd
SO

Céng chirc
thu 1y hd
so Phong

chuyén
mon

1,5 ngay
lam viéc
(D6i v6i hd
so chua
hop 1¢)

- Theomuc |
-BM 01

- Du thao
Cong van
cua Chi cuc

Coéng chirc thu ly ho so
Phong chuyén mon thuc
hién ti¢p tir B3.1-B3.3

9,5
ngay lam
vigc
(D6i v6i hd
so hop 1€)

- Theomuc |
-BM 01

Cong chire thu 1y ho so
Phong chuyén mon thuc
hién du thao van ban léy
y kién co quan lién quan
(néu co); kiém tra thuc
t¢ (néu can thiét); du
thao Thu moi trinh Chu
tich Hoi dong (Phé Chi
tich khi dwoc uy quyén)
xem xét, to chtrc hop
Hoi déng xét cong nhan
nghé truyén thong, lang
nghé, lang nghé truyén
théng trén dia ban
Thanh phé HO Chi
Minh. Té churc Hop Hé1
dong.

Sau do6 thuc hién tiép tu
B4

B3. Trwong hop hé so chwa hop 18
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Buéc e . A
n Noi dung | Trach v Ho so/ X s
cong | ‘n ‘n Thoi gian .2 x Dién giai
n cong viec | nhiém Biéu mau
viéc
Lih & - Theomuc |
| AL eo . |-BMO1 Xem xét, ky nhay vao
Xem xét | phong 0,5 ngay \ A B
B3.1 x . 2= |-Du thao du thao Cong van cua
ho so chuyén lam viéc v He Chi
mon Cong van 1cuc
cua Chi cuc
- Theomuc |
B3 |K¥duyét| Lanhdao | 0.5ngay -BM O} Xem xét, phé duyét
' ho so Chicuc | lam viéc |- P‘I thao Cong vin cua Chi cuc
Cong van
cua Chi cuc
Cho s6, vao so, dong
Phat Vin the | 0.5 nea Ho so da dau, ban hanh Cong van
B3.3 | hanh vin . > NEdY duoc phé va chuyén ho so cho Bd
N Chi cuc | lam viéc N R A PO
ban duyét phan Ti€p nhan va Tra

két qua.

Sau khi t6 chirc ¢4 nhdn bé sung hd so theo dé nghi ciia Chi cuc tiép tuc thue

hién QT té B2 (thoi gian nay tam ngung)

Trwong hop hd so hop 1

B4

Xem xét,
kiém tra
ho so

Céng chirc
phong
chuyén

mon

04 ngay
lam viéc

- Theo Muc |

- Phiéu trinh;

- To trinh
cua S¢, To
trinh cua Chu
tich Ho1
dong va du
thao két qua
TTHC

- Trwong hop Hoi
dong thim dinh thong
qua: Tong hop, bao
cao, du thao phiéu trinh
Lanh dao phong, Lanh
dao S&; du thao To trinh
cua S, To trinh cua
Chu tich Ho6i dong,
Quyét dinh va Bang
cong nhan nghé truyén
thong dé trinh UBND
Thanh phé.

- Trudng hop Hoi ddong
thim dinh khong thong
qua: Tong hop, bdo cdo,
du thao phiéu trinh Lanh
dao phong, Lanh dao So;
du thao van ban thong
bao tir chdi cong nhin
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

nghé truyén thong (néu rd
ly do).

B5

Xem xét
ho so

Lanh dao
phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc |

- Phiéu trinh;

- To trinh
cua So, To
trinh cua Chu
tich Ho1
déng nva ndu
thao két qua
TTHC

Lanh dao phong xem
xét, ky phiéu trinh, ky
nhay To trinh cua S&
cong nhan nghé truyén
thong dé Lanh dao Chi
cuc trinh Lanh dao So
hoidc ky phiéu trinh, ky
nhdy du thao van ban
thong bao tir chdi cong
nhan nghé truyén thong
(néu 16 ly do).

B6

Trinh ky

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc |

- Phiéu trinh;

- To trinh
cua So, To
trinh cua Chu
tich Ho1
déng nva ndu
thao két qua
TTHC

Lanh dao Chi cuc xem
xét, ky phiéu trinh, ky
nhay To trinh cua S&
cong nhan nghé truyén
théng trinh Lanh dao So
hodc ky phiéu trinh, ky
nhdy du thao van ban
thong bao tir chdi cong
nhan nghé truyén théng
(néu ro ly do).

B7

Ky duyét

Lanh dao
So

3,5 ngay
lam viéc

- Theo Muc |

- Phiéu trinh;

- To trinh
cua So, To
trinh cua Chu
tich Ho1
déng nva ndu
thao két qua
TTHC

Lanh dao S& xem xét hd
so va ky duyét Phiéu
trinh, To trinh cia S&
hoac ky duyét du thao
van ban thong bao tur
chbi cong nnhan nghé
truyén thong (néu rd ly
do).

B8

Ban hanh
van ban

Van thu

0,5 ngay
lam viéc

- To trinh cua
S&
- H6 so lién

- Trwong hep Hoi
dong thAm dinh thong
qua: Van thu thwe hién
cho s6, dong dau,
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

quan da dwoc
Lanh dao S¢&
ky duyét

chuyén hd so, tai liéu
lién quan dén Van
phong UBND Thanh
phd gém: To trinh cua
So, To trinh cua Chu
tich Ho1 déng; du thao
Quyét dinh va Béng
cong nhan nghé truyén
thong va tai liéu dinh
keém;

- Trwong hop Hoi
dong tham dinh khong
thong qua: Van thu
thwe hién cho sd, déong
dau vin ban thong bao tir
chbi cong nhan nghé
truyén thong (thuc hién
B15).

B9

Tiép
nhin,
chuyén
hé so cho
chuyén
vién

Phong
HC-TC
Van
phong
UBND
Thanh phé

0.5 ngay
lam viéc

H6 so, tai
liéu lién quan

Tiép nhan, kiém tra
thanh phan hd so, tai
liéu lién quan va cép
gidy bién nhan.

Chuyén hdé so cho
chuyén vién duoc phan
cong xur ly.

B10

Thzxi‘m tra
ho so

Chuyén
vién Van
phong
UBND
Thanh phé

2.5 ngay
lam viéc

Lap hd
trinh

SO

Tham tra, xir 1y ho so,
tai liéu lién quan:

- Hb6 so dat yéu cau:
Trinh 1anh dao Van
phong xem xé&t, ky To
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh phd cong
nhan nghé truyén thong
hodc van ban thong bao
tr chdi phé duyét (néu
0 ly do).

- H6 so khong dat yéu
cau: Trinh lanh dao Van
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Buwéc

Ot |Ngidung | Trach . Hb so/ N
cong | ‘n ‘n Thoi gian .2 . Dién giai
n cong viec | nhiém Biéu mau
viéc
phong xem xét, chuyén
tra ho so cho S& Tai
nguyén va Moi truong
xtr 1y lai.
Lanh dao
phong
chuyén 01 ngay
moén thudc| lam viée . o
Vin - Té trinh Xem xét ho so, tai liéu
Xem xét, hon A " _.|lién quan, ky T¢ trinh
B vinh ky PIons - HO s0, fal)j501 a0 UBND Thanh
Lanh dao liéu lién quan phé
Van \
. 01 ngay
phong lam viéc
UBND '
Thanh phé
- Quyét dinh,
Bang  cong|Xem xét ho so, tai liéu
nhin/  Van|]ié . &
Lanh dao 04 ngay ban thong gier?h V%lulgrgng l?éngerllgéerf
B12 |Phé duyét| UBND \ A . \ Aol 1A A A -
 Thanh ohé lam viéc |bdo ntir nchoi|nghé truyén thong hodac
anh pho cong nhan.  |van ban thong bao tur
- Hd so, tai|choi cong nhan.
liéu lién quan
Phong . .
Cho s6, vao sb, dong
HC-TC A | 1A . S
Ban hanh ] 0.5 e H6 so da|dau, ban hanh van ban
B13 a};l ba”lil V‘an : é;mri/gizz duoc phé |va chuyén ho so cho S¢&
van ba phong " |duyét Noéng nnghiép va nMoai
UBND truong.
Thanh phé
Tiép Van th Tiép nhan két qua, vao
nhan ho S?H;Au’ ) Ha 4 sO chuyén van thu dong
B14 SO’ cua (;I‘Aong: 0,5 ngay do SO hil dau, thuc hién sao Iuu
UBND ngl\%’i Va1 lam viéc dwgt PRI méy ¢0).
< u 5 ; N
Thanh | *> Ye Chuyén két qua v& Bo
,< g uyen ket
pho phan Mot cira.

11
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Buoe | (si dung | Tréch e Hb so/ P
cong cong viée | nhiém Thoi gian Bidu miu Dién giai
viéc ; ;
Tra két | Bo phan Quyét dinh,|- Tra két qua cho to
qua, lvu | Mot cira - Bang  cong|chirc.
B15 ho so, | SO Nong | Theo Gidy |nhan/  Van|. Théng ké, theo dai.
thong ké | nghiép va hen ban  thong
va theo Mobi bao ntlr nchéi
doi truong cong nhan.
IV. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu Ho so lwu

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo
phan Ti€p nhan va Tra két qua)

1 BM 01

Phiéu yéu cau bo sung va hoan thi€n ho so (né€u c¢6 -

2 BM 02 lru tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua)

3 BM 03 Phiéu tir choi gjéi quyét tiép nhén hd so (néu ¢o - luu
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua)

4 / Thanh phan hé so Muc I

5 / Cac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién

hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 52/2018/ND-CP ngay 12/4/2018 ciia Chinh phii vé phat trién nganh
nghé nong thon.

- Quyét dinh s6 4913/QD-UBND ngay 30 thang 10 nam 2023 cia Uy ban nhan dan
Thanh phd vé thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan nghé truyén thong, lang nghé, lang
nghé truyén thong trén dia ban Thanh phé H Chi Minh.

- Quyét dinh s6 778/QD-BNNMT ngay 11 thang 4 nam 2025 cia Bo Nong
nghiép va Moi truong vé viée cong bd chuan hoa thu tuc hanh chinh linh vue Kinh té
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hop tac va Phat trién nong thon thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude cua Bo
Nong nghiép va Moi truong.

- Quyét dinh s6 1607/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2025 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé d ban hanh Quyét dinh sb vé cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
chinh linh vuc Kinh t€ hop tac va Phat trién ndng thon./.

13
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Cong nhin lang nghé

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng

DanAh s?ch caAc ho tham gia hoat dong nganh 01 Ban chinh

1 nghé néng thon
Ban tém tat két qua hoat dong san xudt, kinh
doanh cua cac to chuc, cd nhan tham gia \ ,

2 hoat dong nganh nghé néng thon trong 02 01 Ban chinh
nam gan nhat

3 Vap ban bao dam cac diéu kién vé€ bao vé moi 01 Ban chinh
treong theo quy dinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

tuyén

cua
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cua S& Nong nghiép va Méi truong
(dja chi s6 176 Hai Ba Trung, Phuong Pa
Kao, Quan 1)

- Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong truc

Thanh

pho:

30 n(ba nmwoi) ngay | Khong
lam viéc ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1¢€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budce | \si dung| Trich e Ho so/ s
cong | .’ on A Thoi gian .2 x Dién giai
.~_ | cong viec| nhiém Biéu mau
viéc
Nop hd | T6 chire, | Gio hanh Thanh phan hd so theo muc
. 1A , Theo muc |
SO’ ca nhan chinh I
Bl Kjén} B¢ phéan _BMO1 Tiép nhén trwe tiép:
tra, tiép Ticp 0,5 ngay | BM 02 - Truong hop ho so day
nhan ho | nhan va | 1am viéc BM 03 du:
SO’ Tra két ) Lap Gidy tiép nhan ho so
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Buwoéc | . .. . A
~ | Noi dung | Trach e Ho so/ K ene
cong | A .. ‘n Thoi gian 2 x Dién giai
.A_ | cOng viec| nhiém Biéu mau
viéc
qua va hen tra két qua; trao cho

nguwol nop hd so theo BM
01; thue hién tiép budc B2

- Trudong hop hd so chua
day du: Hudéng dan bd sung,
hoan thién hé so dén nguoi
ndp ho so va ghi 5 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tr chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03
Tiép nhin qua Cong Dich
vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac thyec,
hop 1 (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién de
tiép nhan, Cong chirc Mot
ctra tiép nhan, cap ma ho so
va xtt 1y ho so theo quy
trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua té
chitc, cannhannqua Cong
Dich vu coéng va hudng dan
day du, cu thé dé t6 chire, ca
nhan bo sung hd so theo yéu
cau

=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bo sung khong
muodn hon 08 gio lam viéc

15
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Budec | .. . A
~ | Noi dung | Trach v HO so/ K ns
cong | ‘n ‘n Thoi gian 2 x Dién giai
.~ | cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
ké tir khi hé thong tiép nhan.
Sau khi tiép nhan hd so,
chuyén cong chirc thu ly ho
so phong chuyén moén tai
Chi cuc Kinh t€ hop tac.
1,5 ngay |- Theo muc I
lam viéc |-BM 01  |Céng chitc thy ly hd so
(Do6i véi hd |- Dy thao|Phong chuyén mon thuc
sochua |[Céng vian hién tiep tir B3.1-B3.3
hop 1€) |cua Chi cuc
Cong chirc thu ly hd so
Phong chuyén moén thuc
Cong hién du thao van ban lay y
Kiém tra, | chirc thu kién co quan lién quan (néu
thAm | 1y hd so cd); kiém tra thuc t& (néu
B2 1 dinh hd | Phong 9,5 can thiét); du thao Thu moi
SO’ chuyén | ngay lam trinh nChu ntich nH1 ndong
moén viéc - Theo muc | (PhQ Chu tich khj duoc uy
(Bdi v6i hd [-BM 01 quyén) xem xét, to chirc hop
so hop 16) Ho61 ndong  xét ncong nnhan
nghé truyén thong, lang
nghé, lang nghé truyén
thépg ‘trén dia ban Ihanh
phé H6 Chi Minh. T6 chirc
Hop Hé1 dong.
Sau do6 thuc hién tiép tr B4
B3. Trwong hop hé so chwa hop 18
- Theo muc |
Lanh dao _BMO1
B3 1 Xem xét | phong | 0,5 ngay . |Xem xét, ky nhay vao du
' ho so | chuyén | lam viéc |- AD‘-I thao | 1,46 Cong van ciia Chi cuc
moén Cong wvan
cua Chi cuc
- Theo muc |
Ky duyét | Lanh dao| 0,5 ngay |- BM 01 Xem xét, phé duyét Cong
B3.2 N ) R - :
ho so | Chicuc | lamviec | Dy fhao|van cua Chi cuc

Cong van
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Buéce | \si dung| Trich e Hb so/ s
cong | ‘n ‘n Thoi gian 2 x Dién giai
.~ | cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
cua Chi cuc
Phat ) HS so di Cho so‘, vao SP, donig dau\,
. . | Vanthu | 0,5 ngay ~/ban hanh Coéng van va
B3.3 | hanh vin . =7 |duoc  phé A 1A A A
X Chi cuc | lam viéc N chuyén ho so cho B§ phan
ban duyét

Tiép nhan va Tra két qua.

Sau khi t6 chirc ¢4 nhdn bé sung hd so theo dé nghi ciia Chi cuc tiép tuc thue
hién QT té B2 (thoi gian nay tam ngung)

Trwong hop hd so hop 18

- Theo Muc |
- Phiéu trinh;

- Truwdng hop Hoi ddng
thAm dinh théng qua:
Tong hop, bao cao, du thao
phiéu trinh Lanh dao phong,
Lanh dao S¢; du thao To
trinh cua S¢, To trinh cua

Cong - Tontrinh|Chy tich Hoi dong, Quyét
Xem xét, | chirc 04 n1ed cqa S0, 1:0 dinh va ‘Bérqlg cong nhan
B4 | kiémtra | phong lam \%ié}(]: tm{h cuallang nghé dé trinh UBND
héso | chuyén ' C}Alu ?Ch Thanh pho.

mon 512101 " dtﬁgg - Trubng hgp Hpi dong
Wi .| tham dinh khong thong qua:
© qua Téng hop, bao cdo, du thao
TTHC phiéu trinh Lanh dao phong,
Lanh dao S¢&; du thao van ban
thong bao tir chdi cong nhan

lang nghé (néu 15 1y do).
- Theo Muc I|Lanh dao phong xem xét, ky
- Phiéu trinh; phiéu trinh, ky nhay nTo
. g | tinh cua S& cong nhan lang
, Laﬁf} dao ‘ Cﬁf %2“?2 nghé dé Lanh dao Chi cuc
B5 Xeg\n xet | p ong Ql ngay trinh " . _|trinh Lanh dao S& hoac ky
ho so chu}/en lam vice élﬁlu ;gﬁ phiéu trinh, ky nhay du thao
mon Hbi déng van ban thong bao tir choi
va du thao c@ng nhan lang nghé (néu o

két  qua]ly 90

17
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

TTHC

B6

Trinh ky

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc |
- Phiéu trinh;
- To ntrinh
cua S¢, To
trinh  cua
Chu tich
Hoi  dong
va du thao
két qua
TTHC

Lanh dao Chi cuc xem xét,
ky phiéu trinh, ky nhay To
trinh ciia S¢ cong nhan lang
nghé trinh Lanh dao S& hoac
ky phiéu trinh, ky nhay du
thao van ban théng bao tir
chdi cong nhan lang nghé
(néu rd ly do).

B7

Ky duyét

Lanh dao
So

3,5 ngay
lam viéc

- Theo Muc |
- Phiéu trinh;
- To ntrinh
cua S¢, To
trinh  cua
Chu tich
Hoi  dong
va du thao
két qua
TTHC

Lanh dao S& xem xét hd so
va ky duyét Phiéu trinh, To
trinh cia S& hodac ky duyét
du thao van ban théng bao
tir choi cong nhan lang nghé
(néu rd ly do).

B8

Ban hanh
van ban

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

- To trinh
cua So

- H6 so lién
quan da
duwoc Lanh
dao S& ky
duyét

- Trwong hop Hoi dong
thAm dinh thong qua: Van
thu thuc hién cho sd, déng
dau, chuyén ho so, tai liéu
lién quan dén Vian phong
UBND Thanh ph6 gom: To
trinh cua S¢, To trinh cua
Chu tich Ho1 déng; Du thao
Quyét dinh, Bang cong nhan
lang nghé va tai liéu dinh
kém;

- Trwong hop Hoi dong
thAm dinh khong théng
qua: Van thu thwe hién cho
s0, dong dau van ban thong
bao tir chdi cong nhan ling
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Bwéc

N 0% Noi dung| Trach . Ho so/ s
cong | ‘n ‘n Thoi gian 2 x Dién giai
.~ | cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
nghé (thue hién B15).
> Phong
Tlf’p HC-TC Tiép nhan, kiém tra thanh
nhi.ll7l\, Vin . Hb nso, ntai phﬁn ho so, tai liéu lié€n quan
B9 c"\huyen hon O"S NeaY iy lién|va cap gidy bién nhan.
ho so cho| P'ON8 | [am viéc A X
chuyén UBND quan. Qhuyen ho so cho chuyén
‘A Thanh vién dugc phan cong xur ly.
vién .
phé
Tham tra, xir ly hd so, tai
liéu lién quan:
- Ho6 so dat yéu cau: Trinh
lanh dao Van phong xem
Chuyén xét, ky To trinh trinh Lanh
vién Van dao UBND Thanh phd cong
B10 Thz“im tra| phong | 2.5ngay |[Lap ho so|nhin lang nghé hpéc van ban
ho so UBND | lam viéc |[trinh thong bao tir chdl phé duyét
Thanh (néu 18 ly do).
pho - Hd so khong dat yéu cau:
Trinh 1anh dao Van phong
xem xét, chuyén tra hod so
cho S¢ Tai nguyén va Moéi
truong xur ly lai.
Lanh dao
Phong
chuyén
mon
thudc 01 ngay
V:Eln lam viéc Té trinh: - o
Xem xét phong H3 nso. ntai Xem xét ho so, tai liéu lién
BIT 1% h k', UBND ieu  lian|duan. ky To trinh lanh dao
Y| Thanh eu  UCN BND Thanh phd.
phé quan.
Lanh dao
van | g1 pga
phong 13 5ay
UBND am viéc

Thanh

19
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Buoéc | . .. . A
~__ |Noidung| Trach v Ho so/ K .
cong cong vide| nhiém Thoi gian Bidu miu Dién giai
viéc ; ;
phd
- Quyét
dinh, nBang
cong nnhan/ s e en aen
Lanh dao Van  ban Xem xket ho S(,)(’; t;l Eelig lllen
Phé | UBND | 04ngay |thong bao duan ky Quyet dinh, Bang
B12 - . Lo . x./cong nhan lang nghé hodc
duyét | Thanh | lam viéc |tu chor| ™ ban théne bio tir chéi
phé cong nhan, |van ban thong bao tir choi
A ..|cong nhan.
- HO so, tai
liéu lién
quan
Phong
HC:TC 0 so di Cho sb, vao s, dong dau,
Ban hanh| Van 0,5 ngay «|ban hanh van ban va chuyén
B13 S phong >80 |duoc  phé|. i A A
van ban lam viéc duvét ho so cho S¢ Nong nghiép
UBND s va Mbi truong.
Thanh
phé
l;lli eph"\ Van thu - Tiép nhan két qua, vao so
nhinhd | o Nong 05 1o HO so di|chuyén vin thu dong dau,
Bl4 | Socua nghiép -2 N83Y  diroc phé | thuc hién sao luu (n€u co).
UBND ° o~ | lam viéc " P R
Thanh | Y& MO duyét Chuyén két qua vé Bo phan
phé truong Mot cira.
Tra két | Bo phan ngét dinh, |- Tra két qua cho t6 chirc.
qua, luu | Mot cura Bang cong|- Théng ké, theo doi.
h,6 SO, - Sé Theo Gid nhan/ Van
B15 | thong ké | Nong hen Y ban thong
va theo | nghiép ' bao tir choi
doi va Moi cong nhan.

treong
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IV. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu H so lwu

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phén
Ti€p nhan va Tra két qua)

1 BM 01

Phiéu yé€u cau bo sung va hoan thién ho so (né€u ¢6 - luu tai

2 BM 02 Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

3 BM 03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhéan hd so (néu ¢o - luu tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

4 / Thanh phan ho so Muc I

5 / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 52/2018/ND-CP ngay 12/4/2018 ciia Chinh phii vé phat trién nganh
nghé nong thon.

- Quyét dinh s6 4913/QD-UBND ngay 30 thang 10 nam 2023 ciua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan nghé truyén thong, lang nghé, lang
nghé truyén théng trén dia ban Thanh phé HS Chi Minh.

- Quyét dinh s6 778/QD-BNNMT ngay 11 thang 4 nam 2025 cia Bd Nong
nghiép va Moi trueong vé viée cong b6 chuan hoa thi tuc hanh chinh linh vuce Kinh té
hop tac va Phat trién néng thon thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude cua Bo
Nong nghiép va Moi truong

- Quyét dinh s6 1607/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2025 ciia Uy ban nhéan
dan Thanh phd di ban hanh Quyét dinh sb vé cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
chinh linh vyc Kinh té€ hop tac va Phat trién nong thon./.



22 CONG BAO TPHCM/S4 122+123/Ngay 01-9-2025

QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Cong nhin lang nghé truyén thong

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Ban tom tit qua trinh hinh thanh,
phat trién cua nghé truyén thong

01 Ban chinh

B,ém mo ta dac trung mang bélr}
2 sic van hoéa dan tdc cua nghé 01 Ban chinh
truyén thong

Danh sach cac ho tham gia hoat

dong nganh nghé nong thon 01 Ban chinh

Ban tom tat két qua hoat dong
san xuét, kinh doanh cua céac tb
4 chttc, cd nhan tham gia hoat 01 Ban chinh
dong nganh nghé nong thon
trong 02 nam gan nhat

V‘én ban bao dam cac diéu kién
5 v€ bao vé mo1 treong theo quy 01 Ban chinh
dinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va | 30 n(ba nmuoi) ngay Khong
Tra két qua cia S& Nong nghiép va Moi | lam viée ké tir ngay
truong (dia chi s6 176 Hai Ba Trung, | nhan duho so hop lé.
Phuong Da Kao, Quan 1)

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
truc tuyén cua Thanh phd:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

! Cit giam thanh phan hd so, cu thé: Ban sao gidy chimg nhéan, huy chuong d dat duoc trong cac
cudc thi, trién 13m trong nudc va quéc té hodc ¢o tac phém dat ngh¢ thudt cao duoc cép tinh, thanh
phé trd 1én trao ting (néu co); Ban sao gidy cong nhan Nghé nhan nghé truyén thong cua co quan co
tham quyén (néu co).



CONG BAO TPHCM/S6 122+123/Ngay 01-9-2025

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \si dung| Trach e Hb so/ s
cong | . oA on Thoi gian .2 x Dién giai
. n cong viec| nhiém Biéu mau
viéc
Nop hd | T6 chue, | Gio hanh Thanh phan hé so theo
1A , Theo muc |
SO’ ca nhan chinh muc |
Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua; trao
cho ngudl ndp hd so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong nhop hé so
chua day du: Huéng dan
bb sung, hoan thién ho so
dén nguoi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi

s B6 phan tiép n}}ép,hé SO’ L@p‘ Phié}l

B1 Kleﬁrl Tié'p' ~ |BMO1 tir choi ti€p nhan giai quyet
tra, ti€p | 40 VA 0‘,5 ngay |png o2 h6’so theo BM 03 ,,

nhan ho | ..o, < | lam viee BM 03 Tiép nhin qua Cong Dich
SO qua vu cong truce tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, dﬁy da, hop 1€ cua ho
so; kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chirc Mot
cira tiép nhan, cap ma ho
so va xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong nhop hd so
chwa day du, dung quy
dinh thi thong bao cho to
chttc, ca nhan qua tai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/
Biéu mau

Dién giai

khoan cua tb chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé
dé t6 chuc, caA nhan bd
sung hd so theo yéu cau

=> Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, b6 sung khong
muodn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong tiép
nhan.

Sau khi tiép nhan hd so,
chuyén cong chic thu ly
hd so phong chuyén mon
tai Chi cuc Kinh té hop tac.

B2

Kiém tra,
thim
dinh hd
SO

Cong
chtre thu
1y hd so

Phong

chuyén
mon

1,5 ngay
lam viéc
(D6i voi hd
so chua
hop 1¢)

- Theo muc I
-BM 01

- Du thao
Cong van
cua Chi cuc

Coéng chuc thu ly hd so
Phong chuyén mon thuc
hién ti¢p tir B3.1-B3.3

09,5
ngay lam
viéc
(D6i véi hd
so hop 1€)

- Theo muc I
-BM 01

Coéng chuc thu ly hd so
Phong chuyén mon thuc
hién du thao van ban lay y
kién co quan lién quan
(néu co); kiém tra thyc té
(néu can thiét); du thao
Thue moi trinh Chu tich
Héi dong (Phé Chu tich
khi dwoc iy quyén) xem
xét, td chirc hop Ho1 déng
xét cong nhan nghé truyén
théng, lang nghé, lang
nghé truyén thong trén dia
ban Thanh phé HO6 Chi
Minh. Td chirc Hop Ho1
dong.

Sau d6 thuc hién tiép tr B4

B3. Trwong hop hé so chwa hop 18




CONG BAO TPHCM/SH 122+123/Ngay 01-9-2025

Buwéc

Ot INgi dung| Trach . Ho so/ Gk eas
cong | . ‘n ‘n Thoi gian X . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
- Theo muc I
Lanh dao _BMO1
B3 1 Xem xét | phong 0,5 ngay | Xem x¢t, ky nhay vao du
' ho s | chuyén | lam viéc |- AD‘-I thao| hao Cong van cua Chi cuc
mon Cong van
cua Chi cuc
- Theo muc I
, Al & . |-BMO1 . A A A
B39 Ky duyét Lanh dao| 0,5 ngay Dy thi Xem xét, phe duyét Cong
' ho so | Chicuc | lamviéc |- PV thao|ysn cua Chi cuc
Cong van
cua Chi cuc
Phat ] MY so da Cho so‘, Vvao SP, donig dau‘,
. .| Vanthuw | 0,5 ngay ~|ban nhanh Coéng nvan nva
B3.3 |hanh van : : '~ |duwoc  phé 2 1A A1
N Chi cuc | lam viéc N chuyén hé so cho BS phan
ban duyét

Tiép nhan va Tra két qua.

Sau khi t6 chirc c4 nhdn bé sung hd so theo dé nghi cia Chi cuc tiép tuc thue
hién QT té B2 (thoi gian nay tam ngung)

Trwong hop hé so hop 18

B4

Xem xét,
kiém tra
ho so

Cong

chuc
phong
chuyén

mon

04 ngay
lam viéc

- Theo Muc I
- Phiéu trinh;
- To ntrinh
cua S¢, To
trinh  cua
Chu  tich
Hoi  dong
va du thao
két qua
TTHC

- Trwong hop Hoi dong
thAm dinh théng qua:
Tong hop, bao cao, du thao
phiéu trinh Lanh dao
phong, Lanh dao S¢; du
thao To trinh cua S¢, To
trinh ncua nChu ntich nHo61
ddng, Quyét dinh va Bang

cong nhan lang nghé
truyén thong d€ trinh
UBND Thanh pho.

- Trudng hop Hoi dong
thAim dinh khong thong
qua: Tong hop, bao cdo, du
thao phiéu trinh Lanh dao
phong, Lanh dao S&; du thao
van ban théng bao tir choi
cong nhan lang nghé truyén
théng (néurd 1y do).

25
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/
Biéu mau

Dién giai

B5

Xem xét
ho so

Lanh dao
phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc |
- Phiéu trinh;
- To ntrinh
cua S¢, To
trinh  cua
Chu tich
Hoi  dong
va du thao
két qua
TTHC

Lanh dao phong xem xét,
ky phiéu trinh, ky nhay To
trinh cia S¢& cOong nhan
lang nghé truyén thong de
Lanh dao Chi cuc trinh
Lanh dao So hoac ky phiéu
trinh, ky nhay du thao van
ban thong bao tir choi cong
nhan lang nghé truyén
théng (néu r5 1y do).

B6

Trinh ky

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc |
- Phiéu trinh;
- To ntrinh
cua S¢, To
trinh  cua
Chu  tich
Hoi  dong
va du thao
két qua
TTHC

Lanh dao Chi cuc xem xét,
ky phiéu trinh, ky nhay To
trinh cia S¢& cOong nhan
lang nghé truyén théng
trinh Lanh dao S& hoac ky
phiéu trinh, ky nhay du
thao van ban thong bao tir
chdi cong nhan lang nghé
truyén thong (néu 1o ly
do).

B7

Ky duyét

Lanh dao
Sao

3,5 ngay
lam viéc

- Theo Muc |
- Phiéu trinh;
- To ntrinh
cua S¢, To
trinh  cua
Chu tich
Hoi  dong
va du thao
két qua
TTHC

Lanh dao S& xem xét hd so
va ky duyét Phiéu trinh, To
trinh cia S& hoac ky duyét
du thao van ban thong bao
tr chdi cong nhan lang
nghé truyén thong (néu 16
ly do).

B8

Ban hanh
van ban

Van thu
So

0,5 ngay
lam viéc

- To ntrinh
cua S&

- Ho so lién
quan da
dugc Lanh
dao S& ky
duyét

- Truwong hop Hdi dong
thAm dinh théng qua:
Van thu thye hién cho sd,
déng dau, chuyén ho so, tai
liéu lién quan dén Van
phong UBND Thanh phé
gdm: To trinh cua S¢, To
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Bwéc

O INgi dung| Trach . Ho so/ Gk eas
cong | . ‘n ‘n Thoi gian X . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
trinh ncua nChu ntich nHo61
dong; Du thao Quyé€t dinh,
Bang cong nhan lang nghé
truyén thong va tai liéu
dinh kém;
- Trudong hop Hpi ddng
thim dinh khong thong
qua: Van thu’ thuc hién cho
s0, déng dau van ban thong
bao tir choi cong nhan lang
nghé truyén thong (thuc hién
B15).
. Ph¢ X 2
Tiep one Ti€ép nhan, ki€m tra thanh
N HC-TC X 1A o A 1eA
nhin, A ..|phan ho so, tai liéu lién
‘Pz Vin . |HO nso, nta LA Ay bie
B9 chuyén he 0.5 ngay licu liag|duan va cap gidy bien
ho so cho| PPODE | [am viéc an nhan.
chuyén [%]ENE quan. Chuyén hoé so cho chuyén
vién an vién dugce phan cong xur ly.
phé
Tham tra, xir ly ho so, tai
liéu lién quan:
- Ho so dat yéu cau: Trinh
lanh dao Van phong xem
Chuveén xét, ky To trinh trinh Lanh
uyer dao UBND Thanh phd
2 vien Van N cong nhan lang nghé
B10 Tha:n tra| phong 2"5 neay L?p ho so truyén thong hodc van ban
ho so UBND | lam viéc |[trinh A R S A
. thong bao tir cho1 phé duyét
Thanh A1
phé (néu ro ly do).
- Ho so khong dat yéu cau:
Trinh lanh dao Van phong
xem x¢ét, chuyén tra hd so
cho S¢ Tai nguyén va Moi
treong xr ly lai.
Xem xét Lgﬁl‘l dao To trinh; Xem xét hd so, tai liéu lién
Bl11 trinh k', h ong . |H& nso, ntai|quan, ky T¢ trinh lanh dao
Yy | chuyen | Olngay | ™ ia) [UBND Thanh phé.
mon lam viéc '
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Budc | . .. . A
N Noi dung| Trach v Ho so/ K as
cong | . ‘n ‘n Thoi gian X . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
thuoc
Vian
phong
UBND
Thanh
phé
quan.
Lanh dao
Vian
phong 01 ngay
UBND | lam viéc
Thanh
phé
- Quyet
dinh, nBang
cong nnhén/| Xem xét hd so, tai liéu lién
Lanh dao Van  ban|quan, ky Quyét dinh, Bang
Phé UBND | 04 ngay |thong Dbdo|cong nhan lang nghé
B12 A \ \ A N A A A - - N
duyét Thar}h lam viéc |tu choi|truyén thong hodc van ban
phd cong nhan. |thong bao tir choi cong
- HO so, tai|nhan.
liéu lién
quan
Phong
HC:TC 0 so di Cho s0, vao sb, dong dau,
B13 Ban hanh V‘an 0,5 ngay duo ha ban hanh vin ban va
van ban | PRONZ | 13y viae du 'gt phe chuyén ho so cho S& Nong
UBND ye nghiép va Méi1 truong.
Thanh
phé
l;lli eph » | Van thu - Tiép nhéan két qua, vao ,sé
nhan o g Noéng 0.5 1o HO so dalchuyén van thu dong dau,
B14 S0 cua nghiép va| . ngay dugc  phé|thuc hién sao luu (néu ¢o).
UBND n lam viéc . 2 ! AR
Thanh Moi duyét Chuyén két quanvé Bo
phé truong phan Mot cura.
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Bube | \oi dung| Trich e Hb so/ s
cong | . ‘n ‘n Thoi gian X . Dién giai
.~ |cong viéc| nhiém Biéu mau
viéc
Tra két | Bo phan Quyét dinh, |- Tra két qua cho to chire.
qua, luu | Mot cua - ~ |Bang cong|- Théng ké, theo doi.
B15 ho so, | S6 Nong | Theo Gidy |nhan/  Van
thong ké |nghiép va hen ban  thong
va theo Moi bao tr choi
doi truong cong nhan.
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so luu
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Tiép
1 BM 01 G S
nhan va Tra két qua)
) BM 02 Phiéu yéu cﬁu bd sung va hoan thién ho so (néu ¢o - luu tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)
Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
3 BM 03 A e & AT A
phan Ti€p nhan va Tra két qua)
4 / Thanh phan ho so Muc I
/ Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 52/2018/ND-CP ngay 12/4/2018 ctia Chinh phu vé phat trién

nganh nghé nong thon.

- Quyét dinh s6 4913/QD-UBND ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Uy ban nhan
dan Thanh pho vé thanh 14p Hoi dong xét cong nhan nghé truyén théng, lang nghé, lang

nghé truyén thong trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 778/QD-BNNMT ngay 11 thang 4 nam 2025 ctia Bo Nong
nghiép va Moi truong vé viéc cong bd chuan hoa thi tuc hanh chinh linh vye Kinh té
hop tac va Phat trién nong thon thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude cua Bo

Nong nghiép va Moi truong.
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- Quyét dinh s6 1607/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2025 cia Uy ban nhan
dan Thanh pho da ban hanh Quyét dinh sb vé cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
chinh linh vyc Kinh té€ hop tac va Phat trién nong thon./.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Quy trinh HJ tro du an lién két (cip tinh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi cha
lwgng

Dp’n dé nghi cua chu du an (theo Phu luc, mau
1 s0 n01 nban nhanh nkém ntheo nNghi ndinh nsd 01 Ban chinh
98/2018/ND-CP)

Dy 4an lién két (theo Phu luc, mau s6 02 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP)

Ban théa thuan cir don vi lam chi dau tu du an
lién két d6i voi truong hop cac doanh nghiép,
3 hop tac xd ky hop dong lién két voi nhau (theo 01 Ban chinh
Phu luc, mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh
56 98/2018/ND-CP)

Cac chung nhan vé tiéu chuan chét lwong san
phém, an toan thuc phém, an toan dich bénh, bao 01
v€ moi treong

4 HOAC Cam két bao dam cac quy dinh ciia phép
luat vé tiéu chuan chat luong san pham, an toan
thuc pham, an toan dich bénh va bao vé moi 01 Ban chinh

truong (theo Phu, luc, mau sd 05 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP)

Hop dong lién két 01 Ban sao
chup

01 Ban chinh

Ban sao
chup

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN THU'C HIEN VA LE
PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va |25 (hai muoi lim) | Khong
Tra két qua cia S& Nong nghiép va Moi | ngay lam viée ké tur
truong (dia chi so6 176 Hai Ba Trung, |ngay nhan du ho so
Phuong Pa Kao, Quén 1). hop I¢€.

- Nop truc tuyén hoic thong qua buu chinh:
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Céng dich vu cong cua Thanh phé:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Theo muc |

Thanh phan hé so theo
muc |

]zg:gc Noidung | Trach | Thoi
A cong viéc nhiém gian
viec

Nophd | Té chic, hqlo'

 nhan anh
S0 can chinh

Bl | Kiém Bophan | 05
tra, tiép | Tiépnhan | ngay

nhin hé| vaTrakét | lam

SO’ qua viéc

- BM 01
- BM 02
-BM 03

1. Tiép nhén truec tiép:

- Trudng hop hd so
da thanh phan va diéu
kién tiép nhan:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua
cho ngudi ndp ho so
theo biéu mau BMOI.
Thuc hién tiép budc B2.

- Treong hop hd so
chra du thanh phan va
diéu kién tiép nhan:
Huéng dan ngudi nop
ho nso  bo nsung, nhoan
thién ho so va ghi 15 ly
do theo biéu mau BM
02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so theo
biéu mau BM 03.

2. Tiép nhén qua Cong
Dich vu cong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
x4c, day du thanh phan
va diéu kién tiép nhan,
hop 1é cia ho so; kiém
tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1€ (néu co).
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

- Sau khi kiém tra,
néu ho so day du thanh
phan va diéu kién tiép
nhan, tién hanh tiép
nhan hd so, cap ma hod
so va xir ly ho so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so
chua day du thanh phan
va diéu kién tiép nhan
duang quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca nhan
qua tai khoan cia to
chtc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huong
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chtrc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

=> Thoi gian tiép
nhan chinh thtc hoéc
yéu cau chinh sta, bo
sung khong muon hon
08 gio lam viéc ké tur
khi hé thong tiép nhan.

Sau khi tiép nhan ho
so thi chuyén cho Phong
Kinh té hop tic va
Trang trai thuoc Chi cuc
Kinh t¢ hop tac thu ly
hd so.

B2

Phin
cong thu
Iy ho so

Truong
phong Kinh
té hop tac
va Trang
trai
(KTHT&T
T) - Chi
cuc Kinh té
hop tac

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

- BMO1

Truong phong
KTHT&TT phén cong
cong chirc thu 1y ho so.
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lc}(})‘:c Noidung | Trach | Thoi | Hb so/ Din oii
ME | cong viéc nhiém gian | Biéu miu &
viéc
- Cong chuc Phong
KTHT&TT thue hién du
thao Quyét dinh cia S&
Noéng nghiép va Moi
Thim | Congchic | 'O |-Theomuc |truong thanh lap Hoi
B3 |dinh hd| Phong nlifg I dong ntham ndinh, nThu
SO KTHT&TT | L. | -BMol |mol hop. ‘
' - T6 chirc hop Ho1 dong
tham dinh.
- Bién ban hop Hoi dong
tham dinh.
Ho so sau khi dwgc thong qua tai Hoi dong thim dinh
B4. Trwong hop hd so khong du diéu kién
- Theo muc
I
_ Téng _BMO1 Cong chl’rg Phbnég
h hd . ., |KTHT&TT tong hop hd
% A9 -Biénban |o\ o3m: Bien ban ho
SO A , 01 hop Hoi Eon Pt D P
pa <. | Cong chuc nod done tha Hoi dong tham dinh; Dy
B4.1 | D¢ xua} Phong lgrri, Oriig tham thao phiéu trinh S&; Du
Ket qualgrprerT | SN MY lthao Thong béo tir chéi
gial | -Phituphg duyét hd so hd tro
quyet trinh va  |dy an lién két (néu 13 1y
TTHC Du thao do).
Théng bao
cua So
- Theo muc
I M
-BMO1 |- Xem xét ho so
N ) Truong O,‘S - Bién bé}\r‘l - Ky vao ,Phiéu‘ trinh SAG
B4 A Sm@ xé phong nl%;g’ ElQp H91 - Ky r}hay vao AThonAg
0s KTHT&TT n dong tham ba:o tu §h01 phé duyAet
VICC dinh ho so ho tro du an lién
- Phiéu | ket
trinh va

Du thao
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Buwéc

-~ | Ngidung | Trach | Thoi | Ho so/ P
cong N o n A . .2 x Dién giai
A cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
Théng bao
cua S¢o
- Theo muc
I
- BMO1 ‘
Duyét ho - Bién ban |- Xem xet h6,SO
sS({’ 1tlr’}nh Lanh dao O,‘S ?Qp Hgl - Ky vao ,Phleu‘ trinh SAO’
B43 o Nong| “~pooe ngay dong tham |- Ky nhdy  vao AThonAg
nghiép va | lé}fn dinh bao tir choi phé duyét
Moi VIEC - Phiéu ho6 so ho trg du an lién
trueong trinh va | ket
Du thao
Théng bao
cua S¢o
- Theo muc
I
- BMO1 ‘
A0 han |- Xem xét ho so
Lanh dao 01 - Bien ba}.l . A \
, n . NA . hop Hoi |- Ky vao Phi€u trinh S¢
a4 | Ky duyét| SoNong | ngay ddne tha o X o
' ho so nghiép va lam ong tham |- KyA vao ThoPg Pao tlf
Méi trudmg | viéc dmh choi phé duyét ho so ho
- Phiéu trg du an lién ket
trinh va
Théng bao
cua S¢o
- Theo muc
I
- BMO1 | Cho s, vao soO, doéng
Vanthu Sg | 0,5 | - Biénban | ddu, nban nhanh nThong
. . . hop Hoi | bdo tir choi phé duyét ho
Ban hanh Nong ngay N N x 1A LA
B4.5 S o - dong tham | so ho tro du an lién ket
van ban nghiép va lam . X LA A
Mbi true  n dinh va chuyén hoé so cho B0
o1 truong | viec - A ‘& A \ .
_ Phidu phan Ti€p nhan va Tra
trinh va | k€t qua.
Théng bao

cua SO
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lc}(})‘:c Noidung | Trach | Thoi | Hb so/ Difn sidi
ME | cong viée nhiém gian | Biéu mau &
viéc
Tr{‘ lk et B3 oha 0.5 - Tra két qua Thong bao
qua, uug BYp ;‘P - bopao |t chdi phé duyét hé so
B4 |M0  so,| Tiepnhan | ngay |- Thong bdo | 5 ¢ qyr an lign két cho
thong ké| vaTrakét | lam cua S& t6 chire
a theo a 1€c . ,
XM a vie - Thong ké, theo doi.
oi
Trwong hop hd so du diéu kién
- Theo muc
I
-BMOl  |Céong  chac  Phong
2 - Bién ban |[KTHT&TT tong hop ho
- Tong . A A \
hop hd hop Hoi |so gom: Bién b'an hop
& 01 déngth&n>Iiéldéngthén1duﬂnl)u
> N . | Cong chue X dinh thao phi€u trinh va To
ps |- D€ xudt| “ppo, f;f%ay _ Phiéy |trinh cua S&; Dy thao
ket qua | grprgrr | M | inhva |Quydt dinh phé duyét h
gtal VISC | 18t [so hd tro dw an lién két
quyet cia Sy |dé trinh UBND Thanh
TTHC phé
- Du thao '
Quyeét
dinh phé
duyét
- Theo muc
I
- BMO1
- Bién ban
Xem xét hop Hoi
ho SO’ 7 0.5 déng tham |_ wem xét ho so
trinh Sé | Truong g dinh N A \
A . ngay y - Ky vao Phiéu trinh S¢&
B6 | Nong phong lam | -Phi€u | s ik
nghiép va | KTHT&TT | . trinh va |~ Y gqay vao 1o trin
Dﬁﬁi ' Totinh | >°
truong clia S&
- Du thao
Quyeét
dinh phé

duyét
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

B7

Duyét hd
so trinh
S6¢ Nong
nghiép va
Moi
truong

Lanh dao
Chi cuc
KTHT

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

- BMO1
- Bién ban
hop Hoi
ddng tham
dinh
- Phiéu
trinh va
To trinh
cua S&
- Du thao
Quyét
dinh phé
duyét

- Xem xét ho so

- Ky vao Phiéu trinh So

- Ky nhay vao To¢ trinh
cua S¢

B8

Ky duydt
ho so

Lanh dao

S& Nong

nghiép va
MGé1 trudong

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I
- BM01
- Bién ban
hop Hoi
ddng tham
dinh
- Phiéu
trinh va
To trinh
cua S&

- Dy thao
Quyét
dinh phé

duyét

- Xem xét ho so
- Ky vao Phiéu trinh So
- Ky vao To trinh cua S&

B9

Ban hanh
van ban

Van thu So
Nong
nghiép va
MGé1 trudong

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

- BM01
- Bién ban
hop Hoi
ddng tham
dinh

- Cho s6, dong dau

- Chuyén ho so, tai liéu
lien quan dén Van
phong UBND Thanh
ph6 gom: Bién ban hop
Hoi déng tham dinh;
Phiéu trinh va To trinh
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lc}(})‘:gc Ngidung | Trich | Thei | HO so/ Didn id
A cong viéc nhiém gian | Biéu mau
viéc
- Phiéu cua S&; Du thao Quyét
trinh va | dinh phé duyét ho so hd
To trinh | tro du an lién két; Tai
cua S& | liéu dinh kém
- Du thao
Quyét
dinh phé
duyét
- Tiép nhan, kiém tra
Tiép thanh phan ho so, tai
nhin ho | Phong HC- 05 ‘ liéu lién quan va cap
so té S& | QT thudc i HO so, tai | gidy bién nhan.
B10 Nong Van phong nli?l’i] liéu lién |- Chuyén hd so cho cong
nghiép va| UBND vide quan chuc phong chuyén
Mai Thanh pho ' mon thudée Vian phong
truong Uy ban nhin dan
Thanh phé thu ly.
Cong chirc ) HOA SO.’Atal Tham tra, xtt ly hd so,
phonAg 05 licu lién tai 1i€u lién quan, tham
B11 Thu 1y hd mg}rllut}lllzréc ngay | D?Iutf;o mu hd so trinh ‘Thu(‘)’n%
SO’ Vin phon lé}m Phi truc UBND Thanh pho
%1BpND €1 viec don Ea theo quy dinh
Thanh pho T& trinh
Xem xét) Lanh dao - HO SO, Tl T o dao phong chuyén
ho so'| phong liéu lién " e 5
< > A 01 moén xem xét ho so, ky
trinh Uy| chuyén | .0 QUan | ppiéu trinh va To trinh
B12- | ban mhan | mon thuoe | *po | - Durthao | i1 ann dao UBND
dan Van phong | o Phi€u | Tpanh phé phé duyét hé
Thanh UBND trinh Va | oo 18 oy dyr an lién két
pho Thanh pho To trinh T '
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Buwéc

. Noidung | Trach | Thei | Hose/ .
cong N o n A . .2 x Dién giai
. n cong viec nhiém gian Biéu mau
viéc
1A Lanh dao Van phong
Duyét ho | -Hbso,tai | UBND Thanh phé ky
so trinh | Lanhdao | Ol | yis iy | phidy trinh trinh Lanh
B13 Uy,\ bim Van phong neay quan dao UBND Thanh phd
nhin dan| UBND | lam - Phiéy | phé duyét hd so hé tro
Th’z{mh Thanh pho | wviéc rinh dur 4n lien két
pho
- Quyét
dinh phé
< 2.5 duyét | Xem xét hd so, tai liu
Lanh daO \ A N ‘A , A, 4e
Bl4 | Ky duyét UBND ngay |- H.OA 50, ;[al herAl quan, kyAQuyet;dmh
Thanh ph 5 la}rAn liéu lién phe, duxet hAo so ho tro
viéc quan. du an lién ket.
- Phiéu
trinh
Phong HC- 0.5 ‘ Cho s6, vao so, dong
Ban hanh QT thude ng’ély Ho6 so da | dau, bar} hélr}h van ban
B15 vin ban Van phong 1am duoc phé | va chuyén ho so cho S¢
UBND A duyét Noéng nghiép va Mobi
Thanh phé | * o truong.
Tuip N - Tiép nhan két qua, vao
nhan 130 5 . s6 chuyén van thu dong
SO: ciia| Van Ehu 50 O"S Ho so di diu, thuc hién sao luu
Bl7 | van Nong 1 ngay |4 o0 ohe | (néu co).
phong nghiép va lam duvet Chuvén k& L3 B4
UBND | Mbi truong | viée uyet |- Chuyen ket qua ve 50
Thanh pIAlan Tlep nhan va Tra
phé két qua.
Tra két
qua, luu B? phaP Theo 4 - Tra két qua cho to
B18 ho s0, | Ti€p nhén oiky Quyét dinh chire.
thong ké| va Tra ket h phé duyét héne ké. theo o
va  theo qua en - Thong ké, theo dou.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
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Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phi€u yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

BM 04

Mau Pon dé nghi cia chu ,du’ an (theo Phu luc, mau sd 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP)

BM 05

Mau Dy an lién két (theo Phu luc, mau s6 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP)

BM 06

Mau Ban thoa thun ctr don vi 1am chi dau tu du 4n lién két doi
véi trrong hop cac doanh nghiép, hop tac x4 ky hop dong lién
két véi nhau (theo Phu luc, mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 98/2018/ND-CP)

BM 07

Mau Céc chang nhan vé tiéu chuan chat lugng san pham, an
toan thuc phém, an toan dich bénh, bao v€ moi trrong; hodc cam
két bao dam cac quy dinh cta phap ludt vé tiéu chuan chat luong
san phém, an toan thuc phém, an toan dich bénh va bao vé moi
truong (theo Phu luc, mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
56 98/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Ho so lwu

1. BM 01 Giéy tiép nhéq ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua)

2. |BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Ti€p nhan va Tra két qua)

3. |BMO3 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phan
Ti€p nhan va Tra két qua)

4. |BMO04 | MauDon d nghij cia chi dy an (theo Phy luc, mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh so 98/2018/ND-CP)

5. |BMO5 | Mau Dy 4n lién ket (theo Phu luc, mau so 02 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP)

6. |BMO06 |Mau Ban thoa thuén ctr don vi lam chu dau tw du an lién két dbi
vai truong hop cac doanh nghi€p, hop tac xa ky hop dong lién ké,t
voi nhau (theo Phu luc, mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
98/2018/ND-CP)

7. |BMO07 Mau Céac ching nhén vé tiéu chuan chat lwong san pham, an toan
thire pham, an toan dich bénh, bao v€ moéi truong; hodc cam két
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bao dam cac quy dinh ciia phap luat vé tiéu chuan chat lu.’O’ng san
pham, an toan thuc pham an toan dich bénh va bao v¢€ moi truong
(theo Phu luc, mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s

98/2018/ND-CP)
/ Hop dong lién két
9. |/ Céc ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. YEU CAU, PIEU KIEN THU'C HIEN THU TUC HANH CHIiNH

Can cu diém k, khoan 4, muc I, phﬁn IT Phu luc dinh kém Quyét dinh s
778/QD-BNNMT ngay 11 thang 4 nam 2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong vé
no1 dung yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh, nhu sau:

- Phu hop voi quy hoach phat trién kinh té xa hoi cua dja phuong.

- Hop ddng lién két duoc cong chimg hodc ching thue boi co quan ¢ tham
quyén.

- Gidy chtmg nhan hodc cam két bao dam cac quy dinh cua phap luat vé tiéu
chuan chat lwong san pham, an toan thyc pham, an toan dich bénh va bao vé moi
truong.

- Lién két dam bao on dinh:

+ Doi v6i san pham nong nghiép ¢6 chu ky nudi, trong, khai thac tir 01 nam tro
1én, thot gian lién két theo du an lién két toi thiéu 1a 05 nam;

+ P6i voi san pham noéng nghiép co chu ky nudi, trong, khai thac dudi 01 nam,
thoi gian lién két theo dw 4n lién két toi thiéu 1a 03 nam.

- Du 4n lién két ¢6 sy hd trg cua nha nude duoce co quan ¢o tham quyén phé
duyét.

VIL CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 98/2018/ND-CP ngay 05 thang 7 nam 2018 cta Chinh phu vé chinh
sach khuyén khich phat trién, hop tac lién két trong san xuat va tiéu thu san pham
nong nghiép.

- Quyét dinh s6 778/QD-BNNMT ngay 11 thang 4 nam 2025 cia Bo Nong
nghiép va Moi truong vé viée cong bd chuan hoa thu tuc hanh chinh linh vire Kinh té
hop tac va Phat trién nong thon thudc pham vi chirc ning quan ly nha nude cua Bo
Nong nghiép va Moi truong.
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- Quyét dinh s6 1607/QD-UBND ngay 25 thang 4 nam 2025 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé d3 ban hanh Quyét dinh sb vé cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
chinh linh vyc Kinh té€ hop tac va Phat trién nong thon./.
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BM 04
TEN POI TUQNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM GIA LIEN KET Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... / , ngay... .. .thang... ..ndm... ... ...
PON PE NGHI

Vv h tro lién két san xuit va tiéu thu san phim néng nghiép

Kinh giti: SO Nong nghiép va Moi trudng tinh (thanh phd)
......... (hoac UBND huyén (quan).................)

Nguoi dai dién theo phap Tuat: .........ocoooooiiiii e,

@115 (oY | KOOSR

DA I e

biénthoar: ..................... Fax:........................ Email: ................ocoooe

Gidy dang ky kinh doanh sO............coccooovevoeeieeeeeeeeeeen ngay cap

Can cir chinh sach khuyén khich phat trien hop tac, lién két gin san xuat véi tiéu thy
pham noéng nghiép, (tén chu dau tu du an lién két hoac chu tri lién ket) dé

ettt ete ettt e (tén co quan duoc giao phé duyét hd tro lién két):

L. THONG TIN CHUNG

1. Loai san pham nong nghiep AN K&t: .......oovoveeeeeeeeeeeee e
2. DP1a ban thure DM .o

3. QUY O TN KEE: ..o

4. Tien @ thue hiEn du KIEn: ...o.cooooviii e
II. PE NGHI HO TRQ CUA NHA NUOC

1. HS tro chi phi tur van xay dung lién K&t .......ooooveveeeeeeeeeeeee e,

2. Ho tro ha tﬁng phuc vu lién KT oo

3. HO tro xay dung mo hinh Khuyén n0ng: .........ccooevoooeeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Hb tro dao tao, tap UAD oo
5. HO tro giéng, vat tu, bao bi, nhin mac san pham: ............o.oocoeveveeeeeeereeeen.

6. HO tro chuyén giao, tng dung khoa hoc k§ thudit moi: ..........coovoevereeeeeeeeeeens
7. Tong von, kinh phi @€ nghi DO trO . .......oveveeeeeee oo,
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Chi tiét cac nam dé nghi hd trg (néu hd tro trong nhiu NAM): ......co.ovevevereieeeeeeans

III. CAM KET:
(tén chi dau tu du an lién két) cam két:

1. Tinh chinh x4c ctia nhitng thong tin trén day
2. Thuc hiénNdﬁy du cac thu tuc va thyc hién ding ndi dung da dang ky theo quy dinh
khi ¢6 quyét dinh ho trg clia co quan ¢6 tham quyén.

3. Pam bao ding s6 luong va ty 16 kinh phi dbitng quy dinh t6i thleu ttr cac bén
tham gia lién két theo ndi dung di dang ky va du an dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

4, Cha‘p hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam.
IV. TAI LIEU KEM THEO (liét ké danh muc cac tai liéu c6 lién quan giri
kem):..../.

Noi nhin: CHU PAU TU DU AN LIEN KET
- Nhu kinh guri; (HOAC CHU TRI LIEN KET)
- Luu: (KY, ghi ho tén, dong ddu)
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BM 05
TEN CHU PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DU AN LIEN KET Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: .o [oviiiiiiin, ,ngay........... thang........ nam........

DU AN LIEN KET
Phén I

GIOI THIEU VE DU AN LIEN KET

L TEN DU AN LIEN KET: ..o
II. CAC POI TUQNG THAM GIA DU AN LIEN KET

1. Chil A &1 HEN KEE ..ottt

- Nguoi dai dién theo phap Tuat: ...,
m G VU oo
- Giay dang ky kinh doanh 6 .............c..o..co...... DAY CAP .o,

m D0 G0 o
-bién thoat: ........................ Fax: .cooooveeeee Email: ..o
2. Cac bén tham gia lién két (d6i v6i truong hop doanh nghiép, hop tac xi tham gia

lién két)

a) Tén don vi tham gia HEN KEE: .......oo.ovivieieieeeeeee e,

- Nguoi dai dién theo phap Tuat: ...,
m G VU oo
- Gidy ding ky kinh doanh s8................coooiiiiiii , NEAY CAP: oo

C 1A O o

b) Tén don vi tham gia HEN KEE: ..........ovieieieeeee e,

- Nguoi dai dién theo phap Tuat: ...,
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m G VU oo e
- Giay dang ky kinh doanh s6....................cociiil , NZAY CAP: oo,
m D0 G0 o
-biénthoat:............................ Fax: ... E-mail ....................
) ettt ettt ettt et e ettt eea b et e et e e eaae e aat e e eta e e et te e e et e eeabe et ae e e
3. 86 lugng nong dan tham gia lién két (ddi v6i truong hop c6 nong dan tham gia lién
KEE) ettt
II1. PIA PIEM THU'C HIEN DU AN LIEN KET: ...oocooooooviieeeeeeeee e,
IV. CAN CU PHAP LY XAY DUNG DU AN LIEN KET (liét ké danh muc cac vin
ban ¢6 lién quan 1am cin ct xay dung dw an lién Két)..........co.ooovivoivoieeeeeieeeeen,
Phin 11

NOI DUNG DU AN LIEN KET

L. MUC TIEU CUA DU AN LIEN KET:.....o.ooooioooeeeoeoeee e,
II. TONG QUAN VE LIEN KET SAN XUAT VA TIEU THU SAN PHAM

NONG NGHIEP TRUOC KHI THUC HIEN DU AN VA SU CAN THIET XAY
DUNG DU AN LIEN KET

1. Piéu kién tu nhién, kinh té, xd hoi trén dia ban (diéu kién ty nhién, kinh té, x4 hoi

trén dia ban c6 lién quan dén viéc thyc hién du an lién két):...

2. Tong quan vé lién két va san xuat, tiéu thu san pham nong nghiép trudc khi thuc

hién du an lién két (Két qua thuc hién lién két trong 03 nam gan nhat trong truong hop di c6

thoi gian lién két 1au dai; truong hop lién két mdi xay dung, bao cao khai quat tinh hinh san

xudt va tiéu thu ndng san trong 3 nim gan nhat).

3. Su can thiét xay dung du an lién két.

II1. NOI DUNG CUA DU AN LIEN KET

1. San pham nong nghiép thure hidn N KEt: .....o.oviveieieeeeeeee e,
2. QUY O TEN KEE: ..o
3. Quy trinh k¥ thuat ap dung khi en K&t ........oocooiviiieeee e,

A, HAINN 00 TN KBt oo
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5. Quyén han, trach nhi€m cua cac bén tham gia lién | T

6. Thi trudng san pham cua du an lién két; danh gia tiém ning thi truong va kha ning
canh tranh cua san phém du 4n lién két.

7. Cac giai phap thuc hién dé dua du an vao hoat dong (thué dat, san 14p mit bang, dau
tu vao cac trang thiét bi...)

IV. CAC NOI DUNG PE NGHI HO TRQ

1. Chi tiét cac ndi dung dé nghi duoc hd tro

- Hb tro chi phi tu van xdy dung lién két (ndi dung, thoi gian tu van, du toan chi
phi,...) .......

- Ho tro ha tﬁng phuc vu lién Kkét (sé lugng, cong trinh, thoi gian, dbi teong, du toan
chi phi, ban v& thiét ké, chi tiét md ta cong trinh va cac gidy to lién
QUATL .. ).t

- H tro xay dung md hinh khuyén nong (chi tiét mé hinh, du toan kinh phi va cac gidy
t0, tai liéu lién quan theo quy dinh ciia Chuong trinh kKhuyén nong,...) .......coooovvevvienenne...

- Hb trg dao tao, tap huin (s6 luong, ndi dung, thoi gian, dbi twong, chwong trinh dao
tao bdi dudng, du toan chiphi, .................... )

- HO tro gidng, vét tu, bao bi, nhdn mac san pham (s6 lugng, ching loai va théng s k§
thuat, thoi gian ho tro, du toan chi Phi, )i,

- H3 trg chuyén giao, tmg dung khoa hoc k¥ thuat méi, ap dung quy trinh k¥ thuat va
quan ly chat luong déng bo theo chudi (chi tiét khoa hoc k§ thuat méi, quy trinh k§ thuat va
quan 1y chat luong, du toan kinh phi va cac gidy to, tai liéu lién quan...)

2. Pbi tmg cua ddi twong tham gia lién két (chi tiét ddi voi timg ndi dung hd tro, chi
tiét d6i voi tirng nam, néu co).

3. Thoi gian va kinh phi hd trg

a) Thoi gian hd tro (chi tiét thoi gian cho timg ndi dung chinh sach, chi tiét cac nam,

nam)
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4. Cac hd so gtri kém (chu dau tu dy an lién két can ¢ cac quy dinh hién hanh cua cac
Chuong trinh, ngudn vbn hd tro va cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc, bd sung du toan,

cac tai liéu lién quan d& phuc vu qua trinh phé duyét hd tro du an lién két):

V. DU KIEN HIEU QUA VA TAC PONG CUA DU AN LIEN KET
1. Hiéu qua cta du an lién két (kinh té, moi truong, X8 hoi): .....ocoveveeeveeeeeeeeeeeeee.

2. Tac dong cua du an lién ket (cac rui ro vé thi trudong, t6 chic thuc hién, cac rai ro

Phin III
TO CHUC THUC HIEN VA KIEN NGHI

I. KE HOACH TO CHUC THUC HIEN DU AN

(Chu dau tu xay dung ké hoach cu thé dé thuc hién du an lién két. Trong d6 phai c6 ké
hoach trién khai va thuc hién cac noi dung wu dii, hd tro, ké hoach tai chinh, ké hoach giam
sat va danh gia thuc hién du an lién két)

II. TO CHUC THUC HIEN

III. KIEN NGHI

Ngoai cac nd1 dung néu trén, chi dau tu du an lién két c6 thé bo sung cac ndi dung

khac nham 1am 16 hon ndi dung dy an lién két va phu hop véi diéu kién thuc té.

CHU PAU TU DU AN LIEN KET
(Ky, ghi o ho tén, dong dau)
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BM 06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
,ngay .. .. thang ... ... ... nam 20......
BAN THOA THUAN
VE VIEC CU PON VI LAM CHU PAU TU DU AN LIEN KET
(HOAC CHU TRi LIEN KET)

Ngay .......... thang ........... nam .............. ST ,
......................................... chung tdi 1a cac bén tham gia lién két, bao gém:

1. Tén don vi tham gia lién K oo
- Nguoi dai dién theo phap TUat: ...
O VU o
- Giay dang ky kinh doanh $6 ...........ccooocoiioiiiie. , NGAY CAPY oo
S0 CL
-biénthoai: ......oooooovivieieei CFaxo E-mail ...
2. Tén don vi tham gia lién K oo
- Nguoi dai dién theo phap TUat: ...
O VU o
- Gidy dang ky kinh doanh 6 ..............ccocooevviienn. , NGAY CAP oo,
S0 CL
-biénthoai: ......oooooovivieieei CFaxo E-mail ...
S e

Céc bén tham gia lién két thong nhét cir don vi lam chil dau tu du an lién két (hodc chu tri lién

két) nhu sau:

I. PON VI LAM CHU PAU TU DU AN LIEN KET (HOAC CHU TRi LIEN KET):

II. THONG TIN CHUNG VE LIEN KET
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L oDia ban Lien Ket: o
2. San pham nong nghiép thuc hién 1i8n K&t ...,
3. QUY MO TIBN KEE: ..o,
4. Quy trinh k§ thuat ap dung khi i8n Két: ..........cooiiiiiioeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
5. Quyén han, trach nhiém cua céac bén tham gia lién K&t
ML TONG PAU TU CUA LIEN KET: ..o, ddng, trong do:
1. S6 vbn dé nghi O TG oo, déng
2. P6i tng cia cac bén tham gia 1ién Két: ... dong
U (tén don vi tham gia lién Két): ..o, dong
U (tén don vi tham gia lién Két): ..o, dong
3. CAC NGUON VON KNACT ..o dong

IV. THU'C HIEN LIEN KET

1. Trach nhiém cua cac bén tham gia lién két (ghi r& trach nhiém ctia mdi bén tham gia lién

2. Cac quy dinh vé stra ddi cac nodi dung dugc thda thudn ...

Céc bén tham gia lién két ky trong Bién ban thoa thuan nay théng nhat véi cac ndi dung da
thoa thuan. Bién ban thoa thuin co hiéu luc ké tur ngay ky va dugc thuc hién trong sudt thoi gian
thue hién Dy 4n lién két. Cac bén tham gia lién két ¢co trach nhiém thuc hién dﬁy du cam két cua
mdi bén trong qua trinh thyc hién, cac bén co thé sta d6i cac ndi dung duogc thoa thuan nhung
khong duoc lam thay ddi noi dung ciia Dy an lién két da duoc co quan co tham quyén phé duyét.

Ban thoéa thuan nay duoc lap thanh ...... ... .. ban co gia tri nhu nhau. Cac bén tham gia lién

két gitr ........... ban, cht dau tu du an lién két gitr .............. ban./.

Chir ky caia cic bén tham gia d 4n lién két

DPON VI THAM GIA LIEN KET DPON VI THAM GIA LIEN KET
(Ky, ghi 1o ho tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

' DPON VI THAM GIA LIEN KET
PON VI THAM GIA LIEN KET (Ky, ghi 1o ho tén, déng ddu)

(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu)
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BM 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
,ngay .. .. thang ... ... ... nam 20......

BAN CAM KET
Bao dam cac quy dinh ciia phap luiit vé tiéu chuén chat lwgng sin phiam, an toan thuc

pham, an toan dich bénh va bao v€ méi truomg

Kinh glri:
(tén co quan duoc giao phé duyét hd tro du an lién két)

Chu dau tu du an lién két (hoac chu tri lién két): ........................................................... ,
Nguoi dai dién theo phdp TUlt: ...
G VU o
DIIa G oo
biénthoai: ............................. CFaxo oo E-mail: ....................
VI SO TIUE ...
SAN PhAM T8N KEL: ..o,

Loai inh 80 K&t

Chung t6i xin cam két thuc hién dy ¢ cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan chat luong

san phém, an toan thuc phém, an toan dich bénh va bao v€ mdi truong trong céac linh vuc:
Tréng trot O Lam nghi¢p o Chén nudi o Nudi trong thily san O
Khai thac, san xuat mudi o Thu hai, danh bat, khai thac ndng 1am thily san o

(Panh dau X vao 6 ghi tén linh vyc san xuét va cam két thyc hién).

Néu co vi pham, ching t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

CHU PAU TU DU’ AN LIEN KET
(HOAC CHU TRI LIEN KET)
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 3399/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 30 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thii tuc hanh chinh linh vue Chirng thue
thudc pham vi chirc ning quan ly caa Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 16 thdng 6 ndm 2025;

Cdn cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phil
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ctia Chinh phii stta doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh cé lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia Bé
trieomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh s6 4845/ TTr-STP-VP ngay
27 thdang 6 nam 20235.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay danh muc 13 thu tuc hanh chinh
duoc sira doi, bo sung linh vire Chirng thue thuoe pham vi chirc ning quan 1y cia S Tu
phap.

Danh muc thu tuc hanh chinh dwgc dang tai trén Cong thong tin dién tir cia Uy
ban nhan dan Thanh phd tai https:/hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO
TTHC, THU TUC HANH CHINH, Céng bb thu tuc hanh chinh).

Piéu 2. Giao SO Tu phap ra soat, danh gia tiéu chi dé cung cip dich vu cong
trie tuyén trong thye hién thu tuc hanh chinh trén méi trueong dién tr; xay dung quy
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trinh noi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh, tai cdu trac quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh theo cac phuong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27
thang 5 nam 2022 cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé va cap nhat day di lén
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua Thanh pho.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

Bii bo noi dung cong bé thu tuc hanh chinh:

- Tai danh muc thua tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1762/Qb-
UBND ngay 07 thang 5 nam 2025 cta Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc
cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vie ching thue thudc pham vi chirc nang
quan ly cua S& Tu phap.

- Thtr tv C2 1.3 tai danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s
2700/QD-UBND ngay 29 thang 6 nam 2018 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, duge sira d6i, bd sung, thay
thé va bi bai bo thudc pham vi chire ning quan 1y cua S& Tu phap.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Giam
ddc So Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va cac to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC CHUNG THU'C
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3399/0P-UBND ngay 30 thdng 6 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN AP DUNG
CHUNG (CAC CO QUAN, TO CHUC LAP SO GOC, TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG, UY BAN NHAN

DAN CAP XA)
Tén tha tuc Théi han Pia diém a1 C o
TT hanh chinh gidi quyét thue hién Phi, 1€ phi Can c phap ly Ghi cha
1 Cap ban sao | Trong ngdy co | Cac co quan, Khong - Nghi dinh s6 23/2015/ND-

tir s6 goc

quan, to chirc tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau
15 g, Trong
truong hop yéu cau
cap ban sao tir sb
goc duoc gui qua
buu adién athi athoi
han duoc thuc hién
ngay sau khi co
quan, to chtrc nhan

t6 churc 1ap so
g0c

CP ngay 16/02/2015 cua
Chinh phu vé cap ban sao tir
ban chinh, chung thuc chir ky
va chimg thue hop dong, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-
CP ngay 09/01/2025 cua
Chinh phu sta doi, bo sung
mot sb diéu cua cac Nghi
dinh trong linh vue ho tich,
quéc tich, chung thuec;

- Quyét dinh s6 1857/Qb-

14
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Tén thu tuc Thoi han Dia diém L yA s < v .o
TT hanh chinh aidi qu).'é ¢ th.1.r ¢ hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly Ghi chua
du aho so ahop 16 BTP ngay 23 thang 6 nam
theo dau buu dién 2025 cua Bo truong Bo Tu
dén. phap vé viéc cong bo thu tuc
hanh chinh trong linh wvuc
chirng thuc thudéc pham wvi
quan ly cua B6 Tu phap.

2 Chung thuwc | Thot han thyc hién | - Trung tam | 2.000 - Nghi dinh s6 23/2015/ND-
ban sao tir | yéu cau chung thuc | Phuc vu Hanh | ddng/trang; | CP ngay 16/02/2015 cia
ban  chinh | phai dugc bao dam | chinh  cong | tir trang thet | Chinh phu vé cap ban sao tir
gidy to, van | ngay trong ngay co | cap xi; 3 trd 1én thu | ban chinh, chimg thure chir ky
ban do co | quan, to chic tiép | - T& chire | 1.000 va chimg thue hop dong, giao
quan, t6 | nhan yéu cau hodc | hanh nghé déng/trang, dich;
chue co | trong ngdy lam viéc | ¢ong chimg. | to1 da thu | - Nghj dinh s6 07/2025/ND-
tham quyén | ti€p theo, néu tiép khéng qua | CP ngay 09/01/2025 cua
0 Viét Nam; | nhan yéu cau sau 200.000 Chinh phu stra d6i, bd sung
coaquan, to | 15 gio. Bo véi dong/ban. mot sd diéu cia cac Nghi
chue co | truong hop cung Trang 13 | dinh trong linh vuc ho tich,
tham quyén | mt luc yéu cau can cir d€ | qudc tich, chung thuc;
cua nude | chimg thuc ban sao thu phi | _ Thong tu sb 01/2020/TT-
ngoai; co tu nhiéuraloai ban dugc  tinh BTP ngay 03/3/2020 cia Bo
quan, to | chinh gidy to, van theo trang truéng BO Tu phap quy dinh
chirc ¢ | ban, ban chinh c6 cua — ban | opj idt va huong dan thi hanh
tham ~quyén | nhiéu ~trang; yéu chinh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
cua Viét | cau sO lwgng nhiéu ' C

Nam lién ket
vOl co quan,

ban sao; ndi dung
gidy to, van ban

23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phu vé
cap ban sao tur ban chinh,

¢¢
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1& phi

Can cw phap ly

Ghi chu

td chtc ¢
tham quyén
cua nudc
ngoai  cap
hoac chung
nhan

phtic tap kho kiém
tra, d6i chiéu ma co
quan, t6 chire thue
hién ching thuc
khong thé dap tng
duwogc thor han néu
trén thi thoit han
chirng thwc duoc
kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay
lam wviéc ahodac c¢o
thé¢ dai hon theo
thoa thuin bang
van ban véi nguoi
yéu cau chung
thuc. Truong hop
tra két aqua trong
ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
quy dinh thi nguoi
tiep nhan hod so
phai co6 phiéu hen
ghi 10 thot gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguoil yéu

chirng thuc chir ky va ching
thue hop dong, giao dich;

- Théng tu sb6 226/2016/TT-
BTC angay al1/11/2016 acuia
Bo truéong BS Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
chung thuc;

- Théng tu sb6 257/2016/TT-
BTC angay al1/11/2016 acuia
Bo truéong BS Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan ly, st dung phi
cong chung; phi chung thuc;
phi atham adinh atiéu achuén,
diéu kién ahanh nghé cong
ching; phi tham dinh diéu
kién hoat dong van phong
cong ching; 1& phi cap thé
cong chung vién;

- Quyét dinh s6 1857/Qb-
BTP ngay 23 thang 6 nam
2025 cia Bo truéng Bo Tu
phap vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh trong linh vuc
chirng thuc thudéc pham wvi

9¢
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Tén thu tuc Thoi han DPia diém L yA s < a1 .o

TT hanh chinh aidi qu).'é ¢ th.1.r ¢ hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly Ghi chua
cau chirmg thue. quan ly cua B6 Tu phap.

3 Chung thuc | Ngay trong ngay co | - Trung tam | 10.000 - Nghi dinh s6 23/2015/ND-

chit ky trong | quan, to chuc tiép | Phuc vu Hanh | dong/truon | CP ngay 16/02/2015 ciia

cac gidy tO, | nhan yéu cau hodc | chinh  cong | g hop | Chinh phit vé cap ban sao tir

vian ban (ap | trong ngdy lam viéc | cap x&; (trwong hop | ban chinh, chig thuc chit ky

dung cho ca | tiép theo néu tiép | - T chie | duoc tinh 1a | va chang thuc hop dong, giao

truong  hop | nhan yéu ciu sau | hanh nghé | mot  hodc | dich;

chung thye | 15 gio. Truong hop | cong ching; | nhi€u  chir | - Nghj dinh sé 07/2025/ND-

diém chi va | tra két qua trong ky ~ trong | CP ngay 09/01/2025 cua

truong  hop | ngay lam viéc tiep mot gidy to, | Chinh phu stra d6i, b sung

ngu’(‘yi yéu | theo hodc phai kéo van ban). mot sé diéu cua cac Nghi

cau chung | dai thoi gian theo dinh trong linh vuc ho tich,

thyc  khong | thoa  thuan  thi qudc tich, chung thue;

the  ky, | nguoi tiép nhan ho - Thong tu sé 01/2020/TT-

khong  thé | so phai ¢4 phicu BTP ngay 03/3/2020 cia Bo

diém chi heg ghi ro thoqq gian treomg B Tu phap quy dinh

duoc) (10, ngay) tra ket chi tiét va huéng dan thi hanh

qua cho nguol yéu
cau chung thue.

mot sO diéu ciia Nghi dinh sd
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 ciia Chinh phu vé
cap ban sao tir ban chinh,
chung thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC angay al1/11/2016 cua

LS
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
thuc hién

Phi, 1& phi

Can cw phap ly

Ghi chu

Bo truéng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi
chirng thuec;

- Thong tu s6 257/2016/TT-
BTC angay al1/11/2016 cua
Bo truéng Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly, st dung phi
cong chung; phi chung thuc;
phi atham adinh atiéu achuan,
diéu kién hanh nghé coéng
ching; phi tham dinh diéu
kién hoat dong van phong
cong ching; 1& phi cap thé
cong chirng vién;

- Quyét dinh s6 1857/Qb-
BTP ngay 23 thang 6 nam
2025 cua Bo truong Bo Tu
phap vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh trong linh wvuc
chirng thuc thudéc pham wvi
quan ly cua B6 Tu phap.

8¢
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA CAP XA
Tén thii tuc | Thoi han giai Pia diém a1 C -
TT hanh chinh quyét thure hién Phi, 1€ phi Can cu phap ly Ghi chu
1 |Chang thuc|Khéng qua 02 |Trung tam| 50.000 |- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP | Ddi voi tai san 1a
hop dong, | (hai) ngay lam | Phuc vu dﬁng/ho’p ngay }6/02/2015 cua Chinh quyén st dung
giao dich lién|viéc, k& tir ngay [Hanh chinh| dong, giao |phu v€ cdp ban sao tir ban|dat, anha & athuc
quan adén atai | nhan du hé so yéu | cong cap xa dich chinh, chimg thuc chir ky va|hién theo phap

san la dong
san, quyen sur
dung dat, nha
o

cau chimg thuce
hodc ¢o thé akéo
dai hon theo thoa
thuan béng van
ban v ngudl yéu
cau chirng thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen
ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu
cau chirng thure.

chimg thwc hop dong, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cuaa Chinh
phu stra doi, bo sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh trong
linh vwc ho tich, quoc tich,
chimg thuc;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua BO truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét

va‘ huéng dan thi hanh moét s6:
ditu cia Nghi dinh s6
23/2015/Nb-CP ngay

16/02/2015 cua Chinh phu vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-

cong
Quyeét
sO

luat vé
chung;
dinh
31/2011/Qb-
UBND ngay 20
thang 5 nam 2011
ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd
H6 Chi Minh;
Quyét dinh  sb
17/2013/Qb-
UBND ngay 20
thang 6 nam
2013, Quyét dinh
s6  36/2013/Qb-
UBND ngay 11
thang 11 nam
2013 va Quyét
dinh 50
41/2015/Qb-

65
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BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B& Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thue;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong BO Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

UBND ngay 30
thang 9 nam 2015
ciia Uy ban nhan
dan tinh Binh
Duong

Churng thue di
chuc

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan da hd so yéu
cau chimg thuc
hodc ¢6 thé akéo
dai hon theo thoa
thuan béng van
ban vdi1 nguot yéu
cau chung thue.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi r6 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguo1 yéu

Trung
Phuc
Hanh

tam
vu
chinh

cong cap xa

50.000
dong/di chuc

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky va
chimg thwc hop dong, agiao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cuaa Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sd
diéu cia cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, quéc tich,
chimg thuc;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua BO truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi dinh sb

09
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cau chirng thure.

23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phu vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thue chir ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B& Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va stir dung phi chimg thuc;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong BO Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

Chimg  thuc
van ban tur
chbéi nhan di
san

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké atr ngay
nhan da hd so yéu
cau ching thuc
hodc ¢6 thé akéo
dai hon theo thoa
thuan béng van
ban vdi1 nguot yéu
cau chirng thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai

Trung
Phuc
Hanh

tam
vu
chinh

cong cap xa

50.000
dong/van
ban

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chirng thuc chit ky va
ching thwc hop dong, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cuaa Chinh
phu sira d6i, bd sung mot s6
diéu cua cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, quéc tich,

DPéi véi tai san 1a
quyén sit dung
dat, anha & athuc
hién thgo phap

luat vé€  cong
chirng; Quyét
dinh 5O
31/2011/Qb-

UBND ngay 20
thang 5 nam 2011
ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd

19

$70T-6-10 Ae3N/£TI1+CC1 9S/INDH AL OV HDNOD

iV



quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguo1 yéu
cau chirmg thue.

chimg thuc;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B& Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thue;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
B6 truong Bo Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

H6 Chi Minh;
Quyét dinh  sb
17/2013/Qb-
UBND ngay 20
thang 6 nam
2013, Quyét dinh
s6  36/2013/Qb-
UBND ngay 11
thang 11 nam
2013 va Quyét
dinh 50
41/2015/Qb-
UBND ngay 30
thang 9 nam 2015
ciia Uy ban nhan
dan tinh Binh
Duong

Chimg  thuc
van ban thoa
thuan  phan

chia di san ma
di san la dong
san, quyén sir
dung dat, nha
o

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan du hd so yéu
cau chuang thuc
hodc ¢o thé akéo
dai hon theo thoa
thuan béng van
ban vdi1 nguol yéu
cau chung thue.
Truong hop kéo
dai thoi han giai

Trung
Phuc
Hanh

tam
vu
chinh

cong cap xa

50.000
dong/van
ban

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky va
ching thuc hop dong, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cuaa Chinh
phu sira d6i, bo sung mot s6
diéu cia cac Nghi dinh trong
linh vuc ho tich, quéc tich,
chimg thuc;

Déi véi tai san 13
quyén sit dung
dat, anha & athuc
hién theo phap

luat vé€  cong
chirng; Quyét
dinh 5O
31/2011/Qb-

UBND ngay 20
thang 5 nam 2011
ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd
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quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguo1 yéu
cau chirmg thue.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B truong
B6 Tu phap quy dinh chi tiét

va‘ huéng dan thi hanh mot s6:
ditu cua Nghi dinh s6
23/2015/Nb-CP ngay

16/02/2015 cua Chinh phi vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thue chir ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thue;

- Quyét dinh s6 1857/QDb-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo trwong Bo Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudéc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

H6 Chi Minh;
Quyét dinh  sb
17/2013/Qb-
UBND ngay 20
thang 6 nam
2013, Quyét dinh
s6  36/2013/Qb-
UBND ngay 11
thang 11 nam
2013 va Quyét
dinh 50
41/2015/Qb-
UBND ngay 30
thang 9 nam 2015
ciia Uy ban nhan
dan tinh Binh
Duong

Chung  thuc
van ban khai
nhan di san
ma di san la
dong san,
quyén st
dung dat, nha

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viéc, ké tir ngay

nhan du hd so yéu
cau chuang thuc
hodc ¢o thé akéo
dai hon theo thoa

Trung
Phuc
Hanh

tam
vu
chinh

cong cap xa

50.000
dong/van
ban

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chirng thuc chit ky va
ching thuc hop dong, giao
dich;

Dbéi véi tai san 1a
quyén sit dung
dat, anha & athuc
hién theo phap

luat vé€  cong
chirng; Quyeét
dinh SO

€9
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thuan béng van
ban vd1 nguot yéu
cau chirng thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi nguoi
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi & thor gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguo1 yéu
cau chirng thure.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cuaa Chinh
phu stra doi, bd sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh trong
linh vwc ho tich, quoc tich,
chimg thuc;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua BO truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sd
diéu cua Nghi dinh sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phi vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thue;

- Quyét dinh s6 1857/QDb-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong BO Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vwe chung thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

31/2011/Qb-
UBND ngay 20
thang 5 nam 2011
ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd
H6 Chi Minh;
Quyét dinh  sb
17/2013/Qb-
UBND ngay 20
thang 6 nam
2013, Quyét dinh
s6  36/2013/Qb-
UBND ngay 11
thang 11 nam
2013 va Quyét
dinh 50
41/2015/Qb-
UBND ngay 30
thang 9 nam 2015
ciia Uy ban nhan
dan tinh Binh
Duong

¥9
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Chimg  thuc
viée stra doi,
bo sung, hiy
bo hop dong,
giao dich

Ngay atrong angay
co quan, to chuec
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép theo
thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6
phiéu hen ghi 15
thon  gian  (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu cau
chirng thue.

Trung  tam
Phuc vu
Hanh chinh

cong cap xa

30.000
dong/hop
dong, giao

dich

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-
CP cuaa Chinh phu ngay
11/6/2025 quy dinh vé phan
dinh atham aquyén acua chinh
quyén dia phwong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chirng thuc chit ky va
chimg thwc hop dong, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh trong
linh vec ho tich, qudc tich,
chimg thuc;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi  dinh sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va ching

9
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thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B& Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va stir dung phi chimg thuc;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong BO Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

Stra 161 sai sot
trong hop
dong, giao
dich

Ngay atrong ngay
co quan, to chiec
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo,
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép theo
thi nguoi tiép nhan
hd so phai c6
phiéu hen ghi 15
thon  gian  (gio,
ngay) tra két qua
cho nguoi yéu cau

Trung  tam
Phuc vu
Hanh chinh

cong cap xa

25.000
dong/hop
dong, giao

dich

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-
CP cua Chinh pha ngay
11/6/2025 quy dinh vé phan
dinh atham aquyén aciia achinh
quyén dia phwong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha nudc cua
B6 Tu phap;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chirng thwc chir ky va
ching thwc hop ddng, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh
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chirng thue.

phu sta doi, bd sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh trong
linh vwc ho tich, quoc tich,
chung thuc;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cia B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi  dinh sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phii vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va stir dung phi chimg thuc;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong Bo Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudéc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

Cap aban asao
cO chung thuce

Ngay atrong angay
co quan, to chirc

Trung
Phuc

tam
Vil

2.000
dong/trang;

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-
CP cua Chinh phu ngay
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tr ban chinh

hop ddn g,
giao adich ada
dugc  chung

thuc

tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai
thot gian theo thoa
thuan thi nguol
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguodi yéu
cau chirng thure.

Hanh chinh
cong cap xa

tur trang thu
3 tr& 1én thu
1.000
ddng/trang,
toi da thu
khéong qua
200.000
ddng/ban.
Trang 1a can
ctr dé thu phi
duoc tinh
theo  trang
cua ban
chinh

11/6/2025 quy dinh vé phan
dinh atham aquyén acua chinh
quyén dia phwong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cip ban sao tir ban
chinh, chirng thwc chir ky va
chimg thwc hop dong, giao
dich;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh
phu stra doi, bd sung mot sd
diéu cua cac Nghi dinh trong
linh vuc hd tich, quéc tich,
chimg thuc;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi dinh sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cta Chinh phu vé
cap ban sao tr ban chinh,
chimg thuc chit ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo

89

$T0T-6-10 Ae3N/£TT1+CC1 9S/INDH AL OV HDNOD

iV



truong B& Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thue;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong BO Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

Chung  thuc
chtt ky nguoi
dich ma
nguol dich la
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan
dan cap xa

Ngay atrong ngay
co quan, to chuc
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai
thot gian theo thoa
thuan thi nguoi
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguo1 yéu
cau chirg thue.

Trung  tam
Phuc vu
Hanh chinh

cong cap xa

10.000
dong/truong
hop

- Nghi dinh s6 120/2025/ND-
CP cua Chinh phua ngay
11/6/2025 quy dinh vé phan
dinh atham aquyén aciia achinh
quyén dia phwong 02 cap trong
linh vuc quan ly nha nudc cua
B6 Tu phap;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va
chimg thyc hop dong, giao
dich;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua BO truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi dinh sb
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23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phu vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thue chir ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B& Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va stir dung phi chimg thuc;

- Quyét dinh s6 1857/QD-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
Bo truong BO Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.

10

Chimg  thuc
chir ky nguoi
dich ma

nguwolr  dich
khong phai 1a
cong tac vién
dich thuat cua
Uy ban nhan
dan cap xa

Ngay atrong ngay
co quan, to chuc
tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay
lam viéc tiép theo
néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio.
Truong hop tra két
qua trong ngay
lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai
thot gian theo thoa

Trung
Phuc
Hanh

tam
vu
chinh

cong cap xa

10.000
dong/truong
hop

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP
ngay 12/6/2025 quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua
chinh quyén dia phuong 02 cap
va phan cap trong linh vuc
quan ly nha nuéc cua Bo Tu
phap;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh
phi vé cap ban sao tir ban
chinh, chirng thuc chit ky va
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thuan thi nguoi
tiép nhan ho so
phai co phiéu hen
ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tra két
qua cho nguo1 yéu
cau chirmg thue.

chimg thuc hop dong, giao
dich;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cia B truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi dinh sb
23/2015/Nb-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phii vé
cap ban sao tir ban chinh,
chimg thue chir ky va chung
thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
truong B6 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop, quan
ly va sir dung phi ching thue;

- Quyét dinh s6 1857/QDb-BTP
ngay 23 thang 6 nam 2025 cua
B6 truong Bo Tu phap vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
trong linh vuc ching thuc
thudéc pham vi quan ly cua Bo
Tu phap.
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VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHI MINH
bia chi: 86 L& Thanh To6n, phuong Sai Gon
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn



