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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3369/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 28 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vue viée
lam thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cdan cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2013,
Cdn cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cia Chinh

phi vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mét ciea lién thong tai B
phdn Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia;
Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 cua Chinh
phi vé thuee hién thil tuc hamh chinh trén moi truong dién tu;
Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thdng 5 ndm 2022 ciia Chil
tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa
thu tuc hanh chinh;
Theo dé nghi cua Gidm déc So Néi vu tai To trinh s6 4636/TTr-SNV ngay 02
thdang 6 ndm 20235.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc viéc lam da dwoc tai cAu tric theo cac tiéu chi, phuong
an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc
nang quan ly cua S& No1i vu.

Danh muc va noi dung chi tiét ciia 09 quy trinh ndi bd duoc ding tai trén Cong
thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi:
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh d duoc phé duyét 1a co
s dé xdy dung quy trinh dién tir, thire hién viée tiép nhan, giai quyét va tra két qua
thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bo da dugce phé duyét khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh
chinh dugc phé duyét maoi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo cac Quyét
dinh trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S Noi vu,
Giam d6c So Khoa hoc va Cong nghé, Giam doc Trung tdm Chuyén ddi sb va cac to
chirc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo Van Hoan


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BO
Giai quyét hwong tro cAp that nghiép

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd So S0 Ghi chi
lwgng
. . , , . B 2 h/ B 2 Al -
bé nghi hudng tro cap that nghiép (theo ? ne Alnh/ anvsao y tu‘\:an
1 x 1 ban giay sang van ban dién
mau) )
tu
5 Mot trong cac giéy to sau day xac nhan vé viéc cham dut hop déng lao dong hoac

hop dong lam viéc:

Ban chinh hoac ban sao ¢6
ching thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu

Hop déng lao dong hodc hop dong lam
2.1 | viéc da het han‘hoac da hoan thanh cong 1
viéc theo hop dong lao dong

Ban chinh hoac ban sao ¢6
ching thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu

2.2 | Quyét dinh thoi viéc 1

Ban chinh hoac ban sao ¢6
ching thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu

2.3 | Quyét dinh sa thai 1

Ban chinh hoac ban sao ¢6
ching thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu

2.4 | Quyét dinh ky luat budc thoi viec 1

Ban chinh hoac ban sao ¢6
ching thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu

Thong bao hodc thoa thuan cham dut hop

25 dong lao dong hodc hop dong lam viéc

Xéac nhan cua nguoi st dung lao dong
trong d6 c¢6 nodi dung cu thé vé thong tin Bén chinh hodc ban sao co6
ctia nguoi lao dong; loai hop dong lao chung thuc hoac ban sao
dong di ky; 1y do, thoi diém cham dut kém theo ban chinh dé d6i
hop dong lao dong d6i véi nguoi lao chiéu

dong

2.6
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2.7

Xac nhan cia co quan nha nude o tham
quyen vé viéc doanh nghiép hodc hop tac
x4 gl the pha san hodc quyét dinh bai
nhiém, mién nhiém, cach chirc d6i véi
cac chiac danh dugc bO nhiém trong
truong hop nguodi lao dong 1a ngudi quan
ly doanh nghiép, quéan ly hop tac xa

Ban chinh hodc ban sao ¢6
chung thuc hodc ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu

2.8

Truong hop nguoi lao dong khéng ¢6
cac gidy to xac nhan vé viéc cham dit
hop dong lao dong do don vi st dung lao
dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va nguol dugc ngudi dai dién theo
phap luat iy quyén thi thyc hién theo quy
trinh sau:

- Nguoi lao dong dé nghi S& Noi vu/ Bao
hiém x4 hoi cap tinh thye hién cac tha tuc
dé xac nhan viéc cham dut hop déng lao
dong hodc hop déng lam viéc.

- S Noi v/ Bao hiém xa hoi cap tinh giri
vin ban yéu cau S¢ Tai chinh xac nhan
don vi st dung lao dong khong c6 nguoi
dai dién theo phap luat hoac khong céd
nguodi dugc nguoi dai dién theo phap luat
iy quyén.

S& Tai chinh ¢ trach nhiém phdi hop véi
co quan thué, co quan cong an, chinh
quyén dia phuong noi don vi st dung lao
dong dat tru s& chinh thyc hién xac minh
ndi dung don vi st dung lao dong khong
c6 nguol dai dién theo phéap ludt hodc
khong ¢6 nguodi duoc nguoi dai dién theo
phap luit uy quyén.

S¢ Tai chinh ¢6 van ban tra 101 cho S¢&
Noi v/ Bao hiém x3 hoi cép tinh vé ndi
dung don vi st dung lao dong khong céd
nguoi dai dién theo phap luat hoiac khong
c6 ngudi dugc ngudi dai dién theo phap
luat Gy quyén trong thoi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc cong vin cia
S No6i vy/ Bao hiém xa hoi cap tinh.

Ban chinh hodc ban sao ¢6
ching thuc hodc ban sao
kém theo ban chinh dé d6i
chiéu
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Gidy to xac nhan vé viéc cham dirt hop
dong lao dong xac dinh thoi han 1a ban
chinh hodc ban sao c¢6 chung thuc hodc Ban chinh hoac ban sao ¢6

59 ban sao kén} theo bém, chinh dé d6i chiéu ching thuc hodc ban 520

"~ |cua hop dong d6 doi vdi truong hop kem theo ban chinh dé doi
ngudi lao dong tham gia bao hiém that chiéu
nghiép khi 1am viéc theo hop dong lao
dong xac dinh thot han.

3 |84 bao hiém x4 hoi 1 E;‘; ghmh hogc thuc hien

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

- Nop ho so truc tiép tai BO phan mot ctra cua mot trong cac
dia diém sau:

+ Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phd: 106/14D Dién
Bién Phu, Phuong 17, Quén Binh Thanh

+ Piém tiép nhan Quén 4: 249 Ton Pan, Phudng 15, Quan 4
+ Piém tiép nhan Quan 5: 161 Nguyén Chi Thanh, Phuong
12, Quén 5

+ Diém tiép nhan Thanh phé Thi Puc: 19A, dwong 17,
Phuong Linh Chiéu, Thanh ph6 Thii Birc

+ Piém tiép nhan Quan Tan Binh: 456 Truong Chinh,
Phuong 13, Quan Tan Binh

+ Piém tiép nhan Quan 12: 592 Nguyén Anh Thi, Phuong
Trung My Tay, Quan 12

+ Piém tiép nhén huyén Cu Chi: s6 108 DPuong Pham Thi
Long, Ap Thanh An, X Trung An, Huyén Ca Chi

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia Thanh pho:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi voi tiep nhdn
triec tuyéen).

- Hoac Cong dich wvu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-tthe-thu-tuc-hanh-
chinh.html (doi vdi tiep nhdn truc tuyén)

Hai muoi (20)
ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
di ho so theo
quy dinh

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

l:g:gc Noi dung cong | Trach | Thoi sag?éu Dién giai
- viéc nhiém | gian x
viéc mau
Nép ho so nl(ljgn 131111?:01 Thanh phan ho so theo muc I
1. Tiép nhén hé so TTHC
truwe tiép tir c4 nhin tai B}
phan m{t cira:
- Trudong hop hd so diy du:
B6 phan mot ctra phai xem
xét, kiem tra tinh chinh xéc
ddy du cia hd so; quét (scan)
va luu trit hd so dién tir, cap
nhat vao co s& dur li€u cua Hé
thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh Thanh phé.
Lap Phiéu hen tra két qua: trao
cho ngudi ndép hd so theo BM
01; thuc hién tiép budc B2.
- Trudng hop hd so chua day
di: Huéng dan bo sung, hoan
Nhan thién hd so dén nguoi ndp hod
B1 vien | 01ngay | o 00 | sova ghird 1y do theo BM 02.
Kiém tra, tiép | Bo lam vi€e BM o2 | - Truong hop tur chéi tiép nhan
nhan ho so phén ho so: Lap Phieu tur choi tiep
mot BMO3 | han giai quyét hd so theo BM
cua 03.

2. Tiép nhian hdé so TTHC
qua H¢ thong théng tin giai
quyét TTHC Thanh pho:

Bé xudt Béio hiém Xé hoi Thanh
phé Hé Chi Minh ky so6 xdc nhdn
qud trinh tham gia BHXH,
BHIN cua nguoi lao dong
chuyén dén Trung tam Dich vu
viéc lam Thanh phé trong vong
02 ngay lam viéc ké tir ngay
nguoi lao dong ndp truc tuyén
trén Hé thong. Truomg hop Bdo
hiém Xa hoi Thanh phé Ho Chi
Minh chua thuc hién ky SO thi
thuc hién cdc ngi dung bén dudi.
- Kiém tra tinh chinh x4c, day
da, hop 1€ cua ho so; kiém tra
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thong tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop 1¢ (néu
cd).

- Sau khi kiém tra, néu bdao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién B§ phéan
mot cura, cr?ip mi hod so va Xt
ly ho so theo quy trinh.

- Trudng hop hd so chua day
dia, dung quy dinh thi thong
bao cho ca nhan qua tai khoan
cia c4 nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
Thanh phd va hudng dan day
du, cu thé dé ca nhan bo sung
hé so theo yéu cau.

Luu y: tiép nhdn TTHC truc
tuyén trong vong 08 gic lam
viéc ké nr khi H¢ théng xdc
nhdn g thanh cong. Poi voi
trwong hop ho so dwoc ngp
sau 15 (muwoi lam) gio, nop
vao ngay thir Bay, nop ngodi
gio hanh chinh thi thoi gian
dé bat dau tinh thoi diém dé
xte Iy ho so la dau gio ngay
lam viéc tiép theo.

Nhan vién tiép nhan ho so
thuc hién scan dit liéu hd so,
luru qtrit ghd qso qdién qtir qva
chuyén hd so cho nhan vién
Phong chuyén mén

B2

Nhan vién
phong BHTN

Nhan
vién
Phong
BHTN

11 ngay
lam viéc

Theo
muc |

HO so
trinh

- Xem xét, tham dinh hd so
theo dung quy dinh.

- Giri danh sach cho Bao hiém
x4 hoi kiém tra tinh trang c6
vigc lam cua nguodi lao dong.

- Tong hop 1ap to trinh, danh
sach va du thao quyét dinh vé
viéc huéng TCTN d6i voi hd
so dii diéu kién huéng TCTN
hoac du thao van ban tra 101
néu 18 Iy do tir chdi trinh Lanh
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dao xem xét.

- Néu ho so di dieu kién
huéng TCTN theo quy dinh
Lanh dao phong xem xét ho so

Ho so | ky danh sach va ky nhay quyét
trinh dinh vé viéc huong TCTN
Lanh 02 1o Du thao | trinh Lanh dao Trung tam.
e R A n N Z \
B3 | Kiém tra hoso | dao lam \%iaé}c,: Quy€t | - Truong hop ho so khong di
phong " | dinh hodc | dieu kién hudong TCTN theo
van ban | quy dinh sau khi ra soat cé
tra1o1 | viéc lam tir co quan Bdo hiém
xa hoi ky nhay van ban tra 1o1
cho nguoi lao dong trinh Lanh
dao Trung tam.
Truong hop hd so dam bao
theo quy dinh, Lanh dao
HO so | Trung tdm ky danh sach va ky
Lanh trinh nhay quy¢t dinh vé viéc hudng
Xem xét, a | Duthao | TCTN trinh Lanh dao S& phé
. Sy dao | 02 ngay s duveé
B4 trinh ky hoac oo Quyét uyet
, . Trung | lam viéc | . g . N R ,
ky duyét Am dinh hoac | Trudong hop hoé so khong du
van ban | dicu kién theo quy dinh Lanh
tra1o1 | dao Trung tdm ky van ban tra
161 cho ngudi lao dong chuyén
tiép sang budc 7
Hb so
trinh Du
thao
Quyet Lanh dao S¢ xem xét ky phé
, N Lanh | 02ngay | dinh ve Ao 1 , N 4
B5 Ky duyét N A A duyét danh sach va ky Quy¢t
: dao S& | lam viéc viéc . PO .
\ dinh vé viéc huong TCTN.
huodng
tro c;ﬁp
that
nghiép
3 Quyét
Phit hanh vi thvaél" dinh ve
jat anh vam )t 5o viée | Tiép nhan két qua, phdi hop
ban va chuyén va 02 103 huén sn the S& dd A h
B6 két qua giai | nhan neay ;5 jvan thu 50 dong dau, pnat
P A lam vi€c | trocap | hanh van ban va chuyén ket
quyet thu tuc vién thét + v& BS phan mét o
hanh chinh | Phon * | quave 5o phan mot cua.
g nghiép

BHTN




10 CONG BAO TPHCM/S4 114+115/Ngay 01-9-2025
Tra kéf\ qua, B? Theo Tra két qua cho nguoi lao
luu ho so, phén £ e o A
B7 a0 . phicu | Keétqua | dong
thong ké va mot h £ . .
theo dii ot en Thong ké va theo doi
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
4 BM 04 | Mau Bé nghi hudng tro cap that nghiép
5 BM 05 Mau Quyét dinh vé viéc huéng TCTN
Ghi chii:

BMOI thuc hién theo Mdu sé 01 phiéu hen tra két qua cua Nghi dinh s6

61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 ciia Chinh phii quy

dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép.

- Tai muc 2 budc 1: Pé xudt Bao hiém Xa hdi Thanh phé Hé Chi Minh ky s6

xdc nhdn qud trinh tham gia BHXH, BHTN ciia nguoi lao déng chuyén dén Trung

tdm Dich vy viéc lam Thanh phé trong vong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao

déng nop triec tuyén trén Hé thong.

V. HO SO CAN LUU TRU":

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Phiéu hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 /! Theo muc 1
5 // Cac ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xtr ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bo may nha nudc;
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciua Chinh phu quy
dinh chtre nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chitc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé sta ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B6 Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thue hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 cia B truong Bo Noi
vu vé viéc cong b6 tht tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung linh vue viéc 1am thudc
pham vi chirc nang quan ly cia B6 Noi vu;

- Quyét dinh s6 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 cia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Viée
lam thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Né1 vu

11



Mau s6 01: Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 05 nim 2020 ctia Chinh phu

SG NOI VU THANH PHO HO CHO MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO Péc lip - Ty do - Hanh phiic

SEi NG nrs thANGer. N ...
PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban lvuE
Trung tdm Dich vy viée lam .. ..................... dd nhan hd so dé nghi huéng tro c?ip that
nghiép cia:
Ong/ba .....oovveiiiiiiii Sinhngay .../ ... S
86 CCCD: ........
Ngay cp: .......... [ Soveeeenn DL CAP.. e

Ngay hen tra két qua gidi quyét hd so d& nghi huéng tro cip thit nghiép 1a ngay .......

Nguoi nép hd so Nguoi tiép nhén hd so

(Ky va ghi rd ho ténE. (Ky va ghi v ho tén)

Xac nhin cia ngwoilao dong:

- Ngay ..../..../.... t0i d4 nhan quyét dinh huéng trg cAp that nghiép kém theo s bao hidm xa hoi (DS
VoI trueong hop dwoe huong tro cdp that nghié)
- Ngay ..../..../.... t0i d4 nhan diy di hd so dé nghi hwéng tr(_y‘c?ip thét nghiép vi t6i khong c6 nhu ciu
huéng trg cap that nghiép (P6i voi truong hop khong co nhu cdu hucng tro cdp that nghiép).

Ngudi nhin két qua

(Ky va ghi v ho tén)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

SG NOI VU THANH PHO HO CHO MINH
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THANH PHO

Sé- PO <0 thang...... NAM ...oee...

PHIEU HEN TRA KET QUA

Trung tdm Dich vu viéc lam ... ........................ da nhan hd so dé nghi hudng tro c?ip that
nghiép cuia:

Ong/ba ... Sinh ngay ... /oo

86 CCCD: ........

Ngay cip: .......... oo A 00T CAPL. oo

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so d& nghi huéng tro cdp that nghidp langay ....... /...

Ngwéi tiép nhin hd s
(Ky va ghi rd ho ténE.

Ghi chi:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ndp hé so dé nghi hudng tro cdp thit nghiép, néu 6ng/ba tim
dwoe viée lam hodc khéng c6 nhu cdu hieong tro cdp thét nghidp thi phdi théng bdo ngay cho Trung tam.

2. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen trd két qud néu 6ng/ba khéng dén nhédn quyét dinh vé viée
hieong tro cdp thdt nghiép va khéng théng bdo cho Trung tam vé Iy do khéng thé dén nhdn quyét dinh thi
Trung tam sé trinh Giam déc So Ngi vy ban hanh Quyét dinh vé viée hity quyét dinh hucdng tro cdp thit
nghiép ciia 6ng/ba.

3. Khi dén nhdn quyét dinh 6ng/ba mang theo nhitng gidy tor sau: Cén cuwdc céng dan/hg chiéu, phiéu hen tra
két qua.

cl

ST0T-6-10 ABBN/STI+¥11 9S/WDH AL OVI DNOD

iV

pi
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Madu s6 03: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thdng 12 nam 2023 cua B truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dich va viéclam ...........................

Téntoila:..................ol. sinh ngay ...... [oiiii. Lo

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ............................ cap ngay......
thang....nam............. A 7 S

VE) oot e - tatdiachi;............
......................................................... Ly do cham dut hop dong lao dong/hop
donglam vi€c:............... Loai hop dong lao dong/hop dong lam

Keém theo D€ nghi nay 12 (2)...........cccovrvvvveviconrrriciiecn ccceeeneeeeveiieesesnen, VA SO bd0 hi€m
x4 hoi cia to1. Be nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyet hudng tro cap that nghi€p cho toi
theo dtng quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hoan toan dang sy that, néu sai toi s& chiu trach nhiém
trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thd‘ng..... nam ... ...
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, dwong phé, 16, thon, xém, lang, d}?, ban, buon, phum, soc.

(2) Ban chinh hodic ban sao ¢é chitng thiee hodic ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu
cua mot trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham durt hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc theo quy dinh tqi khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngéay 29/5/2020 ctia
Chinh phu.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHO MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SONOIVU
SO o, , ngay ... thang .... nam .......
QUYET PINH

Vé viéc hwong tro cip that nghiép
GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Cdn cur Ludt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Cdn cik Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Cdn cik Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii sita doi,
hé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/NP-CP;

Can cir Théng tie s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B6 truong Bé
Lao dong - Thuong binh va Xad hoi huéng dan thuee hién Piéu 52 cia Ludt Viée
lam va mét s6 diéu cuia Nghi dinh $6 28/2015/ND-CP;

Can cik Théng tie s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B triuong Bé
Lao dong - Thuwong binh va Xa héi siea doi, bé sung mét sé diéu cua Thong tie
s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

Cdn cik.. T .. (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu to chwc ciia S Néi vu Thanh phé Ho Chi Minh.

Can cir H6 so d@é nghi huong tro cdp thdt nghiép ciia ong/bd........ ... .. ... ...

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tam Dich vu viéclam... ... ... ............ ...
QUYET PINH:

Diéu 1. Tro cap that nghiép dbi véi:

Ong/ba ..o Sinh ngay ......... / /
S6 dinh danh ca nhan/Chtimg minh nhan dan: ..................................c4p
ngay...... thang... .... nam........ noi cap
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S6 tai khoan ATM (néu cé)................. tai ngan hang:... ...

Tong so thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét huong tro cap that nghiép:
................. thang

Mic tro cap that nghiép hang thang:......................... dong

(SO 8N DANG CHT: ... dong)

S6 thang duoc huong tro cap that nghiép:............................ . thang.

No1 nhan tro cép that NEhIEP (2): oo,
Thoi gian hudng tro cap that nghiép tir ngay.../..../.... dénngay..../.../.....

S6 thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét huong tro cap that nghiép
duoce bao luu (néu co): ... thang

Diéu 2. Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, 6ng/ba cé trach nhiém tich cuc
tim kiém viéc 1am va thuc hién viéc thong bao hiang thang véi Trung tam Dich vu
viéc 1am vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam thuc hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd ..., : Giam doc Trung
tam Dichvuaviéclam.................................. va ong/ba c¢o tén trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 4; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NOI BO

I. THANH PHAN HO SO

Tam dirng hwéng tre cip thit nghiép

STT Tén hd so S6 lwgng Ghi chu
Ty kiém tra ra sgét
Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao trén phan meém
tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh hodc thong bao ve
01 01 vigc tam dung

cia nguoi lao dong dang hudng trg cip that

nghiép.

huong TCTN gt
cho nguoi lao dong
trén hé thong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
A A A . R , .. .. | Hai (02) ngay lam viéc
B0 phén mot ctra tai Trung tam Dich vu viée lam | .2 ngdy ngudi lao
Thanh phd: 106/14D Pién Bién Phu, Phuong 17, dong khong thong bao Kho
ong

Quan Binh Thanh

dinh

vé viéc tim kiém viéc
lam hang thang theo quy

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \6i dung Trich Thoi | H so \bidu P
cong A n on . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
Tong hop danh sach
2 _ nguoi lao dong khong
Kiém tra dir thong bao tim kiém viéc
l‘g’“ tren ' lam hang thang theo quy
phan mém | Chuyén vién 02 oidy dinh.
BHTN va phong bao & BM 01 A . .
Bl xem xét, d& | hiém thit lam HO inh Lap danh sich va du
PR o viee |TOSOWIMD i quyét dinh vé viec
xuat két qua nghiép . p ;
oiii quyédt tam dung trg cap that
TTHC ngh1¢p, trinh Lanh dao
xem Xxet.
B2
Xem xét Lanh dao 04 gi0 HO so va d}.r Lanh dao Phong xem
trinh ky phong lam | thao Quyét | xét kv danh sach va kv
vigc  dinh v€ viéc nhay quyét dinh ve viéc

tam  dung

tam dimg hudng tro cip
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huéng  tro | that nghiép trinh Lanh
cap that | dao Trung tam.
nghiép
H? S0 va d}‘I Lanh dao Trung tam
thdo Quy¢ét 1 , \
. -\ : 3 7. | xem xét ky danh sach va
Xem xét, ~ 04 gid | dinh vé viéc |, X 4 A
. N Lanh dao \ . ky nhay quyét dinh vé
trinh ky hoac A lam |tam  dung| 7. . ;
i ,\ Trung tdm . , vigc tam dung hudng tro
ky duyét viéc |huéng trg| % A \
cAp that | €ap that nghiép trinh
n Lanh dao S¢ phé duyét.
nghiép
Hb so va du
thdo Quyét | Lanh dao S& xem xét ky
04 gio | dinh vé viéc | phé duyét danh sach va
B3 Ky duyét |LanhdaoSé| lam |tam  dung | ky quyét dinh vé viéc
vigc |hudéng tro tam dung hudng tro cap
cap that | that nghiép
nghiép
thi'l:) Elﬁnl} Vin tha Se Quyét dinh Tiép nhan két qua, phdi
van ban va yan th 5015 gid | véviéctam |hop van thu S& dong
chuyén két | vanhan vién \ \ ) £ 1 . 1
B4 A . lam | dung huong | dau, phat hanh van béan
qi1a stal Phong viéc | trg cap that | va chuyén két qua vé Bo
quyét tha tuc BHTN ‘ ehia han mét e '
hanh chinh gheEp | phan mot cua.
Tlrﬁ khé£ qua, B3 oha Gio - Tra két qua cho nguoi
gReY - chinh - Théng ké va theo ddi
theo do6i
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
Thong bao vé viéc tam dirng huong TCTN giri cho
01 BM 01 L N A 1A 1A
nguoi lao dong trén hé thong
V.HO SO CAN LUU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 Quyét dinh vé viéc tam dirng hudng tro cip that nghiép
02 // Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xir ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi quy
dinh t6 chitc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phé trye thude trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B6 Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thue hién Diéu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Lut Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cia lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 cia B truong Bo Noi
vu vé viéc cong b6 tht tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung linh vue viéc 1am thudc
pham vi chirc nang quan ly ciia B6 Noi vu;

19
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- Quyét dinh s6 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 ndm 2025 cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Viée
lam thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Né1 vu.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHO MINH Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SONQI VU
Q& e, , hgay ... thang .... ndm .......
QUYET PINH

Vé viéc tam dirng hwong tro cip that nghiép

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Cdn cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can cik Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Can cit Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/05/2020 cua Chinh phii sira doi,
bé sun g mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/NP-CP;

Can cik Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bé truong Bé
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi hudng ddn thuee hién Piéu 52 cua Ludt Viéc lam va
mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B6 trucng Bé

Lao déng -Thwong binh va Xa hoi swa doi, bé sung mot sé diéu cua Théng tw s6

28/2015/TT-BLDTBXH;

Cdn cu.. e (van Dan quy dinh chire ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Noi vy Thanh phé H6 Chi Minh);

Can ctk Quyét dinh s6 ... ...............¢ngay .../ .../..... cua Gidm doc So Noi vu
Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc hieong tro cdp thdt nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich viéc lam... .. ............ ... .. .
QUYET PINH:

Diéu 1. Tam dirng hudng tro cip that nghiép ké tir ngay..../.../..... d6i voi:

21
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Ong/ba ..o sinh ngay ......... / /

S dinh danh ca nhan/ching minh nhandan: ................... ...

Ngay cap: ... ... [ [ NOT CAD: v v oo e

SO SO BHXH ... ... .
NOTthwONE (Il ... e

Chéohlénnay

Tong so thang hudng trg cap that NgRIEP: ..o, thang.

Ly do tam dirng hudng tro cap that nghiép: 6ng/ba khong thuc hién thong bao vé
viéc tim kiém viéc 1am thang .................... theo quy dinh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phé... ceeeeier ... Giam dbc
Trung tdm Dich viéclam...................... va 6ng/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

- Luu: VT,....
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SG NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
THANH PHO HO CHO MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
THANH PHO

THONG BAO
Vé viéc tam dirng hwéng tro cip that nghiép

Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phd théng bao: Ong/ba bi Tam ding

hudng tro cdp that nghiép. Ly do: Ong/ba khong thuc hién théng bao vé viée
tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

Trung tim Dich vu viéc 1am Thanh ph

23
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QUY TRINH NOI BO
Tiép tuc hwomng trg cp that nghiép

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwgng Ghi chu
Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam Bén chinh/ Ban sao y
01 hang thang cta nguoi lao dong theo quy 01 ttr van ban giay sang
dinh (theo mau) van ban dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

- Nop ho so truc tiép tai B phan mot cira cua mat 02 ngay lam vigc Khong
ké tor ngay nguoi
. ' . lao dong dén thong
+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phd: 106/14D | pao vé viéc tim

trong cac dia diém sau:

Dién Bién Phii, Phuong 17, Quan Binh Thanh kiém viéc lam

+ Piém tiép nhan Quan 4: 249 Ton Pan, Phuong 15, | 1ang thang  theo
A quy dinh

Quan 4

+ Piém tiép nhan Quan 5: 161 Nguyén Chi Thanh,
Phuong 12, Quéan 5

+ Piém tiép nhan Thanh phé Thu Pic: 19A, dudng
17, Phuong Linh Chiéu, Thanh ph6 Tha D

+ Piém tiép nhan Quén Tan Binh: 456 Trudng
Chinh, Phuong 13, Quén Téan Binh

+ Piém tiép nhan Quan 12: 592 Nguyén Anh Thi,
Phuong Trung My Tay, Quan 12

+ Diém tiép nhan huyén Cu Chi: s6 108 Puong
Pham Thi Long, Ap Thanh An, Xa Trung An, Huyén
Cu Chi

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa Thanh
phd:  https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (ddi
Véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so’\biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Nguoi lao
dong

Kiém tra,
tiép nhan ho
SO’

B phan
mot cua

02 gio
lam viéc

Theo muc 1

Thanh phan hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhian hé so
TTHC truc tiép tir ca
nhan tai B¢ phan mot
cura:

- Trudng hop hd so day
da: Bo phan mdt cira phai
xem xét, kiém tra tinh
chinh xac day du cua hd
s0; quét (scan) va luu tric
ho so dién ti, cap nhat
vao co sO dir liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh Thanh
phd, ky xac nhan vao phu
luc thong tin vé viéc
thong bao tim kiém viéc
lam hang thang trao cho
nguodi lao dong thuc hién
tiép budec B2.

- Truong hop hd so chua
didy du: Hudng dan bod
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hod so va
ghi 16 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua HéE thong
théng tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xéc,
day du, hop 1é cia hd so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thuc, hop 1€ (néu co).
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- Sau khi kiém tra, néu
bédo dam céc diéu kién dé
tiép nhan, chuyén vién B
phan mdt cua, cr?ip mé hd
so va xtr Iy ho so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho ca nhan
qua tai khoan cia ca nhan
qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC Thanh
phé va huéng dan day du,
cu thé dé ca nhan bod sung
hé so theo yéu cau.

Luu Y: tiép nhdn TTHC
triec tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké ur khi H¢
thong xdc nhdn giri thanh
cong. Doi véi treomg hop
ho so dwoc nop sau 15
(muoi ldm) gio, nop vao
ngay thir Bay, ngp ngodi
gio hanh chinh thi thoi
gian dé bdt dau tinh thoi
diém dé xie Iy ho so la dau
gior ngay lam viéc tiép
theo.

Nhan vién tiép nhdn ho so
thuc hién scan dit li¢u ho
so, luu trit ho so dién ti
va chuyén hé so cho nhan
vién Phong chuyén mon.

B2

Nhan vién

Xem xét hd so, xuit danh
saich va du thao quyet

lﬁ)l;anl;';;;N phong 1;)1121 %lj(éyc TheomucI | dinh vé viée , tiép tuc

phong BHTN ; huéng trg thdt nghiép
trinh Lanh dao xem xét

] . Hb so trinh, | Lanh dao Phong xem xét

Kiém trahd | Lanhdao | 02gi0 | pDythao | ho so, ky danh sach va ky

SO’ phong lam viéc | Quyét dinh | nhay quyét dinh vé viéc

ve€ viéc tigp

tiép tuc hudng trg cap that
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tuc hudng nghi¢p trinh Lanh dao
trg cap that | Trung tam.
nghi¢p
Hb so trinh,
Du thé Lﬁnh‘ dao Trung tdm xem
Xem xét v ;“I’lh xét hd so, ky danh sach va
Nemxet, |y ahdao | 04giy | QUL o ihay quyét dinh vé
B3 | trinh ky hoac T N 13 A tiép tuc PR hué
ky duyét rung tam | lam viéc huémne tro vige tiep tgc uong trg
y auye ; %1‘ Y | cAp thit nghiép trinh Lanh
cap t‘Aat dao So phé duyét
nghiép
Q::li}é;t ti?h Lanh dao S& xem xét hd
B4 | Kyduygt | Anhdao | 048I0 | e | S0 KV danh sich va ky
: Sé lam viéc P quyét dinh vé viée ti€p tuc
cap that hudng tro cap that nghié
nghiép g tro cap ghicp.
Phat hanh ] 7 Quyét dinh | Tiép nhan két qua, phdi
van l{zan va Val} LILUA >0 02 oic tiép tuc hop van thu S¢ déng dau,
B5 chu}ienol{.et vanaan o~ 810 huéng trg | phat hanh van ban va
auagiai | vien Phong | AmVIEC | ogp tha | chuyén qkét qqua qvé qB
quyét thi tye | BHTN e hAy flt tqqua qve qBC
hanh chinh ghiep | phan mot cua.
. . - Tra két qua cho nguoi
3 két qua o pha Gi0 hanh . A
o | Tk, | By | COM g | do
' - Thong ké va theo doi

IV. BIEU MAU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
04 BM 04 Quyét dinh veé viéc tiép tuc hudng tro cap that nghiép
05 BM 05 Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am
V.HO SO CAN LUU
STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
04 BM 04 Quyét dinh veé viéc tiép tuc hudng tro cap that nghiép
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05 BM 05 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam

06 // Cac ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xtr ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chire bo may nha nudc;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhi€m vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia BO Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phé tryc thude trung wong;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cta Chinh phu sta
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi hudng dan thye hién Diéu 52 cua Ludt Viéc 1lam va
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that
nghiép;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi vé stra doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu
s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 cua B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi huéng dan thue hién Diéu 52 cia Luat Viéc lam va mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu ctua Lut Viéc 1am vé bao hiém thit nghiép;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nadm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 315/QD-BNV ngay 04 thang 4 nam 2025 ciia Bo truong Bo Noi
vu vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung linh vuc viéc 1am thudc
pham vi chirc nang quan ly cia B6 Noi vu;

- Quyét dinh s6 1400/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 cia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh linh vic Viée
lam thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& N1 vu.
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Miu sé 16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh giri: - Trung tdm Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh.

- Diém tiép nhan (QUAN/RUYEN) ......oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

TEN tO11A: ..., sinh ngay .......... J A [

S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhAn dAN: ............oocovoiiieeieeeee e,

Cap ngay: ....... [oviinin [ovii.. DO CAP. e

Chd & hién LAY ottt ettt ettt ettt ettt ettt et aae ettt e et e ettt eeaee e o

SO QI TNOAL = oo,
Theo Quyét dinh $6.........ooveeeeeeereeenn, ngay......... i [oiiin toi dugc hudng tro

cap that nghiép............ thang, ké tir ngay......... ovivin [oiooiinnn, dén ngay........ ovivin [oviooiiannn. tai

thanh phd HO Chi Minh.
T61 thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) bon vi tha nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lién hé, vi tri cong viéc dw
tyén, két qua).

(2) Bon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi triuc tié'p lien hé, vi tri cong viéc dy

tyén, két qua).

(...) Tén don vi thu (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lién hé, vi tri cong viéc dir

tyén, két qua).
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Tinh trang viéc lam hi¢n nay:

O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLYV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong

VIGC AANG LAM: ..o ettt ettt ettt

Tinh trang khac (m dau, thai san, [GR 1UOL) ..............co.cocovooeeeeeeeeeeeeeeeeee )

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung sy that, n€u sai to61 chiu moi trach nhiém trude

phép luat./.
Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 202..
Nguwoi thong bao

(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chit: Nguoi lao dong ké khai khong ding suwr thdt khi théng bdo vé viéc tim kiém viéc lam thi bi
phat tién tie 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 40 Nghi dinh sé
12/2022/ND-CP ngay 17 thang 01 nam 2022 Nghi dinh cua Chinh phu Quy dinh xw phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc lao dong, bdao hiém x@ hoi, nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc
ngodi theo hop dong.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHO MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SONOI VU
.............. , hgay ...... thdng .... ndm........
SO
QUYET PINH

Vé viée tiép tuc hwéng tro cip that nghiép

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHi MINH

Cdn cur Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,
Can cik Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phi quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép,
Can cir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP cua Chinh phii ngay 29 thdng 5 ndm
2020, Stra doi, b6 sung mot sé6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thdng
3 ndm 2015 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Viéc lam
vé bao hiém that nghiép;
Can cik Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia B trieong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi hudng ddn thuee hién Piéu 52 cua Ludt Viéc lam va

mét s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/ND-CP;

Can cir Thong tie s6 15/2023/TT-BLPTBXH cuia B Lao dong Thirong binh va

Xa héi ngay 29 thang 12 ndm 2023, Sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Thong tu s6

28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 ndm 2015 hudng ddn thuc hién Piéu 52 cua

Ludt Viéc lam va mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Viéc lam vé bao hiém thdt nghiép;

Can cir.. e (VaN ban quy dinh chure ndng, nhiém vu,

quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6 Noi vy Thanh phé H6 Chi Minh);

Can ctk Quyét dinh s6 ... ... ............ngay .../ ..../.... cua Gidm doc S¢ Néi vu
Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc hieong tro cdp thdt nghiép;

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tdm Dich vu viéclam... ... ... ...... ... ...,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc huong tro cip thit nghiép ddi véi:

Ong/ba ..o, sinh ngay ......... / /

S dinh danh ca nhan/Chimg minhnhan dan:...................... ... ... ...
Ngay cap: ... ... [ [ NOT CAD: .+ o oo e e
SO SO BHXH ... ... oo
NOTthwONE (Il ... o e

Tam dirng huong tro cap that nghiép tr ngay......../c..coooo /e,
Puoc tiép tuc hudng trg cap that nghiép tir ngay (1) ............ [o...... [

Ly do: 6ng/ba da tiép tuc thue hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam thang
<e........theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phé .................. . Giam dbc
Trung tdm Dich vu viéc lam................ va dng/ba co tén trén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, déng ddu v ghi ¥6 ho tén)

- Luu: VT,....
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QUY TRINH NOI BQ
Chim dit hwong tro cap that nghiép
I. THANH PHAN HO SO
LA So -
STT Tén ho So Ghi chua
lwong
Théng bao vé viéc cham dirt huéng (theo mau Ban C}}m}i/ Baqn
X sao y tir van ban
1 |s623) 01 x o
gidy sang van ban
dién tur
2 | Mot trong cac gidy to sau day:
- Quyét dinh huong tro cap that nghiép
- Quyét dinh tuyén dung hoic quyét dinh bo
71 nIAuem hoac H?p dorng lamAV1ec, ho“p,doPg 1a0 01 Ban sao
dong hodc Giay chung nhan dang ky hd kinh
doanh hoic gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép
59 Glaz/ trleuA tap thuc hién nghia vu quan su, 01 Ban sao
nghia vu cong an
2.3 | Quyét dinh vé viéc huong luong huu 01 Ban sao
Giay to ching minh vé viéc 02 lan tir chdi
2.4 | nhan viéc lam do trung tdm dich vu viéc lam 01 Ban sao
gidi thiéu ma khong ¢é ly do chinh dang
Giay to chung minh vé viéc khong thong bao
2.5 | vé viéc tim kiém viéc lam trong 03 thang lién 01 Ban sao
tuc
26 Gla}/ to cl‘u‘mg minh nguot lao dong dinh cu & 01 Ban sao
nudc ngoai
Giéy bao nhap hoc ddi vai hoc tap trong nudc.
2.7 | Trudong hop hoc tap ¢ nudc ngoai thi phai co 01 Ban sao
gidy to chirng minh vé viéc xuat canh
Quyét dinh xt& phat vi pham hanh chinh vé
2.8 |hanh vi vi pham phap luat bao hiém that| 01 Ban sao

nghiép cia co quan cé tham quyén
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19 Giay Achu’nAg mmE ng‘u’oquao iong c',Iang Pu’O’ng 01 Ban sao
trg cap that nghiép bi chét (giay chung tur)
Quyét dinh chap hanh quyét dinh ap dung bién

2.10 | phap dua vao truong gido dudng, co s¢ giao 01 Ban sao
duc bat budc, co s cai nghién bit budc

2.11 |Quyét dinh cua toa an tuyén bod mat tich 01 Ban sao

12 Quyet ‘dmh bi ta‘m giam hodc quyét dinh chap 01 Ban sao
hanh hinh phat tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian Lé
xw ly phi

- Nop ho so truc tiép tai BO phan mot cira ciia mot trong
cac dia diém sau:

+ Trung tdm Dich vu viéc lam Thanh phé: 106/14D Dién
Bién Phu, Phuong 17, Quan Binh Thanh

+ Piém tiép nhan Quan 4: 249 Tén Pan, Phuong 15,
Quan 4

+ Diém tiép nhan Quéan 5: 161 Nguyén Chi Thanh,
Phuong 12, Quan 5

+ Diém tiép nhan Thanh ph6é Thu Puc: 19A, duong 17,
Phuong Linh Chiéu, Thanh pho Thu Puc

+ Diém tiép nhan Quan Tan Binh: 456 Truong Chinh,
Phuong 13, Quan Tan Binh

+ Piém tiép nhan Quan 12: 592 Nguyén Anh Thu,
Phuong Trung My Tay, Quan 12

+ Piém tiép nhan huyén Cu Chi: s6 108 bPuong Pham Thi
Long, Ap Thanh An, X4 Trung An, Huyén Cu Chi

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Thanh ph:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (d6i véi tiép

nhdn tryc tuyén — néu co)

Hai muotr (20)
ngay lam viéc
ké tr ngay | Khong
nhan du hd so
theo quy dinh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho0 so/biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra hé
SO’

Nhan wvién
Bo6 phan
mot cira

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin hd so
TTHC truc tiép tir ca
nhin tai B{ phan
mot cwra:

- Truong hop ho so
day du: BO phin mot
cra phai xem xét,
kiém tra tinh chinh xac
day du cua ho so; quét
(scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao
co s& dir liéu cua HE
thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh Thanh pho. Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi nép hd so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chva diy du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp hod so va ghi rd ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua Hé théng
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théng tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1€ cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
de tiép nhan, chuyén
vién B6 phan mét cira,
cap ma ho so va xu ly
hd so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
ca nhan qua tai khoan
cia ca nhan qua HE
thong thong tin giai
quyét TTHC Thanh
pho va huéng dan day
du, cu thé dé ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau.

Luu y: tiép nhdn
TTHC  truc  tuyén
trong vong 08 gio lam
viec ké ur khi H¢
thong xdc nhdn giri
thanh céng. DI voi