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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1968/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 20 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc nang quan ly cua Sé Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 2 ndm 2023,

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07
thdng 8 nam 2017 cia Chinh phu sia déi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mot cira, mot cira
lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
hwéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghij dinh sé 61/2018 ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ciea, mot ciea lién
théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdan cik Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phil
vé thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Quyét dinh sé 1802/0D-UBND ngay 27 thdang 5 ndm 2022 cua Chi tich
Uy ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phieong dn tdi cdu tric, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Khoa hoc va Cong nghé tai 1o trinh s6 947/TTr-
SKHCN ngay 18 thdng 4 nam 20235.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh ma&i trong linh vuc Bao chi di duoc tai ciu truc theo céc tiéu
chi, phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022
thudc pham vi chirc nang quan ly cia S& Khoc hoc va Céng nghé.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh nd1 bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh da dugc tai cau tric 1a co s& dé xay
dung quy trinh dién tir, thye hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thii tuc hanh chinh
trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thye hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy dinh phép
luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh dwgc phé duyét moi, sira doi, bd sung, thay thé, hity bo, bai bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phap luét.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S Khoa hoc
va Cong nghé, Giam d6c Trung tdm Chuyén doi s6 va cac to chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC
CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndam 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT TEN QUY TRINH NOI BO

1 Stra d0i, bo sung vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh

2 | Cap giay phép buu chinh

3 Stra doi, bo sung giay phép buu chinh

4 Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han

5 Cap lai giay phép buu chinh khi bi mat hodc hu héng khéng sir dung duoc

6 Cap van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh

Cép lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh khi b1 mat hodc
hu hong khéng sir dung duoc
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1

Sira d6i, b6 sung vin ban xic nhin théng bio hoat ddng buu chinh

(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so So lwong Ghi chua
Giay dé nghi cap stra doi, b sung van ban . X
01 xac nhan théng bao hoat dong buu chinh. 01 Ban goc
Tai li¢u lién quan dén noi dung dé nghi ,
02 |stra doi, bé sung van ban xac nhan thong 01 Ban goc
bao hoat dong buu chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bd phan Tiép nhan va Tra két
qua - S& Khoa hoc va Coéng
nghé TP. HCM, dia chi: 244
bién Bién Phu, Phuong Vo Thi

Sau, Quan 3

10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so dap ung cac| Khong co
quy dinh cia phap luat

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho
cong NI o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nép h 3 so Té chite TheoI muc r’l;llllla::n? phan ho so theo
Gic Tiép nhén true tiép:
B¢ phan 1 - Truomg hop hd so da
Bl | & tra 3 | Licpmhan | hanh /- BMOL 4 v hgp ?ep Lap Giéz
1em tra no \ 2 1A : . : v. e
SO va Traq ket | chinh BM 02 | tiép nhan hd so va hen
qua BM 03 |tra két qua; trao cho

nguoi nop hd so theo
BM 01 thuc hién tiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Hudéng dan
nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu céng truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cia
hd so; kiém tra thong
tin chir ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
de tiép nhan, Cong
chac MOt cua tiép
nhén, cap ma ho so va
xtr Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chic, ca nhan qua
tai khoan cta t6 chuc,
ca nhan qua Cong Dich
vu cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chtrc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau
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Buge | Noidung | Trach | Thoi Ho, o
cong cong vie nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoag yéu
cau chinh stra, bé sung
khong muoén hon 08
g0 lam viée ké tir khi
hé thong ti€p nhan, trir
thtr 7, chu nhat.
] B6 phan 0,5 Theo muc Tiép nhan hd so va
Tiép nhan | Ti€p nhan | ngay " | chuyén céng chirc thu
B2 A e 1A ‘ I oYX ‘
ho so va Tra két lam ly ho so phong Buu
\ n BM 01 , XA
qua viéc chinh-Vién théng.
Theo muc o hire thy 1v ha
e i 8
ho 30 (!é BM 01 quy pham phap luat
xuatket ) Céng chie | 05ngay | -Phicu | &, hanh tham dinh ho
B4 qua giai thu Iy ho lam trinh. SO
uyét SO iéc : . .
{“lTilC Vi -Duthao | Tong hop, hoan thién
kﬁt qQUa 1 ho so, trinh 1anh dao
g1al quyet | phang xem xét.
TTHC
Hoso |Lanh dao Phong xem
02 ned trinh. | xét ho so, phé duyét
ps | Xemxdthd | Lanhdao | 5% | Dy thao | Phiéu trinh, ky nhay dw
SO Phong vide két qua | thao ket qua giai quyét
' giai quyét | TTHC, trinh lanh dao
TTHC |S¢
‘ L?mh dao SO xem xét
HO so ho so va ky duyét du
trinh. 20 ké Y oiai &
) 02 ngiy rin 7 thao két qua giai quyﬁet
, n Lanh dao . -Duthao | TTHC. Néu du thao
B6 Ky duyét \ lam A . R 1
S vide két qua |chua dat thi chuyén lai
' giai quyét | Phong chuyén mon
TTHC chinh stra va quay lai
Bude 3.
Ban hanh | Cong chure 0.5 Hosoda |- Chuyén Van thu cho
B7 van ban thu 1y ho ngay duwgc phé | 56, dong dau.
Y lam duy@t | _ Phat hanh van ban va
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Buoe | noidung | Trich | Théi Ho —
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
viée chuyén ho so cho Bo
phén Ti€p nhén va Tra
két qua.
B6 phéan - Tra két qua cho to
pg | Tra két qua Tiép nhén Thf © Kt qus chre va hudng dan
vaTrakét | &4 tqua | qong 16 phi tai Ké toan.
7 hen A x:
qua - Luu ho so theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phan ho so theo muc I

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
no1 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira dbi, b6 sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb noi dung ctua Luat Buu chinh.

- Théong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mttc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu

chinh.
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- Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cia Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phd H6 Chi Minh.
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MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN
THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: ... ., ngay ... thang ..... nam ...

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT
PONG BUU CHINH

Kinh giri:.....(tén co quan d3 cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buru chinh).

Phén 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén to chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang

ky doanh nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa):........
Tén to chac, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
11704 11T ) OO U TS O U U TS U U TP P U
Tén to chic, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky hoat d0nE):............ooveveiveieeieeeereeceeeen.
2. Pia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy
chimg nhan dang ky hoat dONE): ........c..oooviiiiiiii e
3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hoat dong sb:
.................... AO oo CAP NEAY L AL
4 VOI GIEU LE: oo
5.P1En thoat: ...oovveeeeeeeeee e Fax: .
6. WebSite (16U CO) ....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeas E-mail: ..o

7. Nguoi ding dau t6 chirc/nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
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e VU oo
Noi dang Ky ho KhAu thuOng tri: ..........ovoveeeeeeeeeeeeeee e,
Bienthoat: ...coooeeeeeee E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra doi, bd
sung gidy phép buu chinh/vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HO teN: oo CRUC VUL e
Biénthoat: ...........ccooviiiii E-mail: ...
Phan 2. N§i dung dé nghi sira dbi, bo sung

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi sira d6i, bd sung vin ban xac nhan thong bao hoat

dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
NOi dung Stra A1, DO SUNE: .......vevieeeeeeee et e e,
Ly do ST d0L, DO SUNE ...oeoeeeoeeeeoe oo
Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua nodi dung
trong Gidy dé nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh cic quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI1 DUNG PAU TO CHUC/NGUOI1 DAl
- Nhu trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
- NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddau)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 2
Cip gidy phép buu chinh

(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Gidy dé nghi cap giay phép buu chinh (theo mau);

01

Ban
chinh

02

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép

01

Ban sao

03

Diéu 18 td chirc va hoat dong cua doanh nghiép (néu
c0);

01

Ban
chinh

04

Phuong an kinh doanh gém cac noi dung nhu sau:

- Théng tin vé doanh nghiép gdm tén, dia chi, s6 dién
thoai, sb fax, dia chi thu dién tir (e-mail) cua tru s giao
dich, van phong dai dién, chi nhanh, trang tin dién tir
(website) ciia doanh nghiép (néu co) va cac thong tin
lién quan khéac;

- Pia ban du kién cung trng dich vu;

- Hé thong va phuong thirc quan ly, diéu hanh dich vu;

- Quy trinh cung ung dich vu gém quy trinh chap nhan,
van chuyén va phat;

- Phuong thirc cung trng dich vu do doanh nghiép tu td
chirc hoac hop tac cung trng dich vu véi doanh nghiép
khac (truong hop hop tac voi doanh nghiép khac, doanh
nghiép dé nghi cap gidy phép buu chinh phai trinh bay
chi tiét vé pham vi hop tac, cong tac phdi hop trong viée
bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu nai va bdi
thuong thiét hai cho nguoi sir dung dich vu);

- Cac bién phap bao dam an toan d6i véi con nguoi, buu
gui, mang buu chinh va an ninh théng tin trong hoat
dong buu chinh.

01

Ban
chinh

05

Mau hop d6ng cung tmg va sir dung dich vu buu chinh
phu hop véi quy dinh cua phap luat vé€ buu chinh;

01

Ban
chinh
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Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hodc cac Ban
06 | yéu t6 thudc hé thong nhan dién ciia doanh nghiép duwoc | 01 ,
X 1A, A s A chinh
thé hién trén buu g (néu ¢o);
Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop vé1 quy dinh Ban
07 \ AL A ) 01 ,
cua phap luat vé€ buu chinh; chinh
08 Tiéu chuan chat lwong dich vu buu chinh cong bd ap 01 Ban
dung phu hop vé1 quy dinh cua phap luat vé buu chinh; chinh
Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém bdi thuong thiét
hai trong tru’O’ng hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai Ban
09 quyet khiéu nai ciia khach hang, thoi han giai quyet 01 chinh
khiéu nai phu hop véi quy dinh cia phap luat vé buu
chinh;
Thoa thuan vé1 doanh nghiép khac, d6i tac nude ngoai
10 bang tieng Viét, do1 vdoi tredong hop hop tac cung ung 01 Ban
mot, mdt s6 hodc tat ca cac cong doan cua dich vu buu chinh
chinh de¢ nghi cap phép;
1 Tai liéu vé& tu cach phap nhan cia doi tac nude ngoai da 01 Ban
duoc hop phap hoa lanh su; chinh
19 Hop d6ng nhuwong quyén thwong mai véi doanh nghiép 01 Ban
dang cung ung dich vu buu chinh (n€u co); chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua - S¢ Khoa
hoc va Cong nghé TP.
HCM, dia chi: 244
bién Bién Phu, phuong
Vo Thi Sau, quén 3.

20 ngay (tuong duong
15 ngay 1am viéc) ké tur
ngay nhan dugc hd so
dap ung cac quy dinh
cua phap luat.

Truong hop tham dinh cap phép
lan dau: 10.750.000 dong.

- Truong hop chuyén nhuong
toan bo doanh nghiép do mua

ban,

sap nhap doanh nghiép:

4.250.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ Npi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
A LA T6 chirc, Gio Thanh phan hd so theo
Bl Nop ho so o4 nhan hanh Theo muc I muc I
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra ho
SO’

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

chinh

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguodi nop ho so
theo BM 01 thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hod so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Hudéng dan
nguoi ndop hod so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhan qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chtcc Mot cura tiép
nhan, cap mi ho so va
xtr Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chuwa ddy du, dung quy
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Eg‘;fgc Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu Dita gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
dinh thi thong bao cho
to chitc, ca nhan qua
tai khoan cua té chuec,
ca nhian qua Cong
Dich wvu c¢béng va
hudng dan day du, cu
thé dé t6 chuc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
tha 7, chu nhat.
] BQ phan 095 Tiép qnhén hd so va
B2 Tiep nhian | Tiep nhén o Theomuc I | chuyén cong chirc thu
héso | vaTrakét |, 8 | BMO1 |Iy hd so phong Buu
. am viéc , XA
qua chinh - Vién thong.
Chuyén vién thu ly ho
TheomucI |so tién hanh kiém tra
BM 01 tinh hop 1& cua ho so:
- Phiéu |- Truong hop hd so
Kiém tra Cong 1,25 trinh. hop 16 hodc can sira
B3 tinh hgp 1€ | chucthu | ngay -Dy thao | d6i, bd sung: thue
cua ho so ly hd so | lam viée | két qua giai | hién tiép B5 - B9;
quyét |- Truong hop khong
TTHC | dung tham quyén quy
dinh: chuyén sang
bwéc B4.1-B4.3.
B4 | Ban hanh vin ban té chdi dbi véi trwong hep khéng ding thim quyén
Xem xét Theomuc I | Xem xét hd so, phé
X iy N . BMO1; | duyét du thao vin ban
trinh ky Lanh dao | 0,5 ngay . . Ko A oao1s o
B4l van ban té Phong lam viéc Du thao tu;’ choi e 1o ly doﬁ
chéi ' van bg:m tr | trinh Lanh dao So
choi. duyét ky.
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Eg":c Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bibu Difn oii
ns cong viéc nhiém gian mau &
viéc
Duvét kv Theo muc I;
SUYSLKY | Lanh dao | 0,5ngay | BMOL; | Xem xét hé so, ky van
B4.2 | van ban ta \ : " oL NUND?
. So lam viéc | Vin ban tir | ban tir choi.
choi £
choi
Co Van ban tu | - ,Chuyén Vén thu cho
Ban hanh ONE 10 5ngay | chéida | sO,dong dau.
B4.3 S chirc thu | ., " , . R
vin ban A lam viéc | duocky |- Ban hanh vén ban tu
ly ho so A A
duyét choi.

16 chuee/ cd nhdn co 15 ngay lam viéc bo sung ho so theo yéu cdu.

Sau khi t6 chire, ¢d nhdn bé sung hé so hop [é theo yéu cdu, thuc hién lai quy trinh

tir B2.
- Cong chte thu 1y hod
Tham dinh Theo muc 1 | so cin cir cac van ban
hé so, dé Co BM 01 quy pham phap luat,
xuat két ON8 | 1ngay | -Duthao | tién hanh tham dinh ho
B5 . ene chucthu | .. "= AT
qua giai A lam viéce | két qua giai | SO-
A ly hO SO A A \ .
quyet quyeét - Téng hop, hoan thién
TTHC TTHC h6 so, trinh 1anh dao
Phong xem xét.
-Ho6 so Lanh dao Phong xem
] trinh. xét ho so, phé duyét
B6 Xem xat, | Lanhdao | 0.5ngay | -Duthao |Phiu trinh, ky nhay
trinh ky Phong | lam viéc | két qua giai | du thao két qua giai
quyét quyét TTHC, trinh
TTHC lanh dao S&
Lanh dao S¢& xem xét
“Hb so h67 SO A’Vé‘l kq}'f duyét d}r
trinh thao ket qua giai quyet
B7 K% duvét Lanh dao | 01 ngay Két aus TTHC. Néu du thao
y quye S lam viéc | . wet U2 | chwa dat thi chuyén lai
gl,?}r(il{ué’et Phqbng qchuyén méq
chinh stra va quay lai
Buéce 3
. Coéng . Hosodd |- Chuyén Vian thu cho
B8 szn hz}nh chtrc thu Ql neay duoc phé | s6, dong dau.
van ban L1 A lam viée A ,A
1y ho so duy@t - Ban hanh Giay phép,
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B,l\r ¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR ens
cong N ‘n oA . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Van ban tra 101, van
ban thong bao yéu cau
stra do1, bo sung ho so
chuyén B0 phan Tiép
nhan va Tra két qua.
Tra ké B4 oha - Tra két qua cho to
,,n; ethA T'? P }?P Theo chre, ca nhan va
By | O | v e 14 | Gidy | Kétqua |huong dan dong I¢ phi
SO:’ thOIlnge va fﬁél © hen tai Ké toan
va theo doi . ,
d - Luu ho so theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Giay d¢ nghi gidy phép buu chinh (theo mau Phu luc T ban
4 BM 04 | hanh kém theo Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu)

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
/l Thanh phan ho so theo muc I

W N =

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
nodi dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bo sung mot so diéu
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ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mttc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuce hién co ché mot ctra, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phd H6 Chi Minh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHIiNH
(Kem theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2022 ctia Chinh phii)

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e — Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: ... . , ngay ... thang ..... ndm .....
GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gtri: ............ (tén co quan cap gidy phép).

Can cir Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ot Nghi dinh $6 ...../20..../NBD-CP ....cooomioieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

(Tén doanh nghi¢p) ......... dé nghi (co quan cap gidy phép) ......... cap gidy phép
buu chinh vé1 cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép, ghi bang chit in hoA) ..........cocooovovoeoeeeeeeeee e,

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh Nghi€P): ..o

2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy Oching nhan diang Oky doanh nghiép 0s6: ........ doO....... cap Ongay
................................. B oottt s

4. VON GIOU L& .o

5.Bbiénthoat: ... B oo

6. Website (néu ¢O) ...........c..coee.. . E-mail: ...

7. Nguoi dai dién theo phap luat:



20 CONG BAO/S6 17+18/Ngay 01-7-2025

S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:..........o.cocovovevivieeee.
Noi ding ky ho Khau thudng tril: ..........ooovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
biénthoat: ... E-mail: ..o

8. Nguoi lién hé thudong xuyén trong qu4 trinh thyuc hién thu tuc dé nghi cap gidy phép
buu chinh:

HO te1: e, CRUC VU e,
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:.............cccoviveeveieeeeeane.
Bienthoat: ...oooooeeeee E-mail: ...

Phin 2. M6 ta tim tit vé dich vu

1. Loai dich vu dé nghi cr?ip PREP: oo
2. Pham vicung tng dich vu: ..........oocoooiiii e,
3. Phuong thirc cung tng dich vu: ...,
Phan 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: ......coovvvvvee.n nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai li€u kem theo gom co6:

Phin 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong gidy dé nghi cip gidy phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kém theo.
2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh

cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong gidy phép buu
chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP

- .. (KY, ghi rd ho tén, chitc danh va déng ddu)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 3

Stra ddi, bo sung gidy phip buu chinh

(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Giay dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép , ,
O | buru chinh (theo mau) 01 Ban chinh
0 Tfll 11311 hxen quan Aden noi dung G'Ie nghi 01 Ban chinh
stra doi1, bd sung gidy phép buu chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két

qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo6 phan Tiép nhan va Tra
két qua - So Khoa hoc va
Cong ngh¢ TP. HCM, dia
chi: 244 Dién Bién Phu,
phuong Vo6 Thi Sau, quan

10 ngay lam vigc
ké Otir Ongay Onhan
duoc ho so dap
ung cac quy dinh

Truong hop md rong pham wvi
cung ung dich vu nd1 tinh:
2.750.000 dong.

Truong hop thay ddi cac noi
dung khac trong gidy phép:

cua phap luat .
3. Ha phap e 750.000 ddng.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budéc e . A ‘R
A NOi dung Trach L. . Ho so/Biéu K .o
cong cong viéc nhiém Thoi gian miu Dién giai
viéc : :
Nop hd soo | To chuc Theo muc | Thanh phan hé so
: theo muc I
B1 Gio hanh - -
Kidm tra B6 phan chinh BMoO1 | Tiép nhan tryc tiép:
ho so T‘iép nhéfl BM 02 |- Truong hop ho so
va Tra ket day du va hop 1€: Lap
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Bude | \sidung | Tréch . .| o so/Bidu
cong N ‘n ‘n Thoi gian x Dién giai
‘n cong viec nhiém mau
viéc
qua BM 03 Giay tiép nhan hd so

va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1é: Hudng
dan ngudi nép hod so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 de
dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot cua
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua 0day Odu, Odung
quy Odinh thi Othong
bao cho td chirc, ca
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chtrc, ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gi0 lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhan, trr tha 7, chu
nhat.

B2

Tiép nhin
ho so

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0.5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly hé so phong Buu
chinh-Vién thong

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuét két
qua giai

quyét
TTHC

Coéng chure
thu Iy ho
SO

05 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
-Phiéu
trinh.

-Du  thao
két qua giai
quyet
TTHC

- Cong chire thu 1y ho
SO can cir cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh tham dinh
ho so.

- Tong hop, hoan

thién ho so, trinh 1anh
dao Phong xem x¢ét.

B4

Xem xz’it,
trinh ky

Lanh dao
Phong

02 ngay
lam viéc

-H6 so
trinh.
-Du  thao
ket qua giai

quyet

Lanh dao Phong xem
xét ho so, phé duyét
Phiéu trinh, ky nhay
du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh
lanh dao So
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Bude | Ngidung | Trach |.. .. . | Hb so/Bibu
cong N o on Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
TTHC
Lanh dao S& xem xét
_Hb so ho so Vé} ky duyét du
trinh. thao két qua g
~ \ | quyet TTHC. Néu du
B5 | Ky duyét Lanshédao l(ﬁn Y|P a0 hao chua dat thi
viee | ket qua glal| chuyen lai  Phong
quyct chuyén moén chinh
TTHC stra va quay lai Budc
3.
Hdsoda |- Chuyén Van thu cho
Ban hanh | Cong chue ~ | SO, dong dau
in bin J 5o 10,5ngay | duoc phé
B6 van thu ly ho lam viée duyét - Phat hanh van bél’l,
SO ' chuyén B¢ phan Tiép
nhan va Tra két qua
o - Tra két qua cho ~té
Tei e | 30 phan chic va huéng dén
B7 ) Tiép nhan | Theo giay Kétqua |dongOl¢ phi Otai Oke
qua va Tra ket hen toArn.
qua \ .
- Luu ho so theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viée:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 | Giay dé nghi sira doi, bo sung
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V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Giay dé nghi sira doi, bo sung gidy phép buu chinh

5 BM 05 | Thanh phﬁn ho so theo muc I

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
no1 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sta doi, bo sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phd H6 Chi Minh.
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MAU GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/NP-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... . ngay ... thang ... nam ... ..
GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh giri:.....(tén co quan d3 cp gidy phép buu chinh).

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh

Tén doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh nghiép): ...........

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép, gidy chimg nhan dang Ky hoat GONE): ...........oveiveeeeeeieeeeee oo

2. Pia chi try so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép, gidy
chimg nhan dang ky hoat dONE): ..........oooviiiiiiii e

3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hoat dong sb:
.................... AO oo CAP NEAY L AL

B.VON GIBU 18T ..o,
5.P1En thoat: ...oovveeeeeeeeee e Fax:
6. WebSite (16U CO) ....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeas E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép:

Noi ding Ky ho KhAu thuong i .......o.oovvieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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Bienthoat: ...coooeeeeeee E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra doi, bd
sung gidy phép buu chinh:

HO teN: oo CRUC VUL e
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:.............cccoviveeveieeeeeane.
biénthoat: ....ocooeeeeeee E-mail: .o,

Phan 2. N§i dung dé nghi sira dbi, bo sung

(Tén doanh nghiép) dé nghi sira doi, bo sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung

sau:
NOi dung Stra A1, DO SUNE: .......vevieeeeeeee et e e,
Ly do ST A0L, DO SUNET ..ooeeeeoeeeeeoee e
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai li€u kem theo gom co6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong Gidy dé nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam co lién quan va cac
quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

- (KY, ghi rd ho tén va chire danh, déng ddu)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 4

Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Gi?ly dé nghi cap lai gidy phép buu chinh (theo
mau)

01

Ban chinh

02

Phuong an kinh doanh trong giai doan tiép theo,
néu doanh nghiép b1 16 02 nam lién tiép;

01

Ban chinh

03

Cac tai liéu sau néu co thay ddi so véi hd so dé
nghi cap gidy phép buu chinh 1an gan nhat:

+ Mau hop dong cung tmg va st dung dich vu
buu chinh phu hop véi quy dinh ciia phap luét vé
buu chinh;

+ MaAu biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dac thu
hodc cac yéu t6 thudc hé théng nhan dién cua
doanh nghiép duoc thé hién trén buu gl (néu
c0);

+ Bang gia cude dich vu buu chinh phu hop vt
quy dinh cua phap luit vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chét lwong dich vu buu chinh céng
b6 ap dung phu hop véi quy dinh cua phap luat
vé buu chinh;

+ Quy dinh v& muc giéi han trach nhiém bdi
thwong thiét hai trong truong hop phat sinh thiét
hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua khach
hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi
quy dinh cua phap luat vé buru chinh.

01

Ban chinh

04

Hop dong nhuong quyén thwong mai véi doanh
nghi¢p dang cung ung dich vu buu chinh (n€u
co).

01

Ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua -
S¢ Khoa hoc va Cong nghé
TP.HCM, dia chi: 244 Dién Bién
Phu, phuwong V6 Thi Sau, quan 3.

10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hod so
dap ung cac quy dinh
cua phap luat

5.375.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

T6 churc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

G10o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trudong hop hd so day
da va hop 1& Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi nop hd so theo
BM 01 thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so chua
day du hodc chua hop 1¢:
Hudng dan ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu c¢ong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s dé dam bao
tinh Oxac Othwe, Ohop 01¢
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céc diéu kién dé
tiep nhan, Cong chic
Mot ctra tiép nhan, cap
ma ho so va xt ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dung quy dinh
thi thong bao cho tb
chicc, ca nhan qua tai
khoan ctia t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chuc, ca
nhan b6 sung hd so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trr thir
7, chu nhat.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

0,25
ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu ly
ho so phong Buu chinh-
Vién thong

B3

Kiém tra
tinh hop 1€
cua ho so

Cong
chl'rq thu
ly hé so

1.25
ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01
- Phiéu
trinh.

- Du thao
két qua giai
quyeét
TTHC

Cong chuc thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 18 ciia hd so:

- Truong hop hd so hop
16 hodc can sta d6i, bd
sung: thwe hién tiép B5
- B9;

- Truong hop khong
dung Otham Oquyén Oquy
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Buwéc

A Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K o
cong A ‘A ‘n . x Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
dinh: chuyén sang buéc
B4.1-B4.3.
B4 | Ban hanh vin bén ti chdi d6i v6i trwomg hop khong ding thAm quyén
. Theo muc I 3
Xem xat, 1.1' Xem x¢ét ho so, phé
- , . 0,5 BM 01; " o T B
B4 1 trinh ky | Lanh dao N 72‘1 Dur th duyét du thao van ban tur
' van ban ta | Phong 13 nigv}i]éc . u’bt 40 1 chéi néu 16 ly do; trinh
choi ' van fm tur Lanh dao S¢ duyét ky.
choi.
Duvét ke 0.5 Theo muc I;
vuy(;qt Y. | Lanh dao > BM 01; Xem xét hd so, ky van
B4.2 | van bz}n ta S ngay Van ban tir | ban tir chéi
chéi lam vige | Yan bantu '
choi
R Vin ban tir | - Chuyén Vian thu cho
N Cong 0,5 FO A p A
Ban hanh . . choidd | sO, dong dau.
B4.3 3 b3 chtrc thu | ngay duoc kv Ban hanh van ban ti
van ban Iy hd so | lam viée e Yy - B gn anh van ban tu
duyét choi.

16 chuee/ cd nhdn co 15 ngay lam viéc bo sung ho so theo yéu cadu.

Sau khi T6 chikc, cd nhdn bé sung hé so hop 1é theo yéu cdu, thuc hién lai quy trinh

tir B2.
Cong chtrc thu ly tién
2 . hanh kiém tra, tham dinh
Tllllf m dgih Theo mucI | hd so: du thao to trinh,
0 50’, ce Cong 04 ne BM 01 gidy phép/ van ban thong
BS5 xuz}t ket chtre thu 13 neay | Du thao | bao yéu céu swa doi, bo
qua g}?l Iyhdso | o0 VIEC Két qﬁé giai | sung ho so/van ban tra
quye &t 161 néu o ly do.
TTHC quye s
TTHC Hoan thién hd so, trinh
Lanh dao phong xem xét
-Hb so trinh
] - Du thao | Lanh dao Phong xem xét
B6 Xem xat, | Lanh dao | 02 ngay | két qua giai | h6 so, phé Oduyét, ky
trinh ky Phong | lam viéc quyét nhay du thao trinh lanh
TTHC dao S¢ ky duyét.
Ky duyét | Lanh dao 1,5 -H6 so trinh | Lanh dao S& xem xét hd
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B,l\r ¢ | Npi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K o
cong N ‘n on . x Dién giai
on cong viec nhiém gian mau
viéc
B7 S& ngay -Kétqua |so va ky phé duyét két
lam viéc | giai quyét | qua giai quyét TTHC
TTHC
- ,Chuyén Van thu cho
s0, dong dau.
Ban hanh | COM€ | o] gy | HOs0 da _\/}3 b e ﬁlayvp}i)e}j ’
B8 3 chtrc thu | | gay duoc phé an an,tra 01, vai ban
van ban 1A lam viéc A thong bao yéu cau sua
ly ho so duyét 2. 2 A
déi, bo sung hd so
chuyén B phén Tiép
nhan va Tra két qua.
B6 phéan - Tra két qua cho to
Tra két Tiép Theo chue, ca nhén va hudng
B9 ra %€t 1 nhanva | Gidy Kétqua |dan dong 18 phi tai Ké
qua Tra ket hen toan.
qua - Luu hd so theo ddi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Gidy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh
5 | BMO05 | Thanh phan hd so theo muyc I
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V1. CO SO PHAP LY

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia Bo Tai chinh vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc
thu, ché do thu, nop, quan 1y str dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh;

- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung
cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sta doi, bo sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Théong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc
thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phd H6 Chi Minh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... ., ngay ... thang ..... nam ... ..

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gti: ...... (tén co quan d3 cap gidy phép).

Phén 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh

nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .........cocooovvvivieeeeeieenn.
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ..o
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép/gidy chirng nhan dang Ky hoat @ONE): ......o.ovoiveiirieeeeeeeeeeeee e
2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chimg nhan dang ky hoat dONE): ........c..oooviiiiiiii e
3. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong so:
...................... dO oo CAP DAY oo €L e
4. VO GIEU L&, oo
5.Diénthoat: c.cooooovevevi Fax: oo
6. Website (NEU CO) ....ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép:
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Noi ding Ky ho KhAu thuong ik .......o.ooeeeeee oot
Biénthoat: ..ocoooeeee e E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

HoO B0, oo
Ol VU e,
S6 dinh danh ¢4 nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:............oocovvvvivveeeeeeen,

Biénthoat: ..ocoooeeee e E-mail: oo

Phén 2. N$i dung dé nghi cip lai

(Tén doanh nghiép) d¢ nghi cap lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua nodi dung
trong gidy dé nghi nay va cac h so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luit Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

- (KY, ghi rd ho tén va chire danh, déng ddu)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 5

Cép lai gidy phip buu chinh khi bi mét hoiic huw héng khéong siv dung dwoc

I. THANH PHAN HO SO

(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Giay dé nghi cap lai gidy phép

buu chinh.

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua -
S¢ Khoa hoc va Cong nghé TP.
HCM, dia chi: 244 Dién Bién Phu,

phuong Vo Thi Sau, quan 3.

07 ngay lam viéc ke tur
ngay nhan dugc hd so
dap tng cac quy dinh cua
phap luat

500.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Ngidung | Trich | Théi | H so/Biéu i oidi
cons cong viéc nhiém gian mau ten giat
viéc
Nop hd so | T6 chire Theo muc I Thanh phan ho so
: theo muc I
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day du va hop 1€: Lap
A 1A A Gidy tiép nhan hd so
B1 , Bophan | Giohanh | gy gy | A e o
Kiém tra | Tiép nhan | chinh va hen ftra ket qua,
hd so va Tra két BM 02 |trao cho ngudi ndp ho
qua BM 03 so theo BM 01 thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chwa day du hoac
chwa hop 1&: Hudng
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Buéc
cong
viéc

Noi dung | Trach Thoi | Ho so/Biéu

A LN oA . X Dién giﬁi
cong viéc nhiém gian mau

dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truwong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky so6
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chirc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua Oday 0du, dung
quy Odinh Othi Othéng
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich Ovu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoéc
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]c}g:’gc Noi dung Trach Thoi Ho so;/Biéu Dién giai
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
yéu cau chinh stra, bo
sung khong mudn
hon 08 gi¢ lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, tror thi 7,
chu nhat.
B6 phan Tiép nhan hd so va
B2 Tiég nhin | Tiép nhén | 0,5 ngay Theo muc I chuyén cong chirc thy
ho so va Tra két | lam viéc BM 01 ly h6 so phong Buu
qua chinh-Vién thong
Thim dinh Theomue T - Cong chirc thy 1y hd
A TA BM 01 SO ¢an cir cac van ban
B3 | quigidi | thylyhd 1‘4 ngay | trinh. Egnsohanh tham dinh
quyét SO am vieC | _Dy thao -
TTHC két qua giai |- Tong hop, hoan
quyét thién ho so, trinh 1anh
TTHC dao Phong xem xét.
-Hoso | Lanh dao Phong xem
trinh. xét ho so, phé duyét
B4 Xem xat, | Lianh dao | 01 ngay Dy thao | Phiéu trinh, ky nhay
trinh ky Phong lam viéc | két qua giai | du thao két qua giai
quyét quyét TTHC, trinh
TTHC lanh dao S¢
Lanh dao S& xem xét
‘ ho so va ky duyét du
-Hoso  |thao két qua giai
N ‘ trinh. quyét TTHC. Néu du
B5 Ky duyét Lansh . dao Ql nezy -Két qua |thdo chwa dat thi
o lam viéc . . A : .
giai quyét |chuyén lai Phong
TTHC chuyén mén chinh
stra va quay lai Bude
3.
Ban hinh | Cong chic | | ‘ Ho so da |- AChu,yén Van th cho
. A ,5ngay | duocphé |so, dong dau.
B6 van ban thu ly ho lam via duvet e o
SO am viec uye - Phat hanh van ban,

chuyén B¢ phan Tiép
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B,l\r ¢ Noi dung Trach Thoi Hb so/Biéu K o
cong N ‘n on . x Dién giai
on cong viec nhiém gian mau
viéc
nhan va Tra két qua
B3 bhi - Tra két qua cho to
X .?pffl h T chitc, don vi va
py | Trakée | Tiépnhan | Theosidy | g qus | huomg din dong 1e
qua | valraket en phi tai ké toan.
a . ,
au - Luu ho so theo déi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

A BM 04 f:}hliaglhde nghi cap lai van ban xac nhan théng bao hoat déng buu

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

Gidy dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh

5 // Thanh phan ho so theo muc I

4 BM 04

Ban goc gidy phép buu chinh con thoi han st dung, van ban xéc
6 /l nhan théng bao hoat dong buu chinh, déi vé1 treong hop bi hu
hong khéng sir dung dugc.

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
nodi dung cua Luat Buu chinh.
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- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stta dbi, bd sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd noi dung cia Luat Buu chinh.

- Théong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cura lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phé H6 Chi Minh.



CONG BAO/SH 17+18/Ngay 01-7-2025 41

MAU GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... ., ngay ... thang ..... nam ... ..

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gti: ...... (tén co quan d3 cap gidy phép).

Phén 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh

nghiép/gidy chimg nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ............c.cccooovvvvcieeennn..
Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat dONE): ..o
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat @0NE): ......o.oviveiiiieeeeeeeeeeeee e
2. Pia chi tru sé chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chimg nhan dang ky hoat dONE): ........c..oooviiiiiiii e
3. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong so:
...................... dO oo CAP DAY oo €L e
4 VOI GIEU LE: oo
5.Diénthoat: c.cooooovevevi Fax: oo
6. Website (NEU CO) ....ovveeeeeeeeeeeeeeeeeee e, E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phap luét ctia doanh nghiép:
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Noi ding Ky ho KhAu thuong ik .......o.ooeeeeee oot
Biénthoat: ..ocoooeeee e E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

HoO B0, oo
Ol VU e,
S6 dinh danh ¢4 nhan/ching minh nhan dan/hd chiéu:............oocovvvvivveeeeeeen,

Biénthoat: ..ocoooeeee e E-mail: oo

Phén 2. N$i dung dé nghi cip lai

(Tén doanh nghiép) d¢ nghi cap lai gidy phép buu chinh véi Iy do nhu sau:

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua nodi dung
trong gidy dé nghi nay va cac h so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luit Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong giay phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

- (KY, ghi rd ho tén va chire danh, déng ddu)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 6
Cap vin ban xac nhin thong bao hoat ddng buu chinh
(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi cha
lwgng
01 | Van ban thong bao hoat dong buru chinh. 01 Ban chinh

Thanh phan ho so:

a) Ho so d nghi xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh d6i véi truong hop tu cung tmg dich vu:
Cung ung dich vu thu khong c6 dia chi nhan cé
khoi lwong don chiéc dén 02 kg, cung tng dich vu
thu ¢6 khoi luong don chiée trén 02 kg va cung

trng dich vu goi, kién hang hoa gom: Ban sao doi

+ Giay ching nhan ding ky doanh nghiép Ché;liln%an
+ Mau hop ddng cung tmg va st dung dich vu buu Ban chinh
chinh phu hop vé1 quy dinh cua phap luat vé buu
chinh;
+ MAu biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hoic Ban chinh
cac yéu t6 thude hé théng nhan dién cua doanh

02 |nghiép dugc thé hién trén buu gui (néu cb); 01 Ban chinh
+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi
quy dinh cua phap luit vé buu chinh; Ban chinh
+ Tiéu chuin chat lwong dich vu buu chinh cong
bo ap dung phu hop véi quy dinh cia phap luat vé Ban chinh
buu chinh;
+ Quy dinh vé muc gid1 han trach nhiém boi
thuong thiét hai trong truong hop phat sinh thiét .
hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ciia khach hang, Bém sao doi
thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh chi€u ban
ctia phap luat vé buu chinh; chinh

Ban chinh

+ Hop dong nhuong quyén thwong mai v61 doanh
nghi¢p dang cung ung dich vu buu chinh (néu co).

+ Céac bién phap bao dam an toan doi véi con
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ngurol, buu gui, mang buu chinh va an ninh théng
tin trong hoat dong buu chinh; ban chinh

b) H6 so d& nghi xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh d6i véi cac truong hop lam chi nhanh,
van phong dai dién cua doanh nghiép cung ung
dich vu buu chinh dwgc thanh 1ap theo phap luat
Viét Nam.

+ Glay pheép thanh 18p do co quan nha nudc co
tham quyén cap duoc doanh nghlep ty dong dau
xac nhan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua

Ban sao doi
chiéu ban
chinh

ban sao.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua 0- S& 0Khoa
hoc va Céng nghé
TP. HCM, dia
chi: 244 Dién
Bién Phu, phuong
V6 Thi Sau, quan
3.

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc hd so dap
ung cac quy dinh
cua phap luat

- Truong hop tu cung ung dich vu pham vi
ndi tinh: 1.250.000 dong.

- Truong hop véi chi nhanh, van phong dai
dién cuia doanh nghiép cung trmg dich vu
buu chinh dwoc thanh 13p theo phap luat
Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Trudng hop chuyén nhuong toan bd
doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh
nghiép: 1.250.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thoi Hb so/Biéu K o
cong N ‘n oA . X Dién giai
on cong viec | nhiém gian mau
viéc
Nop hd | T6 chuc, Gio ,ha‘mh Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO ca nhan chinh ‘ muc |
Tiép nhén trwe tiép:
B1 Bo R,hén - Truong hop ho so day
Kidm tra | Li€P BMOT 4 va hop 18: Lap Gidy
hd so nhan va BM 02 ti€p nhan ho so va hen
Tra ket BM 03 |tra két qua; trao cho
qua ngudlr nop hd so theo
BM 01 thwe hién tiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

budc B2.

- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16 Hudng dan
nguoi ndp hod so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu céng truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hod so; kiém tra thong
tin chit ky s6 d& dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc MOt cua tiép
nhan, cap ma ho so va
xir 1y hd so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chue, ca nhan qua tai
khoan cua to chtec, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé to chuc,
c4 nhan bd sung ho so
theo yéu cau
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B,l\r ¢ | Npi dung | Trach Thoi Hb so/Biéu K o
cong N ‘n oA . X Dién giai
on cong viec | nhiém gian mau
viéc
=> thoi gian tiép nhan
chinh thuc hoag yéu
cau chinh stra, b6 sung
khéng mudn hon 08 gio
lélrp Viég ké tir khi hé
thong ti€p nhan, trir thu
7, chu nhat.
Tié B%Rhan 095 Tiép Onhan hd 0so va
P 1P . “Y, | Theomuc I | chuyén coéng chirc thu
B2 nhin ho | nhanva | ngay lam .7 A ;
‘ L 1 X = BM 01 ly hé so phong Buu
SO’ Tra ket viéc , X R
) chinh-Vién théng
qua
Cong chure thu ly hd so
T I tién hanh kiém tra tinh
cO muc hop 1€ cua ho so:
4 BM 01 . N
Kiem tra Du thao | - Truong hop ho so hop
tinh hop | Cong | 125 | *PVUES |16 hoge cin sia doi, b
B3 |lécuahdo | chicthu | ngay lam th quEA M 1 sung: thwe hién tiép
S0 Iyhdso | viee ban thong | ps~_ gg.
bao yéu cau . hom Okha
sira déi, bo | - VTruong hop Okhong
ding tham quyén quy
sung ) 2
dinh: chuyén sang
buéc B4.1-B4.3.
B4 Ban hanh viin ban té cho6i ddi voi trwong hop khong ding tham
quyén
Theo muc I < ¢ he
Xem xét, | Lanh dao BM 01; em xet N S‘f’ phe
trinh ky phong | 0,5 ngay | Phiéu trinh; duyét du’ thao van ban
B4.1 in b3 v 1" . n 7t chol néu rd ly do
\;z}nh? n Cnlllgrfn amwviee | Duthio | yinh Lanh dao  So
e chol van b?p tur duyét ky.
choi.
Duvét k¢ Theo muc I;
UYL XY | Lanh dao | 0,5ngay | BMOIL; | Xem xét hd so, ky van
B4.2 van ban ) N A o e 1A
. 4 e S& lam viéc | Van ban tir | ban tu choi.
té choi chéi
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U9 | Ngidung | Trich | Thoi | H3 so/Bidu Dikn sidi
ns cong viéc | nhiém gian mau &

viéc

B Cong Van ban tir |- Chuyén Van thu cho

an F. A . A
5 < , 0,5 ngay choi da | so, dong dau.

B4.3 hanl} van chuithu lam vigc | dwocky |- Ban hanh vin ban tir

ban ly hé so o %

duyét choi.

16 chuee/ cd nhdn co 15 ngay lam viéc bo sung ho so theo yéu cdu.

Sau khi T6 chitc, cd nhdn bé sung ho so hop [é theo yéu cau, thuc hién lai quy

trinh tor B2.

Thim Theo myc 1 | - ©ONg chic thu 1y ho
dinh hd BM 01 SO can cu cac van ban
nh -~ S quy Opham Ophap Oluat,
so, de ON8 1 05 ngay | PG én hanh thAm dinh hd
B5 xuat két | chuc thu 1am vid trinh.
ud gigi | Iyhdso | T o
4 uvat 'A,D‘-I tqha‘ow - Téng hop, hoan thién
TTHC ket qua gidi | b 5o trinh lanh dao
quyet Phong xem xét.
TTHC
“H so trinh L'gmh Adao PhOrAlg xem
Du thi x¢t hé so, phé duyét
ne | Xemxdt, | Lanhdao | 01ngly | W thao | ppi&y trinh, ky nhay du
trinh ky Phong | lam viéc ctqua glal | a6 két qua giai quyeét
quyet | TTHC, trinh lanh dao
TTHC g¢
o
L?mh dao S& xem xét
CHO so hoq SO Ava k?/ dgyet d}r
trinh thao ket qua giar quyét
B7 K% duvét Lanh dao | 1,5 ngay K& | TTHC. Néu du thao
y quys S& lam viée | ~C t U8 ) chya dat thi chuyén lai
gl,?l,r(gget Phong chuyén moén
chinh sta va quay lai
Bude 3.
- Chuyén Van thu cho
. Cong : Hosodd |so,dong dau.
ly ho so ' duyét chuyén B0 phan Ticp
nhan va Tra két qua.
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B,l\r ¢ | Npi dung | Trach Thoi Hb so/Biéu K o
cong N ‘n oA . x Dién giai
on cong viec | nhiém gian mau
viéc
B3 ohi - Tra két qua cho to
Tea kbt | Tidooian | Th chitc, ca nhan va huong
B9 raket | Tiepnhan | Theo 1 a4 | dan dong 16 phi tai Ké
qua va Tra két | Gidy hen todn
e - Luru hé so theo ddi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
/l Thanh phan ho so theo muc I

W N =

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.
- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6

n01 dung cua Luat Buu chinh.
- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bé sung mot so diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi

hanh mot sb noi dung ctua Luat Buu chinh.

- Théong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bo



CONG BAO/SH 17+18/Ngay 01-7-2025 49

sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctiia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cia lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phé H6 Chi Minh.
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MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gtri: ... (tén co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Can cir Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh $6 ...../20..../ND=CP ....ooiiiit oo
(Tén to chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phén 1. Théong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén to chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding

ky doanh nghiép/giay ching nhan ding ky hoat dong, ghi bang chit inhoa...........................

Tén t6 chtc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh

nghiép/gidy chimg nhan dang Ky hoat dONE): ..........oocovoivoiiieeeoeeeeeeeeeeeeee e,

Tén to chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan

dang ky doanh nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONE): ........coviveieeeieeeeeeeeeeeeeeeees

2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy

ching nhan dang ky hoat dONE): ........c.oooiiiiiiiii e

3. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dong so:

.......... dO ..oovovver. CAP NGAY oo AL

4. Giay phép buu chinh/vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh sb:

.......................................................... do BOo Théong tin va Truyén théng cdp ngay

.................................. (truong hop théng bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém d,
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d, e khoan 1 Diéu 25 Luat Buu chinh)
5. VOM GHEU 1ET oo
6. P1en thoat: .....ooeeeeeeee e Fax: .
7. WEDSIte (NEU CO).....voveeeeeeeee e E-mail: ...

8. Ngudi ding dau to chire/ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

HoO B0, oo
Ol VU e,
S6 dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/hé chiéu:.............ccoovveeeeieeeeeanee.

Noi ding Ky ho KhAu thuOng tri: ..........oveveeeeeeeeeeeeeee oo,
Bienthoat: ...cooooeeeei E-mail: oo

9. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thyc hién tha tuc dé nghi cdp van ban

xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HO te1: e, CRUC VU e
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:...........cccovovvevoevieeeeeee
biénthoat: ....ocooeeeeeee E-mail: .o,

Phan 2. M6 ta tom t6t vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung ung dich vu/hoat dong buru chinh:

3. Phuong thirc cung irng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bt dau trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai li€u kem theo gom co6:

Phin 4. Cam két
(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
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trong van ban thong bao nay va céac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co lién quan va cac
quy dinh trong xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhu trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
................ (Ky, ghi r0 ho tén va chirc danh, dong dau)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 7
Cép lai vin ban xac nhin théng bio hoat déng bwu chinh

khi bi mat hoic hw héng khéng sir dung dwoc
(Kem theo Quyét dinh s6 1968/0D-UBND ngay 20 thang 5 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong Ghi chi

01

Giay dé nghi cap lai van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua 0- S& 0Khoa
hoc va Céng nghé
TP. HCM, dia
chi: 244 Dién
Bién Phu, phuong
Vo6 Thi Sau, quan
3.

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan duoc hod
so dap ung cac
quy dinh cua
phap luat

- Trudng hop cdp lai Van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh nd1 tinh khi
bi mat hoic hu hong khong str dung duoc:
500.000 dong.

- Trudng hop cdp lai Van ban xac nhan
thong bao hoat dong buu chinh cho chi
nhanh, Ovan Ophong Odai dién Octia Odoanh
nghiép cung ung dich vu buu chinh duoc
thanh 1ap theo phap luat Viét Nam khi bi
mat hoic hu hong khong st dung duoc:
500.000 dong.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buée | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong A ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop ho so T6 chire Theo muc | Thanh phan ho  so
B Gio hanh theo myc 1
Kiém tra | BO phan chinh BM Ol | Tiép nhén truc tiép:
ho so Tiép nhan BMO02 |- Truong hop ho so
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Bube | \sidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘A ‘n . x Dién giai
n cong viec nhiém gian mau
viec
va Tra két BM 03 | day du vahop 1&: Lap
qua Giay ti€p nhan ho so

va hen tra két qua;
trao cho nguoil nop
ho so theo BM 01
thuc hién tiép budce
B2.

- Truong hop hé so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huodng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chir ky s6
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 18 (néu c9).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma ho
so va xir Iy hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hé so
chwa day du, dang
quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca
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Bwoc

x Ngi dung | Trach Théi | Hb so/Biéu
cong N ‘n o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
nhan qua tai khoan
cua to ghl'rc, ca nhan
qua 0Cong 0Dich Ovu
cong va hudéng dan
day du, cu thé dé t@
chirc, ca nhan b6
sung ho so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh stra, b6
sung khong mudn
hgn 08 gio lam \{iéc
ké tu khi hé thong
tiép nhan, trur tho 7,
chu nhat.
] BQ phan Tiép qnhén hd so va
Tiép nhan | Ti€p nhan | 0,5ngay | Theo muc I | chuyén céng chirc thu
B2 A * \ s 1 A . ‘A ;1A .
ho so va Tra két | lam viéc BM 01 ly h6 so phong Buu
qua chinh-Vién théng
. - Cong chtre thu 1y ho
Tham dinh Theo muc I | so cén cir cac van ban
ho so, dé BM 01 | quy pham phap luat,
xuat két | Cong chuec . - Phiéu tien hanh tham dinh
S e S 1A 4 ngay A
B3 qui gidi | thylyho | T trinh. ho so.
quyét SO ' Du thiao |- Tong hop, hoan
TTHC K&t qua oiaj | thién ho  so, trinh
et qua giai - >
quyét lanh dao Phong xem
TTHC | Xet
Hb so trinh Lanh dao Phong xem
o Du thi | xét ho so, phé duyét
p4 | Xemxfth | Lanhdao | Ol ngdy | - W A0 | pigy trinh, ky nhay
SO’ Phong lam viéc ot quaflal du thao két qua giai
”?%IXIGC quyét TTHC, trinh
lanh dao S&
Ky duyét Lanhq dao Ql ngdy HO so trinh. Lfmh da‘o S,()f xem x¢ét
B3 . SG lam viéc | _Dythao |ho so vaky duyét dy
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Bube | \sidung | Trich Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
két qua giai | thao két qua giai
quyét quyét TTHC. Néu du
TTHC thao chuwa dat thi
chuyén lai Phong
chuyén moén chinh
stra va quay lai Budc
3.
Hosodd |- Chuyén Van Othu
Ban hanh | Cong chl'}’c 0.5 1104 duoc phé | cho sb, dong dau.
B6 | vinbin | thulyhd | > "= | duyét | Phat hanh van ban,
SO ' chuyén B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua.
o - Tra két qua cho to
B0 phan . chic, don vi va
B7 | Trikétqua | Lcpnhan | Theogidy | e o Ihueng dan dong 1e
vaTrakét |  hen phi tai ké toan.
aua - Luu hd so theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sur dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
A BM 04 g}hifighdé nghi cap lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Giay dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
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chinh
5 // Thanh phﬁn hd so theo muc I
Ban géc gidy phép buu chinh con thoi han st dung, vin ban xéac
6 /l nhan théng bao hoat ddng buu chinh, déi vé1 trudong hop bi hu
hong khéng sir dung dugc.

V1. CO SO PHAP LY
- Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh méot s6
n01 dung cua Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra doi, bo sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb noi dung cua Luat Buu chinh.

- Théng tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Théong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc
thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cura lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 33/2025/QD-UBND ngay 28 thang 02 niam 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td
chirc cua S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phd H6 Chi Minh.
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MAU GIAY PE NGHI CAP LAI VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH
(Kém theo Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2022 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAI
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh guri: ...... (tén co quan d3 cdp xac nhan thong bao).

Phén 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén to chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang

ky doanh nghiép/giay ching nhan ding ky hoat dong, ghi bang chif in hoa): ........................
Tén to chac, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép/gidy chimg nhan dang Ky hoat dONE): ........o.ooveeeieeeeeeeeeeeeeee et
Tén to chic, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat d0NE): ........cooviveeveirieeeeeeeeeeeeeen.
2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chimg nhan dang ky hoat dONE): ........c..oooviiiiiiii e
3. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dong so:
...................... dO oo CAP DAY oo €L e
4 VOI GIEU LE: oo
5.Diénthoat: c.cooooovevevi Fax: oo
6. Website (NEU CO) ....ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, E-mail: ..o

7. Nguoi ding dau t6 chirc/nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
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e VU oo
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:............cocovovvevevieereeee

Noi dang Ky ho KhAu thuOng tri: ..........ovoveeeeeeeeeeeeeee e,
Bienthoat: ...coooeeeeeee E-mail: .o

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

HoO B0, oo
Ol VU e,
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:............cocovovvevevieereeee

Bienthoat: ...coooeeeeeee E-mail: .o

Phén 2. N$i dung dé nghi cip lai

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cap lai van ban xac nhan théng bao hoat dong
buu chinh véily do nhuwsau: ..o,

Phan 3. Tai liéu kém theo
Tai liéu kém theo gdm c6:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chéap hanh nghiém chinh cic quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhur trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
S NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddau)



Ky béi: TRUNG TAM THONG TIN DIEN TU
THANH PHO

Email: ttttdttp@tphcem. gov.vn R o
Co quan: VAN PHONG UY BAN NHAN DAN, UY
BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1983/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 20 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vue Y té dw phong

thudc pham vi chire niing quan ly cia S Y té

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cik Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,

Cdn cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phil
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ctia Chinh phii stta doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh cé lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 ndm 2017 cia Bé
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dén nghiép vu vé kiém sodt thil tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm doc So Y é tai To trinh s6 5294/TTr-SYT ngay 16 thing 5
nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 01 thi tuc hanh chinh bi bai
bo linh vire Y té du phong thudc pham vi chirc ning quan ly cia So Y té (dinh kém
Danh muc thu tuc hanh chinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢o hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 09 thang 5 nam
2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S¢ Y té
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va céac to chtre, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan



DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC Y TE DU'PHONG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1983/0P-UBND ngay 20 thdng 5 ndm 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhén ciia So' Y té

Tén thu tuc hanh
chinh

Quyét dinh da cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh

Vian ban quy dinh viéc
bai bo thu tuc hanh chinh

Thong bdo hoat dong
d6i véi to chirc tu van
vé phong, chong
HIV/AIDS

Quyét dinh s6 3758/QD-UBND
ngay 21 thang 7 nam 2016 cia Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho vé
viéc cong bod thu tuc hanh chinh
thuéc pham vi chirc nang quan ly
cia So Y té dugc chuan hoa tai

Thanh pho H6 Chi Minh.

- Théng tu s6 10/2025/TT-BYT ngay 09 thang 5 nim
2025 cila BO truong BO Y t€ vé bai bo toan bd hodc mot
phan cac vian ban quy pham phép luat do B truong Bo Y
t¢ ban hanh, lién tich ban hanh vé phong, chong
HIV/AIDS.

- Quyét dinh s6 1586/QD-BYT ngay 14 thang 5 nim
2025 cua B truéng B Y té vé viéce cong b6 thu tuc hanh
chinh bi bdi bo linh vuc y té du phong thude pham vi
chtrc nang quan ly cia Bo Y té quy dinh tai Thong tu sb
10/2025/TT-BYT ngay 09/5/2025 ciia Bo truéng BO Y té
vé bai bé toan bo hodc mot phﬁn cac van ban quy pham
phap luat do B trwong BO Y té ban hanh, lién tich ban
hanh vé phong, chong HIV/AIDS.
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B. Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan cia S& Gido duc va Pao tao; cac sé chuyén mén thudc

Uy ban nhin din Thanh phd, Uy ban nhan din quén, huyén, thanh phé Tha Dic

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Quyét dinh da cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh

Vian ban quy dinh viéc
bai bo thu tuc hanh chinh

1

Thanh 1ap hoi dong truong
trung cap cong lap

2 | Thay thé chu tich, thu ky,
thanh  vién héi  dong
truong trung cap cong 1ap

3 | Mién dnhiém, dcach dchtc

chu tich, thu ky thanh vién
hoi dong truong trung cap
cong lap

Quyét dinh s6 1107/QD-UBND
ngay 21 thang 3 nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phé vé cong b6 danh muc tha tuc
hanh chinh linh vue gido duc nghé
nghiép thuéc pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Gido duc va DPao
tao (thutuw B.1, B.2, B.3).

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam
2014.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21
thang 10 nam 2021 cia Bo trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong
trung cép.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 8 nam 2023 cua BO truong BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé stra doi, bo sung, bii bo
mot s6 diéu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich co
quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh so ho
khau giay, s6 tam tru gidy hodc gidy to ¢ yéu cau
xac nhan not cu tru khi thuc hién tha tuc hanh chinh
thudc linh vuc quan ly nha nuédc cua B6 Lao déng -
Thuong binh va X3 hoi.

- Quyét dinh s6 1284/QD-BGDDT ngay 13 thang 5
nam 2025 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh néi bd trong hé
théng hanh chinh nha nudc linh vue gido duc nghé
nghi¢p thudc pham vi chic nidng quan ly cua B
G140 duc va Dao tao.

€9

§T0T-L-10 Ae3N/8T+L1 9S/0VE HDNQD

iV



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHI MINH
bia chi: 86 L& Thanh To6n, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



