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THONGTU
Hrro-ng d~n v~ nghi~p Vl}ki~m smlt thn tl}c hanh chinh

. Can cu Nghj ajnh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phu v~ tiip nhq,n, xu If phan anh, kiin nghj cua ca nhan, t6 chuc v~
quy ajnh hanh chinh;

Can cu Nghj tljnh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu v~ ki~m soat thu t'¥chanh chinh;

Can cu Nghj tljnh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phu sua tl6i, b6 sung m(Jts6 tli~u cua cac nghj tljnh lien quan tlin ki~m
soat thu t'¥c hanh chinh;

Can cu Nghj tljnh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu sua tl6i, b6 sung m(Jts6 tli~u cua cac Nghj tljnh lien quan tlin ki~m
soat thu t'¥c hanh chinh;

Can cu Nghj tljnh s6150/2016/ND-CP ngay 11 thang 11 nam 2016 cua
Chinh phu quy tljnh chuc nang, nhi?m v'¥, quy~n h(;mva CO' cdu t6 chuc cua
Vanphong Chinh phu;

Theo tl~ nghj cua C,¥ctruirng C,¥cKi~m soat thu t'¥c hanh chinh,

B(J truong, Chu nhi?m Van phong Chinh phu ban hanh Thong tu huang
da"'nv~ nghi?p v,¥ ki~m soat thu t'¥chanh chinh.

ChrrO'ng I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh

I. Thong tu mly huang d~n cong b6, cong khai thu tl)C hanh chinh; ra
soat,danh gia thu tl)c haOOchinh; xay d\ffig, quan ly va v~n hanh Ca So' du
li~u qu6c gia vS thu tl)ChaOOchinh; v~n hanh va khai thac h~ th6ng thong tin
tiSp nh~n, xu ly phan anh, kiSn nghi vS quy dinh hanh chinh; kiSm tra vi~c
th\l'c hi~n ho~t d<)ngkiSm soat thu tl)Chanh chinh; tBng hgp, bao cao vS tinh
hiOO,kSt qua th\Ic hi~n cong tac kiSm soM thu tl)Chanh chinh theo quy diOO
t~i Nghi dinh s6 63/2010IND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vS kiSm soM thu tl)Chanh chiOO(da duQ'csua dBi, bB sung) (sau day viSt t~t la
Nghi dinh s6 63/2010IND-CP da duQ'csua dBi, bB sung).
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2. Vi~c cho y kiSn vS nQi dung quy diOOthu t\Jc haOOchiOOt~i dS nghi
xay d\fl1g van ban quy ph~m phap lu~t va d\f an, d\f thao van ban quy ph*m
phap lu~t th\fc hi~n theo quy diOOt~i DiSu 9 Nghi diOOs6 63/201 OINE)-CPda
duQ'c sua d6i, b6 sung va mfiu van ban gop y kiSn t~i Ph\J l\Jc ][ban h8,OOkern
theo Thong tu nay. i

Di~u 2. D8i tU'gng ap dl}.ng

1. Cac co quan, t6 chuc, ca OOanth\fc hi~n ho~t dQng ki,~m soat thu il;lc
hanhchinh.

2. Cac co quan, t6 chuc, ca OOanco lien quan.

Di~u 3. Giii thich tir ngfr

1. Ra smlt, danh gia thu t\Jc haOOchinh la vi~c th6ng ke, t~p h<;rp,pijan
dch, phat hi~n dS kiSn nghi co quan, nguai co thfun quySn xem xet, quySt
diOOvi~c sua d6i, b6 sung, thay thS ho~c bai b6 OOfmgquy diOOvS thu t\Jc
haOO chiOO khong cfin thiSt, khong hQ'P Iy, khong hQ'P phap, kh6ng dap
t'rng duQ'c cac nguyen t~c quy dinh thu t\lc haOO chiOO t~i Nghi dinh
s6 63/201 O/ND-CP da duQ'csua d6i, b6 sung. '

2. TiOOchi phi tuan thu thu t\lc hanh chiOOla vi~c luqng hoa cae:chi phi
rna ca OOan,t6 chuc phai b6 ra khi th\fc hi~n thu t\Jc haOOchfOOda ban h~OO
~~~~~. I

3. H~ th6ng Quan Iy va daOOgia vS kiSm soat thu t\Jc haOOchinh la,h~
th6ng thong tin duQ'c xay d\fl1g~~m h6 trQ'cac co quan, dan vi hanh ch~nh
OOanuac, can bQ, cong chuc va to chuc, ca nhan co lien quan trong vi~c thvc
hi~n mQt s6 OOi~mV\JkiSm soat thU t\lc haOOchinh; theo dCii,daOOgia qua
triOO th\fC hi~n cong tac kiSm soat thu t\lc hanh chiOOcua cac bQ, co q$an
ngang bQ, Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach xa h(~i,Ngan
hang Phat triSn Vi~t Nam, Dy ban nhan dan cac tinh, thaOOph6 tqIC thuQc
Trung uang (sau day gQi t~t la Dy ban OOandan c~p tioo). I

4. H~ th6ng thong tin tiSp nh~n, xu Iy phan aOO,kiSn nghi cua nguai dan,
doaOOnghi~p la H~ th6ng thong tin h6 trQ'ho~t dQng tiSp OO~n,xu Iy va trallai
phan aOO,kiSn nghi cua nguai dan, doaOOnghi~p do Van phong Chinh phu
xay d\fl1gva duQ'Ctich hQ'Pvai Co sa dfr li~u qu6c gia vS thu t\Jc hanh chiOO,
H~ th6ng Quan Iyva danh gia vS kiSm soat thu t\lc hanh chinh. i

ChU'O'ngII
CONG BO THU Tl)C HANH CHiNH

Di~u 4. Ml}c dich, yeu c~u cong b8 thii t1]Chanh chinh
i

1. Cong b6 thu t\Jc hanh chinh, thu t\Jc giai quySt cong vi~c (sau day IgQi
? , ,

chung la thu t\Jc haOOchinh) de dam bao thvc hi~n day du, chiOOxac, dong
bQ, thfmg OO&t,minh b~ch va kip thai cac quy diOOthu t\Jc haOOchiOO,i t~o
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di@uki~n cho co quan OOanuac co thfim quy@nva OOandan kiSm tra, giam
sat vi~c giai quySt thu t\Jc haOOchiOO.

2. Yeu c~u cong b6 thu t\Jc hanh chiOO

a) Thu tl)c hanh chiOOphai duQ'ccong b6 duai hiOOthuc quySt diOOcua
BQ truemg, Thu truemg co quan ngang bQ, Chu tich Dy ban OOandan cdp tiOO
va cua nguai dUng d~u co quan, dan vi duQ'cco quan OOanuac cdp tren giao
OOi~mV\l ho~c uy quy@nban haOOvan ban huang dfin th\fc hi~n thu t\Jc giai
quySt cong vi~c cho ca OOan,t6 chuc.

b) Thu tl)c hanh chinh duQ'ccong b6 phai dung thb quySn, theo quy trinh
ch~t che dam bao dQ tin c~y, chinh xac, d~y du, kip thai va dUng thm h~
quy dinh.

c) QuySt diOOcong b6 cua BQ truemg, Thu truemg co quan ngang bQ,
Chu tich Dy ban OOandan cdp tiOOphai dam bao d~y du, chiOOxac nQi dung
quy diOOv@thu t\Jc haOOchiOOt~i cac van ban quy ph~m phap lu~t va ban
haOOdung thai h~n quy diOO.

d) QuySt dinh cong b6 cua T6ng Giam d6c co quan Bao hiSm xa hQiVi~t
Nam, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xa hQi (sau day
viSt cit la T6ng Giam d6c Co quan) phai bao dam d~y du, chinh xac nQi dung
quy diOOvS thu t\Jc t~i cac van ban quy ph~m phap lu~t va van ban huang dfin
th\fc hi~n thu tl)c giai quySt cong vi~c cho ca OOan,t6 chuc; co gia tri thlJc hi~n
d6i vm h~ th6ng cac co quan tflJc thuQc tren ph~m vi ca nuac va cac t6 chuc, ca
OOanco lien quan.

f)i~u 5. f)i~u ki~n, ph~m vi cong bB thn t\lc hanh chinh

1. DiSu ki~n d6i vai thu t\Jc hanh chinh duQ'ccong b6

a) Thu t\Jc hanh chinh thuQc ph~m vi di@u chinh cua Nghi dinh
s6 63/201 O/ND-CP da duQ'csua d6i, b6 sung.

b) Thu t\Jc haOOchinh da duQ'c quy diOOtrong cac van ban quy ph~m
phap lu~t va trong cac van ban huang dfin thlJc hi~n thu tl)c giai quySt cong
vi~c duQ'c co quan nha nuac c~p tren giao nhi~m V\Jho~c uy quySn cho T6ng
Giam d6c Co quan ban hanh.

c) Thu t\Jc hanh chinh dap Ung yeu c~u t~i khoim 2 DiSu 8 Nghi dinh
s6 63/201 O/ND-CP da duQ'c sua d6i, b6 sung, tru truang hQ'Pcong b6 thu t\Jc
hanh chiOOthuQc ph~m vi quan ly cua bQ, co quan ngang bQ d6i vai nhung
nQi dung thu t\Jc haOOchinh duQ'c lu~t giao HQi d6ng OOandan, Dy ban OOan
dan cac cdp quy diOOho~c duQ'cgiao OOi~mV\J,uy quySn cho T6ng Giam d6c
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Co quan ban hanh van-bim hu6ng dfin thgc hi~n thu t\lC ghii quySt cong ~i~c ~
cho ca nhan, t6 chuc. I

I

2. Ph~m vi congbB thu tl;lchanh chinh theo quy dinh t~LiDiSu 14 Nghi
dinh sB 63/2010/NI)-CP dil duQ'csua d6i, b6 sung.

f)i~u 6. ffinh'lhrrcwa nQidung Quy~t tllnh cong b8 ,
, - I

1. QuySt dinh cong bo thu tl;lchanh chinh (mau t~i Ph\l I\lc II ban hanh
kern theo Thong tu nay) co kSt cfiu nhu sau: I

a) QuySt dinh. I

?? I

b) Danh m\lc thu t\lC hanh chinh m6'i ban hanh, sua doi, bo sung, thay
thS, bili boo I

? I

c) NQi dung c\l,the cua timg thu tl;lchanh chinh (trong truOng hQ'Pc9ng
bB thu tl;lchanh chinhm6'i ban hanh, sua d6i, b6 sung ho~c thay thS) va cad tM
li~u kern theo (nSu co), g6m: mfiu dan, mfiu to' khai; phi, I~ phi; mfiu kSt ~mi
thgc hi~n thu tl;lchanh chinh; yeu cAu,diSu ki~n. I

2. QuySt dinh cong bB danh m\lC thu t\lC hanh chinh thuQc th~m qu~Sn
giid quySt cua cac cfip chinh quySn tren dia ban tinh, thanh phB tn;!c thuQc
Trung uang (mfiu.t~iPh\ll\lc III ban hanh kern theo Thong tu nay) c6 kSt pfiu
va nQi dung C\lthS nhu sau: I

a)KSt cfiu cuaquySt dinh g6m 02 phdn: QuySt dinh va Danh m\lc thultl;lc
hanh chinh thuQc th~m quySn gild quySt cua cac cfip chinh quySn tren dia ban
tinh, thanh phB tr\lc thuQc Trung uang. I

b) Danh m\lc thu tl;lchanh chinh duQ'c s~p xSp IAnIuqt theo thu' tg tJ~m
quySn va lInh v\lcgiai quySt. I

? c) NQi dung danh m\lc thu t\lC hanh chinh bao g6m ten, thai gian, Idia
diem.thgc hi~n thu t\lChanh chinh, can cu phap ly va phi, I~ phi trong truOng
hQ'PduQ'cphan cfip ho~c uy quySn quy dinh. I

!

, 3. Can cu diSu Jd~n thgc tS, BQ, nganh, dia phuang ap d\lng chfr kY sB
, " , I

doi v6'i ban di~n tu Quyet dinh cong bo theo quy dinh cua ph2lPIu?t ve chfr kY
sB va dich vu chUng thuc chfr h'T sB. I•• • n..) I

f)i~u 7. Tnicb nhi~mxay dl}'llgQuySt tllnb cong bB :
I

1. Cac co qq~n, dan vi chuc nang thuQc bQ, co quan ngang bQ co trach
nhi~m xay d\Illg quySt dinh cong bB thu t\JChanh chinh trong van ban ~uy
ph~m phap Iu?t thuQc ph~m vi chuc nang quan Iy. I

I
!
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2. Cac co quan chuyen mon vS ngfmh, 1100V\fCthuQc Uy ban OOandan
c~p tioo co trach OOi~m:

a) Xay d\fllg QuySt diOOcong b6 danh m\Jc thu 1\lc hanh chiOOthuQc
thAm quySn gifli quySt cua cac c~p chiOOquySn tren dia ban tiOO,thanh ph6
tf\fc thuQc Trung uang.

b) Xay d\fllg QuySt diOOcong b6 thu 1\lchaOOchiOOduQ'c giao quy diOO
ho~c quy diOOchi tiSt trong van ban quy ph~m phap 1u~t cua cac c&pchiOO
quySn tren dia ban tiOO,thaOOph6 tf\fc thuQc Trung uang sau khi van ban quy
ph~m phap 1u~tduQ'cban haOO.

3. Cac co quan, dan vi chuc nang thuQc Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam,
Ngan hang ChiOOsach xa hQi,Ngan hang Phat triSn Vi~t Na:m co trach OOi~m
xay d\fllg quySt diOOcong b6 thu 1\lc haOOchiOOthuQc ph~m vi chuc nang
qmin 1yngaOO, lIOOVlJCngay sau khi van ban quy ph~m phap 1u~tco nQi dung
quy diOOchi tiSt vS thu t\Jc haOOchiOOthuQc thAm quySn giai quySt ho~c van
ban huang dftn th\Ic hi~n thu t\Jc giai quySt cong vi~c cho ca OOan,t6 chuc
duQ'cban haOO.

J)i~u 8. Trach nhi~m theo doi, don dBc vi~c xay dt]'ng quy~t dinh
A bl.cong 0

1. Phong KiSm soat thu 1\lc haOOchiOOthuQc Van phong BQ, co quan
ngang bQ ho~c C\Jc Phap chS va Cai cach hanh chiOO, tu phap, BQ Cong an
(sau day gQi 1a Phong KiSm soat thu 1\lc haOOchiOOcua bQ, co quan ngang
bQ) co trach OOi~mtheo doi, don d6c vi~c xay d\fllg d\f thao quySt diOOcong
b6 cua co quan, dan vi chilc nang thuQc bQ, co quan ngang bQ.

2. T6 chilc co chilc nang kiSm soat thu 1\lcgiai quySt cong vi~c thuQcBao
hiSm xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xa hQi, Ngan hang Phat triSn
Vi~t Nam co trach nhi~m theo doi, don d6c vi~c xay d\fllg d\f thao quySt diOO
cong b6 cua co quan, dan vi chilc nang thuQcBao hiSm xa hQiVi~t Nam, Ngan
hang ChiOOsach xa hQi,Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam.

3. Phong KiSm soat thu t\Jc haOOchiOOthuQc Van phong Uy ban OOan
dan c&ptiOOco trach OOi~mtheo doi, don d6c vi~c xay d\fllg d\f thao quySt
diOOcong b6 cua cac co quan chuyen mon vS ngaOO, 1100V\fCthuQc Uy ban
OOandan c~p tinh.

4. Cac co quan, t6 chilc, ca OOantrong qua trinh th\fC hi~n thu t\Jc haOO
~hiOOphat hi~n thu t\Jc hanh chiOOchua duQ'ccong b6 ho~c cong b6 chua dfty
du, chiOOxac nQi dung quy diOOvS thu 1\lc hanh chiOOt~i cac van ban quy
ph~m phap 1u~t thi phan aOOv6'i co quan co thAm quySn t~i DiSu 13 Nghi
dinh s6 63/201 O/ND-CP da duQ'csua d6i, b6 sung ho~c C\Jc KiSm soat thu t\Jc
hanh chiOOthuQc Van phong Chinh phu dS xu 1ytheo quy diOO.
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f)i~u 9. Quy trinh xay dl}'ng, ban bimh Quy~t c1inh ding bB tho t1J.c

hanh chinh coa BQ trU'O'ng,Tho trU'O'ngCO' quan ngang bQ

Quy~t dinh cong b6 thu t\lC hanh chinh cua Be}truOng, Thu truOng. ca
quan ngang be}phai duQ'c ban hanh ch~m nhdt truac 20 (hai muai) ngay tinh
d~n ngay van ban quy ph~m phap 1u~tco quy dinh v8 thu tl;lchanh ehinhl co
hi~u l\fc thi hanh; ch~m nhdt sau 03 ngay kS til ngay cong b6 ho~c kY \Jan
hanh van ban quy ph~m phap 1u~t (d6i vai van ban quy ph~un phap 1u~tlco
hi~u l\fc kS til ngay thong qua ho~c kYban hanh). :

Quy trinh xay d\fllg, ban hanh Quy~t dinh cong b6 nhu sau: I

1. Xay d\fllg QuySt dinh cong b6

a) Cac ca quan, dan vi chuc nang thue}cbe},ca quan ngang be}d\f thao
QuySt dinh cong b6 ngay sau khi van ban quy ph~m phap 1u~t co nQi d1mg
quy dinh chi tiSt v8 thu tl;lchanh chinh thuQc ph~m vi chuc nang quim 1ybia
bQ, ca quan ngang be}duQ'cban hanh.

b) Ca quan, dan vi da: d\f thao Quy~t dinh cong b6 phail gui he, sa trlinh
ban hanh QuySt dinh cong b6 d~n Van phong Be},ca quan nglmg bQho~c C\lC
Phap chS va Cai cach hanh chinh, tu phap, Be}Cong an (saUlday g9i 1aVan
phong BQ, ca quan ngang be}) dS kiSm soat chdt 1uqng truac khi trinh BQ
truong, Thu truOng ca quan ngang be}ch~m nhdt truac 30 (ba muai) ngay tinh
dSn ngay van ban quy ph~m phap 1u~tco quy dinh v8 thu t1)chanh chinh co
hi~u l\fc thi hanh.

, ", I
c) Ho sa trinh ban hanh Quyet dinh cong bo, bao gom: T(J trinh ban hanh

QuySt dinh cong b6; d\f thao QUYStdinh cong b6, kem theo thu t\lC hflnh
chinh mai ban hanh, thu tl;lchanh chinh duQ'c sua d6i, b6 sung ho~c thay th~,
thu t\lChanh chinh bi ba:iboo

2. Trinh ban hanh QuySt dinh cong b6

Phong KiSm soat thu t\lChanh chinh eua be),ca quan ngang be}chiu ttach
nhi~m giup Chanh Van phong Be},ca quan ngang be}kiSm soat v8 hinh t&uc,
nQi dung Quy~t dinh cong b6 sau khi nh~n duQ'c he, sa trinh ban h~lJ1hQuy~t
dinh cong b6. TruOng hQ'Pd\f thao QUYStdinh cong b6 dap lmg du di8u *i~n
v8 ne}idung va hinh thuc, Van phong Be},ca quan ngang be}trinh B(~truqrrg,
Thu truOng ca quan ngang bQky, ban hanh QuySt dinh cong b6. i

3. TiSp thu, giai trinh, hoan thi~n d\f thao QuySt dinh cong b6

fl6i vai he, sa trinh d\f thao QuySt dinh cong b6 chua d:ip ling ciiSuki~n
v8 nQi dung va hinh thuc, Van phong BQ, ca quan ngang be}gui van ban g<f>py
cho ca quan, dan vi d\f thao QuySt dinh cong b6 dS nghien clm, tiSp thu, ~oan

•

l
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thi~n dg thao ch~m nhfit sau 05 ngay k@tir ngay nh~ duQ'c h6 sa trinh ban
hanh quySt dinh cong b8.

CO'quan, dan vi dg thao QuySt dinh cong b8 quy dinh t~i di@ma khoan 1
Di~u nay co tnlch nhi~m tiSp thu, giai trinh va hoan thi~n dg thao QuySt dinh
cong b8 thu tl;1chanh chinh theo d~ nghi cua Van phong BQ, cO'quan ngang bQ
d@trinh BQ truOng, Thu truOng cO'quan ngang bQkY, ban hanh ch~m nhfit sau
05 ngay k@tir ngay nh~n duQ'c van ban gop y. Van ban tiSp thu, giai trinh
duQ'cb6 sung kern theo h6 sa hoan thi~n trinh QuySt dinh cong b8.

4. D8i v6'i van ban quy ph~m phap lu~t co hi~u 19c k@tir ngay thong qua
ho~c kYban hanh, quy trinh cong b8 nhu sau:

a) Cac cO'quan, dan vi chuc nang thuQc BQ, cO'quan ngang bQ chu tri
so~n thao van ban quy ph~m phap lu~t dg thao QuySt dinh cong b8 ngay trong
qua trinh dg thao van ban quy ph~m phap lu~t co quy dinh thu t\lChanh chinh.

b) Sau khi van ban quy ph~m phap lu~t duQ'c thong qua ho~c kY ban
hitnh, cO'quan, dan vi dg thao quySt dinh cong b8 gili TO' trinh va dg thao
quySt dinh cong b8 dSn Van phong BQ, cO'quan ngang bQ.

c) Phong Ki@msoat thu tl;1chanh chinh cua bQ, cO'quan ngang b9 giup
Chanh Van phong BQ, cO'quan ngang bQ ki@msoat v~ hinh thuc, nQi dung
QuySt dinh cong b8 sau khi nh~n duQ'c h6 sa trinh ban hanh QuySt dinh
cong b8. Truanghgp dg thao QuySt dinh cong b8 dap trng du di~u ki~n v~ nQi
dung va hinh thuc, Van phong BQ, cO'quan ngang bQ trinh BQ truOng, Thu
truOng cO'quan ngang b9 kY,ban hanh QuySt dinh cong b8.

d) D8i v6'i dg thao QuySt dinh cong b8 chua dap trng du di~u ki~n v~ nQi
dung va hinh thuc, Van phong B9, cO'quan ngang b9 gui van ban gop y cho
cO'quan, dan vi dg thao QuySt dinh cong b8 d@nghien cUu, tiSp thu, hoan
thi~n dg thao.

CO'quan, dan vi dg thao quySt dinh cong b8 hoan thi~n quySt dinh cong
b8 tren cO'sa y kiSn gop y cua Van phong B9, cO'quan ngang bQ d@trinh B9
truOng, Thu truOng cO'quan ngang b9 kY, ban hanh ch~m nhfit sau 01 ngay kS
til ngay nh~n duQ'Cvan ban gop y.

5. QuySt dinh cong b8 sau khi duQ'ckY,ban hanh phai gili dSn C\lCKi@m
soat thu t\lChanh chinh thu9C Van phong Chinh phu (ban di~n til va ban gifiy),
Uy ban nhan dan cfip tinh (ban di~n til thong qua CO'sa dfr li~u qu8c gia v~
thu t\lChanh chinh) ch~m nhfit sau 03 ngay lam vi~c k@tir ngay kY ban hanh;
d6ng thai cong khai tren CO'sa dfr li~u qu8c gia v~ thu t\lChanh chinh va tich
hgp dfr li~u dS cong khai tren C6ng thong tin di~n til cua BQ, cO'quan ngang
b9 theo quy dinh.
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Ili~u 10. Quy trinh xay dl}'ng, ban himh Quy~t dinb cong b8 c~a J

Chii tich Uy ban nhan dan cip tinh

1. D6i vai QuySt dinh cong b6 danh m\lc thu t\lChanh chinh thu~>cthAm
quySn giai quySt cua cac c~p chinh quySn tren dia bfm tinh, thanh ph6 tf\l'c
thuQc Trung uang

a) Tren ca sa QuySt dinh cong b6 cua bQ, ca quan ngang bQ (dfi duQ'cgui
theo quy dinh t~i khoan 5 DiSu 9 Thong tu mlY), ca quan c:huyen mon vS
nganh, lInh VlJCthuQc Uy ban nhan dan c~p tinh xay d\ffig TiYtrinh, dlJ thao
QuySt dinh cong b6 danh m\lc thu 1\1chanh chinh va gui dSn Van phong Uy
ban nhan dan c~p tinh.

b) Phong Ki8m soat thu 1\1chanh chinh thuQc Van phong Uy ban nhan
dan c~p tinh chiu trach nhi~m giup Chanh Van phong Uy ban nhan dan c~p
tinh ki8m soat vS hinh thuc, nQi dung QuySt dinh cong b6 sau khi nh;~ duQ'c
h6 sa trinh ban hanh QuySt dinh cong b6 danh m\lc thu tl,lChanh chinh.
TruOng hQ'PdlJ thao QuySt dinh cong b6 dap Ung du diSu ki~n vS nQi dung.va
hinh thuc, Van phong Uy ban nhan dan cdp tinh trinh Chu tieh Uy ban nh~n
dan c~p tinh kY, ban hanh.

c) D6i vai dlJ thao QuySt dinh cong b6 chua dap Ung du diSu ki~n vS nQi
dung va hinh thuc, Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh gui ca 'luau, dan vi
dlJ thao QuySt dinh cong b6 y kiSn gop y d8 hoan thi~n dlJ thao ch~m :nh~tsau
05 ngay k8 til' ngay nh~n duQ'ch6 sa trinh ban hanh QuySt dinh cong b6.

Ca quan dg thao QuySt dinh cong b6 nghien CUll, tiSp thu, giai trinh,
hoan thi~n dlJ thao QuySt dinh cong b6 d8 trinh Chu tich Uy ban nhan dan ~~p
tinh kY, ban hanh ch~m nh~t sau 03 ngay k8 til' ngay nh~n duQ'c van ban gop
y. Van ban tiSp thu, giai trinh duQ'cb6 sung kem theo h6 sa hoan thi~n trinh
ban hanh QuySt dinh cong b6.

2. D6i vai QuySt dinh cong b6 thu t\lC hanh chinh duQ'c giao quy dinh
ho~c quy dinh chi tiSt trong van ban quy ph~m phap lu~t cua cac c:lp chinh
quySn tren dia ban tinh, thanh ph6 tflJCthuQc Trung uang

QuySt dinh cong b6 thu t\lC hanh chinh cua Chu tich lTy ban nhan dan
c~p tinh phai duQ'c ban hanh ch~m nh~t truac 05 ngay tinh di~nngay van ban
quy ph~m phap lu~t co quy dinh vS thu t\lC hanh chinh co hi~u IlJc thi hanh.
Quy trinh xay d\ffig, ban hanh QuySt dinh cong b6 nhu sau:

a) Ca quan chuyen mon vS nganh, lInh VlJCthuQc Uy ban nhan dan c~p
tinh xay d\ffig TO' trinh, dlJ thao QuySt dinh cong b6 thu t\lCh,inh chinh va gui
dSn Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh d8 trinh kY, ban hanh QuySt dinh
cong b6 ch~m nh~t truac 08 ngay tinh dSn ngay van ban quy ph~m phap lu~t
co quy dinh vS thu t\lChanh chinh co hi~u IlJc thi hanh.
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b) Can cu vao QuySt dinh cong b6 ctia bQ, ca quan ngang bQva cac van
ban quy ph~m phap lu~t co lien quan, Phong KiSm soat thti 1\Jchanh chinh
thuQc Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh chiu trach nhi~m giup Chanh Van
phong Uy ban nhan dan c~p tinh kiSm soat v8 hinh thuc, nQi dung d\I thao
QuySt dinh cong b6 sau khi nh~ dugc h6 sa trinh ban hanh QuySt dinh
cong b6. TruOng hgp d\I thao QuySt dinh cong b6 dap (eng dti di8u ki~n v8 nQi
dung va hinh thuc, Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh trinh Chti tich Uy
ban nhan dan c~p tinh theo quy dinh.

c) D6i v6'i d\f thao QuySt dinh cong b6 chua dap (eng dti di8u ki~n v8 nQi
dung va hinh thuc, Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh gui ca quan, dan vi
d\I thao QuySt dinh cong b6 y kiSn gop y dS hoan thi~n d\f thao ch~m nh~t sau
02 ngay kS til ngay nh~ dugc h6 sa trinh QuySt dinh cong b6.

Ca quan d\I thao QuySt dinh cong b6 nghien cUu, tiSp thu, giai trinh,
hoan thi~n d\I thao QuySt dinh cong b6 dS trinh Chti tich Uy ban nhan dan c~p
tinh ban hanh ch~m nh~t sau 02 ngay kS til ngay nh~ dugc van ban gop y.
Van ban tiSp thu, giai trinh dugc b6 sung kern theo h6 sa hoan thi~n trinh ban
hanh QuySt dinh cong b6.

3. D6i v6'i van ban quy ph~m phap lu~t co hi~u l\Ic kS til ngay thong qua
ho~c kYban hanh, quy trinh cong b6 thti t\Jc hanh chinh nhu sau:

a) Cac ca quan chuyen mon v8 nganh, Hnh V\ICthuQc Uy ban nhan dan
c~p tinh chti tri so~ thao van ban quy ph~m phap lu~t d\I thao QuySt dinh
cong b6 ngay trong qua trinh d\I thao van ban quy ph~m phap lu~t co quy dinh
thti t\Jc hanh chinh.

b) Sau khi van ban quy ph~m phap lu~t dugc kY ban hanh, ca quan, dan
vi d\I thao quySt dinh cong b6 gui h6 sa trinh ban hanh quySt dinh cong b6
g6m: TO' trinh, d\I thao quySt dinh cong b6, d@nVan phong Uy ban nhan dan
c~p tinh.

c) Can cu vao Quy@tdinh cong b6 ctia bQ, ca quan ngang bQva cac van
ban quy ph~m phap lu~t co lien quan, Phong KiSm soat thti t\Jc hanh chinh
giup Chanh Van phong Uy ban nhan dan c~p dnh kiSm soat v8 hinh thuc, nQi
dung Quy@tdinh cong b6 sau khi nh~n dugc h6 sa trinh ban hanh Quy@tdinh
cong b6. TruOng hgp d\I thao Quy@tdinh cong b6 dap (eng dti di8u ki~n v8 nQi
dung va hinh thuc, Van phong Uy ban nhan dan c~p dnh trinh Chti tich Uy
ban nhan dan c~p dnh kY, ban hanh.

d) D6i v6'i d\I thao Quy@tdinh cong b6 chua dap (eng dti di8u ki~n v8 nQi
dung va hinh thuc, Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh gui ca quan, dan vi
d\I thao Quy@tdinh cong b6 y ki@ngop y dS hoan thi~n d\I thao.
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CO'quan, dan vi d\f thao quySt dinh cong b6 hofm thi~n q~ySt dil1~c6ng I

b6 tren CO'sa y kiSn gop y cua Van phong Uy ban nhan d~n cap tinh de tr!nh
Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh kY, ban hanh ch~m nhat sau 01 ng:iy keftil
ngay nh~n duQ'cvan ban gop y.

4. QuySt dinh cong b6 ~au ~i~du~c kY,b:m h~ ph.aig~~ dS? C\:c Kifm
soat thu t\JChanh chinh thuQc Van phong Chlnh phu (ban dl~(ntu thong qua
CO'sa dfr li~u qu6c gia vS thu t\Jc hanh chinh) va cac CO'quan, don vi co t~Am
quySn giai quySt thu t\Jc hanh chinh ch~m nhdt sau 03 ngay lam Vif~Ckei til
ngay kYban hanh; d6ng thai cong khai tren CO'sa dfr li~u qU~lcgia v~;thu t\Jc
hanh chinh va tich hgp dfr li~u d8 cong khai tren Cang thong tin di~n tu fua
tinh theo quy dinh.

Bi~u 11. Quy trinh xay dl}'ng, ban bitnh Quy~t dlnh c:ong b8 thn hlc
hanh chinh cna Tang Ghim d8c Coo quan !

1. Cac CO'quan, dan vi chuc nang thuQc Bao hi8m xa hQi Vi~t Nam,
Ngan hang Chinh sach xa hQi, Ngan hang Phat tri8n Vi~t Nam xay d\fl1gITO'
trinh, d\f thao QuySt dinh cong b6 thu t\Jc hanh chinh va gui d,~nTa chuc th\fc
hi~n chuc nang ki8m soat thu t\Jc giai quySt cong vi~c thuQc Ba~ hi8m xa PQi
Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xa hQi, Ngan hang Phat trien Vi~t Nam
ch~m nhdt sau 05 ngay k8 til ngay van ban hu6ng dfrn th\fc hi~n thu t\Jc giai
quySt cong vi~c duQ'ckY, ban hanh. i

2. Ta chuc thgc hi~n chuc nang ki8m soat thu t\Jc giai quySt cl5ng vi~c
thuQc Bao hi8m xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xa hQi, Ngan h~ng
Phat tri8n Vi~t Nam ki8m soat vS hinh thuc, nQi dung QuySt ctinh cong b6 ,sau
khi nh~n duQ'ch6 SO'trinh ban hanh QuySt dinh cong b6. !

Truang hgp dg thao QuySt dinh cong b6 dap lIng du diSu ki~n vS nQi
dung va hinh thuc, Ta chuc thgc hi~n chuc nang ki8m soat thu t\Jc giai q4ySt
cong vi~c thuQc Bao hi8m xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chfnh sach xa hQi,
Ngan hang Phat tri8n Vi~t Nam trinh Tang Giam d6c CO'quan I<:y, ban hatW.

3. B6i v6i dg thao QuySt dinh cong b6 chua dap lIng du diSu ki~~nvSlnQi
qung va hinh thuc, Ta chuc th\fc hi~n chuc nang ki8m soat thu t\Jc giai ql:iySt
cong vi~c thuQc B~o hi8m xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chinh ~ach xa rQi,
Ngan hang Phat trien Vi~t Nam gui CO'quan, dan vi d\f thao Quyet dinh cong
b6 y kiSn gop y d8 hofm thi~n d\f thao ch~ nhdt sau 03 ngay k8 til ngay njh~n
duQ'ch6 SO'trinh ban hanh quySt dinh cong b6. I

CO' quan dg thao QuySt dinh cong b6 nghien ctru, tiSp thu, giai trinh,
hoan thi~n dg thao ,QuySt dinh con&b6 dS trinh Tang Giam d6c CO'quanjkY,
ban hanh ch~m nhat sau 02 ngay kS til ngay nh~n duQ'c van ban gop y. Van
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ban ti@pthu, giai trinh duQ'cbB sung kern theo h6 sa hom thi~n trinh ban hanh
Quy@tdinh cong ba.

4. Quy@t dinh cong ba sau khi duQ'c kY, ban hanh duQ'c gui d@nC\lC
KiSm SOth thu t\lC hanh chinh thuQc Van phong Chinh phu (ban gifiy va ban
di~n tu thong qua CO'sa dfr li~u quac gia vS thu tl;lc hanh chinh) ch~m nhfit
sau 03 ngay lam vi~c kS tir ngay kYban hanh va cac cO' quan, dan vi co thAm
quySn giai quy@tthu t\lChanh chinh; d6ng thai cong khai ngay tren CO'sa dfr
li~u quac gia vS thu tl;lchanh chinh va tlch hQ'Pdfr li~u dS cong khai tren CBng
thong tin di~n tu cua CO'quan theo quy dinh.

ChuO'ng III
CONG KHAI THU TVC HANH CHiNH T~I TRV Sa co QUAN, DON VJ

TRVC TIEP TIEP NH~N, GIAI QUYET THU TVC HANH CHiNH

Di~u 12. Ph~m vi va trach nhi~m cong khai thn tt]c hanh chinh t~i trt]
SO' cO'quan, dO'Dvi trt]'c ti~p ti~p nh~n, giiii quy~t thn tt]c hanh chinh

Vi~c cong khai thu t\lChanh chinh t~i tf\l sa cO'quan, dan vi tf\!Cti@pti@p
nh~n, giai quy@tthu tl;lchanh chinh duQ'cth\fc hi~n theo quy dinh t~i BiSu 16,
DiSu 17 Nghi dinh sa 63/2010IND-CP dii duQ'c sua dBi, bB sung. C\l thS
nhU sau:

1. CO'quan, dan vi thuQc bQ, cO'quan ngang bQ, cac cO'quan tf\!C thuQc
Bao hiSm xii hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xii hQi, Ngan hang Phat
tri~n Vi~t Nam co nhi~m V\l tf\!C ti@pti@pnh~, giai quy@tthu tl;lchanh chinh
cho ca nhan, tB chuc co trach nhi~m th\fc hi~n cong khai kip thai, dAydu cac
thu tl;lchanh chinh thuQc ph~m vi thAmquySn ti@pnh~n, giai quy@t.

2. Cac cO'quan, dan vi co nhi~m V\ltf\!CtiSp ti@pnh~n, giai quySt thu tl;lc
hanh chinh t~i dia phuang phai th\fc hi~n cong khai kip thai, dAy du thu tl;lc
hanh chinh thuQc thftm quySn ti@pnh~, giai quy@t.

3. CO'quan, tB chuc duQ'c cO'quan hanh chinh nha nuac ho~c nguai co
thAmquySn uy quySn th\fc hi~n dich V\lcong cong khai dAydu cac thu tl;lchanh
chinh duQ'cuy quySn.

Di~u 13. Trach nhi~m huo-ng d~n, theo doi, don dac, ki~m tra vi~c
cong khai thn tllc hanh chinh t~i trl} SO' cO' quan, dO'n vi trt]'c ti~p ti~p
nh~n, giiii quy~t

1. Van phong BQ, cO'quan ngang bQ, TB chuc th\fc hi~n chuc nang kiSm
soat thu t\lCgiai quy@tcong vi~c thuQcBao hiSm xii hQi Vi~t Nam, Ngan hang
Chinh sach xii hQi, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam chiu trach nhi~m huang
d~n, theo d5i, don d6c va kiSm tra vi~c th\fc hi~n cong khai thu tl;lchanh chinh
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t~i cac co quan, don vi chuc nang thuQc bQ, co quan ngang bQ,.Bao hiSm xa
hQiVi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach xa hQi,Ngan hang Phat trien Vi~;tN~.

- I
2. Van phong Uy ban OOandan cfip tiOOchiu trach OOi~mhu6ng dan, theo

d5i, don d6c va kiSm tra vi~c th\fc hi~n cong khai thu t\lC hanh chinh t~i cac
co quan, don vi co OOi~mV\l trvc tiSp tiSp oo~, giai quySt thlLt\lChanh chfOO
t~i dia phuong.

f)i~u 14. Yeu ciu cna vi~c cong khai thii tl}c hanh chillh t~i trl} sO',CO'
quan, doonvi tr1]'cti~p ti~p nh~n, ghii quy~t thii tl}Chanh chinh I

1. Vi~c cong khai thti 1\lchanh chinh phai du<jc t6 chuc thl!Chi~n kip tnm,
dam bao thti 1\lchanh chinh duQ'ccong khai dUng ngay QuySt diOOcong b61co
hi~u l\fc thi hanh; khong cong khai cac thti 1\lchanh chinh da hSt hi~u l\fc thi hanh.

2. Vi~c cong khai thti 1\lc haOOchinh phai bao dam chi:nh xac, r5 ra;ng,
d&y dti cac thti t\lC haOOchiOOva bQ ph~ t~o thanh thti t\lC haOOchiOOtheo
QuySt diOOcong b6 va dii li~u duQ'ckSt xufit til Co sa dii li~u qu6c gia d6i v&i
thti t\lChanh chiOOtrong QuySt diOOcong b6 daOOm\lc thu 1\lchaOOchiOO;!t~o
thu~ 1Q'it6i da cho t6 chuc, ca OOantiSp c~n, tim hiSu va th\fC hi~n thti It\lc
haOOchiOO;bao dam quySn, 1Q'iich hQ'Pphap ctia ca OOan,t6 chuc, d6ng thai
co :co sa, diSu ki~n dS th\fc hi~n quySn giam sat qua triOOtiSp OO~n,giai qtiySt
thti t\lChaOOchiOOctia can bQ, cong chuc OOanu&c.. :

3. Trong truang hQ'Pcac thti 1\lchanh chiOOduQ'c cong khai co rn~u qon,
m~u to' khai thi cac ?1~udon, m~u to' khai phai duQ'cdi~ kern ngay sau thtii1\lC
haOOchiOO;ban giay thti 1\lc hanh chiOOduQ'c niem yet cong khai phai bao
dam khong bi hu hong, rach nat, hoen 6; truang hQ'Pcong khai du&i hiOOthuc
di~n tu thi m~u don, m~u t?' khai phai s~n sang dS cung cftp cho ca OOanj,t6
chuc th\fc hi~n khi co yeu cau.

f)i~u 15. each thuc cong khai thii tl}c hanh chinh t~i trl} sO' «=0' quan,
dO'nvi tr1]'Cti~p ti~p nh~n, giai quy~t thn tl}chanh chinh I

. Cong khai thti t\lC haOOchiOOt~i tf\l sa co quan, don vi trvc tiSp tiSp
n.h~, giai quySt thu 1\lchanh chinh 1ayeu c&ub~t bUQctheo quy diOO~i flisili 17
Nghi diOOs6 63/2010/Nfl-CP da duQ'c sua d6i, b6 sung. Vi~:c cong khai Ican
cu tren co sa QuySt dinh cong b6 thti 1\lchanh chinh ho~c dii li~u thti 1\lchanh
chinh duQ'ckSt xuftt tren Co sa dii li~u,qu6c gia vS th;\ 1\lc hanh chinh d6i

l
vm

wang hQ'Pthti 1\lc hanh chinh ~i Quyet dinh cong bo danh nwc thti 1\lc lianh
chiOO.Cach thuc cong khai thti 1\lchanh chinh duQ'cth\fc hi~n th(~ngOOfttOOusau:

1. Cong khai thti t\lC haOOchiOOtheo hinh thuc niem y(~ttren bang theo
mQtho~c OOiSucach thuc sau day: Bang g~n tren tuang, bang tf\l xoay, badg di
dQng... phil hQ'Pv&idiSu ki~n C\lthS ctia co quan th\fc hi~n nii~mySt ho~c quai

i
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hinh thuc di~n tu phu hgp vm diSu ki~n co sa v~t chdt, kY thu~t ctia co quan
th\Ic hi~n thti 1\lchanh chinh.

2. Vi tri cong khai phai thich hgp, vai kich thuac phu hgp dS ca nhan dS
dQc, dS tiSp c~. Noi cong khai phai co khoang tr6ng dti rQng dS ngmJi dQcco
thS tim hiSu, trao d6i, ghi chep; khong su d\lng kinh, mang nh\Ia, luai thep
ho~c cua co khoa dS che ch~n bang niem ySt thti 1\lc hanh chinh; hinh thuc
cong khai di~n tu phai cho phep nguai su d\lng tv tra CUllcac thong tin vS thti
t\lChanh chinh theo yeu cfiu.

3. NQi dung cong khai phai dam bao dfiy dti cac thti t\lC hanh chinh theo
tUng lInh V\IC;nQi dung huang dan vS quySn phan anh, kiSn nghi va tiSp nh~
phan anh, kiSn nghi.

4. Thti 1\lc hanh crunh cong khai duQ'c chia theo timg linh V\IC,kSt cdu
nhusau:

a) Danh m\lc thti t\lC hanh chinh theo lInh V\ICduQ'c ghi ra ten thti 1\lc
hanh chinh; danh s6 thu tv tuang ilng ctia tUng thti 1\lc hanh chinh d6i vm
twang hgp niem ySt; cho phep hiSn thi cac nQi dung chi tiSt ctia thti t\lChanh
chinh d6i vai hinh thuc di~nm;

b) NQi dung ctia timg thti 1\lchanh chinh theo quy dinh t~i diSm a khoan 3
DiSu 6 Thong tu nay. D6i vai twang hgp niem ySt, nQi dung ctia tUng thti t\lC
hailh chinh duQ'ctrinh bay theo m~u t~i Ph\l l\lc IV kern theo Thong tu nay va
in mQtm~t tren trang gidy t6i thiSu la kh6 A4, kern theo m~u dan, m~u to' khai
(hSu co); su d\lng phong chfr tiSng Vi~t Unicode (Times New Roman), cO'chfr
t6i thiSu la 14 theo tieu chuAnVi~t Nam TCVN 6009:2001.

5. Ngoai cach thuc cong khai b~t bUQct~i tf\l sa co quan, dan vi tf\ICtiSp
tiSp nh~n, giai quySt thti t\lChanh chinh va tren Co sa dfr li~u qu6c gia vS thti
t\lChanh chinh, bQ, co quan ngang bQ,Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang
Phat triSn Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xa hQi, Uy ban nhan dan cdp tinh
va cac co quan, dan vi chuc nang thuQc cac co quan neu tren co thS su d\lng
them cac hinh thuc cong khai khac phu hgp diSu ki~n co sa v~t chdt, ky thu~t,
trinh dQdan tri, t~p quan, van hoa sinh ho~t ctia cQng d6ng dan cu, d6i tuqng
th\Ic hi~n thti t\lChanh chinh.

I>i~u 16. Cong khai n{Hdung huo-ng dfin tht}'c hi~n phan anh, ki~n
ngh! clla ca nhan, tA chwc

1. NQi dung cong khai huang d~n th\Ic hi~n phan anh, kiSn nghi ctia ca
nhan, t6 chuc vS quy dinh hanh chinh theo m~u t~i m\lc 4 Ph\l l\lc IV kern
theo Thong tu nay. Vi~c cong khai phai dam bao rieng bi~t, khong ghep
chung ho~c bi che ldp bai cac nQi dung cong khai thti t\lChanh chinh. Twang
hgp niem YStt~i tf\l sa thi nQi dung cong khai duQ'c trinh bay tren trang gidy
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tBi thiSu la kh6 A4; su d\lng phong chfr tiSng Vi~t Unicode (Times New
Roman), cO'chfr tBi thiSu la 14 theo tieu chuftn Vi~t Nam TCVN 6009:2001.

2. Tnich nhi~m th\Ic hi~n, hUOng dful, theo d5i, don dBc kiSm tra vi~~
cong khai nQi dung hUOng ddn th\Ic hi~n phfm anh, kiSn nghi Clla ca nhan, to
chuc th\Ic hi~n theo quy dinh t~i DiSu 13 Thong tu nay.

a

" ChuO'ng IV -
vAN HANH vA KHAI THAc co sa DU LIEU

.QUOC GIA VE THU TVC HANH CHiNH.

Muc1
NH~P, DANG TAl, KET NOI, TicH HQ'P DU LI~U

TREN co sa DU LI~U QUOC GIA VE THU TVC HANH CHiNH

I-

f)i~u 17. Trach nhi~m nh~p va (fang tii dfr Ii~u thn tl}ehanh 4:hinh
1. Cac bQ, cO'quan ngang bQ, Bao hiSm Xff hQi Vi~t Nam, Ngan hang

Chinh sach XffhQi, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam, Uy ban nhan dan c~p tinh
th\l'c hi~n nh~p, dang tai dfr li~u thu t\lChanh chinh vao CO'sa dfr li~u quBcgia
va kSt nBi, tich hqp dfr li~u thu t\lChanh chinh tren CO'sa dfr li~u quBc gia, C\l
thS nhu sau:

a) BQ, cO'quan ngang bQt6 chuc vi~c nh~P' dang tai cong khai vilo CO'sa
dfr li~u quBc gia cac dfr li~u thu t\lChanh chinh thuQc ph~m vi chuc n~ingquan
ly nha nucrc cua bQ, cO'quan ngang bQva dff duQ'Ccong bB theo quy djnh cua
phap lu~t; kSt nBi, tich hgp dfr li~u thu Wc hanh chinh tren CO' sa dfr li~u quBc
gia dS cong khai tren C6ng thong tin di~n tUcua bQ,cO'quan ngang bQ.

Van phong BQ, cO'quan ngang bQ giup BQ truang, Thu truang cO'quan
ngang bQ nh~p, dang tai cong khai dfr li~u thu Wc hanh chinh tren CO'sa dfr
li~u quBc gia theo quy dinh.

b) Uy ban nhan dan c~p tinh t6 chuc vi~c nh~p, dang Uti cong khai vao
CO' sa dfr li~u quBc gia cac dfr li~u thu t\lC hanh chinh duQ'c giao quy dinh
ho~c quy dinh chi tiSt trong van ban quy ph~ phap lu~t clia cac c~p chinh
quySn tren dia ban tinh, thanh phB tf\Ic thuQc Trung uang; tich hQ'p cac' dfr
li~u thu t\lChanh chinh theo QuySt dinh cong bB danh m\lc th(l t\lChanh chinh
thuQc th~m quySn giai quySt cua cac c~p chinh quySn tren dia ban tirm, thanh
ph6 tr\Ic thuQc Trung uang va dff duQ'c b(>,cO'quan ngang b(>dang Uli c6ng
khai tren CO'sa dfr li~u quBc gia; kSt nBi, tich hqp dfr li~u thll. t\lChanh chinh
tren CO'sa dfr li~u quBc gia dS cong khai tren C6ng thong tin di~n tii" cua Uy
ban nhan dan c~p tinh.
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Van phong Uy ban OOandan cftp tiOOgiup Uy ban OOan dan cftp dOO
OO~p,dang Uti cong khai dfr li~u thu tl)c haOOchiOOtren Co sa dfr li~u qu6c
gia theo quy diOO.

c) Bao hiSm Xff hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOO sach Xff hQi, Ngan
hang Phat triSn Vi~t Nam t6 chuc OO~pva dang tai cong khai vao Co sa dfr
li~u qu6c gia dfr li~u thu tl)c giai quySt cong vi~c dff duQ'c cong b6 theo quy
diOOtl;likhoan 3 DiSu 13 Nghi dinh s6 63/201 O/ND-CP dff duQ'c sua d6i, b6
sung.

T6 chuc thgc hi~n chuc nang kiSm soat thu t\lC giai quySt cong vi~c cua
Bao hiSm Xff hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach Xff hQi, Ngan hang Phat
triSn Vi~t Nam giup T6ng giam d6c OO~p,dang tai cong khai dfr li~u thu t\lC
hanh chiOOtren Co sa dfr li~u qu6c gia.

2. Thai hl;lnOO~pva dang tai dfr li~u thu tl)c haOOchiOOdS dang tai tren
Co sa dfr li~u qu6c gia thgc hi~n theo quy diOO tl;li DiSu 24 Nghi diOO
s6 63/2010/ND-CP dffduQ'csua d6i, b6 sung.

3. C\lC KiSm soat thu t\lC haOOchiOOthuQc Van phong Chinh phu chiu
trach OOi~mdon d6c cac bQ, co quan ngang bQ, Bao hiSm Xff hQi Vi~t Nam,
Ngan hang ChiOOsach Xff hQi, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam, Uy ban OOan
dan cftp tiOOthgc hi~n OO~pva dang tai cong khai dfr li~u thu t\lC hanh chiOO
tren Co sa dfr li~u qu6c gia.

Di~u 18. Quy trinh nh~p va dang tai dfr li~u thn tl}c hanh chinh

1. Quy triOOOO~p,dang tai dfr li~u thu t\lC haOOchinh tl;libQ, co quan
ngang bQ

Van phong BQ, co quan ngang bQ giup BQ truang, Thu truang co quan
ngang BQ thgc hi~n vi~c OO~pva dang tai dfr li~u thu tl)c haOOchiOOtheo quy
triOOsau:

a) Dang OO~pvao Co sa dfr li~u qu6c gia theo tai khoan do C\lC KiSm
soat thu tl)c haOOchiOOthuQc Van phong ChiOOphu cung cftp.

b) Nh~p cac thu t\lChaOOchiOOdff dugc cftp co thfim quySn cong b6 theo
quy diOOcua phap lu~t vao Co sa dfr li~u qu6c gia va kSt n6i vai cac van ban
quy phl;lmphap lu~t co quy diOOthu t\lC haOOchiOOduQ'c dang tai tren Cong
bao di~n tu cua Nuac cQng hoa xffhQi chu nghia Vi~t Nam (sau day gQi tAt la
Cong bao di~n tu) ho~c Co sa dfr li~u qu6c gia vS van ban quy phl;lm
phap lu~t.

c) KiSm tra, ra soat, d6i chiSu dS dam bao tiOOd&ydu, chiOOxac cua dfr
li~u thu t\lC haOOchiOOdff dugc OO~pvao Co sa dfr li~u qu6c gia vai thu t\lC
haOOchiOOtl;liQuySt diOOcong b6 thu tl)c haOOchiOO.
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d) Dang tai cong khai dfr li~u thti 1\Jch~mhchiOOdii duQ'cOO~pV~lO CO'sa
dfr li~u qu&c gia.

2. Quy triOOOO~pva dang tai dfr li~u thti 1\JchaOOchiOOt~i Uy ban OOan
dan c~p tiOO

Van phong Uy ban OOandan c~p tiOOgiup Uy ban OOan dan c~p tiOO
thvc hi~n vi~c OO~pva dang tai dfr li~u thti 1\Jchanh chiOOtheo quy trinh sau:

a) Dang OO~pvao CO'sa dfr li~u qu&c gia theo tai khmin do Cvc KiSm
soat thti t\lChaOOchinh thuQc Van phong ChiOOphti cung c~p.

b) Can cu vao QuySt diOOcong b& thti 1\Jchanh chiOO,Van phong Uy
ban OOandan c~p tiOOthvc hi~n OO~pcac thti 1\JchaOOchiOOdii dugG Uy ban
OOandan c~p tiOOcong b&theo quy diOOphap lu~t vao CO'sa dfr li~u qu&cgia
va OO~pho~c kSt n&iv6i dfr li~u van ban quy ph~m phap lu~t dii duQ'cdang tM
tren Cong bao di~n ill c~p tiOOho~c CO'sa dfr li~u qu&c gia vS van ban quy
ph~m phap lu~t.

Can cu QuySt diOOcong b&daOOm\lc thti t\lChaOOchinh, Van phong Uy
ban OOandan c~p tiOOthvc hi~n dch ch<;mdfr li~u thti t\lChanh chiOOdii duQ'c
bQ, cO'quan ngang bQ dang tai cong khai tren CO'sa dfr li~u q[u&cgia va OO~p
b6 sung, sua d6i cac thong tin lien quan dSn thai gian, dia diSm thlJc hi~n, phi,
l~ phi theo QuySt diOOcong b&daOOm\lc.

c) KiSm tra, ra soat, d&ichiSu dS dam bao tiOOdfiy dti, chiOOxac ctia dfr
li~u thti t\lC haOOchiOOdii duQ'cOO~pvao CO'sa dfr li~u qu&e gia v6i thti t\lC
haOOchiOOt~i QuySt diOOcong b&thti t\lC haOOchiOOho~c QuySt diOOcong
b&daOOm\lc thti t\lChanh chiOO.

d) Dang tai cong khai dfr li~u thti 1\JchaOOchiOOdii duQ'cOO~pv;aoCO'sa
dfr li~u qu&cgia.

3. Quy triOOOO~pva dang tai dfr li~u thti 1\JchaOOchiOOt~i Bao hiSm'Xii
hQiVi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach xii hQi,Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam

T6 chuc thlJc hi~n chuc nang kiSm soat thti t\lC giai quySt cong vi~c ctia
Bao hiSm Xii hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach xii hQi, Ngan hang Phat
triSn Vi~t Nam giup T6ng giam d&c OO~pva dang tai dfr li~u thti t\lC hanh
chiOOtheo quy triOOsau:

a) Dang OO~pvao CO'sa dfr li~u qu&c gia theo tai khoiin do C\lC KiSm
soat thti 1\JchaOOchiOOthuQc Van phong ChiOOphti cung c~p.

b) Nh~p vao CO'sa dfr li~u qu&c gia cac thti t\lC haOOchiOOthuQc thfim
quySn giai quySt theo quy djnh ~i khoan 3 DiSu 13Nghi djnh sb 63/201O/NI)-CP
va kSt n&iv6i cac van ban quy ph~m phap lu~t co quy diOOthu t\lCh:iOOchiOO
tren Cong bao di~n tu ho~c CO'sa dfr li~u qu&c gia vS van bim quy p1wmphap
lu~t ho~c OO~pvan ban huang dfin thti t\lc giai quySt cong vi~Gctia Co quan.
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c) KiSm tra, n\ smit, d6i chi@udS dam bao tinh d~y du, chinh xac cua du
li~u thu 1\lc hanh chinh dii duQ'cnh~p vao Co sa du li~u qu6c gia v6i thu 1\lc
hanh chinh t~i Quy@tdinh cong b6 thu 1\lchanh chinh.

d) Dang ffii cong khai dfr li~u thu t\lChanh chinh dii duQ'cnh~p vao Co sa
du li~u qu6c gia.

f)i~u 19. KSt nBi, tieh hQ'p dif li~u thn t1}ehimh ehinh tren CoosO'dif
li~u quBe gia vOi C8ng thong tin di~n tii' ena bQ, Co' quan ngang bQ, Dy
ban nhan dan eftp tinh

Vi~c k@tn6i, tich hQ'Pdfr li~u thu 1\lchanh chinh dS cong khai tren C6ng
thong tin di~n tu cua bQ, co quan ngang bQ,Uy ban nhan dan cftp tinh theo quy
trinh nhu sau:

1. Lva ch(;mphuong an k@tn6i, tich hQ'Pdu li~u thu 1\lc hanh chinh tren
Co sa du li~u qu6c gia v6i C6ng thong tin di~n ill cua bQ, co quan ngang bQ,
Uy ban nhan dan cftp tinh phu hQ'Pv6i thgc tr~ng cong ngh~ cua bQ,nganh, dia
phuong va giai phap do Van phong Chinh phu cung cftp tren co sa Khung Ki@n
truc Chinh phu di~n ill Vi~t Nam.

2. T6 chilc k@tn6i, tich hQ'PdS dang tai cong khai thu 1\lchanh chinh tren
C6ng thong tin di~n ill cua bQ,co quan ngang bQ,Uy ban nhan dan cftp tinh.

3. ThuOng xuyen kiSm tra, bao dam duy tri k@tn6i giua Co sa du li~u
qu6c gia v6i C6ng thong tin di~n ti'r cua bQ, co quan ngang bQ, Uy ban nhan
dan cftp tinh.

f)i~u 20. Ra smlt, danh gia ehftt IUQ'ngdif li~u thn t1}e hanh ehinh
tren Co' sO'dif li~u quBe gia

1. Chftt luqng dfr li~u thu 1\lc hanh chinh tren Co sa dfr li~u qu6c gia
duQ'cra soat, danh gia theo cac nQi dung sau:

a) Tinh d~y du vS s61uqng va nQi dung cua du li~u thu t\lChanh chinh dii
duQ'c cong khai tren Co sa du li~u qu6c gia v6i s6 luqng va nQi dung thu t\lC
hanh chinh t~i Quy@tdinh cong b6, van ban quy ph~m phap lu~t co quy dinh
thu 1\lchanh chinh va yeu cfiu ~i khoan 2 DiSu 8 Nghi djnh s6 63/2010/NI)-CP
dii duQ'csua d6i, b6 sung.

b) Tinh chinh xac vS nQi dung cua du li~u thu t\lC hanh chinh dii duQ'c
cong khai tren Co sa du li~u qu6c gia v6i nQi dung thu t\lC hanh chinh t~i
Quy@tdinh cong b6 va quy dinh t~i cac van ban quy ph~m phap lu~t co quy
dinh vS thu t\lChanh chinh.

. c) Thai h~n cong b6, dang tai cong khai thu t\lChanh chinh v6i quy dinh
vS thai h~n t~i DiSu 15 va DiSu 24 Nghi dinh s6 63/2010IND-CP dii duQ'csua
d6i, b6 sung.
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2. Tnich nhi~m ra smit, danh gia ch~t luqng dfr li~u thUlt\lC haJl1hcl1inh t

tren CO"so dfr li~u qu6c gia I .

a) C\lC KiSm soat thli t\lC hanh chinh giup Be) truOng, Chli nhi~m Van
phong Chinh phli thgc hi~n ra soat, danh gia ch~t luqng thli t\lChanh chinh da:
dugc cac be), cO"quan ngang be), Bao hiSm xa: he)i Vi~t Nam, Ngan himg
Chinh sach xa: he)i, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam va Uy ban nhan dan ;c~p
tinh nh~p, dang tai cong khai tren CO"so dfr li~u qu6c gia.

TruOng hgp dfr li~u thli t\lChanh chinh dang tai tren CO"so dfr li~u qU6c
gia khong dap (mg ne)i dung quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay, cac be), cO"quan
ngang be), Bao hiSm xa: he)i Vi~t Nam, Ngan hang Chinh saeh xa: h9i, Nkan

'1 '1 , I ,

hang Phat trien Vi~t Nam va Uy ban nhan dan cap tinh co trach nh:i~m qieu
chinh, sua d6i, b6 sung, hoan thi~n dfr li~u thli tl;lchanh chinh trong thai h~n
t6i da khong qua 10 ngay lam vi~c, kS tiI ngay nh~ dugc dS nghi clia Van
phong Chinh phli. KSt qua thgc hi~n ra soat, danh gia ch~t luqng dfr li~u thli
t\lChanh chinh dugc cong khai tren C6ng Dich V\l cong qu6c gia va t6ng hgp
bao cao Thli tUOngChinh phli.

b) Van phong Be), cO"quan ngang bQ, Van phong Uy ban nhan dan iC~P
tinh giup Be) truOng, Thli truang cO"quan ngang be),Chli tich (Jy ban nhan (ian
c~p tinh thyc hi~n ra soat dfr, li~u thli t\lC hanh chinh da: dugc be), cO"qran
ngang be), Uy ban nhan dan cap tinh nh~p, dang tai cong khai tren CO"sO'dfr
li~u qu6c gia.

Muc2
KHAI THAC DU LIEU THU TUC HANH CHINH TREN

CO S(1"DU LI~U Qu6c GIA

Di~u 21. Quy~n h~n, trach nhi~m ctia cac CO'quan, tB chuc tH;p nh~n,
ghH quy~t thti tl}c hanh chinh trong vi~c khai thac, sir d~~ngdii' li~u til hti
tl}Chanh chinh tren CO'sO- dii' li~u quAc gia

1. Khai thac, su d\lng dfr li~u thu tl;lchanh chinh dugc dang tai tren CO"
so dfr li~u qu6c gia ph\lc V\l cho vi~c cong khai ~i tf\! so cO"quan, dun vi tiSp
nh~n va giai quySt thli t\lC hanh chinh theo ph~m vi chuc n~ing, thAm quySn
dugc giao.

2. TiSp nh~n va gi~liquySt h6 sO"cho ca nhan, t6 chuc trong truOng ~9'P
ca nhan, t6 chuc da: dap (mg diy dli cac yeu ciu vS h6 sO",m~u don, m~i to'
khai hanh chinh theo cac quy dinh vS thli t\lC hanh chinh dugc dang tai tren
CO"so dfr li~u qu6c gia; khong dugc quy dinh them b~t ky nQtidung 11aOklhac
vS thli t\lC hanh chinh ngoai nhUng quy dinh da:dugc dang t:ii tren CO"sd dfr
li~u qu6c gia. .
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3. Khi phat hi~n OOfrngthu t\lChaOOchinh da co hi~u 1vc thi hanh OOung
chua duQ'c cong b6, cong khai ho~c duQ'c cong b6, cong khai OOung chua
chiOOxac, dfiy du theo quy diOOho~c da hSt hi~u 1vc thi haOO,bi huy bo, bai
bo OOungvftn duQ'cdang Uti cong khai ho~c khong dam bao S\I cfin thiSt, hgp
1y, hgp phap, cac co quan, t8 chuc giai quySt thu 1\lc haOO chiOOco trach
OOi~mthong bao, gui y kiSn phan h6i cho Van phong BQ, co quan ngang bQ,
Bao hiSm Xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach Xa hQi, Ngan hang Phat
triSn Vi~t Nam; Van phong Uy ban OOandan cfip tiOOho~c C\lCKiSm soat thu
t\lChaOOchiOOthuQc Van phong ChiOOphu dS kip thai xu 1y.

f)i~u 22. Quy~n cna ca nhan, ta chtfc khai thac, sir d1}ng dfr li~u thn
t1}chanh chinh tren CO"sO'dfr li~u quBc gia

1. Khai thac, su d\lng dfr 1i~u thu t\lC haOOchiOOduQ'c dang tai tren Co
sa du 1i~u qu6c gia ph\lc V\l cho vi~c th\Ic hi~n thu t\lC haOOchiOOtheo quy
diOOcua phap 1u~t.

2. Th\Ic hi~n thu t\lC haOOchiOOduQ'cphap 1u~t quy diOOho~c da duQ'c
dang tai cong khai tren Co sa dfr li~u qu6c gia.

3. Phan aOO,kiSn nghi v6'i Van phong BQ, co quan ngang bQ, Bao hiSm
Xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach Xa hQi, Ngan hang Phat triSn Vi~t
Nam; Van phong Uy ban OOandan celptiOOho~c C\lCKiSm soat thu t\lC haOO
chiOOthuQc Van phong ChiOOphu v~ OOungnQi dung sau:

a) Thu 1\lc haOOchiOOda co hi~u 1\Icthi haOOOOung chua duQ'cdang tai
tren Co sa du li~u qu6c gia ho~c da duQ'cdang tMOOungkhong dfiy du, chiOO
xac theo quy diOO.

b) Thu t\lChaOOchiOOda hSt hi~u 1\Icthi haOO,bi bai bo OOungvftn duQ'c
dang tai cong khai tren Co sa dfr li~u qu6c gia.

c) Sv khong th6ng nhelt gifra thu t\lChanh chinh duQ'c dang tai cong khai
tren Co sa dfr li~u qu6c gia v6'i thu t\lChanh chinh duQ'c cong khai t~i noi giai
quySt thu t\lChanh chinh.

d) S\I khong th6ng oofit giua thu t\lChaOOchinh duQ'c giai quySt v6'i thu
t\lC haOOchinh duQ'c cong khai t~i noi giai quySt thu t\lC haOOchiOOva duQ'c
dang tai tren Co sa du li~u qu6c gia.

d) Thu t\lC hanh chinh con gay kho khan, vu6'ng mAc, belt c~p, can tra
ho~t dQng san xuelt, kinh doanh va dai s6ng cua nhan dan.

ChU'O"ngV
RA SOA.T, DA.NH GIA. THU TVC HANH CHiNH

f)i~u 23. Trach nhi~m cna cac cO"quan trong vi~c ra soat, danh gia
thn t1}chanh chinh

1. Di~ 10' hang nam ho~c theo chi d~o cua cac co quan co th&mquySn,
co quan kiem soat thu t\lC hanh chinh thuQc bQ, co quan ngang bQ, Uy ban
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nhan dan c~p tinh chu tri I~p KS ho~ch ra s~at, danh gia thu t\lC hanh chinh
thuQc thAm quy8n qmin Iy va ph~m vi ghli quySt trinh BQ trucmg, Thl! truemg
co quan ngang bQ, Chu tich Uy ban nhan dan c~p tinh phe duy~t; hu6ng dftn,
kiSm tra, don d6c vi~c th\fc hi~n ra soat, danh gia thu 1\lc himh chinh theo KS
ho~ch da dugc phe duy~t.

Trong cac truemg hQ'P theo quy dinh t~i khoa.ll 4 Di8u 30 Nghi dinh
s6 63/201 O/ND-CP da dugc sua d6i, b6 sung, Van phong Chinh phu x:ayd\fllg
KS ho~ch ra soat trQng tam trinh Thu tu6ng Chinh phu phe duy~t; hucmg d~n,
kiSm tra, don d6c vi~c th\fc hi~n ra soat thu t\lC hanh chinh theo Kc~ho~ch
da dugc phe duy~t.

Trong qua trinh th\fC hi~n thu t\lC hanh chinh, nSu ph,it hi~n thu t\lC
hanh chinh, nhom thu t\lC hanh chinh, quy dinh hanh chinh <covuong m~c,
b~t c~p, gay clm tra ho~t dQng san xu~t kinh doanh va dai s6ng ella nhan
dan rna chua co trong KS ho~ch ra soat, danh gia thu t\lC hanh chinh, co
quan, don vi kiSm soat thu t\lC hanh chinh kip thai d8 xu~t eo quan, nguai
co thAm quy8n xem xet, quySt dinh vi~c ra soat, danh gia.

2. Can cu KS ho~ch ra soat, danh gia thu t\lC hanh chinh, cac eo quan
dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu t\lChanh chinh ho~c nh6m thu tl;lchanh
chinh, quy dinh hanh chinh co lien quan t~p trung tiSn hanh r,a soat theo yeu
cfru v8 m\lc tieu va tiSn dQ cua kS ho~ch; t6ng hgp kSt qua ra soat va dg thao
QuySt dinh phe duy~t phuang an dan gian hoa, sang kiSn Cli! cach thu 1\lc
hanh chinh trinh c~p co thAmquy8n phe duy~t.

3. Co quan kiSm soat thu t\lChanh chinh thuQc bQ, co quan ngang bQ,By
ban nhan dan c~p tinh xem xet, danh gia ch~t Iugng ra soat theo cac n~lidung:
vi~c su d\lllg biSu mftu ra soat, danh gia, bang tinh chi phi tuan thu; ch~t Iugng
phuang an dan gian hoa; ty I~ c~t giam s6 Iugng thu t\lChanh ehinh, c~t giam
chi phi tuan thu thu 1\lchanh chinh theo m\le tieu KS ho~ch da <18ra.

4. Cac co quan, dan vi quy dinh t~i khoan 3 Di8u 13 Nghi dinh
s6 63/201 O/ND-CP (da duQ'c sua d6i, b6 sung) thgc hi~n ra so~it,danh gia thu
t\lC giai quySt cong vi~c cho ca nhan, t6 chuc theo quy dinh t~i Nghi dinh
s6 63/20 1O/ND-CP da dugc sua d6i, b6 sung va Thong tu nay.

Di~u 24. Quy trinh ra smlt, (tanh gia thii tt}chanh chinh

Co quan chu tri th\fc hi~n ra soat, danh gia thu t\lC hanh chinh theo cac
buoc sau:

1. L~p KS ho~ch ra soat, danh gia

a) KS ho~ch ra soat, danh gia thu t\lChanh chinh gAm cac nQi dung: Ten
thu t\lChanh chinh ho~c nhom thu 1\lchanh chinh, quy dinh hanh chinh co lien
quan dugc ra soat; co quan thgc hi~n; thai gian thgc hi~n; can cu Iga chQn;

M,
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xac diOOr5 cac chi tieu diOOlUQl1gClfthS vS ty l~ c~t ghim s8 lUQl1gthu tlfc
hanh chiOO,c~t ghim chi phi tuan thu thu tlfc haOOchiOO.

b) K@ho~ch ra soat, danh gia thu tlfc haOOchiOOduQ'c xay d\ffig theo
m~u t~i PhlfllfC V ban haOOkern theo Thong tu nay.

2. Ti@nhaOOnl soat, daOOgia thu tlfc haOOchinh

Can cu vao nQi dung K@ho~ch ra soat, daOOgia thu tlfc haOOchinh, vi~c
ra soat, daOOgia duQ'cth\fc hi~n theo cac cach thuc sau:

a) Ra soat, danh gia timg thu tlfc haOOchiOO

Cach thuc ra soat, danh gia d8i v6i timg thu tlfc haOOchiOOClfthS duQ'c
th\fc hi~n theo quy diOOt~i DiSu 25 cua Thong tu nay.

b) Ra soat, daOOgia OOomthu tlfc hanh chiOO

Nhom thu tlfc haOOchiOOdua vao ra soat, daOOgia la OOfrngthu tlfc haOO
chiOOco lien quan d@ncung mQt d8i tUQl1gho~c co lien quan trong qua triOO
giai quy@tmQt cong vi~c ClfthS cho ca OOan,t6 chuc.

Cach thuc ra soat, daOOgia d8i v6i OOomthu tlfc haOOchiOOduQ'c th\fc
hi~n theo quy diOOt~i DiSu 26 cua Thong tu nay.

c) Ra soat, daOOgia theo chuyen dS

Cach thuc ra soat, daOOgia theo chuyen dS duQ'c th\fc hi~n theo quy diOO
t~i DiSu 28 cua Thong tu nay.

d) CO'quan ra soat, daOOgia thu tlfc haOOchiOO,Van phong BQ, cO'quan
ngang bQ, Van phong Uy ban OOandan cap tiOOt6 chuc l&yy ki@ncua d8i
tUQl1gchiu tac dQng va cac t6 chuc, ca OOanco lien quan khac (n@uth&yc~n
thi@t)dS thu th~p thong tin trong qua triOOra soat, daOOgia, cho y ki@n,t6ng
hqp k@tqua ra soat, daOOgia. Vi~c t6 chuc l&yy ki@ncac ben co lien quan co
thS thong qua hiOOthuc hQi thao, hQi nghi, tham van ho~c cac biSu m~u l&y
y ki@n.

3. T6ng hqp k@tqua ra soat, daOOgia

a) CO'quan duQ'c giao chu tri ra soat, daOOgia thu tlfc haOOchiOOt6ng
hqp k@tqua ra soat, daOOgia gdm: nQi dung phuang an dan gian hoa thu tlfc
haOOchinh va cac sang ki@ncai cach thu tlfc haOOchiOO; ly do; chi phi c~t
giam khi dan gian hoa; kiSn nghi th\fc thi.

b) CO'quan duQ'cgiao chu tri ra soat, daOOgia thu tlfc hanh chiOOgui kSt
qua ra soat, daOOgia va biSu m~u ra soat, daOOgia; sa dd OOomthu tlfc haOO
chiOOtruac va sau ra soat (d8i v6i truong hqp ra soat OOom); t6ng hqp, ti@p
thu, giai triOOphuang an dan gian hoa, sang kiSn cai cach thu tlfc haOOchiOO
thuQc 1100 VlJCra soat do Uy ban OOandan cap tioo dS xu&t (n@uco d6i v6i ra
soat theo k@ho~ch cua bQ, cO'quan ngang bQ) da:duQ'cThu truang dan vi phe



22 I
I

, • J
duy~t ve co quan kiem soat thu t1;1chanh chinh thuQc bQ, co quan ngang bQ,UJy
ban OOandan c~p tinh d8 xem xet, danh gia ch~t lugng. I

c) Tren co sa daOOgia cua co quan ki8m soat thu tl)c hanh chiOO,cac ~o
quan duQ'c giao chu tri nl soat, danh gia ho~mthi~n k~t qua ra soat, d:inh gjia
va dg thao Quy~t diOO thong qua Phuong an dan giarr hoa, sang ki~n
cai cach thu tl)c haOOchiOOd6i vai timg 1100 vgc ho~c theo nQi dung duQ'c
giao chu tri, theo mau t~i Ph\ll\lc VI ban hanh kern theo Thong tu nay, trililh
BQ truang, Thu truang co quan ngang bQ, Chu tich Dy ban OO~lndan c.~ptinh
phe duy~t.

d) D6i vai thu tl)c hanh chiOOthuQc ph~m vi thfun quy8n eua Chinh ph;u,
Thu tuang ChiOOphu vi~c t6ng hQ'Pphuang an dan gian hoa thgc hi(~ntheo
quy diOOt~i Di8u 31 Nghi diOOs6 63/201O/ND-CP da duQ'csua d6i, b6 sung.

4. Gui k~t qua nl soat, daOOgia

a) K~t qua ra soat, daOOgia theo K~ ho~ch ra soat hang nam

Bao cao k~t qua ra roat, daOOgia thu t\lChaOOchiOOcua Dy ban nhan dan
c~p tiOOkern theo phuang an dan gian hoa thu tl)c haOOchinh da duQ'c phe
duy~t gui v8 bQ, co quan ngang bQ d8 d8 nghi xem xet, xu ly theo ph~m ii,
chuc nang quan ly cua bQ, co quan ngang bQtruac ngay 15 thang 9 hang na~.
Khi OO~nd8 nghi kern theo phuang an dan gian hoa cua Dy ban OOandan c!p
tiOO,bQ, co quan ngang bQ xem xet, danh gia va pharr h6i v8 k~t qua ra so~t,
daOOgia cua dia phuang; t6ng hQ'Pphuang an dan gian hoa triOOBQ truang,
Thu truang co quan ngang bQphe duy~t d8 sua d6i, b6 sung, thay th~, huy ~6
ho~c bai b6 thu t1;1chaOOchiOOtheo thAmquy8n ho~c triOOc~p co thAmquySn
theo quy diOO.

T6ng hQ'Pphuang an dan gian hoa thu t\lC haOOchiOO,quy diOOco li~n
quan cua bQ, co quan ngang bQ thuQc ph~m vi thAm quy8n cua Chinh ph~,
Thu tuang ChiOO phu gui v8 Van phong ChiOO phu d8 xem xet, dfLOOgia
truac ngay 15 thang 10 hang nam.

b) K~t qua ra soat, daOOgia thu t\lc haOOchiOOcua bQ, co quan ngang OQ
va Dy ban OOandan c~p tioo theo K~ ho~ch ra soat trQng tam duQ'c gui d~n
. cac co quan co thAm quy8n theo thai h~n cua K~ ho~ch.

Di~u 25. Ria smlt, danh gia tung thu t1}chianh chinh

1. Ra soat, daOOgia sg c~n thi~t cua thu t\lChanh chiOOv;a cac quy dirb
co lien quan dSn thu t\lChaOOchiOO

MQt thu t\lChanh chiOOdap t'rng tieu chi c~n thiSt khi thu t\lChanh chirlli
la bi~n phap t6i uu trong cac bi~n phap co th8 duQ'cthgc hi~n d8 bao d:im y~u
c~u quan ly OOanuac ho~c quy8n, nghia V\l va lQ'ifeh hQ'Pphap cua C:lOOap,

r
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t6 chilc. Sau khi ra soat, danh gia vS sg can thiSt cua thu t\lc hanh chinh va cac
quy dinh co lien quan, ca quan ra soat, danh gia xac dinh r5 nhfrng vAndS sau:

a) Milc dQ dap Ung cua thu t\lc hanh chinh trong truemg hgp m\lc tieu
qmin Iy nha nuac; quySn, nghia V\l va IQ'iich hgp phap cua ca nhan, t6 chilc
khong thay d6i.

b) Milc dQ dap Ung cua thu t\lc hanh chinh trong truemg 'hgp m\lC tieu
qmin Iy nha nuac; quySn, nghia V\l va IQ'iich hgp phap cua ca nhan, t6 chilc
thay d6i.

c) Giai phap dg kiSn duQ'cIga chQnkhi m\lc tieu quan Iy nha nuac; quySn,
nghia V\lva IQ'iich hgp phap cua ca nhan, t6 chilc khong duQ'cdap Ung.

2. Ra soat, danh gia tinh hgp Iy cua thu t\lChanh chinh

Tinh hgp Iy cua mQt thu t\lChanh chinh duQ'cdanh gia theo cac nQi dung
sau day:

a) Ten cua thu t\lc hanh chinh

Ten cua thu t\lC hanh chinh duQ'Cquy dinh r5 rang, C\l thS, ng~n gQn;
chinh xac va th6ng nhfit trong tfit ca cac van ban quy ph~m phap lu~t co quy
dinh vS thu t\lChanh chinh.

Ten cua thu t\lc hanh chinh g6m: Tir ho~c c\lm tir chi hanh dQng cua ca
quan nha nuac ho~c ca nhan, t6 chilc kSt hgp vai ten kSt qua cua thu t\lc hanh
chinh va kSt hQ'Pd6i vai tirng d6i tuqng, linh vgc C\lthS (nSu co) ho~c kSt hgp
vai c\lm tir chi sg v~t, sg vi~c rna ca quan nha nuac mu6n quan Iy ho~c ca
nhan, t6 chilc mong mu6n d~t duQ'c.

b) Trinh tg thgc hi~n thu t\lChanh chinh

Trinh tg thgc hi~n thu t\lChanh chinh duQ'Cquy dinh r5 rang, C\lthS cac
buac thgc hi~n; phan dinh r5 trach nhi~m va nQi dung cong vi~c cua ca quan
nha nuac va ca nhan, t6 chilc khi tham gia thgc hi~n. D6ng thai, cac buac
thgc hi~n phai duQ'c s~p xSp theo thil tg phil hgp vS thai gian, quy trinh va cfip
co th~m quySn xu Iy; ap d\lng t6i da ca chS lien thong; thgc hi~n d6ng thai
mQt s6 ho~c toan bQ cac buac thong qua Ung d\lng cong ngh~ thong tin.

c) Cach thilc thgc hi~n thu t\lChanh chinh

Cach thilc thgc hi~n thu t\lC hanh chinh duQ'Cquy dinh r5 rang, C\l thS;
phil hQ'PdiSu ki~n cua ca quan giai quy<hthu t\lChanh chinh va t~o diSu ki~n
thu~n IQ'it6i da cho ca nhan, t6 chilc vai chi phi thfip nhfit.

d) H6 sa

H6 sa dS giai quySt thu t\lChanh chinh dl1Q'cquy dinh r5 rang, C\lthS vS
ten, quy cach, s6 luqng cua tirng thanh phftn h6 sa, s6 luqng bQh6 sa. Thanh
phftn h6 sa, s6 luqng tirng thanh phftn h6 sa phai thgc sg cftn thiSt cho vi~c
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giai quySt thti tvc hanh chinh, dap ting dugc tieu chufut, diSu ki~n duqc phap ,
lu~t quy dinh, baa dam m\lc tieu qmin If nha nuac; thanh phiin h6 sa khong
trung vai thanh phAn h6 sO'ctia mQt thti tvc hanh chiOOkhac rna kSt qua giai
quySt ctia thti tvc hanh crunh nay la thanh phArrh6 sO'ctia thti tvc hanh chinh
dang ra soat; khong yeu cAu cung cdp dBi vai gidy to', h6 sO'dfi dugc luu trfr
trong cO'quan tiSp nh~n, giai quySt ho~c dfi co s\1'kSt nBi, chia se thong tin
~~oo~~~~~~~~~~~~~
phAn h6 sO'da d~g, d@th\1'chi~n dS t~o thu~n Igi cho ca nhan, t6 chuc.

d) Thai h~n giai quySt thti t\lChanh chinh

Thai h~n giai quySt thti t\lC hanh crunh dugc quy dinh ra rang, C\l thS;
baa dam tiSt ki~m thai gian cho ca nhan, t6 chuc, phu hgp vbi kha nang ella
cO'quan th\1'chi~n thti t\lChanh chinh.

, .
Trang twemg hgp mQt thti t\lC hanh chinh do nhieu co' quan eo tham

quySn giai quySt thi quy dinh ra rang, dAydti thai h~n giai quySt ctia tUng cO'
quan va thai h~n chuySn giao h6 sO'giua cac cO'quan.

e) DBi tuqng th\Ic hi~n thti t\lChanh crunh

DBi tuqng th\Ic hi~n thti t\lC hanh chinh dugc quy dinh :ra rang, C\l thS;
baa dam S\I cong b~ng giua cac ca nhan, giua cac t6 chuc, giua ca nhan vai t6
chuc, giua cac nganh, linh V\1'C,giua cac vung miSn, giua trong nuac vai
ngoai nuac va co sBluqng dBi tuqng tuan thti dugc huang Igi nhiSu nhfit.

g) CO'quan giai quySt thti t\lChanh chinh

CO'quan giai quySt thti tvc hanh chinh dugc quy dinh phu hgp vai thAm
quySn quan If nha nuac dBi vai cfip hanh chinh ho~c dia giai hanh chlnh thea
quy dinh ctia phap lu~t; thu~n ti~n cho ca nhan, t6 chuc tuan thti thti t\lChanh
chinh trong vi~c lien h~ vai cO'quan co thAm quySn giai quySt; baa dam ap
d\lng tBi da cac giai phap phan cdp ho~c tiy quySn cho cO'quan hanh chinh yfip
duai ho~c dia phuO'llg giai quySt thti t\lChanh chinh.

Trang truemg hgp mQt thti t\lC hanh chinh do nhiSu cO'quan, nhiSu cdp
tham gia tiSp nh~n, giai quySt thi quy dinh ra rang, C\l thS trach nhi~m ctia
tung cO'quan, tUng cfip, cO'quan chti tri, cO'quan phBi hgp; ap d\lng tBi da cO'
chS lien thong trong giai quySt thti t\lChanh chinh.

h) Phi, I~phi

Phi, I~ phi va cac khoan chi trii khac (nSu co) dugc quy dinh ra rang, C\l
thS; cO'ban bu d~p chi phi va mang tinh ph\lC V\l khi cO'quan nha nuac th\Ic
hi~n giai quySt thti t\lChanh chinh cho ca nhan, t6 chuc; baa dam c~t giamitBi
da chi phi khong cAn thiSt cho ca nhan, t6 chuc; co tinh dSn d~c di,em tung
vung miSn, tUng dBi tugng th\Ic hi~n, tUng linh V\ICva thong li~quBc tl~.

i) M&udO'll,to' khai
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Thu t\Jc hfmh chiOOco quy diOOdon, to' khai thi don, to' khai phai duQ'c
mauhoa.

Mau don, to' khai Ia hQ'PIy khi timg n{>idung thong tin t~i mau don, to'
khai ra rang, ng~n gQn, thvc sv c~n thiSt cho vi~c giai quySt thu t\Jc haOO
chiOO,tang tiOOchiu tnich OOi~mcua ca OOan,t6 chuc d6i vai OOUngn{>idung
t~i don, to' khai.

Trong truang hQ'Pdon, to' khai c~ phai co xac OO~ncua co quan, nguai
co.thfim quySn thi quy dinh ra co quan, nguai co thfim quySn xac oo~ va n{>i
dung xac OO~n.

k) Yeu c~u, diSu ki~n

Yeu c~u, diSu ki~n cua thu t\Jc haOOchiOOduQ'cquy diOOra rang, C\JthS,
c~n thiSt d6i vai yeu c~u quan Iy OOanuac, phu hQ'Pvai kha nang dap Ung cua
ca OOan,t6 chuc; bao dam sv cong b~ng gifra cac ca OOan,gifra cac t6 chuc,
giua ca OOanvai t6 chuc, gifra cac ngaOO,1100VVC,gifra cac vung miSn, giua
trong nuac vai ngoai nuac; phan diOOra trach OOi~mchUng miOOyeu c~u,
diSu ki~n; khong quy diOOyeu c~u, diSu ki~n trung vai yeu c~u, diSu ki~n cua
m{>tthu t\Jc hanh chiOOkhac co kSt qua Ia thaOOph~n h6 so cua thu t\Jc haOO
chiOOdang ra soat.

1)KSt qua thvc hi~n thu t\Jc haOOchiOO

HiOOthuc, thai h~n co hi~u Ivc va diSu ki~n co hi~u Ivc (nSu co) cua kSt
qua cua thu t\Jc hanh chiOOduQ'c quy diOOra rang, thu~ ti~n, phu hQ'Pvai
yeu c~u quan Iy OOanuac, vai quySn, nghia V\J,IQ'iich hQ'Pphap cua ca OOan,
t6 chuc va tiOOhiOOthvc tiSn.

3. Ra soat, daOOgia tiOOhQ'Pphap cua thu t\Jc haOOchiOO

TiOOhQ'Pphap cua m{>tthu t\Jc haOOchiOOduQ'c daOOgia theo cac n{>i
dung sau day:

a) Thu t\Jc haOOchiOOduQ'cban haOOtheo dung thfim quySn quy diOOt~i
khoan 1 DiSu 8 Nghi diOOs6 63/2010/ND-CP da duQ'csua d6i, b6 sung;

b) N{>idung cua cac quy diOOvS thu tl;lc haOOchiOOco sv th6ng OO&t
trong cung m{>tvan ban; khong trai vai cac van ban quy ph~m phap Iu~t co
hi~u Ivc cao hon, DiSu uac qu6c t<3rna Vi~t Nam Ia thaOOvien.

4. TiOO toan chi phi tuan thu thu t\Jc hanh chiOO theo huang dan t~i
DiSu 27 cua Thong tu nay.

S. Co quan chu tri ra soat, daOOgia su d\Jng BiSu mau ra soat, daOOgia
thu t\Jc haOOchiOOva huang dan tra lai t~i Ph\J l\Jc VII ban haOOkern theo
Thong tu nay dS ra soat, daOOgia sv c~n thi<3t,tiOOhQ'PIy, tiOOhQ'Pphap va
chi phi tuan thu thu t\Jc haOOchiOO.
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Di~u 26. Ra smlt, <tanhgia nhom tho tl}chanh chinh

Khi ra soat, danh gia nhom thu t\1chanh chinh, ca quan fit soat, danh gia
su d\lng Hu6ng dftn t~i Ph\ll\lc VIn ban hanh kern theo Thong tu nay dS th\fc
hi~n cac cong vi~c sau:

1. L~p sa dBnhom thu t\1chanh chinh

a) T~p hQ'Pdfty du cac van ban phap lu~t co quy dinh vS thu t,~c hanh
chinh thuQc vilil dS, ph~m vi ra soat.

b) Th6ng ke thu t\1chanh chinh

D\fa vao cac van ban phap lu~t dff t~p hQ'P, xac dinh ca.Cthu t,~chanh
chinh C\l thS cua nhom thu t\1c hanh chinh thuQc v&n dS, p1Wmvi ra so~t.
DBng th,ai, th\fc hi~n vi~c th6ng ke dS mo ta cac bQ,ph~? clla thu ~~c haF
chinh doi v6'i thu t\lC hanh chinh chua duQ'c cong boo Doi v<Jithu ~~c haph
chinh dff duQ'ccong b6, nSu nQi dung cong b6 chua chinh xac so v6'i quy diOh
t~i van ban phap lu~t thi th\fc hi~n ra soat theo quy dinh t~i van ban ph,ip lu~t.

c) L~p sa dB t6ng thS

Sa dB t6ng thS phai thS hi~n duQ'c m6i quan h~ giua cac thu t\lC trong
nhom thu t\lChanh chinh rna d6i tuqng th\fc hi~n thu t\1chanh chinh phai trai
qua tir giai do~n b~t dftu dSn khi d~t duQ'ckSt qua.cu6i cung. HBng thari, sa dB
t6ng thS phai thS hi~n duQ'cm6i tuang tac giua cac ca quan hanh chinh kltac
nhau trong qua trinh giai quySt thu t\lChanh chinh.

d) L~p sa dB chi tiSt

Sa dB chi tiSt phai thS hi~n duQ'cm6i tuang quan giua cac bQph~n ~&u
thanh cua tirng thu t\1chanh chinh trong nhom thu t\1chanh chinh.

d) Cac ca quan duQ'c giao ra soat, danh gia (bao gBm ca ca quan chu;tri
va ca quan ph6i hQ'P)phai th\fc hi~n vi~c l~p sa dB theo nhom dS ph\lc V\lcho
qua trinh ra soat. D6i v6'i twang hQ'Pnhom thu t\lC hanh chinh lien quan dSn

, " I
nhieu ca quan khac nhau, can bao dam S\fphoi hQ'Pch~t che giua ca quan dhu
tri va ca quan ph6i hQ'PdS bao dam kSt qua ra soat co ch&t luqng, d~t durQ'c
m\lc tieu dS ra. .

2. Ra soat, danh gia thu t\lChanh chinh

Ngoai vi~c ra soat, danh gia tirng thu t\lC hanh chinh theo quy dinh t~i
DiSu 25 Thong tu nay, cac thu t\lChanh chinh trong nhom thu t\lChaum chinh
phai duQ'cxem xet, danh gia theo cac nQi dung sau: i

a) Danh gia S\f cftn thiSt cua thu t\lC hanh chinh trong m6i quan h~ t6'i
nhom thu t\lChanh chinh

Can cu vao sa dB t6ng thS, ca quan ra soat, danh gia S\f cftn thiSt cua thu
t\lChanh chinh trong nhom, trong do, t~p trung vao tieu chi danh gia m\lc tteu
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quan ly va muc dQ aOOhuang cua thu t\Jc hanh chiOOd6i vai OOomthu t\Jc;
qua do, phat hi~n OOftngdi~m bftt hgp ly, OOftngthu tl;lchanh chinh khong th~t
S\I cAnthi8t do tIung l~p ho~c dii dugc qulin ly b~g cac thu tl;lchaOOchiOOa
cong do~n truac do ho~c ti8p theo d~ dS xuftt phuong an don gian hoa.

b) Danh gia S\I trimg l~p va kha nang k8 thira k8t qua giai quy8t gifra cac
buac trong sO"d6 chi ti8t

Can cu vao sO"d6 chi ti8t, cO"quan ra soat, danh gia th\Ic hi~n vi~c d6i
chi8u, so saOOcac bQ ph~n cftu thanh cua cac thu t\Jc haOOchiOOqua tirng
buac cua sO"d6 d~ daOOgia OOftngnQi dung vS thu t\Jc haOOchiOObi trimg l~p
ho~c dii dugc ki~m soat a cac khau truac do d~ tir do dua ra giai phap lo~i bo
ho~c k8 thira, cong OO~nk8t qua giai quy8t cua cac khau phia truac trong quy
triOOho~c co th~ chia se thong tin gifra cac cO"quan OOanuac vai OOauOO~m
giam chi phi tuan thu cua ca OOan,t6 chuc.

c) DaOOgia muc dQ aOOhuang cua vi~c giai quy8t tirng thu tl;lchaOO
chiOOd8n k8t qua cu6i cung cua nhom d~ daOOgia tioo c~n thi8t cua tirng thu
t\Jc haOOchiOOtrong OOom;d6ng thai, daOOgia vS tioo hgp ly cua thai gian
th\Ic hi~n, cO"quan th\Ic hi~n, cach thuc, triOOt\I th\Ic hi~n cua cac thu t\Jc
haOOchiOOtrong OOomd~ dS xuftt phuong an don gian hoa.

f)i~u 27. Tinh chi phi tuan thn thn t1}chimh chinh

1. TiOOchi phi khi ra soat, daOOgia thu t\Jc haOO chiOO g6m cac nQi
dung sau:

a) TiOOchi phi tuan thu thu t\Jc haOOchiOOhi~n t~i.

b) TiOOchi phi thu t\Jc haOOchiOOsau don gian hoa.

Chi phi sau don gian hoa dugc xac diOOtren cO"sa cua chi phi hi~n t~i
sau khi diSu chiOOcac cac nQi dung dugc cAtgiam theo ki8n nghi cua phuong
an don gian hoa.

c) So saOO19i ich

Lgi ich chi phi cua vi~c don gian hoa thu t\Jc haOOchiOOla hi~u s6 gifra
chi phi tuan thu thu t\Jc haOOchiOOhi~n t~i va chi phi tuan thu thu t\Jc hanh
chiOOsau don gian hoa.

2. Nguyen tActiOOchi phi tuan thu

a) L\Ia chQn s6 li~u a muc trung biOOth~p n8u co OOiSungu6n s6 li~u
cheOOl~ch OOau.

b) Khong tiOOchi phi cO"hQi.

3. Cach tiOOchi phi tuan thu thu t\Jc haOOchiOO

a) Cong thuc tiOOchi phi tuan thu mQt thu t\Jc hanh chiOO
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Phi, l~ phi va cae
chi phi khac theo
quy diOO(n~~uco)

Chi phi tuan
thu 01 thu t\lC
haOOchiOO

Chi phi thlJc hi~n cac
cong vi~c cfin thiSt theo +

- quy diOOd8 co kSt qua
cua thu 1\lchaOOchiOOdo

b) Cong thuc tiOOtAng chi phi tuan thu mQt thu 1\lc haOO chinh trong
mQtnam

x

S61fin
thlJc hi~nx theo quy diOO

trong 01 nam

Chi phi
tuan thu 01
thu t\lChaOO

chiOO

TAng chi phi
tuan thu 01 thu
t\lChaOOchiOO
trong 01 nam

S61UQllg
d6i tUQ'ngtuan

thu thu t\lC
hanh chiOOdo
trong 01 nam

4. Cach xac dinh cac lo~lichi phi C\lth8 d8 tiOOchi phi tuan thll thu t\lC
haOOchiOO.

Chi phi tu vdn,
dich v\l (in tin, sao

+ ChlfP,xac nh~n, cong
Chltng, chung thf!c,

dtch thu9t; buu ai?n,
internet, ...).

Thunh~p
biOOquan 01
nguai 01 gia

lam vi~c

a) Xac diOOchi phi thlJc hi~n timg cong vi~c

Thai gian
thlJChi~n (di

- l~i, lam don, x
to' khai, tai
li~u khac, ..)

Chi phi
thlJc hi~n timg

cong vi~c

Trong do:

- Thai gian di l~i duQ'CtiOOtrung biOOla mQt (01) gia/ mQt (01) luQt;
thai gian lam don, to' khai theo mau duQ'ctiOOtrung biOOla mQt (01) giaj rtlQt
(01) trang; thai gian lam tai li~u khac duQ'ctiOOtheo thai gian thlJc tS d8 hoan
thanh tai li~u do.

Tuy thuQc vao timg dia ban, ph~m vi thai gian di l~i, lam don, torkhai se
duQ'cxac dinh theo cac diOOmuc tuong Ung sau:

Thiri gian Eo thi Nong thon Mien nlii,
hai dao

1.0 1.5 2.0
Di l~i 1.5 2.25 3.0

(GiirjlU'qt) 2.0 3.0 4.0
8.0 12.0 16.0
16.0 24.0 32.0

01 trang 1.0 1.5 '")0~..

- Muc thu OO~pbiOOquan 01 (mQt) nguai 01 (mQt) gil] lam vi~c t~OO
theo cong thuc:
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08 giax lam vi~c
22 ngay

X 12 tha'ng x
lam vi~c

T6ng san ph~m trong nuac
(theo th6ng ke eua nam gan nhdt)

86 dan
(tu071gUng

nam th6ng ke)

- Chi phi tu vfuI, dich V\l ap d\ll1gtheo cac muc gia hi~n haOOdo OOanuac
quy diOO.Truang hQ'Pkhong co quy diOOthi ap d\ll1gtheo muc gia th\l'c tS.

b) Xac diOOphi, I~phi khi th\l'c hi~n thli 1\Jchanh chiOO

Ap dlfng theo cac muc phi, I~ phi va cac chi phi khac (nSu co) theo quy
diOOclia ca quan co th~m quySn vS phi, I~ phi th\l'c hi~n thli tlfc haOOchiOO.

c) Xac diOOs6 l~n th\l'c hi~n thli 1\JchaOOchiOOtrong mQt nam

86 I~n th\l'c hi~n mQt thli 1\Jchanh chiOOtrong mQt nam duqc xac diOO
theo quy diOOvS thli 1\JchaOOchiOOdo.

d) Xac djnh s6 luqng d6i tuqng man thu thu 1\Jchanh chinh trong mQtnam

86 luqng d6i tuqng man thu mQt thu 1\JchaOOchiOOtrong mQt nam duqc
xac diOOtheo d\l' bao ho~c th6ng ke vS t6ng s6 luqt ca OOan,t6 chuc th\l'c hi~n
thu tlfc haOOchiOOdo.

5. Thu tlfc haOOchiOOco chi phi phli hQ'Pkhi t6ng chi phi cua thu 1\Jc
haOOchiOOdo trong mQt nam la thfip oofit. T6ng chi phi tuan thu cua mQt thu
tlfc haOOchiOOtrong mQt nam la thfip oofit khi:

a) Chi phi tuan thu thu tlfc haOOchiOOdo thfip oofit;

b) 86 I~n th\l'c hi~n thu 1\JchaOOchiOOdo trong mQt nam theo quy diOO
thfip oofit;

c) 86 luqng d6i tuqng tuan thu duqc hUOnglqi OOiSuOOfrt.

6. Ca quan chu tri ra soat, daOOgia su dlfng BiSu m~u tiOOchi phi tuan
thu thli tlfc haOOchiOOva huang d~n tiOOchi phi tuan thu t~i Phlf IlfCIX ban
haOOkern theo Thong tu nay dS tiOOchi phi tuan thu thli 1\JchaOOchiOO.

I>i~u28. Rit smlt, danh gia thii t1}chitnh chinh theo chuyen d~

1. Ra soat, daOOgia thu tlfc haOOchiOOtheo chuyen dS la vi~c xem xet,
daOOgia thu tlfc haOOchiOOtheo cling mQt ho~c mQt OOomnQi dung ra soat,
danh gia theo chi d~o cua ChiOOphu, Thu tuang Chinh phli ho~c quySt diOOcua
BQtruOng, Thu truOng ca quan ngang bQ,Chli tich Uy ban OOandan cfrptiOO.

2. Can cu nQi dung ra soat,daOO gia va cach thuc ra soat, daOOgia quy
diOOt~i DiSu 25, DiSu 26 Thong tu nay, Van phong ChiOOphu huang d~n
cach thuc ra soat, daOOgia chuyen dS theo chi d~o cua ChiOOphu, Thu tuang
ChiOOphu; Van phong BQ, ca quan ngang bQ, Van phong Uy ban OOandan

MucthuOO~p
biOOquan 01 nguai -
01 gia lam vi~c
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c~p tiOOhu6ng dfin cach thuc ra soat, d:inh gia chuyen dS theo chi d~o cua BQ
truOng, Thu truOng co quan ngang bQ, Chu tich Uy ban OOandan c~p tiOO.

Rieng ra soat, daOOgia SlJphu hgp cua thu tl)c haOOchiOOva cac quy
diOOco lien quan dSn thu tl)c haOOchiOOv6'i triSn khai dieh V\l cfmg tflJC
tuySn duQ'cthlJc hi~n theo hu6ng ddn t~i Ph\lI\lc X ban haOOkern theo Thong
tunay.

ChU'O'ngVI
VAN HANH vA KHAI THAc HE THONG THONG TIN
° TIEP NH~N, XU LV pHAN°ANH, KIEN NGHJ

f)i~u 29. Quy trinh ti~p nh~n, phan lo~i, chuy~n phan anh, kjj~nnghi
v~ quy dinh himh chinh tren H~ th8ng thong tin ti~p nh:~n, xii' If phan
anh, ki~n nghi

1. ThlJc hi~n tiSp OO~nphan aOO,ki8n nghi

Cac bQ, nganh, dia phuang thlJc hi~n ti8p oo~ pharr anll, ki8n nghi cua
nguai dan, doaOOnghi~p gui d8n H~ th6ng thong tin ti8p nh~n, xu Iy phan
aOO,ki8n nghi (sau day vi8t cit Ia h~ th6ng thong tin); c~p nh~tdfiy du cac
phan aOO,ki8n nghi duQ'c gui b~ng van ban, di~n tho~i, fax, thu di~n tu vao
H~ th6ng thong tin dSxu Iy theo quy dinh cua phap Iu~t.

2. DaOOgia va phan Io~i phan anh, ki8n nghi:

a) Cac phan aOO,ki8n nghi khong dung nQi dung, yeu c:fiuquy diOOt~i
DiSu 5, DiSu 7 Nghi diOOs6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02 nam 2:008 cua
ChiOOphu vS ti8p oo~, xu Iy phan anh, ki8n nghi cua ca nhan, td chuc vS
quy diOOhaOOchiOO(dff duQ'c sua ddi, bd sung), trong thai h~n 02 ngay hlm
vi~c kS til ngay OO~nduQ'cphan aOO,ki8n nghi, cac bQ, ngaOO,dia phuang gui
thong bao tren H~ th6ng thong tin cho nguai dan, doaOOnghi~p vi~c khong
ti8p OO~nva neu r5 Iy do.

b) Cac phan aOO,ki8n nghi chua r5 nQi dung quy diOOt~i DiSu 5 Nghi
diOOs6 20/2008/ND-CP dffduQ'csua ddi, bd sung, trong thai h~n 05 ngay lam
vi~c kS til ngay OO~nduQ'cphan aOO,ki8n nghi, cac bQ, ngaOO,dia phuang gui
thong bao tren H~ th6ng thong tin dS nghi nguai dan, doaOOnghi~p bd sung,
lam r5 nQi dung phan aOO,ki8n nghi.

c) Cac phan aOO,ki8n nghi dap t:rng cac nQi dung, yeu c:fiuquy dinh. t~i
DiSu 5, DiSu 7 Nghi diOOs6 20/2008/ND-CP dffduQ'c sua d6i, b6 sung nhung
khong thuQc thdm quySn quy8t dinh, ph~m vi quan Iy, trong thai h~n 05 ngay
lam vi~c kS til ngay OO~nduQ'c phan anh, ki8n nghi, cac bQ, ng~lnh, dia
phuang chuySn phan anh, ki8n nghi t6'i co quan haOOchiOOnba nu6'e, nguai
co thdm quySn dS xu Iy theo quy diOOcua phap lu~t.
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d) Cac phan anh, kiSn nghi dap ll'ng cac nQi dung, yeu cAu quy dinh t~i
BiSu 5, BiSu 7 Nghi dinh s6 20/2008/Nf)-CP dii duQ'c sua d6i, b6 sung thuQc
th~m quySn quySt dinh, ph~m vi qmin ly, cac bQ, nganh, dia phuong tiSp
nh~n, xu ly theo quy dinh cila phap lu~t.

Cac phan anh, kiSn nghi thuQc th~m quySn quySt dinh cila Chinh phil,
Thil tu6ng Chinh phil ho~c thuQc th~m quySn cila hai hay nhiSu co quan hanh
chinh nha nuac khac nhau nhung cac co quan nay khong th6ng nhftt duQ'c
phuong an xu ly, ho~c dii duQ'ccac bQ,nganh, dia phuong tni lai nhung nguai
dan, doanh nghi~p khong nhftt tri va vftn tiSp 1\lc gui phan anh, kiSn nghi, Van
phong Chinh phil tiSp nh~, chil tri, ph6i hgp vai cac bQ, nganh, dia phuong,
t6 chuc co lien quan t6 chuc nghien CUll,dS xuftt Chinh phu, Thil tu6ng Chinh
phil xem xet, quySt dinh va tni lai theo quy dinh cua phap lu~t.

f)i~u 30. Trach nhi~m cua CO' quan ti~p nh~n phan anh, ki~n nghi

1. B6 tri can bQ, cong chuc, vien chuc de thgc hi~n tiSp nh~n, tni lai
phan anh, kiSn nghi; phan lo~i, chuyen phan anh, kiSn nghi dSn cac co quan,
don vi tf\lC thuQc ho~c chuyen dSn cac co quan hanh chinh nha nuac, nguai
co th~m quySn xu ly, tra lai.

2. T6 chuc thgc hi~n vi~c tiSp nh~n phan anh, kiSn nghi theo dung quy
trinh quy dinh.

f)i~u 31. Trach nhi~m cua can bQ, cong chtfc, vien chtfc tht}'c hi~n
vi~c ti~p nh~n phan anh, ki~n nghi

1. Hu6ng dftn nguai dan, doanh nghi~p troy c~p H~ th6ng thong tin de
gui, tra CUlltinh hinh, kSt qua tra lai phan anh, kiSn nghi.

2. Lien h~, hu6ng dftn nguai dan, doanh nghi~p c~p nh~t, b6 sung ddy dil
nQi dung co lien quan dSn phan anh, kiSn nghi trong truOng hgp cac phan anh,
kiSn nghi cua ngum dan, doanh nghi~p chua ra rang ho~c thiSu nQi dung cAn
thiSt ho~c truOng hgp cAnxac thgc, lam ra cac thong tin lien quan.

3. Tuan thil dung quy trinh, thai h~n tiSp nh~n, phan lo~i xu ly, c~p nh~t,
dang tai kSt qua xu ly phan anh, kiSn nghi.

f)i~u 32. Quy trinh xii' If phan anh, ki~n nghi v~ quy dinh hanh
chinh tren H~ th8ng thong tin

1. Tren co sa cac phan anh, kiSn nghi duQ'c Van phong Chinh phil, cac
bQ, nganh, dia phuong chuyen thong qua H~ th6ng thong tin, co quan hanh
chinh nha nuac co trach nhi~m nghien CUll,xu ly ho~c ph6i hgp xu ly phan
anh, kiSn nghi theo quy trinh duQ'c quy dinh t~i BiSu 14 Nghi dinh
s6 20/2008/NB-CP dii duQ'csua d6i, b6 sung.
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2. TruOng hgp phan aOO,kiSn nghi lien quan tai OOiSubQ, nganh, dia
phuong thi bQ, ngaOO, dia phuong tiSp OO~ncAn xac diOOcac ca quan lien
quan dS phBi hgp xu 1y.

I)i~u 33. Tra liri phan anh, ki~n nghi eho ngU'Oidan, doanh nghi~p

1. Thai h~n xu 1y, tra 1ai phan am, kiSn nghi 1a20 ngay kS til ngay OO~n
duQ'c phan aOO,kiSn nghi, truOng hQ'PhSt thai h~n nay rna chua xu 1y xang,
diOOkY cu sau 07 ngay cac bQ, ngaoo, dia phuong c~p OO~ttiOOhinh xu 1y
vaa H~ thBng thong tin dS thong tin cha nguai dan, daaOOnghi~p.

2. DBi vai cac phan aOO,kiSn nghi co kSt qua xu 1y, trong thai h~n 02
ngay lam vi~c cac bQ,ngaOO,dia phuong c~p OO~tkSt qua vaa H~ thBng thong
tin dS tra 1ai cha nguai dan, daaOOnghi~p.

3. TruOng hQ'Pcac phan aOO,kiSn nghi co nQi dung lien quan dSn baa v~
bi rn~t OOanuac ha~c trang qua triOOxu 1y co cac thong tin thuQc baa v~ bi
rn~t OOanuac thi quy triOOtra 1ai phai duQ'cth\fc hi~n va quan 1ythea chS dQ
rn~t, khong c~p OO~tthong tin tren H~ thBng thong tin.

I)i~u 34. Cong khai k~t qua tra lOiphan anh, ki~n nghi

Van phong ChiOOphu, cac ca quan haOO chinh nha nuac duQ'c phan
cong xu 1y, tra 1ai phan aOO,kiSn nghi cua nguai dan, daaOOnghi~p co trach
OOi~rnc~p OO~t,dang tai cong khai kSt qua tra 1ai tren H~ thBng thong tin thea
cac hiOO thuc duQ'c quy diOOt~i DiSu 19 Nghi diOO sB 20/2008/MD-CP da
duQ'c sua d6i, b6 sung.

I)i~u 35. Quy~n h~n va traeh nhi~m eua ea nhan, ti~ehue ICO phan
anh, ki~n nghi

Ngaai OOUngquySn va trach OOi~rnduQ'cquy diOOt~i Di@u12 Nghi diOO
sB 20/2008/ND-CP da duQ'c sua d6i, b6 sung, ca OOan, t6 chuc cb OOiing
quySn, trach OOi~rnsau day:

1. Truy c~p H~ thBng thong tin dS phan aOO,kiSn nghi vai cac ca quan
haOOchiOOOOanuac vS quy diOOhaOOchiOO.

2. DuQ'c ca quan haOOchiOOOOanuac da tiSp OO~nphful aOO,kiSn nghi
thong baa vS tiOOhiOO,kSt qua xu 1yphan aOO,kiSn nghi thong qua thu di~n
tu, dich V\l tin OO~n.

3. Baa quan thong tin vS rna sB tiSp OO~nphan aOO,kiSn ngh! d(~tra Clru
thong tin v@vS tiOOhiOO,kSt qua xu 1yphan aOO,kiSn ngh!.

4. Gui d~y du thong tin he, sa ha~c th\fc hi~n b6 sung he, sa khi co yeu
c~u cua ca quan tiSp OO~n,xu ly phan aOO,kiSn ngh!; khong tai cae t~p tin
diOOkern co rna dQc, virus len H~ thBng thong tin.
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ChU'O'DgVB
KIEM TRA VIEC THUC HIEN

HOAT DONG KIEM 80AT THiJ TUC HANH CHiNH. . .
Ml}c 1 .

HlNH THUC, THAM QUYEN vA TRA.CHNHI~M KIEM TRA

:Di~u36. Hinh th.rc ki~m tra

1. KiSm tra dinh ky la vi~c kiSm tra theo kS ho~ch thuOng xuyen hang
nam duQ'cco quan, nguai co thdm quy~n kiSm tra phe duy~t.

2. KiSm tra dQt xufit la vi~c kiSm tra theo yeu cAu cua co quan, nguai co
thdm quy~n.

:Di~u37. Th~m quy~n ki~m tra

1. BQ truOng, Chu nhi~m Van phong Chinh phu kiSm tra vi~c thlJc hi~n
ho~t dQng kiSm SOtH thu t\lC hanh chinh cua cac BQ, nganh, dia phuang tren
ph~m vi ca nuac.

2. BQ truOng, Thu truOng co quan kiSm tra vi~c thlJc hi~n ho~t dQng
kiSm soat thu i\lc hanh chinh t~i cac V\l, C\lC,t6ng C\lC,dan vi tflJC thuQc BQ,
co quan.

3. Uy ban nhan dan cfip tinh kiSm tra vi~c thlJc hi~n ho~t dQng kiSm soat
thu Wchanh chinh ~i cac sa, ban.,nganh,Uybannhan dan qu~n, huy~n; thi xa;
thanh ph6 thuQc tinh va Uy banrihan dan xa, .phuOng, thi trfin thuQc ph~ vi
quanly.

:Di~u38. Cach th.rc ki~m tra

Vi~c kiSm tra duQ'ctiSn hanh theo hai cach thuc sau:

1. KiSm tra trlJc tiSp la vi~c f)oan kiSm tra lam vi~c tflJc tiSp vai cac t6
chilc, ca nhan duQ'ckiSm tra.

2. KiSm tra gian tiSp la vi~c f)oan kiSm tra nghien cUubao cao, van ban, tai
li~u cua t6 chilc, ca nhan duQ'ckiSm tra.

:Di~u39. TB chuc thtFc hi~n cong tac ki~m tra

1. C\lC KiSm soat thu t\lC hanh chinh thuQc Van phong Chinh phu tham
muu, giup BQ truOng, Chu nhi~m Van phong Chinh phu t6 chilc kiSm tra vi~c
thlJc hi~n ho~t dQng kiSm soat thu t\lC hanh chinh cua cac BQ, nganh, dia
phuang tren ph~m vi ca nuac, bao g6m cac nQi dung sau:

a) Xay dvng dlJ thao KS ho~ch, nQi dung kiSm tra dinh k)r;

b) Xay dvng dlJ thao quySt dinh thanh l~p f)oan kiSm tra;

c) f)~ xufit bi~n phap xu ly sau kiSm tra (nSu co);
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d) Xay dlJ11gbao cao vS tinh hiOO,kSt qua kiSm tra;

d) Cac vi~c khac theo yeu cAucua ca quan, nguai co tharn quySn.

2. Van phong BQ, ca quan ngang bQ co trach OOi~mtham mUll, giup
BQ truOng, Thu truOng ca quan ngang bQ t6 chuc kiSm tra vi~c th\fc hi~n q.o~t
dQng kiSm soat thU,1\1chanh chlnh cua cac V\l, c\lc, t6ng C\lC,dan, vj trgc thtI

l

QC
BQ, ca quan, bao gom cac nQi dung duQ'cquy djOO~i Khoan 1 Dieu nay. .

3. Van phong Uy ban OOandan d.p tinh co trach OOi~mtham muu, giup Uy
ban OOandan cdp tiOOt6 chuc kiSm tra vi~c th\fChi~n ho~t dQng kiSm soat thu
1\1chanh chlnh cua cac s6, ban, ngaOO,Uy ban OOandanqu~n, huy~n, thj,xa,
thaOOphl> thuQc.tiOOva Uy ban OOandan xa, phuang, thj tdn thuQc ph~ vi
quim ly, bao g6m cac nQi dung duQ'cquy djOOt~i Khmin 1DiSu nay.

f)i~u 40. Nhi~m Vl} va quy~n h~n eua f)oan ki~m tra

1. Nhi~m V\lcua Doan kiSm tra:

a) Xay dlJ11gchuang triOOkiSm tra C\lthS tren ca s6 cac thong tin, h6 sa,
tai li~u vS ho~t dQng kiSm SOth thu t\lChaOOchiOOcua t6 ChlJ'C,ca nhan duQ'c
kiSm tra;

b) TiSn hanh kiSm tra theo dung KS ho~ch da duQ'c phe duy~t ho~c yeu
"" ., "" I

cau cua ca quan, nguai co tham quyen; I

c) Thu th~p va su d\lng cac thong tin, h6 sa, tai li~u do t6 chuc, ca OOan
duQ'ckiSm tra cung cdp ph\lc V\lcho vi~c kiSm tra;

d) Kjp thai bao cao kc3tqua kiSm tra v6'i ca quan, nguai co tham quySn
kiSm tra dS ban haOOva thong bao kSt lu~n kiSm tra cho cac 1:6chuc, ca nhan
co lien quan biSt, th\fc hi~n;

d) L~p va luu giu h6 sa, tai li~u kiSm tra.

2. QuySn h~n cua Doan kiSm tra:

a) KiSm tra theo dung nQi dung cua quySt djOOthanh l~p Doan kiSmitra
va KS ho~ch da duQ'cphe duy~t; ..

""., ." i ""
b) Yeu cau cac to chuc, ca OOanduQ'c kiem tra cung dip kjp thai, <lay

du, chinh xac cac thong tin, h6 sa, tai li~u lien quan dSn nQi dung kiSm tra;
bao cao giai trinh vS cac vdn dS lien quan dSn nQi dung kiSm tra;

c) Yeu cAuho~c kiSn nghj v6'i ca quan co tham quySn chI d~o t6 chuc~ ca
nhan duQ'c kiSm tra kh~c ph\lc nhfrng h~n chS, t6n t~i trong ho~t dQng kiSm
soat thu t\lC hanh chinh; xu ly theo tham quySn ho~c yeu cAu ca quan, ng~ai
co thAm quySn xu ly OOfrngtruang hgp can bQ, cong chuc, vic~nchuc vi pli~m
cac quy djnh trong ho~t dQng kiSm soat thu t\lChanh chinh; I
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d) Can cu diSu ki~n C\lthS va nQi dung kiSm tra, Boan kiSm tra bao cao
nguai co thftm quySn dS mai mQt sB co quan, dan vi khac va cac co quan
thong tfill, bao chi cu can bQtham gia ho~t dQng cua Boan kiSm tra.

D,). 41 Nh'" , ). h .. tll h' , h".;t- kill tleu . I~m vy va quyen ~n eua 0 e tre, ea n an utrge em ra

1. Nhi~m V\lcua t6 chuc, ca OOanduQ'ckiSm tra:

a) PhBi hQ'Pch~t che vai Boan kiSm tra trong qua triOOth\fC hi~n kiSm
tra, gui bao cao kSt qua tiOOhiOOth\fc hi~n OOi~mV\l kiSm soat thu t\lChaOO
chiOOcho Boan kiSm tra ch~m ooftt truac 05 (nam) ngay lam vi~c kS til ngay
Boan kiSm tra dSn lam vi~c (tm truang hQ'PkiSm tra dQt xuftt);

b) Bao cao trung th\fc, cung cftp kip thai, dAy du, chiOOxac cac thong
tin, tai li~u lien quan dSn nQi dung kiSm tra va chiu trach OOi~mtruac phap
lu~t vS tiOOtrung th\fc, chiOOxac thong tin, tai li~u da:cung cftp;

c) TiSp thu va th\fC hi~n cac kiSn nghi, yeu cAu, kSt lu~n cua Boan kiSm
tra ho~c cua co quan, nguai co thftm quySn;

d) Bao cao tiOOhiOO,kSt qua th\fc hi~n kSt lu~n cua Boan kiSm tra ho~c
eua co quan, nguai co thftm quySn theo quy diOOt~i BiSu 57 Thong tu nay.

2. QuySn h~n cua t6 chuc, ca OOanduQ'ckiSm tra:

a) BuQ'c giai triOO dS lam ro cac nQi dung co lien quan vai Boan
kiSm tra;

b) Co quySn til chBi cung cftp cac thong tin, tai li~u khong lien quan dSn
nQi dung kiSm tra;

c) BuQ'c thong tin dAydu, chiOOxac cac nQi dung cua kSho~ch kiSm tra,
kSt lu~n kiSm tra va co quySn kiSn nghi vi~c diOOchiOO,sua d6i, b6 sung nQi
dung cua kSt lu~n kiSm tra nSu chUng miOO duQ'c kSt lu~n kiSm tra co s\f
ooam lan, khong chiOOxac ho~c khong day duo

Mye2
QUY TRINH KIEM TRA

Di~u 42. Xay dt}'ng va thong bao k~ ho~eh ki~m tra

1. Can cu KS ho~ch th\fc hi~n cong tac kiSm soat thu t\lC haOOchiOO
hang nam, C\lC KiSm soat thu t\lC haOOchiOOxay dvng d\f thao KS ho~ch
kiSm tra triOOBQ truOng, Chu OOi~mVan phong Chinh phu phe duy~t truac
ngay 15 thang 01 va gui tai cac BQ, co quan, Uy ban OOandan cftp tiOOtrong
thai h~n 05 (nam) ngay lam vi~c kS til ngay phe duy~t; tren co sa KS ho~ch
kiSm tra cua Van phong ChiOOphu, Van phong BQ, co quan, Van phong Uy
ban OOandan cftp tinh xay dvng d\f thao KS ho~ch kiSm tra trinh co quan,
nguai co thftm quySn quy dinh t~i Khoan 2, 3 BiSu 37 Thong tu nay phe
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duy~t truac ngay 15 thang 02 cua nam k8 ho~ch. K8 ho~ch kiSm tra bao g6m
cac nQi dung chu y8u sau day:

a) M\lc dich, yeu cftu va ph~m vi kiSm tra;

b) NQi dung va cach thuc kiSm tra;

c) Thanh phftn Doan kiSm tra;

d) Thanh phftn tham gia trong qua trinh thlJChi~n vi~c kit;m tra;

d) Thai gian ti8n hanh kiSm tra;

e) Danh sach cac t6 chuc, ca nhan duQ'ckiSm tra;

g) Trach nhi~m cua t6 chuc, ca nhan duQ'ckiSm tra; traeh nhi~m cua co
quan, dan vi kiSm tra; trach nhi~m cua co quan, dan vi ph6i hqp kiSm tra.

h) Kinh phi thlJc hi~n.

2. KS ho~ch kiSm tra cua BQ,co quan, Uy ban nhan dan cfip tinh phiti duQ'c
gui dSn Van phong Chinh phu va cac t6 chuc, ca nhan duQ'ckil~mtra trong thai
h~ 10 (mum) ngay lam vi~c kS ill ngay k8 ho~ch duQ'cphe duy~t dS theo doi,
ph6i hQ'Pva thlJChi~n.

3. Truang hQ'P co thay d6i so vai kS ho~ch da duQ'c phe duy~t, C\lC
KiSm soat thu t\lC hanh chinh, Van phong BQ, co quan, Van phong Uy ban
nhan dan cfip tinh bao cao co quan, nguai co thfrm quy~~nquy dinh t~i
DiSu 37 Thong tu nay xem xet, quySt dinh diSu chinh va thong bao chOico
quan, dan vi va t6 chuc, ca nhan lien quan. '

Bi~u 43. Thanh I~p Boan ki~m tra

1. Can cu van kS ho~ch da duQ'c phe duy~t ho~c theo yeu cftu cua co
quan, nguai co thfrm quySn, co quan, dan vi kiSm soat thu t\lChanh chinh xay
dvng quySt dinh thanh l~p Doan kiSm tra, trinh co quan, nguai co thfrm quySn
quy dinh t~i DiSu 37 Thong tu nay. Quy8t dinh thanh l~p Doan ki@mtra bao
gam cac nQi dung sau:

a) Thanh phftn Doan kiSm tra (TruOng doan, Pho Truong doan, Thu kY
doan va cac thanh vien);

b) Nhi~m V\l,quySn h~n cua Doan kiSm tra;

c) T6 chuc, ca nhan duQ'ckiSm tra;

d) Thai gian kiSm tra;

d) Kinh phi thlJc hi~n ki@mtra.
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2. Ca quan, nguai co thftm quySn quy dinh ~i DiSu 37 Thong tu nay co th~
uy quySn cho C\lCwOng C\lCKi~m smit thu tl)c hanh chinh, Chanh Van phong
BQ, ca quan, Chanh Van phong Uy ban nhan dan c~p tinh quy~t dinh thanh l~p
Doan ki~m tra.

f)i~u 44. Chuftn bi thU'chien ki~m tra. . .
Truac khi ti~n hanh ki~m tra, Doan ki~m tra th\fChi~n cac cong vi~c sau:

1. Lien h~ vai t6 chuc, ca nhan duQ'c ki~m tra d~ thu th~p va t6ng hgp
thong tin, h6 sa, tai li~u vS tinh hinh ho~t dQng ki~m soat thu tl)c hanh chinh
cua t6 chuc, ca nhan duQ'cki~m tra co lien quan d~n nQi dung ki~m tra.

2. Thong bao cho t6 chuc, ca nhan duQ'cki~m tra vS chuang trinh, thai
gian ki~m tra ch~m nh~t 10 (muai) ngay lam vi~c (truang hgp ki~m tra dQt
xu~t, la 03 (ba) ngay lam vi~c) truac khi ti~n hanh ki~m tra.

3. Chuftn bi kinh phi th\fc hi~n ki~m tra.

f)i~u 45. Ti~n himh ki~m tra

1. Doan ki~m tra ti~n hanh ki~m tra, xac minh cac thong tin, tai li~u; k~t
qua th\fC hi~n nhi~m V\l ki~m soat thu t\lC hanh chinh d~ lam ca sa k~t lu~n
cac nQi dung ki~m tra. Doan ki~m tra co trach nhi~m ghi bien ban va kY xac
nh~n thong qua bien ban ki~m tra ngay sau khi k~t thuc bu6i ki~m tra.

2. Ngay sau khi k~t thuc dgt ki~m tra, Thu kY doan d\f thao k~t lu~n
ki~m tra tren ca sa cac bien ban ki~m tra, trinh TruOng doan xem xet,
thong qua;

3. T~i bu6i h9P thong bao d\f thao k~t lu~n cua Doan ki~m tra, t6 chuc,
ca nhan duQ'cki~m tra co y ki~n ti~p thu, giai trinh C\lth~ d6i vai cac nQi dung
ki~m tra neu t~i d\f thao k~t lu~n.

f)i~u 46. Thong bao k~t lu~n ki~m tra

Ch~m nh~t trong thai h~n 15 (muai lam) ngay lam vi~c k~ til ngay k~t
thuc dgt ki~m tra, ca quan, nguai co thftm quySn ki~m tra co trach nhi~m kY,
gui thong bao k~t lu~n ki~m tra tai t6 chuc, ca nhan co lien quan va cong khai
k~t lu~n ki~m tra theo quy dinh.

K~t lu~ ki~m tra phai neu ro k~t qua d~t duQ'c; t6n t~i, h~n ch~; nguyen
nhan; d@xu&t,ki~n nghi cua Doan ki~m tra trong vi~c th\fc hi~n ki~m soat thu
t\lChanh chinh cua t6 chuc, Cllnhan duQ'cki~m tra.

f)i~u 47. Quy trinh ki~m tra d{)txu~t

Quy trinh ki~m tra dQt xu~t duQ'c th\fc hi~n theo cac DiSu 43, 44, 45, 46
cua Thong tu nay.
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Muc3
NQI DUNG. KIEM TRA

Di~u 48. Ki~m tra cong tac chi d~o, di~u himh va t8 (:h..rcthl~Chi~n
ho~t dQngki~m soat tho tl}Chanh chinh

1. KiSm tra vi~c ban hfmh cac van bfm hUOng dful, chi d~o thl:l'chi~n
kiSm smit thu tl)c hfmh chiOOtheo cac nQi dung sau day:

a) Co sa phap ly cua vi~c ban haOOcac van ban;

b) Tham quySn cua co quan ban haOOvan bim hUOng dfin, chi diilOthgc
hi~n kiSm soat thu t\Jc haOOchiOO;

c) NQi dung van ban hUOng dfin, chi diilOthgc hi~n kiSm soat thu t\Jc
hanh chiOOvS sg phu hQ'P,th6ng oofit v6i cac van ban phap ly cao han.

2. KiSm tra tiOOhiOOdon d6c, t6 chuc thgc hi~n kiSm smit thu t,~c haOO
chiOOgam: vi~c ban haOOva t6 chuc triSn khai thgc hi~n cac KS ho~ch co lien
quan dSn ho~t dQng kiSm soat thu t\Jc haOOchiOO;vi~c kiSm tra, giam sat vi~c
thgc hi~n kiSm soat thu t\Jc hanh chiOO;cong tac dao t~o, t~p hufin chuyen
mon, nghi~p V\l cho cac can bQ, cong chuc; OOfmg vuOng m~c, kho khan
trong qua triOOtriSn khai tht;rchi~n (nSu co).

3. KiSm tra cong tac t6 chuc, OOansg thgc hi~n kiSm so:it thu t\lC haOO
chiOOgam: t6 chuc, OOansg cua Phong kiSm soat thu t\Jc hanh chiOO,can bQ,
cong chuc dc1um6i lam OOi~mV\JkiSm soat thu t\Jc haOOchinh, chS dQ cho
can bQ, cong chuc dc1um6i lam OOi~mV\J, kiSm soat thu q~c haOO chiOO;
OOfrngvuOng m~c, kho khan trong qua triOOtriSn khai thgc hi(~n(nSu co).

4. KiSm tra tiOOhiOOb6 tri va su d\lllg kinh phi kiSm so:it thu 1\lChaOO
chiOO;OOfmgvuOng m~c, kho khan trong qua triOOtriSn khai thvc hi~n (nSu co).

Di~u 49. Ki~m tra vi~c thl}'chi~n danh gia bic dQngtho tl}chimh chinh
va vi~c ti~p thu, giiii trinh nQi dung tham gia y ki~n v~ quy dinh tho tl}c
hanh chinh coa cooquan cho tri so~n thao

1. KiSm tra vi~c thgc hi~n daub gia tac dQng cua quy dinh thu 1\lChaOO
chiOOtrong l~p dS nghi xay dvng phap lu~t va xay dvng dg an, dg thao van
ban quy ph~m phap lu~t co quy diOOthu t\Jc haOO chiOOtheo quy diOOtiili
DiSu 10 cua Nghi diOO63/201 O/ND-CP da dugc sua d6i, b6 sung.

2. KiSm tra vi~c tiSp thu, giai trinh nQi dung tham gia y kien vS quy diOO
thu 1\JchaOOchiOOtheo quy diOO~i DiSu 9 Nghi diOOs6 63/20101NB'-CP da
dugc sua d6i, b6 sung.
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f)i~u 50. Ki~m tra vi~c tham gia y ki~n va thim dinh dBi vOi quy
dinh tho t1}chanh chinh trong I~p d~ nghi xay dl}'ng phap lu~t va dl}' an,
dl}'thao van ban quy ph~m phap lu~t

1. KiSm tra nQi dung tham gia y kiSn vS quy diOOthu t1.lchaOOchiOO
trong h6 sa tham gia y kiSn dc3iv6i cac d\f an, d\f thao van ban quy ph~m
phap lu~t co quy diOOthu t\lChanh chiOOtheo quy diOO~i DiSu 9 Nghi diOO
63/20 1O/ND-CP dii duQ'csua dc3i,bc3sung.

2. KiSm tra nQi dung thftm diOOvS quy diOOthu t\lChanh chiOOtrong h6
sa thftm diOOdc3iv6i l~p dS nghi xay dvng phap lu~t va cac d\f an, d\f thao van
ban quy ph~m phap lu~t co quy diOOthu t\lC haOOchiOO theo quy diOOt~i
DiSu 11 Nghi diOO63/201 O/ND-CP dii duQ'csua dc3i,bc3sung.

f)i~u 51. Ki~m tra vi~c thl}'chi~n cong bB, cong khai tho t1}chanh chinh

1. KiSm tra vi~c th\fc hi~n cong bc3thu t\lChaOOchiOO

a) KiSm tra vi~c th\fc hi~n cong bc3thu t1.lchaOOchinh can cu theo quy
diOOt~i cac DiSu 13, DiSu 14, DiSu 15 Nghi diOO63/2010/Nf)-CP dii duQ'c
sua dc3i,bc3sung va Chuang II Thong tu nay.

b) KiSm tra tiOOd~y du, tiOOchiOOxac, tiOOkip thai va thftm quySn ban
haOO dc3iv6i quySt diOO cong bc3thu t\lC haOO chiOO cua BQ truOng, Thu
truemg cO'quan ngang bQ, Tc3nggiam dc3ccac CO'quan, Chu tich Uy ban OOan
dan cfip tiOOva quySt diOOcong bc3daOOm\lC thu t\lC haOOchiOOthuQc thftm
quySn giai quySt cua cac cfip chiOOquySn tren dia ban tiOO, thaOOphc3trvc
thuQc Trung uang.

2. KiSm tra vi~c th\fc hi~n cong khai thu t1.lchaOOchiOO

a) KiSm tra tinh d~y du, thuang xuyen, ra rang, dung dia chi, dS tiSp c~n,
dS khai thac, su d\lng trong vi~c cong khai cac thu t\lChanh chinh theo QuySt
dinh cong bc3thu t\lChanh chinh cua nguai co thfim quySn t~i cO'quan, dan vi
tr\fc tiSp tiSp OO~nva giai quyc3tthu tl)c hanh chinh cho ca OOan,tc3chuc theo
quy dinh t~i DiSu 16, DiSu 17 Nghi diOO63/201 O/ND-CP dii duQ'c sua dc3i,bc3
sung va Chuang III Thong tu nay;

b) KiSm tra tinh d~y du, chiOOxac, kip thai cua vi~c nh~p, dang tai dfr
li~u thu tl)c hanh chinh dii duQ'cnguai co thftm quySn cong bc3tren Co' sa dfr
li~u quc3cgia vS thu t\lC haOOchinh; tiOOtr~ng, kSt qua kSt nc3i,tich hQ'Pdfr
li~u thu t\lC hanh chinh tren Co' sa dfr li~u quc3cgia vS thu t\lC hanh chinh dS
cong khai tren Cc3ngthong tin di~n tu cua bQ, Co'quan ngang bQ,Uy ban OOan
dan cfip tinh theo quy dinh t~i DiSu 17, DiSu 23 va DiSu 24 Nghi dinh
63/2010/ND-CP dii duQ'csua dc3i,bc3sung va Chuang IV Thong tu nay.
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Di~u 52. Ki~m tra vi~e giili quy~t thn t\le himh ehinh

1. KiSm tra vi~c giai quySt thu t1)chimh chiOOd\fa tren cac van bim quy
ph~m phap lu~t co quy diOOthu tl)ChaOOchiOO,nQi dung thu tl)Chanh chiOO
duQ'c niem ySt t~i noi tiSp oo~, giiii quySt thu t1)c haOOchinh va thong tin
cong khai tren Co sa dfr li~u quac gia vS thu t1)chanh chiOO.

2. KiSm tra vi~c th\fc hi~n co chS mQt ctra, mQt cua lien thong trong giai
quySt thu t1)chaOOchiOOtheo quy diOOcua phap lu~t.

3. KiSm tra vi~c th\fc hi~n trach OOi~mcua co quan th\rc hi~n thu t1)c
haOOchiOO,can bQ, cong chuc duQ'cphan cong th\fc hi~n thu tl)Chanh chiOO
theo cac nQi dung quy diOOt~i DiSu 18 va DiSu 20 Nghi diOO63/201 O/ND-CP
da:duQ'csua d6i, b6 sung.

Di~u 53. Ki~m tra vi~e ra smit, danh gia thn t\le hanh ehinh
1. KiSm tra vi~c ra soat, danh gia thu t1)c haOOchiOOtheo quy diOO~i

Chuang V Nghi diOO63/201 OIND-CP da:duQ'csua d6i, b6 sung va Chuang V
Thong tu nay.

2. KiSm tra vi~c ra s'oat, daOOgia thu tl)ChaOOchiOOtheo cac nQi dung:

a) KiSm tra vi~c xay d\fllg, ban haOOkS ho~ch ra soat, d:iOOgia thu tl)c
haOOchiOOhang nam va t6 chuc triSn khai kS ho~ch ra soat, daOOgia thu tl)C
haOOchiOOcua cac t6 chuc, ca OOanduQ'ckiSm tra.

b) KiSm tra tiSn dQ, kSt qua ra soat, daOOgia thu t1)chanh chiOOtheo kS
ho~ch ra soat, daOOgia thu t1)chaOOchiOOdo BQ, co quan, Uy ban nhan dan
clip tiOOho~c chi d~o cua ChiOOphu, Thu tu6ng ChiOOphu.

c) Vi~c xu Iy kSt qua ra soat, daOO gia; tiOO hiOO, kSt qua th\fc thi
phuang an dan gian hoa thu tl)C haOO chiOO da: duQ'c clip co thftm quySn
thong qua ho~c phe duy~t.

Di~u 54. Ki~m tra vi~e ti~p nh~n, xii' Iy philn anh, ki~n nghi v~ quy
dinh hanh ehinh

1. KiSm tra vi~c tiSp OO~n,xu Iy phan anh, kiSn nghi vS quy dinh haOO
chioo theo quy diOO t~i Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thang 02
nam 2008 cua ChiOOphu vS tiSp OO~n,xu Iy phan aOO,kiSn nghi cua c.aOOan,
t6 chuc vS quy diOOhaOOchiOO(da: duQ'c sua d6i, b6 sung) va Chuong VI
Thong tu nay.

2. KiSm tra vi~c tiSp OO~n,xu Iy phan aOO,kiSn nghi vS quy dinh haOO
chiOOtheo cac nQi dung:

a) Vi~c cong khai dia chi co quan, dia chi thu tin ho~c thu di~n tu, s6
di~n tho~i chuyen dung cua co quan co thftm quySn tiSp nh~n phEm aOO,
kiSn nghi;
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b) Qua trinh th\fc hi~n vi~c tiSp nh~n, xu 1yphim aM, kiSn nghi cua ca
nhan, t6 chuc vS quy dinh hanh chinh.

f)i~u 55. Ki~m tra cong tac truy~n thong v~ ho~t tI{)ngki~m soat tho
t1}chanh chinh va vi~c thl}'c hi~n ch~ tI{)thong tin, bao cao v~ tinh hinh,
k~t qua thl}'Chi~n ki~m soat tho t1}chanh chinh.

1. KiSm tra kS ho~ch va qua trinh triSn khai th\fc hi~n kS ho~ch truySn
thong vS kiSm smlt thu tvc hanh chinh (bao gam ca truySn thong nQi bQ va
thong qua cac phuong ti~n thong tin d~i chung).

2. KiSm tra, danh gia tinh dAydu, kjp thm, chinh xac vi~c th\fChi~n chS dQ
thong tin, bao cao vS tinh hinh, kSt qua th\fc hi~n kiSm soat thu tvc hanh chinh cua
t6 chuc, ca nhan duQ'ckiSmtra theo quy djnh ~ DiSu35 Nghi djnh 63/2010IND-CP
dfiduQ'csua d6i, b6 sung va Chuong vm Thong tu nay.

Muc4
XU LY KET QuA KIEM TRA

f)i~u 56. Bi~n phap xu If k~t qua ki~m tra

1. Tren ca sa kSt qua kiSm tra, Doan kiSm tra dS xufrt cac bi~n phap ho~c
kiSn nghi ca quan, nguai co th~m quySn yeu cAut6 chuc, ca nhan duQ'ckiSm tra
kjp thai kh~c ph\lc nhilng tan t~i, h~ chS, thao gO' kho khan va th\fc hi~n kiSm
soat thu tvc hanh chinh theo dung quy djnh.

2. Truang hQ'P qua kiSm tra phat hi~n co hanh vi vi ph~m phap 1u~t,
tuy theo muc dQ vi ph~m, Doan kiSm tra co trach nhi~m bao cao ca quan,
nguai co th~m quySn kiSm tra chuySn kSt qua cho ca quan, nguai co th~m
quySn xu 1ytheo quy dinh.

f)i~u 57. Bao cao v~ tinh hinh, k~t qua thl}'Chi~n k~t lu~n ki~m tra

Ch~m nhfrt sau 30 (ba muai) ngay lam vi~c, kS tir ngay nh~n duQ'c kSt
1u~nkiSm tra, t6 chuc, ca nhan duQ'ckiSm tra phai co bao cao b~ng van ban
dSn ca quan, nguai co thb quySn kiSm tra vS tinh hinh, kSt qua th\fc hi~n cac
bi~n phap nh~m kh~c ph\lc h~n chS, tan t~i va xu 1y hanh vi vi ph~m duQ'C
phat hi~n trong qua trinh kiSm tra.

f)i~u 58. Theo doi va bao cao tinh hinh, k~t qua ki~m tra vi~c thl}'c
hien ki~m soat tho tuc hanh chinh. .

1. KSt thuc dqt kiSm tra, ca quan, don vi kiSm soat thu t\lChaOOchiOOco
trach OOi~mtheo d6i, don d6c va bao cao ca quan, nguai co th~m quySn kiSm
tra vS tiOOhiOOth\fc hi~n cac bi~n phap kh~c ph\lc nhilng h~n chS, tan t~i, xu
1y hanh vi vi ph~m trong vi~c th\fc hi~n kiSm soat thu t\lC haOOchiOOcua t6
chuc, ca OOanduQ'ckiSm tra.
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2. Cac BQ, cO'quan, Uy ban OOandan cfip tiOOt<3nghqp kSt qua kiSm tra
vi~c thlJc hi~n ho~t dQng kiSm soat thil 1\lc hanh chiOOtrong bio cao nam vS
tiOOhiOO, kSt qua thlJC hi~n kiSm soat thil 1\lc hanh chiOO gui Van phong
ChiOOphil dS t<3nghqp, bao cao Thil tu6ng ChiOOphil.

CHUONGVIII
CHE DQ BAo cAo VE TiNH HiNH, KET QUA.

THTfC HI~N KIEM soAT THU TVC HANH CHINH

f)i~u 59. NQi dung bao cao v~ tlnb hlnh, k~t qua th,!c hi~n ki~m
soat thn t1}chanh chinh

1. Bao cao vS tiOO hinh, kSt qua th\fC hi~n kiSm soa1: thil t\lC hanh
chinh la van ban mo ta kSt qua da lam duQ'c, nhimg vi~c chua lam duQ'c;
nhfrng t6n t~i, h~n chS, kho khan, vuong m~c va nguyen nhan cila t6n t~i,
h~n chS, kho khan, vuong m~c trong qua triOO thlJc hi~n nhi~m Vl;lkiSm
so8.1thil t\lC hanh chinh; dS xu~t, kiSn nghi; d6ng thai neu cac nhi~m V\l
trQng tam cdn thlJc hi~n trong ky bao cao toL NQi dung cO'ban g6m:

a) Tinh hiOO, kSt qua kiSm so8.1quy diOO thil t\lC hanh chinh (tinh
hinh, kSt qua danh gia tac dQng vS thil t\lC hanh chinh; tinh hinh, leSt qua
th~m dinh, th~m tra vS thil t\lc haOOchiOOtrong l~p dS nghi xay dlJng phap
lu~t va dlJ an, dlJ thao van ban quy ph~m phap lu~t; tiOOhinh, kSt qua ban
haOOthil t\lC haOOchiOO);

b) Tinh hinh, kSt qua kiSm so8.1thlJc hi~n thil t\lC hanh chinh (tinh
hinh, kSt qua cong b&, cong khai thil t\lChaOOchiOO; tinh hinh, kSt qua giai
quySt thil t\lC hanh chinh, bao g6m ca vi~c giai quySt thil tl;lc hanh chinh
theo cO'chS mQt cua, mQt cua lien thong);

c) Tinh hinh, kSt qua tiSp OO~nva xu ly phan anh, kiSn nghi vS quy
dinh hanh chinh;

d) TiOOhiOO,kSt qua ra so8.1,dan gian hoa thil 1\lchaOOchiOO(nSu co);

d) Tinh hiOO, kSt qua nghien Clm, dS xufit sang kiSn cali cach thil t\lC
hanh chinh (nSu co);

e) Tinh hinh, kSt qua cong tac truySn thong h6 trQ' h()~t dQng kiSm
so8.1thil t\lC hanh chinh;

g) NQi dung khac theo yeu cdu cila Chinh phil, Thil tuerng Chinh phil
ho~c dS nghi cila Van phong Chinh phil.

2. Cac biSu mfiu bao cao kern theo g6m cac thong tin C\l thS vS ten
biSu, ten cO'quan, t<3chuc thlJc hi~n bao cao va OO~nbao cao (sau day gQi
la dan vi bao cao va dan vi nh~n bao cao); ky bao cao; nQi dung b,lo cao;
dan vi tinh; ngay thang nam thlJc hi~n bao cao; hQ ten, chfr ky eila thil
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truang cO'quan, ta chuc bao cao, dong dfru theo quy dinh va cac nQi dung
khac co lien quan.

Danh m\lc biSu mftu bao cao v8 tinh hinh, kSt qua th\fc hi~n kiSm soat
thu Wc hanh chinh quy dinh t~i Ph\lI\lC XI ban hanh kern theo Thong tu nay.

Di~u 60. Bao cao dinh ky
1. Ky bao cao

Bao cao dinh ky duqc l~p hang quy theo dinh ky 3 thang/lfin va mQt
nam theo h~ th6ng biSu mftu ban hanh kern theo Thong tu nay.

a) Ky bao cao dinh ky hang quy duqc tinh tiT ngay 01 cua thang dfiu
quy dSn ngay cu6i cung cua thang cu6i quy gam s6 li~u thgc tS trong ky
bao cao. 86 li~u thgc tS duqc lfry tiT ngay 01 cua thang dfiu quy dSn hSt
ngay 15 cua thang cu6i quy, s6 li~u th\fc tS 15 ngay cua thang cu6i quy
duqc cQng dan vao quy tiSp theo.

b) Ky bao cao nam duqc tinh tiT ngay 01 thang 01 dSn hSt ngay 15
thang 12 hang nam gam toan bQ s6 li~u th\fc tS duqc th\fc hi~n trong ky
bao cao, s6 li~u th\fc tS 15 ngay cu6i thang 12 duqc cQng dan vao quy I
cua ky bao cao tiSp theo.

2. Thai h~n nh~n bao cao

a) Thai h~n nh~n bao cao dinh ky cua m6i cfrp bao cao khong qua 05
ngay kS tiT ngay ch6t s6 li~u th\fc tS trong ky bao cao.

b) Truang hqp thai h~n bao cao noi tren trung vao ngay nghi hang
tufin ho~c ngay nghi IS theo quy dinh cua phap lu~t thi thai h~n nh~n bao
cao dinh ky duqc Hnh vao ngay lam vi~c tiSp theo sau ngay nghi do.

Di~u 61. Bao cao °d{)txuit
1. Bao cao dQt xuftt duqc th\fc hi~n dS giup Van phong Chinh phu thu

th~p, tang hqp cac thong tin ngoai cac thong tin duqc thu th~p, tang hqp
theo chS dQbao cao dinh ky duqc quy dinh t~i Thong tu nay.

2. Bao cao dQt xufrt duqc th\fc hi~n theo chi d~o cua Chinh phu, Thu
tu6'ng Chinh phu, yeu cfiu bfing van ban cua Van phong Chinh phu.

KSt cftu, nQi dung, phuang thuc, ky h~n bao cao, thai diSm lfry s6 li~u,
thai h~n bao cao dQtxufrt, nO'inh~n bao cao va cac nQi dung khac co lien quan
duqc quy dinh t~i van ban cua cO'quan co th~m quySn yeu cfiu bao cao.

Di~u 62. ffinh thuc bao cao
Can cu chi d~o cua BQ truang, Thu truang cO'quan, Chu tich Uy ban

nhan dan c<1ptinh, cO' quan, dan vi thgc hi~n bao cao duqc thgc hi~n mQt
trong cac hinh thuc du6'i day dS gui bao cao dSn dan vi nh~n bao cao:
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1. Bao cao bAng van ban co chit kY cua Thu truOng, d~u cua dan vi thvc
hi~n bao cao, giri vS dan vi oo~ bao cao theo dUOng bUll di~n ho~c giri trvc
tiSp ho~c giri van ban di~n tir duai d~ng t~p tin di~n tir duQ'C:xac thl~CbAng
chit kY s6 cua Thu truOng ca quan, t6 chuc thvc hi~n bao cao theo guy dtoo
cua phap lu~t.

2. Bao cao di~n tir t~i Phan h~ Quan Iy bao cao vS tiOOhinh, kSt qua thvc
hi~n ki8m soat thu t\lChanh chiOOtren H~ th6ng qmin Iy va d~iOOgia vS kiSm
soat thu 1\1chaOOchiOOtheo quy diOOt~i DiSu 63 Thong tu nay.

J)i~u 63. Quy trinh sir dl}ng Phan h~ Quan Iy bao cao v~ tinh hinh,
k~t qua thl}'Chi~n ki~m soat thn tl}c himh chinh

1. Tuy theo chuc nang, OOi~mV\l,cac ca quan, dan vi haOOchinh nha nuac
khi tham gia H~ th6ng Quan Iy va danh gia vS ki8m soat thu 1\1ehaOOchiOOse
duQ'cgiao quan Iy, sir d\lllg cac tili khoan OOusau:

a) BQ, ca quan va Uy ban OOandan c~p tiOOduQ'c giao quan Iy, sir d\lpg
02 tai khoan, g6m: Tai khoan OO~pli~u va tai khoan duy~t.

b) Cac ca quan, dan vi thuQc BQ, co quan; cac So', ban, ngaOOchuyen
mon thuQc Uy ban OOandan c~p tiOO;Uy ban OOan dan c~p huy~n va cae
phong, ban chuyen mon thuQc Uy ban OOandan c~p huy~n va Uy ban nhan
dan c~p xa duQ'cgiao quan Iy, sir d\lng 02 t~Likhoan, g6m: Tai khoan nh~p li~u
va tai khoan duy~t.

2. D6i vai co quan, dan vi quy diOOt~i di8m b khoan 1 DiSu nay:

a) Sir d\lng tai khoan OO~pli~u d8 dang OO~pvao H~ th6ng; Iva chQn IQ~i
bao cao, bi8u mfiu bao cao; OO~pdit li~u, dv thao van ban di~n tir bao cao tiOO
hiOO,kSt qua thvc hi~n ki8m soat thu t\lC haOOchiOOcua ca quan, dcrn vi va
giri dSn tai khoan duy~t.

b) Sir d\lng tai khoan duy~t d8 dang nh~p vao H~ th6ng; xem xet, duy~t
dit li~u, dv thao van ban di~n tir bao cao tiOOhiOO,kSt qua thvc hi~:n ki8m
soat thu t\lC haoo chiOOva giri cho ca quan c~p tren ho~c co' quan, dan. vi
t6ng hQ'P.

c) T6ng C\lC,C\lC(nSu co Chi C\lCtrvc thuQc) va cac ca quan, dan vi tuong
duang, Uy ban OOandan c~p huy~n, ngoai vi~c OO~pdit li~u vS tinh hinh, l<St
qua thvc hi~n kiSm soat thu 1\1chaOOchiOOclla ca quan, dan vi con co nhi~m V\l
t6ng hQ'Pdit li~u vS tinh hiOO,kSt qua thvc hi~n ki8m soat thu 1\1chanh chiOOcua
co quan, dan vi c~p du6i va dv thilOvan ban di~n til bao cao chung.

3. D6i v6i BQ, ca quan, Uy ban OOandan c~p tiOOtheo quy diOOt~i diSm a
khoan 1 DiSu nay

a) Sir d\lng tai khoan OO~pli~u d8 dang OO~pvao H~ th6ng; Iva ehQn lo~i
bao cao, biSu mfiu bao cao; kiSm tra, t6ng hQ'Pdit li~u, dv thao van ban di~n
til bao cao vS tiOOhinh, kSt qua thvc hi~n kiSm soat thu 1\1chaOOchiOOcua
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BQ, co quan, Uy ban OOandan cftp tiOOtren co sa dfr li~u bao cao cac co
quan, dan vi trgc thuQc va giri dSn tai khmin duy~t.

b) Sir dl)ng tai khmin duy~t dS dang OO~pvao H~ th6ng; kiSm tra tiOO
chiOOxac, d~y du va duy~t dfr li~u, dg thao van ban di~n tir bao cao vS tiOO
hiOO, kSt qua thgc hi~n kiSm soat thu tl)c hanh chiOO, giri cho Van phong
ChiOOphu ho~c trich xuftt, in van ban gifty va kY, dong dftu truac khi giri dSn
co quan, nguai co thAm quySn theo quy diOO.

4. B6i vai Van phong ChiOOphu

a) Bang OO~pvao H~ th6ng; Iga chQn lo~i bao cao, biSu mftu bao cao;
kiSm tra tiOOchiOOxac, d~y du cua dfr li~u bao cao di~n tir; t6ng hqp, duy~t
s6 li~u, dv thao van ban di~n tir bao cao vS tiOOhiOO,kSt qua thgc hi~n kiSm
soat thu tl)ChaOOchiOOcua cac BQ, co quan, Uy ban OOandan cftp tiOO;

b) Trich xuftt, in van ban gifty va kY, dong dftu bao cao t6ng hqp vS tiOO
hiOO,kSt qua thvc hi~n kiSm soat thu tl)ChaOOchiOOcua cac BQ, co quan, Uy
ban OOandan cftp tiOOtheo quy diOO.

f)i~u 64. Traeh Dhi~m ella coo quaD, tA ehtfe, ea DhaD th•.•.e hi~D eh~
dQbao eao
. I. Co quan, t6 chuc, ca OOanthvc hi~n chS dQ bao cao co trach OOi~m

t6ng hqp s6 li~u, I~p va nQp bao cao chiOOxac, d~y du, dfu1gh~n, dung thAm
quySn va chiu trach OOi~mvS cac nQi dung bao cao theo quy diOOcua phap
lu~t co lien quan va Thong tu nay, chiOOIy ho~c b6 sung thong tin c~n thiSt
co lien quan dSn bao cao khi co yeu c~u cua co quan, t6 chuc OO~nbao cao.

2. Trach nhi~m thgc hi~n bao cao co sa

a) Uy ban OOandan cftp xii, cac co quan chuyen mon thuQc Uy ban OOan
dan cftp huy~n va cac dan vi chuyen mon thuQc sa, nganh co trach OOi~mbao
cao theo nQi dung t~i cac biSu mftu s6 05a/VPCP/KSTT va 06a/VPCP/KSTT
t~i Phl)ll)c XI ban haOOkern theo Thong tu nay.

b) Cac co quan, dan vj duQ'ct6 chuc, qmin Iy theo h~ th6ng ngaOOdQc 6
tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung uang va 6 huy~n, qu~n, thj xii, thaOOph6
thuQc tinh cua co quan duqc t6 chuc theo h~ th6ng ngaOOdQc thuQc bQ, co
quan ngang bQ va co quan, dan vj duQ'ct6 chuc va quan Iy theo h~ th6ng dQc
6 tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung uang, 6 huy~n, qu~n, thj xii, thaOOph6
thuQc tinh cua Bao hiSm xii hQiVi~t Nam, Ngan himg Chinh sach xii hQi,Ngan
hang Phat triSnVi~t Nam co trach nhi~m bao cao theo nQidung ~i cac biSumftu s6
05a1VPCP/KSTT, 06cNPCP-KSIT, 06dNPCP/KSIT t~i Phl) Il)c XI ban haOO
kern theo Thong tu nay.

c) Phong KiSm soat thu tl)c haOOchinh thuQc Van phong BQ, co quan
ngang bQ co trach nhi~m bao cao theo nQi dung t~i cac biSu mftu s6
OlaNPCP/KSTT, 02bNPCP/KSTT, 03aNPCP/KSTT, 04aNPCP/KSTT,
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05bNPCP/KSTT, 06eNPCP/KSTT va 06gNPCP/KSTI (nSu co) t~i Phv Ivc
XI ban haOOkern theo Thong tu nay.

d) Phong Ki@msmlt thu tvc hanh chiOOthuQc Van phong Uy blIDOOan
dan c~p tiOO co trach OOi~mbao cao th(~o nQi dung t~i cae bi@umau s8
01bNPCP/KSTT, 02cNPCP/KSTT, 03bNPCP/KSTT, 04bNPCP/KSTT,
05bNPCP/KSTI, 06d1VPCP/KSTT va 06g/VPCP/KSTT (nSu co) ~i Ph,~Ivc XI
ban hanh kern theo Thong tu nay.

d) Cac co quan, dan vi duQ'c t6 chuc va qmin If theo h~ th8ng dQCa
Trung uang cua BflO hi@mxii hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xii hQi,
Ngan hang Phat tri@nVi~t Nam co trach OOi~mbao cao theo nQi dung ~i cac
bi@u mau s8 OlcNPCP/KSTT, 05aNPCP/KSTT, 06dNPCP/KSTT va
06gNPCP/KSTT (nSu co) t~i PhV1vc XI ban haOOkern theo Thong tu nay.

Phong Ki@m soat thu tvc haOOchiOO thuQc dan vi lien quan cua Bao
hi@mxii hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach xii hQi, Ngan hang Phat tri@n
Vi~t Nam co trach OOi~m bao cao theo nQi dung t~i cae: bi@u mfiu s8
OlcNPCP/KSTT, 03aNPCP/KSTT, 04aNPCP/KSTT, 05bNPCPIKSTT,
06eNPCP/KSTT va 06gNPCP/KSTT (nSu co) t~i PhVlvc XI ban hanh kern
theo Thong tu nay.

e) Co quan, dan vi chuyen mon thuQc bQ, co quan ngang bQ co trach
OOi~m bao cao theo nQi dung t~i cac bi@u mfiu s8 OlaNPCPIKSTT,
02bNPCP/KSTT, 03aNPCP/KSTT, 05a1VPCP/KSTT va 06aNPCP/KSTT
t~i PhVlvc XI ban haOOkern theo Thong tu nay.

g) Cvc Ki@msoat thu tvc haOOchiOOthuQc Van phong ChiOOphu co
trach OOi~m bao cao theo nQi dung ~i cac bi@umfiu s8 02a1VPCP/KSTT,
04a1VPCP/KSTT ~i Phvlvc XI ban hanh kern theo Thong tu nay.

3. Trach OOi~mth\Ic hi~n bao cao tAng hgp

a) Van phong Uy ban OOandan c~p huy~n giup Uy ban OOandan c~p
huy~n tAng hgp bao cao cua cac dan vi chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan
cfip huy~n va bao cao cua Uy ban OOandan cfip xii tren dia ban huy~n theo nQi
dung t~i cac bi@u mfiu s8 05aNPCP/KSTT, 06bNPCP/KSTT va
06gNPCP/KSTT (nSu co) t~i Phvlvc XI va t6ng hgp vS tinh hiOO,kSt qpa
th\Ic hi~n ki@msoat thu tvc haOOchiOOtheo flS cuang bao cao t~i Phvlvc XII
ban haOOkern theo Thong tu nay.

b) Van phong Uy ban OOandan cfip tiOOgiup Chu tich Uy ban nhan d~n
c~p tiOOtAng hgp bao cao cua cac cO'quan chuyen mon vS ngaOO, li'OOv\rc
thuQc Uy ban OOandan cfip tiOO,Uy ban OOandan cfip huy~n theo nQi dung t~i
cac bi@u mfiu s8 OlbNPCP/KSTT, 02cNPCP/KSTT, 03bNPCPlKSTT,
04bNPCP/KSTT, 05bNPCP/KSTT, 06d1VPCP/KSTT, 06g/VPCP/KSTT t~i
Phv Ivc XI va tAng hgp vS tioo hinh, kSt qua th\IChi~n ki@msoat thu tvc ha~
chiOOtheo flS cuang bao cao ~i Phv1vc XII ban haOOkern theo Thong turnay.,
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c) Van phong BQ, ca quan ngang bQgiup BQ truOng, Thu tfUOngca quan
ngang bQtBng hqp bao cao cua cac ca quan, dan vi chilc nang thuQcbQ,ca quan
ngang bQ;TB chilc co chilc nang ki~m soat thu 1\lchanh chiOOcua Bao hi~m xa
hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach xa hQi, Ngan hang Phat tri~n Vi~t Nam
giup TBng gicimd6c Ca quan tBng hqp bao cao cua cac ca quan, dan vi duQ'ctB
chilc va quill ly theo h~ th6ng dQCa Trung uang, a tiOO,thanh ph6 trvc thuQc
Trung uang va a huy~n, qu~, thi xa, thanh ph6 thuQc tiOOcua Ca quan theo nQi
dung t~i cac bi~u m~u s6 OlaIVPCP/KSTT ho~c OlcIVPCP/KSTT,
02bIVPCP/KSTT, 03a1VPCP/KSTT, 04a1VPCP/KSTT, 05bIVPCP/KSTT,
06eIVPCP/KSTT, 06g1VPCP/KSTT ~i Phl)ll)c XI va tBng hqp vS tinh hinh, kSt
qua thgc hi~n ki~m soat thu 1\lchanh chinh theo DS cuang bao cao ~i Phl) ll)c
XII ban hanh kern theo Thong tu nay;

d) Cl)CKi~m soat thu tl)Chanh chiOOthuQc Van phong Chinh phu giup
Van phong Chinh phu tBng hqp bao cao cua cac bQ, ca quan ngang bQ, Uy
ban OOandan cap tiOOva Bao hi~m xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang ChiOOsach
xa hQi, Ngan hang Phat tri~n Vi~t Nam theo nQi dung ~ cac bi~u m~u s6
07a1VPCP/KSTI, 07bIVPCP/KSTI, 07cIVPCP/KSTI, 07d1VPCP/KSIT,
07d/VPCP/KSTI ~ Phl)ll)c XI ban haOOkern theo Thong tu nay; dang thai
tBng hqp vS tinh hiOO,kSt qua thgc hi~n ki~m soat thu tl)ChaOOchinh theo us
cuang bao cao ~i Phl)ll)c XII ban haOOkern theo Thong tu nay.

Di~u 65. Trach nhi~m cua CO' quan nh~n bao cao

I. Ki~m tra, d6i chiSu, xu ly va tBng hqp thong tin til cac bao cao gui vS.

2. Kip thffi yeu cAuca quan thgc hi~n bao cao diSu chiOO,bB sung OOUng
thong tin con thiSu ho~c cAn xac diOO l~i tiOO chiOO xac trong nQi dung
bao cao.

3. T6ng hqp va gui bao cao cho c~p co th~m quySn vS thong tin, s6 li~u
vS cong tac thlJc hi~n ki~m soat thu tl)ChaOOchiOO.

4. Chiu tnich OOi~mkhac theo quy diOOcua phap lu~t va quy diOOt~i
Thong tu nay. .

Di~u 66. ThAm quy~n ky, ban hanh bao cao tang hgp

I. BQ truOng, Thu truOng ca quan ngang bQkY ban haOObao cao vS tiOO
hiOO, k~t qua thgc hi~n kiSm soat thu tl)C haOO chiOO cua BQ, ca quan
ngang bQ.

2. TBng Giam d6c Ca quan kY ban hanh bao cao vS tiOOhiOO,kSt qua
thgc hi~n ki~m soat thu tl)Cgiai quySt cong vi~c cua h~ th6ng ca quan minh.

3. Chu tich Uy ban OOandan c~p tioo kYban hanh bao cao vS tiOOhiOO,
kSt qua thgc hi~n ki~m soat thu tl)ChaOOchiOOcua Uy ban OOandan c~p tioo.
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:Di~u 67. Chinh If, b8 sung bao cao

1. Vi~c chiOOly, b6 sung bao cao duQ'cap d\lng trong truOng hQ'pthong
tin, s6 li~u trong bao cao b~ng van ban gifty ho~c di~n tu con tJhiSuho~~cchua
dam bao tiOOchinh xac, hgp ly.

2. Vi~c chiOOly, b6 sung bao cao duQ'cthS hi~n b~ng van ban giiiy ho~c
van ban di~n tu, bao cao di~n tu tren H~ th6ng quan ly va danh gia v@kiSm
soat thu t\lC haOOchiOO,trong do ghi ra thai gian l~p bao cao va co chit ky,
dong dftu ho~c xac OO~nb~g chit kY s6 theo dung quy dinh phap lu~t cua
nguai co thAm quy@nkY, ban haOObao cao t~i nO'il~p bao cao.

ChuO'ng IX
BlED KHOAN THI HANH

:Di~u 68. Trach nhi~m thi hanh

1. BQ truOng, Thil truOng cO'quan ngang bQ, Thu truOng cO'quan thuQc
ChiOOphil, T6ng Giam d6c CO'quan, Chu tich Uy ban OOandancftp tiOOva
cac cO' quan, t6 chuc, ca OOan lien quan chiu trach OOi~mthi hanh Thong
tu nay.

2. C\lC KiSm soat thil t\lC haOOchiOOthuQc Van phong ChiOOphu co
trach OOi~mgiup BQ truOng, Chu OOi~mVan phong ChiOOphu theo dai, don
d6c, kiSm tra vi~c thvc hi~n Thong tu nay.

:Di~u 69. Hi~u Il}'cthi hanh

1. Thong tu nay co hi~u l\fc thi haOOkS tir nga) 15 thang 1:2nam 2.0 17.

2. Trong qua triOOtriSn khai thvc hi~n, nSu co vuOng m~c, d@nghi phan
aOOkip thai v@Van phong ChiOOphu dS nghien cUu sua d6i, b6 sung.!.

BQ TRUONG, CH1JNHI~M
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Tnl loi Cong van s6 ngay thang nam 20 cua
.............. vS vi~c ph6i hgp tham gia y kiSn d6i v6i dS nghi xay d\ffig (Dg
an/Dg thao) , (ten co quan ban hanh van ban tham gia y kiSn)
co y kiSn tham gia vS quy dinh TTHC t~i dS nghi xay d\ffig (dg an/dg thao) ...
nhu sau:

1. Nh~n xet chung v~ quy dinh TTHC

DS nghi xay d\ffig (Dg an/dg thao) quy dinh (s6 luang) TTHC,
bao gam?:

- Thil t1:lC1 (quyatnh tgi Diim ..., Khocm ..., DiJu ...)/(gicd phap thlfc
hi?n chinh sach .)

VS co ban, cac quy dinh TTHC dii ... 8. Tuy nhien, mQt s6 quy dinh TTHC
con h~n chS, bfit c~p sau day:

a) Co ... TIHC khong c~n thiSt (neu ra ten thu t1}c.... )

1. Ten co quan cM qufm.
2. Ten co 9u~, don vi ban hanh cong van tham gia y ki€n v~ quy dinh TTHC.
3. Chu viet tat co quan, don vi ban hanh cong van tham gia y ki€n v~ quy dinh TTHC, vi d\l: KSTT (chu vi€t
tit clla C\lC KiSm soat tM t\lC hanli chinh).
4. CM vi€t tit don vi SOl;lnthao cong van, vi d\l: KTTH (chu vi€t tit clla PhOng KiSm soat TTHC kh6i Kinh t€
tdng hqp, C\lCKiSm soat TTHC).
s. Trich y€u nQi dung van ban tham gia y ki€n.
6. Dia danh.
7. N€u s6 luqng TTHC nhi~u va ten TTHC dai thi nen xay d\lllg thanh ph\ll\lc "DANH MlJC TTHC" (kem
theo). Trubng hqp co quan sOl;lntha~ da gui,kem danh m\lC TTHC thi kiSm tra, d6i chi€u vai d~ nghi xay d\lllg
(dlJ an/dlJ thao) va dua ra nh~n xet ve tinh day dll, chinh xac clla danh m\lC nay.
8. Nh~n xet uu diSm clla quy dinh thll Wc hanh chinh trong d~ nghi xay dlJng (dlJ an/dlJ thao) VBQPPL.
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b) Co ... TTHC chua hQP ly, dan gUm, dS th\rc hi~n, t'ilOS\f binh d~ng
gifra cac d6i tuQ1lg,tiSt ki~fi thai gian, chi phi cho -canhan, ta chuc (neu ro ten
thu t\lC ... )

c) Co TTHC kh6ng hQP hiSn, hQP phap, th6ng 'nh~t, dt'ng bQ9 (neu ro
ten thu t\lC )

d) Ky thu~t, ngon ngfr s0'iln thao mQt s6 quy dinh TTHC chua biio dam
chufin fi\fC, ro rang, dS hiSu va dS th\fc hi~n, C\lthS: (neu ro ten thu t\lC ... ).

2. Y ki~n c1}th~ v~ quy dinh v~ TTHC

a) VS thu f\lc (quyainh tCJiDiim ..., Khoan ..., DiJu ...)/(gicd phap
thl!'c hi?n chinh sach .)

+Neu C\lthS nQi dung gop y, dinh hu6ng, giai phap cai c,lch, ho~mthi~n
quy dinh thu f\lc hanh chinh' vi d\l: DS nghi khong quy dinh thu t\lC... ; <is nghi
thay thS thu f\lc ... b~ng bi~n phap .... ; dS nghi sua dai quy dinh theo hu6ng
chuySn tir ch~p thu~n .... sang thong bao .... ; dS nghi b6 yeu c~u h6 sa .... , ...

+Neu C\lthS ly do dS l~p lu~n cho tUng y kiSn, giai phap tren.

b) ...

3. V~ rnQt s8 nQi dung khac co lien quan

- NQi dung ... (DiJu .... Dl!' thao)/(Chinh sach ...).

+Neu ro b~t c~p, h'ilnchS cua quy dinh;

+DS xu~t, kiSn nghi.

Tren day la y kiSn tham gia vS quy dinh vS TTHC t'iliDS nghi xay dvng
(D\f ani D\f thao) , kinh dS nghi tang hQP, bao cao Lanh d'ilo
BQN\l/Sa ... .I.

Nu; nh~n:

- Nhutren;

.................,
- LUll: VT, ... (9) ... A (10) .....

QUYENH~N, CHUC VVCllA NGl.(ilI KY

(chu kf, ddu (niu co))

9. Neu ro hl;lnch~, bAt c~p nao thi neu hl;lnch~, bAt c~p d6, vi d\l chua hQP phap vi khong dumg th~m quy~n ban
hanh.



BQ AJca QUAN A

S6: .!QD- .

Phu luc II

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - T\f do - H~nh phuc

...., ngay .... thlmg .... nam 20...

QUYETDINH
v~vi~c cong b8 thu tl]c hanh chinh meri ban hanh/ dU'Q'csua dAi, bA sung
ho~c thay th~/bj bai bo linh v1}'c.... thuQc ph~m vi chuc Dang qmin If cua

BQAI th~m quy~n ghii quy~t cua CO" quan A

BQ TRUONG BQ A/TONG GIAM DOC CO QUAN A

Can cu Nghi djnh s6 ... ngay ... cua Chinh phu quy djnh vS chuc nang,
nhi~m V\l,quySn h~ va co cfiut6 chuc cua BQA/Co quan A;

Can cu Nghi diOO s6 63/201 OIND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vS kiSm soat thu t\lChanh chiOOva Nghi diOOs6 /2017 /Nf)-CP ngay
thang nam 2017cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu cua cac nghi diOO
lien quan dSn kiSm soat thu t\lChaOOchiOO;

X6t dS nghi cua T6ng C\lCtruOng T6ng C\lCXlC\lc truOng C\lCXI ... ,

QUYET DINH:

Di~u 1. Cong b6 kern theo QuySt diOOnay thu 1\lc hanh chiOOmai ban
h~mh/thu t\lChanh chinh duQ'c sua d6i, b6 sung ho~c thay thS/thu t\lChanh chinh
bi bai bo 1100VVC... thuQc ph~m vi chuc nang qmin ly cua BQ A/th~m quySn
gi8.iquySt cua CO'quan A.

Di~u 2. QuySt diOOmly co hi~u 19c thi haOOkS tu ngay ... (dung vao ngay
van bim quy phq.m philp !utjt co nQi dung quy dinh chi nit vd TTHC co hi?u hrc
thi hanh).

Bai bo ... (ghi ra cac nQi dung cong b6 hSt hi~u 19c khi QuySt diOOnay co
hi~u 19c thi hanh) t~i QuySt diOOs6 ....

Di~u 3: ChaOOVan phong,V\l truOng V\l Phap chS BQ, CO quan, Thu
truOng cac Tong C\lC,V\l, C\lC,dan vi co lien quan chiu trach OOi~mthi haoo
QuySt diOOnay.!.
NO'i nhlin:
- Nhu l)'i8u 3;

BQ TRUONG /TONG GUM DOC
(Ky ten, ddu)
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THU TVC HANH CHiNH MOl BAN HANHISUA DOl, BO SUNG HO~C
THAY THE/ BI BAI BO LiNH VUC ... THUOC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BQ A/THAM QUYEN GIAi QUYET CUA co QUAN A

(Ban himh kem thea Quyit ainh s6 ..... ./QD-BA ngay ... thang ... nam ... cua B9
truang B9 A/Tang giam a6c Ca quan A)

pHAN I. DANH MVC THU TVC HANH CHiNH

1. Danh mt}c thll tt}c hanh chinh m6'i ban hanh thuQc ph~m vi chrrc
nang qmin If Clla BQA1th~mquy~n ghii quy~t Clla CO" quan A

STT Ten thu t\lc hanh chfnh Linh Vl}.'C CO'quan thl}.'Chi~n

A. Thu t\lc hanh chfnh cAp trung U'O'ng

1 Thli t\Jc a

2 Thli t\Jc b

n .....................

B. Thu t\lC hanh chfnh cAp tinh

1 Thli t\Jc C

2 Thli t\Jc d

n .....................
C. Thu t\lc hanh chfnh cAp huy~n

1. Thli t\JC d

2 Thli t1,1ce

n .....................

D. Thu t\lc hanh chfnh cAp xa

1 Thli t1,1cg

2 Thli t\Jc h

n .....................

2. Danh mt}c thll tt}c hanh chinh dlfQ'Csua dAi, bA sung thuQc ph~m vi
chrrc nang quan If Clla BQA1thfim quy~n giai quy~t Clla CO" quan A

STT S6 h6 sO' Ten thii t\lc Ten VBQPPL quy dinh nQi Linh CO'quan
TTHC(l) hanh chinh dung sua dM, b8 sung, thay vl}.'c thl}.'chi~nth~(2)

A. Thu t\lc hanh chfnh cAp trung U'O'ng
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.,

I ThiI tl)C a

2 ThiI tl)C b .

n ............
B. Thli t1}c himh chinh cftp tinh

I ThiI tl)C C

2 ThiI WC d

n ............
C. Thli t1}Chimh chinh cftp huy~n

I ThiI tl)C d

2 ThiI tl)C e

n ............
D. Thu t1}Chimh chinh cftp xa

I ThiI tl)C g

2 Thli tl)C h

n ............

Chu thich:
(l) sa he, sa TTHC (tren Ca sa dfr li~u quac gia v~ thu tl)Charm chinh) cua thu tl)Ch:inh chinh

duQ'c sua d5i, b5 sung.
(2) Neu ra ten, sa, ky hi~u, ngay thang nam ban hanh va trich y~u cua cac van ban quy ph~

phap lu~t quy dinh nQi dung sua d5i, b5 sung ho~c thay th~.

3. Danh m\lc thn t\lc hanh chinh dU'<}'cthay th~ thu{)c ph~m vi ch.rc
nang qmin ly cna B{)A1thim quy~n giii quy~t cna CO"quan A

ST S6 hfl sO' Ten thti t\lc Ten thti Ten VBQPPL quy Lrnh v\fc Coo quan
T TTHc(l) himh chinh t\lc himh djnh nQi dung sua th\fc hi~n

dU'Q'cthay chinh thay d6i, b6 sung, thay
thi thi thi(2)

A. Thli t1}Chimh chinh cftp trung U'O'ng

I ThiI WC a Thu t1)cal

2 ThiI tl)c b Thu t1)cbi

n ............ ........
B. Thli t1}c himh chinh cftp tinh

1 ThiI tl)C C Thu t1)ccdi

2 Thli tl)C d

n ............ .......
C. Thli t1}c himh chinh cftp huy~n
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I Thli tlfc d Thu tl)Cdl

2 Thu tvc d2

n ............ ........
D. Thli t1JChimh chinh cftp xa
I Thli tvc g

n ............
Chit thleh:

(1) S6 h6 sa TTRC (tren Ca sa dfr li~u qu6c gia v~ thu tl)Chanh chinh) cua thu tl)Chanh chinh
duQ'cthay th&.

(2) Neu ra ten, s6, ky hi~u, ngay thang nam ban hanh va trich yau cua cac van ban quy ph~m
phap Iu~t quy dinh nQi dung thay th&.

4. Danh m\lc thn t\lC himh chinh bi biii bo thuQc ph~m vi chti'c nang
quan If cna BQAithim quy~n giai quy~t cna CO' quan A

STT SB h6 sO' Ten tho t1}e Ten VBQPPL quy dinh Linh Co-quan
TTHc(l) hanh ehinh viee hili hi) tho tue hanh v\fc th\fc hi~n. ehinh(2) .

A. Thli t1Jc himh chinh cftp trung U'o-ng

I Thli tl,lc a

2 Thli tl,lc b
,

n ............
B. Thii t1Jc hanh chinh cftp tinh

I Thli tlfc C

n ............
C. Thli t1JChanh chinh cftp huy~n

I Thli tlfc d
2 Thli tl,lc e
n ............

D. Thli t1Jc himh chinh cftp xa

I Thli tlfc g

2 Thli tl)C h

n ............
Chit thleh:

(1) S5 h6 sa TTRC (tren Ca sa dfr li~u qu5c gia v~ thu tl)Chanh chinh) cua thu tl)Chanhchinh
bi bai bo.

(2) Neu ra ten, s5, ky hi~u, ngay thang nam ban hanh va trich y&ucua van ban quy p1wm phap
Iu~t quy dinh vi~c ba:ibo thu tl)Chanh chinh.
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PHA.N II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TH1J TUC HANH
, • ;. "" ?,? A.. .2

CHINH THUOC PH~M VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A/THAM
QUYEN GIA.I QUYET CUA CO QUAN A

A. Thii tl}c hanh chinh c~p trnng U'O'ng

I. Linh vl}'c...
1.Ten thii tl}c a
- Trinh t\f th\fc hi~n: (baa g6m ca thai gian, aia aidm thlfc hi?n thu tl:lC

hemh chfnh)
- Cach thuc th\fc hi~n:
- Thanh ph~n, s6 luQllg hB sa:
- Thai h~n giai quySt:
- fl6i tUQllgth\fc hi~n thu tl,lchanh chinh:
- CO'quan giai quySt thu tlfc hanh chinh:
- KSt qua th\fc hi~n thu tlfc hanh chinh:
- Phi, l~ phi (nSu co):
- Ten m~u dan, m~u to' khai (niu co va tm nghj tlfnh kern ngay sau thit t{lc

a):
- Yeu c~u, diSu ki~n th\fChi~n thu tlfc hanh chinh (nSu co):
- Can cu phap ly cua thu tlfc hanh chinh:

2. Ten thti tnc b.
- Trinh tv th\fc hi~n: (baa g6m ca thai gian, aia aidm th1/c hi?12thu t1j,C

hemh chfnh)
- Cach thuc th\fc hi~n:
- Thanh ph~n, s6 luQllg hB sa:
- Thai h~n giai quySt:
- fl6i tuQllg th\fc hi~n thu tlfc hanh chinh:
- CO'quan giai quySt thu tlfc hanh chinh:
- KSt qua th\fc hi~n thu tl,lchanh chinh:
- Phi, l~ phi (nSu co):
- Ten m~u dan, m~u to' khai (niu co,tm nghj tlfnh kern ngay sau thit t{lc b):
- Yeu c~u, diSu ki~n th\fChi~n thu tl,lchanh chinh (nSu co):
- Can cu phap ly cua thu tl,lchanh chinh:

n. Thti tl}Cn

II. Linh Vl}'c•.•
1.Ten thti tl}c ...

B. Thti tl}Chimh chinh c~p tinh

I
__ ----' •• 1
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I. Linh vl}'c...
1. Ten thn tnc c.
- Trinh tl,fthl,fchi~n:
- Cach thuc thl,fchi~n:
- Thanh phftn, s6 luQIlgh6 sa:
- Thai h~n giai quySt:
- D6i tUQIlgthl,fchi~n thu t\lChanh chinh:
- Ca quan giai quySt thu t\lChanh chinh I:

- KSt qua thl,fChi~n thu t\lChanh chinh:
- Phi, 1~phi (nSu co):
- Ten m~u dan, m~u ta khai (niu co va tlJ nghj tlinh kern ngay sau thu t!'c

c):
- Yeu cftu, diSu ki~n thl,fchi~n thu t\lc hanh chinh (nSu co):
- Can cu phap ly cua thu t\lChanh chinh:

2. Ten thn tnc d.
- Trinh tl,fthl,fchi~n:
- Cach thuc thl,fchi~n:
- Thanh phftn, s6 luQIlgh6 sa:
- Thai h~n giai quySt:
- D6i tUQIlgthl,fchi~n thu t\lChanh chinh:
- Ca quan giai quySt thu tl;lchanh chinh:
- KSt qua thl,fchi~n thu t\lChanh chinh:
- Phi, 1~phi (nSu co):
- Ten m~u dan, m~u ta khai (niu co va tlJ nghj tlinh kern ngay sau thu t!'c

d):
- Yeu cftu, diSu ki~n thl,fchi~n thu t\lc hanh chinh (nSu co):
- Can cu phap ly cua thu t\lChanh chinh:

D. Thn tl]Cn

II. Linh vuc ....
1. Ten thii tl]c ...

c. Thn tl]c himh chinh c~p hny~n

I. Linh vl}'c...
1. Ten thn tnc it.

1 D6i v6i TTHC c6 nhi~u CO'quan cling dp c6 thfun quy€n giai quy€t, d~ nghi ghi ro ten cua timg cO'quan, vi dv:
thu tvc thAm dinh thi€t k€, d\f toan xay d\fllg, ghi ro: Sa Xay d\fllg (d6i v6i cong trinh ); Sa Giao thOng v?n
tai (d6i v6i cong trinh ); Sa Nong nghi~p va PTNT (d6i v6i cong trinh ); Sa Cong Thuang (d6i v6i cong
trinh .... ). D6i v6i tnrOng hgp CO'quan duqc phan dp, uy quy€n thi CO'quan d6 a dp nao thi ghi ro ten CO'quan,
nQi dung duqc phan dp ho~c uy quySn, dia di~m th\fc hi~n cua cO'quan d6. .



(IIIIII----------- ~,.."'"'~..,!!!'c.~~.,------------------~---

7

- Trinh tu thuc hien:. . ..
- Cach thuc thgc hi~n:
- Thanh phfin, s6 lugng hB sa:
- Thai h~n giai quySt:
- D6i tugng thgc hi~n thli tl)Chanh chinh:
- Ca quan giai quySt thli tl)c hanh chinh:
- KSt qua th\fc hi~n thu Wc hanh chinh:
- Phi, l~ phi (nSu co): I

.- Ten mftu dan, mftu ta khai (niu co, tlJ nghj tlinh kem ngay sau thit tf:lctl):
- Yeu cfiu, diSu ki~n thgc hi~n thli tl)Chanh chinh (nSu co): I

- Can cu phap ly.cua thli tl)Chanh chinh:

2. Ten thii t1}c'e
- Trinh tg th\fchi~n:
- Cach thuc th\fc hi~n:
- Thanh phfuI, s61ugng hB sa:
- Thai h~ giai quySt:
- Dai tugng th\fc hi~n thu Wc hanh chinh:
- Ca quan giai quySt thli tl)Chanh chinh:
- KSt qua thgc hi~n thu tl)Chanh chinh:
- Phi, 1~phi (nSu co): i

- Ten mftudan, mft'utakhai (niu co va tIPnghj tlinh kem nglJYsau thit tf:lcIe):
- Yeu cfiu, diS'uki~n th\fc hi~n thli tl)Chanh chinh (nSu co}: I

- Can cu phap ly cua thli tl)Chanh chinh:

n. Thii tnc n.
II. Linh V1}'C.•.
1. Ten thii t1}c...

D. Thii t1}chilllh chinh c~p xa

I. Linh v1}'c•••
1. Ten thii t1}Cg
- Trinh t\f th\fc hi~n:
- Cach thuc thgc hi~n:
- Thanh phfin, sa lugng h6 sa:
- Thai h~n giai quySt:
- Dai tugng thgc hi~n thu tl)Chanh chinh:
- Ca quan giai quySt thli tl)c hanh chinh:
- KSt qua th\fc hi~n thu tl)Chanh chinh:
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- Phi, 1~phi (nSu co):
- Ten m~u don, m~u ta khai (niu co, ilJ nghi ilinh keni ngay sau thit t{lcg):
- Yeu cau, diSu ki~n th\fChi~n thu Wc hfmh chinh (nSu co):
- Can cu phap 1ycua thu t\Jc hanh chinh:

2. Ten tho tl}Ch
- Trinh t\f th\fc hi~n:
- Cach thuc th\fc hi~n:
- Thanh phan, s6 1uQTIgh6 sa:
- Thai h~n gilHquySt:
- D6i tUQTIgth\fc hi~n thu t\Jc hanh chinh:
- Ca quan giai quySt thu t\Jc hanh chinh:
- KSt qua th\fc hi~n thu t\Jc hanh chinh:
- Phi, 1~phi (nSu co):
- Ten m~u don, m~u ta khai (niu co, td nghi ilinh kem ngay sau thit t{lc h):
- Yeu cau, diSu ki~n th\fChi~n thu t\Jc hanh chinh (nSu co):
- Can cu phap 1ycua thu t\Jc hanh chinh:

n. Tho tuc n.
II. Linh vl}.'c •••

1. Ten tho tl}c ...

Luu Y:
- D6i v6i nhiing thu Wc hanh chinh duQ'c sua d6i, b6 sung ho~c thay thS,

ngoai vi~c neu ra thong tin tren, phai xac dinh ra bQ ph~ nao cua thu t\Jc hanh
chinh duQ'csua d6i, b6 sung ho~c thay thS (bling cach ghi chu ngay sau timg thit
t1;lc).

- D6i v6i nhfrng thu t\Jc hanh chinh bi biii bo, khong phai th6ng ke theo
nQi dung neu tren nhung phai xac dinh ra ten thu t\Jc hanh chinh bi biii boo
Truong hQ'Pthu t\Jc hanh chinh dii duQ'cdang tai tren Ca sa dfr 1i~uqu6c gia vS
thu t\Jc hanh chinh, QuySt dinh cong b6 phai ghi ra s6 h6 sa cua h6 sa TTHC,
van ban quy ph~m phap 1u~tco quy dinh vi~c biii bo thu t\Jc hanh chinh./.



. I
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II. MAU QUYET DJNH CONG BO THV TUC HANH CHiNH CVA CHV TICH VY
BANNHAN DAN cAp TiNH' .

UY BAN NIlAN DAN
TiNHA

86: .lQB-UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
D{)cl~p - T1}' do - H~nh phuc

.... , ngay .... thimg .... nam 20 ...

QUYETDINH
V~ vi~c cong b8 thll t1}.chimh chinh linh vl}.'c....

thuQc thAm quy~n giai quy~t Clla SO'X1UBND cAp huy~nlUBND
cAp xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ell'Lu~t T6 ehll'eChinh quySn dia phuong ngay thang nam 2015;
Can ell' Nghi dinh s6 63/201 OfND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 eua

Chinh phu vS kiSm soat thu t\Je hanh ehinh; Can ell' Nghi dinh s6 12017fND-
Cp.ngay thang nam 2017 eua Chinh phu sua d6i, b6 sung m9t s6 diSu eua
cae nghi dinh lien quan dSn kiSm soat thu t\Je hanh ehinh;

, Can elI Thong tu s6 ... ./20 17ITT-VPCP ngay ... thang ... nam 2017 eua
B9 truang, Chu nhi~m Van phong Chinh phu hu6ng dfin nghi~p V\JvS kiSm soat
thu tl)e hanh ehinh;

X6t dS nghi eua Giam d6e Sa x,

CHUTJCH

(Ky ten, ddu)
Nguy~n Van A

- Luu: ....

QUYETDINH:

Di~u 1. Cong b6 kem theo QuySt dinh nay thu t\Je hanh ehinh lInh vve ...
thuge th~m quySn giai quySt eua Sa X/UBND e~p huy~n/UBND e~p xa tinh A.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u Ive thi hanh kS til ngay (dung vao
ngay van him quy phe;tmphap !w# co nQidung quy dinh vJ TTHC co hi?u hrc thi
hanh).

Bai bo ... (ghi ro cae n9i dung eong b6 hSt hi~u IVekhi QuySt dinh nay co
hi~u Ive thi hanh) t~i QuySt dinh s6 ....

Di~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6e cae Sa, Thu
truCYngcae Sa, Ban, Nganh; UBND cae huy~n (qu~n, thi xa, thanh ph6); UBND
cae xa (phuong, thi tr~n) va cae t6 ehll'e ea nhan co lien quan ehiu traeh nhi~m
thi hanh QuySt dinh nay./.
NO'i nhfin:
- Nhu D'i~u3;
- C\le KS TTHC, Van phOng Chfnh pM;
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THV TVC HA.NHcHINH LiNH vVC ... THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CVA sa XlUBND cAp HUY~NfUBND cAp xA TiNH A

(Ban himh kern thea Quyit ajnh s8 ..... ./QD-UBND ngay ". thang ... narn ... cua
Chu tjch Uy ban nhan dan tinh A)

pHAN I. DANH MVC THV TVC HA.NHCHINH

1. Danh m\lc thll t\lc himh chinh m6'i ban himh thuQc thAm quy~n ghii quy~t
clla SO'XlUBND c~p huy~nfUBND c~p xa

STT Ten thii t1}c h~mh chinh

I. Linh vl}'c...

1 Thti t\lC a

2 Thti tl,lc b

n .....................
II. Linh Vl}'C.••

1 Thti t\lC C

2 Thti t\lC d

n .....................

2. Danh m\lc thll t\lC himh chinh lIuQ'c sua lIBi, bB sung thuQc thAm quy~n
giai quy~t clla SO'XlUBND c~p huy~nfUBND c~p xa

STT J. " Ten thti t\IC Ten VBQPPL quy dinh n{)i dung sua d6i,So ho sO'
TTHC(1) himh chinh b6 sung, thay th~(2)

I. Linh V1!C...

1 Thu t\lCa

2 Thu t\lCb

n ...................
II. Linh V1!C...

1 Thu t\lCC

2 Thu t\)c d

n ...................

Chit th{ch:
(1) S6 h6 so"TTHC (tren CO"sa du li~u qu6c gia vS thu t\lChfmh chinh) cua thu t\)c hanh chinh

dugc sua d6i, b6 sung.
(2) Neu ra ten, s6, ky hi~u, ngay thang nam ban hanh va trich ySu cua cac van ban quy ph~m

phap lu~t quy dinh nQi dung sua d6i, b6 sung.
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3. Danh ml}c thn tl}c hilllh chinh dIrgc thay th~ thuQc th~m quy~n ghii quy~t
cna SO'X/UBND c~p huy~nlUBND c~p xii

ST ~ ' Ten thti t1}.C Ten thti Ten VBQPPL quy Linh vl,l'c Coo quanSo ho sO'
T TTHC(l) hinh chinh t1}.chinh dinh nQi dung sua thl,l'c hi~n

duQ'c thay chinh thay dBi, bB sung, thay
th~ th~ th~(2)

I. Linh vl,l'c •••••

1 Thli t\lC a Thu 4Ic al

n ............ ........

II. Linh vl,l'c •••••

1 Thli t\lC C Thu t\lCcdl

2 Thli 1\lc d

n ............ .......
III. Linh vl,l'c •••••

1 Thli 1\lc d Thu 4Ic dl

2 Thu 4Icd2

n ............ ........
Chit thleh:
(1) 86 h6 sa TTHC (tren Ca sa dii li~u qu6c gia vS thu t\lCharm chinh) cua fuu t\lChanhchinh

duqc thay th~.
(2) Neu ra ten, s6, ky hi~u, ngay thang nam ban harm va trich y€u cua cac van ban quy ph?ffi

phap lu~t quy dinh nQi dung thay th~.

4. Danh ml}c thn tl}Chilllh chinh bi biii bo thuQc th~m qUY~1Jlgiiii quy~t ena
SO',X/UBND c~p huy~nlUBND c~p xii

STT sa hi) sO' Ten thti t1}.C Ten VBQPPL quy dinh viec bili ho thO,
TTHC(l) hinh chinh t1}.Chinh chilllh(2)

I. Linh Vl}'C...

1 Thu 4Ic a

n ...................
II. Linh Vl}'C•..

1 Thu t\lCC

n ...................
Chit thleh:
(1) 86 h6 sa TTHC (tren Ca sa dii li~u qu6c gia vS thu t\lChanh chinh) cua thu t\lCharm chinh

bi,bili bo.
(2) Neu ra ten, s6, ky hi~u, ngay thang nam ban hanh va trich y~u cua van ban quy ph~m phap

lu~t quy dinh vi~c bili bo thu t\lCharm chinh.
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pRAN II. NQI DUNG CVA THiJ Tl}C HANH CHiNH THUQC THAM
QUYENGW QUYET CVA sa XlUBNDcAP HU~N/ UBND cAP xA TINH A

I. Linh V1}'C.••

1. Ten thii tl}C a

- Trinh tv thvc hi~n: (baa g6m ca thai gian, ata aidm thlfc hi?n thit t1j,C
hanh chinh)

- Cach thuc thvc hi~n:

- Thanh ph~n, s6 IUQ1lgh6 sa:
- Thai h~n giai quySt:

- D6i tUQ1lgthvc hi~n thu t\lChanh chinh:

- Ca quan giai quySt thu t\lChanh chinh2:

- KSt qua thvc hi~n thu t\lChanh chinh:

- Phi, l~phi (nSu co):
- Ten mfiu dan, mfiu to' khai (niu co, ttJ nghj iiinh kem ngay sau thit t{lc a):
- Yeu c~u, diSu ki~n thvc hi~n thu t\lChanh chinh (nSu co):

- Can cu phap ly cua thu t\lChanh chinh:

n. Thti tl}c n

II. Linh V1}'C••.

1. Ten thti tl}C a

- Trinh tv thvc hi~n: (baa g6m ca thai gian, ata aidm thlfc hi?n thit t1j,C
hanh chinh)

- Cach thuc thvc hi~n:

- Thanh ph&n, s6 IUQ1lgh6 sa:
- Thai h~ giai quySt:

- D6i tUQ1lgthlJc hi~n thu t\lChanh chinh:

- Ca quan giai quySt thu t\lChanh chinh:

- KSt qua thlJc hi~n thu t\lChanh chinh:

- Phi, l~ phi (nSu co):

- Ten mfiu dan, mfiu to' khai (niu co, iii nghj iiinh kem ngay sau thit t!lCc):
- Yeu c&u,diSu ki~n thlJChi~n thu t\lChanh chinh (nSu co):

2 D6i v6i TTHC co nhieu co quan cimg cfrp co thAm quyen giai quy~t, de nghi ghi ro ten cua tUng cO'quan, vi dv:
thu tl)c thAm dinh thi~t k~, dv toan xay dVng, ghi ro: Sa Xay dvng (d6i v6i cong trinh ); Sa Giao thOng v~n
tai (d6i v6i cong trlnh ); Sa Nong nghi~p va PTNT (d6i v6i cong trinh ); Sa Cong Thuang (d6i v6i cong
trinh .... ). D6i v6i trubng hqp co quan duqc phan cfrp, uy quyen thi co quan do a cfrp nao thi ghi ro ten cO'quan,
n9i dung duqc phan cfrp ho~c uy quyen, dia di€m thvc hi~n cua co quan do.
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- Can cu phap ly cua thu tl)Chanh chinh:

LlfU Y:
- D6i v6i nhung thu tl)Chanh chinh duqc sua d6i, b6 sung ho~c thay thS,

ngoai vi~c neu ra thong tin tren, phai xac dinh ra bQph~n nao ella thli Wc ha~
chinh duQ'csua d6i, b6 sung ho~c thay thS (bdng cach ghi chu ngay sau t2'mgthit
t'?/-c).

- D6i v6i nhfrng thu tl)Chanh chinh bi ba:i bo, khong phai. th6ng ke theo
nQi dung neu tren nhung phai xac dinh ra ten thu tl)C hanh chinh bi ba:i boo
TruOng hQ'Pthu tl)c hanh chinh da:duQ'cdang tai tren Ca sa du li~u qu6e gia vS
thu tl)c hanh chinh, QuySt dinh cong b6 phai ghi ra s6 h6 sa cua h6 sa TTHC,
van ban quy ph~m phap lu~t co quy dinh vi~c ba:ibo thu tl)c hanh chinh.



UY BAN NIlAN DAN
TiNHA

S6: .lQD-UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
llQcl,p - T•.•.do - H~nh phuc

...., ngay .... thang .... nam 20...

QUYETDJNH
V~ vi~c cong b8 Danh m\lc thu t\lc himh chinh

thuQc thftm quy~n ghii quy~t cua SO'X1UBND cftp huy~nfUBND
cftp xa tinh A

?? A"?

CHU TJCH UY BAN NHAN DAN TINH

Can eu Lu?t Ta ehue Chinh quy€n dia phuong ngay thang nam 2015;
Can eu Nghi diOO s6 63/2010/NI)-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 eua

ChiOOphu v€ kiSm soat thu tl,lehaOOehinh; Can eu Nghi diOOs6 /2017 IN£)-
CP ngay thang nam 2017 eua ChiOOphu sua dai, ba sung mQt s6 diSu eua
cae nghi diOOlien quan dSn kiSm soat thu t\le hanh ehiOO;

Can eu Thong tu s6 ... .!2017/TT-VPCP ngay ... thang ... nam 2017 eua
BQ truOng, Chu nhi~m Van phong Chinh phu hu6ng d~n nghi~p Vl,l vS kiSm soat
thu t\le hanh ehiOO;

X6t dS nghi eua Giam d6e So' X,

CHUTJCH

(Ky ten, ddu)
Nguy~n Van A-Luu: ....

QUYETDJNH:

Di~u 1. Cong b6 kem theo QuySt diOOnay DaOOm\le thu t\le haOOehiOO
thu<)ethAmquySn gifti quySt eua So'X/UBND eftp huy~n/UBND eftp xa tiOOA.

Di~u 2. QuySt diOOnay co hi~u 1ge thi haOOkS til ngay (dung velD
ngay van bim quy phgm phap luq,t co n9i dung quy dinh v~ TTHC co hi?u lvc thi
hanh).

Di~u 3. ChaOOVan phong Uy ban OOandan tiOO,Giam d6e cae So', Thu
truang cae So', Ban, NgaOO;UBND cae huy~n (qu?n, thi xa, thaOOph6); UBND
cae xa (phmJ?g, thi trftn) va cae ta ehue ea nhan co lien quan ehiu traeh nhi~m
thi haOOQuyet diOOnay.!.
NO"i nltlin:
- Nhu D'i~u3;
- Cve KSTTHC, Van phong Chinh pM;
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DANH Mue THU Tue HANH eHINH THuOe THAM QUYEN GIA.I QUYET
. eUA sa XroBND eAp HUYENIUBND eAp xA TiNH A

(Ban himh kem thea Quyit dinh s6 ..... ./QD-UBND ngay ... thang ... nam ... cua
Chit tich Uy ban nhan dan tinh A) .

A. THU TVC HANH CHiNH cAp TiNH

TT Ten thn tuc hanh ThiYihan If o'A Phi, I~ phi Can Clfphap IyIa Iem.
giiii qu;~t th~c hienl (n~u co)chinh

I. Linh vuc A
01
02
II. Linh Vl}'CB

B. THU TUC HANH CHiNH cAp HUYEN. .
TT Ten thn tl}Chanh

chinh
I. Linh vuc A
01
02
II. Linh Vl}'CB

n' .••.AvIa ulem
thuc hien

can Clfphap Iy

C. THU TVC HANH CHiNH cAp xA

TT Ten thn tl}c hanh ThiYihan Dia oi~m Phi, I~ phi Can Clfphap Iy
giiii qU;~t

.
chinh thuc hien (n~u co)

I. Linh vuc A
01
02
II. Linh Vl}'CB

1 Ghi ra co quan thl,l'chi~n, dia di~m thl,l'chi~n thu tl;1chanh chinh. f)6i v6"iTTHC c6 nhi~u co quan cling dp c6
th.~m quyen giAi quy€t, de nghi ghi ra ten cua tUng co quan va dia di~m thl,l'chi~n, vi dv: tM tl;1cth~m dinh thi€t
ke,. dl,l'toan xay dl,l'llg,ghi ra: S6' Xay dl,l'llg(d6i v6"icong trinh ), dia chi (s6 , ); S6' Giao thong v~n tlii
(doi v6"icong trinh ), dia chi (s6 , ); S6' Nong nghi~p va PTNT (d6i v6"icong trinh ), dia chi (s6
, ... ); S~ Cong Thuang (d6i y6"icong trinh ), dia chi (s6 ... , .... ). f)6i v6"itrubng hqp C<J quan duqc phan dp,
uy quyen thi co quan d6 6' dip nElOthi ghi ra ten co quan, nQi dung duqc phan dp ho~c uy quyen, dia di~m thl,l'c
hi~n cua C<J quan d6.





BANG NIEM YET cAe THV Tue HANH eHiNH THune PHAM VI GIAI. . .
QUYET eVA... (Ten CO'quan/dia phU'O'Dg)

DANR MVC TIRC

LiNHVVC •....

su Tenthut\lc Trang
Ju\nh chiM

... .......... .......

DANR MVC TIRC

LiNH VVc.....

SU
Ten this (\Ie Trang
Mnhchinh

... .......... .......

DANR Ml)C TIRC

LiNH vlfC ....•

SU TenlhUtuc Trang
hanh chinh

... .......... .......

DANR Ml)C TIRC

LiNH VlfC. ....

SU
Ten thU We Trang
hanhchinh

... .......... .......

DANH Ml)C TIRC

LiNHVVC ....•

su TIn lb. tvc Trang
hanhchfnh

... .......... .......

DANR Ml)C TIRC

LiNHVVC .....

Stt nnthUt\lc Trang
hanhchinh

... .......... .......

DANR Ml)C TTRC

LiNHVVC .....

su Ten tho l\le Trang
hanhchinh I

... .......... .......

TlEPNHANPHAN
ANH, KIEN NGHI VE
QUY DINH HANH

CHiNH





STT

01

02

2. Mftu Danh m\lc TTHC linh vl}:'cA

TEN THU Tl)C HANH CHiNH

Ten thu t\lChanh chinh al

Ten thu t\lChanh chinh a2

TRANG

1

2
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3.M~uNQidung tung tho tl}Chimh chinh dU'Q'cniem y~t

1. Ten tho tl}c himh chinh 1

- Trinh tv thvc hi~n:

- Cach thuc thvc hi~n:

- Thanh ph&n, s6 luqng h6 sa:
- Thai h~n ghii quySt:

- D6i tuqng thvc hi~n thu tl,lchanh chinh:

- Ca quan thvc hi~n thu tl,lChanh chinh:

- KSt qua thvc hi~n thu t\lChanh chinh:

- L~ phi (nSu co):

- Ten m~u dan, m~u to' khai (nSu co):
- Yeu c&u,diSu ki~n thvc hi~n thu t\lChanh chinh (nSu co):

- Can cu phap ly cua thu t\lChanh chinh:

2. Ten tho tl}c hanh chinh 2





•
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4. M~u NQi dung hU'<yngd~n thl}'c hi~n
phan anh, ki~n ngh! cua ca nhan, tA chrrc

TIEP NH~NpHAN ANH, KIEN NGHJ VE QUY DJNH HANH CHiNH

Van phong BQ.. .Ica quan ngang BQNan phong UBND tinh ... mong nh~ duQ'cphan
anh, kiSn nghi cua ca nhan, t6 chuc vS quy dinh hanh chinh theo cac nQidung sau day:

- Nhfrng vuOng m~c C\lthS trong th\fc hi~n quy dinh hanh chinh do hanh vi ch~m
trS, gay phiSn ha ho?c khong th\fc hi~n, th\fc hi~n khong dung quy dinh hanh chinh cua
ca quan, can bQ, cong chuc nha nuac nhu: tu ch6i th\fc hi~n, keo dai thai gian th\fc hi~n
thu t\lC hanh chinh; t\f y yeu d.u, b6 sung, d?t them h6 sa, gifiy to' ngoai quy dinh cua
phap lu~t; sach nhiSu, gay phiSn ha, dun day trach nhi~m; khong niem ySt cong khai,
minh b(;1chthu t\lC hanh chinh ho?c niem ySt cong khai khong d&ydu cac thu t\lC hanh
chinh t(;1inai giai quySt thu t\lC hanh chinh; thu t\lChanh chinh duQ'cniem ySt cong khai
dff hSt hi~u l\fc thi hanh ho?c trai vai nQi dung thu t\lC hanh chinh duQ'cdang tai tren co
So' du li~u qu6c gia vS thu t\lChanh chinh ...

- Quy diM hanh chinh khong phu hQ'Pvai th\fc tS; khong d6ng bQ, thiSu th6ng
nhfit; khong hQ'Pphap ho?c trai vai cac diSu uac qu6c tS ma Vi~t Nam dffky kSt ho?c gia
nh~p; nhung vfin dS khac lien quan dSn quy dinh hanh chinh.

- US xufit phuang an xir ly nhfrng phan anh neu tren ho?c co sang kiSn ban hanh
mai quy dinh hanh chinh lien quan dSn hO(;1tdQngkinh doanh, dai s6ng nhan dan.

Phan anh, ki~n ngh! dU'Q'cti~p nh~n theo mQt trong cac cach thrrc sau:
- Giri qua H~ th6ng tiSp nh~n, tra lai phan anh, kiSn nghi cua nguai dan t(;1idia chi:

https://nguoidan.chinhphu.vn ho?c H~ th6ng tiSp nh~n, tra lai phan anh, kiSn nghi cua
nguai dan t(;1idia chi: https://doanhnghiep.chinhphu.vn

- Giri dSn co quan: (Ghi r5 dia chi ten co quan tiSp nh~n; dia chi lien h~: s6 nha,
duang ph&, qu~n/huy~n, tinh/ thanh ph&; s&fax).

- S&di~n tho(;1ichuyen dung: di~n tho(;1ic&dinh, di~n tho(;1idi dQng (nSu co).

-Uia chi thu di~n tir:

Ll¥UY:
, - Phan anh, /din nghi phai sit d¥ng ngon ngif tiing Vi?t; ghi ro nQidung phan anh,

kien nghi;

- Ghi ro ten, aja chi, s6 ai?n thogi (ho(jc aja chi thu tin) cua ca nhan, t6 chuc co
phan anh, /din nghj;

, - K~ong ti~p nhq,n phan anh, kiin nghj lien quan ain khiiu ngi, t6 caD va giai
quyet khieu ngi, to caD.





~G C'
~ .~;- Ph I V.~'} , .... '.':;.,'"'t l} l}crs' .q1qj~ O~CH RA SOAT, DANH GIA.THU TVC HANH CHINH

-":\ \(13d'n":)i4~l1e thea Thong tu s6Ol./2017/TT- VPCP naoY.11 thang10narn 2017
, •.••.• >. .\. •• h ''- )"V. / b' '/

~~/~." eua B9 truang, CM nhi,jm Van phimg Chinh phu)

BQI UY BAN NHAN DAN TiNH... CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIlj:T NAM
I>Qclip - Tl]' do - H~nh phuc

:ICE HO~CH RA SOAT, DA.NHGIA.THU TVC HANH CHINH NAM 20..
(Ban himh kern thea Quyit ainh s6 ... /QD-B .../UBND ngay thang narn 20.. eua BQ.../ Uy ban nhcm dcm tinh ...)

co QUAN THOIGIAN

STT TEN/NHOM LiNHVVC
THlfc HIlj:N RA SOAT THlfc HIlj:N RA SOA.T

THU TVC HANH CHINH HoANCHiJTRI PH6IHQP B.A.TDAU THANH
I Nhom TTHC, quy dinh coHen quan v~...

1 Thli t\lc ...

n Thli t\lc ...

II Nhom TTHC, quy dinh coHen quan v~..•

1 Thli t\lc ...

2 Thli tl)c ...

3 Thli tl)c ...

n Thli t\lc ...





•
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TINH .
S6: /QU- .

QUYETDINH
v~vi~c thong qua phU'oongan <loongian hoa thu tyc himh chinh
trong linh v\fc .

thuQc ph~m vi quan If nha nU'O'ccua BQ/ thftm quy~n giai quy~t cua tinh ....

BQ TRUONG BQ/CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH .

Can cu Nghi diOOs6 .... ngay ..... thang .... nam .... cua ChiOOphu quy diOO
vS chuc nang, OOi~mV\lquySn h~n va co c~u t6 chuc cua B9 ... ;

Can cu QuySt diOOs6 ..... ngay ... thang ... nam ... cua Thu tu6ng ChiOO
phU/B9/UBND tiOO phe duy~t kS ho~ch ra soat thu tl,lchaOOchiOOnam ;

X6t dS nghi cua V\l tfUOngV\l ... /Giam d6c Sa .... ,
QuvET DINH:

f)i~u 1. Thong qua phuang an dan gian hoa ... thu t\lc haOOchiOOtrong
1__1. th" h . . I' 00' uo' • B"/11m vgc , UQCP ~m VI quan y a n c cua Q
th&mquySn giai quySt cua tiOO (Ph\ll\lc diOOkern).

f)i~u 2. Giao cac V\l, C\lc/Sa, nganh, cac dan vi co lien quan:
1. Dg thao van ban thgc thi phuang an dan gian hoa, sang kiSn cai cach

thu t\lChaOOchiOOthu9C th&mquySn cua B9 truOngrUy ban OOandan c~p tiOO.
2. Dg thao van ban thgc thi phuang an dan gian hoa, sang kiSn cai cach

thu t\lChanh chiOOkhong thu9C th&mquySn xu Iy sau khi duQ'cChiOOphu, Thu
tu6ng ChiOOphu thong qua.

f)i~u 3. Giao Van phong B9, co quan ngang B9/ Van phong Uy ban nhan
dan c~p tiOOco trach OOi~mkiSm tra, don d6c cac Vl,1, C\lc/sa, nganh, dan vi co lien
quan thgc hi~n QuySt diOOnay.

f)i~u 4. QuySt diOOnay co hi~c Igc kS til ngay kYo
f)i~u 5. ChaOOVan phong B9, co quan ngang B9/ChaOO Van phong Uy

ban OOandan c~p tiOO,V\l truOng, C\lC truOng/Giam d6c So', Thu truang cac
dan vi co lien quan chiu trach OOi~mthi haOOQuySt diOOnay.!.
Nui nh~n: B() TRUONG/CHU TICH
- Nhu Di€u 5; ., •
- TM tUOngChinh pM (dS baa caa); (Ky ten, dau)
- Van phOng Chinh pM; N ~ V" A
_Luu VT. guyen an





•
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Phl} ll}c ••••
PHUONG AN BON GIAN HOA THU TVC HANH CHiNH

LiNH VUe .
(Ban hemh kem theo Quyit dinh s6 ./QD- ngay ... thang ... nam ...

cua B(j truimg B(j/Chu tich Uy ban nhan dan tinh .... .)

1. Thn tl}.cho~c nhom thn tl}.c: .

1.1. N(}idung dO'n ghln hoa (neu ro can hiii holhuy ho,. sua ttJi, hJ sung,. thay
thi TTHC, mau ttun, tff khai hay yeu cau tti~u kiin tti th-,.rchiin TTHC)
a) .
Ly do: .

b) .

Ly do: .

LU'u y: Phili xac dinh ro cac n(ji dung dan giim h6a thu(jc thdm quy~n va n(ji
dung dan gian h6a khong thu(jc thdm quy~n xu If (thong qua kY hi?u rieng).

1.2. Ki~n ngh! thl}'c thi (neu ro tti~u, khoan, ttiim, van han quy phf!m phap
lu~t can sua ttJi, hJ sung, thay thi, hiii ho ho{ic huy ho)
1.3. LQi fch phU'O'ngan dO'n gian hoa
- Chi phi tuan thu TTHC truac khi don gian h6a: d6ng/nam

- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian h6a: d6ng/nam.

- Chi phi tiSt ki~m: d6ng/nam.

- Ty I~ c~t ghim chi phi: .... %.
2. Thn tuc hoac nhom thn tuc: ... .
2.1. N(}idung dO'n gian hoa (neu ro can hiii holhuy ho,. sua ttJi, hJ sung,. thay
thi TTHC, mau ilun, til khai hay yeu cau tti~u ki?n ili th-,.rchi?n TTHC)
a) .
Ly do: .

b) .
Ly do: .

2.2. Ki~n ngh! thl}'c thi (neu ro ili~u, khoan, tti/in, van han quy pham phap
lu~t can sua ttJi, hJ sung, thay thi, hiii ho ho{ic huy ho) .
2.3. LQi fch phU'O'ngan dO'ngian hoa
- Chi phi tuan thu TIHC truac khi don gian h6a: d6ng/nam

- Chi phi twin thu TTHC sau khi don gian h6a: d6ng/nam.
- Chi phi tiSt ki~m: d6ng/nam.

. ,
T• 1" ~t .. h' h' 0/- Y y ca gmm c 1p 1: •••. 1'0.
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Phl} Il}cVII

U RA SOAT, DANH GIA THU TeC HANH CHINH (BIEU MAU 02/RS-KSTT)
s602 /2017 /TT- VPCP ngayJf [hang -to nam 2017 eua B(J truemg, Chu nhi?m Van phong Chinh phu)

BIEU RA SOAT, DANH GIA THU Tl}C HANH CHiNH

I. THONG TIN CHUNG

1. Ten TTHC
(+ Mil s6 h6 sa tren CSDLQG ve TTHC)

2. Linh vl}'c
3. Van ban quy dinh v~ TTHC

4. CO'quan, dO'Dvi thl}'chi~n ra soiit

J
Khong D

1. Ml}.c tieu Cl}.th~
cua TTHC la gi?

a) D6i vai quan ly OO<i nuac:
M1,lctieu a.I: .
M1,lctieu a.n: .
b) IV!;' ,. ~ h- , 1 . , h h h' . , 00" t;1.chu'LlOl VO'! quyen, ng Ia V1,1va Q'1IC 9'PP ap cua ca an, 0 c: .
M1,lctieu b.I: .
M1,lctieu b.n: .

2. Trong qua trinh a) Co thay d6i hay khong?
thl}'c hi~n IDl}.Ctieu -M1,lctieu a.I: Co D
cua TTHC co sO'



"
0"

thay dAi ho~c khong
dtrQ'c dap ll'ng?

3. Bi~n phap nilO co
th~ dtrQ'c ap dl}.ng
khi muc tU~u cua
TTHC thay dAi ho~c
khong dtrQ'c dap
ll'ng?

2

Ly do: :" .
- M\lc tieu a.n: Co 0 Khong 0
Lydo: .
- M\lc tieu b.I: Co 0 Khong 0
Ly do: .
- M\lc tieu b.n: Co 0 Khong 0
Lydo: .
b) Co duqc dap ung hay khong?
- M\lc tieu a.I: Co 0 Khong 0
Lydo: .
- M\lc tieu a.n: Co 0 Khong 0
Lydo: .
- M\lc tieu b.I: Co 0 Khong 0
Lydo: .
- M\lc tieu b.n: Co 0 Khong 0
Lydo: .

a) Duy tri TTHC: 0
Ly do: .
b) Ba:i b6 TTHC: 0
Lydo: .
c) Thay th€ TTHC: 0
Ly do: .
d) Sua d6i, b6 sung TTHC: 0
Lydo: .
e) Ap d\lng bi~n phap khac (khong phiii TTHC): 0
Lydo: .
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Khong D4. Bi~n phap dU'Q'c
Iva chQn co d~n d~n
SlJ thay dai d8i vOi
cac TTHC khac co
lien quan?

Co D
Neu CO,
- D6i vai TTHC 1: .
(i) N<)idung thay d6i: .
(ii) Ly do: ~ .
- D6i vai TTHC n: .
(i) N<)idung thay d6i: .
(ii) Ly do: .

(?mi~~~:~~~'1ii:::;i;:'):;'\?"~/:'fl~~~~~WHt;;.;'....:;&{~~~Z"~':~:::::':~~ifii1igl~I~f!r:v":f";"~,
1. Ten thii tl}.Ch~mh chinh

Co duQ'c quy dinh ro
rang, th6ng nhfit va
phil hgp khong?

Co D Khong D
(i) Ly do: .
(ii) Phuang an xu Iy (Neu diu tni Iai Ia KHONG): .

Co D Khong D
(i) Ly do: ...................................•....................................................................................
(ii) Phuang an xu Iy (Neu cau trAIai Ia KHONG): .

Co D Khong D
(i) LY do: .
(ii) Phuang an xu Iy (Neu cau tni Iai Ia KHONG): .

2. Trinh tlJ thvc hi~n

a) Co duQ'c quy dinh
dfrY du, ro rang va
phil hgp khong?

b) Co duQ'c quy dinh
C\l th€ cac buac, n<)i
dung cong vi~c, trach
nhi~m th\fc hi~n cua
tung buac khong?

3. Cach thfrc thlJC hi~n

Co duQ'c quy dinh dfry Co D Khong D
du, ro rang, va phil (i) Ly do: .
hgp vai doi tuqng
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th\IC hi~h, cO' quan -(ii) Phuong an xU 11 (Neu cau tra im hi KHONG): '. .. - - -•••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••... ,
thugml quyet tl,Ic

hanh chinh khong?

4. H8 sO"

a) Co dugc dinh
~ , r--l

Khong r-lquy co U U
ro rang, C\l th~ v€ ten, (i) Ly do: ........................................................................................................................
quy cach, so lugng

(ii) Phuong an xu ly (N~u cau tra 1(Yila KHONG): ........................................................................ timg thanh phfulcua
he, sa; nQi dung thong
tin . timg thanhcua
phful he, sa c6 ph\lc

cho xet, ...Vv xem gml
quy~t thu tl,Ic hanh
chinh; da lo~i trir he,
sa trimg l~p ho~c da
dugc lUll tru, k~t n6i,
chia se thong tin giiia
cac ca quan hay
khong?

b) C6 dugc quy dinh C6 0 Khong 0
ro rang va phil hgp v€ (i) Ly do: ........................................................................................................................
s6 lugng khong? (ii) Phuong an xu ly (N~u cau tra lui la KHONG): .......................................................................
5. ThOi h~n giai quy~t

C6 dugc quy djnh ro C6 0 Khong 0.
philrang, C\l the va (i) Ly do: ........................................................................................................................

hgp khong?
(ii) Phuong an xu ly (N~u cau tra lui la KHONG): .......................................................................

Trong wang hgp rnQt C6 0 Khong 0
thu tl,Ic hanh chinh do (i) Ly do: ..........................................................................................................................
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nhi~u co ~uan c6 (ii) Phuang an xu ly (Neu cau tra Uri la KHONG): .......................................................................
th~rn .,.quyen gial
quy~t, dff quy dinh ro
rang, d~y du thai h<;ln
giai quy~t cua timg co
quan va thai h<;tn
chuy~n glaO h6 sO'
gifra cac cO'quan?

6. CO' quan giii quy~t

a) C6 dugc quy dinh C6 D Khong D
ro rang, C\lth~ khong? C) L' d .I Y o.........................................................................................................................

(ii) Phuang an xu ly (N~u cau tra lai la KHONG): .......................................................................
th~

,

D Khong Db) C6 u>: quyen C6
ho~c phan cap thlJC (i) Ly do:

••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

hi~nkhong? (ii) Phuang an xu ly (N~u cau tra lai la CO):
•••••••••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••• ~ •••••••••••••••••••••••••••

7. I>6i tm;mg thl)'Chi~n

a) C6 th~ rna rong! C6 D Khong D
thu h~p d6i tugng (i) Ly do: ........................................................................................................................
tuan thu khong?

(ii) Phuang an xu ly (N~u cau tra lai la CO): .......................................................................
b) C6 th~ rna rong! C6 D Khong 0
thu h~p ph?rn VI ap (i) Ly do: ........................................................................................................................
d\lng khong? (ii) Phuang an xu ly (N~u cau tra lai la CO): ... .- ...................................................................
8. Phi, l~ phi

a~ TIRC c6 quy dinh - Phi: C6 0 Khong 0
ve phi, 1~phi va cac - L~ phi: C6 0 Khong 0chi phi khac khong? - Chi phi khac: C6 0 Khong 0
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b) Quy dinh v€ phi vft
muc phi co hQ'P 1y,
hQ'Pphap khong?

c) Quy dinh v€ 1~phi
vft muc 1~phi co hQ'P
1y, hQ'Pphap khong?

d) Quy dinh v€ chi
phi khac co hQ'P 1y,
hQ'Pphap khong?

d) Cach thuc n9P phi,
1~ phi co hQ'P 1y
khong?

9. Min don, fir khai

Co quy dinh v€ mau
don, to' khai khong?

6

- V€ ph{: Co D Khong D
(') L' d}, Y 0:", """ .

(ii) Phuong an xu 1y (N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .
- V€ muc phi: Co D Khong D
(') L' d1 Y 0: .

(ii) Phuong an xu 1y(N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): ,

- V€ 1~phi: Co D Khong D
(')L' d1 Y 0: .

(ii) Phuong an xu 1y (N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .
- V€ muc 1~phi: Co D Khong D
(')L' d1 Y 0: ........•..............................................................................................................

(ii) Phuong an xu 1y (N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .

- V€ chi phi khac: Co D Khong D
(') L' d1 Y 0: .

(ii) Phuong an xu 1y (N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .
- V€ muc chi phi khac: Co D Khong D
(') L' d1 Y 0: .

(ii) Phuong an xu 1y (N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .

Co D Khong D
(')L' d1 Y 0: .

(ii) Phuong an xu 1y(N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .

Co 0 Khong 0
(') L' d1 Y 0: .

(ii) Phuong an xu 1y (N@ucau tra 1ai 1ftKHONG): .
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Mau dun, til khai 1:
••••••••••••••••••• 10 •••••••••••••••••••• ,. ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• II ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

a) N9i dung thong tin - N9i dung 1: ...................................................................................................................
C~n thi~t: C6 D Khong D; Hgp ly: C6 D Khong D; Hgp phap: C6 D Khong 0
(i) Ly do: .......................................................................................................................
(ii) Phuang an xu Iy (N~u cau tnllai If!KHONG): ........................................................................
- N9i dung n: ...................................................................................................................
C~ thi~t: C6 D Khong D; Hgp Iy: C6 D Khong D; Hgp phap: C6 D KhongD
(i) Ly do: ...................................... '.................................................................................
(ii) Phuang an xu Iy (N~u cau tnllai If!KHONG): .......................................................................

,
nh~n C~n thi~t: D D; D D; D Khong Db) Yeu cau xac C6 Khong Hgp Iy: C6 Khong Hgp phap: C6

(n~u c6) N~u KHONG, neu ro:
(i) Ly do: .................................................................................................................................
(ii) Phuang an-xu Iy: ..........................................................................................................

c) Ngon ngu C~n thi~t: C6 D Khong D; Hgp Iy: C6 D Khong D; Hgp phap: C6 D Khong D
N~u KHONG, neu ro:
(i) Ly do: .......................................................................................................................
(ii) Phuang an xu Iy: ............................................... " .........................................................

Mau dun, til khai n: ........................................................................................................................................

10. Yeu c~u, di~u ki~n
TTHC nf!~ c6 quy dinh C6 D Khong D
ve yeu cau, di~u ki~n (i) Ly do: ............................................................................................................ " ........
khong? (ii) Phuang an xu Iy: .........................................................................................................
Yeu c~u, di~u ki~n 1: C6 hgp Iy, hgp phap khong? C6 D Khong D
................................. (i) Ly do: ............................................................... " .....................................................
............................... (ii) Phuang an xu Iy (N~u cau tni lai If!KHONG): • •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• co •••••••••••••••••••••••••
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Yeu cAu, di€u ki~n n: Co hqp ly, hqp phap khong? Co D Khong D
.• ....• .• .• ..• .• .• .• .• ..• ...• .• ...• .• .• .• .• .• ..~ (i) Ly do: .....................................................................................................................
.............................. (ii) Phuong an xu ly (N~u cau tni Uri IAKHONG): ...................................................................
11. K~t qua thl}'c hi~n
a) Co duqc quy dinh Co D Khong D,
ve thai h~ co hi~u (i) Ly do: .......................................................................................................................h,rckhong?

(ii) Phuong an xu ly (N~u cau trAlai IAKHONG): .....................................................................
b) Quy djnh thai h~ Hqp ly: Co D Khong D; Hqp phap: Co D Khong Dco .,

tri hi~u hIC cogIa (i) Ly do: ....................................................................................................................hqp ly, hqp phap
(ii) Phuong an xu ly (N~u cau trA lai IAKHONG):khong? .....................................................................

c) Quy dinh ph~ VI Hqp ly: Co D Khong D; Hqp phap: Co D Khong Dco .,
trj hi~u h,rc cogla (i) Ly do: .......................................................................................................................hqp ly, hqp phap

(ii) Phuong an xu ly (N~u cau tra lai IAKHONG):khong? .....................................................................

12. Van ban cAn su-a dBi, bB sung (f)€ nghi neu ro ten lo~i; s5, kYhi~u; ngAy, thang, nam; di€u, khoan, diem quy dinh)
a) Lu~t D ..................................................................................................................
b) Phap l~nh D ..................................................................................................................
c) Nghi djnh D ..................................................................................................................
d) Quy€t djnh cua TTCP D •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••

d) Thong tul Thong tu lien tich D ••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0

e) Quy~t dinh cua B9 truOng D ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 0 ••••••••••••

g) Van ban khac D ..................................................................................................................
IV. THONG TIN LIEN H¥
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H ,~ , . d'~
9 va ten ngUO'I len: .

Di~n tho?i c6 dtnh: ; Di d9ng: ; Email: .





10

HUONGDAN
DIEN BIEU MAu RA SOAT, DANH GIA THU TVC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG vE THU TVC HANH CHINH

CO'quan, dan vi th\fc hi~n ni soat, danh gia thu t\lChanh chinh (sau day
vi@tt~t hi CO'quan rasoat) diSn cac thong tin chung vS thu t\lc hanh chinh
(TTHC) duQ'cni soat: Ten TTHC, rna s6 h6 sa TTHC tren CO'sa dfr li~u qu6c
gia vS TTHC; linh V\fC(theo cac linh V\fCda duQ'c phan chia tren CO'sa dfr
li~u qu6c gia); van ban quy dinh vS TTHC (neu t~t ca cac van ban quy dinh vS
TTHC mly); ten cO'quan ho?c dan vi th\fc hi~n ni soat.

II. RA SOAT, DANH GIA sv CAN THIET CUA TTHC

CaD 1. Ml}.CtieD Cl}.th~ cua TTHC lit gi?

Thu t\lChanh chinh duQ'cquy dinh dS dap ung cac m\lc tieu quan ly nha
nuac C\lthS; quySn, nghia V\lva lQ'iich hgp phap C\lthS cua ca nhan, t6 chuc.
Do do, mu6n xac dinh duQ'c S\f c&nthi@tcua TTHC truac tien phai xac dinh
TTHC duQ'cd?t ra nh&md~t duQ'cm\lc tieu C\lthS gi? N@ukhong thS xac dinh
duQ'cm\lc tieu c&nd~t duQ'ckhi quy dinh TTHC thi ro rang TTHC se khong
c&nthiSt.

M\lc tieu C\lthS CllaTTHC duQ'cxac dinh la TTHC nay duQ'cd?t ra dS
lam gi? nQi dung quan ly nha nuac c&nd~t duQ'c la gi; quySn, nghia V\1va lQ'i
ich hgp phap Clla ca nhan, t6 chuc c&nduQ'c dap ung la gi? d\f ki@ntac dQng
nhu th@nao d6i vai dai s6ng xa hQi.

Vi d'{l:vOi thil t'{lCcap phep quang cao thi m'{lc lieu fa quan fy hO{lt&)ng
quang cao di dam bao tinh trung thlfc cila thong tin quang cao d6i vOi nguOt lieu
dung va dam bao vi?c quang cao dung vOi thudn phong my t'{lCcila Vi?tNam.

D6ng thai, CO'quan ra soat phai xem xet cac m\lc tieu rna TTHC huang
t6i co c&nthi@thay khong va dua ra l~p lu~n va b&ngchUng chUng minh cho
cau tni lai duQ'cIva chQn.

LUll y, n@ucau tra lai chi chung chung la TTHC duQ'c d?t ra nh&md~t
duQ'cm\lc tieu la thvc hi~n quan ly nha nuac ho?c dS nang cao hi~u qua Clla
ho~t dQng quan ly nha nuac hay dap Ung quySn, nghia V\lva lQ'iich hgp phap
cua ca nhan, t6 chuc la chua dap Ung duQ'cyeu c&utrong vi~c diSn BiSu m~u
ra soat, danh gia.

CaD 2. Trong qDa trinh thl}.'Chi~n ml}.ctieD cua TTHC co sl}.'thay
dBi ho~c khong dlfgC dap «ng?

MQt trong nhung tieu chi quan trQng dS xac dinh S\fc&nthi@tCllaTTHC
la TTHC khi thvc hi~n phai d~t duQ'c m\lc tieu d?t ra. Do do, vai m\1c tieu
duQ'cxac dinh t~i ~au, 1, CO' quan ra soat danh gia xem TTHC khi duQ'cth\fc
hi~n co s~ thay doi ve, m\1Ctieu ho?c co dap tl'ng duQ'c m\1c tieu d?t ra hay
khong? Neu co ly do ve sv khong hi~u qua thi co thS k@tlu~n la TTHC khong
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dap Ung duQ'cm\lc tieu d~t ra, do TTRC do khong cAn thi~t ho~c khong hgp
Iy, khong hqp phap ho~c do m\lc tieu clla TTRC co S\f thay d6i. I

yi d,¥: M,¥c tieu cua cap phep quang CaDtil quan ty hor;zta9ng quang
CaDae aam baa tin~ trung fh1:fccua thong tin quang CaDaiJi wyi nguai lieu
dung. Tuy nhjen, n,eu co bang chUng th1:fcti cho thay. co nhidu thong I tin
q'lfang cao win thieu tinh trung th1:fcthi ao cqng co thi coi til b&ng chz{ng
rang TTHC ao khong aap Ung aUflc m,¥c lieu ae ra.

. • Cau hoi nay y~u cAuCO'quan ra soat phai dua ra nhUng b~ng chUnglcv
the de chUng minh doi voi sv Iva chQn cau tra Ioi Cllaminh. I

~an 3. Bi~n phap nao co th~ dlfQ'Cap dl}ng khi ml}c tien clla TTIjrc
thay doi ho~c khong dlfQ'Cdap ung?

Cau hoi nay, doi hoi CO' quan ra soat thong qua thl):Ct~ tht;rc hi~n
TIRC, nghien cUu nh~m k~t Iu?n sv cAn thi~t duy tri TIHC ho~c dua Ira
phuang an bai bo TIRC n~u mvc tieu d~t ra khong cAn thi~t ho~c thay thS,
sua d6i, bB sung TTHC hay ap dVng cac bi~n phap khac nSu mvc tieu cua
TIRe c6 SIl thay d6i ho~c khong duQ'cdap (mg. I

Ngoai ra, do sv thay dBi, phat triSn clla di8u ki~n kinh tS - xa hQi n~n
mQt s6 TTRC khong con cAn thiSt mia nen co thS bi bai bo rna van dam bao
duQ'cmvc tieu quan Iy.

Can 4. Bi~n phap dlfQ'Ch]'a chQn co d~n d~n s•.•.thay etAidai vo; c~c
TTHC khac co lien quan?

Cau hoi nay, doi hoi CO'quan ra soat dua ra duQ'c S\f thay dBi ella cac
TTHC co lien quan khi ap dVng cac bi~n phap bai bo, thay th~, sua dBi, bB
sung TTHC hay ap dVng cac bi~n phap khac dS danh gia nhung tac d~)ngcha
sv thay dBi TTHC d6i vai doi s6ng xa hQi, lam din cu cho vi~c dua ra cac
phuang an xu Iy t6i Ull.

III. RA SoAT, f>ANHGIA TINH HQ'P LY, HQ'P PHAP CUA cAc BK>
PH~N cAu THANH TTHC I

Can 1. Ten TTHC
Ten TTHC duQ'ccoi la ro rang, th6ng nhftt n~u ten clla m{>tTTHC duQ'c

quy dinh chinh xac va th6ng nhftt trong tftt ca cac van ban quy ph~m phap lu~t
co quy dinh v8 TTHC do. TruOng hqp van ban quy ph~m philp lu?t chi q~y
dinh v8 mQt ho~c mQtvai bQph?n cftu thanh clla TTHC (vi dv: h6 sO',thai h~n
giai quy~t, yeu cAu, di8u ki~n ... ), ten cua TTHC vfrn phai du\yc quy dinh no
rang, cv thS. I

Citn 2. Trinh tlf th lfChien. . .
Trinh tv ~hvc hi~n TTHC duQ'ccoi la ro ra~g nSu xac dinh ro cae bmSjc

phai lam nhu the nao va phu hgp vai nguoi dan, to chuc, cO'quan hanh chirf1
nha nuoc khi th\fc hi~n TTHC. .

Cau hoi nay yeu cAuCO'quan ra 80at:
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- Xem xet quy dinh vS trinh t\f th\fc hi~n TTHC mlY co ro rang, C\l the
hay khong? nSu khong quy dinh, CO' quan ra smit nghien CUu va dS xuM
phuang an xu ly;

- TruOng hQ'Pquy dinh vS cac buac trong trinh t\f th\fc hi~n da:ro rang,
C\l the, CO'quan ra soat neu ro m\lc dich Clla timg buac trong trinh t\f th\fc
hi~n, tren cO'sa do xac dinh timg bua~do co c~n thiSt ha¥ khong? C? hQ'P~y
hay khong? Co hQ'P phap khong. Neu cac buac xet thay khong can thiet,
khong hQ'Ply, khong hQ'Pphap, CO'quan ra soat nghien CUuva dS xuftt C\lthe
phuang an xu ly; d6ng thai, xem xet t6ng the cac buac trong trinh t\f th\fc
hi~n co duQ'c s~p xSp lo-gic va hQ'Ply hay khong? nSu khong, CO'quan ra. soat
nghien CUuva dS xuftt C\lthe phuang an xu ly.

Call 3. Cach thtfc th\fc hi~n

Cach thilc th\fc hi~n TTHC duQ'c coi la ro rang nSu xac dinh ro cach
thilc nguai dan, t6 chilc co the th\fC hi~n TTHC va cach thilc cO'quan hanh
chinh nha nuac tni kSt qua TTHC.

Cau hoi nay yeu c~u CO'quan ra soat:

- Xem xet quy dinh vS cach thilc th\fc hi~n co ro rang, C\l the hay
khong? NSu khong, CO'quan ra soat nghien CUuva dS xuftt phuO'ng an xu ly;

- NSu quy dinh vS cach thilc th\fc hi~n da: ro rang, C\l the, CO'quan ra
soat phai xem xet, nghien cUu co the th\fC hi~n TTHC b~ng cac cach thilc
khac duQ'chay khong (nhu: gui h6 sa qua buu di~n; qua e-mail ... )?

A •Call 4. HB sO"

.. Tren th\fc tS co nhung TTHC duQ'c quy dinh khong hQ'P ly vS thanh
ph~n h6 sO',s6 IUQ'ngh6 sa nen da:gay kho khan cho ca nhan, t6 chilc khi th\fc
hi~n TTHC ding nhu t~o S\f tu)' ti~n trong giai quySt TTHC clla cac cO'quan,
t6 chilc nha nuac. C\l the:

- S\f khong ro rang, khong hQ'Ply the hi~n a cac nQi dung sau:

+ Khong fO rang vS hinh thilc (ban chinh, ban sao, ... ); khong fO fang
vS s6 lugng tung thanh ph~n h6 sO',s6 bQ h6 sa phai nQp; khong fO rang vS
cac lo~i gifty to-,tai li~u co lien quan phai nQP;...

+ Khong ~Q'P l~ vS nQi dung nhu: h6 sa bao g6m ca nhfrng gifty to'
khong th\fc S\f can thiet cho m\lc dich vi~c th\fc hi~n TTHC; phai cung cftp
nhfrn~ thong tin rna ca nhan, t6 chilc da:nQp de nh~n kSt qua CllaTTHC khac
rna k~t qua nay da:duQ'cquy dinh la thanh ph~n h6 sa ho~c cO'quan nha nuac
co the dS dang co duQ'cthong qua s\flien thong, ph6i hQ'Pgiua cac cO'quan co
lien quan; phai dap ling cac yeu c~u vS thanh ph~n h6 sa rna tfen th\fc tS fO
fang khong th\fc hi~n duQ'c;

+ Khong fO rang vS nQi dung cac thong tin phai cung cftp vi dan, to-
khai phai nQp khong duQ'cm~u hoa;
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- Khong hQ'Pphap nhu: quy dinh v8 thanh phan, s8 IUQ'ngh6 sa trai :vai
quy dinh cua van bim cftp tren.

Cau hoi nay yeu cau CO'quan ra soat danh gia:

- V8 thanh pharr:

+ Quy dinh co ro rang, C\lth8 hay khong?

+ Tuong (mg vai m6i thanh pharr h6 sO',neu ro Iy do t~ilsao can co I!o~i
gifty ta do trong vi~c th\fc hi~n thu t1)c; t~i sao can s8 IUQ'llgh6 sa nhu 4uy
dinh ciing nhu Iy do v8 yeu cau (c6ng chUng, chUng thlfc, xac nhcJn, ban srto,
bim chinh ...) C\lth8 d8i vai timg thanh phdn h6 sa. .

- V8 s8 IUQ'llgh6 So':

+ Quy dinh co ro rang, C\lth8 khong?

+ Quy dinh co hQ'PIy khong?

N8u mQt trong cac cau tnl1(Yitren Ia "Khong", Co' quan ra soat nghien
cUu, d8 xuftt Io~i bo ho~c phuong an xu Iy v8 thanh phdn, s8 IUQ'llgh6 So'id8
giam ganh n~ng cho ca nhan, t6 chuc. D6ng thai, Co' quan ra smit ph,li neul ro
Iy do cho d8 xuftt Io~i bo ho~c phuong an xu Iy.

Cau 5. Thiti h~n giiii quy~t
Vi~c quy dinh ro thai h~n giai quy8t TTHC se t~o thu~n IQ'icho ca nhan,

t6 chuc khi th\fc hi~n TTHC cling nhu nang cao trach nhi~m clia cac Co'quin,
t6 chuc nha nuac trong giai quy8t TTHC.

Cau hoi nay yeu cdu Co' quan ra soat xac dinh ro TTHC::

- Co qu~ dinh ~\l th8 t?ai gian giai quy8t til phia cac cO'quan q1.!an
l
Iy

hay khong? Neu KHONG, can nghien Clru de neu ro thai h~n giai quyet b~o
Iau Ia phil hQ'P. !

- N8u TTHC da:quy dinh thai h~n giai quy8t thi thi thai h~ nay co hQ'p
Iy hay khong? N8u KHONG cdn neu ro Iy do? Thai h~n nay eo th8 flIt ng~n

, ., , I

duQ'chay khong? Neu co the rut ngan thi thai h~n bao Iau Ia phu hQ'P? I

- Thai h~n da:quy dinh co trai ho~c mau thu~n v6i van ban cua eO'quan
cftp tren hay khong?

Cau 6. CO'quan giiii quy~t

Trong cau hoi nay, Co' quan ra soat cdn xem xet quy dj.nh v8 Co'qu~n
th\fc hi~n TTHC nhu hi~n hanh co con hQ'PIy, hQ'Pphap kh()ng. D8 tra I~i
duQ'cnQi dung nay, Co' quan ra soat cdn: ;

- Xem xet co th8 ap d\lng cac giai phap phan cfip ho~c uy quySn cho CO'
quan hanh chinh cfip du6i th\fc hi~n TTHC nay hay khong? I

- Xem xet vi~c quy dinh Co'quan th\fc hi~n TTHC co dung th~m quy&n
theo phap Iu~t hi~n hanh khong?
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Can 7. DBi tU'Q'ng thl}'c hi~n
DS tni lO'icau mly, Co quan nl smit cAn:

- Xem xet tiOOhgp ly cua quy diOOv8 d6i tUQ11gtuan thu TTHC va
ph~m vi di8u chiOO(co t~o ra SlJphan bi~t gifra cac wng mi8n ho~c cac linh
VlJCkhong? Co t~o SlJph~n bi~t gifra cac ca OOanvai OOau,gifra ca OOanvai
t6 chilc khong? Co tao ra su phan biet gifra ca OOan,doaOOnghi~p nuac ngoai
vai ca OOan, doaOO.nghi~p Vi~t N~m khong?). NSu th~y quy diOOvS d6i
tUQ11gtuan thu khong hgp ly thi neu ra ly do va phuang an xu lYe

- Xem xet tiOOhgp phap cua quy diOOv8 d6i tllQ11gtuan thu TTHC va
ph~m vi di8u chiOO(co trai vai van ban cua co quan c~p tren khong? Co trai
vai cac di8u uac qu6c tS rna Vi~t Nam gia OO~p,kY kSt khong?). NSu th~y
quy diOOv8 d6i tUQ11gtuan thu khong hgp phap thi neu ra ly do va phuang an
xuly.

Can 8. Phi, I~phi

NSu TTHC co quy diOOv8 phi, l~ phi ho~c chi phi khac, Co quan ra
soat cAn:

- Xem xet quy diOOv8 phi, l~ phi ho~c chi phi khac co hgp ly khong
(mang tioo b~t bUQcco dung khong? milc phi, l~ phi la cao hay thap? milc phi
co phu hgp vai d~c diSm tUng wng va thong l~ qu6c tS khong?). NSu th~y
quy diOOkhong hgp ly thi neu ra ly do va phuang an xu lYe

- Xem xet quy diOOv8 phi, l~ phi ho~c chi phi khac co hgp phap khong
(co dUng thAm quy8n, co trai vai van ban cua co quan c~p tren khong?). NSu
th~y quy diOOkhong hgp phap thi neu ra ly do va phuang an xu ly.

Can 9. M~n <loon, to' khai
- NSu mfiu dan, mfiu to' khai da:duQ'cquy diOOthi ra soat tUng nQi dung

thong tin trong mfiu dan, mfiu to' khai xem co cAn thiSt, hgp ly hgp, phap
khong va dua ra ly do va phuang an sua d6i, b6 sung d6i vai OOfrngnQi dung
khong con phu hgp. DS tra lO'icau hoi nay, Co quan ra soat cAn:

+ Xem xet tUng nQi dung thong tin quy diOOt~i mfiu dan, to' khai xem
co ra nlng khong; t~i sao phai co thong tin do; thong tin co cAn thiSt cho vi~c
giai quySt thu tvc hay khong; thong tin yeu cAuco thlJc tS hay khong co trung
l~p vai cac thong tin co trong ~ac thanh p~Anhi) so khac phai nQp ho~c trong
ho so luu cua co quan giai quyet TTHC (ho so cua TTHC khac co lien quan);

+Xem xet yeu cAuxac OO~n(nSu co) cua mfiu dan, to' khai co cAnthiSt
hay khong, co quan co thAm quy8n xac OO~nco phu hgp vai quy dinh cua
phap lu~t khong? NQi dung xacnh~n co dam bao yeu cAuquan ly khong;

+ Xem xet thS thilc, ngon ngfr cua mfiu dan, mfiu to' khai co tao thuan
IQ'icho ca OOan,t6 chilc khong. . . .

- NSu mfiu dan, ;nfi~ to' khai chua duQ'cquy diOO,mfiu hoa thi neu ly do
va phuong an xu ly (neu can). ,
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Can 10. Yen c~n, di~n ki~n .
NSu TTHC co quy diOOv8 yeu c~u, di8u ki~n, CO'quan ra smit c~n: I
- Tuong Ung v6i m6i yeu c~u ho~c di8u ki~n cua thu t\lC, xem xet It do

t~i sao c~n co yeu c~u ho~c di8u ki~n de th\fC hi~n thu 1\1c.NSu thfty yeu, c~u
ho~c di8u ki~n khong con c~n thiSt thi neu ro Iy do va phuong an xu 1y.

- Tuong Ung v6i m6i yeu c~u ho~c di8u ki~n cua thu t\lC, xem xet,yeu
c~u ho~c di8u ki~n co hgp Iy khong (co don gian, dS hieu, dS th\fc hi~ni dBi
v6i ca OOan,t8 chilc va cong chilc th\fc thi khong? yeu c~u ho~c di8u ki~n:nl\Y
co trung I~p,v6i 9ac yeu ~~u, di8u ki,~nkhac rna ca OOan,t8 chilc da th\fc ?i~n
khong?). Neu thay yeu cau ho~c dieu ki~n khong hgp Iy thi neu ro ly df va
phuong an xu Iy.

- Tuong Ung v6i m6i yeu c~u ho~c di8u ki~n cua thu 1t\lC,xem xet lyeu
c~u ho~c di8u ki~n co hgp phap khong (co dugc quy diOOd:ung th~.m quy8n
khong? Co trai v6i van ban cua cO'quan cftp tren khong? C6 h~n chS quy8n,
Igi ich hgp phap cua ca OOan, tB chuc khong). NSu thfty yeu c~u ho~c di8u
ki~n khong hgp phap thi neu ro ly do va phuong an xu Iy.

Can 11. K~t qna thl}'chi~n
NSu TIHC co quy dinh v8 kSt qua cua vi~c th\fc hi~n TTHC, CO'quan

ril soat cAn: I

- Xem xet thai h~n co gia tri hi~u I\fc cua kSt qua co e~n thiS~kh~ng?
Co hgp Iy khong? (vi~c khong quy diOOthai h~n co hi~u I\fc cua k(;t qua co
dam bao m\lc tieu quan Iy khong? thai h~n co hi~u I\fc cua kSt qua ciilathu t\lC
da Ia t6i da chua? Co the keo dai dugc nua khong?). NSu thfty quy dinh khong
c~n thiSt, khong hgp Iy thi neu roly do va phuong an xu Iy.

- Xem xet thai h~n co hi~u I\fc cua kSt qua co hgp phap kh6ng (quy
diOOco dUng thfim quy8n khong? Co trai v6i van ban qua cO'quan cftp tren
khong?).

Can 12. Van ban c~n sua d8i, b8 snng
T~i cau nay, CO'quan ra soat t8ng hgp cac phuong an xu Iy til' Cau 1

dSn Cau 11 de neu ro van ban c~n sua dBi, b8 sung: Ten Io~i; s6 kYhi~u; ngay,
thang, nam; di8u, khoan, diem quy diOO.

IV. THONG TIN LIEN H:f:

Co quan chu tri so~n thao ghi ro thong tin cua nguai tqrc tiSp dti8nBieu
m~u ra soat, daOOgia TTHC, giup CO'quan tBng hgp co the trao dBi trong qua

'00 A h / Itn tong gp.. '



Vi~c n\ SOtitthu t\lC haOO chiOO (TTHC), quy diOO co lien quan theo OOom
duac thuc hien theo cac buac cu thS OOu sau:. " .. .

BrrO'c 1: Rit soat theo nh6m TTHC

a. Cae IOf}i SO' dB
DS tiSn haOO ra soat theo OOom TTHC, chung ta su d\lllg 0210~i sa d6: sa

d6 t6ng thS va sa d6 chi tiSt. Tuy thuQc vao m\lc dich ra soat, chUng ta se l\fa
chQn lo~i sa d6 phu hQ'P.

- Sa d6 t6ng thS dung dS thS hi~n m6i quan h~ giua cac thu tl)C trong
nhom TTHC rna d6i tUQ11gth\fc hi~n TTHC phai trai qua tu giai do~n b~t dfiu
dSn khi d~t duqc kSt qua cu6i cung.

Sa d6 t6ng thS la cong C\l hi~u qua dS phan tich, daOO ghl. tiOO cfin thiSt
cua tUng TIHC thong qua vi~c xem xet m6i quan h~ cua tUng thu t\lC trong
nhom TTHC duQ'c ra soat. D6ng thai, sa d6 t6ng thS cho th~y m6i tuang tac
giua cac ca quan haOO chiOO khac OOau va xac dinh duQ'c OOfrng cong do~n quan
trQng trong qua triOO giai quySt TTHC, tu do, gQ'i y ban dfiu cho huang nghien
cUu C\l thS han d6i vai tUng TTHC.

- Sa dd chi tiSt dung dS thS hi~n m6i tuang quan giua cac bQ ph~n c~u
thaOO cua tUng TIHC trong OOom TTHC.

Sa d6 chi tiSt giup chung ta nghien CUuC\l thS dSn tUng bQ ph~n c~u thaOO
cua TTHC thuQc OOom TTHC duQ'c ra soat tren ca sa nghien CUu, daOOgia tiOO
cfin thiSt, tinh hQ'P ly cua tUng bQ ph~n c~u thaOO cua tUng TTHC trong m6i
quan h~ vai bQ ph~n c~u thaOO tuang Ung cua TTHC khac trong OOom. Day la
cong C\l hi~u qua dS phan tich, daOOgia tieu chi vS tiOOhQ'P ly cua TTHC.

b. Caeh thue l~p SO' dB
Cach thuc l~p sa d6 duQ'c th\fc hi~n C\l thS OOu sau:

- T~p hQ'P cac van ban phap lu~t co quy diOO vS TTHC thuQc v~n dS,
ph~m vi ra soclt.

- Th6ng ke. TTHC: D\fa vao cac van b~n p~ap lu~t t~p hQ'P duQ'c, ,xac diOO
cac TTHC C\l the cua OOom TTHC thuQc van de, ph~m vi ra soat. Dong thai,
th\fc hi~n vi~c th6ng ke dS mo ta cac bQ ph~n cua TTHC d6i vai TTHC chua
duQ'c cong b6. D6i vai TTHC da: duQ'c cong b6, cfin kiSm tra l~i cac nQi dung da:
duQ'c cong b6 so vai quy diOO ~~i van ban phap lu~t nSu phat hi~n co S\f khac
bi~t vai van ban phap lu~t thi dieu chiOO l~i theo qu)' diOOt~i van ban phap lu~t.

- L~p sa dd OOom TTHC:
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+Vi~c l?p sa db t6ng thS cua nhom TTHC th\fc hi~n nhu sau:

(1) Xac dinh mvc dich l?p sa db (sir dVng dS danh 1'gia"xem xet tinh c~n
thiSt cua timg thu tvc trong nhom ho~c dS dS xu~t giai phap ph6i hQ'Pthgc hi~n
gifra cac ca quan hanh chinh, ...).

(2) Xac dinh kSt qua cu6i cung c~n d:;ttdugc khi th\fc hi~n nhom TTHC. Vi
dV:D6i vai nhom TTHC lien quan dSn vi~c thanh l?p truemg d:;tihQc tu thvc, kSt
qua cu6i cung mong mu6n d:;ttdugc cua nha d~u tu la truemg d:;tihQc laugc di
vao ho:;ttdQng (dugc phep tuySn sinh).

(3) Xac dinh thu tg thgc hi~n cac TTHC trong nhom dS di d~;ndugc kSt qua
cu6i cung dfi xac dinh a mvc (2). DS thgc hi~n dugc buac nay, c~n can cu vao
nQi dung quy dinh cua TTHC nhu: hb sa, yeu c~u, diSu ki~n, trinh t\f thgc
hi~n,. .. dS xac dinh thu tg cua cac TTHC trong nhom. Vi dV: D6i voi nhom
TTHC lien quan dSn thanh l?p truOng d:;tihQc, t:;tithanh ph~n ha, sa cua thu Wc
quySt dinh thanh l?p truOng d:;tihQc co yeu c~u "Van ban phe duy~t chu truong
d~u tu thanh l?p truOng d:;tihQc cua Thu tu6ng Chinh phu", do do, khi sip xSp
thu tg thi thu Wc phe duy~t chu truong d~u tu thanh l?p truong d:;tihQc phai
dugc thgc hi~n truac thu Wc nay.

(4) Hoan thi~n sa db.

Vi dy 1: SO'ita tang thi nhom thit t(Jc cong nhljn gi8ng cay trang mui
nhljp khau (2008)

{~~~.'~~~ ..•~.;.~rh•.~~.~.llf~~(g3€a~~:~n.?1~~~u).;]...'.''.
': ,,~;,'~:r1!C"!!!'::>:::,~;::J"!:"!''.•.•..,; ".',i>'. ,; g ."', J

I

?Bk.n.'..'.•....•.g.:'Q.y.r.•.•..'.k.•.'.•...h....'ao...i1'li~h....•.l'...~.."!.i~.q.•:.'.•.~.',.6c(~iaV~g~~,\ng cay. tr6r.~ig
::;:'::", \,<;': ;'. .- -:, ,- .. ,~.;,:".,-- ,,:', "

.. ,' ., '

i

~~:~ oh~ gi~rgCdy ~ng cho~~xu!t~fr J

+Vi~c l?p sa db chi tiSt cua nhom TTHC th\fc hi~n nhu sau:

(1) Xac dinh mvc tieu l?p sa db. Tuy thuQc vao mvc tieu nghien CUudS
chung ta tiSn hanh xay d1Jllgcac sa d6 chi tiSt tuang t'rng nhu: sad6 chi tiSt lien
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quan dSn thanh phfin hB sa cua nhom TTHC; sa dB chi tiSt lien quan dSn thai
gian thgc hi~n, ca quan thgc hi~n cua nhom TTHC, ...

(2) Lga chQn hinh thuc thS hi~n sa dB phu hQ'P.DS thgc hi~n duQ'ccong
vi~c nay, chung ta phai din cu vao m\lc tieu nghien CUulien quan dSn bQph~n cfiu
thanh nao cua TIHC, til do, 19a chQn cach thuc thS hi~n sa dB chi tiSt phu hQ'P.
Vi d\l: Ve sa dB chi tiSt vS thanh phfin hB sa dS thS hi~n duQ'c tUng thanh phfin
hB sa cua tUng thu t\lCphai co mQt kY hi~u rieng tuang ilng. Do do, trong truang
hQ'Pnay chung ta co thS 19a chQn sa dB chi tiSt theo d?ng hinh cQtdS thS hi~n.

(3) Ve va hoan thi~n sa dB chi tiSt.

Vi dy 2: L~p ra sout theo nhom chi tiit vJ thanh phan ha SO' cua nhom
thu t{lc cong nh~n giang cay trang mOinh~p khau (2008)

nJ tiin hemh ra soat vJ thanh phdn h6 sa cua cac TTHC trong nh6m thu
t{lCcong nhq,n gi6ng' cay tr6ng mai nhq,p khdu, chung ta tiin hanh ra soat theo
nh6m chi tiit vJ thanh phdn h6 sa cua nh6m. Truac hit, chung ta phizi th6ng ke
ddy du nQi dung quy dinh vJ thanh phdn h6 sa cua timg TTHC trong nh6m;
d6ng thai, dJ thuq,n !fli cho vi?c ra soat theo nh6m, chung ta phizi tiin hanh mii
h6a ten thanh phdn h6 sa thanh cac kY hi?u rieng. C{l thJ nhu sau:

TT Ten TTHC Thanh ph~n h8 SO' Ky hi~u
Nh~p kh~u gi6ng diy tr6ng Don dang ky nh~p kh~u HI.1

01 ngoai danh m\lc duqc phep Ta khai kYthu~t gi6ng cay tr6ng nh~p kh~u HI.2
san xu~t kinh doanh (d~ Ban sao cong ch~g gi~y chUng nh~ dang
khao nghi~m) ky kinh doanh (neu co) HI.3

D~g ky khao nghi~m Don dang ky khao nghi~m H2.1
02 quoc gia v~ gi6ng cay

Takhai Icyth~t v€ gi6ng dang kYkhao nghi~mtr6ng H2.2

Don d~ nghi cong nh~ gi6ng san xu~t thi'r H3.1

Bao cao k~t qua khao nghi~m VCD P2

03 Cong nh~n gi6ng cay tr6ng Bien ban h9P HQid6ng khoa hQccO'sa d~ nghi H3.3
cho san xu~t thi'r cho san xuat thi'r

K~t qua khao nghi~m DDS trong truang hqp
co khi~u ne;ti,t6 cao ho~c t6 chuc, ca nhan cO H3.4
nghi nga v~ tinh khac bi~tCllagi6ng.
Don d~ nghi cong nh~n gi6ng cay tr6ng mai H4.l
Bao cao k~t qua san xu~t thi'r P3
Quy trinh ky thu~t tr6ng trQt cua gi6ng d€

H4.3nghj cong nh~

04 Cong nh~ chinh thuc Bao cao ket qua khao nghi~m DDS (b~t
gi6ng cay tr6ng bUQCd6i vai cay tr6ng chinh) H3.4

Bien ban hQp HQi d6ng khoa hQc cO' sa d~
H4.4nghj cong nh~ chinh thuc

y ki~n danh gia gi6ng bling van ban cua dia
H4.5phuong, nO'isan xu~t thi'r .
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Qua vi?c phan tich tren cho thdy, m6i thanh ph6n h6 so cua timg TTHC
tuang Ung wyi mQt kY hi?u rieng. Do ao, ai thi hi?n alf(lCsa a6 chi tiit vd thanh
ph6n h6 sa cua nhom TTHC nay vi?c hra ch9n sa a6 dq,ng hinh CQtta phil h9'p.
Kit qua thu aU(fc nhu sau:

ml
HL2
HL3

PI
Nh~p kh~u
gi6ng cay
tr6ng ngmli
danh m\lc

H2.1
H2.2

P2

Dang ky
khao

nghi~m
qu6c gia

1R1
. . . . . . . . . . . . . . . . .
::::::::::::::Pl::::::::::::
.:-:-:-:-:-:.:-:-:.:->:-:-:.>:-:

IR3

P3

Congnh~
GCTcho

san xmltthu

H!l
...............................15 .
~~~~~~~~~~~~~~::.:::.;~~~~~~~~~~~~~

H!3

P4
Congnh~
chfnh thuc
GCT.

Chu thich:

Bi.j Ma h6a ten h6 sa s6 j eua thu Wes6 ieua quy trinh.

Pi K~t qua giai quy~teua thu Wcthu i.
. . . . . . . . . . . . ........ .....
::)))))) Thanh phftnh6 sa Ia k~t qua eua thu t\Jctruae

Thanh phftnh6 sa hi trung

BU'O'c 2: Ril smlt, <tanh gia TTHC
a. N9idung
Vi~e nl soat, daOOgia duQ'cthvc hi~n sau khi ho~mthaOObuac l~p sa d6

nhom TTHC. Ra soat, daOOgia tUng TTHC phai d~t trong m6i quan vai cae thu
t\lC trong OOom.Vi v~y, qua triOOdaOOgia TTHC dan Ie va dan.h gia tc3ngthS
duQ'ctiSn haOOd6ng thai, co tac d\lng bB trQ'cho OOaudS dua ra phuang an dan
gian hoa, sang kiSn cai cach TTHC toan di~n, tri~t dS han.

Vi~c v~n d\lng phuang phap ra soat, daOOgia OOomTTHC se gillp xem
xet m6i quan h~ tuang quan cua TTHC trong OOomtir do giup daOOgi~iva tra
lai cac diu hoi vS tioo c~n thiSt, tiOOhQ'Ply cua TTHC. Vi~c phan tich sa d6
duQ'cthvc hi~n C\lthS OOusau:

- fJimh gia s~ c6n thiit cua TTHC trong m6i quan h? bi?n chi.mg vai
nh6m TrHC:
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D\fa tren sa d6 t6ng thS dS phan tich S\f c~n thiSt cua TTHC trong nhom,
trong do t?P trung vao tieu chi danh gia m\lc tieu qwin ly va muc dQ anh hUOng
cua thu t\lC d6i vai nhom thu t\lc. Qua vi~c xem xet, danh gia phat hi~n nhUng
diSm b~t hQ'P ly, nhUng TTHC khong th?t S\f c~n thiSt do trimg l?p, ho?c dil
duQ'cquan ly b~ng cac thu t\lCa cong do~ truac do ho?c tiSp theo, ... tu do dinh
huang cho vi~c nghien cUu dS xu~t phuang an phu hQ'P,vi d\l: bili bo ho?c gQP
dS tiSn hanh d6ng thai nhUng TTHC do, ...

Vi dl} 3: Phan tEchS,! can thiit cila thil t{lc cong nh~n gMng cay trang
cho san xu8t thir trong mai tuO'ngquan vui nhom thil t{lc cong nh~n giang
cay trang mOl, ta ilu!J'ckit qua nhu sau:

Ten thn
STT t1}.chanh Ml}C tieD qmin

ly'chinh

Tinh cAn thi~t

1

Cong
nh?n

.J..glOng
cay tr6ng
cho san
xu~t thu

Mrrc dQ anh
hmyng vm
nhom

Nam duQ'c d?c -, Giong cay
diSm sinh trong nong
truOng, phat nghi~p mai dil
triSn, kha nang qua khao
su d\lng gi6ng nghi~m, dap
dS cho phep Ung du diSu
khao nghi~m ki~n, duQ'c
tren di~n rQng cong nh?n cho
nhUng gi6ng san xu~t thu.
cay tr6ng co - KSt qua san
triSn vQng, phu xu~t thu la ca
hQ'P vai diSu sa dS cong
ki~n sinh thai nh?n chinh
va diSu ki~n th?,c gi6ng cay
san xu~t a Vi~t trong rnai
Nam

:Banh gia

San xuat
thu chi la
mQt buac
trong trinh
t\f khao
nghi~m,
cong nh?n
dS dua vao
san xu~t

.J..mQt glOng
cay tr6ng
mai (khac
vai khao
nghi~m a
di~n tich
Ian han).

:Binh hmyng
dlfa ra

phU'O'ngan

Bili bo thu t\lC
nay va quy
dinh cac diSu
ki~n dS vi~c
khao nghi~m
ca ban va
khao nghi~m
san xu~t duQ'c
tiSn hanh
d6ngthai.

- Phan tich phat hi?n S'lf trung lijp va kha nang ki thila kit qua giai quyit
gii1:acae bUGC trang quy trinh:

D\fa tren kSt qua ra soat theo nhom chi tiSt, th\fc hi~n vi~c d6i chiSu, so
sanh cac yeu c~u clla cac bQph?n c~u thanh clla cac TTHC (t?P trung amQt s6 bQ
ph?n nhu: thanh phk h6 sa; trinh t\f th\fc hi~n; yeu c~u, diSu ki~n; phi, 1~phi, ...)
qua tUng cong do~n Clla quy trinh giup danh gia duQ'cganh n?ng rna ca nhan, t6
chuc phai th\fc hi~n, d6ng thai phat hi~n, lo~i bo nhUng nQi dung yeu c~u vS
TTHC bi trung l?p ho?c dil duQ'ckiSm soat a cac khau truac do dS tu do dua ra
giai phap lo~i bo ho?c kS thua, .cong nh?n kSt qua giai quySt cua cac khau phia
truac trong quy trinh ho?c co the chia se thong tin gifra cac ca quan nha nuac vai
nhau nh~m giam ganh n?ng chi phi tuan thu cua ca nhan, t6 chuc.
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Vi dy 4: V(in d{lng SO' dJ chi tiit nhom thu t{lc cong nh(in gi8ng d9' trang
mOi nh(ip khitu trong ra solit nhU'sau:

m.l
m.2
m.3

H2.1
H2.2

ID.I
::::::::::::::P2:::::::::::::.................................

ID.3

IY.I
...............P3 .
~:~:~:~:~:~:~:~.:::.::~:~:~:~:~:~:~

IY.3

I PI P2 P3 P4
I

! Nh~p kh~u Dang ky Cong nh~n Cong nh~
I gi6ng diy khao GCT eho ehinh thue
I tr5ng ngoai I ngfi~~ ; san xuAtthu GCT.
'I danh mue i quoe gla I
______ ._. . .J .._.__ __ .. .J _ :_

Qua SO' a6 phdn tich tren, di nhq,n thay co thi nghien cuu ai a~ xuat bd
yeu cdu thanh phdn h6 SO' s6H3.4 t{li thu t¥c cong nhq,n chinh thuc gi(~ng cay

" ? ,,, I

trong do bi trung lq.p, a!1au9'c Idem socit t{li thu t¥c cong nhq,n giong c~y trong
cho scm xuat thie.

- Phdn tich muc ar; cmh huirng cua vi?c giai quyit thu tl(lCainkit qua
cu6icung cua nhom ai thlfc hi?n phdn b6 ngu6n hrc hi?u qua cho qua trinh
thlfc hi?n:

Vi~c phan tich m6i quan h~ bi~n chUng giiia cac TTHC dan Ie trong nhom
TTHC la Co'So'xem xet muc dQ anh huang vi~c giai quy~t cua timg thu t1,1CdSn
k~t qua cu6i cling cua nhom. flay khong chi co UlCd1,1ngtrong vi~:cdanh gia tUm
c&nthi~t cua timg thu tl,lc trong quy trinh rna con giup nhin nh~n vS tinh hgp ly
cua vi~c phan b6: thai gian th\fChi~n; Co'quan th\fc hi~n; cach thu~c,trinh t\f th\fc
hi~n. K~t qua phan tich nay la Co'So'giup:

(1) Nh~n dinh phan b6 thai gian chua hgp ly, chua tuang xUng vai yeu
c&u,m1,1ctieu, th\fc t~ quan ly dS co S\f diSu chinh phli hgp; d6ng thai co giii
phap vS kiSm soat, quan ly thai h~n th\fChi~n.

(2) flanh gia kha nang diSu chinh trinh tv, cach thuc th\fc hi~~nthu U;lCtrong
quy trinh dS giam t6i da vi~c ti~p xuc giiia ca nhan, t6 chuc vai Co'quan hanh chi:tili
nha nuac trong qua trinh th\fC hi~n thong qua cac giii phap nhu: th\fc hi~n lien
thong; th\fc hi~n d6ng thai cac thu tl,lc dan Ie d6i vai nhiing Co'quan hanh chinh
nha nuac ti~p xuc tren 011fuI trong qua trinh th\fChi~n nhom thu tl,lc,... .

(3) flanh gia dS phan c~p th\fc hi~n mQt cach khoa hQc, tranh qua t~titrong
th\fc hi~n.l.



Phl}ll}cIX
Au TiNH CHI PHi TUAN THU THU TVC HANH CHiNH (BIEU MAu 03/SCM-KSTT)

Thong tlfs601./2017/TT-VPCP ngayJlthimglChiim 2017 citaB9 truang, Chit nhi?m Viinphong Chinhphit)

TEN co QUAN, DON VJ

CHI PHi TUAN THU THU TVC HANH CHiNH

TEN THU TVC HANH CHiNH: .

I. CHI PHi THVC HI~N TTHC HI~N T~I

MITC Mrrc sA sA
Cac ThOi Mrrc hrqng TAngTNBQ chi phi lin Chi phiho~t c1Qngl gian phi, c1Ai chi phiCac cong vi~c khi 101 giir thue thlfc thlfc hi~nSTT thlfc hi~n TTHC cach thfrc thlfc Him ttrv~n, l~ phi, hi~n/ ttrqng TTHC thlfc hi~n Ghi chu

thtrc hien hi~n 0'" dich Vl} chi phi 01 tuan (d6ng) TTHCI
c.\lth~ (gio) Vlec khac thIi/Ol 01 nam' .

(d6ng)(dong) nam nam
1 Chuin hi h8 sO'

1.1 Thanh phAnHS 1 Ho~t dQng 1

Ho~t dQng n
1.n Thanh phAnHS n Ho~t dQng 1

Ho~t dQng n
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~ Tf\lcti~p
Buu dien

-

Internet

3 N(}p phi, I~phi, chi
phi khac

3.1 Phi

3.2 L~ phi

3.3 Chi phi khac

ChuAn bi, phl}.cVI}.

4 vi~c ki~m tra, danh
gi~ cua cO",quaI?-co
tham quyen (neu co)

HOi;ltdQng 1

HOi;ltdQng n

5 C~ng vi~c khac
(neu co)

6 Nh~n kSt qua Tn,rc ti~p

Buu di~n

Internet

Khac

TONG

I
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II. CHI PHI THVC HI~N TTHC SAU DON GIAN H OA

STT Cac cong vi~c khi
thl}'c hi~n TTHC

Cac
ho~t d{)ngl
cach thfrc
thl}'c hi~n
cl} th~

ThOi
gian
thl}'c
hi~n
(gia)

Mfrc
TNBQ
101 giir
lam
viec
(d6~g)

Mfrc
chi phi
thue

tuvin,
dich vu
(d6ng)

Mll'c
phi,
l~ phi,
chi phi
khac

sA
IAn
thl}'c
hi~nl
01
nam

sA
IUQ11g

dAi
tUQ11g
tuan

thii/Ol
nam

Chi phi
th\fc hi~n
TTHC
(d6ng)

TAng
chi phi

thl}'c hi~n
TTHCI
01 nam

Ghi chu

1 Chuftn bi hB sO'

1.1 Thanh phAnHS 1

l.n Thanh phAnHS n

2 N{)p hB sO'

Ho~t dQng 1

Ho~t dQng n

Ho~t dQng 1

Ho~t dQngn

Tqrc ti~p

BUll di~n

Internet

3

3.1

3.2

3.3

N{)p phi, l~ phi, chi
phikhac

Phi

L~ phi

Chi phi khac

~"-----------------------------------



Chuin hi, phl}.cvl}.
4 vi~c ki~m tra, danh

• , ? ,
nl'.ll I''1114J, I"n! 1'1111'101" ""0.e-a.: ""•..••..•'"'v" '1U."I: •..."
tham quyen (neu co)

Ho~t d9ng 1

Ho~t d9ngn

5 C~ng vi~c khac
(neu co)

6 Nh~n k~t qua TtVc ti€p

BUll di~n

Internet

Khac

TONG

4
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III. SO SANH CHI PHi

Chi phi tuan tho TTHC hi~n t~i va sau ch.-nghln hb::l

3,500,000

3,000,000

2,500,000

2,000,000

1,500,000

1,000,000

500,000

°

2,974,100

••Chiphi hi~n t~i I!JClli phi san DGH

Chi phi tuan thii TTHC con h:ai(m.au do) va Chi phi tuan thii
TTHC citt ghlm dUf!"c(mau xanh) S;'lU <10'l1 gian hoa

•••
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HUONGDAN
TiNH CHI PHi TUAN THV THV TVC HANH CHINH

Vi~c tinh chi phi tuan thu giup IUQ11ghoa dugc cac chi phi xa hQi rna d6i
tUQ11gth\fc hi~n thu tl;1chanh chinh (TTHC) phai b6 ra dS tuan thu cac quy dinh
vS thu t\lChanh chinh d\f kiSn se ban hanh ho~c dang dugc th\fc thi. Tren ca sa
do se dS xu~t giai phap phu hgp bao dam tinh hi~u qua cua cac quy dinh vS thu
t\lC hanh chinh theo huang giam ganh n~ng hanh chinh t6i da cho ca nhan, t6
chuc nhung vfin d~t dugc m\lc tieu quan ly.

I. xAc DJNH cAc THANH PRAN CVA CHI PHi TUAN THV TTHC

1. Xac olnh chi phi oBivOi tung cong vi~c khi thl}'chi~n TTHC

Cac cong vi~c khi th\fc hi~n TTHC bao gBm: Chu~n bi hB sa; nQp hB sa;
nQp phi, l~ phi;chu~n bi, ph\lc V\lcho vi~c kiSm tra, danh gia th\fCtS cua ca quan
co th~m quySn (nSu co); nh~n kSt qua.

a) Chufm hi h6 s()'

Cac ho~t dQng C\lthS lien quan dSn chu~n bi hB sa bao gBm: Ca nhan, t6
chuc t\f chu~n bi ho~c phai thong qua cac ca nhan, t6 chuc khac cua phap lu~t
nhu thue tu v~n, dich V\l(in ~n, sao ch\lp, chUng th\fc, cong chUng, kiSm dinh, ...)
dS hoan thi~n tung thanh phc1nhB sa theo quy dinh.

Chi phi cho vi~c hoan thanh tUng thanh phc1nhB sa (CHS)dugc tinh nhu sau:

- TruOng hgp t\f th\fc hi~n:

CHS= Thai gian (trung binh 1 gia/ 1 trang, kSt hgp vai dinh muc vung
miSn) nhan (x) vai muc thu nh~p binh quan/ 1 gia lam vi~c cQng (+) vai chi phi
in ~n (nSu co).

- TruOng hgp phai thong qua tu v~n, dich V\l:

CDVHS=Muc gia hi~n hanh do ca quan co thAm quySn quy dinh ho~c theo
th\fc tS.

Vi d{l: Gid sit, m9t Celnhan tc;zikhu VlfCao thi lam thit t{lCa~ nghi cdp
Gidy phep xay dlfYlga6i vai cong trinh dan d{lng cdp IV co chi phi xay dt;mg1tj;
d6ng thi chi phi aJ thlfc hi?n TTHC nay aU(1cXelCainh nhu sau:

D6i vai TTHC nay, chi phi trang vi?c chudn bi h6 sa se aU(1ctinh nhu sau:

+ Chi phi cita vi?c lam aan aU(1ctinh bling thai gian (trung binh 1 gia/ 1
trang, kit h(1JJvai ainh muc vitng mi~n) nhan (x) vai muc thu nhq,p binh quan! 1
gia lam vi?c c9ng (+) vai chi phi in dn (niu co).
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CHS1= (1.0 giil x 2 trang x 17.310 d) + 1.000 a = 35.620 tJ.

+ Chi phi aJ co bem sao co chUng thlfc Gidy chUng nhq,n quydn sic dlJng
adt au9'c tinh b&ng thili gian ai lr;zi(trung binh 1giil/ 1 IU(Jt,kit h9P WYiajnh
muc vimg, midn) nhan (x) voi muc thu nhq,p binh quan/ 1giil lam vi?c c~;ng (+)
voi I?phi chUng thlfc (thea quy ajnh).

h) Npp ha suiNh~n kit qua
Cac cong vi~c C\lthS lien quan dSn nQp ha sO'bao gam: Ca OOan,t6 chttc

tuy theo quy diOOva llJa chQn cac cach thuc nQp ha sO'l OO~nkSt qua tIVc tiSp tf;li
tI'\l sa CO'quan OOanuac (CNHSINKQTT) ho~c qua duemg buu di~n (CNHSfNKQBID)
ho~c qua Internet (CNHS/NKQNE~)', , 1

Chi phi cho vi~c nQp ho sO'l Nh~n ket qua (CNHSINKQ)duQ'c tiOObang thO'i
gian (trung biOO 1 gial 1 lugt, kSt hgp vai dinh muc vung miSn) OOan(x) vo/i
rnuc thu OO~pbiOOquan/ 1 gia lam vi~c (d6i vai truemg hgp tIVc tiSp) ho~c titih
b~ng muc gia hi~n haOOdo Nha nuac quy diOO(d6i vai truemg hQ'pqua burndi~n
ho~c Internet).

Vi dl;l:

+ CNHSINKQTT= 2.0 gia x 2 hl(Jt x 17.310 a = 69.240 tJ. Hog;c:

+ CNHSINKQBD=8.000 a (gia EMS nQi tinh, tr9ng lU(Jng~ 100gr).

c) Npp phi, I?phi (Cp, LP) .

Cac cong vi~c C\l thS lien quan dSn nQp phi, l~ phi bao gam: Ca nhan, t~
chuc nQp trlJc tiSp t~i tf\! sa CO'quan OOanuac khi nQp ha sO'l OO~nkSt qua ho~c
nQpl chuySn khoan t~i kho b~c, ngari hang.

Chi phi cho vi~c nQp phi, l~ phi duQ'c tiOOb~ng muc phi, l~ phi ap d\lng
d6i vai timg TTHC theo quy diOOt~i cac van ban cua CO'quan co th~rn quySp
cQng (+) vai chi phi cho vi~c di l~i dS nQpphi, l~ phi. I

TruOng hgp phi, l~ phi chi duQ'cquy diOOmuc t6i thiSu, t6i da va giao chb
cac dia phuoog ho~c CO'quan giai quySt thu tl;lc quy diOO rnuc C\l thS, trong
truemg hgp nay co thS xac diOOmuc phi, l~ phi theo mQt trong 2 cach:

- LAymuc phi, l~ phi cua mQt dia phuoog, CO'quan giai quy~:tthli 1\1e dang
lip d\l11g (~~u co); I

- Lay muc phi, l~ phi trung biOOcua rnuc phi, l~ phi theo quy dinh cua
phap lu~t.

Vi d\l: Theo quy diOOvS phi dang leY thaOOl~p Hgp tac x~ichi xac dinh
rnuc phi dao dQng tir 100.000 d dSn 200.000 d va giao cho timg dia phuoog
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quySt dinh muc C\l thS. Trong truemg hqp nay, muc phi co thS duQ'c xac dinh
b~ng muc trung binh theo quy dinh cua phap lu~t la: (100.000 + 200.000)/2 =

150.000 d.

d) Chuan hi, phf:lc Vf:lvi?c kiim fra, iltinh gia cua cd quan co tham quyin
(nBu co)

Cong vi~c nay bao g6m cac ho~t d<)ngrna d6i tUQ'llgtuan thu TTHC phai
chuAn bi (h6 sO',tM li~u, m~u, ... ) va ph\lc V\l vi~c kiSm tra trong qua trinh giai
quySt thu t\lc.

Chi phi d6i v6i vi~c chuAn bi h6 sO',Uti li~u cho kiSm tra, danh gia duQ'c
xac dinh nhu vi~c chuAn bi h6 sO'theo huang dfuI t~i diSm a m\lc nay.

Chi phi d6i v6i vi~c chuAn bi m~u kiSm tra, danh gia duQ'c xac dinh theo
muc gia hi~n hanh do cO'quan co thAmquySn quy dinh ho~c theo th\1'ctS.

Chi phi ph\lc V\lkiSm tra, danh gia duQ'cxac dinh b~ng thai gian nhan (x)
v6i s6 nguai tham gia ph\lc V\lnhan (x) v6i muc thu nh~p binh quan/ 01 gia lam
vi~c c<)ng(+) v6i chi phi khac (nSu co).

2. Xac c.tjnh thOi gian thl}'c hi~n TTHC (T)

Thai gian duQ'c xac dinh khi tinh chi phi th\1'chi~n TTHC bao g6m: thai
gian c~n thiSt va th\1'ctS dS hoan thanh timg cong vi~c C\l thS (di I~i n<)ph6 sO',
nh~n kSt qua; t\1'chuAn bi h6 sO',tai li~u;...).

Cach xac dinh thai gian di I~i dS th\1'chi~n m<)tcong vi~c duQ'ctinh trung
binh la m<)t (01) gia/ m<)t(01) luqt; thai gian lam dan, to' khai theo m~u duQ'c
tinh trung binh la m<)t (01) gia/ m<)t(01) trang va kSt hqp v6i dinh muc tuang
t'rng tuy thu<)cvao timg dia ban, ph~m vi.

Vi d1:l:n6i vai TTHC aJ nghi cap Giay phep xay dvng trinh bay tren aay,
thai gian haem thanh 01 thanh phdn h6 SO' va n9P h6 SO' aU(1ctinh nhu sau:

+ Thai gian lam aan g6m 02 trang:

THS J = 1.0 gia x 2 trang = 2.0 gia.

+ Thai gian n9P h6 SO', phc;zmvi cap tinh:

TNHs = 2.0 gia x 2lu(lt = 4.0 gia.

3. Xac djnh mu-c thu nh~p binb quan 01 nguOi 01 giiYlam vi~c (TNBQ)

Muc thu nh~p binh quan 01 ngum 01 gia lam vi~c duQ'ctinh theo cong thuc:
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T6ng san phfim trong nuac
(theo th6ng ke cua nam gdn nhdl)

S6 dan , 22 ngay 8gia
(tuang ung x 12 thang x I' ." x I' .am Vl~C am Vl~C

nam th6ng ke)

Ngu6n thu th~p s6li~u la trang Thong tin di~n til cua T6ng C\lCTh(~ngke;
thai gian lam vi~c trong mQt thang la 22 ngay; thai gian lam vi~c trong mN ng~y
la 08 gia.

Vi dl:l: Nam 2012, T6ng scm phdm trong nuac la 3.245.419 tY a6ng, v6'i
dan s6 88772,9nghin nguai. Nhu vt;iy,muc thu nht;ipbinh quan 0] nguai 01 gia
lam vi?c se la:

Mucthunh~p
binh qwm 01 nguai -

01 gia lam vi~c

3.245.419.000.000.000
TNBQ =

88.772.900 x 12 x 22 x 8
17.310 (d6ng)

4. Xac djnh sa IAn th1]'chi~n TTHC theo quy djnh trong 01 nam (P)

Vi~c xac dinh s6 Iclnth\!c hi~n chi ap d\lng d6i vai nhfrng TIHC quy ditih
ca nhan, t6 chuc phai th\!c hi~n TTHC d6 tu hai I~n tra len trong mQt nam.
S6 Ifin th\!c hi~n TTHC dugc xac dinh b~ng s6 Ifin theo quy dinh t:~ivan ban ql.1y
ph~m phap lu~t quy dinh vS TTHC d6.

Vi dl:l: Thu tlfc Ke khai, n9P thuJ GTGT vai ca sa scm xu6t kinh doanh ap
dlfng ca chJ tif ke khai, tif n9P thuJ quy ainh: Co sa kinh doanh tif tinh va ke
khai thuJ GTGT hang thang theo mau ta khai do B9 Tai chinh ban hanh.

Nhu vt;iy, theo quy ainh, co sa kinh doanh phiii lam TTHC nay 01 thang/
{]1 lan, nghra la s6 Ian thifc hi?n biing 12. .

5. Xac djnh sa IU'Q'ngdai tU'Q'ngtuan thn trong 01 nam (SL)

Vi~c xac dinh s6 Iuqng d6i tuqng tuan thu TTHC d\!a tren cO' So' ph~m vi,
d6i tuqng ap d\lng. S6 Iuqng d6i tuqng tuan thu mQt TTHC dugc xac dinh b~ng
t6ng s6 Iuqt ca nhan, t6 chilc se ho~c dli th\!c hi~n TTHC d6 trong mQtnana. .

Vi dlf: Trung binh mJi nam dan s6 Vi?t Nam tang them 947. 000 nguai,
tuang zmg, dif bao s6 IU(1nga6i tU(1ngtuan thu cua thu tlfc Dang ky khai sinh s:e
la 947.000.

Bang ky hi~u va chfr vi~t t~t

- C:
- T:

Chi phi
Thai gian

-DV:
-KT:

Dich V\l

Ki~m tra
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- P, LP: Phi, l~ phi
- P: S6lAn th\fc hi~n
- SL: S6 IUQl1gd6i tUQl1gtuan thu
- HS: H6 sO'

- NHS: N9P h6 sO'

- NKQ: Nh~n k~t qua

10

- TT: Tn,rc tiep t~i tf\l sO'CQNN
- Bf): Qua buu di~n
- NET: Qua Internet
- K: Khac
- CTTHC: Chi phi th\fc hi~n 1TTHC
-I Chi phi TTHC/l flam: T6ng chi phi th\fc
hi~n 1TTHC/ 1nam.

II. TINH CHI PHI

1. Chi phi tuan thii TTHC hi~n t~i

Sau khi cac cong vi~c, cac ho~t dQng va s6 li~u da: duqc OO~pd~y du,
chiOOxac vao Ph~n I - Chi phi tuan thu TTHC hi~n t~i cua Bang tiOOchi phi
tuan thu TTHC (tai ill Trang http://thutuchanhchiOO.vDL),ph~n mSm Excel cua
Bang tiOOnay se t\f dQng tiOOkSt qua cua Chi phi th\fc hi~n mQt TTHC (theo
eong thue: CTTHC = CHS + CDV + Cp, LP + CK) va T6ng chi phi th\fC hi~n TTHC
do trong mQtnam (theo eong thue: L ChiphiTTHC/J nam = CTTHCX P x SL).

2. Chi phi tuan thii TTHC sau <loongian hoa

Sau khi copy Ph~n I cua Bang tiOOchi phi tuan thu TTHC dS t~o Ph~n II -
Chi phi tuan thu TTHC sau dan gian hoa va diSu chiOOcac cong vi~c, cac ho~t
dQng va s6 li~u da: theo nQi dung dan gian hoa, ph~n mSm Excel cua Bang tiOO
nay se t\f dQng dOOkSt qua cua Chi phi th\fc hi~n mQt TTHC va T6ng chi phi
th\fc hi~n TTHC do trong mQt nam.

3. So sanh chi phi

LQ'iich til vi~c' dan gian hoa duQ'ctinh bfulg chi phi thvc hi~n TTHC hi~n
t~i tril di chi phi th\fc hi~n TTHC sau dan gian hoa. Ph~n mSm Excel t~i Ph~n III
- So saOOchi phi se tv dQng tiOOva thS hi~n thong qua cac biSu dd so saOOkem
theo cac gia trj va ty l~ % dan gian hoa ho~c sua d6i, b6 sung.!.



•
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~ J~t:. Ph1] l1]cX'~t!*~~b'~lU"SOA!, DANH GIA STfPHD HQP ~UA THU TVC z

~~~~;~ ,OJ YE~ CA,UTHTfC I!I:E:NDJCH VV CONG TRTfC TUYEN
,;t.~:3f/~:y. (Ban hanh kern theo Thong tuso 02/2017/TT-VPCP

"'1 "ljgayj.f'thang fO narn 2017 eua B9 truOng, Chu nhi?rn Van phong Chinh phu)
--.;;;..

Ra soat, danh gia S1)'phil hgp cua thu t\lC hanh chinh va cac quy dinh lien
quan dSn thu t\lC hanh chinh (TTHC) v6i yeu cAu triSn khai th\l'Chi~n dich V\l
cong tr\l'CtuySn nh~m t~o co sa cho BQ, nganh, dia phuang sua d6i, hoan thi~n
quy dinh thu 1\lchanh chinh va l\l'a chQn thu 1\lchanh chinh dS xay d\l'llg IQtrinh
cung c~p dich V\lcong tf\l'CtuySn (DVCTT) kha thi, hi~u qua.

Vi~c ra soat, danh gia t~p trung vao 02 nQi dung:

- 81)'phil hgp cua nQi dung quy dinh thu t\lC hanh chinh v6i yeu cAu, tieu
chu~n th1)'Chi~n dich V\lcong tf\l'CtuySn theo cac milc dQ.

- 81)'anh huang cua thu t\lChanh chinh dSn milc dQphilc t~p trong thiSt kS
va hi~u nang, hi~u qua v~n hanh, sir d\lng h~ th6ng cung c~p dich Y\l cong tr1)'c
tuySn.

Cach thilc ra soat, danh gia duQ'cth1)'chi~n nhu sau:

1. Ra smlt, danh gia sl}' phil hQ'p clla nQi dung quy dinh thll t1]c hanh
chinh

Can cil vao nQi dung quy dinh clia cac bQph~n t~o thanh cua thli t\lChanh
chinh va cach thilc phan lo~i dich Y\lcong tf\l'CtuySn theo cac milc dQ, co quan,
dan vi chli tri ra soat t6 chilc ra soat, danh gia, xac dinh cac quy dinh thu t\lC
hanh chinh khong phil hgp dS triSn khai th\l'c hi~n dich Y\lcong tf\l'CtuySn.

Tren co sa kSt qua ra soat, danh gia, co quan, dan vi chli tri ra soat dS xu~t
cac giai phap th1)'Chi~n theo huang: (1) Xu ly b~t c~p b~ng cac giai phap Icy
thu~t va cong ngh~ trong qua trinh thiSt kS h~ th6ng cung c~p dich Y\l cong tn,rc
tuySn; (2) Xu ly b~t c~p thong qua sua d6i, b6 sung cac nQi dung quy dinh thli
t\lChanh chinh t~i cac van bim quy ph~ phap lu~t lien quan.

NQi dung ra soat, danh gia C\lthS nhu sau:

1.1. Sl}'phil hQ'pVOlthl}'c hi~n dich V1]cong trl}'c tuy~n muc dQ 1,2



2

•

Giai phap kh~c phl}c truirng hQ'p
TTHC kh()ng phil! hQ'p

Ky thujt, Sir:a d8ivan
cong ngh~ ban quy ph~m

phap (nit

Loai TTHC.
khong phD hQ'p

TTHC chua dugc cong - Ban 'hanh quy~:t
b6, cong khai tren CO'sa dinh cong h5
dfr li~u qu6c gia vS thu TTHC theo th~m
tl,lChanh chinh va C6ng quySn.
thong tin di~n tu cua BQ, _ Cong khaj
nganh, dia phuO'llg. TTHC tren CO' Sc1

dfr li~u qu6c gia
vS TTHC v:a
C6ng thong tin
di~n tu cua B(l"
nganh, dia
phuO'llg.

Th\fc hi~n cong
b6, cong khai
TTHC tren CO'S(J

dfr li~u qu6c gia
vS TTHC hO?G
C6ng thong tin
di~n tu cua B(l,
nganh, dia
phuO'llg theo
dung quy dinh.

TTHC chua dugc cong
b6, cong khai ho?c chua
dang tai rnfiu van ban
kern theo TTHC da cong
khai tren CO' sa dfr li~u
qu6c gla vS TTHC va
C6ng thong tin di~n tu
cua BQ, nganh, dia
phuO'llg.

rn~mg

Tai dugc cac
rnfiu van bim

1

2

TT Tieu chi
danh gia,
phan (o~i
DVCTT

mtfc d{) 1,2

Cung cftp,
day du cac
thong tin vS
TTHC tren

1.2. Sf}.'phiJ.hQ'Pvo; thf}.'chi~n dich vI} cong trf}.'ctuy~n mlrc d{) 3

TT Tieu chi
danh gia,
phan lo~i
DVCTT
mtfc c1{)3

Lo~i TTHC
khong phD hQ'p

Giai phap kh~c IPhl}ctruirng hQ'p
TTHC khong phD hQ'p

Ky thuit, Sira c18ivan
cong ngh~ ban quy ph~m

ba Inat
1 Cung cap TTHC chua dugc cong - Ban hanh quyet

ddy du cac b6, cong khai tren CO'sa dinh cong bb
thon tin vS dfr li~u u6c ia vS thu TTHC theo th~m
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- Cho phep khai
bao thong tin va
th\fc hi~n hoan
chinh hB sa khi
nh~n k~t qua trvc

TTHC chua duQ'c cong
b6, cong khai ho~c chua
dang tai m~u van ban
kern theo TTHC da:cong
khai tren Ca sa dfr li~u
qu6c gia vS TTHC va
Cfmg thong tin di~n tu
cua B9, nganh, dia
phuong.

TTHC rna thanh phan h6
sa co dung lugng 160
hon rnuc dung lugng cho
phep cua h~ th6ng.

- HB sa, gifiy to' yeu c~u
phai kiSrn tra, d6i chi~u,
trvc tiep.

- HB sa, gifiy to' yeu c~u
phai kY trvc ti~p, ho~c
hoan thanh truac S\f
chUng ki~n cua ca quan,

tren tl,lC hanh chinh va Cong quyen.
thong tin di~n tu cua B9, _ Cong khai
nganh, dia phuong. TTHC tren Ca sa

dfr li~u qu6c gia
vS TTHC va
C6ng thong tin
di~n tu cua B9,
nganh, dia
phuong.

Th\fc hi~n cong
b6, cong khai
TTHC tren Ca sa
dfr li~u qu6c gia
vS TTHC ho~c
C6ng thong tin
di~n tu cua B9,
nganh, dia
phuong theo
dung quy dinh.

- Th\fc hi~n cac
gilli phap ky thu~t
dS rna r9ng dung
lugng tili dfr li~u
di~n tu cua hB sa
TTHC len h~
th6ng.

- Tich hQ'P vai
cac h~ th6ng ca
sa dfr li~u co lien
quan.

TTHC co thanh phan ho - Th\fc hi~n chfr
sa nhu sau: ky s6; gifiy phep,
_ BiSu rn~u phai yeu c~u chUng tir di~n tu;
xac nh~n cua ben thu 3. cong chUng,

chUng th\fc di~n
tu.

TTHC
rnl;lng

Tili duQ'c cac
rn~u van ban

Vi~c gui ho
sa qua rnoi
truOngrnlilng

Bien va gui
tr\fc _tuy~n
cac rnau van
ban, hB sa

2

3

4
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dan vi, ca nhan th\1 Iy ho
so. Vi d\1: Cong chUng
hgp dang; ChUng thvc
hgp dang, ...

- Ha so, giAy to' khong
duQ'cphep gui qua m~ng
di~n tu.

- Ha so, giAy to' yeu c~u
bim chinh do co quan,
dan vi thu 3 cAp.

Cac grao - Nhfing TTHC yeu cau
dich trong ca nhan phai co m~t dS
qua trinh xu xac thvc vS dBi tUQ'llg
Iy ha so va thvc hi~n.,
cung cap Vi d1:l.'Thit t1:lCccip the
dich V\1duQ'c din cuac cong dim
thvc hi~n (Chua tltip icng yeu efzu
tren moi tlJ triJn khai D VCTT
truang m~ng mice tlo 3 vi Didm c,

Khoan <1, Di~u 22 Luq,t
Can cuac cong dan quy
ajnh "Can b(j cO' quan
quan If can cuac cong
dan ch1:lPanh, thu thq,p
van tay cita nguai itin
lam thit t1:lC'').

- Nhfing TTHC b~t bUQc
phai tiSn hanh kiSm tra
thvc tS dS danh gia kha
nang dap Ung yeu c~u
diSu ki~n cua thu t\1c.

Vi d1:l 1.' Thit t1:lCccip
Giciyphep lai xe cO'giai
ituang b(j (Ma h6 sO'tren
CSDLQG v~ TTHC B-
BGT-285471-TT - Chua
tltip icng yeu efzu triJn
khai D VCTT mice tlo 3
vi Kholm 9, Di~u < 61
Luq,t Giao thong ituang
b(j quy itjnh "nf!Uai ita

tiep (nQi dung
nay co thS quy
dinh trong huang
dftn thvc hi~n
DVCTT).

Lien thong, k~~t
nBi cac ph~.it1
mSm/c6ng dich
V\1 cong cua cO'
quan nha nuac
theo KiSn trUtC
Chinh phu di~n t11
Vi~t Nam dS t~o
moi truang xu I:V
ha so trvc tuySn.

- Xii ho~ hoa
"

cong tac, kiSm
tra ho~c: tich
hgp dfr li~u vai
cac h~ thqng Cf!

sa dlfr Ii~u de
giam ho~c b6
viec kiSrh tra

• I

trvc tiSp eua co
quan nha I' nuac
trong que! trinh
thvc hi~n
TTHC.

- B~ii b6 cac
quy dinl1 nay
ho~c sua; d6i,
thay thS: b~ng
cac hinh thuc
khac. vi du: B6
quy -dinh I' phai
co m~t dS;kiSm
tra, xac :thvc;
thvc hi~n cong
nhan Ifin Inhau
dS' miSn ,kiSm
tra chAt ]UQ'llg
hang hoa:nh~p
kh~u, ...
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qua aao tq,o va aq,t ket
qua kY sat hq,ch aU(1c
cap giay phep lQi xe
aung hq,ng ali trung
tuyJn" va Di~u 33, 47
Thong tu s6 58/2015/TT-
BGTVT quy ainh lQi xe
phai d1!thi sat hq,chtr1!C
nip, niu aq,t mai aU(1c
cap giay phep).

Vi d¥ 2: Thil t¥c cap
chUng nhq,nai~u ki?n V?
sinh thu y a6i wyi ca So'
chan nuoi tq,p trung, co, ,So' san xudt con giong;
co sa giit m6 a9ng vq,t,
co sa sa chi, bao quan
san phdm a9ng vq,t;khu
cach Iy kiJm dich, nai
tq,p trung a9ng vq,t, san
phdm a9ng vq,t; cua
hang kinh doanh a9ng
VtJ,t,san phdm a9ng vq,t
do aia phuang quan If;
(ma h6 sa B-BNN-
006926-TT - Chua iltip
ung yeu cau triJn khai
D VCTT muc itr 3 vi
khoan 4 Di~u 37 Thong
tu s6 09/2016/TT-
BNNPTNT quy ainh
trong thai hq,n 15 ngay
lam vi?c kJ ticngay nhq,n
ail h6 so ca quan co
thdm quy~n th'lfc hi?n
kiJm tra h6 sa va t6 chuc
tJi kiJm tra th1!c ti tJi~u
ki?n V? sinh th71y tq,i co
sa).

Tu kSt qua nl soat tren, co quan chli tri ra soat tfmg hgp kSt qua nhu sau:

(1) Thli t\lC hanh chinh dap lmg yeu c~u triSn khai th\fc hi~n dich V\l cong
tr\fc tUYSnmilc dQ3.
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,

(2) Thu t\lChanh chinh chua dap tmg yeu c~u nhung co th~~triSn khai th\l'c
hi~n dich V\lcong trvc tuySn rnuc dQ3 ngay thong qua giai phap kh~c ph\lc b~ng
ky thu~t, cong ngh~ trong qua trinh thiSt kS h~ thBng cung cftp dich V\lccmg.

(3) Thu tl)c hanh chinh dS triSn khai dich V\l cong tr\l'c tuySn rnuc d9 3 phai
cha sua d6i, b6 sung van ban quy ph~rn phap lu~t lien quan.

1.3. Sl}'phil hgp VOlthl}'c hi~n djch vlJ.cong trl}'c tuy~n mllc d{) 4

TT

1

2

3

Tieu chi
danh gia,
phan lo~i
DVCTT
muc do 4.
Cung c~p
d~y du cac
thong tin vS
TTHC tren
rn~ng

Tai duqc
cac rnau
van ban

Ho sa duqc
gui qua rnoi
truang
rn~ng

Loai TTHC.
khong phil hgp

TTHC chua duO'c
cong bB, cong khai
tren CO' sa dfr lieu
quBc gia vS thu WC
hanh chinh ho~c
C6ng thong tin di~n
tu cua BQ, nganh, dia
phuang

TTHC chua duqc
cong bB, cong khai
ho~c chua dang tai
rnfiu van ban kern
theo TTHC dfi cong
khai tren CO' sa dfr
lieu quBc gla vS
TTHC ho~c C6ng
thong tin di~n tu cua
BQ, nganh' dia
phuang.

TTHC rna thanh phan
hi) sa co dung luqng
100 han rnuc dung
luqng cho phep cua
h~ thBng.

GHii phap kh~c ph~~ctrU'O'nghgp
TTHC khong phil hgp

Ky thu~t, Sua d~livan
cong ngh~ ban quy ph~m

phap luat
- Ban hanh quySt
dinh cong bB
TTHC theo th~rn,
quyen.

- Cong khai
TTHC tren CO'sa
dfr li~u quBc gia
vS TTHC ho~c
C6ng thong tin
di~n tu cua BQ,
nganh, dia
phuang.

Th\l'c hi~n cong
bB, cong khai
TTHC tren CO'sa
dfr li~u quBc gia
vS TTHC ho~c
C6ng thong tin
di~n tu cua BQ,
nganh, dia
phuang theo
dung quy dinh.

- Th\l'c hi~n cac
giai phap ky
thu~t dS rna rQng
dung luqng tai
dfr li~u di~n tu
cua hi) sa TTHC



4 BiSn va gui
trvc tuy~n
cac mau
van ban, hB
sa

7

TTHC co thanh phan
hB sa nhu sau:

- BiSu mau phai yeu
cau xac nh~n cua ben
thu3.

- HB sO', gifiy to' yeu
cau phai kiSm tra, d6i
chiSu trgc tiSp.

- HB sO', gifiy to' yeu
cau ban chinh do cO'
quan, dan VI thu 3,
cap.

- Ho sO', giay to' yeu
cau phai kY trgc tiSp,
ho~c hoan thanh truac
sg chUng kiSn cua cO'
quan, dan vi, ca nhan
th\lly hB sa.

Vi d{t: Thu t1:lCcong
chUng h9P il6ng, giao
dtch sogn thiw s8n
(Mil s6 h6 sa tren
CSDLQG TTHC - B-
BTP-276964-TT -
Chua ilap ung yeu
cau triJn khai
D VCTT muc il9 4 vi
quy iltnh truo;zg h9P
nguai yeu cau cong
chUng il6ng y toan br)
nr}i dung trong d1!
thao h9'P il6ng, giao
dtch thi kY vao timg
trang cua h9P il6ng,
giao dtch. Cong
chUn~ vien yeu cdu

len h~ th6ng.

- Tich hQ'P vai
cac h~ th6ng cO'
sa dii li~u co lien
quan.

- Thgc hi~n chii
kY s6; gifiy phep,
chUng til di~n tu.

- Cho phep thgc
hi~n cong chUng,
chUng thgc di~n
tu.

- Bai b6 ho~c
thay d6i hinh
thuc d6i vai
truang, hQ'P hB
sO', giay to' yeu
cau phai kY trvc
tiSp, ho~c hoan
thanh truac su
chUng kiSn cu~
cO'quan, dan vi,
ca nhan th\l ly
hB sa va loai hB, .
sO', giay to'
khong duQ'c
phep gui qua
m~ng di~n tu.



5 Cac gIaO
dich trong
qua trinh
xu Iy h6 sa,
va cung cap
dich V\l
duQ'c th\fc
hi~n tren
moi tru<mg
m~ng

8

" • A ~ AngUGl yeu cau cong
chUng xudt trinh bim
chinh cila cac gidy ta
quy tlinh tgi khoan 1
DiJu 40 LucJ,t cong
chUng tld tl6i chiiu
truac khi ghi lai
chUng, kY vao timg
trang cua h9P tl6ng,
giao dich).
- H& sa, giay to'
khong duQ'c phep gui
qua m~ng di~n tu.
Vi du: Thil tuc hanh
chinh co h6 ~G,gidy
ta la tai li?umcJ,t.
- Nhfing TTHC yeu
c~u ca nhan phai co
m~t dS xac th\fc vS
d6i tUQ'llg th\fc hi~n.
Vid¥: Thil t¥c cdp the
din cuac cong dan
(ChU'ai/ap ung yeu
cau i/i triin khai
D VCTT muc i/o 4 vi
Didm c, Khofm 1,
DiJu 22 LucJ,t Can
cuac cong dan quy
tlinh "Can b(J ca
quan quan ly can
cuac cong dan ch¥P
anh, thu thcJ,pvan tay
cila nguai tlin lam
thil t¥c '').
- Nhfing TTHC b~t
bUQc phai tiSn hanh
kiSm tra th\fc tS dS
danh gia kha nang
dap lIng yeu c~u diSu
ki~n cua thu t\}c.

Vi d¥: Thil t¥c cdp
chUng nhcJ,ntliJu ki?n

Lien thong, ket
n6i cac ph~n
mSm/cBng dich
V\l cong cua co
quan nha nuac
theo KiSn truc
Chinh phu di~n
tu Vi~t Nam dS
t~o moi tru<mg
xu !y h& sa tr\fC
tuyen.

- Xa h6i h6a
c6ng tacO ki~m
tra ho~c tlch hQ'p
dif Ii~u vai c!ac
h~: th6ng ca ~a
dif Ii~u dS gi~m
ho.~c bb vil~c
kiem tm truc

• )~., Itwp cua ca quan
nha nuac trohg

, 'nl hiqua tn 1 t \fC

hi,en TTHC. I
• i

- Bai bo cac q~y
dinh nay ho?c
sua dBi, thay thS
b~ , h'it.ang cae 11111

th{rc khac, vi d~:
Bi) quy diM
phai co m~t dS
kil~m tra, x~c
thl~C; th\1c hi~n
cong nhiin Ifin

'I" ,j."

nhau de mien
kii~m tra chat
IU9ng hang h{>a
nh~p khiu, ...



6 Thanh toan
I~ phi (nSu
co) dugc
th\fc hi~n
tr\fc tuySn

9

V? sinh thu y aoi vai
ca sa chan nuoi tgp,
trung, ca sa scm xuat, ,
con giong; ca sa giet
m6 aQng vgt, ca sa sa
chi, bao quan san
phdm GQng vgt; khu
cach ly kiim djch, nai
tgp trung aQng vgt,
san phdm aQng vgt;
cua himg kinh doanh
aQng vgt, sim phdm
aQng vgt do aja
phuang quan ly (ma
h6 sa B-BNN-
006926-TT - Chua
iltip ung yen can
triJn khai D VCTT
muc il~4 vi khoan 4
Di~u 37 Thong tu s6
09/2016/TT-
BNNPTNT quy ajnh
trong thai hgn 15
ngay lam vi?c ki tit
ngay nhgn ail h6 sa
ca quan co thdm
quy~n th1/c hi?n kiim
tra h6 sa va t6 chuc
ai kiim tra thl!c Ii
ai~u ki?n V? sinh thu y
tgi ca sa).

TTHC chua ket noi
cho phep ca nhan
th\fc hi~n thanh toan
I~ phi b~ng tai khmln
ngan hang cua ca
nhan (qua ATM,
rn~ng E-banking, .... )

- Xay d\fllg chuc
nang thanh toan
di~n tu; kenh
tha~ toan tr\fc
tuyen qua ngan
hang.

- Cac co quan
th\fc hi~n TTHC
triSn khai DVC
rnuc dQ 4 th\fc
hi~n rna cac tai
khmin giao dich

- Xay d\fllg co
chS ho~t dQng
lien thong giua
cac co quan nha
nuac trong xu Iy
TTHC.
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t~i ngan hang.

- Tang cuang ap
d\lng hoa don
di~n tu.

7 Tni ket qua
co thS dugc
th\fc hi~n
tr\fc tuySn
ho~c qua
duang buu
di~n

- Ket qua giai quy~t
TTHC yeu cAu b~t
bUQc d6i tugng th\fc
hi~n phai kY khi nh~n
kSt qua.

Vi d'{l: ThiL t'{lCdang
kY kit han trong nuac
(Ma s6 tren
CSDLQGTTHC - B-
BTP-244609-TT -
Chua ilap ung yeu
cau triJn khai
D VCTr muc il9 4 vi
khoim 3, Didu 38
Lugt He;tich quy dinh
khi dang kY kit han
cd hai ben nam, nu
phdi co mq,ttq,itr'{lsa
Uy ban nhan dan,
cang chuc lam cang
tac he;tich hoi y kiin
hai ben nam, nu, niu
cac ben t1lnguy?n kit
han thi ghi vi?c kit
han vao s6 he; 4ch
cimg hai ben nam, nu
kY ten vao s6 he;tich.
Hai ben nam, nu cimg
kY vao Gi6y chUng
nhgn kit han).

- Sua d6i hiOO
thuc th\Jc hi~n
d(~i v6i truang
hqp b~t bUQcd6i
tugng thvc hi~n
phai kY nh?n
tn:rc tiSp kSt qU,a
giai quyet
TTHC, vi d\l
b~ing hinh thuc
kjr nh~n b~ng
t.N~'T ;..

CIIU fi..) so, ...

Tir ket qua nl soat tren, co quan chu tri nl soat t6ng hgp ket qua nhu sau:

(I) Thu t\lC hanh chinh dap t'rng yeu cAu triSn khai th\fc hi~n djch V\l c6ng
tr\fCtuyen muc dQ4.



11

(2) Thu t\lC hanh chinh chua dap ling yeu c~u OOung co thS triSn khai thl,l'c
hi~n dich Vl,lcong tfl,l'CtuySn muc d9 4 ngay thong qua gi,li phap kh~c ph\lc bfulg
ky thu~t, cong ngh~ trong qua trinh thiSt kS h~ th6ng cung c&pdich V\lcongo

(3) Thu t\lChanh chinh dS triSn khai dich Vl,lcong tfl,l'ctuySn muc d9 4 phai
cha sua d6i, b6 sung van ban quy ph~m phap lu~t lien quan.

2. Ra smlt, danh gia Sl}'anh hmyng coa tho tl].c hanh chinh d~n thi~t k~,
v~n hanh, sir dl].ng h~ th&ng cung c~p dich vl].cong trl}'c tuy~n

Quy dinh thu t\lChanh chinh se anh huemg dSn tiOOphuc t~p trong thiSt kS
h~ th6ng cung c&p dich V\l cong tfl,l'ctuySn va tiOOhi~u qua gifra chi phi xay
dl,l'ngv6'i hi~u nang su d\lng, v~n hanh h~ th6ng.

Can cu kSt qua rei soat, ca quan, dan vi chu tri ra soat t6ng hQ'P,d8 xu&t
danh m\lc thu t\lChanh chinh thl,l'chi~n dich V\l cong trl,l'ctuySn muc d9 3,4 theo
19trinh.

Vi~c ra soat, danh gia C\lthS nhu sau:

2.1. Xac dinh cac tho tl}c hanh chinh doon gian, co th~ tri~n khai ngay
dich vI}cong trl}'c tuy~n rnuc dQ 3, 4

Cac thu t\lC hanh chinh dan gian, co thS triSn khai ngay dich Vl,lcong trl,l'c
tuySn muc d9 3, 4 la cac thu t\lChanh chinh dap ling cac yeu c~u sau:

- Thu tl,lc hanh chinh dap ling tieu chi co thS thl,l'chi~n dich Vl,lcong trl,l'c
tuySn muc d9 3, 4 rna khong ph,li sua d6i, b6 sung quy dinh v8 thu t\lC hanh
chinh t~i cac van ban quy ph~m phap lu~t hi~n haOO.

- Thu tl,lc hanh chinh co trinh tl,l'thl,l'chi~n khong lien quan dSn vi~c ph6i
hgp xu ly gifra cac ca quan khac nganh ho~c vi~c giai quySt thu t\Jc hanh chinh
gifra cac ca quan da: co Sl,l'tich hQ'P,kSt n6i, chia se cac Ca sa dfr li~u chuyen
nganh.

Vi dl;l:Thu tl;lcD6i Gidy phep lid xe do ngimh Giao thong wjn tili cdp (Mii
s6 h6 sa tren CSDLQGTTHC - B-BGT-285473-TT), trinh tt;rtht;rchi?n khong
lien quan din ca quan khac ngimh.

- Thu t\JChanh chinh rna h6 sa, gi&yto' dan gian, chu ySu do d6i tuqng thl,l'c
hi~n tl,l'thl,l'chi~n va cung c~p rna khong c~n xac nh~n ho~c la kSt qua thl,l'chi~n
do ben thu 3 cung c~p.

Vi d'l;l:Thu t'l;lCD6i Gidy phep lai xe do nganh Giao thong wjn ted cdp (Mii
s6 h6 sa tren CSDLQGTTHC - B-BGT-285473-TT) co 2/3 thanh ph6n h6 sa cua
TTHC nay la do d6i tU9'11gt1lth1lc hi?n va cung cdp.
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- Thu t\Ic h~mh chinh khong yeu cau hoan thanh nghia V\l tai chinh trUiac
khi nh~n kSt qua giai quySt, tm nghia V\lvS phi, 1~phi.

Vi d1j: Thit t1jCD6i Gidy phep lid xe do ngimh Giao thong wJn tid cdp (Ma
s6 h6 SO'tren CSDLQGTTHC - B-BGT-285473-TT) chi yeu cdu n~5pI?phi.

- Thu t\lCha~ chinh rna da:C? cO'sa dfr l~~uchuyen nganh ph\lc V\leho q6
1

.a
trinh xem xet, quyet dinh giai quyet thu t\lC(neu co). I

Vi d1j: Thit t1jCD6i Gidy phep lid xe do ngimh Giao thong wjn tid cdp (iMa
s6 h6 So' tren CSDLQGTTHC - B-BGT-285473-TT) da co H? th6ng thong tin
gidy phep lai xe do B9 Giao thong vq,n tid xay d1p1g.

2.2. Hi~u nang Stf d1}ngh~ thBng cung c~P dich v1}cong tr1}'ctuy(;n

- Thu t\Ic hanh chinh co s6 IUQ1lgd6i tUQ1lgtuan thu 100, tAn suftt thlJc hi~n
cao.

Vi d1j: Thit t1jCCdp ICJigidy ch'fmg nhq,n dit didu ki?n hOCJtit9ng kiim dihh
xe Co'giai do bi mdt, hi hong (ma s6 h6 So' tren CSDLQGTTHC - B-BG[,-
2~5513-TT), la TTHC dan giim, co thi triin khai ngay DVC~T muc d9 4 nhufg
so IU(fng doi tU(fng twin thit trong 01 nam cita ca nuac la nit it (co nam kho1(lg
co truimg h9'P nao) thi vi?c ddu tu xay d1p1g,duy tri h? th6ng cung cdp D vctT
la t6n kem, lang phi.

- Lo~i d6i tUQ1lgth\fc hi~n thu t\lChanh chinh co kha nang ~ipd\lng dich V\l
cong tf\fC tuySn.

Vi d1j: Thit t1jCDang kY kit hon d6i vai d6ng bao cac dan t(Jc thiiu s6 th/?o
Nghj ainh s6 32/2002/ND-CP ngay 27/3/2002 cita Chinh phit quy dinh vi?c 6ip
d1jng Luq,t Hon nhan va gia dinh d6i vai cac dan t9c thiiu s6 (mli s6 h6 So' tr~n
CSDLQGTTHC - B-BTP-244614-TT) la TTHC dan gian co thi triin khai
DVCTT muc d9 3, tuy nhien d6i tU(fng th1!chi?n la d6ng bao dan t9c thiiu s6 kg
co nhfmg kho khan trong vi?c nip cq,n, th1:fChi?n theo phuang thu'Cdi?n t,';'. I

? " ,1
- Lo~i thu t\lc hanh chinh da:duQ'c chuan hoa thong nhat trong toan quac,

dia phuang khong duQ'cquy dinh chi tiSt them (ap d\lng d6i vai ra soat eua BQ,
nganh dS dang kYtriSn khai h~ th6ng cung cftp DVCTT tren toan qu6c).

3. Tang hQ'p k~t qua ra smlt

Tren cO'sa kSt qua ra smlt t~i m\lc 1,2 ph\ll\lc nay, cO'quan, dan vi chu tri
ra soat t6ng hQ'PkSt qua ra smit, danh gia bao g6m: '

- Danh m\lc thu t\lChanh chinh dS xuftt th\fc hi~n dich V\l cong tr\fe tuy~n
theo IQtrinh, trong do phai xac dinh ro ten thu t\lC hanh chinh, muc dQ ap dWig
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dich Vl)cong trgc tuy~n, nam (ho~c giai do~n) triSn khai thgc hi~n dich V\l cong
trgc tuy~n.

- Danh ml)c thu tl)Chanh chinh chua phu hgp dS triSn khai dich V\l cong
trgc tuy~n, trong do phai xac dinh r5 ten thu tl)Chanh chinh, ly do khong phu
hgp, giai phap kh~c phl)c.l.



I •

I



STT Ky hi~u bi~u miu Ten bi~u Don vi
thlfC hien

Don vi nh~n
bao cao

Van phong Chinh
phil (C\lC Ki~m
soat thil t\lC hanh
chinh)

Van phong Chinh
phil (C\lC Ki~m
soat thil t\lC hanh
chinh)

Van phong Chinh
phil (C\lC Ki~m
soat thil t\lC hanh
chinh)

BQ, cO' quan
ngang BQ (Van
phong BQ, cO'
quan ngang
BQ)
UBND cap
tinh (Van
phong UBND
tinh)

Bao hi~m xa
hl)i VN; Ngan
hang CSXH;
Ngan hang
PTVN (T6
chilc thlJc hi~n
ki~m soat
TTHC)

K~t qua danh gia tac
dQng thil t\lC hanh
chinh t~i dia phuQ'llg

K~t qua danh gia tac
dl)ng qu~ dinh thil t\lC
giai quyet cong vi~c

01bNPCPIKSTT

OlaJVPCPIKSTT

OlcNPCPIKSTT

2

1

3

I. Nh6m bi~u miu v~ danh gia tac dQng

K~t qua danh gia tac
dQng thil t\lC hanh
chinh t~i BQ, cO'quan
ngang Bl)

Van phong Chinh
phil (C\lC Ki~m
soat thu t\lC hanh
chinh)

Van phong Chinh
phil (C\lC Ki~m
soat thil t\lc hanh
chinh)

cap Van phong Chinh
(Van phil (C\lC ki~m

Cac Phong
chilc nang
thuQc C\lC.
Kiem soat thil
t\lChanh chinh

Bl), cO' quan
ngang Bl) (Van
phong Bl), cO'
quan ngang
Bl»

02bNPCPIKSTT

02aJVPCPIKSTT

02cNPCPIKSTT

4

5

6

II. Nh6m bi~u miu k~t qua cho y ki~n, thftm dinh, thftm tra v~ TTHC

Ket qua cho y kien,
thAm tra v€ TTHC
quy dinh trong l~p d€
nghi xay d\Ing phap
lu~t va cac dlJ an, dlJ
thao van ban QPPL
t~i Van phong Chinh
phil
Ket qua cho y kien,
thAm dinh, thAm tra
v~ TTHC quy dinh
trong cac dlJ an, d\I
thao van ban QPPL
t~i Bl), cO'quan ngang
Bl)
Ket qua cho y kien, UBND
thAm dinh, thAm tra tinh
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ve TTRC quy dinh phong' UBND smitthll tvc hanh
trong cac d\f an, d\f cfip tinh) chinh)
thao van ban QPPL
t~i dia phuang

III. Nhom bi~u miu v~ cong b6, cong khai

7

8

03a/VPCP/KSTT

03bNPCP/KSTT

s6 TTRC, VBQPPL
duqc cong b6, cong
khai t~i Bl)/Co quan
ngang Bl)/Co quan ...

s6 TTRC, VBQPPL
duqc cong b6, cong
khai t~i dia phuang

Bl), co quan
ngang Bl)/Ca
quan... (Van
phong Bl), co
quan ngang
Bl»)
UBND cap
tinh (Van
phong UBND
cfip tinh)

Van phong Chinh
phu (Cvc Ki~m
soat th(1 tvc hfmh
chinh)

Van phong Chinh
phu (Cvc Ki~m
soat thli tvc hanh
chinh)

IV. Nhom bi~u miu ra smit, dO'ngian hoa TTHC

Van phong Chinh
phu (evc Ki~m
soat thli tvc hanh
chinh)

Van phongChinh
phu (evc Ki~m
soat thu tvc hanh
chinh)

Bl), co quan ngang
Bl) (Van phong Bl),
co quarl ngang Bl»);

UBND cfip tinh
(Van phong UBND
tinh)

K€t qua ra soat, dan
gian hoa TTRC t~i
Bl), co quan ngang
Bl)

K€t qua ra soat, dan
gian hoa TTRC t~i
diaphuang

K€t qua xu ly phan
anh, ki€n nghi v8 quy
dinh hanh chinh theo
thfrm quy8n

K€t qua ti€p nh~n, xu
ly phan anh, ki€n
nghi v8 quy dinh
hanh chinh

04a/VPCP/KSTT

04bNPCP/KSTT

05a/VPCP/KSTT

05bNPCP/KSTT

9

10

11

12

Bl), co quan
ngang Bl) (Van
phong Bl), co
quan ngang
Bl») va 03 Co
quan
UBND cap
tinh (Van
phong UBND
cfip tinh)

v. Nhom bi~u miu ti~p nh~n, xu ly phan anh, ki~n nghj
UBND cap xa;
UBND cfip
huy~n;
Co quan nganh
dQc cfip TW;
Co quan nganh
dQc cfip tinh;
Cac dan V!
chuyen mon
thul)c ....
Bl), co quan
ngang Bl) (Van

Van phong Chinh
phong Bl), co phu (evc Ki~m
quan ngang smit thu tvc hfmh
Bl»); 03 Co chinh)
quan; UBND
cfip tinh (Van i

I
l _
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phong UBND
cap tinh)

BQ, cO'quan ngang
BQ (Van phon~
BQ, cO'quan ngang
Bo)'. , ,
UBND cap tinh
(Van phong
UBNDtinh)

Van phong UBND
cap tioo (Phong
Kiem soat thli Wc
hanh chinh)

TfJng C\lC (Van
phong TfJng c\lc)

BQ, cO'quan ngang
BQ (Van phong
BQ, cO'quan ngang
BQ)

cae don vi ...;
Phong chuyen
mon thuQc
UBND dp
huy~; ,
UBNDcapxa.

UBNDhuy~
•• 1'\'1+1-..\_1-. b"
Ai:lf Uli:Ulll po ...
(Van phoJ}g
UBND cap
huy~)

Cvc ThuMIm
quan/BHXH
dIdL.J... (Van
p~?ng)
TOJ1,gC\lCthue,
.hai quan;

Tinh hinl,t, k€t qua BHXHVN;
giai quyet thli Wc NHCSXH;
hanh chinh t~i cO' NHPTVN (TfJ
quan nganh dQc cap chuc th\lc hi~n
Trung uopg kiem smit

TIRC)

06bNPCP/KSTT

06cNPCP/KSTI

06dNPCP/KSTT

. .

14

15

16

VI. Nh6m bi~u miu giiii quy~t TTHC

Tinh hinh, kei qua
giai quy€t thli tl;lc
hfmh chinh t~i cO'
quan, dan vi tlVc ti€p
giai quy€t TTRC (bao

13 06a1VPCP/KSTT g6m ca bao cao tiOO
hinh, k€t qua th\rC
hi~n mQt cua, mQt
cua lien thong trong
giai quy€t TIRC)

Tinh hinh, ket qua
giai quy€t thli tl;lc
hanh chinh tai UBND
cap huy~n (bao gAm
ca bao cao tinh hinh,
k€t qua th\lC hi~n mQt
cua mot cua lien,. ,
thong trong giai quyet
TTRC)
Tinh hinh, k€t qua
. giai quy€t thli Wc
haOO chiOO tai cO'
quan nganh dQ'Ccap
tinh

17 06dNPCP/KSTT

Tinh hiOO, ket qua
giai quy€t thli tl;lc
haOO chiOO t~i dja
phuang (bao gAm c,a
bao cao tiOOhinh, ket
qua th\lC hi~n mQt
cua mot cua lien,. ,
thong trong giai quyet
TIRC)

UBND
tinh
phong
tinh)

cdp
(Van

UBND

Van phong Chinh
phli (C\lC Ki€m
soat thli tuc hanh
chinh)
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18 06efVPCpncSTT

TiOO hiOO, ket qua
giai quy€t thii t1)c
haOOchiOOt~i BQ, cO' BQ, cO' quan
quan ngang BQ, 03 ngang BQ(Van Van phong ChiOO
CO'quan (bao gAmca phong BQ, cO' phii (C1)C Ki€rn
bao cao tiOOhinh, k€t quan ngang soat tlui t1)Chanh
qua th\lc hi~n rnQt BQ), 03 Co chinh)
cua, rnQt clia lien quan.
thong trong giai quy€t
TTHC)

ph6...
phong

cAp

Van phong Chinh
phu (Cl)c Ki~rn
soat thu t1)~hanh
chinh)

- UBND
h enJthiny. .
xatthanh
(Van
UBND
huy~n);Nguyen nhful qua h~

d6i v6'i cac tru<mg - UBND
hgp tAn dQng trong tinhIthanh ph6...
giai quy€t TIHC ~an phong

UBNDcAp tinh);

06gNPCPncSTT19

- BQ, CO' quan
ngang BQ (Van
phong BQ, CO'
quanngangBQ).

Nh6m bien min tAng hQ'petia Van phong Chinh phti
VII. (07a/VPCP/KSTI, 07bNPCP/KSIT, 07c1VPCP/KSTI, 07dfVPCPIKSTI,

07d1VPCP/KSIT)

,-
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Bi~u sa OlaNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu s6 ... /2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ ...• /2017.

KET QuA DANn GIA TAc DONG
QUYDJNH THiJ TVC ..lIANH CHiNH (TTHC)

T~I.BQ, CO QUAN NGANG BQ
(Quy/nam)

, , , Ky ~ao cao~ :..., ~
(I'u ngay ...thang ...nam... aen ngay ...thang ...nam ...)

Bon vi bao cao:
BQ, ca quan ngang BQ (Van phong BQ,
ca quan ngang BQ)
Bon vi nhan bao cao:
Van phong 'Chfnh phu (Cl)c KiSm soat
thu tl)c hanh chfnh)

Dan vi tinh: TTHC, van bim
T6ngs6 PMn loai 58 TTHC dli. .Philn IOllliTTHC dli dtrQ'c danh gia tac dQng theo van ban quy phlllm phap lu~t (VBQPPL) dtrQ'c danh gia tac dQng ve

noidunl!
Lu~t Phap l~nh Nghj dinh QDTTg ThOngttr

(n~u co)
VB

S6QPPL S6 S8Dan vi thvc hi~n TTHC TTHCTT TTHC quy
dtrQ'c TTHC TTHCdil dli

dinh S6 S6 S6 S6 S6 du'vc dtrvcdtrQ'c dtrQ'c
TTHC S6 VB S6 VB S6

VB S6 VB S6 VB quy sua d6i, blii bO,
ban danh

dli TTHC
QPPL TTHC

QPPL TTHC QPPL TTHC QPPL TTHC QPPL dinh b6 sung huy bOgia tac m6"ihanh dQng dtrQ'c
ban
hanh

A (I) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)

1
2 ...
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GIAI THicR BIEU MAu OlalVPCPIKSTT
KET QuA BANH GIA TAc BONG QUY BlNH THU TVC HANH CHiNH T~ BO, CO QUAN NGANG BO

1. Noi dung
Tang hgp kSt qua danh gia tac dQng quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL co quy dinh vS TTHC cuaBQ, ca quan

ngangBQ.

2. PhU'O'ngphap tinh va each ghi bi~u:
- CQt A: Li~t ke ten cac dan vi thUQCBQ, ca quan ngang BQ thvc hi~n danh gia tac dQng vS TIHC va ban hanh van ban

QPPL co quy dinh vS TTHC.
- CQt 1 = CQt (3+5+7+9+11) = CQt (13+14+15).
- CQt 2 = CQt (4+6+8+10+12)

3. NguBn s8 Ii~u: Til s6 li~u theo doi, bao cao, ghi chep cua cac dan vi thuQcBQ, ca quan ngang BQ.

I



Bi~u sA OlbNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu s6 ... ./2017 ITT-
VPCP ngay .. .1.. ./2017.

7

KET QUA BANH GIA TAc BONG
QUYBJNH THU Tl}C HANH CHiNH (TTHC)

T41 BJA'PHUONG
(Quy/nam)

Ky bao cao: .
(Fit ngay...thimg...nam... din ngay thimg...nam...)

Don vi b~o cao:
UBND cap tinh (Van phong UBND)
Don vi nh~n bao cao: .
Van phong Chinh phu (C\lCKiSm soat
TTHC) ,

Dan vi t£nh: TTHC, Van bim
T6ngso Phiin lo~i TTHC dn danh gia tac dl)ng theo t@nvan ban Philn lo~i TTHC dn danh gia

OPPL tac donI! v~ noi dun!!
QuySt djnh ciia UBND Nghj quySt cua HDND

VB
Sa saQPPL

TTHC saDan vi th\fc hi~n TTHCdn quy
dtrf}'c TTHC TTHCTT

dU'f}'cban TTHCdn dinh dtrf}'c dU'f}'cbili
himh dtrf}'cdanh TTHC Sa TTHC S6VBQPPL S6 TIHC sa quy su'a d6i, bO,huy

gili tac dOng dil VBQPPL djnh b6 sung bOm6'idtrf}'c
ban
hanh

A (I) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
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~ ,- • w
GIAI TIDCH BIEU MAU OlbNPCP/KSTTIKTTH

KET QUA DANHGIA TAc DONG QUY DlNH TmJ Tl)C HANH cHiNH T~ DJA PHUONG

1_ N~j tlnna.-. •.•..• 'it .•. -- •.•.0

T6ng hgp kat qua danh gia tac dQng quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL co quy dinh vS TTHC cua cac So', nganh
r r

thuQc UBND cap tinh, thanh pho trvc thuQc Trung uong.

2. Phu-O'ng phap tinh va each ghi bi~u:
- CQt A: Li~t ke ten So', nganh th\fChi~n danh gia tac dQng v8 TIRC va ban hanh van ban QPPL co quy dinh v8 TIRC.
- CQt 1 = CQt (3+5) = CQt (7+8+9)
- C9t 2 = CQt (4+6)

3. Ngu8n sa li~u: Til s8 li~u theo d5i, bao cao, ghi chep cua cac So', nganh thuQc UBND cAp tinh, thanh ph8 trvc thuQc
Trung uong.



Bi~u s6 OlcNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu s5 .. ./2017m-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

9

KET QUA BANH GIA TAc BQNG QUY BJNH
VETHU TVC GIAI QUYET CONG ~C (TTGQCV)

(Quy/niiln)
Ky baD CaD:: .

(11' , h ' ~ ;fA , h ' ~)u ngay .... t ang ....nam ... uen ngay ... t ang ...nam ...

Bon vi, bao cao:
BaD hiem xa hQi Vi~t Nam; Ngan hang
Chinh sach xa hQi; Ngan hang Phat tri€n
Vi~t Nam (Ban vi lam nhi~m V\l ki€m soat
TIRC)
Bon vi nhan bao cao:
Van phong 'Chinh phil CO,IC Ki€m soat
TIRC)

Dan vi t{nh: Thit t~c, Van bim

Phan lo~i sa hrf}'DgTTGQCV dii duQ'c danh gia Phan loai sa IUQ'ng TTGQCV dii. .Tang sa tac dan!! theo ten van ban huan!! din np-hien vu duooc danh lJia tac don!! ve noi dun!!
Quyf-t dinh cua Tang

Cong van huang dinGD
sa sa

sa
Doonvi thl}'Chi~n S6luQ'ng

TTGQCV TTGQCV
TTGQCVTT SaluQ'ng S6luf}'Dg VBHDNV

dl}'ki@n dl}' ki@n
dl}' ki@nTTGQCV TTGQCVtJii co S6 luQ'ng S6 luf}'Dg S6luf}'Dg S6luf}'Dg tJuQ'c quy tJu9'c sl!a duQ'c biliduQ'c ban tJuQ'c danh gia TTGQCV TTGQCV QD TTGQCV CVHD tJinh mai doi, b6

be>,huy be>hanh tac dQng duQ'c ban sung
hanh

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)



e 3. &ZEd as.
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GrAI THICH BIEU MAu 01c/VPCPIKSTT
KET QuA DANH GIA TAc DQNG QUY DlNH THiJ TVC GW QUYET CONG VI$C

1. NBi dun!!
Bao ~ao vcf'kSt qua danh gia tac dQng quy dinh vS thu t\lc giai quySt cong vi~c (TIGQCV) va ban hanh van ban huang dful

nghi~p V\l (VBHDNV) co quy dinh vS TIGQCV cua Bao hi8m xa hQi Vi~t Nam/Ngan hang Chinh sach xa hQi/Ngan hang Phat
triSn Vi~t Nam.

2. PhU'O'ng phap noh va each ghi biSu:
- CQt A: Li~t ke ten cac co quan, don vi duQ'ct6 chuc va quan ly theo h~ th6ng dQc a Trung uong cua Bao hiSm xa hQi Vi~t

NamlNgan hang Chinh sach xa hQi/Ngan hang Phai triSn Vi~t Nam co nhi~m Y\l va da: th\IC hi~n nhi~m Y\l danh gia tac dQng vS
TTGQCV va ban hanh van ban HDNV co quy dinh vS TIGQCV.

- CQt 1 = CQt (3+5) = CQt (7+8+9).
- CQt 2 = CQt (4+6)

3. Ngu80 s8li~u: Tit s6li~u theo d5i, bao cao, ghi chep cua cac co quan, don vi duQ'ct6 chuc va quan ly theo h~ th6ng dQc a
Trung uong cua Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam/Ngan hang Chinh sach xa hQi/Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam. .
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Bi~u sa 02aNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu sa .. ./2017ITT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

. KET QUA THAM I>JNH1THAMTRA VE TTHC QUY Don vi bao cao:
l>lNH TRONG cAc DVANmv THAO VBQPPL BQTu phap/Cac dan vi chuc nang
T~I BO TU PHAPIVAN PHONG CHINH pHiJ cila Van phong Chinh phil

(Quy/nam) Don vi nhan bao cao:
Ky bao cao:............ Van phong .Chinhphil (C\lCKi6m

(Fir ngay...thcmg...nam... din ngay...thang...nam...) soat TTIIC)

Dan vi tinh: TTHC, van bim
Ph an lo~i theo ten YBQPPL

T6ngs6

Don vj th,!c bi~n Lu~t Phapl~nh Ngbj djnh QDTTg
TT

S6 hrQ'ng S611l"Q'ng S611l"Q'Dg S611l"Q'ng S611l"Q'Dg S611l"Q'ng S6Iu'Q'ng S6Iu'Q'ng S611l"Q'ng S611l"Q'ng
TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC YBQPPL

A (I) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
T6ngs6

1 Ten cO' quan, dan vi
cM trl SO\Ul thao

2 ...
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GW THlCHBrEU MAU 02a1VPCP/KSTT
. KET QUA THAM TRA vE TTHC QUYBJNH TRONG cAc Dlf ANlDlf THAO VBQPPL T~ VAN PHONG CUiNH PHD

1. N8i dung:
TAng hgp kSt qua thftm dinh t~i Be) Tu phap va thfun tra t~i cac don vi thuQc Van phong Chinh phil d6i v&i quy dinh TTHC

t~i d\I an, d\I thao VBQPPL.

2. PhlfO'ngphap tinh va each ghi bi~u:
- CQt A: Ghi ten co quan, don vi chu tri so~ thao girl dv an, dv thao VBQPPL dBnghi thfun dinh/ thfun tra
- CQt 1= CQt (3 + 5 + 7 + 9);
- CQt 2 = CQt (4 + 6 + 8 + 10).

3 N A ~ 10•••. guon so I~U:

Tir s6 li~u theo d5i, ghi chep cua cac Phong chuyen mon thuQc CI)C KiSm soat TTHC.
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Bi~u s6 02bNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu s5 .. ./2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ .. ;/2017;

KET QuA THAM DJNH vE TTHC QUY DJNH
TRONG cAc DVANIDV THAO VBQPPL

T~I B(l, co QUAN NGANG BO
(Quy/nam)

Ky bao cao: .
(I'it ngay ... thang ...nam ... din ngay thang ...nam ...)

Bon vi bao cao:
BQ, cO'quan ngang BQ
(TA chuc phap chS BQ, cO'quan ngang
BQ)
Bon vi nhan bao cao:
Van phong 'Chinh phil (C\lCKi6m soat
TTHC)

Dan vi t£nh: TTHC, van bim

Phan lo~i theo ten VBQPPL
• I-Tong so

Dl}'thao Thong tulien tjch
STT Don vi thl}'chi~n Dl}'thao Thong tu (n~u co)

SBTTHC SBVB S6TTHC S6VB S6 TTHC S6VBQPPLQPPL QPPL
A (1) (2) (3) (4) (5) (6)

T6ngs6

1 Ten cO'quan, dan vi chti tri so~ tMo ...

2 ...
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GWTHiCH BIEU MAU 02bIVPCPIKSTT
KET QUA THAM BJNH vi TTHC QUY BJNH TRONG cAc Dlf ANI Dlf THAO

VBQPPL T~I BO, coQUAN NGANG BO

1. NQi dung:
T6ng hgp kSt qua thfun dinh t~i T6 chtrc phap ch8 B(>, ca quan ngang B(> d6i v6'i quy dinh TTHC t~i d\l' an, d\l' thao

VBQPPL (nSu dugc giao trong lu~t).

2. PhU"O'ngphap tinh va each ghi bi~u:
- C(>tA: Ghi ten ca quan, don vi chu tri so~ thao girl h6 sa d\l' thao VBQPPL dS nghi thfun tra;
- CQt 1= CQt (3 + 5);
- CQt 2 = CQt (4 + 6).

3 N ). ;;.I.A• guon so I~U:

Til s8 li~u theo d5i, ghi chep cua Phong KiSm soat TTHC thu(>cBQ, ca quan ngang B(>.
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Bi~u s6 02cNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu sa .. ./2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ .•~12017~

KET QUA THAMI>JNH vE TTHC QUY I>JNHTRONG
cAc DV ANIDV THAO VBQPPL TM BJA PmJONG

(Quy/nam)
Ky bao cao: .

(I'ir ngay...thang...nam... din ngay thang...nam...J

Don vi bao cao:
UBND c~p tinh
Don vi nhan bao cao:
Van phong 'Chinh phil (Cl)c Ki~m
soatTTHC)

Bern vi tlnh: TTHC, van bim
Phan lo~ theo ten VBQPPL

T8ngsB
Dv thao Quy~t dinh cua DV thao Nghi quyet cua

STT Don vi thvc hi~n
UBND HDND

S6TTHC SBVB SBTTHC Sa VB SB TTHC SBVBQPPLQPPL QPPL
A (1) (2) (3) (4) (5) (6)

.t 'Tong so

1 Ten cc] qUaIl, dCJll vi chu tri so~ thao ...

2 ...
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Gill THicH BIEU MAu 02cIVPCPIKSTT
KET QUA THAM TRA vE TTHC QUY BlNH TRONG cAc DV ANIDV THA.O

VBQPPL T..;.1BQ BIA PHUONG

1. NQi dung:
Tang hgp kSt qua thAm dinh t~ Sa Tu phap tinh, thanh ph6 tI1Ic thu9c Trung uong d6i voi quy dinh TIRC t~i d\I an, d\I

thao VBQPPL (nSu duQ'c giao trong lu~t). .

2. PhU'O'ng phap tinh va cach ghi bi~u:
- C9t A: Ghi ten ca quan, don vi chu tri so~ thao giri h6 sa d\I thao VBQPPL dBnghi thb dinh;
- C9t 1= C9t (3 + 5);
- C9t 2 = C9t (4 + 6).

3. NguBn sa li~u:
Til 86 li~u theo dei, ghi chep cua Phong KiSm soat TTRC.



•
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Bi~u sa 03aNPCPIKSTT
Ban hAnh theo'Thong ill' s5 .. ./20 17/TT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

So TTHC, VB QPPL DUQ'C CONG BO, CONG KHAI
T~ BO/Ca QUAN NGANG BO/Ca QUAN •..

(Quy/nam)
Ky bao cao: .

/7'.' , h ' ~ ;1': , h ' ~). 1.L U ngay .... t ang .... nam .... uen ngay ... t ang ...nam ...

Bon vi bao cao:
BQ, cO' quan ngang BQ (Van phong BQ, cO'
quan ngang BQ)
Don vi nhan bao cao:
Van phong .Chinh phil (O,lCKi~m soat
TTHC)

Dan vi t£nh: TTHC, van bim

S6 VBQPPL, TTHC dii dU'Q'ccong b6 S6 VBQPPL, TTHC dii du'Q'c cong khailkhOng cong khai

S61U'Q'ng
S6TIHC VBQPPL TTHCquy~t dil}h

STT
flan vi th,!c hi~n cong bO

S6
Chia ra

Ban hanh Ban himh Huy bO ho~cdii ban
S6TTHC Huy bO ho~c m6'i ho~c

hanh VBQPPL T6ng S6TIHC S6TTHC m6'i ho~c sti'a biiibO(khOng sti'a d6i b6
biiibO

s6 quy tljnh dU'Q'csti'a
huy bO, d6i b6 sung (khong cong

d6i, b6 cong khai) sung (cong
m6'i sung bliibO (cong khai)

khai) khai)

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
T5ngs6

1 TOng c\lc/C\lcN\l
2

3
...





•
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Bi~us6 03bNPCP/KSTT
Ban hanh theo Thong tu sA .. ./2017ITT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017..

SO TTHC, VBQPPL DUaC CONG BO,
CONG KHAI T~ DJA PHUONG

.(Quy/nam)
Ky bao cao: .

/'7'.' , h ' W ;1~ , , W)\.L U ngay....t ang....nam... uen ngay...thang...nam...

Don vi bao eao:
UBND tinh (Van phong UBND)
Don vi nhan bao eao:
Van phong 'Chinh phil (C\lCKi€m S0(1t
TIRC)

.Dan vi tinh: TTHC, van blm
Cong b6 danh m\lc TTHC

S6 VBQPPL, TTHC 4uQ'c cong b6 S6 VBQPPL, TTHC tla tlul}'c cong khailkhOng
conI! khai .

S6TTHC VBQPPL TTHC

S6 . Chia ra
S6 S6 S61uQ'ng lUQ'Dg

lUQ'ng hrQ'Dg TTHCtla quy~t Ban
quy~t TTHC tlUI}'Ctlch 4jnh hanh Ban hanh HuybOSTT

Dan vj thvc hi~n 4jnh cong hap dfr cong b6 S6 S6 S6 S6
.mai HuybO mai ho{ic ho{ic baicong b6 b6ap li~u va TTHC VBQPPL • J. TTHC hoac sua ho{ic bai sua 46i .

bO(khongTong so TTHC TTHC 4eli b6. bO(khong b6 sungdanh d\lng nh~p sua 4a ban 4lfQ'C congm\lc t~i 4ja 46i, b6 hanb
quy tljnh

sua tl6i, bUy bO, sung cong khai) (cong khai)mai baibOTTHC phlfO'D sung b6 sung (cong khai)
g thOng tin khai)

tren
CSDLOG

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
T6ngsO

1 Ser, nganh ...
2

3
...



I
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. bIAI THieR BrED MAD 03a, 03blvPCPIKSTT
sa TTHC, VBQPPL BUQC CONG BO CONG KHAI T..;.IBQ, NGANH, BIA PHUONG

1. NQi dung:

Tang hgp s6 li~u TTHC, VBQPPL duQ'c cong b6, cong khai trong kYbao cao.

2. PhtrO'ng phap tInh va each ghi bi~u:

- CQt A biSu s6 03a: ghi tang s6 va Ifill lugt ten cac don vi th\lC hi~n vi~c cong b6 cong khai thuQc BQ, co quan ngang BQ cac
co quan: Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang Chinh sach xa hQi, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam

CQt A biSu s6 3b: ghi tang s6 va l~ lugt ten cac dan vi th\lC hi~n vi~c cong bB cong khai thuQc UBND tinh, thanh ph6 tr\lC
thuQc trung uong.

- CQt 1 = ghi s6 IUQllgquySt dinh cong b6 da duQ'ckYban hanh;

Vi d\l:

+ T~i ~Qt 1 biSu s6 93a: trong kY !'ao ,cao, C\lC Quan Iy dang kY kinh doanh trinh BQ truOng BQ KS ho~ch va Ddu tu ban
hanh 02 quyet diM cong bo thi 6 cQt 1 dien so 2;

+T~i cQt 1 biSu s6 03b: trong kYbao cao, UBND tinh Dang Nai ban hanh 03quySt dinh cong b6 thi CQt1 diSn s6 3.
- CQt 2 = CQt (7+8);

- CQt 3 = CQt (4+5+6).
3 N " A I.A• guon so I~U:

Tit s6 li~u bao cao glii vS cua cac don vi thuQc BQ, co quan ngang BQ, cac co quan: Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hQi, Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam va cac don vi.thuQCUBND tinh, thanh ph6 tf\lC thuQc Trung uong ho~c tir s6
li~u ghi chep, theo d5i cua Phong KiSm soat TTHC.
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Don vj bao cao:
BQ/cO' quan ngang BQ (Van phong BQ, cO'
quan ngang B9) va 03 CO'quan .
Don vi nh~n bao cao:
Van phong. Chinh phil CO,IC Ki€m soat
TIRC)
Don vi tinh: TTHC/nh6m TTHC, van bim

KET QuA RA SOAT, BON GIAN BOA THiJ Tl}C
HANH CHINH T~ BO, CO QUAN NGANG BO

(Na~)
/7'.' , th ' ~ ~A , th ' ~)\.L U ngay... ang...nam... uen ngay... ang...nam...

Bi~u sa 04aNPCPIKSTT
Ban hfmh theo Thong tu s5 .. ./2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ ... /2017.

PhU'ong an ra soat thuQc thim quy~n th\fc thi PhU'O'ngan ra soat de.xulit, kien nghj clip co tham
auyen thU'c thi

S6TTHC S6TTHC
Ten TTHC boac ten nbom S6 hrQ'ng S6 hrQ'ng Ty l~ c}1i

TTHC trong Kfbo,ch ra 80at Chia ra Chia ra phi tiet
STT VBQPPL

S6 S6
VBQPPL

S6 ki~m dU'Q'cdU'Q'cra . ~ S6 tlU'Q'cra . ~ S6 S6Tong so TTHC TTHC Tong so TTHCsoat TTHC soat TTHC TTHC
sua d6i quydjnh cAt su-ad6i quy dinh ciit giamm6'i giam m6'i

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

T6ngs6

I Th\lc hi~n theo KS bo~ch ra soat
eua Be?, C(J quart .
Tong so

1 Thu t1)c/nh6m TT

II Th\lc hi~n theo KS ho~ch ra soat
elia TIgep
Tongs6

1 Thli tl,le/nh6m TI
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Bon vi bao cao: ,
UBND tinh, thanh phiL, (Van phong
UBNDtinh)
Bon vi nhan bao cao:
Van phong .Chinh phu (C\le Ki6m soat
TIRC)

Dan vi tfnh: TTHC/nh6m TTHC, van hem

KET QuA RA SO.AT,BON GIAN BOA
THU T1}CHANH cHiNH T~I BJA PHUONG

(Nam)
fl.' , h ' ~ .: , , ~)
I.L l( ngay ...t ang ...nam ... den ngay ... thang ...nam ...

Phtrong an ra soat thuQc thim quySn thl!C thi PhtrO'ngan ra soat d@xuftt, Iden nghi cAp c6 thftm
QuySn thtrc thi Ty l~

S6TTHC sa ItrQ'ngVBQPPL du'Q'cra soat chi phi
Ten TTHC boac ten nhom TTHC S6ltrQ'Dg SaltrQ'ng ti~tChia ra Chia ra ki~mSTT trong K{ho~ch ra smit VBQPP

S6 VBQPP
S6 dU'Q'cL cltrQ'c • J. S6 S6 L dtrQ'c T6ngs6 S6 S6 S6

T6ngso TTHC TTHCra soat TTHC quydinh TTHC ra soat TTHC quy djnh TTHC TTHCsua d6i clit giam Stla d6i elit giamm6'i m6'i
A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

.t 'Tong so

I Thue hien theo KB hoaeh ra sOlit
eu~ UBNn cAp tinh .
Tong so

1 Thu t1,le/nh6mTT

II Th\Ie hi~n theo KB ho~eh ra soat
eua TTgCP
Tong so

1 Thu t1,le/nh6mTT

Bi~u sa 04bIVPCP/KSTT
Ban. hanhtheo.Thong ills5 .. ;/2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.
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GmTHlCH BIEUl\IAU04a, -l)l:lblVPCPiKSTT
KET QuA RA SOAT, BON GIAN HOA TTHC T~I BQ, NGA.NH, BJA PHtrONG

1. N{)i dung:

T6ng hgp s6 li~u TTRC va s6 VBQPPL duQ'cni sOth, d~n..hgia h~t1gn~t11theo KS ho?ch dir.h 10) cua cac don vi thUQC BQ, co
quan ngang BQ va UBND tinh, thanh ph6 trgc thuQc Trung uong ho~c KS ho~ch trQng tam cila Thil wOng Chinh phil.

2. PhllO"ngphap tinh va each ghi bi~u:
- Bi~u sa 4a:
+M\lC I cQt A: ghi t6ng s6 TTRC/nhom TTHC duQ'cgiao ra soat; ghi ten TIRC, nhom TTRC duQ'c dS c~p trong KS ho~ch

ra soat dinh kY hang nam do BQ truOng, Thil truOng co quan ban hanh.

+M\lc IIcQt A: ghi t6ng s6 TTHC/nhom TIRC duQ'c giao ra soat; ghi ten TTHC, nhom TTHC rna BQ, co quan duQ'c giao
th\Ic hi~n ra soat theo KS ho~ch ra soat trQng tam cila Thil tu6ng Chinh phil.

BoA ~ 4b- leu so :

+M\lc I cQt A: ghi ten TIRC, nhom TTHC duQ'c dS c~p trong KS ho~ch ra soat dinh kY hang nam do Chil tjch UBND tinh,
thanh ph6 tr\Ic thuQc trung uong ban hanh.

+M\lc IIcQt A: ghi TIRC, nhom TTRC rna co quan chuyen mon thuQc UBND cftp tinh duQ'Cgiao th\IC hi~n ra soat'theo KS
hO~lChra soat trQng tam cila Thil tuOng Chinh phil.

- CQt 1va CQt6 = ghi s6 1ugng VBQPPL d\I kiSn/da dua vao phuong an sua d6i, b6 sung, thay thS.

- CQt 2 = CQt (3+4+5);

- CQt 7 = CQt (8+9+ 10);

- CQt 11: 1a phful kSt xuftt sau khi tiop. toan chi phi tuan'thil TTHC theo ti 1~%. Cong thuc tinh d~t ti l~ don giiin hoa t~ cQt
11 nhu sau: -

r&n •.•1..: -1l-~.•\,••.•~HC h..... t '" "1:"'" l\" 1,,::-'1i"'PHC r\GU.... _ og \.o-ju PIJIC ~ l! j( - --l~n ,~u - long Ck1Jj, pm ~i sal] iI n
- eQt 11= -, w. _ • ,. 1000AJ

Tangchi phi CUal rmc hlf~nt(u

-j
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3 N ). I.. lOA. guon SO l~U:

Tir s6 li~u bao cao gUi v~ cua cac dan vi thuQc BQ, cO'quan ngang BQ, cac cO'quan: Bao hiSm xa .hQiVi~t Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hQi,Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam va cac cO'quan chuyen mon thuQcUBND tinh, thanh. ph6 tnJc thuQc Trung uang.
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Bi~u s6 05aNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thongtu s8
.. ./2017/TT-VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

KET QuA xir LY pHAN ANH, KIEN NGHJ
(PAKN) VE QUY I>JNH HANH CHiNH

(Quy/nam)
K' h" ,y ao cao~ .

/'T.' , th ' ~ ;fIA , h ' ~)\.L U ngay... ang.;.nam... uen ngay...t ang...nam...

Don vi b~o cao: ,
UBND cap xa; UBND cap huy~n;
Ten cua co quan ngAnh dQc c~p Trung uang;
Ten cua co quan ngAnh dQc c~p th1h;
Ten cua co quan chuyen mon thuQc ....
Don vi nhan bao cao:
uBND c~p'tinh (Van phong UBND tiOO).
Vanphong BQ, co quan ngang BQ.

h'. , h S,: h' , h ki':Don V! tzn o pi an an , en ng !
S6 PAKN ve quy clinh hanh chfnh Bang tai
cltrQ'cti@pnh~n (bao gam ky trtro'c K@t qua xU-ly PAKN v@quy clinh hanh chfnh c6ng khai

chuyen qua) k@tqua xU-
Chia ra Bli xU-ly Bang xU-ly ly

S6PAKN Chia theo nQi dung Chia theo thiYi
Chia raNganh, linh V1lC co PAKN S6PAKN v@nl}i PAKN di~m ti@pnMn

v@hanh . dungquy S6 S6PAKN Ti@p Ky
S6 S6PAKNT8ngs8

vihanh clinh T8ngs6 PAKN v@nl}i nh~n trtr6'c
T8ngs6 PAKN

v@n{)idung
chfnh hanh v@hanh dung quy m6'i chuy@n

v@hanh quy clinh
chfnh vihanh dinh hanh trong qua

vihanh hanh chfnh
chfnh chfnh ky

chfnh

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
...................

...
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-GUlTHIClfBtEU MAU051VPCPIKSTT/KTTH
KET QuA TIEP ~, xu LY PHAN ANH, KIEN NGHJ (PAKN)

vi QUYfJ!NH HANH CHlNH THEO THAM QLJl:'EN

thS:

1. NQidung:
Tang hgp s81i~u PAKN dii tiSp nh~n, xU ly t~i BQ, nganh, dia phuang thea thfun quySn tiSp nh~ va thfun quySn xu ly, C\l

- CO'quan co thfun quySn tic3pnh~ PAKN, g6m:
+ Van phong. Chinh phu giup Chinh phu, Thu tu&ng Chinh phu tic3pnh~ cac phim anh, kic3nnghj cua ca nhan, t6 chuc vS

quy djnh hanh chinh thuQc ph~m vi quan ly cua Chinh phu, Thu tu&ng Chinh phu va cua cac cO'quan trang h~ thBng hanh chinh
nhanuac;

+Van phong Be},cO'quan 'ngang Be}giup Be}truOng, Thu truOng cO'quan ngang Be}tic3pnh~ cac pharr aM, kic3nngh! cua ca
nhan, t6 chuc vS quy djnh hanh chinh thue}cph~ vi quarr ly cua Be},cO'quan ngang BQ;

+ Van phong UBND tinh giup Uy ban nhan dan cAp tinh, Chu tjch Uy ban nhan dan cAp tinh tic3pnh~ cac pharr fu)h, kic3n
ngh! cua ca nhan, t6 chuc vS quy dinh hanh chinh thuQc ph~ vi quan ly cua Uy ban nhan dan, Chu tjch Uy ban nhan dan cAptinh.

- CO'quan co thfun quySn xu ly PAKN, baa g6m tAt ca cac cO'quan hanh chinh nha nuac co thfun quySn xu ly PAKN lien
quan dc3nph~m vi chuc nang, nhi~m V\l quan ly hanh chinh nha nuac. '

2. PhlfO'og phap tinh va each ghi bi~u:
CQt A: ghi ten nganh, linh VlJC co PAKN
CQt 1 = CQt (2+3)
CQt 4 = CQt (5+6) = CQt (7+8)
CQt 9 = CQt (10+11).

3. Ngu8n sa Ii~u:
s6 li~u baa caa gui vS cua cac cO'quan co thfun quySn xu ly PAKN.
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Bi~u s6 OSbNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thongtu s6
.. ./2017/TT-VPCP ngay .• ./ .. ./2017.

KET QUA TIEP N~, xu LY PHAN ANH, KIEN NGHJ Bon vi bao cao:
(PAKN) vE QUY DJNH RANH CHiNH Van phong ~Q, cO' quan ngang ,BQ, cO' quan

(Quy/nam) Van phong Dy ban nhc1ndan cap tinh
Ky bao cao:............ . Bon vi nh~n bao cao:

m' , h ' v ;1,( , th ' V) Van phong Chinh phil\.L U ngay...t ang...nam... uen ngay... ang...nam...

h', h S/ h' , h k',(f) ernVI tm opJ an an , zen ng 1
S6 PAKN v@quy tljnh himh chinh

Dang taitlU'Q'ctiSp nh~n (bao gam ky trU'lYc KSt qua xli'ly PAKN vS quy tljnh Mnh chinh cong khaichuyen aua)
ket qua xli'

Chia ra Dii xli'ly . Dang xli' Iy Iy

S6PAKN Chia theo nQi dung Chia theo thM
Chia raNgimh, linh v1!c c6 PAKN S6PAKN vS nQi PAKN tli@mtiep nMn

i

vShanh dungquy S6 S6PAKN Tiep Ky
S6 SflPAKNTang s6

vihanh tljnh T6ngs6 PAKN vS nQi nh~n trU'ac T6ngs6 PAKN v@nQidung
chinh Mnh vS hanh dungquy mai chuy@n

v@Mnh quy tljnh
chinh vihanh tljnh hanh .trong qua

viMnh hanh chinh
chinh chinh ky

chinh
A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
....

...
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Bi~u s6 06aNPCP/KSTT
Ban h8nh theo Thongtu' s5
.. ./2017/TT-VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

TINH HlNH, KET QuA GW QUYET TTHC T~ co
QUAN, DON VI TRVC TIEP GIAI QUYET TTHC

(Quy/nam)
Ky bao cao: .

(Fitngay...th{mg...niim... din ngity thang...niim...)

Bon vi bao cao: Cac don vi thuQc BQ,
cO'quan ngang BQ;
Phong chuyen mon thuQc UBND
huy~n/thi xalthAnh ph5 ...
UBND cftpxa
Don vi nh~n bao cao:
BQ, cO'quan ngang BQ (Van phong BQ,
cO'quan ngang BQ);UBND cap huy~n
Van phong UBND cftp tinh (Phong
!G6m soat TTHC)

Dan vi tinh: 86 h6 sa TTHC
So ho sO'nh~n giiii quy~t

K~t qui giiii quy~t Sa h8 sO'giii quy~t theo cO'ch~
mot cii'a. mot cua lien thong

Trongd6 So h8 sO'~a giii . So h8 sO'dang giii Da giiii quy~t Dang
quyet quy~t giii~

STT Linh vy.-c,congvi~c SomOi SomOi Dung Qua quyetgiii quy~t theo cip ~ tiSp S6kjr ti~p nh~n Tri Tang thOi thOi
Tong

Tra Chtra~
nh~n werc (tr\fc tiep Tan dung Tan Qua ~ h=;tn h=;tn

so
qua d~n so

chuySn ho~c dich
.

thOi gs6 h=;tntry.-c gsa
h=;tn h=;tntuy~n qua v\l.btrU h=;tn

chinh)
.(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) . (13) (14) (15) (16)1 Linh v~.lcA

2 Linh ~.lCB
...

Tong so

\





28

Bi~u s6 06bNPCPIKSTT
Ban himh theo Thong tu s6 .. ./2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

TiNH HlNH, KET QuA GW QUYET THU TVC
IIANH CHiNH T~ UBND cAp HUY~N

(Quy/nam)
K' b' ,y ao cao~ .

/7'.' , th ' - ~A , h ' -)\.1. U ngay... ang ...nam ... uen ngay ...t ang ...nam ...

Don vi bao cao: UBND huy~n/thi
xalthimh ph6... (Van phong UBND
huy~n)
Don vi nhan bao cao:
Van phong UBND (Phong Ki€m soat
TTHC)

Dan vi tinh: 86 h6 sa TTHC
S6 hO So' nh~n giai quy@t

K@tqua giai quy@t S6 h6 So' giai quy@t theo Co' ch@
mot cw. mot cfta lien thOn!?:

TrongCl6
S6 h6 So' CIagiai quy@t S6 h6 So' Clang giai quy@t T6~g Da giai quy~t Dang

so giaiSTT Linh v\fc, cong vi~c giai
S6 mcri S8k)r S6 mcri ti~p. Dung Qua quy~t

' J. T6ng Traquyet theo cap
ti~p Tra thai h~ns6 nh~n trtrcrc nh~n (tr\fc tiep T6ng Clung

qua T6ng Chtra Qua
h~nchuy@n ho~c qua djch J. thai s8 CI@nh~n h~ntr\fc so

h~n
tuv~n qua v\l blfU chinh) h~n

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (II) (12) (13) (14) (15) (16)I TTHC thuQc ph~ vi thfun
quyen giai quy~t cua UBND
cAphuv~n

1 Linhv{l'cA
II TTHC thuQc ph~ vi thiim

quyen giai quy~t cua UBND
cAp xa (t6ng s6 dan vi ctfp
xli, vi d7:l: 12dan vi cap xo)

1 Linhv{l'cA
III Co quan/to cbUc th\Ic hi~n

djch Vl,l cong (n~u c6)
1 Linhv{l'cA

T6ng cQng
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Bi~u sa 06cNPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong tu s6 .. ./2017 ITT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.

TiNH HlNH, KET QuA GrAI QUYETTTHC
T~caQUANNGMrnDQCCMTmH

(Quy/nam)
Ky bao cao: .

(l'it ngay ...thang ...niim... din ngay thang ...niim ...)

Bon vi bao cao: Ten cua CC1 quan, dan
vi duQ'c t5 chuc theo h~ th6ng nganh
dQca dp tinh va a dp huy~n
B~ vi nh~n bao cao:
Tong C\lC ••• (Van phong)

Dan vi tfnh: 86 h6 sa TTHC
So ho sO"nh~n giii quy~t

K~t qui giii quy~t Sa h6 sO"giii quy~t
theo cO"ch~ mot cu-a

Trong d6
Sa h6 sO"da giii quy~t So h6 sO"dang giii Ba giii Ba

QUy~t Quv~t ngSTT Linh v,!c, cong vi~c
So moo S6 moo tiep

Tan Bu Qu giiigiii quy~t Tang Sak}r
sa ti~p tnro-c nh~n (tr,!c x Tri Tri Tan Chua Qua gsa ng a quy

nh~n ti~p ho~c Tong dung qua d~n thOi h~n ~tchuySn sa gsa h~ntnrc qua dich v1,1 thOi htln h~n htln h~n.~ qua buu chinh)tuyen
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)I L'inhv(.t'cA

1 C51 quan nganh dQC
cap tinh

2 CC1 quan nganh dQC
dphuy~n

II L'inhv(.t'cB

1 CC1 quan nganh dQc
c~ptinh

2 CC1 quan nganh dQc
c~phuy~n

T5ng
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Bi~u sa 06dNPCPIKSTTIKTTH
Ban hanh theo Thong tu sf> .• ./2017m-
VPCP ngay .. ./ ... /2017.

TINH HlNH, KET QuA GW QuYET
nruTVc~c~T~caQUAN
NGANHDQC cAP TRUNGUONG

(Quy/nam)
Ky bao cao: .

/7'.' , h ' v ;1': , , V)\.L U ngay ... t ang ...nam ... uen ngay ...thang ...nam ...

Don vj bao cao: Tang Cl)CThuS/Hai
quan/BHXHVN/NHCSXHlNHPTVN
(Vanphong)
Don vj nh~n bao cao:
BQ... (Van phong)

Don vi tfnh: 86 h6 sa TTHC
sa ho sO'nh~n giai quyet K~t qua giai quy~t So h6 sO'giai quy~t

theo cO'ch~ mot cu-a
Trongd6 So h6 sO'di giai sa h6 sO'd~ng giai To Di giai Da

ST Linh v\fc, co~g vi~c giai auv~t auyet ng auv~t ng
SamOi SBk)r So moo ti~p Ton Tra Tra Ton Chua Qua s6 Dun Qua giaT quyet TAn

~ ti~p trtrac nh~n (tr\fc gsa dung qua gsa d~n h~n g h~n igso
nh~n chuy~ tuy~nho~c thOi h~n h~n thOi q~
tr\fc nqua dich vu buu h~n h~n yet~ . chfuh)tuven

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (0) (11) (12) (13) (14) (15) (16)
I Lrnhv~cA
1 CO'quan nganh dQccap Trung

uang
2 CO'quan nganh dQccap tinh
3 CO'quan nganh dQCcaDhuy~n
II Lrnhv~cB
1 CO'quan nganh dQc cap Trung

uang
2 CO'quan nganh doc CaDtinh
3 CO'quan nganh cap huy~n

Tong





Bi~u s6 06dIVPCPIKSTTIKTTH
Banhanhtheo Thongms6 .. ./2017/TT-
VPCP ngay .. ./ .. ./2017.
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TINH HiNH, KET QuA GrAI QUYET
THU TVC HANH CHtNHT~ BfA PHUONG

(Quy/nam)
K' b' ,y ao eao~ .

/7'.' , th ' v ~A , th ' V)\.1. U ngay... ang...nam... uen ngay... ang...nam...

Don vi bao cao:
UBND d.p tinh (Van phong UBND
tinh)
Don vi nhan bao cao:
Van phong .Chinh phu (O,Ie Ki€m
soatTTHC)

S6 h8 sO"nh~n giii quyet
K~t qui ghii quy~t

Dan vi tfnh: 86 h6 So' TTHC

S6 h8 sO"giii quy~t theo
h~ At •cO"c e m9 c~a

STT

(1)
A

I

1
2

Linh Vl}'C,cong vi~c giii quy~t
theo cap

(2)
TIHC thuQc ph~ vi thfun
quy€n gilii quyBt eua UBND
cAptinh
TIRC do Sa Ke hoach va Bau
illti~p nh~n, gilii quy~tTIRC
Linh V(.l'C •••

Linh V{l'C •••

TAng
s6

(3)

SomOi
ti~p
nh~n
truc

.1-tuyen

(4)

Trongdo
S6 h8 sO"da giii quy~t So h8 sO"d~ng giii I>a g~ii I>a

auvet auvet ng
SomOi I>u Qua giii

S6kjr ti~p nh~n Tri
Chua TA~g ng h~n qu

truac (trl}'c ti~p TAng dung Triqua 'tAng
d~n Qua so thM y~t

chuy~n ho~c djch s6 thM h,n s6
h~n h~n h~n

qua vu buu h,n
chinh)

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)

IT TIHC do Sa Cong ThuOl1g
tiBpnh~, gilii quyBtTIRC

1 Linh vtl"C •••

.



So ho sO'nh~n giii quy~t

I STT

(1)
ill

1

Linh vile, eong vi~e giii quy~t
theo dip

(2)
TIRC do So' Tai chinh tiep
nh~> giai quy8t TIRC
L'inh v¥,c ...

Tangsa

(3)

So moo
ti~p
nh~n

t~~:
(4)

Tronga6

Sakjr
trucYe
ehuy~n
qua

(5)

cA_..(..:
uu Ul.va

ti~p nh~n
(trlle tiep
ho~e djeh

v1} buu
ehinh)
(6)

32
---

K~t qui giii quyst Sa h8 sO'giii quyst theo
co'ch~lllyt ella

Sa h8 sO'ai giii quy~t sa ho sO'a~ng giii J>i giii J>a
quyet Quv~t ng

:till Qua giai
Tri

Chua Tang ng h~n q!l
Tang aung Triqua Tang a~n Qua sa thOi yet
sa thOi h~n ~ h~n h~nso Ii~nh~n

(7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)

B TIRC thuQc ph\Ull vi tham
quy8n giai quy~t cua UBND
cap huy~n (ghi tcing s8 dan ,!i
cap huy?n, vi dT!:23 dan vi dip
hUJl?n)

1 Linh v¥,c .
2 L'inh v¥,c .

C TIRC thuQc ph\Ull vi tham
quy8n giai quy~t cua UBND
cAp xa (tcing s8 dan vi cap xii,
vi dT!:112 dan vi cap xii)

1 L'inh v¥,c ...

n Ccrquan/to chuc th\l'c hi~n dich
V\l cong (n~u co)

1 L'inh v¥,c ...

T6ngcQng
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Bi~u sa 06eNPCPIKSTTIKTTH
Ban hanh theo Thong tu s5 .../2017 tIT-
VPCP ngay .../.../2017.

TiNH HiNH, KET QuA GIAI QUYET THU TVC IIANH
cHiNn T~ BQ, co QUANNGANG BQ/03CO QUAN

(Quy/nam)
K' b' ,y ao cao~ .

/7'.' , th ' ~ ;fA , h ' V)1.L U ngay... ang...nam... uen ngay...t ang...nam...

Bon vj bao cao:
BQ, cO'quan ngang BQ, 03 CO'quan (Van
phong)
Bon vi nhan bao cao:
Van phong .Chinh phil (Cl)c Ki€m soat TIHC)

Dan vi tfnh: S6 h6 sO' TTHC
I. TINH HiNH TIEP ~, GW QUYET TTHC

So h6 sO"nh~n giii quyet
K~t qui giii quy~t So ho sO"giii quy~t theo

cO"ch~ mot cfra
Trongd6

Sa h6 sO"di giiiquy~t So h6 sO"dang giii Bi giii Ban
auv~t ~. qUii'd g

So S~ ,.
Bun Qua giiiOWOl

Linh v1}'c,cong vi~c moo sA ti~p g h~n quy~STT
giii qu:y~t Tang nh~n kY nh,n Tan thOi tTra

s6 truc trucY (Trl1c TAng dung Tra TAng Chua Qua gsB h~n.~ t.~ qua a~ntuyen c lep sA thM s5 h~nchuy ho~c h,n h,n
~n dich VI}

h,n
qua buu

chinh)
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)
I Linhv~cA
1 C1)c/vWdon vi thuQc BQ, cO' ,

auan ngang BQva 03 CO'Quan
2 CO'quan/to chtrc dugc CQHC,

ngu?i co thAm quySn ily
quyenth1Ic hi~n dich V1,lcong
(n€u co)

II Linh v~c B (cac aan vi ngcmh
d9C th~c hi~n)

1 CO'Quan nganh dQc cap TV
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2 CO' auan ng8.nhdQccap tinh
3 CO' auan ng8.nhdQccan huv~n
4 CO' quan/to chuc duQ'cCQHC,

nguai co thfun quy€n liy
quy€n th\Ic hi~n dich V1,l cong

Tang _!II~~~ I I I I 1----1
II. NGUYEN NIlAN QuA H~N vA PHUONG AN GW QUYET (n~uco)

Neu tom cit nguyen nhan chil yeu gay ra 81,1' ch~ trS trong gilii quyet TIRC va dSxuAtphuong an gilii quyet (neu co), dinh
kern Bi8u m~u 06g/VPCP/KSTI.



"
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Gill THieR cAe BIEU MAU so: 06a, 06b, 06c, 06d, 060, 06e
. TiNH mNR,KET QuA GIAI QUYET TRU TVdHANH eHiNH

1. N{>idung

- Bao cao tinh hiOO,k~t qua giai quy~t thli t1)chanh chinh

- Trach nhi~m th\l'c hi~n bao cao: cac cO'quan dugc giao OOi~mV\l trvc ti~p giai quy~t TTHC, nhu: UBND cfip xa, UBND
cfip huy~n (giai quy~t TIRC theo thfun quySn)

2. PhU'O'ngphap tinh va cach ghi bi~u
- C9t 1: Danh s6 thtr tv lien ti~p theo vi d\l t?i m~u
- C9t 2: Ghi ten liOOV\fCc6 TTHC trong kYbao cao; cac cfip giai quy~t TTHC.
- CQt 3, 4, 5, 6: Ghi tAng s6 TTHC eta oo~ dS giai quy~t trong kYbao cao CCQt3), bao g6m s6 bQ h6 sa dS ngh! giai quy~t

TTHC t6n dQng tir kYbao cao tru&c chuySn qua (cQt 5) va s6 bQh6 sa m&i ti~p oo~ trong kYbao cao (cQt 4, cQt 6).
CQt 3 = CQt (4 + 5+6)

- CQt 7, 8,9: Ghi tAng s6 h6 sa da duQ'cgiili quy~t trong kYbao cao (cQt 7) bfulg s6 bQh6 sa giili quySt TTHC tril dung thai
h?ll (CQt8) va s6 bQh6 sa da dugc giili quy~t OOungkhong dUng thm h?ll quy djnh (cQt 9); d6ng thai, li~t ke nguyen nhan qua h?n
t?i CQt9 theo hu6ng d~ t?i m~u 06gNPCP/KSTT.

C9t 7 = C9t (8 + 9)

- CQt 10: Ghi tAng s6 b9 h6 sa dang giai quy~t, bfulg: s6 b9 h6 sa chua t&ih?ll giili quy~t (cQt 11) va s6 h6 sa da qua thai
h?ll giili quy~t (CQt12). . .

CQt 10 = C9t (11 + 12)

- CQt 11: Ghi s6 b9 h6 sa dang giai quy~t, bao g6m: h6 sa ~6i ti~p oo~, h6 sa dang dugc cac cO'quan chuyen mon th\l'c hi~n.
- CQt 12: Ghi tAng s6 h6 sa da qua thai h?ll tra k~t qua con t6n dQng trong kYbao cao, d6ng thai li~t kS cac TTHC nay theo

hu6ng d~ t?i m~u 06gIVPCP/KSTT. .

- CQt 13: Ghi s6 h6 sa giili quy~t theo cO'ch~ m9t cua, m9t cua lien thong, trong d6 bao g6m s6 h6 sa da:giai quy~t va dang
giili quy~t theo cO'ch~ nay t?i cQt s6 14, 15, 16. S6luQ1lg h6 sa CQt 13 006 han ho~c bfulg s61uQ1lg h6 sa CQt 3.
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CQt 13 = CQt (14 + 15 -+ 16)

Til s6li~u bao cao glii v@cua cac don vi thUQCBQ, co quan ngang BQ, cac co quan: Bao hi8m xa hQi Vi~t Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hQi, Ngan hang Phat tri8n Vi~t Nam, co quan nganh doc c~p Trung uong, co quan nganh dQc c~p tinh va cac co
quan chuyen mon thuQc UBND c~p tinh, UBND c~p huy~n, UBND xa.
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Don vi tinh: 86 h6 sa TTHC

Don vj bao cao:
- UBND huy~n/thi xalthimh ph6... (Van
phong UBND huy~n);
- UBND tinh/thimh ph6... (Van phong
UBND tinh);
- BQ,cO"quan ngang BQ.
Don vj nh~n bao cao:
Van phong Chinh phil (C\lc KiSm soat
TTRC)

NGUYEN NHAN Qu.A ~ DOl vm
cAe TRlJONG HOP TON DONG TRONG
GIM QUYET THu TVC HANH cHiNH

(Quy/nam)
Ky bao cao: .

(I'u ngay...thiing...niim... din ngay thiing...niim...)

I. TONG H(}p NGUYEN NIlAN QuA ~

STT Linh vl}:'c,cong vi~c giai quyet So IUQ'llg Nguyen nhan qua h,n Ghi chii
h6sa0) (2) (3) (4) (5)

1 Linh v~c ... (V£ dtt linh v~c Dat dai) 50 alx 5; a2x3; b3xlO; clx50
2 Linh v~c ...
3 Linh~c ...

Tong so:

Bi~u s6 06g1VPCPIKSTT
Ban hanh theo Thong ttl s6
.../2017ill-VPCP ngay .../.../2017.

n. cAc TRUONG H(}p QuA ~ DO QUY I>JNHHANH CHiNH
1) aIx5:

STT TenTTHC Noi dun!! vUOn!!mac . Van ban QPPL
(1) (2) I (3) (4)
I Linhv~cA
1 TIRC 1 Chua ra rang a quy dinh ve dieu Quy dinh ~ Dieu ... Khoan ... Diem ... cila Nghi dinh(vi d\l thll t1)ccdp gidy phep xay ki~n ... (vi dtt ili~u ki~n v~ khu s6 .. .1... /Nf)-CP ngay ... thang ... nam ... clla Chinh phil v6 ...

d\lllg cong trinh, nha a rieng U~) dan cu hi~nhitu, 6n djnh) (vi dtt: quy iljnh t{liKholm 7Di~u 4 cua Quyit djnh s6 68120101QD-
UBND ngay l4th{mg 9 nam 2010 cua UBND TP HCMv~ cdp phep
xay d',mg va quem Ij xay d1:trlgtheo gidy phep tren ilja ban thanh
ph6 H6 Chi Minh);

2 TTRC2
II Linhv~cB
1 TTRC3



2 TTHC2
II Linh V{lC •••

1 TTHC3

2. a2x3:I
2
3

I "...,,....,,....,I~.l.l
(1)
I
1

TenTTHC
(2)

Linh V{lC •••

TTHC 1
(vi d\l thli t1)c.cAp giAy
nh~ quy€n sa hfiu nha a)

chUng
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N6i dune: vUOne:m~c
(3)

Mau thufulve ...
(vi d\l mau thuful v€ cach xac
diOOdi~n tich san can hQ chung
cu))

Van ban QPPL
(4)

Quy djnh t~ Bieu Khoan ... Biem ... clia Nghj diOO
s5.. '/ ... /Nf)-CP ngay thang ... nam ... clia Chinh phli v€ ...
mau thuful vai Bi€u .. . Khoan ... Biem.. . clia Nghj djnh
s5.. ./ ... /Nf)-CP ngay ... thang... nam ... clia Chinh phli v€ ... ;
(vi d\l: Khoan 2 Diau 21 clia Thong tu s5 I6/20IOfIT-BXD ngay
01/9/2010 CllaBQXay d\l'Ilgquy djnh 2 cach tiOOdi~n tich san
din hQ chung cu, do Ia: cach thu nMt: "tfnh kich thuac thong
thuy cua din h9" va cach thu hai Ia: "tfnh tit tim tuirng baa,
tuirng ngan chia cae can h9". Cach tinh di~n tich san can hQthu
hai co ket qua khac vai cach tinh thu nhAtva kich thuac, ranh
gi6i va di~n tich can hQ. Trong khi do, Lu~t Nha a va Bi€u 49
CllaNghj diOOs5 71/201O/Nf)-CPngay 23/6/2010 clia ChiOOphli
quy dinh chi tiet va huang dful thi hanh Lu~tNha a chi quy dinh
di~n tich can hQ dugc tinh theo each thu nhAt, khong quy dinh
tiOOtheo each thu hai.Nhu v~y, Thong tu 16 clia BQXay d\l'Ilg
da quy diOOcach tinh di~n tich san can hQchung cu khong th5ng
ooAtvm auy diOOclia Lu~tNha a va Nghj dinh s5 71);
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GW THicH BIEUMAu s6 06gfYPCPIKSTT
NGUYENNHANQuA ~ f>OIVOl cAc TRUONG H<}pTONif>QNGTRONG Gill QUYET TTHC

1. TAng hgp nguyen nhan qua h~n:

- CQt 1:

+ Banh s6 lien tiSp theo day s6 La rna d6i vm linh V1!C

+Bfu1h s6 lien tiSp theo day s6 tv nhien d6i v6i TTHC co hB sa bi qua,h~ giiHquySt trong kYbao cao

- CQt 2: Li~t ke TTHC co hB sa bi qua h~ giiHquySt trong kYbao cao theo linh V1!C

- CQt 3: Ghi t6ng s6 hB sa qua h~ giiti quySt trong kYbao cao tuang ling v6i ten TTHC ghi t~i cQt 2

- CQt 4: BiSn rna s6 tuang fu1gcua cac nguyen nhan tra qua h~ theo huang dful du6i day:

a. Quy ilinh hanh chfnh
a1. Do quy dinh t~i VBQPPL chua ro rang

a2. Do quy dinh t~i cac VBQPPL rnau thuful v6i nhau

a3. Do quy dinh t~i VBQPPL khong hgp ly

a4. Do cO'chS ph6i hgp gifra cac cO'quan chua t6t (trong cac truemg hgp giai quySt theo cO'chS rnQt cua lien thong)

b. Can bp, cong chuc

b 1. Do thiSu bien chS

b2. Do trinh dQ,nang hIc h~ chS cua can bQtIvc tiSp giiti quySt

b3. Do can bQ tl1JCtiSp giiti quySt thiSu trach nhi~rn ho~c nhilng nhiau

c. CO'sO- v{it chat, trang thiit bi

c1. Di~n tich tI1l sa lam vi~c ch~t hyp, xu6ng cfip

c2. Trang thiSt bi thiSu ho~c chfit lugng kern
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d.Nguyen nhiin khtic (neu cy thi): .
Vi d\l: Llnh v~I!cd~t dai co 50 h&sa qua h~, trong do co 05 h5 sa qua h~ do guy dinh 4ti van ban QPPL chua ra rang:

(aIx5); 10 hB sa qua h~ do trinh dQ, nang hrc h~ chScua can bQ tn;cctiep giiii quyet: (b2xIO); 10 hB sa qua h~ do can bQ .
trgc tiSp giiii quySt thiSu trach nhi~m ho~c nhUng nhieu: (b3xIO); cii 50 hB sa qua hl;;lndo trang thiSt bi thiSu ho~c ch~t IUQ11g
kem: (c2x50) .... fl6i vai nhiing nguyen nhan khac, d8 nghi neu C\lthS nQi dung cua nguyen nhan (vi d\l: d-thien tai, d-do
tranh chap dat dai. .. ).

2. Cae trU'ang hQ'pqua h~n do quy djnh himh ehinh:

DUng dS dien giiii cac nguyen nhan neu t~ ma s6 aI, a2, a3, trong do:
- CQt 2 ghi ra ten cua TIHC;

- CQt 3 ghi ra nQi dung vuOng m~c;

- CQt 4 ghi ra di8u, khoan, diSm, s6 hi~u, mch YSu cua VBQPPL la nguyen nhan cua truOng hgp qua h~ trong giiii
quySt TIHC (co thS dinh kem van ban giai thich v8 nhiing h~ chS, bat c~p, khong hgp ly cua cac van ban).

-~-.-:::........ -.. -._--"--~----------.. _._--_ .....-"-_._-----"-.-..-. -------..,----------..,--------------------
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KET QuA DA.NH GIA. TAc D(>NG
QUY DINH THU T1}C HANH .CHiNH

(Quy/nam)
K' b' ,y ao cae: .

CT' , th' ~, u ngay....... ang nam .
d'" , fu' ~ )en ngay....... ang nam .

.•

Don vi bao cao:
Van phong Chinh phu
(Cvc KiSm soat thu tl)c
haOOchiOO)

:Dan vj tinh: Thit t1jChcmh chinh (I'THC),
Van bimI. So VBQPPL co quV dinh ve.TTHC da dllO'Cban hanh ITTHC dllO'Cbo, cO'auan nean!! bo thllC hien danh !!ia tac don!!)

Phan lo~i vS nQi dung

Tangs6 Phan loai theo van ban auy pham phap luat (VBQPPL)

Lu~t Phap l~nh Nghi dinh QDTTg Th6ng tll, s6 s6Th6ng to' lien tjch S5
Don vi th\fc hi~Ill TIRC TIRC TIRC

dugc duQ'cs6 s6 s6 s6 s6 s6 dugc
sua bffis6 VBQ s6 VBQP S5 VBQP s6 VBQP s6 VBQP s6 VBQP quy d&i, bo,.TIRC TIHC TTHC TIRC TTHC TIRC djnh b& huyPPL PL PL PL PL PL mai sung bo

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
Tan!! s6

1 BQ .....
2 BQ .....

.....
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I II. sa VBQPPLc6 quyciinh.v~ TTHC da dU'Q'c-banhimh (fTHC oU'Q'cUBND tinh th\l'c hi~n oanh gia tac oQng)

Phan lo~i v~nqi dung I
;l. ,

Phan loai theo ten VBQPPLTone: so
Quv~t dinh clla UBND Ne:hi QU ~t clla H1>ND

sa sa sa
Bon vi th1}'Chi~n TTHC TTHC TTHC

duQ'c duQ'c
saTTHC sa VBQPPL duQ'c sua baisa TIHC saVBQPPL saTIHC sa VBQPPL quy d6i, bo,djnh b6 huym6'i sung b6

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
;l. ,Tong so

1 Tinh ......
2 Tinh ......
3 ........
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KET QuA THAM TRAivE THU TVC HANH
cHiNH QUYBJNH>TR()NG cAe DV ANmv

THAOVBQPPL
(Quy/nam)

Ky bao caa: .
(T' , th" -u ngay....... ang nam .
d.:. , th' ; - )en ngay....... ang nam .

Bon vi bao cao:
Van phong ehinh phu
(Cve Ki€m soat thu
tl)e hanh ehinh)

I. KET QuA THAM TRA vE QUY BJNH THiJ TVC lIANHcHiNH (TTHC) T~I VAN PHONG CHINH PHD

T8ngs6 Phan lo~i theo van ban quy ph~m phap lu~t (VBQPPL)
Lu~t Phap l~nh Nghi dinh QDTTgBQ, nganh

, saSo sa sa sa sa sa sa saTIRC VB QPPL sa VB QPPLTIRC VB QPPL TIRe VB QPPL TIRC VB QPPL TTHC
A (1) .(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Tang

1 BQ........

2 BQ ........
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II. RET QuA THAl\f TRA VE QIJY BlI"~r:HTTHC T¥ BQ, co QUAN NGANG .ISO

T8ngsA Ph an lo~i theo van ban
Dll thao Thon~ tll Dll thao Than ~tll lien tichI

1

2

Bon vi thl}.'chi~n

A
., ~

Tong so

BQ .

BQ .

SBTTHC

(1)

SBVBQPPL

(2)

SBTTHC

(3)

SBVBQPPL

(4)

SBTTHC

(5)

SBVBQPPL

(6)

I

L

ID. KET QuA THAM TRA vE QUY I>JNH TTHe T~ I>JAPIWONG
x ' Ph an lo~i theo van banTong so

QuySt dinh eua UBND
Nghi quySt cua HBND c~p tinh

Bon vi thl}.'Chi~n do UBND clmg c~p chu tri so~n
SBTTHC SBVBQPPL thao

SBTTHC
,

SBTTHC SoSo VB QPPL
VB QPPL

A (1) (2) (3) (4) (5) (6)
T8n2 sA

1 Tinh ......
2 Tinh ......
3 .....
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Bi~us5 07cNPCP/KSTT
Ban hanh theo Thong tu s5
.. .120 17/TT-VPCP
ngay ...I.../2017

. SO THUTVCIlANH.CHiNH(TTHC), VANBANQUY
PH-t.\M PHAP LU~T (VBQPPL) CO TTHC Dl1QC

CONG BO, CONG KHAI
(Quy/nam)

Do-nvj bao cao: Van phong Chinh
phu (C\lC Ki€m soat thu t\lChanh
chinh)

K' b' ,y ao ,cao: .
('!'ir ngay thang nam .
if" , th' w )uen ngay....... ang nam .

Dan vj tfnh: Thit t7,lChimh chfnh (I'THC), Van him

sa VBQPPL, TTHC ail aU'Q"ccong b8 sa VBQPPL, TTHC de nghj cong
khai/khon cong khai

sa SaTTHC VBQPPL TTHC
IU'Q"Dg Chiara

Sa IU'Q"Dg Huy Ban
b6 hanhquy~t s6 van ban a~ Banhanh
ho~c ' . Huyb6

DO'Dvj thl}'c hi~n ajnh s6 TTHC s6 nghjcong m6i ho~c mm
ho~c bffiSa bffi ho~ccong ba Tc3ng TTH dugc TTHC khai/khong sua dc3ibc3

b6 sua dc3i b6VBQPPL ,
coi1g khai (khongail ban so Cquy sua huy sung .

himh dinh dc3i, b6, bffi (cong (khon bo cong,.
bc3 b6 khai) g sung khai)mm

cong (congsung
khai) khai)

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
Tang sa

1 BQ ....
'" Tinh '"
... .......



I.
I
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Bi~u s8 07dNPCPIKSTT
Ban hfmh theo. Thong tu s6
.../20 17/TT-VPCP
ngay .../.../2017

KET QuA RA SOAT, DON GIAN HOA THU TVC
HANHCHiNH

(Nam)
Ky bao cao: .

DO'n vj bao cao: Van phong Chfnh
phu (Cvc Ki6m soat TTHC )

(Tit ngay thang nam .
d€n ngay thang nam )

Eanvinnh:TTlfC/nh6m
TTHC, Van him

PhuO'ng an ra soat thuQc thim quyen PhuO'ng an ra soat o~ xu~t, ki~n nghj c~p
thU'c thi co thim quy~n thuc thi,

SaTTHC SaTTHC Ty l~ c,hiSo
TTHC/nhom

Sa Chia ra
sa Chiara phi tiet

TTHCtrong
s6 S6 , VBQPPL s6 S6 s6 ki~m

K~ ho~ch ra VBQPPL T6ng TTHC S6
T6ng TTHC oUQ'coUQ'cra TTHC TTHC oUO'cra TTHC TTHCsoat s6 quy : . s6 quy

cAt
(%)soat sua c~t soat sua

d6i dinh giam d6i dinh ..
mai mai glam

A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
TBng sa
So thl}'Chi~n

I. theo K~ ho~ch
ra soat cua bQ,
cooauan

1 B9 ....
2 B9 ....
3 ...
... UBND tinh ....

UBND tinh ....
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- . . .
theo K~ ho~eh

II ra smit eiIa
rhi'nh nhil
"""""A&&A&&a, 1'.•.••.•.,

TTgCP
1 BQ ....
2 BQ ....
3 ...
... UBND tinh ....

UBND tinh ....
...

H .'sA thtre hien I
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Bi~u sa 07d1VPCPIKSTT
,Ban ,h8nh.theo Thong tu sa
...I2017/TT-VPCP
ngay .../.../2017

KET QUA TIEP~, XULY PHAN .ANH, KIEN
NGHlVE QUY BJNH HANH CHiNH

(Quy/nam)
K' b' ,y ao cao: .

Bon vi bao cao:
Van phong Chinh phd (C\lc Ki€m
smitTTHC)

(Til ngcly thang nam .
d€n ngcly thang nam )

Dan vi tinh: 86phan emh, kiin nghi (PAKN)

(12)

Bang tai
cong khai
k~t qua xii'

It

K~t qua xii' It phan anh, ki~n nghi v~ quy dinh hilnh chinh
.

Baxii'ly Bangxii'ly

Chia theo n{)i Chiatheo
thOi di~m Chia radungPAKN
ti~p nh~n

., S6 ,
:fi€p x s6 s6Tong

PAKN Sf> 'Ky Tong
s6 PAKN nh~

;.
PAKN PAKN,

truac sove
v€nQi ' . v€hclnh " ,,-

hanh vi mOl chuy€n ve nQI
dung trong vihailh dunghclnh
QI>HC Icy qua

chinh QI>HCchinh

(4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)(3)

VI

hanh
chinh
(2)(1)

S6 phan anh, ki~n
nghi (PAKN) v~ quy
dinh h~tnh chinh

'(QBHC) d1l'Q"cti~p
nhan (bao gam ky
tru"6"cchuy@n qua)

Chiara
Sf>

PAKN S6
T6ng v€ PAKN
s6 hanh v€ nQi

dung
QI>HC

Ban vi thl}"chi~n

A
Tang s6

1 BQ '"
... Tinh ...
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~ G__ C' Phn Inc XII
DE 't:fY~~1$',~-t~~AN BA~ cAq VE TIN~ HINH, ,KET QuA THlfC"'~,,:*'HllEm~ID:EMSOAT THU TUC HANH CHINH

fJA~,;'"'r/ft'ep:?~~'A~~tus6Ol/2017/TT-vicp ngay31 thangfO nam 2017
~~'~_. :JjJ~)ruirng, Chit nhi?m Vanphong Chinh phit)--.._- Sl.. ~.

I. TiNH HiNH, KET QuA KIEM SOATTHiJ nrc IIANH cHiNH

1. Danh gia tac dQug TTHC

- Vi~c danh gia tac dQng TTHC trong l~p dS nghi xay d\ffig va dv thao
VBQPPL thuQc th~m quySn ban hanh cua Qu6c hQi, Uy ban thuOng V\l Qu6c hQi,
Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, BQ truOng, Thu truOng cO'quan ngang BQ (nSu
duQ'cgiao trong lu~t);

- Vi~c danh gia tac dQng TTHC trong l~p dS nghi xay d\ffig va dg thao
VBQPPL thuQc th~m quySn ban hanh cua HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan
c~p tinh (nSu duQ'cgiao trong lu~t).

2. ThAm dinh, thAm tra TTHC trong I~p d~ nghi xay dl}'ng va dl}' an,
dl}'thao VBQPPL

- Vi~c th~m dinh, th~m tra TTHC trong l~p dS nghi xay d\ffig va dg thao
VBQPPL thuQc th~m quySn ban hanh cua Qu6c hQi, Uy ban thuOng V\l Qu6c hQi,
Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, BQ truOng, Thu truOng cO'quan ngang BQ (nSu
duQ'cgiao trong lu~t);

- Vi~c th~m dinh, th~m tra TTHC trong l~p dS nght xay d\ffig va dg thao
VBQPPL thuQc thb quySn ban hanh cua HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan
c~p tinh (nSu duQ'cgiao trong lu~t);

- Vi~c th~m dinh, th~m tra thu tl)c giai quySt cong vi~c t~i dv thao van ban
huang d~n thuQc thb quySn do cO'quan nha nuac c~p tren giao nhi~m Vl)ho?c
uy quySn ban hanh (danh cho cac cO'quan: Bao hiSm xa hQi Vi~t Nam, Ngan
hang Chinh sach xa hQi,Ngan hang Phat triSn Vi~t Nam).

Ngoai cac nQi dung cO'ban neu tren, cO'quan bao cao c~n neu ra vi~c tiSp
thu, giai trinh cua cO'quan chu tri so~n thao d6i vai y kiSn th~m dinh vS quy
dinh TTHC cua cac cO'quan tham gia th~m dinh.

3. v~cong bB, cong khai TTHC
- Tinh hinh, kSt qua ban hanh QuySt dinh cong b6 trong IcY bao cao: s6

luQilg QuySt dinh cong b6, trong do co bao nhieu TTHC quy dinh mai; TTHC
sua d6i, b6 sung; TTHC huy bo, bai boo

- Tinh hinh, kSt qua nh~p dii li~u vS quy dinh TTHC, trong do bao nhieu
TTHC da duQ'c nh~p vao CO'sa dii li~u qu6c gia vS quy dinh TTHC; bao nhieu
TTHC da duQ'c tich hgp va b6 sung, sua d6i cac thong tin lien quan theo QuySt
dinh cong b6 danh ml)c thu tl)c hanh chinh thuQc th~m quySn giai quySt cua cac



2

cfrp chinh quySn tren dia ban tinh, thanh ph6 tf\lC;.t~~QcTrung ucmg (d6i vai qac
dia phuong). " .

4. V~ tinh hlnh, k~t qua giai quy~t TTHC
- T6ng s6 he, sa yeu cAugiai quySt TTHC trong ky (bao g6'm ca hb sa giai

quySt theo ca chS mQt cua, mQt cua lien thong; theo dich V\l c6ng trgc tuySn),
trong do: S6 he, sa mai tiSp nh~n; S6 he, sa til kYbao cao truac chuySn qua;

. - KSt qua giai quySt TTHC (bao ge,m ca he, sa giai quySt theo ca chS nlQt
cua, mQt cua lien thong; theo dich V\l cong tf\lC tuySn): S6 he, sa dff giiii quySt
(trong do: s6 he, sa giai quySt dung h~; s6 he, sa giai quySt qua h~n); S6 he,!sa
dang giai quySt, trong do: s6 he, sa chua dSn h~n; s6 he, sa dff qua h~n.

- Tinh hinh triSn khai dich V\Jcong tf\lC tuySn muc dQ 3, 4 theo chi d!~o
cua Thu tu6'ng Chinh phu.

5. V~ ti~p nh~n va xii' Iy phan anh, ki~n ngh! v~ TTHC
- T6ng s6 phan anh, kiSn nghi dff tiSp nh~n trong kYbao ccio, trong do: ~6

phan anh, kiSn nghi vS quy dinh hanh chinh; S6 phan anh, kiSn nghi vS hanh.vi
hanh chinh.

- Tinh hinh, kSt qua xu Iy: S6 phan anh, kiSn nghi dff chuySn XlI Iy, s6
phan anh, kiSn nghi dffco kSt qua xu Iy.

6. v~ra soat, dO'ngian hoa TTHC
Trong truemg hgp co nQi dung vS tinh hinh, kSt qua ra socit, ca quan bao

cao cung cfip s6 li~u sau: t6ng s6 TTHC duQ'c tiSn hanh ra soalt, danh gia;.s6
TTHC va s6 VBQPPL d\f kiSn sua d6i, b6 sung, quy dinh mai theo th&mquySn;
s6 TTHC va s6 VBQPPL kiSn nghi ca quan co th&m quySn sua d6i, b6 sung,
quy dinh mal.

7. v~cong tac truy~n thong hB trV ho~t dQng ki~m smlt TTHC
- Cac hinh thuc C\JthS dff thgc hi~n dS quan tri~t, tuyen truySn, ph& bi@n

chu truong, chinh sach, phap Iu~t vS kiSm soat TTHC, cai cach TTHC

- Cac kSt qua khac dff thgc hi~n dS quan tri~t, tuyen truySn, ph6 biSn chu
truong, chinh sach, phap Iu~t vS kiSm soat TTHC, cai cach TTHC

8. v~vi~c nghien cuu, d~ xuit sang ki~n cai cach TTHC (nSu co)

9. V~ cong tac ki~m tra thlfc hi~n ki~m soat TTHC
- VS cong tac thanh tra, kiSm tra: s6 IAnthanh tra, kiSm tra vi~c thvc hi~n

kiSm soat thu t\JChanh chinh; hinh thuc kiSm tra; kSt qua kiSm tra.
,

- Vi~c khen thuOng, xu Iy can bQ, cong chuc vi ph~m quy dinh vS kiSm
soat thgc hi~n thu t\JChanh chinh. .
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10. NQi dung khac

- Vi~c ban hfmh dBng bQ, C\l thS cac chinh sach, quy chuftn, tieu chuftn,
dinh muc kinh tS - ky thu?t g~n vai vi~c giai quySt TTHC tren cac linh vgc kinh
tS - xa hQi.

- Ki~n tofm t6 chuc Phong KiSm soat TTHC va thiSt l?p h~ thfmg can bQ
d~u m6i t~i V\l,C\lC,sa, ban, nganh, UBND celphuy~n va celpxa.

- V€ cong tac xay d\ffig, ban hanh va t6 chuc thgc hi~n van ban triSn khai
nhi~m V\l trong nQi bQ cua BQ, nganh, dia phuong (Quy chS, Quy trinh, KS
ho~ch ... ).

- Ho~t dQng don d6c, t?P hueln huang d~n nghi~p V\l.

II. DANH GIA CHUNG

- Danh gia chung v€ hi~u qua cong tac kiSm soat TTHC tren cac linh V\IC
thuQc thftm quy€n quan ly cua co quan bao cao. So sanh hi~u qua cong tac kiSm
soat TTHC 10' nay vai cung 10' nam truac;

- T\I danh gia muc dQhoan thanh cong tac kiSm soat TTHC cua co quan

- Danh gia nhUng kho khan, vuang m~c, tBn t~i, h~n chS trong cong tac
kiSmsoat TTHC:

+ Neu C\l thS nhUng kho khan, vuang m~c, tBn t~i, h~n chS t~i co quan,
don vi tf\IC thuQc trong cong tac kiSm soat TTHC

+ Phan tich ra nguyen nhan chu quan, khach quan cua nhUng kho khan,
vuang m~c, tBn t~i, h~n chS va nguyen nhan.

III. PHUONG HUaNG NHI~M VV (HO~C cAc NHI~M VV TRQNG
TAM) CUA KY TIEP THEO

Neu nhUng dinh huang, m\lc tieu co ban, nhUng giai phap, nhi~m V\lC\l
thS trong cong kiSm soat TTHC se duQ'ct?P trung th\Ic hi~n trong 10' tiSp theo.

(Ky nip theo ilu(1c hiiu nhu sau: il6i wyi bao cao 6 thang liz 6 thang cu6i
nam,il6ivai bao cao nam liz nam sau).

IV. KIEN NGHJ vA DE XUAT

- KiSn nghi co quan co thAm quy€n nghien Clru b6 sung, di€u chinh chinh
sach, phap lu?t v€ TTHC, kiSm soat TTHC (nSu phat hi~n co thiSu sot, beltC?p);

- KiSn nghi co quan co thAm quy€n huang d~n th\Ic hi~n cac quy dinh cua
phap lu?t v€ TTHC, kiSm soat TTHC (nSu co vuang m~c);

- D~ xuelt cac giai phap, sang kiSn na~g cao hi~u qua cong tac kiSm soat
TTHC, khac ph\lc nhUng kho khan, vuang mac;

- Cac nQi dung C\lthS khac c~n kiSn nghi, d€ xuelt.l.

l
I
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