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THONG BAO

NHAC LAI CACH SOAN THAO VA BAN HANH
CAC VAN BAN

Vi€c soan thao va ban hanh cac van ban cua cac cap chanh quyén ¢ thanh
phé di duogc cai tién mot budc ; ; tuy nhién van con nhiéu so suat, trong d6 dic
bi¢t 1a hién nay van ban ra qua nhleu, qua dai va c6 phan nao tuy tién, xa roi cac
quy dinh cta Nha nudc. Vi vy, cac vin ban phap quy ctia chanh quyén cac cp
yéu hiéu lyc, gy ra tinh trang lang phi cong strc tir nguoi soan thao dén ngudi
danh may, in 4n va lang phi dén thoi gio chung ctia ngudi phai doc, cua cap phai
pho bién thi hanh. ..

Can ctr thong tin ctua Bo truong Tong Tho ky Hoi dong Bo trudng hudng
dan viéc xay dung va ban hanh cac vin ban ngay 11 thiang 4 nim 1982, Thudng
tryc Uy ban Nhéan dan thanh phd xin nhic nhé chung Uy ban Nhén dan céac cap
va riéng cac Uy vién thu ky Uy ban Nhan dan Quan, Huyén, chanh Vin phong
cac So, Ban, Nganh... can quan tam chinh ddn lai nén nép soan thao va ban
hanh cac van ban nhu sau :

I. NGUYEN TAC VE XAY DUNG VA BAN HANH CAC VAN BAN :

- Thyc hién ding theo thong tu s6 02/TB ngay 11 thang 1 nam 1982 cua
B6 truong Tong Tho ky Hoi dong Bo truong (Uy ban Nhan dan Quan, Huyén
nao quén hay lam that lac van ban d6 xin vé Phong Luu trir Uy ban Nhan dan

thanh phd ma tra ctru).

- No61 chung nguyén tac xay dung va ban hanh cic van ban cua cac co
quan Nha nudc phai :

e Ban hanh dung mirc, khong vuot qua tham quyén cta minh,

e Phai can cur vao Hién phap, luat, phap 1énh va cac van ban cua cap trén,
ma khong duoc trai nguoc lai.

e Phai theo dung quy dinh cua phap luat : dung s ngir Vé cach vzét phai
dung cach viét vian ban Nha nuée, (khéng nén viét nhu viét bao, viét tin).
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e Van ban cua Thu truong nganh cap trén (Trung uong hodc thanh phd) vé
cac van dé thudc quyén quan ly thong nhat cua nganh, co hiu luc bét
budc thi hanh d6i tat ca cac nganh, cac cip, cac don vi cap dudi.

e Cac van ban do Uy ban Nhan déan dia phuong quy dinh cac van dé thudc
quyén quan 1y hanh chanh cta chanh quyén dia phuong c6 hiéu luc bat
bugc thi hanh dm v6i moi co quan, t6 chitc va ca nhan ¢ dia phuong, ké
ca cac co quan, to chic, can bo, nhan vién thudc Trung wong hodc thanh
phé dong tai dia phuong.

II. CAC HINH THUC VAN BAN PHAP QUY :

Theo quy dinh hi¢n nay, cac van ban phap quy cua Uy ban Nhan dén tinh
va thanh pho ¢6 :

1. Quyét dinh : ding d¢ ban hanh céc chii truong, bién phép, ché do, thé 18
thudc tham quyén quan 1y cua dia phuong.

2. Chi thi : dung dé truyén dat cac Nghi quyét cua Ho1 dong Nhén dan
thanh phd, cac cha truong chanh sach cap trén, cac quyét dinh ciia Uy ban Nhan
dan thanh pho dé giao nhiém vy, don ddc thyc hién nhiém vu..

3. Nghi quyé'tvlién tich : dung dé ban hanh cac chu truong cong tac do hoi
nghi lién tich gitta Uy ban Nhén dan thanh ph6 v6i mot co quan lanh dao doan
thé, cap tuong duong.

I1I. CAC HINH THUC VAN BAN KHAC :

Ngoai cac van ban phap quy néi trén, Uy ban Nhéan déan tinh, thanh phd
con dung céc hinh thirc van ban sau :

- Théng céo,

- Théng béo,

- Bao cao,

- Bién ban,

- Cong van hanh chinh .v.v...

Céc van ban noi trén déu dugc hudng dan chi tiét, c6 biéu mau trong ban
phu luc kém theo thong tu néi trén ctia Bo truong Tong Tho ky Hoi dong Bo
trudng.

IV. TO CHUC VIEC DU THAO, KY VA CONG BO VAN BAN :
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- Céc van ban trinh Uy ban Nhéan dan thanh phd xét va ban hanh thudc
linh vyc cua nganh nao hay quén, huyén nao thi Thu truéng nganh do va Chu
tich Uy ban Nhan dan dia phuong do chiu trach nhiém du thao va trinh xét.

- Van ban du thao phai duogc guri dén Vian phong Uy ban Nhan dén thanh
pho tham tra k§ v€ hinh thirc, n6i dung va phap ché. Nguoi trinh ky phai soat lai
va chiu trach nhiém vé ban danh may.

- Chanh Van phong va ﬁ]y vién Tho ky phai ky ‘gét vao cac van ban ma
Chau tich va cac Pho Chu tich Uy ban Nhan dan thanh pho ky ban hanh.

- Thoi gian dé ban hanh va cong bd cac vin ban do Chu tich Uy ban Nhan
dan thanh phd hodc Thu truong S&, Ban, Nganh ky s& tuy theo tinh chit quan
trong cua van dé duoc quy dinh cham nhat khong qua 7 ngdy tir ngdy thong qua
quyét dinh.

- Co quan ban hanh van ban phai dinh 1o thoi han van ban c6 hiu luc thi
hanh, pham vi va mirc d§ truyén dat, pho bién ma cac co quan c6 nhi€ém vu thi
hanh.

Nhitng co quan duoc giao nhiém vu quy dinh chi tiét hodc hudng dan
thyc hién khong dugc phép tl‘ly, tién, ma phai ton trong va chap hanh nghiém
chinh cac quy dinh co ban cua cap trén.

V. MOT SO PIEU CAN CHU Y KHI DU THAO VAN BAN :

- P6i voi nhitng van ban trinh Uy ban Nhan dan thanh phé ban hanh, phai
lam tot cong tac chuan bi cung vai cac nganh, cac cap cé lién quan.

- Mdi vin ban can cb gang tap trung giai quyet mot van dé cung mot
pham trti phap 1y nhat dinh, han ché giai quyét nhiéu van dé khac nhau v€ pham
tri phap 1y, trong mot van ban, khong nén dua ra cac diéu chi tiét ruom ra, cac
diém nhét thoi vao mot van ban phap quy lau dai.

- Khi ra vin ban méi, phai cha ¥ cac vian ban hién hanh dé dam bao tinh
théng nhat cta luat 1&. Néu van ban trude khong con phu hop hodc nodi dung
trinh bai phan tan & cac van ban khac nhau, can ra van ban mai thi phai tuyén bd
bai bd van ban trudec.

- Khi trinh bai cic vin ban noi trén, can phai theo ding hinh thirc va noi
dung da huong dan cho tung loai van ban ; nén dé cap thang vao ndi dung can
quy dinh, trdnh ké 1€ tinh hinh hodc binh luan, giai thich dai dong.

- Nhing diéu quy dinh trong vin ban phai rd rang, dy du va cu thé dé cap
duoi dé thuc hién.
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Ngoén ngir phai chinh xac, dé hiéu va hiéu théng nhat, phai dung tir ngir
chinh thirc cia ca nudc, khong dung tiéng riéng cua dia phuong hoac ngdn ngir
dan tdc, chi dung tir nudc ngoai khi khong chon dugc tir tiéng Viét.

- Hanh vén trong cac van ban Nha nudc phai rat gon, nhung rd rang, chat
ch¢, khong dugce dung cau chir co the hiéu nhiéu nghia, dai dong, sdo rong, qua
nhiéu ménh dé trong mot cau. C6 gang 1am sao, moi van ban phap quy chi nén
dai tir 1 dén khong qua 3 trang danh may, viét cang o, van cang ngan, cang tot.
(Tat nhién trir cac dé an, cac bao céo, cac ké hoach, chuyén dé V.V...) Hét stre
tranh cac van ban, cac doan van ban.

Céc van ban phdp quy, cling nhu nhiing van ban khac cua co quan Nha
nuéc 1a cong cu quan 1y ctia chanh quyén Nha nudce. Yéu cau Thu trudng céc
nganh va Uy ban Nhan dan, nhat 1a Uy vién tho ky va cac Chanh vin phong céc
cap can hét stic coi trong, huéng din sinh hoat cho chuyén vién can b co trach
nhiém soan thdo va ban hanh cic vin ban, dé cung nhau xay dung nén nép quan
Iy Nha nuéc bang vin ban phap quy ngay cang tién bo.

T.L CHU TICH UBND THANH PHO
Uy vién thu ky
(da Kky)

LE CHI TIET



