UY BAN NHAN DAN| CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI Poc lap - Tw do - Hanh phc
MINH

S6 - 901/QP-UB Tp. Ho Chi Minh, ngay 9 thang 6 nam 1992

QUYET PINH CUA UBND THANH PHO
Ban hanh quy dinh chitc niing nhiém vu co ciu to chirc
va quan hé céng tac cia Vin phong Uy ban nhan dan
thanh phé Ho6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ctr Luat T6 chizc Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan ngay 30 thang 6
nam 1989;

Cin ctr Nghi dinh cua Hoi dong B9 truong vé qui dinh chirc ning, nhigm v,
co cau to chirc va quan hé cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan cac tinh,
thanh truc thugc Trung wong (Nghi dinh s6 156/HPBT ngay 17- 12-1981;

Cin cir quyét dinh s6 444/QD-UB ngay 20-03-1992 vé viéc ban hanh qui ché
hoat dong cua Uy ban nhan dan thanh pho;

~ Theo dé nghi ciia Chanh vin phong Uy ban nhan dén thanh pho va Truong Ban
To chac chanh quyeén thanh pho;

QUYET PINH:

biéu 1. Nay ban hanh ban Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, co cAu to Chl';c va
quan hé cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan thanh pho H6 Chi Minh gom 4
muc 14 diéu kém sau.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cho cac
quy dinh trudc day.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh pho, Thu truong céc so,
ban nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
CHU TICH

Nguyén Vin Huén



Tp. Hé Chi Minh, ngay 9 thdng 6 nam 1992

QUY DINH
Chtrc ning, nhiém vu, co ciu té chic
va quan hé cong tac ctia Van phong
Uy ban nhan dan thanh phé.

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 901/QD-UB
ngay 9/6/1992 ciia Uy ban nhan dan thanh phd)

l.  CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA VAN PHONG UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Piéu 1. Van phong Uy ban nhan dan thanh phé 1a bo may lam viéc cua Uy
ban nhan dan thanh phé, c6 chiic ning tham muu tong hop va phuc vu céc hoat
dong cua Uy ban nhan dan thanh phé trong viéc quan ly hanh chanh nha nudc tap
trung thong nhat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh (chit Uy ban nhan dan thanh
phd HO Chi Minh sau day goi tat 1a Uy ban).

Péi vai Hoi dong nhan dan thanh phé, Vin phong Uy ban thuc hién theo
quy dinh trong diéu 60 Qui ché t6 chtc va hoat dong cua Hoi dong nhan dan cac
cap do Hoi dong Nha nudc ban hanh ngay 5-5-1990.

Piéu 2. Vin phong Uy ban ¢6 nhiém vu va quyén han nhu sau:

1/ Xay dung chuong trinh va quan ly viéc thuc hién chuong trinh cong tac
cua Uy ban (chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, ndm) va 1ap lich 1am viéc
hang tuan caa Chu tich, Phé Chu tich Uy ban; t6 chirc theo doi dén dbc cac co
quan don vi truc thuoc Uy ban thuc hién chuong trinh va ké hoach cong tac da
dinh.

2/ T6 chic thu thap xu Iy thdng tin: nghién ctru, dé xuat v kién phuc vu cho
Viéc xéc dinh cac chu truong cong tac, ban hanh cdc van ban phap qui (sau khi cac
co quan chuc nang trinh 1én Uy ban); 1am dau moi phuc vu sy dieu hanh chi dao
thong nhat cua Uy ban trén dia ban thanh pho dting tham quyén luat dinh.

3/ T6 chrc tham tra viéc chuan bj cac phuong 4n, d¢ an, céc van ban do céc
co quan don vi chuan bi dé trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban phé duyét, bao
dam dung yéu cau, noi dung, thu tuc.

4/ T6 chic phd bién truyén dat cac van ban phap quy cia Hoi dong Bo
truéng va cua Uy ban.



5/ T6 chuc theo ddi, don ddc cac co quan don vi truc thuoc Uy ban trong
viéc thuc hién cac chuong trinh ké hoach cong tac va chap hanh céc chi thi, nghi
quyeét cua cap trén va caa Uy ban.

- T(;)ngv hop tinh hinh, xay dung bao céo dinh ky va bdo cdo dot Xuat theo
yéu cau cua Uy ban va qui dinh cua Hoi dong B0 truong.

6/ Chanh Ph6 Vian phong va cac cong chiic cua Van phong dugc tham du
cac cudc hop, cac hoi nghi cua Uy ban va cac co quan don vi truc thuoc Uy ban
tuy theo ndi dung lién quan va qui dinh cua Uy ban. Van phong Uy ban dugc dé
nghi cac co quan, don vi thanh phd va cac co quan don vi dong trén dia ban thanh
phd cung cap thong tin, tu liéu, tai liéu, s6 liéu can thiét dé phuc vu cho cong tac
cua Uy ban.

7/ T6 chiic thuc hi¢n cac mdi quan hé cong tac gitta Chu tich, Pho Chu tich
véi Mat tran To qUOc thanh phd, cac nganh, cac cap, cac to chic Kinh té, van hoa,
x& hoi va cac doan thé quan chung.

8/ Béao dam cong tac hanh chanh, van thu, luu trir theo cac Ché" d0 nha nudc
qui dinh. T6 chirc cdng tac tiep khach, tiep dan, tiép nhan don tir, khieu nai theo sy
phan céng caa Uy ban.

9/ Quan ly tai chanh, tai san cta co quan, bao dam Qiéu kién, phuong tién
lam viéc cho hoat dong cua cac thanh vién Uy ban theo ché d6 qui dinh. T6 chtrc
cong tac bao vé noi bg, bao vé tai liéu, tai san va tru sé co quan chinh quyén thanh
pho.

10/ Quan ly :[6 chac, nhan sy cua Vian phong, bodi dudng nang cao trinh do,
nang lyc, pham chat cho can bo nhan vién nham dap tng yéu cau cdng tac va theo
hudng béo~dém chuyén sau, Iiép tuc, on dinh. Xay dung thai d6 van minh, ‘ljch su;
nodi nang 1€ do nha nhan khi tiép khach trong ngoai nudc, thé hién tinh than trach
nhiém, nhiét tinh, chu dao ctia nguoi can bo, vién chirc nha nuwde cdch mang.

Il TO CHUC, NHIEM VU CAC BO PHAN THUQC VAN PHONG UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

Piéu 3. T6 chic Van phong Uy ban nhan dan thanh phé gom cac bo phan
sau:

1- Chanh Ph6 Van Phong

2- Bo phan nghién ciu tong hop (goi tat 1a chuyén vién)

3

4

5- Phong Luu trix

6

Piéu 4. Van phong Uy ban nhan dan thanh pho 1am viéc theo ché do thu
truong do Chanh Vin phong phu trach, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan
thanh pho, truc tiép l1a Chu tich Uy ban vé toan bd cong tac Van phong. Giup viéc

Phong Hanh chanh

Phong Quan tri - tai vu

T phu trach td chirc, nhan sy, bao vé.



cho Chanh Van phong 6 mot s6 Phé Vin phong, do Chanh Vén phong phan cong
phu trach mot s6 mat cong tac. Khi Chanh Van phong vang mat s& chi dinh mot
Phé Vin phong tam thay diéu hanh chung.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han cia Chanh Vin phong:

a) T6 chuc thuc hign cdc nhiém vu clia Van phong Uy ban néu ¢ diéu 2 cua
qui dinh nay; chi dao, di€u hanh, phoi hop cac hoat dong cua Van phong Uy ban
bao dam théng suot, dung luat phap va cé hiéu qua.

b) Ky cac van ban thudc chire nang, nhiém vu, quyen han ciia Van phong Uy
ban, dugc thura linh Uy ban ky céc thong béo, cong van hanh chanh thong thuong
goi cac nganh, cac cap trong pham vi qui dinh.

) buogc Chu tich, Phé Chu tich Uy ban ty nhiém truyén dat cac van ban cta
cap trén va cua Uy ban cho cac co quan don vi trong pham vi thanh pho; truc tiep
quan ly cac cong viéc khong thudc co quan nao phu trach.

- Pugc yéu cau so, ban nganh, quan huyén cung céap tai liéu, bao céo, thong
tin can thiet theo yéu cau caa Uy ban.

d) Chiu trach nhiém nhac nhd, don déc va cing véi ban nganh So, quan,
huyén chuan bi cac van dé trinh cho Uy ban; tham tra va gép y kién vé noi dung
cac d¢ an, cac du thao van ban trudc khi trinh Uy ban quyét dinh.

e) To chirc va triu tap cac cudc hop cia Uy ban va Thuong tryc Uy ban
theo su chi dao caa Chu tich hoac Pho Chu tich thuong truc; giup Uy ban diéu hoa,
phoi hop céc hoat dong caa ban, nganh, sa, quan, huyén va don vi truc thudc.

f) Buoc phép sao luc cac van ban cua Hoi dong Nha nuéc, Hoi ddng Bo
trudng, cac Bo va cua Uy ban dé gui cac cap khi cd yéu cau. Cac vin ban sao luc
do Chanh hoac Phé Vian phong ky c6 gia tri phap 1y nhu cac van ban chinh.

v)) Quan ly cdng nhan vién chuc, dao tao can bo ké tuc cho cac II,nh VuC cua
Van phong; t6 chirc thuc hién cé}c ché,dé chinh sach cua Nha nude doi véi c()ng
nhan vién chirc trong co quan, k€ ca doi voi 1anh dao Uy ban nhan dan thanh pho
va cac doi tugng chanh sach thudc Van phong Uy ban da nghi huu.

h) T6 chac quan 1y ho so, cong vin, tai liéu, tu liéu. T chic cong tac luu
tri.

i) Lam chu tai khoan, quan ly chi tiéu va quan ly tai san cia Van phong Uy
ban theo ding ché do. Bao dam cong tac hau can cho hoat dong ctua Uy ban.

Piéu 6. Pho Vin Phong

Phé Vin phong chiu trach nhiém trude Chanh Van phong vé cac ndi dung
cbng viéc thugc linh vuce dugc phan cong, tham gia y kién véi Chanh Van phong
nhitng cong viéc chung cia Van phong, dugc uy nhiém thay mat Chanh Van
phong ky van ban thudc linh vuc tham quyén duoc phan cong.

biéu 7. Nhiém vy, quyén han, ché do cong tac cua bd phan chuyén vién
nghién ctu tong hop



1/ Chuyén vién, can bo nghién cau téng hop va cac thu ky giup viéc Cha
tich, Phé Chu tich (sau dau goi chung 1a chuyén vién) dugc phan cong theo doi
mot s6 mat céng tac cu thé, c6 nhiém vu nhu sau:

@) Nam chéc ni dung linh vyc cong tac va qui tac hanh chinh — dac biét la
phan nghiép vu chinh caa linh vuc céng tac; phai dugc dao tao qua truong nghiép
vu hanh chanh.

b) Nam tinh hinh thyc té, 1am béo céo theo ché d bao céo dinh ky (tuan,
thang, quy, 6 thang, ndm) va lam bdo cdo tinh hinh hodc chuyén dé dot xuat theo
yéu cau cua Chanh, Ph6 Vian phong.

¢) Suu tam, tich Iy, hé thdng hoa tu liéu thudc linh vuc duoc phan cong.
d) Gop phan dao tao bdi dudng can bo ké tuc.

2/ Chuyén vién dat dudi su chi dao chung cua Chanh Van phong; dugc lam
viéc truc tiép véi cac déng chi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban khi c6 yéu cau,
nhung sau khi 1am viéc phai bao cdo cho Chanh Vian phong biét, dé theo ddi quan
ly chung, dac biét 1a cac van dé co lién quan dén cac linh vuc, cac khoi khac. Tat
ca cac van ban phap quy (chi thi, quy dinh, quyét dinh...) déu phai thong qua
Chanh Van phong chiu trach nhiém soat lai trudc khi trinh Cha tich, Phé Cha tich
Uy ban ky.

3/ Thyc hién nghiém chinh ché do thong tin, béo céo, bao quan tai liéu, tai
san Van phong; xtr Iy kip thoi ¢ong tac nghiép vu hanh chéanh; phdi hop véi cac co
quan c6 lién quan chuan bi to chac cac cudc hdi nghi do Chu tich hoac Phd Chu
tich chu tri (noi dung, tai liéu, thanh phan hai nghi), chiu trach nhiém ghi bién ban,
du thao thdng bao hoi nghi v.v...

4/ Thuong xuyén chu dong nghién ctru dé xuat y kién vé nhiing van de lién
quan dén chu truong, chinh sach thudc linh vuc minh phu trdch cho Chu tich, Pho
Chu tich mét cach kip thoi, chinh xac, dung luat phap quy dinh.

5/ Chuyén vién dugc tham du cac cudc hoi nghi lién quan do Cha tich hoac
Ph6 Chu tich chu tri, duoc giao dich truc tiép vai tha truong sé, ban, nganh, quan,
huyén dé nam tinh hinh, trao d6i y kién vé noi dung cé lién quan dén cong tac
minh theo déi. Puoc yéu cau cac s¢ ban nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén cung
cap tinh hinh, két qua thyc hién cac cha truong, ké hoach cong tac thuoc linh vuc
minh phu trach.

6/ Xay dung quan hé hop tac hd tro tot vai chuyén vién can bo thudc céc bo
phén khac trong Van phong, gitra Van phong Uy ban véi cac s¢ ban nganh, quan
huyén. Thuc hién cai tién cng tac, chap hanh cac ché do vé van thu, luu trit.

7/ Cac chuyén vién can b tuy theo yéu cau cua Chu tich, Pho Chu tich va
tinh chat cong tac s& dugc sap xép b tri thanh céc t6, nhoém hay phong va dinh Ie
Io| lam viéc theo mot qui ché riéng. Vén dé nay Chanh Vin phong s& to chtc sap
xép theo su chi dao cua Chu tich Uy ban.

Piéu 8. Nhiém vu chire niang cua cac Phong:



1/ Phong Hanh chanh:

- Quan ly cong tac hanh chanh, van thu, tiép nhan phat hanh céng vin di
den, bao quan sur dung con dau ding qui dinh Nha nudc.

- T6 chire diéu hanh cong tac danh may, sao chup, in 4n cong van tai liéu
theo linh cua Chu tic, Phé Chu tich va Chanh Ph6 Van phong.

- T6 chirc va quan Iy tot hé thong thdng tin lién lac (giao lién, dién thoai,
telex, fax) cua Van phong bao dam phuc vu nhanh chong kip thoi va théng suot
cho céng tac.

- Tiép khach dén lién h¢ giao dich vé cong van gidy to va chi dan khach dén
phong tiep khach, phong hop.

- Thyc hién nghiém chinh cac ché do bao mat cong van gidy to, dang tha tuc
hanh chanh trong linh vuc van thu, danh may, luu trr van ban.. . Giai quyét cong
viéc noi bo thudc Phong Hanh chéanh va gii né nép sinh hoat cua Phbng.

- Phong Hanh chéanh 1am viéc theo ché do tha truong, Truong phong chiu
trach nhiém toan bo cong tac hanh chanh truéc Chanh Van phomg. C6 2 Pho
Truéng phong gilp viéc cho Truong phong, Khi Truong phong vang mit sé chi
dinh 1 Pho6 Trudng phong tam thay.

2/ Phong Quan tri - tai vu:

- Bao dam tot phuong tién, dieu kién vat chat cho hoat dong cia UBND lic
binh thuong cling nhu dot xuat. Giip Chanh Van phong 1ap du tru ngan sach chi
tiéu cia UBND va ctia Van phong dung theo ché dé nha nude qui dinh.

- T6 chtc phuc vu cac cudc hoi nghi, tiép khach trong nude, khach nudc
ngoai bao dam lich sy, van minh, trong thi va an toan.

- Quan ly toan bd co sd vat chat, tai san, phuong tién may mac, trang thiét
bi, to chirc bao quan stra chita, phuc ché céc kién trac ¢ trong khu vuc tru s¢ Uy
ban nhan dan thanh phé dé bao tén di tich lich su.

- Quan ly, diéu hanh can bo céng nhan vién Phong Quan tri - tai vu va giai
quyét nhitng van dé noi bd thuoc Phong Quan tri tai vu. Phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan phuc vu céc dip 12 tét 16n cua thanh phé.

- Phong Quan tri tai vu lam viéc theo ché do tha trudng, Trudng phong chiu
trach nhiém toan bo cong tac quan tri tai vu trudc Chanh Van phong. Co 1 hoac 2
Phé Truong phong gidp viéc cho Truong phong. Khi Trusng phong vang mat s&
ctr mot Pho Truong phong tam thay.

3/ Phong Luu trir:

- Thuc hién ché do quan ly tap trung thdng nhat déi véi cong tac luu trit tai
liéu, cong van cia Uy ban va cac co quan truc thuoc Uy ban.

- Tg chie hudng dan nghiép vu cho can bo luu trlr quan, huyén, ban nganh
so; don doc, kiém tra, hudng dan thuc hién cac ché do ve khai thac, sir dung, giao
nop tai liéu luu trit theo qui dinh nha nudc.



- Suu tam, thu thap nhiing tai liéu c6 gia tri va thu hdi nhiing tai lieu &
nhitng co quan, don vi dugc giai thé dé phan loai, danh gia, st dung. T chuc
chinh Iy thong hé danh gia gia tri tai liéu, t6 chirc bao quan c6 hé thong va an toan
tai liéu luu trir ctia nha nudec.

- T6 chire phuc vy khai théc, sao luc tai liéu luu trit theo yéu cau caa Uy ban,
Chanh Pho Van phong cac so, ban nganh, quan huyén, nhan dan theo dung qui
dinh ctia nha nudc va ndi qui ciia Vin phong Uy ban.

- Quan ly cong vién chirc Phong Luu trlr, lam bao cao dinh Ky tinh hinh luu
trir cho Cuc Luu trir va Chanh Vian phong. Tang cudng phuong tién, ky thuét cho
cong tac Iuu tru phu hop vai yéu cau nhiém vu mai.

- Phong Luu trit 1am viéc theo ché do thu truéng va chiu sy huéng dan
nghiép vu cua Cuc Luu trit nha nude. Trudng phong chiu trach nhiém toan bo cong
tac luu trir trude Chanh Van phong, ¢6 1 Phé Trudng phong giup viéc cho Trudng
phong.

4/ Cong tac to chire, nhan su, bao vé co quan:

- Quan 1y ho so ly lich, bao dam cac thu tuc tiép nhan dicu dong cong nhan
vién chuc, kién nghi bién phap xay dung t6 chic co quan, cai tién 18 16i 1am viéc
nham ning cao nang suat lao dong cua ting can bo cong nhan vién.

- Quy hoach, sap Xep cong nhan vién chic du cac 16p boi dudng vé chinh
tri, nghié vy, van hoa nham ning cao ning lyc, pham chat phu hop véi yéu cau
nhiém vu co quan giao. T chic thuc hién cac chanh sach, ché do vat chat, tinh
than d6i véi can bo cong nhan vién chirc Vian phong.

- Phdi hop véi Pang ty, Cong doan co quan, to chtc hoc tap, sinh hoat
chinh tri, van hoa vin nghg, thé thao trong co quan.

- Xay dung ké hoach va don déc kiém tra cong tac bao vé co quan, giit gin
trat tu an ninh, phong chay chira chdy bao dam an toan co quan.

111. CAC MOI QUAN HE CONG TAC:
Pieu 9. Quan hé giita Chanh Vin phong vai Chu tich va cac Pho Chu tich:

Chéanh Vin phong chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban vé t6 chtc chi
dao, diéu hanh toan bo hoat dong cia Vin phong Uy ban; 1a dau méi diéu hoa
phdi hop thuc hién chuong trinh cong tac hang ngay, chiu trach nhiém tiép nhan
cha truong, t6 chac thuc hién cac y kién chi dao cua Chu tich, Ph Chu tich;
thuong xuyén bao céo tinh hinh cho Chu tich, Pho Chi tich va dé xuat y kién giai
quyét cac van dé phét sinh.

Piéu 10. Quan hé giita Chanh Vian phong véi cac cdng nhan vién chic
(chuyén vién)

Chanh Van phong gira quan hé chat ché véi cac cong nhan vién chuec,
thuong xuyén kiém tra viéc phdi hop cong tac, dinh ky sinh hoat véi cdng nhan
vién chirc va cac trudong phong dé rat kinh nghiém, giai quyét cac van dé vuéng
mAc va truyén dat chi truong chinh sach, bdi dudng nghiép vy, chi dao phdi hop



cdc mat hoat dong ciia Van phong. Moi quan hé ndy s& duoc xéc dinh trong mot
qui ché lam viéc do Chu tich Uy ban phé chuan.

Piéu 11. Quan hé gitta Van phong Uy ban véi Van phong Thanh dy:

Van phong Uy ban quan h¢ chat ché véi Van phong Thanh uy trén co s¢ hgp
ddng cong tac, phdi hop xay dung chuong trinh 1am viéc, lich cong tac, cung cap
thong tin, tu liéu phuc vu cho su lanh dao thdng nhat caa Thanh ay va Uy ban.

Phéi hop trong viéc t6 chirc xtr ly cdng viéc hang ngay va thong bao cho
nhau biét két qua nhirng viéc da xt ly theo su chi dao thdng nhat tai cac ky sinh
hoat ctia 3 Thuong truc (Thuong truc Thanh ay — Thuong truc Uy ban — Thudng
truc Hoi dong nhan dan thanh phd).

Piéu 12. Quan hé giira Van phong Uy ban véi sé ban nganh va Uy ban nhan
dan quan huyén:

- Vin phong Uy ban c¢6 quan hé mat thiét véi céc sé ban nganh va Uy ban
nhan dan quan, huyén dé to chic cong tac théng tin, nam tinh hinh hoat dong trén
cac linh vyc, theo doi don déc thuc hién cac van ban caa Uy ban; phéi hop xay
dung chuong trinh cong tac va chuan bi ndi dung céc cudc hop va cac quyét dinh
cua Uy ban.

- Huéng dan, trao d6i, giup d& Vin phong Uy ban cac quan huyén va Van
phong cac s, ban nganh thyc hién cac quy ché vé cong van giay 1o, ho so luu tri,
tha tuc hanh chanh, 18 16i 1am viéc bao dam sy phéi hop trén duéi duoc kip thoi
théng sudt.

- T6 chuc hop dinh ky va hop chuyén dé véi Van phong Uy ban nhan dan
quan huyén va so ban nganh dé thong tin va trao doi kinh nghiém, phoi hop nghiép
vu cOng tac.

Piéu 13. Quan hé giita Van phong Uy ban véi Van phong Hoi dong Bo
truong:

- Van phong Uy ban thuong xuyén giira quan hé voi Van phong Hoi dong
Bo truong dé tiép nhan thdng tin, chi truong chinh sach chung, dong thoi chiu sy
huéng dan caa Vian phong Hoi dong Bo truong vé cac ché do va quy dinh nghiép
vu cong tdc Van phong.

- Bao dam thyc hién ché d6 thong tin, béo cdo véi Van phong Hoi dong Bo
truong theo dinh ky va dot xuat, phan anh tinh hinh chung va tinh hinh thyc hi¢n
cac chu truong cong tac, cac nghi quyet quyét dinh, chi thi ciia co quan nha nudc
Cap trén va caa co quan chinh quyén dia phuong.

- Phan anh, dong gop y kién va kinh nghiém cong tac cua Van phong Uy ban
dia phuong, giir sinh hoat dinh ky véi Van phong Hoi dong B0 truéng theo quy
dinh.

IV. PIEU KHOAN THI HANH

biéu 14. Chanh Van phong Uy ban chiu trach nhiém t6 chac thuc hién quy
dinh nay. Cac s¢ ban nganh, Uy ban nhan dan quan huyén cé trach nhiém phoi hop



Qé thuc hién nhiing cong tac c6 lién quan dén chirc nang nhiém vu ciia Van phong
Uy ban nhan dan thanh pho.

Cin ¢t vao quy dinh vé chirc ning nhiém vu cua Van phong Uy ban, Chanh
Van phong vach rd ndi dung cong tac cua tung bo phan va phan cong cu thé cho
tung cong nhan vién chirc, xac dinh moi quan hé phoi hop gitra cac by phéan va ca
nhan dé thuc hién tot nhiém vu.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké, tir ngay ban hanh. Cac van ban quy dinh trudc
day cta Uy ban nhan dan thanh pho trai véi quy dinh nay déu bai bo.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH



