UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 655/QP-UB Tp. Ho Chi Minh, ngay 21 thang 11 nam 1977
QUYET PINH

BAN HANH CAC CHE PO BAO CAO THONG KE

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

~ — Can cu Luat 16 chire Hoi dong nhan dan va Uy ban hanh chdanh cdc
cdp ngay 27-10-1962 ;

- Can cir nghi quyét 76-CP ngay 25-3-1977 cia Héi dong Chinh phii vé
viéc hiedng dan thi hanh va xdy dung phdp ludt thong nhdt cho cd nude ;

- Can cir nghi dinh 24-CP nga){ 2-2-76 ciia Hpi dong Chinh phii ban
hanh Ban quy dinh vé nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua chinh quyén
Nha nuoc cdp tinh trong linh vuc quan ly kinh té ;

- Can ci nghi dinh s6 72-CP ngay 5-4-74 cia Hpi dong Chinh phii ban
hanh diéu I¢ vé to chirc va hoat dong cua Tong cuc Thong ké ;

- Xét dé nghi cia ong Chi cuc truong Chi cuc Théng ké va éng Trudng
Ban To chirc chanh quyén Thanh pho,

QUYET PINH

Picu 1.- Nay ban hanh ban “Quy dinh vé noi dung t6 churc thuc hién va
trach nhiém thi hanh cac ché do bao cdo thong ké&” thudc cac nganh, cac cap
tryc thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

Pong chi Chi cuc trudng Chi cuc Théng ké chiu trach nhiém hudng dan
chi tiét thue hién.

Piéu 2.- Cac ddng chi Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd,
Giam dbc, Thu trudng cac ban, nganh, s&, Chi cuc trudng Chi cuc Théng ke,
Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

VAN PAI
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QUY PINH

, VE NOI DUNG, TO CHUC THUC HIEN VA A
TRACH NHIEM THI HANH CAC CHE DO BAO CAO THONG KE
(Ban hanh kem theo quyet dinh s6655/0P-UB ngay 21-11-1977)

Dé xac dinh cac ché do bao cdo thdng ké hop phap ma tat ca cac nganh,
cac cap trong dia phuong phai thuc hién, xac dinh phuong hudng t6 chire thuc
hién céc ché do bao céo théng ké, xac dinh cu thé trach nhiém cua thu trudng
va cua to chuc théng ké tai cac don vi, co quan trong viéc thi hanh cac ché do
bao bao théng ké, Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh vé ndi dung, t6 chirc
thue hién va trach nhiém thi hanh ché d6 bao cao thdng ké nhu sau :

1. CHE PO GHI CHEP BAN PAU VA CAC CHE PO BAO CAO
THONG KE

—Té:[ ca cac nganh, cac gép trong dia phuong dé}l phai nghiém chinh chap
hanh ché do ghi chép ban dau va ché d¢ bao cao thong ké kem theo quy dinh
nay.

A.- CHE PO GHI CHEP BAN PAU (4p dung cho cac don vi co s0)

- Tat cd cdc don vi cosé trong dia phirong phdi thuwc hién déu dan (ting
ngay, ting ca lam viéc) ché do ghi chép ban dau dé qudn 1y chdt ché lao
dong, ciia cdi, tien mdt. Ngudi ¢ lam viéc hay khong 1am viéc, tién, cia xuat
ra, nhap vao, v.v.. déu phai duoc ghi chép diy du (kém theo danh muyc ché do
ghi chép ban dau), Chi cuc Théng ké c¢6 trach nhiém huéng dan dé cac don vi
co s& ghi chép dugc chinh xac.

_ B.- CHE bQ BAO CAO THONG KE CHINH THUC (g0m ca cac cudc
diéu tra dinh ky hang nam) ap dung cho :

1- Cac don vi co so :

- Theo : “Danh muc ché do bao céo thong ké chinh thtrc ap dung cho céac
don vi co s¢” kem theo quy dinh nay.

- P6i v6i nhitng don vi (co s6) qudc doanh, cong tu hop doanh chua
hach toan doc 1ap thi co quan quan 1y truc tiép phai bao cdo thay cho cac don
vi do.

2. Uy ban nhén dén cdc xd, phwong

- Uy ban nhéan dan cic x4, phuong c6 nhiém vu theo doi va phan anh
(dinh ky) 1€n trén cac tinh hinh vé dat (nong nghiép, phi noéng nghi¢p), nha
(mot s chi tiéu ), dan 50, lao dong xa hoi, cac don vi san xuit kinh doanh ca
thé ; cac hoat dong van hoa, xa hoi cua xa, phuong.

- Cac s0 theo doi, va biéu bao cao 1én trén s€ do Chi cuc Théng ké xay
dung va Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh thong nhat trong toan dia
phuong.
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3. Uy ban nhén dén cac huyén, qudn :
- Theo “Danh muc ché d6 béo céo thdng ké chinh thirc 4p dung cho Uy
ban nhan dan cac huyén, quan” kém theo quy dinh nay.
4. Cdc co quan cdp Thanh (cdc s6, v.v..) :
- Theo “Danh muc ché d6 bao cdo thong ké chinh thirc 4p dung cho cac
co quan cap Thanh phd (cac sé, v.v..)” kém theo quy dinh nay.
C. CHE PO BAO CAO THONG KE NHANH (c6 phan wéc tinh ) :
- Theo “Danh muc ché do bao co théng ké nhanh” kém theo quy dinh
nay.
‘D. TAT CA CAC NGANH, CAC CAP TRONG DIA PHUONG PHAI
CHAP HANH CAC DANH MUC VA MA SO VE :
- Cac ciing lanh tho (tinh, thanh phd, huyén, quan, xi, phuong),
- Céc thanh phan kinh té,
- Céc cép chinh quyén,
- Céc co quan truc thudc cac cp chinh quyén,
- Céac nganh kinh té qudc dan, ban hanh kém theo quy dinh nay.
E. CAC CO QUAN CAP THANH VA UY BAN NHAN DAN CAC
HUYEN, QUAN, XA, PHUONG PHAI LAP DANH SACH CAC DBON VI
CO SO (SAN XUAT VAT CHAT VA KHONG SAN XUAT VAT CHAT)

CO PEN NGAY 31 THANG 12 HANG NAM VA GOI DANH SACH PO
DEN CAC NOI QUY DPINH,

Bf’)ng thoi, khi sb luong don vi co s6 :

- Tang 1én do thanh 13p don vi maé1 hodc tach mot don vi cli thanh nhiéu
don vi méi),

- Hodc giam di (do giai thé mét don vi cii hodc nhap nhiéu don vi cii
thanh mot don vi mdi),

- Hoic khi thay doi nganh kinh té qudc dan chu yéu, thay d6i mot don vi
truc thudc, thi phai kip thoi b6 sung va danh lai s6 thir tu cua danh sach do.
Chi cuc Thong ké hudng dan viéc 1ap danh sach nay.

II. TO CHUC THUC HIEN
NGUYEN TAC CHUNG LA :
- Ai theo ddi phan viéc gi thi thu thap s6 liéu, mé so trung gian, tong hop

s6 liéu va 1ap bao cdo vé phan viéc d6 ; tu chiu trach nhiém vé mutrc do chinh
xac cua soO li¢u do minh phu trach.
- C6 bo phan (phong, ban..) gitp thu truong donvi, co quan vé xdy dung

hé thong t6 chirc thong ké ké toan, vé chi dao thyc hién ché d6 ghi chép ban
dau, vé luu trit va ddi chiéu, phan tich toan bd s6 liéu.



1/O CACPON VICO SO :

‘ a/ Moi ngqc‘wi lao d@ng déu c6 nhiém vu thuc hién‘ché do ghi chép bgn
dau : phai ghi day du yéu cau, trung thyuc va cap nhat. Dong thoi voi tinh than
lam chu tap thé, phai dau tranh v61 nhitng hién tuong ghi chép gian doi.

b/ Céc to, doi, phan xudng (trong don vi co s¢) ¢6 nhi¢m vu :
- Huéng dan, don ddc, kiém tra, thu thap cac tai li¢u ghi chép ban dau.

- Tuy theo trach nhiém dugc don vi co s& giao cho minh ma téng hop
cac tai liéu ghi chép ban dau dé xem xét viée thue hién céc trach nhiém do.
(Vi du : tinh thoi gian lao dong, san pham di 1am ra va tién luong cua timg
nguoi, cia ca to, doi, phan xuong ; tinh nguyén nhién vat liéu da tiéu hao va
con lai ; tinh s6 gio may ngimg viée, v.v...)

- Chuyén céc tai lidu ghi chép ban dau 1én cac bd mén chirc ning (phong,
ban..) cia don vi co s0.

- T6 trudng hodc to pho, doi truong hodc d6i phd, quan dbe hoic phd
quan doc phan xudng truc ti€p phu trach céac viéc trén.

Tuy theo yéu cau quan 1y san xuét cia ting ‘phén xuong, don vi co s
quy dinh mot s6 nhan vién gitp viéc thudc bién ché ciia phan xuong.

¢/ Cac bo mon chue nang (phong, ban ..) ¢ nhiém vu gitp thu trudng
don vi co s6 :

- T6 chtrc thue hién ché d6 ghi chép ban dau trong toan don vi co so.

- Téng hop céc sb liéu ban dau, lap cac biéu bao cdo théng ké - ké toan
(chinh thirc, nhanh, dgt xuat) va go1 cac bao cao dén cac noi quy dinh.

Trong viéc phan cong nhimg biéu bao cdo phai lam cho timg b mon
chtrc ning (phong, ban), nén dua theo thong tu sé 970/LB ngay 25-9-1971
ctia Lién Bo Tai chinh - Tong cuc Thong ké hudéng dan thi hanh viéc thdng
nhat to chirc ké toan va théng ké & xi nghiép cong nghiép.

- Nam kip thoi tién d6 san xuét cong tic va phan tich toan dién tinh hinh
don vi.

2/ 0 CAC XA, PHUONG :

a/ Dudi su huong d?m clia to chiic théng ké xa, phu’(‘)’ng, t6 truong hodc
t6 pho cac to dan phd, can thu thap cac s6 liéu co6 pham vi rong (trén toan bo
lanh tho cua xd, phuong) nhu : bién dong vé dat nong nghiép, vé nha cura, vé
dan s, vé lao dong xa hoi, va 1ap danh sach don vi san xuét kinh doanh c4 thé
cac loai).

b/ Cac hop tac xd nong nghi€p, cac hop tac xa mua ban (thu mua va tiéu
thu) va tat ca cac to chtc san xuat, kinh doanh, xdy dyng, van tai thap hon
hop tac xa (nhu : to d01 cong trong nong nghiép, td san xuat tha cong nghiép..
va cac don vi kinh té ca the) déu c6 nhiém vu bao cdo theo ché d6 ctia Nha
nudc cho t6 chirc thong ké xa, phuong.
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¢/ Cac can bo chuyén trach va nua chuyén trach khac ¢ xd, phuong oén
cung cap cac tai liéu, so liéu can thiét cho t6 chuc thong ké xa, phuong dé t6
chire nay 1ap dugc day du cac biéu thong ké ma Uy ban nhan déan xa, phuong,
c6 nhiém vu bao cao 1én trén, dong thoi 1ap dugc nién giam thong ké hang
nam cua xa, phuong.
o d/ Mbi xd, phuong déu c6 1 thoéng ké chuyén trach, dugc hudng 1 dinh
suat va cac ché do nhu cac can bg chuyén trach khac & phuong, xa.
Pé dam bao nghiép vy, tuyét d6i, Uy ban nhan dan x3, phuong khong
duoc tuy tién diéu can bd thong ké di lam cong tac khac.
3/ O CAC HUYEN, QUAN :
a/ Phong Thong ké huyén, quan (tryc thugc nganh doc) co trach nhiém
thyc hién nhiém vu cta Tong cuc Thong ké, ctia Chi cuc Thong ké, ddng thoi

thuc h}on nhiém vu thong ké cua Uy oan nhan dan huyén, quan (theo nghi
dinh s6 72-CP ngay 5-4-1974 cua Hoi dong Chinh phu).

b/ Nhiing don vi, co quan dudi day c6 nhiém vu goi bao cao cho Phong
Théng ké huyén, quan theo cac ché do bao cao ma cic co quan cd thim quyén
da ban hanh :

- Cac Uy ban nhan déan xa, phuong.

- Tét ca cac don vi co s& va co quan (cac phong) do Uy ban nhan dan
huyén, quan quan 1y.

- Céc don vi co s¢ do cac co quan cdp Thanh hodc Trung wong quan ly
dong trong pham vi huyén, quan ma co su uy nhiém cua Chi cuc Thong k¢,
Phong Thong ké huyén, quén phai huong dan, don doc va kiém tra cac don vi,

co quan trén day vé viéc chap hanh ché do ghi chép ban dau va cac ché do
bao cdo, vé su chinh xac cua cac sd liéu.

4/ O CAC CO QUAN CAP THANH (cac sd, v..v.)
- Thong nhat hai bd mén : ké toan va thong ké.
- Cac bo mon chirc nang ¢6 nhiém vu giap thu trudng :
‘ * Hu’,o’ng dan, giup 516 cac dqn vi co s& thuc hién ché do ghi, chép ban
dau va ché do bao céo thong ké - ké toan (chinh thirc, nhanh, dot xuat).
~ * Theo cac ché do ma céac co quan co :[hém quyén da ban hanh, 1ap cac
biéu thong ké va gdéi dung han céc biéu d6 dén cac noi quy dinh.
* Nam kip thoi tién do san xuét, cong tac, luu trix s6 liéu va phan tich
tinh hinh toan s6.
Thu truéng co quan (giam dbc s6..) can phan cong cu thé nhitng viée
trén cho tirng bd mon (phong, ban..).
5/ CHI CUC THONG KE THANH PHO :
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, Chi cuc Théng ké c6 trach nhiém tl}uc hién nI}iém vu cua Téng cuc
Th@ng ké, dong thoi thuc hién nhi¢m vu thong ké cua Uy ban nhan dan Thanh
pho (theo nghi dinh s6 72-CP ngay 5-4-1974 ctia Hi dong Chinh phu ) :

- Huong dan va kjém tra cac nganh, cac céip trong dia phuong chap hanh
ché do ghi chép ban dau, ché do béo cdo va di€u tra thong ké ctia Nha nudc,
cac quy dinh vé phuong phap, ché dg.

Dbi véi cac don vi co sd do cac BY, cac co quan trung wong khac quan ly
va dong trong pham vi thanh phd, Chi cuc Thong ké ciing thuc hién nhing

nhiém vu trén day va thu thiap bao cao theo sy iy nhiém cta Tong cuc Thong
Ké.

- Trong cong tac tong hop nhing chi tiéu chu yéu dé bao céo l1én Trung
wong, can phan dau dé tong hop riéng sd liéu cua timg co quan dong cap
(g s6..) va cta ting don vi cap dudi (huyén, quan, v.v..) dé to chirc thong
ké ciia cac co quan do6 co thoi gian tong hop cac chi tiéu khac ma cac don vi
co s¢ da bao cédo 1én.

- Bdo cdo v&i Tong cuc Théng ké va Uy ban nhan dan Thanh phd cac
bang s6 li¢u va phan tich vé mirc do hoan thanh ké hoach Nha nudc, vé tinh
hinh phét trién kinh té, van hoa tung thoi ky.

- Théng nhat quan 1y, cung cip va cong bd so lidu théng ké cia dia
phuong cho cac co quan theo ké hoach va theo ché d6 di duoc Tong cuc
Théng ké quy dinh. Ra thong bao vé muc do hoan thanh ké hoach Nha nudc
cua dia phuong.

- Giup Uy ban nhan dan Thanh phd :

* (Giai quyét cac d€ nghi cua cac nganh, cac cap trong dia phuong vé stra
doi, bo sung cac ché do bao cao, cac phuong phap tinh toan da ban hanh hoac
s€ ban hanh mai.

* Pé ra nhiing yéu cau vé cong tac thong ké cua dia phuong ; xay dung
cac biéu mau va phuong an diéu tra thong ké cia thanh phd, trinh Téng cuc
Théng ké duyét trude khi thi hanh.

I11. NOI DUNG CU THE VE TRACH NHIEM CHAP HANH CHE PO
BAO CAO THONG KE

A.- O DPON VI CO SO HOAC CO QUAN PUGCC QUY PINH LA
“DON VI BAO CAO” :

- Thu trudng 13 ngudi chiu trach nhiém truc tiép trudc cap trén va Nha
nudc vé viéc chap hanh ché do bao cao thong ké - ké toan, phai truc tiép ky
duyét, truong hop vang mit méi ty nhiém cho pho thu truéng ky tén vao cac
biéu bao cao.

- Trach nhiém d6 bao gom :
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1) Lam s6 liéu dtng thoi han, chinh xac, ddy du (du biéu, du s ky bao
cdo, du so li€u, co6 chir ky cua thu truéng don vi va c6 dong dau (moc) ctua
don vi).

2) Goi dén tit ca céc co quan, don vi dugc quy dinh nhan biéu.

3) Muon diéu chinh nhitng s6 li€u chinh thirc da bao céo thi thu truong
don vi bdo cdo phai 1ap van ban néu rd sb li€u ci, so liu diéu chinh, 1y do
di€u chinh va géi van ban d6 dén tat ca nhiing co quan da nhan so liéu cil.

4) Phai thong nhat st dung nhiing s6 li€u da lam ra : s6 li¢u da bao cao
ra ngoai don vi va so0 li€u dung trong ndi bo don vi.

S6 liéu cong bd cong khai trén béo, dai :

- Phai 1a nhiing s6 liéu di bao cao 1én Nha nudc.

- Phai bao dam nguyén tic bao mat ctia Nha nudc.
5) Phai bao quan tdt sb liéu, khong duoc dé mat mat, that lac.
Pé hoan thanh trach nhiém trén, thu trudng don vi bao cao can :

- Nam day du nhimg biéu bdo cao ma Nha nudc da ban hanh cho don vi.
Do 1a nhiing nd1 dung t61 thiéu ma Nha nudc yéu cau phai hiéu vé don vi do
minh phuy trach.

- Quy dinh cu thé céc biéu sd liéu, cac viée vé xay dung t6 chirc théng ké
- ké todn ma tirng bd mon chuc nang (phong, ban...) phai lam (nhu phan II
trén day).

- Chuyén mén hoa can bo thdng ké - ké toan, tranh thay d6i luon.

- Cung cap cac phuong tién vat chét can thiét.

- C6 ché do thuong phat kip thoi, nghiém minh trong viéc ghi chép sd
liéu va nop bao céo.

- Truong hop gap kho khan khong thé khic phuc dugc thi phai bao cao
1én co quan quan 1y cap trén va co quan thong ké Nha nude dong cap.

B.- TRACH NHIEM CUA CO QUAN QUAN LY CAP TREN (cta don
vi bao cao) :

- Phai ndam viing ndi dung (cac bi€u mau, chi ti€u...) ma cac don vi cap
dudi c6 nhiém vu bao cao.

- Gitp d& vé to chirc, can bo (thdng ke, ké toan).
- Giup d& vé phuong tién vat chat.

- Két hop v6i co quan thong ké Nha nudc, gitp d& va huéng din, boi
dudng nghiép vu.

- C6 ché @6 thudng phat kip thoi, nghiém minh vé ndp béo cdo.
C.- TRACH NHIEM CUA CO QUAN THONG KE NHA NUGC
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- Tf} chuc phé bién, huong dan cac ché do bao cao, boi dudng nghiép vu,
gidl quyét cac mac mau vé nghi¢p vu.

- Theo do1 don dé(; va kiém tra chat ché (trén bao cao va ngay tai don vi)
tinh hinh chép hanh ché dg ghi chép ban dau, ché d6 ndp bdo céo va su chinh
Xac cua cac so liéu.

- Lap van ban kién nghi v6i co quan quan 1y cap trén cua don vi bao cao
cac hinh thire xtr ly doi vo1 thu truong nhiing don vi nhiu lan bao cao cham
hodc khong bédo céo hoép cd y bao cao sai su thé:t ; dong thoi kién nghi khen
thuong nhitng don vi chap hanh nghiém chinh ché dg ghi chép va béo céo.

IV. CAC BIEU MAU THONG KE CHO CAC NGANH, CAC CAP
THUQC PIA PHUONG DA BAN HANH TRUGC DAY TRAI VOI
NHUNG CHE PO BAO CAO NEU TRONG QUY PINH NAY BEU BAI
BO.

- Céc co quan cap thanh va Uy ban nhan dan cac huyén, quan c6 trach
nhiém pho bién va chi dao thuc hién quy dinh nay tan co s6.

- Chi cyc Thong ké giip Uy ban nhan dan Thanh Ehé theo doi tinh hinh
thue hién quy dinh nay, dong thoi c6 k€ hoach huéng dan cac don vi lam bao
cao thong ké chinh xac.

- Quy dinh nay thi hanh tir ngay ky.

TM. UY BAN NHANODAN THANH PHO
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

VAN DAI



