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, Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 2o théng 02 nidm 2012
S6: 43 /QD-VP
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 6 chitc va hoat dong
cia Trung tim Cong bao Thanh pho Ho Chi Minh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cén ct Nghi dinh s& 100/2010/ND-CP ngay 28 thang 9 nam 2010 cua
Chinh pht vé& Cong bdo va Thong tu s§ 03/201 1/TT-VPCP ngay 25 thang 4 nam
2011 cua Vian phong Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cla
Nghi dinh s6 100/2010/ND-CP ngay 28 thang 9 nim 2010 ctia Chinh phii vé

- Céng béo:

Can ¢t Quyét dinh s6 63/2011/QD-UBND ngay 11 thing 10 nam 2011
cua Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cla
Van phong Uy ban nhén dan Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 64/2006/QD-UBND ngay 28 thang 4 nam 2006 cia
Uy ban nhan dan Thanh ph Hd Chi Minh vé thanh 1ap Trung tdm Céng béo
Théanh phé thude Van phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan Thanh phd
(nay 12 Van phong Uy ban nhén dan Thanh phé);

Xét dé nghi ctia Giam dc Trung tdm Cong bdo Thanh phd tai To trinh
ngay 06thang 02 ndm 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy‘ét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
O ctia Trung tim Cong bdo Thanh phdé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Truéng Phong Hanh chinh - Té chitc, Gidm déc Trung tim
Céng bao Thanh phG, cac t6 chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- TTUB: CT, c4c PCT (dé b/c);
- VPUB: CPVP

- Cé4c Phong, Trung tm;

- Luu: VT, (TTCB/P) D.%

V6 Vin Luan
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QUY CHE
Té chirc va hoat d@ng’cﬁgl Trung tam Coéng bao
Thanh pho Ho Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43 /QD-VP ngay 20 thang 02 ndm 2012
ctia Chdnh Viin phong Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Q Piéu 1. Trung tam Cdng bao Thanh phd HS Chi Minh (viét tit 1a Trung

tam Cong bao) 1a don Vi su nghiép, thudc Vin phong Uy ban nhan dén Thanh
pho Hd Chi Minh (viét tit 1a Vin phong) Trung tim Cong bédo c6 chirc nang
déng c4c van ban phéap luét cia Thanh phé trén Céng bao Thanh phd; truc tiép
quan ly viéc xuit ban va phat hanh Cong bao Thanh phb cho céc co quan,
td chic, cd nhén trén dia ban Thanh phé theo quy dinh cta phap luat.

Qleu 2. Trung tdm Coéng bao c6 tu cach phéap nhan, c6 con diu riéng,
duogc cap kinh phi hoat dong va dugc mé tai khoéan tai Kho bac Nha nudce theo
quy dinh hién hanh.

Tru s6 lam viéc cta Trung tam Coéng bao dat tai s6 86 L& Thanh Tén,
phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh pho H6 Chi Minh.

Dién thoai: (84.8) 38.233686;

Fax: (84.8) 38.233694;

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn;

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn.

Diéu 3. Trung tdm Céng bao chiu sy chi dao, quan 1y truc tiép vé tb chirc,
bién che va cdng tac cia Van phong; ddng thdi chiu su chi dao, huéng dan kiém
tra vé chuyén mdn, nghiép vu cta Van phong Chinh phil.

ChuwongIT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 4. Nhiém vu citia Trung tim Cong bao
1. Tiép nhén, nhép, luu trong co s dir liéu Cong béo dién tir Danh myc
thong tin, thudc tinh van ban gri ding Cong bdo: tén loai, s6, ky hiéu, trich yéu
ndi dung vin ban, co quan ban hanh, ngdy ban hanh, ngay nhan van ban; in ra
gidy theo thang clia tirng nim.
2
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2. Pbi voi Cong bao in:

- Doc soat, dbi chiéu,, cin chinh gifta ban dién t& v6i ban chinh cla vén
ban dé sap x€p bién tap, thiét ké k¥ thuit tao ban dién tit cia tung s6 Céng béo;

- Thudng xuyén khéo sét gi in 4n, phi phat hanh trén thj trudng dé chon
don vi in, phat hanh ddm bao hi€u qua, tiét kiém kinh phi;

- Lap danh séch cip phit Céng bdo hang niam, trinh Ianh dao Vin phong
phé duyét.

3. Bbi véi Cong bao dién tur:

- Bam bao Cong bdo Thanh phé duoc ding trén Trang thong tin dién t&r
Cong bao Thanh phd (viét tat 1a Trang Cong bao) dong thoi véi ky phat hanh
Cong bao in (ngay 01 va 15 hang thang);

- Quan Iy co s& dit liéu ban dién tir ciia cac sb Cong bio dd xuét ban va
thong tin, thudc tinh vén ban dang Coéng bao; Quan ly, duy tri hoat dong cia
Trang thong tin dién tr Cong bdo Thanh pho.

4. Ra soat, kiém tra lan cubi van ban quy pham phap luét ciia Uy ban nhan
dan Thanh pho trude khi ban hanh.

5. Khi phat hién van ban giri dang Cong bao c6 sai sot, du thao véan ban
trinh Lanh dao Van phong ky d¢ thong bao cho co quan ban hanh biet va xu ly;
hodc tra lai van ban c6 sai s6t theo d€ nghi clia co quan ban hanh;

6. Tham muu lanh dao Van phong soan thao cac van ban phdp luat lién
quan dén hoat dong Céng béo v té chiic, kiém tra viéc thuc hién céc vin ban d6
sau khi ban hanh,;

7. Lap dy toan kinh phi hoat dong hang nam dé trinh cp c6 thdm quyén
phé duyét; quan ly, sit dung kinh phi dugc cap theo quy dinh phép luét.

8. Thuc hién mdt s6 nhiém vu khéc dugc giao.

Piéu 5. Quyén han ciia Trung tim Céng bao

1. Pon dbe, kiém tra vé thu tuc, quy trinh xuét ban, phat hanh Coéng bao
va viéc quan 1y khai théc, str dung Céng bao cip phat mién phi;

2. Ky ket c4c hop ddng, bién ban nghiém thu, bién ban thanh 1y lién quan
dén viéc in 4n, phat hanh Céng bio va quan Iy Trang Cong bdo theo iy quyén
ctia lanh dao Vin phong;

3. Kiém tra cdc don vi duoc cép phat Cong bao, dam bao viéc cép phat dat
hi¢u qua.

. Chwong Il ]
VAN BAN PANG TREN CONG BAO

Piéu 6. Céc vin ban ding trén Céng bao
1. Vin ban phap luét do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan déan, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh;
3
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2. Vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan d4n quén, huyén ban hanh;

3. Vin ban do co quan, ngudi ¢6 thim quyén & cap tinh xir Iy vin ban quy
pham phép luat trdi phép luat;

4. Vin béan dinh chinh vin ban quy pham phép luit do Hoi dng nhén dén,
Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh;

5. Cac vén ban hudéng dAn ctia cdc co quan chuyén mén, co quan thudc
Uy ban nhén dan Thanh phé @ thuc hién vén ban quy pham phdp ludt theo quy
dinh tai Khoan 3, Pidu 35 Quyét dinh sé 55/2011/QD-UBND ngay 15 thang 8
nim 2011 cia Uy ban nhan din thanh phb ban hanh Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan Thanh phd HS Chi Minh nhiém ky 2011 - 2016;

6. Danh muc véan ban, quy dinh hét hiéu lyc thi hanh do cac co quan nha
nuée co thAm quyén & Thanh phé 14p, gii dang Cong béo.

_ ChuonglV
TO CHUC BQO MAY

Piéu 7. Co ciu tb chire

1. Trung tAm Cdng bio ¢ mot Giam dbc, mot Pho Gidm dbe. Giam dbe
Trung tdm Codng bdo 1a ngudi dimg dAu; diéu hanh toan b cac hoat dong cua
Trung tdm; chiu trach nhiém truge Lanh dao Van phong va trude phap luft vé
thye hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia Trung tim Cong bao.

Phé Giam dbc gitp viéc cho Giam dbc, phu trach mdt hodc mét so linh
vuc cong tac do Gidm dbc phan cong va chiu trdch nhiém trude Gidm dbc vé cac
nhiém vu cong tac duogc giao.

Gidm déc, Phé Giam dbc Trung tAm Cong béo do Chénh Vian phong bo
nhiém theo tiéu chuén chuyén,mﬁn, nghiép vy; viéc mi€n nhiém, khen thudng,
ky luat Gidm doc, Pho Gidm d6c thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

2. Trung tam Coéng bao c6 cac B phén chuyén mdn, nghiép vu sau:

- B6 phan Hanh chinh - Quén trj;

- B phéan Bién tép - Nghiép vu.

Piéu 8. Bién ché

Bién ché ctiia Trung tdim Cong bao duogc Uy ban nhan dan Thanh phé giao
chung trong tbng bién ché hanh chinh sy nghiép hang nim cia Van phong
Uy ban nhan dan Thanh phd.

Giam d6c Trung tim Céng bao chu dong st dung s6 bién ché duoc giao,

phén céng phu hop véi trinh dg, chuyén mén. Ngoai ra, duoc thyc hién ché do
hop dong lao dong theo quy dinh dé hoan thanh nhiém vu cia don vi.




Chuwong V
CHE PO LAM VIEC

Piéu 9. Nguyén tic lam viéc

Trung tam Cong bao lam viéc theo ché do thi trudng va thuc hién theo
nguyén tac tip trung dan chu, phat huy tinh chu dong, sang tao, trdch nhiém cé
nhén cua ting cén b, vién chirc trong don vi.

Cén bd, vién chirc ciia Trung tdm Cdng bao thuc hién nghiém tic ndi quy,
quy ché lam viéc va cdc quy dinh kh4c cua Vin phong.

Piéu 10. Ché d hoi hop va sinh hoat co quan

1. Hang thang, vao sang th hai ctia tudn dau thang, Trung tdm Coéng béo
t0 chic hop giao ban dé€ kiém diém cong tdc, dong thot dé ra ndi dung ké hoach
cbng tac cia thang tié€p theo.

Ngoai ra, Trung tdm cd thé t6 chirc hop 4ot xuét theo yéu cau cong tac
hoic theo chi dao cua 1anh dao Vin phong.

2. Can b0, vién chitc cia Trung tdm Cong bao thuc hién tham du dﬁy dua
céc cudc hop co quan, sinh hoat chinh tri, sinh hoat DPang, doan thé theo dinh ky
hodc khi ¢6 yéu cau.

3. Pinh ky hang nim, Trung tdm Céng bio hop danh gia két qua cong tac
va binh xét thi dua, khen thudng theo hudng dan ciia Van phong.

Diéu 11. Ché dd bao cdo

1. Hang thang, cac Trudng B phén cé trach nhiém bdo cdo két qua cong
tac trong thang va ké hoach cong téc cia thang ti€p theo, kién nghi cac bién
phap giai quyét kho khan, vudng mac (nfu co).

Trudng hop phét sinh van d& dot xuét, cac Trudng BO phan phai bdo céo
ngay cho Ban Giam doc dé kip thoi xtr Iy hodc bao cdo Lanh dao Van phong.

2. Thuc hién bao cdo theo chi dao ctia Lanh dao Vin phong.

Piéu 12. Ché d6 bao mat

1. Thuc hién ding quy dinh vé ché d6 bao mat déi véi cac hd so, tai liéu,
s0 liéu chua dugc 1anh dao Vian phong cho phép cdng bd, moi vi pham s€ bl xur
1y theo quy dinh phap luit hién hanh.

2. Cén bd, vién chirc cia Trung tdm Cong bao khong duogc tiét 16 hodc
cung cap ra bén ngoai cic tai li€u va ndi dung hoat ddng ctia Trung tdm Cong
bdo khi chua cé y ki€én ciia Gidm doc.




] ~ Chuong VI _
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Trung tam Cong bao chiu su chi dao truc tiép ctia Linh dao
Vin phong v chi dao vé& nghiép vu cia Van phong Chinh phil.

Piéu 14. Quan hé véi cac don vi ddu méi
1. Don vi dau mdi cda cic co quan ban hanh van ban phap lut nhu sau:

a) Phong Téng hop - Vin thu thude Vin phong Doan dai biéu Qubc hoi
va Hbi déng nhan dan Thanh pho La don vi ddu mbi giri vin ban phép luat cia
Hbi ddng nhan dan Thanh phd;

~ Phong Hanh chinh - Tb chirc thudc Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phé: La don vi dau méi giri vin ban phép luat cta Uy ban nhan dan Thanh phd;

b) Van phong Uy ban nhén dén quan - huyén: La don vi ddu méi giri van
ban phap luét cda Uy ban nhén dan quén - huyén;

c) Vin phong cla céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan Thanh
phé: La don vi dau mbi giri vin ban huéng din cia co quan chuyén mon.

2. Trung tam Cong bao dugc quyen true tiép lién hé v&i don vi dau moi dé
don doc cac don vi gti van ban phép luat dang Cong bao (ban chinh va ban dién
tr) day du, dang thoi han.

Diéu 15. Quan hé véi don vi dwge cap phat Cong bao

Thudng xuyén theo dbi, kiém tra cdc don vi dugce cip phét Cong bio .
trong viéc khai thac, sit dung, Iuu trit Cong béo.

Picu 16. Quan hé voi cac Phong, Trung tim thudc Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho

Trung tAm quan hé v&i cac Phong, cac Trung tdm trén tinh than hop tac,
hd tro dé hoan thanh nhiém vu.

1. Déi v6i Phong Hanh chinh - T4 chue:

Lién hé truc tiép voi Lanh dao Phong Hanh chinh - T4 chirc aé nhén vén
ban ding Cong bao va thuc hién ra soat theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 4 Quy
ché nay. Viéc giao, nhan vin ban phai duoc ky xéac nhin gitta Trung tim
Cong bao va Phong Hanh chinh - T chirc.

2. Bbi véi Phong Ké toan - Tai vu:

Trung tdm Cong bdo chiu su hudng dan v& nghiép vu ké toén - tai chinh
ctia Trudng Phong K& toan - Tai vu. Céc bdo cao dinh ky hodc bdo cdo chuyén
d& c6 noi dung lién quan dén tai chinh, Trung tdm Cong béo déu guri cho Phong
K& toan - Tai vu 01 ban dé theo d5i.



3. B6i v6i Trung tAm Tin hoc:

Phéi hop vo1 :l‘rung tam Tin h(_)c khéc phuc nhanh céc sy cb k¥ thuét,
dam bao dudng truyén dé dua cic so Cong bdo 1én Trang Cong bdo ding thoi
han quy dinh.

Piéu 17. Quan hé véi don vi in 4n, phat hanh

Trung tdm Cong bao c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra viéc in 4n,
phat hanh dam bao thuc hién ding hop dong da ky ket.

. Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 18. Quy ché nay duoc trién khai dén céc don vi thude Vin phong va
cac co quan lién quan dén viéc xudt ban va phat hanh Coéng bao dé phoi hop
thuc hién.

Giadm dbc Trung tdm Cong béo c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra viéc
chap hanh Quy ché va bio cao két qua thuc hién cho Lanh dao Vin phong.

Piéu 19. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc can stra ddi,
b6 sung Quy ché, Giam doc Trung tdm Cdng bio bdo cdo Lanh dao Vin phong
Uy ban nhin dan Thanh pho xem xét, quy€t dinh./.

VAN PHONG UBND THANH PHO
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