UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 429/UB-QC Tp. Ho Chi Minh, ngay 22 thang 3 ndm 1993

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA UY BAN NHAN PHUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 231/QD-UB ngay
24/7/1991 cua Uy ban nhan dan thanh phd,
thay thé cho vin ban hudng dan s6 421/TCCQ
ngay 10/9/1991 ctia Ban T6 chtic chanh quyén TP).
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Sau hon 1 nam thyc hién Quyét dinh 231/QD-UB ngay 24 thang 7 nim
1991 cta Uy ban nhan dan thanh pho va ban qui ché to chtc va hoat dong cia
UBND phuong sé 421/TCCQ ngay 10/9/91 ctia Ban T6 chitc chanh quyén thanh
phé hudng dan ; phuong di timg budce chuyén doi co ché hoat dong tir chirc ning :
quan 1y hanh chanh, quan 1y kinh té chuyén sang con 1 chtic niang quan 1y hanh
chanh Nha nudc va da mang lai két qua dang ké

Cong tac quan ly hanh chanh Nha nudc dugc tang cuong va tung budc co
hiéu luc ; vi tri va vai trd cuia UBND duoc dé cao ; bd may lam vi¢c duoc tinh gon
va 1am viéc c6 hiéu qua, phu hop véi yéu cau cta cong cude cai cach hanh chanh
Nha nuéc, duoc nhan dan déng tinh.

- Nhiam cu thé héa nhitng ndi dung cua Thong bao 246/TB-TU ngay
4/6/1991 ctua Ban Thuong vy Thanh ty va Quyét dinh 231/QD-UB ngay 24/7/1991
ctia Uy ban nhan déan thanh phd, nang cao vai tro va hiéu lyc quan 1y Nha nude cua
chanh quyén co sd, Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh “Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua UBND phuong” nhu sau :

A- VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU CUA UBND PHUONG :

UBND phuong 1a co quan chap hanh cia HDND phuong, 14 co quan hanh
chadnh Nha nudc ¢ phuong, chiu trach nhiém va bao cao cong tac trudc HDND
phuong, chiu su lanh dao truc tiép va quan 1y toan dién cia UBND quan ; thyc
hién chic ndng quan 1y hanh chanh Nha nudc céc linh vuc kinh té- x4 hoi, an ninh
qudc phong trén dia ban phudng.

UBND phuong c6 nhiém vu :
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- T6 chtic dong vién nhan dan thuc ‘hién t6t cac chi truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cua Nha nudc, nhiém vu cAp trén giao ; tao diéu kién cho nhan dan
6n dinh doi sdng vat chat va tinh than, xdy dung nép sdng van minh, gia dinh vin
hoa, cung nhau giir gin trat tu, an toan xa hoi trén dia ban.

- Thuc hién gidm sat, kiém tra viéc tuan thu phap luat va cac quy dinh cua
Nha nudce doi1 vol don vi kinh té€ thudc cac thanh phan, to6 chirc quan ching, t6 chirc
xa hd1 va dan cu trén dia ban phuong.

- Nam chéc tinh hinh moi mat cua phuong, tham gia xay dung va gop phan
thuc hién qui hoach, ké hoach cua quan trén dia ban phuong. Phuong 1ap va thuc
hién du toan ngén sach hoat dong ctia phuong.

- Kip thoi phan anh du luan quan chung, tim tu nguyén vong ctia nhan dan
trong phuong 1€n cap trén.

B- TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA UBND PHUONG :
1- Vé ké hoach va tai chanh :
a- Cong tac ké hoach :

- Cung v6i cac co quan nganh doc cap trén, thong ké nam ché}c sO liéu vé
cac mat kinh té, xa hoi trén dia ban phuong, lam co s¢ cho viée 1p ké hoach Kinh
te xa hoi cua quan.

- Tham gia gop ¥ v6i quan vé phuong an qui hoach, ké hoach kinh té- xa
hoi ctia quan.

b- Cong tac tai chanh :

~ Lép du toan ngan sach cua phuong hang ndm, trinh UBND quan phé duyét
va to chure thuc hién theo ké hoach dugc duyét.

+ Cac nggé)n thu cua UBND phuong : Ngoai ngudn kinh phi do quén cép,
UBND phuong t6 chuc thu day du, ding quy dinh cia Nha nudce nhitng khoan sau

- Thu 1€ phi hanh chanh.

- Thu tién lao dong nghia vu : UBND phuong dugc trich gitr lai theo quy
dinh cia Uy ban nhan dan thanh pho.

7 - Thu tién phat vi pham hanh chanh : Pugc trich gitr lai theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan thanh pho.

- Cac khoan thu khac theo huéng dan ctia So Tai chanh thanh phé.
+ Céc khoan chi ciia UBND phudng gom :

- Lwong va cac khoan phu cép cho can bg, nhan vién phudng.

- Kinh phi hoat dong : Theo ké hoach duoc duyét.

- Ctu té, tro cdp x3 hoi trong pham vi quy dinh ctia nganh tai chanh va
Lao dong- Thuong binh xa hai.
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- Cac hoat dong trat ty x4 hoi, gido duc, quc phong, dong vién tuyén quan
theo hudng dan ctia quan, UBND phuong duoc lap quy bao trg xa hoi, quy an ninh
qudc phong tir sy hao tdm dong gop cia cac to chirc kinh té, xd hoi va nhan dan
trong phuong.

c- Cong tac thué : HS tro va cung voi nganh thué thue hién ding theo phap
luat quy dinh, thu dung, thu da theo ké hoach da giao trong dia ban phuong.

2- Vé linh vue san xuét kinh doanh cong nghiép- tiéu thi cong nghiép,
thwong nghiép, dich vu :

- X4c nhén céac truong hop xin gidy phép thanh lap trén dia ban phudng.
Noi dung xé&c nhan :

+ Nhan than ngudi xin gidy phép : Tén, tudi, dia chi, chir ky v.v...

+ V¢ sinh moi truong, an ninh, trat tu.

+Y kién dé xuét tré ngai hodc khong trd ngai néu duoc cip gidy phép.

- Céc to chue san ’Xuét, kinh doanh thudc cac thanh phan khi da co gidy
phép hoat ddng déu phai dén dang ky tai UBND phuong, ndi dung dang ky gom :

+ Gidy phép hoat dong, gidy phép tri dong (néu 1a cac don vi thudc dia
phuong khac hoac Trung uwong).

+ SO nguoi thudng xuyén 1am viée tai co quan, don vi.

+ Tén nguoi chiu trdch nhiém co sé.

- Giam sat va phdi hop véi cac nganh chirc ning ciia quan, thanh phé kiém
tra hoat dong cac don vi san xuat, kinh doan hqtrén dia ban phuong. Néu 6 vi pham
phap luat cua Nha nuéc va quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh pho, UBND
phuong dugc quyén xur 1y :

+ Lap bién, ban dinh chi hoat dong, phat vi pham hanh chanh néu don Vi
hoat dong khong giay phép.

+ Lap bién bép tam dinh chi, phat vi pham hanh chéu}h néu don vi hoat
dong ngoai pham vi gidy pheép. Ca 2 truong hop vi pham trén déu phai bao cao lén
cap trén.

Pbi v6i cac hoat dong san xuat kinh doanh vi pham cac quy dinh vé vé sinh
moi truong, trat tu an toan xa hoi, PCCC, UBND phuong 1ap bién ban, xtr 1y hanh
chanh theo quy dinh.

3- Vé san xuat ndng nghiép (ddi véi nhirng phwong c6 san xuat nong
nghiép) :

- Phoi hop v6i nganh doc kiém tra vie st dung giir gin céc cong trinh thiy
lgi, cong trinh cong cong phuc vu cho san xuat ndng nghiép.

- Cung v6i Mat trén va céc doan thé van dong nhan dan trong phuong thuce
hién tot cac muc ti€u cua san xuat nong nghiép, ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuat,
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dong thué nong nghiép, thiy loi phi, cham lo cong tac khuyén ndng, bao vé thyuc
vat, thu y...

- Kip thoi phan anh Ién cAp trén tinh hinh thién tai, sau ray, dich bénh... ]am
anh huong dén viéc san xuit ndng nghiép.

4- Vé lao dong- thwong binh x3 hdi :

- Phéi hop vé6i nganh doc nam chéc luc lugng lao dong trong phudng, phan
loai theo nganh nghé, Ira tudi lao dong. SO luong cac gia dinh chinh sach, dan
nghe¢o va ca cac doi tugng t¢ nan xa hdi, tré em hu...

- Cung voi nganh chic ning quan, 1ap ké hoach giai quyet viéc 1am cho
nhitg nguoi chua cd viée 1am trong phuong. Thuc hién tét cac ché do chinh sach
ctia Nha nudc ddi véi cac dbi tugng cd cong va cac ddi twong bao tro xa hoi, dong
thoi theo ddi va kién nghi cép trén sira d6i chinh sach cho phu hop, kip thoi (néu
cd).

- Phéi hop véi Mit tran, doan thé, van dong nhan dan bai trir me tin di doan
va cac t¢ nan xd hoi khac. Xur ly theo quy dinh phan céng phan cap cua Uy ban
nhan dan thanh phé hodc dé xuat cach xtr 1y 1én cép trén cac truong hop vi pham
quy dinh cua Nha nudc.

- T6 chire thuc hién t6t cac nhiém vu cong tac vé lao dong va thuong binh
xa hdi trén dia ban phuong theo su phan cong phan cap cho phuong.

5- Vé ha ting co sé trén dia ban phwong :

- Trong dia ban phuong, van dong nhan dan gitr gin, bao vé cac cong trinh
giao thong, cong trinh cong cong, cac co so ha ting nhu nap cong, den duong, day
dién v.v... dong thoi gitt vé sinh mdi trudng, canh quan dudng ph.

- Van dong va to chirc nhan déan tu stra cac cong trinh giao thong (dudng
hém, duong dét...) ma phuong duoc phan cip quan 1y. Déi véi nhitng cong trinh
giao thong hu hong, phuong phat hién va bao cao cac nganh chic ndng ciia quan
va thanh phd sta chira.

- UBND phuong c6 trach nhiém quan ly 1é duong via he theo quy dinh cua
thanh ph6. Néu can st dung 1€ duong (trong thoi gian nhéat dinh) UBND quén phai
thong bao cho UBND phuong biet. Khi ¢6 cdc hién tugng xam pham cac cong
trinh cong cong, dao duong dat cong, dat ong nudce, chiem long 1& duong khong co
gidy phép cua cap c6 tham quyén, UBND phuong 1ap bién ban dinh chi, xtr phat
hanh chénh theo quy dinh, truong hop nghiém trong thi bao cdo UBND quan co
bién phéap ngan chan xu 1y kip thoi.

6- V& linh vue nha dat- xiy dung- dit dai :

a- V& nha dit :

- Quan ly, st dung tot tru sé va cac cong trinh cong cong do quan giao.
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- Phéi hop véi nganh doc ndm chéc tinh hinh céc loai nha va lap s6 bo theo
mau ctia nganh nha dat : nha ctia Nha nude, nha cta tu nhan, nha Véng chu, tinh
chat str dung, khi c6 nhitng bién dong trong s6 bo thi nganh doc phai kip thoi thong
bao dé phuong theo ddi chung.

- Pbi voi truong hop chiém dung nha trai phép : UBND phuong lap bién
ban, quy dinh thoi gian phai ra khoi nha va xur phat hanh chanh ; : dong thoi bao céo
cap trén hd tro xtr Iy (néu viée giai quyét ¢ kho khan).

- Péi véi viee mua, ban, sang, nhuong cho thué mudén nha, UBND phuong
thuc hién dung theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd vé thi tuc mua ban
sang nhuong cho thué nha.

’ Céc truong hop mua ban, chuyén nhuong bat dong san (nha, quyén sir dung
dat,... ) trén dia ban phuong, cac co quan chirc nang c6 trach nhiém thong bao cho
UBND phuong biét va xac nhan theo yéu cau ctia co quan.

b- Vé xay dung :

- Cac cong trinh x4y dung hodc stra chita 16n c6 thay doi kién triic va mé
rong dién tich cua ca nhan hay don vi trén dia ban phuong, déu phai bao va ndp
mot ban gidy phép xay dung cho UBND phuong trude khi thi cong xay dung. Cac
cong trinh x4y dung khong c6 gidy phép hop phap, UBND phuong c6 quyén dinh
chi viéc xay dung, ra 1énh thdo d&, 1ap bién ban va xur phat hanh chéanh, déng thoi
bao cdo UBND quan. Cac cong trinh xdy dung khong dung gidy phép, UBND
phuong 1ap bién ban dinh chi thi cong va bao cao UBND quén va co quan cip gidy
phép xtr 1y.

- Truong hop cét nha trai phép bang vat lidu nhe (nha 14, nha lup xup) lan
chiém via hé, dat cong, long 18 dudng, kénh rach... UBND phuodng 1ap bién ban xur
phat hanh chanh va ra quyét dinh théo gd.

c- V& dat dai :

- Phoi hop véi nganh chue nang dé kiém ké ndm chac dién tich cac loai dat
theo ranh gio1 da duoc xac dinh trén dia ban phuong va cac doi tuong st dung.

- Xéac nhan hd so va chuyén co quan chic ning xem xét trong trudng hop
chuyén quyén sur dung, chuyén muc dich st dung dat.

- Phat hién va dinh chi, xtr Iy theo quy dinh cac truong hop st dung dat
khong dung quy dinh hoac chiém dung dat bat hop phap, bao cdo UBND quén.

7- Vé linh vuc viin héa, thong tin, thé duc thé thao :
a- Van hoa thong tin :

- C6 ké hoach phéi hop voi cac doan thé, Mit tran, van dong nhan dan xay
dung nép song van minh, gia dinh van hoa, bai trir mé tin di doan.

- Phdi hop véi cac nganh chtrc ning kiém tra, giam sat cac hoat dong van
hoa van nghé, vui choi, giai tri trén dia ban phuong. Khi phat hién cac hoat dong
van hoa xau khong lanh manh vi pham cac quy dinh cua Nha nuéc vé van hoa
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thong tin, hodc hoat dong khong gidy phép, UBND phudng lap bién ban, dinh chi
va xtr Iy theo quy dinh cua Nha nudc.

- T6 chire thyc hién tdt cac nhiém vu cong tac vé vin hoa thong tin trén dia
ban phuong theo su phan cong phan cap cho phuong.

b- Thé duc thé thao :

- C6 ké hoach phdi hop véi cac doan thé quan chung van dong nhan dan
trong phuong tham gia phong trao rén luyén thé duc thé thao, gilr gin strc khoe.

- Phéi hop voi cac nganh chirc ning ctia quan trién khai cac phong trao thé
duc thé thao theo ké hoach cua quén va thanh pho.

- T6 chtrc thyc hién tdt cac nhiém vu cong tac vé thé duc thé thao trén dja
ban phuong theo su phan cong phan cap cho phuong.

8- Vé linh vuc y té- gido duc :
a- Y té:

- C6 ké hoach phdi hop véi cac doan thé van dong nhan dan hudng tng cac
phong trao y té cong dong : vé sinh phong dich, tiém chiing phong bénh, diét chuot,
sinh dé c6 ké hoach... Kip thoi bdo céo cac dich bénh xay ra & dia phuong cho
UBND quan va nganh y té cap trén dé c6 bién phap ngan chan.

- Ki’ém tra, phat hién va kip thoi xu 1y nhimg co s¢ kinh doanh duoc pham,
dich vu y t€ tu hoat dong khong giay phép, hoac sai giay phép :

+ Co s6 hoat dong khong gidy phép : UBND phudng 14p bién ban dinh chi
hoat dong va xur phat hanh chanh, truong hop nghiém trong thi bdo cdo cho UBND
quan va nganh cap trén xu 1y tiép.

+ Co s& hoat dong sai gidy phép : UBND phuong 1ap bién ban va tam dinh
chi hoat dong va bédo cdo lén quan xu ly.

- UBND phuong xac nhan va co y kién vé& nhan than cta nhirng nguoi dung
don xin m¢ dich vu y té va kinh doanh dugc pham tai phuong dé co quan chirc
nang cap trén xem xé&t giai quyet

- T6 chtrc thyc hién tot cac nhiém vu cong tac y té cham soc stc khoe ban
dau cho nhén dan trén dia ban phuong theo su phan cong phan cap cho phuong.

b- Giao duc :

- Can clr vao dic diém tinh hinh dia phuong, dé xuat véi UBND quan vé
viéc t6 chuc céc truong, 16p hoc trén dia ban nham thu hut, tao di€u kién cho con
em nhan dan di hoc.

- Phéi hop Vi cac doan thé, nhan dan trong phudng va tranh tha sy hd trg
ctia nganh gido duc cép trén td chire cac 16p hoc tinh thuong, 16p hoc pho cap cap
1, cac 16p x6a nan mu chit nham thyc hién tot Luat phd cap gido duc cip tiéu hoc
trén dia ban phuong.
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- Thuong xuy€n giam sat, phat hién va bao cao Ién cap trén tinh hinh hoat
dong cua cac 16p day nghé tu nhan, truong dan 1ap, cac 16p day thém, day kem,
luyén thi... Khi phat hién nhitng van dé vi pham quy dinh ctiia Nha nudc va caa Uy
ban nhan dan thanh phd, UBND phuong 1ap bién ban dinh chi hoat dong, xtr phat
hanh chanh, bao vé UBND quén xir 1.

- T6 chire thyc hién tdt cic nhiém vu cong tac giao duc, day nghé trén dia
ban phuong theo su phan cong phan cap cho phuong.

9- V& cong tac tu phap va thi tuc hanh chanh :

a- Cong tac tu phap :

- Phdi hop véi cac doan thé, to chiic viéc tuyén truyén phéap luat, gido duc
nhan dan thuc hién tot duong 161, chinh sach cua Bang va phap luat cua Nha nudec.

- T6 chure t6t cong tac hoa giai dan su trong nhan dan. Thuc hién cong tac
ho tich & co s& theo quy dinh cua Nha nudc.

- Ching kién viéc thi hanh an, chi dao cong an phuong thuc hién tt viec
quan ly, gido duc nhitng nguoi bi an treo, bi phat khong giam git, cai tao khong tap
trung.

b- Thu tuc hanh chinh :
- T6 chitc viéc luu trir cac cong vin, gidy to, ho so ¢ Uy ban nhan dan
phuong.

- Xac nhan va giai quyet glay td hanh chinh, chimg nhan ban sao (tiéng
Viét), chir ky, theo quy dinh thong nhat.

- Thu 1€ phi hanh chinh.

, - Thyc hi¢n nghi€m chinh quy dinh cta ‘Uy ban nhan dan thanh phd vé cai
tién thu tuc hanh chinh & phuong, chong gay phién ha cho dan.

10- V& linh vue trat tw, an ninh va quén sy dia phwong :
a- Trat tu, an ninh :

- Phéi hop v6i Mit trin, cac doan thé, gido duc va van dong nhan dan day
manh phong trao bao v€ an ninh to quéc va trat tu, an toan xa hdi. Phat hién va bao
c4o kip thoi 1én quan nhimg 4m muu, hanh dong gy anh hudng va phuong hai dén
trat ty xa hoi, an ninh qudc phong.

- Chi dao cong an phu’O’ng va phuong doi thuc hién ké hoach giir gin an
ninh, trat ty xa hoi, to chirc tot viéc tuan tra, canh gac cua luc lugng dan phong,
nham gitt gin an ninh, trat tu, bao vé cac co quan Nha nudc, tai san cua nhan dan.

- Chi dao cong an phuong nam chic tinh hinh di bién dong nhan ho khau,
ndm chéc cac dbi tuong hinh sy, t¢ nan xa hoi, tré em hu... Phéi hop véi cac doan
thé, nganh churc ndng thyc hién cac bi¢n phap van dong, giao duc hodc dé nghi 1én
cap trén c6 bién phap dua di cai tao, gido duc theo quy dinh chung.

b- Quan su dia phuong :
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- C6 ké hoach phdi hop voi cac doan thé quan ching, to chirc cong tac gido
duc quoc phong toan dan, van dong nhan dan thuc hién nghiém chinh Luat nghia
VU quan su.

- Chi dao BCH quan sy phuong va cac bg phan co lién quan nidm chic sb
lugng thanh nién trong d6 tudi NVQS, xet chon d6i twong dung luat va chinh sach,
t6 chirc tot cac dot tuyen quan, dong thoi c6 ké hoach don tiép chu dao va gop phan
giai quyét viéc 1am dbi v6i s6 anh em hoan thanh NVQS tr¢ vé. Thuc hién tot
chinh sach hau phuong quan doi.

- Chi dao BCH quan su phudng to chtrc va quan 1y quan dy b, dan quan tu
v¢ va dan phong, quan ly chét ché trang bi vii khi dugc giao, thyuc hién tot k€ hoach
dien tap hang nam.

C- TO CHUC BO MAY CUA UBND PHUONG :
a- Uy ban nhan dan phuong c6 5 thanh vién va phan cong nhu sau :

- Chu tich phuong 1a nguoi dimg dau co quan hanh chinh phuong, chiu
trach nhiém hanh chinh trudc Chi tich Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu trach
nhiém chinh tri trudc cp uy va Hoi dong nhan dan phuong. Chi tich truc tiép phu
trach cdc mat cong tac : thanh tra, an ninh, trat tu, Chu tich Hoi déng NVQS, ho
tich, quyét dinh xtr 1y hanh chinh, giai quyét khiéu to, khiéu nai ctiia dan, cong tac
t6 chirc can b, tu phap. Pong thoi Cha tich Uy ban nhan dan phuong chi dao hoat
dong cia Ban Thu ky Hoi dong nhan dan phuong theo Luat To chic Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan.

- 1 Phé Chu tich : Giap Chu tich giai quyét cac cong viéc hanh chinh vé :
cong thuong nghiép, dich vy, quan ly thi truong, giao thong van tai, nha dat, xay
dung, tai chinh, thué. Pdi voi phudng c6 san xuat nong nghiép thi kiém phu trach
nong nghiép.

- 1 Ph6 Chu tich giup Chu tich giai quyét cac cong viéc hanh chinh vé : lao
dong- thuong binh’ xa hoi, van hoa thong tin, thé duc thé thao, gidao duc, y te, xa
ho1, chiing nhéan giay to.

- 1 Uy vién quan sy : La Phuong doi trudng, la thanh vién Uy ban nhan dan
phuong, giup Chu tich phu trach cong tac quan su dia phuong.

- 1 Uy vién cong an : La Trudng cong an phuong, thanh vién Uy ban nhan
dan phuong, gitip Chu tich phu trach cong tac an ninh, trat tu va 1 so cong tac quan
Iy hanh chinh khac theo phan cong cua chu tich.

b- Can b6 gitip viéc Uy ban nhan dan phuong co :

- 1 can bd phu trach cong tac tu phap, hd tich, hanh chinh van thu.

- 1 cén bd phu trach cac mat quan 1y hanh chinh Nha nuéc vé kinh té : san
xuat kinh doanh, cac linh vuc nha dat, xay dung...

- 1 can bd phu trach cong tac van hoa, gido duc, y té, thé thao.
- 1 can b phu trach cong tac lao dong- thuong binh xa hoi va thdng ké, thu
quy.



- 1 can bo ké toan ki€ém danh may.

- 2 nhén vién thu¢c phuong doi lo cong tac quan su dia phuong (1 Phuong
doi pho, 1 nhan vién thong ké)

- 1 bao vé, giao lién (hop dong).

Ngoai ra Uy ban nhan dan phuong dugc cap kinh phi dé hop dong thém
ngudi gitip viée (trong cac dot cong tac tip trung theo su chi dao cua Uy ban nhan
dan quan). Pong thoi khi phuong t6 chirc thyc hién cac chuong trinh cong tac do
nganh thanh phd hodc quan huyén truc tiép quan 1y chi dao thi phuong dugc cap
kinh phi dé st dung, trong d6 c6 phu cip tro cap cho cic cong tac vién tham gia
thuc hién chuong trinh.

C-Truong Ban Thu ky Hoi d6ng nhan dan : Lam viéc theo ché d6 quy dinh
trong Luat T6 chic Hoi dong nhan dan, truc tiép phu trach cong tac tiép dan, ciing
Chu tich Uy ban nhéan dan giai quyét cac don tir khiéu nai, t6 cdo cua cong dén.

D- PHONG CACH, LE‘LOI LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE
CONG TAC CUA UBND PHUONG :

1- Phong cach, 1¢ 16i 1am viéc ciia UBND phuong :

Uy ban nhan dan phuong la co quan quan Iy hanh chinh Nha nude ¢ co s,
lam viéc truc tiép, sau sat, khong ctra quyen, an can niém nd va hudéng dan chu dao
khi tiép xuc véi nhan dan. Uy ban nhan dan phuong va can bd giup viéc phai co ké
hoach phan cong di sat co s0, truc tlep giai quyét van dé ton tai co sO (duong phd,
t6 dan phd, timg nha dén...) giam t6i da cac hoi nghi dé giai quyét cong viée & co
sO.

- Chu tich Uy ban nhan dan phudng 13 ngudi chiu trach nhiém chinh trude
cap trén, phai phat huy tri tué tip thé cua Uy ban, dong thoi dé cao trach nhiém ca
nhan trong viéc giai quyét cong viéc. Can bd nhan vién phudng tiy chirc danh, vi
tri cong tac phai dé cao trach nhiém ca nhan trong nhiém vu dugc giao. Khi duoc
Chu tich Uy ban nhan dan phuong uy quyén thi Pho Chu tich ¢6 quyén thay mat
Chu tich phuong giai quyét cong viée dugce uy quyen va Chu tich Uy ban nhan dan
phuong phai chiu trach nhiém vé y kién giai quyét cta cac Pho Chu tich.

- Uy ban nhan dan phuong can co nodi quy lam viéc, c6 ké hoach va lich 1am
viéc, gitt déu sinh hoat kiém diém cong tac.

- Theo chirc danh, thanh vién Uy ban nhan dan phuong va can b gilap viéc
déu phai qua 16p hoc quan 1y Nha nudc va nghiép vu cong tac & Trudng Hanh
chinh thanh phd. Ngoai ra, phai nd luc hoc tap, ning cao trinh d6 dé dap tmg yéu
cdu va nang cao chat lugng cong viéc.

- Co quan Uy ban nhan dan phuong phai t6 churc sdp xép gon gang, thuén
loi cho nhan dan khi dén lién hé giai quyet cdng viéc. Can niém yet cong khai cac
quy dinh cua Nha nudc, quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh phé vé cai tién thu
tuc hanh chinh ¢ cap phuong. Can bo nhan vién phuong phai co thai d¢ hoa nha,
vui vé, can man lam viéc, phuc vu giai quyet tbt cac yéu cau cta nhan dan.
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2- Cac méi quan hé cong tac
a- Béi voi Pang ty phudng
- Uy ban nhan dan phuc‘rpg chiju su ldnh dao toan dién vé tit ca cic mit
cong tac cua Dang uy phuong, Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém dinh ky
bao cao tinh hinh cho Pang uy phuong theo dung quy ché td6 churc va hoat dong ctia
bang b phuong xa.

‘ - Trude khi thi hanh cac cha truong cua chinh quyén cap trén yé nhing van
dé quan trong, nhimg viéc li€n quan lgi ich dong dao nhan dan, van dé an ninh
quoc phong... Uy ban nhéan dan phuong can bao cao cho bang uy phuong vé ké
hoach trién khai thuc hié¢n tai dia phuong.

b- Dbi v6i Hoi dong nhan dan phuong
- [:Jy ban nhan dan phuong 1a co quan chap hanh cua Hoi dong nhan dan
phuong. Uy ban co6 trach nhiém cy thé hoa thanh k& hoach va bién phap t6 chirc
thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan phuong.

Uy ban nhéan dan chiju trach nhiém va bao cdo cong tac trudc Hoi dong nhan
dan phuong.

- Bdo cao tinh hinh cac mat cua phuong cho Uy ban nhan dan phuong tai
cac ky hop. Cung v6i Truong Ban Thu ky Hoi dong nhan dan phudng chuén bi ndi
dung cho céac ky hop Ho1 dong nhan dan.

- Chu tich Uy ban nhan dan phuong thudng xuyén giit moi quan hé lam
viéc voi Truong Ban Thu ky Hoi dong nhan dan phuong, véi dai biéu Hoi déng
nhan dan phuong dé nam tinh hinh, thu thép y kién ctia cir tri, cting nhau giai quyét
cac yéu cau, nhat 1a cac don td céo, khiéu nai caa nhan dan.

c- V&i Mt tran T quoc va cac doan thé nhan dan :

- Chu dong lap ké hoach phéi hop vé1 Mét tran va cac doan thé van dong
nhan dan thyc hién cac chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat Nha nudc.

- Hang thang ij ban nhén dan phuong moi dai dién Mat tran T6 qudc va
lanh dao céc doan thé nhan dan phuong tham du cac cudc hop cua Uy ban nhan
dan phuong dé tham gia gop y kién doi vaéi cac viée cd lién quan.

- Tao diéu kién thuan loi cho Mt tran, doan thé, cac hoi doan qu?m chung
hoat dong.

d- P6i véi to dan pho :

T6 dan phd khong phai 1a mot cap chinh quyén, nhung 1a t6 chirc doan két
hd trg, tu quan cua nhan dan trén dia ban dan cu nhat dinh. Uy ban nhéan dan
phuong can quan tam, cung ¢ Ban diéu hanh céc to dan pho trong phuong, giup
Ban diéu hanh thuc hién tot nhiém vu ctia minh. Cha tich Uy ban nhan din phudng

phai thuong xuyén fien tham hoi, tim hiéu tinh hinh, trao d6i cong viéc voi Ban
diéu hanh t6 dan pho ; dinh ky hang thang sinh hoat vai to6 dan pho.

d- Bdi v6i Uy ban nhan dan quan :
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Uy ban nhan dan phuong chiu sy quan 1y, chi dao toan dién va truc tiép cia
Uy ban nhan dan quéan.

Chu tich Uy ban nhan dan phuong phai thyc hién day du ché do bao cao,
thinh thi vé1 Chu tich Qy ban nhan dan quan, chap hanh nghiém chinh cic mat
cong tac do Chu tich va Uy ban nhan dan quan giao.

Chu tich Uy ban nhan dan phuong truc tiép giai quyét va chiu trach nhiém
cac van dé & co s& theo thim quyén. Cac truong hop vuot qua tham quyén, Chu
tich Uy ban nhén dan phuong phai truc ti€p, kip thoi bao cao 1én Uy ban nhén dan
quan giai quyét.

e- P6i voi cac phong ban chuyén moén cia UBND quén :

- Mbi quan hé caa Uy ban nhan dan phuong véi cic phong ban chuyén mon
ctia quén 1a quan hé phdi hop cong tac. Cac phong ban chuyén mén thudce Uy ban
nhan dan quan cé trach nhiém hudng dan chuyén mén dé Uy ban nhan dan phuong
thuc hién nhiing van dé lién quan. Trudng phong, ban chuyén mén cta quan phai
lam viéc tryc tiép v6i Chu tich Uy ban nhan dan phuong (hodc Phé Chu tich Uy
ban nhan dan phuong dugc Gy nhiém ctia Chu tich) dé giai quyét cong viéc truc
tiép, nhanh.

- Khi Chu tich Uy ban nhan dan phuong can lam viéc, cac Truong phong
ban chuyén moén cua quan phai truc tiép giai quyet trong thoi han ngan nhat, hoac
bb tri dé Chu tich Uy ban nhan dan phudng truc tiép 1am viéc v6i Chi tich hodc Uy
ban nhan dan quan.

- Nhitng dé nghi cua Uy ban nhan dan phudng co6 lién quan dén nhiéu
phong ban cta quin, hodc nhitng vén dé giira phuong va nganh chua nhat tri thi
Chu tich Uy ban nhan dan quan (hodc Phé Chu tich duoc ty quyén) tryc tiép giai
quyét.

- Nhing van dé 16n ¢o lién quan dén phudng, trude khi trinh Uy ban nhan
dan quéan quyet dinh, cac Trudng phong ban chuyén moén quan phai tham khao y
kién ctua Uy ban nhan dan phuong va bao céo rd ¥ kién cua phudng cho Chu tich
Uy ban nhéan dan quan.

Ban quy ché nay duoc thi hanh théng nhat d6i véi cac phuong trong thanh
phd. Chinh sach d6i véi can bd phuong trude mat, khi chua c6 quy dinh méi cua
Chinh phu thuc hién dung nhu Thong bido 246/TBTU ngay 4/6/1991 cua Ban
Thudng vu Thanh ty va Quyét dinh sé 231/QD-UB ngay 24/7/91 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd.

Tat ca cac nganh, céac cap, cac don vi Nha nudc, cac td chuc kinh té- xa hoi
tra dong trén dia ban déu co trach nhiém thuc hién nhiing quy dinh co6 lién quan
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chiu sy quan 1y hanh chinh Nha nuéc caia UBND phuong, tao diéu kién va hd trg
thiét thuc cho UBND cac phuong hoat dong c6 hiéu qua.

Ban T6 chtic chinh quyén thanh phd va Uy ban nhan dan c4c quan c6 trach
nhiém chi dao va hudng dan Uy ban nhan déan cac phuong thuc hién déy da va
nghiém tic ban quy ché nay, thuong xuyén theo ddi, dinh ky bao cao va kién nghi
v6i Uy ban nhan dan thanh phd bd sung, stra d6i, timg budc hoan thién cap
phuong.-

T/M UY BAN NI-[AN DAN THANH PHO
Quyén Cha tich

Truwong Tan Sang



