
B Ẳ N  S A O  
THÀNH PHÔ HÔ CHÍ MINH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHIA VIỆT NAM 

UỶ BAN NHÂN DẤN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc. 
HUYỆN NHÀ IÌÈ 

Số :  í?â&rL/2006/QĐ -UBND Nhà Bè, ngày ...0^7 tháng G năm 2006. 

QUYẾT ĐỊNH 
về han hành quy chế tổ chức và hoạt động của Đội bảo vệ cơ quan 

Huyện ủy, uỷ ban nhân dân Huyện 

UỸ BAN NHÂN DÂN HUYỆN NHÀ BẸẽ 

Căn cứ Luậ t  tổ chức Hộ i  đồng nhân dân -  Uỷ ban nhân dân ngày 26 tháng 
11 năm 2003 ;  

Căn cứ Luậ t  ban hành văn bản quy phạm pháp luậ t  của Hộ i  đồng nhân dân 
và ủy han nhân dân ,  ngày 03/12/2004; 

Căn cứ Ngh ị  đ ịnh sô'  68/2000/NĐ -  CP ngày 17/1 1/2000, của Chính phi ì  về 
thực hiện chế độ hợp đồng mộ t  sô'  loạ i  công việc trong cơ quan hành chính nhà 
nước, đơn v ị  sự nghiệp; 

Căn cứ Quyế t  đ ịnh sô'  ̂ ^6^/QĐ-UBND, ngày tháng 6 năm 2006, của ủy 
ban nhân dân Huyện Nhà Bè về thành lập Độ i  bảo vệ cơ quan Huyện ủy, Uỷ ban 
nhân dân Huyện ;  

Xét đề ngh ị  của Trưởng phòng Nộ i  vụ Huyện Nhà Bè, 

QUYỄT ĐỊNH : 

Điều 1. Nay ban hành kèm theo Quyế t  đ ịnh này "  Quy chế tổ chức và hoạ t  
động của Đội bảo vệ cổ quan Huyện ủy, uỷ ban nhân dân Huyện " 

Điều 2. Quyế t  đ ịnh này có hiệu lực sau 7 ngày, kể từ ngày ký .  • 
Điều 3. Chánh Văn phòng Hộ i  đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân Huyện, 

Trưđng phòng Nộ i  vụ ,  Thủ trưởng các đơn v ị  có liên quan ch ịu trách nhiệm thi 
hành Quyế t  đ ịnh này. íđyf 
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THÀNH PHỐ Hồ CHÍ MINH CỘNG HÒA XẤ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ỦY BAN NHÂN DÂN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

HUYỆN NHÀ RÈ • 

Nhà Bè, ngày ồ tháng G năm 2006 

QUY CHÊ 
TỔ chức và hoạt động của đội bảo vệ cơ quan 

Huyện ủy và ủy ban nhân dân Huyện . 
(Ban hành kèm theo quyết định số .ỈIBẨ../2006/QD- UỈĨND, ngày ./.1/2006) 

Để công tác bảo vệ cơ quan Huyện ủy-ưỷ han nhân dân Huyện dược an 
toàn, Ưỷ ban nhân dân Huyện quy đ ịnh về tổ chức và hoạ t  động của Độ i  bảo vệ 
cơ quan trực thuộc văn phòng Hộ i  đồng nhân dân và ưỷ ban nhân dân huyện 
như sau: 

CHƯƠNG I 
Chức năng nhiệm vụ 

Điều 1. Chức năng: 
Độ i  bảo vệ cơ quan Huyện ủy-ủy ban nhân dân Huyện (gọ i  tắ t  là Độ i  bảo 

vệ) trực thuộc Văn phòng Hộ i  đồng nhân dân và úy ban nhân dân Huyện Nhà 
Bè, có chức năng bảo vệ an toàn cơ quan Huyện ủy -  Uỷ han nhân dân Huyện .  

Điều 2. Nhiệm vụ: 
Độ i  bảo vệ có nhiệm vụ tuần tra,  gác cổng bảo vệ an toàn tài sản, phòng 

cháy, chữa cháy và giữ g ìn trậ t  tự cơ quan Huyện ủy -  Uy ban nhân dân huyện 
Tuần tra bảo vệ các công tr ình xây dựng, các thiế t  b ị  chiếu sáng, cấp 

nước V . . .V .  Trong khuôn viên trụ sở Huyện ủy -  úy han nhân dân í luyện .  

CHƯƠNG II-
Tổ chức nhân sự của Đội bảo vệề 

Điều 3. Tổ chức của Độ i :  
Độ i  bảo vệ được biên chế thành 02 tổ ,  mỗ i  tổ phụ trách mộ t  ca trực, luân 

phiên trực, bảo vệ cơ quan 24/24 giờ .  
Điều 4ệ Nhân sự của độ i :  
1.  Độ i  bảo vệ có mộ t  độ i  trưởng và 2 tổ trưởng phụ trách 02 ca trực và mộ t  

sô'  nhân viên bảo vệ .  
2.  Độ i  trưởng do Văn phòng Hộ i  đồng nhàn dân và Uy ban nhân dân 

Huyên phân công nhân viên đảm nhiệm. 
Điều 5. Nhiệm vụ của Độ i  trưởng, tổ trưởng và nhân viên hảo vệ .  
l ế  Độ i  trưởng có nhiệm vụ lãnh đạo, quản lý tổ trưởng, độ i  viên bảo vệ ,  

phân chia ca trực ,  ca gác cổng, kiểm tra đôn đôc các ca trực, ca gác cổng Ihực 
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hiện tố t  nhiệm vụ được phân công. Độ i  trưởng ch ịu trách nhiệm trước Chánh văn 
phòng Hộ i  dồng nhân dân và úy ban nhân dân Huyện về hoạ t  động bảo vệ an 
toàn tài  sản, thiế t  b ị  trong khuôn viên, phòng cháy, chữa cháy và trậ t  tự cơ quan 
Huyện ủy -  úy ban nhân dân huyện. 

2.  Tổ Trưởng Ihực hiện ca trực theo sự phân công của Dộ i  trưởng. Tổ 
trưởng có trách nhiệm phân công Độ i  viên bảo vệ tuần tra ,  bảo vệ từng khu vực 
của cơ quan, trong khuôn viên, cổng bảo vệ .  Kiểm tra đôn đô'c Độ i  viên bảo vệ 
của ca trực, thường xuyên tuần tra xuưg quanh khuôn viên , . 'hành lang các 
phòng, ban cơ quan Uy ban nhân dân huyện (Bên trong cơ quan Huyện ủy do 
Bảo vệ Huyện ủy phụ trách),  đảm bảớ an toàn suố t  ca trực. 

Tổ trưởng ch ịu trách nhiệm trưđc Độ i  trưởng về hoạ t  động bảo vệ an íoàn 
tài sản phòng cháy, chữa cháy, trậ t  tự cơ quan của ca trực. 

3.  Độ i  viên chấp hành nghiêm sự phân công ca trực của Độ i  trưởng, sự sắp 
xếp bô' trí  khu vực tuần tra,  canh gác của Tổ trưởng .  Chấp hành nghiêm nộ i  quy 
giờ giấc trực bảo vệ cơ quan theo đúng quy đ ịnh. Trong thờ i  gian .trực làm nhiệm 
vụ bảo vệ ,  không được say rượu .  

Điều 6. Phạm vi bảo vệ :  
Toàn bộ khuôn viên trụ sở cơ quan Huyện ủy-úy ban nhân dân Huyện. 
Điều 7. Lề lôi làm việc của Độ i  bảo vệ .  
1.  Độ i  bảo vệ được chia thành 02 ca trực ,  luân phiên tuần tra hảo vệ cơ 

quan 24/24 giờ .  Mỗ i  ca trực làm việc 24 giờ ,  được ngh ĩ  24 giờ t iếp theo. (Không 
được ngh ĩ  vào ngày thứ 7, chủ nhậ t .)  Các ngày lễ tế t  có quy đ ịnh ngh ĩ  riêng theo 
sự sắp xếp phân công ca trực của Độ i  trưởng hoặc của Chánh Văn phòng Hộ i  
đồng nhân dân và úy ban nhân dân huyệrt .  

2.  Sau mỗ i  ca trực, Trưởng ca trực trước và Trưởng ca trực sau phả i  t iến 
hành kiểm tra lạ i  hiện trường ,  tài  sản, trang thiế t  b ị  cơ quàn, lập sổ ký giao nhận 
ca trực rõ ràng. Tài sản b ị  mât ỏ ca trực nào th ì  ca trực đó ch ịu trách nhiệm. 

3. Độ i  viên bảo vệ làm nhiệm vụ gác cổng cơ quan có trách nhiệm theo 
dõ i  ghi lạ i  sô xe ô tô của các tổ chức, cá nhân dến quan hệ công tác vớ i  Huyện 
ủy -  ủy ban nhân dân huyện . Không giả i  quyế t  cho các đố i  tựợng say rượu ,  
gây rố i  trậ t  tự vào trong cơ quan. 

Điều 8. Xử lý các trường hợp vi phạm. 
Các trường hợp gây rố i  trậ t  tự ,  trộm cắp tài sản cơ qụan ,  phá hoạ i  các công 

tr ình xây dựng, bảo vệ cơ quan có trách nhiệm giữ lạ i  và báo ngay cho công an 
đ ịa phương xử lý theo quy đ ịnh của pháp luậ t .  

Điều 9. Chế độ chính sách của Độ i  bảo vệ .  
Độ i  viên bảo vệ được hưởng lương theo hợp đồng (khoán) ,  được hưởng 

BHXH BHYT theo quy đ ịnh hiện hành. Mỗ i  năm được trợ cap 02 bộ đồng 
phục được trang b ị  dụng cụ hỗ trợ cần thiế t  phục vụ cho công tác hảo vệ cơ 
quan được tập huấn nghiệp vụ bảo vệ ,  nghiệp vụ phòng cháy, chữa cháy khi có 
yêu cầu của cơ quan có Ihẩm quyền . 





Điều 10. Hợp đồng lao động. 
1. Độ i  viên bảo vệ khi mđi nhận việc được ký hợp đồng thử việc 02 tháng. 

Sau thờ i  gian thử việc nếu hoàn thành tố t  nhiệm vụ ,  được tiếp tục ký hợp đồng 
lao động có thờ i  hạn 12 tháng .  Sau đó nếu hoàn thành tô't  nhiệm'vụ được xem 
xét ký hợp đồng dài hạn. 

2. Việc chấm dứ t  hợp đồng lao động được thực hiện theo quy đ ịnh của pháp 
luậ t  lao động hiện hành. 

CHƯƠNG III 
Tô' chức thực hiện. 

Điều 11 Chánh văn phòng Hộ i  đồng nhân dân và ủy ban nhân dân ,  
Trưởng phòng Nộ i  vụ ,  Trưởng phòng Tài chính -  kế hoạch, Độ i  trưởng Độ i  bảo 
vệ ,  các ngành, l iên quan có trách nhiệm thực hiện quy chế này. Trong quá tr ình 
thực hiện có g ì  vưđng mắc đề ngh ị  các ngành phản ánh về úy ban nhân dân 
Huyện (thông qua phồng Nộ i  vụ) để bổ sung sửa đổ i  quy chế tổ chức và hoạ t  
động của độ i  Bảo vệ được hoàn ch ỉnh hơn. 

ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN NHÀ BÈ 
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