UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH DPoc 1ap - Ty do - Hanh phic
H.
S6: 260 /2004/Qb-UB TP. H6 Chi Minh, ngay 24 thing 11 nam 2004

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Vé ban hanh Quy ché (mau) t6 chirc va hoat dng cia Ban Ton giao
quan (huyén) truc thugc Uy ban nhan dan quin (huyén).

*khkkhkkkkhkik
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can ctr Luat t6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003 ;

- Can cr Nghi dinh s6 22/2004/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2004 cua
Chinh phu v¢€ kién toan t6 chic bd may lam cong tac ton gido thugc Uy ban nhan
dan céac cap ;

- Can ctr Thong tu s6 25/2004/TT- BNV ngay 14 thang 4 ndam 2004 cua Bo
Noi vu huéng dan chie ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc co quan

chuyén mén giap Uy ban nhan dan quan Iy Nha nudc vé cong tac ton gido ¢ dia
phuong ;

7 - Can clr Quyét dinh sé 114/2003/Qb-UB ngay 10 thang 7 nam 2003 cua
Uy ban nhan dan thanh pho vé thanh 1ap Ban Toén gido quan-huyén truc thude Uy
ban nhan dan quin-huyén ;

- Xét dé nghi ciia Ban Ton gio thanh phé tai Cong vin sd 770/CV-TG
ngay 30 thang 9 ndm 2004 va cia Gidm doc S& No6i vu tai TO trinh soO
311/TTr-SNV ngay 06 thang 10 nam 2004 ;

QUYET PINH
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché (miu) to chuc va
hoat dong cta Ban Ton gido quan (huyén) truc thugc Uy ban nhan dan quan
(huyén).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

~ Diéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
pho, Giam doc S& Noi vy, Truong Ban Ton gido thanh pho, Chu tich Uy ban nhan



dan cac quan-huyén va Trudéng Ban Ton gido cac quan-huyén chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
H.

QUY CHE (MAU)

TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN TON GIAO QUAN (HUYEN)..............
TRUC THUQC UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)....ccevvuerrvnnnennns
*kkkkkkkk
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 260/2004/QD-UB
ngdy 24 thang 11 ndm 2004 cua Uy ban nhan dan thanh phd)

CHUONG I

Vi tri, chirc ndng, nhiém vu va quyén han

Diéu 1. Vi tri, chirc ning :

1.1- Ban To6n gido quan (huy¢n)...... la co quan chuyén mon truc thude
Uy ban nhan dan quan (huyén)......... , chiu su 1anh dao truc tiép, toan dién cua Uy
ban nhan dan quan (huy¢n), déng thot chiu su chi dao va hudng dan chuyén mon,
nghiép vu ctia Ban Ton gi4o thanh pho.

1.2- Ban Ton giao quan (huyén) c6 chirc nang tham muu gitp Uy ban
nhan dan quan (huy¢n) quan ly Nha nudc vé linh vuc cong tac ton gido trén dia ban
quan (huyén) theo quy dinh cia phép luat.

1.3- Ban Ton gido quin (huyén) c6 con dau riéng, duoc cap kinh phi hoat
dong va mé tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han :

2.1- Gitip Uy ban nhan dan quan (huyén) trién khai cac vin ban huéng dan
vé cong tac ton gido trén dia ban va to chirc thyc hién cac quy dinh cta phéap luat
vé cong tac ton gido.

2.2- Giap Uy ban nhan dan quén (huyén) xay dung ké hoach cong tac dai
han va hang ndm vé cong tac ton gido; hudng dan, kiém tra va to chirc thuc hién ké
hoach cong tac sau khi dugc phé duyét.

2.3- Chu tri, phéi hop voi cac co quan chuyén mon, uy ban Mat tran Té
quoc va cac doan thé quan (huyén) trong viéc tuyén truyen va van dong quan
chung nhan dan, tin d0, chirc sic, chirc viée, nha tu hanh chap hanh nghlem chinh
duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc vé ton gido tai dia
phuong.

2.4- Huéng dan, kiém tra hoat dong ciia cac to chirc ton gido va cac chic
sdc ton gido trén dia ban ; gitip Uy ban nhan dan quén (huyén) giai quyét khiéu nai,
t6 cdo c6 lién quan t6i ton gido theo quy dinh cua phap luat.



2.5- Giap Uy ban nhan dan quan (huyén) kiém tra viéc stra chita, ning
cap, xay dung méi co so thd tu cua cac to chire ton gido thudc pham vi quan 1y cua
Uy ban nhan dan quan (huyén).

2.6- Thyc hién cong tic thong tin, béo céo, thong ké va danh gia tinh hinh
vé két qua thuc hién cong tac ton gido trén dia ban vd1 Uy ban nhan dan quan
(huyén) va Ban Tén gido thanh pho.

2.7- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Uy ban nhan dan
quan (huyén).

__cHUONGH
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéeu 3. Co cau to chirc by may :

3.1- Ban Ton gido quan (huyén) do Pho Chu tich Uy ban nhan dan quéan
(huyén) phu trach van xa kiém nhiém Truong Ban, 01 Phé Truong Ban chuyén
trach do Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén) b6 nhiém.

3.2- Truong Ban 13 nguoi chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quan
(huyén) vé toan bd cong tac cua Ban.

3.3- Pho Truong Ban chuyén trach 1a nguoi giup viéc Truong Ban, dugc
Truong Ban phan cong phu trach mot s cong viéc cu thé, lién d6i chiu trach
nhiém trude cap trén vé nhimg phan viéc dugc phan cong phu trach va duoc uy
quyén thyuc hién mot s6 cong viée cu thé khi Trudng Ban di vang.

3.4- Chuyén vién duoc phan cong theo doi, thuc hién cdc mat cong tac ton
gido & dia phuong.
Diéu 4. Bién ché :
7 Cin ctr khdi luong cong viée va tinh hiph can bd cu thé ¢ tung dia phuong
dé xac dinh chirc danh can bg, cong chirc va s6 luong bién ché cho phu hop. Bién
ché cua Ban Ton gido quén (huyén) do Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén)

quyét dinh trong tong s6 chi tiéu bién ché hanh chinh cua quan (huyén) dugc Uy
ban nhan dan thanh phd giao.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong :

Kinh phi hoat dong va trang thiét bi lam viéc cua Ban Tén gido quan
(huyén) thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudec.

' ~ CHUONG I ’
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché do hoi hop :



6.1- Ban Ton gido quan (huyén) hang thang hop mot lan dé klem diém tinh
hinh thyuc hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép theo, ddng
thoi phd bién cac chu trwong, chinh sach, ché d6 méi ciia Nha nude c6 lién quan
té1 cong tac ton gido.

6.2- Hang quy, 6 thang va cudi nim, Ban bao cdo so, tong két cong tac theo
quy dinh.

6.3- Ban c6 thé to chirc hop dot xuét dé trién khai céc cong viéc can thiét va
cap bach theo yéu cau cua Uy ban nhan dan quan (huy¢n), hodc cia Ban Tén gido
thanh pho.

Piéu 7. Quan hé cong tac :

Ban Tén gido quan (huyén) c6 ciac mbi quan hé cong tac nhu sau

7.1- Béi v6i Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan (huyén) :

a) Ban Ton gido quan (huyén) chiu sy ldnh dao va quan 1y truc tiép, toan
dién cia Uy ban nhan dan quan (huyén). Truéng Ban truc ti€ép nhan chi thi cua
Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén) va phai thuong xuyén bdo cdo voi Uy ban
nhan dan vé viéc thuc hién nhitng mat cong tac da dugc phan cong.

b) Truong hop Hoi déng nhan dan quén (huyén) c6 yéu cau, néu dugc su
uy nhiém ctua Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén), thi Truéng Ban bao cao
hodc gidi trinh nhitng van dé co6 lién quan trong ky hop ctia Hoi dong nhan dan.

7.2- B6i v6i Ban Ton gido thanh phd :

Ban Ton gido quin (huyén) chiu sy chi dao, huéng dan vé chuyén mén
nghi¢p vu cuia Ban Ton gido thanh pho, dong thot thuc hién va bao cao cong tac
chuyén mon theo yéu cau ctia Ban Ton gido thanh pho.

7.3- Bdi voi cac Phong chuyén mén khac thuoc Uy ban nhan dan quan
(huyén) :

a) Thuc hién t6t mdi quan hé phdi hop va hop tac binh dang trén co so chiic
nang, nhiém vy dugc quy dinh.

b) Khi phoi hop giai quyét cong viéc thudc linh vic minh phu trach, néu
chua nhat tri voi v kién ciia Phong chuyén mén khéc, Truéng Ban chu dong tap
hop cac ¥ kién va trinh Uy ban nhan dan quan (huyén) quyét dinh.

7.4- D61 vo1 Mat tran T6 quoc, cac doan thé va té chirc xa hoi quén (huyén)

Khi céc t6 chuc trén co yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chirc ning
cua Ban, Trudng Ban c6 trach nhiém trinh bay, gidi quyét hoac trinh Uy ban nhan
dan quan (huy¢n) gidi quyét cac yéu cau, kién nghi do theo quy dinh.

7.5- Bdi v6i Uy ban nhan dan phudng (x4, thi tran) :

Ban To6n giao quan (huyén) c6 trach nhiém :



a) Huong dan Uy ban nhan dan phuong (x&, thi tran) vé chtic ning, nhiém
vu, ndi dung cong tac quan Iy Nha nudc vé cong tac ton gido, theo ddi, to chirc
thuc hién cong tac ton gido trén dia ban.

, b) Thuc hién ché @6 thanh, kiém tra Vé} cong tac ton gido & phuong (xa, thi
tran) khi Uy ban nhan dan quén (huy¢n) yéu cau.

. ¢) Cung cap cho Uy ban nhan dan phuong (x4, thi tran) cac tai liéu, thong
tin can thiét phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vu vé cong tac ton gido tai dia
phuong.

d) Uy ban nhan dan phuong (x4, thi tran) thuc hién theo sy huéng dan cia
Ban Tén giao quan (huyén), néu ¢ van dé nao chua thong nhat thi bao céo véi
Chu tich Uy ban nhan dan quan (huyén) xem xét, giai quyét.

~ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 8. Cin ctr vao Quy ché nay, Truéong Ban Ton gido quan (huyén) co
trach nhiém trién khai cu thé ; trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khian vuong
mac, Truéng Ban c6 trach nhiém kip thoi bao céo, dé xuat véi Uy ban nhan dan
quan (huyén) dé xem xét, diéu chinh bo sung, stra d6i cho phu hop.

Picu 9. Truong Ban Ton gido co trach nhiém phdi hop voi cac phong
chuyén mon, uy ban Mat tran T6 quoc, cac doan the, t6 chirc xa hdi quan (huyén)
va Chu tich Uy ban nhan dan phuong (x4, thi tran) to chirc thuc hién dung Quy ché
nay./.

UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)......ccvvunnee...



