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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 2281/QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 03 thang 6 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Gido duc, dao tao véi nwéc ngoai thujc thim quyén tiép nhin
cua S0 Giao duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cdan cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,

Cdn cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phil
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ctia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
B¢ truomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudéng ddan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thiec
hién co ché moét cira, mot ciea lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cdan cik Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phil
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Quyét dinh sé 1802/0D-UBND ngay 27 thdang 5 ndm 2022 cua Chi tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Gido duc va Pao tao tai 1o trinh s6 1878/ TTr-SGDPT
ngay 15 thdang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 09 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh da duoc tai ciu tric theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh sd
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1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho thudc tham quyén tiép nhan cia SO Giao duc va Dao tao.

Danh muc va ndi dung chi tiét clia cac quy trinh nd1 bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Céc quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh d3 dwgc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién ttr, thwe hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nodi bd da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, to chirc; khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dwgc phé duyét moi, stra doi, bd sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢é bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Bii bo cac quy trinh noi bo thir tu 12,
13, 14, 15, 16, 17 tai Quyét dinh s6 899/QD-BGDDT ngay 26 thang 3 nam 2024; quy
trinh s6 thir tu 18, 21 tai Quyét dinh s6 5409/QD-BGDPT ngay 26 thang 12 nim
2019; quy trinh s6 08 tai Quyét dinh s6 4698/QD-BGDDT ngay 13 thang 10 nam
2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc So Gido duc
va Pao tao, Giam dbc S& Khoa hoc va Coéng nghé, Giam dde Trung tam Chuyén doi
s6 Thanh pho va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC GIAO DUC, PAO TAO VOI NUOC NGOAI
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh s6 2281/0D-UBND ngay 03 thdng 6 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

GHI

STT TEN QUY TRINH NOI BO CHU

Linh vwe Gido duc, dao tao véi nwdc ngoai

1 Dang ky hoat dong cuia Van phong dai dién gido duc nuédce
' ngoai tai Viét Nam

2. Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

Cham dat hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cac bén

3 | tien két

Cho phép thanh 1ap co so giao duc mam non, co so gidao duc pho
4,

thong ¢o von dau tu nude ngoai tai Viét Nam
5 Giai thé co s¢ gido duc mam non, co sd giao duc pho thong ¢o

von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

Cho phép hoat dong giao duc d6i véi: Co so dao tao, boi dudng
6. ngan han; co s& gido duc mam non; co sé giao duc pho thong co
von dau tu nude ngoai tai Viét Nam

B6 sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong giao duc
d6i véi: co sé dao tao, boi dudng ngan han; co so gido duc mam
non; co sé giao duc phd thong co von dau tu nude ngoai tai Viét
Nam

Cho phép hoat dong gido duc trd lai dbi vai: Co s& dao tao, bodi
8. dudng ngan han; Co s& gido duc pho thong c6 von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam

Cham dat hoat dong co so dao tao, boi dudng ngin han ¢ von
dau tu nude ngoai tai Viét Nam
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Pang ky hoat dong cia Van phong dai dién gido duc nwéc ngoai

. THANH PHAN HO SO!

. S6 Ghi chu
TT Tén ho so
lwgng . .
Trwec tiep Trwe tuyén
bon dang ky hoat dong cua van
phong dai dién giao duc nudc
ngoai (theo Mdu so 20 tai Phu luc . , Ban chinh dién
1. ban hanh kém theo Nghi dinh $O 01 Ban chinh tur
86/2018' ND-CP ngay 06 thdng 6
nam 2018 cua Chinh phu)
Ban sao c6 chung thuc hoag bé,n
sao kém theo ban chinh dé doi Ban sa0 ¢b
chiéu vdéi Quyét dinh cho phép ,
\ N - ; SR chirng thure
thanh 1ap van phong dai dién. . .°
) \ i hodc ban sao . cn L
2. | Truong hop co quan c6 tham | Ol . \ Ban sao dién tir
A L L N kém ban
quyén khai thac, chia s¢ duoc dir , It
AT g A N . chinh do1
liéu tir co s¢ dit 1i€u chuyén nganh chiéu
thi ca nhén, t6 chirc khéng phai
cung cap thanh phan hé so nay.
Vin ban bd nhiém trudng van
3. phor‘lg ‘da{ dlen , glag dl_}C nu’qq 01 Ban chinh Ban chanh dién
ngoai va ly lich ca nhan ctia ngurot tir
dugce bo nhiém.
Ly lich c4 nhan cia nhan sy lam , , A
4. | viéc tai van phong dai dién giao 01 Ban chinh Ban Chtll?h dign
duc nudce ngoai.

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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Ban sao co
NPT , . NP chirng thure
Tai li€u chirng minh dia diém cu B \ , A
X e, o« . S a hoac ban sao | Ban chinh dién
5. | thé dat van phong dai dién gido | O1 A \ ,
duc nuée ngoai kem barrl‘ tu
' ' chinh do1
chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S | 10 ngay lam viéec ké tir | Khong
Giao duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Truong hop ho so khong day di theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 59 cu Nghi dinh
nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc, co quan tiép nhan ho so thong bao bang vin
ban cho to chirc, co s& gido duc nude ngoai -> Noi dung nay chwa duge thé hién

trong quy trinh
Budc | . .. . L A <R
A Noi dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu R ans
cong | ° ‘A ‘n . x Dién giai
vise | cong viée nhiém gian mau

T6 chirc, c4 nhan gui
01 bd ho so quy dinh
theo muc [ qua cong

Nop ho | T6 chuc, ca TheomucT |dich vu cong truc

i nhin tuyén hodc buu chinh
hoac true tiép dén S&
Bl . G140 duc va Pao tao
Gio ~ .
hanh Kiém tra truc tiéP
X Bo phan chinh BM 01 cac thanh phan ho
Kiém tra ¥ AN <X A
hd so Ti€p nhan va BM 02 so’ tiep nhan:
Tra két qua BM 03 - Truong hop hd so

day du:

? Thyc hién cét budce ndo trong téng quy trinh: Budce 3 (phan cong thu 1y hd so)
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B,l\r ¢! Noi dung Trach Thoi Ho so/Biéu R ens
cong | ‘A ‘n . x Dién giai
viae | cong viée nhiém gian mau

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
Bude B2.

- Truomg hop hd so
chwa day di: Hudng
dan b6 sung hd so
cho ngudi ndp ho so
va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh
phin hd so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di cia ho
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Céng chirc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap ma hd so;
thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc Bo
phén tiép nhan va tra
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

két qua thong bao cho
nha trudng, to chirc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu cong va
huong dan day du, cu
thé dé nha truong, to
chitc, ¢4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

Luuy:

- Céc thanh phan ho
so phai day du va
dung quy dinh vé ban
chinh, ban sao c¢o
chimg thuwc hoac ban
sao da duoc dbi chiéu
vo1 ban chinh.

- Thoi gian cap ma hd
so va xtt 1y hd so theo
quy trinh hodc yéu
cdu chinh stra, bo
sung khéng mudn
hon 08 gio lam viée
ké tr khi hé thong
tiép nhan (khong bao
gom Thtr 7, Chu
nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

B0 phan
Tiép nhan va
Tra két qua

0.5
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy
ly ho so phong To
chtre can bo

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y ho so
Phong  To
chtrc can bo

03 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

- Phiéu tham
dinh

Cong chirc thu 1y hd
so Phong ToO chic
can bd té chuc tham
dinh va chuyén hd so
dén Cong chtrc phong
chuyén mon, nghiép
vu (TCCB, Phong Ké
hoach - tai chinh,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Biéu
mau

Dién giai

Céng chirc
thu 1y ho so
cua cac
Phong
chuyén mon,
nghiép vu cé
lién quan
phdi hop

Phong Gido duc
Thuong xuyén —
Nghé nghiép va Pai
hoc, Phong Quan ly
co sO giao duc ngoai
cong 1ap) co6 lién
quan ph6i hop tham
dinh.

Cong chue thu ly ho
so cua cac Phong
chuyén mon, nghiép
vu ¢o lién quan phoi
hop guri két qua tham
dinh  (phiéu tham
dinh hodc bao cao
tham dinh) dén Cong
chicc thu ly nhd so
Phong T6 chic can
bo dé tong hop

Coéng chirc
thu 1y ho so
Phong To
chtrc can bo

2.5 ngay
lam viéc

Du thao két
qua giai
quyét TTHC
(Gidy chimg
nhan /Van
ban thong
bao néu 1o ly
do)

Cong chue thu ly ho
so Phong To nchirc
can bd tong hop y
kién cac phong ban
va S&, nganh chuyén
mon:

+ Néu hd so chua
dung quy dinh, thong
bao bang van ban néu
15 1y do chua du diéu
kién.

+ Néu hd so ding
quy dinh, tong hop
hoan thién hd so du
thao Gidy ching nhan
dang ky hoat dong.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh daq
Phong T6
chtre can bo

02
ngay
lam

- Phiéu trinh
- Hd so trinh
- Du thao két

Lanh dao Phong xem
x¢t ho so nd1 dung do
Cong chuc thu ly ho
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B,l\r ¢! Npi dung Trach Thoi Hb so/Biéu R e
cong | ‘n on . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
viéc | qua giai | so phong Tb chirc can
quyét TTHC b0 trinh, yéu céu
(Giay chung | chinh stta (n€u cd),
nhan h/Van | ky nhay du thao két
ban thong | qua giai quyét TTHC
bao néu rd ly | va trinh 1anh dao S¢&
do)
- H6 so trinh
- Két qua giai
o1 iy | St TTHC L dooS6 o &
BS | Ky duydt |LanhdaoSo | lam |(1dy chimal g S0 &Y P Cuye
vide nhan /van | k€t qua gla1 quyet
' ban  thong | TTHC.
bao néu 10 ly
do)
Ho so da , 7
duoc phé | Cho s0, vao s6, dong
Ban hanh 01 ngay | duyét (Gidy |dau, nban nhanh nvan
B6 vz:'m bz;in Van thu S& lam chang nhan | ban va chuyén hé so
viéc /Van ban cho B0 phan Tiép
thong bao | nhan va Tra két qua.
néu 1o ly do)
Tra két
qllllf » luu B6 phan Theo - Tra két qua cho to
B7 D 50, Tiépnhan va | gidy Két qua chtre, ¢4 nhan.
thong ke Y 1A , £ A x:
. Tra két qua hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMO1 Mau Giay tiép nhn ho so va hen tra két qua
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu
1. |[BMO01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)
2. |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |[BMO3 Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM04 Giay chung nhan Dang ky hoat dong ciia vin phong dai dién
gido duc nurde ngoai

5. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé

thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy

dinh v€ hop tac, dau tu cua nwdce ngoai trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu stra
doi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh pha huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cia Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé cong b6 tha tuc hanh chinh dwoc stra d6i, b sung linh
vue giao duc, dao tao vo1 nude ngoai thude pham vi, chirc nang quan ly cua S& Giao

duc va Dao tao.
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- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao vo1 nude ngoai thudc pham vi chire nang quan ly cia S¢ Giao
duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh./.



24 CONG BAO/S6 37+38/Ngay 15-7-2025

QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Gia han, diéu chinh hoat dong lién két giso duc

I. THANH PHAN HO SO!

s 5 Loai tiép nhan
TT Tén hd so lll’?)’(;l aep i
g Trwc tiep | Truc tuyén
Pon dé nghi gia han hoac diéu chinh
lién két giao c}uc do cac bén lién két Ban chinh
1. | cung ky tai Mau s6 04 tai Phu luc bar; 01 Ban chinh dien tir
hanh kém theo Nghi dinh s6 ‘
124/2024/ND-CP.
Bao cao téng két hoa,t déng liér~1 ké',t
trong thot gian duge cap phép Mau sb \ , Ban chinh
2 |47a tai Phu luc ban hanh kem theo | O | Banehinh o Cgien
Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP.
Thoa thuan hodc Hop dong hop tac
da}ng con hiéu luc gitta cac bén lién Ban chinh
3. |ket, trong d6 co6 thong tin theo quy | Ol Ban chinh dicn i
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi ¥
dinh so 86/2018/ND-CP.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S6 | 10 ngay lam viéc ké tur Khéng
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay nhan du hd so hop
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1). 1¢.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

! Thanh phan hé so nao da duoc bai bo: Khong co

? Thyec hién cit budc nao trong tdng quy trinh: Bude 3 (phan cong thu 1y hd so0)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

Nha truong
to chtre, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan
Tiép nhén va
Tra két qua

G10o
hanh
chinh

Theo muc
I

Nha truong, to chire, ca
nhan gui 01 bd hd so
quy dinh theo muc I qua
céng dich vu coéng truc
tuyén nhodc buu nchinh
hoac truc tiép dén So
G140 duc va Pao tao

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin hd so tiép
nhin:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguro1 nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
Budée B2.

- Truong hop ho so chua
day du: Huéng dan bo
sung hd so cho ngudi
ndp ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phan
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky
so dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

+ Néu bao dam céac dicu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap mi ho
so; thyc hién tiép budc
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc B phan tiép
nhan va tra két qua thong
bdo cho nha truong, to
chtrc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy da, cu thé dé
nha trudong, to chic, ca
nhan b6 sung hd so theo
yéu cau.

Luuy:

- Céac thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao cO ching thuc hodc
ban sao di duwoc doi
chiéu véi ban chinh.

- Thoi gian cap ma ho so
va xu ly hd so theo quy
trinh hodc yéu cau chinh
sira, bo sung khong
mudén hon 08 gid lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan (khéng bao
goém Thur 7, Chii nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

B0 phan
Tiép nhan va
Tra két qua

0.5
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01

Tiép ~nhan hd so va
chuyén cong chirc thu ly
ho so phong T6 chirc can
bd

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuit két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chure
thu 1y ho so
Phong T
chtre can bo

03 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
Phiéu
tham dinh

Cong chirc thy 1y hd so
Phong T chic can bo
phodi hop véi cac phong
Ké hoach — Tai chinh,
Phong Gido duc Mam
non (néu co6), Phong
Giao duc Phd thong,
Phong Quan ly co so
giao duc ngoai cong 1ap
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Bude | i dung | Tréch Thoi Ho s
cong | . o n " . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
xem Xxét, thAm dinh ho
SO.
Cong chire thy 1y hd so
Cong chirc cua cac Phong chuyén
thu ly ho so mon, nghi€p vu co lién
cua cac quan phéi hop g két
Phong qua tham dinh (phiéu
chuyén mon, thajm dinh hoéc, bao cao
nghiép vu co tham dinh) dén Cong
lién quan churc thu 1y h6 so Phong
phoi hop T6 chirc can bd dé tong
hop.
- Cong chue thu ly ho so
Du  thio thong To6 f:hu’(.:A can PQ
1t qué tong hop y kién tham
40 nauvat dinh ho so:
Céng churc elal NUYEt| | Néu hd so chwa diung
1A . | TTHC : o .
thuly ho so | 2.5 ngay (Quyét quy dinh, théng bao
Phong T6 lam viéc <uyel bang van ban néu 1o ly
T dinh/Van A qea
chtrc can bo ba R do chua du diéu kién.
an nthong £ 1A .
.~ 2|+ Néu ho so dung quy
bao néu rod dinh. 6 h hos
Iy do) m , tqng Op hoan
thlén, ho so du thao
Quy¢t dinh.
- Phiéu
trinh
. Ho - so Lanh dao Phong xem xét
trinh A n s A
. | ho so nd1 dung do Codng
- Du thao , . 1A X
N . X . | chtrc thu ly h6é so phong
, Lanh dao | 02 ngay | két qua | -z . . A
Xem xét, . X . ., | T6 chirc can bo trinh,
B4 - , Phong T6 lam | giainquyét | . ) : y
trinh ky . n yéu cau chinh sua (néu
chtrc can bo viec | TTHC . . A
X c0), ky nhay du thao két
(Quyét C o £ .
) 5 qua giair quyet TTHC va
dinh/Van
A R trinh 1anh dao S¢.
ban nthong
bao néu rod

ly do)
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Buoe| \gidung | Trach Thoi Ho, P
cong | ., oA . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian X
viéc mau
- H6 so
trinh
) jélj(it quéél Lanh dao S& xem xét
01 ngay %TH éluy xem xét nd1 dung, yéu
BS | Ky duyét | Lanh dao S¢ | lam (Quyét cau chinh stra (néu c9),
viee |\ | ky ban hanh két qua giai
dimh/van | & TTHC
ban nthong quy '
bao néu rod
ly do)
Ho so da
duwoc phé Cho SO, vao 56,, déng
01 ngay duyét dau, ban hanh k&t qua
Ban hanh g \ . (Quyét giai quyét TTHC va
B6 vin ban Van thu S0 l?fn dinh/Van | chuyén hé so cho B
VIEC | ban nthong | phan Ti€p nhan va Tra
bao néu 10 | két qua.
ly do)
Tra ket
qua, lwu B6 phan Theo - Tra két qua cho to
ho so ) - A A \ - A £ , , , A
B7 théne ke Tiép nhan va| giay Két qua | chire, ca nhan.
ong Tra két qua hen - Thong ké, theo dai.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. [BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. |[BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Ho so lvu
BM 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot cira)
2. | BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BM 03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai Bo phan
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Mot ctra)

4.|BM 04 | Quyét dinh gia han, dicu chinh lién ket gido duc (lwu h¢ thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)

5./ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu co - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. |/ Cac ho so khac néu ¢6 theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nuwdc ngoai trong linh vure gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu stra
doi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh pha huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢6 y kién cia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung linh
vue giao duc, dao tao vo1 nurdc ngoai thudc pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Giao
duc va Dao tao.

- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao voi1 nude ngoai thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Giao
duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh./.
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH S

0O 03

Chim dit hoat dong lién két gido duc theo dé nghi cia cic bén lién két

I.

THANH PHAN HO SO!

TT

Tén ho so

So

Loai tiép nhén

lwong

Truwec tiép

Truwe tuyén

Pon dé nghi cham durt lién két gido duc
voi nude ngoai theo Mau s6 05 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
124/24/ND-CP, trong do6 néu 1o ly do
cham dat, kém theo phwong an cham dit
lién két, cac bién phap bao dam quyén loi
hop phap cua nguoi hoc, nguoi lao dong;
phuong an giai quyét tai chinh, tai san.

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Bo
Giao

- Hé

T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

phan Tiép nhan va Tra két qua - S&
duc va Pao tao (S6 66-68 L& Thanh

thong thong tin giai quyét TTHC:

15 ngay lam viée ké tur
ngay nhan da hoé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buoe | \si dun Théi Ho
cong | 0 “UP8 ) Trich nhigm | . so/Biéu Dién giai
.A_ | cOng viéc ; gian 7<
viéc mau
B1 Nop hdé | Nha treong, Theo muc | Nha truong, to chirc, ca
SO’ to chire, ca I nhan g1 01 bo hd so
nhan quy dinh theo muc I
" Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co

? Thyc hién cit budc nao trong tdng quy trinh: Bude 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G10o
hanh
chinh

qua cong dich vu cong
truc ntuyén nhodc nbuu
chinh hoac truc tiép
dén S¢ Gido duc va
Pao tao

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phan hd so tiép
nhin:

- Truong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép Budc B2.

- Truong hop hod so
chwa day du: Hudng
dan bd sung hod so cho
nguodi ndp ho so va ghi
r0 1y do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cic thanh phan
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so;
kiém tra thong tin chi
ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dém cac
diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chac B phan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

tiép nhan va tra két qua
cép ma hd so; thue hién
tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc BO
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha truong, to chic, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
di, cu thé dé nha
truong, to chirc, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

Luu y:

- Céc thanh phan hd so
phai day du va ding
quy dinh vé ban chinh,
ban sao c¢6 chung thuc
hodc ban sao di duoc
d6i chiéu véi ban
chinh.

- Thoi gian cap ma hod
so va xir Iy ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh swra, bo sung
khong nmuon nhon n08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan
(khoéng bao gom thir 7,
chu nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhér} va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhin hd so va
chuyén cong chic thu
ly hd so phong T6 chirc
can bo
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Buéc e L. Ho
cong | Nordung |4 nhiem | 00T | o/Bidu Dién giai
.= | cong viéc gian o
viéc mau
Cong chire thu ly ho so
Phong T6 chuce can bd
phoi hop vdi cac phong
Céne chite Ké hoach — Tai chigh,
gl A Phong Gido duc Mam
thu 1y hé so X , A
. 2 non (néu co), Phong
Phong T6 - LA
L A Gi1ao duc Pho théng,
chtrc can bo ) . , ;
Theo muc Rhong Quan ly‘ co SO
I " | gtaonduc ngoair cong
. lap xem xét, thAm dinh
05 ngay BM,OI o so.
1am vi€c | Phieu - , —
A , tham dinh Cpng f:hu’(: t‘hu ly ho S0
R Cong chirc cua cac Phong chuyén
rl.“ham’\ thu 1y hé so mon, nghié€p vu co6 lién
dinh 1}\0 cua cac quan phoi hop gui ket
s, d€ | ppong chuyén qua thAm dinh (phiéu
B3 X“‘}t ket mon, nghiép tham dinh hodc bao c4o
qua glal | vy ¢6 lién tham dinh) dén Cong
quyet | quan phdi chic thu ly ho so
TTHC hop Phong T6 chuae can bo
dé tong hop.
- Cong chirc thu ly hd
Dy thao | so Phong T6 chirc can
két qua | bo tong hop y kien:
. A + A A 7
Céng chirc giai nquyét | + Néu ho SO cliu’a dur}g
A . | TTHC quy ndinh, thong nbao
thu 1y hé so 04 ngay X b3 <1 ban néu 16 19
Phong T lam viéc (Quyet ang van ban neu 10 1y
L A "7 | dinh/Van | do chua du diéu kién.
chtrc can bd , n . s
ba}n ntPon% + Néu ho so dung quy
b,ao neu 10 | dinh, ntobng nhop nhoan
ly do) thién ho so dur thao két
qua giai quyét TTHC.
. Phi€u | [anh dao Phong xem
' Lanh dao 0? trinh . Xe:[ ho s noi dl,mgi do
B4 Xem xét, Phong T 3 ngay |- HoO so|Codng chl{c thu ly ho so
trinh ky | o b6 lam | trinh phong T6 chic can bo
‘ VIEC | Dy thdo | trinh, yéu cau chinh
két  qua|sua (n€u co), ky nhay
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Budéc e L. Ho
cong | Nordung |y b nhiem | 00T o/Bidu Dién giai
.= | cong viéc gian X
viéc mau
giai nquyét | du thao két qua giai
TTHC quyet TTHC va trinh
(Quyet lanh dao So.
dinh/Van
ban nthong
bao néu rd
ly do)
- H6 so
trinh
" Fét quf‘ Lanh dao S& xem xét
01 ngay %1;hrguyet xem xét ndi dung, yéu
B5 | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam X cau chinh stra (néu co),
viée ETQ‘EGE ky ban hanh két qua
{n Var} giai quyet TTHC.
ban nthong
bao néu rd
ly do)
Ho so di
dugc phé Cho sO, vao 56,, déng
01 duyét dau, ban hanh két qua
Ban hanh y \ ngay | (Quyét giai nquyét nTTHC nva
B6 van ban Van thu So lam dinh/Van chuyén hé so cho Bo
viéc | ban nthéng | phan Ti€p nhan va Tra
bao néu 10 | két qua.
ly do)
Tra két
qllllg ,st’m B6 phan Tiép Theo , - Tra két qua cho to
B7 %+ | nhanvaTra giay Két qua | chirc, ca nhan.
thong ke £ ) £ A "y
X két qua hen - Thong ké, theo doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. [BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3. |[BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V. HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu H so luu

BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo phan
Mot ctra)

4. | BM04 | Quyét dinh cham dut lién két giao duc (Iuu hé thong phan mém
quan ly van ban cua don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu stra
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/NP-CP.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cia lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nim 2024 cua Bo trudng
Bo Gio duc va Pao tao vé cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung linh
vure giao duc, dao tao vo1 nude ngoai thude pham vi, chire nang quan ly cua S& Giao
duc va DPao tao.
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- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao vo1 nude ngoai thudc pham vi chire nang quan ly cia S¢ Giao

duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh./.



CONG BAO/Sb 37+38/Ngay 15-7-2025
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Cho phép thanh lip co s6 gido duc mam non, co s¢ gido duc phd thong ¢6 von

diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

. THANH PHAN HO SO!

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Loai tiép nhan

Truwec tiép

Truwe tuyén

Pon @ nghi cho phép thanh 14p co sé
gido duc theo Mau s6 13 tai Phu luc
ban nhanh kém theo nNghi dinh sb
124/2024/ND-CP.

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tu

Ban sao ¢6 chung thuc hodac ban sao
kém theo ban goc dé ddi chiéu cua gidy
chimg nhan ding ky dau tu. Truong
hop co quan c6 tham quyén khai thac,
chia sé duwoc dit liéu tir B6 K& hoach va
Pau tu thi ca nhan, to chire khong phai
cung cap thanh phan ho so nay.

01

Ban sao co
chirng thue
hodc ban
sao kém
ban chinh
dbi chiéu

Ban sao dién
tw

Pé an thanh lap co sé giao duc Mau s
14 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 124/2024/ND-CP, trong d6 xac
dinh r6: Tén goi cua co sé giao duc;
muc tiéu, nhi€ém vu gido duc; pham vi
hoat dong gido duc; van béng, chirng
chi s& cap; du kién co cau bo may to
chtre, quan ly, diéu hanh. Dy kién cu
thé ké hoach xdy dung, phat trién va
quy mo dao tao cua co s¢ gido duc
trong tung giai doan, trong d6 lam ro
kha nang dap ung cac ndéi1 dung bao
dam chét lrong gidao duc quy dinh tai
cac Diéu 36, 37 va 38 Nghi dinh s

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tu

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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86/2018/ND-CP dugc diéu chinh, bo
sung tai khoan 19, 20, 21 Diéu 1 Nghi
dinh sd 124/2024/ND-CP.

Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao
kém theo ban goc dé d6i chiéu cua van
ban chap thuan cho thué dat cia Uy
ban nhan dan cap tinh d6i véi trudong
hop xdy dung co s& vat chat hoic thoéa
thuan vé nguyén tac thué co s& vat chat
san c6 phu hop véi quy dinh tai khoan
5 Diéu 36 Nghi dinh s6 86/2018/ND-
CP va cac giay to phap ly lién quan.
Truong hop co quan cd tham quyén
khai thac duoc dit liéu tir co so dir li€u
cua dia phuwong hoac cua co quan nha
nude thi ca nhan, to chac khong phai
cung cap thanh phan ho so nay.

01

Ban sao co
chirng thue
hodc ban
sao kém
ban chinh

doi chiéu

Ban sao dién
tw

K& hoach vé co s& vat chét cua co so
gido duc hoac du an dau tu xay dung
co s& vat chat, bao gom phan thuyét
minh va thiét ké chi tiét co s& gido duc

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tu

Van ban ching minh nang luc tai chinh
theo mirc quy dinh tai Piéu 35 Nghi
dinh s6 86/2018/ND-CP duoc sira doi
bo sung tai khoan 18 biéu 1 Nghi dinh
124/2024/ND-CP.

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S&
Giao duc va Pao tao (S6 66-68 Lé Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1). 6.
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

30 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc Ngi A z
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R ens
cong ,\ on . x Dién giai
on cong nhiém gian mau
viéc -
: viéc
Nha treong, tO chuc, ca
nhan gir1 01 bo ho so quy
" Nha treong, dinh theo muc I qua cong
Nop A 1 . ; R £
hA' o To chuc, ca Theomuc I | dich vu cong truc tuyén
08 nhan hqac b}Iu chinh hoac truc
tiép dén S¢ Gido duc va
Dao tao.
Kiém tra truc tlep cac
thanh phan ho so tiép
nhin:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép,nhén hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguol ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
Bl . Budce B2.
Gio \ A
. - Truong hop hé so chwa
. hanh dAv di- Hud dAn bd
Kiém | Bophan | chinh | BMOL |94 h‘i' ‘I}‘l’ng an o
tra hd | Tiép nhan va BM 02 }Slling O‘ sohg 9 ?g‘;mtrﬁop
. Tra két qua BM 03 0 so va ghi r6 ly do theo

BM 02.

- Trudng hop tur chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

Kiém tra qua Céng Dich
vu cong truc tuyen cac
thanh phian hé so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du ciia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé

? Thyc hién cét budce ndo trong téng quy trinh: Budce 3 (phan cong thu 1y hd so)




40

CONG BAO/S6 37+38/Ngay 15-7-2025

Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

dam bao tinh xac thuec,
hop 18 (néu co).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chitc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma ho
so; thwc hién tiép budc
B2.

+ Néu chuwa bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc B phan tiép
nhéan va tra két qua thong
bao cho nha trwong, to
chtrc, ¢4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
treong, to chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

Luuy:

- Céc thanh phan ho so
phai day du va ding quy
dinh vé& ban chinh, ban
sao ¢O6 chung thuc hoac
ban sao di dwoc dbi chiéu
vo1 ban chinh.

- Thoi gian cap ma ho so
va xtt ly hd so theo quy
trinh hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong mudn
hon 08 gio 1am viée ké tur
khi hé thong tiép nhan
(khéng bao gom Thir 7,
Chu nhat).

B2

Tiép
nhin
ho so

B6 phan
Tiép nhén va
Tra két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc [
BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu ly
ho so phong T6 chirc can
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Budéc Noi > 2
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R ens
cong ,\ oA . x Dién giai
viee | cong nhiém gian mau
: viéc
bo
Cong chire thu 1y ho so
Phong T6 chirc can bo to
chitc thaAm dinh va chuyén
hd so dn Cong chic
phong  chuyén  mon,
nghiép vu (TCCB, Ké
hoach — Tai chinh, phong
Gidao duc Mam non (néu
Cong chirc c¢6); phong Giao duc Pho
thu 1y ho so thong, phong Quan ly co
Phong Tb s¢ gido duc ngoai cong
chtre can bd 1ap) co6 lién quan phéi hop
Theo muc I | thim dinh.
. . |BMO01 Cong chire thu 1y ho so

Tham 10 ngay | Phiéy | gti van ban 14y y kién cac

dinh ho lam viee thAm dinh | co quan don vi cd lién

s0, dé ' quan dé tham dinh ho so
B3 ,’,f“ﬁt . va giri két qua tham dinh
ket qua dén S¢ Giao duc va Dao

giiiiA, tao dé tong hop.

%;{fé Coéng chure C? ne (,:hﬁ’c ﬂ‘lu 1y ho fo
thu Iy hé so cua  cac ‘lfhong chuy?n
cua cac o, ng}uep v <o her}
Phong quan phgl hop gui ket qua
chuyén mon tham ndinh (phiéu ntha}m
nghiép vu ¢ é’ d}nh horac bao cao tham
lian quan dinh) dén Coéng churc thu
ién quan CA X PO
phéi hop lyr hoA SO P}long To6 chire

can bd dé tong hop.
-nDu thao | Cong chire thu ly hd so
Cong chire két qua giai | tong hop hd 50 tham dinh
thuly ho so | 14 ngay | quyét va bdo cao tham dinh dé
Phong T6 lam viéc | TTHC danh gia tinh hinh dap
chirc can bo (Quyét tmg diéu kién thanh 1ap
dinh/Van | theo quy dinh.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

ban thong
bao néu rd
ly do)

- Cong chtre thy ly hd so
dr thao két qua giai
quyét:

+ Néu két qua tham dinh
dap tng diéu kién thanh
lap: du thao quyét dinh
cho phép thanh 13p theo
Mau s6 15 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh
s6 86/2018/ND-CP ngay
06 thang 6 nam 2018.

+ Néu két qua tham dinh
khong dap tmg diéu kién
thanh 1ap: du thao van
ban néu 10 ly do chua du
diéu kién thanh lap.

B4

Xem
Xét,
trinh

Lanh dao
Phong T6
chtre can bo

03
ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh

- HO6 so
trinh

- nDuy nthao
két qua giai
quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

Lanh dao xem xét hd so,
nd1 dung do Cong chirc
thu 1y ho so trinh, yéu cau
chinh sira (néu c6), ky
nhay du thao két qua giai
quyét TTHC va trinh 1anh
dao S&.

BS

duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam
viéc

-Ho so
trinh

- Két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/van
ban thong

Lanh dao S¢ xem xét xem
xét nnoi ndung, nyéu cau
chinh sira (néu ¢6), ky ban
hanh két qua giai quyét
TTHC.
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Buéc Noi A %
A dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R ens
cong ,\ oA . x Dién giai
‘n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
bao néu rd
ly do)
Hoé so da
duof phe Cho s0, vao so, dong dau,
Ban .| duyét ; X N
hanh 01 ngay (Quyét ban nhanh kétnqua giai
B6 al Vanthue So | lam | \oc | quyét TTHC va chuyén
van A dinh/Van A A 1A X
. viéc i N h6 so cho B phan Tiép
ban ban thong R S
.~ - |nhan va Tra két qua.
bao néu 1o
ly do)
Tra két
qua,_
lwu ho B6 phan Theo - Tra két qua cho to chirc,
B7 ths gl’l Tiépnhan va | gidy |Kétqua ca nhan.
Kké g Tra ket qua hen - Théng ké, theo dai.
é va
theo
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 |Mau don dé nghi cho phép thanh lap co s& gido duc (theo Mau s6
13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP)
5. | BMO05 |Mau dé an thanh lap co so giéq duc (theo Mau sd 14 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP)
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V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so luu

BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai B phan
Mot ctra)

4. | BM04 | Quyét dinh thanh 1ap co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd
thong ¢6 von dau tu nudce ngoai (luu hé thong phan mém quan ly
van ban cia don vi)

5. / Thanh phan hé so tai muyc 1 (luu trén he thong giai quyét thi tuc
hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. / Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cta Chinh phu stra
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/NP-CP.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo truong Bo

Giao duc va Pao tao vé ban hanh Théng tw Ban hanh diéu 1é truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Diéu 1é trudong trung hoc co sd, trudong trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bo trudng
Bo Giso duc va Pao tao vé Diéu 18 treong mam non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 ctia Bo trudng
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B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudong
trung hoc co so, trudng trung hoc pho thong va treong pho théng cé nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cta Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phé vé uy quyén cho thi truéng cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Thu
burc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan — huyén thyce hién mot s6 nhiém vy, quyén
han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cia Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc c¢é y kién ctia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé cong b6 thu tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bo sung linh
vue giao duc, dao tao vo1 nude ngoai thude pham vi, chirc nang quan ly cia S¢ Gido
duc va Dao tao.

- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nim 2024 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao voi1 nude ngoai thudc pham vi chire nang quan ly cia S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phd Hd Chi Minh./.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 05
Giai thé co s¢ gido duc mam non, co s¢ gido duc pho thong

c€ von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam (theo dé nghi cua to chirc,

c4 nhén dé nghi thanh lip co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong

c€ von dau tw nwéc ngoai tai Viét Namé

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén ho so

S6
lwgng

Loai tiép nhén

Truwe tiép | Truc tuyén

Pon d& nghi giai thé, cham dut hoat dong

Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP

phuong an giai quyét tai chinh, tai san,
theo Mau sO 52 tai Phu luc kém theo

1 cua co s¢ giao duc theo Mau sb 45 taj 01 Ban chinh Ban chinh
" |Phu luc keém theo Nghi dinh s6 dién tu

124/2024/ND-CP
Phuong an giai thé, cham dut hoat dong
cua co s¢ giao duc co6 von dau tu nudc
ngoai trong d6 néu rd cac bién phap bao

5 dam quyén }01 hAO’p pqhap,cua‘l nguoi hAQc? 01 Ban chinh BapAchlflh
nha gido, can bd quan ly va nhan vién; dién tu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - So
Giao duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

30 ngay lam viéc ké tir | Khong

ngay nhan du hd so hop 18

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1.1

Nop hod
SO

Nha
truong, to
chuec, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Theo
muc [

Nha truong, to chic, ca
nhan giri 01 bd hd so quy
dinh theo muc I qua cong
dich vu coéng truc tuyén
hodac buu chinh hoac truc
tiép dén S Gido duc va
Pao tao

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép cac
thanh phin hd so tiép
nhin:

- Truong hop ho so day di:
Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao cho
nguodi ndp hod so theo BM
01; thuc hién tiép Budc
B2.

- Truomg hop hd so chua
day nda: Hudng dan nbd
sung ho so cho nguoi ndp
hd so va ghi 15 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong Dich
vu cdng trwe tuyén cic
thanh phin hé so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thwc, hop 1€
(néu co).

+ Néu bao dam cac diéu

? Thyc hién cét budc ndo trong téng quy trinh: Khéng co.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

kién dé tiép nhan, Cong
chirc B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap mi ho so;
thuc hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu nkién dé ntiép nhan,
Cong chitc BO phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao ncho nnha ntrueong, ntd
chtrc, c4 nhan qua Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
treong, to chire, ca nhan bo
sung ho so theo yéu cau.
Luuy:

- Cac thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban sao
c6 ching thwc hoidc ban
sao da duwoc dbi chiéu véi
ban chinh.

- Thoi gian cap ma ho so
va xt 1y hd so theo quy
trinh hoac yéu cau chinh
sira, bo sung khong mudn
hon 08 gidr lam viée ke tur
khi hé théng tiép nhan
(khéng bao géom Thu 7,
Chu nhat).

B1.2

Tiép
nhin ho
SO

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

01 ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Tiép nhan ho so va chuyén
cong chue thy ly ho so
phong T6 chure can bo
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]cgfl\)rli)’gc Nidung | Trich Thoi S(r/}ll;i)éu Dién giai
.- | cOng viéc nhiém gian p
viéc mau

Cong chitc thu ly hd so
Phong T6 chtic can bd phdi
hop voéi cac phong Ké
hoach - tai chinh, phong
Gido duc Mam non (néu
c¢6), phong Gido duc Pho
thong, Phong Gido duc
Cong chirc Thuong xuyén -— Nghé
thu 1y hd so nghi€p va DPai hoc (ncu
Phong T c6), Phong Quan ly cac co
chtre can s¢ gido duc ngoai cong lap

bd Theo xem xét, tham dinh ‘hé SO.
muc I Cong chl'rq thu ly hﬁ SO gui
. ' van ban lay y kién cac co
1‘0 ngay BM,OI quan don vi ¢6 lién quan
lam viée | Phiéu | 4§ tham dinh hd so va giri
Thim tham két qua thdm dinh dén So
dinh hd dinh Qiéo duc va Pao tao dé

so, dé tong hop.

B3 :;llgtgl;g gl?lnlf’/ %%USO Cong chire thu 1y hd so cua
qQuyét | cia chc cac pPhOng nchuyén nmon,
TTHC Phong ngIAl}ép W?COA hénqnquxan

chuyén ph01 ho’pAgu’l lfet qua tham
mon d1,nh (Rhleu tPam dmh hoa}c
nghiép vu bao cao tham dinh) dén
lien Coéng chuc thu ly hd so
co ten A Phong T chite can bo dé
Euan phoi téng hop.
op :
Du thao | cong chire thy ly hd so
k_e}_ qua | Phong To chire can bo tong
Cong chirc glal hop vy kién cac phong ban:
thulyhoso| |, I |+ Néu hé so chua ding
Phong T6 1am \%ié}(]: (Quyét quy dinh, thong bao bang
chtrc can ' g IE;;V vin ban néu rd ly do chua
bo S | di didu kién.
thong + Néu ho so dung quy

bao néu

dinh, téng hop hoan thién
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Bube | noidung | Trach | Thoi Ho, g s
cong | . .. A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
15 1y do) | ho so du thao Quyét dinh.
- Phiéu
trinh
- Hb so
trinh . . ,
Lanh dao Phong xem xét
- Duipg so noi dung do Céng
X 03 | thao Ket| chyc thy Iy hé so phong TH
, Lanh dao . ua eiai YA A A
Xem xét, X ngay |dUd 81al) chirc can b trinh, yéu cau
B4 . i Phong - quyét , , i . ,
trinh ky TCCB lam chinh stra (néu co), ky
viee | TTHC I yhgy dy thao két qua giai
(Quyet | quyét TTHC va trinh lanh
dinh/Va | 4,5 s6.
n ban|
thong
bao néu
0 ly do)
- H6 so
trinh
- Két
qua giai
) 01 ngy quyét L'fmhAc"Iao So xem i(et xem
i n Lanh dao \ TTHC x¢t nd1 dung, yéu cau chinh
BS | Ky duyét \ lam y ) L T, .
S& viee (Quyét |sua (néu cd), ky ban hanh
' dinh/van | ket qua giai quyet TTHC.
ban
thong
bao néu
0 ly do)
Ho so da
duoc
pheA Cho s6, vao so, dong dau,
Ban hanh 01 ngay (ngeg ¢ ban hanh két qua giai quyét
B6 | o SN Van the So | lam S| TTHC va chuyén hd so cho
vin ban A dinh/Va | 5~ o 4 A
VviEC \ Bo phan Tiép nhan va Tra
nban g qua
thong qua.
bao néu
0 ly do)
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Bube | noidung | Trach | Thoi Ho, g s
cong | . .. A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Tra két
qll:?’ lru TB? ph}? n Theo - Tra két qua cho to churc,
B7 Q8% | MIePMIan | o4y | Kétqua | cdnhan.
thong ké | va Tra ket B R .
R . hen - Thong ké, theo dai.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Hb so luu

1. |[BMOl1 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot cira)

2. |BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |[BM03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B phan
Mot ctra)

4. | BM 04 Quyét dinh giai thé co s giao duc mam non, co sé gido duc pho
thong c6 von dau tu nude ngoai (luu hé thong phan mém quan ly
van ban ctua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (luu trén hé thong giai quyét thi tuc
hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé

thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy

dinh v€ hop tac, dau tu cua nudc ngoai trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cta Chinh phu stra
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doi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng

B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 1é truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc phd

thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bo trudng

B6 Gido duc va Bao tao vé Diéu 1€ trerdng mam non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 ctia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudong
trung hoc co so, treong trung hoc phod thong va trudmg pho thong cé nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bd sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thua tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
phd. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cta Chii tich Uy ban
nhan dan Thanh phé vé uy quyén cho thu trudng cic co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Thu
burc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan — huyén thuc hién méot s nhiém vy, quyén
han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Bo trudng
Bo Gio duc va Pao tao vé cong b6 tha tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bo sung linh
vue giao duc, dao tao vé1 nude ngoai thude pham vi, chirc nang quan ly cia S¢ Gido

duc va Dao tao.

- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 cua Chu tich Uy ban
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nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao voi1 nude ngoai thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Giao
duc va Pao tao Thanh phd Hd Chi Minh./.
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 06

Cho phép hoat ddng gido duc ddi voi co s gido duc mam non,

co' so giao duc pho thong; co sé dao tao, boi dudng ngin han

c6 von dau tw nwéc ngoai tai Vit Nam

I. THANH PHAN HO SO"

So

Tén hd so
lwgng

TT

Ghi chu

Truwec tiép

Truwe tuyén

bon dang ky hoat déng gido duc theo

dau tu da thuc hién

1 Mau s 16 tai, Phu luc ban hanh kém theo 01 Ban chinh Ban chinh
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 dién tu
thang 6 nam 2018 cua Chinh phu.

Quyét dinh cho phep thanh 1ap d6i véi co
s giao duc co von dau tu nudc ngoai;
ban sao c¢é chung thuc hodc ban sao kém \

; A X g A- - A ) - A , Ban sao
theo ban gdc dé doi chi€u cua gidy chung .

\ X co chung
nhan dang ky dau tu va gidy chirng nhan <
thuc hoac .

dang ky doanh nghiép déi véi co s¢ dao \ Ban sao

2. 01 ban sao Ao
tao, bdi dudng ngan han co von dau tu lom ban dién tir
nude ngoai. Truong hop co quan ¢6 tham , e

A S A chinh do6i
quyén khai thac duwge théng tin nay tir Co i
L e 1A A . N chiéu
s& dir liéu chuyén nganh hoac tir co quan
nha nudc thi to chire, ca nhan khong can
phai cung cap van ban nay.

3, Quy ché td6 chuc, hoat dong cua co so 01 Ban chinh BapAchlflh
gido duc dién tu
Bao céo tién do thuc hién dy an dau tu, L

N N . £ £ A A A , , Ban chinh

4. | tinh hinh gop von, vay von, tong s6 von | 01 Ban chinh didn tir

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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Bao cao giai trinh vé viée ¢co sO gido duc
mam non/co s& gido duc phd thong da
dap tng cac ndi dung quy dinh tai cac
Piéu 35, 36, 37 va 38 Nghi dinh s6
86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam
2018 cua Chinh phu duoc sta doi tai
khoan 18, 19, 20, 21 Nghi dinh s6
124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam
2024 cua Chinh phu vé sira d6i, bo sung
mdét sO diéu cia Nghi dinh s6
86/2018/ND-CP, dong thoi gui kém:

a) Danh sach hiéu trudng (giam doc), pho
hiéu truong (phé giam doéc), truong cac
khoa, phong, ban va ké toan trudng.

b) Danh sach va ly lich ca nhan cua can
b0, gido vién, giang vién (co hiru, thinh
giang);

c) Mo ta cép hoc, trinh d6 dao tao, nganh
dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai
liéu hoc tap, danh muc sach gido khoa va
tai l1€u tham khao chinh;

d) Doi tugng tuyén sinh, quy ché va thoi
gian tuyén sinh;

e) Quy ché dao tao;

g) Quy mod dao tao (hoc sinh, sinh vién,
hoc vién);

h) Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai
phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong
nhan hoan thanh chwong trinh mén hoc,
mo dun, trinh dé dao tao;

k) Mau van bang, chimg chi s& dugc sir
dung.

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tu

Doéi voi ho so dang ky hoat dong gido duc
clia cac co sO gido duc mam non va phod
thong day chuong trinh gido duc cua
nudc ngoai cho hoc sinh Viét Nam g6m
cac van ban, tai li€u sau day:

01

Ban sao
co chung
thuc hoac

ban sao
kém ban

Ban sao
dién tu
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duc bat budc;

sinh Viét Nam;

ngay nop ho so;

Viét Nam.

a) Chuong trinh moén hoc, no1 dung gido

b) Vian ban cua co quan, to chirc ¢6 tham
quyén vé gido duc cua nudc so tai cong
nhan vé chat luong gido duc hodc gidy
chimg nhan kiém dinh chat luong gido
duc con hiéu luc do td chirc kiém dinh
chat luong giao duc hop phap & nude so
tai cap d6i véi chwong trinh gido duc cia
nude ngoai dy kién giang day cho hoc

¢) Tai liéu chang minh vé viéc chuong
trinh gido duc da dwoc giang day truc tiép
it nhat 1a 05 nam & nudce sé tai tinh dén

d) Van ban cia co so, t6 chirc gido duc
nudc ngoai chap thuan cho phép sir dung
chwong trinh gido duc cua nudc ngoai tai

chinh do1
chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - So
Giao duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- 30 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc hd so hop
1¢ theo quy dinh ddi véi
truong hop day chuong
trinh gido duc cua nudc
ngoai cho hoc sinh Viét
Nam. Hodc 20 ngay lam
viéc, ké ntir nngay nnhan
duoc ho so hop 1é doi véi
nhitng trrong hop con lai.

Khong




CONG BAO/Sb 37+38/Ngay 15-7-2025

57

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Trién khai quy trinh theo 02 trudmg hop nhuw thoi gian gidi quyét

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

Nha truong, To6
chirc, ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan Tié’p,
nhan va Tra két
qua

Theo
muc [

Nha treong, to chirc,
ca nhan gii 01 bd hd
so quy dinh theo muc
I qua céng dich vu
cong tryc tuyén hodc
buu chinh hoac truc
tiép dén S& Giao duc
va Pao tao.

BM 01
BM 02
BM 03

Kiém tra truc tiép
cac thanh phan ho
so' tiép nhén:

- Trudomg hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
Bude B2.

- Trudomg hop hd so
chwa day du: Hudng
dan b6 sung ho so
cho nguoi ndp hd so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh

" Thyc hién cit bude nao trong tdng quy trinh: Bude 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Bude | oo HO_ ]
cong | - "2 Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
.~ | cOng viéc .
viéc mau

phin hd so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thwc, hop 1€
(néu co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap ma hd so;
thuc hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc Bo
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha trudong, tO chirc,
ca nhan qua Cong
Dich vu c¢ong va
huéng dan day du, cu
thé dé nha truong, to
chitc, ¢4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

Luuy:

- Céc thanh phan hd
so phai day du va
dung quy dinh vé ban
chinh, ban sao c¢o
chirng thue hoac ban
sao da duoc dbi chiéu
vo1 ban chinh.

- Thoi gian cap mi hd
so va xt ly hd so theo
quy trinh hodc yéu
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Buge Noi dung . .. Hf.)v R e
ci‘f{lg con o vide Trach nhiém | Thoi gian SO’/Eléu Dién giai
viéc ; mau
cau chinh stra, bd
sung khéng muodn
hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan (khong bao
gom Thir 7, Chu
nhat).
Tiép _ | Bophan Tié’p, 01 nos Theo T}llep AnhaAn hoh SO t;lla
B2 | nhinhd |nhanva Trakét| . "o myc] | STUYSH cong cuc iy
: \ lam viée ly h6 so phong To6
SO qua BM 01 1A
chtre can bo
- Cong chirc thu 1y ho
so Phong TO chirc
can bd phéi hop voi
cac Phong Ké hoach -
tai chinh, Phong Giao
duc Mam non, Phong
Giao duc Phd thong,
2 Phong Gido duc
Tham’\ Thuong xuyén -
d;nh l}O N hA hié Yy Dai
A n , ghé nghiép va Dai
80, de’{ Cpng chire Fhl.l Theo | hoc, Phong Quan ly
B3 xuz}t ket lyxho 50 Pl,long; . mucl |ciac co s& gido duc
qué gidi T6 chirc can bod 95 gAY | o1 Ingoai cong Iap xem
quyet lam viéc - oY T N
TTHC Phiéuy | X€t, tham dinh ho S0
thAm | Cong chuc thu ly ho
dinh so gli van ban lay y

Coéng chitrc thu
1y hd so cua
cac Phong
chuyén mon,
nghiép vu co

kién cac co quan don
vi ¢6 lién quan dé
thAm dinh hd so va
giri két qua tham dinh
dén S¢ Gido duc va
Pao tao d¢ tong hop.

Cong chue thu ly ho
so cua cac Phong
chuyén mon, nghiép
vu ¢o lién quan phoi
hop gui két qua tham
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Bude Noi dung Ho, 2
cong | o L Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
.= | cong viéc .
viéc mau
lién quan phoi dinh  (phiéu tham
hop dinh hoac bao cao
tham dinh) dén Coéng
chtrc nthu nly hd nso
Phong Tb chic can
bo dé tong hop.
16 ngay
lam viéc
d6i véi
treong hop
day
chuong
trinh g}éo Cong chirc thu ly hd
d‘;lc cua Bio cao | 5O Phong T nchire
Cong chirc thy | Dude ngoai| BaO €0 o, 45 (dno hop v
1y ho so Phong gho hQC tharﬁl kién va thong bao
Té chirc can by | Sinh Viét din . |thoi gian tham dinh
Nam thyc té thuc té tai co s& gido
hoéc duc.
06 ngay
lam viéc
d6i vai cac
treong hop
khac
Céng chirc thu ly hd
Du thao | so Phong T6 nchire
kétqua |can bd tong hop 'y
giai | kién va bdo cao tham
quyét | dinh thue t€ tai co s¢
Cong chirc thu . TTHC | giao duc.
1A . 03 ngay X £ A
1y ho6 so Phong 14m viee (Quyet |+ Néu ho so chua
T6 chirc can bo i dinh/Van dung quy dinh, thong
ban | bao bang vin ban néu
thong | 15 1y do chua du diéu
bao néu | kién.
rolydo) | + Néu hd so dang

quy dinh, téng hop
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Budéc N6i dun H(A)q .
cong cﬁ(.;: :zlié% Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
viéc g vie mau
hoan thién hd so du
thao két qua Quyét
dinh cap phép hoat
déng gido duc.
- Phiéu
trinh
- H6 so
trinh Lanh dao Phong xem
-Dy | x€t ho so noi dung do
thao két | Cong chuce thu ly ho
Xem xét, ‘Lanh g‘ao , 03 ngay qua g,iéi S0 phopg T6 cPu’c can
B4 - .| Phong To chtrc | [, " °. quyét | DO trinh, yéu céu
trinh ky > lam viéc y , \ Ay
can bd TTHC |chinh sta (néu co),
dinh/Vin | qua gidi quyéet TTHC
ban va trinh 1anh dao S¢.
thong
bao néu
0 ly do)
- H6 so
trinh
- Két qua
giai Lanh dao S¢ xem xét
quyét | xem xét noi dung,
, " . , 01 ngay TTHC |yéu cau chinh sira
BS | Kyduyét | LanhdaoS6 | 1.0 Vide | (Quyét |(néu co), ky ban hanh
dinh/van | két qua gidai quyét
ban TTHC.
thong
bao néu
0 ly do)
I(;IO SO fﬁ Cho sO, vao sé,,déng
‘EQ*C 13t © | d4u, ban hanh két qua
X . uyé X .
B6 Bzin hztnh Vin thu S& O 1 ngay (Quyét giai 9uyeAt TTHC va
van ban lam viéc \ ~ | chuyén ho so cho Bo
dinh/Van N & R .
ban phan Tiép nhan va

thong

Tra két qua.
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Buéc N6i dun Hf‘\’r, 5
cong L QURE | Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
.= | cong viéc .
viéc mau
bao néu
0 ly do)
Tra két
qll:?’ lwu Bo phan Tiép Theo wi - Tra két qua cho tb
B7 250, | nhanva Trakét | - "0 84Y | g4t qua | chirc, ca nhan.
thong ké ua hen Théne ké. theo dai
v theo q - Thong ké, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so lvu

1. |BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai B phan Mot ctra)

2. | BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢ - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢ - luu tai B phan
Mot ctra)

4. |BM 04 Quyet dinh cho phep hoat dong giao duc dbi véi co so gido duc
mam non, co so giao duc phod thong; co sé dao tao, boi dudng
ngin han
c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam (luu hé thong phan mém
quan ly van ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan hd so tai muc 1 (néu co - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé

thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nwdc ngoai trong linh vure gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu stra
doi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua trung tdm ngoai ngi,
tin hoc

- Théong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 1é truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc phod
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao vé Diéu 18 truong mam non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudong
trung hoc co so, treong trung hoc phod thong va trudmg pho thong cd nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cia Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc c¢é y kién cia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Bo trudng
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Bo Gido duc va Pao tao vé cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung linh
vue giao duc, dao tao véi nude ngoai thude pham vi, chirc nang quan ly cia S¢ Gido
duc va Dao tao.

- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao voi1 nude ngoal thudc pham vi chire nang quan ly cua S¢ Giao

duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh./.
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 07

B sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat ddng gido duc ddi voi: co s dao

tao, boi dwong ngian han; co sé gido duc mam non; co sé gido duc pho thong

c6 von dau tw nwéc ngoai tai Vit Nam

I. THANH PHAN HO SO"

Loai tiép nhan

TT Tén h so 50
lwgng £
Truec tiep | Trwe tuyén
Pon dé nghi b6 sung, diéu chinh quyét
dinh cho phép hoat dong gido duc theo , , Ban chinh
L MAu 46 tai Phu luc kem theo Nghi dinh | 01 | Banchinh 1 ti
s0 124/2024/ND-CP.
Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao
kém theo ban goc dé€ doi chiéu cua quyét
dinh cho phép thél‘nh lap do1 véi co so
gido duc c6 von dau tu nwdc ngoai; ban
sao co chu’ng thwe hodc ban sao kem , .
Ban sao ¢é
theo ban gbéc dé d6i chiéu cua glay ,
chirng thure
chimg nhan dang ky dau tu va gidy L2 ,
hoac ban Ban sao
2. | chimg nhan ding ky doanh nghiép doi 01 X Ao
iy L s A1 : sao kem dién to
vo1 co s¢ dao tao, boi dudng ngan han i .
L A aA . . ; ban chinh
co von dau tu nudc ngoai. Trudong hop Y
LA A o do1 chiéu
co quan ¢ thAm quyén khai thac dwuoc
thong tin nay tir Co s¢ dir liéu chuyén
nganh hodc tr co quan nha nudc thi to
chtrc, ca nhan khéng can phai cung cap
van ban nay
3, Quy ché t6 churc, hoat dong cua co s& 01 Ban chinh BapAchlflh
gido duc dién tur
4. | Bao céo tién d06 thuc hién du an dau tu, | 01 Ban chinh | Ban chinh

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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tinh hinh gép von, vay von, tong s6 von
dau tu da thuc hién

dién tu

Béao céo giai trinh vé viée co s& gido duc
hoac phan hiéu cua co s¢ gido duc dai
hoc da dap ung cac nd1 dung quy dinh
tai cac Diéu 35, 36, 37 va 38 Nghi dinh
s0 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam
2018 cta Chinh phu dwoc sta doi tai
khoan 18, 19, 20, 21 Nghi dinh s6
124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam
2024 cta Chinh phu vé sira doi, bd sung
moét s6 diéu cua Nghi dinh s6
86/2018/ND-CP, dong thoi giri kém:

a) Danh sach hiéu truéng (giam doc),
pho hiéu trudong (pho giam doc), truong
cac khoa, phong, ban va ké toan trudng.
Péi véi ho so d& nghi cap phép hoat
dong giao duc cua phan hiéu co sé giao
duc dai hoc, can bo sung danh sach can
bd phu trach phan hi€u va co cu, bo
may to chirc ctia phan hiéu;

b) Danh sach va ly lich ¢4 nhan cua can
bd, gido vién, giang vién (co hitu, thinh
giang);

c) M6 ta cép hoc, trinh d6 dao tao, nganh
dao tao;

d) Chuong trinh, ké hoach giang day, tai
liéu hoc tap, danh muc sach giao khoa va
tai li€u tham khao chinh;

d) Doi twgng tuyén sinh, quy ché va thoi
gian tuyén sinh;

e) Quy ché dao tao;

g) Quy mo dao tao (hoc sinh, sinh vién,
hoc vién);

h) Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai
phi lién quan;

i) Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong
nhan hoan thanh chwong trinh mén hoc,
mo dun, trinh d6 dao tao;

k) Mau vin bang, chang chi s& duoc st

01

Ban chinh

Ban chinh
dién tur
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dung.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S |20 ngay lam viéc ké tir | Khong

Giao duc va Dao tao (S6 66-68 1.& Thanh

ngay nhan du hd so hop 1¢

T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Budc | Naidung | Trach | Thei | MO P
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
Thanh phan hd so theo
muc I Nha trudong, to
Nha chtrc, ca nhan g1 01 bo
Nop hd | truong, to Theo muc | ho so quy dinh theo muc
SO chuec, ca I I qua cong dich vu cong
nhan truc  tuyén hodc buu
chinh hoéc truc tiép dén
S& Giao duc va Dao tao.
Kiém tra truwc tiép cac
thanh phan hé so tiép
B1 nhin: ‘ ‘
- Trudong hop ho so day
du:
. B6 phén BM 01 |Lap Giay tiép nhan ho so
Kiém tra | Tiép nhan BM 02 | va hen tra két qua; trao
ho so va Tra ket BM o3 | cho ngudi ndp ho so theo
qua BM 01; thuc hién tiép
Bude B2.
- Truong hop ho so chua
day du: Huéng dan bod
sung ho so cho nguoi
ndp hd so va ghi 16 1y do

? Thyc hién cét budce ndo trong téng quy trinh: Budce 3 (phan cong thu 1y hd so)
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fff , | Noidung | Trich Thoi S()’/}ll;i)éu Dién giai
ne cong viéc nhiém gian po &
viec mau

theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
cac thanh phﬁn ho so
tiép nhin:

- Kiém tra tinh chinh x4c,
day du cia ho so; kiém
tra thong tin chir ky s6 dé
dam bao tinh xac thuc,
hop 18 (néu c6).

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chitc B6 phan tiép nhan
va tra két qua cap ma hd
so; thwe hién tiép budc
B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao cho nha truong, to
chtrc, ¢4 nhan qua Cong
Dich vu cong va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
truong, to chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

Luu y:

- Céac thanh phan hd so
phai ddy du va daung quy
dinh vé ban chinh, ban
sao ¢6 chung thuc hoac
ban sao di dwoc dbi
chiéu véi ban chinh.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Thoi gian cap ma ho so
va xtr Iy ho so theo quy
trinh hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong mudn
hon 08 gid 1am viée ke tir
khi hé théng tiép nhan
(khéng bao gdm thir 7,
chu nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO’

B6 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép ~nhén hd so va
chuyén céng chirc thu ly
ho so phong T6 chirc can
bd

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuit két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chure
thu 1y ho so
Phong T
chtrc can
bo

Coéng chure
thu 1y ho so
cua cac
Phong
chuyén

05 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
Phicu
tham dinh

Cong chtrc thu 1y ho so
Phong T6 chitc can bo
phdi hop véi cac Phong
Ké hoachn- tai chinh,
Phong nGiao nduc Mam
non, Phong Giao duc Pho
thong, Phong Gido duc
Thuong xuyén — Nghé
nghiép va Pai hoc (néu
co), Phong Quan ly cac
co nsd ngido nduc nngoai
cong 1ap xem xét, tham
dinh hé so.

Cong chtrc thu 1y ho so
giri van ban lay y kién
cac co quan don vi co
lién quan d¢ tham dinh
hd so va guoi két qua
thAm dinh dén S& Giao
duc va Pao tao dé téng
hop.

Cong chtrc thu 1y ho so
cua cac Phong chuyén
mon, nghi€p vu cé lién
quan phdi hop gui két
qua tham dinh (phiéu
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Buge | Noidung | Trach | Thoi Ho, P
cong | L A . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
mon, tham dinh hodc bao cao
nghiép vu tham dinh) ‘dén Coéng
co lién chuc thu ly ho so Phong
quan phoi T6 chirc can b dé€ tong
hop hop
Cong chuc thu ly ho so
| Phong To6 chirc can bo
Du thag tong hop y kién cac
o KL QU8 o ban
ong cire S NAUYCY | L Néu hd so chua ding
thu Iy ho so .| TTHC : n . 1s
. A 09 ngay X quy dinh, théng bao bang
Phong T6 =7 1 (Quyét g \ Al e
L lam viéc | . . van ban néu 1o ly do
churc can dinh/Van A 1A
N i N chua du diéu kién.
bo ban nthong PR )
bao néu 15 | T NeuA ho so dupg quy
Iy do) dinh, tong hop hoan thlep
h6é so du thao Quyét
dinh.
- Phiéu
trinh
. Ho - so Lanh dao Phong xem xét
trinh A n A
| h6 so no1 dung do Cong
Lanhdao | 03 |- Dw thao | ehge thy 1y hé so phong
By | Xem xét, Phong T6 | ngay k_ef_ qUa | T4 chire can bo trinh, yéu
trinh ky | chirc can lam | gAINQUYCt| o3y chinh sta (néu co),
b6 vige | TTHC ky nhay du thao két qua
(Quyet | giai quyét TTHC va trinh
dinh/Van | j3nh dao So.
ban nthong
bao néu 1o
ly do)
- H6 so
trinh ~ \ .
. ~|Lanh dao S¢& xem xét
Lanh dao 01 ngay '.qut qUa | xem xét ndi dung, yéu
B5 | Ky duyét o lam | gAINQUYet| oAy chinh stra_(néu ¢0),
viéc TTH(E ky ban hanh két qua giai
(Quyét | quyét TTHC.
dinh/van

ban nthong
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Bube | oidung | Trich | Thoi Ho P
cong | L A . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
bao néu rod
ly do)
Ho so da , 7
duoc phé | Cho s6, vao sO, dong
01 ngay duyét dau, ban hanh k&t qua
Ban hanh | \ . (Quyét giai quyet TTHC va
B6 vin ban Van thu 5o l?rér; dinh/Van | chuyén h6 so cho Bo
Vie ban nthong | phan Ti€p nhan va Tra
bao néu 10 | két qua.
ly do)
Tra két
qllll 4, luu TB_'? phﬁ‘? Theo - Tra két qua cho to chiic,
B7 D80 CPIMAN | oAy Két qua | canhan.
thong ké | va Tra ket A R ..
) \ hen - Thong ké, theo doi.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so lvu
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2. | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - Iuu tai B6 phan
Mot ctra)

4. | BM04 Quyet dinh bo sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong
2140 duc d6i véi: co so dao tao, boi dudng ngan han; co s& giao
duc mam non; co sO glao duc pho thong c6 von dau tu nude ngoai
tai Viét Nam (luu hé thong phan mém quan 1y vén ban cia don vi)

5. / Thanh phan hd so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai quyét
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thu tuc hanh chinh mot cira thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cta Chinh phu stra
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/ND-CP.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctiia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua trung tdm ngoai ngi,
tin hoc

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 1€ trudng tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Diéu 1é trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng
Bo Giso duc va Pao tao vé Diéu 18 treong mam non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trudong tieu hoc, truong
trung hoc co so, truong trung hoc phod thong va truong phd thoéng cd nhiéu cap hoc
loai hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién ctia Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh s6
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03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thu tuc hanh chinh duoc chuan hoa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 08
Cho phép hoat dong gido duc tré lai ddi véi co sé gido duc mam non,
co s¢ giao duc phd thong; co sé dao tao, bdi dwdng ngin han
¢6 von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO’
. Sé Loai tiép nhin
TT Tén ho so
lwgng . .
Trwe tiep | Truc tuyén
Pon d& nghi cho phép hoat dong gido
1 duc tr¢ lai theo Mau SQ 44 ta1 Phu luc 01 Ban chinh Ban chinh
" | kém theo Nghi dinh s6 124/2024/ND- dién tu
CP.
Bdo cao két qua khic phuc vi pham dan
) dén b1 dinh chi (theo Mau s6 50 tai Phu 01 Ban chinh Ban chinh
" |luc kém theo Nghi dinh s6 dién tu
124/2024/ND-CP)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

- B6 phén Tiép nhan va Tra ket qua - So
G140 duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, Quéan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

20 ngay lam viéc ké tir | Khong
ngay nhan du hé so hop 1€

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho, g s
cong | L oA . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian p
viéc mau
Thanh phan hd so theo
muc I Nha truong, to chire,
Nha ca nhan g1 01 bd hd so
Nop hd | truong, td Theo muc | quy dinh theo muc I qua
SO’ chuec, ca I céng dich vu cbéng truc
nhan tuyén hodc buu chinh hoac
truc tiép dén S¢ Gido duc
va Pao tao
Kiém tra truc tiép cac
thanh phin hd so tiép
nhin:
- Truong hop ho so day du:
Lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép Budc
B2.
Bl . - Truomg hop hd so chua
hql(;l day ndf}: Hudng ndan  bd
Bophin | chinh | gy | O 80 cho newdi ndp
Kiém tra | Tiép nhan 0 50 va ght 10 ly do theo
A s 1A BM 02 |BMO02.
ho so va Tra két o
qua BM 03 |- Truong hop tir chdi tiép

nhan hé so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.

Kiém tra qua Céng Dich
vu cong truc tuyén cic
thanh phin hé so tiép
nhin:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop 1¢
(néu co).

? Thyc hién cét budce ndo trong téng quy trinh: Budce 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

+ Néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan, Cong
chirc B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap ma ho so;
thuc hién tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam cac
diéu nkién dé ntiép nhan,
Cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua thong
bao ncho nnha ntrudng, ntd
chtrc, c4 nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé nha
trudng, to chirc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu cau.
Luu y:

- Cac thanh phan ho so
phai day du va dung quy
dinh vé ban chinh, ban sao
c6 ching thwc hodc ban
sao da dwoc dbi chiéu véi
ban chinh.

- Thoi gian cap ma ho so
va xt ly hd so theo quy
trinh hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong muodn
hon 08 gitr lam viée ke tur
khi hé thongntiép nhan
(khéng bao géom Tha 7,
Chu nhat).

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so va chyyén
cong chuc thu ly hoé so
phong T6 chuc can bd

B3

Thim
dinh hd
SO, dé
xuat két

Cong
chtre thu
1y hd so
Phong T

10 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
Phiéy

Coéng chuc thu ly hd so
Phong T6 chtrc can bd phoi
hop voi cac Phong Ké
hoach - tai chinh, Phong
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Bube| \oidung | Trach | Théi Ho, P
cong | .. A . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
qua giai | chirc can tham dinh | Gido duc Mam non, Phong
quyét bo Gio duc Phd thong, Phong
TTHC Gi1ao duc Thuong xuyén —
Nghé nghiép va DPai hoc,
Phong Quan ly cac co so
gido duc ngoai codng lap
xem x¢ét, tham dinh hd so.
Cong chirc thu 1y ho so gui
van ban ldy y kién cac co
quan don vi ¢6 lién quan
dé tham dinh hé so va giri
két qua thAm dinh dén S&
Gigo duc va Pao tao dé
tong hop.
Cong
chtrc thu Cong chirc thy 1y ho so cua
1y hd so cac nPhong nchuyén nmén,
cua cac nghi¢p vuncod lién nquan
Phong phdi hop gl lfé't qua tham
chuyén dinh (phi€u tham dinh hoac
mon, bao cao thim dinh) dén
nghiép vu Cong chire thu ly hd so
co lién Phong To chirc can bo de
quan phoi tong hop.
hop
Cong chire thu ly hd so
Du  thao | Phong Térchl'rc can bo téng
Cong k‘é:[‘ qu:(é hQ’P y kién thdm dinh ho
chuc thu gial nquyet | 56 1A ,
¥ 11d so 04 nod TTHC + Neq hé so chua ding
e | nedy (Quyet quy dinh, thong bao bang
Phong T6 | lam viéc dinh/V3 <1 ban néu 16 1v do chu
chire e4n inh/Van | van ban néu r6 ly do chwa
bs ba}n ntPong du diéu kién.
' bao n€u 16| + Néu hd so dung quy
ly do) dinh, téng hop hoan thién
ho so du thao Quyét dinh.
pq | Nemxét, | Lanh dao 03 - Phiéu Lanh dao Phong xem xét
trinh Ky | Phong T6 | ngay |trinh h6 so ndi dung do Cong
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Buge | \oidung | Trich | Thoi Mo G
cong cong vie nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc ; ; mau
chtrc can lam |- HO so| chac thu ly ho so phong T6
bd viéc | trinh chuc can bé trinh, yéu céu
- Dy thao | chinh sta (néu co), ky
két qua | nhay du thao két qua giai
giai nquyét | quyet TTHC va trinh Ianh
TTHC dao S¢.
(Quyét
dinh/Van
ban nthong
bao néu 1o
ly do)
- H6 so
trinh
- Két qua
01 nei giai nquyét | Lanh dao S¢ xem xét xem
i .. | Lanh dao . gay TTHC x¢t nd1 dung, yéu cau chinh
BS | Ky duyét S¢ lam y ) L , .
o vide (Quyét stra (néu co), ky ban hanh
' dinh/van | két qua giai quyet TTHC.
ban nthong
bao néu 1o
ly do)
Ho so di
duoc phé I U %
N Cho s0, vao sb, dong dau,
01 duyet ban hanh két qua giai quyét
B6 thn haqnh van t hu ne&ay (‘Quyetv TTHC va chuyén hd so cho
vin ban S lam | dinh/Van R, N
A i A B6 phan Tiép nhan va Tra
viéc | ban nthong 14 X
.~ _~|Kketqua.
bao néu 1o
ly do)
Tra két
qll:f > luru T]?éo prﬁ?;ln Theo - Tra két qua cho to churc,
B7 0850, ) b IR gidy Két qua | canhén.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua S - 1hong ke, theo do1.

doi
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IV. BIEU MAU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so luu

1. | BMO01 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai BO phan Mot cira)

2. | BM 02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot ctra)

3. | BM 03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo phan
Mot cura)

4. | BM04 |Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc trd lai d6i véi co so gido
duc mam non, co sO gido duc pho thong; co sd dao tao, boi dudng
ngin han

c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam (lwu hé théng phan mém
quan ly van ban cia don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén he thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét cura thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 cia Chinh phu vé

thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nuwdec ngoai trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ctia Chinh phu sira
doi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/NP-CP.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 ciia Bo trudng
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B6 Giao duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua trung tdm ngoai ngi,
tin hoc.

- Théong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia B trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Thong tu Ban hanh diéu 1é truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia B trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢é trudong trung hoc co so, trudng trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng
Bo Gigo duc va Pao tao vé Diéu 18 truong mam non.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, truong trung hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cia Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Diéu 1 Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc c¢é y kién ctia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cua Bo trudng
Bo Gio duc va Pao tao vé cong b6 thu tuc hanh chinh dwoc stra d6i, bo sung linh
vue giao duc, dao tao vo1 nude ngoai thude pham vi, chirc nang quan ly cua S& Giao
duc va Dao tao.

- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao voi1 nude ngoai thude pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh./.
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QUY TRINH NOQI BQ PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 06
Chim dit hoat dong cia co sé dao tao, bdi duwdng ngiin han
¢6 von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam
I. THANH PHAN HO SO"
. S8 Loai tiép nhin
TT Tén ho so
lwgng . .
Trwce tiép | Truce tuyén
Pon d& nghi giai the, cham dut hoat dong
1 cua co s& giao duc theo Mau so 45 tai 01 Ban chinh Ban chinh
" |Phu luc keém theo Nghi dinh s6 dién tu
124/2024/Nb-CP
Phuong an giai thé, chém dut hoat dong
cua co s¢ giao duc co6 von dau tu nudc
ngoai trong d6 néu rd cac bién phap bao
5. dam quyén }01 hAO’p pqhap,cua‘l nguoi hAQc? 01 Ban chinh BapAchlflh
nha gido, can bd quan ly va nhan vién; dién tu

phuong an giai quyét tai chinh, tai san,
theo Mau s@ 52 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phén Tiép nhan va Tra két qua - S6
G1ao duc va Dbao tao (S6 66-68 Lé
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

30 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hoé so hop 16?

Khong

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co

? Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da ct giam: khéng co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho, g s
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nha truong, to chljfg, ca
Nha nhan gui 01 bd ho so
A LA . A quy dinh theo muc I
Nop ho | truong, td Theo muc % . N
: , , qua cong dich vu cong
SO’ chtre, ca I 50 hod
1han truc tuyén odc bq’u
chinh hoic trure ti€p dén
S& Giao duc va Pao tao
Kiém tra truc tiép cac
thanh phan ho so tiép
nhin:
- Trudng hop ho so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qué;
trao cho ngudt nop ho
‘ so theo BM 01; thuc
Gio hién tiép Budce B2.
Bl hanh - Truong hop ho so
chinh chuva day du: nHuong
. B6 phén BM 01 |dan bd sung hd so cho
Kiém tra | Tiép nhan BM Oy | ngudi ndp ho so va ghi
ho so va Tra két 0 ly do theo BM 02.
. BM 03 . . e
qua - Truong hop tir choi

tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhéan
gidi quyét hd so theo
BM 03.

Kiém tra qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén cac thanh phan
ho so tiép nhén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy di cua ho so;
kiém tra thong tin chit
ky s6 dé dam bao tinh

* Thuc hién cit budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu Iy hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xac thue, hop 1& (néu
co).

+ Néu bao dam cac
diéu kién dé tiép nhan,
Coéng chuc BO phan
tiép nhan va tra két qua
cép ma ho so; thuc hién
tiép budc B2.

+ Néu chua bao dam
cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc B
phan tiép nhan va tra
két qua thong bao cho
nha treong, to chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
di, cu thé dé nha
truong, t0 chic, ca
nhan b6 sung hd so
theo yéu cau.

Luuy:

- Céc thanh phan hd so
phai ddy du va dung
quy dinh vé ban chinh,
ban sao co chung thuc
hodc ban sao da duoc
d6i chiéu véi ban
chinh.

- Thoi gian cap ma ho
so va xt ly ho so theo
quy trinh hodc yéu cau
chinh sra, bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan (khong
bao gom Tha 7, Chu
nhat).

B2

Tiép .
nhin ho

B6 phan
Tiép nhan

01 ngay
lam

Theo muc

Ti€p nnhan nho nso nva
chuyén coéng chuc thu
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Bube | \oidung | Trich | Théi Ho, P
cong A en A . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
SO’ vaTrakét | viec I 1y ho so phong T6 chirc
qua BM 01 |canDbd
Cong chtre thu 1y hd so
Phong To chirc can bo
phoi hop véi cac Phong
Ké hoach - tai chinh,
Coéng chirc phong E’}iéo ,duc Mﬁm
thu Iy hd non (néu co)x; nphAong
so'PhOng Gi1ao duc Pho thong,
T6 chire Phbr}g GlAéO dl.lg
can bo Thu’e’ng xuyen = Ng}}e
‘ Theo muc nghi¢p va Dai hoc (n€u
T co), ‘Phbng Quém‘ lyAco
10 ngay BM 0] SO gido duf: ngoai cong
lam viéc ) lap xem x¢&t, tham dinh
' Phidu | ho so.
R Coéng chirc tham dinh Cong chtre thu 1y hd so
ThamA thu 1y ho cua cac Phong chuyén
dinh lio SO cula cac mon, nghiép vu ¢o lién
S0, de’{ Phong quan phdi hop guri két
B3 | xuatket | pnven qua thdm dinh (phiéu
qua glal mon, thAm dinh hoic bao cdo
quyet | yohigp vu tham dinh) dén Cong
TTHC | ¢4 1ien chtc thu 1y hd so
quan phéi Phong T6 chirc can bo
hop dé tong hop.
Cong chtre thu 1y hd so
7 Phong T6 chire can bo
[ﬁgttgjéo ténﬁ hop v kién thim
- | dinh:
(1}013%;}}11%0 gl%%%léet + Néu ho so chua ding
SO‘PhOng 1‘4 ngﬁy (Quyét qvy divnh, qthérAlg P é?
T chite lam viéc dinh/Van bang van jbar‘lkneu‘ 10 ly
can b ban thong do clrlu’a c"Iu diéu kién.
' bao néu 15 | = Neu ho so dung quy
Iy do) dinh, tong hop hoan

thién nhd  so ndy nthao
Quyét dinh.
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Bubc | \oidung | Trich | Thoi Mo, G
cong A en A . so/Biéu Dién giai
on cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Phiéu
trinh
-H6so |Lanh _dao Phong xem
trinh x¢ét ho so nd1 dung do
Lanh dao | - Dy thio Cépg Chl’{C thl;l ly hé S0
Xem xét, | Phong T4 03 ngdy | Kkétqua |phong To chirc can bo
B4 trinh k', chite cAn lam giai quyét | trinh, yéu cau chinh sta
Y 0 viée TTHC | (néu ¢6), ky nhay du
' (Quyét | thao ket qua giai quyet
dinh/Vin T:FHC va trinh 1anh dao
ban théng | SO
bao néu rd
ly do)
- H6 so
trinh
_.I?é t qua} Lanh dao SO xem xét
Lanh dao 01 ngay gl,?lr(ll{ué’et xem xét no1 dung, yéu
BS Ky duyét Sg lam & cau chinh stra (néu co),
viée d(.Q}‘y? ky ban hanh két qua
bé}lﬁ t}:/@a;lg giai quyet TTHC.
bao néu rd
ly do)
Ho so da
duc"l?l;gthe Cho s6, vao so, dong
Ban hanh | Vain thu 01 ngay (Quyé ¢ da‘lu, bar; ha£1h van barAl
B6 vin ban S5 lam dinh/Van | V2 chuyén ho so cho Bo
viéc ban thong phan Ti€p nhén va Tra
bao néu rd ket qua.
ly do)
Tra két
qll:f’ l(:’ru TB.'? ph}?fl Theo - Tra két qua cho to
B7 P 1°b han giay Két qua | chtrc, ca nhén.
thong ké | va Tra ket 0 £ R ..
va theo qué en - Thong ké, theo ddi.

doi
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IV. BIEU MAU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu Ho so lwu
1. | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (lvu tai Bo phan Mot ctia)

2. | BM02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai Bo phan
Mot ctra)

4. | BM04 |Quyét dinh cham dut hoat dong co s& dao tao, boi dudng ngan
han ¢6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam (luu hé thong phan
mém quan 1y van ban cua don vi)

5. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi vé
thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghij dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 cta Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nuwdec ngoai trong linh vire gido duc.

- Nghi dinh s6 124/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cia Chinh phu sira
doi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 86/2017/NP-CP.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Dao tao vé& Quy ché to chitc va hoat dong cua trung tdm ngoai ngi,
tin hoc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2021 cia Uy ban
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nhan dan thanh pho stra d6i b sung Diéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hodc c¢é y kién ctia Uy ban nhan dan Thanh
pho. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 niam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 3278/QD-BGDDT ngay 31 thang 10 nam 2024 cia Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé cong b6 thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung linh
vue giao duc, dao tao vo1 nude ngoai thude pham vi, chirc nang quan ly cua S¢ Giao
duc va Dao tao.

- Quyét dinh 5398/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2024 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh linh
vue Gido duc, dao tao vo1 nude ngoai thudc pham vi chirc nang quan ly cia S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phd Hd Chi Minh./.



