UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1852/QP-UB-NC Tp. H6 Chi Minh, ngay 10 thang 12 ndm 1993

‘ QUYET PINH CUA UBND THANH PHO ‘
Vé viéc ban hanh “Quy dinh tam thoi chirc nang, nhiém vy, quyén han,
t0 chirc bo mady cia UBND x3”

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

- Can cu Luét to chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
30/6/1989;

- Can cir quyét dinh s0 112/HDBT ngay 15/10/1981 cia Hoi dong Bo
truong (nay l1a Chinh phu) va van dung Nghi dinh s6 46/CP ngay 23/6/1993 cua
Thu tuéng Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc by may
chinh quyén cap xa;

- Xét yéu cau kién toan bo may quan Iy hanh chanh xa, pht hop véi yéu cau
nhiém vu moi;

- Xét dé nghi cua Truong Ban T6 chirc chanh quyén tha‘lnh’phé (to trinh s
423/TCCQ ngay 07/6/1993) va dugc Ban Thuong vu Thanh iy nhat tri trong phién
hop ngay 10/11/1993;

QUYET PINH

Piéu 1.- Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay “Ban quy dinh tam thoi vé
chtrc ning, nhiém vu, quyén han, to chitc bd may ctia UBND x3”. UBND cdc thi
tran duoc thuc hién theo quyét dinh s6 231/QD-UB ngay 24/7/1991 cia UBND
thanh phd d6i véi cap phuong.

Piéu 2.- Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay Ky, cac quyét dinh trudc
day trai v6i quyét dinh nay déu bai bo.

Picu 3.- Cac dong chi Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd,
Truéng Ban T6 chitc chanh quyén thanh phd, Giam déc S¢ Tai chanh, Chu nhiém
Uy ban K& hoach thanh phd, Chu tich UBND huyén va Thu trudng cac s&, nganh
thanh phd ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.-

T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Chu t’ich
Trwong Tan Sang



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Tp. H6 Chi Minh, ngay 10 thang 12 ndm 1993

QUY PINH (TAM THOI)

V¢ chuc nang, nhiém vy, quyén han
va to chirc b may Uy ban nhan dan xa.

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 1852/QD-UB-NC
ngay 10/12/1993 cua Uy ban nhan dan thanh pho)

Nhim tiép tuc cai tién td chirc, nang cao hi¢u luc quan 1y hanh chanh Nha
nuéc cua Uy ban nhan dan x4; trén co sd tong két rat kinh nghiém vé t6 chutc va
hoat dong cua Uy ban nhan dan x3 theo cic quyét dinh s6 26/QP-TU ngay
20/12/1981 ctia Ban Thuong vu Thanh ty va cac quyét dinh s6 53/QD-UB ngay
20/3/1981, Thong tu 06/TT-UB, ngay 20/3/1981 cta Uy ban nhan dan thanh phd,
Uy ban nhan dan thanh phé quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va to
chtic bo may cua Uy ban nhan dan x3 nhu sau:

I- VI TRI, CHUC NANG CUA UY BAN NHAN DAN XA:

X4 1a don vi hanh chanh Nha nuéc cap co sd ¢ nong thén, Uy ban nhan dan
x4 13 co quan chap hanh cua Hoi dong nhan dan, déng thoi 13 co quan hanh chanh
Nha nudc ¢ xa, chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép, toan dién cua Uy ban nhan dan
huyén va lanh dao thong nhit cua Uy ban nhan dan thanh phd.

Uy ban nhan dan xi c6 chtc ning quan 1y hanh chanh Nha nuéc cac lanh
vuc kinh té, xa hdi, an ninh quéc phong trén dia ban x3a theo quy dinh cua Hién
phap va phép luat; va theo sy phan cong cua Uy ban nhén dan huyén; nhim dam
bao cho phap luét dugc ton trong va thuc hién day du; phat huy quyén lam chu tap
thé ciia nhan déan lao dong, bao dam quyén va nghia vu cong dan, dong thoi tao
diéu kién cho nhan dan 6n dinh doi song vat chat va tinh than.

Cu thé nhu sau:

- T6 chir, huéng dan nhan dan, cac t6 chuc kinh té, xa hoi trong xa thuc
hién tot cac chu truong, chinh sach cua Dang, phap luét cua Nha nudc, cac quy
dinh cua chinh quyén cap trén, tao diéu kién cho nhan dan phat trién san xuét, kinh
doanh, dich vy, on dinh doi song, gilt gin trat ty xa hoi, lam tét cong tac quan sy
dia phuong, xdy dung nép sdng vin minh, gia dinh vin hoa theo chu truong cia
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Nha nudc. Kip thdi nam tinh hinh, phan anh tdm tu, nguyén vong cua nhan dan lén
cap trén trong qua trinh thuc hién chu truong cua Pang va Nha nudec.

- Thyc hién sy kiém tra, giam sat vi¢c chép hanh cac quy dinh cua Nha
nude ddi véi nhan dan, cac don vi kinh té x3 hoi, thudc cac thanh phﬁn kinh té, cac
td chire quém ching, hoi doan. Kip thoi udn nin cac 1éch lac va xir 1y cac vi pham
theo nhiém vu va quyén han dugc phan cong.

- Tur thuc té tinh hinh cua x3, Uy ban nhan dan x4 tham gia vao viéc quy
hoach kinh té - x3 hoi ctia huyén, xay dung du toan ngin sach hang nam trinh Uy
ban nhan dan huyén.

- T6 chure thuc hién tbt ké hoach kinh té - x& hoi va ngan sach xa dugc Uy
ban nhan dan huyén giao hang nam.

_1l- TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA UY BAN NHAN DAN
XA:
1/ Vé ké hoach va tai chanh - thué:
a) Ké hoach:

- Nam tinh hinh, bao céo sb liéu théng ké cac mat vé tinh hinh kinh té - x&
hoi trén dia ban theo dinh ky, dé lam co s& cho viée 1ap quy hoach, ké hoach chung
cua huyén.

- Tham gia y kién, gop phan cung voi huyén xay dung cac du an quy
hoach, ké hoach ngan han, dai han.

- Can ctr vao quy hoach, ké hoach va huéng dan ctia Uy ban nhan dan
huyén, Uy ban nhan dan xa t6 chirc van dong nhan dan thuc hién day du va vuot
chi ti€u ké hoach dugc Uy ban nhan dan huyén giao hang nam.

b) Tai chanh:

- Trén co s& sd chi tiéu, chanh sach ché do do Nha nude va Uy ban nhan
dan huyén quy dinh, theo su huéng din ctia nganh tai chanh, Uy ban nhan dan x3
tién hanh 1ap du toan thu, chi ngan sach xa hang nam, trinh Hoi dong nhan dan x&
thong qua, bao cdo 1én Uy ban nhan dan huyén duyét. Sau do t6 churc thuc hién
theo ké hoach dugc giao va ding ché do quan 1y tai chanh cia Nha nudc.

- V& cac ngudn thu:

Ngoai nguon thu do ngan sach huyén cap, Uy ban nhan dan xa to chuc thu
ding, thu du theo cac loai thu dugc nha nudc quy dinh theo su hudng dan cua
nganh tai chanh:

+ Thu 1& phi hanh chanh dung quy dinh ctia Nha nudc, dé lai ngan sach x4
100%.

+ Thu tiép lao dong nghia vy, trich dé lai ngan sach xa theo quy dinh cua
UBND thanh phd.

+ Thu tién phat vi pham hanh chanh theo phap 1énh xir phat hanh chanh, dé
lai ngan sach xa@ 100%.
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+ Cac khoan thu khic theo hudng dan cua S& Tai chanh va UBND huyén.
- Cac khoan chi:
+ Chi lvong va cac khoan phu cép, tro cép cho can bg, nhan vién xa, ép.

+ Kinh phi hoat dong cia HPDND, UBND, Dang, Poan thé theo su phé
duyét cia UBND huyén.

+ Céc khoan chi khac vé ctru té, tro cép xa hoi... dugc UBND huyén xét
duyét theo ké hoach hang ndm va dot xuat.

- UBND x4 duoc lap quy ctru té bao trg xa hoi, quy an ninh qudc phong tir
su hdo tam dong gop cua nhan dan, céac to chirc kinh té, xa hdi theo hudng dan cua
UBND huyén.

¢) Thué:
- UBND x4 phdi hop v6i nganh thué trong viéc 1ap s6 bo thué.

- UBND x4 phdi hop v6i nganh thué thudng xuyén kiém tra, huéng dan cac
ho néng dan, cac doi tugng san xuat, kinh doanh, dich vu thuc hién t6t nghia vu
ndp thué day du, ding thoi gian quy dinh va té chiic viéc thu ng cho Nha nudc.

2/ Vé san xuat ndong nghiép va cong nghiép - TTCN:

- UBND x4 c6 ké hoach to chuc thuc hién va phéi hop vo1 Mat trén va cac
doan thé quan chung, hudng dan nhan dan thuc hién tot ké hoach san xuat néng
nghiép, giup dan vay von san xuat, x6a doi giam nghéo, ap dung céc tién bo khoa
hoc k¥ thuat, lam tot cong tac khuyén ndng, bao vé thuc vat, thi Y, bao vé va khai
thac co hi€u qua cac cong trinh thuy nong trén dia ban xa. Bong thoi, to churc
huéng dan noéng dan, ho phi noéng nghi¢p phat trién nganh nghé san xuit cong
nghiép - TTCN, cac nganh nghe truyén thong, va cac loai dich vu phuc vu cho phat
trién san xuét, 6n dinh doi song cta nhan dan.

- UBND xa xem x¢ét, xac nhan don, c6 ¥ kién dé xuét cu thé ¢ UBND
huyén giai quyét viéc cap glay phép san xuét, dich vu ddi v6i cac loai hinh Nha
nudc quy dinh. Sau khi c6 gidy phép, nguoi chu co so san xuat phai dang ky va
ndp 1 ban giay phép cho UBND xa.

- TAt ca cac don vi kinh té, chu co s& san xuat, cic dia phuong khéc tra
dong trén dia ban xa phai dang ky va ndp 1 ban gidy phép cho UBND xa va chiu
su kiém tra, gidm sat cia UBND xa v€ médt quan ly hanh chanh Nha nudc theo luat
dinh.

3/ Vé thuong nghiép - dich vu va quan 1y thi truong:

- X& xem xét, xac nhan don, c6 ¥ kién dé xuét ¢ UBND huyén cip gidy
phep kinh doanh thuong nghi€p, dich vu va an ubng cua cac chu xin kinh doanh
trong xd. NOi dung xac nhan gom: nhan than nguoi xin phep, diéu kién vé sinh moi
truong, trat tw xa hoi, y kién dé xuit cu thé.

, - T4t ca cac t6 churc kinh té, chu kinh doanh thuqng nghi¢p, dich vy, an
uong tru dong va hoat dong trén dia ban xa, khi da c6 gidy phép hoat dong kinh
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doanh, déu phai dang ky va khai bao v6i UBND xa: quyét dinh thanh lap, hoic
gidy phép hoat dong, gidy phép dang ky kinh doanh, gidy phép tra dong (ddi véi co
quan hanh chanh, sy nghiép, td chtre kinh té, xa hoi, van phong dai di¢n, v.v... cia
Trung wong, cac tinh ban va ca co quan don vi nudc ngoai), sé ngudi thudng
xuyén lam viéc tai co quan, don vi, tén nguoi ding dau co quan, don V1.

- T6 chirc kiém tra, gidm sat cac hoat dong kinh doanh thuong nghiép, dich
vu an udng cua cac to chuce kinh té trén dia ban xa trong viéc chap hanh phap luit,
cac quy dinh cia Nha nudc va xu Iy nhitng vi pham quy dinh cia Nha nudc theo
quyén han dugc phan cong.

- D(A)i, v6oi nhitng don vi kinh té, san xuit kinh doanh, dich vy, hoat dong
khong co giay phép, UBND xa 1ap bién ban, dinh chi hoat dong, xur phat hanh
chanh, dong thoi bao cao 1én UBND huyén xtr 1y tiép theo.

- UBND x4 thudng xuyén kiém tra, giam sat cac hoat dong san xuét kinh
doanh, phat hién vi¢c budn lau, lam va ti€u thu hang gia, tron thué, tién hanh 1ap
bién ban thu gilr hang hoa trai phép, bao cao kip thoi [én UBND huyén xitr 1y.

4/ Vé lao dong - thuong binh va xa hoi:

- Phoi hop voi nganh doc nam chic bién dong dan s lyc luong lao dong,
cac doi tugng chinh sach, xa hdi v.v... Cing vdi cac nganh chtc nang ciia huyén
lap ké hoach giai quyét viéc lam, to chic va hudng dan thuc hién tot cac chinh
sach xa hoi, cac chi tiéu nghia vu lao dong, dic biét cham lo doi séng vat chat va
tinh than cho nhitng nguoi thudc dién chinh sach, gia dinh c¢6 cong véi T qudc.

- Cung v6i nganh chtc ning cua huyén kiém tra, nim tinh hinh cac d6i
tuong t€ nan xa hoi, mé tin di doan, tién hanh 13p danh sach quan ly, gido duc tai
cho hoac dé nghi dua di cai tao theo ké hoach chung ctua huyén.

- T6 chirc phong trao nhan dan huéng tmg va thuc hién tét cac phong trao
lanh manh hoéa xa hdi cia thanh pho trén dia ban.

5/ Vé giao thong:

- Van dong t6 chitc doan thé, cac don vi kinh té, x4 hoi trén dia ban va nhan
dan dong gop dé tu bo, stra chira va lam thém nhiing cong trinh giao thong cong
cong, cac co s& ha tang, cac duong lién xa, duong trong ap... do xa quan ly.
Nhiing cong trinh giao thong cong cong, co s¢ ha tang do nganh cap trén quan ly,
xa c6 trach nhiém bdo v¢, phat hién nhiing hu hong va bao céo kip thoi vaoi céc
nganh chirc nang cia huyén va thanh pho sua chira.

6/ Vé xdy dung, nha dat va cong trinh cong cong:

a) Vé nha dat:

+ Quan 1y, bao vé, tu bd nhitng co s¢ cong cong, nha cura, try so lam viéc
do huyén giao cho x& su dung. Cung vo1 nganh chirc nang nim chac tinh hinh nha
ctra cac loai trén dia ban xa gébm: nha do Nha nudc quan 1y, nha vang chi v.v..
tinh chit va dbi trong dang sir dung phai khai bao voi UBND xa.
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+ Doi voi nhimg trudng hop chiém dung nha trai phép, UBND xa I3p bién
ban, quy dinh thoi gian phdi ra khoi nha, xtr phat hanh chanh, dong thoi bao cao
1én UBND huyén biét dé xu ly tiép.

+ Ddi voi viée mua, ban, sang, nhu’()‘ng,, ch‘o thué muon nha, UBND xa thuc
hién dung theo quy dinh cia UBND thanh pho vé tha tuc mua, ban, sang nhuong,
cho thué nha.

+ Moi truong hop stra chira nha (ké ca nha thudc dién Nha nudc quan ly
cap cho can bo, nhan dan thué dé &) co thay doi cau trac, tang dién tich mat bang
va khong gian, déu phal c6 gidy phép sira chita nha cia cap co tham quyen UBND
X3 cdn cir vao don xin sira chita nha dé xac nhan co6 y kién dé xuat dé cap trén xem
xét giai quyét. Moi truong hop vi pham quy dinh vé stra chita nha, UBND x4 lap
bién ban, xtr phat hanh chanh va bao cao 1én UBND huyén xu ly.

b) Vé xay dung:

- Céac cong trinh x4y dyng trén dia ban xa cua cé nhan hay co quan don vi
Nha nude, Mit tran doan thé... déu phai ndp cho UBND xa 1 ban sao giay phép
xay dung do co quan c6 tham quyén cap trudce khi thi cong.

- P6i v6i nhitng cong trinh, nha cira, cong nghiép va dan dung khong ¢
gidy phép xdy dung, UBND xi lap bién ban, dinh chi thi céng, xtr phat hanh chanh
va bao cao 1én UBND huyén xu ly tlep Nhiing cong trinh xay dung khong dung
gidy phép, khong ding theo ban thiét ké dugc duyét, chiém 19 gidi, ting dién tich
mit bang, v.v... UBND x4 l1ap bién ban, xir phat hanh chanh, dinh chi thi cong
phén hang muc cong trinh da vi pham, déng thoi bao céo 1én co quan c6 tham
quyén xir 1y tiép.

- Pdi véi nhiing truong hop xay cat nha trai phép bang vat liéu nhe (khong
gidy phép xay dung, chiém dung nha dat 14n 16 gi6i, v.v...) UBND x4 tién hanh
1ap bién ban, xtr phat hanh chanh, ra quyét dinh thao g&.

c) Vé dit dai:

- Theo hudéng dan cia UBND huyén va nganh doc cap trén, UBND xa nam
chic dia giéi hanh chanh, tong dién tich dat dai thudc x4, gém dién tich dat tu
nhién, dat canh tac, rimg, dat tho cu, dat st dung cho cac cong trinh cong cong,

v... theo quy hoach cua huyén.

- UBND x4 phdi hop gitip nganh chirc nang 1ap va quan ly ban d6 dia chinh
X3, ban d6 giai thira, dia ba, cot mdc dia gidi, cac loai ho so dat dai.

- X4c nhén hd 50 va nguon goc dat dai str dung dé chuyen cac co quan chirc
nang xem x¢t giai quyet viéc cap quyén str dung ruong dat, chuyén nhuong, thira
ké quyén str dung dat cho cac d6i tuong; giam sat, kiém tra viéc sir dung dat, phat
hién kip thoi nhiing truong hop 1an chiém, tranh chap dat dai, chiém dung, chuyén
nhuong dat trai phép hodc str dung khong ding muc dich, v.v... trén co s& do, lap
bién ban béo cdo 1én huyén giai quyét.

d) V& quan Iy cac cong trinh cong cong:
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- UBND xa van dong nhan dan, cac to chuc doan thé quan ching bdo v¢,
gilr gin, tu bo cac cong trinh cong cdng, cac cong trinh van hoa, khu di tich lich st,
cong vién, cac co sO ha tang...

- Khi ¢6 hién tugng vi pham, UBND xa 13p bién ban, dinh chi vi pham, xtr
phat hanh chanh va bdo cao lén UBND huy¢n.

7/ V& vin héa - théng tin - thé duc thé thao:

- UBND x4 c6 ké hoach phdi hop cac nganh chirc ning, Mt tran T qudc,
va cac doan thé qu?m chung, td chirc thye hién cong tac van hoa thong tin ¢ xa, van
dong nhan dan xdy dung va thuc hién nép séng vin minh, gia dinh vin hoa, bai trir
mé tin di doan, vin hoa phan dong, ddi truy.

- Hudng din nhan dén, t6 chitc doan thé phat huy gin giit van hoa truyén
thong, 1€ ho1 mang tinh dan tdc.

- Thye hién tot cong tac bao tdn, bao tang cac di tich lich str, van hoa theo
chu truong cua Nha nudc.

- X4 chii dong cung v&i cac nganh chic ning cia huyén to chirc kiém tra,
gidm sat tinh hinh hoat dong cua cac cd nhan va don vi kinh doanh dich vu vé vin
hoa va van hoa phém, cac diém vui choi, gidi tri trén dia ban xa. Khi phat hién cac
hoat dong vin hoa trai quy dinh cta Nha nude, hoat dong khong co gidy phép,
UBND xa lap bién ban, dinh chi hoat dong va xur Iy hanh chénh theo quy dinh cua
Nha nudc.

b) V& thé duc thé thao:

X4 ¢6 ké hoach phdi hop cac nganh chirc ning, Mt trdn va cac doan thé
quan chiang, t6 chirc van dong nhan dan trong xa tham gia phong trao thé duc thé
thao, rén luyén strc khde theo chuong trinh ké hoach chung cta huyén va thanh
pho.

8/ V& Y té - gido duc:

a) Ve Y té:

- X4 phdi hop v6i Mit tran, cac doan thé quan chung t6 chic van dong
nhan dan thuc hién chuong trinh cham soc sttic khoe ban dau, vé sinh phong dich,
dan s6 ké hoach hoa gia dinh v.v... Kip thoi bao cdo khi c6 dich phat sinh & dia
phuong dé nganh y té kip thoi ngan chan.

- UBND x4 kiém tra va kip thoi xtr Iy nhiing co s, don vi dich vu y té,
hoat dong trai phép. DPdi véi co s& hoat dong khong gidy phép, xa lap bién ban,
dinh chi hoat dong va xir phat hanh chanh. Trudng hop c6 gidy phép nhung hoat
dong sai quy dinh, xa 13p bién ban, tam dinh chi hoat dong va bao cao 1én huyén dé
xu ly.

- Khi nhéan dan, cac td chirc kinh t& x3 hdi xin mé cac co s dich vu y té. ..
Xa xem x€t, xac nhan don va co6 y kién dé xuét dé huyén c6 co s& xem xét gidi
quye€t.

b) Vé gido duc:
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- Can ctr vao chuong trinh gido duc cua Nha nudc, tinh hinh ¢ dia phuong,
UBND xi c6 ké hoach phdi hop véi cac nganh chirc ning ctia huyén, Mt tran va
cac doan thé quan ching, tham gia y kién dé huyén va nganh gido duc mo rong cic
truong 16p dap tmg nhu cau hoc tip cua con em trong nhan din, van dong nhan dan
dua con em di hoc, gop phan thuc hién chuong trinh x6a mu chit, pho cép cép 1, tb
chtrc cac 16p hoc tinh thuong.

- Cung vo6i nganh giao duc huyén, xa kiém tra va xu 1y kip thoi nhing vi
pham cua cac 16p day nghé tu nhan, truong dan 1ap, cac 16p day thém, day kem,
luyén thi...

9/ V& cong tac tu phap va hanh chanh:
a) Cong tac tu phap:

- UBND x3 phdi hop v6i Mit tran va cic doan thé quan ching to chuc
tuyén truyén, pho bién phap luat, giao duc nhan dan thuc hién tot duong 161, chinh
sach cua Bang va phép ludt cia Nha nudec.

- Thuc hién tt cong tac hoa giai dan sy vé cac tranh chap trong nhan dan,
gidi quyét khiéu t6, khi€u nai, quan ly va thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh
cuia Nha nudce va nganh tu phap.

- UBND x4 tham gia va ching kién viéc thi hanh an, chi dao Cong an x4
thuc hién tot cong tdc quan ly nhan hd khau, quan 1y gido duc nhitng ngudi bi an
treo, bi phat khong giam giit, cai tao tai cho.

b) Thu tuc va cong tac hanh chanh:

- Thyc hién t6t cong tac van thu, luu trir cong van ho so theo dung quy dinh
cua Nha nude va theo hudng dan cua nganh chirc ndng cta huyén.

- Chirng nhan cong vin gidy td, ban sao (tiéng Viét), chir ky, 1y lich... thu
1€ phi hanh chéanh theo quy dinh.

10/ Vé cong tac trat ty an ninh va quan sy dia phuong:

a) V& trat tu an ninh:

- Phéi hop véi Mat tran, cac doan thé, cac to chuc kinh té xa hoi trén dia
ban x3, van dong nhan dan day manh phong trao bdo v¢ an ninh t6 qudc va trat tu
an toan xa hoi, phat hién, ngan chan kip thoi va bao cao 1én huyén nhitng &m muu
pha hoai an ninh quoc gia, hoat dong pha roi tri an ¢ dia phuong dé céd bién phap
giai quyét thich hop.

- Chi dao cong an va quan sy xa thyc hién t6t ké hoach an ninh quéc phong
& dia phuong, to6 chuc tot viée tuan tra, canh géac cua lyc lugng cong an, dan phong,
gilr gin an ninh trat tu, bao vé tai san XHCN, tai san tinh mang cia cong dan.

- Chi dao cong an xa ndm chéc tinh hinh nhan ho khau, cac ddi tuong hinh
su, t€ nan xa hoi, tré em hu hong v.v...; phoi hop véi cac nganh, cac doan thé gido
duc hoac dé€ nghi 1€n cap trén dua di cai tao, gido duc theo quy dinh.

b) Cong tac quan su dia phuong:
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- C6 ké hoach va phdi hop véi cac nganh chirc nang, Mt tran, doan thé, to
chtrc cong tac gido duc quoc phong toan dan, van dong nhan dan thuc hién nghiém
chinh Luat nghia vu quan su va thuc hién chinh sach hau phuong quan doi.

- Chi dao Ban Chi huy quan sy xa thong ké, 1ap danh sach thanh nién trong
d6 tudi nghia vy quan su, t6 chirc viéc kham strc khoe, thuc hién tdt cac dot tuyén
quan theo ké hoach, quan ly luc luong quan du bi va luc luong dan quan tu vé.

I1- TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE CUA UBND XA:

1/ Uy ban nhéan dén xa:

- UBND x4 ¢6 5 thanh vién gom:

+ Chu tich

+ 2 Pho Chu tich

+2 Uy vién

va dugc phan cong nhu sau:

- Chu tich UBND x4 1a nguoi dung dau co quan hanh chanh Nha nuéc ¢

x4, chiu trach nhi€ém toan bd moi hoat dong cua UBND xa trudc Chu tich UBND
huyén va truéc HPDND xa.

Chu tich UBND x4 diéu hanh chung cong viéc cuia UBND xa, truc tiép lam
chu tai khoan ngan sach xa, phu trach cac cong viéc vé trat tu, an ninh, quan su dia
chu tai khoan ngan sach xa, phu trach cac cong viéc vé trat ty, an ninh, quan su dia
phuong, tu phap, thanh tra nhan dan quyét dinh viéc xu ly hanh chénh; lam Chu
tich Hoi dong nghia vu quén su. Pong thoi phdi hop v6i Truong Ban thu ky
HDND x4 giai quyét khiéu td, khiéu nai ctia nhan dan, chuan bi cac ky hop HDND
theo Luét t6 chirc HDND va UBND.

- Mot Pho Chu tich duge Chu tich UBND xa phan cong phu trach cac mat
cong tac: van hoa-xa hoi, k€ hoach-thong ké, giap Chu tich cong tac du toan thu,
chi ngan sach xa.

- M6t Pho Chu tich duge Chu tich UBND x@ phan cong phu trach cac mat

cong tac: san xuat nong nghiép, quan 1y dat dai, cong nghiép-TTCN, xay du’ng-
giao théng vén tai, nha dat, thwong nghiép, dich vu, quan 1y thi truong, thué v.v. .

- Mot Uy vién duoc Chu tich UBND xa phan coéng phu trach cong tac trat
tu an ninh tryc ti€p lam Trudng cong an xa.

- Mot Qy vién dugc Chu tich UBND xa phan cong phu trach quan su dia
phuong, truc tiép lam Chi huy truéng BCH quan sy xa.

2/ Can bd giup viéc cho UBND xa:

Tuy theo tinh hinh, tinh chit, quy mo mdi xi o tir 09 dén 11 can bo giup
Viéc va phan cong nhu sau:

- M6t can bo chuyén trach hanh chanh van thu, danh may va tha quy.
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- Mot can bo quan 1y dat dai s6 bo dia chinh, san xuat nong nghiép, xay
dung nha dat, cong trinh cong cOng.

- Mot can bd phu trach cong tac ndi chinh gdm: tu phap, ho tich, thanh tra
nhan dan, khiéu t6, khiéu nai.

- Mot can bo ké toan ngan sach, ké hoach, théng ké.

- M{t can by phu trach cong tac van hoa thong tin - thé duc thé thao, gido
duc y t€, bao v€ cham soc tré em.

- Mt can b phu trach cong tac thuong nghi¢p, dich vy, quan 1y thi truong.
- Mot can by phu trach cong tac lao dong - thuong binh xa hoi.

- Hai can b6 trong BCH quan sy gém: mot Chi huy phd, mot can bo théng
ké tong hop.

~ - Hai can b trong Ban chi huy cong an xa gém: mot Chi huy phé, mot can
bo thong ke tong hop (khi chua bo tri luc lugng chinh quy).

+ Can ctr vao kha nang can bd, xa c¢6 thé bo tri can by chuyén trach cac
doan thé ki€ém nhiém so 1 linh vuc van hoa, xa hoi ciia khoi chinh quyén.

- Céc cong viéc bao vé giao lién thuc hién theo ché do hop déng.

- Ngoai ra c¢6 1 Truong Ban Thu ky HDND xa chuyén trach, lam viéc theo
ché d6 quy dinh tai Luat t6 chac HDPND va UBND, truc tiép phu trdch cong tac
tiép dan, cung voi Chu tich UBND giai quyét khiéu t6, khiéu nai ctia nhan dan va
mot s0 cong tac khac theo yéu cau cia HDND va UBND xa.

- Trong nhitng dot cong tac tap trung, theo su chi dao cia UBND huyén,
UBND xa dugc huy dong thém ngudi gitap viéc.

3/ Cac don vi sy nghiép do xa quan ly trudc day nhu nha tre, mau gido,
truong hoc, tram y té, tram buu dién v.v... chuyén giao vé cho nganh doc cia
huyén quan ly toan dién nhung c6 quan hé chat ch€ vé1 UBND xa trong hoat dong.

4/ Ap - T6 nhan dan:

- Duy tri 4p v6i quy mod dan s6, ranh gidi nhu hién nay. Mbi ap c6 mot
Trudng ap va mot Pho Truong ap, do nhan dan giéi thiéu, Uy ban nhan dan xa
quyét dinh cong nhan, 4p nao c6 dai bicu HDND x4, c6 thé két hop dé 1am nhiém
vu vua dai dién cho nhan dan trong ép gitr méi lién hé véi UBND x4, vira giap
UBND x4 truyén dat chil truong, tinh hinh chung va céc cong viéc phai lam dén
nhan dan.

- Ap t6 chtrc thanh nhiéu T6 nhan dan, mdi T6 nhan dan trén dudi 30 ho va
khoang tir 100 dén 200 nhan khau. Pdi v6i Thi trdn khu vuce d6 thi, to chite T dan
phd. Mdi Tb dan phd trén duéi 50 ho. T6 trudong, TO phod T6 dan phd va quy ché
hoat dong dugc ap dung nhu cip phuong.

IV- PHONG CACH, LE LOI LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE
CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA:
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1/ Phong cach, 18 16i 1am viéc cia UBND xa:

- UBND xa la co quan hanh chanh Nha nudc ¢ co sg, 1am viéc truc tlep voi
nhan dan, cAn c6 phong cach 1am viéc sau sat, khong cira quyén, an can, niém no
va huéng dan chu dao khi tiép xuc voi nhan dan. UBND xa va can b gitp viée
phai thuong xuyén di lam viéc tai ap, truc tlep giai quyét nhitng van dé tai co SO
(4p, T nhan dan, timg nha dan...) giam toi da cac cudc hoi nghi dé giai quyét
cong viéc.

- Chu tich UBND xa la nguoi chiu trach nhi¢m chinh trudc cép trén, phai
phat huy tri tué tap thé cia UBND, dong thoi dé cao trach nhiém ca nhan trong
viéc giai quyét cong viée. Can bd nhan vién xi tuy chire danh, vi tri cong tac phai
dé cao trach nhiém ca nhan trong nhiém vy dugc giao. Khi duge Chu tich UBND
x4 ty quyén, Phé Chu tich UBND c6 quyén thay mat Chu tich giai quyét cong viée
va Chu tich chiu trach nhiém vé ¥ kién giai quyét cua cac Pho Chu tich.

- UBND x4 céan c¢6 ndi quy lam viéc, co ké hoach va lich cong tac, gilr déu
sinh hoat kiém diém cong tdc. UBND xa va cén bo nhan vién xa lam viéc ngay 8
gi0 hanh chanh theo quy dinh ctia Nha nudc.

- Theo chitc danh, thanh vién UBND va can bo giup viéc déu phai qua 16p
quan ly Nha nudc va nghiép vu cong tac ¢ Truong Hanh chanh thanh phd. Ngoai
ra phai nd luc hoc tap, nang cao trinh d¢ nghiép vu chuyén mén dé dap ung yéu
cau va nang cao chat lugng cong tac.

- Co quan UBND x4 phai t6 chirc sap Xep gon gang, thuan lgi cho nhan dan
khi dén lién hé giai quyét cong viéc. Can niém yet cong khai cac quy dinh cua Nha
nude, quy dinh cia UBND thanh phd vé cai thn thu tuc hanh chanh ¢ xa. Can bo
nhan vién xa phai c6 thai do hoa nha, vui vé, can man, tan tinh giai quy€t nhu cau
cua nhan dan.

2/ Cac mdi quan hé cong tc:

a) P6i voi UBND huyén:

- UBND xa chiu su quan 1y, chi dao toan dién va truc tiép cua UBND
huyén.

- Chu tich UBND x4 phéi thyc hién day di ché do bao cdo, thinh thi voi
Chu tich UBND huyén, chap hanh nghiém chinh cac mat cong tac do Chu tich
UBND huyén giao.

- Chu tich UBND xa tryc tiép giai quyét va chiu trach nhiém cac van dé o
co s6 theo tham quyén, cac truong hop vuot qua tham quyén, Chu tich UBND xa
phai kip thoi bao céo truc tiép 1én UBND huyén xem xét giai quyét.

b) Béi véi cac phong ban chuyén mon cia UBND huyén:

- Quan h¢ cua UBND xa voi cac phong ban chuyén mén cuia UBND huyén
1a quan h¢ hop tac phoi hop cong tac. Cac Phong ban chuyén mon cua UBND
huyén cé trach nhiém hudng dan va kiém tra viéc thuc hién cong tac chuyén moén
theo nganh giip UBND x3 thuc hién nhitng nhiém vu li€én quan ding theo quy
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dinh cua Nha nuéc. Truong phong ban chuyén mén cia UBND huyén lam viée
tru’c‘tiép ydi Chu t,ich UBND xa (hoac Pho Chu tich UBND xa dugc Chu tich uy
quyén) dé giai quyét cong viéc.

- Khi Chu tich UBND x4 c6 nhimg van de kién nghi giai quyét, cac Truong
phong ban chuyén moén cua huyén phai truc tlep giai quyét nhitng van dé thudc

tham quyén trong thdi gian ngan nhat hodc b tri dé Chu tich UBND x4 truc tiép
lam viéc v6i Chu tich hodc Phé Cha tich UBND huyén.

- Nhiing dé nghi cia UBND x4 c6 lién quan dén nhiéu Truong phong ban
chuyén mén cta huyén hodc c6 nhimg van dé giita xa va phong ban chuyén mon
ctia huyén chua nhat tri thi Cha tich UBND huyén (hodc Phé Chi tich UBND dugc
iy quyén ctia Chu tich) truc tiép giai quyét.

- Nhitng van dé 16n c6 lién quan dén x4, trude khi trinh UBND huyén quyét
dinh, cac Truong phong ban chuyén mén huyén phai tham khao ¥ kién cua Chu
tich UBND x4 va bdo céo 1d ¥ kién ctia xa cho Chu tich UBND huyén truéc khi
Chu tich UBND huyén quyét dinh.

c) b1 véi Bang uy xa:
- UBND xa chiu su Ianh dao toan dién vé tat ca cac mat cong tac ciia Pang

uy xd. UBND x& c6 trach nhiém dinh ky bao cao tinh hinh cho Dang uy xa theo
ding quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Bang uy xa.

- Trudce khi thi hanh cac chu truong cua chanh quyén cép trén Vé nhimg van
dé quan trong, nhiing viéc lién quan dén loi ich d6ng dao nhan dan, van dé an ninh
quoc phong v.v... UBND xa phai bao cao thong qua Dang uy Ve chu truong va ké
hoach trién khai. Néu nhitng vin dé co quy dinh trong Luat t6 chitc HDND va
UBND thi phai dua ra HDND dé c6 nghi quyét thyc hién tai dia phuong.

d) B6i v6i HDND xa:

- UBND x4 1a co quan chap hanh cua HDND xa. UBND x4 ¢6 trach nhiém
cu thé hoa thanh ké hoach va bién phap t6 chirc thuc hi¢én cac nghi quyét cua
HDND xa.

- UBND i bao cao tinh hinh cac mat cua xa cho HDND xa tai cac ky hop,
cung voi Trudng ban Thu ky HDND xa chuan bi nd1 dung cho cac ky hop HDND.

- Chu tich UBND xa@ thuong xuyén gitr moi quan h¢ lam viéc voi Truong
ban Thu ky HDND x4, voi dai biéu HDND xa dé nam tinh hinh, thu thap y kién
clia cir tri, cling nhau giai quyét cac yéu cau, nhat 1 cac don t6 cao, khiéu nai cta
nhan dan.

e) bo1 voi Mat tran To quoc va cac doan theé:

- Chu dong 1ap ké hoach phéi hop vo1 Mt tran va cac doan thé van dong
nhan dan thyc hién cac chu truong, chanh sach cua Pang, phap luat Nha nudc.

- Hang thang UBND xa mo1 dai dién Mét tran TH quéc va lanh dao cac
doan thé nhan dan xa tham du cac cudc hop cia UBND xa dé tham gia gép y kién
doi vai viée ¢ lién quan.
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- Tao diéu kién thuan loi cho Mit tran To qudc, cac doan thé, hoi quan
ching hoat dong theo quy dinh cua Nha nudc.

) béi véi ap:
- Hang thang UBND x& hop dinh ky 1 lan v6i Truong ap dé kiém diém
cong tac va trién khai nhi€ém vu chung cua xa.

- Viéc hop dinh ky hang thang véi truéng 4p, UBND xa can chuan bi tot
ndi dung dé cudc hop duoc nhanh gon. UBND xa phén cong thanh vién UBND
hodc can bo chuyén trach thuong xuyén lién h¢ Truong a ap dé truc tiép giai quyét
cong viéc phét sinh & ap va ndm tinh hinh chung kip thoi & ap.

V- PHAN CONG TO CHUC THUC HIEN:

1/ Ban quy dinh nay duoc thi hanh théng nhat doi véi cc xa trong thanh
pho.

2/ TAt ca céc nganh, cac cép, cac don vi Nha nudc, cac to chic kinh té-xa
hoi tra dong trén dia ban xa, déu co trach nhiém thuc hién nhitng quy dinh c6 lién
quan, chiu su quan ly hanh chanh Nha nudc cua UBND x3, tao diéu kién va hd tro
thiét thuc cho UBND céc x4 hoat ddng c6 hiéu qua.

3/ Trudong Ban T6 chitc chanh quyén thanh phd va Cha tich UBND cac
huyén c6 trach nhiém chi dao va huéng dan UBND x4 thuc hién day du va nghiém
tac ban quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién thuong xuyén theo ddi, dinh ky
bao cdo va kién nghi v6i UBND thanh phd bo sung, sira doi dé timg budc hoan
thién b may quan Iy hanh chanh Nha nudc cip x4.-

T/M UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Chii tich
Trwong Tan Sang



