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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1759/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 07 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé théng
hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc niing quan ly cua
So Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Cén cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 2299/TTr-
SGDPT ngay 29 thang 4 nam 20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thi tuc hanh chinh ndi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuwéce thudc pham vi chire ning quan ly ciia S& Gido duc va
Dao tao.

Danh muc va n61 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh noi bo duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/chinhquyen (CONG BO TTHC, THU TUC HANH
CHINH, TTHC noi bd).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam doc
S& Giao duc va Dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Tha Ptre, quan, huyén
va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan
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THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1759/0P-UBND ngay 07 thdng 5 ndm 2025
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

Tén thu tuc hanh

b chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

Lwa chon sach gido
1| khoa trong co s¢ giao
duc pho théng

G140 duc va Pao tao

Phong Gido duc va Pao tao;
S& Giao duc va Dao tao;
Uy ban nhan dan cap tinh.

Piéu chinh, bd sung
danh muc lwa chon
2 | sach gidao khoa trong
co s& gido duc phd
thong

G140 duc va Pao tao

Phong Gido duc va Pao tao;
S& Giao duc va Dao tao;
Uy ban nhan dan cap tinh.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO
1. Lwa chon sach gidao khoa trong co sé gido duc phé thong
1.1. Trinh ty thyc hién:

a) Co so giao duc (trrong tieu hoc, trudng trung hoc co sé, trudong trung hoc phod
thong, truong pho thong cé nhiéu cap hoc, trung tAm gido duc thudong xuyén, trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va cac co sé gido duc thuc hién
chwong trinh gido duc pho thong, chwong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc
co so va cap trung hoc phd thong) thanh 1ap Hoi dong lyra chon sach gido khoa va xay
dung ké hoach t6 chirc lrra chon sach gido khoa.

Can ctr vao ké hoach cua Héi déng va tiéu chi lya chon sach giao khoa, td
truong to chuyén mon xay dung ké hoach to chirc lra chon sach gido khoa cho ting
mdn hoc duge co cau trong to chuyén mon, bao cao nguoi dimg dau trude khi thue
hién.

b) T6 truong chuyén mon to chirc cho gido vién mon hoc nghién ciru cac sach
gido khoa ciia mén hoc, viét phiéu nhan xét, danh gia cac sach gidgo khoa moén hoc
theo cac tiéu chi lyra chon sach gido khoa trude phién hop dau tién cia to 20 ngay.

- T6 trudng t6 chuyén mén to chirc hop véi cac gido vién mon hoc dé thao luan,
bo phiéu lua chon 01 (mot) sach gido khoa cho mon hoc. Cac cudc hop cua to chuyén
moén duogc 1ap thanh bién ban, ghi ddy du y kién nhan xét, danh gia sach giao khoa
cua cac gido vién mén hoc tham gia lwa chon, bién ban c6 chir ki cua to truéng to
chuyén moén va ngudi duoc phan cong 1ap bién ban.

- T6 trwong to chuyén mon téng hop két qua, 1ap danh muc sach giao khoa do to
chuyén mon lira chon ¢ chit ky cua to trudng to chuyén mon va ngudi duge phan
cong lap danh muc sach gido khoa.

c) Hoi déng hop, thao luan, danh gia viéc to chire lwa chon sach gido khoa cua
cac to chuyén mon; tham dinh bién ban hop cta td chuyén mén; cac phiéu nhan xét,
danh gia sach gido khoa cua gido vién. Tong hop két qua lwa chon sach gido khoa ciia
cac to chuyén mon thanh bién ban ¢o chit ky cua Chu tich va Thu ki Hoi dong.

d) Hoi dong dé xuat véi ngudi ding dau co sé gido duc danh muc sach gido
khoa di duoc cac td chuyén moén lya chon. Co s¢ gido duc 1ap ho so lwa chon sach
gido khoa giri vé Phong Gido duc va DPao tao (d6i voi cap ticu hoc va cap trung hoc
co s0), SO Giao duc va Dao tao (d6i voi cap trung hoc pho thong).
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- Phong Giao duc va Pao tao tham dinh hé so lwa chon sach gido khoa cua cac
co so gidao duc thudc pham vi quan ly; S& Gido duc va Pao tao tham dinh ho so lva
chon sach giao khoa cua cac co s& giao duc thudc pham vi quan ly.

- S& Giao duc va Pao tao tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa cua
cac co s& giao duc lva chon (kém theo ho so lwa chon sach gido khoa cua cac co so
giao duc), trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh phé duyét danh muc sach gido
khoa do cac co s¢ giao duc lwa chon.

- Thoi gian cong bd danh muc sach gido khoa dugc phé duyét trude ngay 30
thang 4 hing nam.

1.2. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh

1.3. Thanh phén, s lwong ho so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng lIrra chon sach giao khoa cia co s¢ giao duc;

- Bién ban hop Ho1 dong gom cac ndi dung: nhan xét, danh gia v€ viéc to6 chirc
lwra chon sach gido khoa cua cac t6 chuyén mon; danh muc sach giao khoa duoc lva

chon cua cac to chuyén mén.
- Danh muc sach gido khoa dwgc lwra chon cia co s¢ gido duc.
b) S6 lwong ho so: 01 (mdt) bd ho so.
1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
1.5. P6i twong thwe hién: Co so gido duc phd thong

1.6. Co quan thyc hién: Phong Gido duc va Dao tao; S& Gido duc va Dao tao;
Uy ban nhan dan cap tinh.

1.7. Két qua thwe hién: Quyét dinh phé duyét danh muc sach giao khoa do cac
co s& gido duc pho thong lwa chon.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong

1.9. Miu don, miu to khai: Khong
1.10. Yéu ciu diéu kién:

Tiéu chi lwra chon sach gido khoa:

- Phu hop véi dac diém kinh té - x4 hoi cia dia phuong.
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- Phu hop véi diéu kién tb chirc day va hoc tai co s& gido duc.
1.11. Can cw& phap ly:

Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2023 cta Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao Quy dinh viéc lwa chon sach gido khoa trong co s& gido duc
phd thong.

2. Diéu chinh, b6 sung danh muc lya chon sach gido khoa
2.1. Trinh tw thyc hién:

a) Can ctur cac kién nghi cua gido vién, hoc sinh va cha me¢ hoc sinh, co s& gido
duc bao cao, dé xuat Phong Gido duc va Dao tao (déi vOl cép tiéu hoc va cép trung
hoc co s6), S& Gido duc va Dao tao (d6i voi cap trung hoc pho thong) vé viée dicu
chinh, b sung danh muc sach gido khoa.

b) Co s& gido duc pho thong (gom: truwong tiéu hoc, trudng trung hoc co s,
truong trung hoc phod thong, truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc, trung tam gido duc
throng xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va cac co so
gido duc thue hién chwong trinh gido duc pho théng, chwong trinh gido duc thuong
xuyén cap trung hoc co s va cap trung hoc phd thong) thanh 1ap Hoi dong Iua chon
sach giao khoa va xay dung ké hoach t6 chtrc lwa chon sach gido khoa.

Can ctr vao ké hoach cua Héi déng va tiéu chi lya chon sach gido khoa, to
truong to chuyén mon xay dung ké hoach to chirc lua chon sach gido khoa cho timg
mdn hoc duge co cau trong to chuyén mon, bao cao nguoi dimg dau trude khi thuc
hién.

¢) T6 truéng chuyén mén to chuc cho gido vién mon hoc nghién ciru cac sach
gido khoa ciia mén hoc, viét phiéu nhan xét, danh gia cac sach gidgo khoa mén hoc
theo cac tiéu chi lya chon sach gido khoa trude phién hop dau tién cua to 20 ngay.

- T6 trudmg to chuyén mén to chirc hop véi cac gido vién moén hoc dé thao ludn,
bo phiéu lga chon 01 (mot) sach gido khoa cho mén hoc. Cac cudc hop cua td chuyén
moén duoc 1ap thanh bién ban, ghi ddy du y kién nhan xét, danh gia sach giao khoa
cua cac gido vién mon hoc tham gia lya chon, bién ban ¢6 chir ki cua td truéng td
chuyén moén va ngudi duoc phan cong 1ap bién ban.

- T6 trwong to chuyén mon téng hop két qua, 1ap danh muc sach giao khoa do to
chuyén mon lya chon ¢o chit ky cua to truéng to chuyén mon va nguoi duoc phan
cong lap danh muc sach gido khoa.
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d) Hoi d6ng hop, thao luan, danh gia viéc td chire lwra chon sach gido khoa cua
cac to chuyén moén; tham dinh bién ban hop cta to chuyén mén; cac phiéu nhan xét,
danh gia sach gido khoa cua gido vién. Tong hop két qua lwa chon sach gido khoa cia
cac to chuyén mon thanh bién ban ¢o chit ky cua Chu tich va Thu ki Hoi dong.

d) Hoi dong dé xuat véi ngudi ding dau co sé gido duc danh muc sach gido
khoa di duoc cac td chuyén moén lya chon. Co s¢ gido duc 1ap hd so lwa chon sach
gido khoa giri vé Phong Gido duc va Pao tao (ddi voi cap ticu hoc va cap trung hoc
co s0), SO Giao duc va Dao tao (d6i voi cap trung hoc pho thong).

- Phong Giao duc va Pao tao tham dinh ho so lwa chon sach gido khoa cua cac
co so gido duc thudc pham vi quan ly; S¢& Gido duc va Pao tao thAm dinh ho so lva
chon sach giao khoa cua cac co s¢ giao duc thude pham vi quan ly.

- S& Giao duc va Pao tao tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido khoa cua
cac co so giao duc lva chon (kém theo ho so lwa chon sach gido khoa cua cac co s&
giao duc), trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét danh muc sach gido
khoa do cac co sd giao duc lwra chon diéu chinh, b6 sung.

- Thoi gian cong bé danh muc sach gido khoa duoc phé duyét trude ngay 30
thang 4 hang nam.

2.2. Cach thire thwe hién: Khong quy dinh

2.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng lwra chon sach gido khoa cua co s¢ gido duc;

- Bién ban hop Hoi dong gom cac noi dung: nhan xét, danh gia vé viéc to chirc
lra chon sach gido khoa cua cac to chuyén mon; danh muc sach gido khoa duoc lua
chon ctia cac to chuyén mén.

- Danh muc sach gido khoa duoc lva chon bo sung hoac diéu chinh lva chon cia
co sé giao duc.

b) S6 lwong ho so:
01 b hd so.
2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

2.5. Poi twong thue hién: Co s gido duc pho thong
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2.6. Co quan thue hién: Phong Gido duc va Dao tao; S& Gido duc va Dao tao;
Uy ban nhan dan cap tinh.

2.7. Két qua thwe hién: Quyét dinh phé duyét bo sung danh muc sach giao
khoa hodc Quyét dinh phé duyét diéu chinh danh muc sach gido khoa do céc co so
giao duc phd thong lya chon.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Mau don, miu to khai: Khong.

2.10. Yéu cau diéu kién:

Tiéu chi lra chon sach gido khoa dé diéu chinh, b6 sung;

- Phu hop véi dac diém kinh té - x4 hoi ciia dia phuong.

- Phu hop véi diéu kién tb chirc day va hoc tai co s¢ gido duc.
2.11. Can ctx phap ly:

Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2023 cta Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao Quy dinh viéc lra chon sach gido khoa trong co s& gido duc
phd thong.



