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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 101/2006/QD-UBND Qudn 3, ngay 03 thang 8 nam 2006
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Ban Quin 1y dw 4n dau tu va xiy dung cong trinh quén 3

UY BAN NHAN DAN QUAN 3

Can cir Ludt T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Xay dung ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngay 16 thang 12 nim 2004 ctua Chinh
phu vé quan 1y chat luong cong trinh xay dung;

Cian ctr Nghi dinh s6 08/2005/ND-CP ngay 24 thang 01 nim 2005 cua Chinh
phu quy dinh vé quy hoach xay dung;

Cian ctr Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP ngay 07 thang 02 nim 2005 cua Chinh
phu vé quan 1y du 4n dau tu xay dung cong trinh;

Can ctr Thong tu s6 08/2005/TT-BXD ngay 06 thang 5 nim 2005 cia Bo Xay
dung hudng dan mot sé nodi dung vé lap, tham dinh, phé duyét du an dau tu xay dung
cong trinh va xir Iy chuyén tiép thuc hién Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP ngay 07
thang 02 nam 2005 cua Chinh phu;

Can ctr Thong tu s6 98/2003/TT-BTC ngay 14 thang 10 nim 2003 ctia Bo Tai
chinh hudng din quan 1y, st dung chi phi quan 1y du 4n dau tu tir nguén von ngan
sach Nha nuoc;

Can cir Quyét dinh s6 7768/QD-UB-NCVX ngay 16 thang 11 nam 1995 ctua Uy
ban nhan dan thanh phé vé viéc chuyén Ban quéan 1y cong trinh quan 3 thanh Ban
Quan 1y du an dau tu va xay dung cong trinh quan 3;

Can ctr Quyét dinh s6 107/QD-UB ngay 18 thang 12 nam 1996 cta Uy ban nhan
dan quén 3 vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc (tam thoi) cia Ban Quan 1y du an dau
tu va xay dung cong trinh quéan 3;
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Can ctr Chi thi s§ 02/2005/CT-UB ngay 04 thang 4 nim 2005 cua Uy ban nhan
dan quin 3 vé viéc ra soat, sira doi, bd sung quy ché cac Phong ban chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan quén 3;

Xét Cong vin sé 177/TT/QLDA ngay 22 thang 6 nim 2006 cua Ban Quan 1y du
an dau tu va xdy dung cong trinh quan 3;

Theo dé nghi cia Truéng Phong N6i vu quan 3 va bdo céo tham dinh s
174/BC-TP ngay 19 thang 7 nam 2006 ctia Phong Tu phép quén 3,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Ban Quan 1y du 4n dau tu va xay dung cong trinh quan 3.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 107/QD-UB ngay 18 thang 12
nam 1996 ctia Uy ban nhan dan quan 3 vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc (tam thoi)
cua Ban Quan 1y du an dau tu va xay dung cong trinh quén 3.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, Trudng
Phong Noi vu va Giam déc Ban Quan 1y du 4n dau tu va xay dung cong trinh quan 3
c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trinh Van Thinh



S627-31-8-2006 CONG BAO 57

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG BAN QUAN LY DU AN
PAU TU VA XAY DUNG CONG TRINH QUAN 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 101/2006/0P-UBND
ngay 03 thang 8 nam 2006 ciia Uy ban nhén ddn qudn 3)

Chuong 1
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Chirc niing

Ban Quén 1y du 4n dau tu va xay dung cong trinh quéan 3 (sau day goi tat la Ban
QLDA quan 3) 1a don vi su nghiép, duoc thanh 1ap boi Quyét dinh sb 7768/QD-UB-
NCVX ngay 16 thang 11 nam 1995 ciia Uy ban nhan dan thanh phd, c6 day du tu cich
phap nhan, c¢6 con diu riéng, hoat dong theo hinh thirc truc tiép quan 1y va diéu hanh du
an (Ban QLDA chuyén nganh) duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 16/2005/ND-CP ngay 07
thang 02 nam 2005 ctia Chinh phi vé viéc quan 1y du an - dau tu xay dung cong trinh.

Ban QLDA thuc hién chirc nang lam chu dau tu cac cong trinh xay dung co ban,
stra chita 16n, duy tu c6 str dung von ngin sach trén dia ban quén 3. Di véi cic cong
trinh st dung ngudn von khac, Ban QLDA quan 3 thuc hién vai trd quan 1y va diéu
hanh du an theo hop dong uy quyén cu thé, duoc quy dinh tai Quyét dinh s
1408/QD-UB ngay 04 thang 4 naim 2002 ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Nhiém vu dugc phan cong:

a) Tham muu Uy ban nhan dan quin 3 va cic co quan cap trén vé cac chu
truong dau tu xdy dung co ban nham chinh trang do thi, cai thién nhiing gia tri tién
ich va nang cao diéu kién séng ctia mot do thi.

b) Xac 1ap tha tuc dau tu tir giai doan dau tu, thuc hién dau tu cho dén khi két
thuc dau tu véi nhitng nhiém vu cu thé nhu sau:

* T chtre thue hién hodc tuyén chon tu van dé thuc hién céac thi tuc vé dau tu
va trinh cac cp c6 tham quyén phé duyét:

- Piéu tra, khao sat, 1ap du an dau tu.
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- Khao sat thiét ké, 1ap va phé duy¢t téng du toan, du toan cong trinh. Giam sat
k¥ thuat xay dung, nghi¢m thu by phan hoac toan bd cong trinh thudc du an dau tu.

- Lap hd so moi thau mua sam vat tu, thiét bi. Giam sat chat luong, s6 lugng vat
tur thiét bi.

* Ky két cac hop dong xay lip, mua sim vt tu thiét bi, tro gitp ky thuat va
quan 1y khai thac du 4n (néu o) véi cac don vi tring thau, dé thuc hién nhiém vu thi
cong xay lap cong trinh va cac nhiém vu khac da duogc ky két hop dong.

* Quan 1y chat ché kinh phi cua du an trong tong du todn dugc duyét theo ding
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Céac thay d6i phét sinh trong qué trinh thuc
hién phai dugc su chép thuan vé chu truong cua cép quyét dinh dau tu. Phai thyc hién
day du cac thi tuc diéu chinh theo dung quy dinh.

* Theo déi, kiém tra, nghiém thu va thanh quyét toan cac hop dong kinh té, thanh
toan cac chi phi cho cac to chtrc nhan thau theo hop dong da ky. Lam viéc vdi cac co
quan chirc nang dé giai quyét cac ché do chinh sach, dinh murc, don gia (néu co).

* T chue thyce hién cac thu tuc vé dét dai, dén bu giai phong mit bang (néu co).

* Lap bao céo thuc hién von dau tu hang nam. Bdo cao quyét toan khi du an
hoan thanh dua vao khai thac sir dung, trinh duyét theo quy dinh hién hanh.

¢) Chap hanh day du cac quy dinh ciia Nha nudc trong qua trinh diéu hanh quan
1y du an.

2. Cac nhiém vu khac:

Tuy tinh hinh cu thé, Uy ban nhan dan quéan 3 giao cho Ban QLDA t6 chirc thyc
hién mot sd cong tac khac hoac Chu dau tu uy nhi¢m cua Ban QLDA diéu hanh dy 4an
bang vin ban.

Pi¢u 3. Quyén han

1. Pugc quyén ky hop dong va sir dung ngudi lao dong, bé tri nhan sy cho cong
tac chuyén mon theo tinh hinh thuc té caa Ban.

2. Pugc quyén dé nghi cac co quan quan Iy Nha nudc cung cap cac thong tin co
lién quan vé viéc thuc hién du 4n ma Ban QLDA 1am chu dau tu hodc diéu hanh du an.

3. Puoc quyén tham gia ban bac thao luan cac chu truong dau tu ma Ban QLDA
dugc dy kién lam chu dau tu.

4. Puoc quyén xir 1y cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh quan 1y diéu hanh
du an theo ding quy dinh cia Nha nudc.

5. Pugc quyén yéu cau va dé xuat ky luat doi1 voi cac don vi doi tac va cac don
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vi thu huong khi vi pham céc quy dinh vé quan Iy va diéu hanh du an.

Piéu 4. Cac d6i twong quan ly

1. Céc cong trinh xay dung co ban, cac cong trinh giai tda, stra chita 16n do ngan
sach thanh phé cap hodc cho vay theo ké hoach hang nam.

2. Céc cong trinh xdy dung co ban, sira chita 16n, sir dung ngudn von tir ngan
sach cua quan.

3. Cac cong trinh duy tu stra chita nhd, stra chira truong hoc, cong san hoac cac
cong trinh sir dung ngudn vén khac.

Piéu 5. Soan thao viin ban va thim quyén ky viin ban

1. Giam ddc ky céc loai vin ban co lién quan dén chu truong chinh sach chung
va lién quan dén tai chinh, ké hoach, bao céo, hop déng, duyét ho so thiét ké dy toan,
quyét toan cong trinh.

2. Phé Giam ddc ky céc loai ban v€, van ban hanh chinh theo chiic nang va nhiém
vu dugc phan cong va khi co su ty quyén cta Giam dbc, ky cac quyét dinh chon tur vén,
ky cac loai gidy to thong thuong nhu gidy gi6i thiéu, thu moi, cac thong bao nodi bo.

3. Cac T6 nghiép vu c¢6 nhi€ém vu soan thdo van ban tham muu dé xuét cho lanh
dao nhitng linh virc ¢6 lién quan dén T6 minh dam trach. Ban thao vin ban phai dugc
Giam déc duyét trude khi hoan thién. Sau do can bo phu trach chiu trach nhiém nhan
ban, guri di va luu trit theo dung quy dinh Nha nudec.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA PIEU HANH CO QUAN

Piéu 6. Co ciu to chirc by may
1. Ban QLDA quén 3 td chirc va hoat dong theo ché do thu truéng.

2. Ban QLDA quén 3 ¢6 mot Giam dbc va cac Pho Giam déc do Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh b nhiém.

a) Giam déc:

La chu tai khoan va truc tiép quan ly, diéu hanh dy an, chiu trach nhiém toan bd
hoat dong ctia Ban trude Chu tich Uy ban nhan dan quan. Truc tiép phu trach cong tac
t6 chire, hanh chinh, ké hoach, ky két cac hop dong kinh té, tai chinh, nhan sy cta Ban.

b) Cac Pho Giam déc phu trach chuyén mén:
La nguoi gitp viéc cho Giam déc chiu trach nhiém truc tiép va toan dién trude Giam
dbc vé viée to chue thuc hién cong tic quan 1y k¥ thuat chuyén mén ciia Ban, theo ké
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hoach chung. Pugc ky céc loai ban v€ hién trang va ky thuat, cac van ban hd so ¢ lién
quan. Truc tiép ky cac ban v& hoan cong, ky nghiém thu timg giai doan thi cong cong trinh,
ky nghiém thu cc san pham thiét ké. Chju trach nhiém kiém tra h6 so quyét toan trudc
khi trinh Giam déc. Piéu hanh co quan theo iy quyén cu thé khi Giam ddc di vang. Vé s6
lwong cac Pho Giam ddc s& cin cir theo tinh hinh thyc tién ctia Ban ma Uy ban nhan dén
thanh phd s& co quyét dinh diéu dong hodc bd nhiém. Nhiém vu cac Phé Giam déc s& do
Giam ddc quyét dinh, c6 phu luc phan cong nhiém vu cu thé dinh kém theo Quy ché.

3. Cac T6 chuyén mon:

Ban ¢6 04 t6 dugc phan cong thuc hién cdc mat cong tdc chuyén mon nghiép vu.
T6 trudng do Giam doc bé nhiém. Riéng ké todn trudng do Thanh phd bo nhiém,
chiu trdch nhiém trudc Giam doc vé cadc mat cong tac cua TO.

a) T6 Ké hoach - K§ thuat:

- Lap va theo ddi tinh hinh thuc hién ké hoach ctia Ban.

- Tong hop, bao céo dinh ky theo quy dinh béo cdo théng ké hién hanh.

- T6 chure 1ap du 4n dau tu, thiét ké k¥ thuat, 1ap tong du toan.

- Lap thi tuc ¢6 lién quan dén dat dai, dén bu, giai phong mit bang (néu cb).

- Giam sat thi cong, thuc hién day du cac thi tuc quan 1y xdy dung co ban theo
quy dinh ctia Nha nudc dbi voi cac cong trinh do Ban quan 1y thuc hién.

- Kiém tra du toan thi cong, quyét toan cac cong trinh.
- T6 chirc nghiém thu k§ thuat, nghiém thu ban giao theo quy dinh.
b) T6 Tham dinh va d4u thau:

- Tham dinh thiét ké chi tiét va tong du toan cong trinh, chiu trach nhiém trudc
Giam ddc vé tinh chinh xéac va trung thuc cua ho so tham dinh.

- Tham muu cho Ban Giam doc vé chon tu van dau thau, xac minh hd so vé
nang luc cac nha thau trong cong tac so tuyén va tuyén chon.

- Xac 1ap ké hoach d4u thau va té chic dau thau theo dung quy dinh ctia Nha nudc.
¢) T6 Ké toan:

- Lap ké hoach kinh phi, to chtic tiép nhan va sir dung cac ngudn kinh phi theo
quy dinh.

- Thanh quyét toan kinh phi xay dung cong trinh theo tién do, dong thoi thuc hién
ché do bao cao quyét toan cac cong trinh hoan thanh theo diing quy dinh hién hanh.

- Hach toan theo dling ché do ké toan hién hanh.
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- Quan Iy ho so lao dong va tién luong cua Ban.
d) T6 Hanh chinh:

- Quén 1y hanh chinh van thu luu trit. Tiép nhan va xu 1y thong tin dén va thong
tin di. C6 ché d6 bao mat van ban theo diing quy dinh.

- Quan 1y co s& vat chat cia Ban.
- Bao v€ co quan.
4. Phan cong cu thé:

Nhan vién hop dong cua Ban duoc phan cong nhiém vu cu thé theo phu lyc dinh
kém. Can cir tinh hinh thuc té & co quan va tinh hinh khoi lwong céng viéc ma Giam doc
s& phan cong thém cong tac cho can bd, cong nhan vién ciia Ban hodc tuyén thém lao
dong thot vu theo ché do hop déng khoan viéc, nham hoan thanh ké hoach duoc giao.

Piéu 7. Ché d¢ tai chinh

Ban QLDA quan 3 1a mot don vi c6 tinh chit su nghiép, ap dung ché do tai
chinh theo tinh than Thong tu s6 98/2003/TT-BTC ngay 14 thang 10 nim 2003 cia
Bo Tai chinh vé huéng din quan 1y, st dung chi phi quan 1y du 4n dau tu tir nguén
v6n ngan sach Nha nudc, nhu sau:

1. V& ngudn thu:

Nguén thu ctia Ban dugc tinh theo ty 1& quy dinh d6i v6i cac cong trinh do Ban
lam chu dau tu hogc diéu hanh dy éan.

2. Vé ché d6 chi:

- Ban QLDA quan 3 duoc hach toan toan b kinh phi thu dugc dé can dbi cho chi
phi hoat dong cta Ban, chi theo quy dinh duoc hudng dan tai Thong tu s6 98/2003/TT-
BTC ngay 14 thang 10 ndm 2003 cua B§ Tai chinh. Hang nam, Ban phai 1ap du toan
thu va du toan chi phi quan 1y dy an trinh Uy ban nhan dan phé duyét (Cin ctr ké
hoach dau tu xay dung co ban dugc giao).

- Dy toan chi phi quan 1y dy 4n ¢6 hai phan:

+ Chi thuong xuyén: bao gdm cac khoan chi hang nim theo dtng dinh mtc quy
dinh d6i v6i mot don vi su nghiép.

+ Chi khong thuong xuyén: bao gdm céc khoan chi phi ting thém khi don vi c6
tong thu 16n hon tong chi thuong xuyén trong nim. Noi dung cac khoan chi khong
thudng xuyén s& do Hoi nghi can bd cong chirc thao luan va biéu quyét. Tong du toan
chi thudng xuyén va khong thuong xuyén khéng dugce vuot qua téng du toan thu theo
ké hoach hang nam.
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Diéu 8. Ché d6 lao dong tién lwong

- Ban Giam dbc va Ké toan truong 13 can bo bién ché cua Uy ban nhén dan
quan. Ché d9 tién luong do Uy ban nhan dan quéan 3 quan Iy.

- Nhan vién hop dong ctua Ban dugc ky hop dong lao dong khong thdi han hoic
c¢6 thoi han va duoc hudong ddy du cac ché dd bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo
quy dinh. Mirc luong cta ting ngudi lao dong do Giam dbc Ban quyét dinh cin ctr
chuyén mon nghiép vu va cong viéc dugc giao. Viéc nang luong dugc thuc hién dinh
ky theo quy dinh ctia Nha nudc va do Hoi dong co quan xét duyét. Két qua xét nang
lwong phai dugc trinh duyét Phong Noi vu quan 3 trude khi ra quyét dinh.

Chuwong 111
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 9. Ché d¢ lam viéc

1. Cong tac tiép nhan va luu trir cong van:

a) Déi voi cong van dén:

T6 Hanh chinh tiép nhan toan bo cong van dén, ghi vao s6 cong van dén, chuyén
cho Giam déc xtr 1y, chiu trach nhiém phan phdi cho cac T va cac don vi co lién

quan va sau d6 luu trir tit ca cac loai cong van dén, to chirc quan 1y, dam bao yéu cau
I trit va truy xuat nhanh chéng khi Giam ddc yéu cau.

b) Déi v6i cong van di:

Tat ca cong van di phai dugc luu tai To Hanh chinh va cac bo phan c6 lién quan
(ghi rd trong phan noi nhan ciia vin ban phat hanh).

T6 Hanh chinh va cac T6 c6 lién quan phai c6 s6 truy cap riéng dé theo ddi noi
dung cong vin va tién do giai quyét.

Céc van ban cua Ban QLDA dugc soan thdo va trinh bay theo ding quy dinh
cua phap luat.

2. Ché d6 bao céo:

- Cac T6 chuyén mon chi dong bao céo cong tac dinh ky theo quy dinh cta quan
va ctia thanh phd. Cac bao céo phai nop ding thoi han ¢6 phan danh gia va kién nghi.

- Céc Tb phai t6 chic ché do thong tin bao cdo trong ndi bd T6 dé dap tmg yéu
cau cong tac ciia TO va yéu cau cong tac cuia Ban. Thuc hién nguyén tic di bao viéc
vé bao cong. Toan thé can bo, cong nhan vién churc cia Ban thuc hién ché do béao céo
tuan, bao cao dot xuét, bao cdo nhanh mdt cach kip thoi.
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- DBdi v6i cac van dé co tinh cip bach va khan truong c6 thé bao cdo truc tiép
cho Giam d6c dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

3. Ché d6 khen thuong, ky luat:

Cac cong chirc chap hanh t6t Quy ché nay sé& dugc biéu dwong, khen thudng.
Néu vi pham thi s& tiy theo mirc d6 sai pham sé& chiu hinh thtc ky luat theo quy dinh
cua Nha nudc.

4. Thoi gian lam viéc:

- Ban lam viéc tir tht hai dén thtr sdu hang tuan. Tuy tinh hinh thue té ¢6 thé lam
viéc ngay thu bay.

- Gio lam viée: Sang: tir 7 gio 30 dén 12 gio 00

Chiéu: tir 13 gid 30 dén 17 gior 00

5. Cac quy dinh khéac:

- Trang phuc co quan nghi€ém chinh.

- Téc phong dung muc, quan hé hoa nhi doan két.

- Hop giao ban co quan mdi thang mét 1an, tiy tinh hinh thyc té ¢6 thé hop nhiéu lan.

Picu 10. Quan hé cong tac

Ban QLDA quan 3 ¢ cac mdi quan hé cong tac nhu sau:

1. Pbi voi Uy ban nhan dan quan 3: Ban QLDA chiu su 1anh dao truc tiép va toan
dién ctia Uy ban nhan dan quan 3. Giam ddc truc tiép tiép nhan chi dao dong thoi bao
cao voi Uy ban nhan dan quéan 3 tinh hinh thyuc hién ké hoach va nhiém vu cua Ban.

2. Péi voi cac So, nganh, Kho bac thanh phé: Ban QLDA chiu sy hudng dan vé
chuyén mon, nghi€p vu ctia cac Sé: SO K& hoach - Pau tu, S¢ Xay dung, S¢ Tai nguyén -
Moi trudng, S& Quy hoach - Kién tric, So Tai chinh va cac So khac co lién quan, Khi
trién khai thuc hién cac cong tac theo hudng dan ciia cac co quan nganh doc cap trén, Ban
QLDA phai xin ¥ kién chi dao cua Uy ban nhan din quan. Néu chua c6 su thong nhét chi
dao gitta Uy ban nhan dén quén véi cac So nghiép vu, Ban QLDA thyc hién theo su chi
dao ctia Uy ban nhan dan quén, dong thodi bao cdo cho céc so - nganh c6 lién quan.

3. B6i voi cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhin dan quin va Kho bac
quan 3: quan hé gitta Ban QLDA v&i cac phong ban chuyén moén va doan thé truc
thudc quan la mbi quan hé phéi hop, binh déng, c6 trach nhiém gitip d& 1an nhau, tao
diéu kién thuan loi dé hoan thanh nhiém vu chung cua quian. Ké hoach cua Ban
QLDA 13 mét phan trong ké hoach chung ctia quan, dugc Uy ban nhan din quan 3 va
Uy ban nhéan dan thanh phd phé duyét.



