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QUYET DINII
Ban hanh Quy ché¢ Iam vice
cua Uy ban nhian dan quin Tan Binh.

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

C“Zln clr Ludt To clu’rc HDND va UBND ngay 26 thiang 11 nam 2003;

Can cir Nghi quyét s6 26/2008/NQ-QHI2 ngay 15 thang 11 ndm 2008 cua Qude
hoi khoa X1 vé thue hién thi dlun khong to chire Hoi dong nhan dan huyén. quén, phuong;

Cin ¢ Nghi quyét sb 724/2009/NQ-UB FVQIIL ngay 16 thang 01 nam
2009 cua Uy ban Thuong vu Qudce héi khoa XI1 vE danh sach huyén, quén, phuong
ctia cdc tinh, thanh phd truc thude Trung wong thue hién thi diém khong to chue
111 ddng nhan dan lllly(,ll quan phuong;

Can cir Nghi quyét sb 725/2009/NQ-UBTVQHI12 ngay 16 thang 01 ndm
2009 caa Uy ban Thuong vu Qudc hoi khoa XII diéu chinh nhiém vu, quyén han
cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thude Trung vong va
quy dinh nhiém vy, quyén han, t6 chitc bd may cia Uy ban nhan dan huyén, quan,
phuong noi khong 16 chire ll()i dong nhan dan huyén. quén, phuong;

Can ¢t Quyét dinh 50 l‘)/”()l()/QD UBND ngay 29 thang 3 nam 2010 cua Uy
ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh vé ban hanh quy ché lam viée (mau) ctia Uy ban
~1nhin ddn quén, huyén thue hién thi diém khong t6 chue Hoi dong nhan dan;

X6t dé nghi ctua Truong phong Noi vu tai To trinh s6 68/TTr-NV ngay 02
thang 8 nim 2010,

QUYLT DINH :

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam vi¢e cua Uy ban
nhidn din quin Tan Binh.

Dicu 2. Quy¢ct dinh nay ¢o hi¢u luc thi hanh sau 07 ngay. k¢ tir ngay ky.

Dicu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhdn dan quin. Truong phong N1 vy,
Tha truong cdc co quan lién quan va Chu tich Uy ban nhiin dan 15 phuong chiu
trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay /.
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Chuong 11

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Dicu 3. Trach nhi¢m, pham vi va cach thac gidai quyét cong vi¢e cia Uy
“ban nhan din quin

1. Uy ban nhin dan quan Tan Binh giai quyét cong viéc theo nhiém vy, quyén
han quy dinh tai Luat T chic Hoéi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003 va
Nghi quyét s& 725/2009/NQ-UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nam 2009 cua Uy ban
Thuong vu Qube hoi khoa XII,

Uy ban nhan dan qudn thao ludn tap lhé va quyét dinh theo da sb cac van dé duoc
quy dinh tai khoan 1 Di¢u 10 Nghj quyét s6 725/2009/NQ- UBTVQHI2 ngay 16 thing
01 nam 2009 ctia Uy ban Thuong vy Quoc hoi khoa XIT va nhimg véan dé quan trong
khac ma phap ludt quy dinh thude thim quyén cta Uy ban nhan dan quén.

2. Cach thire giai quyét cong viée cua Uy ban nhan dan quan :
a. Thdo ludn tdp thé va quy€t nghi timg van dé tai phién hop Uy ban nhén dan quan;

b. Dbi véi mot sb van dé do yéu cau cip bach hodc khong nhét thiét phai td
chire thao ludn tap thé, theo chi dao ciia Chu tich Uy ban nhén dan quén, Van phong
Uy ban nhén dén quén (sau day goi chung la Van phong) gui toan b ho so va phleu
liy y kién dén timg thanh vién Uy ban nhan dan dé xin y kién. Ho so gui ldy y kién
thanh vién Uy ban nhan dan quan ap dung theo cac quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.
Thanh vién Uy ban nhan din quan c6 trach nhiém tra loi dung thoi gian quy dinh dé
bao dam cho viéc tdng hop, théng ké chinh xac, du sé phiéu lay y kién theo quy dinh.

¢. Cac quyét nghi tap thé cua Uy ban nhan dan quan dugc thong qua khi co qua
ntra s6 thanh vién dong 'y. Truong hop xin y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan
quan bang hinh thirc phiéu ldy y kién thi :

- Truong hop y kién dong y va khong dong v bang nhau thi quyét dinh theo bén
¢o y kién ctia Chu tich Uy ban nhén dan qudn;

- Néu van dé dugc qua nira thanh vién Uy ban nhan dan dong v, }’an phong trinh
Chu tich quyét dinh va bao cdo trong phlen hop Uy ban nhin dan quan gan nhat;

- Néu van dé khong dugc qua ntra sd thanh vién Uy ban nhan dan déng y thi
Van phong bao cao Chu tich Uy ban nhén dan quyét dinh viéc dua ra thao luan tai
phién hop Uy ban nhan dan quén gan nhat.

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cdng viée cia Cha tich Uy ban
~nhiin dan quin

1. La nguoi lanh dao va diéu hanh coéng viéc cia Uy ban nhin dan quén, chiu
trach nhiém trude phap ludt va trude Uy ban nhén dén cép trén vé thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhdn din quan, cua ca nhan theo quy dinh va theo phan cong,
phin Ldp Truc tiép chi dao, giai quyét, kiém tra nhiing van dé quan trong, cip bach,
nhitng vdn dé co tinh chit lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi va dia
phuong trong quin.
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2. Chi dao, klcm tra vige xdy dung, to chire thuc hi¢n ké hoach phat trién kinh
(¢ - xd hol cling ¢ qube phong. an ninh va dam bao doi sono nhin dan cda Uy ban
nhin dian phuong; giai quyu kip thoi cdc kho khin, vuong mic trong hoat dong cua
Uy ban nhan dan phuong; kién nghj dc xudt Uy ban nhan dan thanh phd xem xét giat
quyt nhitng vin dé vugt qua thim quyén cua qudn.

. Phin ¢ong mot Phé Chu tich trong sé cic Pho Chu tich Uy ban nhin dan
quan ]dm nhi¢m vu Pho Chu tich Thuong truc; quyét dinh di¢u chinh phan cong cong
vide gitra cac Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan quén khi can thiét.

4. Uy quyén cho Pho Chu tich Thuong truc Uy ban nhan dan quan chi dao
cong vi¢e khi Chu tich Uy ban nhan dan quan di ving; truc tlcp g1ai quyc.t cOng vi¢e
cua Pho Chu tich di viing hodc phan cong Phé Chu tich khac giai quyét thay Phod Chu
tich di viing.

5. Thuc hién cac nhiém vy quyén han quy dinh tai cac khoan 1, 2, 4, 6, 7 Diéu
127 Lugt Td chie HO dong nhan dan va Uy ban nhan dan nim 2003 va bd nhi¢m.
micn nhiém, di¢u dong, cach chie, khen thuong, ky ludt Chu tich, Pho Chu tich, L :
vién Uy ban nhan dan phuong, can bo, cong chuce theo phan cap quan Iy va nhimg vin
dé khac ma phap luit quy dinh thude thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan din quan
quyét dinh.

«e

Diéu 5. Trach nhi¢m, pham vi giai quy ¢t cong viéc cua Pho Chu tich Uv
ban nhén din quin

1. Duogc Chu tich Uy ban nhin dian quin phan cong phu trach mot s Tinh vuc
cOng tac theo quy dinh; chi dao mot s§ co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban
nhan dan quin va Uy ban nhan dan phuong.

2. Chiu trach nhiém c4 nhin vé cong tac ctia minh truée Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan quén, ddng thoi cung cac thanh vién khac chiu trach nhiém tap
th¢ vé hoat dong cta Uy ban nhéan dan quan trude Uy ban nhén dan thanh phd.

3. Trong linh vuc céng tic duge phan céng, Pho Chu tich Uy ban nhin dan
quan ¢o nhiém vy, quyén han :

a. Chu dong kiém tra, don dbc, hudng dan, chi dao co quan chuyén mon, co
quan thuge Uy ban nhan déin qudn, Uy ban nhan dan phuong trong vige td chire thuc
hi¢n quyét dinh, chi thi caa Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan quén, chu
truong, chinh sach, phap ludt nha nude vé linh vuc duge phan cong;

b. Chi dao viée xay dung va td chic thue hi¢n quy hoach dé an thudc linh vuc
dugce phin cong phu trach phu hop voi quyét dinh, chi thi cta Uy ban nhén déan quin,
quy hoach nganh, quy hoach tong thé ctia cic co quan nha nudc cép trén va dudng 16,
chinh sach cua Dang, phip ludt cua Nha nudc;

. Dugc st dung quy én han cua Chu tich Uy ban nhan dan quén trong vicc

quyét dmh giai quygt cdc cong viée thude linh vuce duge phin cong hodc uy nhi¢m va
chiu trach nhi¢m trude Chu tich Uy ban nhan dan quén vé quyét dinh do;

d. Bio cdo va dé xuét vai Chu tich Uy ban nhéan dan quin xem xét, quy ét dinh
xtr ly kip thot cong viée lién quan dén linh vuc duoc phéan cdng phu trach da phdi hop
xu ly nhung y kién cic bén chua thong nhit,



4

- Phéd Cha tich Thuong true Uy ban nhin din qudn. ngoai vice thuc hi¢n
trach nhlcm v pham vi gidi quyét cong viée da néu tai kKhoan 1, 2 va 3 Dicu nay
con duoce Chu tich Uy ban nhan dan quin uy quyul linh dgo cdng vice cua Uy ban

nhan dan khi Chu tich Uy ban nhin dan quén di vang.
Dicu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong vi¢e cua Uy vien Uy ban
nhan din quin

. Chiu trach nhi¢m trude Chu tich U} ban nhan dan, Uy ban nhan dan quin
vé cong vice duge phan cong phu trich, dong thoi tham gia giai qu\’Lt cong vice
"chung cua Uy ban nhan dan quan: cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dan
chiu trach nhi¢m tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhin dan quin, trude Uy ban

nhan dan thanh pho.

2. Truc ti¢p chi dao, dic¢u hanh mét hodc mot s6 linh vuc duge phan cong; giii
quy¢t theo tham quyén va trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quin gia
quy¢t cac d¢ nghi cua co quan, don vi thudce linh vye ¢ong tac duge phan cong phu trach.

3. Tham du diy du cac phién hop Uy ban nhdn dan quan, trudong hop ving mit
phai biao cdo va duge su dong y ctia Chi tich Uy ban nhan dan quan; tham gia y kién va
bi¢u quyét vé cac van dé thao ludn tai phién hop Uy ban nhan dan; tham gia y kién vai
cde thanh vién khac ctiia Uy ban nhan dan, Tha truong co quan chuyén mon. co quan
thude Uy ban nhin dan quin dé xur ly cac van dé cé lién quan dén linh vue duoc phan
cong phu trach hodc cac van dé thude chire nang quan ly ctia minh.

4. Thuc hién nhiém vu khic theo su phin cong cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

Di¢u 7. Trach nhiém, pham vi gidai quyét cong viéc cia Thi trudng co
quan chuy¢én mon, co quan thugc Uy ban nhin dian quin

I. Chiu trach nhi¢m truge Chu tich Uy ban nhin dan, Uy ban nhan dan quén va
phap luit vé thuce hién chic ndng, nhiém vy, tham quyén quan ly nha nudc dugce giao
trén dia ban quan; chiu su kiém tra, hudng dan, chi dao vé cdng tac chuytn mon,
nghi¢p vu cua co quan chuyén mon, co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan thanh
phé (sau diy goi chung la co quan chuyén mén thanh phd).

2. Chiu trach nhiém chﬁp hanh cac quyét dinh, chi dao caa Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan quén; truong hop thuc hién cham hodc chua thuc hién dugc
phai kip thoi bao cdo va néu rd ly do.

3. Thu truong co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhan dan quin giaj
quyét cac cong viée sau :

a. Giai quyét nhitng kién nghi cua td chire, cd nhan lién quan dén chuc ning,
tham quyén quan ly cua co quan, don vi minh; trinh Cha tich Uy ban nhén dan quin
nhung viée vugt thaim quyén hodc nhimg viée da phdi hop giai quyét nhung v kién
cic bén chua thdng nhig

. b. Chu dong d¢ xuat, tham gia y kién vé nhimg cong viéc chung cua Uy ban
nhin dan va thye hién cic nhiém vu cong tac theo phan c¢ong cua Chua tich Uy ban
nhin din quin va sy hudng dan cua Thu truong co quan chuyén mon thanh pho;
¢. Tham gia y kién voi co quan chu tri soan thao vin ban, dé an khi ¢6 nhimg vin
d¢ fién quan dén chire ndng, thim quy¢én, linh vye quan ly caa co quan, don vi minh.
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) Di¢u 8. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéce cia Chanh Vin phong
Uy ban nhiin dan quin

Ngoai viée thye hién cac quy dinh tai Dicu 7 Quy ché ndy, Chanh Vian phong Uy
ban nhén dan quén (sau diy goi chung 1a Chanh Van phong) con ¢o trach nhiém sau :

I. Xay dung chuong trinh, k¢ hoach cong tac, bao cdo so két, tong két hoat
dong, bdo cdo kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan va cac bio
cdo khac theo su chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

2. Kiém tra, don dbe cac co quan chuyén mén, co quan thugc Uy ban nhéan dan
quan, Uy ban nhin dan phuong thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy
ban nhan dan quan.

3. Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quan thong qua va giup Uy ban nhin dan
kiém tra, don dbc, tdng két viée thuc hién Quy cl m lam viéc ctia Uy ban nhéan dan;
giup Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dan t6 chure thuc hién Quy ché phdi hop
cong tac gitra Uy ban nhan dan voi Thuong truc Quan uy, Toa an nhan dan, Vién
Klun sat nhan dan, Uy ban Mat trén T quoc, Viét Nam, cac doan thé nhan dan cing
cép va phdi hop té chic so, tdng két danh gia rat kinh nghiém viéc thuce hién Quy ché.

4. Theo doi, ndm tinh hinh hoat dong chung cua Uy ban nhan dan quén, t6 chuc
viée thu thap, tdng hop va cung c,ap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh ctia Uy ban
nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén.

5. Phéi hop voi thu trudng co quan chuyén mén tham muu cho Chu tich té
chtre bO phén tiép nhén, giai quyét va tra két qua theo co ché mot cira, mot ctra lién
thong tai Van phong Uy ban nhan dan quan.

6. Bao dam cdc diéu kién lam viéc va td chirc phuc vu cac hoat dong cia Uy
ban nhan dan, Chu tich va Phé Chii tich Uy ban nhan dan quén.

7. Quan ly thdng nhét viéc ban hanh, cong bd van ban cia Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhén dan quén.

8. Giai quyét mot s6 cong viéc cu thé khac do Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhén dan quan giao. '

Dicu 9. Quan hé cong tac cia Uy ban nhin din quéin

1. Uy ban nhan dan quan chiu su chi dao truc tiép cua Uy ban nhin dan thanh
phd, ¢o trach nhiém chap hanh moi vin ban ctia Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban

nhén dén thanh pho thuc hi€n bdo cdo dinh ky, dot xuét theo ché do quy dinh hogc
theo yéu ciu cua Uy ban nhén dan thanh phd; dong thoi chi dao, diéu hanh thuc hién

cic nghi quycl ctia Quén uy, duong 16i chinh sach ciia Dang, phap luat cua Nha nudc.

2. Uy ban nhan dan quan phéi hop voi cac co quan chuyén mon, don vi su
nghiép thudc Uy ban nhén dan thanh phd trong viéc thuc hién cac nhiém vy phat trién
kinh té - xa hoi, gitt gin an ninh qudc phong trén dia ban.

3. Uy ban nhdn dan quan chiu sy gidm sdt cua Hoi dong nhan dan thanh phd,
¢6 trach nhi¢m trinh bay, bdo cdo nhiing vin dé lién quan dén chuc nang, nhi¢m vu
cua quan theo ycu ¢lu cua co quan gidm sat.
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4. Uy ban nhan dan quén phoi hop chit che voi Uy ban Mat tran Td qude Viét
Nam vi cie doan thé nhin dan cung ¢dp trong viée chani lo, bao v¢ lot ich chinh dang
cua nhin dan; tuyCn tr uycn, gido duc. van dong nhdn dan tham gla xay dung, cung ¢H
chinh quyén viing manh, tu giac thue hién cdc chu truong, dudng lé)ipl}a Dang, chinh
sach va phap ludt caa Nha nudc; tao dicu ki¢n dé Uy ban Mit tran To quéc Viét Nam
va cde doan thé nhan dan cing ¢ip hoan thanh t6t chirc niang, nhiém vu d{”)ng thot chiu
st gidm sdt cta cac to chire nay theo quy dinh phap luat.

5. Uy ban nhan din va cdc thanh vicn Uy ban nhdn din quén co trach nhié¢m
gidi quyCt va tra 101 bang van ban cic kién nght cua Uy ban Mat tran T6 quoc Vidt
Nam va cac doan th¢ nhan dian cung cap gui dén.

0. Uy ban nhin din quén phéi hop vot Vién Kiém sat nhan dan. Toa an nhan
din quan trong viée ddu tranh phong, chdng t6i pham va cac hanh vi vi pham phap
ludt; bao dam thi hanh phap luat, giir vimg ky cuong, ky luat hanh chinh va 6 chuc
viée tuyén truyén, gido dyuc phép lut tai dia phuong.

Chuong I

CHUONG TRINH CONG TAC CUA
UY BAN NHAN DAN QUAN

Dicu 10. Céc loai chuong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tac nam cta Uy ban nhan din quin gém : nhiing nhiém
vu, gidi phap cua Uy ban nhan dén trén cac linh vuc cong tac trong nam, cac bao cao,
dé an vé co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach... thudc pham vi quyet dinh, phé
duyét ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan hodc trinh Uy ban nhan
dan, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé trong nam. Chuong trinh ¢ong tic nam do
Uy ban nhin din quin xdy dung va t6 chire thuc hién phai pht hop véi chuong trinh,
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nam cua Uy ban nhan dan thanh phd, dam
bao thyuc hién cac giai phap, ké hoach, chi tiéu kinh té - xa hoi do Uy ban nhéan dén
thanh phé chi dao.

2. Chuong trinh cOng tic quy la cu thé hoa chuong trinh cong tac nam dugc
quy dinh thuce hién trong ting quy va nhing céng viéc bo sung, di€u chinh can giai
quy¢t trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang 1a cu thé hoa chuong trinh cong tac quy dugc

‘quy dinh thuc hién trong timg thang cia quy va nhiing coéng viéc can bd sung, diéu
chinh trong thang.

4. Chuong trinh cong tic tuan gdm cic cong viéc ma Chu tich va cac Pho Chu
tich giai quyét hang ngay trong tuan.

Diéu 11. Trinh ty xiy dung chuwong trinh céng tic

1. Xdy dung Chuong trinh ¢éng tdc ndm :

a. Cham nhat vao ngay 31 thang 10 hang nam, céc co quan chuyén mon, co
quan thudc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phudng gui Vin phong Uy ban

nhan din quin danh muyc cac dé an can trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan ban hanh trong nim tdi (sau diy goi chung 1a dé 4n, vin ban). Cac dé an, van ban
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trong chuong trinh ¢ong tac phai ghi o $6 thir ty; tén dé an. van ban; noi dung chinh
ctia dé an; co quan chu tri; co quan phdi hop va thoi gian trinh:

b. Vin phong téng hop, du kién chuong trinh ¢dng tdc ndm sau cia Uy ban
-nhan dan, gui lai cic co quan lién quan tham gia y kién;

¢. Sau 7 (bay) ngay lam vice, ké tir ngay nhan dugc dy thao Chuong trinh cOng
tac nm sau cua Uy ban nhan dan quén, co quan duge hoi y kién ¢o trach nhiém tra 104,
gui lai Vin phong d¢ hoan chinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan xem x¢t trude
khi trinh Uy ban nhan dén quin vao phién hop thuong ky cudi nam;

d. Sau 7 (biy) ngay lam vi¢e, ké tir khi Chuong trinh cong tac nam duge Uy
ban nhan dan quin thong qua, Vin phong trinh Chu tich duyét, giri thanh vién Uy ban
nhin dan, co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhan dan quin, U} ban nhan
dan phuong biét, thyuc hién; dong thoi gur dén Chu tich Uy ban Mat tran T quic Viét
Nam, cac doan thé nhan dan cung cip va Hoi ddng nhan dan thanh phd dé giam sat.

2. Xady dung Chuong trinh ¢dng tac quy :

a. Cham nhit vao ngay 15 thang cubi quy, co quan chuyén mén, co quan thujc
Uy ban nhin dan quin, Uy ban nhan dan phudng giri Vin phong bao cao danh gia két
qua thuc hién chuong trinh cong tac quy do, ra soat cac van dé can diéu chinh, bd
sung vao Chuong trinh cong tac quy sau ciia Uy ban nhan dan quan;

b. Vin phong tong hop, xdy dung Chuong trinh céng tac quy sau cua Uy ban
nhan dan, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén; :

¢. Cham nhit vao ngay 20 cua thang cudi quy, Vin phong cé trach nhiém trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quén phé duyét Chuong trinh cong tac quy sau cua Uy ban
nhan din quén, giri co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan quan va Uy
ban nhin dan phuong biét, thuc hién.

3. Xay dung Chuong trinh cong tic thang :

a. Cham nhit vao ngay 20 hang thang, Thu truong co quan chuyén mén, co
quan thudc Uy ban nhin dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan phudng cin ctr vao tién
do chuan bi cac dé an, van ban da ghi trong Chuong trinh cong tac quy, nhiing van dé
con ton dong hodc mdi phat sinh, xay dung chuong trinh cong tac thang sau ciia don
vi minh, gui Van phong; '

b. Vin phong téng hop Chuong trinh cong tac hang thang cua Uy ban nhan dan
qudn. Chuong trinh ¢Ong tac thang can dugc chia theo ting linh vuc do Chu tich, cac
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach giai quyét;

¢. Cham nhit vao ngdy 25 hang thdng, Van phong trinh Chu tich duyét Chuong
trinh cong tac thang sau cua Uy ban nhan ddn quan, gui cac co quan chuyén mon, co

quan thudc Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong. biét, thuc hién; dong thoi
guri dén Chu tich Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam cung cip va Hoi dong nhan dan

thanh phd dé giam sat.
4, Xay dung Chuong trinh cOng tac tuan :

Can cur vao chuong trinh cong tic thang va chi dao cua Chu tich, cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan quan, Vin phong xay dung Chuong trinh cong tac tudn sau cua
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Chu tich va cac Pho Chua tich, trinh Chu tich quyét dinh chdm nhat vao chicu tha ~au
tuan trude va thong bio cho cac to chue, ¢ nhan lién quan biét, thuc hién.

5. Van phong ¢o trach nhiém tham muu cho Uy ban nhin dan quan trong \ige
xdy dung, dicu chinh va don ddc viée thue hién chuong trinh cong tic ciia Uy ban nhan
dan quan. Vice di¢u chinh chuong trinh cong tac do Chi tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh, Vin phong thong bao kip thoi dé cac thanh vién Uy ban nhan dan quan va
Thu truong co quan lién quan, Uy ban nhan dan phudng biét, thuc hién.

6. Trong qua trinh xdy dung Chuong trinh cong tac, Van phong Uy ban nhan
din quén phdi hop chat ché voi Van phong Quan ty dé khong xay ra tinh trang chong
chéo hoat dong gitra Bi thu, Pho Bi thu Thuong truc Quén uy, Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quan.

Di¢u 12. Theo doi, danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac

I. Dinh ky thang, quy, sdu thang va nam, trén co s& cac chuong trinh cdng tac
cua Uy ban nhan dan qudn duge phé duyg¢t, co quan chuyén mon, co quan thugce Uy
ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan phuong cé trach nhiém ra soat, kiém diém két
qua thuc hién phan ¢ong viéc ctia don vi minh, thong bao voi Van phong kct qua xu
ly cac dé an, cong vi¢e do co quan minh chu tri, cac dé an, cong viéc con tdn dong,
hudng xir ly tiép theo va nhimg kién nghi diéu chinh, bé sung van ban, dé an vao
chuong trinh ¢ong tic ky t6i ciia Uy ban nhan dan quan.

2. Vin phong ¢é trach nhiém téng hop, trinh Chi tich Uy ban nhan dan quéan
quyét dinh di¢u chinh, bd sung vao chuong trinh cong tac, vao Quy ché phol hop cOng
tac gifta Uy ban nhan dan voi Uy ban Mat tran T qudc Viét Nam cing cap phu hop
vOi yéu ciu chi dao diéu hanh cia Uy ban nhan dan quan. Dinh ky sau thang va nam
bao cao.két qua thue hién chuong trinh cong tac chung cia Uy ban nhan dan quan.

Di¢u 13. Chuén bj dé an, vin ban trinh Uy ban nhan dan quin

1. Trén co so chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dén quén, Thu
trudng co quan chu tri tién hanh lap ké hoach dy thao van ban, dé an. Ké hoach du
thao viin ban, dé an cua co quan chu tri can xac dinh 16 sb thir tu, tén van ban, dé an,
not dung chinh cua dé an, don vi chu tri soan thao, don vi phéi hop, tién d6 thuc hién
va thot gian trinh,

2. Thi trudng co quan chi tri soan thao dé an, van ban c¢é trach nhiém t6 chuc
vi¢e xdy dung ndi dung vian ban, de an bao dam dung thé thirc, thu tuc, trinh tu soan
thao; lay y kién tham gia cua céc co quan lién quan, y kién thim dinh cia phong Tu
phap (ddi vdi van ban quy pham phép luat) va bao dam thoi han trinh. Truong hop
cin phai diéu chinh nodi dung, pham vi hodc thoi han trinh, Thu truéng co quan chu tri
soan thao phai bao cdo Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan phu trach xem
xét, quyét dinh.

3. Ddi vai van ban quy pham phap luat, viée 1dy y kién va tra 1o y kién phai tuan
thi quy dinh ctia Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat cia Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan dan hién hanh. Thu truong co quan chuyén mon, co quan thudce Uy ban
nhan din quan khi dugc yéu cau tham gia y kién vé dé an, van ban ¢ lién quan dén linh
vue quan ly cua co quan, don vi minh, ¢o trach nhiém tra 16i biang van ban theo ding noi
dung, thoi gian yéu ciu va chiu trach nhiém vé y kién tham gia.
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4. Chanh Van phong ¢o trdch nhi¢m gitp Chu tich, Pho Chu tich Uy bar nhan
din quan theo doi, don dde vice chuin bi d¢ an. van ban trinh U\ ban nhan dan quan.
Chuong IV
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA
VIEC THU'C HIEN VAN BAN

l)lcu 14. Ho so trinh Uy ban nhin dan, Chi tich Uy ban nhin dan (quén
gidi quyét cong viée bao gbdm

I. To trinh, dé an : NoOi dung gom su can thiét, ludn ¢ ban hanh dé an. vin ban:
nhimg nor dung chinh cua d¢ dn, van ban va nhimg y kién con khac nhau. TO trinh phai
do ngudi ¢6 tham quyén ky va dong dau ding quy dinh.

2. Du thao dé an, vin ban.

3. Vin ban tham dinh cua phong Tu phap (d6i v6i van ban quy pham phap luat).

4. Bao cio tong hop y kién tham gia clia cdc co quan va giai trinh tiép thu cta
co quan chu tri soan thao dé an, van ban.

5. Vin ban tham gia y kién cta cac co quan 6 lién quan.

6. Cac tai lidu can thiét khac (néu co).

Di¢u 15. Tham tra hé so dé an, vian ban trinh

I. T4t ca hd so vé dé an, van ban do co quan chuyén mén, co quan thude Uy
ban nhan din quin, Uy ban nhin dan phudng chu tri soan thao, trude khi trinh Chu
. tich, Pho Chu tich phai qua Vin phong dé lam thu tuc vao sd cdéng van dén. Van
phong thue hién viéc tham tra vé thu tuc hanh chinh, hinh thic va thé thirc van ban.

2. Kiém tra ho so vé thu tuc, thé thic, hinh thic vin ban :

a. Néu hd so do co quan chu tri soan thao gui trinh khéng dung quy dinh tai
Diéu 14 Quy LllL nay, tdi da trong hat ngay lam viéc ké tir ngay nhin, Van phong
tra lai va yéu cdu co quan chu tri bd sung ho so theo quy dinh;

b. Néu hé so trinh khong phi hgp vé thé thire, hinh thire; ndi dung giita cac vin
ban trinh khong bao dam tinh thong nhat thi Van phong trao d61 vo1 co quan cha tri
soan thao dé chinh stra cho phu hop;

Truong hop gifra co quan chu tri soan thao va Vin phong khong théng nhat thi
Vin phong bao cao Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dian quan quy¢t dinh.

Didu 16. Xir Iy hd so trinh giai quyét cong vige
I. Chu tich, Pho Chua tich Uy ban nhan din quin xem xét, giai quy ét cong viée chu

yéu dua trén hd so vé dé dn, van ban cta co quan trinh va y kién tham tra ctia Vin phong.

2. Dbi vai cong vieée ¢o ndi dung khong phire tap thi cham nhét hai ngay lam
- viée, ké tr khi nhan duge ho so trinh, Chu tich, Pho Chu tich cho y kién giai quyét
hodc ky ban hanh. Ddi véi van dé co6 nodi dung phire tap, can thiét phai dua ra hop thio
ludn hodc phai trinh Uy ban nhan dan quin xem xét, quyét dinh thi Chu tich, Pho Chu
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]
tich giao Van phong phot hop vai co quan chi tri dé an, van ban d¢ bo tri thoi gian va
chuan by no1 dung lam vice.

3. Khi d¢ an, van ban trinh da dugc Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quan cho y kicn giai quy¢t, Van phong phoi hyop vo1 co quan trinh hoan chinh d¢ an,
van ban, trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan ky, ban hanh.

Diéu 17. Tham quyén ky vin bin
[. Chu tich Uy ban nhan dan quin ky cdc vin ban sau day :

a. Vin ban quy pham phap luit cua Uy ban nhéan dan quan; to trinh, céc bdo cio,
cong van hanh chinh ciia Uy ban nhan dan quén gli co quan nha nudce cip trén;

b. Cac van ban thude tham quyén quyct dinh ctia Chu tich Uy ban nhan din
quin theo quy dinh cua Ludt Té chie Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan;

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich Uy ban nhan dan quan nhimg vin ban thudc
linh vue duge Chu tich phan cong phu trach hode uy quyén. Pho Chu tich Thuong
true, ngodi vi¢e ky thay Cha tich cac van ban veé linh vyc dugc phan cong phu trach
con duge Chu tich uy quyén ky cdc van ban thudce thim quyén ctia Chu tich khi Chu
tich di ving.

3. Chanh Van phong ky thtra 1énh Chu tich Uy ban nhin dan quan vin ban
thong bdo ket ludn cua Chu tich, Pho Cha tich trong cac phién hop Uy ban nhéan dén
qudn, ¢dc vin ban giay t& khac khi Cha tich Uy ban nhan dan quén giao.

Dic¢u 18. Phat hanh, cong bo vian ban

I. Vin phong chiu trach nhi¢m phat hanh vidn ban cua Uy ban nhin dan, Chu
tich Uy ban nhin dan quin ban hanh trong thot gian khong qua hai ngay, ké tir ngay
vin ban dugce ky; bao dam dang thu tuc, ding dia chi.

2. Van ban quy pham phap lut do Uy ban nhan dén quén ban hanh phai duoc
gui dén cic co quan cdp trén, cac co quan ¢ tham quym giam sdt, cac td chuc, ca
nhan hiru quan tai dja phuong va cong bd dé nhan dan biét theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Didu 8 Ludt Ban hanh vin ban quy pham phép ludt caa Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan din nam 2004; gui dang Céng bdo thanh phé theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 104/2004/NP-CP ngay 23 thang 3 nam 2004 ciia Chinh phu vé Céng bdo
nuoc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

3. Vin ban do Uy ban nhan dan quan ban hanh phai dugc phén loai, luu trit
mat cdch khoa hoc va cdp nhdt kip thoi.

4..Chanh Van phong co trach nhiém té chuc viée quan ly, cap nhét, luu tr,
khai thac van ban phat hanh, van ban dén theo quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu
trit va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quin.

Dic¢u 19. Ki¢m tra vi¢e thi hanh van ban

1. Chua tich Uy ban nhan dan quin ¢6 trach nhiém td chire, chi dao thuong
xuyén tu kiém tra hodc td chue doan kiém tra chuyén dé viée thi hanh vin ban tai dia
phuong khi can thiét; quyét dinh xu ly hodc uy quyén cho Phé Chu tich xu ly theo
thim quyén hodic bdo cao co quan ¢o thim quyén xir Iy van ban trai phap ludt, sua doi,
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bo sung nhing quy dinh khong con phu hop theo quy dinh ctua Chinh phu vé kiém tra
va xu ly vin ban quy pham phap luit.

2. Pho Chu tich Uy ban nhdn dan quan kiém tra vi¢c thi hanh van ban thong qua
lam vi¢e true iép voi co quan, don vi thuge linh vye dugce phin cong phu trach nham
chan chinh kip thoi nhimg vi pham vé ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nude va nang
cao trach nhiém thi hanh vin ban; xtr ly theo tham quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dén
d6i vai van ban trai phap luat, bd sung, stra di nhimg quy dinh khong con phu hop
thudc Iinh vure phy trach khi duge Chu tich Uy ban nhan dan quan uy quyén.

3. Thu truong co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan quan
thuong xuyén tu kiém tra viéc thi hanh vin ban, kip thoi bdo cdo va klcn nghi Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach xur 1y theo thim quyén vin ban
ban hanh trai phdp ludt, sta d6i, bd sung nhimg quy dinh khong con phu hop thugce
Iinh vuc quan ly cua co quan, don vi minh.

4. Phong Tu phap ¢o trach nhi¢m giup Uy ban nhan dan quén thuc hién nhi¢m
vu quan 1y nha nuge vé cong tac kiém tra van ban tai dia phuong theo quy dinh vé
kiém tra va xir ly vin ban quy pham phép luét.

Chuong V
CHE DQ HOI HQP, TIEP KHACH,
DI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO
Di¢u 20. Phién hop Uy ban nhén din quin
I. Chuan bj va tri¢u tap phién hop
a. Uy ban nhan dan quin mdi thang hop it nhat mot 1an. Thoi gian tri¢u tap
* phicn hop do Chu tich Uy ban nhén dan quan quyét dinh. Chg tich Uy ban nhan dén
quan chu toa plnen hop, khi Chu tich ving mat, Phé Chu tich Thuong tryc thay Chu

tich chu toa phién hop. Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quin chu tri vi¢c
thao ludn ting d¢ an trinh Uy ban nhén dan theo linh vuc dugc phan cong.

b. Co quan ch tri soan thao dé an, van ban phai giri trudc hd so de Chu tich
hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh viéc
trinh ra pluen hop;

‘ Van phong ¢6 nhiém vu du klen chuong trinh va thanh phan phién hop, trinh
Chu mh Uy ban nhéan dan quén quyet dinh; don déc cac co quan chu tri dé an gui hd
so trinh va cdc tai lidu lién quan; kiém tra hd so dé an trinh; gt gidy moi, tai liéu ky
hop dén cac thanh vién Uy ban nhén dan quan va dai biéu trudc phién hop tién hanh
05 ngay; chuin bi cac diéu kién phuc vy phién hop.

2. Thanh phan du phién hop

a. Thanh vién Uy ban nhian din quan phai tham du day du cac phién hop Uy
ban nhan dan, néu vang mit phai dugc Chu tich ddng y. Uy vién Uy ban nhan dan
ddong thoi 1a Tha truong co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhan dan quan,
¢ thé uay nhi¢m cho c¢ip pho cua minh du hop thay néu vang mat va chiu trach nhi¢m
vé v kién phat biéu tai phién hop cuia nguoi do minh uy nhi¢m. Phién hop Uy ban
nhan din quian chi dugce tién hanh khi ¢6 it nhat hai phan ba (2/3) tong so thanh vién

Uy ban nhin dan tham dy;
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b. Tuy theo tinh chit, ndi dung phién hop. Chu tich Uy ban nhan dan quin cc

thé moi Tht truong co quan chuyén mén, co quan thudce Uy ban nhin dan. Vicn

truong Vien Kiém sat nhan dan. Chanh an Toa an nhan dan. Cha tich Uy ban Mat tran

Td qube Viét Nam. nguoi dimg diu cic doan thé nhan dan cung cap du hop khi ban
vé van d¢ ¢o lién quan;

¢. Hoi dong nhan dan thanh pho; Chu tich Uy ban Mt trén To qudc Viet Nam quin;
dai dién SO NoOi vu duge moi du phién hop hang thing cua Uy ban nhan dan quan,

3. Dai biéu du hop khong phai la thanh vién Uy ban nhan dan quan duge moi
phat bi¢u y kién, nhung khong ¢ quyén bicu quyét.

4. Trinh ty phién hop

a. Chanh Vin phong bdo cdo s6 thanh vién Uy ban nhén dan quan ¢6 mit, ving
mat, nhitng ngudi du hop thay, dai bi¢u moi va chuong trinh phién hop;

b. Chu toa dic¢u khién phién hop;
c. Uy ban nhin din quén thao ludn timg dé an theo trinh tu:

- Thu truong co quan chu tri soan thao trinh bay tom tat dc an (khong doc toan
viin), néu rd nhimg vin dé con ¢d y kién khac nhau, nhimng van dé cin thao luan va
xin y kién tai phién hop;

- Cac dai bi¢u du hop phat biéu y kién noi rd nhitng ndi dung déng y, khong
dong y, nhimg ndi dung can lam rd hodc kién nghi dicu chinh, b sung;

- Thi trudng co quan ch tri soan thao dé an phat biéu y kién tiép thu, giai trinh
nhiing dlun chua r&, chua nhat tri va tra 10i cac ciu hoi cua dai biéu;

~ Chu tich hode Pho Chua tich chu tri thao lugn dé 4n két luan va lay blCLl quyét.
Néu duge qua nira s§ thanh vién Uy ban nhan déan tan thanh thi dé 4an duoc thong qua.
Truong hop qua thao ludn con van dé chua rd, chii toa dé nghi Uy ban nhan dan quan
chua thong qua va yéu ciu co quan chu tri soan thao dé an chuan bi thém.

d. Cht toa phat biéu két thiic phién hop Uy ban nhan dan quén.
5. Bién ban va thong bao két qua phién hop :

a. Bién ban phién hop Uy ban nhan dan quén phai dugc ghi day du chinh xac cac
y kién phat biéu, dién bién cua phién hop, két qua biu quyét (néu c6), y kién két luan
cua chii toa. Bién ban phai ¢ chir ky xéc nhan ctia Chanh Van phong va Iuu hd so cia
Uy ban nhan dan quan;

b. Chanh Van phong to chirc vi¢e ghi bi€n ban va co trach nhiém thong bao kip
thoi bang van ban ve y kién két ludn cua chu toa phién hop, giri cac thanh vién Uy ban
nhan dan quin, cac 19 chire, ¢4 nhan lién quan biét, thuc hién.

Didu 21. Hop xir ly cong viée thuong xuyén cia Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhéin din quin
I. Hop giao ban hang tuan Nham kiém tra tién do, két qua cong vice da trién

khai, giai quyét nhimg vudng mic, ton tai va dé ra bién phap hoan thanh; xur ly cong
vi¢c moi phat sinh :
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a. Chu tich Uy ban nhan dan quan chu tri hop giao ban. Truong hop Ch tich
ving mit, uy quyén cho Pho Chu tich Thuong true chu tri thay;

b. Thanh phan hop giao ban gom : Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan quan. Truong hop can thiét, moi Thu trudng mét sb co quan
chuyén mon, co quan thude Uy ban nhan dan quan; Chu tich Uy ban nhan dan
phuong dé ban nhiing van dé c6 lién quan;

¢. Trinh ty va nd1 dung hop giao ban : Chanh Van phong bao cao nhiing cong
vide dnnh dd xur ly trong tudn; nhiing cong viée ton dong, moi phét sinh cin xin v
ku.n Ch tich, Pho Cha tich Uy ban nhan déan quén va du kién Chuong trinh cong tac

tudn sau. Dai bi¢u du hop phat biéu y kién, d¢ xudt bién phap xu ly thudc tham quyén.
Chu tich hodc Pho Chu tich chu tri phat biéu két luan hop giao ban.

2. Hop xtr Iy cac cong viée phirc tap, dot xuat, cap béach
Theo y kién chi dao ciia Chu tich hodc Phé Chu tich chu tri, Chanh Vin

phong ¢o trach nhi¢m gui gidy moi, tai licu lién quan dén cac dai bicu, chuan bi cdc
dicu ki¢n phuc vu cudc hop;
_ b. Dai bicu duge moi dy hop co trach nhi¢m tham gia dung thanh phéan, ding
thoi gian va chuan bi y kién vé cong vi¢e dugc dua ra thao ludn tat cudc hop.
Truong hop Chu tich Uy ban nhin din phuong khong tham du duge cude hop thi
bdo cdo nguoi chu tri va cu cap pho du hop thay.

¢. Co quan chu tri cong vi¢e duge dua ra thao ludn tai cudc hop co trach nhi¢m
chuén bi day du tai li¢u, y kién gidi trinh;

d. Sau cudc hop, Chanh Van phong ra thong bao y kién két ludn coa Chu tich,

Pho Cha tich chu tri cuge hop; phéi hop véi co quan chu tri dé an hoan chinh van ban,
trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan quyét dinh.

3. Trong chi dao, diéu hanh, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan din quén
cin ¢6 phuong phap nham giam thiéu hoi hop nhung van theo doi, kiém tra va xu ly
cOng vi¢e nhanh, gon, hiéu qua.

Dié¢u 22. To6 chire hop, hi nghi cia co quan chuyén mon, co’ quan thujc Uy
ban nhan din qui‘m

1. Thu truorng co quan chuyén mon, co quan thugce Uy ban nhan dan quan coO
quycn quyet dinh va chiu trach nhi¢m vé viéc td chirc hop, hoi nghi dé trién khai hozc
tong kct cOng tac, thao ludn chuyén moén, tap hudn nghi€p vu trong linh vuc quan ly
ctia cip minh. TAt ca cac cudc hop, hoi nghi phai dugc t6 chirc ngén gon, dung thanh
phin; bao dam thiét thyc, tiét kiém va hiéu qua.

2. Cuge hop, hoi nghi do co quan chuyén mén, co quan thuéc Uy ban nhan dan
quan to chire ¢6 moi lanh dgo cta nhiéu co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban -
nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan phuong du phai bio cio xin y kién va dugc
. sy don;D y cua Chu tich Uy ban nhan dan quan vé ndi dung, thanh phan, thoi gian va

dia diém t6 chire cudc hop

Didu 23. Tiép khach cia Uy ban nhin din quén, huyén
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I. Van phong trinh Chu tich hode Pho Chi tich vé thoi gian va ndi dung tiép
khach theo d¢ nghi cua Thu truong co quan chuyén mon, co quan thudce Uy ban nhan
dén quan hodc cua khach; phdi hop voi co quan lien quan chuan bi chuong trinh, noi
dung va to chire phue vu cudce tidp. lam viée caa Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhin
dan quin.

2. Cdc co quan, don vi ¢o khach nude ngoai dén lién hé cong tac, lam vige vai
Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan phai phdi hop véi Cong an quan,
co quan lién quan dé bao dam an ninh, an toan cho khach va co quan theo quy dinh
cua phip luit.

Di¢u 24. Di cOong tac

Tha truong co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhin dan quin di

cOng tac ngoai pham vi thanh pho hofie ving mit trén 3 (ba) ngay phai bido cdo va
dugce sy dong y cua Cha tich hoge Pho Chu tich phu trach; dong thoi, trong thdi gian
di viing phai ity quyén cho ¢ip pho ciia minh giai quyét cong viée thay.

2. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan, Tha truong co quan
chuyén mon, co quan thudoe Uy ban nhan dan quan phai danh thoi gian thich hop dé di
co s&, tiép xuc voi nhan dan, kiém tra, ndm tinh hinh thuc té, kip thoi giup co s gidi
quyét kho khin, vudng mic phat sinh va chin chinh kip thoi nhimg sai pham.

Di¢u 25. Ché dg thdong tin, bao cao

I. Thu truong co quan chuyén moén, co quan thude Uy ban nhin dan quan phai
thue hién day da ché dg bdo cao dinh ky, bao cdo ddt xuat cia Uy ban nhan dan quin
co quan chuyén mon thanh pho.

2. Thu truong co quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban nhan dan ¢o trich
nhi¢m tong hop bio cao vé nganh, linh vuce theo yéu ciu ciia Uy ban nhan dan quan.

3. Chanh Vin phong ¢o trach nhiém tdng hop bao cao kiém diém chi dao, diéu
hanh cia Uy ban nhan dén dinh ky (thang, quy, 6 thang va nim), bao céo téng két nhiém
ky va cac bio cdo dot xXudt g Uy ban nhan dan thanh phé, Ban Thudng vu Qudn uy;
ddng thoi gui ciac thanh vién Uy ban nhan dan, Thi trudng co quan chuyén mon, co quan
thude Uy ban nhan dan quin va Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

4. Chanh Vin phong c6 trach nhiém cung cép thong tin vé tinh hinh hoat déng cua
Uy ban nhan ddn quan, tinh hinh kinh té - xa hoi cua dia phuong cho Hoi déng nhan dan
thanh phd, Uy ban Mat trdn Té qube Viét Nam, cac doan thé nhan dan cing cép, Uy ban
nhan dan phuong, co quan thong tin dai chiing dé thong tin cho nhan dan.

Chuong VI
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

Dicu 26. Triach nhi¢m cia Cha tich Uy ban nhén dian quén

[. Chi dao Chdnh Thanh tra, Chanh Vin phong, Thu truong co quan chuycn
“mon, co quan thude Uy ban nhén dian quin, Chu tich Uy ban.nhan dan phuong thuc
hién ¢Ong tac thanh tra, tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cio theo ding quy dinh ctia .
phap ludt.
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2. Phéi hep chat ¢hé voi Ban Thuong vu Quan uy, Uy ban Mat udn To quéc
Vict Nam, cac doan thé nhan dan cing cp trong viée to chirc ULP dan, giai quyct
khiéu nai, m cdo. Chu tich Uy ban nhan dan quan phai ¢o lich tiép dan, quy dinh 50
budi truc tiép tlcp dan trong thang va so lan _uy quyén cho Pho Chu tich tiep dan phu
hop voi yéu ciu caa cong vige, bao dam moi théng lanh dao Uy ban nhan dan quin
danh it nhat hai (02) ngay cho vice tiép dan.

3. Giai quyét khicu nai, 1o cdo thude tham quyén theo quy dinh ctia Luat Khiéu
nai, 10 cao.

4. Chiu trach nhi¢m trude Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan
dan thanh pho néu dé xay ra tinh trang khiéu nai, to cdo ton dong, kéo dai, vuot cap
tai dia phuong.

Dicu 27. Trach nhi¢m cuaa thanh vién khac cia Uy ban nhan din quéin

1. Trong pham vi chic niang, quyén han ctia minh, Pho Chu tich, Uy vién Uy
ban nhan d&n quin ¢o lr[uh nhi¢m to chue thyue hién cac quy dinh cua phap lu&t vE
cong tac tiép dan, giai quyu khiéu nai, té cao; thuc hién cac két luan va quyu dinh

ctia co quan ¢6 thim quyén vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo tai cac co quan, don vi, linh
vuc dugce phin cong phu trach.

2. Tham gia voi Chu tich Uy ban nhan dén quan va Thu truong cac co quan
lién quan d¢ xuét giai phap xt 1y, giai quyét don thu, khiéu nai, tb cao ton dong, kéo
dai, phire tap tai dia phuong.

3. Thuc hi¢n nhi¢m vu truc tiép tiép dan theo trach nhiém, quyén han dugc
giao va tham gia giai quy¢t khicu nai, td cdo khi duge Chu tich phan cong.

Dicu 28. Trach nhi¢m cia Chanh Thanh tra quin

l. Phot hgp voi Chanh Van phong tham muu cho Chu tich t6 chie, chi dao
hoat dong thanh tra, ti¢p dan, giai quyeét khiéu nai, td cdo trong pham vi tham quy¢n
cua Cha tich Uy ban nhin dan quén.

2. Chu tri, phoi horp voi Vin phon<7 va cdc co quan lién quan, xay dung lich

tiép dan cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan; 16 chirc viée ticp nhan,
phan loai va d¢ xudt phuong an giai quyét, tra 10i don thu, kién nghi cua cong dan g

Chu tich Uy ban nhin dan quan.

3. Giai quyct khiéu nai, td cdo theo thim quyén hodc do Chu tich Uy ban nhéan
dan quin Gty quy¢n theo quy dinh cua Ludt Khiéu nai, té cdo.

4. TH chire huong dén, don dbc cic co quan chuyén mon, co quan thugc Uy
ban nhin dan quén, Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu tiép dan, giai quyét
khiéu nai, t& cao theo quy dinh ctia phap ludt.

5. Thuyc hi¢n bao cdo dinh ky, dot xuat vé két qua hoat dong thanh tra, tl(,p dan,
giai quyét khidu nai. t& cdo theo ché dé quy dinh hodc yéu cau cua Quan iy, Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan din quén va Thanh tra thanh phd.

6. Phéi hop vai Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T6 qube Viét Nam cung cap
hudng dan nghi¢p vy cho Ban Thanh tra nhin dén phuong.

Diéu 29. Trach nhi¢m ciua Chanh Vin phong
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1. BO tri phong lam viée, not don tiép cong dan bao dam thudn lo1, dé dang.

2. Phot hop voi Chanh Thanh tra quan xay dung lich tiép dan caa Ux ban nhan
dan quan.

3. Tra 1oi duong su ¢d don, thu kién nghi, khiéu nai, 16 cdo khi duge Chu tich
hodc Phéo Chu tich Uy ban nhin dan quan uy quyén.

Diéu 30. Trich nhi¢m cua Thid truong co quan chuyén mon, co quan
thujc Uy ban nhin dan quin

I. Thuong xuyén tyu kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh vé giai quyét khiéu
nai, t6 cdo cua Uy ban nhan dan quén, cac co quan nha nude cip trén tai co quan, don
vi minh.

2. Giai quyét khiéu nai, té cdo theo tham quyén quy dinh cua Luat Khiéu nai, tH
ci0; bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan quéan, co quan nha nudc ¢d thim quyén giai
quyét nhimg kién nghi, khiéu nai ctia cong dan lién quan dén linh vuc quan ly cua co
quan, don vi minh.

3. Thuc hién diy da, nghiém tuc cac két luan, quyet dinh cua Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan din quan, co quan nha nuéc ¢é thim quyén vé giai quyét kién
nghi, khiéu nai, 16 cdo cua cong dan lién quan dén linh vuc quan ly cta co quan, don
vi minh.

4 Phéi hop v0i cdc co quan co thdm quyén giai quyét khiéu nai, té cdo c6 lién
quan dén ca nhan, té chic thudc quyén quan ly ctia minh/.

T™. UY BAN NHAN DAN

Thai Thi Du




