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l ì a n  h à n l i  Q u \  c h ê  v ê  t ô  c h ú c  v à  h o ạ t  c ỉ ộ r i ị i  
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U Y  1 Ì A N  N H Â N  D Â N  Q U Ạ Ẩ \  T Â N  B Ì N H  

Căn cử I .nạ t  1 ò chức 1IDND và 1 'BNI) imù\ 26 ihánu 1 1 năm 2003: 
Căn cứ Nuli ị  ( . l ịnh số 14 2008 ND-CP nuà\  04 thận SI 02 năm 2008 cún 

Chính phu Ọu\  cl ịnh tò chức các cơ quan duivèn mòn thuộc \ '<\  han nhân dân huyện,  
quận,  l l i ị  \à  thanh phò thuộc t inh:  

Căn cư rhò im lư liên t ịch sổ 10 2008 n LT-BI I)  I BXI1-BNY nuà> 10 
ll iaim 7 Ităni 2008 cua l ìộ l .ai)  dộnu-]hưonu binh va Xã hộ i  và Bộ Nộ i  vụ lurớ im đ; ìn chúc 
nã im. nhiệm \ỊI .  t | i i \òn hạn và cơ càu lò chức cua cơ quan chuvèn mòn thuộc l  K han nhàn dàn 
câp tinh,  cãp luivặ i  và nhiệm YỊI quan lv nhà nước cua UY han nhân dân cấp xã VÕ lao dộnu. 
Iiuirò i  có coim và xã hộ i :  

Căn cứ Ọuyế t  đ ịnh số 41/2008 ỌD-UBNI) nuàv 20 thána 5 năm 2008 của 
l l \  han nhàn dàn thành phò vè tỏ chức các cư quan cluivên mòn thuộc U\ han nhân dân 
quận huyện: 

Căn cử Ouyct dinh số 14'2009 ỌD-UBNO nuàv 03 thánii  02 năm 2009 cùa 
11\ han nlum dãn thành phò IIo Chí Minh ban hành Ụuv chò (mầu) \ẽ tô chức và hoạ i  
i lộnu cùa phò im I .ao độnu-Tlurơn" binh và Xã hộ i  quận -  hiivộn: 

(.Ym cử Quyế t  d ị i ih sổ 09 ;20()8 ỌD-UBND nuàv 16 ihánu 6 năm 2008 cii í i  
l ly han nhàn đàn quận l àn IVmh vè thành lập phònu l .ao độnu-Tlnrưnu binh và Xã hộ i  
quận lãn B ình: 

XÓI đê imh ị  cùa I r irơrm Nộ i  vụ quận tạ i  lớ tr inh SÕI  8  l l  r -PNV nniiy 28 
iháii i i  4 năm 2<)(> () .  

ọ UY ÉT I)ỊMI 

Diêu I .  Ban hành kèm theo quvôt đ ịnh nàv Ọuv chè vê tỏ chức và hoạ t  dộnụ cua 
phònu l ao độ im-Thưưni ì  binh và Xã hộ i  quận Tân B ình. 

Diều 2 ẳ  Ọuyèt đ ịnh nàv có hiệu lực thi  hành sau 07 ìmày kê từ ni ìày ký .  

Diều 3 ề  Chánh Văn phòng ủv ban nhân dân quận. Trươníi  phòni ỉ  Nộ i  vụ ,  Tnrở im 
phònu Lao độnu-Thươim binh và Xã hộ i .  Thu trườn ỉ ì  các dơn v ị  có liên 
t |Lian chiu trách nhiêm thi  hành quvêt dinh nàv 
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C h u  0 1 1 «  I  

VỊ TRÍ VÀ C1ỈÚC NÂNG 
D i ê u  1 .  V ị  ( r í  v à  c h ứ c  n ă n «  

1. 1 'hoim Lao tlộnu -  Thưưnu binh va Xã hộ i  quận Tân Binh là co quan 
cluiyên môn thuộc Uy ban nhàn dân quận Tân B ình, tham mưu eiúp Uy ban nhân 
dàn quận thục hiện chức năni ĩ  quan lý nhà nước về các l ĩnh vực :  lao độna; việc làm; 
dạy nuliê;  l iên lương; l iền công; bảo hiêm xâ hộ i  (bắ t  buộc,  tự nauyện),  bảo hiếm 
lliâl  imhiệp; an toàn lao dộn«; ngirờ i  có cônti  vớ i  nước; báo trợ xã hộ i ;  bảo vệ và 
chăm sóc tro em; phòng, chông tệ nạn xã hộ i ;  b ình dãne í ì iớ i ;  thực hiện mộ t  sổ nhiệm 
vụ ,  quyên hạn theo sự uy quvên cua Uy ban nhân dân quận và theo quy đ ịnh cua 
pháp luậ t .  

2.  Pl ìòní ỉ  Lao dộnii  -  Thươim binh và Xà hộ i  có tư cách pháp nhân, có 
con dâu và lùi  khoan riêng; ch ịu sự chi dạo, quan K vê íỏ chức,  biên che và côim 
tác của Uy ban nhàn dân quận; đông thờ i  ch ịu sự hướna dần. kicni tra,  thanh tra về 
chuyên môn, nghiệp vụ cua Sở Lao độrm -  Thươim binh và Xã hộ i .  

C h u  o n g  I I  

NHIỆM VỤ VÀ QUYÊN HẠN 
D i ề u  2 .  N h i ệ m  v ụ  v à  q u y ề n  h ạ n  

1. Tr ình Uy ban nhân dân quận ban hành các quvêt đ ịnh, ch ỉ  th ị ;  quy 
hoạch, kê hoạch dài hạn, năm năm và hàns năm; dê án,  chươne tr ình Irong l ĩnh vực 
lao clộnt ỉ , ,  báo vệ và chăm sóc trỏ em, ngườ i  có cônu \'ớ i  nước và xã hộ i ;  cả i  cách 
hành chính, xã hộ i  hóa thuộc l ĩnh vực quản lý nhà nước được aiao.  

2.  Tr ình Chu t ịch Uv ban nhân dân quận ban hành các văn bản vê l ĩnh 
vực lao t lộni ì ,  nuưừ i  cỏ côim và xã hộ i  l luiộc thâm quvcn. Tô chức thực hiện các 
văn bán quy phạm pháp luậ t ,  quy hoạch, kẽ hoạch, dê án.  ch ươn l ì  tr inh vê l ĩnh vực 
lao dộ im, bao vệ và chăm sóc trò em, nmrờ i  có côn ỉ i  vớ i  nước và xã hộ i  t rcn đ ịa bàn 
quận sau khi dược phc du vệ t ;  thôns tin,  tuycn truyền, phô biến, giáo dục pháp luậ t  
về các l ĩnh vực được ui ao.  

3.  Giúp Uy ban nhân dân quận quan lý nhà nước vê l ĩnh vực laơ dộng 
dố i  vớ i  tố chức kinh tố-tập thổ ,  kinh te lư nhàn; hướng dần kicm tra hoạ t  động của 
các hộ i  và tồ chức phi Chính phủ hoạ t  dộng trcn đ ịa bàn thuộc l ĩnh vực lao dộng, 
11 mrờ i  có cônu vói nước và các tổ chức xã hộ i  theo quy đ ịnh cua pháp luậ t .  



4. Ciiúp Uv ban nhàn dàn quận tô chức thực hiện thu tục đã nu kv dạv 
imhê; tô chức quán lý .  kiêm tra việc thực hiện các quv d ịnh vê hoạ t  t lộnn dạy níihc cua 
các cá nhân,  tỏ chút  theo phân câp cua Uv ban nhân dân thành phô.  

5. l lướnụ dan, kiêm tra việc thực hiện các quy đ ịnh cua pháp luậ t  dố i  
vớ i  các cơ sơ bao trọ '  xã hộ i .  cư sơ dạy nuhê,  LŨ ó' i  thiệu việc làm, cơ sớ ui áo dục lao 
độ i iụ xã hộ i ,  cơ SO' t rợ LŨúp t re  em trôn d ịa bàn quận theo phân câp,  UN' quvèn.  

6. I lướ im dân \  à tô chức thực hiện quan K dài tưonu niệm, các côniỊ  
t r ình uhi  cõ im l iệ t  s ĩ ,  quỳ dèn ơn dáp imh ĩa.  

7. I l i rứnu, dan chuvên môn. nuhiộp vụ dõ i  vớ i  lJv ban nhân dân 
p hườn LỊ ,  I roim việc thực hiộn nhiệm vụ .  quyên hạn vè l ĩnh vục lao dộ im. nmrờ i  cỏ 
côim vớ i  nirớc và xà hộ i .  

8.  Phôi hợp vớ i  các nụành, đoàn thê xâ\ '  dựnu phonii  trào toàn dân 
chăm sóc,  ui  úp dừ 11« ườ i  cỏ công vớ i  nước và các dôi t irợna chính sách xã hộ i .  rỏ 
chức và hướnu dần thực hiện chươnu tr ình í i iám niihèo trên d ịa bàn. 

9.  Tô chức kiêm tra việc thực hiện chê độ .  chính sách vc lao dộnu, nmrờ i  
có côim \ i ệà \à  hộ i ;  i i iai  quyêt khiêu nạ i ,  tô cáo; phòníi ,  chônụ tham nhùnu. l icn cực,  
chônu lãnu phí tron" hoạ t  dộnu lao dộ im, nairờ i  có cônu vớ i  nước và xã hộ i  theo quy 
đ ịnh cua pháp luậ t  x $ ả phân câp cua lJy ban nhân dân quận. 

10. I o  chức ửnt> dụnụ hộ thônu thônụ t in.  lun trừ phục vụ côn l i  tác quan 
lý nhà nirớc \ 'à  cliLiyên môn, ìmhiộp vụ \ê l ĩnh \ 'ực lao dộn» ể  nmrờ i  có cônii  vớ i  nirớc 
\à xà hộ i .  

11 I hục hiện chè độ thỏ im tin,  háo cáo d ếỊnh kv và dột  xuất  \ 'ô t inh 
h ình thực hiện nhiệm vụ dược íi iao theo quy đ ịnh cua Uy ban nhân dân quận và Sở 
I .ao dộ im -  I hưoim binh và Xã hộ i  thành phô. 

12.  Quan lý tô chức bộ máy, biên chế .  thực hiện chế độ ,  chính sách, chế 
độ dài ngộ ,  khen thưởng, kv luậ t ,  dào tạo và bôi dirữno. vc chuycn môn, ní ìhiệp vụ 
dố i  vớ i  cán bộ ,  côn» chức,  viên chức và nmrờ i  lao dộnti  thuộc phạm vi quan lý theo 
qnv d ịnh cua pháp luật  và phân CÔI1LI.  phân câp.  ừ \  qu\  ên của LJy ban nhân dân quận. 

13. Quan lý tài  chính, tài  san dược í i iao theo quy đ ịnh cua pháp luậ t  và 
phàn càp cua Uy ban nhân dân quận. 

14.  Thực hiện mộ t  số nhiệm vụ khác do Uy ban nhân dân quận LŨ ao 
hoặc theo quy d ịnh của pháp luậ t .  

C l i u o r i "  I I I  

C Ư  C Ả U  T Ớ  G I Ỉ Ú C  V À  l ỉ ộ  M Á Y  

D i ề u  3 .  C o "  c ấ u  l ồ  c h ú c  

1. I ,hònt» Lao dộní2.- ' l 'hươn« binh xà Xã hộ i  có Trườnu phònii ,  có từ 01 
dốn 03 Phó I ruơim phqnu.  

2. I ' r irứ im phò im ch ịu trách nhiệm tri ióc UY ban nhân dân. Chú t ịch 
l  ly  han nhàn dàn quận và trước pháp luậ t  vê toàn bộ hoạ t  dộng cua phòng.  



3. C ác Phó Trưứnii  phònụ là nuườ i  ỉ i iúp Tnrơim phò im, ch ịu trách 
nhiệm trước Trưoim pliò im và trước pháp luặ l  vê nhiệm vụ được phân cônu. Khi 

I  rirớnu pliò im \  ănu, mặ t .  mộ t  Phó 1 rươim phòne dược ỉ"nrưnii  phònu UY nhiệm 

diÒLi hành các hoạ t  dộnti  cua phònii .  

4.  Trươim pliònu, Phó Tnrưim phò im do Chu t ịch Uy ban nhàn dân 
quận quyèt (. l ịnh hô nhiệm theo tiêu chuân chuvên môn nuhiệp vụ theo quv đ ịnh cua 
pháp luậ t .  Việc miền nhiệm, cách chức,  khen thươim, ky luậ t :  các chế dộ ,  chính 
Siích khác dôi  vớ i  I rưoim phònu,  Phó Trướnu phò im thực hiện theo quy d ịnh của 
pháp luậ t .  

D i ê u  4 ẽ  T ô  c h ứ c  b ộ  m á y  

1. Cán bộ ,  cônii  chức chuyên môn. nahiộp \  ụ làm cônti  lác Lao dộnu -
Tlurơim binh \  ì \  Xà hộ i  tròn d ịa bàn quận clirực bỏ tr í  phù hợp vớ i  nhiệm vụ dược uiao.  

2.  Căn cử vào chức năno, nhiệm vụ ncu trôn,  đặc dicm t ình h ình cụ thc 
cua CO" quan, tr ình độ ,  nănu lực cônti  chức,  pliòno. Lao dộnu -  Thuonu binh và Xã 
hộ i  tô chức thành các Tô chuyên môn, í ìôm nlùnm cônc. chức dược phàn cônn dám 
nhận các chức danh công việc trên các mặ t  côníi  tác \"à mộ t  sô việc khác theo sự 
phân côn li  cua lành dạo phonu :  

-  Tô chính sách lao dộna :  Quan lý việc làm. dạ \ '  imhc. t icn cônu, t iên 
lironu,,  c ị iKÌn lý lao c ỉộ im, hòa uiái  tranh châp lao c ỉộ im. \ệ sinh an toàn lao dộng, 
phònu chônu cliáv nô,  báo hộ lao dộnu; quan lý nhà nước xc bao hicm xã hộ i ,  bao 
li iôm ll iàl  imhiộp; 

-  lõ chính sách xã hộ i  :  Thực hiện cônu tác bao trợ xà hộ i ,  b ình dãnu ui ớ i ,  
các phonu, trào toàn dân chăm sóc.  hồ trợ dôi tượníi  chính sách xã hộ i ;  chính sách 
người có côn Si, với nước: hướng dần thực hiện các chính sách dôi với người có công 
vớ i  nước,  các phong trào toàn dân chăm sóc,  RÍủp dỡ ngườ i  có côim vớ i  nước; quản 
lý dài tướ im niệm, các công tr ình ỉ ĩhi côtm liệt  SỸ ,  quỹ dồn ơn đáp ngh ĩa; 

-  Tô phònii  cl iốnii  tệ nạn xã hộ i  như mạ i  dâm. ma tủv (quán lý nmrờ ệ i  cai  
nuhiện tạ i  <iia dinh,  cộnti  dông, nmrờ i  sau cai  ìmhiện \  à phòna chôns tái  niihiộn ma tủy);  

-  Tỏ bao vệ \  à  chăm sóc tre cm; 

-  Tô xóa đói,  ỉ ì iám imhèo và việc làm; 

-  rỏ tài  chính, tài  san,  kc toán tài  vụ .  thu quv :  Thực hiện chi Ira chỏ t lộ 
chính sách, chẽ dộ dã i  ìmộ ;  các che dộ chính sách cho cán bộ .  cône chức; 

-  Tô uiai  quvố l  khiổu nạ i ,  tô cáo; phònu. chỏníi  tham nhũnu, l iêu cực,  
chonu lãnu phí tronti  hoạ i  dộng lao độna. nmrờ i  có cônu \  ớ i  nước \ 'à  xã hộ i ;  

-  Tô kế hoạch, tônu hợp, thốni ỉ  kê. hành chính, vân thư lưu trừ ;  chê độ 
ihôim tin,  báo cáo c ỉ ịnh kỳ và dộ t  xuấ t ;  khen thướna. k\  luậ t ,  dào tậo \  à bôi dường 
vè chuyên môn, nuli iệp vụ . . .  
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D i ê u  5 .  l ì i ê n  c h ê  

Sò lượ im biòn chò cụ thê cua phò im Lao c ỉộnt ì  -  Thươnu binh YÌì  Xà 
hộ i  clo Chu t ịch Uy ban nhân dàn quận quvèt d ịnh trên cơ sơ chI t iêu biên chế hành 
chính được UY han nhân dân thành phò l ì iao cho quận hàn LI năm. 

C h u  011« I V  

C I I É  I X )  L À M  V I Ệ C  V À  Q U A N  I I ị ;  C Ô N G  T Á C  

D i ề u  6 .  C h ế  đ ộ  l à  1 1 1  v i ệ c  

1.  I Vướ im p h ò i m  phụ I rách.  dièu hành tât  cá  các hoạ t  dận Si cua phòng và 
phụ trách nhừnu cônii  tác trọ nu. tâm. Các Phó Trườn l ì  phònu phụ trách nhữ im l ĩnh vực 
cô 11 Li tác dược Tnránụ ,  phòng, phân côn«, trực t iếp uiái  quvèt các cônii  việc phát sinh.  

2.  khi uiái  quvèi côim viộc thuộc l ĩnh vực phụ trách cỏ l iên quan đen 
nộ i  đun ụ .  chuyên môn cua Phó Trươnu phònu khác,  các Phó Trương phòng chú 
tlộnu hàn bạc thông nhủ i  hướng giả i  quyèt,  chi  tr ình Trirớ im phònu quỵct d ịnh các 
vân dè chua nhài tr í  vớ i  các Phó Tnrờne, phòns khác hoặc nhừnu vân dê mớ i  phát 
sinh mủ chưa có chủ trương, kê hoạch và biện pháp uiai  quvct.  

3.  Troim tnrờníi  hợp Trườn t ỉ  phònu trực t iêp ycu câu các cán bộ ,  
chuyên viên l ì iai  quyêt công việc thuộc phạm vi thâm quycn cua Plió Trưởnu, 
phònu, yêu câu dỏ dược thực hiện nhưnti  cán bộ phái báo cáo cho Phó Trướng 
phòng trực l iêp phụ trách biò t .  

Diều 7. Chế độ sinh hoạt hộ i  họp 

1. Mỏ i  thánu họp toàn thê cán bộ .  côn<2. chức hai lân dê dánh uiá,  kièm 
diêm t ình h ình tlụrc hiện nhiệm vụ vừa qua và phô biên kê hoạch côim tác l iếp 
theo; dô nu thò i  phô biên các chu trirơnu. chính sách, chỏ dộ mớ i  cua nhà nước và 
các yêu càu phát sinh l iên quan đen hoạ t  dộns.  chuyên môn cua phòna. Nuoài ra,  cỏ 
thê họp dộ t  xnât dô triên khai các côim việc cân thiêt  \  à  câp bách theo \  C11 câu cua 
Uy ban nhân dàn quận hoặc cua Sớ Lao dộrm-Thuonu binh và Xã hộ i .  

2.  1 lànti  Uián ỉ i ,  họp aiao ban chuyên trách xóa đói"eiam imhòo, chuycn 
trách phònu cl ìỏ im tộ nạn xã hộ i  15 phirờnu. 

3.  I lànu quý ,  họp aiao ban chuvcn trách lao dộ im. thưưníi  binh \  à  xã 
hộ i ,  CIIUVCMI trách chăm sóc tre em 15 phườna. 

4.  L ịch làm việc \  ói  tô chírc \ 'à  cá nhân có licn quan phai thê hiện 
troim l ịch cỏnn tác hànti  tuân,  thánu cua dơn \  Ị :  nộ i  dun« làm \  iệc duợc phònu 
cluiân b ị  chu dáo dê k ịp thờ i  í ỉ iái  quvct cỏ hiệu qua các \  êu câu phát sinh l iên quan 
(.lỏn hoạ t  t lộnu CIHIVCMI môn cua phònu. 

5.  Cán bộ ,  cônu chức cua phònu có clurc danh, nhiệm \ ụ cụ thê,  deo 
thó cán bộ ,  cònu chức theo quy đ ịnh: phái có thái  độ .  phono. cách làm việc l ịch sự .  
tận lụy,  khiêm tốn, tôn trọnu và lănu imhc V kiên lãnh dạo phòna. dôna ìmliiệp và 
khách dôn l iên hệ côim iác ế  


