THANH PHO HO CHI MINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN QUAN 6 Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: OH /2010 /QD-UBND Qudn 6, ngay O thdng }p nam 2010
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Ban Quan ly diu tw xdy dung cong trinh quén 6

UY BAN NHAN DAN QUAN 6

Can ctr Luat Té chiac Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din ngay 26
thang 11 ndm 2003;
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Céan ctr Luat Xay dung ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Cin cit Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cia
Chinh phu quy dinh quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td
chitc bd mdy, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap;

Can cr Nghi dinh sb 12/2009/ND-CP ngay 12 thdng 02 ndam 2009 cla
Chinh phtt vé quan Iy du 4n dau tu xay dung cong trinh; Thong tu s§ 03/2009/T71-
BXD ngay 26 thang 3 nam 2009 ctia Bo Xay dung quy dinh chi tiét mot sé noi
dung ctia Nghj dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 ctia Chinh
phti vé& quan Iy du 4n du tw xay dung cong trinh;

Can ctr Quyét dinh s6 2001/QD-UBND ngay 05 thang 5 nam 2009 clia Uy
ban nhan dan thanh phé Hd Chi Minh vé kién toan 6 chic bd mdy cac Ban Quén
ly du én;

Can ctr Quyét dinh sé 16/2009/UBND-NV ngay 07 thang 9 nam 2009 cia
Uy ban nhan dan quén 6 vé thanh 14p Ban Quén ly dau tu x4y dung cdng trinh
quan 6;

Can ctt Quyét dinh sb 92/2009/QD-UBND ngay 04 thang 12 nim 2009 cta
Uy ban nhan dan thanh phd H5 Chi Minh ban hanh Quy ché (mAu) té chic va
hoat dong ctia Ban Quan ly déu tu xdy dung cong trinh quin —huyén;
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Theo d& nghi ctia Giam déc Ban Quén Iy ddu tu xay dung cong trinh quén
6 (tai cong van sé 20/BC-QLPTXDCT ngay 10 thang 3 ndm 2010) va cua
Trudng phong Noi vu quén 6,

QUYET DPINH:

Pitu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t& chire va hoat
dong ctia Ban Quan 1y du tu xay dung cong trinh quén 6.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén quan 6, Truéng phong Nbi vu
quan 6, Giam dbc Ban Quan ly dau tu x4y dung cong trinh quan 6, Thii truéng
. 4 R A
cac co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./:—+* ;

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- S¢ Tu phap TPHCM;

- Trung tdm Cong bao;

- TTQU-TT UBND Q6;

- Ban TCQU;

- Phong Tu phép Q6;

-VP UBND Q6 (CVP/PVP, TH);

ran Thi Thu Van
- Luu VT.
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THANI PHO HO CHI MINH

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
BAN QUAN LY DAU TU XAY DUNG CONG TRINH QUAN 6

/f ...ndm 2010 cua U} ban nhdn dan qudn 6)

CHUONG I: VI TRi VA CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri va chic nang

Ban Quan ly dau tr xdy dung cong trinh quan 6 do Uy ban nhan dén
(UBND) quén 6 thanh ldp (trén co sé chuyén dbi nguyén trang tir Ban Quan ly
du an Khu vuc dau tu-xay dung quén 6) nham giip cho UBND quan 6 truc tiép
t6 chtrc quan ly thuc hién du an do UBND quén 6 1am chu dau tu; chiu sy quan
ly, chi dao truc tiép ciia UBND quan 6. dong thoi chiu su huéng dan nghiép vu
clia cac s& — nganh chirc nang dbi v6i hoat dong lién quan.

Ban Quaén 1y dau tu xay dung cong trinh quéan 6 la don vi su nghiép cong
1ap; duogc giao quyén tur chu, tur chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc
b6 may, bién ché va tai chinh dbi v6i don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh
s6 43/2006ND-CP ngay 25 thiang 4 nam 2006 ctiia Chinh pht va Théng tu s6
71/2006/TT-BTC ngay 9 thang 8 nam 2006 cia Bo Tai chinh huéng din thuc
hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP.

Ban Quén 1y dau tr xdy dung cong trinh quén 6 c6 tu cach phap nhén. co
con dau riéng va duge mé tai khoan tai Kho bac Nha nude va ngan hang theo
quy dinh.

CHUONG II: NHIEM VU VA QUYEN HAN

Dicu 2. Nhiém vu va quyén han

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quén 6 c6 nhiém vu va quyén
han:

1. Dai dién chit dau tu ky két hop déng kinh té trong xdy dung co bin dé
thue hién viéc xdy dung cic cdng trinh do ngudn von ngin sach nha nudc cap
thuc hién cdc chirc nang, nhiém vu ctia chu dau tu vé quan ly thuc hién du 4n ké
tir giai doan chuén bi du an. 14p va trinh thdm dinh du an, thuc hién du an dén
khi nghiém thu ban giao dua c¢ong trinh vao khai thac sir dung bao dam tinh hiéu
qua. tinh kha thi cta du an va tuan tha cdc quy dinh ctia phap luat.

- Lam chu dau tu khi duge ty quyén.

Klem tra thim dinh thiét ké, du toan c¢ong trinh truge khi trinh co quan
co tham quyén phé duyét.
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3. T6 chirc viéc dau thdu hodc chon thau cung cép thiet bi va xdy lap cong
trinh.
4. Quan ly thi cong xay dung cdng trinh

5. Kiém tra chat luong thi cong. xac nhan tinh phap ly khéi luong hoan
thanh va lam cédc thu tuc thanh toan; truong hop cé kh01 lugng phat sinh, Ban
Quén ly dau tu xdy dung cong trinh quén 6 phai yéu céu té chire thlet ké va tb
chire thi cong giai trinh dé xem xét va kién nghi cht du tu giai quyét.

6. Giai quyét cac thu tuc vé dat dai, ph01 hop véi co quan chuyén mén
thuc hién viéc giai phong mit bang va xin cip gidy phép xay dung

‘ 7. Lap ké hoach vén day tu va ‘ke hoach tai chinh cho céng trinh gié c}}ﬂ
dau tu trinh céc co quan c6 tham quyen phé duy€t, quan ly st dung ngudn von
dau tu dugc giao c6 hiéu qua.

8. T4 chirc giam dinh chét lugng x4y dung, nghiém thu cong trinh va ban
giao c¢ong trinh hoan thanh dua vao sir dung.

9. Pinh chi viéc thuc hién cac cong viéc xay dung néu chét luong cong
trinh thi cong khéng dung tiéu chudn, quy pham k¥ thuat va khong dam bdo yéu
cau hd so thiét ké duoc duyét.

10. Tu chdi nghiém thu, thanh quyét toan khi khéi luong cong viéc khong
dam bao chat luong céng trinh.

11.Yéu ciu quén ly gidm sat cdng tac bao hanh cong trinh.

12. Thyc hién quyet toan hang nam va tdng quyét toan vén dau tu xay
dung cong trinh dé trinh cAp c6 thim quyén phé duyét.

13. Thyc hién ché db béo cdo Sy két dinh ky hang thang, hang quy, 06
thang, téng két nam va bao cdo dot xudt theo yéu cau cua Chu tlch UBND quén
6 va cac s& — nganh lién quan.

14. Yéu cdu cac don vi cung cAp cac thong tin, tai liéu lién quan trong
viéc dé xuat chu truong, ké hoach du tu céc du an va tham muu UBND quén 6
giai quyét cac van dé phat sinh thudc linh vuc chuyén moén.

15, Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luét, do UBND
thanh phé quy dinh va do Chu tich UBND dén quén 6 giao hoac Uy quyén.

Chuong III: TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu td chire
1. Cén bo lanh dao:

Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quan 6 do Giam dbc phu trach,
¢6 tir 2 @én 3 Pho Giam dbe gitip viéc Giam débe.

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quan 6 1am viéc theo ché do thu
trudng.

2. Co cdu céc t6 chirc nang, nghiép vu truc thudc:

to



a) Tuy theo tinh hinh cu thé va quy md hoat dong cua don vi, UBND
quan 6 quyét dinh sb lugng cac td: Té ¢ T trudng va 01 TH pho

~ b)Ban Quan Iy dau tr xay dung cong trinh quén 6 duogc té chirc thanh céc
To:
- T Hanh chinh quan tri;
-Tb Nghiép vu 1;
- T Nghiép vu 2;
- Tb Nghiép vu 3;

3. Vi€c thanh lép, sap nhép va sap xép cac t6 thudc tham quyén ctia Chu
tich UBND quan 6. Viéc bd nhiém, mién nhiém cho théi gitt cac chirc danh
Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan trudng hodc phu trach ké toan, thudc tham
quyen ciia Chu tich UBND quén 6; T4 trudéng, T phé chuyén mén thudc thim
quyén ciia Giam ddc.

DPiéu 4. Bién ché

Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quén 6 la don vi su nghiép cong
lap thudc hé théng cac don vi su nghiép Nha nude, duge giao dinh muc bién che
khung va st dung mét phan kinh phi ngan sach (néu c6, dbi véi don vi ¢6 ngudn

thu khong du trang trai)

Tuy theo tinh hinh déc diém cong tac, Chu tich UBND quén 6 quyét dinh
mirc bién ché trong tdng sé bién ché su nghiép khac cua quan dugc UBND
thanh phd giao hang nam.

Ngoai dinh mirc bién ché néu trén. Chu tich UBND quén cho phép thu
trudng don vi duge hop dong lao dong (theo Bo luat lao dong), hop dong thué,
khoan gon cong viée dm v&i nhitng cdng viéc khong can bb tri bién ché thuong
xuyén dé dap tmg yéu céu cong tac cia don vi.

Chuong IV: CHE PQ CHINH SACH TIEN LUONG, CO CHE TAI CHINH

Piéu 5. Ché d¢ chinh sach tién lwong dbi véi can b vién chirc

Ché d6 tién luong cna can bd vién chirc Ban Quén Iy dau tu xdy dung
cdng trinh quin 6 dugc dp dung theo quy dinh tai Nghi dinh 204/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2004 clia Chinh phu vé ché d¢ tién luong d6i voi can bd, cong
chuc, vién chic va luc luong vii trang.

Qué trinh céng tac tai Ban Quan ly ddu tu xay dung cdng trinh quén 6
theo dién hop ddng cia can b0, vién chirc dugc tinh la thoi gian lién tuc, dé tinh
mitc luong trong viée xét tuyén, bd nhiém ngach.

Piéu 6. Ché dp phu cdp chirc vu lanh dao va phu cap ké toan

1. Ché do phu cép chuc vu:

a) Lanh dao Ban:
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- Giam ddc hudng phu cép chire vu: 0.40

- Ph6 Giam dbc hudng phu cap chire vu: 0.30

b) Can bd quan ly chuyén mén

- T4 trudng chuyén mén nghiép vu: 0,15

- T4 phé chuyén mon nghiép vu: 0,10

2. Ché d6 phu cép ké toan

- Ké toan trudng duoc hudng phu cip: 0,25 (bing véi phy cép chire vu to
truong 0,15+0,10 = 0,25).

Piéu 7. Co ché tai chinh

Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quén 6 13 don vi sy nghiép cong

1ap; 4p dung co ché tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap, co ché tai chinh
dugc thuc hién:

- Theo Théng tu sb 117/2008/TT-BTC ngay 09 thang 12 ndm 2008 cua
B¢ Tai chinh trong truong hop ngudn thu dé 1ap du toén trich tir du 4n theo ding
quy dinh dam bao dua kinh phi hoat dong cuia Ban.

- Theo Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua
Chinh phu, trong truong hop ngudn thu dé 1dp du toén trich tir dy 4n theo dung
dinh mtrc quy dinh khong di dam bao kinh phi hoat dong cta Ban.

Piéu 8. Nguén kinh phi

Kinh phi hoat déng cua Ban Quan ly ddu tu xdy dung cong trinh quéan 6

tir ngudn dugc trich tir du an theo dinh muc ty 1€ quy dinh do B Xéy dung cong
bb va cac nguon thu khéc (néu o).

Truong hop kinh phi cia cac du an trén dia ban khong du chi thi UBND
quén 6 can cir vao can doi ngdn sach quéan dé giai quyét bo sung kinh phi hoat
dong theo quy dinh.

Chwong V: TUYEN DUNG, BO NHIEM NGACH, QUAN LY
VA SU DUNG VIEN CHUC

Di€u 9. Tuyén dung, b6 nhiém ngach, quan ly va sir dung vién chikc

Vién chuc vao lam viéc tai Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quan
6 dugc td chirc xét tuyén, thuc hi¢n ché d6 tap sy va bd nhiém vao ngach vién
chire hodc hop ddng lao dong va td chire quén ly, st dung vién chuc theo ding
quy dinh cua Nha nudc

Diéu 10. Tham quyén xét tuyén va bé nhiém ngach vién chirc

Giam dbc dé nghi UBND quén thanh 1ap Hoi dong va thuc hién xét
tuyén, sau d6 UBND quén quyét dinh tuyen dung. bd nhiém ngach hoic dé nghi
S& Noi vu bd nhiém ngach theo thdm quyén.

Diéu 11. Khen thuéng va xir ly ky luit can b vién chirc




Can bo, vién chirc 1am viéc tai Ban Quan ly diu tu xdy dung cbéng trinh
quan 6 dugc khen thudng va xét danh hiéu thi dua theo quy dinh hi¢n hanh va
xu ly ky ludt theo quy dinh tai Nghi dinh s6 35/2005/ND-CP ngay 17 thang 3
nam 2005 cua Chinh phi vé viéc xir Iy ky ludt can bo, céng chirc, Bo Luat Lao
dong va Luat Can bd, cong chirc nim 2008.

Chuwong VI: PHAN CONG CHE PQ TRACH NHIEM CUA GIAM POC
PHO GIAM POC VA CAC TO CHUC NANG

Piéu 12. Phan cong ché d4 trach nhiém:
1. Gidm déc:
- Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND quan 6 vé toan bd hoat dong

ctia Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quén 6, ddng thoi chiu sy huéng
dan ctia cac s& — nganh déi véi hoat dong ¢ lién quan;

- Biéu hanh hoat ddng cda Ban: chi dao can b, vién chirc, nhén vién ciia
Ban l4p, trinh duyét va t6 chtrc thuc hién cac du an trén dia ban quén 6;

- Tham gia thanh vién Hoi déng boi thuong thiét hai, giai phong mat bang
cua cdc du 4n trén dia ban quéan 6 va thuc hién vai tro tham muu gitp viéc theo
chirc ndng nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay;

- Gitip UBND quén 6 xay dung va ban hanh quyét dinh dinh chi viéc thuc
hi¢n cac cong vi€c xay dung khi chat lugng thi cong khong ding tieu chuén, quy
pham k¥ thuét va khong ddm bao yéu cau cua ho so thi€t ké dugce duyét.

2. Céc Pho Giam dc

Ph6 Giam ddc 1a ngudi gitp viéc cho Gidam dbc, thuc hién nhiém vu
quyén han theo linh vuc cong tdc do Gidm d6c phan céng va chiu trach r}hiém
truoe Gidm doc, li€n doi chiu trach nhi€ém trude Chi tich UBND quan 6 v€ viée

thue hién nhiém vy, quyen han da duoc giao. Phé Gidm dbc duge Giam ddc iy
quyén thuc hién mot s§ cong viée cu thé theo quy dinh.

3. Céc T chuyén mén, nghiép vu

- Tham muu, gitip viéc cho Gidm ddc hoac phé giam déc vé cac linh vuc
duoc phén cong;

- T truwéng chiu trach nhiém truge Giam déc va phé Giam dbc va chiu
trach nhiém lién d&i cha to;

- Thuong xuyén, cap—nhat cac van ban phép luat c6 lién quan dén hoat
dong cua don vi; e

- Tham muu cho 1anh dao de giai quyét cac van dé lién quan dén céc

chitc nang, nhi€ém vu ctia don vi;
&
- Xay dung Quy,che chi tiéu ndi b6 hang nam cho don vi.
- Thue hién cong tac khac theo sur chi dao ctia lanh dao.

4. Can bd, vién chirc, nhan vién



Can bd, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Ban Quan ly dau tu xdy dung
cong trinh quén 6 phai cd nang lyc va trinh d6 chuyén mén phtt hop véi cong
viée 1a ngudi co pham chit, dao dirc tot, 6 ¥ thirc trach nhiém, liém khiét trung
thue, cong minh khach quan trong thi hanh cong vu va chap hanh nghiém tuc su
phan cdng cua lanh dao Ban, ciia t.

Chuong VII: CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Ché do 1am viéc va hdi hop
1.Ché d¢ lam viéc:
Thuc hién theo quy dinh chung cia nha nudc va cua UBND Quén 6

Cén b, vién chtrc, nhan vién ctia Ban Quan ly déu tu xay dung cong trinh
quéan 6 déu c6 chirc danh nhiém vu cu thé va deo thé theo quy dinh

Cén b9, vién chire, nhén vién phai c6 thai dg, phong cach lam viéc lich
su, hoa nh4, tan tuy, khiém tén, t6n trong va ling nghe y kién cua nhén dan
ciing nhu ciia ddng nghiép.

2. Ché d6 hoi hop
Dinh ky hang tuén hop giao ban gifra lanh dao Ban vai cac Té trudng dé
kiém diém cong tac trong tudn va trién khai cdng tac tuan téi.

Hang thang hop toan thé can bo, vién chirc, nhan vién cua don vi 01 lﬁn
dé kiém diém tinh hinh cong tac trong thang va dé ra cong tac cho thang ké tiép;
ddng thoi, phd bién cac chu truong, chinh sach ché d6 méi cia Nha nudc va
nhiém vu méi phat sinh & dia phuong va cé van ban bao cdo cho UBND quén 6
va s — nganh lién quan.

Hang quy, 6 thang va cudi nam, béo cdo so, tdng két theo quy dinh.

Ngoai ra, c6 thé to chirc hop dot xuat dé trién khai cac cong viée can thiét
va cép bach theo yéu cdu ctia Chu tich UBND quén 6.

Piéu 14. Quan hé cong tac

Ban Quan ly ddu tu xdy dung cong trinh quan 6 co cic mbi quan hé cong
tac nhu sau:

1. Db voi céc s — nganh lién quan:

Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quén 6 Chlu sy hudng dan
chuyén mon nghiép vu vé lap du toan, quyét toan cong trinh theo diing quy dinh;
huéng dan chi tiét vé xac dinh cht dAu tu; tham dinh du 4n; té chie quan ly du
an va boi dudng nghiép vu vé quan ly du 4n; giam sat thi cong xdy dung; xét

tuyén thiét ké kién trac xdy dung cong trinh; luu trit hd so thiét ke pha d& cong
trinh x4y dung va céc ndi dung khac ¢6 lién quan.

Ban Quan ly diu tu xay dung cong trinh quan 6 thuc hién viéc béo céo
két qua cong tac dinh ky, dot xuit va chuyén dé theo yéu ciu clia s& — nganh lién
quan.

.4

L NUNLe A

'/



2. Déi véi UBND quén 6.

Ban Quén Iy dau tu x4y dung cong trinh quan 6 chiu sy lanh dao tryc
tlep, toan dién cia UBND quén 6, Giam ddc truc tlep nhén su chi dao cia Chu
tich UBND quén 6 va bao cao UBND quén 6 viéc thuc hién nhitng mit cong tac
da dugc phan céng

3. Pdi véi co quan khac thudéc UBND quan 6.

Thyc hién tot mdi quan hé phdi hop va hop tac binh ding trén co sé chic
nang, nhiém vu dugc quy dinh.

Khi phéi hop giai quyét cong viée thude linh vuc minh phu trach, néu
chua nhét tri véi y kién cua cac co quan khac. Giam dbc chu dong tap cac ¥ kién
va trinh Chi tich UBND quan 6 quyét dinh.

4. D061 véi Mt trén T6 quoc, cac doan thé va to chirc xd hoi quén.

Phbi hop véi cac ban nganh, doan thé c6 lién quan dén viéc tuyén truyén
vén dong cic td chirc va ca nhan thyc hién chu truong cua Dang, phép luét, quy
dinh cua Nha nude dé giai phong mat bing, thuc hién du 4n dau tu da duoc phé
duyét

Khi c4c td chirc trén ¢6 yéu cdu, kién nghj nhitng vin d& thugc chuc ning
cua Ban Quan ly dau tu x8y dung cong trinh quan 6, Giam ddc ¢6 trach nhiém
trinh bay gidi quyét hodc trinh UBND quén 6 giai quyét cac yéu cau d6 theo quy
dinh.

5. Ddi v¢i Uy ban nhan dén cac phudng

Khi phdi hop giai quyét cong viéc thude linh vuc minh phu trach néu
chua nhat tri v6i y Ki€n cia UBND phuong. Gidm doc tép cac y ki€n va trinh
Chu tich UBND quén 6 quyét dinh.

Chwong VIII: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Ban Quan ly dau tw xay dung cong trinh quin 6 va cac co
quan lién quan thudc quén cé trach nhiém thwe hién quy ché nay

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho Khan vudéng méc, Giam déc Ban
Quan ly dau tur x@y dung cong trinh quén 6 dé xudt Chu tich UBND quan 6 bd
sung hoc sira ddi Quy ché, sau khi ¢ su trao dbi thong nhit v6i Trudng phong
No6i vu quén 6./.-+" o
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