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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2017/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 10 thang 01 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir Iy, ra soat, hé thong héa
vin ban quy pham phap luiit va té chirc, quén 1y cdng tic vién
kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat
trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm 2015,

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 52/2015/NP-CP ngay 28 thang 5 ndm 2015 cua Chinh phii
vé co 56 dit liéu quéc gia vé phdp ludt;

Can cit Théng tw s6 04/2016/TT-BTP ngay 03 thdng 3 nam 2016 cia B Tuwr
phdp quy dinh mot s6 ndi dung vé hoat déng thong ké cua nganh tw phdp;

Xét y kién cua Giam déc So Tw phdp tai To trinh s6 10664/TTr-STP-KTrVB
ngay 26 thdang 12 nam 2016,

Theo d@é nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhdn ddn thamh phé Ho Chi Minh.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vé kiém tra, xtt 1y, ra soat,
hé thong hoa vin ban quy pham phap luat va to chire, quan 1y cong tac vién kiém tra,
ra soat, hé thong hoéa van ban quy pham phap luat trén dia ban thanh phd HO Chi
Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 01 nam 2017. Bai bo
cac Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh s6 75/2011/QD-UBND ngay 21 thang 11 niam 2011 cua Uy ban nhan
dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly va ra soat, hé thong
héa van ban quy pham phap ludt trén dia ban Thanh phd HO Chi Minh.

2. Quyét dinh s6 14/2011/QD-UBND ngay 15 thang 3 nam 2011 cua Uy ban
nhan dan thanh phdé Hd Chi Minh ban hanh Quy ché t6 chirc va quan ly cdng tac vién
kiém tra van ban quy pham phap luét trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu truéng cac So, ban,
nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong - x4 - thi tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Huynh Cach Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé kiém tra, xir Iy, ra soat, hé thong héa vin ban quy pham phap luit
va tb chirc, quan Iy cfng tic vién kiém tra, ra soat, hé thong hoa
viin ban quy pham phap luit trén dia ban Thanh ph6 Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2017/0D-UBND
ngay 10 thdng 01 ndm 2017 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Poi twong, pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay ap dung ddi voi cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan lién quan
dén cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luit va
viéc cap nhat van ban 1én Co sé dir liéu Qudc gia vé phap luat trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh,

2. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé:

a) Nguyén tic, ndi dung, trinh tu, thii tuc kiém tra, xir ly, ra soat, hé thong hoa
van ban quy pham phap ludt, cap nhat vin ban 1én Co sd dit liéu Qudc gia vé phap
lut va trach nhiém, mdéi quan hé cong tac cua cac co quan, don vi, quyén, nghia vu

cua cac to chuc, ca nhan co lién quan.

b) T chuc, quan 1y ddi ngli cong tac vién lam cong tac kiém tra, ra soat, hé
théng hoa van ban quy pham phap luat; quy dinh vé tiéu chuan, quyén, nghia vu ciia
cOng tac vién, moi quan hé cua cong tac vién véi cac co quan st dung cong tac vién
tai Thanh phd H6 Chi Minh.

C) Ché d6 thong tin, bao cdo cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa van
ban quy pham phap luat; cac diéu kién dam bao va viéce to chire thue hién Quy ché

nay.
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Piéu 2. Vin ban thujc ddi twong kiém tra, xir Iy
1.Van ban duoc kiém tra gém:

a) Van ban quy pham phép luat, gdm: Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cac cap;
Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap huyén, cap x4.

b) Vin ban khéng thude quy dinh tai DPiém a Khoan 1 Diéu nay nhung ¢ cac
dau hiéu sau day:

- Vin ban ¢6 chira quy pham phap luit theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat nhung khong duoc ban hanh bang hinh thirc
van ban quy pham phap luat, nhu van ban ban hanh dudi hinh thirc cong van, théng
bao, thong cdo, quy dinh, quy ché, diéu 1¢, chuong trinh, ké hoach va cac hinh thirc
van ban hanh chinh khac do Hoi ddng nhan dan quén, huyén, phuong, x4, thi tran, Uy
ban nhan dan quan, huyén, phuong, x4, thi tran ban hanh.

- Van ban ¢6 chita quy pham phap ludt hodc van ban cé thé thie va noi dung
nhu vin ban quy pham phap luat do nguoi khong ¢ tham quyén ban hanh, bao gdm
van ban do Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, phuong, x4, thi tran, Thu trudng
cac co quan chuyén mon thudoc Uy ban nhan dan quén, huyén ban hanh, ké ca nhiing
van ban duoc ky thay, ky thira iy quyén va ky thira 1énh.

2. Van ban duoc xu ly gom:

Van ban duoc xur ly 1a nhirng van ban thudc doi tuong kiém tra tai Khoan 1 Diéu
nay co cac dau hiéu sau day:

a) Van ban c6 noi dung trai voi Hién phap, Luat va van ban quy pham phap luat
c06 hiéu luc phap ly cao hon.

b) Van ban ¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh, trir truong hop duoc giao trong Luat.

¢) Van ban quy pham phap luit dugc ban hanh khong ding tham quyén ban
hanh van ban; van ban quy pham phap luét vi pham nghiém trong vé trinh ty, thu tuc
xdy dung, ban hanh van ban.

d) Van ban quy pham phap ludt c6 sai sot vé can ctr ban hanh, thé thire, ky thuat
trinh bay.

d) Van ban quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 3. Vin ban thudc ddi twong ra soat, hé thong héa, cip nhit 1én Co sé
dir liéu Qudc gia vé phap luit
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Vin ban thudc dbi twong ra soat, hé théng hoa, cap nhat 1én Co sé dir 1iéu Quéc
gia vé phap luat 1a van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan cac cap ban hanh.

Diéu 4. Kiém tra, xir Iy va ra soat, hé thng hoa vin ban c6 ndi dung thudc
bi mat nha nwéc

1. Viéc kiém tra va xtr ly van ban ¢é ndi dung thudc bi mat Nha nude duoc thue
hién theo Quy dinh vé kiém tra, xir ly vin ban quy pham phap luit ¢6 ndi dung thudc
bi mat nha nude ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2009/QD-TTg ngay 16 thang 3
nam 2009 cia Thu tuéng Chinh phit va cac quy dinh phap ludt vé bao vé bi mat nha

nudc.

2. Viéc ra soat, hé thong héa van ban ¢6 nd1 dung thudc bi mat nha nudc duge

thure hién theo quy dinh cua phap luét vé bao vé bi mat nha nude.

Piéu 5. Nguyén tic kiém tra, xir Iy vin ban, nguyén tic ra soat, hé thong

héa viin ban, nguyén tic cip nhit 1én Co sé dir liéu Qudc gia vé phap luit
1. Nguyén tic kiém tra, xu ly van ban

a) Bao dam tinh toan dién, kip thoi, khach quan, cong khai, minh bach; ding
tham quyén, trinh t, thu tuc; két hop giita viéc kiém tra cua co quan, nguoi c6 tham
quyén véi viée ty kiém tra ciia co quan, nguoi ban hanh vin ban; bao dam sy phdi

hop giira cac co quan ¢ lién quan.

b) Khong duge 1oi dung viée kiém tra, xir Iy van ban vi muc dich vu loi, gdy kho
khin, can tro hoat dong cua co quan, nguoi ¢6 tham quyén ban hanh van ban va can
thiép vao qua trinh xir ly van ban trai phap luat.

¢) Co quan, ngudi co tham quyén kiém tra, xir 1y van ban chiu trach nhiém vé
két luan kiém tra va quyét dinh xir 1y van ban.

2. Nguyén tdc ra soat, hé thong héa van ban

a) Viéc ra soat vin ban phai duogc tién hanh thuong xuyén, ngay khi ¢6 cin cir ra
soat; khong bo sot vian ban thudc trach nhiém ra soat; kip thoi xir ly két qua ra soat;
tuan thu trinh tu ra soat.

b) Viéc hé théng hoa van ban phai duoc tién hanh dinh ky, déng bo; dam bao
thoi diém cong b Tap hé théng hoa van ban con hiéu luc va danh muc van ban; tuan
thu trinh tu hé théng hoa.
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3. Nguyén tdc cap nhat vin ban 1én Co sé dir liu Quoc gia vé phap luat

a) Viéc cap nhat van ban phai dugc thuc hién thuong xuyén, bao dam tinh chinh
xac, kip thoi, toan ven va ddy du cua vin ban duoc dang tai.

b) Khong dang tai, cap nhat van ban thuéc danh muc van ban, tai li€u bi mat nha
nudc hodc van ban quy dinh khong duoc dang tai cong khai trén mang.

Chuong I1
KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
TU KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Diéu 6. Ty kiém tra vin ban

1. Co quan ban hanh van ban quy pham phap luat thue hién tu kiém tra van ban
ngay sau khi van ban dwgc ban hanh.

2. Co quan ban hanh van ban tu kiém tu kiém tra van ban khi nhan thong bao
kiém tra van ban ciia co quan, nguoi c6 tham quyén kiém tra vin ban; yéu cau, kién
nghi ciia cac co quan, t6 chirc, ca nhan trén dia ban thanh phé phan anh vé van ban do
chinh co quan d6 ban hanh cé dau hiéu trai phap lut.

3. Cac co quan, don vi tham muu, chu tri xay dung van ban c6 trach nhiém phéi
hop voi co quan dau méi kiém tra vin ban quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay cong tac
ty kiém tra van ban.

Diéu 7. Giri vin ban dé tw kiém tra

1. Viéc gur1 van ban dén cac co quan dé tu kiém tra dwoc thuc hién nhu sau:

a) Van phong Uy ban nhan dan thanh phé gt van ban do Uy ban nhan dan
thanh pho ban hanh dn S¢ Tu phap va co quan, don vi chu tri soan thao vin ban.

b) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, huyén guri van ban
do Ho1 déng nhan dan quan, huyén ban hanh dén Ban Phap ché Hobi déng nhan dan;
gtri van ban do Uy ban nhan dan quan, huyén ban hanh dén Phong Tu phap va don vi
chu tri soan thao véan ban.

¢) Bo phan phat hanh vin ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi tran gui van ban do Hoi dong nhan dan phuong, x4, thi tran ban hanh dén
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Trudng Ban phap ché Hoi dong nhan dan phuong, x4, thi tran; gii van ban do Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran cho céng chire tu phap - ho tich phuong, x4, thi tran.

2. Thoi han dé gti van ban cham nhat 13 03 (ba) ngay ké tir ngay ky ban hanh
van ban cia Uy ban nhan dan cdc cap, ngay ky chtng thwe van ban ciua Hoi dong
nhan dan cac cap. Co quan, bo phan tiép nhan vin ban cd trach nhiém giup co quan
ban hanh vin ban ty kiém tra 1ap hd so tu kiém tra vin ban ngay sau khi nhan duoc
van ban gui dén.

Piéu 8. Trach nhiém tw kiém tra viin ban quy pham phap luit

1. D6i voi van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh:

a) Giam doc S¢ Tu phap chu tri, phdi hop voi Thu trudng cac co quan chuyén
mon thudée Uy ban nhan dan thanh phd duoc giao chu tri soan thao vian ban giup Uy
ban nhan dan thanh phé tur kiém tra van ban sau khi van ban duoc ban hanh.

b) Thii truong cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan thanh phd chu
tri, phoi hop véi S& Tu phap tu kiém tra van ban c6 ndi dung thude linh vue quan ly
nha nudc cua don vi, nganh hoiac do don vi, nganh truc tiép tham muu cho Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh van ban khi nhan duoc thong bao cia co quan, nguoi
c6 tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi ctia co quan, to chtc, ca
nhan va cac phuong tién thong tin dai chung vé dau hiéu trai phap cua vin ban.

2. Déi véi van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
quan, huyén, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ban hanh:

a) Ban Phap ché ciia Hoi dong nhan dan quén, huyén, phudng, x4, thi tran gitp
Hoi déng nhan dan & cép minh thue hién viée tr kiém tra vin ban.

b) Trudng Phong Tu phap chu tri, phdi hop véi co quan chuyén mon cia Uy ban
nhan dan quan, huyén giap Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién viéc tu kiém tra
van ban.

¢) Cong chuc tu phap - ho tich gitip Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran thuc
hién viéc ti kiém tra vin ban.

3. Pdi voi van ban ¢ chira quy pham phéap luat nhung khong duoc ban hanh
dudi hinh thire van ban quy pham phap luat tai Diém b Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay
thi viée t kiém tra thywe hién nhu sau:

a) Giam doc S¢ Tu phap, Truong Ban phap ché Hoi dong nhan dan quan, huyén,
Trudng Phong Tu phap quan, huyén, cong chire tu phap - ho tich phuong, x4, thi tran
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c6 trach nhiém gitp Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
cung cap ty kiém tra vin ban khi nhan duoc thong bao cua co quan, ngudi co tham
quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cua co quan, to chirc, ca nhan va céac
phuong tién thong tin dai chiung vé vin ban c¢6 dau hiéu trai phap luat; hodc tw phat
hién trong qu4 trinh kiém tra van ban.

b) Thu truéng cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan thanh phd, Thu
truong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan quan, huyén co trach nhiém
ty kiém tra van ban do minh ban hanh, tham muu ban hanh khi nhan duoc thong bao
clia co quan, nguoi ¢o tham quyén kiém tra van ban hodc yéu cau, kién nghi cia co
quan, to chirc, ca nhan phan anh trén cac phwong tién thong tin dai ching.

Piéu 9. Quy trinh tw kiém tra, xir Iy viin ban ¢6 diu hiéu trai phap luit

1. Sau khi van ban dugc ban hanh, co quan, nguoi co tham quyén kiém tra vin
ban quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay phan cong cho can b, cong chire true tiép kiém
tra van ban (sau day goi 1a nguoi kiém tra van ban) khi phat hién van ban c¢6 dau hiéu
trai phap luat.

2. Nguoi kiém tra van ban tiép nhan van ban cé dau hiéu trai phap ludt, kiém tra
toan bo van ban, 1ap Ho so kiém tra vian ban theo Diéu 14 Quy ché nay, bao cdo ngay
két qua kiém tra van ban cho co quan, ngudi c6 tham quyén kiém tra van ban dé bao
c4o co quan, nguodi da ban hanh vin ban d6 dé xem xét, xur 1y.

3. Bao cao két qua tu kiém tra van ban c¢6 dau hiéu trai phap luat gdm nhitng noi

dung sau:

a) Danh gia noi dung c6 dau hiéu trai phap luat cia vin ban va dé xuat hudng xi
ly, thoi han xir 1y, bién phap khéc phuc hau qua do van ban gy ra (néu co);

b) Xdac dinh trach nhi¢m cua can bd, cong chirc tham muu soan thao, tham dinh,
tham tra va ban hanh van ban theo quy dinh tai Piéu 7 Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat.

4. Co quan, nguoi ban hanh van ban ¢o6 trach nhiém xu ly kip thoi van ban trai
phap luat dd ban hanh; cong bd két qua xtt 1y van ban trai phap luat trén trang Cong
bao dién tr cia Uy ban nhan dan thanh pho, Cong thong tin hodc Trang thong tin
dién tir ciia co quan ban hanh vin ban hodc niém yét theo quy dinh tai Diéu 98 Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP.

5. Trong trudong hop khong thong nhat dugce ndi dung trai phap ludt va hudng xi
ly giira co quan dugc giao nhiém vu tu kiém tra v&i co quan, don vi ¢6 lién quan, co
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quan duoc giao nhiém vu tur kiém tra ¢6 trach nhiém néu 1 y kién cua co quan, don
v1 lién quan dé trinh co quan ban hanh van ban quyét dinh.

Muc 2
KIEM TRA VA XU LY VAN BAN THEO THAM QUYEN

Piéu 10. Kiém tra viin ban theo thim quyén

Co quan, nguoi ¢ tham quyén kiém tra van ban to chirc kiém tra cac vian ban
thudc d6i twong kiém tra quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay nhu sau:

1. Kiém tra van ban do co quan ban hanh van ban gt dén.

2. Kiém tra van ban khi ti€ép nhan yéu cau, ki€n nghi cia cac co quan, té chirc,
ca nhan phan anh vé van ban c¢6 dau hiéu trai phap luat.

3. Kiém tra van ban thuc hién viéc ki€m tra van ban theo chuyén dé, dia ban,
nganh, linh vue.

Piéu 11. Trach nhiém giri viin ban dé kiém tra theo thim quyén

1. Van phong Hoi dong nhan dan thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan thanh
phd ¢6 trach nhiém gtri van ban quy pham phap ludt do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh cho Cuc Kiém tra van ban - Bo Tu phap va td chirc
phap ché cua cac bo, co quan ngang bo ¢o tham quyén kiém tra van ban theo nganh,
linh vuc dé thue hién cong tac kiém tra theo tham quyeén.

2. Vian phong Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén, huyén giri van ban dén
S¢ Tu phap; Van phong Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran
gri van ban dén Phong Tu phap dé kiém tra theo quy dinh sau day:

a) Vin ban gui dén S¢ Tu phap, Phong Tu phép phai 1a ban chinh.

b) Van ban phai ghi ro trong muc “Noi nhan” cia van ban co quan nhan van ban
de kiém tra 1a S& Tu phap, Phong Tu phap (sau day goi 1a co quan kiém tra van ban).

3. Thoi han giri van ban theo quy dinh tai Khoan 1, 2 biéu nay cham nhat 13 03
(ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay ky chtmg thwe nghi quyét di dugc thong qua ctua Hoi
dong nhan dan, ky ban hanh quyét dinh ciia Uy ban nhan dan.

4. Co quan, nguodi ban hanh van ban c¢6 chira quy pham phap luat hoic van ban

¢ thé thire va ndi dung nhu vin ban quy pham phap luat Diém b Khoan 1 Diéu 2
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Quy ché nay giri vian ban do minh ban hanh khi ¢6 yéu cau cia Giam déc S¢ Tu
phap, Truong phong Tu phap dé thuc hién viée kiém tra theo tham quyén.

Piéu 12. Trach nhiém kiém tra vin ban theo thim quyén

1. Giam d6c S& Tu phap co trach nhiém giup Chi tich Uy ban nhan dan thanh

pho:

a) Kiém tra van ban quy pham phap luat, vin ban co thé thac va noi dung nhu
van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén, huyén
ban hanh.

b) Kiém tra vin ban c6 chira quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan quan, huyén ban hanh nhung khong dwoc ban hanh dudi hinh thirc van ban
quy pham phap luat.

¢) Kiém tra van ban c6 chira quy pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan dan
quan, huyén, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan, huyén ban hanh.

2. Truéng Phong Tu phap 6 trach nhiém gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén,
huyén:

a) Kiém tra van ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan
dan phuong, x4, thi tran ban hanh.

b) Kiém tra vin ban c6 chira quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran ban hanh nhung khong dugce ban hanh dudi hinh thirc
van ban quy pham phap luat.

¢) Kiém tra vin ban c6 chira quy pham phép ludt do Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran ban hanh.

d) Kiém tra van ban c6 thé thirc va ndi dung nhu van ban quy pham phap luét do
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ban hanh.

Piéu 13. Quy trinh kiém tra, xir Iy vin ban theo thim quyén

1. Quy trinh kiém tra vin ban duoc thye hién nhu sau:

a) Co quan tiép nhan van ban thudc dbi twong kiém tra m& “Sé van ban dén” dé
theo do1 viéc gui va tiép nhan vin ban thudc dbi tuong kiém tra.

b) Thu truéng co quan kiém tra van ban phan céng ngudi kiém tra vin ban.

¢) Nguoi kiém tra vin ban tién hanh xem xét, danh gia tinh hop hién, hop phap,
tinh théng nhat cua van ban duoc kiém tra.
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d) Nguoi kiém tra van ban lap Hb so kiém tra van ban duoc kiém tra theo Khoan
1 Piéu 14 Quy ché nay.

d) Nguoi kiém tra vin ban bao cao két qua kiém tra van ban va dé xuat huéng
xtt Iy (néu co).
2. Quy trinh x1r ly van ban duoc thue hién nhu sau:

a) Khi phat hién van ban duoc kiém tra ¢6 dau hiéu trai phap luat, ngudi kiém
tra van ban 1ap Phiéu kiém tra vin ban theo Mau sb6 01 Phu luc T ban hanh kém theo
Quy ché nay, bao cao Thi truéng co quan kiém tra vé két qua kiém tra va dé xuat
hudng xir 1y. HO so xir 1y van ban trai phap luat duoc 1ap theo quy dinh tai Diéu 15
Quy ché nay.

b) Can ctr vao tinh chat, mac do trai phap luat cia van ban va hau qua gay ra,
nguoi kiém tra van ban co thé dé xuat:

- Hinh thtre xir Iy van ban trai phap luat.

- Xt ly trach nhiém cua co quan, ngudi c6 tham quyén da ban hanh van ban trai
phap luat.

- Xt ly trach nhiém d6i véi can bo, cong chire di tham muu soan thao, tham
dinh, tham tra, ban hanh van ban trai phap luat trong trudong hop ngudi do6 cé 16i.

¢) Co quan kiém tra van ban phai md “So theo ddi xir Iy van ban trai phap luat”
dé theo doi, don dbc viée xtr ly van ban theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Quy ché
nay.

3. Két luan kiém tra vin ban:

a) Khi phat hién van ban c6 dau hiéu trai phap luat, Giam déc S& Tu phap,
Truéng phong Tu phap két luan kiém tra, gii co quan, ngudi dd ban hanh vin ban
xem xét, xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

b) Két luan kiém tra van ban phai duoc giri dén Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén, cap xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan cap huyén, cap x4 noi ¢ vin ban
duoc kiém tra, phat hién dau hiéu trai phap luat dé chi dao, t6 chuc viée xu ly van
ban.

Két luan kiém tra dong thoi duoc gui cho Phong Tu phap doi véi van ban duoc
kiém tra & cap huyén, cong chirc tu phap - ho tich dbi véi van ban duoce kiém tra &
cép Xa.
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¢) Két luan kieém tra co cac ndi dung co ban theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 129
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

4. Treong hop co quan, ngudl da ban hanh van ban khéng xir ly van ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra van ban khong nhat tri voi két qua kiém tra, xir 1y
van ban thi Giam déc So Tu phap, Truéng Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan quan, huyén xt 1y theo quy dinh tai Diéu 120
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

Dicu 14. HO so kiém tra van ban

1. Co quan, nguoi c6 tham quyén ki€m tra van ban ¢6 trach nhiém lap hé so
ki€ém tra van ban. H6 so bao gém:

a) Van ban c6 ndi dung trai phap luat; van ban 1a co s phap 1y dé xac dinh noi
dung trai phap ludt cia van ban duogc kiém tra; Hd so trinh du thao vin ban cua co
quan chu tri soan thao.

b) Phiéu kiém tra van ban theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Quy ché nay.

c¢) Van ban phan anh, kién nghi ciia ctia co quan, to chirc, ca nhan, ban luu cac
phan anh trén phuong tién thong tin dai chiung ddi voi truong hop kiém tra van ban
theo phan anh, kién nghi; Mau phiéu tiép nhan phan anh cua ca nhan trong truong
hop phan anh truc tiép hodc qua dién thoai (Theo Mau s6 03 Phu luc I kém theo Quy
ché nay).

d) Két qua xir 1y van ban va cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Ho6 so kiém tra van ban duoc lru trit theo quy dinh cua phap luat vé luu trir.
Diéu 15. Ho so xir Iy viin ban

Ho so trinh co quan, ngudi ¢6 tham quyén xem xét, xtr 1y van gom co:

1. Bao céo ctia co quan kiém tra vin ban.

. Van ban duoc kiém tra.

. Danh muc van ban 1am co s& phap ly dé kiém tra.

. Phiéu kiém tra van ban.

.Y kién cua cac co quan lién quan (néu co).

. Két luan kiém tra cia co quan ki€m tra van ban.

~N N B W N

. Cac van ban giai trinh, thong bao két qua xir ly cua co quan c¢6 van ban duoc
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kiém tra (néu co).
8. Céc tai liéu khac co lién quan (néu c6).
Diéu 16. Cong bo két qua xir Iy viin ban

Két qua xtr ly van ban quy dinh tai tai Diém b Khoan 1 Diéu 2 Quy ché nay phai
duoc gli ngay cho to chirc, ca nhan kién nghi va to chtre, ca nhan ma trude dé van
ban dugc gui theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 109 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.
Truong hop van ban d6 d duoc diang Cong bao, Cong thong tin dién tir thi két qua xur 1y

van ban cling dugc dang trén phwong tién théng tin do.
Piéu 17. Thoi han xir 1y viin ban

1. Trong tho1 han 30 (ba muoti) ngay, ké tur ngay nhan dwoc két luan kiém tra vé
van ban trai phap luat, co quan, nguoi da ban hanh van ban phai to chic xem xét, xir

1y van ban d6 va thong bao két qua xir Iy cho co quan chil tri kiém tra vin ban.

Giam d6c S& Tu phap, Truong Phong Tu phap co trach nhiém theo doi, don doc
thue hién két qua xir Iy van ban trai phap luat, kip thoi bao cao Chu tich Uy ban nhan

dan cap minh vé két qua xir ly.

2. Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban trai phap luat khong xur ly
theo dung thoi han quy dinh tai Khoan 1 biéu nay hodc Giam doc S6 Tu phap,
Truong Phong Tu phap khong nhat tri voi két qua xir 1y van ban thi trong thoi han 15
(mudi 13m) ngay ké tir ngay hét thoi han xt 1y, co quan, ngudi ¢6 tham quyén kiém

tra, xir Iy bao cao co quan, ngudi co tham quyén xem xét, xu ly theo quy dinh.

3. Viéc xtr ly Nghi quyét trai phap luat ciia Hoi dong nhan dan cap huyén, cap x4
phai duoc tién hanh tai ky hop gan nhat.

Diéu 18. Kiém tra van ban khi nhan dwgc yéu cau, kién nghi

1. S& Tu phap, Phong Tu phép 1a co quan dau mdi tiép nhan yéu cau, kién nghi
ciia co quan, to chirc, ca nhan va phan anh cua cac phuong tién thong tin dai ching vé
van ban ¢6 dau hiéu trai phap luat, van ban quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 2 Quy
ché nay.

2. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan yéu cau, kién nghi,
Giam d6c S¢ Tu phap, Trudng Phong Tu phap thong bao cho cac co quan chil tri
soan thao van ban, cic co quan, don vi ¢6 lién quan dé phdi hop véi S& Tu phép,

Phong Tu phap thue hién viée tu kiém tra van ban.
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3. Cac co quan, don vi ¢6 lién quan co trach nhiém cung cap kip thoi cac thong
tin, tai liéu can thiét va phdi hop voi Ban Phap ché Hoi ddng nhan dan, S¢ Tu phap,
Phong Tu phép, cong chirc tu phap - ho tich phuong, x4, thi tran trong viéc tu kiém

tra van ban.
Piéu 19. Kiém tra viin ban theo dia ban

1. Khi phat hién van ban c¢6 dau hiéu trai phap luat, anh hudng 16n dén kinh té-
x4 hoi trén dia ban, néu thay can thiét, Giam doc So Tu phap, Trudng Phong Tu phap
ban hanh ké hoach kiém tra, quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra van ban theo dia ban

tai co quan ban hanh van ban.

2. Trudong hop thanh 1ap Poan kiém tra lién nganh dé kiém tra van ban theo dia
ban thi thanh phan Poan Kiém tra lién nganh gom Giam doc S& Tu phap, Trudng
Phong Tu phap 1a Truong doan va phan céng dai dién S& Tu phap, Phong Tu phap
lam thu ky; dai dién co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan lién quan dén linh
vire duge kiém tra. Tuy tung truong hop, Giam doc S& Tu phap, Truong Phong Tu
phap moi dai dién mot s6 co quan, to chire lién quan, cong tac vién kiém tra van ban

tham gia doan kiém tra lién nganh.

3. Boan ki€m tra ti€én hanh ki€m tra, két luan, kién nghi hodc bao cao co quan,
nguoi ¢6 tham quyén xem xét, kién nghi viéc xtr ly van ban tra1 phap luat; dong thot
kién nghi xem xét trach nhiém cta co quan, ngudi xay dung, ban hanh van ban trai

phap luat.

4. Co quan chu tri thanh 14p doan kiém tra phai théng bao cho co quan ¢ vin
ban dugc kiém tra vé thanh phan, thoi gian, dia diém, ndi dung 1am viéc. Co quan ¢6
vian ban duoc kiém tra ¢o trach nhiém chuan bi cac noi dung, ho so lién quan theo
yéu cau cua co quan chu tri kiém tra van ban; phdi hop véi co quan chu tri kiém tra

chuén bi diéu kién can thiét phuc vu Boan kiém tra va thue hién ké hoach kiém tra.
Piéu 20. Kiém tra viin ban theo chuyén de, nganh, linh vuc

1. Giam d6¢ S¢ Tu phéap, Trudng Phong Tu phap tham muu cho Chu tich Uy
ban nhan dan cung cap phé duyét ké hoach kiém tra theo chuyén d hodc theo nganh,
linh vie thude tham quyén kiém tra, tham muu ra quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra
lién nganh dé thuc hién kiém tra van ban hodc ban hanh ké hoach kiém tra, ra quyét
dinh thanh 14p doan kiém tra lién nganh theo iy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan

cung cap.
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2. Doan kiém tra do Giam doc S& Tu phap, Truong Phong Tu phap lam Truong
doan. Thu ky 1a dai dién cua S& Tu phap, Phong Tw phap; Pai dién cac co quan
chuyén mon theo nganh, linh vie chuyén dé kiém tra. Trong trudong hop can thiét,
Giam d6c S¢ Tu phap, Truéng Phong Tu phap moi dai dién mot s6 co quan, to chire
lién quan, cong tac vién kiém tra van ban tham gia doan kiém tra.

3. Co quan kiém tra phai thong bao cho co quan ¢6 vin ban dugc kiém tra biét
trude khi thye hién viéc kiém tra theo chuyén dé hodc theo nganh, linh vire. Co quan
¢ van ban duoce kiém tra co trach nhiém phdi hop véi Poan kiém tra trong viée thue
hién kiém tra van ban, chuan bi cac noi dung, ho so lién quan dén vian ban dugc kiém
tra theo yéu cau cua Poan kiém tra va ké hoach kiém tra cta co quan kiém tra vin
ban.

4. Poan kiém tra lién nganh thuc hién kiém tra vin ban theo chuyén dé hoic
theo nganh, linh vuc ¢6 trach nhiém to chire thue hién va phéi hop véi co quan chu tri
kiém tra, co quan, dia phwong noi c6 van ban dugc kiém tra thwc hién theo ké hoach
kiém tra van ban di duwoc phé duyét; két luan va kién nghi hoac bao cdo co quan,
nguoi ¢6 tham quyén kién nghi viée xu 1y ddi véi cac ndi dung kiém tra; bao cdo co

quan chu tri kiém tra vé két qua kiém tra van ban cua Poan kiém tra.

Chuwong 111
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Muc 1
RA SOAT VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 21. Ra sodt viin bian quy pham phap luit

1. Co quan don vi ¢o trach nhiém ra soat vin ban phai tién hanh ra soat thuong
xuyén hé thong van ban quy pham phap ludt ¢ cap minh dé phu hop véi tinh hinh
kinh t& x3 hoi cua Thanh phé, timg dia ban quan, huyén hoac khi co quan nha nuéce
cap trén ban hanh vin ban méi lam cho noi dung vin ban quy pham phap luat cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan khong con phu hop.

2. T6 chirc ra soat van ban khi nhan duogc thong tin, yéu cau, kién nghi cia co
quan, t6 chirc, ca nhan vé van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan ban hanh c6 chira ndi dung trai phap luit, mau thuan, chong chéo hoic
khong con phu hop.
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3. Khi co Quyét dinh cong b6 Danh muc vin ban hét hiéu lwe cua co quan nha
nude cap trén ma trude do chua to chire ra soét theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

4. Cac co quan, don vi thue hién ra soat theo chuyén dé€, linh vuc, theo yéu cau
cua co quan nha nudc co6 tham quyén va cha dong tién hanh ra soat theo chuyén deé,
linh vuc do don v1 xac dinh.

5. Pinh ky ra soat nham phuc vu cho viéc xac dinh hiéu lye van ban dé cap nhat
vao Co so dit liéu Qudc gia vé phap luat, Cong bao Thanh phd HO Chi Minh.

Diéu 22. Trach nhiém ra soat

1. B6i véi van ban quy pham phéap luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
thanh pho ban hanh:

a) Thi truong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan thanh phd phoi
hop véi Ban phap ché Hoi dong nhan dan, S& Tu phap va cac co quan lién quan thuc
hién ra soat thuong xuyén, theo chuyén dé va theo linh vuc vin ban cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh c6 nd1 dung thudc chirc nang, nhiém
vu quan ly nha nwréc cua co quan minh.

Ngudi dimg dau to chire phap ché hodc don vi duoc giao thuc hién cong tac
phap ché & co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan thanh phd chi tri, phdi hop
vo1 cac don vi ¢6 lién quan giap Thu trrong co quan chuyén mon thwe hién ra soat,
hé thong héa vin ban.

Thu trudng cac co quan chu tri soan thao van ban cia H61 dong nhan dan, Uy
ban nhan dan c6 trach nhi€ém phoi hop vo1 Ban phap ché Hoi dong nhan dan, Giam
doc S& Tu phap va cac co quan lién quan thuc hién ra soat van ban khi duoc yéu cau.

b) Thu truéng co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan duge giao nhiém vu
ra soat van ban c6 trach nhiém bao cao Uy ban nhan dan d phdi hop véi Thuong
truc HoO1 déng nhan dan kién nghi Ho1 déng nhan dan xtr ly két qua ra soat, hé théng
hda van ban cua Hoi déng nhan dan.

c) S& Tu phap co6 trach nhiém thuc hién viéc ra soat thuong xuyén va ra soat
theo chuyén dé, linh vuc ddi véi van ban co lién quan dén trach nhiém quan ly nha
nude cua nhiéu nganh, nhiéu linh vuc; thue hién viée ra soat nhiam phuc vu viéc xac
dinh hiéu lyc van ban dé cap nhat vao Co so dit liéu Qudc gia vé phap luét.

d) S& Tu phap co trach nhiém don doc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, 1ap
danh muyc van ban dugc ra soat, bao cao két qua ra soat van ban ciia Hoi dong nhan
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dan, Uy ban nhan dan thanh phd.
2. D6i véi van ban do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quéan, huyén,
phuong, x4, thi tran ban hanh:

a) Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén cé trach nhiém chi dao cac co quan
chuyén mon thuc hién ra soat van ban do Hé1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan cung
cap ban hanh.

b) Truong phong Tu phap ¢ trach nhiém don doc, hudng dan, tong hop két qua
ra soat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran c6 trach nhiém to chuc ra soat
van ban do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap minh ban hanh.

Piéu 23. Quy trinh ra soat viin ban

1. Trinh tu ra soat theo can cir la van ban:

a) Thu trudng co quan, don vi phan cong ngudi ra soat van ban ngay sau khi van
ban 1a can ctr ra soat duoc thong qua hoac ky ban hanh.

b) Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng co quan, don
Vi quyét dinh.

¢) Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan cin cit ban hanh vin ban duoc ra soat
dé xac dinh va tap hop day du vian ban 1a can ¢t ra soat theo quy dinh tai Diéu 145

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

d) Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi¢u luc cia van ban duoc ra soat theo cac
truong hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu 149 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

d) Nguoi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thac va tham quyén veé
noi dung cua van ban duoc ra soat.

e) Ngudi ra soat xem xét, danh gia ndi dung vin ban duoc ra soat dé xac dinh
quy dinh trai, chong chéo, mau thuan voi van ban 1a can cir ra soét.

2. Trinh tw ra soat theo can cir 1a tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi:

a) Thu truong co quan, don vi phan cdng nguoi ra soat van ban ngay khi tinh
hinh kinh té - x4 hdi c6 su thay doi c6 thé lam cho ndi dung cua van ban khéng con
phu hop.

b) Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cdo Thu trudng co quan, don
Vi quyét dinh.
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¢) Ngudi ra soat can cr vao d6i tuong, pham vi diéu chinh cia van ban duoc ra
soat, tap hop thong tin, tai liéu, van ban 13 can ctr xac dinh sy thay doi cia tinh hinh
kinh té - x hoi theo quy dinh tai Piéu 146 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

d) Nguoi ra soat van ban xem xét, danh gia van ban dugce ra soat dé xac dinh cac
ndi dung quy dinh tai Diéu 148 Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP.

Diéu 24. Ho so ra soat vin ban

1. Nguoi ra soat 1ap hd so gom cac tai liéu sau:

a) Van ban dugc ra soat hodc Danh muc van ban dugc ra soat.

b) Phiéu ra soat van ban theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

¢) Vin ban 13 can ¢l ra soat, tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té - xa
hdi1 cua Thanh phé.

d) Du thao bao c4o két qua ra soat trinh Uy ban nhan dan cing cap.

d) Dy thao van ban cua Uy ban nhan dan vé kién nghi co quan, ngudi ¢6 tham
quyén xtr Iy van ban (néu co).

2. Phiéu ra soat van ban:

a) Ngudi ra soat 1ap Phiéu ra soat van ban theo Mau s6 04 Phu luc I kém theo
Quy ché nay trong truong hop van ban dugce ra soat ¢d quy dinh trai, mau thuan,
chong chéo véi van ban 13 cin cir ra soat hodc khong con phu hop voi tinh hinh phat
trién kinh té - x4 hoi.

Truong hop két qua ra soat vin ban ¢ noi dung phire tap, ngudi ra soat dé xuat
Thu trudng co quan, don vi xem xét, to chie ldy v kién cua cac co quan, don vi lién

quan d€ hoan thién két qua ra soat.

b) Nguoi ra soat khdng 1ap Phi€u ra soat van ban ma ky vao goc trén cua van
ban duoc ra soat, ghi r6 ho tén, ngay, thang, nam ra soat trong truong hop van ban
duoc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuan, chong chéo véi van ban 1a cin ci ra

soat hodc con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi.
Piéu 25. Xir Iy, cong b, sir dung két qua ra soat vin ban

1. Uy ban nhan dan cac cap quyét dinh xir 1y hodc kién nghi co quan, nguoi ¢o
tham quyén xt ly két qua ra soat theo quy dinh tai Piéu 143 Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP.
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2. S& Tu phap, Phong Tu phap, co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cac
cap, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran 1ap “S6 theo doi van ban duogc ra soat”
Mau s6 5 Phu luc I kém theo Quy ché nay.

3. Khi phat hién van ban co d4u hiéu trai phap luat tai thoi diém ban hanh vin
ban thi co quan, nguo1 ra soat van ban thuc hién viée kiém tra hodc dé nghi co quan,
ngudi co tham quyén kiém tra to chic kiém tra hodc tu kiém theo quy dinh tai
Chwong IT Quy ché nay.

4. Két qua ra soat van ban dwoc st dung trong hoat dong xay dung va hoan thién
hé théng van ban quy pham phap luat ciia Thanh phd; cap nhat thong tin vé tinh trang
ciia van ban 1én hé thong Co sd dir liéu Quoc gia vé phap luat, Cong bao dién tu
thanh phd. Sir dung trong hoat dong giam sat ciia Hoi dong nhan dan céc cap vé viéc
thuce hién van ban.

Piéu 26. Ra soit vin bin theo chuyén dé, linh vue, dia ban

Giam d6c S¢ Tu phap, Trudng Phong Tu phap, cong chirc tu phap - hod tich
phuong, x4, thi tran c6 trach nhiém giup Chu tich Uy ban nhan dan cung cap quyét
dinh viéc ra soat van ban theo dia ban, theo chuyén dé, linh vuc theo quy dinh tai
Muc 4 Chuong IX Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 27. Ké hoach hé thong héa vin ban

1. Pinh ky 05 (ndm) nam mot 1an, S& Tu phap, Phong Tu phép, cong chirc tu
phap - ho tich tham muu Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan quén, huyén,
Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ban hanh ké hoach Hé théng héa van ban quy
pham phap luat con hiéu luc thi hanh do Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan ban
hanh.

No6i dung ké hoach gém:

a) Muc dich, yéu cau hé thong hoa.
b) bbi tuong, pham vi hé théng hoa.
c¢) Thot gian, tién d6 thue hién.

d) Co quan chu tri, co quan phoi hop.
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d) Kinh phi va diéu kién dam bao thwe hién ké hoach.

2. S¢& Tu phap, Phong Tu phap c6 trach nhiém dén dbc thuc hién ké hoach,
hudng dan co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phé, Uy ban nhan dan
quan, huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran vé nghiép vu hé thong hoa van
ban.

Piéu 28. Noi dung hé thong héa vin ban

1. Tap hop cac van ban thudc déi tuong hé thong hoa.

2. Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung.

3. Sdp xép cac vian ban con hiéu luc theo cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 168 cia
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

Piéu 29. Cong bo két qua hé thong héa vin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan cac cap ban hanh quyét dinh hanh chinh dé cong bd
két qua hé thong hoa vin ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap minh
trude ngay 31 thang 12 cuia nam tht 05 (ndm) tinh tir thoi diém hé thong hoa ky trude
va cham nhat 60 (sdu muo1) ngay ké tir thoi diém thue hién Ké hoach hé théng hoa.

2. Két qua hé thong héa vin ban gém cac danh muc vin ban va Tap hé thong
hoa van ban quy dinh tai Khoan 4, 5 biéu 167 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

3. Khuyén khich cac don vi chu dong thuc hién viéc ra soat, cong b6 danh muc
van ban quy pham phap luat con hiéu lyc dinh ky hang nim bang hinh thic thich
hop.

Muc 3
CAP NHAT VAN BAN LEN CO SO DU LIEU QUOC GIA
VE PHAP LUAT

Piéu 30. Trach nhiém cip nhit vin ban 1én Co sé dir liéu Qudc gia vé phap
luat

1. Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé chi dao t6 chirc thue hién viée cap nhat
vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cac cap ban
hanh 1én Co s¢ dit liéu Qudc gia vé phap luat. S& Tu phap ¢ trach nhiém gitip Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién viéc cap nhat van ban theo quy dinh.

2. Viéc cap nhat van ban phai dwoc thue hién nhuw sau:
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a) Doi voi cac van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd ban
hanh, S¢& Tu phap co6 trach nhiém cap nhat van ban ngay sau khi van ban dugce ban
hanh.

b) D6i véi cac van ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén, huyén,
S& Tu phap 1a dau méi t6 chirc cap nhat cac van ban quy pham phép luét con hiéu luc
thi hanh. Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quan, huyén c6 trach nhiém cung cap
vin ban c¢on hiéu luc dé So Tu phap td chire cap nhat.

¢) Phong Tu phép co trach nhiém cung cap danh muc vin ban quy pham phap
lut con hiéu luc thi hanh cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quan, huyén vé
S¢ Tu phap dé thuc hién viée cap nhat van ban khi cé yéu cau.

3. S& Tu phap cé trach nhiém kiém tra két qua cdp nhat van ban 1én Co s¢ dir
liéu Quéc gia vé phap luat. Khi phat hién hoic nhan duoc thong bao c6 sw khac nhau
giita cac thong tin tai Khoan 2, Khoan 3 Diéu 3 ciia Nghi dinh 52/2015/ND-CP v&i
ban chinh van ban, thi S& Tu phap phai thue hién viéc hi€u dinh van ban.

Viéc hiéu dinh van ban phai dugc thuc hién kip thoi va khong qua 01 (mot)
ngay lam viéc, ké tir khi phat hién hoic nhan dwgce thong bao. Sau khi tién hanh hiéu
dinh van ban, co quan thwre hién cap nhat van ban phai thong bao cdng khai ndi dung hiéu
dinh trén Co s& dit liéu Qudc gia vé phap luét.

4. Trong vong 01 (mot) ngay ké tir ngay ky ban hanh van ban, Van phong Uy
ban nhan dan thanh phd chuyén 01 (mdt) ban chinh cung ban ghi dién tu (ban file)
d6i voi van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh dén So
Tu phéap dé ra soat, bao dam tinh chinh x4c, thong nhat trude khi dang tai 1én Co so

dit liéu Quoc gia vé phap luat.
Piéu 31. Viéc trich xuit Co sé dir liéu Qudc gia vé phap luat

1. Co sd dir lieu Quéc gia vé phap ludt duoc tich hop, dang tai 1én Muc van ban quy
pham phap ludt trén Cong hodc Trang thong tin dién tir cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan cac cap, cac co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan cac

cap.

2. S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Tu phap va cac S,
ban, nganh Thanh phd, Uy ban nhan dan quén, huyén, xa, phuong, thi tran thyc hién
viéc trich xuat tir Co sé dit liéu Qudc gia vé phap luat toéi Cong hodc trang Thong tin

dién tir cia Uy ban nhan dan cac cap, cac s¢, ban, nganh trén dia ban thanh pho.
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binh ky ra soat viéc hién thi chuyén muc Co s¢ dit liéu Quéc gia tai cac Céng
hodc Trang thong tin dién tir dé dam bao viée tich hop Co s¢ dir liéu Quéc gia theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay .

3. S& Tu phap co trach nhiém phoi hop véi Cuc Cong nghé thong tin - Bo Tu
phép trong viéc két ndi, tich hop va trich xuat dir liéu van ban.

Chwong IV
TO CHUC, QUAN LY CONG TAC VIEN KIEM TRA,
RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN

Muc 1
TO CHUC VA QUAN LY CONG TAC VIEN

Piéu 32. Co quan sir dung cdng tic vién

1. B6i véi cong tac vién kiém tra van ban: So Tu phap, Phong Tu phap duoc st
dung cong tac vién phuc vu cho cong tac tu kiém tra vin ban va kiém tra vin ban
theo tham quyén.

2. Poi voi cong tac vién ra soat van ban: Cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan cac cap duoc st dung cdng tac vién ra soat van ban dé phuc vu cho cong tac
ra soat, hé thong hda vin ban quy pham phap luat.

Piéu 33. Pham vi hoat dong ciia cfng tac vién

Cong tac vién dugc phan cong thue hién cac nhiém vu sau:

1. Cong tac vién kiém tra van ban tham gia cong tac kiém tra vin ban: xem xét,
danh gia vé tinh hop hién, hop phap cua van ban theo cac diéu kién quy dinh tai Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luat, Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP va cac van ban
quy pham phap luat lién quan.

2. Cong tac vién ra soat van ban tham gia cong tac ra soat van ban theo chuyén
dé, linh vuc, dinh ky hé thong hoa van ban quy pham phap luat & So Tu phap, Phong
Tu phép, bo phan phap ché cia co quan chuyén mon thue hién nhiém vu tham muu
cho Uy ban nhan dan cung cap.

Diéu 34. T6 chirc, quan ly ddi ngii cfng tic vién

1. S& Tu phap chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé trong
viéc 1ap danh sach va quan 1y doi ngii cong tac vién trén dia ban Thanh phd H6 Chi
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Minh.

2. Uy ban nhan dan quén, huyén chu dong x4y dung va str dung ddi ngii cong tac
vién trén dia ban theo tinh hinh thyuc té va nhu cau cua timg dia phuong.

3. S¢ Tu phap 1ap va dang tai cong khai danh sach cac ca nhan du diéu kién 1a
cdng tac vién kiém tra, ra soat van ban dé co quan, don vi ¢6 nhu cau str dung cong
tac vién lién hé ky hop dong; dinh ky bao cao Bé Tu phap, Uy ban nhan dan thanh

pho thong tin vé s6 lwong cOng tac vién trén dia ban.

4. S& Tu phap, Phong Tu phap cé trach nhiém to chirc tap huan nghiép vu kiém
tra, ra soat, hé thong van ban phap luat cho d6i ngii cong tac vién; thong tin, cung cap

cac tai liéu nghiép vu lién quan cho cong tac vién nghién ctru, sir dung.
Diéu 35. Tiéu chuan cong tac vién
1. Ti€u chuan cong tac vién ki€m tra, ra soat van ban:

a) Tot nghiép Pai hoc Luat hodac Pai hoc chuyén nganh phu hop vt linh vire

van ban duoc kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban.

b) Co6 kinh nghiém lam cong tac xdy dung, kiém tra va xur Iy van ban quy pham

phap luat.

c¢) Trong truomg hop st dung chuyén gia nudc ngoai, co quan st dung cong tac
vién cong tac d6i véi nhimg nguoi ¢ chuyén nganh trong linh vue cu thé, phu hop

v&i linh vuce van ban duoc ki€ém tra, ra soat van ban.

2. Cac ¢4 nhan dap ung céc tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va ¢o
nhu cau lam cong tac vién thi diang ky danh sach vé S& Tu phap, Phong Tu phap kém

theo cac gidy to sau:

a) Ban sao cac bang cap lién quan dén linh vuc ki€m tra, ra soat nhu Bang Dai

hoc Luat, Pai hoc chuyén nganh.

b) Ly lich khoa hoc hodc ban thuyét trinh vé kinh nghiém, nang luc cua Cong
tac vién phu hop véi cong viée, chuyén dé, linh vuc, nganh duoce giao kiém tra, ra
soat, hé thong hoa;

c) Giéy gid1 thiéu hodc xac nhan cia Thu trudng don vi noi cong tac xac nhan
vé thoi gian lam cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé théng héa van ban cua cong

tac vién.
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Diéu 36. Moi quan hé giira cong tac vién va Co quan sw dung

1. Cdng tac vién va Co quan st dung cong tac vién thiét 1ap moi quan hé trén co
s& hop dong cdng tac, thoa thuan, binh dang va tu nguyén gitra hai bén. Khi giao két
hop dong, cong tac vién kiém tra van ban, ra soat van ban chiu su quan ly, huéng dan
nghiép vu va thuc hién cong viéc theo yéu cau cua co quan kiém tra, ra soat van ban.

2. Cong tac vién kiém tra, ra soat van ban thuc hién cong viéc mot cach doc lap,
khach quan, tuan thu nguyén tic kiém tra van ban quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay,
chiu trach nhiém c4 nhan vé noi dung, két qua kiém tra, ra soat van ban do minh thuc
hién.

3. Co quan sir dung cong tac vién c¢o trach nhiém cung cap day di thong tin vé
doi twong van ban duoc kiém tra, ra soat; tao diéu kién cho cdng tac vién thuc hién
cong viée duoc giao; duoc st dung két qua cong viéc cua cdng tac vién theo yéu cau

cong viéc cua minh.
Piéu 37. Ky, cham dirt hop dong cong tic vién

1. Giam d6c S& Tu phap, Truéng phong tu phap, Thii treéng co quan chuyén
mon kiém tra, ra soat van ban cin ctr vao nhu cau cong tac ky hop dong cong tac,
hoat dong theo co ché khoan viéc hodc hop dong c6 thoi han véi nhitng ngudi ¢o du

diéu kién quy dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.

Co quan khi thyc hién viéc ky hop dong cdng tac vién thuc hién viée chi tra thu
lao cho cdng tac vién theo mirc chi di dugc Bo Tai chinh quy dinh. Viéc chi tra thu
lao cho cdng tac vién kiém tra vin ban dwoc can ¢t vao sb van ban c6 dau hiéu vi
pham do cong tac vién phat hién da duoc co quan st dung cong tac vién tham dinh
hodc chi tra trén co s s6 van ban duoc giao kiém tra, trir truong hop co thoa thuan
khac.

2. Hop dong sir dung cong tac vién dugce thue hién theo Mau s6 1 Phu luc 2 ban
hanh kém theo Quy ché nay.

3. Co quan sir dung cdng tac vién cham dit hop dong cong tac vién trong cdc

treong hop sau:
a) Theo y€u cau cua cong tac vién.

b) Cong tac vién khdng khach quan, khong trung thuc trong thuc hién cong viéc

duoc giao.
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c) Cong tac vién khong dam bao thuc hién cong viée dung yéu cau vé thoi gian

va chat lwong theo hop dong hodc theo yéu cau.

d) Loi dung danh nghia cong tac vién dé thuc hién cac hoat dong khac ngoai

cong tac kiém tra van ban duoc giao.

d) Cong tac vién vi pham nghia vu quy dinh tai hop dong cong tac.

¢) Theo thoa thuén giira hai bén.

4. Co quan str dung va cong tac vién co trach nhiém thanh ly hop dong cong tac
sau khi két thuc cong viéc va 1am cac thu tuc thanh quyét toan theo huéng dan cua So
Tai chinh.

5. Co quan st dung cong tac vién quyét dinh s6 luong cdng tac vién tuy thude
vao pham vi, tinh chat, s6 luong vin ban can kiém tra, ra soat, hé théng hoa.

6. Giam doc S¢ Tu phéap, Truong Phong Tu phap khong ky hop dong cong tac

vién véi cong chire cua don vi minh.

Muc 2
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TAC VIEN

Piéu 38. Quyén ciia chng tac vién

1. Pugc tham gia tap huan, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu cong tac kiém
tra, ra soat, hé théng hda van ban.

2. Puoc cung cap tai liéu va cac diéu kién can thiét dé phuc vu cho cong tac
kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban theo quy dinh tai hop dong cong tac.

3. Cong tac vién duoc hudng ché @6 kinh phi chi cho hoat dong cia cong tac
vién theo quy dinh cua Bo Tai chinh va Bo Tu phap va trén co so hop dong véi co
quan st dung.

4. Trong qua trinh thire hién nhiém vy, cong tac vién co quyén yéu cau co quan Sir
dung cong tac vién cung cap day du thong tin vé van ban duoc kiém tra, ra soat.

Piéu 39. Nghia vu ciia cdng tac vién

1. Tham gia thye hién kiém tra, ra soat, hé thong héa vin ban theo dung thoi han

quy dinh trong hop ddng hoic theo yéu cau cua co quan sir dung cong tac vién.
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2. Bao cao tién dd thuc hién céng viéc khi duwoc yéu cau va sau khi két thuc
cong viéc; cung cap day du cac ho so, két qua ki€m tra, ra soat, h§ thong hoa van ban
bang tap tin dién ttr va ban in cho co quan str dung cong tac vién theo hop dong cong
tac.

3. bam bao su chinh xac, khach quan trong cong tac ki€ém tra, ra soat, hé thong
hoa van ban.

4. Tuan thii cac quy dinh cua phap luat vé kiém tra, ra soat, hé thong hda van
ban theo quy dinh cua phap luat va Quy dinh nay.

5. Cong tac vién ¢o trach nhiém khong cung cap thong tin vé van ban duoc kiém
tra, két qua kiém tra van ban cho bat ky bén thir ba nao, trir treong hop duoc co quan
str dung cho phép bang vin ban hoic theo quy dinh cia phap luat.

Chwong V
CAC PIEU KIEN PAM BAO CHO CONG TAC KIEM TRA,
XU LY, RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN, CAP NHAT
VAN BAN LEN CO SO DU LIEU QUOC GIA VE PHAP LUAT

Piéu 40. Nguon kinh phi, bao dam kinh phi cho céng tac kiém tra, xir 1y, ra
soat, hé thong héa viin ban

1. Kinh phi dam bao cho cong tac kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban,
kinh phi stt dung cdng tac vién thwc hién cong tac trén dwge ngan sach Nha nudce
phan cap cho Uy ban nhan dan cac cap dam bao, phu hop véi quy dinh cua Luét
Ngan sach va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh.

2. Viéc st dung kinh phi phai thyc hién dung muc dich, néi dung, ché d6 va
dinh mirc chi theo quy dinh cuia phap ludt vé cac ché do chi tiéu tai chinh.

3. Thuc hién khoan chi theo két qua thuc hién cac nhiém vu theo huéng dan cua
B6 Tai chinh, bao dam khoéng phat sinh ting kinh phi so véi du toan duoce giao.

4. 86 Tu phap, co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan thanh pho duge st
dung nguén von ho tro tir cac du an, to chirc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy
dinh ciia phap luat dé bo sung vao nguon kinh phi thire hién.

Piéu 41. Lap dw toan, quin 1y, siv dung va quyét toan kinh phi bio dam cho
cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, h¢ th(“')ng héa van ban

1. S¢ Tu phap, Phong Tu phap c6 trach nhiém 13p du toan kinh phi dam bao
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cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, hé thong hda van ban, tong hop chung vao du toan
ngan sach chi thuong xuyén cia Uy ban nhan dan cung cap; quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi theo ding quy dinh ciia phap luat hién hanh.

2. S& Tai chinh, Phong Tai chinh hudng dan, tham dinh, bo tri kinh phi dam bao
cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, hé thong hoa van ban theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 42. Che d¢ bao cdo, thong ké vé cong tac kiém tra, xw ly, ra soat, hé

thong héa vin ban, cip nhit viin ban 1én Co sé dir liéu Quéc gia vé phap luit
1. Ché d6 bao cao 6 thang, hang nam:

a) Giam ddc S¢ Tu phap thuc hién ché d6 bao cao dinh ky va bao cao théng ké
vé cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban, vi€c cap nhat van ban 1én Co s¢
dit liéu Qudc gia vé phap luat theo iy quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
theo thoi han quy dinh cia B6 Tu phap. Chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan dan

thanh pho vé két qua bao cao.

b) Thu trudng cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan thanh phd thuc
hién ché do bao cao 6 thang va hang nam vé cong tac kiém tra va xir Iy vin ban, cong
tac ta soat, hé thong héa van ban. Bao cdo dugc gii dén So Tu phap dé tong hop
thanh bao cdo giri Uy ban nhan dan thanh phd va du thao bao cao trinh Uy ban nhan
dan thanh phé bao cdo Bo Tu phap.

c¢) Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén thurc hién ché do bao cao dinh ky hang
nim vé cong tac kiém tra va xu ly van ban; thuc hién ché d6 bao cao Théng ké dinh
ky theo Thong tu s6 04/2016/TT-BTP ngay 03 thang 03 nim 2016 ciua B Tu phap
quy dinh mdt s6 nodi dung vé hoat dong théng ké ciia nganh tu phap. Bén canh do, Uy
ban nhan dan quan, huyén phai b6 cuc mot muc riéng vé cong tac kiém tra, xu ly, ra
soat, hé thong hoa van ban trong ché do bao cao dinh ky hang thang, quy, nim vé

cong tac tu phap.

d) Thoi han giri bao cdo, thoi diem 14y s6 lidu bao cdo 6 thang va bao cao hang

nam duoc thuc hién nhu sau:
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- D6i voi bao cao 06 thang: Cac don vi gui trude ngay 10 thang 7 hang thang
(thoi diem 14y sb liéu tir ngay 01 thang 01 dén ngay 30 thang 6).

- D6i v6i bao cao nam: Cac don vi gui trude ngay 15 thang 01 niam sau (thoi
diem 14y s6 liéu tir 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12).

Doéi véi thoi han gui bao cdo thong ké theo quy dinh vé cong tac thong ké, bao
cao ciia nganh Tu phap quy dinh tai Thong tu s6 04/2016/TT-BTP ngay 03 thang 3
nam 2016 cia BO Tuw phap quy dinh mot sé6 noi dung vé hoat dong thong ké cua
nganh tu phap, trong truong hop co quy dinh khac thay thé thi thuc hién theo quy
dinh méi nhat cia Bo Tu phap.

d) S& Tu phap, Phong Tu phéap co trach nhiém hudng dan va don doc thye hién
ché d6 bao cao nay.

2. Noi dung bao cao vé cong tac kiém tra, xtr ly, ra soat gdm co:

a) Két qua cong tac kiém tra, xtr 1y, ra soat van ban, gom: so liéu vé sb van ban
phai kiém tra, xtr ly, ra soat; két qua, tinh hinh kiém tra, xtt 1y, ra soat; két qua ra soat
van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

b) Panh gia chung vé chat lwong cong tac xdy dung, ban hanh vin ban thudc
trach nhiém kiém tra, xtt ly, ra soat.

c) banh gia vé thé ché kiém tra, xur 1y, ra soat; to chirc, bién ché, kinh phi cho
cOng tac nay.

d) Hoat dong phoi hop trong kiém tra, ra soat van ban.

d) Khoé khan, vuéng méc va kién nghi.

e) Nhimng van dé khac co lién quan.

3. Trong truong hop ¢d yéu cau cla cac co quan cd tham quyén, cac don vi thuc
hién viéc bao cao dot xuat theo huwdng dan cia S& Tu phap, Phong Tu phap.

Piéu 43. Kiém tra dinh ky viéc trién khai cong tac kiém tra, xir Iy, ra soat
van ban

1. Giam doc S¢ Tu phép, Truong Phong Tu phép t6 chirc Poan kiém tra cong tac
trién khai cac nhiém vu trong cong tac kiém tra, xt 1y vin ban doi véi cac sé, nganh,
quén, huyén; Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran. Trong truong hop can thiét, noi
dung kiém tra c6 thé 1ong ghép cac cong tac xdy dung vian ban quy pham phép ludt, viéc
niém yét van ban quy pham phap luat, cung cap van ban dé dang tai 1én Cong bao thanh
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phd va cong tac tu phap khac (néu can thiét). Thanh phan doan kiém tra do Giam doc S¢
Tu phép, Truong Phong Tu phap quyét dinh.

2. Sau khi két thuc kiém tra, Giam d6c S¢ Tu phap, Truong Phong Tu phéap ¢o
trach nhiém bao cao két qua kiém tra dén Uy ban nhan dan cung cap; két luan kiém
tra duoc giri dén cac don vi duoc kiém tra.

Diéu 44. Xir Iy trach nhiém trong cong tic kiém tra, xir Iy vin ban, ra soat, hé
thong héa va cip nhit thong tin 1én Co sé dir liéu Qudc gia vé phap luit

1. Co quan, ca nhan c6 sai sét trong viéc soan thao, ban hanh van ban da cé két
luan kiém tra theo quy dinh tai Chwong II Quy ché nay hodc cham tré khic phuc, xir
ly van ban theo két luan kiém tra cé thé bi xem xét xtr ly theo cac hinh thirc sau:

a) Xt Iy ky luat can bo, cong chirc, vién chirc vé trach nhiém cong vu theo quy dinh
cua Luat Can bo, cong chire, Luat Vién chirc va cac quy dinh c6 lién quan.

b) Xem xét, danh gia viéc binh xét thi dua, dé nghi khen thudng doi véi cac tap
thé, ca nhan theo quy dinh cia Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban huéng dan
thi hanh.

c) Xem xét, danh gia chi s6 cham di€m vé cong tac cai cach hanh chinh trong
linh vuce cai cach thé ché cua don vi do1 véi cac Sé, ban, nganh va Uy ban nhan dan
quan, huyén.

d) P6i véi cac van ban quy pham phap luat da duge co quan co tham quyén két
luan 1a ¢6 vi pham va bi xur ly theo hinh thirc bai bo toan bo hoac phﬁn 16n van ban
thi khong thye hién viée chi kinh phi xdy dung vin ban theo quy dinh vé cong tac xay
dung van ban trén dia ban thanh phé.

e) Co quan kiém tra van ban xem xét giri bao cao, két luan van ban trai phap luat
vé Hoi dong Thi dua - Khen thuong thanh phd, Hoi dong thi dua khen thuéng quan,
huyén dé cung cap thong tin, phuc vu cho viéc binh xét khen thuéong cudi nam doi
voi cac tap thé, ca nhan co lién quan; giri bao cao két luan van ban trai phap luat vé
Kho bac Nha nuéc thanh phd, Kho bac Nha nude quén, huyén dé tham muu thuc
hién céc thu tuc tai chinh theo quy dinh.

2. Boi voi truomg hop cac phuong tién truyén thong phan anh vé vian ban trai
phap luat theo quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay nhung qua kiém tra, co quan ¢6 tham
quyén két luan van ban khong trai phap luat thi phwong tién truyén thong dang tin
phan anh c¢6 trach nhi€ém cai chinh theo quy dinh.
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3. Co quan, don vi, ca nhan thuc hién cong tac kiém tra vin ban trong qua trinh
thyre hién nhiém vu vi pham nhitng nguyén tic theo Diéu 5 ctia Quy ché nay cé thé bi
xem xét xtt 1y ky luat can bd, cong chirc, vién chirc vé trach nhiém céng vu theo quy
dinh cia Luat Can bd, cong chirc, Luat Vién chire, Luat Phong chéng tham nhiing,
phap luat vé bao vé bi mat nha nude va cac quy dinh cé lién quan.

4. Cac ca nhan, don vi thudc quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan thanh phd ¢6
hanh vi vi pham trong viéc cap nhat van ban, bao dam an toan, khai thac va su dung
Co s¢ dir liu Qudc gia vé phap luat s& bi xem xét xir Iy theo quy dinh.

Piéu 45. Trach nhiém thi hanh

1. Giam d6¢ S& Tu phap co trach nhiém:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan thanh pho trong viéc huéng dan, don déc,
kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra, xu 1y, ra soat, hé thong hoéa van ban cia
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan quén, huyén va cac co quan chuyén moén thudc
Uy ban nhén dan thanh pho;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phé xay dung va to chure trién khai,

thue hién Ké hoach kiém tra, ra soat van ban trén dia ban thanh phd hang nam;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan t6 chic doan kiém tra viéc thyc
hién cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, hé thong hoa vin ban tai cac S&, nganh, quén,
huyén dinh ky 6 thang, mét nam;

d) Chu dong x4y dung doi ngil cong tac vién kiém tra, ra soat vin ban dap ung
cac diéu kién theo Quy ché nay.

d) Pinh ky, so két, tong két cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban trén
dia ban Thanh phd bao cao B Tu phap, Uy ban nhan dan thanh phd. Dinh ky thang
12 hang nam bao cao vé tinh hinh cap nhat, khai thac va str dung van ban trén Co s&

dir liéu Quodc gia vé phap luat giri Bo Tu phap.

¢) Tham muu dua ndi1 dung thuc hién Quy ché nay vao tiéu chi chidm diém, binh

x¢t thi dua, khen thudng hang nam.

2. Thu trudéng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thanh phé co
trach nhiém phéi hop voi S& Tu phap trong cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa
van ban do minh tham muu ban hanh khi duoc yéu cau; cd trach nhiém cung cap day

du tai li€u, ho so, thong tin vé€ van ban duoc kiém tra xir ly.



CONG BAO/S6 19+20/Ngay 15-02-2017 33

3. Hoi dong nhan dan cap huyén, cap xa cé trach nhiém phdi hop, cung cap day
du ho so, tai liéu, thong tin vé van ban duoc kiém tra, xir Iy cho S& Tu phap khi duoc

yéu cau.

4. Uy ban nhan dan quan, huyén c¢6 trach nhiém to6 chirc thwe hién Quy ché nay,
ty minh hodc chi dao co quan chuyén mén truce thudc Uy ban nhan dan cung cap day
du ho so, tai liéu, thong tin vé van ban duoc kiém tra, xir Iy cho S& Tu phap khi duoc

yéu cau.

5. Truong Phong Tu phap c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan quén, huyén
trong viéc huong dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém tra, xtr ly van
ban ddi véi Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va cac co quan
chuyén mon thude Uy ban nhan dan quén, huyén; tham muu cho Uy ban nhan dan
quan, huyén xay dung va to chirc thuc hién Ké hoach kiém tra vin ban tai quén,
huyén hang nam./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Huynh Cach Mang
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Phu luc I

(Ban hanh kém theo Quyé't dinh s6 02/2017/0D-UBND
ngay 10 thang 01 nam 2017 cuia Uy ban nhdn ddn thanh phé Ho Chi Minh)

Mau s6 01
Mau sb 02
Mau sb 03
Mau sb 04
Mau sb 05

Mau phiéu kiém tra van ban quy pham phap luét

S6 theo di xtr 1y van ban trai phap luat

Mau phiéu tiép nhan phan anh

Mau phiéu ra soat van ban quy pham phap luat

S6 theo ddi van ban quy pham phap luat duoc ra soat
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MAu s6 01. MAu phiéu kiém tra viin ban quy pham phap luit

Nguoi kiém tra vin ban:
Co quan/don vi cong tac:
Van ban dwoc kiém tra:

35

P Y kién cua nguwoi kiém tra
Dau hiéu trai

STT Can cr phap ly

hap lujt —
PP T3 V2 déu higu tréi

phip luat bé xuat xw ly

Ngudi kiém tra'

' Nguoi kiém tra ky, ghi 16 ho, tén
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MAu s6 02. S6 theo dai xir Iy viin ban trai phap luit
Tén co quan 13p s6 theo dai
SO THEO DOI XU LY
VAN BAN TRAI PHAP LUAT
NAM
Dé xuat xir Iy Két qua xir ly
STT tVf‘.“ ll’:‘,“ NG Co Ghi
raip lap Vian ban d : Ngwoi | quan/nguwdi |Van ban|Ngi dung chg
lat” g8 xudt| S"M8 Ky cétrach | xiwly® | xivly
de xuat Y y y
nhiém xw ly
1
2

" Ghi 15 tén, s6, ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, tén co quan ban hanh, tén vin

ban.

2 C A A ’ ©A \ r - \ - 3 A A
Ghi 10 tén, sb, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh van ban dé xuat.

3 Ghi 15 tén, sb, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh vin ban xur 1y.
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MAu s 03. MAu phiéu tiép nhin phan an, kién nghi

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

| PHIEY
TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI

Tiép nhdn vao luc: ............ ngay............

1. Thong tin vé ca nhén, t6 chirc c6 phan anh, kién nghi:

- HOO VAN o
-bPiachiliénlac: ... .

-biénthoat: ... Emall: oo
2. N6i dung phan anh, kién nghi:

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay... ... thdng.....ndm... ..
Can b tiép nhan
(Ky va ghi vo ho tén)
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MAu s6 04. Phiéu ra soat viin ban quy pham phap luit

Vian ban duoc ra soat':

Ngudi ra soat van ban:

Co quan/don vi cOng tac:

Thoi diém ra soat van ban (ngay/thang/nam):

Y kién xem xét,
A Y 4 2 - e Y 4 4 * 7 hd N . < o A A A

STT  No¢i dung ra soat Can cwr ra soatdanh gia cua ngwoi| Y kién dé xuat

ra soat

== 0 1

Ngudi ra soat’

" Ghi 13 tén, s6, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh; co quan ban hanh van ban duoc
ra soat.
2 Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Diéu 147 va biéu 148 Nghi dinh nay.

> Ngudi ra soat ky, ghi 16 ho, tén.
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MAu s6 05. S6 theo dai viin ban quy pham phap ludt dwoc ra soat

Tén co quan lap s6 theo ddi

SO THEO DOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PUQC RA SOAT
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Két qua ra soat Két qua xir ly
Noi
Van Noi Hinh dung
ban - Thoi diem | dung , Coquan/ - da | Ghi
STT .| Can < . thire e Van .,
dwoe ra ot 12 ra soat du’gc Kién ngwoi co ban dwoce | cha
soat! .. (ngay/thang kien . . trachnhiém| . ", | xuly,
soat nghi xuwr xur ly
/mam) nghi v xwr ly hinh
xir 1y y thirc
xu ly
THANG 01
1
2
THANG 02
1
2
THANG...

' Ghi 15 tén, s6, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh; tén co quan ban hanh van ban

duoc ra soat.

> Ghi 15 tén, sb, ky hiéu; ngay, thang, ndm ban hanh; vin ban x 1y van ban duoc ra

soat.
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Phu luc II

MAU HQP PONG CONG TAC VIEN KIEM TRA, RA SOAT VAN BAN
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh s6 02/2017/0QD-UBND
ngay 10 thang 01 nam 2017 cuia Uy ban nhdn ddn thanh phé Ho Chi Minh)

CO QUAN SU DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TAC VIEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: [l -HDCT i, ngay  thdng  ndm

HOP PONG CONG TAC VIEN

Chung t61, mOot bén 1a 0ng (bA): ........ooooiii e
GG VU e

Dat 1€ ChO: oo

Vamat bén 1a 0ng (bA): .....ooooviiiii e
Ngay thang nam sinh: ...,
Chirng minh nhAN dAN SO: ....ovv.eeeeeeee oo,
Cap ngay ... ... thang ...... nam ...... S CAP ALY oo,
NOT LM VI€ e
Chirc vu, chuy@n mon: ...
Dia chi thuong tri: ...

Thoa thuén ky két hop dong cong tac va cam két thye hién ding cac diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Thoi han va ché d6 1am viée

1. Ong (ba) lam viéc theo hop ddng cong tac tir ngdy ... thang ... nam ... dén
ngay ... thang ... nam ...

2. Cong tac theo vu viéc hodc thuong xuyén: ..............cccccooiiiiiiiii,

3. Thoi gian lam viéc (s6 luong gid, ngay trong 1 tuan hoic 1 thang):
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Piéu 2. N§i dung cong viée

1. Tham gia cong tac kiém tra vin ban: xem xét, danh gia \(é tinh hop hién, hop
phap cua van ban theo cac diéu kién quy dinh tai Diéu 104 Nghi dinh
s0 34/2016/ND-CP va Quy ché vé .......... ; dé xuat xtr ly van ban c6 ndi dung trai
phap luat;

2. Tham gia cong tac ra soat thuong xuyén, dinh ky hé théng hoa van ban quy
pham phap luat.

Piéu 3. Ché d6 chi cho hoat ddng ciia cong tac vién

1. Cong tac vién dugc hudng thu lao

- Theo vin ban xin y kién véi mtc 1a: .................../vin ban

- Theo thot gian lam vi€c voimurc 1a: ...,

2. Cong tac vién duoc thanh toan cong tac phi tham gia doan kiém tra theo
chuyén dé, dia ban hoac theo nganh, linh virc theomtre ................. /ngay.

3. Ché do thu lao va cong tac phi cia cong tac vién co thé duge diéu chinh theo
quy dinh cia Bo Tai chinh, BS Tu phap.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ctia cfng tac vién

1. Pugc tham gia tip huan, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu cong tac kiém
tra, ra soat, hé thong hda van ban.

2. Pugc cung cap tai lidu va cac diéu kién can thiét dé phuc vu cho cong tac
ki€m tra, ra soat, hé thong hda van ban theo quy dinh tai hop dong cong tac.

3. Cong tac vién dugce hudng ché d6 kinh phi chi cho hoat dong cla cong tac
vién theo quy dinh cia Bo Tai chinh va B Tu phap va trén co s¢ hop dong voi co
quan s dung.

4. Trong qua trinh thure h1en nhiém vu, cOng tac vién co quyen yéu cau co quan
str dung cong tac vién cung cap day du thong tin vé van ban dwoc kiém tra, ra soat.

5. Pam bao su chinh x4c, khach quan trong cong tac kiém tra van ban cua minh,
dam bao dang thoi han quy dinh trong hop dong hoac theo yéu cau cia co quan sir
dung cong tac vién.

6. Tuan thu cac quy dinh cua phap ludt vé kiém tra vin ban phép luat va Quy
ché nay.

7. Bao cao tién dd thuc hién cong viéc khi duge yéu cau va sau khi két thuc
cong viéc; cung cap day du cac ho so, két qua ki€m tra, ra soat, h§ thong hoa van ban
bang tap tin dién ttr va ban in cho co quan str dung cong tac vién theo hop dong cong
tac.

8. Giir bi mat cong tac.
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Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia co' quan sir dung cdng tic vién

1. Thanh toan day du thu lao va cong tac phi cho cong tac vién theo quy dinh.

2. Puoc sir dung két qua cong viée ciia cong tac vién theo yéu cau cong viée ciia
minh.

Piéu 6. Piéu khoin chung

1. Hop dong cong tac vién co hiéu luc tir ngay ...... thang ... ... nam ...... dén
ngay ...... thang ...... nam ......

2. Hop dong cong tac vién duoc cham dut trude thoi han theo quy dinh tai Diéu
......... Quy ché kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luit va
td chirc, quan ly cdng tac vién kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phép
luat trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh theo Quyét dinh s6 ...../2017/Qb-
UBND ngay....... thang 01 nam 2017 cua Uy ban nhan dan thanh pho.

3. Trong qua trinh thye hién hop dong néu cé nhitng thay d6i, bd sung hodc dé
xuat can thao luan thi hai bén s€ cung ban bac, giai quyét.

4. Co quan sur dung va cdng tac vién c6 trach nhiém thanh ly hop c‘I(‘Sng~ cong tac
sau khi két thiac cong viéc va lam cac thu tuc thanh quyét toan theo hudng dan cua So
Tai chinh.

5. Hop ddng nay duoc 1ap thanh hai (2) ban ¢6 gia trj nhu nhau, mdi bén gitt mot
(01) ban.

CONG TAC VIEN THU TRUONG CO QUAN
SUDUNG CONG TAC VIEN

(Ky tén, dong dau)

(Ky, ghi 18 ho va tén)



