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UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2021/QD-UBND Go Vdp, ngay 20 théng 12 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap thudc
Uy ban nhin din quin Go Vip

UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Can cie Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015 va Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt t6 chikc Chinh phu va Ludt 16 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Cén cvr Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015

va Ludt stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
Hoi khéa XTV vé t6 chike chinh quyén do thi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh vé t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020
cua Chinh phu sua doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 37/2014/NP-CP;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
vé hudng dan chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt va
Nghj dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii sia doi,
bho sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
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quy dinh chi tiét va bién phdp thi hamh Nghi quyét s6 131/2020/0H14;

Can cir Théng tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thdng 12 ndm 2020 cua Bé T
phdp huéng dan chitc nang, nhiém vu va quyén han cua S T phdp thuéc Uy ban
nhdn ddn cdp tinh, Phong Tu phdp thuéc Uy ban nhdn dén cdp huyén;

Theo dé nghi cua Truong phong Tu phdp tai To trinh s6 1188/TTr-PTP ngay 25
thang 11 nam 2021, cua Triweong Phong Noi vu tai To trinh s6 931/TTr-PNV ngay 29
thang 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Phong Tu phéap thude Uy ban nhan dan quan Go Vap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 27 thang 12 nam 2021; thay thé
Quyét dinh s6 09/2018/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2018 cua Uy ban nhan dan
quan GO Vap ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Phong Tu phap quan Go
Vap.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Trudng Phong Tu phap, Thi
trudng cac co quan chuyén mon, co quan hanh chinh khac va don vi sy nghiép céng
lap thuoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan 16 phuong va cac to

chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Tri Diing
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap
thudc Uy ban nhin din quin Go Vip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2021/0D-UBND ngay 20/12/2021

cua Uy ban nhdn ddn qudn Go vd}?)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Phong Tu phap 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén, tham
muu, giap Uy ban nhan dan quan thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé: cong tac
x4y dung va thi hanh phap luat; theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; kiém tra, xir 1y,
ra soat, hé thong hoa vian ban quy pham phap luat: pho bién, gido duc phap luat; hoa
gial ¢ co sd; tro giap phap ly; nudi con nudi; ho tich; ching thuc; quan ly cong tac thi
hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy
dinh phap luat.

2. Phong Tu phéap co tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu sy
chi dao, quan 1y vé t6 chtrc, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach cong
chirc cua Uy ban nhan dan quén theo tham quyén, dong thoi chiu sw chi dao, kiém
tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cua Bo Tu phap, S& Tu phap
Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, quy hoach ké hoach phat
trién trung han va hang nam vé& linh vue tu phap thudc tham quyén ban hanh cua Uy
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ban nhan dan quan: chwong trinh, bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh, cai cach tu phéap, x4y dung, hoan thién phap luat vé cac linh vuc thudc
pham vi tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan quén trong linh vyc tu phap; du
thao van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia
Phong Tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac vin ban vé linh vire tu phap
thudc tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

3. T6 chirc thue hién cac van ban quy pham phép luat, chuong trinh, ké hoach va
cac van ban khac trong linh vuc tu phap sau khi dd dugce cdp cé tham quyén phé
duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phap &
phuong theo quy dinh cta phap luat.

5. Vé xay dung vin ban quy pham phép luat.

a) Phoi hop xdy dung quyét dinh thudc tham quyén ban hanh cua Uy ban nhan
dan quén do cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan quén chu tri xdy dung;

b) Tham dinh dy thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quan theo quy dinh phap
luat.

6. Cong tac tu van phap luat.

a) Thuc hién tu van phap luat theo chi dao cua Uy ban nhan dan quan;

b) Thyc hién tu van phap luat theo d nghi ciia cac co quan chuyén mén thude
Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phuong ddi véi nhitg vu viée lién quan dén
chirc nang, nhiém vu va tham quyén giai quyét cua Phong Tu phép.

7. Vé theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.
a) Xay dung va trinh Uy ban nhan din quén ban hanh va t6 chtrc thyc hién Ké
hoach theo déi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban;

b) Huéng dan, dén doc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan quan va cong chirc Tu phap - HO tich trong viéc thuc hién cong tac theo doi tinh
hinh thi hanh phap luat;

¢) Tong hop, dé xuat voi Uy ban nhan dan quan vé viée xu 1y két qua theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat; thue hién ché do bao cao cong tac thi hanh phap luéat.
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d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi
quan 1y nha nuéce cia Uy ban nhan dan quan;

8. Vé kiém tra vian ban quy pham phap luat.

a) La dau moi gitp Uy ban nhan dan quan ty kiém tra vin ban do Uy ban nhan
dan quan ban hanh;

b) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan kiém tra vin ban cua Uy ban nhan dan
phuong ban hanh; trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh bién phap xt ly
van ban trai phap luat theo quy dinh;

¢) Kiém tra, xtr 1y d6i voi cac van ban cé chira quy pham phéap luat do Uy ban
nhan dan phuong ban hanh nhung khong dugce ban hanh bang hinh quyét dinh cia Uy
ban nhan dan; van ban do Chu tich Uy ban nhan dan phudng hoic chirc danh khéac &
phurong ban hanh ¢6 chira quy pham phap luat.

9. Vé ra soat, hé thong hoéa van ban quy pham phap luat.

a) La dau moi gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén to chirc
thyc hién viée ra soat, hé thong hdéa vin ban quy pham phap luat caa Uy ban nhan
dan quan theo quy dinh phap luat;

b) Pon doc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa vin ban chung
ciia Uy ban nhan dan quan. X4y dung bao cdo hiang nim vé cong tac ra soat, hé thong
hda van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh;

¢) Lap So6 theo d&i vin ban duoc ra soat theo mau quy dinh;

d) Phéi hop, cung cap danh muyc vin ban quy pham phap luat do Uy ban nhan
dan quan ban hanh vé S¢ Tu phap dé thue hién viéc cap nhat Co s¢ dir liéu quéc gia
vé phap luat, dong thoi phuc vu cho cong tac kiém tra van ban theo tham quyén.

10. V& pho bién, giao duc phap ludt va hoa giai & co so.

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh chwong trinh, ké hoach phd
bién, gido duc phap luat va to chire thue hién sau khi chuwong trinh, ké hoach duoc
ban hanh;

b) Theo ddi, huéng dan va kiém tra cong tac phd bién gido duc phéap luat; don
ddc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan, co quan, to chirc
c6 lién quan va Uy ban nhan dan phuong trong viée to chitc Ngay Phap lut nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;
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¢) Thuc hién nhiém vu cua co quan thuong truc Hoi déng phéi hop phé bién,
gi4o duc phap luat quan;

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh cua phap luét;

d) Hueong dan viée xay dung, quan ly, khai thac ti sach phap luat & phuong va &
cac co quan, don vi khac theo quy dinh cua phap luat;

e) T6 chirc trién khai thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé hoa giai ¢ co sé.

11. Giup Uy ban nhan dan quan thwe hién nhiém vu vé xay dung phuong tiép
can phap ludt theo quy dinh; 12 co quan thuong truc ciia Hoi déng danh gia tiép can
phap luat.

12. Thyc hién cac nhiém vu vé trg gitip phap 1y theo quy dinh phap luét va phoi
hop cong tac quan 1y vé luat su.

13. V& quan ly va dang ky ho tich.

a) Gitp Uy ban nhan dan quan chi dao, kiém tra, huéng dan viéc to chire thuc
hién cong tac dang ky va quan ly ho tich trén dia ban;

b) Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh cua phap
luat; @ nghi Uy ban nhan dan quan quyét dinh viéc thu hoi, huy bo gidy to ho tich do
Uy ban nhan dan phuong cap trai voi quy dinh cua phap ludt (trir truong hop két hon
trai phap luat);

¢) Giup Uy ban nhan dan quan quan ly, cap nhat, khai thac Co so dit liéu ho tich
dién tr va cép ban sao trich luc ho tich theo quy dinh;

d) Quan ly, st dung S6 ho tich, biéu mau ho tich; lwu trir SO ho tich, hd so dang
ky hé tich theo quy dinh phap luat.

14. Thyc hién nhiém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh cuia phap luét.

15. V& chimng thue.

a) Thuc hién chimg thyc ban sao gidy, ban sao dién tu tir ban chinh, chimg thuc
chit ky (bao gom ca chit ky nguoi dich) va ching thyc hop dong, giao dich thudc
tham quyén ciia Phong Tu phap theo quy dinh cua phap ludt;

b) Quan 1y, sir dung S6 chimg thye, Iuu trit S6 ching thwe, hd so chung thuc
theo quy dinh phap luat;
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¢) Huong dan, kiém tra vé nghiép vu ddi voi cong chirc Tu phap - ho tich thudce
Uy ban nhan dan phuong trong viéc chtng thue ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich: quan ly, sir dung S6
chimg thyue; luu trit s6 ching thuc, ho so ching thye thude tham quyén cia Uy ban
nhan dan phuong theo quy dinh phap luat; ¢6 bién phap chan chinh tinh trang lam
dung yéu cau ban sao ¢ ching thuc theo quy dinh. T chtrc tuyén truyén, pho bién
cac quy dinh cia phéap luat vé ching thuc.

16. Tham muu thyc hién cong tac boi thuong Nha nuée theo quy dinh cua Luét
trach nhiém boi thudong ciia Nha nude va van ban huéng dan, trién khai thi hanh.

17. V& quan ly cong tac thi hanh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.

a) Gitip Uy ban nhan dan quén theo ddi, don doc, kiém tra va bao cao cong tac
thi hanh phap luat Ve Xt ly vi pham hanh chinh tai dia phwong;

b) Bé xuat véi Uy ban nhan dan quan kién nghi co quan cé tham quyén nghién
ctru, xur ly cac quy dinh xtr ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop véi
thuc tién hodc chong chéo, mau thuan voi nhau,

¢) Huéng dan nghiép vu trong viéce thuc hién phéap luat vé xir Iy vi pham hanh
chinh.

18. Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh an
dan su, hanh chinh theo quy dinh cta phap luét va quy ché phdi hop cong tac giira co
quan tu phap va co quan thi hanh an dan su, hanh chinh dia phwong do Bo Tu phap
ban hanh.

19. Giap Uy ban nhan dan quén t6 chirc tp huan, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu quan 1y nha nudc vé cong tac tu phap doi véi cong chirc Tu phap - HO tich
phuong, cac to chirc va ca nhan khac cé lién quan theo quy dinh ciia phép luat.

20. T6 chire tng dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong thong tin, lwu trit
phuc vu cong tac quan ly nha nuée vé linh vue thude chirc ning, nhiém vu, quyén
han cua Phong Tu phap.

21. Thye hién cong tac thong tin, théng ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thue hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan quan va So

Tu phap Thanh phd.

22. Chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra viéc
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thye hién phap ludt trong cac linh vire quan ly ddi véi to chire, c4 nhan trén dia ban;
giai quyét khiéu nai, t6 cao; thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, lang phi tai
don vi va trong hoat dong tu phap trén dia ban va phan cong cia Uy ban nhan dan
quan.

23. Quan 1y t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chtre, thye hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i véi cong chire dang cong tac
tai Phong Tu phap theo quy dinh ciia phap luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan

quan.

24. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, tai chinh cua Phong Tu phap theo

quy dinh phap luat va phan coéng cua Uy ban nhan dan quén.

25. Thye hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy

dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BQO MAY

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap c6 Truong phong; khong qua 02 Phé Trudng phong va cac
cong chirc khac;

2. Truong phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy
ban nhan dan quén, S& Tu phap Thanh phd va trude phap ludt vé thue hién chirc
nang, nhiém vu, quyén han cua phong va thuc hié€n nhiém vu, quyén han cua Uy vién
Uy ban nhan dan quan theo Quy ché lam viéc va phan cong ciia Uy ban nhan dan

quan,

3. Pho Trudng phong 1a nguoi giup Truong phong chi dao mot s mit cong tac
va chiu trach nhiém truéc Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong vang mat mot Pho Trudng phong duoc Trudng phong iy nhiém diéu hanh cac
hoat dong cua phong;

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky ludt, mién nhiém,
cho tir chtrc, thye hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho Truong phong
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do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luat;

5. Bién ché cong chirc ciia Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dwge Uy ban nhan dan Thanh phé
giao cho quan hang nam phu hop véi vi tri viée lam va dam bao du nhan sy dé dap
tmg yéu cau nhiém vu. Phong Tu phap can ctr khéi lwong, tinh chat, noi dung cong
viéc xay dung Dé 4n vi tri viéc lam va phan cong nhiém vu theo cac vi tri (1anh dao
quan 1y, nghiép vu chuyén nganh, nghiép vu chuyén moén dung chung, hd tro phuc

vu).

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Ché d6 lam viéc va sinh hoat, hi hop

1. Phong Tu phéap lam viéc theo ché do thi trwong; dam bao nguyén tic tap
trung dan chu; thue hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh;

2. Trudng, Pho Phong hop giao ban 1anh dao dinh ky dé nam tinh hinh trién khai
thuc hién nhiém vu cong tac; trao doi y kién va thuce hién chi dao giai quyét cac cong
vige thuong xuyén.

3. Hop giai quyét cong viéc giita 1anh dao phong véi cong chie dinh ky, hang
thang, hang quy va 6 thang dé giai quyét cong viéc thuong xuyén va dé ra cac nhiém
vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian téi hodc ban giai quyét nhimg
vudng mic trong hoat dong quan ly, diéu hanh; hop dot xuat dé trién khai cac cong
viéc can thiét theo yéu cau cua Uy ban nhan dan quén hodc ciia 1anh dao S Tu phap
Thanh phé.

4. Hop giao ban cong tac chuyén mon cua nganh dinh ky hang quy véi cong
chitc Tu phéap - Ho tich phuong dé trao d6i, thao luan nhitng van dé thudc vé chuyén
mon.

Piéu 5. M6i quan hé cong tac

1. B6i voi So Tu phap Thanh phd.

Phong Tu phap quén chiu su chi dao, huong dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S& Tu phap Thanh phd; thuc hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon
dinh ky va theo yéu cau cua S¢ Tu phap Thanh phd.
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2. Pbi voi Uy ban nhan dan quan.

a) Phong Tu phap thuc hién chirc niang tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén
quan ly nha nuéce vé linh vue phu trach va thue hién méot s6 nhiém vy, quyén han theo
su iy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan quan va theo quy dinh cua phap luat.

b) Chiu su chi dao, quan Iy vé to chire, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co
cau ngach cong chirc va cong tac ciia Uy ban nhan dan quan.

¢) Pinh ky bao c4o véi Uy ban nhan dan quan vé noi dung cong tac cia Phong
Tu phap dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon.

3. Pdi véi cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan quén.

Phéi hop véi cac co quan chuyén mon giai quyét nhitng van dé lién quan dén
chitc niang, nhiém vu, quyén han ciia Phong, nham dam bao hoan thanh nhiém vu
chinh tri, ké hoach kinh té - x hoi cua quan.

4. Déi véi Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam quan va cac to chirc chinh tri - x4
hoi.

Khi cac to chirc trén cé yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc ning cua
Phong Tu phap, Truong Phong cé trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan
quan gidi quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan 16 phuong.

a) Phoi hop, ho tro va tao diéu kién d¢ Uy ban nhan dan 16 phuong thuc hién
cac noi dung quan ly nha nude lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Phong;

b) Huéng dan cong chiae Tu phap - Ho tich phuong, can bd phuong vé chuyén
mon, nghiép vu cua nganh, linh virc cong tac do Phong quan ly;

c¢) Chu tri kiém tra viéc thwe hién phap luat trong linh virc Tw phap cua Uy ban
nhan dan phuong dinh ky hang nam hodc khi ¢6 yéu cau dot xuét.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Can cr Quy ché, Truong phong Tu phap cd trach nhiém xay dung, ban
hanh Dé an vj tri viéc 1am, Quy ché 1am viéc cua Phong Tu phap va phan cong nhiém
vu cu thé cho cac Phé Trudng phong va cac cong chie chuyén mon cua Phong Tu
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phap phu hop tinh hinh thuc té nhung khong trai voi Quy ché.

Piéu 7. Truéng Phong Tu phap va Thu trudng cic co quan chuyén mon, co
quan hanh chinh khac va don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan quéan,
Chi tich Uy ban nhan dan 16 phuong chiu trach nhiém phdi hop to chirc thue hién
Quy ché. Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén
thi nghién ctru d& xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hosc
bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.



