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Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong

PHONG TU PHAP Q 4

CONG VAN DEN
85.LLbNgayd5 thang 40_nam 2040

a Ban Quan Iy dau tu xay dyng cong trinh quén 4.

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Can ctr Luat T6 chirc Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

_ Cén cr Nghi dinh s6 12/2009/NP-CP ngay 10 thang 02 nim 2009 ctia Chinh phu
vé quan ly du an dau-tu xay dung cong trinh;

Can ctr Théng tu sb 03/2009/TT-BXD ngay 26 thang 3 nim 2009 cia Bo Xay
dung quy dinh chi tiét mot sb ndi dung cia Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 10
thing 02 nam 2009 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung cong trinh;

Can cu Quyet dinh s6 2001/Qb-UBND ngay 05 thang 5 nam 2009 cia Uy ban

nhan dan thanh phd vé kién toan té chirc b may cac Ban Quan ly du an;
Cén ctr Quyét dinh c& f72A00 7T TETD Ligay U lang 14 nam £uuy cua vy

~

ban nhan dan thanh phé ban hanh Quy ché (mfu) vé té chic va hoat ddng ciia Ban

Quan ly dau tu xéy dung cong trinh quan - huyén;
Cin ctr Quyét dinh s6 1002/Qb-UBND-NC ngay 27 thang 10 ndm 2009 cua Uy

ban nhan din quén 4 vé thanh 18p Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quén 4;

Theo de nghi cua Giam dbc Ban Quan ly déu tu x4y dung coéng trinh quéan 4 tai
To trinh sb 492/TTr-QLCT ngay 09 thang 8 nim 2010 va Bdo cédo thdm dinh s6
183/BC-TP ngay 21 thang 9 nam 2010 cia Trudng phong Tu phéap quén 4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua
Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quén 4.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Didu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan quén 4, Truéng ph(‘)ng Noi vy, Giam

dbc Ban Quan ly dau tu xéy dung cong trinh quan 4, Tha trudng cac co quan, don vij
c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 15 phudng chiju trach nhiém thi hanh Quyet

dinh nay. //Z {L,
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_ THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM T
UY BAN NHAN DAN QUAN 4 Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong cuia Ban Quan Iy
dau tw xiy dung cong trinh quin 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 06 /2010/QP-UBND
ngay M thdng Aondm 2010 cia Uy ban nhdn dén quén )

ChwongI
VI TRI CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quan do Uy ban nhan dan quan thanh
lap (trén co s¢ chuyen ddi nguyén trang tu Ban Quan ly du an khu vuc dau tu xay
dung quan ) nham gitp cho Uy ban nhan dan quan truc tiép t& chirc quan ly thuc
hién du an do Uy ban nhan dén quén Jam chu dau tu; chiu su quan ly, chi dao truc
tiép ctia Uy ban nhén dan quén , dong thoi chiu su huéng dan nghiép vu clia cic s& -
nganh chitc ning ddi véi cac hoat dong lién quan.

Ban Quan ly diu tu x4y dung cong trinh quén la don vi sy nghiép cong lap;
duogc giao quyén tu cht, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may,
bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cbéng lap theo Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25 thing 4 nim 2006 cia Chinh phi va Théng tu sé
71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nim 2006 ctia B6 Tai chinh huéng din thuc hién
Nghi dinh s 43/2006/ND-CP.

Ban Quan ly diu tu xdy dung quan cé tu cach phap nhan, cé con dau riéng va
dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh.

Chuong Il -
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Didu 2. Nhiém vu va quyén han

Ban Quén ly diu tu xdy dung quén cé nhiém vy va quyén han:

1. Pai dién chu dau tu ky két hop dong kinh té trong xay dung co ban dé thuc
hién viéc xdy dung céc cdng trinh do nguén vbn ngan sach nha nudc cap, thuc hién
cac chic nang, nhiém vu cua chu dau tu vé quéan ly thuc hién du an ké tir giai doan
chun bi du an, 14p va trinh thdm dinh du 4n, thuc hién du 4n dén khi nghiém thu ban
giao dua cong trinh vao khai thac sir dung bao dam tinh hiéu qua, tinh kha thi cua du
an va tuan thi cic quy dinh cla phép luit.

2. Kidm tra, thAm dinh thiét ké, du toan céng trinh trudc khi trinh co quan cé
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thAm quyén phé duyét.
3. T chiic viéc dau thau hodc chon thau cung cAp thiét bj va xay lap céng trinh.
4. Quan ly thi cong xdy dung cong trinh.
5. Kiém tra chit luong thi cong, x4c nhan tinh phép ly khdi luong hoan thanh va

lam cac thu tuc thanh toan; truéng hop co6 khéi lugng phat sinh, Ban Quan ly diu tu
xdy dung cong trinh phai y€u cau t chire thlet ké va td chirc thi céng giai trinh dé

xem xét va kién nghl véi chu déu tu giai quyét,

6. Giai quyét cac thi tuc vé dat dai, ph01 hop v&i céc co quan chuyén moén thuc
hién viéc giai phéng mit bing va xin cip gidy phép x4y dung.

7. Lap ké hoach v6n dau tu va ké hoach tai chinh cho cong trinh dé chu déu tu
trinh cdc co quan c6 thdm quyén phé duvét, quan ¥ str dung ngudn vén diu tu dugc
giao c6 hiéu qua.

8: T chuc giam dinh chét lugng x4y dung, nghiém thu céng trinh va ban giao
cong trinh hoén thanh dua vao st dung.

9. Pinh chi viéc thuc hién cac cong viéc xdy dung néu chat luong thi cong
khéng dung tiéu chuan, quy pham kj thuét va khong dam bao yéu ciu clia hd so thiét

ké duoc duyét.

10. Tir chdi nghiém thu, thanh quyét toan khi khéi luong céng viéc khéng dam i

bao chét luong cong trinh.
11. Yéu cau, quan ly, gidm st céng tac bao hanh céng trinh.

12. Thuc hién quyét toan hang niam va téng quyét toan von dau tu xdy dung _ £ o5k

cong trinh trinh cip c tham quyén phé duyét.

13. Thuc hién ché dd béo cdo so két dinh ky hang thang, hang quy, sau thang, TP G

tdng két nim va bao céo dot xuét theo yéu cu ctia Chii tich Uy ban nhan dan quan
va cac sd - nganh lién quan.

14. Yéu cau céc don vi cung cép thong tin, tai liéu lién quan trong viéc dé xuét
chi truong, ké hoach dau tu céc du an va tham muu Uy ban nhan din quén gii
quyét céc van d& phat sinh thudc linh vuc chuyén mén.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt, do Uy ban nhén
dén thanh phé quy dinh va do Chu tich Uy ban nhan din quin giao hodc uy quyén.

y ) Chuong 1 . i
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Cén bé lanh dao:

Ban Quén ly dau tu xay dung cong trinh quén do Giam dbc phu trach, co tur 2
dén 3 Phé Giam dbc gitip viéc Gidm dac.

Ban Quan ly du tu xdy dung cong trinh quan lam viéc theo ché dé thu trudng.

2. Co ciu céc td chire nang, nghiép vu truc thude:

a) Tuy theo tinh hinh cu the va quy mé hoat dong cua don vi, Uy ban nhén dén
quan quyét dinh sb luong céc td; TS c6 Tb trudng va 1 T6 phé;
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b) Ban Quan ly dau tu x4y dung cong trinh quan duoc té chirc thanh cac To ?

- T6 Hanh chinh quan tri
- T K& toan - Tai vu;

- T4 Boi thuomg — Giai phéng mat bang;

- Té Thim dinh hé so thiét ké du toén;

- T4 Nghiép vu v& cong tac déu thau;

- T6 ky thuét .

3. Viéc thanh 1dp, sap nhdp va sap xep céc td thude thim quyén cia Chu tich
Uy ban nhén dan quén. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cho théi gitt cac chuc danh
Giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan trudng hodc phy trach ké toan, thudc thdm quyén
cua Chu tich Uy ban nhén dan quén ; T trudng, T6 phé chire néng, nghiép vu thude
tham quyén cua Giam doc. .

Picu 4. Bién ché

Ban Quan ly diu tu xay dung cong trinh quan la don vi su nghiép cong lap
thudc hé théng cic don vi su nghiép Nha nudc, dugc giao dinh muc bién ché khung
va str dung mot phan kinh phi ngan sach (néu don vi c6 ngudn thu khéng du trang
trai).

Tuy theo tinh hinh, dac dlem cong tac, Chu tich Uy ban nhan dan quin quyet
dinh dinh muc bién ché trong tdng sb bién ché su nghiép khac cia quan duge Uy
ban nhan dan thanh phé giao hang nam.

Ngoai dinh mirc bién ché néu trén, Chu tich Uy ban nhan dan quan cho phép
Gidm doc Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quan duogc hgp dong lao dong

(theo Bo Luat Lao dong), hop ddng thué, khodn céng viéc dbi véi nhitng "ong viéc
khong cin bb tri bién ché thuong xuyén dé dép img yéu cdu cong tc cia don vi.

‘ . ChuongIV o
CHE PO CHINH SACH, TIEN LUGNG, CG CHE TAI CHINH

Didu 5. Ché a6 chinh sach, tién lwong doi véi can bd, vién chire

Ché d6 tién luong ctia cén b, vién chic Ban Quan ly dau tu xdy dung cong
trinh quén 4p dung theo quy dinh tai Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nidm 2004 cia Chinh phii vé ché d6 tién luong dbi véi can bd, cong chirc, vién
chirc va luc lugng vil trang.

Qud trinh cong tac tai Ban Quan Iy diu tu xdy dung cong trinh quén theo dién
hop déng cia can bg, vién chuc dugc tinh 1a thoi gian lién tuc, dé tinh muc luong

trong viéc xét tuyén, bd nhiém ngach.
Piéu 6. Ché dj phu cap chirc vu Ianh dao va phu cz‘lp ké toan
1. Ché d6 phu cip chic vu:
a) Lanh dao Ban:
- Giam ddc hudng phu cap chic vu: 0,40
- Phé Giam déc hudng phu cip chirc vu: 0,30
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b) Can bd quan ly t6 chuyén mén:

- Té truéng chuyén mén, nghiép vu: 0,15

- Té phé chuyén mon, nghiép vu: 0,10

2. Ché dd phu cip ké toan:

- Ké toan trudng duge hudng mirc phu cép: 0,25 (bing véi phu ¢ip chirc vu To
truong 0,15 + 0,10 = 0,25).

- Phu trach ké toan dugc hudng mirc phu cép: 0,15 (bing véi phy cdp chirc vy
T trudng).

Piéu 7. Co ché tai chinh

Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quan 1a don vi su nghi€p cong lap; ap
dung co ché tai chinh ctia don vi su nghiép cong l4p, co ché tai chinh duoc thuc
hién:

- Theo Thong tu s6 117/2008/TT-BTC ngay 09 thang 12 nam 2008 cua Bo Tai
chinh Huong dan quan ly, s dung chi phi quan ly du an déu tu cda cic du an su
dung von ngan sach nha nudc (trong trudng hop ngudn thu d€ 1ap du toan trich tir du
an theo diing dinh muc quy dinh dam bao du kinh phi hoat dong cuia Ban).

_- Theo Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh pht quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhi€ém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc b may, bién ché

va tai chinh d6i v6i don vi su nghiép céng l4p ( trong trudng hop ngudn thu dé 14p N

dur toan trich tir du an theo ding dinh mic quy dinh khéng du dam bao kinh phi hoat
dong cua Ban).
Pitu 8. Nguon kinh phi

Kinh phi hoat déng ctia Ban Quén ly dau tu xdy dung cong trinh quén tir ngudn

dugec trich tir du an theo dinh muec ty 1€ quy dinh do B6é Xé&y dung cong bo va céac
ngudn thu khéc (néu cé).

Trudng hop kinh phi cta cac du an trén dia ban quan khéng du chi, thi Uy ban
nhin dan quén can c vao cén d6i ngan sach quin dé giai quyét bo sung kinh phi
hoat dong theo quy dinh.

Chuong V
TUYEN DUNG, BO NHIEM NGACH, QUAN LY
VA SU DUNG VIEN CHUC

Piéu 9. Tuyén dung, b6 nhiém ngach, quan ly va st dung vién chirc

Vién chirc vao lam viée tai Ban Quén ly dau tu xdy dung céng trinh quan duge
td chirc xét tuyén, thuc hién ché do tap su va bd nhiém vao ngach vién chirc hoic
hop ddng lao dong va td chirc quéan 1y, str dung vién chic theo quy dinh ctia Nha
nuaec. |

Piéu 10. Thdm quyén xét tuyén va bd nhiém ngach vién chirc

Gidm dbc dé nghi Uy ban nhan din quén thanh 1ap Hb1 déng va thuc hién viéc
xet tuyen sau d6 Uy ban nhin din quéin quyet dinh tuyen dung, b nhiém ngach
hoiic dé& nghi S& Nbi vu bd nhiém ngach theo thim quyén.
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Pidu 11. Khen thwdng va xir ly ky ludt cidn bg, vién chlrc 7
Cén bd, vién chirc lam viéc tai Ban Quan ly dau tu xay dung céng trinh’ quan

duoc khen thuéng va xét danh hiéu thi dua theo quy dinh hién hanh va xt Iy ky luat

theo quy dinh tai Nghi dinh s& 35/2005/NP-CP ngay 17 thang 3 nam 2005 cta

Chinh phu vé viéc xir Iy ky ludt can b, céng chirc va Bo Luat Lao dong.

Chuong VI
PHAN CONG, CHE })Q TRACH NHEM CUA GIAM POC,
PHO GIAM POC VA CAC TO CHUC NANG

Piéu 12. Phan cdng, ché d9 trach nhiém

1. Gidm déc

- Chiju trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan quén vé toan bd hoat dong
ctia Ban Quan ly ddu tu xdy dung cong trinh, dbng thoi chiu su huéng din cua cac
s& - nganh dbi véi cac hoat déng lién quan;

- Piéu hanh hoat dong cua Ban; chi dao can bd, vién chirc, nhin vién cia Ban
lap, trinh duyét va t6 chuc thuc hién cac du 4n trén dia ban quén ;

- Tham gia thanh vién Hoi ddng boi thudng thiét hai, giai phéng mit bang cia
cac du an trén dia ban quén va thuc hi€n vai tro tham muu, gitip viéc theo chiic nang
nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay;

- Giap Uy ban nhan dan quin xay dung va ban hanh quyét dinh dinh chi viéc
thuc hién cic cong viéc xay dung khi chét luong thi cong khéng ding tiéu chuén,
quy pham k¥ thuat va khéng dam bao yéu cau cia hd so thiét ké duoc duyét.

2. Céc Phé Giam dbc

Phé Giam déc la ngudi gitp viée cho Giam déc, thuc hién nhiém vu, quyén han
theo linh vuc cong tac do Giam dbe phén cong va chiu trach nhiém trudc Giam ddc,
lién ddi chiu trach nhiém truge Chu tich Uy ban nhan dan quén vé viéc thuc hién
nhiém vy, quyen han di dugc giao. Phé Gidm déc dugc Giam déc iy quyén thuc
hién mét sb cong viéc cu thé theo quy dinh.

3. Cac T4 chirc nang, nghiép vu

- Tham muu, gidp viéc cho Gidm déc hodc Phé Giam ddc vé cac linh vuc duoc
phén cong;

- Thuong xuyen cap nhat cac vin ban phap ludt cé lién quan dén hoat déng cua
don vi;

- Tham muu cho ldnh dao giai quyét nhimg van dé lién quan dén chic ning,
nhiém vu cia don vi;

- Xay dyung quy ché chi tiéu ndi bd hang nim cho don vi;

- Thuc hién céac cong tac khac theo sy chi dao cua lanh dao.

4. Can b0, vién chirc, nhan vién

Cén bo, vién chirc, nhan vién lam viéc tai Ban Quan ly dau tu xiy dung céng
trinh quén phai ¢6 nang luc, trinh d6 chuyén mén phu hop vdi cong viée, 1a nguoi c6
phim chét, dao dirc tét, c6 y thiic trach nhiém, liém khiét, trung thuc, cong minh,
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khach quan trong thi hanh céng vy va chép hanh nghiém tuc su phan céng cla lanh
dao Ban, ciia td.

Chuong VII
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Ché dd lam viéc va hoi hop

1. Ché d¢ lam vigc

a) Thuc hién theo quy dinh chung ctia Nha nudc va cia quén .

b) Can by, vién chirc, nhin vién ctia Ban Quan ly diu tu xdy dung cong trinh
quan déu c6 chic danh, nhiém vu cu thé va deo thé theo quy dinh.

¢) Can bg, vién chic, nhén vién phai cé thai do, phong cach lami vife lich oy,
hoa nhi, tan tuy, khiém ton, ton trong va ling nghe y kién ctia nhan dan, cling nhu
ctia ddng nghiép.

2. Ché d6 hoi hop

a) Pinh ky hang tuin hop giao ban gilta lanh dao Ban voi céc T trudng dé
kiém diém cong tac trong tuan va trién khai cong tic tuln téi.

b) Hang thang hop toan thé can b, vién chirc, nhan vién cua don vi mot 1an dé
kiém diém tinh hinh thuc hién céng tic trong thing va dé ra cong tac cho thang tiép
theo; dong thoi, phd bién cac chu truong, chinh sach, ché d6 méi ctia Nha nude va
nhiém vu méi phat sinh & dia phuong va c6 vin ban béo céo cho Uy ban nhan dan
quén va s¢ - nganh lién quan.

c) Hang quy, 6 thang va cudi nim, bav céo so, tng két cong tac theo quy/imh

_ Ngoai ra, ¢6 the té chirc hop dot xudt dé trién khai cic cong viéc can thiét va
cAp béach theo yéu cau ctia Chi tich Uy ban nhan din quén .

Piéu 14. Quan hé cong tac

Ban Quan ly dau tu xdy dung céng trinh quin cé cac mdi quan hé cong tac nhu
sau:

1. Déi véi cac s& - nganh lién quan

a) Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quén chiu sy hudng dan chuyén
mon, nghiép vu vé lap du toan, quyét toan cong tr1nh theo ding quy dinh; hudéng dan
chi tiét vé xdc dinh chu d4u tu; thim dinh du an; t& chirc quan ly du an va boi dudng
nghiép vu vé quan ly du én; gidm sat thi cong xay dung; xét tuyén thiét ké kién tric
x4y dung cong trinh; luu trir hd so thiét ké; pha d& céng trinh xdy dung; cic ndi
dung khac c6 lién quan.

b) Ban Quan ly dau tu xdy dung cong trinh quén thuce hién viée bdo cdo két qua
cong tac dinh ky, dot xuét va chuyén dé theo yéu cau clia céc & - nganh lién quan.

2. Béi voi Uy ban nhan dan quén

Ban Quaén ly dau tu x4y dung cong trinh quén chiu su lanh dao va quan ly truc
tiép, toan dién cla Uy ban nhan dan quén. Giam dbc truc tiép nhan chi dao ctia Cha
tich Uy ban nhan din quin va béo cdo Uy ban nhan dan quin viéc thuc hién nhitng

mit cdng tdc dd dugce phéan cong.
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3. Pi véi cée co quan Khac thuéc Uy ban nhén dan quin .

a) Thuc hién t6t mbi quan-hé phdi hop va hop téc binh déng trén co so chuc
ndng, nhiém vu dugc quy dinh.

b) Khi ph01 hop giai quyét cong viée thude linh vire minh phu trach, néu chua
nhét tri voi y kién cia cac co quan khac, Giam dbc chii déng tap hop céc vy kién va
trinh Cha tich Uy ban nhan dan quén quyet dinh.

4. Pbi vdi Uy ban Mit tran T qudc, cac doan thé va td chu'c xd hoi quén

a) Ph01 hop véi cac nganh, doan thé c6 lién quan trong viéc tuyén truyén, van

dong cac td chic va c4 nhan thuc hién céc chi truong cia Dang, phap luit, quy dinh
ctia Nha nudc dé g1a1 phéng mat bang, thuc hién du 4n du tu da duoc phé duyét.

b) Khi céc t chirc trén c6 yéu ciu, kién nghi nhimg vén dé thudc chirc ning cuia
Ban Quan ly dau tu xdy dung cdng trinh quan Giam dée cod trach nhiém trinh bay,
giai quyét hosc trinh Uy ban nhén dén quén giai quyét cdc yéu cdu dé theo quy dinh.

5. DBéi vé6i Uy ban nhan dén 15 phudng

Khi ph01 hop giai quyét coéng viéc thude linh vue minh phu trach, néu chua nhét
tri v6i y kién cia Uy ban nhén dén _phuong, Giam ddc tap hop cac y kién va trinh
Chu tich Uy ban nhin din quan quyét dinh.

. Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quén va cac co quan lién
quan thudc quéan co6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin vudng méc phat sinh, Giam déc
Ban Quan ly dau tu xay dung cong trinh quén d& xuit Uy ban nhén dén quin xem
xét stra d6i hodc bo sung Quy ché cho phi hop.,. /LZ//'/
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